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Presentacion

En el tomo | del Manual del Capacitador-Asistente Electoral se te proporciono la
informacion basica en materia electoral que requieres para impartir la capacitacion
a los ciudadanos que participaran como funcionarios de mesa directiva de casilla
durante la Jornada Electoral del proximo 1 de julio de 2012.

Con la finalidad de que pongas en practica los conocimientos teoricos adquiridos y
desarrolles tu trabajo con pleno conocimiento y responsabilidad, el Instituto Fede-
ral Electoral ha elaborado el presente Manual del Capacitador-Asistente Electoral,
tomo I, en el cual se describen de manera detallada cada una de las actividades
que realizaras como capacitador-asistente electoral (cAe) antes, durante y después de
la Jornada Electoral.

Ademas, te presentamos los procedimientos a seguir durante la capacitacion a los
ciudadanos en sus dos etapas y en los simulacros y practicas de la Jornada Elec-
toral, las guias de instruccion en las que se detallan los temas a desarrollar, los
propositos del curso, las técnicas didacticas que se sugiere utilizar, las activi-
dades de aprendizaje, los recursos didacticos necesarios y el tiempo que se propone
para abordarlos tanto para la capacitacion individual como para la que impartas de
manera grupal a quienes fungiran como funcionarios de casilla.

En el anexo de este manual se incluye un ejercicio para apoyar el correcto llena-
do de los formatos que utilizaras en la capacitacion a los ciudadanos sorteados y
a los funcionarios de mesa directiva de casilla, con la finalidad de dotarlos de las
herramientas necesarias para el desempeno de sus actividades el dia de la Jornada
Electoral.

Recuerda que la actitud que demuestres ante los ciudadanos que vas a capacitar es

un elemento muy importante para crear un ambiente que facilite el desarrollo de
las habilidades.

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012
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No olvides que un buen capacitador-asistente electoral es aquel que esta conven-
cido de:

e La importancia de su labor.
e El compromiso con su trabajo.

e Compartir sus experiencias y conocimientos con los demas.

Lo que hace grande a un pais es la participacion de su gente

INsTITUTO FEDERAL ELECTORAL
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l. Actividades que debes
desarrollar como cAe en materia de
capacitacion y asistencia electoral

ACTIVIDADES DE CAPACITACION ELECTORAL

1. ACTIVIDADES DE CAPACITACION ELECTORAL ANTES DE LA JORNADA
ELECTORAL (DEL 22 DE FEBRERO AL 30 DE JUNIO)

1.1. ASISTIR AL PRIMER CURSO DE CAPACITACION PARA CAE
(DEL 22 DE FEBRERO AL 3 DE MARZO)

La primera actividad que realizas como caE es asistir al primer curso de capacita-
cion para capacitadores-asistentes electorales, cuyo objetivo es proporcionarte
los conocimientos tedricos y practicos que te ayudaran a sensibilizar a los ciuda-
danos sorteados para que acepten participar como funcionarios de casilla el 1 de
julio de 2012, dia de la Jornada Electoral, asi como darte a conocer las activi-
dades que realizaras en materia de capacitacion y asistencia electoral.

El curso es impartido por los cinco vocales que integran la Junta Distrital en la
que trabajaras, y durante el desarrollo de tus actividades como caE estaras bajo
la coordinacion de los vocales de Capacitacion Electoral y Educacion Civica y de
Organizacion Electoral.

Recuerda...
Escribe en el recuadro siguiente los nombres
de los vocales de la Junta Distrital
Ejecutiva donde trabajaras.

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012
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Junta Distrital

Vocal Vocal Vocal del Vocal de Vocal de
Ejecutivo Secretario Registro Federal Organizacion Capacitacion
de Electores Electoral Electoral y
Educacion
Civica

Los supervisores electorales (se) pueden apoyar a los vocales durante la imparticion
del curso.

1.2. RECORRER E IDENTIFICAR TU AREA DE RESPONSABILIDAD ELECTORAL (ARE)

Para que inicies las tareas de integracion de mesas directivas de casilla y de asis-
tencia electoral es importante que primero identifiques tu Area de Responsabilidad
Electoral (are)." Para ello, durante el curso o al final del mismo se te asignara un
nimero determinado de casillas de una o varias secciones, lo que constituye tu ARE.

Con la finalidad de articular los conocimientos tedricos con los practicos, recorre tu
ARE para que te familiarices con el manejo de los materiales cartograficos e identifi-
ques los medios de transporte en las secciones y localidades, las distancias entre un
municipio y otro en zonas rurales asi como entre colonia y colonia en zonas urba-
nas, la cabecera municipal y la Junta Distrital donde laboraras.

' El are es la delimitacion geografica en la que el cae desarrollara las actividades de capacitacion y asistencia
electoral, y esta integrada por un conjunto de casillas que se ubican en una o varias secciones electorales
que sean colindantes.

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012
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ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

Este recorrido te ayudara a saber donde y a qué hora se reinen cominmente las
personas, y a planificar y organizar las rutas para las visitas, la entrega de la carta-
notificacion y la capacitacion a los ciudadanos sorteados. El recorrido en las sec-
ciones con poblacion indigena te servira para que identifiques a las autoridades a
las que tendras que dirigirte para realizar las actividades de capacitacion y asisten-
cia electoral.

Las prendas que te identifican como caE son:

e Portagafete.

e Chaleco.

e Sombrero.

* Mochila.

e Tabla de apoyo de madera.

* Manga (esta sera exclusivamente para las zonas en las que se requiera).

Recuerda que...
Para que los ciudadanos te reconozcan como
personal del ire porta siempre las prendas que te
identifiquen como cAt.

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012
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1.2.1. éCOMO HACER EL RECORRIDO DE RECONOCIMIENTO EN ZONAS URBANAS?

([ Pasos a seguir para el recorrido del Are )

Ubica y delimita el ARe en los planos cartograficos y los puntos de
referencia, tales como hospitales, mercados, iglesias, centros
de salud, palacio municipal, campos deportivos, etcétera.

Haz el recorrido del limite del ArRe conforme a las manecillas del
reloj, verificando los puntos de referencia indicados en tus
planos cartograficos.

Empieza el recorrido por el extremo noroeste de tu ARE.

Haz el recorrido por las manzanas de cada seccion de tu ARe en forma
ondulatoria, con la finalidad de calcular el tiempo y la distancia entre
un domicilio y otro para visitar, notificar y capacitar a los ciudadanos.
PUNTO DE
INicio % - PINO
4 22 v 34 35 / N
- - ENCINO .
2|® 38 37 * | w
o S
o I
F4 (%)
ROBLE
40 41 42 V

e En zonas urbanas el recorrido de reconocimiento debe iniciar con la verifi-
cacion de los limites periféricos del are, con el objetivo de identificar los ser-
vicios y comercios, asi como los nimeros exteriores de los domicilios de los
ciudadanos que se encuentran en estos limites. El recorrido es Gtil porque te
permite determinar la ubicacion precisa de los domicilios de los ciudadanos.

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012
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ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

e De acuerdo con la delimitacion de tu Are, debes trasladarte desde el lugar
donde se encuentra la Junta Distrital hasta el limite periférico mas lejano que
localices en la cartografia, con el fin de calcular tiempos de traslado y ubicar
medios y vias de comunicacion disponibles.

e Una vez que ubiques el punto en que te encuentras, verifica que el nombre
de la calle que aparece en la cartografia sea el mismo que se observa en
campo. Si es necesario verificalo preguntando a los vecinos que habitan
en ese lugar cual es el nombre con el que se conoce a la calle o alguna otra
referencia.

e Para asegurar la ubicacion del punto mas lejano del ARre es necesario que
localices otros elementos de referencia en campo, tales como calles colin-
dantes, jardines, escuelas, iglesias, mercados, etcétera. Asimismo, verifica
que estos coincidan con los que aparecen marcados en la cartografia.

e En caso de que identifiques que la cartografia no coincide con la realidad en
campo, marca todas las diferencias y actualizaciones en el plano de la seccion
(por ejemplo: nuevas calles, caminos y construcciones), e informa el hecho
a tu supervisor electoral (se).

CHIHUAHUA

SINALOA

MICHOACAN

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012
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e Tu punto de partida es el mismo al que habras de llegar una vez que hayas
recorrido la periferia del Are.

»
' o
Traslado por la via princi O Q ~ .. 7, ‘.-.‘.:V'bz"'-"'.'-.
s F ;}’ oS
wion\ g LIAARR AL PSS

NN

e |dentifica los limites de cada seccion, ya que puedes encontrar ciudadanos
que viviendo en la misma calle pertenezcan a otra seccion.

=

LTI

Las lineas mas gruesas indican los limites de seccion.
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ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

Una vez que hayas localizado los nombres de las calles y avenidas que limitan tu
ARE, inicia el recorrido al interior de la misma. Empieza por el extremo noroeste de la
seccion menor (nUmero consecutivo) y marca en la cartografia el punto al que se
hace referencia. La cartografia se encuentra orientada al norte, por lo que el extre-
mo noroeste se encontrara en la esquina superior izquierda del plano y/o croquis.

PUNTO DE
INCIO > P PINO
* 32 v 33 34 35 N
<+ <« ENCINO
|30 38 37
<
L)
o
b4
ROBLE
40 41 42

En caso de que la superficie a cubrir sea muy grande, procura recorrer al menos
las vias principales a partir del punto ubicado al noroeste del Are. Adicionalmente,
realiza un recorrido interno por las vias que no son principales para familiari-
zarte con tu ARE.

1.2.2. 3COMO HACER EL RECORRIDO DE RECONOCIMIENTO EN ZONAS NO URBANAS?
Pasos a seguir para el reconocimiento del ArE:

1. Ubica y delimita el Are en los planos cartograficos.
2. Organiza tu recorrido.

3. Toma en cuenta las diferentes vias de comunicacion que confluyen a las
localidades.

4. Investiga cual es la via de comunicacion mediante la cual se conectan las
localidades mas alejadas de tu Are.

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012
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5. Inicia por la seccion mas alejada.

EmiFio | !
e,
Cas
ool a2
VOIS TN boaz
e fo0
= H + ¥ -wra stgvmrmes
' ‘ ' 9038
'
'
o \ TERMNO OR
OO0 ‘i a2 . RECORRIDO
. r o Sante .
: ) Hasroeats e aae .
".‘c 1 111141 Ll P A o0s2! 5
) micio oe ~ RTINSO T via pE cOMUMICACION cOM ’
. RECORMICO - MAYOR CONCENTRACION OE

P LOCALIDADES.
s il
verne

st ESTADO OE
NUE VO LEON

6. Informate sobre los medios de transporte disponibles y sus horarios de servi-
cio, tanto en dias habiles como en fines de semana y dias festivos. También
investiga cuales son los dias de mercado, fiestas patronales y horarios de las
actividades economicas principales.

7. Al desplazarte por el camino principal previamente definido te encontraras
caminos secundarios que se conectan al mismo. Pregunta a los ciudadanos
cual de ellos es el mas corto, para que cuando realices otros recorridos pue-
das planear mejor los tiempos de traslado.

»vuAs PRINCIPALES
> VIAS SECUNDARIAS

Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2011-2012

18




ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

Recorrido por modulos
y vias secundarias

8. Recuerda que la mayoria de las secciones rurales se integran por mas de una
localidad.

Para realizar lo anterior apoyate en los materiales cartograficos que te proporcio-
nan en la Junta Distrital. Por ejemplo, mapas como los presentados en los anexos 2
al 6 del Manual del Capacitador-Asistente Electoral, tomo I, asi como el glosario de
terminos cartograficos del Anexo 1 de dicho manual. Te sugerimos que los revises,
y en caso de dudas consulta a tu supervisor electoral o a los vocales de la Junta
Distrital.

iNunca te quedes con dudas!

Como cat es importante que cuides los siguientes aspectos:

e Respeta en todo momento los lineamientos dispuestos por el IFe para la rea-
lizacion de tus tareas.

e Seé cuidadoso con toda la documentacion que recibas por parte de tu st y de
los vocales de Capacitacion Electoral y Educacion Civica y de Organizacion
Electoral. Ten presente que es muy delicado su extravio o su mal uso. Debes
reportar de inmediato cualquier pérdida de documentacion o material para
que se tomen las medidas pertinentes.

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012
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e Organiza tus tareas con anticipacion, lleva el control de las actividades que
vas a realizar e informa a tu sk la seccion y domicilios que tienes progra-
mado visitar. En caso de que tengas algln problema para realizar tus activi-
dades, informaselo.

1.3. VISITAR Y ENTREGAR CARTAS-NOTIFICACION A CIUDADANOS SORTEADOS
(DEL 9 DE MARZO AL 30 DE ABRIL)

De acuerdo con las caracteristicas del distrito y de cada Arg, el Vocal de Capaci-
tacion Electoral y Educacion Civica (vceyec) determinara y te informara los plazos
para cubrir cada actividad en esta primera etapa.

Recibiras de tu supervisor electoral un listado por seccion electoral denominado
“Listado de ciudadanos sorteados en orden de visita”, generado por el Sistema
ELEC2012, sistema de computo disehado por la Direccion Ejecutiva de Capaci-
tacion Electoral y Educacion Civica y la Unidad de Servicios de Informatica del
Instituto Federal Electoral para registrar, almacenar, crear bases de datos, procesar
y sistematizar informacion, asi como realizar designaciones a través de proce-
sos automaticos, presentar resultados mediante graficas, cédulas, listados y reportes
estadisticos, con la finalidad de facilitar los requerimientos del Proceso Electoral
Federal 2011-2012.

Este listado tiene como proposito indicar el orden para realizar las visitas a los
ciudadanos para evitar que los actores que vigilan el proceso de integracion
de mesas directivas de casilla presenten quejas sobre el procedimiento al creer que
eres selectivo al visitar a los ciudadanos sorteados.

A continuacion veras un ejemplo de como se integra el “Listado de ciudadanos
sorteados en orden de visita”, a través de los criterios alfabético y geografico (por
uno alfabético cinco geograficos).

1°. Una vez concluido el sorteo de ciudadanos (primera insaculacion), a través del
Sistema ELEC2012 se genera el “Listado de ciudadanos sorteados a partir de la le-
tra sorteada” por el Consejo General. Para efecto de este ejemplo se utilizara
la letra “F”.

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012
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ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

LISTADO DE CIUDADANOS SORTEADOS A PARTIR DE LA LETRA SORTEADA
(ALFABETICO A PARTIR DE LA LETRA F)

Ve | patemo | maemo | Nombre | Localidad
1 Fernandez Olivares Juan Eduardo 002
2 Garcia Cortés Edgardo 002
3 Huerta Oviedo Francisco 004
4 Jiménez Alvarez Arnulfo Jesls 003
5 Lopez Herrera Reynaldo 001
6 Manjarrez Luna German 001
7 Mata Cuevas Veronica 004
8 Moreno Delgado Barbara Reneé 002
9 Orozco Gomez Ana Susana 002
10 Quintana Gonzalez Angel Daniel 003
11 Reyes Bravo Mario 001
12 Robles Palacio Ignacio 004
13 Romero Contreras José Luis 002
14 Salgado Morales Fabiola 003
15 Santos Bastida Monica Andrea 001
16 Vallejo Medina Adrian 002
17 Zaldivar Madrigal Jorge 004
18 Alcocer Flores Blanca Estela 001
19 Camacho Diaz Maria 003
20 Chavez Ruiz Eliseo Javier 003
21 Degollado Espinoza Alicia 002
22 Diaz Hernandez Angel 001
23 Duran Sanchez Patricio 003

2°. Posteriormente, el Sistema ELEC2012 “Listado de ciudadanos sorteados en or-
den de visita” toma al primer ciudadano sorteado del listado en orden alfabético,
que es el nimero uno del nuevo listado en orden de visita, y ubica geograficamente

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012
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hasta cinco ciudadanos cuyo domicilio sea el mas cercano, de la misma localidad
(zona no urbana) y/o manzana y calle (zona urbana). Estos ciudadanos ocupan los
lugares 2, 3,4, 5y 6 del nuevo listado.

Toma a Fernandez Olivares Juan Eduardo y a los cinco ciudadanos cuyo domicilio
se encuentra en la misma localidad, es decir, a Garcia Cortés Edgardo, Moreno
Delgado Barbara Reneé, Orozco Gomez Ana Susana, Romero Contreras José
Luis y Vallejo Medina Adrian, todos ellos de la localidad 002, como se muestra a
continuacion:

LISTADO DE CIUDADANOS SORTEADOS A PARTIR DE LA LETRA SORTEADA
(ALFABETICO A PARTIR DE LA LETRA F)
No. Sorteo Apellido Apellido Nombre Localidad
(letra) paterno materno
1 Fernandez Olivares Juan Eduardo 002
2 Garcia Cortés Edgardo 002
3 Huerta Oviedo Francisco 004
4 Jiménez Alvarez Arnulfo Jesus 003
5 Lopez Herrera Reynaldo 001
6 Manjarrez Luna German 001
7 Mata Cuevas Veronica 004
8 Moreno Delgado Barbara Reneé 002
9 Orozco Gomez Ana Susana 002
10 Quintana Gonzalez Angel Daniel 003
11 Reyes Bravo Mario 001
12 Robles Palacio Ignacio 004
13 Romero Contreras José Luis 002
14 Salgado Morales Fabiola 003
15 Santos Bastida Monica Andrea 001
16 Vallejo Medina Adrian 002
17 Zaldivar Madrigal Jorge 004
18 Alcocer Flores Blanca Estela 001
... Contintia
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LISTADO DE CIUDADANOS SORTEADOS A PARTIR DE LA LETRA SORTEADA
(ALFABETICO A PARTIR DE LA LETRA F)
Nosarco [ petide [ apdide | o | vocalin
19 Camacho Diaz Maria 003
20 Chavez Ruiz Eliseo Javier 003
21 Degollado Espinoza Alicia 002
22 Diaz Hernandez Angel 001
23 Duran Sanchez Patricio 003

Nota: en caso de zonas urbanas, ademas de la ubicacion geografica en la manzana se tomaran co-
mo referentes la calle y el nUmero de la vivienda, y se respetara la secuencia numérica.

3°. Después, el Sistema ELEC2012 toma al siguiente ciudadano del listado en
orden alfabético, es decir, al segundo ciudadano sorteado del listado, Huerta Ovie-
do Francisco, quien ocupara el lugar numero 7 en el nuevo listado, y ubica a los
siguientes cinco ciudadanos que ocuparan los lugares 8,9, 10, 11 y 12, cuyo domi-
cilio sea el mas cercano, es decir, a Mata Cuevas Veronica, Robles Palacio Ignacio
y Zaldivar Madrigal Jorge. En este ejemplo solo se ubicaron a los tres siguientes
ciudadanos, ya que son los Unicos sorteados de la localidad 004.

4°.Este proceso se repite hasta concluir con todos los ciudadanos sorteados por
seccion, y asi integrar el siguiente “Listado de ciudadanos sorteados en orden de
visita”.

LISTADO DE CIUDADANOS SORTEADOS EN ORDEN DE VISITA
(ALFABETICO-GEOGRAFICO)

Orden de No. Sorteo Apellido Apellido Nombre Localidad
visita (letra) paterno materno
1 1 Fernandez Olivares Juan Eduardo 002
2 2 Garcia Cortés Edgardo 002
3 8 Moreno Delgado Barbara 002
Reneé
4 9 Orozco Gomez Ana Susana 002
... Contintia

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012

23
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(ALFABETICO-GEOGRAFICO)

LISTADO DE CIUDADANOS SORTEADOS EN ORDEN DE VISITA

Vitn | et | ‘paterno | matemo | Nombre | Localidad
5 13 Romero Contreras José Luis 002
6 16 Vallejo Medina Adrian 002
7 3 Huerta Oviedo Francisco 004
8 7 Mata Cuevas Veronica 004
9 12 Robles Palacio Ignacio 004
10 17 Zaldivar Madrigal Jorge 004
11 4 Jiménez Alvarez Arnulfo Jests 003
12 10 Quintana Gonzalez Angel Daniel 003
13 14 Salgado Morales Fabiola 003
14 19 Camacho Diaz Maria 003
15 20 Chavez Ruiz Eliseo Javier 003
16 23 Duran Sanchez Patricio 003
17 5 Lopez Herrera Reynaldo 001
18 6 Manjarrez Luna German 001
19 11 Reyes Bravo Mario 001
20 15 Santos Bastida Monica 001

Andrea
21 18 Alcocer Flores Blanca Estela 001
22 22 Diaz Hernandez Angel 001
23 21 Degollado Espinoza Alicia 002
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ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

1.3.1. VisiTa

Se llama visita a la primera vez que, siguiendo el orden en que aparecen los nom-
bres en el “Listado de ciudadanos sorteados en orden de visita”, acudes al domicilio
para buscar al ciudadano seleccionado con el proposito de identificarlo, conocer
su situacion y, si es el caso, entregarle la carta-notificacion y capacitarlo.

;Cuales son los pasos previos a este momento tan importante?

1.

Recibes de tu supervisor electoral las cartas-notificacion y el folleto “Informa-
cion basica para ciudadanos sorteados”, que deberas entregar al ciudadano.

. Al recibir las cartas-notificacion por seccion, revisalas y ordénalas de acuer-

do a los nombres en el listado en orden de visita.

Anexa el listado de centros de capacitacion fijos e itinerantes para que los
ciudadanos conozcan en donde y a qué hora pueden ir a capacitarse. Tam-
bién anexa el folleto “Informacion basica para ciudadanos sorteados”.

En la visita se pueden presentar varias situaciones:

ACTIVIDAD A INFORMACION A
Ne- SITUACION REALIZAR REGISTRAR

1. Identificas el espacio Cumples con la La informacion la registras en
donde se ubica el domicilio, | visita. el “Talon comprobante de la
conoces la situacion del visita”.
ciudadano y tienes la certeza
de que no participara por
razones que hacen
imposible localizar
al ciudadano.

2. Ubicas el domicilio Cumples con la La informacion la registras en
del ciudadano sorteado, pero | visita, pero es el “Talon comprobante de la
no hay quien necesario visita”.
proporcione informacion de | regresar.
su situacion.

... Contintia
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ciudadano sorteado, quien
te atiende y te recibe la
carta-notificacion, y en ese
momento lo capacitas.

sita, la notificacion
y la capacitacion.

No. SITUACION ACTIVIDAD A INFORMACION A
REALIZAR REGISTRAR

3. Identificas el domicilio Cumples con la La informacion la registras en el
del ciudadano, conoces su visita'y la “Talon comprobante de la
situacion y tienes la notificacion. visita”, intentas entregarle la
certeza de que no carta-notificacion y registras en
participara porque el acuse de recibo la razon del
manifestd su rechazo. rechazo. Le pides que al reverso

del acuse anote de su puho y
letra la razon por la que no
participara y que lo firme.

4. Identificas el domicilio del Cumples con La informacion la registras en
ciudadano sorteado y alguien | la visita y la el “Talon comprobante de la
distinto a €l te atiende y te notificacion, pero | visita”, le entregas la carta-
comenta la situacion del es necesario que notificacion y registras en el
ciudadano, y en su caso regreses a acuse de recibo el dato de la
recibe la carta-notificacion. capacitar al persona que la recibio.

ciudadano.

5. Ubicas el domicilio del Cumples con la La informacion la registras en
ciudadano sorteado, quien te | visita y la notifi- el “Talon comprobante de la
atiende, te recibe la carta-no- | cacion, pero es visita”, le entregas la carta-
tificacion y te manifiesta su necesario regresar | notificacion y registras en el
interés en participar, pero no | a capacitarlo. acuse de recibo que la recibio
se capacita en ese momento. el ciudadano sorteado.

6. Identificas el domicilio del Cumples con la vi- | La informacion la registras en el

“Talon comprobante de la visita”
y le entregas la carta-notificacion.
Anotas en el acuse la
informacion requerida, llenas

la hoja de datos y entregas

al ciudadano sorteado el
comprobante de haber

recibido la capacitacion.

Con la finalidad de esquematizar los casos anteriormente descritos, te presentamos
un diagrama por cada uno:
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ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

Situacion 1

Imposible localizar al ciudadano

Visita

Localizas
el domicilio

Identificas y conoces
la situacion del ciudadano

Imposible
localizar al
ciudadano

Llenas el
comprobante
de visita

FIN

Situacion 2
No proporcionan
informacion del ciudadano

Visita

Localizas
el domicilio

NO

Identificas y conoces
la situacion del ciudadano

No hay quien proporcione
informacion del ciudadano

Llenas el
comprobante
de visita

REVISITA
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Situacion 3 Situacion 4
El ciudadano manifiesta Alguien distinto recibe la
su rechazo carta-notificacion
Visita Visita
Localizas Localizas
el domicilio el domicilio
Identificas y conoces Identificas y conoces
la situacion del ciudadano la situacion del ciudadano
Notificas Notificas
Entregas la

Entregas la carta-notificacion

| ciudadano NO Rechazo carta-notificacion

a un familiar

Aun cuando cumpla

" Llenas el comprobante de
con los requisitos

visita y el talon de la
carta-notificacion

Especificas

las razones REVISITA

Llenas el comprobante de
visita y el talon de la
carta-notificacion

Pides al ciudadano
que anote la razon
al reverso

FIN
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Situacion 5

No se capacita en ese momento

Visita

Localizas
el domicilio

Identificas y conoces
la situacion del ciudadano

Notificas

Entregas la carta-notificacion

El ciudadano recibe
la carta-notificacion

El ciudadano muestra
interés por participar

SI

Pero no se capacita
en ese momento

Llenas el comprobante de
visita y el talon de la
carta-notificacion

REVISITA

Situacion 6

Visita, notificacion y capacitacion

Visita

Localizas
el domicilio

Identificas y conoces
la situacion del ciudadano

Notificas

Entregas la carta-notificacion

El ciudadano recibe
la carta-notificacion

El ciudadano muestra

interés por participar Sl No apto
Sl
Capacitas No apto
Apto

Llenas el comprobante de visita, el
talon de la carta-notificacion y el talon
comprobante de la capacitacion

FIN
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1.3.1.1. Llenado del “Talon comprobante de la visita”

Una vez que hayas ubicado e identificado el domicilio del ciudadano de acuerdo
a los nombres que se encuentran en el “Listado de ciudadanos sorteados en
orden de visita”, y que conozcas su situacion, llena el “Talon comprobante de la
visita” con la causa encontrada en ese momento, asi como la fecha y la hora en
que se llevo a cabo. Aun cuando no hayas localizado al ciudadano en su domicilio
deberas llenar el talon y entregarlo al supervisor electoral para que la informacion
sea ingresada al Sistema ELEC2012.

Recuerda que...

Por cada domicilio de los ciudadanos
sorteados que visites deberas llenar el “Talon
comprobante de la visita”, ya sea que el
ciudadano se localice o no en ese momento.

En la parte de atras de la carta-notificacion encontraras un talon desprendible di-
vidido en dos secciones: una es el acuse de recibo de la carta-notificacion y dice
“NOTIFICACION”. La otra es el comprobante de la visita y dice “VISITA”, como
se muestra a continuacion:
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AIFE o tsado xx (1)

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL 9 !Ns 678906

@ACGRRDSTO12006M900 0039
Acevedo Garcia Rodrigo@

012

Observaciones durante la notificacion: -
Observacion

Numero
Nombre de quien recibié la notificacion: 7
‘Apellido paterno ‘Apellido materno Nombre(s)
:s Marca una “X" segin corresponda:
o
5 [ICiudadano sorteado [ IMadre [_JOtro familiar [IPersonal de servicio [_JAutoridad
% [Jpadre [ 1cényuge o pareja [IVecino(a) [IPersonal de seguridad [JPatrén
[e]
2 Firmade quien recibié la notificacion: @ Teléfono:

NUmero de revisitas al domicilio del ciudadano: Ultima revisita: Fecha: a 2012 Hora: th_l : |_|_|
a mes afo . min.

ARE @‘ Nombre del capacitador: @

Apellido paterno Apellido materno
%(Talén Comprobante de a visita

No. Listado xxxx (14 ) D)
STITUTO FECERAL ELECTORAL ACGRRDS1012006M900 0039
Acevedo Garcia Rodrigo 9

[Razones por las que un ciudadano es imposible localizar|
;Se conoce la situacion del ciudadano? siCJ 2T 21737457677 87191 Notificado ]

No [ Revisita (]
( :[ i Nombre de quien proporciond la informacién: @
Visita: Fecha: 4 2:;02 Hora: = : - ARE Nombre del capacitador: @ Firma:

Nombre(s) Firma del CAE

0123451678906

mes

sPor qué desprender primero el “Talon comprobante de la visita”?

e Porque con este talon demuestras que estas cumpliendo con la visita, por lo
que puedes planificar el procedimiento a seguir de acuerdo a la situacion
del ciudadano. Una vez llenado el talon entrégaselo al supervisor electoral
para que la informacion sea capturada en el Sistema ELEC2012.

En el momento de la visita debes llenar el “Talon comprobante de la visita” de
acuerdo a lo siguiente:

Datos impresos por el Sistema ELEC2012: del 14 al 18.

14. Numero de listado por orden de visita: nUumero que corresponde al lugar
que ocupa el ciudadano en dicho listado.

15. Codigo de barras: se compone de una serie de lineas, numeros y letras que
el Sistema ELEC2012 asigna a cada ciudadano sorteado al momento de im-

primir la notificacion.
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16. Clave de elector: comprueba que la clave impresa en el talon desprendible
de la carta-notificacion sea la misma que aparece en la Credencial para Vo-
tar; recuerda que esta conformada por 18 caracteres (letras y nimeros).

17.Seccion: aparece el numero de seccion que corresponde al domicilio del
ciudadano, se compone de cuatro nimeros.

18. Nombre completo: revisa que el nombre del ciudadano esté impreso en el
talon desprendible y que sea el mismo que aparece en su Credencial para
Votar, comenzando por el apellido paterno, materno y nombre(s).

Datos que deberas anotar:

19. ;Se conoce la situacion del ciudadano?: si se conoce la razon por la que el
ciudadano sorteado no puede participar debes marcar una ”X” en la palabra
“Si” y senalar alguna de las causas de la 1 a la 9 (tema 1.3.3.1. de este ma-
nual). Si en ese momento se le notifica tendras que anotar también una “X”
en el recuadro de notificado, en caso contrario se marcara la palabra “No”
y la opcion de “Revisita”, por lo que tendras que regresar al domicilio las
veces que sean necesarias.

Ejemplo del llenado del “Talon comprobante de la visita” donde se conoce la situa-
cion del ciudadano, la razon por la que no puede participar y que no fue notificado.

O Sl comprobante de fa visita

y' N
2 IFE
ssssssssssssssss
s [Razones por las que un ciudadano es imposible localizar|
@ :Se conoce la situacion del ciudadano? Si [a 2 [ 3 4 [ 5 6 X[ 8 9 Notificado [_]
> No [ Revisita (]
Nombre de quien proporcioné la informacion:
Visita: Fecha: I_l_‘_‘_&‘ Hora: L L I+ | | are L_L_|I Nombre del capacitador: Firma:
dia mes afio hr. min.

Ejemplo del llenado del “Talon comprobante de la visita” donde no se conoce la
situacion del ciudadano.

O~ & Talén comprobante de fa visita
s IFE No. Listado XXXX
ACGRRDS1012006M900 0039

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

6789

1234

45

0

3

0

Acevedo Garcia Rodrigo 2

o [Razones por las que un ciudadano es imposible localizar|
a ¢Se conoce la situacion del ciudadano? ssCd 2 [ 2[3T4T[5[67]7 8 [ 9 | Notificado ]
> No [(XT Revisita (X

Nombre de quien proporciond la informacién:

Visita: Fecha: a 2012 | Hora: l_h‘_‘ : \_I_I ARE L[ [ | Nombredel capacitador: Firma:
ia afo . min.

mes
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20. Nombre de quien proporcioné la informacion: si conoces la situacion del
ciudadano y marcaste el recuadro “Si”, anota el nombre de quien te pro-
porciond la informacion durante la visita.

Nombre de quien proporciond la informacion: Carmen Perales Cardenas

21. Visita: es la primera vez que el cag, siguiendo el orden en que aparecen los
nombres en el “Listado de ciudadanos sorteados en orden de visita”, acu-
de al domicilio para buscar al ciudadano seleccionado. En este espacio se
anota el dia, el mes y aho, asi como la hora y minutos de la visita. Recuerda
utilizar el formato de 24 horas.

Por ejemplo: si visitaste al ciudadano el 9 de marzo de 2012 a las 15:45, lo
anotaras en el espacio correspondiente como sigue:

P

Visita: Fecha: | 0 | ) | 0 | 3 | 2012 | Hora: “_li, : M
dia mes ano hr. min.

22. Are: corresponde al nimero de area de responsabilidad que se te asigno.
Por ejemplo:

€D)
ARE O [ 1]2]

23. Nombre y firma del capacitador: escribe tu nombre completo comenzando
con el apellido paterno, seguido del materno y del nombre(s). No olvides tu
firma.

Por ejemplo:

@ Nombre del capacitador: Zarza Flores Jess Irineo Firma:
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Recuerda que...

Este talon se desprende para entregarlo al
supervisor electoral como comprobante de
la visita con el fin de que la informacion sea

ingresada en el ELEC2012, y servira para
conocer el cumplimiento del orden de visita.

1.3.2. NOTIFICACION

La notificacion es el acto mediante el cual entregas la carta-notificacion al ciuda-
dano sorteado o a algun familiar o vecino, con el proposito de informarle que ha
sido seleccionado para participar como funcionario de casilla.

Recuerda que...
Si encuentras al ciudadano,
japrovecha el momento!
La visita, la notificacion y la capacitacion las
puedes realizar al mismo tiempo.

Tienes que ser persistente, ya que tu objetivo es la entrega de la carta-notificacion,
por ello toma en cuenta los dias y el horario que tengas como referencia para
localizarlo; recuerda que esta informacion puede ser proporcionada por familiares,
vecinos, autoridades, personal de servicio o de seguridad.

Cuando se haya localizado el domicilio pero no sea posible encontrar al ciudadano
o este no acepte la notificacion, deberas dejar el folleto “Informacion basica para
ciudadanos sorteados”, con el proposito de que sea conocido por la ciudadania en
general.

Existen basicamente tres categorias para llevar el control sobre la entrega de la
carta-notificacion:
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* Notificacion efectiva. Se refiere a aquellos casos en los que el ciudadano
sorteado o algln familiar o vecino recibe la carta-notificacion y existe la
posibilidad de que resulte apto y sea capacitado en algin momento, es de-
cir, en el acuse de recibo de la carta-notificacion aparece el numero “0”,
“Sin observaciones”.

e Ciudadanos notificados no aptos. Son aquellos casos en los que el ciudada-
no sorteado o algun familiar recibe la carta-notificacion y manifiesta que no
cumple con los requisitos para ser funcionario de casilla (razones de la uno a
la 30 del “Listado de razones por las que un ciudadano no participa”; ver
tema 1.3.3.1. de este manual).

* Rechazos. Se refiere a los casos en los que el ciudadano no quiere partici-
par, manifestando algunas razones, aun cuando cumpla con los requisitos
(razones de la 31 a la 38 del “Listado de razones por las que un ciudadano
no participa”; ver tema 1.3.3.1. de este manual).

A continuacion se presenta la carta-notificacion para que te familiarices con la
documentacion que vas a manejar en el desarrollo de tus actividades como
CAE y conozcas la manera correcta de llenar el talon acuse de recibo de la misma.
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A IFE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

ESTIMADO CIUDADANO(A)
PRESENTE

Es tiempo de hacer valer nuestros derechos, y uno de ellos es ejercer el voto. Este 1 de julio los
ciudadanos mexicanos elegiremos con nuestro voto al proximo Presidente de la Republica 'y a
los senadoresy diputados federales. De acuerdo conla ley, el Instituto Federal Electoral realiza un sorteo
para seleccionar a los ciudadanos que seran los funcionarios de casilla.

En esta ocasion tu fuiste seleccionado(a) para recibir, contar y registrar los votos de tus vecinos en la
casilla que te corresponda. Te invitamos a recibir la capacitacion que te impartira el IFE para que conozcas

las actividades que realizaras el dia de la Jornada Electoral.

México cuenta contigo para fortalecer nuestra democracia cuidando la legalidad y transparencia de
las elecciones.

Invita a tus familiares, amigos y vecinos a votar libremente y participar en esta Jornada Electoral.

ijComprométete, sé Funcionario de Casilla!

Lo que hace grande a un pais es la participacion de su gente

ATENTAMENTE

VOCAL EJECUTIVOY PRESIDENTE
DEL CONSEJO DISTRITAL

Para mayores informes y conocer dénde se localiza tu Centro de Capacitacion, llama a IFETEL: 01 800 433 2000

Junta Distrital EjecutivaNo.  Domicilio:

Teléfono:
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Participa en el conteo de votos
y comprométete con México

Lo que hace grande a un pais es la
participacion de su gente

A IFE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

A IFE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

Observaciones durante la notificacion:
Ndmero Observacion
Nombre de quien recibié la notificacion:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

:5 Marca una “X" segun corresponda:
v}
8 [IcCiudadano sorteado [ IMadre [ 10tro familiar [_IPersonal de servicio [_JAutoridad
.E [Ipadre [Icényuge o pareja [IVecino(a) [IPersonal de seguridad [IPatrén
[]
z Teléfono:

Firma de quien recibié la notificacion:

Ndmero de revisitas al domicilio del ciudadano: [ Ultima revisita: Fecha: LJM Hora: LFu : |_|_|
1a mes ano r. min.

ARE Nombre del capacitador:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s) Firma del CAE

g’( Talon comprobante de fa visita

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

[Razones por las que un ciudadano es imposible localizar]
1 [ 21 3[4[5[6[ 718797 Notficado ]

¢Se conoce la situacion del ciudadano? si (1

No [ Revisita ]

Visita

Nombre de quien proporciond la informacion:

Visita: Fecha: \_j_‘_l_]ﬂl Hora:l_hl_H_l_I ARl [ | Nombre del capacitador: Firma:
ano . min.

dia mes
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1.3.2.1. Llenado del “Talon acuse de recibo” de la carta-notificacion

Como caek eres el responsable del llenado del talon acuse de recibo de la carta-
notificacion a ciudadanos sorteados, por lo tanto la veracidad y la claridad de la in-
formacion que escribas es muy importante.

=
P N

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
@ACGRRDS1012006M9OO 0039

Notificacion

123451678906

Acevedo Garcia Rodrigo@

I F E No. Listado XXXX @

9llo

Observaciones durante la notificacion:

Numero Observacion

Nombre de quien recibid la notificacion: e @ T e
pellido paterno pellido materno ombre(s,
Marca una “X" segun corresponda:
[_ICiudadano sorteado [_IMadre [_1Otro familiar [IPersonal de servicio [_JAutoridad
[ Ipadre [Icényuge o pareja [Vecino(a) [IPersonal de seguridad [Ipatrén

Firma de quien recibio la notificacion: : Teléfono:

NUmero de revisitas al domicilio del ciudadano: Ultima revisita: Fecha: \_AJ,JJJQ?H Hora: LF|_| : |_|_|
@ [E] mes ano | 8 min.
ARE \_‘_‘_‘ Nombre del capacitador:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s) Firma del CAE

Para el llenado del talon solicita al ciudadano sorteado que te proporcione su Cre-
dencial para Votar, para verificar que los datos generales correspondan con los
registrados (esta informacion la imprime el Sistema ELEC2012).

La informacion que verificaras es la relativa a:

I. Datos generales del ciudadano sorteado

1. Namero de listado por orden de visita: nUumero que corresponde al lugar

que ocupa el ciudadano en dicho listado; estara impreso.

. Codigo de barras: se compone de una serie de lineas, numeros y letras que

el sistema ELEC2012 asigna a cada ciudadano sorteado al momento de im-
primir la notificacion.

. Clave de elector: comprueba que la clave impresa en el talon des-

prendible de la carta-notificacion sea la misma que aparece en la
Credencial para Votar; recuerda que esta conformada por 18 caracteres
(letras y nUmeros).

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012

38




ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

4. Seccion: aparece el numero de seccion que corresponde al domicilio del
ciudadano; se compone de cuatro nimeros.

5. Nombre completo: el nombre del ciudadano que esta impreso en el talon
desprendible deber ser el mismo que aparece en su Credencial para Votar,
comenzando por el apellido paterno, materno y nombre(s).

La siguiente informacion es la que deberas anotar:
Il. Datos durante la notificacion

6. Observaciones durante la notificacion: en este apartado debes anotar el
numero de la opcion del “Listado de razones por las que un ciudadano
no participa”. En caso de que el ciudadano si pueda y acepte participar, y
cumpla con los requisitos de ley, en la parte del numero se anota “0” y en
Observacion la leyenda “Sin observaciones”, es decir, se considera notifi-
cacion efectiva, ya que en la entrega de la carta-notificacion no se presento
alguna de las situaciones o supuestos incluidos en dicho listado, lo que sig-
nifica que el ciudadano si participa en el primer curso de capacitacion.

"AIFE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

<

Observaciones durante la notificacion: 0 Sin Obiberv_'a(:iones

Nomero ~ Observacion

7. Nombre de quien recibio la notificacion: escribe el nombre completo de la
persona que recibio la notificacion. Este espacio lo llenaras solo cuando el
ciudadano sorteado no sea quien la recibe.

O

o Perabeles Cardenas Carmen
Nombre de quien recibié la notificacion:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
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8. Marca una “X” en el espacio que corresponda a la persona que recibio la
notificacion:

Marca una “X" segin corresponda:@

[ICiudadano sorteado [_IMadre X otro familiar [IPersonal de servicio [_JAutoridad
[ IPadre [Icényuge o pareja [IVecino(a) [IPersonal de seguridad [IPatrén

9. Firma de quien recibio la notificacion y teléfono: pide a la persona
que recibio la notificacion que firme en el espacio correspondiente y te
proporcione un nimero de teléfono para que te comuniques con ella en
Caso necesario.

Firma de quien recibié la notificacion: @ M Teléfono: 55 8176 25

10. Numero de revisitas al domicilio del ciudadano: se anota el nUmero total de
veces que el capacitador-asistente electoral regresa al domicilio del ciuda-
dano, ademas de la visita; si la carta-notificacion se entrega en el momento
de la visita se anota “0”.

o

NUmero de revisitas al domicilio del ciudadano: II]

11. Ultima revisita: consiste en regresar al domicilio del ciudadano sorteado
para notificarlo y en su caso capacitarlo. En este espacio se anota el dia, el
mes y el aho, asi como la hora y los minutos de la Gltima revisita hecha
al domicilio del ciudadano en la que se conoce su situacion. Utiliza el for-
mato de 24 horas. Si la notificacion se hizo en el momento de la visita se
anotan los mismos datos que en el “Talon comprobante de la visita”.

Ejemplo:

Ultima revisita: Fecha: | Od!,ag | 0| S3| 2012 | Hora: qﬂ‘i\ﬂ

me ano min.
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I11. Identificacion del cae

12

13.

. ARe: corresponde al area de responsabilidad que se te asigno.

D)
AR [0 [ 1]2]

con el apellido paterno, seguido del materno y del nombre (s), y tu firma.

@ Nombre del capacitador: Zarza Flores Jesus Irineo Firma:

e Trata de entregar personalmente la carta-notificacion al ciudadano

seleccionado.

e Una vez que la hayas entregado, desprende el talon incluido en el for-
mato y pide que lo firme el ciudadano o la persona que recibio la carta-

notificacion, anotando el parentesco. El talon sera tu acuse de recibo.

e Siel ciudadano esta en ese momento y te lo permite, capacitalo. Si no es
posible, acuerda con él una cita para capacitarlo; preglntale si prefiere
recibir el curso en su domicilio, en el centro de capacitacion, fijo o iti-
nerante, o en un espacio alterno, en forma individual o grupal.? Cumple

tu palabra asistiendo puntual.

e [Informa al ciudadano el domicilio, las fechas y los horarios de atencion
en los centros fijos de capacitacion, y en su caso el dia o los dias en que

se instalara en su comunidad el centro de capacitacion itinerante.

e Cuando no localices a ninguna persona en el domicilio visitado pregunta a
los vecinos la hora en que puedes encontrar a quien buscas. Recuer-
da anotar en la carta-notificacion el nimero de revisitas que hiciste al

domicilio, asi como la fecha y hora de la Gltima revisita.

e Cuando hayas localizado al ciudadano anota todos los datos posibles
(el nimero telefonico de su domicilio, trabajo o de algn familiar, el
numero de su teléfono celular o, en su caso, la direccion de su correo

electronico) para contactarlo después.

2

Ver en este manual el tema 1.5. “ldentificacion de lugares y modalidades de capacitacion”.
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e Sivas a impartir la capacitacion en forma grupal y no puede realizarse
en el centro de capacitacion ni en las instalaciones de la Junta Distrital,
puedes concertar un espacio alterno. Acuerda previamente con los ciu-
dadanos el lugar, el dia y la hora.

e Es importante que conozcas el “Listado de razones por las que un ciu-
dadano no participa”, ya que puede darse el caso de que aun cuando
el ciudadano haya sido visitado y notificado, e incluso capacitado, por
alguna razon no podra ser funcionario de casilla.

* Siya agotaste todas las posibilidades de convencimiento y el ciudadano
se niega a participar, es necesario que recabes por escrito (de su puno y
letra) las razones de su negativa y que dicho escrito sea firmado por el
propio ciudadano para tener el soporte documental. Pidele que lo haga
al reverso del talon.

Por ningin motivo des a conocer al ciudadano sorteado
el listado de razones por las que
un ciudadano no participa.

1.3.3. RevisiTA

Consiste en regresar al domicilio del ciudadano sorteado por segunda o mas oca-
siones, en los horarios y fechas que sean mas adecuados para localizarlo, con el
proposito de identificar su situacion y en su caso notificarlo y capacitarlo.

Efectla el nUmero de revisitas que sean necesarias, toda vez que lo importante es
contar con la cantidad suficiente de ciudadanos aptos para integrar adecuadamen-
te las mesas directivas de casilla. Para hacer mas eficiente tu trabajo, revisa con tu
sk y con el Vocal de Capacitacion Electoral y Educacion Civica el nUmero de veces
que se considere conveniente regresar a buscar al ciudadano para capacitarlo o
conocer su situacion.
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1.3.3.1. Listado de razones por las que un ciudadano no participa

A continuacion te presentamos el listado de razones por las que un ciudadano no
participa como funcionario de casilla. Estan clasificadas en seis categorias:

1. Razones por las que un ciudadano es imposible de localizar.

2. Impedimentos legales por los que un ciudadano no participa (articulo 156
del coripe).

3. Impedimentos normativos derivados de los procesos electorales (federal y
coincidentes).

4. De salud.
5. Laborales y sociales.

6. Rechazos.

Es importante sehalar que las razones 22 a la 29 y la 33 (marcadas con asterisco
en el cuadro siguiente) solamente aplicaran cuando el ciudadano asi lo manifieste.

LISTADO DE RAZONES POR LAS QUE UN CIUDADANO NO PARTICIPA

R . Impedimentos legales por los que
azones por las que un ciudadano es . . .
BeSbledeloelizas un ciudadano no participa
(Art. 156 del coripe)
1. Cambio de domicilio. 10. Doble nacionalidad.
2. Domicilio no localizado. 11. No contar con Credencial para Votar.
3. Domicilio fuera de la seccion 12. No estar en ejercicio de sus derechos
(mal referenciado). politicos.
4. Fallecimiento del ciudadano. 13. Ser servidor publico de confianza con
5. Ciudadano no localizado. mando superior.
6. No conocen al ciudadano. 14. Tener cargo de direccion partidista de
7. Residir en el extranjero. cualquier jerarquia.
8. Vivienda deshabitada o abandonada. 15. No saber leer ni escribir.
9. Ciudadanos con dos o mas registros 16. Tener 71 anhos cumplidos o mas el dia
en la lista nominal (duplicados). de la eleccion.

... Contintia

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012

43




MANUAL DEL CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL TomO I (OPERATIVO)

LISTADO DE RAZONES POR LAS QUE UN CIUDADANO NO PARTICIPA

Impedimentos normativos derivados
de los procesos electorales
(federal y coincidentes)

Laborales y sociales

17. Ser funcionario de organo electoral
federal o estatal.

Ser candidato para la eleccion federal
o local.

Haber resultado sorteado en la elec-
cion local, en aquellas entidades en
las cuales se realicen elecciones
coincidentes.

Ser representante de partido politico
para la eleccion federal y/o local
ante alguna instancia de la autoridad
electoral.

18.

19.

20.

25. No tener permiso para ausentarse
del trabajo.*

Por trabajar por su cuenta.*

Por usos y costumbres.*

Por inequidad de género.*

Por motivos religiosos.*

Pertenecer al ejército, marina, fuerza

aérea o cuerpo de seguridad publica.

26.
27.
28.
29.
30.

*Salvo manifestacion expresa del ciudadano
de participar.

De salud

Rechazos

21.
22.
23.

Incapacidad mental.

Embarazo o lactancia.*

Estar enfermo o tener incapacidad
temporal.*

24. Tener alguna discapacidad.*

*Salvo manifestacion expresa del ciudadano
de participar.

31.
32.
33.
34.
35.

Miedo a participar.

Motivos escolares.

Estar al cuidado de un familiar.*
Familiares niegan a un ciudadano.

El ciudadano no atiende al cat o al st
aun estando en el domicilio.

Viaje durante el dia de la Jornada
Electoral.

El ciudadano no quiere firmar.
Negativa a participar.

36.

37.
38.

*Salvo manifestacion expresa del ciudadano
de participar.

Las siguientes definiciones te ayudaran a identificar por qué razon el ciudadano
sorteado no es notificado y/o capacitado.

1. Cambiode domicilio. Serefiereal hecho de que el ciudadano sorteado o desig-
nado funcionario de casilla habita en un domicilio diferente al registrado
en la Lista Nominal de Electores, sin haber informado al Instituto Federal

Electoral dicho cambio.
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10.

11.

12.

13.

Domicilio no localizado. El domicilio del ciudadano registrado en la Lista
Nominal de Electores no existe en la localidad o manzana referida.

Domicilio fuera de la seccion (mal referenciado). El domicilio del ciudada-
no se encuentra ubicado en una seccion diferente a la que reside y que esta
registrada en la cartografia electoral.

Fallecimiento del ciudadano. Los familiares del ciudadano han informado la
muerte del mismo y de ser posible muestran el acta de defuncion.

Ciudadano no localizado. Los familiares y vecinos sehalan que si vive en el
domicilio, pero desconocen su paradero.

No conocen al ciudadano. El ciudadano no habita en el domicilio registrado
en la Lista Nominal de Electores; los residentes y los vecinos de dicho domi-
cilio no lo conocen.

Residir en el extranjero. Los familiares o vecinos declaran que el ciudadano
ya no habita en el domicilio que aparece en la Lista Nominal de Electores
porque radica, estudia o trabaja fuera del pais.

Vivienda deshabitada o abandonada. En el domicilio del ciudadano regis-
trado en la Lista Nominal de Electores no habita nadie o el domicilio tiene
apariencia de abandono.

. Ciudadanos con dos o mas registros en la lista nominal (duplicados). Existen

dos 0 mas registros con datos diferentes del mismo ciudadano en la Lista No-
minal de Electores. El registro valido es el realizado en la fecha mas reciente
(credencial).

Doble nacionalidad. El ciudadano ha adquirido otra nacionalidad aparte de
la mexicana, o teniendo otra nacionalidad se ha naturalizado mexicano.

No contar con Credencial para Votar. El ciudadano en el momento de ser
notificado, de entregarle el nombramiento o de recibir la capacitacion, no
posee su Credencial para Votar.

No estar en ejercicio de sus derechos politicos. La persona sorteada, los
familiares o vecinos declaran que esta se encuentra en un proceso judicial.

Ser servidor publico de confianza con mando superior. El ciudadano se
desempena laboralmente en un puesto publico de confianza de nivel supe-
rior, de acuerdo con las leyes organicas municipal, estatal o federal (Cata-
logo 2011), y por ello no puede desempeharse como funcionario de mesa
directiva de casilla.

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012

45




MANUAL DEL CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL TomO I (OPERATIVO)

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Tener cargo de direccion partidista de cualquier jerarquia. El ciudadano
ocupa un cargo de direccion de cualquier nivel en un partido politico y por
tanto no puede ser integrante de la mesa directiva de casilla: los dirigentes,
delegados, secretarios, etc., deloscomitésnacionales, estatales, distritales, mu-
nicipales y seccionales.

No saber leer ni escribir. El ciudadano es analfabeto y por tal motivo no
puede ser integrante de la mesa directiva de casilla.

Tener 71 anos cumplidos 0 mas al dia de la eleccion. El ciudadano tendra
por lo menos 71 ahos el dia de la Jornada Electoral y por ley no puede desem-
peharse como integrante de la mesa directiva de casilla.

Ser funcionario del organo electoral federal o estatal. El ciudadano labora
en alguno de los 6rganos mencionados y tiene un rango medio o superior,
lo que impide su desempeho como integrante de mesa directiva de casilla
(el ser funcionario del organo estatal es causa justificada solo en aque-
llas entidades en las que se celebran elecciones coincidentes y aplica para
todos los rangos).

Ser candidato para la eleccion federal o local. El ciudadano es candidato de
alglin partido politico para ocupar alglin puesto de eleccion popular, ya sea
federal o local, lo que le impide ser integrante de la mesa directiva de casilla
(el ser candidato de eleccion local es causa justificada solo en aquellas enti-
dades en las que se celebran elecciones coincidentes, o en el mismo aho en
fecha posterior a la Jornada Electoral federal).

Haber resultado sorteado en la eleccion local en aquellas entidades en las
cuales se realicen elecciones coincidentes. El ciudadano sorteado o desig-
nado funcionario de casilla también fue seleccionado por el drgano elec-
toral local y por tal motivo no puede desempeharse como integrante de la
mesa directiva de casilla de la eleccion federal. Esta razon no es excluyente
si el ciudadano decide participar.

Ser representante de partido politico para la eleccion federal y/o local ante
alguna instancia de la autoridad electoral. El ciudadano ha adquirido com-
promisos con algln partido politico para desempeharse como su represen-
tante (generales, ante casilla, consejos y comités).

Incapacidad mental. El ciudadano carece en alguna medida de la plenitud
de sus facultades mentales y por tal razon no puede ser integrante de la mesa
directiva de casilla.
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Embarazo o lactancia.* La ciudadana se encuentra en estado de embarazo
o periodo de lactancia y dicha condicion puede impedirle desempeharse
como integrante de la mesa directiva de casilla el dia de la Jornada Electoral.
Esta razon no es excluyente si la ciudadana decide participar.

Estar enfermo.* Por problemas de salud fisica el ciudadano no puede ser
integrante de la mesa directiva de casilla el dia de la eleccion (alcoholismo,
drogadiccion, fracturas, enfermedades). Esta razon no es excluyente si el
ciudadano decide participar.

Tener alguna discapacidad.* El ciudadano carece en alguna medida de la
plenitud de sus facultades fisicas y por tal razon no puede desempenarse
como integrante de mesa directiva de casilla el dia de la Jornada Electoral.
Esta razon no es excluyente si el ciudadano decide participar. En el caso de
los ciudadanos sordos o ciegos, no pueden participar debido a que el Insti-
tuto Federal Electoral no cuenta con la documentacion adecuada para ellos.

No tener permiso para ausentarse del trabajo.* Al ciudadano no le dan per-
miso para asistir a la capacitacion o el dia de la Jornada Electoral, o en caso
de permitirselo incide en detrimento de su salario. También se incluye a quien
trabaja en horarios nocturnos o en fines de semana, asi como al ciudadano
que labora en un distrito diferente al registrado, tiene que desplazarse gran-
des distancias y por este motivo no logra obtener permiso de sus jefes o
patrones para ausentarse de su trabajo. Esta razon no es excluyente si el
ciudadano decide participar.

Por trabajar por su cuenta.* El ciudadano labora por su propia cuenta y de
ello dependen sus ingresos (generalmente pequehos comerciantes), por lo
que su ausencia el dia de la Jornada Electoral repercute en su economia. Esta
razon no es excluyente si el ciudadano decide participar.

Por usos y costumbres.* El ciudadano no participa como integrante de la
mesa directiva de casilla porque las costumbres de su localidad no se
lo permiten (comunidades indigenas de Oaxaca y Chiapas). Esta razon no
es excluyente si el ciudadano decide participar.

Por inequidad de género.* El hombre no deja participar a las mujeres en
asuntos publicos o a la inversa. Esta razon no es excluyente si el ciudadano
decide participar.

Por motivos religiosos.* El ciudadano rechaza participar como integrante de
la mesa directiva de casilla porque sus creencias religiosas no se lo permi-
ten. Esta razon no es excluyente si el ciudadano decide participar.

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012

47




MANUAL DEL CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL TomO I (OPERATIVO)

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Pertenecer al ejército, marina, fuerza aérea o cuerpo de seguridad publica.
El ciudadano se desempena laboralmente en las instituciones citadas y el dia
de la Jornada Electoral tiene un encargo o comision especial y por ello no
puede ser integrante de la mesa directiva de casilla.

Miedo a participar. El ciudadano decide no participar por temor a que se
presente un conflicto el dia de la eleccion.

Motivos escolares. El ciudadano no participa como integrante de la mesa di-
rectiva de casilla el dia de la Jornada Electoral, argumentando que tiene que
realizar alguna actividad escolar.

Estar al cuidado de un familiar.* El ciudadano manifiesta que es responsable
de cuidar a un familiar que por alguna razon no puede valerse por si mismo
(enfermedad, persona con discapacidad, recién nacidos, menores de edad,
etc.). Esta razon no es excluyente si el ciudadano decide participar.

Familiares niegan al ciudadano. Los familiares no permiten el acercamiento
con el ciudadano, lo niegan cada vez que se le busca.

El ciudadano no atiende al cae o al sg, aun estando en el domicilio. El ciuda-
dano no quiere atender al personal del IFe para ser notificado, recibir nom-
bramiento y/o ser capacitado, o simplemente no les abre la puerta de su
vivienda.

Viaje durante el dia de la Jornada Electoral. El ciudadano, por diferentes
razones, estara fuera de su seccion el dia de la eleccion.

El ciudadano no quiere firmar. El ciudadano se niega a firmar el talon de la
carta-notificacion, las hojas de datos o el nombramiento.

Negativa a participar. El ciudadano, por alguna razon no mencionada en
este listado, decide no participar y rechaza ser integrante de la mesa directi-
va de casilla.

Recuerda que...
De presentarse alguna razon que no aparezca
en el listado debera considerarse como negativa
a participar.
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Para generar confianza en el momento de entre-
gar la carta-notificacion:

e Acércate con una actitud positiva.
e Controla tus emociones negativas.
e Expresa tranquilidad y seguridad.

e Conceéntrate en lo que vas a decir y como lo vas
a decir. Practica antes del encuentro.

e Expresa algunas palabras de agradecimiento
por ser escuchado.

e Apréndete el nombre del ciudadano para diri-
girte a €l de manera mas personal. No olvides
hablar a los ciudadanos con el adecuado respe-
to (por ejemplo, diles sehor, sehora, etcétera.)

e Si se trata de mujeres tus argumentos pueden
ser los siguientes: son buenas administradoras,
organizadas, previsoras.

e Si se trata de jovenes diles que en ellos se en-
cuentra el futuro del pais porque son quienes
heredaran el destino de México.

e Si se trata de hombres pideles que participen
diciendo que de ellos depende una eleccion
transparente y que seran ejemplo para sus hijos.

e Si se trata de adultos mayores diles que su parti-
cipacion es muy Util y valiosa por su experiencia,
que su opinion tiene un peso importante sobre
los demas y que su presencia el dia de la Jornada
Electoral servira de ejemplo a la comunidad.

Recuerda que...

El hablar “de tu” no es una falta de respeto: si
se trata de una persona joven hablale asi; si se
trata de una persona mayor preguntale si prefiere
que le hables “de usted” o “de tu”.
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Siempre debes estar dispuesto a dedicar al ciudadano el tiempo que requiera para
explicarle el objetivo de la visita o resolver sus dudas. Déjale tus datos para que se
comunique contigo en el momento que sea necesario.

1.3.3.2. ;Qué debes hacer si estas a cargo de secciones
de atencion especial?

;Qué es una seccion de atencion especial (sAp)?

Es aquella seccion electoral en la que debido a sus caracteristicas o problemas
particulares no es posible integrar las mesas directivas de casilla de acuerdo al
procedimiento establecido en el “Programa de capacitacion electoral e integra-
cion de mesas directivas de casilla 2011-2012". Como medida de excepcion, las
juntas distritales ejecutivas, bajo la supervision de los consejos distritales, llevan
a cabo la integracion de las mesas directivas de casilla. Las caracteristicas o los
problemas particulares que se presentan en este tipo de secciones pueden ser
fenomenos naturales o de caracter social, politico, demografico, economico, cul-
tural y/o geografico.

;Qué hacer ante tal problematica?

Entre las sae hay algunas en las que las dificultades son mayores y no es posible
localizar ni notificar a los ciudadanos sorteados para integrar las mesas directivas
de casilla con el numero de ciudadanos capacitados aptos requeridos (siete). En
este caso la Junta Distrital debe recurrir al listado nominal de electores, ya sea
para completar el nimero de integrantes de la mesa directiva de casilla o para inte-
grarla en su totalidad.

De todas las secciones que tienes a tu cargo la primera que debes visitar es
justamente la sae. El supervisor electoral te dira si la seccion que te asigna es de
atencion especial.

En caso de que se te asigne una o varias sAg, haz lo siguiente:
e Dada la complejidad de la seccion debes redoblar tus esfuerzos para locali-

zar a los ciudadanos sorteados; investiga con los vecinos o con las autorida-
des de la localidad en donde los puedes encontrar.
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e Sé persistente en su blsqueda, cambia tu estrategia, visita los domicilios en
diferentes horarios, agota todas las posibilidades para localizarlos.

Si encuentras al ciudadano, procura notificarlo y capacitarlo simultaneamente.

Toma en cuenta que en estos casos debes notificar y capacitar por lo menos
a los siete ciudadanos aptos que se requieren para integrar una casilla, pero
trata de tener mas para prevenir cualquier situacion que pudiera presentarse.

 Sia pesar de todos tus esfuerzos para notificar y/o capacitar a los ciudadanos
no has logrado asegurar al menos la participacion de los siete aptos requeri-
dos, aun cuando hayas agotado el “Listado de ciudadanos sorteados”, avisa
inmediatamente a tu supervisor electoral.

e Una vez que hayas avisado de estas dificultades a tu s, &l debe verificar que
todos los ciudadanos sorteados de las sae hayan sido visitados por ti para no-
tificarlos y capacitarlos. Asi se justificara el recurrir a ciudadanos de la Lista
Nominal de Electores.

e Cuando el st te proporcione la Lista Nominal de Electores de una sae y se
te autorice su uso, procederas a visitar, notificar y capacitar a los ciudada-
nos de esa seccion. Para visitarlos guiate por el criterio alfabético utilizando
como punto de partida la letra sorteada por el Consejo General del Instituto.
Recuerda que los ciudadanos deben cumplir con los requisitos sehalados en
el articulo 156 del coripE.

e Cuando hayas recabado la informacion de los ciudadanos de la Lista Nomi-
nal de Electores que estén dispuestos a participar como funcionarios de mesa
directiva de casilla el dia de la Jornada Electoral, notificalos y capacitalos;
en ese momento llena el talon comprobante de la visita, el acuse de reci-
bo de la carta-notificacion y la “Hoja de datos para el curso a los ciuda-
danos sorteados”. Luego entrega estos documentos a tu st para que los
ciudadanos sean registrados como aptos en el Sistema ELEC2012.

e Si a pesar de haber utilizado la Lista Nominal de Electores no logras contar
con al menos siete ciudadanos aptos por casilla, notificalo de inmediato a tu
supervisor electoral para que se tomen las medidas necesarias para la inte-
gracion de la mesa directiva.

* En el caso de secciones ubicadas en zonas militares, navales, de usos y cos-
tumbres y con poblacion que fue reubicada debido a desastres naturales y/o
ecologicos, cuyos ciudadanos sorteados contintien apareciendo en la Lista
Nominal de Electores y sea practicamente imposible localizarlos, notificar-
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los y capacitarlos, el vcevec, a través del sk, te indicara la estrategia a seguir
para que finalmente logres asegurar la participacion del numero de ciuda-
danos capacitados aptos requeridos que integraran las mesas directivas de
casilla en dichas secciones.

Recuerda que...

Una vez que hayas logrado persuadir al
ciudadano para que participe como funcionario
de casilla y se comprometa a ser capacitado
en las dos etapas, no descuides la relacion y
mantén comunicacion constante de forma
prudente, de manera personal o telefonica,
para que no desista y acuda a integrar la mesa
directiva de casilla el dia de la Jornada Electoral.

1.4. CAPACITACION A CIUDADANOS SORTEADOS PARA INTEGRAR LAS MESAS DIRECTIVAS
DE CASILLA: PRIMERA ETAPA (DEL 9 DE MARZO AL 30 DE ABRIL)

De acuerdo con las caracteristicas del distrito y de cada arg, el vcevec determinara
y te informara los plazos para cubrir cada actividad en esta primera etapa.

Después de que el ciudadano sorteado haya sido notificado efectivamente —esto
es, se le haya entregado la carta-notificacion—, se le debe impartir la primera etapa
de la capacitacion, cuyos objetivos son:

e Sensibilizar a los ciudadanos sorteados para que participen en el proceso
electoral como funcionarios de mesas directivas de casilla, ademas de pro-
mover el voto entre la ciudadania.

* Que al terminar el curso de capacitacion el ciudadano sorteado identifique
las principales actividades que realizan los funcionarios de casilla el dia de
la Jornada Electoral.

e |dentificar quiénes de los ciudadanos son aptos, es decir, cumplen los requi-
sitos que establece el coripe.
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La capacitacion a los ciudadanos sorteados se realiza de manera presencial y se
lleva a cabo en forma individual o grupal, de preferencia en el mismo momento en
que se le entrega la carta-notificacion. La capacitacion puede impartirse en alguno
de los siguientes lugares:

e E|l domicilio del ciudadano sorteado.

e En un centro de capacitacion, que es el espacio fisico previamente concer-
tado por la Junta Distrital, adecuado para la capacitacion a los ciudadanos
sorteados.

e En un espacio alterno, que es el que concerta el cae durante el periodo de
capacitacion (plaza publica, gimnasio, etcétera).

Recuerda...

Durante todo el periodo de capacitacion
lleva un control de las citas programadas con
los ciudadanos que vas a visitar, sé puntual
y nunca acuerdes dos o tres citas a la
misma hora.

Si el ciudadano ha sido visitado y notificado pero no se le ha capacitado, el cae
tendra que revisitarlo para impartirle la capacitacion (primera etapa).

En la primera etapa de capacitacion debes revisitar para capacitar a todos los ciu-
dadanos a quienes entregaste la notificacion efectiva (“0”, “Sin observaciones”).

Revisita al ciudadano cuantas veces sea necesario para impartirle la capacitacion y
sensibilizarlo para que participe como funcionario de la mesa directiva de casilla.

Por cada ciudadano se llena una “Hoja de datos para el curso a ciudadanos sor-
teados”. Una vez llenada y firmada por el ciudadano, entrégasela a tu supervisor
electoral para se registren los datos en el Sistema ELEC2012.
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INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

I. Datos generales del ciudadano(a) sorteado(a)

Nombre completo: D)

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

(G DEdad: (3D Sexo: Hombre O muyjerO

Domicilio particular: @

Calle NUm. exterior NUm. interior

Colonia o Localidad Municipio o Delegacion

Clavedeelector: || | [ T [ [ [ [ [ [ [ 1T [ [ []
Entidad federativa: |_G>i_| Distrito: \Q‘ Seccion: | | | |
Municipio: |_@|_1 Localidad: |

Teléfono particular: an Teléfono celular:

| |
)
Teléfono de trabajo o caseta: &L Correo electrdnico: D)

Sabe leery escribir: Si OO Ultimo grado de estudios:

]
o
(/)]
S
-
O
0
=]
B
=]
Q.
(7))
(o}
b
(=)
e
Q
)
=
o
-

ciudadanos(as) sorteados(as)

Profesion: D) Ocupacion:

Horario y dias en que se puede localizar: D)

Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano(a):

Domicilio: 20
Calle NUm. exterior NUm. interior Colonia o Localidad

Teléfono:

Municipio o Delegacion

este comprobante al ciudadano(a) sorteado(a)

Junta Distrital
Comprobante del curso de capacitacion a ciudadanos(as) sorteados(as)

Nombre completo:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Entidad federativa: | | | Distrito: L || Seccion: | | | | |
Municipios L[ || Localidad: | | | | | ARE:L | | |
Nombre del capacitador-asistente electoral Firma del CAE
Junta Distrital EjecutivaNo.:— Domicilio: .

Teléfono: J_= l
|- B

Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2011-2012

54




ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

Il. Datos para la capacitacién

NUmero de revisitas hechas al ciudadano(a) para la capacitacion: @

Lugar de la capacitacion: (marca con “X” el lugary el tipo de capacitacién) @

Modalidad
Individual Grupal

Lugar

Domicilio particular:

Centro de capacitacion: ijoN M tinerante

Espacio alterno: Especifique:
Fecha de la capacitacion: @ 2012 Hora de la capacitacion:
dia mes afio hr. min.

Observaciones durante la 2 etapa de capacitacion: @

I1l. Croquis del domicilio del ciudadano(a)
N
i

IV. Apartado para firmas

Recibi capacitacion: D)

Firma del ciudadano(a) sorteado(a)
Nombre del capacitador-asistente electoral:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

ARE: m Firma del CAE: Go

jComprométete, sé Funcionario de Casilla!

Lo que hace grande a un pais es la participacion de su gente
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Llenado de la “Hoja de datos para el curso a ciudadanos sorteados”
La hoja de datos se llena con pluma y se compone de los siguientes apartados:

I. Datos generales del ciudadano(a) sorteado(a).
[I. Datos para la capacitacion.
[ll.  Croquis del domicilio del ciudadano(a).
IV. Apartado para firmas.

e Comprobante del curso de capacitacion a ciudadanos sorteados (desprendible).

Para el llenado del apartado 1. Datos generales del ciudadano(a) sorteado(a) pide
al ciudadano que te proporcione su Credencial para Votar para copiar sus datos
generales, tal como lo hiciste al momento de entregar la carta-notificacion.

|
| ST
L.

FLORES
NAVA
MARALEONOR

| TRABAJADORAS SOCIALES
" NUM. 56-404 COL. JARDINES DE
CHURUBUSCO IZTAPALAPA

CLAVE DE ELECTOR FLNRMR6108230!
CURP -
estano 09 municipio 007
Locaupap 0001  seccion 2436
emision. 2008 vigenciaHasTA 2018
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I. Datos generales del ciudadano(a) sorteado(a)

Algunos datos tendras que preguntarlos directamente al ciudadano con el fin de
obtener la informacion actualizada, tales como edad, Ultimo grado de estudios,
ocupacion, numero telefonico y en su caso correo electronico, ya que no los en-
contraras en la Credencial para Votar.

1. Nombre completo: copia el nombre del ciudadano tal como aparece en su
Credencial para Votar (sin abreviaturas), comenzando por el apellido pater-
no, apellido materno y nombre(s).

Flores Nava Mara Leonor

Nombre completo:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

2. Edad: pide al ciudadano que te diga su edad actual, ya que la credencial
registra la edad de cuando la tramito.

& i
Edad: 50 anos

3. Sexo: marca una “X” en el circulo correspondiente.

O
Sexo: Hombre O Mujer@

4. Domicilio particular: escribe el domicilio completo del ciudadano tal como
aparece en su credencial, en el siguiente orden: calle, nUumero exterior,
numero interior, nombre de la colonia o localidad y nombre del municipio
o delegacion.

Domi%articular: Trabajadoras sociales 56 404
Calle NUm. exterior NUm. interior
Jardines de Churubusco Iztapalapa
Colonia o Localidad Municipio o Delegacion
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10.

. Clave de elector: anota la clave tal como aparece en la Credencial para Vo-

tar; esta conformada por 18 caracteres (letras y numeros).

<>

Clave de elector: |F||-|N|R|M| R| 6| 1|0|8|2|3|0|9|M|4|0|0|

. Entidad federativa: escribe el nimero de la entidad federativa que indica la

Credencial para Votar; esta compuesto por dos digitos.
(s Entidad federativa: [0 ] 9]

Distrito: anota el nUmero del distrito al que pertenece el domicilio del ciu-
dadano. Este dato no aparece en la credencial, pero es el nimero del distrito
electoral en donde estas desarrollando tus actividades

& Distrito: L2 | 0 |

Seccion: escribe el numero de seccion que corresponde al domicilio del
ciudadano; copialo de la credencial, esta compuesto por cuatro digitos.

G Seccion: L. 2 |1 4 | 3] 6|

. Municipio: copia de la Credencial para Votar la clave del municipio donde

vive el ciudadano, esta compuesta por tres digitos.

D) Municipio:l 0] o] 7|

Localidad: anota el numero de la localidad que aparece en la credencial;
esta compuesto por cuatro digitos.

Localidad: [ @ [ @ | O | 1 |
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Teléfono particular: anota el nimero telefonico del domicilio del ciudadano
(incluye la clave lada).

(55)55 81 19 74

G Teléfono particular:

Telefono celular: anota el numero de teléfono celular del ciudadano, en
caso de que cuente con él.

G2 Teléfono celular: 044 5525663639

Teléfono de trabajo o caseta: anota el nUmero de teléfono del trabajo o de
la caseta telefonica de la comunidad donde reside (incluye clave lada).

G Teléfono de trabajo o caseta: _(55) 54 27 27 00

Correo electronico: escribe la cuenta de correo electronico, en caso de que
el ciudadano cuente con ella.

Correo electronico: mara@hotmail.com

Sabe leer y escribir: pregunta al ciudadano si sabe leer y escribir; marca una
“X" en la opcion correspondiente.

(s> Sabe leery escribir: S|’® NOO

Ultimo grado de estudios: anota con letra legible en el recuadro corres-
pondiente la letra que corresponda al tltimo grado de estudios que curso el
ciudadano conforme al catalogo de escolaridades.

LETRA ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS
A Primero de primaria
B Segundo de primaria
C Tercero de primaria o estudios comunitarios
D Cuarto de primaria

... Contintia
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LETRA

ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS

Quinto de primaria

Sexto de primaria

Primero de secundaria

T|1O|™m

Segundo de secundaria

Tercero de secundaria

Primero de bachillerato o carrera técnica

Segundo de bachillerato o carrera técnica

Tercero de bachillerato o carrera técnica

Primero de licenciatura

Segundo de licenciatura

Tercero de licenciatura

Cuarto o quinto de licenciatura

Licenciatura concluida

Especialidad

Maestria

Doctorado

Sin escolaridad (sabe leer y escribir)

Desconocida

Ultimo grado de estudios: Q

17. Profesion: si pusiste de la Q a la T especifica, por ejemplo
Derecho, ingeniero, profesor, etcétera.

G7D Profesiodn: Lic. en Derecho

: licenciado en
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18. Ocupacion: anota la actividad principal a la que se dedica o en que tra-
baja, por ejemplo: puede que sea de profesion médico y su ocupacion sea
empleado de un negocio de pinturas.

Ocupacion: Empleada

19. Horario y dias en que se puede localizar: de acuerdo con sus ocupaciones
solicitale que te indique una hora aproximada y los dias en que lo puedes
localizar. Registra este dato.

Horario y dias en que se puede localizar: __Sabados y domingos después de las 12:00 hrs.

20. Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano(a): anota otro domi-
cilio donde puedas localizarlo, asi como el nimero telefonico del mismo.

Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano(a):

.. Radiologos 68 102 Sifon
Dom[cmo. Calle g NUm. exterior NUm. interior Colonia o Localidad
|Zt§P_aIapa Teléfono: 56333150

Municipio o Delegacién

Il. Datos para la capacitacion

Este apartado debes llenarlo con la informacion que te proporcione el ciudada-
no sorteado.

21. Numero de revisitas hechas al ciudadano(a) para la capacitacion: anota el

numero total de veces que regresaste con el ciudadano para capacitarlo. Si
lo capacitaste en el momento de la visita anota “0”.

@ NUmero de revisitas hechas al ciudadano(a) para la capacitacion: 0

Si lo capacitaste en una fecha distinta a la entrega de la carta-notificacion
cuenta el nimero de veces que regresaste después de haberlo notificado.
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22. Lugar de la capacitacion: marca una “X” en el recuadro que corresponde al
lugar y modalidad de la capacitacion.

Lugar Modalidad
GO - individual | _Grupal
Domicilio particular: X
Centro de capacitacion: ﬂ&’m‘
Espacio alterno: Especifique:

23. Fecha de la capacitacion: anota el dia y mes en que capacitaste al ciudadano.

(D Fecha de la capacitacion: 1,2 03 2012
1a

mes afo

24. Hora de la capacitacion: anota la hora aproximada en que impartiste la ca-
pacitacion; debe ser en formato de 24 horas, por ejemplo, 18:30 horas.

Hora de la capacitacion: %: 30
3

min.

25. Observaciones durante la 1* etapa de capacitacion: anota el nUmero corres-
pondiente a la opcion del “Listado de razones por las que un ciudadano no
participa”. Es importante que conozcas que la causa nimero “0”, denomina-
da “Sin observaciones”, la anotaras cuando el ciudadano que capacites no
tenga ningin impedimento para participar como funcionario de casilla, es
decir, es un ciudadano apto y podra participar en el segundo sorteo porque
cumple con los requisitos de ley.

@ Observaciones durante la 1 etapa de capacitacion: 0 Sin observaciones
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Recuerda que...

En el recuadro anotas el numero de
observacion que corresponda y en la linea
escribes con letra legible la razon de acuerdo
a dicho listado. La razbn que anotes debe
coincidir con el numero seleccionado.

Es importante sehalar que las razones 22 a la 29 y la 33 solamente aplicaran cuan-
do el ciudadano asi lo manifieste.

I11. Croquis del domicilio del ciudadano
26. Dibuja un croquis con la ubicacion del domicilio del ciudadano y anota la
mayor cantidad de referencias posibles: entre qué calles se ubica, el nombre
de la calle 0 como se le conoce, el nimero de la casa, alglin lugar o estable-

cimiento cercano, tienda, parque, casa de alglin vecino, iglesia, etcétera.

l1l. Croquis del domicilio del ciudadano(a)

IV. Apartado para firmas

27. Recibi capacitacion: para llenar este apartado pidele al ciudadano que firme
de conformidad que recibio la capacitacion.

(@) Recibi capacitacion: @

Firma del ciudadano(a) sorteado(a)
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28. Nombre del capacitador-asistente electoral: anota tu nombre completo,
empezando por tu apellido paterno.

Nombre del capacitador-asistente electoral: Zarza Flores Jesus Irineo

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

29. ARE; anota tu nUmero de AREe.

AR O [ 1]2]

30. Firma del cae: una vez que hayas Illenado por completo la “Hoja de datos
para el curso a ciudadanos sorteados”, firma en el lugar correspondiente.

Firma del CAE: %M

Ul

Comprobante del curso de capacitacion a ciudadanos sorteados

31. Después de anotar toda la informacion requerida en la “Hoja de datos para
el curso a ciudadanos sorteados”, llena el comprobante del curso con los
mismos datos que anotaste al inicio de la hoja.

este comprobante al ciudadano(a) sorteado(a)

Junta Distrital @

Comprobante del curso de capacitacion a ciudadanos(as) sorteados(as)

Nombre completo: Flores Nava Mara Leonor
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Entidad federativa: L 0 | 9 | Distrito: L2 | 0| Seccion: .2 1 4 1 3 | 6 |
Municipio: LO_ | 0] 7 | Localidad: L0 1 0 | O | 1 | ARE:LO | 1 |2 |
Zarza Flores Jesus Irineo
Nombre del capacitador-asistente electoral Fi del CAE
Junta Distrital EjecutivaNo.: 20 Domicilio: Arboledas s/n, Colonia Sinatel

Teléfono: 54 38 48 36

Al concluir, le entregas al ciudadano el talon desprendible como comprobante de
que fue capacitado, y el resto de la hoja la entregas a tu st.

Aseglrate de que todos los espacios estén llenados correctamente, que sean legi-
bles y no tengan tachaduras.
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La informacion que recabes en la hoja de datos se captura en el Sistema ELEC2012.
Al llenar correctamente este formato apoyas en su labor al capturista, gracias a lo
cual puede hacerse un trabajo mas eficiente y con menos fallas en la captura.

Recuerda que...

Eres un eslabon muy importante de
una cadena: tu trabajo es fundamental para
una adecuada integracion de las mesas
directivas de casilla.

Con la “Hoja de datos para el curso a ciudadanos sorteados” se integrara el listado
de ciudadanos aptos que servira de base para la segunda insaculacion.

Si durante la primera etapa de capacitacion (sensibilizacion) se realizo la notifica-
cion efectiva, es posible que se presente alguno de los siguientes casos:

4 )

1. Al momento de la visita el ciudadano sorteado fue notificado y capacitado. En este
caso cumples con la visita, la notificacion y la capacitacion. Debes llenar el talon de la
visita, entregar la carta-notificacion y registrar la informacion en el acuse de recibo de
la misma, llenar la hoja de datos y entregar el comprobante al ciudadano sorteado.

Con la informacion registrada en la hoja de datos se identifica si el ciudadano cumple con
los requisitos de ley.

2. La carta-notificacion fue entregada a un familiar, vecino, autoridad o personal de servi-
cio y posteriormente se conoce su situacion:

a. Setrata de un ciudadano que es imposible capacitar: cambio de domicilio, esta sus-
pendido de sus derechos politicos, esta mal referenciado, no lo conocen, etcétera
(razones de la1ala9).

b. El ciudadano resulta no apto y lo expresa hasta el momento de la capacitacion (ra-
zones de la 10 a la 30).

c. El ciudadano rechaza participar como funcionario de casilla durante la capacita-
cion (razones de la 31 a la 38).

d. El ciudadano acepta la capacitacion y se identifica si es apto o no.

N\ J

En caso de que el ciudadano sorteado no acepte la capacitacion anota la razon en
la hoja de datos y pidele que escriba su negativa en una hoja en blanco y la firme.
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1.5. IDENTIFICACION DE LUGARES Y MODALIDADES DE CAPACITACION

En el cuadro siguiente se definen las caracteristicas de cada una de las modalidades
de capacitacion y el lugar en que se imparte.

LUGAR DE LA
CAPACITACION

MODALIDAD

CARACTERISTICAS

Domicilio
particular

Individual en
domicilio

Se imparte en el domicilio particular donde habi-
ta o labora el ciudadano.

Grupal en
domicilio

Puede ser impartida en el domicilio de alglin
ciudadano, al que acuden mas de uno de los ciu-
dadanos sorteados.

Centro de
capacitacion
(fijo o itinerante)

Centro fijo

El centro de capacitacion fijo es un lugar concer-
tado previamente por la Junta Distrital, y funciona
con un horario predeterminado durante todo el
proceso de integracion.

Los centros fijos se instalan en todo el pais en los
300 distritos electorales federales y son atendidos
por los cat. El Sistema ELEC2012 asigna automa-
ticamente un niimero consecutivo por distrito

electoral a cada centro de capacitacion electoral
que se instale (el cual debes registrar en la “Hoja
de datos para el curso a ciudadanos sorteados”).

Centro
itinerante

El centro itinerante (también conocido como pun-
to de capacitacion) funciona en diferentes lugares
de acuerdo con una ruta previamente establecida;
se informa con anticipacion los dias de la sema-
nay los horarios en que operara en cada lugar.

Su funcion principal es acercar el centro al ciu-
dadano, con el fin de atender al mayor nimero
posible de ciudadanos que tengan sus domicilios
en zonas geograficas con problemas de dispersion
poblacional, climatologicos, de vias de
comunicacion inadecuadas y de distancia.

... Continta
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LUGAR DE LA
CAPACITACION

MODALIDAD CARACTERISTICAS

Espacio alterno

Es aquel distinto al domicilio del ciudadano y fue
concertado por el cat para utilizarlo de manera
temporal para capacitar a uno o mas ciudadanos.
Los espacios alternos pueden ser una escuela,
Individual plaza publica, kiosco, salon ejidal, salon de la

o grupal presidencia municipal, gimnasio, la casa del cat
o la del supervisor electoral, etc.; es decir, aquel
lugar que no fue concertado previamente por la
Junta Distrital, pero que cumple con las caracte-
risticas de un centro de capacitacion.

Cuando realices la capacitacion en cualquiera de sus modalidades y lugares toma
en cuenta estas recomendaciones:

a)

Prepara con anticipacion el tema:

Revisa el Manual del Funcionario de Casilla, version para el cag, planea las
actividades, las técnicas, los materiales y las preguntas para evaluar la com-
prension. Sé puntual al iniciar y finalizar la capacitacion. Promueve con
el o los ciudadanos un intercambio de opinion, verifica constantemente el
aprendizaje, utiliza un lenguaje sencillo y directo y evita usar tecnicismos.

b) Antes de iniciar la capacitacion pide al ciudadano que te muestre su Cre-

dencial para Votar y cerciorate de que corresponde a la persona que debes
capacitar.

Explica al ciudadano el proposito de la capacitacion y su duracion.
Utiliza los materiales didacticos proporcionados.

Sé concreto y claro, y para complementar tu explicacion utiliza ejemplos
que sean comunes a la realidad de los ciudadanos.

Al terminar tu exposicion, y para evaluar la comprension de los temas, haz
preguntas al ciudadano(s), por ejemplo:

;Como se integra la casilla?, ;como se selecciona a los integrantes de la
casilla? y ;que actividades realiza cada uno de ellos?
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Dirige las preguntas a todos los presentes, sin que llegues a interrogar de
forma amenazante (esto te servira para resolver dudas y reforzar los conoci-
mientos que no se hayan comprendido).

Enfatiza que todos los ciudadanos que integraran la mesa directiva de casi-
[la deben contar con los conocimientos necesarios para realizar sus tareas el
dia de la Jornada Electoral.

No entables discusion alguna referente a:

Partidos politicos, instituciones pUblicas o funcionarios de gobierno, y res-
peta el punto de vista de los ciudadanos. Enfatiza los principios rectores del
IFE y su caracter ciudadano y autonomo.

Para que puedas llenar correctamente la “Hoja de datos para el curso a ciu-
dadanos sorteados”, pide al ciudadano su Credencial para Votar y sigue con
todo cuidado los pasos para el llenado.

Recuerda que la informacion contenida debe ser veraz. Procura no cometer
errores en el llenado y hazlo con letra legible. No entregues una hoja con
tachaduras vy si te falto algin dato por recabar no lo inventes ni falsifiques
firmas (recuerda que es una causa de rescision de contrato), reportalo a tu
s, regresa con el ciudadano y recaba la informacion que te falto.

Marca si la capacitacion se impartio en centro fijo o itinerante, en domicilio
particular o en espacio alterno.

Es importante que no dejes espacios en blanco, pues esta informacion se
registra en el Sistema ELEC2012, el cual es revisado de forma constante por
las autoridades del iFe.

Si necesitas ayuda, pidela. No te quedes con dudas.

Por ninglin motivo mientas al ciudadano seleccionado y nunca utilices este
argumento: “No se preocupe, lo mas probable es que usted no salga sortea-
do en la segunda etapa”.

Explicale que todos tienen las mismas posibilidades y destaca la importancia
de su participacion. Si el ciudadano acepta por conviccion el primer curso de
capacitacion, es muy probable que desempene el cargo si resulta seleccio-
nado como funcionario de casilla en la segunda etapa.
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Para terminar el curso despidete del o de los ciudadanos quedando a sus orde-
nes. Proporcionales los datos de la Junta Distrital para cualquier duda o aclaracion.
Inspirales confianza y muéstrales respeto en todo momento. Tratalos como a ti te
gustaria que te traten.

Lleva tu control de avance diario de las tareas de capacitacion y entrégale a tu
supervisor electoral las hojas de datos correctamente llenadas, ordenadas de acuer-
do al listado en orden de visita y por seccion electoral.

Recuerda que...
Debes llevar un control de las hojas que
le entregues a tu supervisor electoral
y planear con él tus actividades.
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1.8. APOYAR EN LA ELABORACION DEL LISTADO DE CIUDADANOS APTOS
(DEL 9 DE MARZO AL 4 DE MAYO)

Con la informacion que registres en las hojas de datos para el curso a ciudadanos
sorteados, y bajo la coordinacion del vceyec, el Sistema ELEC2012 generara por
seccion electoral el listado de ciudadanos aptos, el cual contiene el nombre de
quienes cumplen con los requisitos legales para desempenarse como funcionarios
de mesa directiva de casilla. Tu labor consiste en visitar, notificar, capacitar a los
ciudadanos y llenar el talon de la visita, el recibo de la carta-notificacion y las ho-
jas de datos con informacion clara y veraz para entregarlos a tu st a la brevedad
posible, asi como revisar periodicamente la informacion capturada de tu Are.

Recuerda que...

Si la informacion que registras en las hojas de
datos esta incompleta o es incorrecta, no se
podra determinar si el ciudadano es apto o

no. Por eso es importante que tengas especial
cuidado cuando anotes la informacion de los

ciudadanos sorteados.

Los requerimientos fundamentales son:

e FEscolaridad.

e Ocupacion (si tiene cargo partidista o es empleado de confianza de mando
superior no puede ser funcionario de mesa directiva de casilla). Para ma-
yor informacion consulta el catalogo de cargos de servidores publicos de
confianza con mando superior a nivel municipal o delegacional, estatal o
federal que elaborod tu vcevec.

e [Edad.

e Sisabe leery escribir.
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1.9. SEGUNDO CURSO DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL PARA CAE
(DEL 2 AL 7 DE MAYO)

Una mas de tus actividades como cakt es asistir al segundo curso de capacitacion o
actualizacion, cuya finalidad es reforzar los conocimientos sobre el desarrollo de
la Jornada Electoral, la integracion de las mesas directivas de casilla y las activida-
des de asistencia electoral, asi como capacitarte en las tareas relacionadas con el
funcionamiento del Sistema de Informacion sobre el desarrollo de la Jornada Elec-
toral (sye). Esta capacitacion es impartida por el Vocal de Capacitacion Electoral y
Educacion Civica (vcevec) y el Vocal de Organizacion Electoral (voE), con el apoyo
de los demas vocales de la Junta Distrital.

1.10. ENTREGA DE NOMBRAMIENTOS A CIUDADANOS DESIGNADOS FUNCIONARIOS
DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA (DEL 9 DE MAYO AL 30 DE JUNIO)

Como cat debes tomar en cuenta que en esta etapa las labores de capacitacion y
asistencia electoral se llevan a cabo de manera simultanea, lo cual implica mayor
coordinacion con los vcevec y voE, a fin de que las actividades que desarrolles en
ambas vocalias no se contrapongan.

En materia de capacitacion electoral tienes que entregar los nombramientos, ca-
pacitar a los funcionarios de mesa directiva de casilla y realizar simulacros de la
Jornada Electoral; en materia de asistencia electoral, colaborar en las tareas para la re-
cepcion, organizacion, acomodo y distribucion de la documentacion y materiales
electorales que de manera constante llegan a la Junta Distrital, asi como en los si-
mulacros del siE.

Para realizar la entrega de nombramientos te sugerimos lo siguiente:

e ApoOyate en los materiales cartograficos que te proporcionaron en la Junta
Distrital.

e Primero entrega al presidente de la casilla, después al secretario, al primer es-
crutador, al segundo escrutador y por Gltimo a los suplentes generales, para
evitar renuncias y asegurar que el presidente sea el de mayor escolaridad.

* Invita a los funcionarios de casilla a participar en la segunda etapa de capa-
citacion, que esta orientada a conocer a detalle las actividades que deben
realizar durante la Jornada Electoral, con atencion especial en el correcto
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llenado de las actas y en el manejo de la documentacion. Asimismo, precisa
el lugar donde se llevara a cabo el simulacro (se recomienda que de prefe-
rencia sea el mismo donde se instalara la casilla el 1 de julio de 2012).

Motiva a los funcionarios de casilla para que tomen conciencia sobre la
importancia de su participacion durante la Jornada Electoral, ya que la labor
de cada uno es indispensable.

Recuerda que...
No debes informar a los funcionarios de casilla
designados el procedimiento de sustituciones
para evitar que deserten.

Lleva en un cuaderno el registro de los nombramientos entregados a tu
supervisor electoral, asi como de las veces que has acudido al domicilio del
ciudadano sin encontrarlo y de los rechazos. También lleva el control de los
acuses de recibo de los nombramientos entregados de acuerdo con los cargos.

Comenta con tu supervisor electoral y con el vcevec sobre los obstaculos que
se presenten en la entrega de nombramientos. Mantenlos informados para
que puedan orientarte si lo necesitas.

1.11. CAPACITACION A CIUDADANOS DESIGNADOS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE

CASILLA: SEGUNDA ETAPA (DEL 9 DE MAYO AL 30 DE JUNIO)

4 )
Durante el desarrollo de la capacitacion a funcionarios de
casilla y en el simulacro resalta la importancia del manejo
correcto de los documentos y materiales electorales. Ademas,
fomenta el trabajo en equipo y que todos se identifiquen
como companeros que compartiran tareas y responsabilidades
el dia de la Jornada Electoral.

N\ J

Una vez que se entrega el nombramiento se procede a impartir la segunda eta-
pa de capacitacion, cuyo objetivo es que los funcionarios de mesa directiva de
casilla designados conozcan a detalle las actividades que deben realizar duran-
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te la Jornada Electoral, poniendo especial atencion en la clasificacion y el conteo
de votos, asi como en el correcto llenado de las actas, para evitar que se declare la
nulidad de la votacion.

La capacitacion puede ser impartida en el mismo momento en que entregues al
ciudadano su nombramiento como funcionario de casilla, y si no es posible puedes
solicitarle que te indique el dia, lugar y hora en que habras de capacitarlo.

Al término del curso, los funcionarios contaran con las habilidades y los conoci-
mientos necesarios para desempenar las funciones que les corresponden de acuer-
do al cargo para el que fueron designados. Ademas, conoceran las actividades de
los demas integrantes de la mesa directiva.

Como caE busca que los ciudadanos se comprometan a integrar su casilla y asistan
a realizar las actividades encomendadas el proximo 1 de julio, dia de la Jornada
Electoral, y permanezcan en la casilla desde su instalacion hasta la clausura.

El siguiente testimonio de una ciudadana da cuenta de la importancia de que los
funcionarios de mesa directiva estén en la casilla durante toda la Jornada Electoral.

[...] La noche anterior a las elecciones me sentia muy mal y con una comezon insoportable,
-No voy a poder estar asi mahana en la casilla- pensé y muy triste fui a ver a mi capacitadora
(que por fortuna vive cerca de mi casa) para avisarle que no iba a poder asistir por problemas
de salud pero que si me sentia mejor, ahi llegaba, ella muy animada me dijo—No se preocupe,
va a estar bien-.

Cuando regrese a mi casa y le comente a mi hija lo que habia hecho, se molestd conmigo
y me dijo algo muy cierto que no olvidare -Mama tu siempre me has dado el ejemplo de lo
importante que es cumplir con esas responsabilidades, se que te sientes mal pero también
creo que debes hacer un Ultimo esfuerzo y presentarte mahana, ponte a pensar en los pro-
blemas que se ocasionaron la vez pasada porque varios faltaron y fue cuando nos tomaron
de la fila para cubrir a esas personas irresponsables- Sus palabras me animaron y en ellas vi
el fruto de los valores civicos que en ella sembré desde niha, sin duda habia hecho las cosas
bien, y tenia razon, no podia faltar y menos después de lo polemico que fue el proceso elec-
toral pasado, era el momento y mi oportunidad de poner en alto un organismo y un proceso
electoral ciudadano como lo son el ire y las elecciones.

Llego el 5 Julio y la jornada electoral 2009 estaba por comenzar, me aliste muy temprano,
tome mis medicamentos, me unte la crema y me dije: jCon alergia y comezon...Vamonos
a la votacion; Sali de mi casa muy a tiempo, llegué a la casilla y ya casi todos estaban ahi,
comenceé a organizarme con el presidente de casilla (que era mi vecino con quien no me lle-
vaba bien pero durante las capacitaciones habiamos limado asperezas) y oh descuido, habia
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olvidado mi nombramiento como funcionario de casilla, de inmediato le avise al presidente
y me dijo Ve por el rapido a tu casa, alin estas a tiempo- asi lo hice y una vez mas corri a
mi casa, mi hija se sorprendio al verme tan pronto de regreso pero entre rapido y solo me dio
tiempo de decirle —-Olvide mi nombramiento, ya me voy, me llevas algo de almorzar al rato-
Regrese a tiempo a la casilla, ya estabamos todos listos y comenzamos a levantar mamparas
y a armar las urnas para abrir la casilla. Afortunadamente la jornada electoral fue exitosa, no
hubo problemas ni contratiempos, eso si, yo con muchas molestias y comezon, no hice nin-
glin comentario al respecto con mis compaheros, me aguante todos mis malestares. Creo que
todos hicimos un buen trabajo y el ambiente fue muy agradable, al final de la jornada yo me
sentia muy satisfecha y orgullosa de mis compahneros y de mi misma que hasta la comezon
se me olvido. En mi experiencia solo debo recalcar que no hay pretextos, siempre se puede
hacer un tiempo para cumplir con las obligaciones que tenemos como ciudadanos vy si la
vida nos da la oportunidad y la comezon no lo permite hay que participar como funcionarios
de casilla si nuestro pais asi lo requiere.

En esta etapa se continlia impartiendo la capacitacion en las modalidades indi-
vidual o en grupo, en el centro de capacitacion o en un espacio alterno. Se debe
privilegiar la capacitacion grupal, ya que al asistir todos los integrantes de la mesa
directiva de casilla pueden compartir sus experiencias y conocimientos, sin de-
jar de lado la atencion individual que pueda requerir cualquiera de los funciona-
rios de casilla.

La segunda etapa de capacitacion a los funcionarios de mesa directiva de casilla se
complementa realizando el simulacro de la Jornada Electoral, que puede llevar-
se a cabo durante la capacitacion grupal con la finalidad de relacionar los aspectos
tedricos de la capacitacion con los practicos, ademas de realizar un ejercicio de las
tareas que realizaran el dia de los comicios.

Al llevar a cabo simultaneamente la capacitacion grupal y el simulacro se propor-
ciona una capacitacion de calidad, pues se ejemplifica cada una de las actividades
y se resuelven dudas sobre el correcto llenado de la documentacion y el manejo de
los materiales electorales.

Comenta a los ciudadanos que independientemente del lugar donde se imparta la
capacitacion, es importante que ellos se conozcan y se capaciten en grupo a fin
de que intercambien experiencias, trabajen de manera coordinada y unida, y asi

17

3 Gloria Avila Mancera, “Con alergia y comezon... jVamonos a la votacion!”, en Testimonios Ciudadanos
sobre el Proceso Electoral Federal 2008-2009, IFe, México, 2010, p. 19, publicacion que reline de manera
fiel los testimonios ganadores y con reconocimiento del Concurso Nacional Testimonios Ciudadanos sobre

el Proceso Electoral Federal 2008-2009, conovocado por el IFE.
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TIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

compa

rtan con gusto tareas y responsabilidades el dia de la Jornada Electoral.

Procura establecer un ambiente agradable.

-~

N\

~

Para el desarrollo de la sesion de capacitacion en cada una de las
modalidades, apoyate en las guias de instruccion respectivas, que
se presentan en el apartado correspondiente de este manual.

Las técnicas didacticas que se proponen las puedes consultar
en el Manual del Capacitador-Asistente Electoral, tomo I, en el
capitulo Ill, “sComo aprenden las personas que vas
a capacitar?”, subtema 4.

J

A continuacion te presentamos las actividades que debes realizar en las dos moda-
lidades de capacitacion.

Entrega a los participantes el Manual del Funcionario de Casilla y el Cuader-
no de Ejercicios, en los que se describen las actividades de los integrantes de
la mesa directiva de casilla.

Imparte el curso de capacitacion utilizando los materiales didacticos especi-
ficos (Manual del Funcionario de Casilla, Rotafolio de la Jornada Electoral y
Cuaderno de Ejercicios) y solicita a los participantes que realicen los ejerci-
cios con lapiz para que puedan borrar los datos si cometen algun error.

Refuerza la capacitacion a los secretarios haciendo los ejercicios contenidos
en el cuaderno respectivo, en lo relativo al correcto llenado de las actas y
documentacion.

En el caso de los escrutadores, refuerza la practica del conteo de ciudada-
nos que votaron, y que se aseguren de que en la lista nominal esté escrita o
aparezca la marca “voto 2012” junto al nombre del ciudadano, asi como la
clasificacion de los votos validos emitidos para cada partido politico, votos
para candidato de cada coalicion (en su caso), para candidatos no registra-
dos y votos nulos.

Asegura la participacion de todos los funcionarios de casilla en la Jornada
Electoral.
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MANUAL DEL CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL TomO I (OPERATIVO)

Recuérdale exclusivamente al presidente como proceder si por alguna causa ex-
traordinaria no se presenta el dia de la Jornada Electoral alguno de los funcionarios
de mesa directiva de casilla designado como propietario.

e Si a las 8:15 a.m. falta algln funcionario de casilla, uno de los propietarios pre-

sentes ocupa el cargo de quien no llego, y uno de los suplentes toma el cargo que
quedo vacante.
Por ejemplo: si el secretario no llega el primer escrutador ocuparia su cargo,
el segundo escrutador ocuparia el cargo del primer escrutador y el puesto
vacante (segundo escrutador) seria ocupado por un suplente general.

* En el caso de que los cargos faltantes no se cubrieran con los suplentes genera-
les, el presidente solicita a los electores que se encuentren en la fila para votar
su colaboracion para integrar la casilla.

En este caso el presidente revisa que el ciudadano tomado de la fila:
a) Cuente con Credencial para Votar.
b) Su nombre aparezca en la Lista Nominal de Electores.

c) No sea servidor publico de confianza con mando superior ni tenga cargo de
direccion partidista de cualquier jerarquia.

d) No sea representante de partido politico ni observador electoral.

Recuerda que si no se cumple con estos requisitos la votacion en la casilla
puede ser anulada.

* Refuerza la capacitacion utilizando los materiales para el simulacro y pon
especial atencion en el correcto llenado de actas y la integracion del paque-
te electoral, asi como en el manejo de los demas documentos y materiales
electorales, principalmente con aquellos que se capacitaron al inicio de
esta etapa.

— Enfatiza a los funcionarios de casilla que deben tener cuidado de no co-
meter errores aritméticos al momento de contar los votos y al asentar los
resultados en la hoja de operaciones y en el acta.

Los errores aritméticos pueden ser causa de nulidad de la votacion de
la casilla.
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ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

— Permitir votar a un ciudadano que no cuenta con su Credencial para Vo-
tar o que no aparece en la Lista Nominal de Electores también puede ser
causa de nulidad de la votacion de la casilla.

e Lleva el control del avance en la entrega de nombramientos y capacitacion
a los funcionarios designados mediante:

— La copia del nombramiento entregado (acuse de recibo).

— El control de la asistencia a la capacitacion, con la “Hoja de datos para
el curso a funcionarios de casilla”.

— El listado de los funcionarios de mesa directiva de casilla que te entrego
el supervisor electoral.

* Invita a todos los funcionarios de casilla a participar en los simulacros de la
Jornada Electoral, en los cuales pueden conocer los materiales que utiliza-
ran el dia de la Jornada Electoral y practicar el correcto llenado de las actas,
el armado de la urna y el cancel e integrar el paquete electoral.

Indica que pueden asistir cuantas veces crean necesario en caso de que
tengan dudas o quieran practicar mas con el material que se utiliza en el
simulacro de la Jornada Electoral.

Insisteles que de preferencia asistan todos los integrantes de la mesa direc-
tiva para que se conozcan y se coordinen.

Al terminar el curso llena la “Hoja de datos para el curso a funcionarios de
casilla” como se indica a continuacion:
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MANUAL DEL CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL TomoO Il (OPERATIVO)

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

l. Identificacién de la casilla

Entidad federativa: @ Distrito:@ Seccion: l ‘ @ |

Municipio: ; Casilla{ Tipo:| B | C E|C S
Numero: | @ |
Il. Cargo que ocupa en la mesa directiva de casilla Co
" O Presidente O Primer Escrutador O Primer Suplente General
m Q Secretario O Segundo Escrutador Q Segundo Suplente General
K O Tercer Suplente General
o lll. Datos generales del funcionario(a) de casilla (7
(1]
L ™ Nombre completo: _ ,
m Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
: Domicilio particular: @
o Calle NUm. exterior NUm. interior
Ll Colonia o Localidad Municipio o Delegacion

Teléfono particular: @ Teléfono celular:
Teléfono de trabajo o caseta: JL Correo electrdnico: D)
Ocupacion: @

Horario y dias en que se puede localizar: <)

QO
<
-
(=

Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano(a): @

Domicilio:

Calle NUm. exterior NUm. interior Colonia o Localidad

Teléfono:

Municipio o Delegacion

T este ¢ al funcionario(a) de casilla

Consejo Distrital
Comprobante del curso de capacitacion a funcionarios(as) de casilla

Nombre completo: 27
P ~Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

Entidad federativa: | | | Distrito: L || Seccion: | | | | |

Municipio: L1 [ | Ca.silla{'\l,-ril:w:I B [ C

I I
omero:| | [ J[ [ [ [ |

Nombre del capacitador-asistente electoral

Fecha para asistir al simulacro: 2012
dia mes afo
Juntaitritﬁcutiva No:_____ Domicilio:
e e e
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ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

IV. Datos para la capacitacion

Fecha de entrega del nombramiento: - 2012

ia mes afo

Lugar de la capacitacion: (marca con "X” el lugar y el tipo de capacitacién)

Lugar Mcdalidad @ Fecha de la capacitacion: i 2012
Individual Grupal dia mes ano
Domicilio particular: .@
Centro de capacitacion: —J—'—{F' o[ Ttinerante Hora de la capacitacion: T min
Espacio alterno: Especifique:
Observaciones durante la 22 etapa de capacitacion: G

V. Evaluacién de la capacitocién (marca con “X" sélo una opcién) @

1. ;Considera que con la capacitacion que acaba de recibir podra desempefar su responsabilidad adecuadamente?

siO No ()

2. La informacion que recibié considera que fue: (de cada inciso marca con “X” sélo una opcién)

a) Clara O Confusa O

b) Sencilla O Complicada O

3. La capacitacion que recibio considera que fue: (marca con “X” sélo una opcién)

O Muy buena O Buena O Regular O Mala O Muy mala

VI. Firma de aceptacién

Recibi capacitacion y acepto ser funcionario(a) de mesa directiva de casilla: D)

Firma del funcionario(a) de casilla

Nombre del capacitador-asistente electoral:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

ARE: Firma del CAE: @D

VIl Simulacro  Fecha para asistir al simulacro:

2012 Hora del simulacro: ___:__
ano hr. min.

ijComprométete, sé Funcionario de Casilla!

Lo que hace grande a un pais es la participacion de su gente
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MANUAL DEL CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL TOMO Il (OPERATIVO)

La “Hoja de datos para el curso a funcionarios de casilla” se compone de siete
apartados:

I. Identificacion de la casilla
Solicita al ciudadano su Credencial para Votar y copia los siguientes datos:

1. Entidad federativa: escribe el nimero de la entidad federativa que indica la
credencial del ciudadano.

(D Entidad federativa: M

2. Distrito: anota el numero del distrito al que pertenece el domicilio del ciu-
dadano (este dato no aparece en la credencial, pero es el mismo numero del
distrito electoral donde estas prestando tus servicios).

(D Distrito: M

3. Seccion: escribe el nUmero de seccion que corresponde al domicilio del
ciudadano que aparece en la Credencial para Votar (se compone de cuatro
digitos).

G)Seccién:‘0 1 [ 2] 2]

4. Municipio: anota el nimero del municipio donde vive el ciudadano (se
compone de tres digitos).

@Municipio:| g | 0 | 1 |

. illa: u i illa, u a
5. Casilla: marca con una “X” el tipo de casilla, y en su caso anota el numero
que corresponda.

Tipo: C E C S
Numero:

D, Casilla{
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ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

Il. Cargo que ocupa en la mesa directiva de casilla

6. De acuerdo con el cargo que tenga el ciudadano en la mesa directiva de
casilla, marca una “X” en el circulo correspondiente:

Il. Cargo que ocupa en la mesa directiva de casilla

O Presidente O Primer Escrutador Q Primer Suplente General
® Secretario O Segundo Escrutador O Segundo Suplente General
Q Tercer Suplente General

I1l. Datos generales del funcionario(a) de casilla

7. Nombre completo: anota el nombre del ciudadano(a) tal como aparece en
su Credencial para Votar (sin abreviaturas), comenzando por el apellido pa-
terno, seguido del apellido materno y nombre(s).

I1l. Datos generales del funcionario(a) de casilla D)

Nombre completo: Arias Abonza Karina
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

8. Domicilio particular: escribe el domicilio completo del ciudadano tal como
aparece en su Credencial para Votar, en el siguiente orden: calle, numero
exterior, numero interior, colonia o localidad y municipio o delegacion.

Domicilio particular: Lazaro Cardenas 03 09
Calle NUm. exterior NUm. interior
La Cebada Minatitlan
Colonia o Localidad Municipio o Delegacion

9. Teléfono particular: anota el numero telefonico del domicilio del ciudadano
(incluye la clave lada).

(D Teléfono particular: (314)-309-2625

10. Teléfono celular: en caso de que el ciudadano cuente con teléfono celular,
pidele que te dé el numero para que lo puedas localizar.

Go Teléfono celular: 044 (314) 921-3876
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MANUAL DEL CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL TOMO Il (OPERATIVO)

11. Teléfono de trabajo o caseta: anota el nimero del teléfono de su trabajo o
de la caseta telefonica de la comunidad donde reside (incluye la clave lada).

G0 Teléfono de trabajo o caseta: _(314) 274-6252

12. Correo electronico: escribe la cuenta de correo electronico del ciudadano,
en caso de que cuente con ella.

G2 Correo electrénico: _kariabon_0903@yupyx.com

13. Ocupacion: anota la principal actividad a la que se dedica o en que trabaja,
ya sea su ocupacion o su oficio. Por ejemplo, puede ser que su profesion sea
la de licenciado en Derecho, pero su ocupacion sea trabajar en un negocio
de pinturas o en un taxi, etcétera.

Ocupacién: (13D Estudiante

14. Horario y dias en que se puede localizar: de acuerdo con sus ocupaciones,
solicitale que te indique una hora aproximada, asi como los dias en los que
puedes localizarlo.

Horario y dias en que se puede localizar: De lunes a viernes (4 p.m.-10 p.m.)

15. Otro domicilio donde se puede localizar: anota otro domicilio donde pue-
das localizar al ciudadano, asi como el numero telefonico, y también escri-
belo en tu bitacora.

Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano(a): @

Domicilio: _ Emiliano Zapata 26 La Cebada
Calle NUm. exterior NUm. interior Colonia o Localidad
Minatitlan Teléfono:_ (314) 698-4326

Municipio o Delegacion
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IV. Datos para la capacitacion
Este apartado debes llenarlo con la siguiente informacion:

16. Fecha de entrega del nombramiento: anota el dia y el mes de la entrega del
nombramiento al ciudadano.

IV. Datos para la capacitacion )
15 05 2012
dia

mes afno

Fecha de entrega del nombramiento:

17. Modalidad y lugar de la capacitacion: en el cuadro anota la opcion que
corresponde al lugar y modalidad de la capacitacion.

La capacitacion a los funcionarios de casilla se realiza de manera presencial
y se lleva a cabo en forma individual o grupal. Si se impartio en un centro de
capacitacion anota el nUmero y si se impartio en un espacio alterno especi-
ficalo. Toma en cuenta que la capacitacion puede llevarse a cabo en alguno
de los siguientes lugares y modalidades:

Lugar de la capacitacion: (marca con "X el lugar y el tipo de capacitacién) (17

Lugar Modalidad
9 Individual Grupal
Domicilio particular: X
Centro de capacitacion: ﬂO_'M{
Espacio alterno: Especifique:

18. Fecha de capacitacion: anota el dia y el mes en que capacitaste al funciona-
rio de casilla.

Fecha de la capacitacién: __24 05 2012
1a

mes ano

19. Hora de capacitacion: anota la hora aproximada en la que impartiste la ca-
pacitacion; debe ser en formato de 24 horas.

Hora de la capacitacion: 1}18 : 25

r.  min.
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MANUAL DEL CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL TOMO Il (OPERATIVO)

20. Observaciones durante la 2* etapa de capacitacion: anota en el recuadro
el nUmero correspondiente a la opcion del “Listado de razones por las que
un ciudadano es sustituido”. Es importante que conozcas que la causa nu-
mero “0”, denominada “Sin observaciones”, la anotaras solamente cuando
el ciudadano que capacites no tenga impedimento para participar como fun-
cionario de casilla, es decir, es un ciudadano apto y podra participar el dia
de la Jornada Electoral.

Observaciones durante la 22 etapa de capacitacion: (0] _ (0> Sin observaciones

Recuerda que...
En el recuadro anotas el numero
de observacion que corresponda. La causa
que anotes debe coincidir con el numero
seleccionado. Pide al ciudadano que escriba en
una hoja en blanco, de su puno y letra, las
razones de su negativa y que firme dicho escrito.

Es importante sehalar que las razones 22 a la 29 y la 33 solamente aplicaran cuan-
do el ciudadano asi lo manifieste.

V. Evaluacion de la calidad de la capacitacion

21. Preferentemente solicita al ciudadano que lea y conteste las preguntas. De
no ser posible, lee las preguntas y marca las respuestas que te indique el
funcionario.

21.1. Marca con “X” solo una opcion.
21.2. De cada inciso marca con “X” solo una opcion.

21.3. Marca con “X” solo una opcion.
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V. Evaluacién de la capacitacién (marca con “X” sélo una opcién) @

1. ;Considera que con la capacitacion que acaba de recibir podra desempefiar su responsabilidad adecuadamente?

si X) No ()

2. Lainformacion que recibio considera que fue: (de cada inciso marca con “X” sélo una opcién)
a) Clara @ Confusa Q
b) Sencilla O Complicada O

3. La capacitacion que recibio considera que fue: (marca con “X” sélo una opcién)

@ Muy buena O Buena O Regular O Mala Q Muy mala

VI. Firma de aceptacion

22. Recibi capacitacion y acepto ser funcionario(a) de mesa directiva de casi-
lla: pide al ciudadano(a) que firme en este espacio, donde afirma que recibio
la capacitacion y acepta ser funcionario(a) de casilla.

VI. Firma de aceptacién @

Recibi capacitacion y acepto ser funcionario(a) de mesa directiva de casilla:

Firma del funcionario(a) de casilla

23. Nombre del capacitador-asistente electoral: anota tu nombre completo.

GO

Nombre del capacitador-asistente electoral: Olivares Perez Pamela

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

24. are: Anota el nimero de Area de Responsabilidad Electoral que te fue asignada.

ARE;|1|2|3|

25. Firma del cak: en este apartado pon tu firma una vez que hayas llenado por
completo la “Hoja de datos para el curso a funcionarios de casilla”.

G Firma del CAE: 0
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MANUAL DEL CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL TomO |l (OPERATIVO)

VII. Simulacro

26. Fechay hora para asistir al simulacro: anota la fecha en la que el ciudadano
asistira al simulacro, empezando por el dia y el mes. Escribe la hora en que
se realizara el simulacro en formato de 24 horas.

Fecha para asistir al simulacro: %0 06 2012 Hora del simulacro: 13.:00
la

- mes ano r. min.

Comprobante del curso de capacitacion a funcionarios(as) de casilla

27. Después de llenar la “Hoja de datos para el curso a funcionarios de casilla”,
llena el comprobante con los mismos datos que anotaste al inicio y registra
la fecha programada en la que el ciudadano asistira al simulacro.

Ir este al funcionario(a) de casilla

Consejo Distrital
@ Comprobante del curso de capacitacion a funcionarios(as) de casilla

Nerlires carmpilzies Arias Abonza Karina
: Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Entidad federativa: 0 | 6 | Distrito: L0 1 1 | Seccion: L O | 1 | 2 | 2 |
icinio: L0 0 | 1 Casilla Tipo: lol ARE: |1 2 |3
Municipio: Nomero: |
Olivares Pérez Pamela / >J !
Nombre del capacitador-asistente electoral Firma del CAE
Fecha para asistir al simulacro: 20 06 2012 Hora del simulacro: 13 Q
dia mes ano “hr. min.

Francisco Villa #59 Las Peritas Minatitlan
(314) 54893267

Junta Distrital Ejecutiva No.:___07 Domicilio:

Teléfono:

La informacion que recabes en la “Hoja de datos para el curso a funcionarios de ca-
silla” sera ingresada en el Sistema ELEC2012. Si llenas correctamente este formato
ayudas a la labor del capturista, lo que permitira un trabajo mas eficiente.

Ademas de las actividades mencionadas debes realizar lo siguiente de acuerdo con
las particularidades de cada modalidad de capacitacion.

1.11.1. CAPACITACION INDIVIDUAL

e Imparte el curso de capacitacion utilizando los materiales didacticos espe-
cificos (Manual del Funcionario de Casilla, Rotafolio de la Jornada Electoral

Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2011-2012




ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

y Cuaderno de Ejercicios y del simulacro), haciendo énfasis en el correcto
llenado de las actas.

* Realiza con el funcionario de casilla la revision de las tareas que le fueron
asignadas de acuerdo con el cargo que aparece en su nombramiento y re-
suelve sus dudas.

e Refuerza el aprendizaje a través de preguntas, lectura de comprension y
otras técnicas didacticas. Revisa el Manual del Capacitador-Asistente Elec-
toral, tomo I, capitulo Ill, “;Como aprenden las personas que vas a capaci-
tar?”, subtemas 4.1.y 4.2.

Con el fin de reforzar los conocimientos de los ciudadanos
que fueron capacitados al inicio de esta etapa, debes visitarlos
nuevamente en dias previos a la Jornada Electoral para resolver

las dudas que tengan al respecto.
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MANUAL DEL CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL TOMO Il (OPERATIVO)

1.11.2. CAPACITACION GRUPAL

Cuando la capacitacion se imparta a dos o mas personas se denomina grupal y ten-
dra un caracter vivencial, es decir, se ejercitaran las funciones que desempeharan
cada uno de los ciudadanos funcionarios de casilla el dia de la Jornada Electoral de
acuerdo con el cargo asignado, utilizando los materiales para simulacro.

Verifica que los funcionarios de casilla se integren y se coordinen para realizar las
tareas que les corresponden.

Por medio de preguntas evalla si los participantes comprendieron los temas. Si
tienen dudas aclara los conceptos. No olvides que cuentas con material didactico
de apoyo.

Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2011-2012

116




ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

BnuURUO)

“refeqen e uea anb

U9 BWIOJ | A O[|OLIBSIP

ns ered opewixoide
odwsan [ ‘0s1nd |ap 0ANl
-3[qo |2 so [end sajeoldx]
‘gugise s9| as anb

031ed |9 A aiqwou ns uedip

“B||ISED 3P
BAIDRIIP BSAW
ap soLieuoUNy

anb sajepid ‘seyueidoyul op ‘uoroe}ioeded SO| 9p UOIDE}ID
osawnu [ap opuaipuada ap edejs esownd -eded ap sapepis
“ZUBLUOD 215UDS ©| UD sopejes} | -90au Se| Jejda1a( ‘SsopepIsadau
anb ausiquie un 909|qelsd "BANESOLI9IU| | SeWa) SO| 1BPIodY ‘odnig jop uoid Sp UG
A ‘sednoo anb 03ied ‘odnig |9 uod -ey1oeded e| esed ‘2lpenoud
[9 A d1qwiou Ny opualdIp oleqen ap sej3aise| [ opendape auaiq ap uoIsas
S odni3 |2 ajue a1e)UIsAI ‘eAnisodx3y | op ojusiwidalqelsy | -we un Jerdidoiy A ugioejuasaly
SOJ11ovaid 1(VZIANIYdV Svaolldovaida dvovisida
OdWalL SOSINDIY id S3avdalAlLVv SVIINDIL V SO1D3dSV gL VWL

"9)uawepewixoide sojnuiw Oz | :0sInd [dp uoneing

"|e10309|7 epeulof e| ap

eIp |9 13sise ap sorreuorduny so| ap ayed tod osiwoidwod |9 serdidoid A odinba ua ofeqesy |9 seyuawoy
owod Ise ‘opeudise an} s9| anb 03d1ed |9 uod opisnde ap uspuodsaliod sa| anb sauorouny se| Jeuad
-wasap eJed sOLIBSIDRU SIPEPI|IqeYy SB| A SOJUIWIDOUOD SO| UOD UJUaND 0SIND [9p OUIWId) [B dND) e

"UOIDRJOA B| 9P PEpPI|NU B| 2JB|29P 95 anb JB)IAS BJRed ‘SEIOR SB[ 9p OpPBUD|| 0}091I10D [3 U OWO0D
ISe ‘SOJOA 9P 0)UO0D [ A UOIDEDIISE|D B| UD UQIDUIJE [e1Dadsa opualuod ‘|el0}da|] epeulof e| ajueinp
lez||eal uagep anb sopepiAnoe se| 9||eIOP B UBDZOUOD SOPBRUSISIP B||ISED 9P SOLIBUOIdUN) SO aNY) e

:084nd [9p soARIqO

NOIDV1IDVdVYD 1d VdV1i VANNDIG °*V11ISVD 1d

VAILD3YIA VSIW 3d SORVNOIDNNA V TVdMAD NOIDVLIDVAYD 3d OSIND 11 VAVd NOIDDMALSNI 3a VIND) *L°¢°LL°L

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




-ASISTENTE ELECTORAL ToMO [l (OPERATIVO)

OR

MANUAL DEL CAPACITADC

BnuURUO)

‘|lenuew
|2 ua ajopueiode uoid
-ewoyul | eyuswa|dwor
"sowaJ13aja anb sejndod
UQI223]2 9p S03Ied SO| UdU
-o1ouaw anb sapapid ‘uoid

‘eAnisodx3

“so|eJapa)
sopeindip

A saiopeuss

so| e ‘ed1jqnday
©| 9p 9UdpIsald

"So|elapa) sope)
-ndip A saiopeuss
so| e ‘ed1jqnday

“e||IseD -ejioeded ap 0sind sownid [ 0JOA OA3saNU e| op dyuapisald | ssowandole sej
9p olreuodUNY [o us sopuinbpe sojuaiw uod sowau3oo je sowauope | -ndod ugioos|e
< [9p |enuew -120U0D SO| Ud aseq uo) | ‘eAnedo.Ldu| otnfap | |3 anb sewuiyeay | op sodied andH? ¢
‘ugidewlojul e| ejuswa|d
-wod A ‘|e10}03|7 epeulof e|
ua euepepnid uoioedionted )
e||1sed op
©| op erouenodw e] usu
-o1puaw anb sajeydijog o:mco_w_ce o”__oU ERIORRR 0 &P
‘B||ISBD 9P OLIBUOID HOIEARIEANS | 50101 s0] 1eyu0d A
i i i ap erouepodui e nqau ered teze
-uny un s 9nb sajejundaiy )
opijjode | SOPBUOIDID|DS
"0sINd [9 BId1Ul ‘sOu sownd ns ezaidwa souepepnid
-BJUSWOD SNS U dSeq UOD) “eAlIsodxy anb uo> en)| e| Uos e|1sed 3p
"SOUIDDA SNS 9P SOJOA A oyuaiwioeu ap solIeuolouny soj
SO| Jeyuod A 11q10a1 9p Sowl :oLleuoIduUNy anb sepiooay
|9 SO|o @13ud ‘sauo1edi|qo [e JeuoId9|as p|jised 3p .
A soydasep uasainbpe as eted souL) SEAIAUIP SeSaLU e||Ises
B|IseD 1eJOA ered [e1oUSPaI) B “1eJoA eled [eusper) | se| uesesSoyul anb P o:mco_ucsw .
op oLeuodUN | Jaud)qo | anb sajepianday ns e)d1j0s SOLIBUOIDUN SO unsa anQy? 'z
[9P [enueN "e|[1SeD 9p BAORIIP Opuend $910309|3 9p UQIDDI|3S B| RORENCIDESDS
‘[e10109|3 esoW | 9p SojueIdaUl SO| op |eulwoN ©isi] | esed 341 |9 ezI[eal alsinj owod? *|
epeulof | 9p uQI223|as dp 0sad0id ©| ud O}LIOsUI anb ojusiwipad VOISV
XS op or1jojeloy |2 uequosap anb saepld |  “eaneSoweiu | epenb ouepepnio |3 -oid |2 18p1029Y | NOIDYWIOANI I
SOJl11ovdia 1VZIANTIdV SvolLovaid dvovisid
OdW3IL SOSINDIY 1d S3AVdIAILYV SVOINDIL V SO1D03dSV OLISQ40ud vnal

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




) CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

OLLAR COMC

QUE DEBES DESARR

Q

ACTIVIDADES

enuRuUO)

"B|[ISED B|
ap einsne|d A sope)|nsal
So| ap ugedl|gnd *G
‘[e10309]9 919nbed
[op A e||ised ap ajualp
-adxa |op ugidEISAU|
"B]OE [9p OpeUud|
A SOJOA SO| 9p 09JUO)) "¢
"UQIDRIOA T
“B|[ISED B| OP UQIDEBISU| *|
‘e||1SeD 9P BANDAIIP
eSO B[ 9P OLIBUOIOUNY
eped e uapuodsaliod 9] anb
sopepIAloe se| uanbinuapl
anb ered |e10}09|3 epeUIOf

'so[|2 9p oun
epeD UD UeZI|eal
9s anb sapepianoe

EEORER ©| 9pIAIp 9s anb ud s0} s R O se| A 9pIAIp 95
BPEUWIO[ ®| | _yswow so| ap oun odinba ~euoUN 9 LGNS | 5nh ug soyuswow
9p 0110jR10Y eped e eudise A sopuedion aqap anb otrelon SO| ‘|e10399|]
‘ejiseD | -red ooud e sop op sodinba "eAnisodxg "OPIAIp epeulof e| 21qos 3|e10309]3
ap olreuodUN 0douI1d ewioy ‘odnid jop ou ‘odinba 9s anb so| ua so} SOJUSIWIDOUOD epeuof
¥ [9p |enuBW -ewey [9p opuaipuada( uo ofeqes] | -uswow 0dud 07 SO| Jewiyeay e s99nd? °g
"saje1oadsy o
‘SelIeuIpIoenX] e
'sengnuoy) e
DEABEH| C "uQIoB|BISUI NS Jeu
SeonsLIo uSMum_m_WmmuNm_mm_ Mv “luusiap eied soi Q19919 ¥ 9p
ns1o) | BZhejug -9]11D SO| 929|qBISd eIp |9 ueelsul
j[EDSE [e10129]9 A9 B | 55 onb se||1sed ap
2 ua d10pueiode uod “se||1sed ap sodn sodn sejuaiayp
-ewoyul e| eyuswa|dwor eAnisodxy [ sejuasepp uslsixg mo_ CUIEH (58 “e||1seD
"ugide[eISuUl NS Jiulap eled '$210]09 ‘[el0)09|3 e||ISED op sodi| “1't
‘e|1se) | SOLIS}ID SO| OWOD Ise ‘sajel SO| 9p SOJOA SO eun sa anb ap 3|e10109[9
op oueuouny | -0109j9 sejjised ap sodn soj uejuand A uaqidal | BJI9dE SOJuBIWID e||ised
¥ [op [enueyy | usuoiduaw anb sajeydos | eanedousul s e|jised ej ug | -ouoo soj teziopey eun s2 and? “y
SOJ11ovaid I(VZIANTYdV Svollovaida dvovisida
OdWiIl 011SQdOYd VWil
SOSINOIY 1d S3AvVAIALLDV SVIINDIL V SO123dSV e

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




-ASISTENTE ELECTORAL ToMO [l (OPERATIVO)

OR

MANUAL DEL CAPACITADC

enupuo)
"SOUEPEPNID SO|
uaajue|d ) anb sepnp
Se| SePO} JOA|0SDI BINDOIY
‘[e10109|3
epeulof e duelnp sauoid ed1jqnd pepu
-e81jqo sns A oonyjod opn -n39s ap seziony
-1ed ap seyuejuasaidal sO| 0 sauoroelodiod
uedan( anb [aded |o ejeUas SOSCIGTUDIE
‘ed1|qnd pep1indas ap sez ‘olEsanaU Jos
gl [y p op ‘A souejou
-1an} o sauoioeiodiod ap soiq ,
, , 31 [op [euosiad
-WwaIW ‘O1IeSadaU Jas ap ‘A o 4 U=
, , 3s ‘avd :soyued N
41 [9p |euossad ‘soriejou ‘s =
v -1o1ued sonQ e o
VD ‘SOpE)IPaId. S9[BI0)D|D . N
S |IQRETE] -
S9I0peAIDSqO A 0d131jod op =
, S9IOPBAISGQ) e =
-naed ap sojuejuasaldal ‘sai comniod S
-0)09|9 B|[ISeD B| B Jesaidul wl =
opnJed ap S
uapand 0]os anb eziejug i
sojueURsIdaYy e =)
‘ugioeWlIojUl B[ BIUSW p|1sed $|e10199|3 i
-9]dwod ouesadau 19s 9(] op SoLIRUOIDUNS o epeuof e 2
. . 24
'SO|[9 9p oun eped "S910}09|7 o uo uedppied Qo
ap sauo1oedi|qo A soydaiop :0Wo0d sougIND? e
‘suoIduNy Se| UOS S3[BNd souedixaw souep | -ei0}o9|3 epeusof “IVI01D313 -
‘B||IseD) | OWOD Jse ‘[e10}09|7 epeuof -epnId SO| SOPO) e| ua uedidiued VAavNyol i
ap olreuodUN e| ua uedionsed sauainb tedpnued uspand | anb saio)oe sejuai \2Ele 3
S [9p |enuew uauouaw anb sajapld | “eaneSousy uoIdd9|d B| U | -3JIp SO| 4epi0day | NOQIDVIVIINd ‘Il &
‘lenuew [op A of|
-0JeJ0J [9p EPNAE UOD BLWS)
|9 erjdwe ‘oLesadau Jas o
‘odnig |e ugidew
-1ojul e| eipuodxa odinba
eped ap duejuasaidal un
anb A jenuew o 1ezijnn
uspand anb sajeluWOD
sodl11ovaia IIVZIANTYdV svollovaia dvovisida
OdalL SOSINOdIY 1d s3avdaiAlLVv SVIINDIL V SOL1D3dSV R VWL




) CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

OLLAR COMC

QUE DEBES DESARR

Q

ACTIVIDADES

BnuRUOD

‘|e10109|3
epeulof e|
9p 0O1j0JeIOY
‘oloe|nuwils
eled ey

“B||IseD
ap sOLIeUOIdUN) SO| P
SOpEPIAIIOE SB[ JadeY U JIn}
-1JSNS USCP OU S3[BI0}I|d
S910peAIDSqO SO| A oonrjod
opnJed ap sejuejuasaidal
so| anb sojewyeay
"sejsandsai sns ejuawa|dwo
‘|elo)d9|3 epeulof

©| 9p BIp [@ OLIBUOIDUN
un3je ejuasaid as ou Is
1908y apand anb ejjised

ap ajuapisald [e edipuj
“ed)s13a1 9s apuop

A 3juapioul un sa anb ‘sau
-0121pu0d Se| uod ejdwnd
ou 1e3n| [2 anb ap osed ua
as1o0ey agap anb ‘ejeisul as
apuop Jedn| |3 JIunai agap
sauo121puod anb ‘ojia0eY

‘eAnisodxq

“e||Ised
©| 9sie|eISul agep
anb |5 us oleloH

‘sopeusisap
sajuajdns A solre)
-a1doud soureuord
-unj so| uod e|[Ised
ap uoioeIdau|
‘leysig ofosuod

"BJ|ISED B|
ue[ejsul sauainb

ze||ised
| ue|eISul Sou
-9inb A apuoQ? |

“B[|1seD uapand sauainb ‘ejjised |2 Jod opeqoide A apuop 21qos
ap oureuodUNY e| e[EJSUI 35 BIOY 9Nnb e ©|[ISED B| BP UOID sojuaiwidouod | vI1ISYD v131d
S |9p |enuew A apuop us ssjeyundald | eanedoliu| -e|E)Sul ap JednT so| Jewuyeay | NOIDVIVISNI ‘1l
'SO||2 UOd opuez
-Liel[iwe) ueAea as anb esed
sojasensanw A ‘UoIdd9|e
©| 9p EIp |2 SOpepIANDE Se| “e||Ised Jp
op ojjoLiesap [ eted sotl ayuapisaid [e ‘|elo) | [es0309]7 epeuof
-BS909U S9|eLIdYeW A UQID -D9|3 epeulof e| ua e| 9p sojuawow
-BJUSWINDOP €| B|[ISED 9P uesezinn as anb SO| 9p oun eped
auapisaid [e sereSonus el S9[BI0)090 SOjusW | ud uezijin as anb
‘one[nwis | -0309|3 epeulof e e soiraid -noop so| A so|ewa) | sojeri}ew soj uod ‘[e10109]9
S ered [elRlep selp ua anb seeyugwo) | “eanensowd | -ew so| ap edanug asiezLiel|iwe |eLRYe 7
sodlovaia IIVZIANTYdV SvolLovaia dvovisida
OdalL SOSINOdIY 1d s3avdaiAlLVv SVOINDIL V SO1D3dSV R VWL

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




-ASISTENTE ELECTORAL Tomo Il (OPERATIVO)

OR

MANUAL DEL CAPACITADC

enunRuo) "

‘010 NWIS
eted ey

"SOJeWLIO} SEWDp A Se)oe se|
9p Opeus|| 0}03.110D |3 eled
SoUOIDePUAWODAI Se| JIN3as

ap eruenodwi e ejjesal
oloe|nuwis esed [elisjew |ap

‘eAnisodxq

o|[@ ap send
‘91q139] A 1091100
835 ,S9)UapIoUI 9P
efoH,, e] ua A seye
Se| us ejoue 5
anb uoewlojul
©| epo} anb ap

‘|eJ0109|3 epeulof
©| QQueINp uezijnn
3s anb soyusw
-Nd0p 50| SOPO}
ap A sejoe se| ap
OpEBUI|| 0}09110D
[op erouenoduwl

'sOjewlo}
sewap A sejoe
Se| ap Opeud||
|2 esed sauoid

S ‘o1|0}e10Y A o1jojejol |ap epnAe uo) | -eanensows( eouepodwi e e| J1edB)Sa(] -epUAWODRY "€
‘oonjjod opnJed )

ap sajuejuasaidal soj ClIISed

A e||ISED 9p SOLIBUOIDUNY ©l op uobe[eIsul el

so| sopoy Jod sopeull) 19s :.w ._MN__su_Smo_c_“M

URIGRY oty gor] R h.Hw_ %wm.opﬂwﬂw_ )

-0}09|7 epeulIof e[ ajueinp Pl
oung|e eseyuasald a5 1S w_Ummo__u 11PNOe Usp
‘,59uapdUL 3p BloH, | on mw_m._oﬁo_w
A [e10109|7 epeulof e| ap mw‘_ovm\_r_wﬁo m%_

B0V [9p OpEUd|| 0}23110D oo o_o_m_m oP

[op euenodwI B B)jESOY SAUEYUISIICD SOT

‘|9ouUed [3 A BUIN B S OpEULIR S9|BI019[9 591

‘o10e|NWIS |0 U ualoge|od anb ssRpId -o_omﬁwmpo mm__ u

esed [eusrey “ugidBWLIOUI g e s

! J sajuejuasaidal soj

"[e10309|] | eluswsa|dwod ‘seysand ua)sa ou anbune

epeulof e| -$91 SNS UOD OpJaNJe 3] "eAmsodxg [ vpyjises op ARl e||15eD ©| Op
op 01]04e10Y ‘ugioe[eysul ns eted e -Ip esaw e[ 9p soll | uoioefelsul e| esed
‘ejjiseD) | -1sed e| ap djueidajul eped -euoIdUN} SO UOD SOpepIAIE Se| se||IseD
ap oureuoiduny | ezijeas anb sapepianoe se| ‘we 00:Q Se| e e 21q0S SOJURIWID e| e[EJSU
S |9p jenueyy | uauoiduaw anb safeydIog | “eanedoudu] | -ejsul 3s efjised B [ -ouod soj teziojey 95 owo)? 7
'SOJUSINDOP SO| Jeully
aqop ualinb A oiquied oyoip
9SIBJUSSE SO SOJUSWNDOP
anb ua ‘e||1sed ®| 9p UQID
-e2IgN 9P OIqWED UnN Jadey
esed assejuasaid uspand
SOUOIDIPUOD S9|BND B}[esdy
sodl11ovaia IIVZIANTYdV Svdlldvaid dvovisida
OdalL SOSINOdIY 1d s3avdaiAlLVv SVIINDIL V SOL1D3dSV R VWL

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




ION Y ASISTENCIA ELECTORAL

) CAE EN MATERIA DE CAPACITA

OLLAR COMC

>
K

QUE DEBES DESARI

Q

ACTIVIDADES

enunRuo) "

‘oIoB|NWIS
eted [euaepy

[e anb A syuswejunfuoo uaf
-eqeJ) sopo} anb ajuenodwi
Anw s3 anb sajejugwoy
3UQIDBJOA
e| e1a1d s eloy anb y? /
$sajuapIoul Ip
s0}110sa edanua oonjjod
opied ap suejuasaidal
ungje 1s 190y an®? 9
JB|[ISED B| B IBNUD
uapand ou sauaIind? °g
se|ised ej e
renua uapand sauain®? ¢
e||Ised g
Ud UdpIO [3 Jauajuew ap
a|qesuodsal |9 so uaIN®? "¢
"UQIDEJOA
| aueInp Jeyuasald uap
-ond as anb sauoidenyg ¢
$UO0IDBJOA B| d)ueINp JIng
-9s anb Aey sosed andH? - |

eI :s9uaIngis sewa)y "B||I1SBD 9P
epeulof e| so| ap oun odinbs eped> soleuoIdUNY AugREeR
9p 0110jrI0Y e euise A ssyuedionied so| ap oun “UQIdRION €| ueinp
“e|[1seD) 0ou1D B sop op oleqed "eAnisodxg eped Jod ugid e ayueinp | 4In8asanb Aey
op oureuODUNY op sodinba ewiojuod ‘odinba -€JOA B| QJuUBINp 1ez||eal e seale) sosed 9nO? °|
R [op [enuewy | 9jqisod o] op epipaw e| uj ud ofeqel| lez||eal e seale | se| reoynuapl [ "NOIDVLOA "Al
“sojuasald oonyjod JISlORETE|
opnted op sayuryussaldos epeulo( e[ ap of|
so| A e|[1sed 9p BARDDIIP -0.118S3p |9 21GOS
eSOW B| 9p SOLIBUOIdUN) sopepIWIojuodUl
so| sopoy Jod epeuwyy 19s 9p 0SBD UD SaUOIS
S0P [810309]7 BPRUIO| B -109p SWO} 4fdiL
9p eV |9 anb ezneyug |2 anb esapuadap
SOJl11ovaid I(VZIANTYdV Svollovaida dvovisida
OdWalL SOSINOIY 1d S3AvVAlALLV SVIINDIL V SO123dSV OL150d0ud VWiL

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




-ASISTENTE ELECTORAL ToMO [l (OPERATIVO)

OR

MANUAL DEL CAPACITADC

BnuRuUO)

"ugioeWIojUl B|
ejuswa|dwod ‘osed [9 9 IS
‘[enueW [ UD Ope[eUdS

0| © S9PJODE S9UOIDN|OS UDP
3} sojapid A uejon apand

ou ouepepnid |2 anb se|

ua sauoldenyis aiqos sojd
-wao soungje sajeajue|d

"0J0A Nns ue)iwa anb

esed seuesadou sapepi|ioey
se| uelepuliq sa| s pepioed
-edsip ap odiy ungdje uod sai
-0)09|2 so| e anb sajewIOu|
* Jeuiwou opeysi|

[9 US UBNUSNDUD BS OU

VO UQISIoA

anb.od sejoa oniwiad s9) ‘e[|1seD ap “UOIORJOA B
as ou anb souepepnid ap olreuodUN dJueINp Selsin
uoIoe|Ry,, B| Ud asielsidal [op |enuey | -aidwi ssuoroenyis "UOQIDE)JOA
uagep anb se| A ugioejona e| |9 UD sepe|euas assejuasald ap | dueinp
‘e||IseD dyueanp Jeyuasaid uspand sejsinaiduwil 0Sed Ud Jej|olles Jeyuasald
ap oLeuodUN4 s anb sauoioen}is se| esIA SaUO0IdeN)IS -9p © SauUoIdde uopand as
v [op [enue -a1 [enuew [9p oAode uo) ‘eAnisodxq se| Jezijemung se| Jiquosaq | anb sauoidenyig ‘¢
"B||ISED 9P OlIBUOIDUNY BPED
ezijeal anb sopepianoe se|
ap osedai |2 eIo1ul @ seysand
-S91 SNS BJUAND US BWIO |
‘odnid |9
dyue ueduodxa o] odinba e
opeugise ewa) |9 Jeulwa)
sODl11dvaia I(VZIANTYdV SvolLovaia dvovisia
OdWilL SOS¥NDONY id s3avaiAlLy SVIOINDIL V SOLD3dSYV CHROLORL VWiL

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




) CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

OLLAR COMC

>
K

QUE DEBES DESARI

Q

ACTIVIDADES

enuRUO)

-110s 9gPp uaInb sa efjised
e| op auapisaid |9 anb ud
aideouly zey A ews) op
uoewojul e[ BuaW|dwod
|enuew [ap A o1joyejol

“B||ISeD B

e Jesaidul 9yiwiad
sa| as ou anb se| e
seuossad ap ounai
|2 Jedijos ered

mﬁ_vﬂmww_mm_ [op oAode uoo ‘odinba eol|qnd pepLngdas
[9p uoIdIsodxa €| epinjouod ap sezianj o
BB ciiat : 3uod sauoloesodiod ‘BJ|ISeD B| B
ZoA eun) “ews) |9 ueSuodxa I I |
‘e||iseD anb eted seuosiad oouid op solquwiatw e | 0saidul [9 apwd se|[Iseo
9p oleuolduny e sop ap sodinba ewoy ‘odinba Jewe|| opand | sa] as ou seuosiad | ej e tenud uspand
4 |op jenuew | 9jqisod o] ap epipaw e| uj ua ofeqes] auapisaid |3 anb e 1eoynuap) ou sauaIin®? °g
"ugioewWIojUl B|
eyuawa|dwod o1joyelol [op
A |enuew [ap oljixne uod A
seysandsal sns ua aseq uoD
TEAOREE ‘eldwino so|
BPBUIO[ B] | oy uaingje anb ap osed us ‘B||ISeD B
op OlOJBI0Y [ Jooey aqgep os anb A ejjisea e seuostad se| ap ‘B||Ised | e
‘e[psed | ey e sesaidui uepusyaid anb epenus ef sywiad | ossdoe |9 aywiad se|ised ej e
ap oureuoiduny | seuosiad sej sijdwnd uagep “seap| esed soua)Ld so| s souainb [ senus uspand
T |op jenueyy | sonsinbai anb sajejundaiyg ap eIAN|] 909|qe)se A9| B e 1edljuap| sauaIN®Y? *f
"011BS03U Jas
op ‘eyusuewlad o
jesodwa) esouew
9P UOQIDE)OA B|
Jopuadsns apand
Suapisaid |7
‘oljojelol |2 A [enuew ‘g)uauiiad eiapis
[ UOD SJopuel|IXNe UQId -u0d o] duapisaid
-ewuoyul e| eljdwe o ese|oe [2 1s ea1jqnd pep
‘seysandsal sns ap Jiued v "eAnisodx3 | -un8as op seziony “BLUSIW B] UD
(GRS ‘SopepIAnoe 0 sau01dei0diod | yop10 [o Jousjuew
BT E Se| 9P O]|0LIBSIP [ DU}B op sOIquIBIW | 5pyodsallod o) A se|[1sed
op oljojeloy anb oS|e asieyuasaid ap OP OlIXNE [ | pepuone ewixew | ej ua uspio |9
‘B||ISED) | 0SED UD BJ|ISED B| UD USPIO ‘pepLIOINe ew ©| $9 B[[ISED B| laudjuew ap
ap olreuoldUNY |2 Jaudjuew apuodsaliod -IXeW OWO0D B|[ISed ap auepisaid a|qesuodsau
T [op |enuew 9] uainb e sojeundald | -eaneSowaiu] | e|op auapisaid |3 [o onb uepiooay [9 s9 uaInd? “¢
sodl11ovaia IIVZIANTYdV Svdlldvaid dvovisida
OdalL SOSINOdIY 1d s3avdaiAlLVv SVIINDIL V SOL1D3dSV R VWL

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




-ASISTENTE ELECTORAL ToMO [l (OPERATIVO)

OR

MANUAL DEL CAPACITADC

enuRuUO)

"011BS29I3U $3 IS UQID
-ewlojul e| ejuswa|dwod

*1e)0A eled
SOpPEeW.IO} S210)09]9

eAey ou opuend “UQIDRJOA B
“B||IsED) "UQIDRJOA B| BLIDID 35 BIOY A a1dwais “w-d 1e119d esed 3UOIDE]OA
ap olreuoidUNY anb e saeyundaid ‘ewe) 00:9 se| e eLdID | A9 e[ BOJEW ONb ©| BLIDID 35
¥ [op |enuew |9 uapiandal anb eiey eAnedoLLu| 3s UQIDRIOA B [ ®BIOY B| JEpPIODSY eioy anb v? </
* ,SAUBPIOUI
ap elop,, | ua sojre|elap A
[€10)09]7 epeuIo[ B| p BIOY
. |9 us sojsensidas ‘uoisiwpe ‘[e10109|3
oloe|nwis
- NS 1NDSIP UIS 11qId31 9Gap epeuo( e ap ey . .
SO| OLIB}2.13S |9 A ojusWOW [9 ud sojJensidal A seyuapIoul ap | ;seyuspioul ap
'so110.0(3 OpO} UD S23UaPIOUL O SO} uoIsiwpe ns apnd | sojiose seyussad | soyioso eSanus
SPICUISPENS) -110sa Jeyuasaid uapand -SIp uIs sajuapioul oonijod opiued | oonijod opiued
“B||IseD duauiuad ualepIsuod 9p S0)LIDSD SO 4iq | 9p sajuejuasaldal ap LuEUSS
ap olreuodUN o] 1se anb soonijod sop -109.1 9p opediedus | so| ap oyodalep un -a1das un3e
€ [9p [enue -nued soj anb sajeojdxg ‘eAnisodxg [2 SO 0LIB)RID3S | s anb 1epioday 1S 190BY an®? "9
"B|[ISED BP BANDSIIP
BSOW | 9p SajueIZUI
so| sopo} Jod A sajuasaud
oonjjod opnted ap
sojuejuasaidal so| Jod
BpRUWLIY 195 9Gap |END B
‘ souapioul ap eloH,, e| ua
11quasap A [e10)09|3 epeu
-10( B| 9p BIOY |2 U Jed)sid
-21 9Cap S ‘UBPIO | BIA)|E
95 O PEepI|EWLIOU B| 3p BlaN)
oyoay ungje eyuasaid as Ig
"B||ISED B[ B JeSaIUl
a)yiwad saj as ou anb se| e
seuosiad se| sepe.nal ueas
‘0Sed NS ud ‘0 ualnAl BS Je}ID
sodlovaia IIVZIANTYdV SvolLovaia dvovisida
OdalL SOSINOdIY 1d s3avdaiAlLVv SVOINDIL V SOL1D3dSV R VWL

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




ION Y ASISTENCIA ELECTORAL

D CAE EN MATERIA DE CAPACITAC

UE DEBES DESARROLLAR COMC

Q

ACTIVIDADES

enuRuUO)

‘sajuasald
oonjjod opied ap sejue)
-uasaidal so| A e|[ised ap

SO1IBUOIDUNY SO| SOPO}
uawily se| anb Jeyidijos A

! ,SouapIoul ap efop,, e| us
1e|[e19p A |e10)09|7 epeulof
©| 9p DY [9 UD Jejoue
9Qop O] OLIL)RIDAS [o ‘djusu
-ewad elauBW 9P UOQIDEJOA
e| epuadsns as anb ap

osed ua anb sajezjjemuny

‘e1s9104d

oleq oj1ooey Uspand sau
-a1nb ‘sajuasaid oonyjod
opied ap seurjuasaidal

A ®B[|1S€D 9P BAIDDIIP BSAW
9p SOLIBUOIDUNJ SO| SOPO}
e)ok |9 uawuly anb ap eid
-uepodwi e| sajeIUWOD)
"UQIDEJOA B| 3p 0|

-011eS3p |9 djueInp 0d11jod
opnJed eped sod sopejuas
-a1d sayuapioul ap SO}IIOSS
9p oJawnu |9 A e1oy Bsa e
014192 95 anb e[ Jod esned |
A eloy €| OpuB[eUdS ‘|[BIO)
-09|3 epeulof e[ ap €Y |op
djualpuodsaliod opepede
|9 BUS|| @S UOIDBIOA B[ BP
-e119D ZaA eun anb eznejuy

"UQIDBJOA B[ d)UdU
-ewiad eioueW Bp

epuadsns as anb
9P 0SeD UL Jadey and)

‘9)usawepend
-9pe epeuly eas
|el0)29|3 epeulof
e[ 9p BV |2 anb

ap erouenoduw e

‘[e10109|3

BpeUIOf B| 3p BDY

[9P ,UOQIDEIOA B 9p
ala1),, opeyede

ERIEES NS
aqgep eloy e
‘BIOY S B
SOpeuw.o} Ueqe)sa
souainb uoJejon
anb zaa eun eia1d
95 A ‘sopew.ioy
$910]1099 Aey elA
-epoy 1s ‘w-d 00:9
se| ap sandsa(
‘leuoioipe

©)SI| B[ U 0OSED NS

Ua O ‘|eulwou ejsi|
©| Ua sopelsi3au

$910)09|9 SO| SOPO}

uoJejoA eA 1s ‘wrd
00:9 Se| ap Sy

OdWiIl

SOJ11ovaid
SOSINDOIY

I(VZIANIYdV
1d S3avdalAlLVv

Svollovaida
SVIINDIL

dvovisida
V SO123dSV

0O11SQdOdd

VWil

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




-ASISTENTE ELECTORAL Tomo Il (OPERATIVO)

OR

MANUAL DEL CAPACITADC

enuRuUO)

apand A soonyjod
sopnued so| ap
ayed Jod sowedal

Ud UBIOQE[d 35
anb sojuswnoop
SeWap SO| OWO0d

‘[e10109|3 01IBS30RU esouad ondwo) A 1se ‘opndwion)
epeuIof B ©9S S909A SEJUBND BIOE [Op OIUNMIISHOPIEIIN A o1unnuiosy soindwo)
op Oljoje10Y OpeUd|| [o SOUBPEPNID SO| [P OpEUS]| [elr[q 3p BV |9 UD A o1unniosy
“B[]1seD uod eonoeld sodioIa(3 ap ‘ondwo) A orun 9sIeUd|| USgepP ap BV |9p
op oreuoIdUNy ousopen) o A onjojeron jo | BABESOLAIL | _nissg ap ey [op onb sopepede | opeug)| o ez
S [op |enuew ‘lenuew [9p OljIXNE UOD “eAnisodxy 01021100 OpeUd|] so| feoynuap| | -eas as owo)? 'g
"|e10303|7 UOIDEZIUESIO
op A ed1A1D) ugIdeINP3 A
[e101093 uoideydede)) ap
S9[BDOA SO| U A Josiazadns
[ Us owoD Ise ‘soId1Ia(]
op ousepen)) |2 A ejjiseD
9p OLBUODUN |9 [ENUBy
|9 ua apeAode sapand anb
SOPIA|O ON| "SOJOA SO| Jedlj
-1se[o A 1eyuod eted Jindas
e sosed so| ua Sisejud zep
‘(uanbuyised
se| anb ered ‘sojnu A sopijea
SOJOA OWOD duauelAId
se|edJew) o1oe[NWIS [ 50[NU SOJON o
esed sejojoq se| sajedanug ‘sopensi3a
*SOJOA SO| Jeyu0d A Jediyis ou sojepipued
) -e|o eted e||1sed ap eAndalIp eied SOJOA e SaIURIqOS
Em%ﬂﬂﬁ“ﬁ esawW e| ap jueidaul eped “uQIdI[eOd sejojoq A ojnu .
! ezijeas anb sapepiaoe se| eped ap 0jepIp OJOA “OpI|A OJOA 3SOJOA SO|
‘leso)oa|3 | eondxe ‘uoewuoyul e eyd -ued eled SOJOA o anuo eIdUBIRYp | UBIUSND A ueoyy
epeulof | -We O1|0Jel0l [9p A [enuew ‘0onyjod opnued Bl OWO? 1se | “1SBJD 9 OWQD? *
ap 01]0Je10Yy [op oAode [a uod ‘seysand . g eped eled SOJOA '5010A 50| o iy
“e||iseD -1 sns 9p opudlpuada(] EARISOtX] :SOJOA A seoyisepd esed | 130 OAVYNITI
op oreuoIdUNy "SOJOA SO| UBjuaNd A ued | BAHEBASOWS( so| uedni3e as anSas e sosed | A SOLOA SO
S [op [enuew | -1yise|d as owd sofeundald | -eaneSousyul OWO0D BIoUBW BT S0| Jed1RuUpP| 3d OILNOD A
SOJ11ovaid I(VZIANIYdV Svollovaida dvovisida
OdalL SOSINDOIY 1d S3avdalAlLVv SVIINDIL V SO123dSV g0 K VWL

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




) CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

OLLAR COMC

QUE DEBES DESARR

Q

ACTIVIDADES

BnuURUO)

"s0101049(3
op oulapen)

'so1D1213( ap oulapen)

|2 ua ajeAode ewsa) 2159
J1eorjdxa esed !, soonijod
sopnJed so| ap sajuejuas
-a1dai so| e sepedanua
©|[1SeD 9P SE)OE SE| 9P
9]q139] erdod ap oqIoay,, |2
BUd|| @s owQd eolyjdwaly

‘eARIsodx]
"BAIIRAISOWR(]

* ,s001110d sopnued
SO| 9p S9IUBIUDS
-a1das so| e sep

-edanud e||Ised ap

sejoe se| ap 9]q139)

e1doo ap oqoay,
|9p 9snoe [o Jewy

A oindwo) A oiun

-NIds3 9p BV |9p

e1dod eun Jiqioau

oonyjod opnued
op sejuejuasaldal
SO| 9p OYdaIap 5]

‘oonjjod opnted
op sajuejuasaidai
so| e sejoe

se| ap 3|qi39
eidoo sedanus
9Ggop 0118321095
|9 @anb tepioday

soindwo)

A olunniosy ap

BV [9 Jeud)||

ap sandsap
190ey 9nd? ¢

'so1010.13(3
ap ousspen)

"Bl}9| U0D
A 019WINU UOD SOPEIOUE SO|
uepiouiod anb A sjuswe)
-29110D JIqLIDSURI} USGRP
95 sojep so| anb eznejuy

‘s9uasald oonjjod opnted
ap sajuejuasaidal

so| A e|[1sed op
SOLIBUOIDUNY SO| SOPO}
J1od epewuty 1as agep [end
e| ‘oyndwio) A orunniosy
ap BJOY |9 Ud dudwes
-opepind ueldod as soyep
so| ‘,sauoioesado ap efop,,
€| U S0}091100 SOpPB}|NSal
So| uaual} s anb zaA eun

‘ondwo) A orunniosy

Op BIOY |9 UD 9sIesi8al
9qop O1ep 3sd ‘uoiejon anb
$910}09]9 9p [BI0} |9 UOD
eUIN B[ 9P SOPEIES SOJOA
SO| 9p OJoWNU [ JIPIdUI0D
ou op osed uad anb ezneyug

‘ondwo) A
0lUNINIDST Jp eV
|9 ua ,sauoidesado

9p uQIDeWLIOUI

e[ Jeidoo e

opepInd Iaud}
ap erpuenoduwr e

"UQIDBJOA B

9p uoioe|NUE B| Op
-B}|NSaJ OWOD Jep

"9)UBWIB}DDII0D
uaua|| as anb
eied ‘e||ised g

OdWiIl

SOJ11ovaid
SOSINDOIY

I(VZIANIYdV
1d S3avdalAlLVv

Svollovaida
SVIINDIL

dvovisida
V SO123dSV

0O11SQdOdd

VWil

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




-ASISTENTE ELECTORAL ToMO [l (OPERATIVO)

OR

MANUAL DEL CAPACITADC

enuRuUO)

'soI01013(3
op ousspen)

‘oindwo) A

olunnIdsy ap eldy

|9 Ua uoseIOUE BS
anb sowsiw soj

“B||IsED

TeienIp] 195 U9QGapP ,B|[ISED |  B] UD UQIDBJOA |
epeulof g| "2UdNU0D ©]S9 UD UQIDBJOA |  9p SOpE}|Nsal so|
op 0104210y anb sojep so| uasinai A ©| 9p sopeynsal | souepepnid so| e ssope}nsal
‘e||1seD | opeud|| [2 soj|2 uod eonoeid ap [pueD,, [@ 1900u0D e Jep | ap uoioeorgnd
op oreuodUNy ‘sopeynsas op [oped o | BARBASOWRQ ua sopejuase op euepodwi | e oged e eag)|
& [9p [enuewy BUD|| 9S OWOD sa|edl|dx] “eAnisodxy sope}|nsal soT ©| Jejjesoy 95 owo)?
‘odni3
|e espuodxs o] odinba [ap
auejuasaidal un ewsy
[9P UOISIADI B] JBUILLIDY |V
'SO|[9 UOD UdDLIEI[IWE) 3S
anb ap uyy |2 uod oioe|NWIS
eled [euajew [@ A [enuew
|9 Je}nsuod uapand
SOpEPIANDE SB[ JedI1udpI
eted anb sajeluswon
s[eunsiq ofesuo) |e eso) se|[1sed
-09]9 9jenbed |9 seanua "21qos ap Aquaipadxd
opuodsaiiod 3] uainb v? [9p 101I91X® [9 Ud |9 eidaul
J||Ised €| 9p euns ued1|os as anb as owo)? *|
-Ne|d | BZI|al 3s OWOD)? '€ S0jep so| opepInd VTTISYD
ssopeynsai ap uoioedijgnd 0pO} U0D JIq1IDSd v11d
©| OCED B BAD|| 95 OWOD)? °7 9Qop 0118121035 |3 vINSAYID A
¢e]]1seD 9p saquaIpadxd ‘[e103090 93onbed | -jeioyse syenbed | sOAQVLINSIY
‘[e10109]4 50| ueigaul 9s owQD? *| 19p A e|[1s€d 9p $9) |op A ejjised op sO11d
epeuof e :sojuaINgis sewa} so| ap -uaipadxa so| ap sajuatpadxa so| [ NODVOIgNd
OP OlOJBI0Y [ oun odinbs eped e euSise A uQIdRISS)UI BJID1I0D 9p ugIdeIZANUI VTTISVYD 1d
‘ejjised | ‘sspuedionted odyend e sop "eAnisodx3 e| esed $31qoS SO ejoau00 e ered | §31NIIAIAXT
op oLeuoIdUN op sodinba onend ewoy ‘odinba 19UdU0D UBCRP sapeplAnoe sO113d
0l [9p [enuew ‘ewa) 9)so Jepioqe eied us ofeqes] | anb sojuswnooq se| 1900u0)) | NQDVIDIALINI IA
SOJ11ovaid I(VZIANIYdV Svollovaida dvovisida
OdalL SOSINDOIY 1d S3avdalAlLVv SVIINDIL V SO123dSV CHROLORL VWiL

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




) CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

OLLAR COMC

QUE DEBES DESARR

Q

ACTIVIDADES

enuRuUO)

[e10309]9 ajenbed |op
elRIpaWUl BS91UD €| J9DRY

"sop1oa|qelss sozeld
SO| 9p onusp

J1AD ‘opejsel |
A ugiddaoay

RIODS B][!Se9 Sp BAIOSIID BSOW 9P 1A¥D [e O [eydsI 9p 01Ud) O
[B1012913 | Syuapisaid |op pepijiqesuod ofosuo)) |e [e10309]d [ennsiq ofos
BPBUION®] | _s5) 55 anb uo gidedury zey ajenbed |3 Je89)| "ojeIpawul -uoD) i [e
op Ol[oyeI0Y opeuiwla} uedey anb zoa 19oey 9p 9|qesuod op andanua as | [e10109]9 aenb
‘B[[IseD eUN "BW.) 9159 9p urdua) -sol |9 5o e[|ised | |eso}o9e dyenbed | -ed |9 sedanua
ap oLeuodUN4 anb ugideW.IOjUI €] 91qOS "seapl 9P BADRIIP BSOW [o anb ap eroue} apuodsali0d
S [9p |enuey SOLIBJUSWIOD S3[€}I1|0S ap eian|] | ejapospisaid |3 | -1odwi | teyjesay 9] uainb v? ¢
"B||ISED B| 9P BINSNE|D B|
ueinp uapisaid |9 A onl
-BJ21095 |9 JeZI[Bd) UBIIQRP
anb sapepianoe se| ap eun
BpED UOS S9|END eZIjeju] -, [ENASIC]
"a1onbed |ap €3 ofasuo)) e
-anud e| uesey anb oonyjod |e101093 ajonbed
opied ap seuejuasaidas [9p uolsiwal A
So| 9p A solreuoIdUNy SO| e|[Ised 9p einsne|d ‘ewIsiw
9p Iquiou |9 A einsne|d e ap 9p BIDUBISUOD),, B ©| 9p BINSNED B|
‘OIBINWIS [ pjoy e JRjOUR DGOP O (B} U9 9}USWE}DII0D dueinp ej|ised
esed LR 111619 ofesuon |e [e10309° an)s13a1 as e|[1sed op soLreuoIdUNy se||Iseo
‘BJ|IseD ajenbed |ap uoisiwai A | 9p eInsne|d SO| uezijeal ©| 9p eINSNE|d
ap oLeuodUN4 ©||ISED 9P BANSNE|D 3P BID ap esoy e[ anb anb sapepianoe e| ezi[eal
€ [9p [enuey | -uesuo)),, e| ua anb eorjdx] ‘eanisodxgy | op epuepodwi e se| Jeoynuap| 9s owo)? ‘¢
‘sajuasa.ld oonyjod op
-nued ap sayuejuasaidal soj
A e||1sed ap auapisaid @
Jod opeuwly 19s agop [end
[o “e|[1S€D €| UD UQIDEJOA
©| 9p SOpe}Nsal ap [91Eed
[2 ua te1dod agop oS dIud
|9p BSOJ 10]0D 21qOS |9p
onuap e1sd anb ondwo)
A o1unnIdsSy ap BV |2 Ud
opejuase o] anb eznejuy
sodl1ovaia I(VZIANIYdV SvolLovaia dvovisia
OdalL SOS4NDIY 1A SIAvaiAlLVv SVDINDIL V SO1D3dSV g0 K VWL

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




-ASISTENTE ELECTORAL ToMO [l (OPERATIVO)

OR

MANUAL DEL CAPACITADC

enuRuo) "

"s0101049(3
ap oulapen)

'Se|9A|9Nsal ‘osed

|9 59 1s A ‘sepnp sns uas
-a1dxa anb eired sojeanow
‘o1j0jej01 [9p A [enuew

[9p BpPNA® UOD UOIDBWLIOJUI
e| eljdwe ‘oLesadau 3 1§
‘ueajue|d as anb seyungaid

‘[e10109]3 se| uepuodsas odnig ua A RERID
BPBUIO[®] | ouwisiw [op BINID9| B] D1D1UI SPIUCIIN|OSI
op Ol[oje10y soyuednaed sof op oun "SOpIULIU0D sO| | "NQIDV.INIW
“e|[1seD) anb eted ‘osed ap oipnise "eAnIsodxy “UQIDBWIOJUI op ugisuaidwiod IVOYLTY
9p orleuodUN [9 ua so121013(3 op ouap "EpPEIUWOD JeouyLie|d op opesd 1a
% |9p |enuewy | -enD ns ueiqe anb edIj0S BN A sepnp JaA|0s9Y |9 1810q0.110D) OIDIDYAMA ‘1A
"OUBA UD BI9S
oleqe.y ns opoy A Jejnue
uapand as e[|ised e| ap
SOJOA SO| SOPO} ‘OjeIpawul
op e8anud 35 OU [e10}03[D
ajenbed | 1s anb sajeaipu]
‘o[looeY Udasap anb ‘OUBA UD
$9|B10)09]9 SAIOPBAIDSO euas ofeqen ns
so| A oonyjod opied ap sa) opo} A Jejnue
-uejuasaidal soj ‘e|jised ap uapand as e||ised
BAIJODIIP BSOW B| 9 SOLIeU ©| 9P SOJOA SO|
-o1oUNy sewap soj| ojieued SOpo} ‘ojeIpawUl
-wode uspand ‘ope|ses] op edanud
A ugiodaday ap onua) 95 OU [BI0}D9]9
|e o |eynsi ofesuo) |e ajenbed o 15
SODl11dvaia I(VZIANTYdV SvolLovaia dvovisia
OdWilL SOS¥NDONY id s3avaiAlLy SVIINDIL V SOLD3dSYV CHROLORL VWiL

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




ION Y ASISTENCIA ELECTORAL

D CAE EN MATERIA DE CAPACITAC

UE DEBES DESARROLLAR COMC

Q

ACTIVIDADES

enuRuo) "
‘[e10109|3 epEUIO(
®| 9jueinp ueleleqel) owod
21qos opJanoe ap ueduod
a5 A uBDZOUOD 35 “IEPIND
uagep anb sepepianoe
se| uanbyuapi anb ap
sewape ‘|el0)o9]o ajenbed
[9p uoioeidaul e| A BUIN
©| A [90UBD [9p OpeWIE |3
‘sojewoy A sejoe se| sepo)
op opeus|| |2 uanbnoeid
anb sa o1d1013(0 |op pep
-1jeuy e anb sajeyUBWIOD
‘|e10109|7 epEUIOf
€| ap edndeud e Jezijeal ‘sejpuatladxa ue)
esed ofeydaroude ‘odwan -1edwod A ueozou
usual} A ‘ose[nwis |9 eled -00 95 A ‘BJjIseD
opuanbail |e Jousw so o) ns op soyuei8oul
-uedidiued ap olownu |2 1§ sewop so| 165
“BJ|ISED B| oyun[ uoioeyoeded
ele[e)sul 9s apuop Jedn| |9 9P $OSIND SO|
ua 9|qisod o] ap epipaw dueinp sopuinbpe
e| Ua ‘oqed e ojiead)| eled SOJUDIWIO0U0D ‘opipuaide
)10 BUN SO|[2 UOD BpIaNdE SO| [BIOUAIA o] eonoeud us
‘ISe $9 OU IS /[e10)09|3 esouew ap usnb | eduod A [e10)0913 | “TVYO1DI 1T
BPELIO( B 9 010B[NWIS [ -noeud anb eted | epeuiof e| op 010 VavNyof
0JUDWIOW J$d UD Jezijeal |e10}09] epewlof | -ejnwis [e epnoe v11id
esed odwon ap uauodsip 1s ®| 9p OJoE|NWIs anb eied ejjised | OYDIVINWIS
‘osoejnwis | sayuedionsed soj e eyundaud |e uepnoe anb ap 9p oLeuoIdUNY v
€ ered [elRleN o1o1013[0 [9p oulwid} |V “eAnisodxy eouepodwi e je 1e3pwoidwo) | NOIDVLIANI ‘TIA
sodl11ovaia IIVZIANTYdV SvolLovaia dvovisida
OdalL SOSINOdIY 1d s3avdaiAlLVv SVIINDIL V SOL1D3dSV R VWL

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




MANUAL DEL CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL TOMO Il (OPERATIVO)

" ,B[|Ised ap
solLleuoluNy e
0sind |9 eted

"sajousasod sepnp
1aAjosal eed sauapiQ

sns e epanb A ugiouaje

ns sajadgpe.de ‘own|n Jod

(€ oXauy JaA)
[enuew 9)sd U dAN[OUI 35
anb oAndNAsul [ B} NSU0)

" B[]1sed ap
SoLIeuoIduNy e 0sind |9 eled
sojep ap eloH,, e[ eUI|
A 1ejo eted [eiduspai)

‘ugQldezi|eno|

ns eed sod1u0a|9}

soJjawnu sns

ap A ouepepnid [ap

sa|elauagd sojep

"uQIoeZI[ed0|
ns Jey|1oe}

esed ouepepnid
[op solep

WVTISYD
1d SOIIVN
-OIDNN4 vV

OSdNd 14

Vivd SO1vd
3d VIOH V1,

0l sojep ap eloy,, ns oun eped e ©}101]0s ‘eAnsodx3 SO| 9p UQIDUBO so| uod Jeyuo) | 3a OAVNITT Xl
SODl11ovdaida 1(VZIANTIdV Svallovaida dvovisia
o l4El SOSINDIY 3d S3AavdaiAlLyv SVOINDIL V SO1D3dSV OO (011 Vil

Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2011-2012




ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

1.11.3. SIMULACRO DE LA JORNADA ELECTORAL

Simulacro

Para realizarlo se requiere
la asistencia de al menos cuatro participantes
y de 16 como maximo.

El simulacro tiene como finalidad que los funcionarios de casilla practiquen de
manera vivencial los conocimientos adquiridos durante los cursos de capacitacion,
Como son:

a) Atribuciones de los funcionarios de casilla.

b) Clasificacion y conteo de los votos.

)
)
c) Llenado de las actas y los formatos.
d) Armado del cancel y la urna.

)

e) Integracion del paquete electoral.

Es importante que los funcionarios de casilla se identifiquen como companeros y
compartan experiencias para que adquieran mayor confianza y seguridad en la rea-
lizacion de sus actividades durante la Jornada Electoral; no olvides que para llevar
a cabo un simulacro el numero de participantes es de cuatro a 16 ciudadanos.

Para desarrollar este ejercicio apoyate en la guia de instruccion para la realizacion
del simulacro de la Jornada Electoral (apartado 1.11.3.1. de este manual), en el
listado de actividades de los funcionarios de casilla y en la cartilla “Aspectos
importantes a cuidar durante la Jornada Electoral”, la cual te debe entregar tu
supervisor electoral.
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Para realizar el simulacro toma en cuenta las siguientes recomendaciones:

e Preparacion del simulacro de la Jornada Electoral

— Ubica los domicilios donde se instalaran
cada una de las casillas que tienes bajo
tu responsabilidad, con anterioridad al
desarrollo de los simulacros y con la in-
formacion que te proporcione el Vocal de
Organizacion Electoral.

— Los simulacros deben realizarse en luga-
res que cuenten con mobiliario y condi-
ciones adecuadas, de preferencia don-
de se instalaran las casillas, en el centro de
capacitacion, en el domicilio particular
de alguno de los funcionarios o, en su
caso, en un espacio alterno. Si no cuen-
tan con las instalaciones y el mobiliario
necesario acondicionalo antes de la reali-
zacion del simulacro.

— Para cada simulacro debes acordar con el
propietario o encargado del lugar y con
los integrantes de la mesa directiva de
casilla el dia y la hora en que se llevara
a cabo. No olvides solicitar a los partici-
pantes que lleven al simulacro su Creden-
cial para Votar, su nombramiento y los
materiales didacticos que les entregaste.

- Toma en cuenta que a un simulacro
pueden acudir funcionarios de distintas
mesas directivas de casilla.

— Es recomendable que en un mismo simu-
lacro participen todos los funcionarios
de la mesa directiva de casilla, es decir,
propietarios y suplentes, para que se co-
nozcan y se identifiquen como integran-
tes de la misma casilla.
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— No olvides confirmar la asistencia de
cada uno de los participantes.

— Revisa que cuentes con la documenta-
cion muestra necesaria para el desarrollo
del simulacro (actas, boletas, etcétera.).

Desarrollo del simulacro de la Jornada Electoral:

— Durante el simulacro se deben llevar a
cabo todos los momentos en que se divi-
de la Jornada Electoral, es decir, desde la
instalacion dela casilla hasta la publicacion
de resultados y clausura de la casilla.

- Todas las actividades son importantes,
pero es necesario poner el énfasis en:

- La clasificacion correcta de los votos
(validos, nulos, para partido politico,
para candidatos no registrados y, en su
caso, para candidatos de coalicion)

- El uso de la hoja para hacer operacio-
nes de cada eleccion.

- El llenado correcto de las actas y de
las hojas de incidentes,

- La integracion del paquete electo-
ral y de los sobres que van por fuera
de este.

— De existir errores en el llenado de actas y
documentos podrian presentarse impug-
naciones (reclamos) por parte de los
partidos politicos y dar como resultado la
anulacion de la votacion de la casilla.

- Es importante que se refuerce el conoci-
miento de otros aspectos que pueden
causar la anulacion de la votacion de
la casilla, por ejemplo, permitir votar
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e Una vez que finalice el simulacro:

sin credencial o sin que esté el nombre
del ciudadano en la lista nominal.

De acuerdo con el numero de ciudadanos
que asistan al simulacro, a cada uno se le
asigna un cargo, considerando los diferen-
tes actores que intervienen en el desarrollo
y vigilancia de la Jornada Electoral.

Aseglrate de que los secretarios realicen
el correcto llenado de las actas y la do-
cumentacion electoral; para ello, utiliza
el material muestra (recuerda que cuentas
con ejemplares en el bloc de actas).

Con los datos de los funcionarios de casilla que asistieron llena el “Formato para el
registro de simulacro de la Jornada Electoral”, el cual es de gran utilidad para
llevar el control de asistencia y de participacion de los ciudadanos en el ejercicio.
Entrégalo a tu st para que los datos sean ingresados en el Sistema ELEC2012.
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,A‘l FE Formato para el Registro de Simulacro
INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL de la Jornada Electoral

I. Encabezado

Entidad: <D Distrito: €D
Il. Lugar donde se realiza el simulacro (marca con una X)
Donde se instalara la casilla

@ Domicilio de un funcionario: BE)
Junta Distrital Ejecutiva @

Centro de capacitacion Fijo Itinerante | Otro lugar: (;3

)
Indicar el domicilio:

Calle Num. ext. NGm. int. Colonia o Localidad

Municipio o Delegacién Teléfono

1ll. Datos de los funcionarios de casilla que asisten al simulacro

Num. Nombre Cargo Num. de | Casilla Firma
9 €D seccion | (12) €D

)

N[O |0 | W|IN|=

©

-
o

-
-

-
N

-
w

N
~

-
)]

-
o2}

Cargos: P, S, E1, E2, SG, SG, SG.

IV. Fecha, hora y duracion del simulacro

Fecha 2012 Hora \_@?_‘ Duracién

dia mes  ano hrs. min. hrs. min.

V. Datos del capacitador-asistente electoral

ARE | |G | G G

Nombre del capacitador-asistente electoral Firma del CAE

VI. Observaciones durante el simulacro:

Lo que hace grande a un pais es la participacién de su gente
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El “Formato para el registro de simulacro de la Jornada Electoral” se compone de
seis apartados:

En el apartado I:

1. Entidad: anota el nombre de la entidad en donde realizaste el simulacro.

2. Distrito: escribe con numero el distrito electoral en el que se llevo a cabo el
simulacro. Recuerda que se trata del mismo distrito donde prestas tus servi-
cios. Ejemplo: Distrito: 04

I. Encabezado @ @

Enfidad: Sonora Distrito: 04

En el apartado II:
Marca una “X” en el espacio que corresponde al lugar donde realizaste el simulacro:

Donde se instalara la casilla.
Junta Distrital Ejecutiva.
Centro de capacitacion, fijo o itinerante.

Domicilio de un funcionario.

N o s W

Otro lugar: en este caso, especifica el nombre del sitio donde se llevo a
cabo, ejemplo: “kiosco del jardin principal”.

. Lugar donde se realiza el simulacro {marca con una X)

Donde se Instalara la casilla @ mmuuemmmw
Junta Distrital Ejecutva X |G
Centro e capactzcion Flia Gjmmrue Otro ugar: D)
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8. Indicar el domicilio: escribe la ubicacion donde se realizo el simulacro, co-
menzando por el nombre de la calle, el nUmero exterior, el nUmero interior
(en el caso de que exista), el nombre de la colonia o localidad; el nombre
del municipio o delegacion y por Ultimo el numero telefonico, en su caso.

Indicar el domicilio:

Central s/n Centro
Calle Mam. ext. dm. it Colonla o Localldad
Arivechi No tiene
WUNICIpio O Delegacan TeRlono

En el apartado IlI:

Registra en los espacios correspondientes los datos relativos a los funcionarios de
casilla que asistieron al simulacro:

9. Nombre: anota el nombre de los participantes comenzando con el apellido
paterno.

10. Cargo: escribe el cargo designado al funcionario de casilla conforme a las
abreviaturas siguientes:

Presidente (P)

Secretario (S)

Primer Escrutador (E1)
Segundo Escrutador (E2)
Suplente General (SG)
Suplente General (SG)
Suplente General (SG)

11. Nimero de seccion: registra la seccion donde se instalara la casilla en la
cual se desempenara como funcionario.
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12. Casilla: anota el tipo de casilla que le fue asignada en el nombramiento.

Ejemplo:
Basica (B)
Contigua 1 (C1)
Contigua 2 (C2)

13. Firma: solicita al funcionario que firme en este apartado.

. Datos de los funcionarios de casilla que asisten al simulacro
11

Mlm. Nombre(o > Cargo | Mim.de | Casilla Firma
seccién | (02D D)
1 | Arguello Lopez Maria Eugenia P | 0038 C1 Lonila
2 | Avendano Flores Carlos S . 0038 C1 Catetz5—
3 | Acevedo Gracia Rodrigo E1 0038 C1 =N
4 | Betancourt Martinez Aurelio E2 0038 C1 b
5 | Becerril Aguilar Rodrigo SG 0038 C1 DA
& | Bonfil Castaiio Martina SG 0038 C1 P v
7 | Aristeo Ramos Maclovio SG | 0038 Ci it~
8 | Alquicira Serrano Felicitas P 0038 B Wn
2 | Carmona Venegas Sebastian S 0038 B e
10 | Cordova Zepeda Guillermo E1 0038 B ldpomeC
11__| Castaneda Castro Angel E2 0038 B /(‘,Q%
12
13
14
15
16

Cargos: P 5, E1, EZ, 56, 56, 3G,

En el apartado 1V:

14. Fecha: sehala el dia y el mes, por ejemplo: G

I¥. Fecha, hora y duracion del simulacro

Facha | 02 |05 |1|:|11|
= T] mas  ahe
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15. Hora: indica la hora de inicio, en formato de 24 horas.

D
o [11 ] 00

16. Duracion: senala la duracion en horas y minutos.

<>
oo |2 |+ 13 |

En el apartado V:

17. ARE: anota el nimero de Area de Responsabilidad Electoral que te fue asignada.
18. Nombre del capacitador-asistente electoral: anota tu nombre completo.

19. Firma del CAE: en este apartado pon tu firma una vez que hayas llenado
por completo la “Hoja de datos para el registro de simulacro de la Jornada

Electoral”.
D) )
are | 0 | 6 | 6 | Flores Gonzalez Miriam

Wormbes d=) canachadar-asksienie secioml 'I!rmuMm7

En el apartado VI:

20. Observaciones durante el simulacro: haz un relato de los sucesos relevantes
que se presentaron.

V1. Observaciones durante el simulacro: __ Se relnen todos los integrantes de la casilla contigua

1 de la seccion 0038 y los funcionarios de casilla basica de la misma seccion

El siguiente es un testimonio de un funcionario de casilla sobre su participacion el
dia de la Jornada Electoral:

[...]Llegamos todos los funcionarios a tiempo, incluyendo a los suplentes, buen principio.
Empezamos la instalacion un poco tarde por confusiones de ubicacion fisica con las casi-
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llas locales basicas y contiguas, pero de ahi en adelante todo fluye muy bien, salvo que al
principio se fueron electores sin votar en la federal o en la local, y por la magia mexicana,
dicho como elogio, nos coordinamos preguntando si ya habian votado en la otra casilla y se
corrigio la desviacion por desconocimiento del elector. (Por cierto, creo necesario afinar ese
detalle, que es muy importante, ya que son votos perdidos).

Tuvimos diversos detalles con electores, los cuales se atendieron. Un representante de parti-
do de otra casilla queria votar en la nuestra, de manera insistente y tuve que mostrarle en el
manual las condiciones en las que un representante de partido puede votar. No sé si fue un
buscapiés pero lo pudimos resolver a satisfaccion.

Tuvimos un detalle que me dejo una gran impresion: algunos ciudadanos llegaron con sus ni-
hos y como Gabi nos dio unas postales con motivo de la jornada se las regalamos, diciendoles
que las llevaran a la escuela para platicar a sus companeros que habian ido a votar, a algunos
les pusimos la tinta indeleble y se retiraban felices por el detalle. (en casillas vecinas los re-
gahaban por estar cerca de la urna, que mal se vieron desde el punto de vista de cultura
civica). Al cierre de la votacion tuvimos que esperar porque en la casilla local faltaban algu-
nos electores por ejercer su voto.

Cero incidentes, muy bien por todos, incluyendo a los representantes de partido.

Iniciamos el proceso de conteo, donde todos los presentes estabamos tensos y mas cuando
se veia una tendencia hacia determinado partido, pero en orden y los detalles con la confor-
midad unanime.

Seprocedio arequisitarlasactas y documentos y cuando se cerro y sello el paquete electoral, fiu,
se abrio la valvula de presion v se sintio la satisfaccion de haber cumplido. (Por cierto
fue bastante rapido a comparacion de otras casillas, fuimos un buen equipo). Y demasiado
trabajo para el secretario.

Pero no para su servidor el presidente de la casilla, porque faltaba la entrega al consejo dis-
trital. Pensé “;habra alglin canijo que me lo quiera quitar?”. Afortunadamente no, llegamos
a la sede de la junta distrital muy bien resguardada y todo organizado, entregamos de manera
fluida.

Entonces si me senti liberado, satisfecho y muy cansado y me dije, ES UNA GRAN SATIS-
FACCION SER UTIL A LA SOCIEDAD, OJALA VAYAMOS MEJORANDO, SIEMPRE.*

Para ayudarte en el desarrollo del simulacro se te proporciona la guia de instruc-
cion y el listado de actividades de los funcionarios de mesa directiva de casilla, los
cuales te orientaran sobre las actividades y los aspectos a resaltar de cada una de
las etapas de la Jornada Electoral.

4

Juan Antonio Quintanilla, ”El privilegio de ser Gtil”, en Testimonios ciudadanos sobre el Proceso Electoral
Federal 2008-2009, IFE, México, p. 13, publicacion que reline de manera fiel los testimonios ganadores y
con reconocimiento del Concurso Nacional Testimonios Ciudadanos sobre el Proceso Electoral Federal
2008-2009, convocado por el IFE.
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ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

1.11

.3.2. Materiales para la realizacion del simulacro

Actas tamahno real plastificadas de:
e |a Jornada Electoral (una).

e Escrutinio y Computo de casilla de la eleccion de Presidente de la Repiiblica, de senadores y de
diputados federales de Mayoria Relativa (una de cada una).

Boletas de tamano real plastificadas para la eleccion de Presidente de la Republica, de senadores y
de diputados federales.

Plantillas braille.

“Hoja de incidentes” tamano real plastificada.

Cartel de identificacion de casilla.

Relacion de los representantes generales de partido politico.

Relacion de los representantes de partido politico ante las mesas directivas de casilla.

Lista Nominal de Electores (cuadernillo de cinco hojas).

ole|N|e|o|r]e

Hojas para hacer las operaciones de escrutinio y computo de la eleccion de Presidente de la
Repulblica, de senadores y de diputados federales por el principio de Mayoria Relativa (anverso y
reverso).

10.

Sobre para el total de votos validos sacados de la urna de la eleccion de Presidente de la Republica.
Sobre para el total de votos validos sacados de la urna de la eleccion de senadores.
Sobre para el total de votos validos sacados de la urna de la eleccion de diputados federales.

11.

Tarjeta-explicacion votos validos de la eleccion de Presidente de la Repiblica.
Tarjeta-explicacion votos validos de la eleccion de senadores.
Tarjeta-explicacion votos validos de la eleccion de diputados federales.

12.

Sobre para el total de votos nulos sacados de la urna de la eleccion de Presidente de la Republica.
Sobre para el total de votos nulos sacados de la urna de la eleccion de senadores.
Sobre para el total de votos nulos sacados de la urna de la eleccion de diputados federales.

13.

Tarjeta-explicacion votos nulos de la eleccion de Presidente de la Repiblica.
Tarjeta-explicacion votos nulos de la eleccion de senadores.
Tarjeta-explicacion votos nulos de la eleccion de diputados federales.

14.

Sobre para boletas sobrantes de la eleccion de Presidente de la RepUblica.
Sobre para boletas sobrantes de la eleccion de senadores.
Sobre para boletas sobrantes de la eleccion de diputados federales.

15.

Tarjeta-explicacion boletas sobrantes de la eleccion de Presidente de la Republica.
Tarjeta-explicacion boletas sobrantes de la eleccion de senadores.
Tarjeta-explicacion boletas sobrantes de la eleccion de diputados federales.
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16. Sobre para expediente de casilla de la eleccion de Presidente de la RepUblica.
Sobre para expediente de casilla de la eleccion de senadores.
Sobre para expediente de casilla de la eleccion de diputados federales.

17. Tarjeta-instructivo para armado del expediente de la eleccion de Presidente de la RepUblica.
Tarjeta-instructivo para armado del expediente de la eleccion de senadores.
Tarjeta-instructivo para armado del expediente de la eleccion de diputados federales.

18. Sobre para Acta de Escrutinio y Computo por fuera del paquete electoral de la eleccion de Presidente
de la RepUblica.
Sobre para Acta de Escrutinio y Computo por fuera del paquete electoral de la eleccion de senadores.
Sobre para Acta de Escrutinio y Computo por fuera del paquete electoral de la eleccion de diputados
federales.

19. Tarjeta-instructivo para explicacion de las Actas de Escrutinio y Computo que van por fuera del
paquete electoral.

20. Sobre para la Lista Nominal de Electores.

21. Tarjeta-explicacion de la Lista Nominal de Electores.

22. Cartel de resultados de la votacion.

23. Recibo de copia legible de las actas de casilla para los representantes de partido politico, tamaho
real plastificado.

24. Constancia de clausura de casilla y remision del paquete electoral al Consejo Distrital, tamaho real
plastificada.

25. Sobre rosa del Programa de Resultados Electorales Preliminares, “Sobre prer”.

26. Casaca PRep.

27. Bloc de actas y documentacion electoral.

28. Urna.

29. Paquete electoral.

30. Plumones.

31.  Fajilla.

32. Cancel.
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Si tienes bajo tu responsabilidad la integracion y atencion de una casilla especial, contaras ademas con:

1. Actas tamano real plastificadas de:
Electores en Transito para casillas especiales.
Escrutinio y Computo de la casilla especial para la eleccion de Presidente de la Republica por el
principio de Mayoria Relativa.
Escrutinio y Computo de casilla especial de la eleccion de senadores por el principio de Mayoria
Relativa
Escrutinio y Computo de casilla especial de la eleccion de diputados federales por el principio de
Mayoria Relativa.
Escrutinio y Computo de casilla especial de la eleccion de senadores por el principio de Representa-
cion Proporcional.
Escrutinio y Computo de casilla especial de la eleccion de diputados federales por el principio de
Representacion Proporcional.

2. Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y computo de la eleccion de senadores por el princi-
pio de Mayoria Relativa (anverso y reverso).
Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y computo de la eleccion de diputados federales por
el principio de Mayoria Relativa (anverso y reverso).

3. Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y computo de la eleccion de senadores por el princi-
pio de Representacion Proporcional (anverso y reverso).

Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y computo de la eleccion de
diputados federales por el principio de Representacion Proporcional (anverso y reverso).

4. Sobres para expediente de casilla especial de la eleccion de senadores y de diputados federales.

5. Cartel de resultados de la votacion en casilla especial.

6. Bloc de actas y documentacion electoral para casillas especiales.

1.11.4. PRACTICA DE LA JORNADA ELECTORAL

Si el nUmero de participantes es menor de cuatro no podras llevar a cabo el simu-
lacro; sin embargo, podras realizar una practica de la Jornada Electoral para que
identifiquen las actividades que desarrollara cada uno de los funcionarios de me-
sa directiva de casilla y practiquen el llenado de actas y formatos que se utilizaran
el dia de la eleccion.

Para realizar la practica de la Jornada Electoral te sugerimos lo siguiente:
e Recuerda que aunque no se haya podido llevar a cabo el simulacro debes

presentarles los materiales muestra que se utilizaran para realizar el ejer-
cicio (boletas, actas, urna y cancel), con el fin de que los funcionarios de
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casilla se familiaricen con el llenado de actas y documentos electorales, con
el armado de la urna y el cancel electoral, y con la integracion del paque-
te electoral.

- sPor qué es importante la participacion ciudadana en las
elecciones?

Puedes iniciar
la practica con

- ;Como se integra una casilla?
- 3A qué hora se instala la casilla?

preguntas - ;Qué datos estan prellenados en el apartado de “Instalacion
como: de la casilla” del Acta de la Jornada Electoral?

- sQuién es el responsable de mantener el orden en la casilla
electoral y en sus inmediaciones?

- Quiénes pueden ingresar a la casilla?

- sCuales son los documentos que se les piden a los observado-
res electorales y a los representantes de partido politico para
poder ingresar a la casilla?

- Si sucede algo que altere el desarrollo de la Jornada Electoral,
squé se debe hacer y donde se registra el hecho?

- ;Cual es la diferencia entre escritos de incidentes y escritos de
protesta?

- sPor qué es importante que todos los documentos y las actas
sean firmados por los funcionarios de casilla y por los re-
presentantes de partido politico presentes?

- ;Qué actividades realiza cada uno de los funcionarios de
mesa directiva de casilla?

- 3En qué momento se cierra la casilla?
- ;Quiénes clasifican y cuentan los votos?

- ;Cual es la diferencia entre un voto valido, un voto nulo y
boletas sobrantes?

- 3Como se integran los expedientes de la casilla?

- ;Qué documentos van por fuera del paquete electoral?

Si detectas que las respuestas de los participantes no son claras, pide que
abran su Manual del Funcionario de Casilla y revisa con ellos los temas
que necesitan ser clarificados. Complementa la informacion apoyandote en
el Rotafolio de la Jornada Electoral.
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* Integra un equipo de trabajo con los funcionarios de casilla presentes. Diles
que independientemente del cargo para el que fueron designados prac-
tiquen con el material para el simulacro el correcto llenado de las actas, el
armado de la urna y el cancel electoral, y que cuenten las boletas.

e Es importante que les informes que los datos de identificacion de la casilla
que encontraran en las actas (estado, distrito, municipio o delegacion) pue-
den estar prellenados; de no ser asi, deberan copiarlos de su nombramiento.

e Marcales unas boletas para simular que votaron algunos electores, con la
finalidad de que las clasifiquen y cuenten, llenen el Acta de Escrutinio y
Computo para simulacro, integren los expedientes de casilla y armen el pa-
quete electoral. Resuelve con ellos sus dudas.

Aunque todas las actividades son importantes, lo fundamental
esta en el llenado completo y correcto de las actas y las hojas
de incidentes, en la clasificacion de los votos y en la integracion de
los expedientes del paquete electoral y de los sobres que van por
fuera de este.

Recuerda:

* Invitalos a que participen con los demas integrantes de la mesa directiva de
casilla en un simulacro, a fin de que adquieran mayor confianza y seguridad
en las actividades que realizaran el dia de la Jornada Electoral.

e Agradece a los participantes su asistencia y recuérdales que en los compro-
bantes de los cursos estan la direccion y el telefono de la Junta Distrital para
cualquier duda. Repite tu nombre y reitérales que estas a sus ordenes.

A continuacion encontraras los pasos a seguir para la realizacion de la practica de
la Jornada Electoral.

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012

153




APACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL TOMO Il (OPERATIVO)

MANUAL DEL C

BnuURUO)

“tefeqesy e uea anb ua
BULIOJ B| S3[BJUWIOD) "S9|Bl
-0)03|3 Sa[elIdjew A ugioe)
-uswinoop e| ap ofeuew [o

A seoe se| ap opeud|
01091102 |2 uanbioeid anb

so oAnalqo [o anb eorjdx3
‘[e10109]9
e||1seD B| UD Opeugise

any sa| anb 08i1ed |9 A
uedIpap as anb e ‘aiquiou

NS opuaIdIp usjuasaid

as anb apid ‘ueozou

-02 95 ou anb ap osed uj
‘341 [9 ud sedndo

anb 08ied | A aiquiou
m opuadIp sayuedidnied

‘soyuedionied
SO| UOD [€10}09|]
epeulof e| ap
eonoeld e

ap o||oLIeSap |2
eted ofeqen ap
BLLIOJ B[ J9D9|qE)ST
‘eonoeld

| UOD SOD1I03)
SOJUDIWIDOUOD
SO| Je[NJUIA

"|eio109[g epeulof
©| ap eonoeld e| ap
uoioeZI[eal e| )|
-10€} A souepepnio
SO| 9p Seap! 9p uQIs
-a1dxa e| epwiad
anb ezueyuood ap

‘ofeqen ap se|3ai

se| 1909|qels3

‘|e10109|3 epeulof

e| op eonoeid

e| 9p uQId
-ez||eau e| eled
opendape Jjuaiq

.o:um:ucw
9p UQIsas

G SO| B epIUaAUBI] B| B(] eAisodx3 | spusique unteary | -we un tepidoiy “uQIDRIUSSAIY
SODI1DVaId 2(VZIANINAY svolovaia AVOVISIA
OdWILL | “shcunoan 10 SIAVAIALLDY SVDINDIL V SO1D1dSV QAEOAC R WVREL

‘¢ owixew :sajuedired ap oswnN

-9)uawepewixoide soynuiw Qg :eanoeid e| ap uodeIng

'sauoIduUNy sNs ap ouadwasap |9 ua peplInNgdas A ezueluod
SO||@ Ud JeJouagd owod ISe ‘s0jewlo) so| A Sejoe Se| 9p OPeUD|| 0}09410D [@ UOD UddLIEl|IWe) 3s A ugidejoeded
9P $0SIND SOp SO| Ud SOpPLINbpE S0JUBIWID0UOD SO| [BIDUIAIA BISUBW 9P Uanbioeid anb ‘|e10)09|7 epeulof g
d)ue.INp B[|ISED 9P SOLIBUOIDUN) SO| 9p Oun eped ezi|eas anb sapepianoe se| uanbynuapi seyuedidiied soj and

:oAnRIqO

(OINNI[ 3@ (€ T¥ OAVW 1d @ 13d) NOIDVLIDOVAVD 3d Vdv1l VANNDIG

“IViI0103113 <Q<Z~_O— V1 31d VOILDVid V1 31d NOIDVZITVIY V1 ViVd NOIDDNULISNI 3a vIND) “L*H°LL°L

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




) CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

OLLAR COMC

QUE DEBES DESARR

Q

ACTIVIDADES

enuRuo) "

"9SIB)IAD U
anb ua w0} €] OWOD Ise
‘Se[|2 9p BUN BPED BJUSLIOD
{B||ISED B| 9P UQIJBIOA B
Jejnue apand as anb se| Jod
sojesned Aey anb ejeuas

‘[eyusWEpUN
[oded un usuan sopoj anb
eA ‘epeUIPIo0D elauBW SP
uafeqes) |e10}09|7 epeulof
e| ajueinp anb syuenodwi

*[e10109|3 Anw sa anb eaipur ‘ejjised
epeulof e| 9P BANDAIIP BSAW B[ 9P "UQIDRJOA “B||IsED
ajueinp Jepind sajueIda3Ul SO| SOPO) O} | 9p pepI|nu e| ©| 9p UQIDE]OA
e s0)0adsy/,, -USWIOW JS3 U 3SIIUNII leuoisedo uapand ©| 9p pepI|nu ap
0l e||n4e) opipod ueAey ou anbuny anb sai0)oe4 Sa|esned Ie}IAg
"9)59 ap eJaNy
J1od uea anb sa1qos
so| A [e10}09]2 )
-onbed [o ‘e|ised ap
sajuaipadxa
SO| 9p uQIdEIZaUI
| UD OWOD JSE ‘s9)
‘sojun{ uasiAal A uedzou -uapioul ap sefoy
-00 e| anb eied o}oadsai [e se| ap A seyoe se| | "|ei0}09|7 epeUIOf
UQIDBWLIOJUI B[ B[|ISED) 9P ap 01001100 A 0)3|d ©| 9p eonoeld
OLIBUOIDUN [3p [BNUB |2 -W0d Opeud|| [d Ud e| lezijeal VIISYD 1d
ua uadlijed0| anb sajeoI|0s ]SO [BIUSWIEPUN) [ [ SOJUSILLIDOUOD VALLDTNIA
‘1ouodxa Jod uayjey anb so3 o| olad ‘sajue) So| Jezlojoy VSIW
-1eD SO| BP UOISIASI B| Biey -lodwi uos sap p||ised 10 SOIIYN
‘ougise sa| as anb 081ed "EPIAIDE SBI SEPOL | op eapdauip esaw | -OIDNNA SO
| SWLIOJU0D uapUOdsaLIod ‘sopeiquiou e| 9p djuesdaul AVZITVIY
so| anb sapepiAnoe se| uoltany [end |3 eped B Jezi|eal NELElelElale)
‘B[]1seD ueduodxa uoioejdeded ap eted 08red [ uod apuodsa.iod SIAVAIALLDY
9p oureuodUNY | $0sIND SO| Ud opipuaide o] opJande ap sep anb sapepianoe Sv113d
|op |enuey | uod opiande ap anb sajapid -eugise sease) se se| Jeonnuap| NOIDdI¥DSIA ‘|
sodlovaia IIVZIANTYdV SvolLovaia dvovisida
OdalL SOSINOdIY 1d s3avdaiAlLVv SVOINDIL V SOL1D3dSV R VWL

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




-ASISTENTE ELECTORAL Tomo Il (OPERATIVO)

OR

MANUAL DEL CAPACITADC

enuRuUO)

‘ofouew A opeusj| ns
uod uddLIel|IWe) s anb ap

‘|e10109]9 19nbed

oysodoud |2 uod ‘“ensanwi |2 A e[[ised V4010313
sa[elIalew A sojuawNdop ap sayuaipadxa | 313INOVd 13d
SO| SOPO) U NN "9)uaipuodsaliod SO| JeWIOJU0d OavWV A
A ueozouod sajuedionied UQIDBJUSWINDOP B ejed a1qos eped VI11ISYD 1
"0I0B|NWIS so| anb syuepodwi so $21q0s So| ap oun | ud uddNponul ds | SIINIIAIAXI
esed ensanw | ‘opeudise any sa| anb o8ied eped ua Jepsend | anb sojuswndop sO113d
Sl IS [op @uawajusipuadapu] | ‘eanensowa | ap eueuodw e So| Jedlnuap| NODVIDIINI 11l
‘so1o1019(3 ap
oulspen)) [ap 0sed ap olpn} *$9|q189)
-S9 |2 eZI|NN ‘e}ok [9p SOID ueas sejoe
-edsa sewap so| ap opeud|| se| ap serdod
01091100 [ Jeonoeud eled se| sepo} anb esed
"O}USIWEIGUIOU NS UD UB)SD SOJEP SO IRJOUR |- p10)09|7 epeUIof
anb sowsjw so| uos ‘seyoe e uo1said 1921905 | ¢ gyueinp uezinn
se| ua sopeud|ja.id Jeysd uap 9gap OlI1e}3159s |3 as anb sojewo}
-and (oiddiunw A [e10109]9 'SO)eWIO} Sewap soj
0}LISIP ‘OpE)Sa) B||ISED B A seoe se| ap ap A sejoe se| ap
*s0121043(7 9P UOIDBDIIUBPI 3P SOJEp OpEeuUd|| 0}03.1100 Opeud|| 0}03110D SOV
Sl ap oulapen)) | so| anbune anb sa[ejuswo) | -eanensows A oy91dwod g [o Jednoelyd 1a OavNIT1 N
'so[nu sojoA A (sopesisidal
ou sojepipued esed A uoid
-1je0d ap ojepipued eied
‘oonyjod opiued eied) sopi| “(so[eIopay
-BA SOJOA 91JUD JRIDUIJI(] sonu | sopeindip A saiop
‘sojesapay sopeindip ap soj 0 SOpIjeA UOS IS | -euas ‘a)uaplisaid)
ownn tod A saiopeuss ap A uoidsjo eped | SOUOIDDD|S Se| AP
e[|1seD so| 08an| ‘ejuapisa.d eied 9P SOJOA SO| Jedly eun epeod eled
op oureuodUN | S0JOA so| oawiid tediise|d -JuapI S 19O0UOD SOJOA SO| JedlyIs
0l [9p |enuew anb uauan anb eoijdx3 | eanensowsq | op eueuodw e -e|0 A 1eoynuap|
sodl11ovaia IIVZIANTYdV SvolLovaia dvovisida
OdalL SOSINOdIY 1d s3avdaiAlLVv SVIINDIL V SOL1D3dSV R VWL

PrOCESO ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




) CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

OLLAR COMC

QUE DEBES DESARR

Q

ACTIVIDADES

BnuRUO)

.Gl

‘SB|OA[2NSAI ‘OSeD

ns ua A ‘|e10)09|3 epeulof
©| SjueINp Ie[jolIesap
uagep anb sapepiande o
sojuaiwipadold soj

9p oungje ap ugloezi|eal

| 21q0Ss Sepnp uaual IS
sayuedionted so| e ejundaid
0101213(5 [@ JINPUOD |V

‘eARS0LIDMU|

‘ugioewlojul
Jeoye A
Sepnp 1aAj0say

‘|e10)09)3
epeulof e|

ap eonoeid

©| B UoIaNSIse
anb souepepnid
so| ap aped Jod
SOpIUSUOD SO| 3P
oluiwop A uois
-uaidwod ap [9AIu
|9 1e10q0.110D)

VOILOVdd
v13id
ERRELIOWN
NOIDVINIW
TIVOYULIY “Al

“SaUOIDE|BISUl SBYDIP
UD SaJseulWl|Rld $9[e10)09]3
sopej|nsay ap eweidoid
|op Jeuosiad |e e3anud 35
d3¥d [9p BS0l a1qos [o anb A
©|[ISED B| Bp BINSNE[D B| 9P
sandsap sjuaweleIpawul
190BY 9Gap 35 I [9p Seuld
-1Jo se| e [elo}oaa aenbed
|op €8anus e anb ezneyjuy
‘[e10)09]a a19nbed

|o BULIR S OWQD eseday

‘[e10109]9
ajenbed |9 ua asialowWw
uaQgapP S9[eNd SO| ‘SO|[d U
ep.teng as anb uogioejuaW
=R | S0 A HGH ey
e| Jeznuesed ered oonyjod
opied op seurjuasaidal
SO| 9p A e[|ISed ap soLeu
-o1ouny so| ap aped Jod
S31C/OS SO| 9P Bl B dUSN
anb ejpuenodwi €| efeusag
"Ue[|9s 9 OWOD A 21qOS
eped us uepsend as anb
SOJUSWINDOP SO| SI[BAISANIA

“341 [9p SeUIdO
se| ua opedtedas
J1od e8anua as anb
eA ‘a1onbed |ap
Joua)xa aped e us
e)so anb oonseld
9p epuny | ud
91w 9s anb ouis
‘le10109]3 919nbed
[ ua 2oNpo.ul

9S OU (eSOl 10|0D)
d3¥d 91q0S |3

‘|e10109|9
ajanbed |ap eiony
J1od ea a1qos

anb seoynuap|
“e|1eoes

ap peplisadau uls
199] epand as anb
eled opowooe

NS OWOD ISe ‘dIdd
21qOS |9 Us 9D
-nponut as anb
SRLNEPIRTITIIETe]

OdWill

SOJl11ovaid
SOSINDOIY

I(VZIANTUdV
1d S3AvVAIALLDV

Svaollovaida
SVIINDIL

dvovisida
V SO123dSV

011SQdOYd

VWil

Proceso ELECTORAL FEDERAL 2011-2012




MANUAL DEL CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL TOMO Il (OPERATIVO)

"B||I1SED 9P BANDIIP
©saW 9P SOlIeUOIDUN) SeW
-9p so| uod ojun( [el0309|3
BPERUIO( B| 9p Olde|nwWils
un ua Jsedidied e sofe)Au|
"|e10309|] epeuIof

©| dueinp uelezijeal anb
SOPEPIAIIOE Se| 91qOS epnp
eungje uauay Is Jod sou
-9pJo sns e se}sa anb sojep
-19n2a1 A e1oUS)sise ns sa)
-uedionted so| e 90apeIdy

"0}091100
ojusiwipadoid |9 opued
-1pul ‘s0|231110D S9101I9
U9JAWOD 35 IS 'S0ID104a(3
ap oulapen)) |ap A e
-ISeD) 9P OlIBUOIDUNS [9p
|ENUBIA [9p SaUOIDEDIpUI
Se| UOD OpIaNJE AP OCED
© UDA3|| 35 SapeplAnOe
se| anb eo1j1I9A [B10)09|]
epeuof e| ap eonoeid e
ap 0]|0IBSap [9 AueIN(]

:ugloen|ead
SOJl11ovdia I(VZIANTYdV Svollovaida dvovisida
OdWalL SOSINOIY 1d S3AvVAIALLDV SVOINDIL V SO123dSV O115040Hd VWiL

Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2011-2012




ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL

1.12. SUSTITUCION DE FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA
(DEL 9 DE MAYO AL 30 DE JUNIO)

En esta etapa:

* Sialglin ciudadano quisiera renunciar a participar como funcionario de ca-
silla, trata de persuadirlo para que participe destacando que es un honor
haber sido seleccionado para esa funcion; apela a su sentido civico e indica
que su participacion es importante para que atestiglie ante sus vecinos la
transparencia y la legalidad de las actividades en la casilla, de modo que no
renuncie y asista el dia de la Jornada Electoral.

e Para realizar las sustituciones de ciudadanos designados como funcionarios
de mesa directiva de casilla que por causas supervenientes no puedan desa-
rrollar sus funciones el dia de la Jornada Electoral, se aplica el procedimien-
to aprobado por el Consejo General del irg, que tiene por objetivo garantizar
que las casillas se integren con ciudadanos designados y capacitados.

e Las vacantes se cubren con los ciudadanos inscritos en la lista de reserva
aprobada, en el orden en que aparecen en la misma. En caso de que se haya
agotado la lista de reserva, la Junta Distrital designa a los funcionarios fal-
tantes de entre los que resultaron seleccionados en el primer sorteo, incluso
cuando no hayan recibido la primera capacitacion. Si alin quedaran vacan-
tes, se selecciona a los funcionarios de entre los ciudadanos inscritos en la
Lista Nominal de Electores (atendiendo exclusivamente el orden alfabético).

e La designacion recae en los ciudadanos que cumplan con los requisitos le-
gales para desempeharse como funcionarios de casilla.

e Todos los ciudadanos que se seleccionen como sustitutos deben ser
capacitados.

Las sustituciones se realizan en dos periodos, aplicando el mismo procedimiento
en ambos:

El primero, del 9 de mayo al 24 de junio.
El segundo, del 25 al 30 de junio.

* Debes tener especial cuidado de que los ciudadanos seleccionados como
sustitutos en la semana previa a la Jornada Electoral reciban capacitacion y
cuenten con los materiales didacticos necesarios.
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e En caso de que hayas agotado todas las posibilidades de convencimiento y
finalmente no logres que el ciudadano participe, las razones de su negativa
deben quedar por escrito en una hoja en blanco, en el nombramiento o en
la “Hoja de datos”, de preferencia elaborada por el propio ciudadano, la
cual debe firmar, ya que de lo contrario la sustitucion no procede.

e Reporta inmediatamente a tu supervisor electoral y al Vocal de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica las renuncias de los funcionarios de mesa di-
rectiva de casilla, para que se adopten las medidas pertinentes conforme al
procedimiento de sustitucion aprobado.

A continuacion te presentamos el “Listado de razones por las que un ciudadano
es sustituido”. Debes ser cuidadoso con su manejo y evitar que el ciudadano lo
conozca, ya que puedes proporcionarle argumentos para que renuncie.

Estas causas te serviran para llenar correctamente la “Hoja de datos para el curso
a funcionarios de casilla”. Al igual que en la primera etapa encontraras diferentes
categorias de razones, entre las que se incluyen algunas, sehaladas con un asterisco
(*), que no procederan cuando el ciudadano manifieste su interés por participar.

Es importante que sepas que en esta etapa se integra una causa mas, que se refiere
a la no aceptacion del material y la documentacion electoral por parte del presi-

dente de casilla.

LISTADO DE RAZONES POR LAS QUE UN CIUDADANO ES SUSTITUIDO

Razones por las que un ciudadano es
imposible de localizar

Impedimentos legales por los que
un ciudadano no participa
(Art. 156 del corip)

1. Cambio de domicilio.

. Domicilio no localizado.

. Domicilio fuera de la seccion
(mal referenciado).

. Fallecimiento del ciudadano.

. Ciudadano no localizado.

. No conocen al ciudadano.

. Residir en el extranjero.

. Vivienda deshabitada o abandonada.

. Ciudadanos con dos o mas registros
en la lista nominal (duplicados).

w N

©O© 0 N O Ut

15

10.
11.
12.
13.
14.

. No saber leer ni escribir.
16.

Doble nacionalidad.

No contar con Credencial para Votar.
No estar en ejercicio de sus derechos
politicos.

Ser servidor pUblico de confianza con
mando superior.

Tener cargo de direccion partidista de
cualquier jerarquia.

Tener 71 anhos cumplidos o mas el dia
de la eleccion.

... Continta
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LISTADO DE RAZONES POR LAS QUE UN CIUDADANO ES SUSTITUIDO

Impedimentos normativos derivados
de los procesos electorales Laborales y sociales
(federal y coincidentes)

17. Ser funcionario de organo electoral | 25. No tener permiso para ausentarse
federal o estatal. del trabajo.*

18. Ser candidato para la eleccion federal | 26. Por trabajar por su cuenta.*
o local. 27. Por usos y costumbres.*

19. Haber resultado sorteado en la elec- | 28. Por inequidad de género.*
cion local en aquellas entidades en 29. Por motivos religiosos.*
las cuales se realicen elecciones 30. Pertenecer al ejército, marina, fuerza
coincidentes. aérea o cuerpo de seguridad publica.

20. Ser representante de partido politico
para la eleccion federal y/o local

ante alguna instancia de la autoridad . y .
*Salvo manifestacion expresa del ciudadano

electoral. ..
de participar.
De salud Rechazos

21. Incapacidad mental. 31. Miedo a participar.
22. Embarazo o lactancia.* 32. Motivos escolares.
23. Estar enfermo o tener incapacidad 33. Estar al cuidado de un familiar.*

temporal.* 34. Familiares niegan a un ciudadano.
24. Tener alguna discapacidad.* 35. El ciudadano no atiende al cae o se

aun estando en el domicilio.
36. Viaje el dia de la Jornada Electoral.
37. El ciudadano no quiere firmar.
38. Negativa a participar.
39. No aceptar el material y la documenta-
cion electoral.

*Salvo manifestacion expresa del ciudadano | *Salvo manifestacion expresa del ciudadano
de participar. de participar.

Es importante sehalar que las razones 22 a 29 y la 33 solo procederan cuando el
ciudadano asi lo manifieste.

El listado de sustituciones corresponde al de la primera etapa. Solo se le agrega la
siguiente:
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39. No aceptar el material y la documentacion electoral. Se refiere al momento
en que el caEe va a entregar el material y la documentacion electoral al pre-
sidente de casilla en los dias previos a la Jornada Electoral y el ciudadano
rechaza dichos materiales y decide no participar.

1.13. SUPLENCIAS EL DIA DE LA JORNADA ELECTORAL

Si alas 8:15 a.m. del domingo 1 de julio de 2012 falta alglin funcionario de casilla
se realiza el procedimiento para las suplencias. Este procedimiento no puede apli-
carse antes de las 8:15 a.m.

;Qué se hace si algln funcionario no llega?

Si falta un funcionario de casilla pero acuden todos los demas integrantes y suplen-
tes, los funcionarios presentes cubren el cargo vacante.

En algunos casos los funcionarios ejercen un cargo diferente al que originalmente
se les habia asignado, debido a que por causas extraordinarias falta alguno de sus
companeros. El Unico requisito para llevar a cabo una suplencia es que el funcio-
nario de casilla ocupe siempre el cargo superior al que originalmente tenia.

Para hacer una suplencia apoyate en el siguiente esquema:

A las 8:00 a.m. deben estar presentes:

)
: =2 DD

O
Presidente Secretario Primer Segundo Primer Segundo Tercer
Escrutador Escrutador Suplente Suplente Suplente

Mesa directiva de casilla (MDC)
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8:15 a.m.

No llego un funcionario, por lo que se recorren los cargos:

2 €

Primer Segundo Primer Segundo
Escrutador Escrutador Suplente Suplente

Presidente Secretario

|
~

MDC

No llego un funcionario, por lo que se recorren los cargos:

X)

R
wh O P

o
. : Primer Segundo Primer Segundo
REssidente Secretario Escrutador Escrutador Suplente Suplente

No llego un funcionario, por lo que se recorren los cargos:

)
ANV

o
)

%
. q Primer Segundo Primer Segundo
EESicen Secretario Escrutador Escrutador Suplente Suplente

S o .
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No llegaron dos funcionarios, por lo que se recorren todos los cargos:

)

N\t 4

)
AP

) C
Presidente Secretario Primer ST Primer
Escrutador Escrutador Suplente

los funcionarios ausentes.

Si falta algiin otro funcionario se debe recorrer el orden para ocupar los cargos de

Presidente

Secretario

Ciudadanos tomados de la fila

Primer
Escrutador

Segundo
Escrutador

. 2
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Si falta algiin otro funcionario se debe recorrer el orden para ocupar los cargos de
los funcionarios ausentes.

Presidente Secretario

Escrutador

Primer

il T

il

Ciudadanos tomados de la fila

Segundo
Escrutador

h =

Si ninglin funcionario se presenta el Consejo Distrital toma las medidas

para la instalacion de la casilla.

/

Es muy importante que en caso de necesitar a los ciudadanos
de la fila se respete el orden en que estan formados, ademas de
asegurarse de que cumplen con los siguientes requisitos:

Sus nombres estan en la lista nominal de esa casilla.

Presentan su Credencial para Votar.

No son servidores publicos de confianza con mando su-
perior ni tienen cargo de dire ccion partidista de
cualquier jerarquia.

* No son representantes de partido politico ni observado-
res electorales.

\
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Por ninglin motivo ni los representantes de partido politico ni los observadores
electorales pueden ocupar un cargo en las mesas directivas de casilla.

Con el proposito de que las casillas se integren con ciudadanos designados y ca-
pacitados, en las secciones en donde se instale mas de una casilla y no se cuente
con los cuatro propietarios en todas ellas, los suplentes de las casillas con la mesa
directiva completa pueden cubrir el cargo vacante en cualquiera de las mesas que
pertenezcan a la misma seccion.’

2. ACTIVIDADES DE CAPACITACION ELECTORAL DESPUES
DE LA JORNADA ELECTORAL

2.1. ENTREGA DE RECONOCIMIENTOS A LOS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA
(DEL 2 AL 15 DE juLIO)

A nombre del IFe, y a manera de agradecimiento, entregas personalmente el reco-

nocimiento que elabora el Instituto para los ciudadanos que participaron como
funcionarios de mesa directiva de casilla el dia de la Jornada Electoral.

ACTIVIDADES DE ASISTENCIA ELECTORAL

1. Actividades de asistencia electoral que debes realizar antes de la
Jornada Electoral (del 22 de febrero al 30 de junio)

De forma paralela a las actividades de capacitacion electoral, en materia de asis-
tencia electoral realizas lo siguiente:

e Participas con los integrantes de la Junta Distrital en los recorridos para
identificar los sitios donde se instalaran las casillas en las secciones de tu Are,
tomando en cuenta lo siguiente:

5 Sustitucion de funcionarios de casilla. Debe hacerse con personas inscritas en la lista nominal. Sala Supe-
rior, Tesis S3EL, Recurso de reconsideracion. SUP-REC-011/97.- Partido Revolucionario Institucional.- 16
de agosto de 1997.- Unanimidad de votos.- Ponente: Leonel Castillo Gonzalez.- Secretario: Angel Ponce
Pena, Ire, Estrategia de capacitacion y asistencia electoral 2011-2012.
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;Como identificar los
sitios donde se instalaran
las casillas?

Y

4 A

Requisitos que deberan reunir las casillas:

e De facil y libre acceso. e ~N

* Aseguren la instalacion de canceles o elementos
modulares para garantizar el secreto del voto.

. . 2l requisitos para instalar
e No ser casas habitadas por servidores publicos de .

En caso de reunir los

fi did ictrad I eleccion d las casillas se preferira
confianza y/o candidatos registrados en la eleccion de que sean locales
que se trate.

ocupados por escuelas

¢ No ser establecimientos fabriles, templos o locales y oficinas publicas.
destinados al culto o locales de partidos politicos. \_ )
¢ No ser locales ocupados por cantinas, centros de vicio
o similares.

Reportas a la Junta Distrital aquellas secciones electorales de tu Area de Respon-
sabilidad Electoral en las que se encuentren instalaciones militares y navales.

/Aprovechas los recorridos e identificas )
las secciones
\_con instalaciones militares y/o navales. /

||
h.

Verificas si ocupan total o parcialmente
el area de la seccion.

NG J
||
b4

Reportas al Vocal de Organizacion.
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e Recibes la lista de ubicacion de casillas y las anuencias de los propietarios y/o
responsables de los inmuebles donde se instalaran las casillas en las secciones
de tu ARg, y entregas un avance de esta actividad y las anuencias a tu supervi-
sor electoral.

de casilla y las anuencias los propietarios y/o responsables de los inmuebles

( Recibes del st Ia lista de ubicacion ) Recabas las anuencias con las firmas de
donde se instalaran las casillas.

* Fijas los listados de ubicacion e integracion de las mesas directivas de casi-
lla (encartes) en los edificios publicos y lugares mas concurridos del distrito
electoral, tal como te indique el voE a través de tu sk.

edificios pUblicos y lugares mas

I} Los encartes se fijaran en los
concurridos del distrito electoral.

e Entregas las notificaciones a los propietarios y/o responsables de los inmue-
bles cuyo domicilio haya sido aprobado por el Consejo Distrital para la
instalacion de las casillas, recabas las firmas e informas los avances a tu
supervisor electoral.

e Entregas las notificaciones personales a los ciudadanos de las secciones con
menos de 50 electores, o a los de aquellas con mas de 50 electores en las
que por acuerdo del Consejo Distrital no se instalara una casilla, a fin de
informarles la seccion y domicilio donde podran ejercer su derecho al voto.
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e Colocas los avisos de identificacion de los lugares en donde se instalaran las
casillas e informas los avances a tu supervisor electoral.

e En los recorridos por tu ARE revisas que los avisos permanezcan colocados y
en buenas condiciones.

Identificas los domicilios aprobados para ubicar las casillas que presenten
problemas de acceso para los electores con alguin tipo de discapacidad, con
el objeto de que se adopten las medidas pertinentes.

Identificas las casillas que

no garanticen el acceso a

personas con capacidades
diferentes, como:

Si consideras que en alguno de los locales donde se instalara la casilla electoral
existen obstaculos o tiene accesos dificiles, reportalo al vot.
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e |dentificas las necesidades de equipamiento de las casillas electorales, con
la finalidad de que cuenten con todo lo necesario para su instalacion y ga-
ranticen la secrecia del voto, e informas al voe a través de tu st.

7
+

el adecuado funcionamiento de las mesas

Equipamiento que se utiliza para garantizar
directivas de casilla.

Recuerda que para la optima operacion de una
mesa directiva de casilla se debera contar con
al menos dos mesas o tablones y 20 sillas.

e |dentificas e informas a tu st el medio de comunicacion que sera necesario uti-
lizar el dia de la Jornada Electoral (telefonia urbana, rural, celular propio
0 si necesitas que se te proporcione uno), asi como los nimeros telefonicos
de la Junta Distrital.

e Acudes a los cursos-taller de capacitacion y simulacros para la operacion y
funcionamiento del Sistema de Informacion sobre el desarrollo de la Jornada
Electoral (syE).

* Fijas, en su caso, la segunda publicacion de los listados de ubicacion e inte-
gracion de las mesas directivas de casilla en los edificios publicos y lugares
mas concurridos del distrito electoral e informas al supervisor electoral.
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e Apoyas en la recepcion de los materiales y la documentacion electoral con
o sin custodia militar.

Material y documentacion Material custodiado: boletas,
no custodiados. actas y liquido indeleble.

Para el desarrollo de la Jornada Electoral los 300 distritos
reciben la documentacion y los materiales electorales
que utilizaran las mesas directivas de casilla.

e Participas en el conteo, sellado y agrupamiento de boletas, asi como en la
preparacion e integracion de los documentos y materiales electorales que
se entregan a los presidentes de mesa directiva de casilla.

Asistes en estas tareas a la Junta Ejecutiva y al Consejo Distrital,
conforme a las indicaciones que recibas del voE a través de tu
supervisor electoral.
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e Auxilias en la distribucion de los documentos y materiales electorales a los
presidentes de mesa directiva de casilla en los cinco dias previos al anterior
de la Jornada Electoral. Recabas los recibos firmados y se los entregas al su-
pervisor electoral.

\

Materiales y documentos a entregar al presidente de mesa directiva de casilla:
e Lista Nominal de Electores con fotografia.
e Relacion de representantes de los partidos registrados para la casilla.

e Relacion de representantes generales acreditados por cada partido politico en el
distrito donde se ubique la casilla.

* Boletas para cada eleccion.

e Urnas para recibir la votacion.

e Liquido indeleble.

e Documentacion, formas aprobadas, Utiles de escritorio y demas elementos necesarios.
e Instructivos de las atribuciones y responsabilidades de los funcionarios de las casillas.
e Canceles o elementos modulares que garanticen que el elector puede emitir su voto

en secreto.
- J

A los presidentes de mesa directiva de casillas especiales se les entregara la documenta-
cion y los materiales, con excepcion de la Lista Nominal de Electores con fotografia.

e Ensu caso, apoyas en las tareas relacionadas con las oficinas municipales.

e Identificas a los propietarios y/o responsables de los inmuebles en donde
operaran las mesas directivas de casilla y acuerdas con ellos la oportuna
apertura de las instalaciones.

e Apoyas en la distribucion y colocacion del equipamiento requerido para la
operacion de las casillas.

2. Actividades de asistencia electoral que debes realizar durante la
Jornada Electoral (1 de julio)

Con base en los lineamientos y programa de operacion del sye 2012:

* Verificas e informas al Consejo Distrital la hora de instalacion e integracion
de las mesas directivas de casilla y sobre la presencia de representantes de
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partido politico y observadores en las casillas bajo tu responsabilidad, Ilenas
los formatos del sy e informas por el medio acordado al Consejo Distrital.

A las 8:00 a.m. los ciudadanos presidentes,
secretarios y escrutadores de las mesas directivas de
casillas nombrados como propietarios procederan
a la instalacion de la casilla en presencia de los
representantes de partido politico que concurran.

En ningiin caso se podra
instalar la casilla antes de las
8:00 a.m.

e [nformas sobre el desarrollo de la votacion.

e Recabas en cada casilla los datos de los ciudadanos tomados de la fila para
integrar la mesa directiva de casilla.

De no instalarse la casilla a las 8:15 a.m. porque no asistiera

\_ ninguno de los funcionarios de la casilla. )
I

e - N

El Consejo Distrital tomara las medidas necesarias para la instalacion

\_ y designara al personal encargado. )
I

4 ! N

Si por razones de distancia no es posible la intervencion oportuna
del personal del iFe a las 10:00 a.m., los representantes de partido
politico ante la mesa directiva de casilla designaran, por mayoria,
a los funcionarios para integrar la casilla de entre los electores
presentes, verificando que estén inscritos en la Lista Nominal de
Electores y que tengan Credencial para Votar.

N

|
~

Tu, como asistente electoral, recabas los datos de los ciudadanos
tomados de la fila.

. J
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e Reportas oportunamente los incidentes que hayan ocurrido durante la Jorna-

da Electoral.

Incidentes que

pueden ocurrir
en la casilla.

Algunas de las causas:

e Casilla no instalada por ausencia del presidente y el respectivo
paquete.

¢ Retraso en la instalacion de la casilla por falta de funcionarios
de mesa directiva.

¢ Retraso en la instalacion de la casilla por cambio justificado de
su ubicacion.

e Cambio de lugar de la casilla sin causa justificada.
e Instalacion de la casilla antes de las 8:00 a.m.

e Recepcion del voto por persona u organos
distintos a los facultados por el coripe.

¢ Suspension temporal de la votacion por riesgo de violencia
o violencia en la casilla.

¢ Suspension temporal por propaganda partidista en el interior
o exterior de la casilla.

¢ Suspension temporal cuando algln elector vota sin Credencial
para Votar.

¢ Suspension temporal cuando alglin elector vota sin aparecer en
la lista nominal o en las listas adicionales.

e Cierre de la votacion antes de las 6:00 p.m. sin que hayan votado

todos los electores.

¢ Mantener abierta la casilla después de las 6:00 p.m. y no haya
electores formados.

N

\

J

e Auxilias, en su caso, a las comisiones del Consejo Local o Distrital que se
formen con el proposito de atender los incidentes que se presenten durante
el desarrollo de la votacion, asi como para verificar la documentacion elec-
toral y el liquido indeleble.

e Asesoras al secretario en el correcto llenado de las actas.

Apoyas al secretario
en el correcto llenado
de las actas.

» |—.

ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL ()
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* Informas sobre la clausura de las casillas bajo tu responsabilidad.

e Entregas el apoyo econdomico a los funcionarios de casilla para adquirir ali-
mentos, recabando el acuse de recibo correspondiente.

 Verificas la clausura de las casillas y la colocacion del cartel de resultados al
exterior de las mismas.

RESULTADOS DE LA VOTACION

EN ESTA CASILLA
1 DE JULIO DE 2012

Soo / \

‘ Clausurada la casilla, los presiden-

tes de las mesas directivas de ca-

sillas fijaran un cartel en un lugar

visible del exterior de las mismas

con los resultados de cada una de
las elecciones.

. J

3. Actividades de asistencia electoral que debes realizar después de la
Jornada Electoral (del 2 al 15 de julio)

* Apoyas a los funcionarios de las mesas directivas de casilla en el traslado de

los paquetes electorales a las sedes de los consejos distritales o en su caso al
crvT fijos o itinerantes.

;Cuales son las sedes a

donde se trasladaran los I

paquetes electorales?

.

( Consejos Distritales )

I
~>

(CRYT fijos o itinerantes)
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e Apoyas a los consejos distritales en las medidas adoptadas para garantizar
que los paquetes electorales sean entregados en los plazos que marca la ley.

[

hora de la clausura:

del distrito.

casillas rurales.

N

Apoyas al presidente de la casilla para
la entrega del paquete electoral dentro
de los plazos establecidos a partir de la

¢ [nmediatamente cuando se trate de
casillas ubicadas en la cabecera

e Hasta 12 horas cuando se trate de
casillas urbanas ubicadas fuera
de la cabecera del distrito.

e Hasta 24 horas cuando se trate de

\

J

* Apoyas en las acciones acordadas para que los paquetes electorales sean
recibidos en los consejos distritales en forma simultanea, se clasifiquen y
salvaguarden en los espacios destinados.

4 Apoyas en las acciones )
acordadas para la
recepcion-salvaguarda
de los paquetes
electorales.

[
\_

Se recibiran en el orden en que sean entregados.

\

|
~

El presidente o funcionario autorizado del Consejo
Distrital extendera el recibo, sehalando la hora en que
fueron entregados.

|
~

N

El presidente del Consejo Distrital dispondra su deposito:
e En orden numérico de las casillas.
¢ Colocando por separado los de casillas especiales.

El deposito sera en un lugar dentro del local del Consejo
Distrital que retina las condiciones de seguridad desde
la recepcion hasta el dia del computo distrital.

J
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4 )

Recoges y entregas el material electoral
y los enseres que utilizaron en la casilla
como:

* Mesas
e Sillas
e [onas
e Canceles electorales
e Urnas

* Entregas los reconocimientos a los propietarios
y/o responsables de los inmuebles en donde se
instalaron las casillas, que te seran proporcio-
nados por el presidente del Consejo Distrital.

Verificas que las condiciones de limpieza
de los inmuebles en donde se instalaron
las casillas sean similares a las que tenfan
antes de la Jornada Electoral, para su en-
trega a los propietarios o responsables de
los mismos.

Gi hay basura procura que sea recogida por el servicio de limpieza municipaD
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e Recoges los materiales didacticos y de simulacros que se encuentren en
buenas condiciones para su reutilizacion y los entregas al Vocal de Organi-
zacion Electoral o al Vocal de Capacitacion Electoral y Educacion Civica.

e Auxilias, en su caso, en las acciones que se lleven a cabo para realizar los
recuentos parciales o totales de la votacion de las casillas en los conse-
jos distritales, conforme a los lineamientos que para tal efecto emita el Consejo
General.

El computo distrital de una eleccion es la suma que realiza
el Consejo Distrital de los resultados anotados en las actas de
escrutinio y computo de las casillas en un distrito electoral.

et

( ;Cuando se realiza el recuento total? )
.
v

4 N

Si al termino del computo se establece que la diferencia
entre el candidato presuntamente ganador y el ubicado en
segundo lugar es igual o menor a un punto porcentual, y
exista la peticion expresa del representante del partido que
postuld al segundo de los candidatos antes sehalados, el
Consejo Distrital debera realizar el recuento de votos en la
totalidad de las casillas.

-

Auxilias, de ser necesario, en las acciones que te encomiende
el Consejo Distrital en los grupos de trabajo que se formen.

J

e Apoyas en las labores que expresamente te confiera la Junta y el Consejo
Distrital.
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ALGUNAS SUGERENCIAS PARA ENCARAR SATISFACTORIAMENTE
LOS RETOS DEL CAPACITADOR-ASISTENTE ELECTORAL
EN EL DESEMPENO DE SUS ACTIVIDADES

Como capacitador-asistente electoral (ca) te desenvuelves en un medio en cons-
tante cambio y te relacionas cotidianamente con diversas personas durante todo
el proceso electoral. Algunas de ellas estaran en la disposicion de ser capacitadas
como funcionarios de casilla y otras manifestaran rechazo o seran descorteses; si a
esto agregamos que el trabajo lo realizas la mayor parte del tiempo en la calle, se
suman variables con las que debes enfrentarte cotidianamente, tales como el clima,
dificiles condiciones geograficas, politicas, sociales, culturales, entre otras proble-
maticas especificas de tu ARE.

En este sentido, comprendemos las adversidades a las que estas expuesto para
cumplir con los objetivos planteados, por lo que es necesario que desarrolles habi-
lidades de persuasion y negociacion para convencer al ciudadano sorteado.

Debes generar confianza en los demas y estar comprometido con la actividad ins-
titucional que estas realizando. Asimismo, acércate al ciudadano sorteado con una
actitud positiva, trata de controlar las emociones negativas, expresa un lenguaje
verbal y corporal de tranquilidad y seguridad para conseguir la meta.

Para facilitar un poco tu trabajo, en el apartado siguiente se plantean algunas si-
tuaciones problematicas que podrian suscitarse durante el proceso de capacitacion
e integracion de mesas directivas de casilla, asi como durante el desarrollo de la
Jornada Electoral. Es importante que sepas que para el Instituto Federal Electoral
primero que nada esta tu integridad fisica, por ello te pedimos que por ninglin mo-
tivo pongas en riesgo tu vida ni la de tus companeros de trabajo, y que consideres
estas recomendaciones generales al visitar, notificar y/o capacitar a los ciudadanos.

* Porta siempre tus prendas de identificacion y el gafete.
e Evita el uso de lentes negros durante la visita a los ciudadanos.
* No te expongas a ningln riesgo, primero esta tu integridad personal.

e Lleva, entodos los casos, un directorio con los numeros telefonicos de emer-
gencia pegados a la tabla de apoyo.
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* Notifica a la autoridad correspondiente cualquier situacion que ponga en
riesgo tu persona.

e Acude al médico en caso de que tengas algin malestar fisico y avisa a tu
supervisor, a tu familia y a la Junta Distrital.

SITUACIONES QUE PUEDEN PRESENTARSE DURANTE EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
DE LOS CAPACITADORES-ASISTENTES ELECTORALES:

1. ;Qué debes hacer en caso de ser asaltado y te quiten tus prendas de identificacion?

Avisa de inmediato a la Junta y al Consejo Distrital y denuncia ante las autoridades
correspondientes el robo, ya que pueden hacer mal uso de las prendas de identi-
ficacion; ademas, debes pedir a la junta que te reponga dichas prendas y el gafete.
Si es necesario regresar al area de responsabilidad hazlo acompanado por tu super-
visor o por otros capacitadores-asistentes electorales.

2. En caso de que el ciudadano o sus familiares te inviten a pasar al interior de su
casa, debes tomar en cuenta las siguientes recomendaciones:

e Si al momento de abrir la puerta te das cuenta de que el ciudadano no se
encuentra vestido apropiadamente (de acuerdo a las circunstancias y al lu-
gar) o se encuentra en situacion inconveniente, solicita al ciudadano una
cita para otro dia. Informa de esta situacion a tu supervisor o al vocal de
capacitacion para que te acompanen.

e Si notas que la persona que te abre la puerta tiene aliento alcoholico, ave-
rigua si es el ciudadano sorteado; en caso de que lo sea, disctlpate en ese
momento y concreta una cita para otra ocasion, o en caso de ser un familiar
consulta en qué momento puedes encontrar al ciudadano sorteado y de
igual forma concerta una cita.

e Sial momento de buscar el domicilio de un ciudadano te das cuenta de que
ahi se esta llevando a cabo una actividad ilicita, retirate del lugar e informa
inmediatamente la situacion a tu supervisor.

e Si al momento de llegar al domicilio de un ciudadano te das cuenta de que
esta siendo asaltado, primero cuida tu seguridad, asi que retirate e informa
de la situacion a tu supervisor y al Vocal de Capacitacion Electoral y Educa-
cion Civica.
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e Sipor cualquier motivo una vez estando dentro del domicilio del ciudadano
este no te permite salir, mantén la calma, trata de hablar con él y de per-
suadirlo de que te permita salir; identifica si hay mas personas en el lugar o
alglin otro medio para pedir auxilio; marca tu celular o localiza las salidas
del lugar. Una vez afuera avisa de la situacion a tu supervisor y denuncia los
hechos a las autoridades correspondientes.

3. 3;Qué debes hacer si después de aceptar algo de comer o beber en casa de un
ciudadano te sientes mal?

Utiliza el sentido comiin para decidir cuando aceptar una invitacion a tomar o a
comer algo. Procura llevar el teléfono de tu supervisor, de alglin otro companero
y/o del Vocal de Capacitacion para poder comunicarles tu situacion y, si es posible,
que acudan a auxiliarte.

Si descubres que después de aceptar un alimento o bebida en casa del ciudadano
sufres de algin malestar, debes acudir al médico e informar a tu supervisor.

4. ;Qué debes hacer si el lugar donde vive el ciudadano es peligroso por la delin-
cuencia o pandillerismo y eres acosado?

Como caAt debes hacer un recorrido del Are que te corresponde trabajar para que
identifiques este tipo de problematica, y si es el caso acudas al lugar vestido de
manera sencilla para evitar un asalto. Comportate de manera cordial con los veci-
nos del lugar. Si es necesario, pide a alguna persona de esa misma comunidad o
colonia que te acompahne.

Ademas comenta este problema a tu supervisor y al Vocal de Capacitacion para
que cuando vayas a visitar a los ciudadanos para capacitarlos te acompanen otros
CAE O tu propio supervisor y asi puedas realizar tus tareas.

5. Si el lugar donde vive el ciudadano es conocido como una zona de alto riesgo
(drogadiccion y/o narcotrafico), ;qué debes hacer?

Pide a una persona de la comunidad o colonia que te apoye para llegar a la casa
del (los) ciudadano(s) sorteado(s) y una vez que estés en el lugar evita poner aten-
cion a lo que suceda en cuanto a las actividades que ahi se esten realizando, pero
si cuida de no poner en riesgo tu vida. Asimismo, se podria acordar con el super-
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visor electoral y el Vocal de Capacitacion Electoral y Educacion Civica que los cAe
acudan en pareja o en grupos a estos lugares para hacerse compania y concluir
rapidamente sus actividades.

6. ;Qué debes hacer si, por cualquier situacion, durante el tiempo de tu contra-
tacion te someten a un proceso penal?

Debes informar inmediatamente el hecho a tu supervisor electoral y al Vocal de
Capacitacion para que a su vez informen a la Junta Distrital, y esta determine si el
proceso al que estas sujeto no afecta el desarrollo de las actividades para las que
fuiste contratado, de lo contrario se debera rescindir tu contrato.

7. 3Qué debes hacer si como cat sufres algiin tipo de acoso por parte de alguno
de tus companeros de trabajo o de un ciudadano(a) sorteado?

Informa a tu supervisor o a un miembro de la Junta Distrital Ejecutiva o integrante
del Consejo Distrital de confianza para que se tomen las medidas pertinentes o, en
su caso, se presente la denuncia correspondiente.

8. ;Qué debes hacer si al trasladarte al lugar donde vive el ciudadano sufres al-
gln accidente (atropellamiento, mordeduras o picaduras de animales, caidas,
lesiones por robo, etcétera)?

Acude inmediatamente con un médico para ser atendido y avisa lo antes posible a
la Junta Distrital y a un familiar.

Contaras, como prestacion, con un seguro de vida con monto de $195,000.00
en caso de muerte natural, y en caso de muerte accidental por $390,000.00; ade-
mas, los beneficiarios previamente designados recibiran $21,000.00 para gastos
funerarios.

Si durante el tiempo que estés contratado y como consecuencia de un accidente
que sufras, dentro de los 90 dias siguientes a la ocurrencia del mismo la lesion
produjera la pérdida de alglin organo, se te indemnizara con una suma de hasta
$195,000.00.

Por accidentes personales sufridos en cumplimiento de tus actividades se entiende
toda lesion corporal producida involuntariamente por una accion fortuita y vio-
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lenta de una fuerza externa. Por estar asegurado recibiras un reembolso de gastos
médicos hasta por $45,000.00, prestacion que se otorgara durante la vigencia de
tu contrato.

9. ;Queé hacer si llegas a sufrir alguna alergia, intoxicacion por alimentos, desma-
yos, un ataque de nervios, etc., durante el desempeno de tus actividades?

Acude inmediatamente con un médico para ser atendido y avisa lo antes posible a
la Junta Distrital y a tu familia.

10. ;Qué hacer si durante tu trabajo en campo sufres de insolacion o deshidratacion?

Debes conocer el area de trabajo y por lo tanto prever este tipo de situaciones, es
decir, debes utilizar la gorra que te proporciona el Instituto ademas de traer contigo
agua y un paraguas para protegerte de las inclemencias naturales. En caso de que
te suceda, acude al médico y notifica inmediatamente a tu supervisor.

11. En caso de que sufras de alguna lesion ocasionada por un derrumbe o por
cualquier otra causa, ;qué debes hacer?

Ante este tipo de imprevistos es importante que portes tu gafete de identificacion
para que en caso de quedar inconsciente puedas ser reconocido como personal
del Ire.

12. ;Qué debes hacer cuando el ciudadano sorteado desea participar como fun-
cionario de casilla, pero por cuestiones de su religion te comenta que debe
usar sus habitos?

ContinGa con tu trabajo, ya que de acuerdo al articulo 156 del coripE no existe im-
pedimento alguno para que sea funcionario de casilla y por lo tanto puede vestir

sus habitos o prendas.

13. ;Qué debes hacer en caso de que al momento de visitar al ciudadano(a) para
notificar y capacitar te manifiesta que pertenece a alguna religion?

Sé respetuoso al momento de invitarlo para ser funcionario de casilla y capacitalo.
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14. ;Qué debes hacer en caso de que uno de tus companeros caE sea victima de
un secuestro?

Si alguno de tus companeros no se ha presentado para realizar las actividades pro-
gramadas y no ha tenido contacto contigo en las fechas y horarios acordados, de-
bes preguntar a tu supervisor o a su familia para saber su paradero; en caso de des-
conocerlo se levantara un acta de desaparicion ante el Ministerio PUblico, y mien-
tras se identifica el problema tu supervisor electoral debe distribuir el trabajo entre
los compaheros para evitar atrasos. Avisa de inmediato al Vocal de la Junta Distrital
Ejecutiva.

15. ;Queé debes hacer si el dia de la eleccion durante la instalacion de la casilla el
presidente te informa que le falta la urna?

Debes reportar este problema urgente de inmediato a tu st o a la Junta Distrital para
solicitar la reposicion de la urna y poder instalar la casilla en tiempo y forma.

16. ;Qué debes hacer si el funcionario te informa que le robaron el paquete elec-
toral o algiin documento o material del paquete?

Comunicalo inmediatamente a tu st para que a su vez lo informe a la Junta Distrital,
y denuncia los hechos ante el Ministerio Publico.

17. ;Qué hacer si al momento de entregar el paquete electoral al Consejo Distri-
tal este se encuentra tomado por un grupo de simpatizantes de algin partido
politico o candidato o por la comunidad?

Comunicate con tu supervisor o con algtn vocal de la Junta Distrital para recibir
indicaciones y realizar la entrega del paquete en el domicilio que te indiquen.

18. ;Qué debes hacer si al momento de integrar una casilla llega un comando
armado y roba todos los documentos y el material electoral?

Debes reportar inmediatamente el problema al Consejo Distrital y denunciar el
hecho ante las autoridades correspondientes.
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EJERCICIO PARA EL LLENADO DE LOS FORMATOS QUE APOYARAN
LA VISITA, NOTIFICACION Y CAPACITACION AL CIUDADANO SORTEADO
Y FUNCIONARIO DE CASILLA

La cae Estefania Flores Ledn recibe de su sg, Alejandro Laguna de la Selva, las
cartas-notificacion de los ciudadanos sorteados correspondientes al Are 50 que le
fue asignada. La primera de las cartas-notificacion que tendra que entregar es la del
ciudadano Rodrigo Acevedo Gracia, que corresponde al primer lugar de acuerdo
al listado de orden de visita, cuyo domicilio se localiza en calle Independencia s/n,
entre las calles Miguel Hidalgo y Avenida Dos, manzana 19, colonia Centro, de
la localidad de Arivechi (1484), municipio de Arivechi (004), en la seccion 0038,
perteneciente al distrito 04, con cabecera en Guaymas, Sonora (26).

Para cumplir con la visita y la entrega de la carta-notificacion al ciudadano Rodrigo
Acevedo Gracia, el lunes 12 de marzo, a las 12:00 a.m. se traslada a la localidad
de Arivechi y localiza la vivienda, que esta ubicada frente a la escuela primaria
“José Vasconcelos”; al lado derecho de la vivienda hay una tienda de forrajes y al
lado izquierdo una casa en construccion. Estefania toca en el domicilio, pero no
hay nadie para recibir la carta-notificacion. Luego decide preguntar a los vecinos
a qué hora puede encontrar al ciudadano. Don Jestis Guzman Abonza le comenta:
“Rodrigo esta de viaje, regresa hasta el fin de semana”. En ese momento la cat llena
el “Talon comprobante de la visita”.

Estefania regresa el lunes 19 de marzo a las 3:30 p.m. a la localidad de Arivechi.
Toca en la vivienda. Una sehora le abre la puerta y le dice que es la esposa del
C. Rodrigo Acevedo Gracia. Y anade: “Senorita, hoy no esta mi esposo, regrese
el domingo, que es su dia de descanso. Puede localizarlo de las 12:00 horas en
adelante, o los demas dias por telefono después de las 22:00 horas”. ;Para qué lo
necesita?”

La cat le explica el motivo de la visita y decide dejarle la carta-notificacion, le
solicita su nombre completo y teléfono. La sehora le contesta: “Sehorita, me lla-
mo Pamela Pretelin Olivares y el teléfono de mi casa es el 78 42 92 55”. Acto
seguido Estefania llena el talon del acuse de recibo de la carta-notificacion y pide
que lo firme, de igual manera firma la cat. Estefania le comenta que regresara el
domingo a mediodia para capacitar al C. Rodrigo Acevedo Gracia, le entrega el ca-
lendario del centro fijo de capacitacion con los horarios de funcionamiento y el
folleto “Informacion basica para ciudadanos sorteados”.
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Ese mismo dia, en la noche, la sehora Pamela Pretelin Olivares le dice a su esposo:
“En la tarde te busco una capacitadora del irg, porque te escogieron para integrar
la casilla que se va a instalar en nuestra localidad. También te dejo una carta-noti-
ficacion y dijo que regresara el domingo a medio dia para capacitarte”, a lo que él
contesto “Esta bien, la esperaré”.

El domingo 25 de marzo a las 1:00 p.m. Estefania Flores Leon regresa al domicilio
del C. Rodrigo Acevedo Gracia para capacitarlo; previamente, Estefania, con la
autorizacion del C. Acevedo, habia convocado a otros ciudadanos seleccionados
para participar, pero estos no acudieron al domicilio en cuestion, por lo tanto la
capacitacion se impartio de manera individual.

Al terminar la capacitacion, Estefania llena la “Hoja de datos para el curso a ciuda-
danos sorteados”, le pide al C. Rodrigo Acevedo Gracia su Credencial para Votar y
anota los datos generales. Después, le pregunta su edad actual (58 anos) y la clave
de elector de su Credencial para Votar (ACGRRD51012006H900). Luego, Estefania
comprueba que el domicilio de la credencial corresponde con el que tenia ano-
tado previamente y le pregunta su ocupacion y escolaridad, a lo que él contesto:
“Soy chofer de un camion de transporte urbano y solo cursé hasta el tercer aho de
secundaria”. Estefania anota esta informacion en la “Hoja de datos para el curso
a ciudadanos sorteados” y le pide el teléfono de su casa y el de su trabajo. El Sr.
Acevedo le proporciona el teléefono de su casa, 78 42 92 55, y le informa que en
su trabajo no le permiten recibir llamadas; sin embargo, le proporciona el teléfono
de las oficinas de la ruta: 78 42 25 49. Estefania anota los nUmeros telefonicos para
poder localizarlo si resulta seleccionado para la segunda etapa de capacitacion. Le
entrega el talon desprendible del comprobante del curso de capacitacion a ciuda-
danos sorteados, en el cual se encuentra el teléfono y la direccion de la Junta Dis-
trital 04, ubicada en la calle de Rosales nimero 48, colonia Centenario, municipio
de Guaymas, Sonora, con teléfono 78 56 98 14.

Una vez que se realizo el segundo sorteo, Estefania recibe el nombramiento del
C. Rodrigo Acevedo Gracia, y le habla por teléfono estableciendo una cita para
entregarselo e impartirle el segundo curso de capacitacion. El 3 de junio de 2012
a las 4:30 p.m. la cae acude otra vez al domicilio del ciudadano para entregarle el
nombramiento: “Sehor Rodrigo, usted fue designado primer escrutador de la casilla
extraordinaria E3 en la seccion 0038”.

Mientras platicaban, Estefania observo que el ciudadano estaba enyesado del brazo
izquierdo, pero el Sr. Rodrigo Acevedo Gracia le comenta: “Si quiero participar, el
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yeso me lo quitan dentro de dos dias”. La cat decide invitarlo al centro de capacita-
cion, pero el Sr. Acevedo le explica que no puede asistir porque tendra que regresar
al trabajo. Entonces Estefania le imparte en ese momento el segundo curso de capa-
citacion y al finalizar le solicita que conteste las preguntas de evaluacion que estan
en el Apartado V. “Evaluacion de la calidad de la capacitacion” de la “Hoja de
datos para el curso a funcionarios de casilla” y que firme de aceptacion. Ademas,
le hace la invitacion para que acuda al simulacro el proximo domingo 10 de junio
a las 4:00 p.m. en la “Escuela Primaria Francisco Villa”, ubicada en la calle Central
s/n, colonia Centro, de la localidad de Arivechi, donde se instalara la casilla.

El 10 de junio se retinen los integrantes de su casilla y los funcionarios de la mesa
directiva de la casilla basica de la misma seccion electoral; asisten los siguientes
ciudadanos y vecinos del Sr. Rodrigo Acevedo Gracia.

NOMBRE DEL CIUDADANO CARGO SECCION TIPO DE CASILLA
Maria Eugenia Arguello Lopez Presidente 0038 E3
Carlos Avendano Flores Secretario 0038 E3
Rodrigo Acevedo Gracia Escrutador 1 0038 E3
Aurelio Betancourt Martinez Escrutador 2 0038 E3
Rodrigo Becerril Aguilar Suplente 1 0038 E3
Martina Bonfil Castaho Suplente 2 0038 E3
Angel Castaheda Castro Suplente 3 0038 E3
Maclovio Aristeo Ramos Presidente 0038 B
Felicitas Alquicira Serra Secretario 0038 B
Sebastian Carmona Venegas Escrutador 1 0038 B
Guillermo Cordova Zepeda Escrutador 2 0038 B

Con los funcionarios de mesa directiva de casilla presentes, Estefania organiza las
actividades del simulacro de la Jornada Electoral que tendra una duracion aproxi-
mada de dos horas, asignando los cargos conforme a sus nombramientos. Para
algunos funcionarios no era la primera vez que asistian al simulacro: Felicitas Al-
quicira Serrano, Maria Eugenia Arglello Lopez y Rodrigo Becerril Aguilar decidie-
ron asistir nuevamente para volver a practicar con el material que utilizaran el dia
de la Jornada Electoral.
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El supervisor electoral de Estefania, Alejandro Laguna de la Selva, acude a verificar
que la informacion asentada en la “Hoja de datos para el curso a funcionarios de
casilla” coincida con la proporcionada por los ciudadanos. También aprovecha
para presenciar el desarrollo del simulacro de la Jornada Electoral.
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ESTIMADO CIUDADANO(A)
PRESENTE

Es tiempo de hacer valer nuestros derechos, y uno de ellos es ejercer el voto. Este 1 de julio los
ciudadanos mexicanos elegiremos con nuestro voto al proximo Presidente de la Republica y a
los senadoresy diputados federales. De acuerdo conlaley, el Instituto Federal Electoral realiza un sorteo
para seleccionar a los ciudadanos que seran los funcionarios de casilla.

En esta ocasion tu fuiste seleccionado(a) para recibir, contar y registrar los votos de tus vecinos en la
casilla que te corresponda. Te invitamos a recibir la capacitacion que te impartira el IFE para que conozcas

las actividades que realizaras el dia de la Jornada Electoral.

Meéxico cuenta contigo para fortalecer nuestra democracia cuidando la legalidad y transparencia de
las elecciones.

Invita a tus familiares, amigos y vecinos a votar libremente y participar en esta Jornada Electoral.
jComprométete, sé Funcionario de Casilla!
Lo que hace grande a un pais es la participacion de su gente

ATENTAMENTE

VOCAL EJECUTIVOY PRESIDENTE
DEL CONSEJO DISTRITAL

Para mayores informes y conocer dénde se localiza tu Centro de Capacitacion, llama a IFETEL: 01 800 433 2000

Junta Distrital Ejecutiva No. Domicilio:

Teléfono:
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Participa en el conteo de votos
y comprométete con México

Lo que hace grande a un pais es la
participacion de su gente

A IFE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

A FE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

Observaciones durante la notificacion:
Observacion

Nimero
Nombre de quien recibic la notificacion:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
.5  Marca una “X" segin corresponda:
O
& [Ciudadano sorteado [IMadre [Jotro familiar [IPersonal de servicio [_JAutoridad
% [Ipadre [ Icényuge o pareja [IVecino(a) [IPersonal de seguridad [ Ipatrén
(]
CS Teléfono:

Firma de quien recibié la notificacion:

NUmero de revisitas al domicilio del ciudadano: l:l Ultima revisita: Fecha: Mﬁ] Hora: LAJ : |_|_|
1a mes ano r. min.

ARE Nombre del capacitador:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s) Firma del CAE

g’( Taién comprobante de 1a visita

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

[Razones por las que un ciudadano es imposible localizar]
1 [ 2 [ 3[4 [ 5161787139 Notficado[ ]

¢Se conoce la situacion del ciudadano? si (]

No [ Revisita (]

Visita

Nombre de quien proporciond la informacion:

Visita: Fecha: LI_LI_@I Hora: I_hLI : \_u ARE LI || Nombredel capacitador: Firma:
afo 2 min.

dia mes
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I. Datos generales del ciudadano(a) sorteado(a)

Nombre completo:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Edad: Sexo: Hombre O MujerO
Domicilio particular:
Calle NOm. exterior NOm. interior
Colonia o Localidad Municipio o Delegacion

Clave de elector: | | | | | | | | | | | | l I | | I | |
Entidad federativa: |_|_| Distrito: LI_I Seccion: | | | | |
Municipio: L1 [ | Localidad: | | | | |

Teléfono particular: Teléfono celular:

Teléfono de trabajoocaseta: __ Correo electrdnico:

Sabe leer y escribir: Si O NoO  Ultimo grado de estudios:

o
)
7))
e
S
0
o
o
=
o
a
(72}
)
i
o
o
)
o
2
)
m -

ciudadanos(as) sorteados(as)

Profesion: Ocupacion:

Horario y dias en que se puede localizar:

Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano(a):

Domicilio:

Calle NUm. exterior NUm. interior Colonia o Localidad

Teléfono:

Municipio o Delegacion

este comprobante al ciudadano(a) sorteado(a)

Junta Distrital
Comprobante del curso de capacitacion a ciudadanos(as) sorteados(as)

Nombre completo:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
Entidad federativa: || | Distrito: L || Seccion: | | | | |
Municipio: L1 [ | Localidad: | | | | | ARE:L | | |
Nombre del capacitador-asistente electoral Firma del CAE
Junta Distrital EjecutivaNo.:__ Domicilio: oE.

Teléfono:
[ ] .
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Il. Datos para la capacitaciéon

NUmero de revisitas hechas al ciudadano(a) para la capacitacion:

Lugar de la capacitacion: (marca con “X” el lugar y el tipo de capacitacién)

Modalidad
Individual Grupal

Lugar

Domicilio particular:

Centro de capacitacion: ijoN/Mitinerante

Espacio alterno: Especifique:
Fecha de la capacitacion: 2012 Hora de la capacitacion: ___:
dia mes afo hr. min.

Observaciones durante la 2 etapa de capacitacion:

Ill. Croquis del domicilio del ciudadano(a)

IV. Apartado para firmas

Recibi capacitacion:

Firma del ciudadano(a) sorteado(a)

Nombre del capacitador-asistente electoral:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

ARE: \_l_l_l Firma del CAE:

ijComprométete, sé Funcionario de Casilla!

Lo que hace grande a un pais es la participacion de su gente
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l. Identificacién de la casilla

Entidad federativa: \_‘_1 Distrito: Seccion: | | ‘ | |
Municipio: Casilla{ Tipo:| B | C E | C S

NUmero: | |

1. Cargo que ocupa en la mesa directiva de casilla

" O Presidente O Primer Escrutador O Primer Suplente General
“ O Secretario O Segundo Escrutador O Segundo Suplente General
Nmf Q Tercer Suplente General
o Ill. Datos generales del funcionario(a) de casilla
.
b Nombre completo:
“ Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
: Domicilio particular:
o Calle NUm. exterior NUm. interior
la Colonia o Localidad Municipio o Delegacion
: Teléfono particular: Teléfono celular:
: Teléfono de trabajoocaseta: __ Correo electrénico:
Y

Ocupacion:

Horario y dias en que se puede localizar:

Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano(a):

Domicilio:

Calle NUm. exterior NUm. interior Colonia o Localidad

Teléfono:

Municipio o Delegacion

r este comprobante al funcionario(a) de casilla

Consejo Distrital
Comprobante del curso de capacitacion a funcionarios(as) de casilla

Nombre completo:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

Entidad federativa: | | | Distrito: L || Seccion: | | | | |

Municipio: L [ | Casilla{N,Tip°:| B |C ” E [ C S| melL_ 1 | |

Il
Omero: | | ] LTI |

Nombre del capacitador-asistente electoral

Fecha para asistir al simulacro: 2012
dia mes ano

Junthutiva No.:—I Domicilio:
E ()
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IV. Datos para la capacitacién

Fecha de entrega del nombramiento: i 2012

ia mes afio

Lugar de la capacitacion: (marca con X" el lugar y el tipo de capacitacién)

Lugar cAoElE Fecha de la capacitacion: i 2012
Individual Grupal dia mes afio

Domicilio particular:

Centro de capacitacion: Fijo [ inerante Hora de la capacitacion: o

Espacio alterno: Especifique:

Observaciones durante la 2: etapa de capacitacion:

V. Evaluacién de la capacitacién (marca con “X" sélo una opcién)

1. ;Considera que con la capacitacion que acaba de recibir podra desempefiar su responsabilidad adecuadamente?

SiO NOO

2. Lainformacion que recibié considera que fue: (de cada inciso marca con “X” sélo una opcién)

a) Clara O Confusa O

b) Sencilla Q Complicada O

3. La capacitacion que recibio considera que fue: (marca con “X” sélo una opcién)

O Muy buena Q Buena O Regular O Mala O Muy mala

VI. Firma de aceptacién

Recibi capacitacion y acepto ser funcionario(a) de mesa directiva de casilla:

Firma del funcionario(a) de casilla

Nombre del capacitador-asistente electoral:

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
ARE: ‘_‘_l_‘ Firma del CAE:
VII. Simulacro  Fecha para asistir al simulacro: 2012 Hora del simulacro: ___:
dia mes ano hr. min.

jComprométete, sé Funcionario de Casilla!

Lo que hace grande a un pais es la participacion de su gente
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,A‘l FE Formato para el Registro de Simulacro
INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL de la Jornada Electoral

I. Encabezado

Entidad: Distrito:

Il. Lugar donde se realiza el simulacro (marca con una X)

Donde se instalara la casilla Domicilio de un funcionario: I:I

Junta Distrital Ejecutiva

Centro de capacitacion Fijo Itinerante Otro lugar:

Indicar el domicilio:

Calle Num. ext. NGm. int. Colonia o Localidad

Municipio o Delegacién Teléfono

1ll. Datos de los funcionarios de casilla que asisten al simulacro

Num. Nombre Cargo Num. de | Casilla Firma
seccion

N[O |0 | W|IN|=

©

-
o

-
-

-
N

-
w

N
~

-
)]

-
o2}

Cargos: P, S, E1, E2, SG, SG, SG.

IV. Fecha, hora y duracion del simulacro

Fecha 2012 Hora : Duracién :

dia mes  ano hrs. min. hrs. min.

V. Datos del capacitador-asistente electoral

ARE | | | |

Nombre del capacitador-asistente electoral Firma del CAE

VI. Observaciones durante el simulacro:

Lo que hace grande a un pais es la participacién de su gente
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