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6.0 DELEGACION.
6.0.1 Junta Local Ejecutiva.
6.0.1.1  Vocal Ejecutivo.
6.0.1.1.1 Coordinador Operativo.
6.0.1.1.2 Departamento de Operacién de Sistemas.
6.0.1.2  Vocal de Organizacion Electoral.
6.0.1.3  Vocal del Registro Federal de Electores.
6.0.1.3.1 Jefe de Monitoreo a Médulos.
6.0.1.4  Vocal de Capacitacion Electoral y Educaciéon Civica.
6.0.1.5 Vocal Secretario.

6.0.1.5.0.1 Coordinacion Administrativa.
6.0.1.5.0.1.1 Departamento de Recursos Humanos.
6.0.1.5.0.1.2 Departamento de Recursos Materiales y
Servicios.

6.0.1.5.0.1.3 Departamento de Recursos Financieros.

6.0.2 Consejo Local.
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1| No permanente, en funciones solo en afio de elecciones federales.
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| | 3DE4

INTEGRO EL DIRECTOR EJECUTIVO DE VO. BO. LA SECRETARIA EJECUTIVA

ADMINISTRACION

AUTORIZO EL CONSEJERO PRESIDENTE

LIC. MANUEL LOPEZ BERNAL MTRA. MARIA DEL CARMEN ALANIS

DR. LUIS CARLOS UGALDE RAMIREZ
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6.0.1 Junta Local Ejecutiva.

6.0.1.1

6.0.1.2

6.0.1.3

6.0.1.4

6.0.1.5

Vocal Ejecutivo.
6.0.1.1.1 Coordinador Operativo.

6.0.1.1.2 Departamento de Operacién de Sistemas.

Vocal de Organizacion Electoral.

Vocal del Registro Federal de Electores.

6.0.1.3.1 Departamento de Monitoreo a Médulos.

Vocal de Capacitaciéon Electoral y Educacion Civica.

Vocal Secretario.
6.0.1.5.0.1 Coordinacion Administrativa.
6.0.1.5.0.1.1 Departamento de Recursos Humanos.
6.0.1.5.0.1.2 Departamento de Recursos Materiales y
Servicios.

6.0.1.5.0.1.3 Departamento de Recursos Financieros.
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JUNTA LOCAL EJECUTIVA
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| | 3 DE 40
COORDINADOR
OPERATIVO
(26) 2
VOCAL
SECRETARIO
VOCAL DE VOCAL DEL REGISTRO A
ORGANIZACION FEDERAL DE ELECTORAL Y
ELECTORAL ELECTORES EDUCACION CIVICA
COORDINACION
ADMINISTRATIVA
—————— ) —I
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1
1
DEPARTAMENTO DE JEFE DE . DEPARTAMENTO DE
OPERACION DE MONITOREO A RECURSOS HUMANOS
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1
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1 MATERIALES Y
1 SERVICIOS
1
1
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1
1 DEPARTAMENTO DE
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1
1
1
COMISION LOCAL DE
VIGILANCIA
1 Preside el Vocal Ejecutivo.
2 Coordinador Operativo, Juntas Locales Tipo Il a VI.
3| Jefes de Monitoreo a Mddulos, Junta Local Tipo I. /
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ANEXO AL ORGANOGRAMA DE LA
JUNTA LOCAL EJECUTIVA

ENTIDADES FEDERATIVAS QUE CUENTAN CON UNA PLAZA DE JEFE DE
MONITOREO A MODULOS NIVEL 28

JUNTA LOCAL EJECUTIVA TIPO |

AGUASCALIENTES NAYARIT
BAJA CALIFORNIA SUR QUERETARO
CAMPECHE QUINTANA ROO
COLIMA TLAXCALA
DURANGO YUCATAN
MORELOS ZACATECAS
TOTAL: 12

ENTIDADES FEDERATIVAS QUE CUENTAN CON 26 PLAZAS DE
COORDINADOR OPERATIVO NIVEL 29

JUNTA LOCAL EJECUTIVA JUNTA LOCAL EJECUTIVA JUNTA LOCAL EJECUTIVA
TIPO Il TIPO Il TIPO IV
UNA PLAZA UNA PLAZA DOS PLAZAS
BAJA CALIFORNIA CHIAPAS JALISCO
COAHUILA GUANAJUATO VERACRUZ
CHIHUAHUA GUERRERO
HIDALGO MICHOACAN
SAN LUIS POTOSI NUEVO LEON
SINALOA OAXACA
SONORA PUEBLA
TABASCO
TAMAULIPAS
TOTAL: 9 TOTAL: 7 TOTAL: 4
JUNTA LOCAL EJECUTIVA JUNTA LOCAL EJECUTIVA
TIPOV TIPO VI
TRES PLAZAS TRES PLAZAS
DISTRITO FEDERAL ESTADO DE MEXICO

TOTAL: 3 TOTAL: 3
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OBJETIVO:

Supervisar y evaluar el cumplimiento de los programas y las acciones de sus Vocalias y de
los Organos Distritales, asi como las politicas generales, los programas y los procedimientos
operativos, técnicos y administrativos que coadyuven a que el Instituto Federal Electoral, en
el ambito de su competencia, cumpla con las disposiciones legales de la materia y con sus
objetivos institucionales.

FUNCIONES:

— Sesionar por lo menos una vez al mes.

— Supervisar y evaluar el cumplimiento de los programas y las acciones de sus Vocalias y
de los Organos Distritales.

— Cumplir con los programas especificos que permitan al Secretario Ejecutivo, informar al
Consejo General, sobre el desarrollo de la jornada electoral.

— Proporcionar la informacion electoral que requieran los ciudadanos acreditados como
Observadores Electorales para el mejor desarrollo de sus actividades (articulo 5.3 (g),
COFIPE).

— Supervisar y evaluar el cumplimiento de los programas relativos al: Registro Federal de
Electores, Organizacion Electoral, Servicio Profesional Electoral, Capacitacion Electoral y
Educacién Civica, Prerrogativas y Partidos Politicos, Administracion y Unidades Técnicas
en el ambito de su competencia.

— Recibir la acreditacién de los representantes autorizados por cada uno de los comités
distritales de los partidos politicos para facturar el envio de su correspondencia ordinaria,
su propaganda y sus publicaciones periédicas.

— Recibir de la Comisién Local de Vigilancia, la solicitud para aplicar la técnica censal parcial
en una seccion o en un distrito, a fin de someterla a consideracion de la Junta General
Ejecutiva.

— Hacer llegar a la Junta General Ejecutiva, al Consejo General, 0 a la sala competente del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, segun sea el caso, y dentro del
plazo establecido por la Ley General del Sistema de Medios de Impugnacién en Materia
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Electoral, el escrito mediante el cual se interpone el recurso de revision, en contra de sus
actos o resoluciones, asi como los documentos, informes y demdas elementos
relacionados.

— Recibir de la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, para entregar a las
Juntas Distritales Ejecutivas, las listas nominales de electores.

— Informar mensualmente al Secretario Ejecutivo sobre el desarrollo de sus actividades.

— Recibir, sustanciar y resolver los medios de impugnacion que se presenten durante el
tiempo que transcurra entre dos procesos electorales, contra los actos o resoluciones de
los 6rganos Distritales, en los términos establecidos en la Ley de la materia.

— Desarrollar las funciones especificas que determinen las areas centrales del Instituto.

— Informar al Consejo General, a través del Secretario Ejecutivo, sobre el avance y
cumplimiento de las actividades inherentes al proceso electoral federal.

— Desarrollar las demas que le confiera el Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales.
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FUNCIONES:
— Presidir la Junta Local Ejecutiva, y durante el proceso electoral, el Consejo Local.

— Presidir el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Junta Local
Ejecutiva.

— Presidir el Subcomité de Enajenacion de Bienes Muebles e Inmuebles de la Junta Local
Ejecutiva.

— Presidir la Comision de Seguridad e Higiene en el Trabajo de la Junta Local Ejecutiva.

— Coordinar los trabajos de los Vocales de la Junta y distribuir entre ellos los asuntos de su
competencia.

— Vigilar el cumplimiento de las politicas generales, los programas y los procedimientos
operativos, técnicos y administrativos, que establezca el Instituto Federal Electoral en el
ambito de la Junta Local.

— Recibir del Vocal Secretario el anteproyecto de presupuesto de las Juntas Local y
Distritales Ejecutivas para su revision, aprobacion y envio a las instancias
correspondientes, para su autorizacion.

— Ejecutar y cumplir programas relativos al: Registro Federal de Electores; Organizacion
Electoral; Servicio Profesional Electoral y Capacitacion Electoral y Educacion Civica,
Prerrogativas y Partidos Politicos, Administracion y Unidades Técnicas en el &mbito de su
competencia.

— Integrar los proyectos de convenios de apoyo y colaboracién y sus anexos técnicos en
diversas materias, de acuerdo con los fines del Instituto, conjuntamente con el gobierno de
la entidad federativa y en su caso con el 6rgano electoral local, conforme a los
lineamientos establecidos para tal efecto.

— Integrar y suscribir los convenios de apoyo y colaboracién, y sus respectivos anexos
técnicos con instituciones publicas y privadas en diversas materias, de acuerdo con los
fines del Instituto y conforme a los lineamientos establecidos al respecto.

— Proveer a las Juntas Distritales Ejecutivas y a los Consejos Distritales, los elementos
necesarios para el cumplimiento de sus funciones.
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— Someter a la aprobacion del Consejo Local los asuntos de su competencia.

— Informar inmediatamente al Secretario de la Junta General Ejecutiva sobre las quejas que
se presentan en los términos del Titulo Quinto, Capitulo Unico, del Libro Quinto, del
Cdédigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, en el &mbito de su
competencia.

— Vigilar que las actividades de los partidos politicos nacionales se desarrollen con apego al
Cddigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales.

— Vigilar en el ambito de su competencia, el cumplimiento de las normas aplicables a los
partidos politicos nacionales, asi como acatar las referentes a sus prerrogativas.

— Ordenar al Vocal Secretario que expida las certificaciones que le soliciten los partidos
politicos nacionales.

— Acreditar, en su ambito de competencia y a peticion de la Direccidon Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Politicos, a los funcionarios electorales que certificaran que las
asambleas que celebren las organizaciones que pretendan constituirse como partido
politico nacional o como agrupacion politica, previo a su registro, satisfagan los requisitos
de ley.

— Comunicar a la Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos, los nombres de
los integrantes de la Junta, Comision de Vigilancia y del Consejo Local, asi como de los
representantes de los comités estatales de los partidos politicos que haran uso de
franquicias postales y telegraficas y entregar las autorizaciones correspondientes.

— Informar a los medios de comunicacion de la localidad sobre los programas y actividades
institucionales, de conformidad con los lineamientos e indicaciones especificas de la
Coordinacion Nacional de Comunicacion Social del Instituto.

— Llevar la estadistica de las elecciones federales.

— Elaborar la memoria del Proceso Federal Electoral.

— Requerir de las autoridades federales, estatales y municipales, en su caso, la informacion

certificacién y apoyos necesarios en las diligencias que les sean demandadas para fines
electorales.
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— Informar al Secretario Ejecutivo sobre el cumplimiento de los programas y acciones de sus

Vocalias y de los Organos Distritales.

— Realizar las demas que le confieran el Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos

Electorales y las Autoridades Electorales superiores.
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OBJETIVO:

Apoyar en la coordinacion de las Juntas Distritales Ejecutivas y en el seguimiento de las
actividades de la Vocalia del Registro Federal de Electores en su Entidad, a fin de dar
cumplimiento a los Programas Institucionales.

FUNCIONES:

— Integrar y proporcionar oportunamente al Vocal Ejecutivo la informacién técnica-operativa
sobre el desarrollo de los Programas Institucionales en las Juntas Distritales Ejecutivas.

— Mantener canales de comunicacion eficientes con las Juntas Distritales Ejecutivas de la
Entidad.

— Desarrollar y aplicar mecanismos de control para detectar oportunamente problemas o
retrasos en el cumplimiento de las actividades propias de las Juntas Distritales Ejecutivas.

— Recomendar lineas de accién eficientes para el cumplimiento de los Programas
Institucionales, por parte de las Juntas Distritales Ejecutivas.

— Realizar el seguimiento de los programas de Actualizacion, Verificacion y Depuracion del
Padrén Electoral de la Entidad e informar de los avances obtenidos al Vocal Ejecutivo de
la Junta Local.

— Evaluar la Planeacién a Detalle para cada Campafia de Actualizacion y Proyectos
Especiales que se realicen en la entidad, elaborando el andlisis correspondiente e
informando al Vocal Ejecutivo.

— Supervisar que los horarios y dias de atencién de los Médulos de Atencion Ciudadana se
realicen de acuerdo con el Directorio aprobado por la Comisién Local de Vigilancia
(C.L.V.) y el Comité Nacional de Seguimiento y Evaluacion (CONASE).

— Supervisar el equipamiento y las tecnologias asignadas a la Entidad, para la operacién de
los Médulos de Atencién Ciudadana, asi como el acondicionamiento de los locales y
unidades que funcionaran como madulos.

— Elaborar diferentes analisis de informacion de la productividad de los Mddulos de Atencién
Ciudadana para el Vocal Estatal del Registro Federal de Electores de la Junta Local.

MO_DEL_02_JLE_ABR_06.DOC




h MANUAL DE ORGANIZACION
N GENERAL

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
OBJETIVO Y FUNCIONES

REFERENCIA: 02 01 22A

JUNTA LOCAL EJECUTIVA - -
FECHA DE AUTORIZACION PAG. No.

DIA MES ANO
COORDINADOR OPERATIVO 12 DE 40

— Coadyuvar con las Juntas Distritales Ejecutivas para la instrumentacion, implementacion y
difusion de las Jornadas Civicas.

— Desarrollar las demas funciones inherentes a su area de competencia que le encomiende
el Vocal Ejecutivo Local.
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OBJETIVO:

Controlar y mantener en optimas condiciones de operacion, los programas operativos
instalados en los equipos de informatica, con la finalidad de proporcionar los servicios de
captura masiva de datos y de su procesamiento electrénico, para satisfacer las demandas

gue sobre materia administrativa y actividades sustantivas, presenten las Vocalias de las
Juntas Local y Distritales Ejecutivas.

FUNCIONES:
— Coordinar y controlar el desarrollo de las actividades del Departamento.

— Aplicar las normas, criterios técnicos, lineamientos y metodologia establecidos.

— Capturar los datos requeridos por las Unidades Administrativas de la Junta Local
Ejecutiva, implementando o actualizando los formatos de captura.

— Registrar las fallas del equipo de informatica e instrumentar su solucion a través del
proveedor responsable del mantenimiento.

— Atender los requerimientos de procesamiento electronico de datos, solicitados por las
areas, previniendo la distribucion del personal y la asignacion de recursos de informatica.

— Operar los equipos de informatica, conforme a las normas y politicas correspondientes.
— Seleccionar, implementar y mantener los sistemas operativos (software) asi como los
programas relacionados con ellos, de acuerdo a las necesidades de la Junta Local

Ejecutiva.

— Analizar, probar y evaluar los sistemas de paquete que se incluyen en el software de los
equipos, asi como desarrollar e implantar rutinas de apoyo a los sistemas.

— Controlar la asignaciéon a las Unidades Administrativas usuarias de los recursos de
informéatica.

— Asignar y llevar el control de las &reas restringidas y claves de acceso de los usurarios de
los equipos de informatica y de las terminales locales.
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— Asesorar a las unidades usuarias en el manejo de los lenguajes de programacion, utilerias
y paguetes instalados en los equipos de informatica, de conformidad con la normatividad
aplicable.

— Investigar y evaluar la disponibilidad en el mercado de nuevas versiones de sistemas
operativos, lenguajes, paguetes de aplicacion comunes, entre otras, susceptibles de ser

aprovechadas en los equipos de informética de las Juntas Local y Distritales Ejecutivas,
de conformidad con los lineamientos correspondientes.

— Generar, implementar y mantener programas y procedimientos de propdésito multiple, que
faciliten la utilizaciéon del software instalado en el equipo de informatica.

— Participar en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto de la Junta Local Ejecutiva.

— Desarrollar e implementar medidas para modernizar y simplificar los métodos y procesos
de trabajo de sus Departamento.

— Elaborar los informes solicitados por las instancias superiores del Instituto.

— Proporcionar la informacion los datos y la cooperacion técnica que le sea requerida de
acuerdo con los lineamientos y politicas establecidas.

— Desarrollar las demas funciones que le encomiende, dentro de la esfera de sus
competencia, su superior jerarquico.
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OBJETIVO:

Llevar a cabo los programas, actividades y politicas de la organizacion y analisis del proceso
electoral, asi como participar con aportaciones al mejoramiento de procedimientos,
documentacion y materiales electorales.

FUNCIONES:
— Asistir y participar en las sesiones de la Junta Local Ejecutiva.

— Auxiliar al Vocal Ejecutivo de la Junta Local en las tareas de integracion y funcionamiento
de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas.

— Instrumentar los mecanismos establecidos por la Direccién Ejecutiva de Organizacién
Electoral con el objeto de recopilar, integrar y analizar los datos estadisticos de las
elecciones federales.

— Recibir las propuestas de los Vocales Ejecutivos y del Registro Federal de Electores en
los distritos, sobre los lugares en donde por sus caracteristicas deban instalarse oficinas
municipales del Instituto.

— Ejecutar los planes, programas, actividades y politicas derivadas de sus atribuciones.

— Elaborar informes y reportes asi como participar en estudios y analisis que se requieran
para el buen funcionamiento del Instituto.

— Aportar criterios, por conducto del Vocal Ejecutivo, a la Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral para la revision y actualizacion de la documentacion y materiales
electorales asi como de los documentos de apoyo del proceso federal.

— Aportar sugerencias para mejorar la operatividad de los procedimientos en materia de
organizacion electoral.

— Apoyar al Vocal Ejecutivo de la Junta Local en la preparacion del proceso electoral federal
de acuerdo a las disposiciones del Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales y a los lineamientos que dicten el Consejo General y la Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral.
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— Aportar al Vocal Ejecutivo de la Junta Local, el Catadlogo de Propuestas de Ciudadanos
susceptibles de fungir como Consejeros Electorales.

— Aportar al Vocal Ejecutivo de la Junta Local, el Catalogo de Rutas Electorales,
debidamente actualizados.

— Aportar al Vocal Ejecutivo de la Junta Local, el Catalogo de Lugares de uso comun para la
fijacion de la propaganda electoral de partidos politicos.

— Acordar con el Vocal Ejecutivo los asuntos de su competencia e informarle del desarrollo
de sus actividades.

— Realizar las demas que le confieran el Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales y las autoridades electorales superiores.

FUNCIONES EN PROCESO ELECTORAL:

— Auxiliar al Vocal Ejecutivo Local, en su caracter de Presidente del Consejo Local en las
tareas de integracion, logistica y funcionamiento de los Consejos Local y Distritales.

— Apoyar al Vocal Ejecutivo en la recepcion y distribucién de la documentacién y material
electoral necesaria, autorizada para el desarrollo de la jornada electoral.

— Instrumentar, en el ambito de su competencia, el Sistema de Informacién sobre el
Desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE).

— Acordar con el Vocal Ejecutivo los asuntos de su competencia e informarle sobre el
desarrollo de sus actividades.

— Supervisar la recepcion y deposito en las bodegas de las Juntas Distritales Ejecutivas de
los materiales electorales para su distribucidon conjunta con la documentacion electoral.

— Supervisar las propuestas que formulen los Vocales de Organizacion Electoral de las
Juntas Distritales Ejecutivas sobre las cantidades de documentacion y materiales
electorales que se requieran, de acuerdo al niumero de mesas directivas de casilla que
aprueben los Consejos Distritales.
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— Visitar los inmuebles de las Juntas Distritales Ejecutivas, con el objeto de supervisar que
las bodegas de éstas retunan las condiciones de espacio y funcionalidad requeridas para
albergar el material electoral que sera utilizado en la Jornada Electoral.

— Supervisar el cumplimiento de los lineamientos relativos al acondicionamiento de las
bodegas para la conservacion y salvaguarda del material y documentacién electoral en las
Juntas Local y Distritales Ejecutivas.

— Supervisar que los Vocales de Organizaciéon Electoral de las Jutas Distritales Ejecutivas
realicen el recorrido de las secciones de su distrito, con el proposito de localizar los
lugares idoneos para la instalacién de las mesas directivas de casilla.

— Supervisar que las publicaciones de las listas de ubicacién e integracion de mesas
directivas de casilla, que elaboren los Vocales en las Juntas Distritales Ejecutivas, se
apeguen a los lineamientos establecidos.

— Recopilar copia de los informes que rindan los Vocales de Organizacion Electoral de las
Juntas Distritales Ejecutivas al Consejo Distrital, correspondientes a las actividades de la
Vocalia.

— Rendir al Consejo Local los informes correspondientes a las actividades de la Vocalia.

— Apoyar al Presidente del Consejo Local en la integracion de los expedientes de cémputo
de entidad federativa.

— Apoyar al Presidente del Consejo Local en el cumplimiento de los acuerdos de los
Consejos General y Local.

— Realizar las demas que le confieran el Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales y las autoridades electorales superiores.
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OBJETIVO:

Coordinar las actividades para la formacion, actualizacion y depuraciéon del padrén electoral y
de las listas nominales de electores, a efecto de ser utilizadas en las elecciones federales.

FUNCIONES:
— Asistir y participar en las sesiones de la Junta Local Ejecutiva.

— Coordinar las campafias intensa y permanente de actualizacién para que los ciudadanos
soliciten su inscripcion, notifiquen cambio de domicilio y/o correccién de datos al padrén
electoral, con el objeto de obtener su credencial para votar con fotografia, o bien tramitar
la reposicion de la misma por extravio o deterioro grave.

— Ejecutar los programas para identificar en la base de datos del padrén electoral los
registros de ciudadanos fallecidos, suspendidos o que perdieron sus derechos politicos, a
partir de la documentacion que proporcionen las autoridades competentes.

— Coordinar los programas para verificar que en el padron electoral no existan registros
duplicados.

— Cancelar los registros de aquellos ciudadanos que, inscritos en el padrén electoral, no
obtuvieron su credencial para votar al afio siguiente en el que efectuaron su tramite, en los
términos previsto en el Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales.

— Inventariar y destruir los formatos de credencial inconsistentes que se encuentran en los
modulos de Atencion Ciudadana.

— Mantener actualizado el marco geografico electoral, de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables.

— Integrar las listas nominales de electores de exhibicion, con el objeto de que la ciudadania
verifiqgue su correcta inclusion.

— Coordinar y dar seguimiento a la recepcion y tramitacién de las demandas de Juicio para
la Proteccion de los Derechos Politico-Electorales del Ciudadano y cumplir las
resoluciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, en el &mbito de su
competencia.
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— Brindar acceso permanente a la base de datos e imagenes del padron electoral y de las
listas nominales de electores a los 6rganos e instancias competentes.

— Presidir la Comision Local de Vigilancia y velar por su buen funcionamiento.

— Supervisar la elaboracion de las actas e informar de los acuerdos de las Comisiones Local
y Distritales de Vigilancia, a la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores.

— Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos de las Comisiones Nacional, Local y
Distritales de Vigilancia.

— Asistir a las Sesiones de la Junta Local Ejecutiva.
— Turnar a la Junta Local Ejecutiva la solicitud que formule la Comision Local de Vigilancia
para la aplicacion de la técnica censal parcial, a efecto de que se someta a la

consideracion de la Junta General Ejecutiva.

— Coordinar y supervisar los programas que realicen las Vocalias Distritales del Registro
Federal de Electores.

— Realizar las actividades derivadas de los compromisos contraidos por el Instituto Federal
Electoral, en la suscripcién de los convenios de apoyo y colaboracién, asi como de los
anexos técnicos respectivos, en apoyo a los procesos electorales locales.

— Acordar con el Vocal Ejecutivo los asuntos de su competencia, e informarle sobre el
desarrollo de sus actividades.

— Realizar las demas que le confieran el Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales y las autoridades electorales superiores.

FUNCIONES EN PROCESO ELECTORAL.:
— Participar en las sesiones del Consejo Local y rendir informe de sus actividades.

— Resguardar los formatos de credencial para votar que no hayan sido requisitados por sus
titulares, a la conclusion del plazo establecido en el Codigo Federal de Instituciones y
Procedimientos Electorales.
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— Entregar al Consejo Local las listas nominales de electores definitivas con fotografia,
dentro del plazo sefialado en dicho ordenamiento.

— Entregar al Consejo Local las listas nominales de electores producto de las resoluciones
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion respecto de los Juicios para la
Proteccion de los Derechos Politico-Electorales del Ciudadano.
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OBJETIVO:

Coordinar, organizar y controlar las actividades técnico-operativas de los diferentes
Proyectos de Actualizacion, Depuracion y Verificaciéon del Padron Electoral, vigilando la
distribucion de los recursos materiales y financieros asignados.

FUNCIONES:

— Colaborar en la Planeacién a Detalle para determinar el nimero y tipo de mddulos a
instalar, para cada Campafa de Actualizacion.

— Supervisar y evaluar que los horarios y dias de atencién de los Mddulos de Atencion
Ciudadana se realicen de acuerdo con el Directorio aprobado por la Comision Local de
Vigilancia (C.L.V.) y el Comité Nacional de Seguimiento y Evaluacion (CONASE).

— Coordinar, instrumentar y supervisar la logistica para la realizaciéon de los cursos de
capacitacion para las diferentes Camparfas de Actualizacion, en sus ambitos Federal y
Local.

— Implementar medidas de control sobre el equipamiento y tecnologias asignadas a la
Entidad, para la operacién de Médulos de Atencion Ciudadana.

— Supervisar el acondicionamiento de locales y unidades moviles que funcionardn como
modulos, asi como las comunicaciones y demas servicios.

— Instrumentar la supervision y evaluacion de la operacion de los Mdédulos de Atencion
Ciudadana de la Entidad.

— Evaluar y realizar el seguimiento de los Programas de Actualizacion, Verificacion y
Depuracion del padrén electoral.

— Elaborar diferentes analisis de informacion de la productividad de los Médulos de Atencién
Ciudadana, comunicando a las Vocalias Distritales del Registro Federal de Electores
sobre los resultados obtenidos, asi como las indicaciones que al respecto deberan
considerar de acuerdo con la Vocalia Estatal del Registro Federal de Electores.

— Colaborar en las actividades inherentes a la actualizacion y consolidacion del Marco
Geografico Estatal.
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— Establecer estrategias para el control de la documentacion electoral.

— Desarrollar las demés funciones que se le encomienden en el &mbito de su competencia.
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OBJETIVO:

Coordinar e instrumentar los programas de capacitacion electoral, educacién civica y cultura
politica que se aplican a los diversos grupos poblacionales y ampliar la cobertura e impacto
de los programas institucionales, con el propdésito de contribuir al desarrollo de una
ciudadania mejor informada, mas participativa, responsable y dispuesta al ejercicio de sus
derechos y el cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales, a partir del
reconocimiento del ciudadano como figura primordial.

FUNCIONES:
— Asistir y participar en las sesiones de la Junta Local Ejecutiva.

— Coordinar la ejecucion del Programa Anual de Actividades aprobado por el Consejo
General del Instituto Federal Electoral para los 6érganos desconcentrados, en materia de
capacitacion electoral y educacion civica.

— Ejecutar las actividades derivadas de las politicas y programas institucionales, asignadas
a las Juntas Locales Ejecutivas, en materia de capacitacion electoral y educacion civica.

— Supervisar el avance en la ejecucién del Programa Anual de Actividades a cargo de las
Vocalias Distritales de Capacitacion Electoral y Educacion Civica.

— Concentrar en tiempo y forma la informacion generada en las Vocalias Distritales del ramo
respecto de las actividades del Programa Anual y revisar que cumpla los lineamientos
emitidos por la direccidén Ejecutiva y solicitar, en caso de ser necesario, las adecuaciones
pertinentes.

— Realizar los estudios solicitados al Vocal Ejecutivo por la Direccion Ejecutiva del ramo, en
cumplimiento a los programas de capacitacion electoral y educacion civica.

— Analizar y formular propuestas respecto de los contenidos y materiales a emplearse en los
programas de capacitacion electoral y educacion civica.

— Participar en foros y reuniones nacionales y regionales que tengan como objetivo
perfeccionar los mecanismos de supervision, control y flujo de informacion relacionada con
las actividades del Programa Anual.
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— Ejecutar campafas tendientes a exhortar a la ciudadania para que cumpla con las
obligaciones politico-electorales establecidas en la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y en el Cddigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales,
particularmente las relativas a inscribirse en el Registro Federal de Electores y las de voto,
asi como las orientadas a contribuir al desarrollo de la vida democratica.

— Participar en la campafia anual de actualizacién del catdlogo general de electores y del
padrén electoral, conforme a los lineamientos que al efecto dicten las instancias
superiores.

— Promover y mantener comunicacién y coordinacion con autoridades, instituciones publicas
y privadas, asi como con organizaciones sociales para el mejor desarrollo de los
programas de capacitacion electoral y educacion civica.

— Desarrollar programas permanentes de educacion civica destinados a diversos grupos de
poblacién, con el objeto de reforzar el aprendizaje y apropiacion de los valores y practicas
democréticas.

— Proponer y, en su caso, realizar investigaciones sobre aspectos de capacitacion electoral,
cultura politica y educacion civica que aporten elementos para el disefio de estrategias e
identificacion de grupos sociales prioritarios.

— Llevar un control adecuado de materiales impresos y audiovisuales entregados a las
Vocalias Distritales del ramo y promover su distribucién entre instituciones publicas,
privadas, organizaciones sociales y ciudadania en general, afines a los programas
institucionales de educacion civica.

— Fortalecer y difundir el acervo bibliografico, hemerografico y documental contenido en la
biblioteca de la Junta Local Ejecutiva.

— Apoyar a los partidos politicos, organizaciones y agrupaciones de ciudadanos que soliciten
capacitar a sus afiliados en materia de integracion de mesas directivas de casilla.

— Participar en los cursos de actualizacibn a los Vocales del ramo respecto de
modificaciones a la legislacion electoral y aplicacion de procedimientos para la
capacitacién electoral y educacion civica.

— Organizar diplomados, seminarios y foros sobre topicos relacionados con la capacitacion
electoral y la cultura democratica conjuntamente con instituciones publicas, privadas y
organizaciones sociales.
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— Elaborar los informes que el Vocal Ejecutivo remitird a instancias superiores, respecto del
avance registrado en el cumplimiento de los programas de capacitacién electoral y
educacion civica.

— Contar con los soportes documentales de las actividades del Programa Anual de
Capacitacion Electoral y Educacién Civica.

— Transmitir a los Vocales Distritales del ramo, los lineamientos emanados de los érganos
de direcciéon que incidan en el desarrollo de los programas y actividades a su cargo.

— Participar en la elaboracién del proyecto del programa operativo anual de la Junta Local
Ejecutiva, asi como en el proyecto de presupuesto que para el desarrollo de las funciones
a su cargo sea requerido.

— Acordar con el Vocal Ejecutivo los asuntos de su competencia e informarle sobre el
desarrollo de sus actividades.

— Asistir y participar en las sesiones de la Junta Local Ejecutiva.

— Asistir y participar en las reuniones del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Junta Local Ejecutiva.

— Realizar las demas que le confieran el Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales y las autoridades electorales superiores.

FUNCIONES EN PROCESO ELECTORAL:

— Apoyar los programas de reclutamiento, seleccion, capacitacion, supervision y control de
capacitadores que participardn en los procesos de capacitacion a los ciudadanos
insaculados y funcionarios de mesas directivas de casilla.

— Colaborar en los procedimientos de insaculacién previstos para la integracién de las
mesas directivas de casilla y capacitar, evaluar y seleccionar de entre los ciudadanos que
formarén parte de las mesas directivas de casilla.

— Vigilar la programacion y ejecucion de los cursos de capacitacion electoral impartidos a los
ciudadanos insaculados y funcionarios de mesas directivas de casilla.
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— Participar en la programacion y ejecucion de cursos de capacitacion electoral a
Observadores Electorales.

— Coadyuvar en la elaboracion del encarte que contiene la ubicacion, nombres y cargos de
integrantes de cada casilla electoral a instalar.

— Dar seguimiento al registro de ciudadanos acreditados como Observadores Electorales.
— Dar seguimiento a las campafias institucionales de difusion disefiadas para promover el
voto libre y secreto, combatir las practicas de coaccion del voto, asi como el

abstencionismo y dar a conocer lo relativo a los delitos electorales.

— Mantener permanentemente actualizados los datos necesarios para elaborar los informes
gue le solicite el Consejo Local.

— Preparar los informes que requiera el Consejo Local respecto de los avances en el
programa de capacitacion electoral.

— Asistir a las sesiones de Consejo Local.

— Realizar las demas que le confieran el Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales y las autoridades electorales superiores.
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FUNCIONES:

Auxiliar al Vocal Ejecutivo en el cumplimiento de sus funciones.
Fungir como Secretario del Consejo Local.
Levantar las actas de las sesiones de la Junta Local Ejecutivas.

Coadyuvar con el funcionario designado por el Vocal Ejecutivo para certificar y dar fe de
que las asambleas que efectlen las organizaciones politicas 0 agrupaciones politicas
cumplan con los requisitos de ley.

Atender y resolver las consultas juridicas sobre la aplicacion del Codigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales, en el ambito de la Junta, con base en los
criterios de interpretacion que al efecto se emitan y con la asesoria que, en su caso,
proporcione la Direccion Juridica del Instituto.

Preparar, revisar y fundamentar los acuerdos que expida la Junta Local Ejecutiva, de
conformidad con los criterios que se emitan y, en su caso, con la asesoria de la Direccion
Juridica del Instituto.

Sustanciar los recursos que deban ser resueltos por la Junta Local Ejecutiva o, en su
caso, tramitar los que se interpongan contra los actos o resoluciones de ésta, en los
términos de la ley de la materia, con la asesoria de la Direccion Juridica y preparar el
proyecto de resolucién correspondiente.

Coadyuvar con la representacion legal de la Junta, para la realizacion de diversos actos
juridicos, tales como convenios, contratos, adquisiciones, permisos, entre otros, con base
en los lineamientos que se emitan para tal efecto y con la asesoria, en su caso, de la
Direccion Juridica del Instituto.

Atender los requerimientos que le sean solicitados por el Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion (articulo 20, parrafo 1, de la Ley General del Sistema de Medios
de Impugnacién en Materia Electoral).

Llevar y mantener actualizado el libro de gobierno (ambos periodos), de conformidad con
los lineamientos que se expidan.

Supervisar las tareas de orden administrativo.
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— Revisar el anteproyecto de presupuesto anual de las Juntas Local y Distritales Ejecutivas.

— Dar cumplimiento a las disposiciones legales en vigor, a las normas de austeridad,
racionalidad y disciplina presupuestales, asi como a politicas y procedimientos que dicten
las autoridades competentes y la Direccion Ejecutiva de Administracion.

— Fungir como Secretario Ejecutivo del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Junta Local Ejecutiva.

— Fungir como Secretario Ejecutivo del Subcomité de Enajenacién de Bienes Muebles e
Inmuebles de la Junta Local Ejecutiva.

— Elaborar el informe mensual de actividades de la Junta Local Ejecutiva.

— Fungir como Secretario Técnico de la Comision Mixta de Seguridad e Higiene en el
Trabajo de la Junta Local Ejecutiva.

— Acordar con el Vocal Ejecutivo los asuntos de su competencia, e informarle sobre el
desarrollo de sus actividades.

— Auxiliar a la Direccion de Prerrogativas y Partidos Politicos para la entrega de
notificaciones y franquicias.

— Apoyar al Vocal Ejecutivo en las actividades del Servicio Profesional Electoral.
— Apoyar al Vocal Ejecutivo en la preparacion de las sesiones.

— Registrar las sesiones en el sistema de sesiones de Juntas Local y Distritales. (ambos
periodos).

— Registrar mensualmente las actividades programadas en el Calendario Anual de
Actividades en el SYJEyD.

— Realizar las demas que le confieran el Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales y las autoridades electorales superiores.
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OBJETIVO:

Atender los requerimientos de personal, recursos financieros, materiales y de servicios
generales, gestionar los apoyos correspondientes y controlar los recursos asignados, a
efecto de proporcionarlos, en forma oportuna, a las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas
para el cumplimiento de metas de los programas de trabajo de la Junta Local Ejecutiva, en el
ambito de su competencia.

FUNCIONES:

— Aplicar las politicas y procedimientos que sobre el control y gestion de recursos vy
desarrollo de personal dicte la Direccién Ejecutiva de Administracion y el Vocal Ejecutivo
Local.

— Programar y coordinar la asignacion de personal y el suministro de recursos materiales y
financieros, asi como la prestacién de servicios generales que requiera la delegacion
estatal.

— Establecer mecanismos de control de los recursos asignados a la delegacion estatal.

— Coordinar las actividades relativas a la incorporacion y registro de personal.

— Apoyar la capacitacion del personal del Servicio Profesional Electoral, asi como promover
la capacitacion del personal administrativo y de los trabajadores auxiliares de la Junta

Local Ejecutiva.

— Promover la capacitacion del personal del Servicio Profesional Electoral y rama de
empleados administrativos y de trabajadores auxiliares de la delegacion estatal.

— Gestionar la autorizacion de los recursos necesarios para el desarrollo de las funciones de
las Juntas Local y Distritales Ejecutivas.

— Participar en el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Junta Local
Ejecutiva, y preparar los documentos relativos a los concursos y cuadro comparativo de
cotizacion.

— Actuar como Vocal en el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Junta Local Ejecutiva.
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— Actuar como Secretario Técnico en el Subcomité de Enajenacion de Bienes Muebles e
Inmuebles de la Junta Local Ejecutiva.

— Presidir las sesiones de la Comision de Revision de Bases para el Proceso de
Licitaciones.

— Aplicar los procedimientos para que la adquisicion de bienes y la contratacion de servicios
se realice con las mejores condiciones de precio, calidad y tiempo de entrega.

— Realizar las conciliaciones bancarias en forma mensual, informando oportunamente a la
Direccion de Recursos Financieros.

— Realizar los pagos en forma oportuna, en cumplimiento de una estricta disciplina
presupuestaria.

— Registrar todas las operaciones en un sistema que permita integrar la contabilidad y el
presupuesto de todos los recursos financieros que opere la Junta Local Ejecutiva.

— Proporcionar oportunamente a los auditores toda la informacién contable, presupuestal y
administrativa que requieran.

— Coordinar el servicio de archivo, transporte, correspondencia, mensajeria, mantenimiento
y reproduccion de documentos, asi como aplicar y mantener el control del inventario de los
bienes muebles e inmuebles de las Juntas Local y Distritales Ejecutivas.

— Participar con las areas de la Junta Local Ejecutiva en la elaboracién e integraciéon de los
programas de trabajo y en el anteproyecto de presupuesto, de acuerdo con las normas
establecidas.

— Desarrollar e implantar medidas para modernizar y simplificar los métodos y procesos de
trabajo dentro de la Coordinacién Administrativa.

— Establecer los procedimientos para la evaluacion de las actividades encargadas a la
Coordinacion Administrativa.

— Integrar y consolidar la informacioén solicitada por las instancias superiores del Instituto.

— Mantener una estrecha coordinacion con los érganos internos y externos con quienes, por
razones de trabajo, tenga que relacionarse.
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— Desarrollar las demas funciones que le encomiende, dentro de la esfera de su

competencia, su superior jerarquico.
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OBJETIVO:

Aplicar un sistema de administracion y desarrollo del personal, que cubra los requerimientos
de los recursos humanos de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas.

FUNCIONES:

— Realizar la contratacion de personal administrativo y técnico que participara en los
diversos programas de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas, de acuerdo con las
bases de reclutamiento y seleccion de personal, establecidas por la Direccion de Personal.

— Mantener actualizada la plantilla de personal y tramitar ante la Direccion de Personal, los
movimientos de altas, bajas, promociones, cambios de adscripcion, etc., del personal de
las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas.

— Supervisar el pago oportuno de la ndbmina al personal de las Juntas Locales y Distritales
Ejecutivas, asi como integrar la comprobacion del gasto y reintegros procedentes para su
envio a la Jefatura de Recursos Financieros.

— Llevar el control y registro de la asistencia del personal de las Juntas Locales y Distritales
Ejecutivas.

— Reportar a la Direccion de Personal, los descuentos a través de ndmina por incidencias
del personal de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas.

— Gestionar el tramite de las credenciales de identificacion del Instituto Federal Electoral
para el personal de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas, ante la Direccion de
Personal de la Direccion Ejecutiva de Administracion.

— Gestionar el alta al 1.S.S.S.T.E. del personal de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas.

— Tramitar ante la Direccion de Personal, la elaboracion de las hojas de servicio del personal
de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas.

— Llevar el registro del personal operativo que solicite su incorporacién al FONAC (Fondo de
Ahorro Capitalizable) para su notificacion ante la Direccion de Personal.
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— Difundir la informacion correspondiente al Sistema de Ahorro para el Retiro (S.A.R.),
verificando que el personal de la Juntas Locales y Distritales Ejecutivas requisite los
formatos correspondientes.

— Elaborar el reporte sobre los requerimientos de cursos de capacitacion de las Juntas
Locales y Distritales Ejecutivas para la estructuracion del Programa Anual de
Capacitacion.

— Difundir al personal de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas, los cursos de
capacitacion que se impartiran.

— Integrar y presentar el programa de vacaciones escalonadas al Coordinador
Administrativo.

— Supervisar, controlar y verificar los documentos necesarios para el tramite de prestaciones
a corto y mediano plazo que otorga el I.S.S.S.T.E.

— Controlar la integracion, registro, funcionamiento y seguimiento de las Comisiones de
Seguridad e Higiene en el Trabajo dentro de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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OBJETIVO:

Atender los requerimientos del personal de todas las areas de la Junta Local Ejecutiva que
soliciten para apoyo a su funciones, proporcionar las herramientas necesarias para el mejor
funcionamiento del Instituto. Apoyando en forma oportuna a la Junta Local Ejecutiva para el
cumplimiento de metas de los programas de trabajo en el &mbito de su competencia.

FUNCIONES:

— Programar, organizar, dirigir y controlar el desempefio de las labores encomendadas al
Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

— Difundir y aplicar las politicas y procedimientos de la administracion de los recursos
materiales y servicios de correspondencia, archivo, intendencia, vigilancia, que dicte la
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios.

— Elaborar el programa anual de adquisicion de material y equipo que requieren las
diferentes Vocalias del Instituto en la entidad.

— Tramitar, previa autorizacién del Vocal Ejecutivo, la adquisicion de bienes y la contratacion
de los servicios de apoyo que se requieran.

— Llevar a cabo la inspeccion fisica de los materiales que se reciban en el almacén, para el
control de calidad de los mismos.

— Elaborar el programa de distribucién de material para las areas con base a los programas
de necesidad presentados por cada una de las areas y a las existencias del almacén.

— Llevar control del Inventario fisico de bienes instrumentales propiedad del Instituto en la
entidad.

— Solicitar a la Direccibn de Recursos Materiales y Servicios la asesoria, apoyo y
autorizacion necesaria para la adquisicién de materiales cuando asi se requiera.

— Informar a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios sobre los movimientos de altas,
transferencias y bajas de los bienes muebles que se efectien en la entidad.

— Control del Parque vehicular asignado en la entidad, necesidades y servicios en general.
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— Prestar los servicios generales de correspondencia, archivo, impresiones, intendencia,
vigilancia y transportes necesarios para el buen funcionamiento de la Junta Local
Ejecutiva.

— Mantener actualizado el inventario de bienes inmuebles ocupados por el Instituto en la
entidad.

— Concentrar los recibos de luz, agua y teléfono que generen las areas y oficinas
administrativas, y solicitar el tramite para el pago respectivo.

— Proporcionar el servicio de mantenimiento en general a los inmuebles en la entidad.
— Proporcionar los servicios de orientacion, informacion y quejas.

— Informar a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios del funcionamiento de los
sistemas en el Departamento de Recursos Materiales.

— Realizar aquellas funciones que le encomiende la Coordinacién Administrativa conforme a
los lineamientos que se fije al Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

— Participar en el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Junta Local
Ejecutiva, y preparar los documentos relativos a los concursos y cuadro comparativo de
cotizacion.

— Aplicar los procedimientos para la adquisicion de bienes y la contratacion de servicios se
realice con las mejores condiciones de precio, calidad y tiempo de entrega.

— Realizar los pagos en forma oportuna, en cumplimiento de una estricta disciplina
presupuestaria.

— Elaboracién de programa anual de trabajo de Servicios Generales.

— Desarrollar las deméas funciones que le encomienden al area de recursos materiales
dentro de la esfera de su competencia.
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OBJETIVO:

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las labores
encomendadas al departamento.

FUNCIONES:

— Aplicar las politicas y procedimientos para la administracion de los recursos financieros de
la Junta Local Ejecutiva, establecidos por la direccion Ejecutiva de Administracion.

— Operar y controlar el ejercicio del presupuesto de egresos de la Junta Local Ejecutiva,
vigilando el cumplimiento de las disposiciones legales y presupuestarias aplicables.

— Difundir entre las Juntas Distritales Ejecutivas las normas y lineamientos para el ejercicio
del presupuesto.

— Tramitar las modificaciones presupuestales que se requieran.

— Conciliar, depurar y fiscalizar las cuentas de mayor que integran los estados financieros de
la Junta Local Ejecutiva.

— Actuar como Vocal en el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Junta Local Ejecutiva.

— Participar en las sesiones de la Comision de Revision de Bases para el Proceso de
Licitaciones.

— Realizar las conciliaciones bancarias en forma mensual, informando oportunamente a la
Direccién de Recursos Financieros.

— Realizar los pagos en forma oportuna, en cumplimiento de una estricta disciplina
presupuestaria.

— Registrar todas las operaciones en un sistema que permita integrar la contabilidad y el
presupuesto de todos los recursos financieros que opere la Junta Local Ejecutiva.

— Proporcionar oportunamente a los auditores toda la informacion contable, presupuestal y
administrativa que requieran.
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— Integrar y consolidar la informacion solicitada por las instancias superiores del Instituto.

— Elaborar el anteproyecto de presupuesto de egresos en el cual debera de ajustarse a los
criterios, metas, objetivos, programas y politicas aprobada por el Consejo General del
Instituto.

— Aplicar el ejercicio del gasto de conformidad con las disposiciones legales, normas y
lineamientos autorizados.

— Registrar contable y presupuestalmente en forma oportuna las operaciones financieras y
constatar la calidad de los controles administrativos para proteger el patrimonio del
Instituto.

— Realizar en tiempo y forma el entero del ISR e IVA a la Tesoreria de la Federacion.

— Enviar los Estados Financieros a la Direccion Ejecutiva de Administracion:
e Balanza de comprobacion,
e Estado de situacion financiera,

Estado de resultados,

Estado de origen y aplicacion de recursos,

Estado del ejercicio del presupuesto y

Control de ministrado

— Cumplir las disposiciones en materia de racionalidad austeridad y disciplina
presupuestaria, que regiran la administracion de los recursos asignados al Instituto.

— Registrar todas las operaciones en los médulos de presupuesto, contabilidad y operacion
bancaria.

— Atender con diligencia las instrucciones, requerimientos o resoluciones que reciba de la
Contraloria Interna.
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6.0.2 Consejo Local.

Presidente (Consejero Presidente).

- Consejeros Electorales.

- Representantes de los Partidos Politicos Nacionales.

- Vocal de Organizacion Electoral.

- Vocal del Registro Federal de Electores.

- Vocal de Capacitacion Electoral y Educacion Civica.

- Secretario (Vocal Secretario).
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* 1
CONSEJEROS 1
ELECTORALES
REPRESENTANTES DE VOCAL DE
T VOCAL DE VOCAL DEL REGISTRO ,
ﬂ PARTIDOS POLITICOS . CAPACITACION
ORGANIZACION FEDERAL DE
NACIONALES ELECTORAL ELECTORES ELECTORAL ¥
EDUCACION CiVICA

1 Preside Consejero Presidente (Vocal Ejecutivo).
2 Propietarios y Suplentes.

* No presenta linea de directa de mando pero tiene relacién funcional con el Consejo.

INTEGRO EL DIRECTOR EJECUTIVO DE Vo. Bo. LA SECRETARIA EJECUTIVA
ADMINISTRACION

AUTORIZO EL CONSEJERO PRESIDENTE

LIC. MANUEL LOPEZ BERNAL MTRA. MARIA DEL CARMEN ALANIS

DR. LUIS CARLOS UGALDE RAMIREZ
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OBJETIVO:

Vigilar que se observen las disposiciones del Codigo Federal de Instituciones vy
Procedimientos Electorales, los acuerdos y resoluciones de las autoridades electorales y que
se apliguen debidamente los principios rectores del Instituto Federal Electoral durante el
desarrollo del proceso electoral federal, asi como tomar las resoluciones necesarias para el
optimo desarrollo del mismo.

FUNCIONES:

— Vigilar la observancia del Cédigo y de los acuerdos y resoluciones de las autoridades
electorales.

— Vigilar que los Consejeros Distritales se instalen en la entidad en los términos del Codigo
Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales.

— Designar en el mes de diciembre del afio anterior al de la eleccidén, por mayoria absoluta,
a los Consejeros Electorales que integren los Consejos Distritales a que se refiere el
parrafo 3 del articulo 113 del mismo Cédigo, con base en las propuestas que al efecto
hagan el Consejero Presidente y los propios Consejeros Electorales.

— Resolver los medios de impugnacion que le competan en los términos de la ley de la
materia.

— Acreditar a los ciudadanos mexicanos, 0 a la agrupacion a la que pertenezcan, que hayan
presentado su solicitud ante el Presidente del Consejo para participar como Observadores
Electorales durante el proceso electoral, conforme al inciso c), del parrafo 3 del articulo 5
del Cddigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales.

— Publicar la integracién de los Consejos Distritales por lo menos en uno de los diarios de
mayor circulaciéon en la localidad.

— Registrar supletoriamente los nombramientos de los representantes generales o
representantes ante las mesas directivas de casilla en el caso previsto en el parrafo 3 del
articulo 203 del Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales.

— Registrar las férmulas de candidatos a senadores por el principio de mayoria relativa, e
informar a las instancias correspondientes sobre esta actividad.
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— Efectuar el computo de entidad federativa de la eleccion de senadores por los principios
de mayoria relativa y de representacion proporcional, con base en los resultados
consignados en las actas de coOmputos distritales, dar a conocer los resultados
correspondientes y turnar el original y las copias certificadas del expediente en los
términos sefalados en el Capitulo Cuarto, del Titulo Cuarto, del Libro Quinto, del Cadigo
Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales.

— Designar, en el caso de ausencia del Secretario, de entre los miembros del Servicio
Profesional Electoral, a la persona que fungira como tal.

— Supervisar las actividades que realice la Junta Local Ejecutiva durante el proceso electoral
federal.

— Nombrar las Comisiones de Consejeros que sean necesarias para vigilar y organizar el
adecuado ejercicio de sus atribuciones, con el nimero de miembros que para cada caso
acuerde.

— Iniciar sus sesiones a mas tardar el 31 de octubre del afio anterior al de la eleccion federal
ordinaria y sesionar hasta su conclusion por lo menos una vez al mes.

— Tomar resoluciones por mayoria de votos.

— Remitir, dentro de las veinticuatro horas siguientes a su instalacién, la copia del proyecto
del acta al Secretario Ejecutivo del Instituto, de igual forma, deberd actuar en las
subsecuentes sesiones.

— Registrar a los representantes de los partidos politicos que éstos acrediten ante el
Consejo Local a més tardar dentro de los treinta dias siguientes a la fecha de la sesién de
instalacion.

— Remitir a la Direccidon Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos, copia certificada del
registro de representantes de los partidos politicos ante el Consejo Local.

— Recibir los escritos mediante los cuales se interpongan medios de impugnacion en contra
de sus actos o resoluciones, y fijar en estrados la copia de los mismos, asi como de los
autos que se dicten.

— Recibir los escritos mediante los cuales se interpongan recursos de revision, apelacion e
inconformidad en contra de sus actos o resoluciones, y fijar en estrados la copia de los
mismos, asi como de los autos que se dicten.

MO_DEL_03_CL_ABR_06.DOC




h MANUAL DE ORGANIZACION
N GENERAL

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
OBJETIVO Y FUNCIONES

DELEGACION REFERENCIA: 02 01 22A

FECHA DE AUTORIZACION PAG. No.

DIA MES ANO
CONSEJO LOCAL 7 DE 14

— Proporcionar a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, copias de las actas de
sus sesiones y demas documentos relacionados con el proceso electoral federal.

— Recibir del Consejo General, las determinaciones que haya tomado sobre el registro de
las listas de candidatos por el principio de representacion proporcional y registro
supletorio.

— Emitir la resolucion relativa a la pérdida de representatividad de los partidos politicos
nacionales ante el Consejo Local.

Funciones adicionales de los Consejos Locales con residencia en las
capitales designadas, cabecera de Circunscripcion Plurinominal.

FUNCIONES:

— Recabar de los Consejos Distritales comprendidos en su respectiva circunscripcion, las
actas del coémputo de la votacion de diputados por el principio de representacion
proporcional.

— Realizar los computos de circunscripcion plurinominal de esta eleccion.

— Turnar el original y las copias del expediente del cémputo de circunscripcién plurinominal
de la eleccion de diputados por el principio de representacion proporcional en los términos
sefialados en el Capitulo Quinto, del Titulo Cuarto, del Libro Quinto, del Cédigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales.
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FUNCIONES:

— Presidir el Consejo Local.
— Convocar y conducir las sesiones del Consejo Local.

— Recibir por si mismo o por conducto del Secretario las solicitudes de registro de
candidaturas a senadores que presenten los partidos politicos nacionales por el principio
de mayoria relativa.

— Recibir las solicitudes de acreditacibn que presenten los ciudadanos mexicanos o las
agrupaciones a las que pertenezcan, para participar como Observadores Electorales
durante el proceso electoral federal.

— Dar cuenta al Secretario Ejecutivo del Instituto, de los coémputos de la eleccién de
senadores por ambos principios y de la declaracion de validez referente a la eleccién de
senadores por el principio de mayoria relativa, asi como de los medios de impugnacién
interpuestos, dentro de los cinco dias siguientes a la sesion respetiva.

— Remitir a la Oficialia Mayor de la Camara de Senadores, al Tribunal Electoral y al
Secretario Ejecutivo, copia certificada de las Actas de Cémputo de entidad por ambos
principios y las Constancias de Mayoria y Validez a las formulas de Senador que hubiesen
obtenido el triunfo y la Constancia expedida a la Primera Minoria.

— Vigilar la entrega a los Consejos Distritales de la documentacion y materiales electorales
necesarios para el desempefio de sus tareas.

— Expedir la constancia de mayoria y validez de la eleccién a la formula de candidatos a
senadores que hubiesen obtenido la mayoria de votos, asi como la constancia de
asignacion a la formula de primera minoria conforme al computo y declaracion de validez
del Consejo Local, e informar al Consejo General por conducto del Secretario Ejecutivo.

— Vigilar el cumplimiento de las resoluciones dictadas por el Consejo Local.

— Recibir y turnar los medios de impugnaciéon que se interpongan en contra de los actos o
resoluciones del Consejo, en los términos de la ley aplicable.
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— Convocar a sesiones extraordinarias del Consejo, cuando lo estime necesario o lo solicite
la mayoria de representantes de los partidos politicos nacionales.

— Someter a la aprobacion del Consejo los asuntos de su competencia.

— Promover en el ambito de su competencia la difusion de la apertura de registro de
candidaturas para senadores en los plazos correspondientes.

— Solicitar, en el ambito de su competencia, que los juzgados de distrito, juzgados de
primera instancia, los de los estados y los municipales, asi como las agencias
delegacionales del ministerio publico, notarias publicas, las oficinas que hagan sus veces,
permanezcan abiertos durante el dia de la eleccion.

— Requerir, en caso necesario para asegurar el orden y garantizar el desarrollo de la jornada
electoral, el apoyo de los cuerpos de seguridad publica de la federacion y delegacionales,
de los estados y de los municipios o0, en su caso, de las fuerzas armadas.

— Registrar supletoriamente los nombramientos de los representantes generales o
representantes ante las mesas directivas de casilla.

— Instruir al Secretario del Consejo para que difunda la conclusion de cualquiera de las
etapas o actos del proceso electoral federal.

— Ordenar la remision del proyecto de acta dentro de las veinticuatro horas siguientes a la
celebracién de la sesion al Secretario Ejecutivo del Instituto, y observar la redaccion del
Presidente del Consejo Local.

— Desarrollar las demas que le confieran por el Cédigo Federal de Instituciones vy
Procedimientos Electorales y las Autoridades Electorales Superiores.
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FUNCIONES:

— Auxiliar en sus funciones al Presidente del Consejo Local.
— Participar con voz en las sesiones del Consejo Local.

— Sustanciar los recursos de revision que deba resolver el Consejo y elaborar los proyectos
de resolucion.

— Recibir las solicitudes de registro de candidatos a senadores por el principio de mayoria
relativa que presenten los partidos politicos nacionales.

— Cumplir con las funciones que establece el Reglamento de Sesiones de los Consejos
Locales y Distritales.

— Tramitar la publicacion de la integracién de los Consejos Distritales, por lo menos en uno
de los diarios de mayor circulacion en la localidad.

— Informar, dar seguimiento y cumplir los acuerdos del Consejo Local.

— Expedir copias certificadas de las actas de las sesiones que sean solicitadas por los
representantes de los partidos politicos nacionales.

— Informar al Consejo Local sobre los acuerdos y resoluciones que le competan, dictados
por el Consejo General y el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

— Reportar al Consejo General por conducto del Secretario Ejecutivo y demas instancias, las
inasistencias de los representantes de los partidos politicos nacionales a las sesiones de
Consejos Local y Distritales conforme al Reglamento de Sesiones.

— Entregar copia del proyecto de acta de sesion a los miembros del Consejo.

— Realizar las demés que le confieran el Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales y las Autoridades Electorales Superiores.
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FUNCIONES:

— Asistir puntualmente a las sesiones del Consejo Local.

— Participar los Consejeros Electorales con voz y voto en las sesiones del Consejo Local.

— Participar solamente con voz en las sesiones del Consejo Local, los representantes de
partidos politicos y los Vocales Locales (de Organizacion Electoral, del Registro Federal

de Electores y Vocal de Capacitacion Electoral y Educacion Civica).

— Participar en el analisis y debate de los asuntos que se susciten en las sesiones del
Consejo Local.

— Aprobar, desaprobar o abstenerse los Consejeros Electorales, de conformidad con la
aplicacién de su criterio personal, los asuntos sometidos a consideracion del Consejo.

— Vigilar que los Consejos Distritales se instalen en la entidad en los términos del Cadigo
Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales.

— Integrar las comisiones para las que fueran propuestos y presentar los proyectos de
resolucion o dictamen correspondientes.

— Vigilar que se presenten ante el Consejo Local, el proyecto de resolucién o de dictamen,
de los asuntos encomendados a las comisiones.

— Vigilar que las actividades de los partidos politicos, se desarrollen con apego al Codigo
Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales y cumplan con las obligaciones a
gue estan sujetos.

— Vigilar y participar en el cumplimiento de las atribuciones del Consejo.

— Desarrollar las deméas funciones que por acuerdo del Consejo Local, les sean
encomendadas.
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