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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL POR EL
QUE SE APRUEBA EL REGLAMENTO QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA OBTENCION DEL DICTAMEN DE PROCEDENCIA TECNICA PARA LA ADQUISI-
CION Y DESINCORPORACION DE BIENES Y LA CONTRATACION DE SERVICIOS IN-
FORMATICOS.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Instituto Federal Electo-
ral.- Consejo General.- CG107/2001.

Acuerdo del Consejo General del Instituto Federal Electoral por el que se aprueba el Reglamento que Esta-
blece los Lineamientos para la Obtencién del Dictamen de Procedencia Técnica para la Adquisicion y Desin-
corporacion de Bienes y la Contratacion de Servicios Informaticos.

ANTECEDENTES

I.  Porlaimportancia que tienen los aspectos informaticos para el Instituto Federal Electoral, fue necesaria
la creacién de una Unidad Técnica permanente encargada de los trabajos relativos a la materia, que
fortaleciera y modernizara la estructura informética de todo el organismo electoral federal, teniendo in-
tegralmente agrupada la informacion generada por y para sus actividades, con la finalidad de producir,
recolectar, procesar, trasladar y difundir los grandes volimenes de informacion del Instituto con seguri-
dad, precision y rapidez.

II.  En sesion extraordinaria del Consejo General del Instituto Federal Electoral, celebrada el 30 de junio de
1998, se acordo la creacion de la Unidad Técnica de Servicios de Informatica.

[Il.  Ensesion del 17 de septiembre de 1998, el méximo 6rgano de direccidn aprobé el Acuerdo del Conse-
jo General del Instituto Federal Electoral por medio del cual se aprobaron las bases del proyecto inte-
gral en materia de informaética, y el correspondiente ejercicio presupuestal de 1998.

IV. Ensesion ordinaria del Consejo General, celebrada el 13 de octubre de 1998, se acordo la creacion de
la Comisién de Reglamentos del Consejo General, con el objeto de supervisar, revisar, planear y elabo-
rar los reglamentos del propio Instituto.

V. Enel Acuerdo citado en el punto anterior, se le encomendd a la Comision de Reglamentos la tarea de
“Elaborar el proyecto de reglamento para la produccion, mantenimiento y gestion de sistemas informa-
ticos, en coordinacion con la Unidad Técnica de Servicios de Informatica y con la Comision respectiva
del Consejo General”.

VI. En sesion ordinaria del Consejo General del Instituto Federal Electoral, llevada a cabo el 14 de no-
viembre del 2000, se aprobo el Reglamento para la Produccion, Mantenimiento, Gestién y Uso de Ser-
vicios y Bienes Informaticos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de diciembre del
mismo afio.

CONSIDERANDO

1. Que de conformidad con el articulo 41, fraccidn lll, parrafo segundo de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 68 y 70, parrafo primero del Codigo Federal de Instituciones y Procedi-
mientos Electorales, el Instituto Federal Electoral es un organismo publico autbnomo, de caracter per-
manente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, con personalidad juridica y patrimonios
propios, depositario de la autoridad electoral y responsable del ejercicio de la funcion estatal de organi-
zar las elecciones federales para renovar a los integrantes de los Poderes Legislativo y Ejecutivo de la
unién. Dicha funcién estatal se rige por los principios de certeza, legalidad, independencia, imparciali-
dad y objetividad.
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10.

Que en términos de los articulos 41, fraccion Ill, parrafo segundo constitucional, y 73; parrafo prime-
ro del Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, el Consejo General es el 6rgano
superior de direccion del Instituto Federal Electoral, responsable de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar que sus principios rec-
tores guien todas las actividades del Instituto.

Que en términos del articulo 134 de la Carta Magna, el Instituto Federal Electoral es un ente constitu-
cional auténomo que esta obligado a administrar con eficiencia, eficacia y honradez, los recursos eco-
némicos para satisfacer los objetivos a los que estan destinados. En este sentido, las adquisiciones,
arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza
y la contratacién de obra que realice, se adjudicaran o llevaran a cabo a través de licitaciones publicas
mediante convocatoria publica para que libremente se presenten propuestas solventes que aseguren al
Instituto las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes.

Que la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como la ley de Obras
Publicas y Servicios relacionados con las mismas, publicadas en el Diario Oficial de la Federacién de
fecha 4 de enero de 2000 y los reglamentos respectivos de dichas leyes, publicados en el propio Diario
Oficial de la Federacion de fecha 20 de agosto del 2001, establecen reglas y principios vigentes para el
Instituto Federal Electoral.

Que el articulo 70, parrafo 3 del Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, sefiala
que el Instituto se regira para su organizacion, funcionamiento y control, por las disposiciones constitu-
cionales relativas y las del propio cédigo.

Que el articulo 80, parrafo 1 del codigo de la materia faculta al Consejo General del Instituto Federal
Electoral para integrar las comisiones que considere necesarias para el desempefio de sus atribuciones.

Que el articulo 82, péarrafo 1, inciso a) del Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales,
otorga facultades al Consejo General del organismo electoral federal para expedir los reglamentos inte-
riores que se consideren necesarios para su buen funcionamiento.

Que de conformidad con el articulo 82, parrafo 1, inciso z) del codigo de la materia, el Consejo General
tiene la atribucion de dictar los Acuerdos necesarios con la finalidad de hacer efectivas sus atribuciones.

Que con fundamento en el articulo 64, parrafo 1, inciso a) del Reglamento Interior del Instituto Fede-
ral Electoral, dentro de las funciones de la Unidad Técnica de Servicios de Informatica esta la de
proponer al Secretario Ejecutivo los procedimientos, normas y reglamentos que deban regir el desa-
rrollo, operacion y mantenimiento de la infraestructura informatica y de comunicaciones del Instituto
Federal Electoral.

Que desde su creacidn, la autoridad electoral federal no ha contado con lineamientos claros para la
obtencién de los dictamenes de procedencia técnica para la adquisicion y desincorporacion de bienes y
contratacion de Servicios Informaticos para los 6rganos que lo conforman, y que uno de los objetivos
centrales del Instituto lo constituye el perfeccionamiento de la normatividad que conlleve al mejor cum-
plimiento de los fines que se le han encomendado; por ello, resulta procedente que el maximo érgano
de direccion emita la reglamentacién correspondiente.

De conformidad con los antecedentes y considerandos vertidos y con fundamento en los articulos 41, parra-
fo segundo, fraccion lll; 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 68, 70, parrafos 1
y 3; 73, parrafo 1; 74, parrafo 1; 80, parrafo 1; y 82, parrafo 1, incisos a) y z) del Codigo Federal de Institu-
ciones y Procedimientos Electorales y 64, parrafo 1, inciso a) del Reglamento Interior del Instituto Federal
Electoral, este Consejo General expide el siguiente:
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ACUERDO

Unico. Se aprueba el presente Reglamento que Establece los Lineamientos para la Obtencion del Dictamen
de Procedencia Técnica para la Adquisicion y Desincorporacién de Bienes y la Contratacion de Servicios In-
formaticos, en los términos siguientes:

Reglamento que Establece los Lineamientos para la Obtencién del Dictamen
de Procedencia Técnica para la Adquisicion y Desincorporacion
de Bienes y la Contratacién de Servicios Informaticos

I. Disposiciones generales
Articulo 1
Objeto y ambito de aplicaciéon

1. El presente Reglamento tiene por objeto Establecer los Lineamientos para la Obtencion del Dictamen
de Procedencia Técnica para la Adquisicién y Desincorporacion de Bienes y la Contratacién de Servi-
cios Informaticos del Instituto Federal Electoral, todo conforme, en su caso, con el articulo 134 constitu-
cional, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y, la de Obras Publicas y
Servicios, asi como los reglamentos de dichas leyes.

2. El Consejo General vigilara el estricto cumplimiento del presente Reglamento a través de las Comisio-
nes de Informética y de Contraloria Interna; la aplicacién del mismo, correspondera realizarla a la Uni-
dad Técnica de Servicios de Informaética, en colaboracion con las areas involucradas, dentro de losam-
bitos de sus respectivas competencias.

Articulo 2
Criterios de interpretacion

1. Paralainterpretacion de las disposiciones del presente Reglamento, se recurrira a lo dispuesto en el ar-
ticulo 3, parrafo 2 del Cadigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, sin que limite la
funcién que legalmente le corresponda a la Direccién Ejecutiva de Administracion y a la Junta General
Ejecutiva.

Articulo 3
Glosario
1. Para efectos de este reglamento se entendera:
a) Porlo que se refiere a los ordenamientos juridicos:
I.  Cddigo: el Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales;

II.  Reglamento: el Reglamento que Establece los Lineamientos para la Obtencidn del Dictamen de
Procedencia Técnica para la Adquisicion y Desincorporacion de Bienes y la Contratacién de Ser-
vicios Informéticos.

b) Por lo que hace a los organismos y érganos:
I.  Instituto: el Instituto Federal Electoral;
II.  Consejo General: el érgano superior de direccion del Instituto Federal Electoral;
IIl.  Comisién de Informatica: la Comision del Consejo General especializada en la materia;
IV. Direccidn: la Direccion Ejecutiva de Administracion del Instituto Federal Electoral; y,

V  Unidad: la Unidad Técnica de Servicios de Informatica.
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c) Porlo que hace a la terminologia:

Bienes Informaticos: Bienes materiales que sirven para satisfacer las necesidades en materia de
gestion, procesamiento, almacenamiento, comunicacion o distribucién de informacion digital;

Servicios Informaticos: Servicios y/o estudios de andlisis, disefio, desarrollo, programacion, opera-
cién o mantenimiento de sistemas y/o Bienes Informaticos;

Area Usuaria: Unidad de trabajo beneficiaria de un servicio o bien informéatico coman;

IV. Dictamen: Dictamen de procedencia técnica para la adquisicion de bienes y/o contratacion de
Servicios Informaticos;
V. Dictamen de Desincorporacion: Dictamen de procedencia técnica para la desincorporacién de
Bienes Informaticos; y
VI. Oficio-Solicitud: Documento a través del cual es solicitada la emisién de un Dictamen o Dictamen
de Desincorporacion.
Articulo 4

1. LaUnidad sera la encargada de la emisién del Dictamen y del Dictamen de Desincorporacion, aten-
diendo a las observaciones de los miembros de la Comisién de Informatica.

Il. De los Bienes y Servicios Informéticos que deberan contar con el Dictamen de Procedencia
Técnica por parte de la Unidad para su Adquisicion, Contratacion y/o Desincorporacion

Articulo 5

1. Los Bienesy Servicios Informaticos que, para su adquisicion y contratacion respectivamente, deberan
contar con el Dictamen, son los siguientes:

1

2
3.
4

o

10.
11.
12.

13.

Bienes Informaticos;
Equipos y aparatos de comunicaciones;
Refacciones y accesorios para equipo de computo y comunicaciones;

Patentes, regalias, licencias o cualquier tipo de derecho por el uso de programas de cOmputo y su
actualizacion;

Arrendamiento de equipo y Bienes Informaticos;

Sistemas operativos, lenguajes informaticos, programas, aplicaciones o cualquier tipo de sistema
gue funcione sobre el equipo de computo, asi como sus actualizaciones y/o extensiones a los
mismos;

Informacion en formato digital;

Servicios de informatica;

Estudios e investigaciones en materia de informética o que contengan aspectos informaticos;
Servicios de conduccion de sefiales analdgicas y digitales;

Mantenimiento y conservacion de Bienes Informaticos;

Capacitacion en el uso de aplicaciones y sistemas informaticos, asi como en el manejo y uso de
equipos de computo;

Sistemas de transmision digitales para datos, audio y video;
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14. Proyectos de obra civil para la construccion de inmuebles nuevos conforme a lo establecido en los
puntos 15 y 16 de este articulo;
15. Sugerencias en adecuacion de inmuebles u oficinas en que se vaya a integrar sistemas de
cableado estructurado para red;
16. Instalacién y/o reubicacion de nodos de red adicionales; vy,
17. Todos los demas que se relacionen en materia de informatica.
Articulo 6
1. Los Bienes Informaticos que para su desincorporacion deberan contar con el Dictamen de Desincorpo-
racion, son los siguientes:
1. Bienes Informéticos;
2. Equipos y aparatos de comunicaciones;
3.  Refacciones y accesorios para equipo de computo y comunicaciones;
4.  Sistemas operativos, lenguajes informéticos, programas, aplicaciones o cualquier tipo de sistema
gue funcione sobre el equipo de cémputo;
5. Informacién en formato digital; y
6. Todos los demas que se relacionen en materia de informatica.
Ill. Del Procedimiento para la Solicitud y Emision del Dictamen para la Adquisicion de Bie-
nes y Contratacion de Servicios Informéticos
Articulo 7
PARA LA ADQUISICION DE BIENES INFORMATICOS
1. Enlasolicitud y emisién del Dictamen se debera observar el siguiente procedimiento:

a.

El area usuaria debera solicitar el Dictamen correspondiente mediante oficio dirigido al Coordi-
nador de la Unidad, con copia dirigida al titular de la direccion. El Oficio-Solicitud debera incluir
la siguiente informacion:

I.  Justificacién del requerimiento de la adquisicion de los Bienes Informaticos, indicando el
area destino de los bienes o proyecto especifico;

II.  Descripcién detallada de las caracteristicas técnicas de los Bienes Informaticos. No se debe-
ran mencionar marcas ni modelos;

Ill.  Cantidad; y,
IV. Costo unitario estimado o presupuestado.

La Unidad verificara las caracteristicas técnicas de los Bienes Informaticos solicitados, con el obje-
to de que se adquieran con caracteristicas técnicas actuales, mismas que satisfagan los
requerimientos del &rea usuaria y que cumplan con las tendencias informaticas que prevalezcan
en el Instituto. También se verificara que el costo estimado por el area usuaria esté de acuerdo
con las caracteristicas solicitadas.

La Unidad hara llegar el Dictamen al area usuaria a través de oficio, con copia a la direccion.

Una vez que el area usuaria cuente con el Dictamen, podra dar inicio al tramite de adquisicion
ante la direccidn, la cual debera realizarlo de acuerdo a la normatividad vigente.
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En caso de que el area usuaria requiera de asesoria para la integracion de la informacion establecidaen
el inciso a) del parrafo 1 de este articulo podra solicitar asesoria a la Unidad, previamente al envio del
Oficio-Solicitud.

En caso de que el Oficio-Solicitud no cumpla con los requisitos sefialados en el presente articulo, la
Unidad notificara mediante oficio, en un plazo no mayor a tres dias habiles a partir de la fecha de re-
cepcion del Oficio-Solicitud, el motivo o los motivos por los cuales no procede el tramite para la emi-
sion del Dictamen, con la finalidad de que el area usuaria subsane las deficiencias.

Articulo 8

Para la contrataciéon de Servicios Informaticos

1. Enlasolicitud y emisién del Dictamen se debera observar el siguiente procedimiento:

a. Elé&reausuaria debera solicitar el Dictamen correspondiente mediante oficio dirigido al Coordi-
nador de la Unidad, con copia dirigida al titular de la direccion. El Oficio-Solicitud debera incluir
la siguiente informacion:

I.  Justificacion del requerimiento para la contratacién de los Servicios Informaticos, mencio-
nando el rea destino de los servicios o proyecto especifico y la causa de su contratacion ex-
terna;

II.  Descripcion detallada del tipo de los Servicios Informaticos a contratar;

[Il.  Periodo de contratacion; vy,

IV. Costo estimado o presupuestado.

b. LaUnidad analizara la informacién presentada por el &rea usuaria y en conjunto evaluaran la po-
sibilidad de solventar el requerimiento con recursos humanos del Instituto y/o la pertinencia de
llevar a cabo la contratacion en cuestion.

c. LaUnidad hara llegar el Dictamen al area usuaria a través de oficio, con copia a la direccion.

d. Unavez que el area usuaria cuente con el Dictamen, podra dar inicio al tramite de contratacion
ante la direccion, la cual debera realizarlo de acuerdo a la normatividad vigente.

2. En caso de que el area usuaria requiera asesoria en la integracién de la informacion solicitada en el inciso
a. del parrafo 1 de este articulo, podra solicitarla a la Unidad, previamente al envio del Oficio-Solicitud.

3. Encaso de que el Oficio-Solicitud no cumpla con los requisitos establecidos en el presente articulo, la
Unidad notificara mediante oficio en un plazo no mayor a tres dias habiles a partir de la fecha de re-
cepcion del Oficio-Solicitud, el motivo o los motivos por los cuales no procede el tramite para la emi-
sion del Dictamen, con la finalidad de que el area usuaria subsane las deficiencias.

IV. Del Procedimiento para la Solicitud y Emisién del Dictamen de Desincorporacion de Bie-
nes Informaticos

Articulo 9

Para la Desincorporacion de Bienes Informéticos

1

En la solicitud y emision del Dictamen de Desincorporacion se debera observar el siguiente proce-
dimiento:

a. Elarea usuaria debera solicitar el Dictamen de Desincorporacion correspondiente mediante oficio
dirigido al Coordinador de la Unidad, con copia dirigida al titular de la direccién. El Oficio-
Solicitud debera incluir la siguiente informacion:
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I.  Motivo por el cual se solicita la desincorporacién de los Bienes Informaticos;
II.  Relacién de Bienes Informaticos a desincorporar, mencionando sus caracteristicas técnicas; y
[ll.  Ubicacion de los Bienes Informaticos.

b.  LaUnidad verificara las caracteristicas técnicas de los Bienes Informaticos, con el objeto de que se
desincorporen aquéllos que no cumplan con las caracteristicas técnicas actuales y las tendencias
informaticas que prevalezcan en el Instituto.

c. LaUnidad hara llegar a través de oficio al area usuaria el Dictamen de Desincorporacion con co-
pia dirigida al titular de la direccion.

d. Unavez que el area usuaria, cuente con el Dictamen de Desincorporacién correspondiente, podra
dar inicio al trdmite de desincorporacién ante la direccion, la cual debera realizarlo de acuerdo a
la normatividad vigente.

2. Encaso de que el Oficio-Solicitud no cumpla con los requisitos mencionados en el presente articulo, la
Unidad notificard mediante oficio, en un plazo no mayor a tres dias habiles, el motivo o los motivos por
los cuales no procede el tramite para la emision del Dictamen de Desincorporacion, con la finalidad de
que el &rea usuaria subsane las deficiencias.

V. De la Elaboracion de los DictAmenes por parte de la Unidad

Articulo 10

Para el Dictamen

1

Para la elaboracién y emision del Dictamen, la Unidad analizard la informacion presentada por el area
usuaria y emitira el Dictamen, sefialando la procedencia o improcedencia para la adquisicion de los
bienes y/o contratacion de los Servicios Informaticos solicitados y mencionando, en su caso, las ade-
cuaciones que deban hacerse o las razones de la improcedencia.

Para la emisién del Dictamen, la Unidad debera observar:

a. Que las caracteristicas de los Bienes Informaticos solicitados sean compatibles con los aspectos
técnicos de la Red Nacional de Informatica vigentes;

b.  Que los Bienes Informaticos estén basados preferentemente en tecnologias abiertas, es decir que
se utilicen estandares de la industria en los diferentes niveles de la arquitectura, con la finalidad de
asegurar la independencia tecnoldgica respecto a proveedores y/o fabricantes, y cuando resulte
necesaria la adquisicién de tecnologias que no cumplan con lo anterior, debera sefialarse la justifi-
cacion correspondiente dentro del mismo Dictamen;

c.  Que las caracteristicas técnicas de los Bienes Informaticos sean actuales y cumplan con las ten-
dencias informaticas que prevalezcan en el Instituto; y,

d. Que el costo estimado por el area usuaria esté de acuerdo con las caracteristicas solicitadas.

La Unidad hara del conocimiento de los miembros de la Comisién de Informética, el proyecto de Dic-
tamen para que, en un plazo no mayor a tres dias habiles, en su caso, remitan sus observaciones.

Si alguno de los miembros de la Comision de Informatica, al momento de remitir sus observaciones,
considera que por la trascendencia o monto del proyecto éste debe ser presentado en sesién de dicha
Comisién, se agendard como punto de la siguiente sesion de la misma.

La Unidad presentard ante la Comision de Informatica, el proyecto de Dictamen de aquellas adquisi-
ciones y/o contrataciones que por su importancia, trascendencia institucional o monto, requieran ser
observadas y analizadas en el pleno de dicha Comision.
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5. LaUnidad contara con un plazo de diez dias habiles para emitir el Dictamen a partir de la fecha de re-
cepcion del Oficio-Solicitud o en su caso, a partir de la fecha de recepcion del documento que subsane
la falta de informacién u omisiones detectadas, siempre y cuando hayan sido debidamente atendidas
las observaciones de los miembros de la Comision de Informatica.

6. Enlos casos en que el proyecto de Dictamen sea revisado en el pleno de la Comision de Informatica, la
Unidad contara con un plazo de 5 dias habiles posteriores a la fecha de la sesién en la cual fue presen-
tado el proyecto, para la emisién del Dictamen.

7. LaUnidad debera presentar ante la Comision de Informatica reportes trimestrales de los dictamenes
emitidos.

Articulo 11
Para el Dictamen de Desincorporacion

1. Paralaelaboraciony emision del Dictamen de Desincorporacion, la Unidad analizara la informacién
presentada por el area usuaria y elaborara el Dictamen de Desincorporacion, mencionando la proce-
dencia o improcedencia para la desincorporacion de los Bienes Informéticos en cuestion.

2. LaUnidad hara del conocimiento de los miembros de la Comision de Informética, el proyecto de Dic-
tamen de Desincorporacién para que, en su caso, en un plazo no mayor a tres dias habiles remitan sus
observaciones.

Si alguno de los miembros de la Comision de Informatica, al momento de remitir sus observaciones,
considera que por la trascendencia del proyecto de desincorporacidn éste debe ser presentado en se-
sion de dicha Comision, se agendara como punto de la siguiente sesién de la misma.

3. LaUnidad presentara ante la Comision de Informatica, el proyecto de Dictamen de Desincorporacion
de aquellos Bienes Informaticos que por su importancia o trascendencia institucional requieran ser
observados y analizados en el pleno de dicha Comisién.

4, LaUnidad notificara mediante oficio al area usuaria, el plazo en el cual le hara llegar el Dictamen de
Desincorporacion solicitado. Este plazo dependera de la cantidad y ubicacion de los Bienes Informati-
cos que se pretenden desincorporar del inventario del Instituto.

5.  LaUnidad debera presentar ante la Comision de Informatica reportes trimestrales de los dictamenes de
desincorporacion emitidos.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion.

Segundo. La divulgacién y distribucion del presente Reglamento se haré extensiva a todo el personal del
Instituto, una vez aprobado y publicado oficialmente.

Tercero. Se derogan los acuerdos y las disposiciones reglamentarias en materia de Adquisicion de Bienes y
Servicios Informaticos expedidas con anterioridad que se opongan al presente Reglamento.

Cuarto. Publiquese en el Diario Oficial de la Federacion y en la Gaceta del Instituto Federal Electoral.

Quinto. El Secretario Ejecutivo editara a la brevedad posible el nimero de ejemplares de este reglamento
gue se estimen necesarios.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesion extraordinaria del Consejo General celebrada el 24 de octubre
de 2001.- El Consejero Presidente del Consejo General, José Woldenberg Karakowsky. - Rubrica.- el Secreta-
rio del Consejo General, Fernando Zertuche Mufioz.- Rubrica.
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