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Objetivo general del curso

Al término del curso los funcionarios de mesa
directiva de casilla especial contarán con las habilidades 

 y los conocimientos necesarios para desempeñar las 
funciones que les corresponden para recibir

y contar los votos.

Objetivos particulares del
Cuaderno de Ejercicios

Los funcionarios de casilla especial darán solución a
diversas situaciones que pueden presentarse el día 

de la Jornada Electoral, con base en los
conocimientos adquiridos.

Los funcionarios de casilla especial llenarán correctamente 
 las actas y la documentación electoral que 

 utilizarán durante la Jornada Electoral.
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Ejercicio 1
Participantes en la Jornada Electoral

En las ilustraciones del lado izquierdo están algunos de los ciudadanos que parti-
ciparán en la Jornada Electoral; recuerda que cada uno de ellos tiene sus propias 
actividades. Relaciona cada actividad con la figura, y anota en el recuadro la 
letra que corresponda.

1. Son ciudadanos que deben recibir la votación.

2.
Tienen el derecho de presentar escritos de protesta 
cuando se termina el conteo de los votos.

3. Deben instalar y clausurar la casilla especial.

4.
Presentan escritos de incidentes sobre los sucesos que 
afectan el desarrollo normal de la votación.

5.
El representante general debe actuar individualmente, 
no puede sustituir en sus funciones a los representan-
tes acreditados.

6.
Corrobora que la computadora contenga la informa-
ción referente a la casilla especial.

7.
Son ciudadanos sorteados, capacitados y designados 
por el IFE para integrar las mesas directivas de casilla.

8.
Tienen derecho a acudir a una o varias casillas para 
observar cómo se desarrolla la Jornada Electoral.

9.

Son ciudadanos afiliados o simpatizantes de un par-
tido político, que fueron registrados ante el IFE para 
vigilar que las actividades que se desarrollan durante 
la Jornada Electoral se lleven a cabo conforme a lo que 
establece la ley.

10.
Son ciudadanos que pueden tener relación con organi-
zaciones civiles y han sido aprobados por el IFE para 
realizar actividades de observación.

11.

Entre sus derechos se encuentran estar en la casilla 
especial desde su instalación hasta su clausura, recibir 
copia de todas las actas y documentación utilizada, 
presentar escritos de incidentes y de protesta, y acom-
pañar al presidente de casilla a entregar el paquete 
electoral.

12.
Instala el equipo de cómputo y prepara todo lo necesa-
rio para su buen funcionamiento.

13.

Somos todos los ciudadanos que tenemos credencial 
para votar, estamos inscritos en la lista nominal o en 
la lista adicional, o tenemos una “Sentencia Favorable 
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federa-
ción” (sentencia favorable).

14.
Son ciudadanos encargados, entre otras actividades, de
contar los votos.

La mesa directiva de casilla especial 
está formada por 7 integrantes (4 propietarios 

y 3 suplentes), y todos deben presentarse el 5 de 
julio en la casilla.

Funcionarios de 
casilla

(F)

Electores
(E)

Operador del 
equipo de cómputo

(OEC)

Representantes de
partido político

(R)

Observadores
electorales

(O)
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¿Cuáles son los 5 momentos de la Jornada Electoral?

1. _____________________________________

2. _____________________________________

3. _____________________________________

4. _____________________________________

5. _____________________________________

La instalación de la casilla especial es el primer momento de la Jornada Elec-
toral.

Lee las afirmaciones siguientes y anota en el recuadro una “V” si consideras que 
es verdadera o una “F” si consideras que es falsa.

1.
Durante la instalación de la casilla especial el presidente arma la urna y 
el cancel con el apoyo de los demás funcionarios de casilla.

2.
Si falta un funcionario de casilla, los observadores electorales o represen-
tantes de partido político pueden cubrir el cargo vacante.

3.
El secretario es el encargado de contar una a una todas las boletas reci-
bidas, sin desprenderlas del talón.

4.
Uno de los escrutadores es el encargado de llenar el apartado de insta-
lación del Acta de la Jornada Electoral.

5.
Los representantes de partido político auxilian al presidente y al secre-
tario en todas las actividades que les encomiendan.

6.

Si es necesario que un ciudadano de la fila ocupe un cargo en la mesa 
directiva de casilla, se debe revisar que esté registrado en la lista nomi-
nal, que cuente con credencial para votar y que no sea servidor público 
de confianza con mando superior ni tenga ningún cargo de dirección 
partidista.

7.
Restando el folio inicial al folio final se obtiene el número de boletas 
recibidas.

Ejercicio 2
Instalación de la casilla especial

La Jornada Electoral se divide en
5 momentos.

Continúa...
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8.
El secretario lleva a la casilla la documentación y los materiales electo-
rales, asegurándose de que estén completos.

9.
Si el lugar donde se va a instalar la casilla no reúne las condiciones para 
votar con libertad y en secreto, es necesario cambiarla de domicilio, dentro 
de la misma sección.

10.
Los representantes de partido político pueden portar una playera con el 
emblema de su partido político.

11.

Los incidentes son sucesos que afectan el desarrollo normal de la Jornada 
Electoral; se anotan en las actas y se explican en las hojas de incidentes, 
señalando quiénes participaron, qué y cómo fue lo que pasó y la hora en 
que se presentaron.

12.
La instalación de la casilla especial debe iniciar a partir de las 8:00 a.m., 
nunca antes de esta hora.

13.
Si falta un funcionario propietario, uno de los suplentes ocupa el cargo 
del segundo escrutador.
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A continuación te presentamos un breve relato sobre el desarrollo de la Jornada 
Electoral en una casilla especial. Te lo mostramos por partes para que practiques 
el llenado de la documentación electoral. Comenzamos por la instalación de una 
casilla.

Los datos de identificación de la casilla con los que 
vamos a trabajar en estos ejercicios son los de tu 
casilla; revísalos y cópialos de tu nombramiento.

Entidad federativa: _____________________, Distrito electoral federal: _____________________,

Sección: __________, Municipio o delegación: _________________________________________, 

Casilla especial No.: _________. 

La instalación de la casilla inicia a las 8:10 a.m. del día 5 de julio, en el domicilio aprobado 
por el Consejo Distrital:

Calle, número, colonia, localidad o lugar: _________________________________________
____________________________________________________________________________.

Los funcionarios de casilla son: Rodolfo Salcedo Guerrero, presidente; Alicia 
García Romero, secretaria; Jaime Oliva Pérez, primer escrutador; y Greta María 
Reza Hernández, segunda escrutadora. Ninguno fue tomado de la fila.

Se recibieron 766 boletas, 750 para que los ciudadanos voten y 16 para que los 
representantes de partido político ante la casilla puedan votar en la elección de 
diputados federales, del folio IFe-285194 al IFE-285959. Ningún representante 
solicita firmar las boletas.

La urna se arma en presencia de los funcionarios de casilla y de los represen-
tantes de partido político, se comprueba que está vacía y se coloca en un lugar a 
la vista de todos. 

La instalación se desarrolla sin incidentes. Los representantes de partido político 
presentes son: Jorge Ortiz Pimentel (PAN), Juana Bravo González (PRI), Martha 
Jiménez Márquez (PRD), Roberto Alfaro Ceja (PVEM), Gabriela Sosa Enríquez 
(PT), Ricardo Rojas Bautista (CONVERGENCIA), Alejandra Meza Valdés (NUE-
VA ALIANZA) y Cristóbal Rentería Guzmán (PSD). 

La votación inicia a las 8:30 a.m.

Ejercicio 3
Instalación de la casilla especial 
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Enumera los pasos que hay que seguir durante la recepción de la votación.

Ejercicio 4
Votación

El elector regresa con el 
secretario, quien marca su 
credencial para votar y le 
pone líquido indeleble en 
el dedo pulgar derecho.

A

La votación es el segundo momento
de la Jornada Electoral.

En caso de que el elector pueda 
votar, el operador del equipo de 
cómputo captura los datos para 
verificar que la credencial sea 

vigente.

B

El operador del equipo de 
cómputo captura los datos 
de la credencial para saber 
si el ciudadano es de la cir-
cunscripción y puede votar 
en esa casilla especial, y le 

avisa al presidente.

C

El operador del equipo 
de cómputo le indica al 

presidente el o los principios 
por los que puede votar el 

elector.

D

El presidente desprende una 
boleta de la elección de dipu-

tados federales, sin separarla del 
talón del block; en caso de que el 

ciudadano pueda votar por Mayoría 
Relativa, se le entrega al elector. Si 
el ciudadano sólo puede votar por 
Representación Proporcional, sella 
la boleta y después se la entrega.

E

El elector se dirige al 
cancel electoral para 
marcar su boleta con 
libertad y en secreto; 
después deposita su 

voto en la urna.

F

El elector se presenta con el
presidente de casilla, quien le so-

licita que le muestre su dedo pulgar 
derecho para comprobar que no ha 

votado.

G

El secretario devuelve 
la credencial al 

ciudadano para que 
pueda retirarse.

H

El presidente pide al elec-
tor su credencial para 
votar a fin de revisar 
que efectivamente le 

pertenece, y luego se la 
entrega al operador del 

equipo de cómputo.

I
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Continuando con el relato del Ejercicio 3 sobre la Jornada Electoral, practica 
ahora el llenado de la documentación que se utiliza durante el desarrollo y el 
cierre de la votación.

Recuerda que estamos trabajando con los datos de 
identificación de tu casilla.

Entidad federativa: _____________________, Distrito electoral federal: ______________________,

Sección: ________________, Municipio o delegación: _____________________________________,  
Casilla especial No.: _____________,  Calle, número, colonia, localidad o lugar: ___________
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________.

A las 3:00 p.m. se presenta a votar un ciudadano en estado de ebriedad; trae su 
credencial, pero el presidente no le permite entrar a la casilla.

A las 4:00 p.m. se presenta la señora Guadalupe Cortés Mújica, portando una 
playera con un emblema de partido político. El presidente de casilla le solicita 
que, al momento, se cambie la playera para que se le permita votar. La señora se 
retira a cambiarse y continúa la votación.

A las 4:30 p.m. el equipo de cómputo deja de funcionar porque se fue la luz; 20 
minutos más tarde regresó, y durante este tiempo votaron 5 ciudadanos cuyos 
nombres se anotaron en el Acta de Electores en Tránsito. Los 5 ciudadanos son:

Ejercicio 5
Votación

Está fuera de la sección, pero dentro del 
distrito. Votó por Mayoría Relativa.
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Está fuera de la sección, pero dentro del 
distrito. Votó por Mayoría Relativa.

Está fuera de la entidad, pero dentro de la circunscripción. 
Votó por Representación Proporcional.
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Está fuera de la sección, pero dentro del 
distrito. Votó por Mayoría Relativa.

Está fuera de la sección, pero dentro del 
distrito. Votó por Mayoría Relativa.

´

´
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A las 6:00 p.m. el primer escrutador informa al presidente que todavía están 
formados 20 ciudadanos. El presidente le pide que se pare al final de la fila para 
informar a los ciudadanos que lleguen después de esa hora que ya no pueden 
votar. 

La votación se cierra a las 6:30 p.m., una vez que votaron los 20 ciudadanos que 
estaban formados al dar las 6:00 de la tarde. Cada uno de los representantes de 
los partidos políticos entrega a la secretaria un escrito de incidente. 

Recuerda que los funcionarios de casilla son: Rodolfo Salcedo Guerrero, presi-
dente; Alicia García Romero, secretaria; Jaime Oliva Pérez, primer escrutador; y 
Greta María Reza Hernández, segunda escrutadora; y los representantes de par-
tido político son: Jorge Ortiz Pimentel (PAN), Juana Bravo González (PRI), Mar-
tha Jiménez Márquez (PRD), Roberto Alfaro Ceja (PVEM), Gabriela Sosa En-
ríquez (PT), Ricardo Rojas Bautista (CONVERGENCIA), Alejandra Meza Valdés 
(NUEVA ALIANZA) y Cristóbal Rentería Guzmán (PSD). 
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El conteo de los votos y el llenado de las actas es el tercer momento de la Jor-
nada Electoral.

Completa los párrafos siguientes con las palabras que se presentan en el recua-
dro, relacionadas con el conteo y la clasificación de los votos.

Después de que se cierra la votación se realiza el conteo de los votos y se llenan 
las hojas para hacer las operaciones de escrutinio y cómputo de la elección de 
diputados federales de Mayoría Relativa y de Representación Proporcional. Primero 
el secretario cuenta y cancela las ______________________________ (que no se 
usaron), con dos rayas diagonales hechas con tinta negra, sin desprenderlas del 
block, las cuenta __________ veces y anota el resultado de cada conteo en las
hojas de operaciones. Mientras tanto, el primer escrutador cuenta dos veces en
el Acta __________________________________ el número de marcas en la co-
lumna de Mayoría Relativa y se lo dice al secretario para que lo anote en la 
_____________________; cuenta el número de marcas en la columna de Repre-
sentación Proporcional y se lo dice al secretario para que lo anote. El presidente 
abre y vacía la ______________________ de DIPUTADOS FEDERALES y el segundo
escrutador cuenta las ________________________________ que se sacaron de ella 
y comunica el resultado al _____________ para que lo anote.

Los escrutadores separan los votos de Mayoría Relativa para _________________, 
los votos para _______________ de cada coalición, los votos para candidatos 
no ________________ y los votos  ________________, los cuentan y dan el re-
sultado al secretario para que los ______________en la hoja de operaciones, 
también cuentan los votos para partidos políticos, candidatos no registrados y 
votos nulos de Representación Proporcional.

Cuando ya están llenas las hojas  de operaciones, los __________________________ 
pueden ayudar a verificar los datos. Una vez revisados, se llenan las Actas de
Escrutinio y Cómputo. Al finalizar la clasificación y el conteo de los votos, los repre-
sentantes de partido político pueden entregar sus escritos de _________________.

Si durante el conteo de los votos se presenta algún acontecimiento fuera de lo nor-
mal, el secretario lo registra como ___________________ en las Actas de Escrutinio 
y Cómputo y lo explica de manera detallada en la hoja de incidentes.

Boletas sobrantes Secretario Nulos

De Electores en Tránsito Hoja de operaciones de Mayoría 
Relativa

Boletas de Mayoría Relativa y las bo-
letas de Representación Proporcional

Cada partido político Candidato Escriba (anote, registre)

Urna Representantes de partido político Incidente

Protesta Dos Registrados

Ejercicio 6
Conteo de los votos y llenado de las actas

Antes de anotar los resultados en las actas 
se deben llenar y 

revisar las hojas de operaciones.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

12

11

13

14

15
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Clasifica los ejemplos siguientes: anota en el paréntesis “P” si es un voto para 
partido político, “CC” si es un voto para candidato de la coalición, “CR” si es 
voto para candidatos no registrados, “N” para votos nulos, y “S” si es una boleta 
sobrante.

Ejercicio 7
Conteo de los votos y llenado de las actas

Los escrutadores clasifican
y cuentan los votos. 

1 (      ) 2 (      )

17 (      )

3 (      ) 4 (      )

9 (      ) 10 (      )

11 (      ) 12 (      )

5 (      )

6 (      ) 7 (      ) 8 (      )

Guada lupe

13 (      ) 14 (      )

16 (      )15 (      )
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Ejercicio 8
Conteo de los votos y llenado de las actas

Continuando con el relato, te presentamos los datos necesarios para el llenado 
de las hojas de operaciones y de las Actas de Escrutinio y Cómputo.

Recuerda que estamos trabajando con los datos
de identificación de la casilla que aparecen en

tu nombramiento.

Entidad federativa: _____________________, Distrito electoral federal: ______________________,

Sección: _______________, Municipio o delegación: _____________________________________,  
Casilla especial No.: _____________,  Calle, número, colonia, localidad o lugar: ___________
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________.

Primer conteo de boletas canceladas: 108
Segundo conteo de boletas canceladas: 108
Personas que votaron por el principio de Mayoría Relativa, de acuerdo con el 
primer conteo: 467
Personas que votaron por el principio de Mayoría Relativa, de acuerdo con el 
segundo conteo: 467
Personas que votaron por el principio de Representación Proporcional, de acuerdo 
con el primer conteo: 191
Personas que votaron por el principio de Representación Proporcional, de acuerdo 
con el segundo conteo: 191
Boletas de Mayoría Relativa sacadas de la urna: 467
Boletas de Representación Proporcional sacadas de la urna: 191

VOTACIÓN DE MAYORÍA RELATIVA

eleccIón con 2 coalIcIones

dIputados Federales

partIdo polítIco 
Votos sacados

de la urna

paN 57

prI 55

prd 57

pvem 55

pt 55

coNvergeNcIa 55

Nueva alIaNza 57

pSd 57

Candidato de coalición
prI/pvem

4

Candidato de coalición 
pt/coNvergeNcIa 

4

Candidatos no registrados 1

Votos nulos 10

Total 467
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VOTACIÓN DE REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL

dIputados Federales

partIdo polítIco 
Votos sacados

de la urna

paN 23

prI 23

prd 23

pvem 23

pt 23

coNvergeNcIa 23

Nueva alIaNza 23

pSd 23

Candidatos no registrados 2

Votos nulos 5

Total 191

El escrutinio y cómputo (conteo de los votos) se realiza sin que se presente ningún 
incidente. 

Cada uno de los representantes de partido político presenta un escrito de pro-
testa para la elección de Mayoría Relativa y otro para la elección de Repre- 
sentación Proporcional.

Los funcionarios de casilla son: Rodolfo Salcedo Guerrero, presidente; Alicia 
García Romero, secretaria; Jaime Oliva Pérez, primer escrutador; y Greta María 
Reza Hernández, segunda escrutadora; y los representantes de partido político: 
Jorge Ortiz Pimentel (PAN), Juana Bravo González (PRI), Martha Jiménez Már-
quez (PRD), Roberto Alfaro Ceja (PVEM), Gabriela Sosa Enríquez (PT), Ricardo 
Rojas Bautista (CONVERGENCIA), Alejandra Meza Valdés (NUEVA ALIANZA) y 
Cristóbal Rentería Guzmán (PSD). 
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La integración del expediente de casilla y del paquete electoral es el cuarto  
momento de la Jornada Electoral.

Identifica el lugar donde deben guardarse los sobres, formatos y materiales, 
y marca una “X” en la opción correcta.

sobre lugar donde se guarda

Sobre para
expediente de casilla 
de la elección de 
diputados federales.

a) Dentro del paquete electoral.

b) En la funda para el Acta de Escrutinio y Cómputo por fuera del 
paquete electoral.

c) En la caja pequeña, junto con el aplicador de líquido indeleble 
y la marcadora.

Sobre para
Lista Nominal
de Electores.

a) En la funda para el Acta de Escrutinio y Cómputo por fuera del 
paquete electoral.

b) Dentro del paquete electoral.

c) En la funda para el sobre del PREP.

Sobre para votos 
nulos sacados de la 
urna de la elección de 
diputados
federales.

a) Dentro del paquete electoral.

b) En la funda para el Acta de Escrutinio y Cómputo por fuera del 
paquete electoral.

c) En la funda para el sobre del PREP.

Sobre color rosa del 
PREP.

a) En la funda para el Acta de Escrutinio y Cómputo por fuera del 
paquete electoral.

b) En la funda de plástico transparente para el sobre del PREP.

c) Dentro del paquete electoral.

Marcadora de creden-
ciales y aplicador de 
líquido indeleble.

a) En la funda para el Acta de Escrutinio y Cómputo por fuera del 
paquete electoral.

b) En la caja pequeña que está por fuera del paquete electoral.

c) Dentro del paquete electoral.

Sobre para votos 
válidos sacados de la 
urna de la elección de 
diputados
federales.

a) En la caja pequeña, junto con el aplicador de líquido indeleble 
y la marcadora.

b) En la funda para el sobre del PREP.

c) Dentro del paquete electoral.

Sobre para boletas 
sobrantes de la elec-
ción de diputados 
federales.

a) En la caja pequeña, junto con el aplicador de líquido indeleble 
y la marcadora.

b) En la funda para el sobre del PREP.

c) Dentro del paquete electoral.

Sobre para Actas de 
Escrutinio y Cómputo 
por fuera del paquete 
electoral.

a) En la caja pequeña, junto con el aplicador de líquido indeleble 
y la marcadora.

b) En la funda de plástico transparente para el Acta de Escrutinio 
y Cómputo por fuera del paquete electoral.

c) Dentro del paquete electoral.

 

Ejercicio 9
Integración del expediente de casilla

y del paquete electoral
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La publicación de resultados y la clausura de la casilla es el quinto momento  
de la Jornada Electoral.

A continuación te presentamos la parte final del relato, para que ejercites el lle-
nado de los últimos documentos de la Jornada Electoral.

Entidad federativa: _____________________, Distrito electoral federal: ______________________,

Sección: ________________, Municipio o delegación: _____________________________________,  
Casilla especial No.: _____________,  Calle, número, colonia, localidad o lugar: ___________
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________.

Terminado el conteo de los votos y llenadas las  Actas de Escrutinio y Cómputo, la 
secretaria entrega copia de los documentos siguientes a todos los representantes 
de partido político acreditados ante la casilla presentes: 

•	 Acta	de	la	Jornada	Electoral.

•	 Actas	de	Escrutinio	y	Cómputo	de	diputados	federales	de	Mayoría	Relativa	y	
de Representación Proporcional.

•	 Hoja(s)	de	incidentes.

•	 Acta	de	Electores	en	Tránsito.

Posteriormente, los funcionarios de la mesa directiva integran los sobres y el 
paquete electoral. Después, la secretaria llena el “Cartel de resultados de la 
votación en esta casilla”.

VOTACIÓN DE MAYORÍA RELATIVA

eleccIón con 2 coalIcIones

dIputados Federales

partIdo polítIco Votos sacados

de la urna

paN 57

prI 55

prd 57

pvem 55

pt 55

coNvergeNcIa 55

Nueva alIaNza 57

pSd 57

Candidato de coalición
prI/pvem

4

Candidato de coalición  
pt/coNvergeNcIa 4

Candidatos no registrados 1

Votos nulos 10

Total 467

Ejercicio 10
Publicación de resultados

y clausura de la casilla
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VOTACIÓN DE REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL

dIputados Federales

partIdo polítIco Votos sacados

de la urna

paN 23

prI 23

prd 23

pvem 23

pt 23

coNvergeNcIa 23

Nueva alIaNza 23

pSd 23

Candidatos no registrados 2

Votos nulos 5

Total 191

Para finalizar, el presidente fija el cartel en un lugar visible en el exterior de la 
casilla, mientras la secretaria llena la “Constancia de clausura de casilla y remi-
sión del paquete electoral al Consejo Distrital”, en la cual anota que la casilla 
se clausuró a las 8:30 p.m. del día 5 de julio y que el presidente y la secretaria 
entregarán el paquete electoral en las oficinas del IFE y ningún representante de 
partido político los acompañará; además, entrega copia de la constancia a los 
representantes de partido político. 
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•CUADERNO DE EJERCICIOS PARA EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL (DOS COALICIONES)•

Recuerda que hay cuatro tipos de casilla: 
básica, contigua, extraordinaria y especial.

Ejercicio integrador 1
Momentos de la Jornada Electoral

Con lo que aprendiste durante el curso, completa el cuadro siguiente con los 5 
momentos de la Jornada Electoral y descríbelos de manera breve, es decir, de qué 
trata cada uno de ellos.

Momentos de la Jornada Electoral

SE LLAMA... CONSISTE EN....



•cuaderno de ejercIcIos para el FuncIonarIo de casIlla especIal (dos coalIcIones)•

37

•cuaderno de ejercIcIos para el FuncIonarIo de casIlla especIal (dos coalIcIones)• •cuaderno de ejercIcIos para el FuncIonarIo de casIlla especIal (dos coalIcIones)•

Ejercicio integrador 2
Llenado de la documentación electoral

  

  
El correcto llenado de la documentación electoral es de gran importancia para el 
éxito de las elecciones. El hecho de que los documentos no presenten errores da 
mayor certeza a los resultados, por eso es importante que realices los ejercicios 
del llenado y que asistas a los simulacros de la Jornada Electoral que consideres 
necesarios.

Con la información que a continuación te presentamos, llena la documentación 
electoral que se usará en la casilla.

1. INSTALACIÓN DE LA CASILLA

De igual manera que en los ejercicios anteriores, los 
datos de identificación de la casilla que vamos
a usar corresponden a la casilla en que serás

funcionario el próximo 5 de julio.

Entidad federativa: _____________________, Distrito electoral federal: ______________________,

Sección: __________, Municipio o delegación: _________________________________________, 

Casilla especial No.: _________.

La instalación de la casilla inicia a las 8:10 a.m. del día 5 de julio, en el domicilio aprobado 
por el Consejo Distrital:

Calle, número, colonia, localidad o lugar: _________________________________________
____________________________________________________________________________.

Se recibieron 766 boletas para la elección de diputados federales, del folio  
IFE-402594 al IFE-403359.

Ningún representante de partido político solicita firmar o sellar las boletas.

La urna se arma en presencia de los funcionarios de casilla y de los represen- 
tantes de partido político; la presidenta muestra que la urna está vacía y la coloca 
en un lugar a la vista de todos. 

Durante la instalación no se presentan incidentes. 

La votación inicia a las 8:40 a.m.

Los funcionarios de casilla son: Claudia López Fregoso, presidenta; Juan José Gu-
tiérrez Jiménez, secretario; Carlos Juárez González, primer escrutador; y Graciela 
Flores Romo, segunda escrutadora. Ninguno fue tomado de la fila.

Los representantes de partido político presentes son: Adrián Pimentel García 
(PAN), Mariana Bravo Márquez (PRI), Andrea Orozco Solís (PRD), Rodolfo Ál-
varez Cruz (PVEM), Graciela Sánchez Hernández (PT), Roberto Barbosa Crespo 
(CONVERGENCIA), Lidia Camargo Balbuena (NUEVA ALIANZA) y Crisóforo Al-
cántara Vázquez (PSD).
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2. VOTACIÓN

A la 1:30 p.m. un ciudadano, antes de formarse en la fila, muestra un cartel con 
la frase “Vota por el candidado más honesto, vota por PEPE”, por lo que el presi-
dente le impide el acceso a la casilla.

A las 3:00 p.m. dos ciudadanos se acercan al cancel mientras otro elector está 
votando. El presidente les pide que se retiren.

A las 4:00 p.m. el equipo de cómputo deja de funcionar porque se fue la luz; 20 
minutos más tarde regresó, y durante este tiempo votaron 3 ciudadanos, cuyos 
nombres se anotaron en el Acta de Electores en Tránsito. Los 3 ciudadanos son:

Está fuera de la sección, pero dentro del 
distrito. Votó por Mayoría Relativa.

Está fuera de la sección, distrito y entidad, pero dentro de la 
circunscripción. Votó por Representación Proporcional.



•cuaderno de ejercIcIos para el FuncIonarIo de casIlla especIal (dos coalIcIones)•

•llenado de la documentacIón electoral• 39

•cuaderno de ejercIcIos para el FuncIonarIo de casIlla especIal (dos coalIcIones)• •cuaderno de ejercIcIos para el FuncIonarIo de casIlla especIal (dos coalIcIones)•

Durante el desarrollo de la votación todos los representantes de partido político 
entregan por separado un escrito de incidente.

La casilla se cierra a las 6:15 p.m. (a las 6:00 p.m. aún había 8 electores forma-
dos, por eso la casilla se cerró hasta que todos ellos votaron).

3. CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS

Primer conteo de boletas canceladas: 158
Segundo conteo de boletas canceladas: 158
Personas que votaron por el principio de Mayoría Relativa, de acuerdo con el 
primer conteo: 480
Personas que votaron por el principio de Mayoría Relativa, de acuerdo con el 
segundo conteo: 479
Personas que votaron por el principio de Mayoría Relativa, de acuerdo con el 
tercer conteo: 479
Personas que votaron por el principio de Representación Proporcional, de acuerdo 
con el primer conteo: 128
Personas que votaron por el principio de Representación Proporcional, de acuerdo 
con el segundo conteo: 128
Boletas de Mayoría Relativa sacadas de la urna: 480
Boletas de Representación Proporcional sacadas de la urna: 128

Los resultados de la votación en la casilla son los siguientes:

Está fuera de la sección, pero dentro del 
distrito. Votó por Mayoría Relativa.



•proceso electoral Federal 2008-2009•40

•cuaderno de ejercIcIos para el FuncIonarIo de casIlla especIal (dos coalIcIones)••cuaderno de ejercIcIos para el FuncIonarIo de casIlla especIal (dos coalIcIones)• •cuaderno de ejercIcIos para el FuncIonarIo de casIlla especIal (dos coalIcIones)•

VOTACIÓN DE MAYORÍA RELATIVA

eleccIón con 2 coalIcIones

dIputados Federales

partIdo polítIco 
Votos sacados

de la urna

paN 58

prI 57

prd 58

pvem 57

pt 57

coNvergeNcIa 57

Nueva alIaNza 58

pSd 58

Candidato de coalición
prI/pvem

2

Candidato de coalición 
pt/coNvergeNcIa 

2

Candidatos no registrados 6

Votos nulos 10

Total 480

 

VOTACIÓN DE REPRESENTACIÓN PROPORCIONAL

dIputados Federales

partIdo polítIco 
Votos sacados

de la urna

paN 15

prI 15

prd 15

pvem 15

pt 15

coNvergeNcIa 15

Nueva alIaNza 15

pSd 15

Candidatos no registrados 1

Votos nulos 7

Total 128

A las 7:15 p.m., durante el escrutinio y cómputo (conteo de los votos), un repre-
sentante de partido político intenta sustituir a la segunda escrutadora porque no 
está de acuerdo en la forma de acomodar los montoncitos de votos. 

Cada uno de los representantes de partido político presenta un escrito de protesta 
para la elección de Mayoría Relativa y otro para la de Representación Proporcional. 
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4. INTEGRACIÓN DEL EXPEDIENTE DE CASILLA
 Y DEL PAQUETE ELECTORAL 

El secretario entrega a los representantes de todos los partidos políticos presentes 
copia de las actas y de la(s) hoja(s) de incidentes, y lo registra en el recibo corres-
pondiente. Enseguida, los funcionarios de la mesa directiva integran cada uno de 
los sobres y el paquete electoral.

5. PUBLICACIÓN DE RESULTADOS Y CLAUSURA DE LA CASILLA

Después, el secretario llena el “Cartel de resultados de la votación en esta casi-
lla”, y para finalizar la presidenta fija el cartel en un lugar visible en el exterior de 
la casilla; mientras tanto, el secretario llena la “Constancia de clausura de casilla 
y remisión del paquete electoral al Consejo Distrital”. La casilla se clausura a 
las 8:15 p.m. del día 5 de julio, y la presidenta y el secretario van a entregar el 
paquete electoral a las oficinas del IFE, sin que los acompañe ningún represen-
tante de partido político; el secretario entrega copia de la constancia a los repre-
sentantes de partido político.
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EJERCICIO 1

E = Electores; F = Funcionarios de casilla; O = Observadores electorales;
R = Representantes de partido político; OEC = Operador del equipo de cómputo 

1-F; 2-R; 3-F; 4-R; 5-R; 6-OEC; 7-F; 8-O; 9-R; 10-O; 11-R; 12-OEC; 13-E; 
14-F.

EJERCICIO 2

Primera parte: 1-Instalación de la casilla especial; 2-Votación; 3-Conteo de los 
votos y llenado del acta; 4-Integración del expediente de casilla y del paquete 
electoral; 5-Publicación de resultados y clausura de la casilla. 

Segunda parte: F = Falso.  V = Verdadero. 

1-V; 2-F; 3-V; 4-F; 5-F; 6-V; 7-F; 8-F; 9-V; 10-F; 11-V; 12-V; 13-V.

EJERCICIO 3 

Ver página 58.

EJERCICIO 4

A-8; B-4; C-3; D-5; E-6; F-7; G-1; H-9; I-2.

EJERCICIO 5

Ver páginas 59, 60 y 61.

EJERCICIO 6

1-boletas sobrantes; 2-dos; 3-de Electores en Tránsito; 4-hojas de operaciones 
de Mayoría Relativa; 5-urna; 6-boletas de Mayoría Relativa y de Representación 
Proporcional; 7-secretario; 8-cada partido político; 9-candidatos; 10-registrado; 
11-nulos; 12-escriba (anote, registre); 13-representantes de partido político; 14-
protesta; 15-incidente.

EJERCICIO 7

P = voto para partido político; CC = Voto para candidato de coalición; CR = Voto 
para candidatos no registrados; N = Voto nulo; S = Boleta sobrante.

1-P; 2-CC; 3-P; 4-P; 5-P; 6-N; 7-CC; 8-CR; 9-P; 10-S; 11-CC; 12-P; 13-S; 14-N; 
15-P; 16-P; 17-CC.

EJERCICIO 8

Ver páginas 62-67.

EJERCICIO 9

Sobre para expediente de casilla de la elección de diputados federales — a); so-
bre para Lista Nominal de Electores — b); sobre para votos nulos sacados de la 
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urna de la elección de diputados federales — a); sobre color rosa del PREP — b); 
marcadora de credenciales y aplicador de líquido indeleble — b); sobre para vo-
tos válidos sacados de la urna de la elección de diputados federales — c); sobre 
para boletas sobrantes de la elección de diputados federales — c); sobre para 
Actas de Escrutinio y Cómputo por fuera del paquete electoral — b).

EJERCICIO 10

Ver páginas 68, 69 y 70.

EJERCICIO INTEGRADOR 1. Momentos de la Jornada Electoral

A continuación se presentan los 5 momentos de la Jornada Electoral y los pasos 
más importantes de cada uno de ellos. Si añades uno o varios más, la respuesta 
también será correcta.

Instalación de la casilla:
 
•	 El	presidente	lleva	a	la	casilla	 la	documentación	y	 los	materiales	electo-

rales.

•	 Se	presentan	los	funcionarios	de	casilla	con	el	presidente.

•	 Se	muestra	que	la	computadora	tenga	los	sellos	se	seguridad.

•	 Se	abre	el	sobre	que	contiene	la	llave	para	utilizar	la	computadora.

•	 El	operador	del	equipo	de	cómputo	corrobora	que	la	información	conte-
nida en la computadora esté completa y sea la correcta.

•	 Se	arma	la	urna	y	el	cancel;	al	mismo	tiempo,	el	secretario	cuenta	una	a	
una las boletas recibidas, sin desprenderlas del block.

•	 Se	 llena	el	apartado	de	 instalación	de	 la	casilla	del	Acta	de	 la	 Jornada	
Electoral.

Votación:

•	 Los	electores	votan	en	el	orden	en	que	están	formados.

•	 El	presidente	revisa	el	dedo	pulgar	derecho	y	la	credencial	para	votar	del	
elector.

•	 El	operador	del	equipo	de	cómputo	registra	los	datos	de	la	credencial	del	
elector en la computadora para ver si puede votar o no y muestra el re-
sultado al presidente y al elector.

•	 Si	el	elector	puede	votar,	el	presidente	le	entrega	la	boleta,	y	en	su	caso	
marca “repreSeNtacIóN proporcIoNal”.

•	 El	elector	vota	y	deposita	su	boleta	en	la	urna.

•	 El	secretario	marca	la	credencial	para	votar	y	pone	líquido	indeleble	en	el	
dedo pulgar derecho del elector.

•	 El	secretario	registra	los	incidentes	que	se	presenten.

•	 Se	llena	el	apartado	de	cierre	de	la	votación	del	Acta	de	la	Jornada	Electoral.

Conteo de los votos y llenado del acta:

•	 Se	cancelan	las	boletas	sobrantes	y	se	cuentan	dos	veces.

•	 Se	cuenta	el	número	de	electores	que	 votó	por	el	principio	de	Mayoría	
Relativa.
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•	 Se	 cuenta	 el	 número	 de	 electores	 que	 votó	 por	 el	 principio	 de	 Repre- 
sentación Proporcional.

•	 Se	cuentan	las	boletas	de	Mayoría	Relativa	sacadas	de	la	urna.

•	 Se	 cuentan	 las	 boletas	 de	 Representación	 Proporcional	 sacadas	 de 
la urna.

•	 Se	clasifican	y	cuentan	los	votos	de	Mayoría	Relativa	por	partido	político,	
candidatos de coalición, candidatos no registrados y votos nulos.

•	 Se	clasifican	y	cuentan	los	votos	de	Representación	Proporcional	por	par-
tido político, candidatos no registrados y votos nulos.

•	 Se	llenan	las	hojas	de	operaciones,	y	una	vez	revisadas	se	copian	los	re-
sultados en las Actas de Escrutinio y Cómputo.

•	 Se	entrega	copia	de	las	actas	a	los	representantes	de	partido	político.

•	 Los	incidentes	se	anotan	en	las	Actas	de	Escrutinio	y	Cómputo	y	se	expli-
can en las hojas de incidentes. 

Integración del expediente de casilla y del paquete electoral:

•	 La	documentación	se	guarda	en	los	sobres,	de	acuerdo	con	lo	indicado	en	
cada uno.

•	 Los	sobres	se	guardan	dentro	del	paquete	electoral	o	en	la	funda	que	les	
corresponda.

•	 La	marcadora	de	credenciales	y	el	líquido	indeleble	se	guardan	en	la	caja	
pequeña del exterior del paquete electoral.

Publicación de resultados y clausura de la casilla:

•	 El	 secretario	 llena	el	cartel	de	 resultados	en	 la	casilla	y	el	presidente	 lo	
coloca en el exterior de la misma.

•	 El	secretario	llena	la	constancia	de	clausura	y	entrega	copia	a	los	represen-
tantes de partido político.

•	 Se	cierra	y	sella	el	paquete	electoral.

•	 El	presidente	lleva	el	paquete	electoral	a	la	oficina	del IFE que le corres-
ponda.

EJERCICIO INTEGRADOR 2. Llenado de la documentación electoral

 Ver páginas 71-82.



•proceso electoral Federal 2008-2009•60

•cuaderno de ejercIcIos para el FuncIonarIo de casIlla especIal (dos coalIcIones)••cuaderno de ejercIcIos para el FuncIonarIo de casIlla especIal (dos coalIcIones)• •cuaderno de ejercIcIos para el FuncIonarIo de casIlla especIal (dos coalIcIones)•

Respuestas Ejercicio 3.



•cuaderno de ejercIcIos para el FuncIonarIo de casIlla especIal (dos coalIcIones)•

•respuestas• 61

•cuaderno de ejercIcIos para el FuncIonarIo de casIlla especIal (dos coalIcIones)• •cuaderno de ejercIcIos para el FuncIonarIo de casIlla especIal (dos coalIcIones)•

Respuestas Ejercicio 5.
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