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Objetivo general del curso

Al término del curso los funcionarios de casilla contardn con las
habilidades y los conocimientos necesarios para desempenar
las funciones que les corresponden para recibir y contar
los votos.

Objetivo general del manuadl

Los funcionarios de casilla identificardn las actividades que
deben realizar para recibir y contar los votos de los ciudadanos,
asi como la documentacién electoral que deben llenar.







Informacion
bdasica

Obijetivo: Al final del capitulo el participante identificard la informa-
cién bdsica relacionada con la Jornada Electoral.

1. ¢éPor qué fuiste seleccionado como funcionario de casilla?

Fuiste seleccionado porque en la organizacién de las elecciones fe-
derales es esencial la participacién de los ciudadanos, ya que por ley
son los propios ciudadanos los que deben recibir y contar los votos,
y con ello se da certeza y transparencia al proceso electoral.

Cuando tramitaste y obtuviste tu credencial para votar con fo-
tografia adquiriste derechos y obligaciones ciudadanas: puedes
elegir con tu voto a tus representantes y gobernantes, y también
puedes ser elegido para ocupar un cargo de eleccién popular. Pero,
al mismo tiempo, tienes la obligacién de participar en los asuntos
publicos que nos importan a todos.

Al tramitar tu credencial para votar quedaste inscrito en la Lista
Nominal de Electores, y todos los que estdn en esta lista participan
en un sorteo que realiza el Instituto Federal Electoral (iFe) para selec-
cionar a los ciudadanos que serdn los funcionarios de las casillas en
la eleccién federal de este 5 de julio de 2009.

Para realizar las elecciones en México participan personas de to-
das las comunidades del pais que, al igual que t4, han sido selec-
cionadas a través de un sorteo.

iiiEres funcionario de casilla!!!
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2. ¢Quién es el funcionario de casilla?

Es un ciudadano seleccionado por sorteo, capacitado y designado por el IFg, que
el dia de las elecciones recibe y cuenta los votos de sus vecinos.

3. ¢éQué cargos elegiremos?

Este 5 de julio elegiremos en todo el pais a los 500 diputados federales que inte-
gran la Cdmara de Diputados del Congreso de la Unién. Ellos son los responsa-
bles de hacer las leyes que nos rigen a todos los mexicanos y los elegimos cada
tres anos.

El pais se divide en 32 entidades, y para poder organizar las elecciones fede-
rales también se divide en secciones, distritos y circunscripciones.

( Mi entidad es: )]

Una seccidn es la parte territorial mds pequena en que se divide al pais para
una eleccion, y en ella estdn registrados por lo menos 50 electores.

( La seccién en la que vivo es: )]

La seccién donde vives forma parte de un distrito electoral. El pais estd di-
vidido en 300 distritos electorales y en cada uno de ellos se elige a un diputado
por el principio de Mayoria Relativa (MR), es decir, el candidato que obtiene el
mayor nimero de votos es el que gana.

( Mi distrito es: )]

El distrito al que pertenece tu seccién forma parte de una circunscripciéon
electoral. El pais estd dividido en cinco regiones llamadas circunscripciones elec-
torales, en las que se elige a 200 diputados por el principio de Representacion
Proporcional (rp) (40 diputados por cada circunscripcion), los cuales se asignan de
acuerdo con el porcentaje de votos que recibe cada partido en cada circunscripcion.




En total elegiremos a 500 diputados federales:
300 por el principio de Mayoria Relativa
y 200 por el principio de Representaciéon Proporcional, que
integran la Cdmara de Diputados del Congreso de la Unién.

ENTIDAD DISTRITO

SECCION

CIRCUNSCRIPCION

4. ¢Qué es una casilla electoral?

Es el lugar donde los ciudadanos acudi-
mos a votar. Ahi, como funcionario de
casilla, recibes y cuentas los votos de los
ciudadanos.




4.1. Tipos de casilla

Existen diferentes tipos de casilla, por lo que en una misma seccién puedes en-
contrar varias. Las casillas se clasifican de la siguiente forma:

Bdsica
En cada seccién se instala una

casilla para recibir la votacién de
hasta 750 electores.

Contigua

Es aquella que se instala cuando
una seccidén tiene mds de 750
electores. De acuerdo con el or-
den alfabético se determina quién
vota en cada casilla.

La primera casilla es bdsica y to-
das las demds son contiguas.

Extraordinaria

Se instala cuando las condiciones
geogrdficas o socioculturales de
una seccién hacen dificil que todos
los electores que habitan en ella
puedan llegar a un mismo sitio.

Cuando el nimero de electores es
mayor de 750, también se instalan
casillas extraordinarias contiguas.




Especial

Se instala para recibir los votos de
los electores que el dia de la elec-
cién estan fuera de la seccién o del
distrito electoral que corresponde
a su domicilio.

Pregunta a tu capacitador-asistente electoral cudntas casillas
se instalardn en tu seccion y el domicilio donde se ubicard la
que te corresponde, y anétalo.

En mi seccidén se instalardn casillas del IFe.
ndmero

Yo soy funcionario de la casilla que se
instalard en el domicilio siguiente:

5. éQué es la Jornada Electoral?

Es el dia en que los ciudadanos mexicanos votamos para elegir a nuestros re-
presentantes. Este 5 de julio de 2009, la Jornada Electoral inicia a las 8:00 de
la manana, cuando los funcionarios de casilla preparan todo el material para la
votacién, y entre otras cosas arman la urna y el cancel electoral en el domicilio
aprobado por el IFe para instalar la casilla, y termina cuando se clausura la casilla
y el presidente sale a entregar el paquete electoral a las oficinas del IFg, es decir,

al Consejo Distrital.
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La Jornada Electoral se divide en 5 momentos:

Instalacién de la casilla.
*Inicia a partir de las 8:00 a.m.

3. Conteo de los votos y llenado del acta.

T ———

5. Publicaciéon de resultados y clausura de la casilla.




Preparacién de la
Jornada
Electoral

Obijetivo: Al final del capitulo el participante identificard:

* Las funciones, los derechos y las obligaciones de los integran-
tes de la mesa directiva de casilla, de los representantes de
partido politico y de los observadores electorales.

* Los materiales necesarios para el funcionamiento de la casilla.
1. éQuiénes participan en la Jornada Electoral?
Participamos todos los ciudadanos mexicanos, como:

1.1. Electores

Somos todos los ciudadanos
que tenemos credencial para
votar y estamos inscritos en la
Lista Nominal de Electores o
en la lista adicional;' también B & Ry (=
lo son quienes tienen un docu-
mento llamado “Sentencia Fa-
vorable del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Fede-
racién” (sentencia favorable).

»imn

! “Listado nominal de electores con fotografia producto de instancias administrativas y
resoluciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federaciéon en materia elec-
toral para las elecciones federales” (lista adicional).
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Electores con sentencia favorable

La sentencia favorable es un documento que entrega el Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion (TersF) a aquellos ciudadanos que:

* Solicitaron en tiempo y forma su credencial para votar al IFg, y por alguna
causa el Instituto no se las entrego.

* No aparecen incluidos en la lista nominal o consideran haber sido indebi-
damente excluidos de la misma.

Con esta sentencia favorable pueden presentarse a votar en la casilla que les
corresponde, siempre y cuando lleven una identificacion oficial con fotografia
que no sea de partido politico; puede ser su cartilla del servicio militar, cédula
profesional, licencia de manejo, pasaporte, etcétera.

1.2. Funcionarios de casilla

Son ciudadanos seleccionados por sorteo, capacitados y designados por el IFE para
integrarlas mesas directivas de casilla. Cada casilla estd formada por 7 funcionarios:
4 propietarios y 3 suplentes generales.

(Tres suplentes generales)




El dia de la Jornada Electoral los funcionarios de casilla deben portar su
gafete de identificacion.

Los funcionarios de casilla deben:

* Instalar y clausurar la casilla.

¢ Recibir la votacién.

* Realizar la clasificaciéon y conteo de los votos
(escrutinio y computo).

* Llenar el Acta de Escrutinio y Computo.

* Permanecer en la casilla desde su instalacion
hasta su clausura.
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Conoce a tus
companeros de mesa directiva
de casilla; pregunta a tu capacitador-
asistente electoral quiénes son y anota
aqui sus nombres, direcciones y
teléfonos, para que te comuniques
con ellos y puedas localizarlos.

NOMBRE DIRECCION TELEFONO

Presidente

Secretario

Primer
Escrutador

Segundo
Escrutador

NOMBRE DIRECCION TeLEFONO

Primer
Suplente
General

Segundo
Suplente
General

Tercer
Suplente
General

1.3. Representantes de partido politico

Los representantes de partido politico son ciudadanos registrados por un partido
politico ante el IFe para que el dia de la eleccién lo representen en la casilla.

Vigilan que las actividades que se desarrollan durante la Jornada Electoral se
lleven a cabo de acuerdo con lo que establece la ley.

Cada partido politico tiene derecho a contar con dos representantes propie-
tarios y un suplente para cada casilla, ademds de un representante general.



Los representantes de partido politico de-
ben tener siempre a la vista el distintivo con
el emblema de su partido.

Los representantes de partido politico ante la mesa directiva de casilla tienen
derecho a:

a) Estar presentes desde la insta-
lacién de la casilla hasta su
clausura, sin intervenir en el
desarrollo de la Jornada Elec-
toral ni en ninguna actividad
de los funcionarios de casilla.

b) Recibir copia legible de las ac-
tas y documentacién utiliza-
das en la casilla, para lo cual
deben firmar de recibido.

c) Presentar escritos de inci-
dentes ocurridos durante la
votacion.

d) Presentar escritos de protestq,
cuando se termine el conteo
de los votos.

e) Acompanar al presidente de
la casilla a las oficinas del IFe
para hacer entrega del pa-
quete electoral.

f)  Votar en la casilla ante la cual
estén acreditados.
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IMPORTANTE:

Los representantes de partido politico ante la mesa directiva
de casilla tienen la obligacién de firmar todas las actas que
se levanten durante la Jornada Electoral, y sélo pueden per-
manecer en el interior de la casilla dos representantes por
cada partido politico.

Los representantes generales de partido politico tienen derecho a:

Verificar la presencia de sus
companeros acreditados ante la
casilla y recibir de ellos informes
detallados sobre cémo se estd de-
sarrollando la Jornada Electoral.

Y sélo en caso de que sus companeros acreditados ante la casilla no estuvie-
ran presentes, pueden:

a) Presentar escritos de incidentes durante toda la Jornada Electoral y escritos
de protesta cuando se termine el conteo de los votos de la eleccién.

b) Recibir copia legible de las actas y documentacién utilizadas en la casilla,
para lo cual deben firmar de recibido.

c) Acompanar al presidente de la casilla a las oficinas del IFe para hacer en-
trega del paquete electoral.

RECUERDA: el representante general debe actuar individual-
mente, no puede sustituir en sus funciones a los representantes
acreditados ante la casilla, y en ningiin caso pueden estar al
mismo tiempo dos representantes generales de un mismo partido
politico en el interior de la casilla.
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1.4. Observadores electorales

Los observadores electorales son ciudadanos que pueden tener relacién con or-
ganizaciones civiles, y solicitaron y obtuvieron su acreditacién por parte del IFe para
observar el desarrollo de la Jornada Electoral en una o varias casillas.

Deben tener siempre a la vista su gafete de identificacién como observadores
otorgado por el IFE.

Los observadores electorales
tienen derecho a acudir el 5 de
julio de 2009 a una o varias casi-
llas para observar cémo se desa-
rrolla la Jornada Electoral.

No podrdn:

a) Promover el voto a favor o en
contra de ningun partido politi-
co o candidato.

b) Manifestarse a favor o en con-
tra de ningun partido politico o
candidato.

c) Externar cualquier expresién de
ofensa, difamaciéon o calumnia
en contra de las instituciones,
autoridades electorales, partidos
politicos o candidatos.

d) Declarar el triunfo de ningln
partido politico o candidato.

RECUERDA: los representantes de partido politico y los obser-
vadores electorales no deben interferir en el desarrollo de la
votacién o en las actividades de los funcionarios de casilla, ni
sustituirlos en el desemperio de sus funciones.
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4. Un juez o un notario publico, para dar fe sobre al-

1.5. Otros participantes

A la casilla también pueden ingresar, debidamente identificados y autorizados
por el presidente:

2. El personal del IFe.

3. Los miembros de corporaciones o fuer-
zas de seguridad publica.

gun hecho o situacidén que se presente durante la
Jornada Electoral.

—_ (Contesta en tu Cuaderno el Ejercicio ]]
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2. Material electoral

Durante los dias previos a la Jornada Electoral, los capacitadores-asistentes electora-
les entregan a los presidentes de casilla la documentacién y materiales necesarios.

Entre esos documentos y materiales se encuentran:

A AT, [T LT

1. Lista nominal, y en algunos casos la
“Relacién de electores de la seccién
con menos de 50 ciudadanos”.

2. Lista adicional, en su caso.

3. "“Relacién de los representantes de los
partidos politicos ante la mesa directiva
de casilla”.

4. Boletas para la eleccién de diputados
federales con talébn numerado, en can-
tidad de acuerdo con el nimero de ciu-
dadanos inscritos en la lista nominal de la
casilla, mas 16 boletas para que voten los
representantes de partido politico.
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Acta de la Jornada Electoral.

Acta de Escrutinio y Cémputo para la
eleccién de diputados federales.

“Relacién de ciudadanos que no se les
permitié votar porque no se encuentran
en el listado nominal”.

“Hoja para hacer las operaciones de
escrutinio y cémputo de la eleccidén
de diputados federales de Mayoria Re-
lativa” (hoja de operaciones).

5B a g aE B

i B LR L Bl F O A PR WTTAR
T PR TR LR AL

w0, PR, SRC R LA AR RE
B ERCRUTRRG ¥ EOMSUTE OF LA

ELECCIDH [ DL RS VR RALLE |
£ BUNTITARA B AT
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9. "Hoja de incidentes”.

10. Urna para la eleccién de diputados
federales.

11. Cancel electoral y cancel electoral especial.

12. Plantilla Braille para la eleccion de
diputados federales.

13. Liquido indeleble. Gﬂ CAIFE .
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14. Marcadora de credenciales.

15. Sello que dice “voto 2009”.

16. Utiles de escritorio y demds elementos.

17. Paquete electoral.

IMPORTANTE:

Los presidentes de casilla deben revisar que les entreguen toda
la documentacién y materiales electorales que se seralan en el
recibo correspondiente.
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Instalacion
de la
casilla

Obijetivo: Al final del capitulo el participante reconocerd los pasos a
seguir para la instalacién de la casilla, asi como diversas situaciones
que se pueden presentar en esta etapa.

Con la instalacién de la casilla inicia la Jornada Electoral.

1. éDénde y quiénes instalan la casilla?

El domingo 5 de julio de
2009, el presidente lleva a
la casilla la documentacion
y los materiales electorales.

A las 8:00 a.m. el secreta-
rio, los dos escrutadores y
los suplentes generales se
presentan en el lugar don-
de se instalard la casilla y
muestran al presidente su
nombramiento y su creden-
cial para votar.
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Pueden estar presentes los represen-
tantes de partido politico, quienes deben
mostrar al presidente su nombramiento
y su credencial para votar, asi como los
observadores electorales, quienes deben
presentar el gafete otorgado por el IFe y
su credencial para votar.

Los representantes de partido politico de-
ben llevar a la vista, en todo momento, un
distintivo de hasta 2.5 por 2.5 centime-
tros con el emblema de su partido.

Si el lugar donde se va a instalar la casilla no redne los requisitos legales, los
funcionarios de la mesa directiva pueden cambiar su ubicacién, poniéndose de
acuerdo con los representantes de partido politico.

La casilla se debe instalar en el lugar mas cercano y adecuado, dentro de la
misma seccion (el capacitador-asistente electoral puede ayudarles para saber si
el nuevo lugar cumple con los requisitos legales).

A Para conocer las causas por las que se puede cambiar de ubi-
7 cacién la casilla, consulta el Anexo 1 de este manual.

En el lugar donde se iba a instalar la
casilla se debe dejar un aviso con el
nuevo domicilio.

Al
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El secretario explica brevemente la cau-
sa del cambio de domicilio en el Acta de
la Jornada Electoral y detalla este hecho
en la hoja de incidentes.

Sialas 8:15 a.m. falta algdn funcionario
de casilla, uno de los propietarios pre-
sentes ocupa el cargo de quien no llegé,
y uno de los suplentes toma el cargo que
quedd vacante.

Lo anterior significa que si falta algin funcionario se debe recorrer el orden de
los cargos, para ocupar los de los funcionarios ausentes.

Si aun asi no se completan los cuatro funcionarios de mesa directiva de casi-
lla, los electores que estan al inicio de la fila para votar pueden ocupar los cargos
que faltan.

En caso de necesitar a los ciudadanos de la fila, se debe respetar el orden en
que estan formados, ademds de asegurarse de que cumplen con los siguientes
requisitos:

a) Estdn inscritos en la lista nominal de la casilla.

b) Presentan su credencial para votar.

c) No son servidores publicos de confianza con mando superior ni tienen
cargo de direccién partidista de cualquier jerarquia.

* INSTALACION DE LA CASILLA®
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* PrRoceso ELEcTORAL FeperAL 2008-2009 ¢

Los representantes de partido politico y los observadores electorales NO
deben sustituir ni hacer las actividades de los funcionarios de casilla.

A El procedimiento de suplencias se explica de manera detallada
7 en el Anexo 2.

IMPORTANTE:
Los votos de los electores de la casilla pueden cancelarse? si:

* La casilla se instala antes de las 8:00 a.m.

* El lugar donde se ubica la casilla esta fuera de la seccién.

* Un ciudadano que no estd anotado en la lista nominal
o no tiene credencial para votar, un representante de par-
tido politico o un observador electoral sustituye a algan fun-
cionario de la mesa directiva de casilla.

2. éCoémo se instala la casilla?
Paso 1

Una vez que ya estdn los cuatro funcio-
narios de la mesa directiva, empiezan a
instalar la casilla en presencia de los re-
presentantes de partido politico y obser-
vadores electorales (la casilla se instala
a las 8:00 a.m., aunque no estén repre-
sentantes de partido politico ni observa-
dores electorales).

Paso 2

El presidente revisa que el material esté
completo, y ante los demds funcionarios
de casilla y los representantes de partido
politico presentes abre el sobre donde se
encuentran las boletas de la eleccién de
diputados federales, y se las entrega al
secretario junto con las actas.

2 Anularse.
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Paso 3

Con apoyo de los escrutadores, el presi-
dente arma la urnaq, la coloca en un lu-
gar a la vista de todos y muestra a los
presentes que estd vacia; también arma
y coloca el cancel electoral en un lugar
que garantice la libertad y el secreto del
voto.

IMPORTANTE:

Cuando en un mismo domicilio hay mds de una casillqg, se debe
cuidar que la urna quede separada de la urna de la casilla
vecing, a fin de que los electores puedan distinguir claramente
en cudl deben depositar su voto.

Los escrutadores pueden auxiliar al presidente cuidando este
aspecto.

Paso 4

Al mismo tiempo, el secretario cuenta
una a una las boletas recibidas, sin des-
prenderlas del block.

NO restes los nimeros de los
talones, ya que obtendrds un
resultado equivocado.

* INSTALACION DE LA CASILLA®
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* PrRoceso ELEcTORAL FeperAL 2008-2009 ¢

Paso 5

Si los representantes de partido politico
piden firmar o sellar las boletas, uno de
ellos, elegido por sorteo, puede hacerlo en
la parte de atrds de cada una de las boletas
—sin desprenderlas del block—, firmdndolas
o sellandolas por partes para no obstacu-
lizar el desarrollo de la votacion.

La firma o sello no debe hacer
alusioén a algun partido politico
o candidato.

Paso 6

Antes de abrir los envases de liquido in-
deleble, el presidente los muestra a los
presentes para comprobar que tienen el
sellode seguridad. Los abre, les quitalata-
pa y presiona la punta blanca contra la
mesa o la pared para que el liquido moje
el aplicador.

Paso 7

El presidente, con ayuda de los escru-
tadores, fija en el exterior de la casilla
el cartel de identificaciéon de la misma,
para orientar a los electores.

— (Contesta en tu Cuaderno el Ejercicio 2)
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Paso 8

Una vez realizado lo anterior, el secretario llena los datos de identificacion y el

apartado de “Instalacién de la casilla” del Acta de la Jornada Electoral (nimeros
del 1 al 12).

El nimero 1 corresponde a los datos de identificacién de la casilla; puedes
copiarlos de tu nombramiento.

En el nimero 2 anota el domicilio de la casilla y la hora en que empezd
la instalacién, que no puede ser antes de las 8:00 a.m. En caso de que la
casilla se haya cambiado de domicilio, explica las causas.

En el nimero 3 escribe los nombres completos de todos los funcionarios
de casilla; puedes copiarlos de sus nombramientos o de sus credenciales
para votar.

En el nimero 4 escribe con nimero y letra el total de boletas recibidas.

En el nmero 5 registra el nimero de folios (el primero y el Gltimo) de las
boletas recibidas. En caso de que los nimeros no sean consecutivos, anota
el folio inicial y final de cada bloque de boletas; si son mas de dos bloques,
se deben anotar en la hoja de incidentes, especificando los folios inicial y
final de cada bloque.

En el nimero 6 escribe con nimero y letra el total de ciudadanos inclui-
dos en la lista nominal; puedes copiar la cantidad de la portada de la lista
nominal.

En el nimero 7, en caso de haber recibido la lista adicional, anota con

nuamero vy letra el total de ciudadanos inscritos en ella; si no hay lista adi-
cional anota “0” (CERO).

En el nimero 8 marca cuando algun representante de partido politico
firmé o sell6 las boletas, y senala en el recuadro correspondiente el partido
politico al que pertenece. Si nadie lo solicitd, marca .

En el nimero 9 marca cuando la urna estaba vacia al momento de
armarla, y si se colocé a la vista de todos. En caso contrario, marca NG

En el nimero 10 marcacucmdo se presentaron incidentes durante la
instalacién, describelos brevemente y anota el nimero de hojas de in-
cidentes que se utilizaron para explicarlos. En caso de que no se hayan
presentado incidentes, marca .

En el nimero 11 escribe los nombres de los representantes de los partidos
politicos.

* INSTALACION DE LA CASILLA®
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* PrRoceso ELEcTORAL FeperAL 2008-2009 ¢

El secretario solicita a los funcionarios de
casilla y a los representantes de partido
politico que firmen en la columna, junto
a su nombre.

* En el nimero 12 anota la hora
en que inicié la votacién.

3. Recomendaciones para el llenado de las actas y demas formatos

A continuacién se presentan algunas recomendaciones generales para el llenado
de las actas y demds documentacién.

Lee cuidadosamente las instrucciones conforme llenas las actas y demds
documentos.

Apdyate en un lugar firme y escribe muy fuerte para que se marquen bien
las copias.

Usa pluma de tinta negra, de preferencia la que te entregé el IFe.

Asegurate de que las copias de las actas puedan leerse claramente; si no
es asi, vuelve a escribir fuerte sobre el original.

No te sientas presionado al llenar las actas y demds documentacién; re-
cuerda que si trabajas con calma, evitards errores y trabajards mds rapido.

No dejes espacios en blanco, en caso de cantidades anota “0” (CERO).
Las cantidades escritas con nimero y letra deben ser iguales.

Los datos de identificacion de la casilla, estado y distrito electoral estardn
ya impresos en las actas y demds documentos.

El nombre del municipio o delegacién, nimero de seccidn, tipo de casilla
y domicilio, cépialos de tu nombramiento.
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* Los nombres de los funcionarios de casilla y de los representantes de par-
tido politico los debes copiar de su nombramiento; escribelos completos.

ESTOS DATOS SON MUY IMPORTANTES PARA IDENTIFICAR
A QUE CASILLA PERTENECEN LOS DOCUMENTOS, POR LO
QUE DEBEN ANOTARSE EN TODA LA DOCUMENTACION.
LOS PUEDES COPIAR DE LA PRIMERA ACTA QUE LLENES.

* Todos los funcionarios de casilla y los representantes de partido acredita-
dos ante la casilla deben firmar todas las actas.

Si algun funcionario de casilla o representante de partido politico no tiene
firma, debe escribir su nombre completo en la columna de firma.

* NO OLVIDES ANOTAR LOS INCIDENTES.

Los incidentes son sucesos que afectan el desarrollo normal
de la Jornada Electoral. Si se presentan, marca una “X” en el
recuadro correspondiente de las actas y describelos a detalle

en las hojas de incidentes, senalando quiénes participaron, qué
paso y la hora en que se presentaron los hechos.

La informacién que se anota en las actas y en la hoja de incidentes sirve
para que el Tribunal Electoral tome decisiones en caso de inconformidades so-
bre el desarrollo de la Jornada Electoral.

Revisa los siguientes
ejemplos sobre el llenado del
apartado de “Instalacién de la casilla”
del Acta de la Jornada Electoral y
de la hoja de incidentes.

:%@ [Contesta en tu Cuaderno el Ejercicio 3]

* INSTALACION DE LA CASILLA®



38

[ra———
2] [ cmooas 3y v ¥ 000900 I e v EE.EEEEE
L s e Mo ST e T S e 0V e Y W TOWEEY Bk e W DT .

ol (ST —edpnrr—— I._nﬁ.ﬂﬁ — TG

L
i ii.jli;igﬁlidg.
A HERT —
i ! TSN SO | _Jlm|..|q
- e ALY W LD L TN VLIION B0 TRu 0 T i L v 30 eang i
T 1 A LAl AL U L e 0 B T D WA S 1 ) S 671 B ey e v ()
i
W ang IsieroH = ‘DA i Peln g Bt Faoe cony l.n%l._.:u.ﬂﬂ
1 ]
i = ] Ty S90S 100 e
——_ LIRS T T —
~— T T =
ATV 0 NV AT Y Pl L A A D 0L e 10 A ATV RISV B
R WY [ O D NSO TR 8 . MG BTN WTREYD 5D i = o e o

WY GE D WD eosnaos vy @

RO VT A DSLTMES T W TE VSR VETRIDWe O VI Dieia At VU IR e WO ETY

| e
ey | meamcsg | (£ Zig | WOy RE]
— TR | B T wrgmwpae | 18 .
. [WTR 0 & | B NI THRILO LD Py L] WALVEEI (s
poTI R g B G S TR :
-ﬁi.. 1 E ™ - m TRRYS T Tl v kel [ 1 WP 7R el B WS W el w1 BLONTT & Tes i
kA i
R R i Eihd-ﬁd._.-niml‘_m_‘.-ll- o B T T 10 T P s R P R R Y 1 VR S g S Y P m——

s T

b TVH0L10373 YAVNYOr v130 V1OV <)

AT B0M TVHIDAA TVEOLIFTS BRID0HG

*600C-800¢ 1v¥3d34 TV¥0LIT] 0SIO0Ud




39

o VT1ISVYD V1 3d NOIDVIVLISN| e

A RGO b TR AL AR BLE A P T 1 SR e G MR Rk o Spar S ARSI ) B S b ) SO

T T 0 7wl 50 e 0y AW ld W VR T oL LT W AR o W0

hEe SYE
%
= ||

il

oo TERIC) TR AR | mme
_.__;m.u.q{n YR | e =g
b -l 3 DD DG B | s
—— R, PRI DU ——
iy ELl L] ShET

B L T
T e s ————— W QAT & G N WA MPTEIC PR B N NS AN M ¥ TR

TR AT TN T T S THLLA Y e i 4 piind § ot Al g, s e e ELIMMEDH 900 30 MOOURCETG.
— — —_ — ¥
) e ) nmumL
[ e LN CE pRURLY ST T (0 O
R g T besow 5 TR g T TS L
o i— - = i W feedom i

et e T B BT s Wbk e b ) B T e el T e
AT TWAEEST Y DD D Facral W WEITT G A P ST A e

—_— | L
==

— N — e

®




40

* PrRoceso ELEcTORAL FeperAL 2008-2009 ¢

RESUMEN

El presidente:

1.

Lleva a la casilla la documentacién
y materiales electorales, asegurdn-
dose de que estén completos.

A las 8:00 a.m. verifica los nom-
bramientos de los funcionarios de
casilla y de los representantes de par-
tido politico, asi como la acreditacién
de los observadores electorales.

Arma la urna, muestra a los pre-
sentes que estd vacia y la coloca en
un lugar a la vista de todos.

Arma y coloca el cancel electoral en
un lugar que garantice la libertad y
el secreto del voto.

Antes de abrir los envases de liquido
indeleble, los muestra a los presentes
para comprobar que tienen el sello
de seguridad.

Fija en el exterior de la casilla el car-
tel de identificacion de la misma.

El secretario:

1.

Cuenta una a una las boletas recibi-
das, sin desprenderlas del block.

Llena el apartado de “Instalacién
de la casilla” del Acta de la Jornada
Electoral.

En su caso, marca en el ,Acta de
la Jornada Electoral que Sl se pre-
sentaron incidentes durante la ins-
talacién y los detalla en la hoja de
incidentes, la cual debe ser firmada
por los representantes de partido
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politico y los funcionarios de la mesa
directiva de casilla.

Anota los nombres completos de los
funcionarios de casilla y de los re-
presentantes de partido politico, y
les pide que firmen en el apartado
de “Instalacion de la casilla” del
Acta de la Jornada Electoral.

Los escrutadores:

1.

Ayudan al presidente a armar la
urna.

2. Colaboran con el presidente para ar-
mar y colocar el cancel.

3. Revisan que la urna no quede cerca
de la urna de otra casilla, en su caso.

4. Auxilian al presidente y al secretario

en todas las actividades que les en-
comiendan.

Los suplentes generales:

Tienen la obligacién de presentarse en la
casilla antes de la instalacién, y en caso
necesario ocupan un cargo en la mesa
directiva de casilla.

* INSTALACION DE LA CASILLA®

RECUERDA: los trabajos de instalacién de la casilla deben iniciar
a partir de las 8:00 a.m., nunca antes de esta hora.
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Votacién

Obijetivo: Al final del capitulo el participante identificard las tareas
que debe realizar durante la votaciény el cierre de la misma; ademds,
serd capaz de senalar las acciones que deben llevar a cabo los fun-
cionarios de casilla en caso de presentarse incidentes.

1. éQué pasos hay que seguir durante la votacion?

Ya instalada la casillg, llenado y firmado el apartado de “Instalacion
de la casilla” del Acta de la Jornada Electoral, el presidente anuncia
el inicio de la votacién, y es entonces que los electores pasan a vo-
tar, respetando el orden en que estan formados.
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Los pasos a seguir durante la votacién son los siguientes:

Paso 1

El elector se presenta ante el presidente
de casilla, quien le solicita que le muestre
su dedo pulgar derecho para comprobar
que no ha votado.

Paso 2

El presidente pide al elector su creden-
cial para votar, para revisar que efectiva-
mente le pertenece, y luego se la da al
secretario.

Paso 3

El secretario revisa que el nombre del
elector aparezca en la lista nominal, o
en su caso en la lista adicional; si estd el
nombre, le avisa al presidente.

Paso 4

El presidente desprende una boleta de la
eleccion de diputados federales, tenien-
do cuidado de no separar el taléon del
block, y la entrega al elector.




Paso 5

De inmediato el secretario marca con
el sello “votd 2009” en la lista nomi-
nal o en la lista adicional, junto
al nombre del ciudadano.

Paso 6

El elector se dirige al cancel electoral
para marcar su boleta con libertad y en
secreto.

Paso 7

Enseguida deposita su voto (la boleta ya
marcada) en la urna.

Paso 8

El elector regresa con el secretario, quien
con apoyo de uno de los escrutadores:

* Marca la credencial para votar del
elector.

* Le pone liquido indeleble en el dedo
pulgar derecho.

* Le devuelve su credencial, para que
pueda retirarse.

p— CContesta en tu Cuaderno el Ejercicio 4)
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* Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2008-2009 ¢

2. Situaciones que se pueden presentar durante la votacion
¢Qué hacer si alguien se presenta a votar sin su credencial para votar?

No se le permite votar, a menos que
presente una sentencia favorable y una
identificacion oficial con fotografia que
no sea de partido politico.

Después de que el ciudadano deposito su
voto en la urnq, se le recoge la senten-
cia favorable, para en su momento guar-
darla en el sobre para la lista nominal.

¢Qué hacer si un ciudadano se presenta a votar con una sentencia favorable,
pero su nombre no estd en la lista adicional?

Se le permite votar aunque su nombre
no esté en la lista adicional, siempre y
cuando presente una identificacién ofi-
cial con fotografia que no sea de partido
politico y la sentencia favorable asi lo
indique.

Sus datos se anotan al final de la lista
nominal y en la hoja de incidentes.

¢Y si se presenta alguien con su credencial para votar, pero su nombre no
aparece en la lista nominal?

NO se le permite votar, a menos que
presente una sentencia favorable, la
cual establezca que puede votar sin es-
tar en la lista nominal.

En caso de que no presente la sentencia
favorable, el secretario debe copiar los
datos de la credencial del ciudadano en
la “Relacién de ciudadanos que no se les
permitié votar porque no se encuentran
en el listado nominal”, y regresarle su
credencial al ciudadano.
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¢Qué pasa cuando el niumero de seccién de la credencial no corresponde con
el de la casilla, pero en la lista nominal estd el nombre del elector?

Si el nombre del elector estd en la lista
nominal Sl se le permite votar.

¢Qué hacer si un ciudadano presenta una credencial para votar que tiene
alteraciones o no le pertenece?

* Sélo el presidente de casilla puede recoger esa credencial, y pone a dis-
posicién de las autoridades al ciudadano.

* En ese caso, el secretario anota el hecho y los datos del ciudadano en la
hoja de incidentes, la cual debe ser firmada por todos los representantes

de partido politico presentes y por los integrantes de la mesa directiva de
casilla.

* Las credenciales recogidas se introducen en el paquete electoral.

¢Qué hacer si los ciudadanos se equivocan de casilla?

Los funcionarios deben orientar a los ciu-
dadanos para que se dirijan al domicilio
donde les corresponde votar de acuerdo
con la seccidbn que aparece en su cre-
dencial. Para estos casos, dan a los ciu-
dadanos el nimero telefénico de

IFETEL: O1 800 433 2000.

[FETEL: 01 800 433 2000

*VOTACION ®
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* Proceso ELecTORAL FeperaL 2008-2009 ¢

¢Qué hacer cuando se presentan electores con algun tipo de discapacidad,
adultos mayores y mujeres embarazadas?

Pueden votar sin necesidad de hacer fila.

Los electores que no saben leer y escribir y los que estan impedidos fisicamente
para marcar su boleta pueden ser ayudados por una persona de su confianza.

Cuando se presenta un elector que utiliza
muletas, bastén o andadera como apoyo
para su traslado, puede solicitar que lo
acompane una persona de su confianza
o un funcionario de casilla para que le
sostenga el cancel mientras vota.

Los funcionarios de casilla deben dar las facilidades necesarias para que
las personas con debilidad visual que acudan acompanadas por un perro-guia
puedan transitar libremente dentro de la casilla.

Cuando se presenta a votar una persona con debilidad visual, el presidente
debe preguntarle si sabe leer con el sistema Braille.

Si es asi, le dice que estd a su disposiciéon una plantilla Braille. Si el elector
desea hacer uso de ella:

1. El presidente coloca la boleta
dentro de la plantilla.

2. Si el elector lo solicita, el presi-
dente le lee los nombres de los
candidatos y de los partidos
politicos, en el orden en que
aparecen en la boleta.

3. Después de que le entrega la
boleta dentro de la plantilla, un
funcionario de casilla o una per-
sona de su confianza lo conduce
hasta el cancel electoral, para
que pueda votar de manera per-
sonal, libre y secreta.
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4. Después de votar, puede pedirle
a un funcionario de casilla o a un
acompanante de su confianza
que lo lleve a la urna.

Cuando el elector no conozca el sistema Braille, o no quiera utilizar la plantilla,
puede votar con la ayuda de una persona de su confianza.

A los electores que acuden a votar en
silla de ruedas o que son de estatura
pequena, el presidente de la casilla les
informa que pueden utilizar el cancel es-

pecial que se coloca sobre la mesa de la
casilla.

En estos casos, el presidente vigila que los ciudadanos de la
fila respeten el derecho de estas personas a votar con libertad
y en secreto.

*VOTACION ®
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* Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2008-2009 ¢

éSe puede suspender la votacién?

Unicamente se puede suspender por causas de fuerza mayor, tales como:
* Alteracién del orden.
* Se presenten hechos que impidan la libre emisién del voto.
* Se viole el secreto del voto.

* Se ponga en peligro la seguridad de los ciudadanos.

Si esto sucede, el presidente debe comunicarse con su capacitador-asistente
electoral para decirle lo sucedido, e informar por escrito al IFe lo siguiente:

* La hora en que sucedié.
* Las causas de la suspensién de la votacion.

* El ndmero de electores que hasta el momento habian votado.

Este escrito debe ser firmado por dos testigos, de preferencia integrantes de la
casilla o representantes de partido politico.

RECUERDA: os funcionarios de casilla pueden contar en todo
momento con el apoyo y asesoria del capacitador-asistente elec-
toral, quien para ingresar a la casilla debe ser llamado por el
presidente de la misma.

En caso de que se suspenda definitivamente la votacién, debe registrarse la
hora en el Acta de la Jornada Electoral, en el apartado de “Cierre de la votaciéon”,
el cual debe ser firmado por los funcionarios de casilla y los representantes de
partido politico.



51

é¢Dénde votan los representantes de partido politico acreditados ante la casilla?
Pueden votar en la casilla en la que se encuentren ejerciendo su labor.

Si pertenecen a la seccién y su nombre aparece en la lista nominal de la casilla,
el secretario marca con el sello “voto 2009” en el espacio correspondiente.

En caso de que no aparezcan en la lista nominal de la casilla, marca “voto
2009” junto a su nombre en la “Relaciéon de los representantes de los partidos politi-
cos ante la mesa directiva de casilla”.

Sélo pueden votar los representantes
de partido politico acreditados ante la
casilla.

Votan en la casilla de la seccién corres-
pondiente a su domicilio, de acuerdo con
los datos de su credencial para votar, o
en una casilla especial.

¢Dénde votan los funcionarios de casilla?

Si su nombre aparece en la lista nomi-
nal de la casilla de la que son fun-
cionarios, votan ahi; en caso de no ser
asi, pueden votar en la casilla que les
corresponde.
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* Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2008-2009 ¢

3. ¢éQuién es el responsable de mantener el orden en la casilla?

El presidente de la casilla es en todo
momento la mdxima autoridad. Le co-
rresponde mantener el orden, y si lo
necesita puede auxiliarse de miembros
de corporaciones o fuerzas de seguridad
publica (policia).

4. ¢Quiénes pueden entrar a la casilla?

El presidente sélo permite el acceso a la casilla a:

1. Electores con su credencial para votar,
0 en su caso con sentencia favorable.

2. Representantes de partido politico
acreditados ante la casilla y repre-
sentantes generales.

3. Funcionarios del IFg, asi como nota-
rios y jueces que hayan sido llama-
dos por el presidente de casilla o
designados por el Consejo Distrital
correspondiente.
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Observadores electorales que pre-
senten su gafete de identificacidon
otorgado por el IFe.

Miembros de las fuerzas de seguridad
publica y de las fuerzas armadas,
sb6lo para votar; no pueden entrar
con armas a la casilla.

Candidatos a cargos de eleccién
popular, dirigentes de partidos politi-
cos y representantes populares, sélo
para votar.

Representantes de los medios de
comunicacién, siempre y cuando no
interfieran en el desarrollo de la Jor-
nada Electoral o pongan en peligro
la libertad y el secreto del voto.

Nifnos que acompanen a los electores.
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3. Con el rostro cubierto.

4. Armadas.

5. Que porten o realicen propaganda

5. éQuiénes NO pueden entrar a la casilla?

El presidente NO permite el acceso a la casilla a personas:

1. En estado de ebriedad o bajo el
efecto de drogas.

2. Privadas de sus facultades mentales.

a favor de alglin candidato o partido
politico.
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El presidente puede solicitar el auxilio de miembros de corporaciones o fuerzas
de seguridad publica, a fin de mantener el orden en la casillg, e incluso puede
ordenar el retiro de quienes:

1. Provocan desorden en la casilla.

2. Pretenden atemorizar o usar la
violencia contra las personas
que se encuentran en la casilla.

*
1&
\
o
¥
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3. Impiden la libertad del voto.

4. Violan el secreto del voto.

En caso de que durante la votacién se presenten hechos fuera de la nor-
malidad (incidentes) o se rompa el orden, el secretario de casilla marca Sien el
numero 14 del Acta de la Jornada Electoral, y los explica a detalle en la hoja de
incidentes.

RECUERDA: la hoja de incidentes debe ser firmada por todos los
representantes de partido politico presentes y por los integrantes
de la casilla.
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6. ¢Qué hacer si algin representante de partido politico entrega escritos de
incidentes?

* Los representantes de partido politico acreditados ante la casilla pueden
presentar escritos de incidentes en todo momento.

* E| secretario de casilla los recibe sin discutir su admision.

* Todos los escritos de incidentes se registran en el nimero 17 del Acta de la
Jornada Electoral, y se guardan en el sobre del expediente de la eleccién
de diputados federales.

J— (Contesta en tu Cuaderno el Ejercicio 5)

7. ¢A qué hora se cierra la votacién?

La votaciéon se declara cerrada a las
6:00 p.m., siempre y cuando no haya
electores formados para votar.

Sélo puede cerrarse antes de las 6:00
p.m. si ya votaron todos los electores
registrados en la lista nominal, y en su
caso en la lista adicional.

Sélo permanece abierta después de las
6:00 p.m. si todavia hay electores for-
mados para votar. Se cierra una vez que
votaron quienes estaban formados a las

6:00 p.m.

Si algdn ciudadano llega a formarse
después de las 6:00 p.m., se le avisa que
ya no puede votar.




Una vez cerrada la casilla, el secretario llena el apartado de “Cierre de la
votacién” del Acta de la Jornada Electoral (nimeros del 13 al 17):

* En el nimero 13 anota la hora en que
termind la votaciéon y marca con una
“X" la razén.

*  Marca en el nimero 14 Si o NO se
presentaron incidentes durante la vo-
tacion y el cierre. Si es el caso, los des-
cribe brevemente y anota el nimero de
hojas de incidentes que se usaron para
explicarlos.

* En el nimero 15 anota los nombres
completos de los funcionarios de casi-
lla y se asegura de que firmen junto a
su nombre.

* En el ndmero 16 anota los nombres
completos de los representantes de
partido politico y se asegura de que
firmen los que estdn presentes. En
caso de que algun representante de
partido politico firme el acta bajo
protesta, se marca una “X” en la co-
lumna junto a su firma y se anota la
razén y el partido al que pertenece.

En el ndmero 17 anota en el recuadro que corresponda el nimero de escritos

de incidentes presentados por cada partido politico durante el desarrollo de la
votacion.

Revisa los siguientes

ejemplos sobre la documentacién
que se llena durante la votacién y el
cierre de la misma.

[
— | Contesta en tu Cuaderno el Ejercicio 6

*VOTACION ®
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RESUMEN

El presidente:

Anuncia el inicio de la votacién.

Revisa el dedo pulgar derecho de
cada elector para comprobar que no
ha votado.

Comprueba que la credencial para
votar sea del elector que la presenta.

Si es el caso, solicita al ciudadano
la sentencia favorable y una identifi-
cacién oficial con fotografia que no
sea de partido politico.

Desprende la boleta de su talén sélo
en el momento en que se la entrega
al elector.

Mantiene el orden en la casilla en
todo momento.

Declara cerrada la votacién antes de
las 6:00 p.m., cuando ya hayan vo-
tado todos los ciudadanos incluidos
en la lista nominal, o en su caso en
la lista adicional de la casilla, o

Declara cerrada la votacién a las
6:00 p.m., siempre y cuando no haya
electores formados para votar, o

Declara cerrada la votacion después
de las 6:00 p.m., cuando haya ter-
minado de votar el Gltimo elector
que estuvo formado a esa hora.

*VOTACION ®
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* Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2008-2009 ¢

El secretario:

1.

Revisa que el nombre de cada elec-
tor aparezca en la lista nominal o en
la lista adicional.

Marca con el sello “voto 2009” en
el espacio correspondiente de la
lista nominal o de la lista adicional,
después de que el presidente en-
trega la boleta al elector. También
marca junto al nombre de los repre-
sentantes de partido politico que es-
tan registrados en la lista nominal.

Marca “voto 2009” en la “Relacién
de los representantes de los partidos
politicos ante la mesa directiva de
casilla”, junto al nombre de los repre-
sentantes que no estdn en la lista
nominal y que votaron en la casilla.

Después de que el elector votd, mar-
ca la credencial para votar y le pone
liquido indeleble en el dedo pulgar
derecho.

Devuelve al elector su credencial
para votar. En el caso de electores
que presenten sentencias favorables,
se les recogen y se conservan, para
después guardarlas en el sobre
para la lista nominal.

En la “Relacién de ciudadanos que
no se les permitié votar porque no se
encuentran en el listado nominal”,
anota los datos de los ciudadanos
cuyos nombres no aparecen en la
lista nominal y no presentaron una
sentencia favorable.

Recibe los escritos de incidentes
presentados durante la votacién por




parte de los representantes de par-
tido politico y anota su nimero en el
Acta de la Jornada Electoral.

8. En su caso, marca en el Acta de la
Jornada Electoral que Si se presen-
taron incidentes durante la votaciény
los detalla en la hoja de incidentes.

9. Cuando concluye la votacién, llena el
apartado de “Cierre de la votacién”
del Acta de la Jornada Electoral y se
asegura de que lo firmen todos los
representantes de partido politico
acreditados ante la casilla y los fun-
cionarios de la misma.

Los escrutadores:

1. Apoyan al secretario en marcar con
el sello “vot6 2009” en la lista nomi-
nal, marcar la credencial y poner
liquido indeleble en el dedo pulgar
derecho del ciudadano.

2. Auxilian al presidente y al secretario
en todas las actividades que les en-
comiendan.

*VOTACION ®

RECUERDA: si el nimero de seccién en la credencial no corres-
ponde con la casilla, pero el nombre del ciudadano si aparece en
la lista nominal, se le permite votar.

Las sentencias favorables se recogen y se conservan para
después guardarlas junto con la lista nominal.

Si se presentan electores con algin tipo de discapacidad, adul-
tos mayores y mujeres embarazadas se les permite ingresar a la
casilla sin hacer fila y se les brindan todas las facilidades para que
puedan votar.







Conteo de los votos
y llenado del acta

Obijetivo: Al final del capitulo el participante serd capaz de:

* Clasificar y contar los votos para cada partido politico, para
candidatos de coalicién, para candidatos no registrados y los
votos nulos.

* Reconocer la importancia del Acta de Escrutinio y Cémputo y
llenarla correctamente.

Una vez llenada y firmada el Acta de la Jornada Electoral, los
funcionarios de casilla empiezan las actividades para obtener los re-
sultados de la eleccion en la casilla.

Los representantes de partido politico y los observadores elec-
torales pueden estar presentes durante estas actividades, pero sin
intervenir.

IMPORTANTE:

Con el propésito de realizar de forma correcta
el conteo de los votos y el llenado del Acta de
Escrutinio y Cémputo, es necesario seguir las
instrucciones que se presentan en la “Hoja para
hacer las operaciones de escrutinio y cémputo
de la eleccién de diputados federales de Ma-
yoria Relativa” (hoja de operaciones).




1. éCémo se clasifican y cuentan los votos?

Durante el conteo de los votos se debe llenar la hoja de operaciones y seguir los

* Proceso ELEcTORAL FeperAL 2008-2009 ¢

pasos que a continuacion se describen:

Paso 1

El secretario:

Cancela las boletas que no se usaron,
con dos rayas diagonales hechas con
pluma de tinta negra, sin desprenderlas
del block, las cuenta dos veces y anota
los resultados de ambos conteos en la
hoja de operaciones, en el apartado de
IIB I n"

oletas sobrantes”.

Paso 2

El primer escrutador:

Cuenta dos veces en la lista nominal el
ndmero de ciudadanos que votaron, de
acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) Cuenta en la lista nominal el nu-
mero de marcas de “votd 2009“,
y anota en la parte inferior de cada
pdgina el total de marcas que hay
en ella. Al final, suma las canti-
dades anotadas y le dice el resul-
tado al secretario para que lo anote
en la hoja de operaciones, en el apar-
tado “Personas que votaron”.

b) De acuerdo con la ley, debe ha-
cer un segundo conteo, y le dice el
resultado al secretario para que lo
anote en la hoja de operaciones.
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IMPORTANTE:

Cuando la cantidad resultante de los dos conteos coincida, el
secretario debe anotarla en la Iinea@de la hoja de opera-
ciones; en caso contrario, se deben realizar los conteos nece-
sarios hasta obtener la cantidad correcta, es decir, cuando los
resultados de los dos conteos sean iguales, y hasta entonces se
anota la cantidad en la linea @

c) En caso de haber recibido la lista adicional, cuenta el total de marcas
de “vot6 2009 y le dice el resultado al secretario para que lo anote en la
hoja de operaciones, en la linea .

| LN PARE MECEH | L SENLT DA

S TR N O 3 Lk [}
| BLEOC B Dafd Y uled PRl B LB
. PO TR TF R FTIE) (P |

Paso 3 ; .

El secretario:

Suma la cantidad anotada en la linea @
mas la cantidad de la linea y escribe
el resultado en la linea @

Paso 4

El primer escrutador:

Cuenta en la “Relacion de los representantes de los partidos politicos ante la mesa
directiva de casilla”, el nUmero de representantes que votaron, y le dice el resul-
tado al secretario para que lo anote en la hoja de operaciones, en la linea @

Paso 5

En el apartado “Suma de personas que votaron mds representantes de partidos
politicos que no estan en la lista nominal”, el secretario copia la cantidad que
escribié en la linea @y la cantidad de la ||'nea@, las suma y escribe el resultado
en la linea @

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DEL ACTA®



68

* Proceso ELecTORAL FeperAL 2008-2009 ¢

Paso 6

El presidente abre la urna de diputados
federales, saca los votos y muestra a los
presentes que quedd vacia.

Paso 7

El segundo escrutador:

Cuenta los votos que se sacaron de la
urna y le dice la cantidad resultante al
secretario, para que la anote en la hoja
de operaciones en la linea @

Paso 8

El secretario:

En el apartado “Comparacién del total de personas que votaron en la casilla y
el total de boletas sacadas de la urna”, marca Sl en caso de que los nimeros
anotados en la linea @y en la linea sean iguales, y NO en caso de que los
numeros sean diferentes.

Paso 9

Los dos escrutadores, con la supervisién
del presidente de la casilla, empiezan a
clasificar los votos, agrupdndolos de la
siguiente forma:

a) Votos para cada partido politico.

b) Votos para candidato de
coalicién.

c) Votos para candidatos no registrados.

d) Votos nulos.
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Se consideran votos para partido politico cuando el elector marcé en la bo-
leta un solo recuadro o un solo emblema de partido politico, por ejemplo:

NADO DEL ACTA®

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLE!
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Se consideran votos para candidato de coalicién cuando el elector marcé
en la boleta dos recuadros, siempre y cuando exista coalicién entre los partidos
cuyos emblemas marcé, es decir, cuando aparezca el mismo nombre del candi-
dato en dos recuadros.

En tu distrito hay una
coalicién:
Salvemos a México

rTiAS

Los votos para candidato de coaliciéon se pueden presentar de la siguiente
manera:

=3 ’ : =3 4 :
.y l@ | Pyl @« | Pl
Coalicién
Salvemos a México i g - i A

[y o) — . — .

7 *, 2 i ) *,
g PSD : PSD

1 voto para el 1 voto para el
candidato de esta candidato de esta

coalicién coalicién
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Se consideran votos para candidatos no registrados cuando el elector escribié
en la boleta algin nombre en el recuadro correspondiente para candidatos no
registrados, por ejemplo:

RICARDD BAUTISTA

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DEL ACTA®
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Se consideran votos nulos cuando el elector:

* Marcé en la boleta dos o mas recuadros de partidos que no forman una
coalicion.

* Marcé toda la boleta.

* Depositd la boleta en blanco.

Es decir, cuando no se puede determinar a favor de quién emitié su voto.




73

Si la marca sale del recuadro pero es evidente la decision del elector, el voto
cuenta para el partido politico marcado.
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Paso 10

El presidente de la casilla junto con los
dos escrutadores revisan nuevamente
los votos agrupados como nulos, para
asegurarse de que realmente lo son.

IMPORTANTE:

Sélo los funcionarios de la casilla deciden si los votos son nulos.
Pueden escuchar la opinién de los representantes de partido
politico, pero la autoridad en la casilla es el presidente.

Paso 11

Una vez agrupados los votos, se cuentan
por separado los de:

* Cada partido politico.

¢ Candidato de coalicién.

* Candidatos no registrados.

El secretario anota en la hoja de opera-
ciones los votos obtenidos por cada uno.

RECUERDA: los votos para candidato de coalicién son las bo-
letas que tienen marcados los dos emblemas (recuadros) de los
partidos politicos con el mismo nombre del candidato.

Paso 12

Se cuentan los votos nulos y el secretario
anota en la hoja de operaciones la canti-
dad resultante.
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Paso 13
El secretario:

Suma los votos para cada partido politi-
co, mds los votos para candidato de la
coalicién, mds los votos para candidatos
no registrados, mds los votos nulos, y es-
cribe el total en la hoja de operaciones.

Paso 14

En el apartado “Comparaciéon de bo-
letas sacadas de la urna y el total de
los resultados de la votaciéon”, el se-
cretario marca Si cuando los nimeros
anotados en la linea @y el total de los
resultados de la votacion sean iguales;
en caso de que los numeros sean dife-
rentes, marca NO.

Paso 15

Una vez que el secretario llené la hoja de
operaciones, los representantes de par-
tido politico pueden ayudar a verificar la
exactitud de los datos anotados en ella.

— [Contesta en tu Cuaderno los Ejercicios 7 y 8}

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DEL ACTA®
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2. éComo se redliza el llenado del Acta de Escrutinio y Computo?

Paso 1

El secretario llena el ndmero 1, denominado “Datos de la casilla” (esta informa-
cién la puede copiar del Acta de la Jornada Electoral).

Paso 2

IMPORTANTE:

Cuando sea necesario cambiar de domicilio para realizar el con-

teo de los votos se debe:

a) Anotar el nuevo domicilio en el Acta de Escrutinio y Cé6mpu-
to, en el namero 1, “Datos de la casilla”.

b) Marcar que Si se presentaron incidentes, en el namero 10
del Acta de Escrutinio y Computo.

c) Describir con detalle en la hoja de incidentes el porqué del
cambio, anotar la hora, el domicilio en el que se recibié la
votacién y el nuevo domicilio donde se lleva a cabo el conteo.

El secretario copia los resultados de la hoja de operaciones en el Acta de Escruti-
nio y COmputo, en los nimeros del 2 al 9:

En el nimero 2 anota con nimero y letra el total de boletas sobrantes.

En el nimero 3 anota con nimero y letra el total de electores que votaron
conforme a la lista nominal y la lista adicional.

En el ndmero 4 anota con nimero vy letra el total de representantes de
partido politico que votaron en la casilla sin estar incluidos en la lista
nominal.

En el nimero 5 copia las cantidades de los apartados 3 y 4, las suma y
anota el resultado.

En el nimero 6 anota con nimero y letra el total de boletas sacadas de la
urna.

En el nimero 7 marca Sl en caso de que el resultado de la suma del apar-
tado 5 sea igual al nimero escrito en el apartado 6. De no coincidir las
cantidades, marca NO.

En caso de que NO coincida el total de boletas sacadas de la urna con el
total de personas que votaron, el secretario debe anotar esta situacion en
la hoja de incidentes.
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* En el nimero 8 anota con nimero y letra el total de votos que obtuvo
cada partido politico, los votos para candidato de coalicion, los votos para
candidatos no registrados y los votos nulos; los suma y escribe el total.

* En el nimero 9 marca con una “X” si el total de boletas sacadas de la
urna (nimero 6) es igual al total de los votos (nimero 8).

IMPORTANTE:

En caso de que algun partido politico, candidato de coalicién o
candidato no registrado no tenga votos, o no se presenten vo-
tos nulos, se debe anotar “0” (CERO), con nimero y letra en el
espacio que corresponda del Acta de Escrutinio y Cémputo.

No debes dejar espacios sin llenar.

Paso 3
El secretario:

En el nimero 10 del Acta de Escrutinio
y Cémputo, marca SI o NO se presen-
taron incidentes. En su caso, los describe
brevemente y anota en cudntas hojas de
incidentes se escribieron.

En las hojas de incidentes explica de
manera detallada lo que sucedié.

Los funcionarios de casilla, con auxilio de los representantes de partido politi-
co, verifican la exactitud de los datos que se anotaron en el acta.

IMPORTANTE:

En esta etapa no debe haber errores, ya que de presentarse
pueden causar impugnaciones (reclamos) por parte de los par-
tidos politicos y dar como resultado la anulacién de la votacién.
Por eso es necesario que practiques el llenado de las actas en el
cuaderno de ejercicios y que asistas a los simulacros de la Jor-
nada Electoral que organizara tu capacitador-asistente electoral.

Puedes preguntar al capacitador-asistente todas las dudas que ten-
gas, él acudird a tu domicilio las veces que se necesite; ademds,
puedes solicitarle que organice simulacros hasta que todas tus dudas
queden resueltas y te sientas seguro de tus nuevos conocimientos.

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DEL ACTA®
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Paso 4

En el nimero 11 del Acta de Escrutinioy
Computo el secretario escribe los nom-
bres de los funcionarios de casilla y les
solicita que firmen en el espacio que co-
rresponda.

Paso 5

En el nimero 12 escribe los nombres de
los representantes de partido politico que
estén presentes y les solicita que firmen;
pueden hacerlo bajo protesta sefalando
los motivos; en este caso, el secretario
debe escribir una “X” en la columna
“Firmé bajo protesta” junto a la firma
del representante, y anotar los motivos
al final de este apartado.

En caso de que el representante se niegue
a firmar, el secretario debe marcar una
“X" en la columna “No firmé por nega-
tiva” junto al nombre del representante
de que se trate.

Paso 6

El secretario recibe los escritos de protesta que los representantes de partido
politico le entreguen después del conteo de los votos, y en el numero 13 del Acta
de Escrutinio y Computo escribe el niimero de escritos que presenta cada partido,
si es el caso.

Sélo si no hay representantes acreditados en la casilla, el representante gene-
ral de partido politico puede entregar el escrito de protesta.



79

3. ¢éQué hacer después de llenar el Acta de Escrutinio y Computo?

Una vez terminado el llenado del Acta de Escrutinio y Cémputo, el secretario:

a) Entrega alos representantes de partido politico copia de la documentacion
y lo marca en el “Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas
a los representantes de los partidos politicos”.

La entrega de las copias legibles se hace de acuerdo con el orden en que
aparecen en el recibo. Cada copia del acta indica, en la parte de abajo, a
quién se le debe entregar, o en su caso en qué sobre debe guardarse. Si
las copias no se leen claramente, vuelve a escribir sobre el original.

b) Al recibir copia de la documentacién, los representantes firman en el

recibo.

Las copias no entregadas a los representantes de partido politico se guardan

dentro del paquete electoral.

En caso de que durante la votacién no
se llene la “Relacién de ciudadanos que
no se les permitié votar porque no se en-
cuentran en el listado nominal”, el secre-
tario debe llenar el apartado de identifi-
cacion de la casilla (entidad, municipio,
distrito electoral y seccién), cancelar los
espacios en blanco (con dos rayas diago-
nales hechas con tinta negra), y firmarlo
junto con el presidente. El formato debe
guardarse en el sobre para la lista nominal.

Revisa el siguiente ejemplo del
llenado de la hoja de operaciones,
del Acta de Escrutinio y Cémputo, de la
hoja de incidentes y del recibo de

LT DY SRR AR G N R TN e
PORPCRET W R i HOUO TN FNOED TN LR ST

copia legible.

Contesta en tu Cuaderno el Ejercicio 9

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DEL ACTA®
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RESUMEN

El presidente:

1.

Abre la urna de la eleccién de diputa-
dos federales, saca los votos y muestra
a los presentes que quedd vacia.

Supervisa las actividades de los es-
crutadores.

Supervisa el conteo de los votos de
la eleccién de diputados federales.

Firma el Acta de Escrutinio y Cémpu-
to y la “Relacién de ciudadanos que
no se les permitié votar porque no se
encuentran en el listado nominal”.

El secretario:

1.

Cancela las boletas sobrantes de la
elecciéon de diputados federales con
dos rayas diagonales hechas con tin-
ta negra (sin desprenderlas del block).

Cuenta dos veces las boletas sobrantes.

Anota el resultado de ambos conteos en
la hoja de operaciones y posteriormente
en el Acta de Escrutinio y Computo.

Anota en la hoja de operaciones y
posteriormente en el Acta de Escru-
tinio y Coémputo, la informacién que
le den los escrutadores sobre el nu-
mero de personas que votaron vy el
ndmero de votos sacados de la urna.

Con la informacién que le den los es-
crutadores, anota los resultados de la
votacién en la hoja de operaciones,
y una vez verificados los copia en el
Acta de Escrutinio y Cémputo.

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DEL ACTA®
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* Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2008-2009 ¢

Recibe y anota en el Acta de Escruti-
nio y Cémputo los escritos de protes-
ta presentados por los representantes
de partido politico.

En su caso, marca en el Acta de
Escrutinio y Cémputo Si se presen-
taron incidentes durante el conteo
de los votos, y los detalla en la hoja de
incidentes.

Se asegura de que firmen el acta to-
dos los funcionarios de casilla y los
representantes de partido politico
acreditados ante la misma.

Entrega a los representantes una co-
pia legible de las actas y documen-
tacién y lo marca en el “Recibo de
copia legible de las actas de casilla
entregadas a los representantes de
los partidos politicos”.

Los escrutadores:

1.

El primer escrutador cuenta dos veces
en la lista nominal, y en su caso en
la lista adicional, el nUmero de ciu-
dadanos al lado de cuyo nombre
estd la marca de “voto 2009”, y
por separado cuenta a los represen-
tantes de partido politico que votaron
en la casilla y que se anotaron en
la relacién. Informa los resultados al
secretario.

Los dos escrutadores cuentan el
ndmero de votos emitidos a favor
de cada partido politico, de candi-
dato de coalicién, de candidatos
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no registrados y el nimero de votos
nulos de la eleccién de diputados
federales, y comunican los resulta-
dos al secretario.

Firman el Acta de Escrutinio y Computo.

RECUERDA:

* FEl Acta de Escrutinio y Cémputo y la hoja de incidentes son
firmadas por los integrantes de la casilla y por todos los repre-
sentantes de partido politico presentes.

* Si no hay representantes acreditados en la casilla, el represen-
tante general de partido politico puede entregar el escrito de
protesta.

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DEL ACTA®






89

Integracion del
expediente de casilla
y del paquete
electoral

Obijetivo: Al final del capitulo el participante podrd integrar el ex-
pediente de casilla y el paquete electoral.

1. éCémo se integran los sobres y el paquete electoral?

Una vez llenada y firmada el Acta de Escrutinio y Cémputo, se inicia
la integracion de los sobres de la eleccion (expediente de casilla) y el
armado del paquete electoral.

Paso 1

Los sobres tendran una etiqueta con los datos de la casilla; de no
ser asi, el secretario anota los datos de identificacion de la casilla y
demdas informacién solicitada en el exterior de cada sobre.

Paso 2

El presidente, con ayuda del secretario y de los escrutadores, guarda
la documentacién utilizada en la casilla en los sobres que le entre-
garon. Cada sobre indica en el exterior qué documentacion se debe
meter.
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Los sobres se integran de la siguiente forma:

Sobre para el expediente de casilla de la eleccién de diputados federales.

ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL 1

DE EBCAU

HEOULA PAZA HACER LAY OPFRACOMES

ELECCEM CE DPLTADOS FECERALES
OE MAYORLL RELATIVE

Tl ¥ COMPUTO DE LA

ESCRITOS DE INCIDENTES QUE HAYAN
PRESEMTADO REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO

ESCRITOS DE PROTESTA QUE HAYAN PRESENTADO
LOS REPRESENTANTES DE PARTIDD POLITICO

Sobre para la Lista

Nominal de Electores.

RELACION DE CRUDADANGS GUE MO SE LES PERMITIO WOTAR
POSICUR WO ST CROUENTRAN M TL LISTADG HOWIRAL

RELACKON DE LOE REPRESEMTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS
AMTE L& MESA DIRECTRA DF CARLLA

BENTENCIAS FAVORABLES
TERJF

LISTA ADICIONAL J

ey

LISTA MOMIMAL DE ELECTORES

EXPEDIENTE DE CASILLA DE LA
ELECCI0N DF DOFUTADOS FEDERALES

LISTA MOMINAL DE ELECTORES)
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Una vez que la documentacion se encuentra dentro de los sobres, estos dos
se guardan dentro del paquete electoral.

Sobre para votos vdlidos sacados de la urna de la
elecciéon de diputados federales.

Votos para Votos para Votos para
partidos candidato de candidatos no
politicos coalicién registrados

:: __w.-ffm'rmr-..:_-“ E __I__---‘1'~T~‘.-_-|"G-'.:|:_ l _._.---i‘.’.‘-"‘v_-iﬂ#:u,x:-“"-
EO = RO = HO - MO ° HO - 3O -
1O = P& = fO=HO: 0= HO =
RO - RO = L&~ R S FO - RO =
§O - O = §0 - fO = 10 - BO =
| i R T

WOTOS VALIDOS SACADCS DE
LA URNA DE LA ELECCION DE
DIPLITADDS FEDERALES
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Sobre para votos nulos sacados de la urna de la eleccién de
diputados federales.

SR ,
oo RS il |

WOTOS NULDS SACADOS DE
L URNA DE LA ELECCION DE
DIPUTADOS FEDERALES

Sobre para boletas sobrantes de la eleccién de
diputados federales.

BOLETAS SOBRANTES OF LA BLECCION
\DE DIFUTADOE FEDERLLER

Guardados los votos y las boletas sobrantes en los sobres, el secretario sella
con cinta adhesiva cada uno de ellos y pide a todos los funcionarios de casilla y

a los representantes de partido politico presentes que los firmen alrededor. Ya
firmados estos tres sobres, se meten en el paquete electoral.
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Sobres que van en las fundas transparentes por fuera del paquete electoral.

Sobre color rosa del pPrep.

1a. COPIA-

Ya en la funda, el acta se debe
poder leer sin necesidad de sa-
carla del sobre.

Sobre para Actas de Escrutinio y Cémputo
por fuera del paquete electoral.

CONSTANCIA DE CLAUSURA DE CASILLA ¥ REMISION
DEL PAGUETE ELECTORAL AL CONSEJD DISTRITAL
L -
1 TS DA g LTl
T TREGADAS 4 0% REPRESENTAMTES OE. R
| B LIS PARTIDGS POLITICOS
[ & ————
IR T
- DIPUTA00S FRDTRALES DE MATORIA BELATIEL
N b euaroa s 2
& || :2a. COPIA =
i :l al ¥ T
E 2 il

IMPORTANTE:

La “Constancia de clausura de casilla y remisién del paquete
electoral al Consejo Distrital” y el “Recibo de copia legible de las
actas de casilla entregadas a los representantes de los partidos
politicos” se guardardn hasta el final de la Jornada Electoral.
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EL SOBRE COLOR ROSA DEL PREP Y EL SOBRE PARA ACTAS DE
ESCRUTINIO Y COMPUTO POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL

NO SE METEN EN EL PAQUETE ELECTORAL

Estos dos sobres deben separarse de los
demdsy no guardarse dentro del paquete
electoral; se meten en la funda de pldas-
tico que corresponda en cada uno de los
lados del paquete.

Los aplicadores de liquido indeleble y la
marcadora de credenciales se guardan
en la caja pequeha que estd por fuera
del paquete electoral.

Las plantillas Braille, los Iapices (en su
caja) y la demds documentacién elec-
toral que no se incluyd en algun sobre, se
regresan dentro del paquete electoral.

GHUTASGE PUSERALEE

— [Contesta en tu Cuaderno el Ejercicio 10)
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RESUMEN

El presidente:

1. Introduce en el sobre para el ex-
pediente de casilla de la eleccién
de diputados federales:

* Original del Acta de la Jornada
Electoral.

* Original del Acta de Escrutinio y
Cémputo.

* Original de la “Hoja para hacer
las operaciones de escrutinio y
cémputo de la eleccion de dipu-
tados federales de Mayoria Re-
lativa”.

* Original de la(s) hoja(s) de inci-
dentes.

* Los escritos relacionados con in-
cidentes ocurridos durante la
votacién que hayan presentado
los representantes de partido
politico.

* Los escritos de protesta que hayan
presentado los representantes de
partido politico después del con-
teo de los votos.

2. Guarda en los sobres que correspon-
dan la documentacién electoral (vo-
tos para partidos politicos, votos para
candidatos de coalicidn, votos nulos,
boletas sobrantes, lista nhominal, etc.),
tal como estd indicado en los propios
sobres, y los mete en el paquete
electoral.



96

La primera copia del Acta de Escru-
tinio y Computo la mete en el sobre
rosa del PRep de tal forma que pueda
leerse sin sacarla del sobre, el cual
se guarda en la funda de pldastico co-
rrespondiente por fuera del paquete
electoral.

Guardaenel sobre que dice “Actas de
escrutinio y computo por fuera del
paquete electoral”:

* La segunda copia del Acta de Es-
crutinio y Computo.

* El original de la “Constancia de
clausura de casilla y remision del
paquete electoral al Consejo Dis-
trital”.

* El original del “Recibo de copia
legible de las actas de casilla en-
tregadas a los representantes de
los partidos politicos”.

Este sobre lo mete en la funda que
corresponda por fuera del paquete
electoral.

Guarda la marcadora de credencia-
les y los envases de liquido indeleble
en la caja pequena que estd por
fuera del paquete electoral.




El secretario:

1. Anota en el exterior de cada sobre la
informacién solicitada.

2. Ayuda al presidente en la integracion
de los sobres de la eleccién y del
paquete electoral.

3. Introduce en el paquete electoral
los utiles de escritorio sobrantes, asi
como la plantilla Braille y los lapices
(en su caja).

Los escrutadores:

1. Auxilian al presidente en las tareas
que les asigne.

IMPORTANTE:
El sobre del PREP con su acta debe introducirse en la funda de
pldstico que estd por fuera del paquete electoral.







Publicacion
de resultados
y clausura

de la casilla

Obijetivo: Al final del capitulo el participante podra:

¢ Publicar los resultados de la eleccién.
* Llenar la constancia de clausura de casilla.

* Remitir el paquete electoral al IFe (al Consejo Distrital).

1. éCémo se lleva a cabo la publicacién de resultados?

Paso 1

El secretario llena el cartel de resulta-
dos de la votacién en la casilla (con
letra grande), copidandolos tal como
aparecen en el Acta de Escrutinio y
Coémputo que estd dentro del sobre
rosa del PREP.

Firman el cartel el presidente de
casilla y los representantes de partido
politico presentes.
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Paso 2

En un lugar visible en el exterior de la
casilla, el presidente coloca el cartel con
los resultados.

El cartel es para que los electores conoz-
can los resultados de la votacion en la
casilla, por eso debe llenarse con letra
clara y no dejar espacios en blanco.

2. éCoémo se redliza la clausura de la casilla?

Paso 1
El secretario:

Llena la “Constancia de clausura de casilla
y remisién del paquete electoral al Conse-
jo Distrital”. Ahi anota la hora de clausura
y el nombre de los funcionarios y repre-
sentantes de partido politico que hardn la
entrega del paquete. Pide a todos los fun-
cionarios de casilla y a los representantes
que firmen la constancia.

Paso 2

Entrega a los representantes de partido politico la copia de la constancia de clau-
sura y les solicita que firmen el recibo.

Paso 3
El presidente:

Guarda en el sobre que dice “Actas de Escrutinio y Coémputo por fuera del
paquete electoral”:

* El original de la “Constancia de clausura de casilla y remisién del paquete
electoral al Consejo Distrital”, y

* El original del “Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas
a los representantes de los partidos politicos”.
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Paso 4

Introduce en la funda de pldstico el so-
bre para Actas de Escrutinio y Computo
por fuera del paquete electoral.

Paso 5

Una vez guardada la documentacién y demds material en el paquete electoral, se
cierra y se sella con cinta adhesiva para garantizar su inviolabilidad.

Ya sellado, los funcionarios de casilla y los representantes de partido politico

firman en el exterior del paquete.

3. ¢A quién le corresponde entregar el paquete electoral al IFE?

El presidente, bajo su responsabilidad, hace llegar lo mds pronto posible a las

oficinas del IFE;

* El paquete electoral.
* El cancel electoral.

e La urna.

Pueden acompanar al presidente de
casilla a entregar el paquete electoral los
integrantes de la mesa directiva, los re-
presentantes de partido politico y los ob-
servadores electorales que deseen hacerlo.

Al entregar el paquete electoral solici-
ta y obtiene el “Recibo de entrega del
paquete electoral al Consejo Distrital”,
el cual revisa y conserva para aclara-
ciones posteriores.

* PUBLICACION DE RESULTADOS Y CLAUSURA DE LA CASILLA®



102

* Proceso ELecTorAL FEDERAL 2008-2009 ¢

En las oficinas del IFe, una persona del Programa de Resultados Electorales
Preliminares (PRer), que estard plenamente identificadaq, retira del paquete elec-
toral el sobre rosa y entrega al presidente de casilla el comprobante respectivo.

En las zonas cuyas caracteristicas geograficas hacen dificil la entrega del
paquete electoral en la sede del Consejo Distrital, se instalardn centros de re-
cepcion y traslado de paquetes electorales.

Pregunta a tu
capacitador-asistente electoral
en donde debes entregar el paquete
y anota el lugar:

— [Contesta en tu Cuaderno el Ejercicio 1 l)
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RESUMEN

El presidente:

1.

Firma y posteriormente fija en un lu-
gar visible en el exterior de la casi-
lla, el cartel con los resultados de la
votacion.

Entrega el paquete electoral en el
Consejo Distrital, donde solicita y
obtiene el “Recibo de entrega del
paquete electoral al Consejo Distri-
tal”, el cual revisa y conserva para
aclaraciones posteriores.

En las mismas oficinas del IFE, una
persona del Prep retira del paquete
electoral el sobre rosa y le entrega el
comprobante respectivo.

El secretario:

1.

Llena el cartel de resultados de la
votacion en la casilla y solicita al
presidente que lo firme, asi como a
los representantes de partido politi-
co acreditados ante la casilla que
deseen hacerlo.

Llena la “Constancia de clausura de
casilla y remision del paquete elec-
toral al Consejo Distrital” y pide a to-
dos los funcionarios de casilla y a los
representantes de partido politico
que la firmen.

A los representantes les pide que
también firmen el original del “Re-
cibo de copia legible de las actas de
casilla entregadas a los represen-
tantes de los partidos politicos”.

* PUBLICACION DE RESULTADOS Y CLAUSURA DE LA CASILLA®
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Los escrutadores:

1.

Cierra el paquete electoral y lo se-
lla con cinta adhesiva. Solicita a los
funcionarios de casilla y a los repre-
sentantes de partido politico que fir-
men en el exterior del mismo.

Auxilian al presidente en las tareas
que les asigne.

4
Para que realices un repaso sobre las

actividades que vas a desempenar en
la Jornada Electoral y los documentos
que se llenan en la casilla, contesta
en tu Cuaderno los Ejercicios
integradores 1y 2.
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Anexos

* MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA (UNA COALICION) ®
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ANEXO 1
¢SE PUEDE CAMBIAR DE LUGAR LA CASILLA?

Si el lugar donde se va a instalar la casilla no retne los requisitos legales, los fun-
cionarios de la mesa directiva pueden cambiar de ubicacién la casilla de comin
acuerdo con los representantes de partido politico presentes.

La casilla se puede cambiar de ubicacion Unicamente cuando el lugar:

Esté cerrado o clausurado.

Exista una disposicién del Consejo Distrital del IFe debido a causas de fuer-
za mayor.

No garantice el fécil acceso de los electores, el secreto del voto o ponga
en riesgo a quienes acudan a la casilla.

Si esto sucede la casilla debe ubicarse en la misma seccién, atendiendo a lo
siguiente:

Que facilite la instalacién de canceles que garanticen el secreto y la liber-
tad en la emision del voto.

No ser casas habitadas por servidores publicos de confianza, federales,
estatales o municipales, ni por candidatos registrados en la eleccién de
que se trate.

No ser fdbricas, templos o locales destinados al culto o de partidos politicos.

No ser locales ocupados por cantinas, centros de vicio o similares.

La casilla se debe instalar en el lugar mds cercano y adecuado, dentro de la
misma seccién (el capacitador-asistente electoral puede ayudarles para saber si
el nuevo lugar cumple con los requisitos legales).

En el lugar donde se iba a instalar la casilla se debe dejar un aviso con el
nuevo domicilio.
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ANEXO 2
SUPLENCIAS

Si a las 8:15 a.m. del domingo 5 de julio de 2009 falta algdn funcionario de
casilla, se realiza el procedimiento para las suplencias.

éQué se hace si algun funcionario no llega?

Si falta un funcionario de casilla, pero acuden todos los demds integrantes y su-
plentes, los funcionarios presentes cubren el cargo vacante.

En algunos casos los funcionarios ejercen un cargo diferente al que origi-
nalmente se les habia designado, debido a que por causas extraordinarias falta
alguno de sus companeros. El Unico requisito para llevar a cabo una suplencia es
que el funcionario de casilla ocupe siempre el cargo superior al que originalmente
tenia.

Para hacer una suplencia, apdyate en el siguiente esquema:
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Si falta algun otro funcionario se debe recorrer el orden para ocupar los car-
gos de los funcionarios ausentes.

Si todavia faltan ciudadanos para completar los cuatro funcionarios de mesa
directiva de casilla, los electores que estén al inicio de la fila para votar pueden
ocupar los cargos que faltan.

Para hacer este tipo de suplencia, apdyate en el siguiente esquema:
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Sin ninglin funcionario se presenta, el Consejo Distrital toma las medidas para
la instalacién de la casilla.

Si a las 10:00 a.m. la mesa directiva no cuenta con los funcionarios necesa-
rios, los representantes de partido politico los designan de entre los electores que
se encuentren formados.

Es muy importante que en caso de necesitar a los ciudadanos de la fila se res-
pete el orden en que estdn formados, ademds de asegurarse de que cumplen
con los siguientes requisitos:

a) Estar inscritos en la lista nominal de esa casilla.

b) No ser servidores publicos de confianza con mando superior ni tener cargo
de direccion partidista de cualquier jerarquia.

De presentarse cualquiera de las situaciones anteriores, deben registarse en el
espacio para incidentes del Acta de la Jornada Electoral, y explicarse de manera
detallada en la hoja de incidentes, la cual debe ser firmada por todos los repre-
sentantes de partido politico presentes y por los integrantes de la casilla.

Por ninglin motivo ni los representantes de partido politico ni los observadores
electorales pueden ocupar un cargo en las mesas directivas de casilla.
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