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Presentacion

En el Tomo | del Manual para el Capacitador-Asistente Electoral
se te proporciond la informacién bdsica en materia electoral que
requieres para impartir la capacitacién a los ciudadanos que par-
ticipardn como funcionarios de mesa directiva de casilla durante la
Jornada Electoral del préximo 5 de julio de 2009.

Con la finalidad de que pongas en prdctica los conocimientos
tedricos adquiridos, y para que desarrolles tu trabajo con pleno
conocimiento y responsabilidad, el Instituto Federal Electoral ha
elaborado el presente Tomo Il (Operativo), en el cual se describen de
manera detallada cada una de las actividades que realizaras como
capacitador-asistente electoral antes, durante y después de la Jor-
nada Electoral.

Para ello, aqui encontrards un cronograma que te ayudard a or-
ganizar y planear todas tus actividades. Ademds, se presenta una
serie de diagramas con los pasos a seguir durante la capacitacion en
sus dos etapas y para el desarrollo de los simulacros y practicas de
la Jornada Electoral, las guias de instruccién en las que se detallan
los temas a desarrollar, los propésitos del curso, las técnicas diddcti-
cas que se sugiere utilizar, las actividades de aprendizaje, los recursos
diddcticos necesarios y el tiempo que se propone para abordarlos,
tanto para la capacitacion individual como para la que impartas de
manera grupal.

Asimismo, en los anexos de este manual se incluye la documen-
tacion electoral que manejards con los ciudadanos seleccionados
para participar como funcionarios de mesa directiva de casilla, asi
como un ejercicio para apoyar el aprendizaje de su correcto llenado.
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Recuerda que tu actitud es un elemento muy importante para crear un am-
biente que facilite a los ciudadanos el desarrollo de las habilidades necesarias
para realizar correctamente sus funciones durante la Jornada Electoral.

No olvides que un buen capacitador-asistente electoral es aquel
que estd convencido de la importancia de su labor, estd
comprometido con su trabajo y siente satisfacciéon al compartir
sus experiencias y conocimientos con los demds.

Con tu participacién, nuestra democracia crece.

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL



Actividades que debes
desarrollar en materia
de capacitacién

y asistencia electoral

En este apartado se presentan las competencias que te permitirdn
poner en prdctica los conocimientos en materia electoral que ad-
quiriste en el Manual para el Capacitador-Asistente Electoral, Tomo
| (Informacién bdsica), para que desarrolles las actividades que se
te encomienden antes, durante y después de la Jornada Electoral.
Dichas competencias son las siguientes:

Negociacion y persuasion

La negociacién es un proceso en el que dos o mds partes, con in-
tereses particulares y en conflicto, intentan llegar a un acuerdo. El
objetivo de cualquier negociacién es el acuerdo, y el proceso a través
del cual llegamos a ese acuerdo es la negociacién.

Para que los acuerdos se puedan construir de manera adecuada
y permitan el mutuo beneficio es necesario vincular el acuerdo con
las necesidades de cada una de las partes en conflicto. Esto sdlo se
consigue a través de la comunicacién.

La negociacién es bdsicamente una interaccién orientada al in-
tercambio de ideas y propuestas, y la usamos cuando otras vias son
ineficaces.

Para negociar es necesario persuadir a las personas involucradas,’
esto es, motivarlas para que voluntariamente acepten nuestra forma
de ver las cosas, respeten, aprecien y tengan en cuenta nuestros
planteamientos. Podemos ejercer influencia en otra persona por
nuestra forma de ser y actuar, pero quien influye puede hacerlo in-
conscientemente. Quien persuade si pretende que se produzca el

' Francisco Beltri, Aprender a negociar, Ed. Paidés, Barcelona, Espafia, 2000.
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cambio de opinion en el otro y desea que quien asume sus posturas lo haga ha-
ciendo uso de su libertad de eleccion.

El mensaje resultard convincente si ademds de estar bien argumentado movi-
liza emociones capaces de cambiar actitudes en el interlocutor. Por lo tanto,
nuestra comunicacién debe ser emocionalmente persuasiva.

Esta competencia la desarrollards cuando acudas al domicilio de los ciu-
dadanos y estos no quieran aceptar la carta-notificacién, la capacitacion o el
nombramiento. Ante estas situaciones, deberds persuadir al ciudadano para que
acepte, haciendo hincapié en la importancia de su participaciéon el dia de la Jor-
nada Electoral. Para mayor informacién de este tema consulta el Manual para el
Capacitador-Asistente Electoral, Tomo | (Informacién basica), capitulo Ill. Habili-
dades de comunicacion, apartado 3. Negociacion y persuasion.

Habilidad instruccional

Como estudiantes hemos tenido experiencias positivas y negativas, y esto es de-
bido, en gran parte, al trabajo del maestro, quien tiene la responsabilidad de
ensenar y hacer del aprendizaje una experiencia agradable.

Algunas cualidades que podriamos destacar en un maestro, en relacién con
el alumno, son:

* Cercania: habilidades sociales y de comunicacion.
* Habilidades de comunicacién: entendimiento, lo que dice y cémo lo dice.
* Conocimiento de la materia: identificar que “sabe mucho”.

* Capacidad de organizacioén y gestién: percibir si el curso estd bien organi-
zado y existe una planificacién apropiada.

* Capacidad para centrar la atenciéon: mostrar interés por los contenidos.

* Progreso: notar que se aprende cada vez mds.

Gran parte del proceso de ensenanza-aprendizaje estd basado en la comu-
nicacién. La informacién que transmitas a los ciudadanos y cémo la digas es
clave para que asimilen los distintos conocimientos, se interesen por ellos y los
apliquen. En la mayoria de las ocasiones lo realizards mediante la exposicion,
donde la calidad, la claridad de la informacién y la habilidad de comunicacién
adquieren mds importancia, sobre todo cuando el medio mas frecuente que vas
a utilizar para apoyar tu explicacion se basa en la emisidén del mensaje. Asegurate
de que el ciudadano perciba todo el contenido del modo mds claro y rdpido posi-
ble, facilitdndole la comprensién de los contenidos expuestos para una aplicacién
prdctica posterior.
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¢Cémo puedes realizar una buena exposicidon?

* Prepara todos los materiales antes de iniciar la capacitacion.

* Haz un resumen previo de los temas que vas a tratar, presenta tus ideas de
forma ordenada y evita la “paja”, es decir, la informacién que no aporta
nada.

* Respira hondo y profundo y relaja los musculos.

* Mira tranquilamente a los ciudadanos antes de empezar a hablar.
* No comiences con la exposicidon hasta que haya silencio.

* Empieza con mucha energia.

* Controla los nervios.

* Piensay elabora lo que vas a decir.

* Haz que el ciudadano participe desde el principio.

* Emplea un tono de voz agradable.

* Utiliza un lenguaje sencillo.

* Soélo basa parte de tu explicacion en la lectura.

* Sé persuasivo y convincente.

* Evita las frases ofensivas.

* Cuida tu lenguaje corporal.

* Respeta el tiempo establecido.

* Acomddate tranquilamente en tu sitio.

* Sonrie y trata de crear un ambiente amistoso con los participantes.

* Habla despacio para que los ciudadanos se acostumbren a tu voz, y luego
de dos o tres minutos retoma tu ritmo normal.

* Sitoses o te equivocas no es necesario que pidas disculpas; repite de ma-
nera pausada la frase o pasa a la siguiente.

* Recuerda constantemente que estds bien preparado.
* Termina con una frase que aliente su participacién.

Las cualidades que tengas y sepas poner en prdctica son determinantes para
el éxito de un curso presencial y para que los conocimientos que compartiste con
los ciudadanos sean significativos.?

2 http://eaa.educared.net/documentos/habilidades.pdf (consultada el 31 de julio de 2008).
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Trabajo en campo

Es la accién que se realiza para obtener informacién directamente de la poblacién
sujeta a estudio. Implica recorrer las calles para obtener la informacién, lo cual es
un elemento fundamental para determinar la calidad y la veracidad de los datos
en los que se basan hallazgos, conclusiones o propuestas de un estudio. La ca-
lidad de los datos depende, en buena medida, de la correcta aplicacién de la
técnica y del disefno metodoldgico, elegidos por personal altamente calificado.®

Una de las principales técnicas que se utilizan para el trabajo en campo es la
entrevista, pues a través de ella se puede obtener informacion directamente con
la o las personas que nos interesan. Mediante la entrevista se puede entablar una
comunicacién con las personas, con mayor detenimiento y profundidad sobre los
datos que nos interesan. Cuando se realiza de manera grupal se tiene la ventaja
de dinamizar el encuentro, ya que participa un nimero mayor de personas y se
pueden compartir diferentes puntos de vista.*

Gran parte de tus actividades como cAe debes realizarlas en campo, por lo que
es importante que conozcas tu Area de Responsabilidad Electoral (ARE) antes de
iniciar tus actividades de capacitacién y asistencia electoral: la entrega de cartas-
notificacién, la capacitacién a los ciudadanos, la entrega de nombramientos, la
segunda capacitacién, los simulacros y la recoleccién de las anuencias de los
lugares donde se instalardn las casillas, entre otras.

Para que el trabajo en campo sea exitoso debes:

* Conocer la problemdtica politica, geogrdfica, social o cultural de la
comunidad.

* Tratar a las personas de la comunidad con la actitud requerida.

* Aplicar los conocimientos y habilidades para sensibilizar y motivar a las
personas.

* Captar las opiniones de las personas y de la familia.
* Conocer los principios metodoldgicos de la educacién para adultos.
* Entender la idiosincrasia de las personas que integran la comunidad.

* Conocer los principios bdsicos de la dindmica de grupo para promover la
participacién.

http://segmento.itam.mx/administrador/uploader/material/TRABAIO%20DE%camPO.pdf (consultada el 31 de
julio de 2008).
Francisco Gomezjara, Técnicas de desarrollo comunitario, Distribuidores Fontamara, S.A., 49 edicién,

México, 1983, p. 239.
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Trabajo bajo presion

El trabajo bajo presiéon se produce cuando no se cuenta con los recursos sufi-
cientes para afrontar las demandas laborales.

Durante el desarrollo de tus actividades es posible que se intensifiquen las
cargas de trabajo y las exigencias, y la presiéon por realizarlas aumentarda. Por
ello, debes tomar en cuenta que el trabajo bajo presiéon es otra forma dindmica
y diferente de actuar.

A continuacion se presentan algunas recomendaciones para que tus tareas y
el trato con tus colaboradores no se vean afectados por el trabajo bajo presién:

* Planea el tiempo para realizar tus actividades, sé realista a la hora de
calcular los tiempos que requieras para cada una de ellas.

* Considera mdrgenes de tiempo para atender los imprevistos.
* Proporciona a tu supervisor una clara descripcién del trabajo a realizar.
* Estimula y reconoce el trabajo bien hecho.

* En caso de que alguna actividad se haya realizado con errores, ayuda a
corregirlos.

* Armoniza la responsabilidad y la autoridad.
* Promueve la tolerancia, la seguridad y la justicia en el trabajo de tu equipo.

* Identifica los errores, los éxitos, sus causas y consecuencias. Aprende de la
experiencia.

* Determina los objetivos y las prioridades.

* Toma decisiones sobre qué hacer y qué no hacer.

* Anticipa tareas para evitar posteriores contratiempos.

* Conoce y mejora tu propia capacidad de trabajo.

* Dedica unos minutos a planificar tus actividades diariamente.
* Aprovecha las horas de maximo rendimiento.

Ten presente que durante el desarrollo de las tareas de notificacién y capaci-
tacién, asi como de las actividades de asistencia en las dos etapas, es probable
que tengas que ampliar o modificar tus horarios de trabajo debido a que la loca-
lizacion de los ciudadanos tiene diversos horarios. De manera paralela, tienes que
realizar otras actividades o desplazarte en corto tiempo, es decir, vas a trabajar
bajo presion.®

5 http://www.fesibac.com/Publicaciones/SaludLaboral/Guias/gsl17.pdf (consultada el 2 de julio de 2008).
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Compromiso institucional

Como prestador de servicios no sélo has adquirido un compromiso con el IFg, sino
también con la ciudadania. Tienes una gran responsabilidad: la capacitacién
de los ciudadanos que integrardn las mesas directivas de casilla, para que el dia de
la Jornada Electoral realicen sus actividades con pleno conocimiento y de manera
eficiente.

Debes apegarte en todo momento a los principios rectores —establecidos en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en el Cédigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales (CoFiPe)— por los que se rige el Instituto
Federal Electoral.®

1.

CERTEZA. Se refiere a la necesidad de que todas las acciones que desem-
pene el IFE sean realizadas con veracidad, certidumbre y apego a los he-
chos, esto es, que los resultados de sus actividades sean completamente
verificables, fidedignos y confiables.

LEGALIDAD. Implica que en todo momento y bajo cualquier circunstan-
cia, en el ejercicio de las atribuciones y el desempeno de las funciones
que tiene encomendadas el IFE, se debe observar, escrupulosamente, el
mandato constitucional que las delimita y las disposiciones legales que las
reglamentan.

INDEPENDENCIA. Se refiere a las garantias y atributos de que dispo-
nen los 6rganos y autoridades que conforman la institucién para que sus
procesos de deliberacion y toma de decisiones se den con absoluta liber-
tad y respondan Unica y exclusivamente al imperio de la ley, afirmandose
su total independencia respecto a cualquier poder establecido.

. IMPARCIALIDAD. Significa que en el desarrollo de sus actividades, todos

los integrantes del IFE deben reconocer y velar permanentemente por el
interés de la sociedad y por los valores fundamentales de la democracig,
dejando cualquier interés personal o preferencia politica.

OBJETIVIDAD. Implica un quehacer institucional y personal fundado en el
reconocimiento global, coherente y razonado de la realidad sobre la que se
actua y, consecuentemente, la obligacién de percibir e interpretar los hechos
por encima de visiones y opiniones parciales o unilaterales, sobre todo si és-
tas pueden alterar la expresién o consecuencia del quehacer institucional.

6

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 41, base V; Cédigo Federal de Institu-

ciones y Procedimientos Electorales, articulo 105, nim. 2, y www.ife.org.mx (consultada el 19 de agosto

de 2008).
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Lo anterior significa que en las actividades de notificacién, capacitacion, de-
sarrollo de los simulacros, entrega del material y documentacion electorales,
equipamiento de las casillas, etc., debes apegarte al mandato constitucional para
que sean verificables, confiables y acordes a los procedimientos establecidos en
el CoFIPE.

Como cAE es muy importante que tengas especial cuidado en que la infor-
maciéon que proporciones a tu supervisor y a la Junta y Consejo Distrital sea
fidedigna y pueda ser verificable en cualquier momento y por cualquier autoridad
electoral. Ademds, debes cumplir con todas las actividades establecidas en tu
contrato, aportando mayor esfuerzo para que, dentro de tu dmbito de competen-
cia, contribuyas a que sean unas elecciones ciertas y transparentes, en las que
los ciudadanos puedan emitir su voto con plena confianza.

Ahora que ya conoces las competencias que debes desarrollar, o en su caso
potencializar durante el tiempo que dure tu contrato, recuerda que siempre debes
actuar bajo los principios de certeza, legalidad, imparcialidad, independencia
y objetividad, que rigen a las actividades del Instituto Federal Electoral. Ademds,
utiliza siempre las prendas de identificacion y el gafete que te proporciona el
Instituto, para que asi los ciudadanos que vas a capacitar te reconozcan como
miembro del IFe y les des confianza.

La comunicacién que mantengas con tu supervisor electoral, con los vocales
de Capacitacién Electoral y Educacion Civica y de Organizacién Electoral de la
Junta Distrital debe ser constante y permanente, sobre todo para resolver las du-
das y/o problemas que se presenten.

En el siguiente cronograma puedes observar detalladamente las actividades
que vas a realizar durante todo el periodo de tu contratacion, lo cual te permitirg
organizar y planear mejor todas tus tareas de capacitacion y asistencia electoral
de acuerdo con los tiempos y plazos establecidos.
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1. Actividades que debes desarrollar en materia de capacitacion electoral
antes de la Jornada Electoral (del 22 de febrero al 4 de julio)

1.1. Primer curso de capacitacién a capacitadores-asistentes electorales, cAE
(del 22 de febrero al 3 de marzo)

La primera actividad que realizas antes de la Jornada Electoral es asistir al primer
curso de capacitacién junto con tus companeros que, al igual que td, serdn cae
o supervisores electorales. Dicho curso —que tiene por objetivo proveerte de los
conocimientos tedricos y prdacticos para sensibilizar a los ciudadanos sorteados y
lograr que participen en los cursos de capacitacién y acudan el dia de la Jornada
Electoral a integrar su casilla— es impartido por los cinco vocales que integran la
Junta Distrital: el Vocal Ejecutivo, el Vocal Secretario, el Vocal del Registro Fe-
deral de Electores, el Vocal de Organizacién Electoral y el Vocal de Capacitacion
Electoral y Educacién Civica.

En este curso se te asignard un nimero determinado de secciones y casillas
para que inicies las tareas de integracién de las mesas directivas de casilla y las de
asistencia electoral en tu Area de Responsabilidad Electoral (ARE).”

Con la finalidad de articular los conocimientos tedricos con los prdcticos,
recorre tu ARE para que te familiarices con el manejo de los materiales cartogrd-
ficos e identifiques los medios de transporte para trasladarte a las secciones y
localidades, las distancias entre un municipio y otro (de colonia a colonia en zo-
nas urbanas), la cabecera municipal y la Junta Distrital donde laboras. Recuerda
que siempre debes portar las prendas de identificacién, con ellas los ciudadanos
te reconocerdn como personal del IFE durante este recorrido, el cual te ayudard
a saber dénde y a qué hora se relnen comUnmente las personas, y a planificar
y organizar las rutas para la entrega de cartas-notificacién y la capacitacion de
los ciudadanos sorteados; el recorrido en las secciones con poblacién indigena
te servird para que identifiques a las autoridades con las que tendrds que dirigirte
para realizar las actividades de capacitacién y asistencia electoral.

A continuacién te presentamos algunos pasos a seguir para el reconocimiento
de Areas de Responsabilidad Electoral (ARe) en zonas urbanas:

a) Ubicacién y delimitacién del ARe en planos cartogrdficos.

7 El ARE es el conjunto de secciones electorales colindantes que conforman el dmbito territorial en el que
cada caAE realiza las tareas de capacitacion electoral de los ciudadanos sorteados para la integracion de
mesas directivas de casilla, asi como los trabajos de asistencia electoral en las casillas que se instalen.
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b) Identificacién y ubicacién en planos cartograficos de puntos de referen-
cia, tales como hospitales, mercados, iglesias, centros de salud, palacio
municipal, campos deportivos, etcétera.

c) Recorrido limitrofe del ARE conforme a las manecillas del reloj, verificando
los puntos de referencia indicados en tus planos cartogrdficos.

d) Recorrido inicial por el extremo noroeste de tu ARE.

e) Recorrido por manzanas de cada seccidon de tu ARE en forma ondu-
latoria, con la finalidad de calcular el tiempo y la distancia entre un
domicilio y otro para notificar y capacitar a los ciudadanos.

En dreas urbanas el recorrido de reconocimiento debe iniciar por la verifi-
cacién de los limites periféricos del drea de responsabilidad, con el objeto de
definir los servicios y comercios, asi como los nimeros exteriores de los domicilios
de ciudadanos que se encuentran en estos limites. El recorrido es util porque te
permite determinar la ubicacién precisa de los domicilios de los ciudadanos que
se encuentran sobre los limites de las dreas de responsabilidad.

De acuerdo con la delimitaciéon de tu ARe, debes trasladarte desde el lugar
donde se ubica la Junta Distrital hasta el limite periférico mas préximo que loca-
lices en la cartografia.

Una vez que ubiques el punto en que te encuentras, verifica que el nombre de
la calle que aparece en la cartografia sea el mismo que se observa en campo;
si es necesario verificalo preguntando a los vecinos que habitan en ese lugar cudl
es el nombre con que se le conoce a la calle. Otro elemento de verificaciéon son
las placas con nombres de calles que se encuentran pegadas o instaladas en las
esquinas de las mismas.

Con el objeto de asegurar la ubicacién del punto mds lejano del ARg, es ne-
cesario que localices otros elementos de referencia en campo, tales como calles
colindantes, jardines, escuelas, iglesias, mercados, etcétera. Asimismo, verifica
que estos coincidan con los que aparecen marcados en la cartografia.

En el caso de que la cartografia no coincida con la realidad en campo, marca
todas las diferencias y actualizaciones en el plano de la seccién (por ejemplo:
nuevas calles, caminos y construcciones) e informa sobre esto a tu supervisor
electoral.
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Posteriormente, haz tu recorrido desplazandote por los limites del Arg, el cual
se realiza conforme al sentido en que giran las manecillas del reloj. Tu punto de
partida es el mismo al que habrds de llegar una vez que hayas recorrido la perife-

ria del ARE.

CHHUAHUA
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TRASLADO POR LA ViA PRINCIPAL DE
LA SEDE AL PUNTO MAS CERCANO
DE LA PERIFERIA DE LA ZONA.
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Al desplazarte por tu ARE, registra los nimeros exteriores de las viviendas de los
ciudadanos pertenecientes a la misma para distinguir a aquellos que estdn en los li-
mites de tu ARE, ya que puedes encontrar ciudadanos que viviendo en la misma

calle pertenezcan a otra seccién.

LIMITE (MAGINARIO DE AREAS

oE RESPONSABILIOAD - ’ 7
Las lineas mds gruesas
indican los limites de seccién

Una vez que hayas localizado los nombres de las calles y avenidas, inicia el
recorrido al interior de tu ARE, empieza por el extremo noroeste y marca en la
cartografia el punto al que se hace referencia. La cartografia se encuentra orien-
tada al norte, motivo por el cual el extremo noreste se encontrard en la esquina

superior derecha del plano y/o croquis.
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Ubicate en el punto de inicio en el noroeste del mapaq, e inicia el recorrido cu-
briendo todas y cada una de las manzanas de las secciones que corresponden a
tu ARE en forma ondulatoria descendente, abarcando todos los domicilios seccién
por seccién hasta completar toda el Are.

PUNTO DE
INCIO > P PINO
A2 SIS 34 35 N
yihamm; A
<+ <« ENCINO
NED 38
I
)
o
.
ROBLE
40 41

Amanzanamiento regular:
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Amanzanamiento irregular:

En caso de que la superficie a cubrir fuese muy grande, procura recorrer al
menos las vias principales del interior de la ARE, efectuando ese recorrido a partir
del punto ubicado al noroeste de tu ArRe. Adicionalmente, realiza un recorrido
interno por las vias no principales para familiarizarte con tu ARE.

A continuacién te presentamos algunos pasos a seguir para el reconocimiento
de Areas de Responsabilidad Electoral (ARE) en zonas no urbanas:

Para la planeacién y trazo de los recorridos en dreas no urbanas debes tomar
en cuenta las diferentes vias de comunicacién que confluyen a las localidades. Es
necesario que investigues cudl es la via de comunicacién por la que se conectan
las localidades mds alejadas de tu ARE.

Debido a que en las zonas no urbanas el niimero de localidades dispersas
pudiera ser excesivo, y que en el recorrido de reconocimiento no sea posible
cubrirlas, procura al menos visitar aquellas localidades mas grandes e inférmate
como llegar a las otras, ya que probablemente tengas que ir a notificar o capaci-
tar a algdn ciudadano sorteado.

Para realizar el recorrido de reconocimiento, inicia por la seccion mds
alejada.
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Para facilitar tu trabajo, durante este recorrido inférmate sobre los medios de
transporte disponibles y sus horarios de servicio, tanto en dias hdbiles como en
fines de semana y dias festivos, asi como los dias de mercado, fiestas patronales
y horarios de las actividades econémicas principales.

Al desplazarte por el camino principal previamente definido te encontrards
caminos secundarios que se conectan al mismo. Pregunta a los ciudadanos cudl
es el camino mds corto, para que cuando realices otros recorridos tomes en
cuenta los tiempos de traslado.
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» VIAS PRINCIPALES

c;) VIAS SECUNDARIAS

RECORRIDT POR
MODULOS ¥ VIAS
SECUNDARLAS.
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Para realizar lo anterior te puedes apoyar en los materiales cartogréficos que
te proporcionen en la Junta Distrital. Por ejemplo, mapas como los presentados
en los Anexos 2 al 7 del Manual para el Capacitador-Asistente Electoral, Tomo |
(Informacion bdsica), asi como el glosario de términos cartogrdficos del Anexo 1 de
dicho manual. Te sugerimos que los revises, y en caso de dudas recurre a los vo-
cales de la Junta Distrital o a tu supervisor. Nunca te quedes con dudas.

¢Qué debes hacer como CAE si estds a cargo de secciones de atencién
especial (SAE)?

Durante la primera etapa de capacitacion probablemente tengas que trabajar en
secciones en las que por diferentes fendmenos y/o problemdticas es dificil locali-
zar, notificar y capacitar a los ciudadanos sorteados; estas situaciones dificultan
la integracion de las mesas directivas de casilla con el nimero de ciudadanos ca-
pacitados aptos requeridos, sin embargo, las puedes integrar con los ciudadanos
que capacitaste y que provienen del listado de ciudadanos sorteados.

También hay secciones en las que las complejidades son mayores y no es posi-
ble localizar ni notificar a los ciudadanos sorteados para integrar las mesas directi-
vas de casilla con el nimero de ciudadanos capacitados aptos requeridos (siete).
En este caso la Junta Distrital debe recurrir al listado nominal de electores, ya
sea para completar el nimero de integrantes de la mesa directiva de casilla, o bien
para integrarla en su totalidad.

En caso de que se te asigne una o varias secciones de atencién especial como
las descritas, haz lo siguiente:

* De todas las secciones que tienes a tu cargo, la primera que debes visitar
es justamente la seccion de atencién especial.

* Dada la complejidad de la seccién, debes redoblar tus esfuerzos para lo-
calizar a los ciudadanos sorteados; investiga con los vecinos o con las
autoridades de la localidad donde los puedes localizar.

* Cambia tu estrategia, visita los domicilios en diferentes horarios, agota
todas las posibilidades para localizarlos, sé persistente en su bisqueda.

* Silocalizas al ciudadano notificalo y capacitalo de la misma manera que lo
haces en las otras secciones que no son consideradas de atencién especial.

* Toma en cuenta que debes notificar y capacitar a por lo menos 11 ciu-
dadanos aptos por cada una de las casillas que vas a integrar.
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Si a pesar de todos tus esfuerzos para notificar y/o capacitar a los ciu-
dadanos, y una vez que hayas agotado el listado de ciudadanos sortea-
dos, no logras asegurar la participacién de los 11 ciudadanos aptos
requeridos, avisale inmediatamente a tu supervisor electoral.

Una vez que hayas avisado a tu supervisor de estas dificultades, él debe
verificar que la lista de todos los ciudadanos sorteados de esas secciones de
atencion especial hayan sido visitados por ti para notificarlos y capacitarlos.
Asi justificards el recurrir a ciudadanos de la Lista Nominal de Electores.

Cuando el supervisor te haya proporcionado el listado nominal de elec-
tores que vivan en secciones de atencién especial y se te haya autorizado
su uso, procederds a localizar, notificar y capacitar a los ciudadanos de
esa seccién. El criterio que debes utilizar para visitarlos serd a partir de la
letra sorteada por el Consejo General del Instituto, sin olvidar que los ciu-
dadanos deben cumplir con los requisitos sefalados en el articulo 240 del
COFIPE.

Si a pesar de haber utilizado la Lista Nominal de Electores no logras contar
con los 11 ciudadanos aptos requeridos, por lo menos debes contar con
siete ciudadanos capacitados aptos.

Cuando hayas recabado la informacién de los ciudadanos del listado no-
minal que estén dispuestos a participar como funcionarios de mesa direc-
tiva de casilla el dia de la Jornada Electoral, notificalos, capacitalos, llena
el acuse de recibo de la notificacion y las hojas de datos para que se los
entregues a tu supervisor y sean ingresados en el Sistema ELEC2009 como
ciudadanos aptos.

En el caso de secciones ubicadas en zonas militares, navales, de usos y
costumbres y con poblaciéon que fue reubicada debido a desastres natu-
rales y/o ecoldgicos, cuyos ciudadanos sorteados continlien apareciendo
en la Lista Nominal de Electores y sea practicamente imposible localizar-
los, notificarlos y capacitarlos, el Vocal de Capacitaciéon Electoral y Edu-
cacién Civica, a través del supervisor electoral, te indicard la estrategia a
seguir, con el objeto de que finalmente logres asegurar la participacion del
ndimero de ciudadanos capacitados aptos requeridos que integrardn las
mesas directivas de casilla en dichas secciones.
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1.2. Entrega de cartas-notificacion a ciudadanos sorteados
(del 9 de marzo al 30 de abril)

Recuerda que la notificacion y la
capacitacién las puedes realizar de
manera simultdnea, es decir, si tienes
oportunidad de capacitar al ciudadano
durante la notificacién, iaprovecha el
momento!

En esta actividad tienes la oportunidad de mantener el primer contacto con el ciu-
dadano, que es el mds importante, pues de este momento depende la disposicién
que logres por parte de él para asegurar su participacion el dia de la Jornada
Electoral como funcionario de la mesa directiva de casilla.

Primero, recibes de tu supervisor electoral las cartas-notificacion y el “Fo-
lleto para ciudadanos sorteados”, que debes entregar al ciudadano. Al recibir las
cartas-notificacion, ordénalas de acuerdo con el criterio de notificacion que
apruebe el Consejo General y considerando lo siguiente:

*Municipio * Municipio
. L3 i . o e
Secciones Localidad Secciones Secci6n
urbanas *Seccidén no urbanas
*Localidad
*Manzana

Anexa el horario del centro de capacitacion en el cual puede acudir el ciu-

dadano a capacitarse.

Para cumplir con esta actividad toma en cuenta lo siguiente:

* Para la entrega de las cartas-notificacién y capacitacion considera el orden
de prelacién (100% de visitas). La prelaciéon es un mecanismo de control
que incorpora tanto el elemento alfabético a partir de la letra seleccionada
por el Consejo General, como el geografico (ubicacién del domicilio del
ciudadano) con el propésito de ordenar los listados de los ciudadanos
sorteados (insaculados) para que se les notifique y se les imparta el primer
curso de capacitaciéon. Toma en cuenta los tiempos de traslado y la distan-
cia para la planeacion de tus recorridos. Consulta los planos de localiza-

cién para organizar tus actividades.
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A continuacién te presentamos un ejemplo:®

Después de que el Sistema ELEC2009 realizé la seleccion de los ciudadanos
(primera insaculacién), se imprime un listado en orden alfabético y un listado
en orden de prelacion que se elaborard conforme a los siguientes criterios:

1. Por medio del Sistema ELEC2009 se ordena el listado de ciudadanos sor-
teados (insaculados) a partir de la letra sorteada por el Consejo General.

LISTADO DE CIUDADANOS INSACULADOS POR ORDEN DE PRELACION

(ALFABETICO A PARTIR DE LA LETRA W )

NCZL;TA;EO APELLIDO PATERNO  APELLIDO MATERNO NOMBRE LocALibAD
1 Watson Pérez Juan Carlos 004
2 Zermeno Macias Luz 002
3 Abarca Téllez Victor 002
4 Aragén Moctezuma Carlos Javier 004
5 Arais Mateo Gerardo 003
6 Arratia Dominguez Héctor 002
7 Artigas Coca Claudia 003
8 Barajas Rivera Francisco 002
9 Betancourt Araoz Juan 004
10 Blancas Ramirez Nicolds 002
11 Bojorge Ruiz José Antonio 004
12 Bolanos Diaz Fernando 003
13 Bonilla Rijas Ricardo 003
14 Briserio Echeverria Jorge 002
15 Castillo Saucedo Benjamin 004

2. Posteriormente, el sistema toma al primer ciudadano sorteado del lis-
tado del orden alfabético, que es el nimero 1 del nuevo listado en
orden de prelacion, y ubica geogrdficamente a los siguientes 4 ciu-
dadanos de la misma localidad y/o manzana y calle. Estos ciudadanos
ocupan los lugares 2, 3, 4y 5 de un nuevo listado, tal como se muestra
a continuacioén.

8 Programa de Capacitacién Electoral e Integracién de Mesas Directivas de Casilla, p. 39.
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LISTADO DE CIUDADANOS INSACULADOS POR ORDEN DE PRELACION

(ALFABETICO A PARTIR DE LA LETRA W )

No. SorRTEO

(LETRA) APELLIDO PATERNO
Watson
Zermeno
Abarca
Aragon
Arais
Arratia
Artigas
Barajas
Betancourt
Blancas
Bojorge
Bolaros
Bonilla
Brisefio

Castillo

Bl o o Bl vwo ullw v

3. El sistema toma al segundo ciudadano sorteado del listado en orden al-
fabético, quien ocupa el lugar niimero 6 en el nuevo listado, y se ubica
a los siguientes 4 ciudadanos cuyo domicilio sea el mds cercano. Estos

APELLIDO MATERNO

Pérez
Macias
Téllez
Moctezuma
Mateo
Dominguez
Coca

Rivera
Araoz
Ramirez
Ruiz

Diaz

Rijas
Echeverria

Saucedo

NOMBRE

Juan Carlos
Luz

Victor
Carlos Javier
Gerardo
Héctor
Claudia
Francisco
Juan
Nicolds

José Antonio
Fernando
Ricardo
Jorge

Benjamin

cuatro ciudadanos ocupan los lugares 7, 8, 9y 10.

4. Este proceso se repite hasta concluir con todos los ciudadanos sortea-

dos por seccién.

LocALIDAD

004
002
002
004
003
002
003
002
004
002
004
003
003
002
004



34

*Proceso ELecTorAL FEDERAL 2008-2009

LISTADO DE CIUDADANOS INSACULADOS POR ORDEN DE PRELACION

(ALFABETICO-GEOGRAFICO)

No. No. SORTEO APELLIDO APELLIDO
PRELACION (LETRA) PATERNO MATERNO R LocaLid
1 1 Watson Pérez Juan Carlos 004
2 4 Aragon Moctezuma Carlos Javier 004
3 9 Betancourt  Araoz Juan 004
4 11 Bojorge Ruiz José Antonio 004
5 15 Castillo Saucedo Benjamin 004
6 2 Zermeno Macias Luz 002
7 3 Abarca Téllez Victor 002
8 6 Arratia Dominguez Héctor 002
9 8 Barajas Rivera Francisco 002
10 10 Blancas Ramirez Nicolds 002
11 5 Arais Mateo Gerardo 003
12 7 Artigas Coca Claudia 003
13 12 Bolanos Diaz Fernando 003
14 13 Bonilla Rijas Ricardo 003
15 14 Brisefio Echeverria Jorge 002

Trata de entregar personalmente las cartas-notificacion a los ciudadanos
seleccionados.

Una vez que hayas entregado la carta-notificacién recaba el acuse de
recibo de la misma, desprendiendo el taléon incluido en el formato, el cual
debe ser firmado por el ciudadano o, en su caso, por la persona que lo
reciba, anotando el parentesco.

Si el ciudadano estd en ese momento y te lo permite, capacitalo. Si no es
posible, acuerda con él una cita para impartirle el curso en su domicilio,
en el centro de capacitacion fijo o itinerante, o en un espacio alterno.’

Sensibiliza al ciudadano para que tome el primer curso de capacitacién;
preguntale si prefiere recibirlo en el centro de capacitacién o en su domi-
cilio, en forma individual o grupal.

9

Ver en este manual el tema 1.4. Lugares y modalidades de capacitacion.
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* Informa al ciudadano el domicilio, las fechas y los horarios de atencién en
los centros fijos de capacitacién, y en su caso el dia o los dias en que se
instalard en su comunidad el centro de capacitacién itinerante.

* Cuando no localices a ninguna persona en el domicilio visitado, pregunta
a los vecinos la hora en que puedes encontrar a quien buscas. Recuerda
anotar en la carta-notificacién el nimero de veces que acudiste al domi-
cilio, asi como la fecha y hora de cada visita.

* Toma en cuenta que debes visitar al ciudadano cuantas veces sea nece-
sario para la entrega de la carta-notificacion, o bien sensibilizarlo de que
participe e integre la mesa directiva de casilla. Considera los siguientes
criterios:

RAZONES

Cuando un ciudadano es imposible
de localizar.

En caso de que el ciudadano presente
algun impedimento legal por el que
no participa (art. 156 del coFIpg).

Cuando existen impedimentos nor-
mativos derivados de los procesos
electorales, ya sea federal o coinci-
dente.

En los casos en que el ciudadano
manifiesta que tiene problemas de
salud.

Cuando las razones de no partici-
pacion son de tipo laboral y/o social.

En caso de que el ciudadano rechace
participar.

CRITERIOS

Visita para conocer la situacién del ciudadano:
*2 veces en zona no urbana.

* 3 veces en zona urbana.

Visita para conocer la situacién del ciudadano:
*?2 veces en zona no urbana.

* 3 veces en zona urbana.

Visita para conocer la situacién del ciudadano:
*2 veces en zona no urbana.

* 3 veces en zona urbana.

Visita para conocer la situacién del ciudadano:

* 1 vez mds para sensibilizarlo de que participe.

Visita para conocer la situacién del ciudadano:

*2 veces para sensibilizarlo de que acepte participar.

Visita para conocer la situacién del ciudadano:
*2 veces para sensibilizarlo de que participe.

*1 vez por parte del supervisor electoral para tratar de
convencerlo o constatar el rechazo.

* Sino has localizado al ciudadano o éste no acepta la notificacién, una vez
ubicado el domicilio entrégale el “Folleto para ciudadanos sorteados”, con
el objeto de que lo conozca.

* Cuando hayas localizado al ciudadano, anota todos los datos posibles
para contactarlo después (el niimero telefénico de su domicilio, trabajo



36

*Proceso ELecTorAL FEDERAL 2008-2009

o de algun familiar, el nimero de su teléfono celular o la direccién de su
correo electrdnico, en su caso).

Cuando entregues personalmente al ciudadano la notificaciéon y no haya
ninguna observacién, registra en el talén de la carta-notificacién el nime-
ro “0 Sin observaciones”, es decir, esto sélo se anota cuando el ciudadano
cumple con los requisitos de ley y si desea participar. En el supuesto de que
no puedas notificar a un ciudadano después de haber verificado cudl es su
situacién, anota el motivo por el cual no recibié la carta-notificacion.

En caso de que impartas la capacitacién en forma grupal y que no sea
en el centro de capacitacién ni en las instalaciones de la Junta Distrital,
puedes concertar un espacio alterno. Acuerda previamente con los ciu-
dadanos el lugar e indicales el dia y la hora.

Es importante que conozcas el “Listado de razones por las que un ciu-
dadano no participa”, el cual se refiere a que el ciudadano fue visitado y
en algun caso notificado e incluso hasta capacitado, pero que por alguna
razdn no podrd ser funcionario de casilla.

En caso de que hayas agotado todas las posibilidades de convencimiento, es
necesario que recabes por escrito las razones de su negativa a participar, y
que dicho escrito sea firmado por el propio ciudadano para tener el soporte
documental.

Por ningiin motivo le des a conocer al ciudadano el “Listado
de razones por las que un ciudadano no participa”

A continuacién te presentamos dicho listado, dividido en razones no impu-

tables al ciudadano y razones para evaluacién y verificacion:
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LISTADO DE RAZONES POR LAS QUE UN CIUDADANO NO PARTICIPA

RAZONES NO IMPUTABLES AL CIUDADANO

Razones por las que un ciudadano es imposible
de localizar

. Cambio de domicilio.

. Domicilio no localizado.

. Domicilio fuera de la seccién (mal referenciado).

. Fallecimiento del ciudadano.

No conocen al ciudadano.

. Residir en el extranjero.

. Vivienda deshabitada.

. Ciudadanos con 2 o mds registros en la lista nomi-
nal (duplicados).

©ONOUAWN —

Impedimentos legales por los que un ciudadano no
participa (art. 156 del coripe)

9. Doble nacionalidad.

10. No contar con credencial para votar.

11. No estar en ejercicio de sus derechos politicos.

12. Ser servidor publico de confianza con mando
superior.

13. Tener cargo de direccién partidista de cualquier
jerarquia.

14. No saber leer ni escribir.

15. Tener 71 anos cumplidos o mas al dia de la
eleccién.

Impedimentos normativos derivados de los procesos
electorales (federal y coincidentes)

16. Ser funcionario de 6rgano electoral federal o
estatal.

17. Ser candidato para la eleccién federal o local.

18. Haber resultado sorteado en la eleccién local, en
aquellas entidades en las cuales se realicen elec-
ciones coincidentes.

19. Ser representante de partido politico para la elec-
cion federal y/o local ante alguna instancia de la
autoridad electoral.

RAZONES PARA EVALUACION Y VERIFICACION
De salud

20. Incapacidad mental.

21. Embarazo o lactancia.*

22. Tener incapacidad temporal.*

23. Tener algun tipo de discapacidad.*

*No son excluyentes si el ciudadano
decide participar.

Laborales y sociales

24. Por no obtener permiso para ausen-
tarse del trabajo.*

25. Por trabajar por su cuenta.*

26. Por usos y costumbres* (Oaxaca y
Chiapas).

27. Por inequidad de género.*

28. Pertenecer al ejército, marinag, fuer-
za aérea o cuerpo de seguridad
publica.

29. Centro de trabajo fuera del distrito.

*No son excluyentes si el ciudadano
decide participar.

Rechazos

30. Miedo a participar.

31. Motivos escolares.

32. Estar al cuidado de un familiar.*

33. Por creencias religiosas.*

34. Por trabajo obligatorio en
domingo.*

35. Vigje durante el dia de la Jornada
Electoral.

36. Negativa a participar.

*No son excluyentes si el ciudadano
decide participar.
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Es importante senalar que las razones 21 a 27 y 32 a 34 solamente aplicardn
cuando el ciudadano asi lo manifieste.

Para identificar por qué razones el ciudadano sorteado no es notificado y/o
capacitado, a continuacién se presentan las siguientes definiciones:

1.

Cambio de domicilio. Se refiere al hecho de que el ciudadano sorteado
o designado funcionario de casilla habita en un domicilio diferente al re-
gistrado en la Lista Nominal de Electores, sin haber informado al iFe dicho
cambio.

Domicilio no localizado. Es cuando el domicilio del ciudadano registrado
en la Lista Nominal de Electores no existe en la localidad o manzana
referida.

Domicilio fuera de la seccién (mal referenciado). Es cuando el domicilio
del ciudadano se encuentra ubicado en una seccién diferente a la que
reside y que estd registrada en la cartografia electoral.

Fallecimiento del ciudadano. Es cuando los familiares del ciudadano han de-
clarado la muerte del mismo y de ser posible muestran el acta de defuncién.

No conocen al ciudadano. Se refiere a que el ciudadano no habita en el
domicilio registrado en la Lista Nominal de Electores, y los residentes y
vecinos de dicho domicilio no lo conocen.

Residir en el extranjero. Es cuando los familiares declaran que el ciu-
dadano ya no habita en el domicilio que aparece en la Lista Nominal de
Electores porque radica, estudia o trabaja fuera del pais.

. Vivienda deshabitada. Se refiere a que en el domicilio del ciudadano re-

gistrado en la Lista Nominal de Electores no habita nadie.

Ciudadanos con dos o mds registros en la lista nominal (duplicados). Se
refiere a que existen dos 0 mds registros con datos diferentes del mismo
ciudadano en la Lista Nominal de Electores. El registro valido es el reali-
zado en la fecha mds reciente (el que tiene en su credencial).

Doble nacionalidad. Es cuando el ciudadano ha adquirido otra naciona-
lidad aparte de la mexicana, o teniendo otra nacionalidad se ha naturali-
zado mexicano.

. No contar con credencial para votar. Se refiere a que el ciudadano en el

momento de ser notificado, de entregarle el nombramiento o de recibir la
capacitacién, no posee su credencial para votar.
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1.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

Haber sido privado de sus derechos politicos. Es cuando la persona
sorteada, los familiares o vecinos declaran que ésta se encuentra en un
proceso judicial.

Ser servidor publico de confianza con mando superior. Se refiere a que el
ciudadano se desempena laboralmente en un puesto publico de confianza
de nivel superior, de acuerdo con las leyes orgdnicas municipal, estatal o
federal (catdlogo que te entregard el Vocal de Capacitacién Electoral y
Educacién Civica).

Tener cargo de direcciéon partidista de cualquier jerarquia. Es cuando
el ciudadano ocupa un cargo de direccién de cualquier jerarquia en un
partido politico: dirigentes, delegados, secretarios, etc., de los comités na-
cionales, estatales, distritales, municipales y seccionales.

No saber leer ni escribir. Se refiere a que el ciudadano es analfabeto.

Tener 71 anos cumplidos o mads al dia de la elecciéon. Se refiere a que el
ciudadano tendrd por lo menos 71 anos al dia de la Jornada Electoral y
por ley no puede desempenarse como integrante de la mesa directiva de
casilla.

Ser funcionario del érgano electoral federal o estatal. Es cuando el ciu-
dadano labora en alguno de los érganos mencionados y tiene un rango me-
dio o superior (el ser funcionario del érgano estatal es causa justificada sélo
en aquellas entidades en las que se celebran elecciones coincidentes).

Ser candidato para la eleccién federal o local. Se refiere a que el ciuda-
dano es candidato de algun partido politico para ocupar algin puesto de
eleccién popular federal o local, lo que le impide ser integrante de mesa
directiva de casilla (el ser candidato de eleccién local es causa justificada
s6lo en aquellas entidades en las que se celebran elecciones coincidentes
y/o en el mismo ano posterior a la Jornada Electoral federal).

Haber resultado sorteado en la eleccidon local, en aquellas entidades en
las cuales se realicen elecciones coincidentes. Es cuando el ciudadano
sorteado o designado funcionario de casilla también fue seleccionado por
el 6rgano electoral local y por tal motivo no puede desempenarse como
integrante de la mesa directiva de casilla de la eleccién federal. Sin em-
bargo, esta causa no es excluyente si el ciudadano decide participar.

Ser representante de partido politico para la eleccién federal y/o local
ante alguna instancia de la autoridad electoral. Es cuando los ciudadanos
han adquirido compromisos con algun partido politico para desempenarse
como sus representantes (consejos o comités).
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Incapacidad mental. Se refiere a que el ciudadano carece en alguna me-
dida de la plenitud de sus facultades mentales.

Embarazo o lactancia. Se refiere a que la ciudadana se encuentra en
estado de embarazo o periodo de lactancia y dicha condicién puede im-
pedirle desempefnarse como integrante de la mesa directiva de casilla el
dia de la Jornada Electoral. Sin embargo, esta causa no es excluyente si la
ciudadana decide participar.

Tener incapacidad temporal. Se refiere a que el ciudadano, por problemas
de salud fisica o mental, no puede ser integrante de la mesa directiva de
casilla el dia de la elecciéon (alcoholismo, drogadiccién, fracturas, enferme-
dades). Esta causa no es excluyente si el ciudadano decide participar.

Tener algun tipo de discapacidad. Es cuando el ciudadano carece en
alguna medida de la plenitud de sus facultades fisicas, lo que le impide
desempenarse como integrante de mesa directiva de casilla el dia de la
Jornada Electoral. Sin embargo, esta causa no es excluyente si el ciu-
dadano decide participar.

Por no obtener permiso para ausentarse del trabajo. Se refiere a los ciu-
dadanos que laboran el dia de la Jornada Electoral y no obtienen permiso
de sus jefes o patrones para conformar la mesa directiva de casilla u ob-
tienen permiso con detrimento de su salario. Esta causa no es excluyente
si el ciudadano decide participar.

Por trabajar por su cuenta. Es cuando los ciudadanos laboran por cuenta
propia (generalmente pequenos comerciantes) y de ello dependen sus in-
gresos, por lo que su ausencia el dia de la Jornada Electoral repercute en su
economia. Esta causa no es excluyente si el ciudadano decide participar.

Por usos y costumbres. Se refiere a los ciudadanos que no participan como
integrantes de las mesas directivas de casilla porque las costumbres de su
localidad no lo permiten (comunidades indigenas de Oaxaca y Chiapas).
Esta causa no es excluyente si el ciudadano decide participar.

Por inequidad de género. Es cuando los hombres no dejan participar a las
mujeres en asuntos publicos. Esta causa no es excluyente si la ciudadana
decide participar.

Pertenecer al ejército, marina, fuerza aérea o a corporaciones o fuer-
zas de seguridad publica. Es cuando el ciudadano se desempena laboral-
mente en las instituciones citadas y el dia de la Jornada Electoral tiene un
encargo o comision especial.
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Centro de trabajo fuera del distrito. Es cuando los ciudadanos trabajan
en un distrito diferente al del domicilio registrado y tienen que desplazarse
grandes distancias. Esta causa no es excluyente si el ciudadano decide
participar.

Miedo a participar. Se refiere a que el ciudadano decide no participar por
temor a que se presente un conflicto el dia de la eleccion.

Motivos escolares. Es cuando el ciudadano no participa como integrante
de la mesa directiva de casilla el dia de la Jornada Electoral porque argu-
menta que tiene que realizar alguna actividad escolar.

Estar al cuidado de un familiar enfermo. Es cuando el ciudadano es res-
ponsable de cuidar a un familiar que por alguna razén no puede valerse
por si mismo (enfermedad, con algun tipo de discapacidad, etc.). Sin em-
bargo, esta causa no es excluyente si el ciudadano decide participar.

Por creencias religiosas. Es cuando los ciudadanos rechazan participar
como integrantes de las mesas directivas de casilla porque su religion no se
los permite. Esta causa no es excluyente si el ciudadano decide participar.

Por trabajo obligatorio en domingo. Es cuando los ciudadanos se desem-
penan profesionalmente en actividades directamente relacionadas con la
eleccién. Sin embargo, esta causa no es excluyente si el ciudadano decide
participar.

Viaje durante el dia de la Jornada Electoral. Se refiere a los ciudadanos que
por diferentes razones estardn fuera de su seccién el dia de la eleccion.

Negativa a participar. Se refiere a que el ciudadano, por alguna razén no
mencionada en este listado, decide no participar y rechaza ser integrante
de la mesa directiva de casilla.

De presentarse alguna otra razén que no aparezca en el lis-
tado deberd considerarse como negativa a participar.

Es importante mencionar que una vez que hayas agotado todas las posibi-
lidades y recursos de convencimiento y finalmente no logres que el ciudadano
participe, las razones de su negativa deben quedar por escrito en una hoja, de
preferencia elaborada por el propio ciudadano, la cual debe firmar.

Como cak eres el responsable de informar a los ciudadanos que fueron se-
leccionados mediante un sorteo para integrar las mesas directivas de casilla el
proximo 5 de julio.
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Para generar confianza en el ciudadano al momento que le entregues la carta-
notificacién ten presentes las siguientes recomendaciones:

Acércate con una actitud positiva.

Controla tus emociones negativas.

Expresa tranquilidad y seguridad.

Mantente concentrado en lo que vas a decir y cémo lo vas a decir.
Busca algunas palabras de agradecimiento por ser escuchado.

Apréndete el nombre del ciudadano para dirigirte a él de manera mas per-
sonal.

Si se trata de mujeres, tus argumentos pueden ser los siguientes: son intui-
tivas, buenas administradoras, organizadas, previsoras y el eje emocional
de la familia.

Si se trata de jévenes, diles que en ellos se encuentra el futuro del pais
porque son la base de la sociedad.

Si se trata de hombres, pideles que participen diciendo que son el ejemplo,
que deben hacerlo por ellos mismos y sobre todo por sus hijos.

Si se trata de adultos mayores, diles que su participacién es muy util y valiosa
por su experiencia, que su opinidn tiene un peso importante sobre los demds
y que su presencia el dia de la Jornada Electoral servird de ejemplo.

El siguiente es un testimonio de un CAE al iniciar sus tareas de notificacién.

[...] Recuerdo que era un viernes cuando empecé con mi programa de
visitas. El primer contratiempo que salté fue la numeracién, era un caos,
una cosa de locos, un juego endemoniado, una especie de escondidillas
electorales. Me encontré que en una misma calle coexistian dos y hasta
tres nimeros iguales.

Ante este caos numeroldgico, dispuse a cambiar mi estrategia y pre-
guntar por los ciudadanos insaculados [seleccionados] en determinadas
casas. Escogi, para este fin, las tortillerias, las tiendas y otros negocios en
donde me parecié podrian conocer a todos los vecinos de la cuadra. Esta
técnica me dio buenos resultados en la mayoria de las veces [...]."°

10 José Danilo Centeno Chamorro, “Memorias y sugerencias de un cAe”, Estado de México, en Testimonios
ciudadanos sobre el Proceso Electoral Federal 2005-2006, Instituto Federal Electoral, México, 2007,
pp. 325-326.
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Recuerda que el hablar “de t4” no es una falta de respeto: si se trata de una
persona joven hdblale asi; si se trata de una persona mayor preguntale si prefiere
que le hables “de usted” o “de tu".

Siempre debes estar dispuesto a dedicar al ciudadano el tiempo que requiera
para explicarle el objetivo de la visita o resolver sus dudas. Déjale tus datos para
que se comunique contigo en caso de que lo requiera.

Una vez que hayas logrado persuadir al ciudadano para que participe como
funcionario de casilla y se comprometa a ser capacitado en las dos etapas, no
descuides la relacién y mantén comunicaciéon constante de forma prudente, de
manera personal o telefénica, para que no desista y acuda a integrar la mesa
directiva de casilla el dia de la Jornada Electoral. Ademds, debes cuidar los si-
guientes aspectos:

* Respeta en todo momento los lineamientos dispuestos por el IFE para la
realizacién de tus tareas.

* Sé cuidadoso con toda la documentaciéon que recibas por parte de tu
supervisor electoral y de los vocales de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica y de Organizacién Electoral. Ten presente que es muy delicado su
extravio o su mal uso. Debes reportar lo antes posible cualquier pérdida
de documentacién o material para que se tomen las medidas pertinentes.

* Organiza tus tareas con anticipacion, lleva el control de las actividades
que vas a realizar e informa diario y anticipadamente a tu supervisor
electoral la seccion y domicilios que vas a visitar. En caso de que tengas
algun problema para realizar tus actividades, inférmaselo.

* Anota la fecha y la hora en que visites a cada ciudadano que no encon-
traste en su domicilio, con el propésito de que regreses en un horario dis-
tinto y puedas localizarlo.

* Lleva el control del nimero de cartas-notificacién entregadas diariamente
por seccién electoral para que tengas esta informacién a la mano.
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1.3. Capacitacién a ciudadanos sorteados para integrar las mesas directivas
de casilla: primera etapa (del 9 de marzo al 30 de abril)

Lleva el control de las citas programadas
con los ciudadanos que vas a visitar, sé
puntual y nunca acuerdes dos o tres citas
a la vez. Da un margen suficiente entre
una y otra cita para que no llegues tarde.

Los propésitos de la capacitacién en la primera etapa son:

* Enfatizar sobre la importancia de la participacion del ciudadano sorteado
como funcionario de casilla.

* Que al terminar el curso de capacitacién el ciudadano sorteado identifique
las principales actividades que realizan los funcionarios de casilla el dia de
la Jornada Electoral.

La capacitacion que proporciones a los ciudadanos sorteados es de cardacter
presencial y de manera simultdnea a la entrega de la carta-notificacién, y la
puedes impartir en el domicilio de algun ciudadano sorteado, en un centro de
capacitacion (se refiere al espacio fisico, que generalmente son escuelas previa-
mente concertadas que funcionan con horarios preestablecidos) o en un espacio
alterno (que puede ser una casa de cultura, una plaza, un taller, un auditorio,
etc., concertado por ti) para impartir la capacitacién en una sola ocasion, de
manera grupal o individual; recuerda que estas opciones tienen la finalidad
de ofrecer al ciudadano las facilidades necesarias para que se capacite.

En esta primera etapa debes visitar para capacitar al 100%
de los ciudadanos a quienes entregaste la notificacién
efectiva, y capacitar a por lo menos 75% de ellos, el
porcentaje restante debe corresponder con las diferentes
razones por las que el ciudadano no acepta participar.

Toma en cuenta que debes visitar al ciudadano cuantas veces sea necesario
para impartirle la capacitacién y asi sensibilizarlo para que participe e integre la
mesa directiva de casilla. Considera las siguientes razones y criterios:
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RAZONES

Cuando un ciudadano es imposible
de localizar.

En caso de que el ciudadano presente
algin impedimento legal por el que
no participa (art. 156 del coFipg).
Cuando existen impedimentos nor-
mativos derivados de los procesos
electorales, ya sea federal o coinci-
dente.

En los casos en que el ciudadano
manifiesta que tiene problemas de
salud.

Cuando las razones de no partici-
pacién son de tipo laboral y/o social.

En caso de que el ciudadano rechace
participar.

CRITERIOS

Visita para conocer la situacién del ciudadano:

*2 veces en zona no urbana.
*3 veces en zona urbana.

Visita para conocer la situacién del ciudadano:

*?2 veces en zona no urbana.
*3 veces en zona urbana.

Visita para conocer la situacién del ciudadano:

* 2 veces en zona no urbana.
* 3 veces en zona urbana.

Visita para conocer la situacién del ciudadano:

* 1 vez mds para sensibilizarlo de que participe.

Visita para conocer la situacién del ciudadano:

*2 veces para sensibilizarlo de que acepte participar.

Visita para conocer la situacién del ciudadano:
*2 veces para sensibilizarlo de que participe.

* |1 vez por parte del supervisor electoral para tratar de

convencerlo o constatar el rechazo.

En caso de que el ciudadano sorteado no acepte la
capacitacién, es necesario que recabes por escrito la negativa
del ciudadano y anotes el motivo en la “Hoja de datos”,

de acuerdo con el *

‘Listado de razones por las que un

ciudadano no participa”.
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El siguiente es el testimonio de un funcionario de casilla que fue seleccionado
para integrar una mesa directiva de casilla el 2 de julio de 2006.

[...] Un dia, al llegar a mi casa me dieron la noticia de que una persona
del IFe habia ido a entregarme un aviso en el cual, para mi sorpresa, se
me informaba que seria parte de una de las casillas durante la votacion
del 2 de julio. Aunque soy muy joven, pues sélo tengo 19 arios, fui esco-
gido para participar en esta labor social, y a pesar de mi asombro me
agradd la idea de ser parte de algo tan importante como es la eleccién
de nuestros representantes en el gobierno.

Cuando por fin pude contactarme personalmente con la capacitadora,
ella me explicé todo lo relacionado con mi participacién en el proceso
electoral y dijo que en ese momento todavia no tenia un cargo fijo, por lo
gue se me podria asignar cualquiera de las funciones que se desarrollan
en una casilla electoral, motivo por el cual yo debia conocer a la perfec-
cién las funciones de cada cargo, lo cual me seria de mucha utilidad.

Tiempo después tuve que ir a un centro de capacitacién instalado en
una de las escuelas primarias aledarfias a mi comunidad. Ahi acudimos
varios de los funcionarios que formariamos parte del proceso electoral
[...] a partir de ese momento tuve la idea de cémo estaban participando
realmente los vecinos, los mismos que nos saluddbamos y veiamos dia
a dia; no sélo se trataba de ser ayudantes de los empleados del iFe
como yo creia al principio, isino que realmente las elecciones estaban a
nuestro cargo!, éramos en realidad los responsables de cuidar los votos,
repartir las boletas entre los ciudadanos, contar los votos y asegurarnos
de que fueran unas elecciones limpias [...]."

" Alan Gerson Garcia Campos, “Mis primeras elecciones”, Distrito Federal, en Testimonios ciudadanos

sobre el Proceso Electoral Federal 2005-2006, op. cit., pp. 31-32.
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1.4. Lugares y modalidades de capacitacion

En el cuadro siguiente se definen las caracteristicas de cada una de las modali-

dades de capacitacion y el lugar en que se imparte.

LUGAR DE LA CAPACITACION

Domicilio particular

Centro de capacitacién
(fijo o itinerante)

Funcionan en un lugar y un ho-
rario previamente determinado y
durante todo el proceso de inte-
gracion.

El Sistema ELEC2009 asigna
automdticamente un numero
consecutivo por distrito electoral
a cada centro de capacitacién
electoral que se instale (el cual
debes registrar en la “Hoja de
datos para el curso a ciudadanos
sorteados”).

El listado de centros de capaci-
tacién debe contener el nimero
de centro, el tipo (fijo o itine-
rante), los datos de ubicacién
(seccidén), domicilio y teléfono (si
lo tiene), periodo, horario y dias
de atencion.

Espacio alterno

MODALIDAD
Individual en
domicilio

Grupal en
domicilio

Centro
fijo

Centro
itinerante

Individual
o grupal

CARACTERISTICAS

Se imparte en el domicilio particular donde
habita o labora el ciudadano.

Puede ser impartida en el domicilio de al-
gun ciudadano, al que acuden mds de uno
de los ciudadanos sorteados.

El centro de capacitacién fijo es cuando la
Junta Distrital concerté previamente un lo-
cal y funciona con un horario predetermi-
nado.

Estos centros se instalan a nivel nacional en
los 300 distritos electorales y son atendidos
por los CAE.

Estos centros funcionan en diferentes lu-
gares (también se les conoce como punto
de capacitacién), de acuerdo con una ruta
previamente establecida, senalando los
dias de la semana y los horarios que opera-
rdn en cada lugar. Su funcién principal es
acercar el centro al ciudadano, atender al
mayor numero posible de ciudadanos que
tengan sus domicilios en zonas geogrdfi-
cas que presenten problemas de dispersion
poblacional, climatolégicos, inadecuadas
vias de comunicacién y de distancia.

Como espacio alterno se entiende aquel
que es diferente al domicilio del ciudadano,
y haya sido concertado por ti para ser uti-
lizado de manera temporal para capacitar
a un grupo de ciudadanos. Los espacios
alternos pueden ser una escuela, plaza pu-
blica, kiosco, salén ejidal, salén de la presi-
dencia municipal, gimnasio, tu propia casa
o el domicilio del supervisor electoral, etc.;
es decir, aquel lugar que no fue concertado
previamente por la Junta Distrital.
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Recomendaciones:

Al realizar la capacitacién en cualquiera de sus modalidades y lugares, ten pre-
sente lo siguiente:

* Prepara con anticipacién el tema (revisa el Manual del Funcionario de
Casilla, versién para el cae); planea las actividades, las técnicas, los ma-
teriales y las preguntas para evaluar su comprensién; sé puntual al iniciar
y finalizar la capacitacién, y durante la misma promueve con el o los ciu-
dadanos un intercambio de opiniones; verifica constantemente el aprendi-
zaje; utiliza un lenguaje sencillo y directo y evita usar tecnicismos.

* Antes de iniciar la capacitacién pidele al ciudadano que te muestre su cre-
dencial para votar para cerciorarte que corresponda a la persona a quien
vas a capacitar.

* Explicale al ciudadano el propdsito de la capacitacién y la duracién de la
misma.

* |mparte los cursos de capacitacién con los materiales diddcticos propor-
cionados, sé concreto, claro, y para complementar tu explicacién utiliza
ejemplos que sean comunes a la realidad de los ciudadanos.

* Al terminar tu exposicién, y para evaluar la comprension de los temas,
preguntale al o los ciudadanos cé6mo se integra la casilla, cémo se selec-
ciona a los integrantes de la casilla y qué actividades realiza cada uno
de ellos. Dirige las preguntas a todos los presentes, sin que sea en forma
inquisitiva ni amenazante. Esto te servird para resolver dudas y reforzar los
conocimientos que no hayan sido comprendidos.

* Haz énfasis en que todos los ciudadanos que integrardn la mesa directiva
de casilla deben contar con los conocimientos necesarios para realizar sus
tareas el dia de la Jornada Electoral.

* No entables discusién alguna referente a partidos politicos, instituciones
publicas o funcionarios de gobierno y respeta el punto de vista de los ciu-
dadanos. Haz énfasis en los principios rectores del IFE y en su cardcter
ciudadano y auténomo.

* Para que puedas llenar correctamente la “Hoja de datos para el curso a
ciudadanos sorteados”, pidele su credencial para votar, copia el nombre
del ciudadano tal y como aparece en su credencial (sin abreviaturas), la
seccion, clave de elector, domicilio, edad actual, sexo, teléfonos y ho-
rarios donde lo puedes localizar, si cuenta con una direccién de correo
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electrénico, ultimo grado de estudios, profesion y ocupacién. Marca si la
capacitacién se impartié en centro fijo o itinerante, en domicilio particular
o en espacio alterno. En el Anexo 5 de este manual se incluye un ejemplo
de una hoja de datos llena, y en el apartado 1.2. puedes consultar el “Lis-
tado de razones por las que un ciudadano no participa”.

* Recuerda que la informacién contenida en la “Hoja de datos para el curso
a ciudadanos sorteados” debe ser veraz. Procura no cometer errores en
su llenado y hazlo con letra legible. No entregues una hoja con tachaduras
y si te falté algun dato por recabar no lo inventes ni falsifiques firmas,
repértalo a tu supervisor electoral, regresa con el ciudadano y pregintale
lo que te falté.

* Es importante que no dejes espacios en blanco debido a que esta infor-
macion se registra en el Sistema ELEC2009, el cual es revisado de forma
constante por las autoridades del IFE.

Lleva un control de las hojas que le entregas a tu supervisor
electoral y planea con él tus actividades.

Cuando tengas correctamente llenadas las “Hojas de datos
para el curso a ciudadanos sorteados”, anétalas en tu listado
y en tus controles respectivos, entrégaselas a tu supervisor y
reportale el avance que tienes por seccion.

Si necesitas ayuda, pidela, y no te quedes con dudas.

* Por ninglin motivo mientas al ciudadano seleccionado ni uses argumentos
falsos. Por ejemplo: “No se preocupe, es probable que usted no salga sor-
teado en la segunda etapa”. Explicale que todos tienen las mismas posi-
bilidades y destaca la importancia de su participacién. En la medida en
que el ciudadano acepte por conviccién el primer curso de capacitacion,
éste desempenara el cargo si resulta seleccionado como funcionario de
casilla.

Si impartes la capacitacién en centro fijo, itinerante o en un espacio alterno,
de manera individual o grupal, considera lo siguiente:
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* Asiste puntualmente en los horarios y dias establecidos.

* Cuando no hayas tenido contacto previo con el o los ciudadanos sortea-

dos que asisten al curso de capacitacién, pideles su credencial para votar
y copia todos los datos que se requieren en la “Hoja de datos para el
curso a ciudadanos sorteados”; anota si la capacitacién se impartié en
centro fijo, itinerante o espacio alterno, y solicitale que verifique sus da-
tos y firme la hoja.

Para terminar el curso, despidete del o de los ciudadanos, quedando a sus
ordenes. Para cualquier duda o aclaracién proporciénales los datos de la
Junta Distrital, inspirales confianza y muéstrales respeto en todo momento.
Tratalos como a ti te gustaria que te trataran.

Lleva tu control de avance diario de las tareas de notificacién y capaci-
tacién; entrégale a tu supervisor electoral los acuses de las cartas-notifi-
cacion, asi como las hojas de datos llenas, ordenadas alfabéticamente y
por seccién electoral.

A continuacién te presentamos los pasos a seguir durante la primera etapa de
capacitacién.
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1.5. Pasos a seguir durante la primera etapa de capacitacion de
manera individual a ciudadanos sorteados

Duracion aproximada: 45 minutos
(Ver guia de instruccién 1.5.1.)

1. Entrega la carta-notificacién al
ciudadano sorteado o investiga
los horarios en que puedes locali-
zarlo (confirmacién de entrega).

2. En caso de no poder capacitarlo
en ese momento, acuerda con el
ciudadano la fechay el lugar para
llevar a cabo la capacitacion.

3. Entrégale el “Folleto para ciu-
dadanos sorteados”.

4. Si acepta en ese momento la ca-
pacitacién, con la informacién
del Manual del Funcionario de
Casilla (versién para el cag), ex-
plicale los temas y apdyate en el
"Folleto para ciudadanos sortea-
dos” y en el rotafolio.




52

*Proceso ELecTorAL FEDERAL 2008-2009

5. Resuelve sus dudas y llena la “Ho-

ja de datos para el curso a ciuda-
danos sorteados” (ver Anexo 2).

. Invitalo a la segunda etapa de

capacitacién y coméntale la im-
portancia de asistir al centro de
capacitacién para que conozca a
sus companeros de casilla.

. Explicale que el trabajo en la

casilla es en equipo y sugiérele
que acuda a una reunién de in-
tegracion y trabajo.

. Pidele el nimero telefénico de su

domicilio, trabajo y correo electré-
nico, en su caso, para que en la
segunda etapa de capacitacién
puedas localizarlo, acordar la
fecha y hora de la capacitacion,
asi como la entrega del nom-
bramiento.

Para abordar los temas en esta etapa es necesario que primero revises el Manual
del Funcionario de Casilla (versién para el cag), para que tengas toda la informa-
cién necesaria. Cuando impartas la capacitacién utiliza como material de apoyo el
“Rotafolio de la Jornada Electoral” y el “Folleto para ciudadanos sorteados”.
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1.6. Pasos a seguir durante la primera etapa de capacitacion de manera
grupal a ciudadanos sorteados

Duracién aproximada: 70 minutos.
(Ver guia de instruccién 1.6.1.)

1. Recibe a los participantes.

2. Preséntate ante el grupo.

3. Al iniciar la sesion, establece con
ellos las reglas de trabajo.

4. Con la informacién del Manual
del Funcionario de Casilla (ver-
sion para el cae), explicales los
temas y apodyate en el “Folleto
para ciudadanos sorteados” y en
el rotafolio.

5. Redliza un ejercicio de retroali-
mentacién, y en caso de dudas,
resuélvelas.
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6. Entrégales el “Folleto para ciu-
dadanos sorteados”.

7. Invitalos a que participen en la
segunda etapa de capacitacion.

8. Solicita a los participantes el
numero telefénico de su domici-
lio, trabajo y, en su caso, el co-
rreo electronico para que en la
segunda etapa de capacitacién
puedas localizarlos, acordar la
fecha y hora de la capacitacién,
asi como la entrega del nom-
bramiento.

Para abordar los temas en esta etapa es necesario que primero revises el
Manual del Funcionario de Casilla (versién para el cae), para que tengas toda
la informacién necesaria. Cuando impartas la capacitacién utiliza como mate-
rial de apoyo el “Rotafolio de la Jornada Electoral” y el “Folleto para ciudadanos
sorteados”.
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1.7. Apoyo en la elaboracién del listado de ciudadanos aptos
(del 9 de marzo al 4 de mayo)

Con la informacién que registres en las hojas de datos para el curso a ciudadanos
sorteados, y bajo la coordinacién del Vocal Distrital de Capacitacion Electoral y
Educacion Civica, el Sistema ELEC2009 elabora por seccién electoral el listado
de ciudadanos aptos, el cual contiene el nombre de quienes cumplen con los
requisitos legales para desempenarse como funcionarios de mesa directiva de
casilla. Tu labor consiste en notificar, capacitar y llenar las hojas de datos con
informacién veraz, y entregarlas a tu supervisor electoral a la brevedad posible.

Si la informacién que registras en las hojas de datos estd
incompleta o incorrecta, no se podrd determinar si el
ciudadano es apto o no. Por eso es muy importante que tengas
especial cuidado cuando anotes la informacion de los
ciudadanos sorteados.

Los requerimientos fundamentales son:

e Escolaridad.

* Ocupacién (si tiene cargo partidista o es empleado de confianza de man-
do superior no puede ser funcionario de mesa directiva de casilla). Para
mayor informacién consulta el catdlogo de cargos de servidores publicos
de confianza con mando superior a nivel municipal o delegacional, estatal
o federal.

e Edad.

* Sisabe leery escribir.

1.8. Segundo curso de capacitacién y asistencia electoral
(del 2 al 7 de mayo)

Debes acudir al curso de capacitacién o actualizaciéon para el desarrollo de las
tareas de la segunda etapa de capacitacion y asistencia electoral, cuya finalidad
es reforzar los conocimientos sobre el desarrollo de la Jornada Electoral, la inte-
gracién de las mesas directivas de casilla y las actividades de asistencia electoral,
asi como capacitarte en la prdctica y desarrollo de simulacros y en aspectos re-
lacionados con tu participacion en el Sistema de Informacién sobre el desarrollo
de la Jornada Electoral (sue). Esta capacitacion es impartida por los vocales de
Capacitacién Electoral y Educacién Civica y de Organizacién Electoral, con el
apoyo de los demds vocales de la Junta Distrital.
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1.9. Entrega de nombramientos a ciudadanos designados funcionarios de
casilla (del 9 de mayo al 4 de julio)

Como capacitador-asistente electoral debes tomar en cuenta que en esta etapa
las labores de capacitacién y asistencia electoral son llevadas a cabo de manera
simultdneaq, lo cual implica una mayor coordinacién entre los vocales de Capacita-
cion Electoral y Educacién Civica y de Organizacién Electoral, con el fin de que las
actividades que desarrolles en ambas vocalias no se contrapongan, ya que tienes
que entregar los nombramientos, capacitar a los funcionarios de mesa directiva
de casilla y hacer simulacros de la Jornada Electoral; en materia de asistencia
electoral, colaborar en las tareas para la recepcién, organizaciéon, acomodo y dis-
tribucion de la documentacién y materiales electorales que de manera constante
llegan a la Junta Distrital, asi como en los simulacros del siE.

Para realizar la entrega de nombramientos te sugerimos lo siguiente:

Sigue apoydndote en los materiales cartograficos que te proporcionaron
en la Junta Distrital.

Invita a los funcionarios de casilla a que participen en la segunda etapa
de capacitacién que estd orientada a conocer a detalle las actividades que
deben realizar durante la Jornada Electoral, con atencién especial en el
llenado de actas y en el manejo de la documentacién. Asimismo, infor-
males que el lugar donde se lleva a cabo el simulacro es, de preferenciq,
el mismo donde se instalard la casilla el préximo 5 de julio de 2009.

Motiva a los funcionarios de casilla para que tomen conciencia sobre la im-
portancia de su participacién durante la Jornada Electoral, ya que la labor de
cada uno es indispensable. Evita las renuncias en la medida de lo posible.

En caso de que hayas agotado todas las posibilidades de convencimiento y
el ciudadano no acepte participar, las razones de su negativa deben quedar
por escrito en una hoja, de preferencia elaborada por el propio ciudadano,
la cual debe firmar, ya que de lo contrario la sustitucién no procede.

Recuerda que no debes informar a los funcionarios
de casilla designados sobre el procedimiento de
sustituciones, para evitar que deserten.

Lleva en un cuaderno el registro de los nombramientos entregados a tu
supervisor electoral, asi como sobre las ausencias de los ciudadanos y re-
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chazos. También lleva a cabo el control de los acuses de nombramientos
entregados de acuerdo con los cargos.

* Comenta con tu supervisor electoral y con el Vocal de Capacitacién Elec-
toral y Educacion Civica los obstaculos que se presenten tanto en la entrega
de nombramientos como en la capacitacién o en el desarrollo de simula-
cros. Mantenlos informados para que puedan ayudarte si lo necesitas.

1.10. Capacitacién a ciudadanos designados funcionarios de casilla: segunda
etapa (del 9 de mayo al 4 de julio)

Durante el desarrollo de la capacitacién a
funcionarios de casilla y en el simulacro,
resalta la importancia del manejo de los

documentos y materiales electorales,
ademds de que se identifiquen como
companeros que compartirén tareas
y responsabilidades el dia de la Jornada
Electoral.

/

El propésito de la segunda etapa de capacitacién es que los funcionarios de mesa
directiva de casilla designados conozcan a detalle las actividades que deben rea-
lizar durante la Jornada Electoral y profundicen en los conocimientos respecto
al correcto llenado de las actas, para evitar casos que puedan llevar a que se
declare la nulidad de la votacién. El desarrollo del simulacro tiene como objetivo
que practiquen el correcto llenado de las actas y formatos, que se familiaricen
con el manejo de la documentaciéon y materiales electorales, asi como fomentar
el trabajo coordinado, con la finalidad de propiciar una mayor integracién entre
ellos, para lo cual debes asegurarte de que los funcionarios de casilla:

* Al término del curso, cuenten con las habilidades y los conocimientos ne-
cesarios para desempenar las funciones que les corresponden de acuerdo
con el cargo para el que fueron designados.

* Se comprometan a integrar su casilla y asistan a realizar las actividades
encomendadas el proximo 5 de julio.

* El dia de la Jornada Electoral permanezcan en la casilla desde su insta-
lacion hasta su clausura.

El siguiente testimonio da cuenta de la permanencia de los funcionarios de
mesa directiva de casilla desde su instalacién hasta su clausura.
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[...] Lo més incémodo no fue estar turnédndonos para ir al bafo, para
comer o estirar un poco las piernas, o que completos desconocidos
quisieran entrar a los baros de nuestras casas, que al secretario le
diera un pequerio ataque de nervios, se retirara abruptamente y regre-
sara una hora después; no, lo més incomodo fue el aguacero que nos
cayd poco antes de las seis de la tarde [...].

iLa mojada que nos dimos todos! Sobre todo los chicos del Instituto
Federal Electoral (iFe) y del Instituto Electoral del Distrito Federal (iEDF),
al tratar de poner las lonas que nos cubrieran de la lluvia. Nuestra
tarea era proteger toda la documentacién importante. Al final de la
lluvia, mesas mojadas, sillas mojadas, nosotros mojados. “Hijo, vete
por las franelas que tengo en el esquinero de la cocina”, dijo uno de los
comparieros (al ver la lluvia, mi familia me llevé unos paraguas, iqué
valiosa es la familia!). Entonces, ya seco todo con ayuda de las franelas
de los Reyes, llegd lo tan esperado por todos: el conteo de votos. En
ese momento, después de muchos arios volvi a sentir mariposas en el
estémago. La situacién no era para menos, yo suplia al segundo escru-
tador iyo, mi humilde persona, pasaba anénimamente a formar parte
de la historia de este gran pais! La jornada se esperaba muy cerrada,
el conteo tenia que ser correcto. No tengo palabras para expresar pun-
tualmente lo que senti al contar cada voto, con cada papel que pasaba
por mis manos, en mi mente se abria el recuerdo de cada mexicano
que derramé su sangre, que dio su vida para que yo, tu, él, ustedes,
podamos marcar una boleta y elegir POR VOLUNTAD PROPIA cudl
es el gobierno que queremos (tal vez si desde nifios nos ensefiaran
un poco mdas de cultura histérica acudiriamos a carretadas a votar,
pues qué mayor orgullo que honrar a nuestros muertos haciendo uso
del derecho conquistado con tantas vidas, el derecho al voto; mds que
derecho, deberia convertirse ya en una obligacién ciudadana.'?

En esta etapa se continta impartiendo la capacitaciéon en centro o en un espa-
cio alterno, de manera individual y grupal, privilegiando la capacitacién grupal,
ya que al asistir todos los integrantes de la mesa directiva de casilla pueden com-
partir sus experiencias y conocimientos.

12 Maria Patricia Barragdn Bernal, “Crénica de un empate anunciado”, Distrito Federal, en Testimonios

ciudadanos sobre el Proceso Electoral Federal 2005-2006, op. cit., pp. 27-28.
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Recuerda que durante la segunda etapa de capacitacidén a los funcionarios
de mesa directiva de casilla, en sus diferentes modalidades, puedes complemen-
tarla realizando el simulacro de manera simultdnea, con la finalidad de relacionar
los aspectos tedricos de la capacitacion con los prdcticos y realizar un ejercicio
de las tareas que desarrollan los funcionarios de casilla el dia de la Jornada Elec-
toral. Al llevar a cabo de manera conjunta la capacitacién (teoria) y el simulacro
(prdctica) se proporciona una capacitacion de calidad, pues se ejemplifica cada
una de las actividades y se resuelven dudas sobre el correcto llenado de la docu-
mentacion y el manejo de los materiales electorales.

Coméntales que independientemente del lugar donde se imparta la capaci-
tacion, es importante que se conozcan, se capaciten en grupo para que inter-
cambien experiencias, trabajen de manera coordinada y unida, y de este modo
compartan tareas y responsabilidades el dia de la Jornada Electoral.

Para el desarrollo de la sesiéon de capacitacién en cada una
de las modalidades, apdyate en las guias de instruccion
respectivas, que se presentan en el apartado 1.11.1y 1.12.1 de
este manual. Las técnicas diddcticas que se proponen las puedes
consultar en el Manual para el Capacitador-Asistente Electoral,
Tomo | (Informacién basica), Capitulo IV. ¢Cémo aprenden las
personas que vas a capacitar?, subtemas 4.1.y 4.2.

A continuacién te presentamos las actividades a realizar en las dos modalidades.

* Entrega a los participantes el Manual del Funcionario de Casilla y el cua-
derno de ejercicios, en los que se describen las actividades de los integran-
tes de la mesa directiva de casilla.

* |Imparte el curso de capacitacion utilizando los materiales diddcticos espe-
cificos (Manual del Funcionario de Casilla, rotafolio de la Jornada Electoral
y cuaderno de ejercicios) y solicita a los participantes que realicen los ejer-
cicios con ldpiz, para que puedan borrar los datos si cometen algin error.

* Refuerza la capacitacién a los secretarios a través de la realizacién de los
ejercicios contenidos en el cuaderno respectivo, en lo relativo al correcto
llenado de las actas y documentacién.

* En el caso de los escrutadores, refuerza la préctica del conteo del niimero
de ciudadanos que votaron, y que se aseguren de que en la lista nominal
esté escrita o aparezca la marca con la palabra “voT1é” junto a su nombre;
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el conteo y cancelacion de las boletas sobrantes y la clasificacion de los
votos vdlidos emitidos para cada partido politico, votos para candidato de
cada coalicién (en su caso), para candidatos no registrados y votos nulos.

Asegura la participacién de todos los funcionarios de casilla en la Jornada
Electoral.

* Recuérdale exclusivamente al presidente que en el supuesto de que
alguno de los funcionarios de mesa directiva de casilla designado
como propietario, por alguna causa extraordinaria no llegara el dia
de la Jornada Electoral, alguno de los suplentes generales puede
asumir el cargo faltante, pero en el caso de que los cargos faltantes
no se cubrieran con los suplentes generales, el presidente solicita
a los electores que se encuentren formados en la fila para votar su
colaboracién para la integracién de la casilla. En este caso el presi-
dente solicita la credencial para votar del ciudadano, revisa que su
nombre esté en la Lista Nominal de Electores de esa casilla, que
sabe leer y escribir y que no sea representante de partido politico
ni observador electoral.

Refuerza la capacitacién utilizando los materiales para el simulacro, en
especial los del llenado de actas y la integracién del paquete electoral, asi
como el manejo de los demds documentos y materiales electorales, prin-
cipalmente con aquellos que se capacitaron al inicio de esta etapa.

Lleva el avance de la entrega de nombramientos de los funcionarios ca-
pacitados mediante:

- La copia del nombramiento.

- El control de la capacitacién a través de las hojas de datos para el
curso a funcionarios de casilla (ver Anexo 3).

- El listado de funcionarios de mesa directiva de casilla que te entregd
tu supervisor electoral.

Invita a todos los funcionarios de casilla a participar en los simulacros de la
Jornada Electoral. Coméntales que en el simulacro pueden conocer los ma-
teriales, practicar el correcto llenado de las actas, armar la urna y el cancel e
integrar el paquete electoral, y que pueden asistir cuantas veces crean nece-
sario en caso de que tengan dudas o quieran practicar mds con el material
que se utililiza para el simulacro de la Jornada Electoral. Insisteles que de
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preferencia asistan todos los integrantes de la mesa directiva para que se
conozcan y se coordinen.

Ademds de las actividades anteriormente mencionadas, debes realizar lo si-
guiente de acuerdo con las particularidades de cada una de las modalidades:

a)

b)

Capacitacién grupal

Cuando la capacitaciéon se imparta a dos o mds personas tendrd un
cardcter vivencial, es decir, se ejercitardn las funciones que cada uno de
los ciudadanos desempenardn el dia de la Jornada Electoral de acuerdo
con el cargo asignado, utilizando los materiales para simulacro.

Verifica que los funcionarios de casilla se integren y se coordinen para rea-
lizar las tareas que les corresponden.

Por medio de preguntas evalla si los participantes comprendieron los te-
mas. Si tienen dudas, aclara los conceptos.

Capacitacién individual

Imparte el curso de capacitacién utilizando los materiales didécticos espe-
cificos (Manual del Funcionario de Casilla, rotafolio de la Jornada Electoral
y cuaderno de ejercicios) y del simulacro, poniendo énfasis en el llenado
de las actas.

Realiza con el funcionario de casilla la revision de las tareas que le fueron
asignadas de acuerdo con el cargo que aparece en su hombramiento y
resuelve sus dudas.

Refuerza el aprendizaje a través de preguntas, lectura de comprension y
otras técnicas diddcticas. Revisa el Manual para el Capacitador-Asistente
Electoral, Tomo | (Informacién basica), capitulo IV. ¢Cémo aprenden las
personas que vas a capacitar?, subtemas 4.1.y 4.2.

Con el fin de reforzar los conocimientos de los ciudadanos que
fueron capacitados al inicio de esta etapa, debes visitarlos nue-
vamente dias previos a la Jornada Electoral para resolver las
dudas que tengan al respecto.
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1.11. Pasos a seguir durante la segunda etapa de capacitacién de
manera grupal

Duracién aproximada: 120 minutos.
(Ver guia de instruccién 1.11.1.)

1. Explicales la importancia de su
participacion.

2. Integra al grupo, establece con
ellos las reglas de trabajo, explora
lo que recuerdan del primer cur-
so, preguntales como se integra
la casilla, cémo se selecciona a
los integrantes de la casilla, qué
actividades realiza cada uno de
ellos. Entrega a los participantes
el Manual del Funcionario de Ca-
silla y el cuaderno de ejercicios.

3. Explicales los temas con ayuda
del rotafolio.

4. Resuelve con ellos las actividades
que se presentan en el cuaderno
de ejercicios.
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5. Para evaluar la comprensiéon de
los temas, preguntales a qué
hora se abre la casilla, quiénes
pueden estar en ella, qué acta y
qué apartado se llena en la ins-
talacién, qué criterios se siguen
para el cierre de la casilla y
dénde se registra. Pideles que te
expliquen la diferencia entre vo-
tos vdlidos, votos nulos y boletas
sobrantes, y como se integra el
paquete electoral. En caso de
que haya dudas, resuélvelas; so-
licitales su credencial para votar
y llena la “Hoja de datos para el
curso a funcionarios de casilla”
(ver Anexo 3).

6. Realiza de manera simultdnea el
simulacro de la Jornada Electoral
para relacionar los conocimien-
tos tedricos y prdcticos con el uso
de los documentos y materiales
electorales.

7. Invitalos a participar en otro simu-
lacro de la Jornada Electoral; ex-
plicales la importancia de este
ejercicio, ya que podrdn poner
en prdctica los conocimientos ad-
quiridos y resolver sus dudas so-
bre la Jornada Electoral, ademds
de conocer a sus companeros de
casilla y ponerse de acuerdo res-
pecto a la forma en que traba-
jardn el dia de la eleccion.
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1.12. Pasos a seguir durante la segunda etapa de capacitacién de
manera individual

Duracién aproximada: 65 minutos.
(Ver guia de instruccién 1.12.1.)

1. Entrega al ciudadano su nom-
bramiento.

2. Explicale la importancia de su
participacion.

3. Invitalo al curso de capacitacién
en centro.

4. Si acepta la invitacién, confirma
la fecha y la hora del curso.

5. Si no acepta la invitacién, capa-
citalo en el domicilio acordado.

6. Explora lo que el ciudadano
recuerda del primer curso,
preguntale cémo se integra la
casilla, cémo se selecciona alos
integrantes de la casilla y qué
actividades realiza cada uno de
ellos. Entrégale el Manual del
Funcionario de Casilla y el cua-
derno de ejercicios.
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7. Explicale los temas con ayuda del

10.

rotafolio.

. Resuelve con él las actividades

que se presentan en el cuaderno
de ejercicios.

. Para evaluar la comprensién de

los temas preguntale a qué hora
se abre la casilla, quiénes pueden
estar en ella, qué apartado y qué
acta se llena en la instalacion,
qué criterios se siguen para el
cierre de la casilla y dénde se
registra. Pidele que te explique
la diferencia entre votos vdlidos,
votos nulos y boletas sobrantes,
y como se integra el paquete
electoral. En caso de dudas, re-
suélvelas; solicitale su credencial
para votary llena la “Hoja de da-
tos para el curso a funcionarios
de casilla” (ver Anexo 3).

Invitalo a participar en el simu-
lacro de la Jornada Electoral y
explicale la importancia de este
ejercicio, ya que en él puede po-
ner en prdctica los conocimientos
adquiridos, resolver sus dudas so-
bre la Jornada Electoral, ademds
de conocer a sus companeros de
la casilla y ponerse de acuerdo
sobre la forma en que trabajardn
el dia de la eleccién.
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c) Simulacro de la Jornada Electoral

Para realizar el simulacro de la Jornada
Electoral se requiere la asistencia de al
menos 4 participantes y de 16 como
maximo.

El simulacro tiene como finalidad que los funcionarios de casilla practiquen de
manera vivencial los conocimientos adquiridos durante los cursos de capacitacién
sobre el llenado de las actas y formatos, armado del cancel y la urna e inte-
gracién del paquete electoral. También es importante que se identifiquen como
companeros y compartan experiencias, para que adquieran mayor confianza y
seguridad en la realizacién de sus actividades durante la Jornada Electoral.

Con el fin de que cuentes con todas las herramientas para desarrollar este
ejercicio, apdyate en la Guia de instrucciéon para la realizacién del simulacro de
la Jornada Electoral, que se encuentra en el apartado 1.13.1 de este manual, en
el listado de actividades de los funcionarios de casilla que estd al término de la
guia y en la cartilla de aspectos a cuidar durante la Jornada Electoral, la cual te
debe entregar tu supervisor electoral.

A continuacién se menciona una serie de criterios para su realizacién.
Preparacion del simulacro de la Jornada Electoral:

* Con anterioridad al desarrollo de los simulacros y con la informacién que te
proporcione el Vocal de Organizacién Electoral, ubica los domicilios donde
se instalard cada una de las casillas que tienes bajo tu responsabilidad.

* Los simulacros deben realizarse en lugares que cuenten con mobiliario y
condiciones adecuadas, de preferencia donde se instalardn las casillas,
en el centro de capacitacion, en el domicilio particular de alguno de los
funcionarios, o en su caso en un espacio alterno.

* Para cada simulacro debes acordar con el propietario o encargado del
lugar y con los integrantes de la mesa directiva de casilla, el dia y la hora
en que se va a desarrollar. No olvides solicitar a los participantes que
lleven al simulacro su credencial para votar, nombramiento y materiales
diddcticos que les entregaste.

* Es recomendable que en un mismo simulacro participen todos los funcio-
narios de la mesa directiva de casilla, es decir, propietarios y suplentes,



138

*Proceso ELecTorAL FEDERAL 2008-2009

para que se conozcan y se identifiquen como integrantes de la misma
mesa directiva de casilla.

* Confirma la asistencia de cada uno de los participantes.

* Antes de cada simulacro revisa las instalaciones y el mobiliario, retne el
material necesario para la realizacién del ejercicio y, en su caso, acon-
diciénalo.

* Revisa que cuentes con la documentacién muestra necesaria para el de-
sarrollo del simulacro (actas, boletas, etc.).

Desarrollo del simulacro de la Jornada Electoral:

* Durante el simulacro se deben llevar a cabo todas las etapas en que se
divide la Jornada Electoral, es decir, desde la instalacién de la casilla hasta
la publicacién de resultados y clausura de la casilla, asi como la remisién
del paquete electoral a las oficinas del IFe. Todas las actividades son im-
portantes, pero es necesario poner énfasis en el llenado correcto de las
actas y de las hojas de incidentes, asi como en la integracion del paquete
electoral y de los sobres que van por fuera de éste, ya que de presen-
tarse errores en su llenado podrian presentarse impugnaciones (reclamos)
por parte de los partidos politicos y dar como resultado la anulacion de
la votacién de la casilla. También es importante que se refuercen otros
aspectos que pueden causar la anulacién de la votacién de la casilla, por
ejemplo, permitir votar sin credencial o sin que esté el nombre del ciu-
dadano en la lista nominal.

* Para llevar a cabo el simulacro se requiere la asistencia de por lo menos
4 participantes y de 16 como maximo. De acuerdo con el nimero de
ciudadanos que asistan al simulacro, a cada uno se le asigna un cargo,
considerando los diferentes actores que intervienen en el desarrollo y vigi-
lancia de la Jornada Electoral.

Asegurate de que los secretarios realicen el correcto llenado de la documen-
tacién electoral; utiliza el material muestra. Recuerda que cuentas con ejemplares
en el block de actas.

Una vez que finalice el simulacro, con los datos de los funcionarios de casilla
que asistieron, llena el “Formato para el registro de simulacro de la Jornada
Electoral” (ver Anexo 4), el cual es de gran utilidad para llevar el control de la
participacién de los ciudadanos en el ejercicio. Posteriormente, entrégalo a tu su-
pervisor electoral para que los datos sean ingresados en el Sistema ELEC2009.
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El siguiente testimonio te muestra los errores que se pueden presentar si los
ciudadanos que estdn bajo tu responsabilidad y que integrardn las casillas no

estdn bien capacitados.

[...] teniamos que hacer un simulacro del 2 de julio, y por suerte yo
seria la secretaria de casilla con la siper responsabilidad de llenar ac-
tas, contar boletas sin equivocarme, y casi enterrar la pluma para que
todas las seis copias salieran legibles. Terminé con dolor de mufeca
por el esfuerzo y la poca costumbre. Todo transcurrié con prisa, falta-
ba material que no se consiguié para el simulacro y yo me senti pre-
sionada, aunque el mero dia todavia no llegaba [...] En el simulacro
todos cometimos errores de gravedad, dejamos votar a personas que
no pertenecian a la casilla, el llenado de las actas salié mal, se con-
taron mal los votos y ya no coincidian con nada, un caos de verdad,
pero todos trabajando en equipo, muy amables y con muchas ganas
de que las cosas salieran bien; el trabajador del IFe estaba hecho un
manojo de nervios, tal vez porque pensé que si el 2 de julio sucedia lo
mismo, todo iba a ser un desastre [...]."3

A continuacién encontrards un diagrama que describe los pasos a seguir para
el desarrollo del simulacro, la guia de instruccién y el listado de actividades de los
funcionarios de mesa directiva de casilla, que te orientard sobre las actividades y
los aspectos a resaltar de cada una de las etapas de la Jornada Electoral.

13

Maria del Carmen Lépez Ortega, “Funcionaria por un dia”, Puebla, en Testimonios ciudadanos sobre el
Proceso Electoral Federal 2005-2006, op. cit., pp. 39-40.
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1.13. Pasos a seguir para el desarrollo del simulacro de la Jornada Electoral

Duracién aproximada: 120 minutos.

(Ver guia de instruccién 1.13.1.,
listado de actividades de los funcio-
narios de mesa directiva de casilla
y la cartilla de aspectos a cuidar
durante la Jornada Electoral).

1. Para la redlizacién de este ejer-
cicio apdyate en el listado de ac- 1
tividades de los funcionarios de
mesa directiva de casilla, cuyo
propésito es orientar a sus inte-
grantes sobre las tareas que debe
realizar cada uno de ellos, segiin
su cargo. Para el desarrollo de
este ejercicio se requiere de al
menos 4 participantes y como
maximo 16.

2. Revisa y si es necesario acondi-
ciona el local para la realizacién
del simulacro, que de preferen-
cia debe ser en el lugar donde se
instalard la casilla.

3. Da la bienvenida a los partici-
pantes.

4. Explicales en qué consiste el
simulacro.
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10.

. Si asisten todos los integrantes

de la casilla, asigna cada uno de
los cargos de acuerdo con sus
nombramientos.

. Explicales las funciones que debe

realizar cada uno de los integran-
tes de la mesa directiva de casilla
en la Jornada Electoral.

. Redlizalarepresentaciéndelalor-

nada Electoral; corrige los errores
que se presenten.

. Ejercita el llenado de las actas

con todos los funcionarios, en es-
pecial con los secretarios.

. Por medio de preguntas evalua el

ejercicio y resuelve sus dudas.

Cierra la sesi6on y queda a sus
6rdenes para resolver cualquier
duda que surja antes de la Jor-
nada Electoral, y recuérdales que
si lo desean pueden asistir a otro
simulacro para aclarar sus dudas
o para volver a practicar con los
materiales para simulacro de la
Jornada Electoral.
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INFORMACION IMPORTANTE

* Si el nimero de seccién en la credencial del ciudadano no corresponde con la casilla, pero su
nombre si se encuentra en la Lista Nominal de Electores, se le permite votar.

* En el caso de electores que presenten sentencia favorable emitida por el TEPJF, ésta se
recoge y se guarda en el sobre que contiene la lista nominal.

* Si se presentan electores con algun tipo de discapacidad, adultos mayores y mujeres con
embarazo evidente, se les permite ingresar a la casilla sin hacer fila.

* Para el caso de los electores que utilizan muletas, bastén o andadera como apoyo para su
traslado, pueden acudir acompafnados de una persona de su confianza o ser ayudados por
un funcionario de casilla para que les sostengan el cancel.

* A los electores que acuden a la casilla en silla de ruedas o que son de estatura pequena se les
informa que pueden utilizar una mampara especial que se coloca sobre la mesa de la casilla,
garantizandoles la libertad y el secreto del voto.

* Alos electores con debilidad visual que acudan acomparnados de un perro-guia se les permi-
te el libre acceso dentro de la casillg; si lo desean, el presidente les ofrece la plantilla Braille
para que voten, y una vez que hayan marcado la boleta les indica donde depositarla.

Para la realizacién del simulacro y/o de la practica de la Jornada Electoral
en las casillas bdsica, contigua y extraordinaria, cuentas con los siguientes
materiales:

1. Actas tamano real plastificadas de:
* La Jornada Electoral 1.

* Escrutinio y Computo de casilla de la eleccién de diputados federales de
Mayoria Relativa 2.

Boletas tamano real plastificadas para la eleccién de diputados federales.
Plantillas Braille.

Hoja de incidentes tamano real plastificada.

Cartel de identificacién de casilla.

Relacién de los representantes generales de partido politico.

N o O~ WD

Relacién de los representantes de partido politico ante las mesas directivas
de casilla.

8. Lista Nominal de Electores (cuadernillo de 5 hojas).
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10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.
21.
22.
23.

24.

25.

26.
27.
28.
29.
30.

. Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y computo de la eleccién

de diputados federales por el principio de Mayoria Relativa (anverso y
reverso).

Sobre para el total de votos validos sacados de la urna de la eleccién de
diputados federales.

Tarjeta-explicacién votos vdlidos de la eleccién de diputados federales.

Sobre para el total de votos nulos sacados de la urna de la eleccién de
diputados federales.

Tarjeta-explicacién votos nulos de la eleccién de diputados federales.
Sobre para boletas sobrantes de la eleccién de diputados federales.
Tarjeta-explicacién boletas sobrantes de la eleccién de diputados federales.
Sobre para expediente de casilla de la elecciéon de diputados federales.

Tarjeta-instructivo para armado del expediente de la eleccion de diputados
federales.

Sobre para Acta de Escrutinio y Computo por fuera del paquete electoral.

Tarjeta-instructivo para explicacién de Acta de Escrutinio y Cémputo que
va por fuera del paquete electoral.

Sobre para la Lista Nominal de Electores.
Tarjeta-explicacién de la Lista Nominal de Electores.
Cartel de resultados de la votacién.

Recibo de copia legible de las actas de casilla para los representantes de
partido politico, tamano real plastificado.

Constancia de clausura de casilla y remisién del paquete electoral al Con-
sejo Distrital, tamano real plastificada.

Sobre rosa del Programa de Resultados Electorales Preliminares, “sobre
PREP”.

Casaca PREP.

Block de actas y documentacion electoral.
Urna.

Paquete electoral.

Plumones.
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Si tienes bajo tu responsabilidad la integracién y atencién de una casilla
especial, contards ademas con:

1

. Actas tamano real plastificadas de:

* Electores en Transito para casillas especiales.

* Escrutinio y Computo de casilla especial de la elecciéon de diputados
federales por el principio de Mayoria Relativa 3.

* Escrutinio y Computo de casilla especial de la eleccién de diputados
federales por el principio de Representacion Proporcional 4.

. Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y cdémputo de la eleccién

de diputados federales por el principio de Mayoria Relativa (anverso y re-
verso).

. Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo de la eleccién

de diputados federales por el principio de Representacién Proporcional
(anverso y reverso).

. Sobre para expediente de casilla especial de la eleccién de diputados

federales.

. Tarjetas-instructivo para armado del expediente de casilla especial de la

eleccion de diputados federales.

6. Cartel de resultados de la votacién en casilla especial.

7. Block de actas y documentacion electoral para casillas especiales.

d) Prdctica de la Jornada Electoral

Si el nimero de participantes es menor de 4, no podrds llevar a cabo el simu-
lacro, pero si realizar con los asistentes una practica de la Jornada Electoral para
que identifiquen las actividades que desarrollard cada uno de los funcionarios de
mesa directiva de casilla y practiquen el llenado de actas y formatos que se utili-
zardn el dia de la eleccién. Para ello, realiza lo siguiente:

Recuerda que aunque no se haya podido llevar a cabo el simulacro debes
presentarles los materiales muestra que se utilizaran para realizar el ejerci-
cio (boletas, actas, urna y cancel), con el fin de que se familiaricen con el
llenado de actas y documentos electorales, con el armado de la urna y
el cancel electoral, y con la integracién del paquete electoral.
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Puedes iniciar la practica preguntdndoles si recuerdan lo siguiente:
¢Coémo se integra una casilla?

¢Por qué es importante la participacién ciudadana en las elecciones?
¢A qué hora se instala la casilla?

¢Qué datos estan prellenados en el apartado de “Instalacion de la casilla”
del Acta de la Jornada Electoral?

¢Quién es el responsable de mantener el orden en la casilla electoral y en
sus inmediaciones?

¢Quiénes pueden ingresar a la casilla?

¢Cudles son los documentos que se les piden a los observadores elec-
torales y a los representantes de partido politico para poder ingresar a la
casilla?

Si sucediera algo que alterara el desarrollo de la Jornada Electoral, ¢qué
se debe hacer y donde se registra el hecho?

¢Cudl es la diferencia entre escritos de incidentes y escritos de protesta?

¢Por qué es importante que todos los documentos y actas sean firmados
por los funcionarios de casilla y por los representantes de partido politico
presentes?

¢Qué actividades realiza cada uno de los funcionarios de mesa directiva
de casilla?

¢En qué momento se cierra la votacion?
¢Quiénes clasifican y cuentan los votos?

¢Cudl es la diferencia entre un voto vdlido, un voto nulo y boletas so-
brantes?

¢Cémo se integra el expediente de la casilla?
¢Qué documentos van por fuera del paquete electoral?

Si detectas que las respuestas de los participantes no son claras, pideles
que abran su Manual del Funcionario de Casilla y revisa con ellos los te-
mas que necesitan ser aclarados. Complementa la informacién apoydn-
dote en el Rotafolio de la Jornada Electoral.

Con los funcionarios de casilla presentes, integra un equipo de trabajo.
Diles que independientemente del cargo para el que fueron designados,
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con el material para el simulacro practiquen el llenado de las actas, el ar-
mado de la urna y el cancel electoral, y cuenten las boletas.

* Es importante que les informes que los datos de identificacién de la casilla
delas actas: estado, distrito, municipio o delegacién, estardn prellenados, de
no ser asi, deben copiarlos de su nombramiento.

* Mdrcales unas boletas para simular que votaron algunos electores, con
la finalidad de que las clasifiquen y cuenten, llenen el Acta de Escrutinio
y Coémputo para simulacro, integren el expediente de casilla y armen el
paquete electoral. Resuelve con ellos las dudas.

Recuerda que todas las actividades son importantes, pero
el énfasis estd en el llenado completo y correcto de las actas
y hojas de incidentes, asi como en la integracion del
expediente, del paquete electoral y de los sobres que van
por fuera de éste.

* Agradece a los participantes su asistencia, y recuérdales que en los com-
probantes de los cursos estd la direccidn y teléfono de la Junta Distrital para
cualquier duda. Diles nuevamente tu nombre y que estds a sus 6rdenes.

* |nvitalos a que participen con los demds integrantes de la mesa directiva
de casilla en un simulacro donde podrdn adquirir mayor confianza y segu-
ridad en las actividades que realizardn el dia de la Jornada Electoral.
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A continuacién encontrards los pasos a seguir para la realizacién de la prdc-
tica de la Jornada Electoral.

1.14. Pasos a seguir para el desarrollo de la practica de la Jornada Electoral

Duracién aproximada: 60 minutos.

(Ver guia de instruccion 1.14.1,
cuaderno de ejercicios, Manual del
Funcionario de Casilla, listado de ac-
tividades de los funcionarios de
mesa directiva de casilla y la car-
tilla de aspectos a cuidar durante la
Jornada Electoral).

1. Para la realizacién de esta practica
apdyate en el cuaderno de ejerci-
cios, el Manual del Funcionario de
Casilla, el listado de actividades
de los funcionarios de mesa di-
rectiva de casilla y la cartilla de
aspectos a cuidar durante la Jor-
nada Electoral. Para el desarrollo
de este ejercicio se requiere de
maximo 3 participantes.

2. Revisa que el material para simu-
lacro esté completo.

3. Da la bienvenida a los partici-
pantes.

4. Explicales que el objetivo del
ejercicio es que practiquen el co-
rrecto llenado de las actas y el
manejo de la documentacion y
materiales electorales.
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5. Asigna los cargos a los partici-

10.

pantes conforme aparecen en
sus nombramientos.

. Explicales las funciones que debe

realizar cada uno de los integran-
tes de la mesa directiva de casilla
en la Jornada Electoral.

. Entrégales un ejemplar de los ma-

teriales para simulacro para que
se familiaricen con los documen-
tos e inicia con ellos el llenado de
las actas y el manejo de la docu-
mentacion y materiales electo-
rales. Corrige los errores que se
presenten.

. Haz énfasis en el llenado de las

actas con todos los asistentes, en
especial con los secretarios.

. Por medio de preguntas evalua el

ejercicio y resuelve sus dudas.

Cierra la sesién y queda a sus
6rdenes para resolver cualquier
duda que surja antes de la Jor-
nada Electoral.
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1.15. Sustitucion de funcionarios de mesa directiva de casilla
(del 9 de mayo al 4 de julio)

En esta etapa:

* Sialgdn ciudadano quisiera renunciar, debes convencerlo para que partici-
pe, destacando que es un honor haber sido seleccionado como funcionario
de casilla; apela a la importancia de su participacién para que atestiglie
ante sus vecinos la transparencia y la legalidad de las actividades en la
casilla, de modo que no renuncie y no falte el dia de la Jornada Electoral.

* Para realizar el procedimiento de sustitucién de los ciudadanos designados
como funcionarios de mesa directiva de casilla, que por causas superve-
nientes no puedan desarrollar sus funciones el dia de la Jornada Electoral,
aplica el procedimiento aprobado por el Consejo General del IFg, con el
proposito de garantizar que las casillas se integren con ciudadanos nom-
brados y capacitados.

* Las vacantes se cubren con los ciudadanos de la lista de reserva aprobada
en el orden en que aparecen. En caso de que se haya agotado la lista de
reserva, la Junta Distrital designa a los funcionarios faltantes de entre los
que resultaron seleccionados en el primer sorteo, aun cuando no hayan
recibido la primera capacitacién. Si quedaran vacantes, se selecciona a
los funcionarios de entre los ciudadanos inscritos en la Lista Nominal de
Electores (respetando el orden alfabético).

La designacién recae en los ciudadanos que cumplan con los requisitos
legales para desempenarse como funcionarios de casilla. Las sustituciones
se realizan en dos periodos, aplicando el mismo procedimiento en ambos:

- El primero, del 9 de mayo al 28 de junio.
- El segundo, del 29 de junio al 4 de julio.

* Debes tener especial cuidado en que los ciudadanos que se sustituyen
en la semana previa a la Jornada Electoral hayan sido capacitados y cuen-
ten con los materiales diddcticos.

* En caso de que hayas agotado todas las posibilidades de convencimiento
y finalmente no logres que el ciudadano participe, las razones de su nega-
tiva deben quedar por escrito en una hoja, de preferencia elaborada por
el propio ciudadano, la cual debe firmar, ya que de lo contrario la sus-
titucién no procede.
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* Reporta inmediatamente a tu supervisor electoral y al Vocal de Capaci-
tacién Electoral y Educacién Civica las renuncias de los funcionarios de
mesa directiva de casilla, para que se adopten las medidas pertinentes
conforme al procedimiento de sustitucién aprobado.

A continuacion te presentamos el “Listado de razones por las que un ciudadano
es sustituido”. Debes ser cuidadoso en su empleo y evitar que el ciudadano lo
conozca, ya que puedes darle argumentos para que renuncie. Estas causas te
servirdn para llenar correctamente la “Hoja de datos para el curso a funcionarios
de casilla”.

Recuerda que al igual que en la primera etapa encontrards diferentes cate-
gorias de razones, entre las que se ubican algunas —senaladas con un asterisco
(*)- que no son excluyentes si el ciudadano decide participar.

Es importante que sepas que en esta etapa se integra una causa mds, que se
refiere a no aceptar el material y documentacién electoral por parte del presi-
dente de casilla.
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LISTADO DE RAZONES POR LAS QUE UN CIUDADANO ES SUSTITUIDO

RAZONES NO IMPUTABLES AL CIUDADANO

Razones por las que un ciudadano
es imposible de localizar

. Cambio de domicilio.

. Domicilio no localizado.

. Domicilio fuera de la seccién (mal referen-
ciado).

. Fallecimiento del ciudadano.

. No conocen al ciudadano.

. Residir en el extranjero.

. Vivienda deshabitada.

. Ciudadanos con 2 o mds registros en la lista
nominal (duplicados).

w N —

O NONUl N

Impedimentos legales por los que un
ciudadano no participa (art. 156 del coFipe)

9. Doble nacionalidad.

10. No contar con credencial para votar.

11. No estar en ejercicio de sus derechos politi-
cos.

12. Ser servidor publico de confianza con man-
do superior.

13. Tener cargo de direccion partidista de
cualquier jerarquia.

14. No saber leer ni escribir.

15. Tener 71 ahos cumplidos o mds al dia de
la eleccion.

Impedimentos normativos derivados de los
procesos electorales (federal y coincidentes)

16. Ser funcionario de 6rgano electoral federal
o estatal.

17. Ser candidato para la eleccién federal o
local.

18. Haber resultado sorteado en la eleccion lo-
cal, en aquellas entidades en las cuales se
realicen elecciones coincidentes.

19. Ser representante de partido politico para
la eleccién federal y/o local ante alguna
instancia de la autoridad electoral.

20.
21.
22.
23.

RAZONES PARA EVALUACION Y VERIFICACION
De salud

Incapacidad mental.

Embarazo o lactancia.*

Tener incapacidad temporal.*
Tener algun tipo de discapacidad.*

*No son excluyentes si el ciudadano decide

participar.
Laborales y sociales

24. Por no obtener permiso para ausentarse
del trabajo.*

25. Por trabajar por su cuenta.*

26. Por usos y costumbres* (Oaxaca y Chia-
pas).

27. Por inequidad de género.*

28. Pertenecer al ejército, marina, fuerza aé-
rea o cuerpo de seguridad publica.

29. Centro de trabajo fuera del distrito.

*No son excluyentes si el ciudadano decide

participar.

Rechazos

30. Miedo a participar.

31. Motivos escolares.

32. Estar al cuidado de un familiar.*

33. Por creencias religiosas.*

34. Por trabajo obligatorio en domingo.*

35. Viaje durante el dia de la Jornada Elec-
toral.

36. Negativa a participar.

37. No aceptar el material y documentacién

electoral.

*No son excluyentes si el ciudadano decide
participar.

Es importante senalar que las razones 21 a 27 y 32 a 34 solamente aplicardn

cuando el ciudadano asi lo manifieste.
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El listado de sustituciones corresponde con el de la primera etapa. Sélo se
agrega la siguiente:

37. No aceptar el material y documentacién electoral. Se refiere al mo-
mento en que el CAE va a entregar el material y documentacién elec-
toral al presidente de casilla en los dias previos a la Jornada Electoral, y
el ciudadano rechaza dichos materiales y decide no participar.

2. Actividades de capacitaciéon electoral después de la Jornada Electoral

2.1. Entrega de reconocimientos a los funcionarios de mesa directiva de
casilla (del 6 al 8 de julio)

A nombre del Instituto Federal Electoral, y a manera de agradecimiento, entregas
personalmente un reconocimiento a los ciudadanos que participaron como fun-
cionarios de mesa directiva de casilla el dia de la Jornada Electoral.

3. Actividades de asistencia electoral que debes realizar antes de la
Jornada Electoral (del 22 de febrero al 4 de julio)

De forma paralela a las actividades de capacitacion electoral, en materia de asis-
tencia electoral debes realizar lo siguiente:

* Participas con los integrantes de la Junta Distrital en los recorridos para
identificar los sitios donde se instalaran las casillas, con el propdsito de
localizar lugares que permitan el facil y libre acceso de los electores, fa-
ciliten la instalacién de canceles o elementos modulares que garanticen
el secreto en la emisién del voto, no sean casas habitadas por servidores
publicos de confianza ni de candidatos registrados en la eleccion, no sean
establecimientos fabriles, templos, locales destinados al culto o locales de
partidos politicos y no sean locales ocupados por cantinas, centros de vicio
o similares.

* Conforme a las instrucciones que recibas del Vocal de Organizacién Elec-
toral a través de tu supervisor electoral, recolecta las anuencias (consen-
timientos) de los propietarios y/o responsables de los inmuebles en los que
se instalaran las casillas.

* |dentificas las secciones con instalaciones militares o navales para que
la Junta y el Consejo Distrital realicen las actividades conducentes para la
instalacion de las casillas en dichas secciones.
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Fijas los listados de ubicacién e integracion de las mesas directivas de
casilla (encartes) en los edificios publicos y lugares mds concurridos del
distrito electoral, tal como te indique el Vocal de Organizacién Electoral a
través de tu supervisor.

Entregas las notificaciones a los propietarios y/o responsables de los inmue-
bles cuyo domicilio ha sido aprobado para la instalacién de las casillas.

Colocas los avisos de identificacion de los lugares en donde se instalardn
las casillas.

Identificas las necesidades de equipamiento de las casillas electorales, con
la finalidad de que cuenten con todo lo necesario para su instalaciéon y
garanticen la secrecia del voto.

Realizas los tramites necesarios para obtener el préstamo o el alquiler de
los elementos necesarios para equipar las casillas.

Acudes a los cursos de capacitacién, prdcticas y pruebas de comunicacién
para la operacién y funcionamiento del Sistema de Informacién sobre el
desarrollo de la Jornada Electoral (suE), para que cuentes con los cono-
cimientos necesarios sobre el sistema.

Colaboras en la colocacion de la segunda publicaciéon de los listados de
ubicacién e integracion de las mesas directivas de casilla en los edificios
publicos y lugares mds concurridos del distrito electoral.

Apoyas a los integrantes del Consejo Distrital en la recepcion, con custodia
militar, de los materiales electorales que se utilizaran en la Jornada Electoral.

Participas en el conteo, sellado y agrupamiento (enfajillado) de boletas, asi
como en la preparacién de los documentos y materiales electorales que se
entregan a los presidentes de mesa directiva de casilla.

Dias previos a la Jornada Electoral entregas a los presidentes de mesa
directiva de casilla la documentacion y materiales electorales.

Una semana antes elaboras tu propio calendario de entrega de la docu-
mentacion y materiales electorales con los presidentes de mesa directiva
de casilla.

Distribuyes el equipamiento requerido para las casillas.

Identificas a los responsables de los inmuebles en donde operardn las me-
sas directivas de casilla y acuerdas la oportuna apertura de las instala-
ciones.
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Dias previos a la Jornada Electoral pegas los carteles de orientacién ciu-
dadana en el exterior de las casillas.

4. Actividades de asistencia electoral que debes realizar durante la Jornada
Electoral (5 de julio)

Verificas e informas al Consejo Distrital sobre la hora de instalacién e inte-
gracion de las mesas directivas de casilla bajo tu responsabilidad.

Informas sobre el desarrollo de la votacién.

Recabas en cada casilla los datos de los ciudadanos tomados de la fila
para integrar la mesa directiva de casilla.

Reportas al Consejo Distrital, para la operacién del siE, los incidentes ocu-
rridos durante la Jornada Electoral.

Auxilias, en su caso, a las comisiones del Consejo Local o Distrital que se
formen con el propésito de atender los incidentes que se presenten du-
rante el desarrollo de la votacion.

Informas sobre la clausura de las casillas bajo tu responsabilidad.
Asesoras al secretario en el correcto llenado de las actas.

Entregas el apoyo econémico a los funcionarios de casilla para adquirir
alimentos, recabando el acuse de recibo correspondiente.

5. Actividades de asistencia electoral que debes realizar después de la Jor-
nada Electoral (del 5 al 8 de julio)

Apoyas a los funcionarios de las mesas directivas de casilla en el traslado
de los paquetes electorales a las sedes de los consejos distritales.

Apoyas, en su caso, en las tareas relacionadas con los Centros de Re-
cepcién y Traslado (CryT).
Recoges el material electoral y demds enseres que se utilizaron en las casi-

llas (mesas, sillas, lonas, etc.).

Entregas los reconocimientos a los propietarios y/o responsables de los
inmuebles en donde se instalaron las casillas.

Verificas que los inmuebles en donde se instalaron las casillas estén en
condiciones similares a las que tenian antes de la Jornada Electoral, para
su entrega a los propietarios o responsables de los inmuebles.
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* Recoges los materiales didacticos y de simulacros que se encuentren en
buenas condiciones para su reutilizacién.

* Apoyas en las labores que expresamente te confiera la Junta y el Consejo
Distrital.
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ANEXO 1 ,
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL TALON DE LA
CARTA-NOTIFICACION

Como cAE eres responsable de llenar el talén desprendible de la carta-notificacion
que entregas a los ciudadanos sorteados, por lo tanto, la veracidad y la claridad
de la informacién son muy importantes.

El talén desprendible se compone por los siguientes apartados:

I. Datos generales del ciudadano sorteado.
I. Datos durante la notificacién.

Il. Identificaciéon del caEt.

Para el llenado del talén desprendible de la carta-notificacién, solicita al ciu-
dadano sorteado su credencial para votar para comprobar que los datos gene-
rales correspondan con los que estdn registrados en la carta-notificacién y que se
refieran al mismo ciudadano (esta informacién la imprime el Sistema ELEC2009
en el talén desprendible de la carta-notificacién).

La informacién que compruebas es la relativa a:
I. Datos generales del ciudadano sorteado.

1. Clave de elector: comprueba que la clave impresa en el talén desprendible
de la carta-notificacién sea la misma que aparece en la credencial para vo-
tar. Recuerda que estd conformada por 18 caracteres (letras y nimeros).

2. Seccién: debe aparecer el nimero que corresponda al domicilio de la cre-
dencial para votar del ciudadano. Se compone por cuatro digitos.

3. Cédigo de barras: se compone por una serie de lineas, nimeros vy letras
que el Sistema ELEC2009 asigna a cada ciudadano sorteado al momento
de imprimir la notificacion.

4. Nombre del ciudadano: verifica que el nombre completo del ciudadano
esté impreso en el talén desprendible, que sea el mismo que aparece en
su credencial para votar y que comience por apellido paterno, seguido del
materno y nombre(s).
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La siguiente informacién es la que debes anotar:

Datos durante la notificacién.

5.

Observaciones durante la notificaciéon: en este apartado debes anotar el
ndmero de la opcién del “Listado de razones por las que un ciudadano no
participa”. Es importante que conozcas que la causa nimero “0 Sin ob-
servaciones” la anotards cuando en la entrega de la carta-notificaciéon no
se presente alguno de los supuestos incluidos en el listado, lo que significa
que el ciudadano si puede participar en el primer curso de capacitacién
porque cumple con los requisitos de ley y desea participar (ver apartado
1.2. Entrega de cartas-notificacién a ciudadanos sorteados).

Si este es el caso, anota en el talén la causa “0 Sin observaciones”.

Puede suceder que cuando acudas a notificar al ciudadano te diga que
no tiene su credencial para votar, o bien no localizas el domicilio o ya
se cambié de casa. Tendrds que ubicar conforme al listado la razén que
corresponda y anotar con niimero y con letra la causa a la que te estds
refiriendo.

Nombre de quien recibié la notificaciéon: escribe el nombre completo de
la persona que recibié la notificacién. Este espacio lo llenards sélo cuando
el ciudadano sorteado no sea el que recibe la carta-notificacion.

aren uién recibié la notificaciéon): marca una n aci
Parentesco én recibié la notificacié C “X" en el espacio
que corresponda a la persona que recibié la carta-notificacién, la cual
puede ser:

ciudadano sorteado conyuge o pareja personal de servicio
padre otro familiar personal de seguridad
madre vecino(a) autoridad

patrén

Numero de visitas al domicilio del ciudadano sorteado: anota el nimero
de veces que visitaste el domicilio del ciudadano para notificarlo y obtener
la informacién para llenar el talén desprendible que entregards a la Junta
Distrital correspondiente.

Fecha y hora de la visita: en estos espacios anota el dia, el mes y el ano
del nimero de veces que visitaste al ciudadano para entregarle la carta-no-
tificacién, asi como la hora en que realizaste la visita (utiliza formato de 24
horas, por ejemplo, si la entregaste a las 11:45 horas o a las 18:00 horas).
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10. Firma de quien recibié la notificacién: en este espacio pidele a la persona
que recibié la carta-notificacion que firme el acuse de recibido.

11. Teléfono: pidele un niimero telefénico donde puedas localizarlo. Puede ser
el de su casa, trabajo, algin familiar o conocido que le recibe recados o el
de la caseta de la localidad donde éste reside.

Il. Identificacion del caEt.

12. ARE: anota el nimero de Area de Responsabilidad Electoral (ArRe) que te fue
asignada.

13. Nombre del capacitador: escribe tu nombre completo.

14. Firma del cae: cuando termines de llenar el talén desprendible no olvides
firmarlo.
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CARTA-NOTIFICACION

A IFE

EESTITUTO FEDERAL ELECT ORAL

ESTIMADO CIUDADANO
PRESENTE

El proximo 5 dej_ﬂio los ciudadane: mexicanoz vamos a votar para e|egir a nuestros Dipuh:dos
Federalez. De acuerdo con la |e;.-, &l Instituto Federal Electoral realiza un zortec para seleccionar
a loz ciudadanos gue serdn los encargados de recibir y contar los votos en las cazillas. En esta
etapa, t0 fuiste seleccionado para ser funcionario de casilla y colaborar con nuestro paiz en
esta importante labor civica.

Para cumplir con esta ckligacién ez necesario que recibaz el curso de copacitacién que te
impartird el IFE para informarte zobre lo importancia que tiene tu participacion e identifiques

loz principales octividades que realizards el dia de la Jornada Electoral. Todas tus dudas zerdn
resueltas.

México cuenta contigo para gue nuestra democracia se fortalezca. Invita a tus familiares, amiges
vy vecinos a votar libremente y ser participes de una eleccién confiakle y tranzparente.

Como Funcionario da Casilla, jeomprométets con tu pais este 5 da julio!

Can tu participacion, nuastra democraeis ereca.

ATENTAMENTE

VOCAL EJECUTIVO Y PRESIDENTE
DEL CONSEND DISTRITAL

Para mayores informes y conocer dnde za localiza tv Cendro de Capacitacién, llama o IFETEL: 07 800 432 2000

Junta Disfrital Ejecutiva Ma. Demiciliz:

Telefona
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A IFE

ciudodano sorteado
padre
madne
patrén

Mimero da »
Fecha y hora da la visita:

Firma ds quisn recibia la nofificacion:

ETITUTO FECER ALELECTORAL @

Chbosrvacionss durants la natificacian: . @ .
Meombre de quisn recibic la notificacion: @
Acalid poterna wlida maternc

Farentesca: marca una “X" seglin corresponda;

isitos al domicilio dal civdodone sorteado:
; @ :
ARE @ Mombre dal copocitador: @
Azalida cetema Apailida materns

Con tu participacion...

Nuestra_
Democracia

Crece

y crecemos todos.

wényuge o pareja
«otro familior
wecing g

z

Telsfana:

ser
P

AIFE

INS TITUTO FEDERAL ELECTORAL

Hembnals)

onal de renicio
snal de reguridod

autoridod

Pemkrals}
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ANEXO 2
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA “HOJA DE DATOS
PARA EL CURSO A CIUDADANOS SORTEADOS”

La “Hoja de datos para el curso a ciudadanos sorteados” se compone por los
siguientes apartados:

I. Datos generales del ciudadano sorteado.
Il. Datos para la capacitacion.
Ill. Croquis del domicilio del ciudadano.
IV. Firmas apartado de capacitacion.
V. Verificacién.

Para el llenado del apartado de datos generales del ciudadano sorteado, pide
que te proporcione su credencial para votar y copia sus datos, tal como lo hiciste
al momento de entregarle la carta-notificacién.

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

I. Datos generales del ciudadano sorteado.

Existen algunos datos que tendrds que preguntar directamente al ciudadano con
el fin de obtener informacién actualizada: edad actual, dltimo grado de estudios,
ocupacién, nimero telefénico, y en su caso correo electrénico, ya que estos datos
no los encontrards en la credencial para votar.

1. Nombre completo: copia el nombre del ciudadano tal como aparece en
su credencial para votar (sin abreviaturas), comenzando por apellido pa-
terno, seguido del apellido materno y nombre(s).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Entidad federativa: escribe el nimero de la identidad federativa que in-
dica la credencial del ciudadano (estd compuesto por dos niimeros).

Distrito: anota el niimero del distrito al que pertenece el domicilio del ciu-
dadano (este dato no aparece en la credencial, pero es el mismo nimero
del distrito electoral donde estds prestando tus servicios).

Seccién: escribe el nimero de seccién que corresponde al domicilio del
ciudadano (estd compuesto por cuatro digitos).

. Municipio: anota de la credencial para votar la clave del municipio donde

vive el ciudadano (estd compuesto por tres digitos).

Localidad: anota el nimero de la localidad que aparece en la credencial
para votar.

Edad: pide al ciudadano que te diga su edad actual (ya que la credencial
contiene la edad de cuando la tramité y puede ser que no esté actuali-
zada). Verifica la edad en la clave de elector de la misma credencial, ya
que empieza con la fecha de nacimiento (afo, mes y dia).

Sexo: marca con una “X” el circulo cuando se trate de un hombre o de
una mujer.

. Clave de elector: anota la clave tal como aparece en la credencial para

votar. Esta clave estd conformada por 18 caracteres (letras y nimeros).

Domicilio particular: escribe el domicilio completo del ciudadano tal como
aparece en su credencial, en el siguiente orden: calle, nimero exterior,
numero interior, colonia o localidad, municipio o delegacién.

Teléfono de casa: anota el nimero telefénico de donde vive el ciu-
dadano.

Teléfono celular: en caso de que el ciudadano cuente con teléfono celular,
solicitale el nimero.

Teléfono de trabajo o caseta: anota el nimero del teléfono del trabajo o
de la caseta telefénica de la comunidad.

Correo electrénico: en caso de que el ciudadano tenga cuenta de correo
electrénico, pidele la direccién respectiva para que estés en comunicacion
con él.

Sabe leer y escribir: preguntale al ciudadano si sabe leer y escribir y marca
la opcidn correspondiente.
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16. Ultimo grado de estudios: preguntale al ciudadano su Ultimo grado de
estudios concluido y anota con letra legible en el recuadro la letra que
corresponda conforme al catdlogo de escolaridad. Por ejemplo, si te dice
que estudidé una carrera técnica o comercial, preguntale hasta qué grado
curso, y si este fue después de la primaria o secundaria, anétalo en el
grado equivalente a secundaria o bachillerato, seguin sea el caso.

A continuacién te mostramos el catdlogo de escolaridad que debes utilizar
cuando llenes este apartado en la “Hoja de datos para el curso a ciu-

dadanos sorteados”.

LETRA

> Q +~ 0 o o T

o U o 5 3 ~

-

wn

17. Profesién: escribe si el ciudadano cuenta con una certificacién en un drea
de conocimiento determinada. Por ejemplo, abogado, ingeniero, maestro,

etcétera.

ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS
Primero de primaria
Segundo de primaria
Tercero de primaria
Cuarto de primaria
Quinto de primaria
Sexto de primaria
Primero de secundaria
Segundo de secundaria
Tercero de secundaria
Primero de bachillerato
Segundo de bachillerato
Tercero de bachillerato
Primer semestre o cuatrimestre de licenciatura
Segundo semestre o cuatrimestre de licenciatura
Tercer semestre o cuatrimestre de licenciatura
Cuarto o quinto semestre o cuatrimestre de licenciatura
Licenciatura concluida
Especialidad
Maestria
Doctorado

Sin escolaridad
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18.

19.

20.

Ocupacién: anota la principal actividad econémica a la que se dedica o
en que trabaja, ya sea profesién u oficio. Por ejemplo, puede ser que su
profesion es la de abogado y su ocupacién es trabajar en un negocio de
pinturas o en un taxi, etcétera.

Horario y dias en que se puede localizar: de acuerdo con sus ocupa-
ciones, solicitale que te indique una hora aproximada y los dias en que lo
puedes localizar. Registra este dato en tu control.

Otro domicilio donde se puede localizar al ciudadano sorteado: anota
otro domicilio donde lo puedas localizar, asi como el nimero telefénico del
mismo.

Il. Datos para la capacitacion.

Este apartado debes llenarlo con la informacién que te proporcione el ciudadano
sorteado.

21.

22.

Observaciones durante la primera etapa de capacitacién: anota el nime-
ro y la letra que corresponda a la opcién del “Listado de razones por las
que un ciudadano no participa”. Es importante que conozcas que la causa
namero “0 Sin observaciones” es la que anotas cuando el ciudadano que
capacites no tiene ningun impedimento para participar como funcionario
de casilla, es decir, es un ciudadano apto y podra participar en el segundo
sorteo porque cumple con los requisitos de ley (ver apartado 1.2. Entrega
de cartas-notificacién a ciudadanos sorteados).

Lugar de la capacitacion: marca una “X” en la opcién que corresponde
al lugar y modalidad de la capacitacion.

La capacitacién a los ciudadanos sorteados se realiza de manera pre-
sencial y se lleva a cabo de manera individual o grupal. Si la capacitacion
fue en centro fijo o itinerante, anota el nimero del centro; si se impartié
en un espacio alterno,' especificalo. Recuerda que la capacitacién puede
impartirse en alguno de los siguientes lugares y modalidades:

Como espacio alterno se entiende a aquel que es diferente al domicilio del ciudadano, y haya sido

concertado por el CAE para ser utilizado de manera temporal para capacitar a un grupo de ciudadanos.
Puede ser una escuela, plaza publica, kiosco, saldn ejidal, salén de la presidencia municipal, gimnasio,
tu propia casa o el domicilio del supervisor electoral, etc., es decir, aquel lugar que no fue concertado
previamente por la Junta Distrital.
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Domicilio | Individual Centro de Fijo Individual Grupadl
particular | Grupal capacitaciéon | ltinerante Individual Grupal
Espacio alterno Individual Grupal
Lugar
23. Numero del centro de capacitaciéon: el Sistema ELEC2009 automdatica-

24.

25.

26.

27.

mente emite un nimero a cada centro de capacitacion, el cual debes
anotar.

Fecha de la capacitacion: anota el dig, el mes y el aho en que capacitaste
al ciudadano.

Fecha y hora de la visita: en estos espacios anota el dia, mes y ano, asi
como los horarios de cada una de las visitas que realizaste al domicilio del
ciudadano para capacitarlo (utiliza formato de 24 horas, por ejemplo, si lo
capacitaste a las 11:45 horas o a las 18:00 horas).

Nuamero de visitas hechas al ciudadano: anota el total del nimero de ve-
ces que visitaste al ciudadano para capacitarlo, es decir, desde la primera
visita para la notificacién hasta la Gltima, que es cuando lo capacitaste.

Hora de visita para la capacitacién: anota la hora aproximada en que im-
partiste la capacitacién. Esta debe ser en formato de 24 horas, por ejem-
plo, 15:40 horas.

I1l. Croquis del domicilio del ciudadano.

28.

Dibuja un croquis con la ubicaciéon del domicilio del ciudadano: anota
entre qué calles se encuentra el domicilio, el nombre de la calle o como
se le conoce, el nimero de la casa, algun lugar o establecimiento cercano
(tienda, parque, casa de algun vecino, iglesia, etcétera).

IV. Firmas apartado de capacitacion.

29.

30.
31.

32.

Recibi capacitacion: en este apartado pidele al ciudadano que firme de
que participard como funcionario de casilla.

Nombre del capacitador-asistente electoral: anota tu nombre completo.

ARE: anota el ndmero de Area de Responsabilidad Electoral que te fue
asighada.

Firma del caAe: en este apartado pon tu firma una vez que hayas llenado
p p q y
por completo la “Hoja de datos para el curso a ciudadanos sorteados”.
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V. Verificacion.

33. Nombre del supervisor electoral: este espacio es llenado al término de la
verificacién en campo realizada por el supervisor electoral.

34. Firma del supervisor electoral: en este espacio el supervisor electoral firma
una vez realizada la verificacién.

Comprobante del curso de capacitaciéon a ciudadanos sorteados.

35. Después de anotar toda la informacién requerida en la “Hoja de datos
para el curso a ciudadanos sorteados”, llena el comprobante del curso con
los mismos datos que anotaste al inicio de la hoja.

Al concluir, le entregas al ciudadano el talén desprendible como com-
probante de que fue capacitado, y el resto de la hoja la entregas a tu
supervisor electoral.

Asegurate de que todos los espacios estén llenados correctamente, que sean
legibles y que no tengan tachaduras.

La informacién que recabes en el talén desprendible
de la carta-notificacién y en las hojas de datos (para la
capacitacién a ciudadanos sorteados y a funcionarios de
casilla) es capturada en el Sistema ELEC2009. Al llenar
correctamente estos formatos apoyas al capturista en sus
funciones, ya que puede realizar su labor de manera eficiente
y con menos errores en la captura.

Recuerda que formas parte de un eslabén muy importante:
tu trabajo es fundamental para una adecuada integracién
de las mesas directivas de casilla. Con la “Hoja de datos para
el curso a ciudadanos sorteados” se determina si el ciudadano
es apto para integrar una mesa directiva de casilla.
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HOJA DE DATOS PARA EL CURSO A CIUDADANOS SORTEADOS

I. Datos generales del ciudadano sorteado

Mombre completo: ._®
Apalids paterna Apallida maters Mcmbew{s)
Enﬁdudfedmﬁm:&, Disﬁmz&l seccion:L__| @ | ]

Municipin:|_|®_| Localidad: | EONN
dot:— (D) Sexc: Hombre O muier O(®)

Cluvedeelecmr(;)
HEEEEEEEEEEEEEEEEN
Domicilio parﬁwlun@ Calle TiGm. extorior HOm. interior
Celoma o Lotahaad TAurstipa o Degotin

Teléfono de cosa: % Teléfana celular: @
Teldfono de trabajo o gaseta: __\1 S,

Correo electrénica: @
(15)
Sobe leery sscritin: 510 Nnc}" Ultimo grade de estudios: ] _'—

Profesidn: O Qeupacion: O
(9)

Horario y dias en que se puede localizar:

Otro domicilio donde se puede localizor al ciudadano sorteado

Demicilio: @

Talle Hism efenor Him. intenar Calorin o Locolidad

Teléfono:

J
o
ld
=
L)
K]
J
==
0J
o
(-]
(— )
el
(-]
. — |
a2
. —}
" —
(—]
— —

Wrrtphn o Delegacin

P e g s pu e ks 3k

Para mavores Junta Distrital

informes ¥ Comprobante del curso de capacitacién a ciudadanes sorteados @
conocer ddnde
se localiza tu :

ot de Mombre complato: -
‘;mtr:#‘_ Entidad federativa: || Distrito: L_|__| Seccion:L_ 1| | |

01 800 4332000 [N Localidad: L1 | | | arel 1| |

ot PArSCRBEION.
Nuestira Mombre del copocitador-asistente electoral Firma del CAE
i | Junto Distital Ejecutiva No. Domiciko:

Crece

y crecemos lodos. Teléfono:
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Il. Datos para la capacitacion
Observaciones durante la T' etapa de copocitacitn: @

Lugar de la copacitacion: @

Damicilia [Individual Centro de {Fiiu—lnc‘r\ndu-ul Grupal

particular |Grupal capacitacitn | Hinerante Individual Grupal
Espacio alterna—__ Individual Grupal
Lugar.
Mimero del centro de capacitacion: @ Fecha de la capacitacian: 24

Fecha y hora de la visita: |:| _@_ I —-— D
T
MNamero de visitas hechas ol ciudodana: L Hara de visita para lo capocit

III Croquis del domicilio del ciudadano

i s =5
Ja oo

s
acidn: _@_

I¥. Firmas apartado de copacitacion

Recibi capacitacidn:

Firma del ciudadano sorteado

Mombre del copocitador-asistente electoral: @
Apeldo potema Apelido matena Ploameraf
ARE: |_®_‘ Firma del CAE:
Y. Verificacion
Mombre del supervisar electoral: @ @
Apelido poferna Agelido matema Migrmbeeis] Firena el SE

Nuestra democracia se fortalece con tu parficipacion en la
eleccidn federal de este L

Tii tendrds el privilegio de recibir y contar los
votos de tus vecinos.

4 IFE

IRETITUTS FEDERAL ELECTORAL




192

*Proceso ELecTorAL FEDERAL 2008-2009

ANEXO 3
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA “HOJA DE DATOS
PARA EL CURSO A FUNCIONARIOS DE CASILLA"

La “Hoja de datos para el curso a funcionarios de casilla” se compone por los
siguientes apartados:

Identificacion de la casilla.

Cargo que ocupa en la mesa directiva de casilla.

Ill. Datos generales del funcionario de casilla.

IV. Datos para la capacitacion.

V. Firma de aceptacion.

VI. Verificacion.

VII.

Simulacro.

I. Identificaciéon de la casilla.

Solicita al ciudadano su credencial para votar para que copies los siguientes datos:

1.

Entidad federativa: escribe el nimero de la entidad federativa que indica
la credencial del ciudadano.

Distrito: anota el nimero del distrito al que pertenece el domicilio del ciu-
dadano (este dato no aparece en la credencial, pero es el mismo nimero
del distrito electoral donde estds prestando tus servicios).

Seccién: escribe el nimero de seccién que corresponde al domicilio del
ciudadano (se compone por cuatro digitos).

Municipio: anota el nimero del municipio donde vive el ciudadano (estd
compuesto por tres digitos, copialo de la credencial para votar).

Tipo de casilla: anota la letra que corresponda al tipo de casilla, es decir
una B (Bdsica), C (Contigua), E (Extraordinaria) o S (Especial).

En caso de que tengas a tu cargo varias casillas contiguas, escribe el
ndamero que corresponda. Por ejemplo: C1, C2, C3, etc. Lo mismo puede
suceder con las extraordinarias.
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Il. Cargo que ocupa en la mesa directiva de casilla.

6.

De acuerdo con el cargo que tenga el ciudadano en la mesa directiva de
casilla, marca una “X” en el espacio correspondiente:
!

Presidente O Primer Suplente General O
Secretario O Segundo Suplente General O
Primer Escrutador O Tercer Suplente General O

Segundo Escrutador O

l1l. Datos generales del funcionario(a) de casilla.

7.

11.

12.

13.

14.

15.

Nombre completo: anota el nombre del ciudadano tal como aparece en
su credencial para votar (sin abreviaturas), comenzando por el apellido
paterno, seguido del apellido materno y nombre(s).

Domicilio particular: escribe el domicilio completo del ciudadano tal como
aparece en su credencial para votar, en el siguiente orden: calle, nimero
exterior, nimero interior, colonia o localidad y municipio o delegacién.

. Teléfono de casa: anota el nimero telefénico de la casa del ciudadano.

. Teléfono celular: en caso de que el ciudadano cuente con teléfono celular,

solicitale el nimero.

Teléfono de trabajo o caseta: anota el nimero del teléfono de su trabajo
o de la caseta telefénica de su comunidad.

Correo electrénico: en caso de que el ciudadano tenga una cuenta de
correo electrénico, pidele la direccién respectiva para que estés en comu-
nicacién con él.

Ocupacién: anota la principal actividad econémica a la que se dedica o
en que trabaja, ya sea profesiéon u oficio. Por ejemplo, puede ser que su
profesién es la de abogado y su ocupacion es la de trabajar en un negocio
de pinturas o en un taxi, etcétera.

Horario y dias en que se puede localizar: de acuerdo con sus ocupa-
ciones, solicitale que te indique una hora aproximada y los dias en los que
puedes localizarlo. Registra este dato en tu control.

Otro domicilio donde se puede localizar al funcionario(a) de casilla: ano-
ta otro domicilio donde puedas localizar al ciudadano, asi como el nimero
telefénico del mismo.
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IV. Datos para la capacitacion.

16.

17.

Fecha de entrega del nombramiento: anota la fecha empezando por el
dia, mes y afno de entrega del nombramiento al ciudadano.

Modalidad y lugar de la capacitacién: marca una “X"” en la opciéon que
corresponde al lugar y modalidad de la capacitacion.

La capacitacion a los ciudadanos sorteados se realiza de manera pre-
sencial y se lleva a cabo de manera individual o grupal. Si la capacitacion
fue en centro fijo o itinerante, anota el nimero del centro; si se impartié
en un espacio alterno,' especificalo. Recuerda que la capacitacién puede
impartirse en alguno de los siguientes lugares y modalidades:

Domicilio | Individual Centro de [Fijo Individual Grupal

particular | Grupal capacitacion

18.

19.

20.

[tinerante Individual Grupal

Espacio alterno Individual Grupal
Lugar

Fecha de la capacitacién: anota el dia, el mes y el aho en que capacitaste
al funcionario de casilla.

Hora de la capacitacién: anota la hora en que impartiste la capacitacién.
Esta debe ser en formato de 24 horas, por ejemplo, 14:20 horas.

Observaciones durante la segunda etapa de capacitacién: anota en el
recuadro el nimero que corresponda a la opcién del “Listado de razones
por las que un ciudadano es sustituido”. Es importante que conozcas
que la causa nimero “0 Sin observaciones” es la que anotas cuando el
ciudadano que capacites no tiene impedimento para participar como fun-
cionario de casilla, es decir, es un ciudadano apto y podra participar el dia
de la Jornada Electoral (ver apartado 1.15. Sustitucién de funcionarios de
mesa directiva de casilla).

IMPORTANTE: las razones 21 a 27 y 32 a 34 solamente aplican cuando
el ciudadano asi lo manifieste.

' Como espacio alterno se entiende a aquel que es diferente al domicilio del ciudadano, y haya sido
concertado por el CAE para ser utilizado de manera temporal para capacitar a un grupo de ciudadanos.
Puede ser una escuela, plaza publica, kiosco, salén ejidal, salén de la presidencia municipal, gimnasio,
tu propia casa o el domicilio del supervisor electoral, etc., es decir, aquel lugar que no fue concertado
previamente por la Junta Distrital
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Escribe en el recuadro el nimero de observacién que corresponda y con
letra legible a la que se refiera de acuerdo con dicho listado. Recuerda
que la causa que anotes debe coincidir con el nimero seleccionado.

V. Firma de aceptacion.

21. Recibi capacitacién y acepto ser funcionario(a) de mesa directiva de ca-
silla: pide al ciudadano(a) que firme en este espacio donde afirma que
recibié la capacitacién y acepta ser funcionario(a) de casilla.

22. Nombre del capacitador-asistente electoral: anota tu nombre completo.

23. ARE: anota el nimero de Area de Responsabilidad Electoral que te fue
asignhada.

24. Firma del caE: en este apartado pon tu firma una vez que hayas llenado
p p q y
por completo la “Hoja de datos para el curso a funcionarios de casilla”.

VI. Verificacion.

25. Nombre del supervisor electoral: este espacio es llenado al término de la
verificacién en campo realizada por el supervisor electoral.

26. Firma del supervisor electoral: en este espacio el supervisor electoral firma
una vez realizada la verificacién.

VII. Simulacro.

27. Fecha y hora para asistir al simulacro: anota la fecha en la que el ciu-
dadano asistird al simulacro, empezando por el dia, el mes y el afo. Es-
cribe la hora en que se realizard el simulacro en formato de 24 horas.

Comprobante del curso de capacitaciéon a funcionarios(as) de casilla.

28. Después de llenar la “Hoja de datos para el curso a funcionarios de
casilla”, llena el comprobante con los mismos datos que anotaste al
inicio, y registra la fecha programada en la que el ciudadano asistird
al simulacro.

La informacién que anotes en la “Hoja de datos para el
curso a funcionarios de casilla”, serd capturada en el Sistema
ELEC2009. Si llenas correctamente este formato ayudards en
su labor al capturista, lo que permitird realizar un trabajo mas

eficiente, disminuyendo los errores de captura.
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HOJA DE DATOS PARA EL CURSO A FUNCIONARIOS DE CASILLA

FUNCIONARIOS(AS) DE CASILLA

“nja lla llﬂtlls para el curso a

I. ldentificacion de la_casilla

Entidod fedemﬁm:@ Dis#ﬁm:@ Seccilimrl @ |
Municipio: | ]@ ] Tipo de casilla: @

Il. Carge que ocupa en la mesa directiva de :nsillu@

Presidente L " Primer Suplente General -
Secretario () Segundo Suplente General
f .] P

Primer Escrutador Tercer Suplente General -

Segundo Escrutador ./

Ill. Datos generales del funcionario(a) de casilla

Mombre completa:

s gt Bk e [
Domicilio particular: @
Talle Fiom v CreeT=n
L okmn 1 Loca aaad RRUNLIpie & Leegocen
Teléfono de cosa: @ . Teléfono celular: @
Teléfono de trabajo o caseta: m
)
Correo electrdnico: @ Coupacian: @
Horaric v dias en que se puede localizar: m

Otro domicilio donde se puede localizar al funcienario(a) de casilla @

Con tu participacidin...

Nuestra
Democracia

Crece

y crecemos todos.

Domicilio:
Colle Mim, esterice M, intenor Colonka o Localidod
Teléfono:
Iunicipio o Delegocdn
.H SE S L i R v . Sy b ek
Consejo Distrital
Para mavores Comprobante del curse de copacitacion a funcionarios(as) de casilla @
informes ¥
conocer dénde Nombre completo: Aprhdn o e Apellada moterng Horkeels)
se localiza tu
centro de Entidod federativa: ||| Distrite; ||| Seccion: | | | |
capacitacidn,
ltama a IFETEL Municipio: ||| Tipo de casilla:
01 8OO 433 2000

ArelL 1 | |
Mombre del capacitador-asistente electonal Firma del CAE
Fecha para asistir al simulacro: Hora del simulecre: .
dia L) afa
Junta Distrital Ejecutiva No.: _________ Domicilio:

Teléfona:
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IV¥. Datos para la capacitacion

Fecha de entrega del nombromiento: -

Modalidad v lugar de la cupucituciﬁn:@
Damicilio [Indhiduol Centro de  [Filo —___ Individual Grupal
particular |Grupal capacitacidn | tnerarte Indridual Grupal
Espadio alterno Individual Grupal
Lugar.

Fecha de la copacitacidn: . . Hara de la capacitacidn:

Observaciones durante la 2 etapa de capacitacion: [ ] @

¥. Firma de aceptacion

Recibi copacitacién y acepto ser funcionarola) de mesa directiva de casilla:

Firma del hunclonanoln) de cosila

@

Mombre del capacitador-asistente electoral:

Apelica patemas LT [ ——

ARE:l_@l_l Firma del CAE: @

¥1. Verificacion

Maombre del supervisor electoral:

(26)

Apollido patema Apellida matema Blombre(s)

VI1. Skmulsere @

Fecho parg asistir al simulacro: . Hora del simulacre:
ci

Como funcionario(a) de casilla, jcomprometete con tu pais!
Este 5 de julio de 2009
ti recibirds y contards los votos de tus vecinos

A IFE

IHETITUTO FEMERAL Fi FOTORAL

Firma del 5E
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ANEXO 4
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL “FORMATO PARA EL REGISTRO
DE SIMULACRO DE LA JORNADA ELECTORAL’

Para que tengas un mejor control sobre los funcionarios de mesa directiva de
casilla que asisten al desarrollo del simulacro, es necesario que llenes el formato
respectivo, el cual consta de los siguientes apartados:

|. Encabezado.

Il. Domicilio donde se realizé el simulacro.
Ill. Datos de los funcionarios de casilla que asisten al simulacro.
IV. Nombre y firma del capacitador-asistente electoral.

V. Observaciones durante el simulacro.

I. Encabezado.

1. Entidad federativa: anota el nimero de la entidad federativa donde se
realiza el simulacro.

2. Distrito: escribe con nimero el distrito electoral donde prestas tus servicios
COmMO CAE.

3. Municipio: anota el nimero del municipio donde vive el ciudadano; copia
este dato de su credencial para votar.

Il. Domicilio donde se realizé el simulacro.

4. Marca una “X" en el espacio que corresponda al lugar donde se llevé a
cabo el simulacro; recuerda que éste puede realizarse en:

* El lugar donde se instalard la casilla.

* El centro de capacitacién (fijo o itinerante).
* La Junta Distrital Ejecutiva.

* El domicilio de algun funcionario.

* Un espacio alterno (puede ser una escuela, plaza publica, kiosco, etc.).
Si el simulacro se realiza en un espacio diferente a los mencionados,
indicalo y anota la direccidn, en el orden siguiente: calle, nimero exte-
rior, nimero interior, colonia o localidad, municipio o delegacioén, y por
Ultimo ndmero de teléfono.
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l1l. Nombre y firma del capacitador-asistente electoral.

5.
6.

Escribe en este espacio tu nombre completo.

ARE: anota el nimero de Area de Responsabilidad Electoral que te fue
asignada.

Firma del cae: en este apartado pon tu firma una vez que hayas llenado por
completo el “Formato para el registro de simulacro de la Jornada Electoral”.

IV. Observaciones durante el simulacro.

8.

Estas lineas estdn destinadas para que escribas las observaciones y co-
mentarios que surjan durante el desarrollo del simulacro.

V. Datos de los funcionarios(as) de casilla que asisten al simulacro.

9.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Total de ciudadanos asistentes al simulacro: en este espacio registra
el nimero de ciudadanos que asistieron (con nimero y letra); témalo
del formato donde registraron su nombre y firma.

Fecha del simulacro: anota el dia, el mes y el ano en que se realizé el
simulacro.

Hora: anota la hora en que inicié el simulacro, utilizando formato de 24 horas.

En la parte de atras del formato se encuentra un apartado que debes lle-
nar con los datos de los ciudadanos que acudieron al simulacro:

Nombre: escribe el nombre de cada uno de los funcionarios de casilla que
asistieron al simulacro.

Asistencia al simulacro: anota en la columna representada con la letra
“S", que indica “simulacro”, el nimero de veces que el ciudadano asistid
al simulacro. Si se trata de la primera vez, escribe el nimero 1, si es la
segunda vez, el nimero 2, y asi sucesivamente.

Cargo: marca una “X” el cargo designado de acuerdo con su nombramiento
respectivo: P (presidente), S (secretario), E1 (primer escrutador), E2 (segundo
escrutador), SG1 (primer suplente general), SG2 (segundo suplente general),
SG3 (tercer suplente general).

NUmero de seccién: escribe el nimero de seccién electoral a la que
pertenece cada ciudadano.

Tipo de casilla: copia del nombramiento el tipo de casilla para la que fue
designado cada funcionario de casilla.

Firma del ciudadano: solicita a cada participante que firme su asistencia.



200

*Proceso ELecTorAL FEDERAL 2008-2009

FORMATO PARA EL REGISTRO DE SIMULACRO DE LA
JORNADA ELECTORAL

o INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
IF E Formato para el registro

de simulacre de la Jornada Electoral

I. Encabezade

Entidad federativa: \_GLI Distrito: @ Municipio: \_@_1

Il. Domicilio donde se realizd el simuh:m@

™y
Lugar donde se instalard la cnsilln:(_/ Centro de copecitacidn: Fijo O Itinerante O

, N G T . (7Y @)
Junta Distrital Ejecutiva: ./ Domicilic de algin funcionario:'._/ Espacio alterno: '

brndages i Pt ded e

Caole Ham swderion Ml indevicr Codonia o Localdod

Teléfono:

lll. Hombre y firma del copaocitodor-asistente electoral

©

Apelido patema Apolido matema Miorrbeo{s)

ARE:\_@_l Firma deICAE:_@

I¥. Observaciones durante el simulacro O
8

¥. Datos de los funcionarios(as) de casilla que asisten al simulacre

Total de civdadanos asistentes al simulocro:

Fecha del simulacro: @ Hora: @ N

(] mes £

Con tu paticipacn...

MNuestra

Crece

¥ crecemaos todos.
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ANEXO 5
EJERCICIO PARA EL LLENADO DE HOJAS DE DATOS Y FORMATOS

La cAe Miriam Soriano Lépez recibe de su supervisor electoral, Arnulfo Correa
Pérez, las cartas-notificacion de los ciudadanos correspondientes al ARE asignada,
que es la 66. Entre las cartas-notificacién que tendrd que entregar, se encuentra la
del ciudadano Rodrigo Acevedo Gracia, cuyo domicilio se localiza en C. Indepen-
dencia s/n, entre las calles Miguel Hidalgo y Avenida Dos, manzana 19, Colonia
Centro, de la localidad de Arivechi (1484), municipio de Arivechi (004), en la sec-
cién 0038, perteneciente al distrito 04, con cabecera en Guaymas, Sonora (26).

Para cumplir con la entrega de la carta-notificacion al ciudadano Rodrigo
Acevedo Gracia, el jueves 12 de marzo, a las 12:00 horas, se traslada a la lo-
calidad de Arivechi y localiza la vivienda, que estd ubicada enfrente de la escuela
primaria “José Vasconcelos”; al lado derecho de la vivienda hay una tienda de
forrajes, al lado izquierdo una casa en construccién. Miriam toca en el domicilio,
pero no hay nadie para recibir la carta-notificacién. Luego decide preguntar a los
vecinos a qué hora puede encontrar al ciudadano. “Rodrigo esta de viaje, regresa
hasta el fin de semana”, le comentan.

Miriam regresa el lunes 16 de marzo a las 15:30 horas a la localidad de
Arivechi. Toca en la vivienda. Una sefora le abre la puerta y le dice que es la
esposa del C. Rodrigo Acevedo Gracia. Y anade: “Senorita, hoy no estd mi es-
poso, regrese el domingo, su dia de descanso. ¢Para qué lo necesita? Puede lo-
calizarlo de las 12:00 horas en adelante o los demds dias por teléfono después
de las 22:00 horas”.

La cak le explica el motivo de la visita y decide dejarle la carta-notificacién. En-
seguida llena el talén. Miriam también le solicita su nombre completo y teléfono:
“Senorita, me llamo Cristina Pichardo Reyes, y el teléfono de mi casa es el 78
42 92 55”, y firma el talén al igual que la cae. Miriam le comenta que de todas
maneras el domingo a mediodia regresa para capacitar al C. Rodrigo Acevedo
Gracia, y le entrega el calendario del centro fijo de capacitacién con los horarios
de funcionamiento.

Ese mismo dia, en la noche, la Sra. Cristina Pichardo Reyes le dice a su
esposo: “En la tarde te buscé una capacitadora del IFg, porque resultaste selec-
cionado para integrar la casilla que se va a instalar en la localidad. También te
dej6é una carta-notificaciéon y dijo que regresard el domingo a medio dia para
capacitarte”. “Estd bien, la espero”, contesto él.
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El domingo 22 de marzo a las 13:00 horas, Miriam Soriano Lépez regresa al
domicilio del C. Rodrigo Acevedo Gracia para capacitarlo; previamente, Miriam,
con la autorizacion del C. Acevedo, habia convocado a otros ciudadanos selec-
cionados para participar, pero estos no acudieron al domicilio en cuestién, por lo
tanto la capacitacién se imparte de manera individual.

Al terminar la capacitacién, Miriam llena la “Hoja de datos para el curso a
ciudadanos sorteados”, le pide al C. Rodrigo Acevedo Gracia su credencial para
votar y anota los datos generales. Después, le pregunta su edad actual (58 anos),
y la clave de elector de su credencial para votar (ACGRRD51012006M900).
Luego, Miriam comprueba que el domicilio de la credencial corresponda con el
que tenia anotado previamente y le pregunta su ocupacién y escolaridad: “Soy
chofer de un camién de transporte urbano y sélo cursé hasta el tercer ano de
secundaria”. Miriam anota esta informacion en la “Hoja de datos” y le pide el
teléfono de su casa y el de su trabajo. El Sr. Acevedo le proporciona el teléfono
de su casa, 78 42 92 55, y le informa que en su trabajo no le permiten recibir lla-
madas; sin embargo, se lo proporciona: 78 42 92 51. Miriam anota los nimeros
telefénicos para poderlo localizar si es que resulta seleccionado para la segunda
etapa de capacitacion. Le entrega el talén desprendible del comprobante del
curso de capacitacién a ciudadanos sorteados, en el cual se encuentra el teléfono
y la direccion de la Junta Distrital 04, ubicada en la calle de Rosales No. 48, Col.
Centenario, municipio Guaymas, Sonora, con teléfono 78 56 98 14, y también
le entrega el “Folleto para ciudadanos sorteados”.

Una vez que se realizé la segunda seleccion, Miriam recibe el nombramiento
del C. Rodrigo Acevedo Gracia y le habla por teléfono para concertar una cita
para entregdrselo e impartirle el segundo curso de capacitacién. El 7 de junio de
2009, a las 16:30 horas, la caE acude otra vez al domicilio del ciudadano para
entregarle el nombramiento: “Sefor Rodrigo, usted fue designado primer escru-
tador de la casilla Extraordinaria 3 en la seccién 0038”.

Mientras hablaban, Miriam observé que el ciudadano estaba enyesado del
brazo izquierdo, pero el Sr. Rodrigo Acevedo Gracia le comenta: “Si quiero par-
ticipar, porque me van a quitar el yeso dentro de dos dias”. La cAe decide in-
vitarlo al centro de capacitacién, pero el Sr. Acevedo le explica que no puede
asistir porque tendrd que regresar al trabajo. Entonces Miriam le imparte en ese
momento el segundo curso de capacitacién y le hace la invitacidon para que acu-
da al simulacro el préximo domingo 14 de junio a las 16:00 horas en la “Escuela
Primaria Francisco Villa”, ubicada en la calle Central s/n, Colonia Centro, de
la localidad de Arivechi, donde se instalard la casilla.
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El 14 de junio se rednen los integrantes de su casilla y los funcionarios de la
mesa directiva de la casilla basica de la misma seccién electoral, donde asisten
los siguientes ciudadanos y vecinos del Sr. Rodrigo Acevedo Gracia:

NOMBRE DEL CIUDADANO CARGO SECCION TIPO DE CASILLA
Maria Eugenia Arguello Lépez ~ Presidente 0038 E3
Carlos Avendano Flores Secretario 0038 E3
Rodrigo Acevedo Gracia Primer escrutador 0038 E3
Aurelio Betancourt Martinez Segundo escrutador 0038 E3
Rodrigo Becerril Aguilar Primer suplente general 0038 E3
Martina Bonfil Castario Segundo suplente general 0038 E3
Angel Castafieda Castro Tercer suplente general 0038 E3
Maclovio Aristeo Ramos Presidente 0038 B
Felicitas Alquicira Serrano Secretario 0038 B
Sebastian Carmona Venegas Primer escrutador 0038 B
Guillermo Cérdova Zepeda Segundo escrutador 0038 B

Con los funcionarios de mesa directiva de casilla presentes, Miriam organiza
las actividades del simulacro de la Jornada Electoral y asigna los cargos con-
forme a sus nombramientos. Para algunos ciudadanos no era la primera vez que
asistian al simulacro, Felicitas Alquicira Serrano, Maria Eugenia Arguello Lépez y
Rodrigo Becerril Aguilar decidieron asistir nuevamente para volver a practicar con
el material que utilizardn el dia de la Jornada Electoral.

El supervisor electoral de Miriam, Arnulfo Correa Pérez, acude a verificar que
la informacién asentada en la “Hoja de datos para el curso a funcionarios de
casilla” coincida con la proporcionada por los ciudadanos. También aprovecha
para presenciar el desarrollo del simulacro de la Jornada Electoral.

Con la informacién anterior, la carta-notificacién, las hojas de datos y el for-
mato para el registro de simulacro quedan llenados de la siguiente manera:
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CARTA-NOTIFICACION

A IFE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

ESTIMADO CIUDADANC
PRESENTE

El présimo 5de j..lliD los ciudadane: mexicanos vamos a vatar para e|egir a nuestros Diputudo:
Federalez. De acuerde con la ley, &l Instituta Federal Electoral realiza un zorteo para seleccionar
a los ciudadanos que serdn loz encargados de recibir y contar los votos en las casillas. En esta
etapa, ti fuiste seleccionade para zer funcionario de casilla y colaborar con nuestro paiz en
esta importante labor civica.

Para cumplir con esta obligacién e: necesaric que recibaz el curso de capacitacién que te
impartird el IFE para informarte sobre la impertancia que tiene tu participacion e identifiques

laz principales actividades que realizards el dia de la Jornada Electoral. Todas tus dudas zerdn
resueltas.

México cuenta contigo para que nuestra democracia e fortalezea. Invita a tus familiares, amiges
y vecinos a votar libremente y ser participes de una eleccion confiakble y transparente.

Como Funcionario de Casilla, jeomprométets con tu paiz este & de julio!

Con tu participacidn, nuestra democracia ersca.

ATENTAMENTE

VOCAL EJECUTIVO Y PRESIDENTE
DEL COMSEIO DISTRITAL

ey s

Para mayores informes y conocer dande se localiza fu Centro de Copacitacien, llama o IFETEL: 01 800 433 2000

Jurta Distrital Ejecutiva Ma. 04 Demicilie: Rosales No. 48 Col. Centenario
Municipio Guaymas, Sonora Teléfona: 78 56 9814
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Con tu participacion...

Nuestra
Democracia

Crece

y crecemos todos.

MSTITUTO FEDSRAL ELECT ORAL

ACGRRDS51012006M900 00

Rodrigo Acevedo Gracia

Parentazce: marca una "X segin correspanda:

ciudodana someado X cénypuge o parsja

padre otre familiar
madre wecing (g
potrén

Mimera da visitos al domicilio dal ciudedone sorteado: | 2

Azalids motena Agallide rmaoterne

A IFE

Facha y hore da la vigita: |1 12/03109 | 12+ 00 216 03 09| 15:30
Firma de quien recibis la nofificagién: @W Taléfona:
ARE| 0 66| Mombre dal copacitader: Soriano LéPeZ

AIFE

INS TITUTO FE DERAL ELECTORAL

i

3 8

Obasrvacionss durants la notificacian: O Sin ObserVC{Ciones
mrirare staarresiEn
Mambrs da quisn recibis la natificasian: _ Pichardo Reyes Cristina
Azalids poterna Agulida materne Fembrale]

serzonal de zervicio

serzenal de szgurided
outoridod
3
78 42 92 55
Miriam
Peambrale) i CAE
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HOJA DE DATOS PARA EL CURSO A CIUDADANOS SORTEADOS

I. Datos generales del ciudadano sorteado

Mombre completo: ___Acevedo Gracia Rodrigo
paterna Apellida matera Hombeely)
Entidad federativa:L 2 | € | Distrito: 0 | 4 | Seccion:L 0] 0] 3] 8 |
Municipio: L0 | 0 | 4 Localidod: 14| 8| 4]
Edad: 58  Sexo Hnmhﬂe@' Muiero

Clave de elector
lalclelrl=rip]s|i]o] 1]2[ o]l o6l M 5 of o

icili rticular: Independencia s/n Mz, 19
Domiciio particulor: Talle T, exerior Hom. nfenior
Centro Arivechi
Celoma o Lotahaad TAurstipa o Degotin

Teléfone de casa: 1842 92 55 Teléfono celular: _No tiene
Teléfono de trabajo o caseta: 18 42 92 51

Carreo electrénica: No tiene

Tercero de

Sabe leer y eseribie: Si ® NoQD  Uttimo grado de estudios: El _secundaria_____

Chofer de camién
Profesidn: Qcupacion: __de transporte urbano

Horario y dias en que se puede localizar: Domingos después de las 12:00
Otro domicilio donde se puede localizor al ciudodano sorteado

Domicilio:

“lljﬂ llﬂ “atﬂs para el curso a

Colle Hir svfencs Him, inbenar Calorin o Locolidad

Teléfono:

Wrrtphn o Delegacin

T i T e

Para mavores Junta Distrital

informes ¥ Comprobante del curso de copacitacién o ciudodanos sorteados
conocer donde

se localiza tu . Acevedo Gracia Rodrigo
. t Mombre complato: °

capacitacion, . ol ¢ .
Pl € niidod federativa: | 2 | 6 | Distrito: L0 1 4 | Seecién:|_0] 0] 3 | 8 |
01 800 433 2000 v BT N I Localidad: L_11 4] 81 4] are:| 0] 6 16 |

G DAMRCEBGn

Soriano Lépez Miriam

Nuestra Mombre del copacitodor-asistente electoral Firma del CAE

LTI Junte Distrital Ejecutiva Mo, 0% Damicilio: Rosales No. 48, Col. Centenario, Guaymas, Senora
Crece

y crecemos todos. Teléfona: 185698 14
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Il. Datos para la capacitacion
Observaciones durante la T' etapa de copacitacitn:__0 Sin observaciones

Lugar de la copacitacion:

Domicilio [individual _X__ Centra de  [Fij Incfrvichual Grupal
particular | Grupal copacitacian | Hnemante Individual Grupal
Espacio alterna—__ Individual Grupal
Lasgar.
Mimero del centro de copacitacidn; Fecha de la capacitacian: Zi ‘:l 09

=
Fecha y hora de la visim:m 1z_03 09 i% —16 05 07 1530 2z 03 07 13 .00
30w oho B )

Wn mes  oho s
Mimero de visitos hechas al ciudadaro: 3 Hara de visito pera lo capacitacion: 13 _00
Il. Croquis del domicilio del ciudadano
—"J 9
Q
<
Gt <
Tienda de forrajes §\ Av. Miguel Hidalgo !
'
o Escuela Primaria H i
L E “José Vasconcelos” l | i
Avenida Dos '

. Casa en construccién

I¥. Firmas apartado de copacitacion

Recibi capacitacidn:
Firma del ciudadano sorteado

Mombre del copacitador-asisternte electoral; Soriano Lopez Miriam

Apelbdo palema Apelidn matema Foemeos)

ARE: M Firma del CAE: ;g‘@z’/
V. Verificacion % @D
Homitre del supervisor electoral: Correa Pérez Arnulfo
Apelido poterno Agelido matema Hombre(s] Firmna oel SE

Nuestra democracia se fortalece con tu participacion en la
eleccion federal de este L

Tii tendrds el privilegio de recibir y contar los
votos de tug vecinos.

4 IFE

IRETITUTS FEDERAL ELECTORAL
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HOJA DE DATOS PARA EL CURSO A FUNCIONARIOS DE CASILLA

FUNCIONARIOS(AS) DE CASILLA

“nja lla llﬂtlls para el curso a

I. ldentificacion de la casilla
Entidad fedemﬁm:lilil Distrito: . 0 | 4 | Seccilimrl 0.0 | 3 . 8 |

Municipic: | 0olo | 4 | Tipo de casilla: ___E3

Il. Cargo que ocupa en la mesa directiva de casilla

Presidente :L__:' Primer Suplente General
Secretario () Segundo Suplente General '/

Primer Escrutador :~i<.] Tercer Suplente General |/
Segundo Escrutador '/

Ill. Datos generales del funcionario(a) de casilla

Mombre completo: Acevedo Gracia Rodrigo
’ Yo Errp—— Bgullicy rtvere Hormbiwial
Domicilio particular: Independencia s/n Mz 19
Talla T, e i, wheror
Centro Arivechi
Loknn o Loco wiad RRUNLIpie & Leegocen
Teléfono de cosa: 18 42 92 55 Teléfona celular; _No tiene

Teléfano de trabajo o caseta; 18 42 92 51

Chofer de camion
Correo electrénica: No tiene Ocupacién: de transporte urbano

Horario y dias en que se puede localizar: Domingos después de las 12:00

Otro domicilio donde se puede localizar al funcienario(a) de casilla

y crecemos todos.

Darmicilio:
Colle Miem, astericr M, Interor Colonka o Localidod
Teléfors:
Iunicipo o Delegocion
.H SE S L i i ey gy she ek
Consejo Distrital
Para mavores Comprobante del curso de capacitacién o funcionarios(as) de casilla
informes ¥
conocer dénde Mambre completa: Acevedo Gracia Rodrigo
o bala ApeBdn potene Apsellada materng Homieels]
centro de Entidad federotiva: L2 | €| Distrito: L0 | | Seccion:| 0 10 | 3] &
capacitacidn,
lfama a IFETEL Municipio: L0 | 0 | ¢ | Tipo de casillo: E3
01 800 433 2000
) aRrel016]6] Soriano Lépez Miriam %K/
Con tu participaciin... MHombre del copacitador-asistente electoral Firrer ol CAE
DG':#:::;:“ Fecha para asistic ol simulacro: d’;f ”25 .33 Hara del simulacro: _16_;_00
c rece Junta Distrital Ejecutiva Mo.: 04 Damicilia: Rosales No. 48 Col. Centenario

Municipio Guaymas, Sonora Teléfono: _18 56 9814
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IV¥. Datos para la capacitacion
07 06 2009

i 2] 2]

Fecha de entrega del nombramiento:

Modalidad v lugar de la capacitacidn:

Damicilio ndnidual __X_ Centro de  [Fijla Ingiividual Grupal
particular |Grupal capacitacidn | tnerarte Indidual Grupal

Espacio alterno_— Individual Grupal

Lugar.

Fecha de la capacitacion: 07 06 2007 Hera de la copacitacién: 16 : 30

Observaciones durante la 2° etapa de capacitacion: [ 0 ] Sin observaciones

V. Firma de aceptacion

Recibi capacitacién y acepto ser funcionarola) de mesa directiva de casilla:

Firena del hunclonariolo) de cosito

Mombre del capacitador-asistente electoral: Soriano Lopez Miriam

Apslida patemo Apellda matemo Hambre{x]

ape:| 0] 6] 6] Firma del CAE: (P uach]
S
¥1. Verificacion

Maombre del supervisor electoral: Correa Pérez Arnulfo @

Apida polemo Apellida moterro Mombre(s) Fhrna del 5E

¥il. Simulacro

Fecha para asistir al simulacro: 14 06 2009 _16. 00
din e

s

Hora del simulocro:

Como funcionario(a) de casilla, jcomprometete con tu pais!
Este 5 de julio de 2009
ti recibirds y contards los votos de tus vecinos

A IFE

IHETITUTO FEMERAL Fi FOTORAL
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FORMATO PARA EL REGISTRO DE SIMULACRO
DE LA JORNADA ELECTORAL

o INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
IF E Formato para el registro

de simulacro de la Jornada Electoral

I. Encabezade

Entidad federativa:| 2 | é | Distrito: | 0 | Muilieipioc .2 0.0 | #

Il. Domicilio donde se realizé el simulacro

o
Lugar donde se instalard la cnsillu:r\rf/ Centro de copecitacidn: Fijo O Itinerante O

) ) ) _,»H\I L ) . N r ')
Junta Distrital Ejecutiva: ./ Domicilic de algin funcionario:'._/ Espacio alterno:

T o Poebe ded lupor

Central s/n Centro
Cale Ham ssteror Pem neeior Codoendy o Linoaldiod
Arivechi Teldforo: No tiene
Miunacipdo o Delegackon

lll. Hombre y firmao del copocitoder-asistente electoral

Soriano Lépez Miriam
Apelido patema Apolido matema Morrkre{s)

ARe:L O 616 | Firma del caE: W;@éL

I¥. Observaciones durante el simulacro

Se reunieron todos los inteqrantes de la casilla extraordinaria 3 de la seccion 0038

y los funcionarios de casilla propietarios de la casilla béasica de la seccion 0038.

¥. Datos de los funcionarios(as) de casilla que asisten al simulacre

Total de ciudadanos asistentes al simulacre: 11 (once)

06 2009 Hora: 16 .00

Fecha del simulacro: 14

(] mes £

Con tu paticipacdn...

MNuestra
emocracia

Crece

¥ crecemaos todos.
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Nombre - Elc?o 5 Sz;‘:;ﬂ 12:;’“‘;': Firma del ciudadano
Maria Eugenia Argiello Lopez | 2 | X 0038 | €3 A2
Carlos Avendafio Flores 0038 | €3 o
Rodrigo Acevedo Gracia X 0038 E3 A 47.&&
Aurelio Betancourt Martinez | 1| X 0038 | E3 Noude 2
Rodrigo Becerril Aguilar X 0038 | €3 ey
Martina Bonfil Castafio 0038 | E3
Angel Castareda Castro 0038 | €3 | Chd A7)
Maclovio Aristeo Ramos X 0038 B M
Felicitas Alquicira Serrano 0038 | B JEW A
Sebastidén Carmona Venegas X 0038 B
Guillermo Cérdova Zepeda X 0038 | B | et
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