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Presentación
En concordancia con el Libro Quinto, Capítulo Cuarto del Código Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales (COFIPE), la instalación de casillas supone dos procedimientos que se conectan entre sí, la ubicación y la integración de mesas directivas de casilla; mismos que se vinculan y se complementan en un mismo objetivo: recibir y computar el voto de los electores. Alcanzar este fin requiere de una adecuada capacitación de los funcionarios y que la sede reúna los requisitos legales de espacio y funcionalidad.

Para generar una mayor eficiencia administrativa en el logro de este objetivo, el Instituto Federal Electoral lleva a cabo ambos procedimientos de forma separada, en tiempos distintos y con la participación de diversas instancias. Por ello, es importante que además de la coordinación que se establezca entre las áreas involucradas, cada una de ellas defina la estrategia que se seguirá y las referencias que la guiarán.

En lo que corresponde al procedimiento para ubicación de las casillas, la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral (DEOE) preparó el presente Manual, atendiendo a la nueva legislación electoral, producto de la reforma a los artículos 6, 41, 85, 97, 99, 108,116, 122 y 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; así como a las disposiciones del COFIPE.

En congruencia con lo anterior, las Políticas y Programas Generales del Instituto Federal Electoral para el año 2009, plantean como líneas de acción para la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral, entre otras, dar seguimiento a la aprobación de las listas que contengan la ubicación de casillas electorales, su publicación, equipamiento e instalación; asimismo se plantea para la Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores, actualizar la cartografía digital vectorial y elaborar los planos cartográficos para facilitar las tareas de planeación y operación de organización electoral.
Por otro lado, el Calendario Anual de Actividades 2008, estableció como actividad para la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral, la tarea de actualizar los documentos normativos en materia de organización electoral para el Proceso Electoral Federal 2008-2009.
 

Asimismo, en la elaboración del nuevo Manual se consideró la metodología para el trabajo en la Dirección de Operación Regional de la DEOE, diseñada para la actualización y revisión de los documentos normativos que regirán el Proceso Electoral Federal 2008-2009, y los resultados de un estudio sobre las nuevas condiciones electorales y de diversas etapas de ejecución del procedimiento respectivo.
A diferencia del procedimiento utilizado en procesos electorales anteriores, en el que se registraba un domicilio por cada casilla, en adelante en el registro de cada domicilio se consignarán las casillas que le correspondan. Con esta información se construirán indicadores de complejidad que clasifique los domicilios y las casillas en función: 
1. Del número de casillas propuestas a instalar en un mismo domicilio;

2. Del número de electores en lista nominal que atenderán por domicilio y casilla, y

3. De su operación y funcionamiento, en lo general. 

En este sentido, para la ubicación de casillas se deben considerar además de los requerimientos legales, aspectos sobre la capacidad, las condiciones y disposición del domicilio en donde se pretenda instalar las casillas.

El Manual se divide en tres apartados: 

· En el primero se describen y analizan las implicaciones de la nueva legislación y las nuevas condiciones y problemas en el ámbito electoral que deberán atenderse para una mejor ejecución del procedimiento; 
· El segundo enuncia cuatro etapas que se deben cubrir y que corresponden a las actividades a realizar, los responsables, el fundamento legal y el tiempo de realización. Es importante destacar a los vocales de las juntas ejecutivas distritales que algunas actividades ubicadas en distintas etapas de trabajo se realizan en los mismos tiempos de ejecución; por lo que deberán ser identificadas en cada una de ellas a fin de no perder la secuencia en los periodos de realización de las mismas. Asimismo, las juntas locales ejecutivas deberán supervisar que las juntas distritales cumplan en tiempo y forma, así como concentrar y remitir la información a las subdirecciones de Circunscripción Plurinominal correspondientes, en los tiempos que establece el propio Manual. 
· El tercer apartado contiene los formatos en que se registrará la información tanto de las actividades previas, como las propias del procedimiento para determinar la ubicación de las casillas.
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Objetivo
Normar y dar seguimiento a las actividades tendientes a la ubicación de las casillas electorales; verificando que su cumplimiento se realice conforme a las disposiciones legales y normativas establecidas.

Objetivos Específicos

· Dotar a las juntas ejecutivas distritales de un instrumento que homologue, oriente y simplifique los trabajos relativos a la ubicación de casillas. 
· Aumentar los grados de coordinación entre las áreas y unidades de ejecución para reducir los márgenes de error en la realización de esta actividad.
· Permitir que las juntas ejecutivas, consejos distritales, representantes de partidos políticos, así como otras unidades administrativas del Instituto, ejecuten y/o verifiquen los trabajos en torno a esta actividad, con la oportunidad debida.

I.- De los antecedentes y las nuevas condiciones legales, electorales y de operación del procedimiento para determinar la ubicación de las casillas.
1.- Aspectos normativos y requerimientos legales.

La Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos confiere al Instituto Federal Electoral la función estatal de organizar las elecciones federales, con la obligación de realizar todos sus actos y resoluciones bajo los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad.

El COFIPE confiere a la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral la facultad de apoyar la integración, instalación y funcionamiento de las juntas ejecutivas locales y distritales; así como recabar de los consejos locales y distritales, copia de las actas de sus sesiones y demás documentos relacionados con el proceso electoral.

En materia de ubicación de casillas, las reformas aprobadas a diversas disposiciones contenidas en el COFIPE, previenen lo siguiente:

· En el apartado de casillas extraordinarias, se agregaron los aspectos de infraestructura y socioculturales para justificar su instalación.

· Para el caso de casillas especiales, la reforma ratificó que los presidentes de mesas directivas de casilla deberán recibir los medios informáticos necesarios para verificar que los ciudadanos que acuden a votar se encuentran inscritos en la lista nominal de electores y que su domicilio corresponde al consignado en su credencial para votar.
En cuanto a los órganos desconcentrados, el COFIPE establece para las juntas ejecutivas locales la tarea de supervisar y evaluar el cumplimiento de los programas y acciones de sus vocalías y de sus órganos distritales. Asimismo, otorga facultad a las juntas distritales y a sus vocales ejecutivos, para proponer al Consejo Distrital correspondiente el número y ubicación de las casillas que habrán de instalarse en cada una de las secciones correspondientes en el distrito; y proveer lo necesario para que se publiquen las listas de integración de las mesas directivas de casillas y su ubicación. De la misma manera, otorga atribuciones a los consejos distritales para que, en el ámbito de su competencia, determinen el número y ubicación de casillas conforme al procedimiento establecido en el propio COFIPE.

El Código, al reglamentar el procedimiento sobre ubicación de mesas directivas de casillas establece como normas de aplicación general: 
a) Que las secciones en que se dividen los distritos uninominales tendrán como mínimo 50 electores y como máximo 1,500; 
b) Que en toda sección electoral, por cada 750 electores o fracción se instalará una casilla para recibir la votación de los ciudadanos residentes en la misma; que de ser dos o más casillas se colocarán en forma contigua y se dividirá la lista nominal de electores en orden alfabético; 
c) Que cuando el crecimiento demográfico de las secciones lo exija y el número de ciudadanos inscritos en la lista nominal de electores correspondientes a una sección sea superior a 1,500 electores, se instalarán en un mismo sitio o local tantas casillas como resulte de dividir alfabéticamente el número de ciudadanos inscritos en la lista entre 750; y no existiendo un local que permita la instalación en un mismo sitio de las casillas necesarias, se ubicarán éstas en lugares contiguos atendiendo a la concentración y distribución de los electores en la sección; 
d) Que cuando las condiciones geográficas de infraestructura o socioculturales de una sección hagan difícil el acceso de todos los electores residentes en ella a un mismo sitio, podrá acordarse la instalación de varias casillas extraordinarias en lugares que ofrezcan un fácil acceso a los electores, para lo cual, si técnicamente fuese posible se deberá elaborar el listado nominal conteniendo únicamente los nombres de los ciudadanos que habitan en la zona geográfica donde se instalen dichas casillas; 
e) Que los consejos distritales, a propuesta de las juntas distritales ejecutivas, determinarán la instalación de casillas especiales para la recepción del voto de los electores que se encuentren transitoriamente fuera de la sección correspondiente a su domicilio, pudiéndose instalar hasta 5 casillas especiales en cada distrito electoral,
 a las que se les dotará de los medios informáticos necesarios para verificar que los electores que acudan a votar se encuentren inscritos en la lista nominal de electores y que su domicilio corresponda al consignado en su credencial.
Los requisitos que deben reunir los lugares para ubicar las casillas los determina el propio COFIPE, al señalar que éstos deben ser de fácil y libre acceso para los electores; que aseguren la instalación de canceles o elementos modulares que garanticen el secreto en la emisión del voto; no ser casas habitadas por servidores públicos de confianza, federales, estatales o municipales, ni por candidatos registrados en la elección de que se trate; no ser establecimientos fabriles, templos o locales destinados al culto, o locales de partidos políticos; y no ser locales ocupados por cantinas, centros de vicio o similares; debiendo preferirse locales ocupados por escuelas y oficinas públicas. 

En el procedimiento para determinar la ubicación de casillas, el COFIPE establece los siguientes plazos para que las juntas y consejos distritales realicen esta tarea:

· Entre el 15 de febrero y el 15 de marzo del año de la elección las juntas distritales recorren las secciones de los correspondientes distritos con el propósito de localizar lugares que cumplan con los requisitos legales.
· Entre el 10 y 20 de marzo las juntas distritales presentarán a los consejos distritales correspondientes una lista proponiendo los lugares en que habrán de ubicarse las casillas;

· Estos lugares deberán ser examinados por los consejos distritales y aprobados por éstos en sesión que celebren a más tardar durante la segunda semana de mayo;

· Dicha lista deberá ordenarse su publicación a más tardar el 15 de mayo;
· El presidente del Consejo Distrital entre 15 y 25 de junio del año de la elección, podrá ordenar una segunda publicación de la lista con los ajustes correspondientes,
 debiendo publicarse en medio electrónico. 

2.- Metodología, directrices de la revisión y actualización del Manual.

Con base en la metodología aprobada, para revisar y actualizar los diversos procedimientos y manuales que corresponden a la Dirección de Operación Regional de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral, se formuló un estudio para llevar a cabo la elaboración del Manual del procedimiento para determinar la ubicación de las casillas; esto con el objetivo de generar información relevante sobre el procedimiento para ubicar casillas e indicadores que guiarán la revisión y la actualización del manual respectivo. 

El estudio consistió en evaluar el procedimiento aplicado durante el Proceso Electoral Federal 2005-2006, bajo las siguientes líneas de trabajo:

· Se evaluó la funcionalidad de los domicilios con base en el número de casillas aprobadas para instalarse en los mismos, al número de electores en lista nominal y al número de votantes que atendió cada una de ellas.

· Se clasificaron las casillas conforme al número de electores inscritos en lista nominal y al número de casillas contiguas instaladas en el mismo domicilio de la básica.

· Se analizó la procedencia y la justificación de aprobar casillas especiales y extraordinarias en el Proceso Electoral Federal 2005-2006.
· Se revisaron tres variables de las casillas donde la votación fue anulada: número de electores en lista nominal; tipo de domicilio donde se instaló y tipo de casillas anuladas, para los tres tipos de elección.

Asimismo, el estudio contempló el análisis de condiciones generales del procedimiento, a partir de recabar y procesar diversos datos de los procesos electorales federales, organizados por el IFE, de 1991 a 2006. Los aspectos revisados fueron: a) la relación que existe entre el número de casillas aprobadas para 2006 y las aprobadas para elecciones federales anteriores, desde 1991 a la fecha; b) el promedio de electores en lista nominal y la participación ciudadana registrada por el número de casillas aprobadas, para cada elección; c) la relación entre el incremento de casillas aprobadas y el aumento registrado en el número de secciones electorales para cada proceso; y d) el promedio de casillas aprobadas e instaladas por sección y el aumento en el número de casilla por tipo, en cada proceso electoral.

3.- Condiciones e indicadores electorales para determinar la ubicación de las casillas.

De los resultados obtenidos del estudio se puede señalar lo siguiente: 

Durante el proceso electoral federal pasado, los 300 consejos distritales aprobaron 130,488 casillas. La cifra representa 9,081 casillas más, que en el proceso electoral de 2003, y 42,701 más que en el de 1991. Asimismo, el dato de casillas señala que, en promedio nacional, durante 2006 se aprobó una casilla por cada 547 electores en lista nominal. Situación que, respecto de 2003, indica un aumento de 44 electores por casilla y de 130 con relación al proceso electoral de 1991 donde, en promedio, se aprobó una casilla por cada 417 electores en lista nominal. 
Adicionalmente, con base a los datos de participación ciudadana en los procesos de 1991-2006, se tiene que para la elección de 2006 se registró un crecimiento de 45 electores atendidos por casilla instalada, respecto del número registrado en 1991; el promedio de la participación ciudadana en 2006, fue de 320 electores por casilla instalada, que representa un aumento de 98 electores atendidos por casilla, respecto de 2003.
Sobre el particular, cabe señalar que la lista nominal presenta un incremento promedio de 6´939,641 electores de elección a elección y que ese comportamiento no variará en el futuro próximo; asimismo, el aumento en la participación ciudadana ha representado, para el Instituto, atender de elección a elección, alrededor de 3´519,417 electores más. En este entendido, se espera que en cada elección futura se registre una mayor participación ciudadana.
Otro de los factores que inciden en el procedimiento para determinar la ubicación de las casillas es la relación entre el incremento de éstas y el número de secciones; sobre este asunto, durante el período de 1991-2006, se encontró que mientras la aprobación de casillas presenta un aumento promedio de 8,540 casillas de elección a elección, el incremento de secciones electorales es de sólo 444. Esto es, mientras para 1991 la relación entre estas dos variables era de 1.41 casillas aprobadas por cada sección electoral, en el 2006 la relación entre ambas variables presentó una diferencia de 2.03 casillas aprobadas por cada sección; lo que indica un aumento ponderado de 0.62 casillas. Esto significa que se aprueban e instalan más casillas contiguas en cada proceso electoral.
El asunto toma mayor relevancia cuando se tienen cifras que nos señalan que en promedio, entre el 80% y el 85% de las casillas que se ubican, entre un proceso electoral y otro, se hacen en el mismo domicilio. Esto quiere decir que concurren más electores y se aprueban e instalan, de elección a elección, más casillas en una gran cantidad de domicilios utilizados en procesos electorales previos. 

En este sentido, cabe señalar que la solución de fondo a esta situación sería incrementar de forma importante el reseccionamiento; sin embargo este medio impone limitaciones técnicas y materiales al Instituto, por lo que sería conveniente plantear una estrategia para atender esta situación, desde la perspectiva de la organización electoral. 

3.1. La estrategia de Organización Electoral.

La Dirección Ejecutiva de Organización Electoral plantea como parte del procedimiento para determinar los lugares donde se instalarán las casillas, realizar un análisis, revisión y clasificación de los domicilios, considerando el número de casillas que fueron aprobadas para ser instaladas en cada uno de ellos en el proceso electoral pasado y el número de electores en lista nominal que se atenderían en los mismos. De igual modo, se deberán realizar los registros de la información con base al domicilio, primero y después al número de casillas que se propone instalar en el mismo.

En el manual anterior, el registro del domicilio se correspondía con el número de casillas; es decir, para una casilla correspondía un domicilio, lo que limitaba un análisis sobre la funcionalidad del mismo y sus efectos sobre la operación de la mesa directiva y el flujo de votantes. No obstante, en las condiciones actuales, no basta el procedimiento para determinar que la ubicación de las casillas cumpla con los requisitos legales sino que, para una adecuada ubicación, se deben considerar diversos aspectos de funcionalidad y condiciones de los lugares que serán aprobados por los consejos distritales para instalar las mismas. 

Durante el proceso electoral pasado, se aprobaron 72,243 domicilios para la ubicación e instalación de casillas, de los cuales alrededor del 56% corresponden a escuelas, el 6% a oficinas públicas, 16.6% a lugares públicos y el 21.4% a domicilios particulares. Sobre el número de casillas instaladas en cada uno de ellos, el promedio nacional es de 1.81 casillas por domicilio; de los 300 distritos electorales que conforman el país, cerca de 164 están por arriba del promedio nacional: de estos, 50 distritos tienen un promedio entre 1.82 y 2 casillas por domicilio, 58 entre 2.01 y 2.5 y 56 distritos entre 2.51 y 3.75 casillas por domicilio.

Para el próximo proceso electoral federal, las dimensiones y el diseño del lugar; así como las condiciones y la logística para la instalación se vuelven importantes en la medida que se prevé atender, en promedio, más de 500 electores por casilla e instalar más de dos casillas en un mismo domicilio. 

En otras palabras, para la determinar un domicilio como sede para la instalación de casillas se debe considerar: a) el incremento en el promedio de electores en lista nominal y de votantes que registran las casillas; b) el aumento de casillas básicas, con el consecuente aumento de casillas contiguas; y d) la constante de que en cada proceso electoral se instalarán alrededor del 85% de las casillas en el mismo domicilio utilizado en el proceso precedente. 
Adicionalmente, se considera que con las modificaciones a la legislación electoral, el número de personas que los partidos políticos acreditarán como representantes ante mesas directivas de casilla y generales no se verá reducido por formación de coaliciones que estos realicen; por lo que se estima una mayor presencia en cada casilla. 
Por lo tanto, es importante que se asimile este nuevo enfoque, análisis, clasificación y evaluación de domicilios, con el fin de que después de su estudio y en donde sea pertinente, se incrementen utilizando “domicilios contiguos” o se cambien de sede las casillas a algunos de los “domicilios alternativos” detectados durante las visitas que se realizaron durante 2008 a las secciones para la actualización de rasgos relevantes de la cartografía electoral y diferentes catálogos en materia de organización electoral y, por supuesto durante los recorridos para determinar los lugares donde se instalarán las casillas.

Este nuevo enfoque comprenderá los lugares en donde se propone instalar las casillas y así determinar algún cambio de domicilio a uno “alternativo”, en aquellos caso que proceda, ya sea por no contar con la anuencia del propietario o responsable del inmueble, no cumplir con los requisitos de ley o el espacio no sea suficiente o el óptimo para albergar el número de casillas que, en su caso, se hayan incrementado. Así también, se deberá considerar que si un domicilio requiriera albergar más casillas, pero su capacidad para ello estuviera mermada, aunque las condiciones de accesibilidad y funcionalidad estuvieran cubiertas, así como el cumplimiento con los requisitos de ley, se pueda generar un “domicilio contiguo”, esto para que la circulación de los electores sea mejor y hacer menos accidentado el funcionamiento y la operación de casillas, objetivo también del procedimiento de ubicación de las mismas. 

Nota técnica: Derivado una interpretación funcional a lo establecido en el artículo 239, párrafo 2, inciso b) del COFIPE, y para fines operativos, se considera oportuno adoptar la siguiente definición de “domicilio contiguo”: Aquel que se encuentra ubicado de forma inmediata al inicialmente propuesto, o ubicado en la misma acera, o en la acera de enfrente, siempre a la vista desde la casilla básica y necesariamente, dentro de la misma sección. 
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3.2. Consideraciones relevantes.

En el marco de la política institucional de procurar la erradicación de aquellas condiciones que provoquen discriminación de los ciudadanos motivada por cualquier origen, pero sobre todo por capacidades diferentes, las juntas ejecutivas distritales procurarán ubicar las casillas electorales en lugares que faciliten el acceso a todos los ciudadanos.

Para este fin, se deberán preferir locales con accesos amplios, procurando que la puerta para el paso de los electores tenga un mínimo de 90 centímetros de ancho, para facilitar el flujo.
Los locales deberán encontrarse en un solo nivel, dentro de un terreno plano. Se evitará instalar casillas en áreas que impliquen riesgos de caídas o accidentes para personas con capacidades diferentes (fosos, pozos, barrancos etc.). De no existir alternativa, se deberá colocar señalizaciones de peligro y/o acordonar el área.
De igual manera, el lugar donde se instale la casilla deberá estar, preferentemente en planta baja, evitando en la medida de lo posible el uso de escalones y desniveles. En caso necesario se deberá contar con rampas que faciliten el acceso, o realizar adecuaciones necesarias para dicho acceso. Y para facilitar el paso de personas débiles visuales o con ceguera, se evitará la presencia de obstáculos naturales o mobiliarios en los lugares de acceso a la mesa directiva de casilla, mampara y urna, para hacer directo el acceso a los ciudadanos.
Asimismo, se deberán evitar aglomeraciones que impidan el libre tránsito de los electores, procurando que la casilla cuente con espacios amplios. 

3.3. Entidades con elecciones coincidentes.

Es importante que los criterios para la ubicación de casillas sean abordados en el convenio de colaboración en materia de organización electoral que se firme con la autoridad electoral local respectiva, considerando en todo tiempo que los acuerdos o el contenido de los mismos no contravengan el principio de legalidad de las elecciones federales.

Asimismo, es recomendable que en lo que respecta a recorridos para ubicación y particularmente en la forma en que se distribuirán e instalarán espacialmente las casillas en cada domicilio, ambas autoridades participen y se coordinen para el desarrollo adecuado de dichas actividades. 
En aquellas entidades cuyo convenio establezca que el domicilio de las casillas para la elección local sea el mismo que para las casillas de la elección federal, se considere, previo a la aprobación de la ubicación de casillas por parte de los consejos distritales, la capacidad de los domicilios para albergar de manera funcional la totalidad de casillas (federales y locales) y, de ser necesario se determinarán los domicilios contiguos que sean necesarios, en acuerdo con el órgano electoral local la utilización.
3.4. Insumos básicos para el desarrollo del procedimiento para determinar la ubicación de las casillas.
Para los trabajos de gabinete y campo que deberán efectuarse para la ubicación de casillas se tendrá que contar, además del COFIPE, con los siguientes materiales:

· Acuerdo del Consejo General en la materia.

· Carpeta de Información Básica Distrital.

· Estadísticos del padrón electoral y lista nominal del Registro Federal de Electores por sección, localidad y manzana.

· Resultados de la actualización de rasgos relevantes de la cartografía electoral e información en materia de organización electoral, capacitación electoral y educación cívica, y registro federal de electores de 2008, disponible a través del Portal https://gis.ife.org.mx/portal.html bajo la modalidad de consulta por sección; y complementariamente con los estudios realizados por cada vocalía durante las visitas efectuadas a las secciones durante 2008.
· Productos cartográficos del Registro Federal de Electores en medios impresos y/o magnéticos, a disposición para consulta en la VRFE distrital.
· Listado de ubicación de casillas aprobado para la jornada electoral de 2006.

· Listado de medios de comunicación utilizados en la jornada electoral de 2006.

· Catálogos en materia de organización electoral:

· Secciones con domicilios susceptibles de ser utilizados para ubicar casillas y con ello, mejorar el funcionamiento de las mesas directivas
· Secciones en las que se prevé la instalación de casillas extraordinarias

· Secciones con instalaciones navales y/o militares

· Secciones con posibilidad de instalar casillas especiales

· Secciones con menos de 50 electores

· Escuelas públicas y privadas, así como edificios públicos que puedan ser utilizados para instalar casillas electorales durante la jornada electoral

· Edificios y lugares públicos más concurridos en los distritos, susceptibles para fijar las publicaciones de las listas de ubicación de casillas
· Listado de las áreas de responsabilidad electoral (ARE) y zonas de responsabilidad (ZORE) utilizado en el Proceso Electoral Federal 2005-2006.

· Listado de secciones de atención especial utilizado en el Proceso Electoral Federal 2005-2006.

· Catálogo o lista de domicilios alternativos para la ubicación de casillas, en su caso.

II.- Del procedimiento para determinar la ubicación de las casillas.

PRIMERA ETAPA (Trabajo de Gabinete)
Preparación de los recorridos para determinar los lugares donde se instalarán las casillas

Para la preparación de los recorridos, las juntas ejecutivas distritales deberán atender las diferentes circunstancias que influyen y afectan el procedimiento para determinar la ubicación de las casillas. 
	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones

	
	
	
	
	
	

	I-01
	Analizar la lista de ubicación de casillas aprobada para el Proceso Electoral de 2006, para considerar, en su caso, la problemática presentada
	Vocales Ejecutivo, y de Organización Electoral Distritales.
	Art. 242 
	Del 1 al 13 de febrero de 2009.
	Se recomienda analizar los diversos formatos sobre el procedimiento de ubicación de casillas de 2006 y cotejar con el listado mismo. El Vocal de Organización Electoral deberá presentar en la sesión ordinaria de Junta Ejecutiva el informe sobre el análisis de la problemática.



	I-02
	Realizar un estudio comparativo de las propuestas de ubicación de casillas, de la última elección local y la federal.
	Vocales Ejecutivo y de Organización Electoral Distritales.
	Arts. 146, 1 b), 242
	Del 1 al 13 de febrero de 2009.
	Recopilar la publicación de la ubicación de casillas del último proceso electoral local, a efecto de cotejarlo con el encarte de la Elección Federal de 2006, e identificar las coincidencias de los lugares en que se instalaron las casillas; en su caso, las diferencias y las dificultades que se presentaron, con el propósito de evaluar la conveniencia de proponer estos lugares para el proceso electoral federal.




	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones

	
	
	
	
	
	

	I-03
	Elaborar un diagnóstico distrital cuantitativo y cualitativo, por sección, clasificando las secciones en cinco grupos, según sus características generales, con base al siguiente contenido:
1.- Secciones que requieren instalación de casillas extraordinarias;

2.- Secciones en las que se propone instalar casillas especiales;

3.- Secciones con características especificas que puedan afectar la ubicación de casillas;

4.- Secciones en las que se propone instalarán casillas en lugar nuevo; y

5.- Secciones que no presentan dificultades para ubicar casillas.


	Vocales Ejecutivo, de Organización Electoral y del Registro Federal de Electores Distritales.
	Arts. 191. 3, 239, 242 y 244
	Del 1 al 13 de febrero de 2009.
	El diagnóstico acerca de la problemática por sección electoral del distrito se realizará con base en los insumos cartográficos de cada una de las secciones electorales, con la proyección de casillas, con los antecedentes del proceso pasado, con el catálogo de tiempos y distancias de la sede distrital a las diferentes secciones y de vías de comunicación, y a la identificación de secciones con características específicas, que puedan afectar la ubicación de las casillas, catalogadas de la forma siguiente:

· Secciones con menos de 50 electores.

· Secciones con más de 50 electores en lista nominal, que se encuentran despobladas o que en número real es menor a 50.

· Secciones de alto riesgo.
· Secciones con instalaciones militares y/o navales que ocupan total o parcialmente el área de la sección. 

· Secciones de difícil acceso por accidentes geográficos y/o de infraestructura (puentes, calles cerradas, etc.)

· Secciones que presentan problemas socioculturales; derivado de conflictos políticos, culturales, usos y costumbres, ecológicos, vecinales, etc.

Para esta actividad se deberán utilizar los Anexos 1a al 1g que se encuentran al final del presente Manual.

	I-04
	Identificar las áreas en el distrito con aumento en la movilidad y de alto tránsito poblacional, para proponer casillas especiales.
	Vocales Ejecutivo y de Organización Electoral Distritales.
	Arts. 244. 1. 3
	Del 1 al 14 de febrero de 2009.
	Se deberá elaborar una ficha técnica por cada caso, en la que se incluyan: antecedentes de ubicación en pasados procesos electorales federales y locales, antecedentes del número de votantes en los mismos procesos, zonas turísticas de referencia, lugares de tránsito intenso de visitantes y otros justificantes para su propuesta de instalación.

La información se verificará y complementará durante los recorridos y visitas de examinación. Para la realización de esta actividad deberá llenarse la ficha técnica de casillas especiales que se encuentra en el Anexo 10.


	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones

	
	
	
	
	
	

	I-05
	Identificar las secciones electorales cuyas condiciones geográficas, de infraestructura o socioculturales dificulten el acceso de todos los electores a un mismo sitio, para proponer casillas extraordinarias.
	Vocales Ejecutivos, de Organización Electoral y del Registro Federal de Electores Distritales.
	Arts. 239. 4 y 241
	Del 1 al 14 de febrero de 2009. 
	En reunión de trabajo se elaborará un estudio técnico que justifique la propuesta de casillas extraordinarias considerando los aspectos de: accidentes geográficos de infraestructura o socioculturales de las secciones electorales:
Condiciones geográficas o de infraestructura:

1. Tipos de acceso.

2. Tiempos y distancias y medios de transporte entre la casilla extraordinaria y la básica.

3. Tiempos, distancias y medios de transporte entre la localidad en que se instalará y las localidades y/o manzanas que atenderá y número de electores.

4. Plano seccional donde se delimita el área que atenderá la casilla extraordinaria. 

5. Antecedentes de su instalación.

Problemas socioculturales que dificulten el acceso de los electores a la básica:

1 Problemas políticos (P.P.): aquellos problemas derivados del ejercicio o disputa de cargos públicos o posiciones de poder no formal, en la comunidad, entre grupos.

2 Conflictos sociales (CS): aquellos problemas de integración que existen entre comunidades, derivados de las creencias religiosas, tradiciones, el ingreso o la familia, que genere un estado de controversia o enfrentamiento constante.

3 Usos y costumbres (UC): cuando una comunidad observa sus tradiciones como derecho consuetudinario, independiente o paralelamente al sistema jurídico en vigor.




	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	4 Conflictos vecinales (CV): aquellas situaciones generadas por la disputa de servicios públicos entre grupos con la misma vecindad.
5 Solicitud del órgano electoral local (SOEL), propuestas de instalación que derivadas de un acuerdo y/o convenio de colaboración entre el Instituto Federal Electoral y el Órgano Local, en entidades con elecciones coincidentes, hayan sido aprobadas por el Consejo respectivo.
Asimismo, se deberá considerar el número aproximado de electores que se atenderá en cada casilla.
El estudio técnico se realizará con base en el formato denominado “Ficha técnica para la ubicación de casillas extraordinarias”. Anexo 11.
La factibilidad técnica de instalar casilla extraordinaria en zona urbana, se obtendrá a partir de un análisis que realice la vocalía del RFE para determinar que el listado nominal respectivo pueda quedar debidamente dividido.



	I-06
	Planear el diseño de las rutas como parte del trabajo de campo en los recorridos por las secciones electorales, para atender la necesidad de información para las siguientes actividades:

· Entrega de la documentación y los materiales electorales a los presidentes de mesas directivas de casilla

· Asistencia electoral durante la Jornada Electoral.

· Transmisión de datos desde campo el día de los comicios para la alimentación del Sistema de Información sobre el Desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE).


	Junta Distrital Ejecutiva
	Arts. 255 y 289
	Del 1 al 14 de febrero de 2009.
	Se elaborará el catálogo de rutas electorales, considerando las diferentes actividades y los objetivos particulares que deberán cumplir, con el fin de optimizar los tiempos de recorrido. Para la definición de rutas electorales deberá atenerse al lineamiento correspondiente de la DEOE que permitirá recoger la información en campo y que se capturará en el Módulo de Rutas del Sistema de Ubicación de Casillas.


	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones

	
	
	
	
	
	

	
	· Traslado de los paquetes electorales a los Consejos Distritales en el tiempo legal y la forma que señala el COFIPE, y los respectivos Consejos.


	
	
	
	

	I-07
	Proyectar el número casillas que se espera instalar para el Proceso Electoral Federal 2008-2009, en el Sistema de ubicación de casillas, de acuerdo al estadístico de padrón y lista nominal preliminar con corte al 24 de enero de 2009.


	Junta Distrital Ejecutiva
	Arts. 146. 1. b), 152. 1. c), 197, 239. 1 y 2 y 242. 1. d)
	Del 1 al 5 de febrero de 2009.
	Esta proyección deberá realizarse con la información estadística preliminar del padrón electoral y la lista nominal de electores, por municipio, sección electoral, localidad y manzana. Esta información será proporcionada por la DERFE a más tardar el 31 de enero de 2009 de conformidad con el Acuerdo del Consejo General CG577/2008, de fecha 22 de diciembre de 2008, relativo a los criterios y plazos que deberán observarse para las actividades tendientes a la ubicación y funcionamiento de las casillas electorales que serán instaladas en la Jornada Electoral del 5 de julio de 2009, y ser capturada en el Sistema de Ubicación de Casillas.
El número de casillas se proyectará con base en el padrón electoral, con el fin de realizar siempre ajustes a la baja en el número de casillas, en el momento de tener el estadístico definitivo del listado nominal. 
El Sistema de Ubicación de Casillas, se modificó de modo que las cifras de padrón electoral y lista nominal, no pueden ser capturadas en las juntas distritales. Por lo que, a fin de incorporar dichas cifras les será remitido mediante Circular, un procedimiento para obtener y grabar en formato de Excel la base de datos obtenida del Sistema de Ubicación de Casillas, en la que sólo se agregarán el padrón electoral y lista nominal por casilla.

La base de datos considerará la proyección de casillas extraordinarias realizada, del 13 al 16 de enero para apoyar las actividades de la primera insaculación, la cual sólo se modificará a partir de los datos del estadístico del 31 de enero.



	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	El archivo generado deberá ser remitido a la Junta Local Ejecutiva, a más tardar el día 5 de febrero, y el Vocal de Organización Electoral Local, los concentrará y deberá remitirlos el día 6 de febrero a la Subdirección de Circunscripción Plurinominal que corresponda.
Esta información será el insumo para realizar la carga del padrón electoral y lista nominal en el Sistema. Lo anterior, requiere del mayor cuidado y exactitud en los datos que se proporcionen.

A partir de esta primera carga de información en el Sistema de Ubicación de Casillas, se realizarán de manera centralizada las actualizaciones que correspondan de lista nominal, lo cual se les informará de manera oportuna.

Para identificar las casillas se deberá utilizar la nomenclatura y tipo de casilla establecidas en el Anexo 4 de este documento.


	I-08
	Con base en la proyección de casillas, identificar las secciones con menos de 50 electores y de aquellas, que teniendo más de 50 electores en lista nominal, en la realidad existen menos.
	Vocales de Organización Electoral y del Registro Federal de Electores Distritales
	Art. 191, 3.
	Del 1 al 6 de febrero de 2009.
	Se precisarán las secciones con menos de 50 electores, en las que no se instalaron casillas, señalando las secciones y casillas en las que votarán dichos ciudadanos. 

En su caso, también se considerarán aquellas secciones con más de 50 electores en lista nominal, pero cuyo número real es menor y que representa problemas para integrar e instalar la casilla.



	
	
	
	
	
	Una vez realizado este ejercicio se procederá a remitir la información en el Anexo 1a: “Relación de secciones con menos de 50 electores en lista nominal”, a la Junta Local y el Vocal de Organización Electoral Local realizará el concentrado estatal y lo remitirá a la Subdirección de Circunscripción Plurinominal correspondiente, el día 7 de febrero.


	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones

	
	
	
	
	
	

	I-09
	Elaborar un estudio que indique si los domicilios utilizados en el proceso electoral pasado siguen cumpliendo con los requisitos legales para la instalación de casillas.


	Vocal de Organización Electoral Distrital.


	Arts. 191, 239 y 241
	Del 1 al 10 de febrero de 2009.
	Conforme a los recorridos por las secciones, durante los meses de mayo y junio de 2008, preparar una relación de domicilios, utilizados en el proceso electoral pasado, que no cumplen con los requisitos de ley.

Una vez realizado este ejercicio se remitirá la información en el Anexo 1h a la Junta Local y el Vocal de Organización Electoral Local realizará el concentrado estatal y lo remitirá a la Subdirección de Circunscripción Plurinominal correspondiente, el día 12 de febrero.

	I-10
	Validación y actualización de domicilios y ubicación de casillas en la cartografía electoral.
	Vocales del Registro Federal de Electores y de Organización Electoral Distritales. 
	Arts. 128. 1. j), 239 y 241
	Del 05 de febrero al 18 de marzo de 2009.
	La actividad se deberá iniciar con la validación y actualización de domicilios de casillas instaladas durante 2006; y las actualizaciones correspondientes para el 2009; la corrección de domicilios se hará  en el Sistema de Ubicación de Casillas, en tanto que la corrección de la ubicación del rasgo en la cartografía se hará en el Portal de Servicios Cartográficos.
Las casillas que hayan sufrido cambios en su domicilio, registrados en el Sistema de Ubicación de Casillas, se verán reflejados semanalmente en el Portal de Servicios Cartográficos.
El detalle de esta actividad se describe en el Manual de Rasgos Relevantes en Materia de Organización Electoral.

	I-11
	Con base en el incremento de casillas proyectado para este proceso electoral, elaborar un análisis sobre la capacidad de los domicilios utilizados para instalar casillas durante el proceso electoral pasado, clasificándolos en cinco grupos:
1. Domicilios donde se propone la instalación de una casilla.

2. Domicilios donde se propone la instalación de dos casillas.

3. Domicilios donde se propone instalar tres casillas

4. Domicilios donde se propone instalar cuatro casillas.

5. Domicilio donde se propone instalar cinco ó más casillas.
	Vocal de Organización Electoral Distrital
	Arts. 239 y 241
	Del 1 al 13 de Febrero de 2009
	Se precisará el incremento de casillas y el número de electores probables que se atenderían para cada uno de los domicilios utilizados en el proceso electoral pasado y que por su accesibilidad y condiciones podrían ser propuestos para ubicar casillas en el Proceso Federal Electoral 2008-2009. Para esta actividad se deberán utilizar los Anexos 1i y 1j, mismos que se remitirán a la Junta Local y el Vocal de Organización Electoral Local realizará el concentrado estatal y lo remitirá a la Subdirección de Circunscripción Plurinominal correspondiente, el día 15 de febrero.
Los estados con elecciones coincidentes deberán considerar espacios del doble de superficie, o en su caso domicilios contiguos.


	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones

	
	
	
	
	
	

	I-12
	Gestionar ante las autoridades educativas la firma de convenios que permitan la instalación de casillas en escuelas de la entidad federativa.
	Juntas Local y Distritales Ejecutivas

	Arts. 119. 1. b) y 241. 2
	Del 1 al 14 de febrero del 2009
	Se procurará garantizar que previo a los recorridos de ubicación de casillas, los directores de las escuelas tengan conocimiento del convenio celebrado y las juntas distritales copia del mismo, con la finalidad de obtener las facilidades para la ubicación de casillas.

Para la firma de convenios, se deberá presentar ante la autoridad educativa un inventario de centros educativos por sección, factibles de ser utilizados para ubicación de casillas. El inventario deberá contener los siguientes elementos por sección:

a) Tipo de escuela;

b) Nombre de la escuela, y 

c) Domicilio de cada centro educativo.



	
	
	
	
	
	Se recomienda que el convenio, que se firme con las autoridades educativas, incorporar una cláusula donde se especifique el apoyo que se brindarán ambas instituciones para el uso de los mismos. 

La Junta Local presentará el Catálogo con el propósito de coadyuvar a la identificación de los centros educativos para ubicar casillas y centros de capacitación, en el proceso de negociación con las autoridades estatales y/o federales.



	I-13
	Llevar a cabo una reunión de trabajo con los vocales de la Junta Distrital, para que con base en las características del Distrito determinen el número de casillas extraordinarias y especiales que se propondrán al Consejo Distrital para su instalación el día de la jornada electoral y planear los recorridos.


	Junta Distrital Ejecutiva
	Art. 239. 4 y 244
	Del 1 al 14 de febrero de 2009.
	En la planeación de los recorridos deberá considerarse colocar como prioridad las secciones identificadas para proponer casillas extraordinarias y especiales.


SEGUNDA ETAPA (Trabajo de Campo)

Recorridos para determinar los lugares donde se instalarán las casillas.

	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones


	II-01
	Planeación de los recorridos. Los integrantes de cada Junta Distrital realizarán la planeación de los recorridos por las secciones electorales en las que se instalarán casillas. 
	Junta Distrital Ejecutiva
	Art. 242. 1. a)
	Del 1 al 14 de febrero de 2009.
	Se recorrerán en primera instancia aquellas secciones con propuestas para instalar casillas extraordinarias y especiales, y posteriormente se continuará por las secciones donde se instalarán básicas y contiguas.
Se invitará por oficio a los integrantes del Consejo a los recorridos de Junta, anexándoles el programa.

Al final de cada recorrido se deberá capturar la información en el Sistema de Ubicación de Casillas de la Red-IFE, en el módulo de “Ubicación de casillas” comenzando por las secciones donde se instalarán casillas extraordinarias y especiales; en el caso de secciones con extraordinarias, se deberá capturar la básica y contiguas, y a continuación en el módulo de “Especiales y extraordinarias” se debe capturar la justificación de instalación de las casillas especiales, y para el caso de casillas extraordinarias las localidades y/o manzanas que atenderán.

	II-02
	Realizar paralelamente, por parte de la Junta Local, recorridos para supervisar el trabajo de las juntas distritales de la entidad, en forma aleatoria.
	Junta Local Ejecutiva
	Art. 136. 1. a)
	Del 14 de febrero al 15 de marzo de 2009.
	El trabajo comprenderá realizar recorridos por el 5% del total de lugares seleccionados para instalar casillas, en cada distrito de la entidad que se trate.

La supervisión de los lugares seleccionados para ubicar casillas se hará considerando que cumplen los requisitos de ley y que cuentan con el espacio y la funcionalidad para instalar el número de casillas propuesto. 
Nota: Dichos recorridos se deberán realizar con recursos propios de las Juntas Locales Ejecutivas.


	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones


	II-03
	Verificar en ruta el tiempo de recorrido y la distancia del lugar en que se propone instalar la casilla al Consejo Distrital, identificando las vías de comunicación y las áreas de mayor afluencia de votantes. Además de localizar los medios de comunicación más cercanos al lugar donde se ubicará la casilla y verificar su funcionamiento, la distancia y el tiempo de recorrido de la casilla al mismo. 
	Junta Distrital Ejecutiva.
	Art. 242. 1. a)
	Del 15 de febrero al 15 de marzo de 2009.
	Se deberán tomar las providencias necesarias a fin de que la entrega de la documentación y el material electoral para el día de la jornada, así como la devolución de la caja paquete electoral al Consejo Distrital puedan efectuarse conforme a los plazos legales.

Una vez realizada esta tarea se incorporarán los datos en el módulo de accesos del Sistema de Ubicación de Casillas. 

	II-04
	Verificar, durante los recorridos, que el inmueble propuesto reúna los requisitos legales y evaluar la capacidad de éste, respecto del número de casillas propuesto y el número de electores en lista nominal que previsiblemente se atenderán en el mismo.
	Junta Distrital Ejecutiva
	Art. 241. 2
	Del 15 de febrero al 15 de marzo de 2009.
	Los lugares seleccionados deberán ser preferentemente escuelas u oficinas públicas y, en su caso, se mantendrán los lugares en los que tradicionalmente hayan sido instaladas las casillas, con el propósito de facilitar el acceso de los electores, siempre que garanticen la seguridad y el servicio de energía eléctrica y se trate de locales cerrados. 

Sin embargo, deberán evaluarse la capacidad y funcionalidad de los domicilios con base al incremento de casillas proyectadas para el Proceso Federal Electoral 2008-2009. 
Las entidades con elecciones coincidentes, que hayan convenido instalar las casillas federales y locales en la misma sede, deberán considerar sedes con espacios más amplios o recurrir a domicilios contiguos.

Asimismo, se deberá verificar que en el domicilio propuesto no pertenezca a servidores públicos de confianza federales, estatales o municipales



	II-05
	Considerar domicilios contiguos y/o alternativos. 

	Junta Distrital Ejecutiva
	Art. 239. 3. b)
	Del 15 de febrero al 15 de marzo de 2009.
	Como parte de la evaluación de la capacidad de los lugares que propondrán para ubicar casillas, las juntas estudiarán la pertinencia o no de proponer las sedes utilizadas durante el pasado proceso electoral y, en su caso, proponer un cambio de domicilio a algunos de los alternativos detectados durante los recorridos por las secciones durante los meses de mayo y junio de 2008, o plantear domicilios contiguos para albergar casillas contiguas.


	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones


	
	
	
	
	
	Nota: En los casos en los que por diversas circunstancias el domicilio contiguo no sea el inmediato al de la básica se deberá recabar por escrito la negativa del propietario o el motivo por el cual no fue considerado para su aprobación.
Uno de los objetivos centrales de evaluar los domicilios, será incrementar su número, de modo tal que la dinámica y el desarrollo de la votación se hagan más fluidos y tenga un mejor orden. 

Para esta actividad, se utilizará el Anexo 1m: “Evaluación de las condiciones legales y de espacio y funcionalidad de los domicilios propuestos para el Proceso Electoral Federal 2008-2009”, mismo que será remitido a la Junta Local, y el Vocal de Organización Electoral Local realizará el concentrado estatal y lo remitirá a la Subdirección de Circunscripción Plurinominal correspondiente, el día 16 de marzo.



	II-06
	Complementar la ficha técnica para cada una de las casillas extraordinarias consideradas.


	Junta Distrital Ejecutiva
	Art. 239. 4
	Del 15 de febrero al 15 de marzo de 2009.
	Algunos de los espacios que contiene la ficha técnica (Anexo 11), deben ser prellenados con la información obtenida en el trabajo de gabinete y verificados durante los recorridos. En caso de que existan imprecisiones, se corregirán en esta oportunidad y se llenarán los espacios cuya información derive del recorrido. 
La información de la ficha técnica deberá ser incorporada al módulo correspondiente del Sistema de Ubicación de Casillas.



	II-07
	Complementar la ficha técnica para cada una de las casillas especiales consideradas y asegurar que las mismas se ubiquen en un lugar adecuado para el funcionamiento de la mesa directiva.
	Junta Distrital Ejecutiva
	Art. 244
	Del 15 de febrero al 15 de marzo de 2009.
	La información de la Ficha Técnica obtenida en el trabajo de gabinete se verificará durante los recorridos y deberá ser incorporada al módulo correspondiente del Sistema de Ubicación de Casillas. (Módulo de especiales y extraordinarias)



	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones


	
	
	
	
	
	Para facilitar el acceso de los ciudadanos para ejercer su derecho al voto, se equipará a la casillas con los medios informáticos (equipo de cómputo y sistemas de información) que permitan al presidente de casillas identificar si el ciudadano podrá votar o no podrá por encontrarse en los supuestos legales establecidos en la normatividad correspondiente, además una relación que contiene los registros de la clave de elector y el “OCR” (Número vertical que se encuentra al reverso de la credencial de elector) de los formatos de credencial que le han sido robados al Instituto o credenciales para votar con fotografía de los electores que hallan causado baja del padrón electoral y de la lista nominal de electores por duplicidad o por resolución judicial, una relación de las secciones que conforman cada distrito electoral y una relación de entidades que conforman la Circunscripción correspondiente y lo que adicionalmente se indique en el Acuerdo del Consejo General, referente a la operación de las casillas especiales.

Para la operación de la casilla el Consejo Distrital, a propuesta de la Junta Distrital, en el mes de junio, deberá nombrar, de entre el personal adscrito a la Vocalía del Registro Federal de Electores, al operador de la computadora portátil que se asignará a cada casilla especial.

Así, para el funcionamiento de las casillas especiales, las juntas ejecutivas distritales deberán seleccionar lugares que cumplan con los requisitos de ley y, adicionalmente, asegurar que la mesa directiva de casilla se ubique en un local cerrado, bajo techo, con seguridad, a fin de proteger los bienes y la información del Instituto, y que pueda suministrar energía eléctrica durante el desarrollo de la jornada electoral y en el escrutinio y cómputo de la casilla. 



	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones


	
	
	
	
	
	Asimismo, el equipamiento de la casilla debe incluir una mesa adicional para el equipo de cómputo y una silla para el operador del equipo, conexión y extensiones eléctricas adecuadas para el equipo.
El lugar propuesto para instalar la casilla especial deberá permitir la ubicación del operador y del equipo de cómputo al lado de la mesa directiva de casilla, de tal forma que el Presidente de la casilla y el elector en tránsito puedan observar en la pantalla del monitor los resultados de la búsqueda que realizó el operador en las bases de datos.

	II-08
	Verificar en campo y realizar un reporte detallado de las secciones con menos de 50 electores; secciones en zonas navales y militares y secciones con más de 50 electores en lista nominal pero con dificultad para instalar casillas.
	Vocal de Organización Electoral Distrital con apoyo del Vocal del Registro Federal de Electores Distrital
	Art. 191. 3 y 239
	Del 15 de febrero al 15 de marzo de 2009.
	Se deberá prever las casillas a las que acudirán a votar los ciudadanos de las secciones con menos de 50 electores y, en su caso, de las secciones con más de 50 electores en lista, pero que en realidad ya no habitan en la sección, por lo cual no sea posible la instalación de las casillas.

Para realizar esta actividad se deberán utilizar los Anexos 2 y 3, mismos que se remitirán a la Junta Local y el Vocal de Organización Electoral Local realizará el concentrado estatal y lo remitirá a la Subdirección de Circunscripción Plurinominal correspondiente, el día 17 de marzo. 



	II-09
	Iniciar el procedimiento de asignación de casilla a los ciudadanos mal referenciados en las secciones propuestas con casillas extraordinarias.


	Vocal del Registro Federal de Electores Distrital.
	Art. 177. 3 y 239. 4
	Del 15 de febrero al 15 de marzo de 2009.
	Para realizar este procedimiento, el Vocal del Registro Federal de Electores en el distrito deberá observar lo establecido en el Anexo 13 de este Manual. De existir dudas al respecto, deberá establecer comunicación con el Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Local en la entidad.

La información deberá ser capturada en el módulo correspondiente del Portal de Servicios Cartográficos.


	II-10
	Obtener la anuencia por escrito del propietario, arrendatario o responsable del inmueble, al seleccionar un lugar para la instalación de una o más casillas.
	Vocal de Organización Electoral Distrital.
	Arts. 239. 3. b) y 241
	Del 15 de febrero al 15 de marzo de 2009.
	Para registrar estos datos se utilizará el Anexo 5.

Considerar alternativas, en caso de rechazos de propietarios o responsables de inmuebles. 



	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Durante la entrevista con el propietario y/o responsable del inmueble se sugiere conversar sobre la posibilidad de proporcionar elementos o servicios para instalación de las casillas, entre los que se considerarán los necesarios para facilitar el voto de los ciudadanos con capacidades diferentes.

Si se presentaran dificultades para la obtención de la anuencia en secciones con instalaciones militares y navales, se recomienda proponer, además de la programada, una casilla especial cerca de dicha sección.

En caso de tener dificultad para ubicar la casilla en secciones con instalaciones militares y navales se procederá al llenado del Anexo 6, mismo que se remitirá vía correo electrónico a la Junta Local y esta realizará un concentrado que enviará a las Subdirecciones de Circunscripción correspondientes a más tardar el 16 de marzo.

Para domicilios contiguos ubicados de forma no inmediata a domicilio de la casilla básica se deberá obtener por escrito la negativa de los propietarios o el motivo por el cual no fueron considerados para su aprobación.



	II-11
	Elaborar el proyecto de propuesta para determinar la ubicación de las casillas.

	Vocal de Organización Electoral Distrital
	Art. 242
	Del 1 al 15 de marzo del 2009.
	Verificar y validar la captura de la información en el Sistema de Ubicación de Casillas e imprimir del sistema la propuesta de la Junta. 


	II- 12
	Aprobar en sesión extraordinaria de Junta Distrital Ejecutiva, la propuesta de ubicación de casillas electorales que presentará, considerando los aspectos antes propuestos, al Consejo Distrital.
	Junta Distrital Ejecutiva
	Art. 242. 1. a) y b)
	16 de marzo del 2009
	En sesión de Junta se aprobará la lista con la propuesta de la Junta para la ubicación de las casillas.

Inmediatamente después de concluida la sesión, se remitirá copia de la propuesta aprobada, con la firma respectiva de cada uno de los integrantes del órgano distrital, a la Junta Local Ejecutiva, y ésta deberá enviar las correspondientes a la Subdirección de Circunscripción correspondiente de la DEOE.


	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones

	
	
	
	
	
	

	II-13
	Revisión por parte de la Junta Local de las propuestas de listas de ubicación de casillas. 
	Junta Local Ejecutiva


	Art. 136. 1. a) y b)
	Del 15 al 16 de marzo de 2009.
	Previo a la entrega de las lista de ubicación de casillas a los consejos distritales, la Junta Local llevará a cabo una revisión de las propuestas de listas de ubicación de casillas.

Para esto, en reunión de trabajo con los integrantes de la junta, revisarán las listas de ubicación de casillas con base a los criterios descritos en la primera etapa de este Manual.


	II-14
	Validación y conformación de casillas Extraordinarias en mapa.
	Vocales de Organización Electoral y del Registro Federal de Electores Distritales.
	Art. 239. 4
	Del 16 al 17 de marzo de 2009.
	Se deberá validar en la cartografía electoral la distribución de manzanas de atención a las casillas extraordinarias y básicas.

	II-15
	Verificar que los lugares en los que se propondrán la instalación de casillas especiales tengan las condiciones de seguridad, de espacio y, en su caso de requerirlo, de las medidas que serán adoptadas para acondicionarlos para  los equipos de cómputo que se utilizarán para la operación de las mismas.. 
	Vocales del Registro Federal de Electores y de Organización Electoral Distritales
	Art. 244
	Del 16 al 20 de marzo de 2009.
	Los vocales del registro federal de electores y de organización electoral verificarán que los lugares propuestos para la instalación de casillas especiales cuenten con las condiciones de seguridad, espacio y funcionalidad para operar el sistema de casillas especiales.

En caso de haber seleccionado un lugar abierto, deberán señalar las medidas que se adoptarán para garantizar el resguardo del equipo de cómputo.

Asimismo, verificarán si el lugar permite la ubicación del operador y del equipo de cómputo al lado de la mesa directiva de casilla; si se cuenta con seguridad; con energía eléctrica; una mesa adicional para el equipo de cómputo y una silla para el operador; conexión y extensiones eléctricas.

La información sobre esta actividad deberá ser recabada en el Anexo 10 BIS y deberá ser remitida a la Junta Local Ejecutiva, a más tardar el día 19 de marzo, y el Vocal de Organización Local, la concentrará y deberá remitirla el día 20 de marzo a la Subdirección de Circunscripción Plurinominal que corresponda.



	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones


	II-16
	Entrega de la propuesta de ubicación de casillas aprobada por la Junta Distrital al Consejo Distrital. 

	Junta Distrital Ejecutiva
	Art. 242. 1. b)
	17 de marzo de 2009.
	En sesión de Consejo Distrital, el Presidente entregará la propuesta de ubicación de casillas electorales aprobada por la Junta Distrital, para su examinación y, en su caso, aprobación. 



TERCERA ETAPA (Trabajo de Campo)

Recorridos de examinación.

	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones

	
	
	
	
	
	

	III-01
	Entrega de la propuesta de ubicación de casillas para las secciones donde se pretende instalar casillas extraordinarias en zonas urbanas, al Registro Federal de Electores. 
	Vocales de Organización Electoral y del Registro Federal de Electores Distritales.
	Arts. 239. 4
	Del 17 de marzo al 10 de abril de 2009.
	Los vocales de organización electoral entregarán a los vocales del registro federal de electores la propuesta de ubicación de las casillas básica y extraordinaria(s) a instalarse en secciones urbanas, con el propósito de revisar la factibilidad técnica para la división de la lista nominal de electores. 
Es importante señalar que la propuesta que se presente a los respectivos consejos distritales para su aprobación, esté elaborada atendiendo a una eficiente distribución de las localidades y manzanas que serán atendidas por cada casilla extraordinaria. 

El Vocal Ejecutivo pondrá especial cuidado en la coordinación de esta actividad, toda vez que los plazos para ingresar información en el Sistema de Ubicación de Casillas sobre casillas extraordinarias, así como la conformación y su liberación son improrrogables, y su incumplimiento obstaculizaría la producción de los listados nominales correspondientes.



	III-02
	Planeación de recorridos de examinación. 


	Junta Ejecutiva Distrital y Consejo Distrital
	Art. 242. 1. c)
	Del 16 al 19 de marzo del 2009.
	En reunión de trabajo con los consejeros electorales y los representantes de los partidos políticos, la Junta Distrital propondrá un calendario de recorridos por las secciones propuestas para la instalación de casillas, programando preferentemente en primer lugar las secciones con casillas extraordinarias y especiales.

El programa de visitas deberá considerar hasta lo posible la coincidencia de agendas de los integrantes del consejo y deberá incluir:

a) Calendario de visitas;

b) Nombre y cargo de los responsables de la Junta de cada recorrido, y
c) Rutas y secciones por cubrir.


	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Para esta actividad se llenará el Anexo 7: “Programa de visitas de examinación de los lugares propuestos por la Junta Ejecutiva Distrital a los lugares para la ubicación de casillas”, mismo que se remitirá a la Junta Local para su sistematización 



	III-03
	Recorridos de examinación. 


	
	Art. 242. 1. c)
	Del 20 al 31 de marzo de 2009 (secciones donde se instalarán casillas extraordinarias y especiales) y del 20 de marzo al 20 de abril de 2009 (secciones donde se instalarán casillas básicas y contiguas).
	Los miembros de las juntas distritales y los integrantes de los consejos distritales realizarán los recorridos de examinación de los lugares propuestos para la instalación de casillas, iniciando por las secciones que contarán con casillas extraordinarias y especiales, y atendiendo, en su caso, las observaciones que formulen los miembros del Consejo Distrital respecto de todos los tipos de casilla.
Se levantará minuta de cada visita en la que se deberá considerar, en su caso, las casillas extraordinarias y especiales propuestas por el Consejo.

Remitir a la Junta Local las minutas a la conclusión de cada visita, y el Vocal de Organización Electoral Local deberá realizar un informe de la lectura de las minutas de las dos etapas de las visitas de examinación y deberá enviarlos a la Subdirección de Circunscripción correspondiente; el primero a más tardar el 1º y el otro a más tardar el 21 de abril. 
Las observaciones procedentes las deberá capturar el VOE Distrital en el módulo correspondiente del Sistema de Ubicación de Casillas de la Red-IFE.



	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones


	III-04
	Apoyar a los integrantes del Consejo Distrital en el análisis de la lista de lugares para la ubicación de casillas y atender las observaciones formuladas.
	Vocales Ejecutivo y de Organización Electoral Distritales.
	Art. 242. 1. c)
	Del 20 de marzo al 20 de abril de 2009.
	Los vocales de la Junta Distrital Ejecutiva deberán estar enterados de la situación que guarda la propuesta de lugares para la ubicación de casillas, con el propósito de atender cualquier duda y analizar cada una de las observaciones planteadas por los integrantes del Consejo Distrital.

El Vocal de Organización Electoral presentará el estudio técnico de las nuevas propuestas y brindará todos los elementos legales y técnicos para incluirlas.



	
	
	
	
	
	En el caso de las entidades con elecciones coincidentes, que acordaron en el anexo técnico del convenio de apoyo y colaboración, instalar la(s) mesa(s) directiva(s) de casilla en el mismo lugar, deberán revisar con la instancia respectiva del Órgano Electoral Estatal las observaciones remitidas a la lista de lugares, presentadas por los integrantes del Consejo Distrital Federal, para su análisis.



	III-05
	Realizar reuniones de trabajo con los consejeros electorales y los representantes de los partidos políticos ante el Consejo Distrital, con el propósito de buscar los consensos necesarios respecto a la atención de las observaciones presentadas a la lista de lugares para la ubicación de casillas propuesta por la Junta Distrital Ejecutiva.


	Junta Distrital Ejecutiva
	Art. 242. 1. c)
	Del 20 de marzo al 20 de abril de 2009.
	La Junta Distrital propondrá a los integrantes del Consejo, reuniones de trabajo a la conclusión de cada recorrido, en la medida de lo posible, con el fin de revisar sus observaciones a la ubicación propuesta para las casillas. De las observaciones al listado de lugares para la ubicación de casillas, el Vocal de Organización Electoral elaborará un estudio técnico para analizar con los integrantes del Consejo Distrital la viabilidad o no del cambio de ubicación de la casilla.

De cada reunión de trabajo se levantará una minuta, misma que se remitirá de inmediato a la Junta Local y ésta las conjuntará y las remitirá  a la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral, por conducto de la Subdirección de Circunscripción correspondiente.




	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones


	
	
	
	
	
	Los cambios propuestos a la lista de ubicación de casillas deben capturarse en el sistema de Ubicación de Casillas, en el módulo de Recorridos. Asimismo, se deberán reflejar en la cartografía electoral, conforme al procedimiento descrito en el Manual de Rasgos relevantes en Materia de Organización Electoral.



	III-06
	Modificaciones a la propuesta de casillas por observaciones de los integrantes de los consejos distritales. 


	Junta Distrital Ejecutiva
	Art. 242. 1. c)
	Del 20 de marzo al 20 de abril de 2009.
	El Vocal Ejecutivo de la Junta Local informará a la DEOE y a la DERFE sobre las modificaciones derivadas de las observaciones que presenten los consejeros electorales y los representantes de los partidos políticos sobre casillas extraordinarias, siempre y cuando afecten el número de casillas propuestas por las juntas distritales.


	III-07
	En su caso, realizar el estudio técnico de las nuevas propuestas de casillas extraordinarias y especiales, originadas de las observaciones durante las visitas de examinación. 


	Junta Ejecutiva y Consejo Distritales
	Art. 239. 4 y 244
	Del 20 de marzo al 17 de abril de 2009.
	El estudio técnico se llevará a cabo en los mismos términos señalados en la segunda etapa de este Manual. 

	III-08
	Realizar cambios a la propuesta del número de ubicación de casillas extraordinarias, así como a la conformación de localidades y/o manzanas, propuesta por la Junta Distrital Ejecutiva.


	Vocales Ejecutivo, de Organización Electoral y del Registro Federal de Electores Distritales
	Art. 242. 1. c)
	Del 10 al 15 de abril de 2009
	Como resultado de la observaciones de los integrantes del Consejo Distrital al número, ubicación y/o conformación de localidades y manzanas de atención a la casilla básica y extraordinaria, se capturará de inmediato en el Sistema de Ubicación de Casillas, en el módulo de Especiales y Extraordinarias, y se procederá a validar la conformación, de acuerdo a lo establecido en el Anexo 12. 
En el caso de casillas nuevas se capturará de inmediato en el Sistema de Ubicación de Casillas, en el módulo de “Ubicación de casillas”, comenzando por las básicas y contiguas, y a continuación con las especiales y extraordinarias; posteriormente en el módulo de especiales y extraordinarias se debe capturar la justificación de instalación de las casillas, y para el caso de casillas extraordinarias las localidades y/o manzanas que atenderán.



	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones


	III-09
	Verificar aquellas secciones electorales con más de 50 electores en la lista nominal que por migración u otra causa el número se hubiera reducido, para solicitar el análisis técnico a la Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores.
	Junta Distrital Ejecutiva
	Art. 128. 1. f) y 191. 3
	Del 10 al 16 de abril de 2009.
	En reunión de trabajo de la Junta Distrital Ejecutiva deberá analizarse la situación de estas secciones, estableciendo claramente la (s) causa (s). Notificará a la Junta Local y ésta a la DEOE la relación de secciones que se encuentran en este supuesto y solicitará el estudio técnico de la DERFE para determinar su situación, a través de la Junta Local.

El reporte a la Junta Local y a la DEOE se hará a través del Anexo 9, mismo que se remitirá a la Subdirección de Circunscripción correspondiente el 16 de abril de 2009.



	III-10
	Ajustar el número de casillas electorales conforme al corte más reciente del estadístico del listado nominal por sección, que entregue la Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores, a más tardar el 14 de abril de 2009.
	Junta Distrital Ejecutiva
	Art. 128. 1. h)
	14 de abril de 2009
	La Junta Distrital Ejecutiva revisará en reunión de trabajo, los datos proporcionados por la DERFE y comparará el número de casillas propuesto al Consejo con el nuevo cálculo; esto deberá informarse a los integrantes del Consejo Distrital en reunión de trabajo, para hacer los ajustes correspondientes.

Cabe indicar que el cálculo del número de casillas deberá realizarse con base al estadístico por sección de Listado Nominal.

Deberá prepararse el proyecto de acuerdo del Consejo Distrital por el que se aprueba el número y el listado de ubicación de las casillas electorales básicas y contiguas, así como los ajustes correspondientes a las casillas extraordinarias y especiales.




CUARTA ETAPA

Aprobación, ajuste y publicación de la lista de ubicación de casillas por los consejos distritales.
	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones

	
	
	
	
	
	

	IV-01
	Aprobación de la lista de ubicación de casillas especiales y extraordinarias. 


	Consejo Distrital
	Art. 242. 1. d)
	17 de abril del 2009.
	El Consejo Distrital aprobará, en sesión extraordinaria, la lista que contiene el número y ubicación de las casillas extraordinarias y especiales. 

Para reportar esta actividad se utilizarán los anexos 1k, 1l y el Anexo 14 de este manual, siguiendo las líneas de comunicación adoptadas para el caso. 
Nota: Vencido este plazo, sólo se podrá modificar de manera excepcional la conformación y el número de casillas extraordinarias, mediante una solicitud por parte de la Junta Local a las Direcciones Ejecutivas del Registro Federal de Electores; Capacitación Electoral y Educación Cívica y de Organización Electoral, especificando las secciones que se modifican.



	IV-02
	Concluir y/o notificar la conclusión de la conformación de localidades y manzanas de atención a las casillas básicas y extraordinarias aprobadas por el Consejo Distrital.


	Vocal Ejecutivo, Vocal de Organización Electoral y Vocal del Registro Federal de Electores Distritales
	Art. 128. 1. j)
	18 de abril de 2009
	Deberá concluirse en el Sistema de Ubicación de Casillas la conformación de las casillas extraordinarias y básicas, derivado de la aprobación realizada por el Consejo Distrital. El Vocal Ejecutivo notificará a las instancias correspondientes que la conformación de localidades y manzanas de atención a las casillas básicas y extraordinarias es definitiva. Anexo 12.



	IV-03
	Concluir la asignación directa de casilla básica o extraordinaria a los ciudadanos mal referenciados de las secciones con casillas extraordinarias.
	Vocal del Registro Federal de Electores Distrital
	Art. 239. 4
	18 de abril de 2009
	Concluida la asignación directa de casillas básicas o extraordinarias a los ciudadanos mal referenciados, deberá notificarlo al Vocal Ejecutivo Distrital y al Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Local.



	IV-04
	Notificar a los responsables o dueños de los inmuebles que su domicilio fue aprobado por el Consejo Distrital para instalar la casilla.


	Vocal de Organización Electoral Distrital
	Art. 242. 1. d)
	Del 18 de abril al 25 de junio de 2009
	Los formatos de notificación se imprimirán directamente del Sistema de Ubicación de Casillas, en el segundo módulo de anuencias “impresión de notificación”.


	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones


	IV-05
	Aprobación de la lista que contiene el número y ubicación de las casillas electorales a instalarse en la jornada electoral. 
	Consejo Distrital
	Arts. 152. 1. c) y 242. 1. d)
	2 de mayo del 2009
	En sesión, los consejos distritales aprobarán la lista de ubicación de las casillas electorales básicas y contiguas, y, en su caso, los ajustes al número de las casillas extraordinarias y especiales que se presenten.
En su caso, se deberá presentar la propuesta de ajustes a la ubicación de casillas extraordinarias y especiales.
Si se hubiera modificado la lista aprobada por el Consejo Distrital, el 17 de abril respecto de las casillas extraordinarias, deberá capturar de inmediato los ajustes en el Sistema de Ubicación de Casillas y proceder conforme a lo establecido en el Anexo 11, de lo contrario no se producirá el listado nominal correspondiente a la casilla extraordinaria. 
Si el ajuste en el número y ubicación de las casillas extraordinarias no impacta la conformación de localidades y manzanas, sólo procederá a realizar los ajustes correspondientes en el Sistema de Ubicación de Casillas, como por ejemplo cambio de domicilio, pero en la misma localidad y/o manzana.

Asimismo, se deberá reportar, mediante el Anexo 8 ”Relación de secciones electorales con menos de 50 electores en Lista Nominal (definitivo)”, las casillas aprobadas en donde votarán los ciudadanos de éstas secciones,



	IV-06
	Revisar y actualizar la ubicación definitiva de casillas en la cartografía electoral
	Vocal de Organización Electoral y del Registro Federal de Electores en las Juntas Distritales
	Arts. 128. 1. j), 239 y 241
	Del 16 al 20 de abril y del 2 al 8 de mayo del 2009
	En el segundo período se realizará la revisión y actualización definitiva en el Portal de Servicios Cartográficos (Consultar detalle en el Manual de Rasgos Relevantes en Materia de Organización Electoral).

	IV-07
	Verificar la asignación de casillas básicas o extraordinarias para ciudadanos mal referenciados.
	Vocal del Registro Federal de Electores de las Juntas Local y Distritales.
	Art. 239. 4
	Del 2 al 3 de mayo del 2009
	El Vocal del Registro Federal de Electores deberá verificar con su homólogo de la Junta Local las actividades inherentes a ciudadanos mal referenciados, aprobada la lista definitiva de casillas, con los ajustes que hubieran procedido en casillas extraordinarias. 


	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones


	IV-08
	Liberar la conformación de casillas extraordinarias
	Vocales del Registro Federal de Electores y de Organización Electoral Distritales
	Art. 239. 4
	3 de Mayo de 2009
	Para poder liberar la conformación de casillas extraordinarias, deberá verificar que las localidades y manzanas que correspondan no se hubieran afectado por la resolución de Ciudadanos Mal Referenciados en la sección. 
Esta conformación se considerará como DEFINITIVA para la división del listado nominal respectivo.



	IV-09
	Ordenar la publicación de la lista de ubicación de casillas aprobadas por el Consejo Distrital.
	Presidente de Consejo Distrital.
	Arts. 242. 1. e) y f) y 243. 1
	Del 2 al 15 de mayo de 2009.
	En el texto del acuerdo deberá incluirse el punto relativo a la publicación.

La publicación se deberá realizar conforme a los “Lineamientos para la publicación de la lista de ubicación de casillas e integración de las mesas directivas”, que oportunamente les serán remitidos mediante Circular.

	IV-10
	Preparar para su edición la versión de la lista de los lugares en que serán ubicadas las casillas, integrando los nombres de los ciudadanos designados como funcionarios de mesa directiva de casilla.
	Vocales de Organización Electoral de las Juntas Local y Distrital.
	Art. 240. 1. g) 
	Del 2 al 15 de mayo de 2009
	Deberá revisarse la edición a fin de garantizar que no exista error, en coordinación con los vocales de capacitación electoral y educación cívica, para incorporar los nombres de los funcionarios de casilla.

	IV-11
	Efectuar la edición de la lista de ubicación de casillas para su difusión en los lugares de mayor concurrencia en el distrito, y de ser posible en medios electrónicos.
	Vocal Ejecutivo Distrital
	Art. 243. 1
	Del 2 al 15 de mayo de 2009
	El Vocal Ejecutivo de la Junta Distrital gestionará lo necesario para que la lista de ubicación de casillas sea publicada y difundida en medios electrónicos.

Promoverá ante estos últimos la importancia de la ubicación de casillas y la colaboración de propietarios y/o responsables de inmuebles.



	IV-12
	Revisar la publicación de la lista de ubicación de casillas aprobada por el Consejo Distrital.


	Junta Distrital Ejecutiva
	Art. 242. 1. f)
	Del 2 al 15 de mayo de 2009
	Cotejar detalladamente la lista de ubicación de casillas aprobada, contra la publicación de la misma con el propósito de detectar posibles errores u omisiones y preparar, en su caso, las correcciones.



	IV-13
	Entregar en reunión de trabajo la publicación de la lista de ubicación de casillas, a cada uno de los representantes de los partidos políticos acreditados ante el Consejo Distrital y a los consejeros electorales, haciendo constar la entrega.
	Vocal Secretario Distrital
	Art. 243. 2
	16 de mayo de 2009
	Es imprescindible contar con acuse de recibo de la entrega del ejemplar de la publicación de la lista de ubicación de casillas a los representantes de los partidos políticos y a los consejeros electorales.


	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones


	IV-14
	Colocar la lista de ubicación de casillas en los edificios y lugares públicos más concurridos del distrito y levantar acta circunstanciada de los lugares en que se colocó la lista de referencia.


	Consejo Distrital
	Arts. 243. 1 y 258
	Del 3 al 28 de mayo de 2009
	Se recomienda invitar a los integrantes del Consejo Distrital para que certifiquen que se da cumplimiento a lo establecido en el Código de la materia. Verificar que las listas permanezcan en los lugares en que fueron colocados.

	IV-15
	En su caso, realizar nuevos recorridos y reuniones de trabajo con los integrantes del Consejo.


	Consejo Distrital y Junta Distrital Ejecutiva
	Art. 242. 1. f)
	Del 3 de mayo al 20 de junio de 2009
	En caso de ser necesario realizar ajustes a la lista de ubicación de casillas por causas supervenientes.

	IV-16
	En su caso, realizar sesión del Consejo Distrital para la aprobación de los ajustes a la lista de ubicación de casillas.


	Presidente del Consejo Distrital
	Art. 242. 1. f)
	Del 9 de mayo al 25 de junio de 2009
	La fecha para realizar la sesión estará sujeta a lo que determine el Consejo Distrital, dentro del plazo establecido.

Nota: De manera excepcional, y considerando que las cifras de padrón electoral y lista nominal de electores son definitivas, se esperarían cambios, en su caso, solamente en la ubicación de los domicilios donde se instalarán las casillas.



	IV-17
	Ordenar una segunda publicación de la lista de ubicación de casillas, con los ajustes aprobados por causas supervenientes.


	Presidente del Consejo Distrital
	Art. 242. 1. f)
	Del 15 al 25 de junio de 2009
	En el texto del acuerdo deberá incluirse un punto relativo a la publicación.

La publicación se deberá realizar conforme a los “Lineamientos para la publicación de la lista de ubicación de casillas e integración de las mesas directivas”, que oportunamente les serán remitidos mediante Circular.



	IV-18
	En su caso, preparar para su edición la versión de lista de los lugares en que serán ubicadas las casillas con los ajustes correspondientes.


	Vocal de Organización Electoral Distrital
	Art. 242. 1. f)
	Del 15 al 25 de junio de 2009
	Deberá revisarse la edición a fin de garantizar que no exista error, en coordinación con los vocales de capacitación electoral y educación cívica, para incorporar los nombres de los funcionarios de casilla.



	IV-19
	En su caso, efectuar la edición de la lista de ubicación de casillas para su difusión en los lugares de mayor concurrencia en el distrito, con los ajustes correspondientes.


	Vocal Ejecutivo Distrital
	Art. 242. 1. f)
	Del 15 al 25 de junio de 2009
	El Vocal Ejecutivo de la Junta Distrital gestionará lo necesario para que la lista de ubicación de casillas con los ajustes sea publicada y difundida, particularmente en las zonas donde se realizaron cambios.

	IV-20
	En su caso, revisar la publicación de la lista de ubicación de casillas aprobada por el Consejo Distrital con los ajustes correspondientes.


	Junta Distrital Ejecutiva
	Art. 242. 1. f)
	Del 15 al 25 de junio de 2009
	Cotejar detalladamente la lista de ubicación de casillas aprobada para verificar que se realizaron los ajustes correspondientes.


	No.
	Actividad
	Responsable
	Fundamento legal COFIPE
	Tiempo de realización
	Precisiones


	IV-21
	En su caso, entregar la publicación de la lista de ubicación de casillas con los ajustes correspondientes, a cada uno de los representantes de los partidos políticos acreditados ante el Consejo Distrital y a los consejeros electorales, haciendo constar la entrega.
	Vocal Secretario Distrital
	Art. 243. 2
	Del 15 al 25 de junio de 2009
	Es imprescindible contar con acuse de recibo de la entrega del ejemplar de la publicación de la lista de ubicación de casillas.

	IV-22
	En su caso, colocar la lista de ubicación de casillas con los ajustes correspondientes, en los edificios y lugares públicos más concurridos del distrito y levantar acta circunstanciada de los lugares en que se colocó la lista de referencia.
	Consejo Distrital
	Art. 243. 1
	Del 15 al 25 de junio de 2009
	Se recomienda invitar a los integrantes del Consejo Distrital para que certifiquen que se da cumplimiento a lo establecido en el Código de la materia. Verificar que las listas permanezcan en los lugares en que fueron colocados.



	IV-23
	En su caso, comunicar por escrito a los ciudadanos de las secciones con menos de 50 electores en la lista nominal o aquellas que teniendo más de 50, el número se hubiera reducido por migración u otra causa, la casilla de la sección vecina en la que emitirán su voto.
	Junta Distrital Ejecutiva 
	Art. 191. 3
	Del 15 al 25 de junio de 2009
	Es importante considerar el número de ciudadanos a los que se les entregarán las notificaciones sobre la casilla en la que emitirán su votación.

	IV-24
	Preparar la publicación del encarte del 4 de julio, con su instructivo para los votantes.

	Vocal Ejecutivo, Vocal de Organización Electoral y Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica Distritales


	Art. 258. 1
	Del 27 de junio al 4 de julio de 2009
	Se deberá publicar en los diarios de mayor circulación del Distrito Electoral, procurando difundirlo en medios electrónicos

Informar a la Junta Local Ejecutiva con oportunidad y precisión, sobre las modificaciones que se hubieren realizado tanto en relación con los domicilios de las casillas como de la integración de las mesas directivas.

La publicación se deberá realizar conforme a los “Lineamientos para la publicación de la lista de ubicación de casillas e integración de las mesas directivas”, que oportunamente les serán remitidos mediante Circular.



	IV-25
	Verificar la publicación del encarte del 5 de julio, con un instructivo para los votantes.
	Vocal Ejecutivo, Vocal de Organización Electoral y Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica Distritales
	Art. 258. 1
	5 de julio de 2009
	Se deberá publicar en los diarios de mayor circulación del Distrito Electoral, procurando difundirlo en medios electrónicos.


III.- Anexos.
Domicilio casilla básica


Domicilio contiguo válido


Domicilio No válido





Av. Democracia








� Calendario Anual de Actividades 2008, actividades 113 032 017, 113 032 JL 10 y 113 032 JD 09.


� COFIPE (publicado en el Diario Oficial de la Federación el 14 de enero de 2008), artículo 130, párrafo 1, incisos a) y d).


� COFIPE, artículos 136, párrafo1, inciso a); 146, párrafo1, inciso  b); 147, párrafo1, inciso b); 152, párrafo1, inciso c).


� COFIPE artículos 191, párrafo 3; 239, 244 


� COFIPE artículo 241.


� COFIPE artículo 242.
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