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Actividades

104 Coordinación Nacional de Comunicación Social 44
007 Dirección de Información 28
008 Dirección de Análisis y Evaluación 16

105 Coordinación de Asuntos Internacionales 37
001 Dirección y Apoyo Administrativo 12
009 Dirección de Estudios Electorales y Proyectos Internacionales 14
010 Dirección de Vinculación y Cooperación Internacional 11

106 Dirección del Secretariado 53
011 Dirección de Apoyo a Órganos Centrales 39
012 Dirección de Coordinación y Análisis 14

108 Dirección Jurídica 24
017 Dirección de Instrucción Recursal 7

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Concentrado de Actividades Calendarizadas para el Año 2012

Unidades Responsables

017 Dirección de Instrucción Recursal 7
018 Dirección de Quejas 5
019 Dirección de lo Contencioso 5
049 Dirección de Normatividad y Contratos 5

2

109 Unidad de Servicios de Informática 39
020 Dirección de Sistemas 26
021 Dirección de Operaciones 13

110 Centro para el Desarrollo Democrático 19
001 Dirección y Apoyo Administrativo 13
022 Dirección de Desarrollo Institucional 6

073 Dirección de Asuntos Laborales 
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Actividades

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Concentrado de Actividades Calendarizadas para el Año 2012

Unidades Responsables

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 203
001 Dirección y Apoyo Administrativo 5
024 Dirección de la Secretaría de las Comisiones de Vigilancia 6
025 Coordinación de Operación en Campo 1
026 Coordinación de Procesos Tecnológicos 3
027 Dirección de Atención Ciudadana 13
047 Secretaría Técnica Normativa 29
076 Coordinación de Administración y Gestión 21
077 Secretaría Técnica 10
078 Dirección de Operación y Seguimiento 37
079 Dirección de Depuración y Verificación en Campo 11
080 Dirección de Estadística 7
081 Dirección de Cartografía Electoral 19
082 Dirección de Operaciones del Centro de Cómputo y Resguardo Documental 17
083 Dirección de Productos y Servicios Electorales 14083 Dirección de Productos y Servicios Electorales 14
084 Dirección de Desarrollo y Operación de Sistemas 4
085 Dirección de Infraestructura y Tecnología Aplicada 6

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos 72
028 Dirección de Partidos Políticos 23
030 Dirección de Pautado, Producción y Distribución de Materiales 16
063 Dirección de Verificación y Monitoreo 11
064 Dirección de Análisis e Integración 22

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 90
031 Dirección de Estadística y Documentación Electoral 33
032 Dirección de Operación Regional 29
033 Dirección de Planeación y Seguimiento 28
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Actividades

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Concentrado de Actividades Calendarizadas para el Año 2012

Unidades Responsables

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral 56
034 Dirección de Normatividad e Incorporación 34
035 Dirección de Formación, Evaluación y Promoción 22

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica 43
036 Dirección de Educación Cívica y la Participación Ciudadana 9
037 Dirección de Difusión y Campañas Institucionales 11
038 Dirección de Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico 9
053 Dirección de Capacitación Electoral 14

116 Dirección Ejecutiva de Administración 95
039 Dirección de Personal 21
040 Dirección de Recursos Materiales y Servicios 23
041 Dirección de Recursos Financieros 26
042 Coordinación de Tecnologías de Información Administrativa 4042 Coordinación de Tecnologías de Información Administrativa 4
051 Coordinación de Enlace Institucional 11
052 Coordinación de Seguridad y Protección Civil 5
068 Coordinación Administrativa Central 4
069 Unidad de Enlace Administrativa del Consejo General 1

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación 59
055 Unidad de Enlace 13
056 Red Nacional de Información y Documentación 11
057 Archivo Institucional 23
058 Información Socialmente Útil 12

119 Coordinación del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero 30
074 Dirección de Vinculación Electoral de los Mexicanos Residentes en el Extranjero 14
075 Dirección de Vinculación Interna 16
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Actividades

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Concentrado de Actividades Calendarizadas para el Año 2012

Unidades Responsables

120 Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos 35
029 Dirección de Auditoria de Partidos Políticos, Agrupaciones Políticas y Otros 20
054 Dirección de Resoluciones y Normatividad 15

121 Unidad Técnica de Planeación 23
001 Dirección y Apoyo Administrativo 2
070 Dirección de Planeación Estratégica 9
071 Dirección Soporte a la Ejecución de Estrategias 12

TOTAL 922
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Gráfico del Concentrado de Actividades Calendarizadas para el Año 2012
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

104 007 001 1 Elaborar y difundir entre los
funcionarios de la CNCS la agenda
semanal de actividades
institucionales.

Art. 62, P. 1, 
Inc. b), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 Se elaborarán 52
agendas semanales
en el año.

104 007 002 4 Proporcionar información pública de
actividades permanentes a los
encargados de Comunicación
Social en las 32 juntas ejecutivas
locales para reproducirla en los
medios de comunicación.

Art. 62, P. 1, 
Inc. l), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

104 Coordinación Nacional de Comunicación Social

007 Dirección de Información

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

104 007 003 4 Solicitar a los encargados de
comunicación social de las juntas
locales los audios, videos,
fotografías y notas periodísticas de
los eventos en los que participen las
autoridades del Consejo General y
funcionarios del IFE en el interior
del país.

Art. 62, P. 1, 
Inc. l), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

104 007 004 4 Participar en reuniones y/o
mantener contacto con las áreas del
Instituto, para el mantenimiento y
actualización de la página de
Internet.

Art. 62, P. 1, 
Inc. b), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

* Objetivo Específico de Políticas y Programas del cual deriva la actividad. Página 7



Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

104 Coordinación Nacional de Comunicación Social

007 Dirección de Información

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

104 007 005 1 Publicar en el espacio de la CNCS
en la página de Internet del IFE, la
información relevante de las
actividades permanentes del
Instituto.

Art. 62, P. 1, 
Incs. b), f) y g) 

del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 Prevé la publicación
de tres documentos
por mes, durante este
año.

104 007 006 1 Difundir las actividades
permanentes del Instituto a través
de comunicados de prensa e
invitaciones a los medios de
comunicación nacionales e
internacionales.

Art. 62, P. 1, 
Incs. a), b), c), 
d) e) y f) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 Se prevé la difusión de
48 documentos en el
año, cuatro por mes.

104 007 007 1 Realizar en coordinación con las
autoridades del Instituto,
conferencias, foros y entrevistas.

Art. 62, P. 1, 
Incs. b), c), d) y 

f) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

104 007 008 3 Atender las solicitudes de
información de comunicadores
sociales, líderes de opinión,
entidades públicas y privadas con
relación a las actividades
permanentes del IFE.

Art. 62, P. 1, 
Incs. e) y f), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

* Objetivo Específico de Políticas y Programas del cual deriva la actividad. Página 8



Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

104 Coordinación Nacional de Comunicación Social

007 Dirección de Información

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

104 007 009 1 Coordinar con las áreas de
comunicación social de otros
organismos la difusión de las
actividades del IFE.

Art. 62, P. 1, 
Incs. b) h) y m) 

del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

104 007 010 1 Cobertura informativa de las
actividades institucionales del
consejero presidente y de los
consejeros electorales.

Art. 62, P. 1, 
Incs. b) y d) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

104 007 011 1 Cobertura informativa de las
sesiones del Consejo General del
Instituto.

Art. 62, P. 1, 
Incs. b) y d) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

104 007 012 1 Cobertura informativa de las
actividades institucionales de la
Secretaría Ejecutiva y Unidades
Técnicas.

Art. 62, P. 1, 
Incs. b) y f) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

104 Coordinación Nacional de Comunicación Social

007 Dirección de Información

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

104 007 013 1 Elaborar y enviar a los medios los
materiales informativos que genere
la CNCS.

Art. 62, P. 1, 
Incs. c), e) y f) 

del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 Se contempla el envío
de 2 documentos por
mes.

104 007 014 1 Actualizar directorios de medios de
comunicación y líderes de opinión.

Art. 62, P. 1, 
Incs. c) y h) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Directorio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

104 007 015 1 Revisión ortográfica y envío a la
prensa de las versiones
estenográficas preliminares de las
actividades informativas relevantes
del Instituto.

Art. 62, P. 1, 
Incs. b) y d) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

104 007 016 3 Atender las solicitudes de
información de directivos y
funcionarios del Instituto.

Art. 62, P. 1, 
Inc. ñ) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 Se prevé la atención
de alrededor de 26
solicitudes de
información de
directivos y
funcionarios.
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

104 Coordinación Nacional de Comunicación Social

007 Dirección de Información

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

104 007 017 1 Enviar a los consejeros electorales,
directivos y funcionarios del IFE la
información pública que genere el
Instituto.

Art. 62, P. 1, 
Inc. ñ), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

104 007 018 2 Digitalización de archivos
fotográficos de la Coordinación
Nacional de Comunicación Social
(CNCS).

Art. 62, P. 1, 
Inc. ñ), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

104 007 019 1 Cobertura gráfica y audiovisual de
las actividades permanentes del
Instituto (sesiones del Consejo
General).

Art. 62, P. 1, 
Inc. ñ), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

104 007 020 1 Realizar las transmisiones de las
sesiones que celebre el Consejo
General vía circuito cerrado, en
coordinación con la Dirección de
Radiodifusión del IFE.

Art. 62, P. 1, 
Inc. ñ), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

104 Coordinación Nacional de Comunicación Social

007 Dirección de Información

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

104 007 021 4 Realizar las transmisiones de los
eventos solicitados por las diversas
áreas del Instituto vía circuito
cerrado.

Art. 62, P. 1, 
Inc. ñ), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 Se prevé la realización
de 16 transmisiones
aproximadamente.

104 007 022 1 Cobertura audiovisual y fotográfica
de las actividades permanentes de
los Consejeros Electorales y
funcionarios del Instituto, cuando lo
soliciten.

Art. 62, P. 1, 
Inc. ñ), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

104 007 023 2 Atender las solicitudes de material
audiovisual y fotográfico de las
actividades relevantes de las
autoridades del Instituto.

Art. 62, P. 1, 
Inc. ñ), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

104 007 024 2 Enviar cortes fotográficos y en video
de los eventos institucionales a los
medios de comunicación.

Art. 62, P. 1, 
Inc. ñ), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

104 Coordinación Nacional de Comunicación Social

007 Dirección de Información

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

104 007 025 2 Proporcionar apoyo audiovisual y
fotográfico a periodistas y medios
que lo soliciten.

Art. 62, P. 1, 
Inc. ñ), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

104 007 026 2 Transmisión de las sesiones del
Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federación con enlace de
microonda al circuito cerrado e
internet.

Art. 62, P. 1, 
Inc. ñ), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

104 007 027 2 Actualizar la videoteca de la
Coordinación Nacional de
Comunicación Social.

Art. 62, P. 1, 
Inc. ñ), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

104 007 028 3 Dar mantenimiento y actualizar la
cabina del circuito cerrado de
televisión, al equipo fotográfico y
videográfico, así como al de
postproducción audiovisual.

Art. 62, P. 1, 
Inc. ñ), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

104 008 001 1 Elaborar la propuesta de estrategia
de comunicación social a fin de
difundir las actividades y funciones
que desarrollará el IFE durante el
PEF 2011- 2012.

Art. 62, P. 1, 
Inc. a) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Ene-12 Documento 1 1

104 008 002 1 Diseñar e integrar programas
trimestrales de comunicación,
derivados de la estrategia.

Art. 62, P. 1, 
Inc. a) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 4

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

104 Coordinación Nacional de Comunicación Social

008 Dirección de Análisis y Evaluación

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

104 008 003 1 Elaborar líneas de comunicación
que den unidad a los mensajes
oficiales.

Art. 62, P. 1, 
Incs. c) e i) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 4

104 008 004 2 Elaborar un reporte de las
actividades de difusión de las juntas
locales y distritales.

Art. 62, P. 1, 
Inc. b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2
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Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

104 Coordinación Nacional de Comunicación Social

008 Dirección de Análisis y Evaluación

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

104 008 005 2 Elaborar el informe semestral
relativo a la emisión de dictámenes
de procedencia técnica.

Art. 62, P. 1, 
Incs. b) y g) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2

104 008 006 2 Elaborar el Catálogo Nacional de
Medios Impresos e Internet.

Art. 62, P. 1, 
Inc. j) del RIIFE.

01-Feb-12 29-Feb-12 Documento 1 1

104 008 007 2 Gestionar espacios en los medios
impresos para la difusión de las
campañas publicitarias.

Art. 62, P. 1, 
Inc. j) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Inserción 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 36 Se gestionarán
espacios conforme a
las necesidades del
Instituto. 

104 008 008 2 Gestionar las publicaciones en el
Diario Oficial de la Federación en
coordinación con la Secretaría
Ejecutiva.

Art. 62, P. 1, 
Inc. b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Inserción 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Se gestionarán
publicaciones 
conforme a las
necesidades del
Instituto. 
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

104 Coordinación Nacional de Comunicación Social

008 Dirección de Análisis y Evaluación

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

104 008 009 2 Elaborar el informe trimestral de
contrataciones en medios impresos.

Art. 62, P. 1, 
Inc. j) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

104 008 010 3 Elaborar una compilación con los
reportes diarios del monitoreo de
medios impresos y electrónicos.

Art. 62, P. 1, 
Inc. p) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 Se elabora un reporte
diario. 

104 008 011 3 Elaborar la síntesis de prensa
nacional y actualizar la liga de
Intranet.

Art. 62, P. 1, 
Incs. p) y d) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Síntesis 31 29 31 30 31 30 31 31 30 31 30 31 366

104 008 012 3 Elaborar una base de datos con la
información diaria (prensa, radio y
TV).

Art. 62, P. 1, 
Inc. p) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Base de datos 1 1 1 1 4 La información se
actualiza diariamente. 
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

104 Coordinación Nacional de Comunicación Social

008 Dirección de Análisis y Evaluación

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

104 008 013 4 Elaborar el balance mensual
cualitativo y cuantitativo de notas
publicadas por los medios.

Art. 62, P. 1, 
Inc. d) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

104 008 014 4 Elaborar el balance semanal
cualitativo y cuantitativo de notas
publicadas por los medios.

Art. 62, P. 1, 
Inc. d) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 4 4 5 4 4 5 4 5 4 4 5 4 52

104 008 015 4 Recopilar diariamente las encuestas 
difundidas en medios para elaborar
un reporte mensual.

Art. 62, P. 1, 
Inc. d) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

104 008 016 4 Elaborar un informe de análisis de
los resultados de un estudio de
opinión pública para evaluar la
percepción ciudadana del IFE.

Art. 62, P. 1, 
Inc. q) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

105 001 001 1 Proponer el establecimiento de
convenios de cooperación con
instituciones académicas
nacionales e internacionales de
reconocimiento para que colaboren
en el diseño curricular, pedagógico
y programático de los diversos
programas que ofrece el Centro
Internacional de Capacitación e
Investigación Electoral (CICIE).

Art. 63, P. 1, 
Incs. a), d) y l), 

del RIIFE.

01-Mar-12 31-Mar-12 Propuesta 1 1

105 001 002 1 Propuesta de colaboración para la
investigación y publicación de
temas de interés común entre los
socios principales del CICIE.

Art. 63, P. 1, 
Incs. a), d) y l), 

del RIIFE.

01-Mar-12 31-Mar-12 Propuesta 1 1

001 Dirección y Apoyo Administrativo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

105 Coordinación de Asuntos Internacionales

105 001 003 1 Difundir, a través de una
publicación electrónica, las
actividades realizadas por el CICIE
en materia de capacitación.

Art. 63, P. 1, 
Incs. a), d) y l), 

del RIIFE.

01-Dic-12 31-Dic-12 Publicación 1 1

105 001 004 2 Identificar y organizar talleres
internacionales sobre
administración electoral dirigidos a
funcionarios y cuadros directivos de
organismos electorales de otros
países.

Art. 63, P. 1, 
Incs. a), d) y l), 

del RIIFE.

01-Feb-12 31-Dic-12 Taller 1 1 1 1 1 1 1 7
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Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

001 Dirección y Apoyo Administrativo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

105 Coordinación de Asuntos Internacionales

105 001 005 2 Desarrollar cursos de
especialización sobre temas de
interés regional.

Art. 63, P. 1, 
Incs. a), d) y l), 

del RIIFE.

01-Jun-12 30-Jun-12 Curso 1 1 2

105 001 006 2 Llevar a cabo un seminario
internacional sobre un tema
relevante de interés internacional,
de la agenda en materia electoral.

Art. 63, P. 1, 
Incs. a), d) y l), 

del RIIFE.

01-Nov-12 30-Nov-12 Seminario 1 1

105 001 007 2 Elaboración de carpetas
informativas sobre sistemas
electorales de países participantes
en los diversos programas de
capacitación, especialización y
profesionalización del CICIE,
preparadas como material de
apoyo. 

Art. 63, P. 1, 
Incs. a), d) y l), 

del RIIFE.

01-Feb-12 31-Dic-12 Carpeta 1 1 1 1 1 1 1 7

105 001 008 2 Elaboración y difusión de carpetas
informativas sobre las principales
características del Régimen
Electoral Mexicano para los países
participantes en los diversos
programas de capacitación.

Art. 63, P. 1, 
Incs. a), d) y l), 

del RIIFE.

01-Feb-12 31-Dic-12 Carpeta 1 1 1 2 1 2 1 9
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

001 Dirección y Apoyo Administrativo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

105 Coordinación de Asuntos Internacionales

105 001 009 2 Participar conjuntamente con la
OEA en la planeación y
organización de la V Jornada
Interamericana Electoral.

Art. 63, P. 1, 
Incs. a), d) y l), 

del RIIFE.

01-Sep-12 30-Sep-12 Informe 1 1

105 001 010 3 Elaborar y distribuir materiales
promocionales en diversos idiomas
sobre la naturaleza y objetivos del
CICIE. 

Art. 63, P. 1, 
Incs. a), d) y l), 

del RIIFE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 En Informe trimestral
se describirán las
acciones y
publicaciones de
materiales 
promocionales que se

li d t lrealizaron durante el
periodo informado.

105 001 011 3 En el marco de la participación del
IFE en foros nacionales y en el
extranjero, colaborar en las tareas
de promoción de los aspectos
relacionados a la organización y
funcionamiento del CICIE.

Art. 63, P. 1, 
Incs. a), d) y l), 

del RIIFE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 En Informe trimestral
se describirán las
acciones y
publicaciones de
materiales 
promocionales que se
realizaron durante el
periodo informado.

105 001 012 3 En coordinación con la UNICOM y
la UTSID proponer y poner en
funcionamiento una página en la
internet con información sobre la
naturaleza, modalidades y las
diversas modalidades de
capacitación, especialización y
profesionalización que ofrece el
CICIE.

Art. 63, P. 1, 
Incs. a), d) y l), 

del RIIFE.

01-Mar-12 31-Mar-12 Publicación 1 1 Se pondría en marcha
en el mes de marzo y
posteriormente, se
estaría en constante
trabajo de
actualización.
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

105 009 001 1 Publicar los contenidos de la
carpeta informativa sobre el
Régimen Electoral Mexicano y las
Elecciones Federales de 2012 en el
sitio de Internet del IFE.

Art. 63, P. 1, 
Inc. b), del 

RIIFE.

01-Feb-12 29-Feb-12 Publicación 1 1 En internet se
actualizará la
información 
relacionada con el
Proceso Electoral y el
Régimen Electoral
Mexicano.

105 009 002 1 Atender de manera directa o
gestionar el apoyo interinstitucional
requerido para dar respuesta a
requerimientos o consultas
informativas especiales formuladas
por personas o instituciones de
t í i t d l

Art. 63, P. 1, 
Inc. c), del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 En informe trimestral
se describirán las
acciones realizadas
por funcionarios del
IFE para atender
solicitudes de
i f ió

009 Dirección de Estudios Electorales y Proyectos Internacionales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

105 Coordinación de Asuntos Internacionales

otros países interesadas en el
Régimen Electoral Mexicano y el
PEF 2012. 

información.

105 009 003 1 Formular, en el marco de los
convenios de cooperación que el
IFE tiene suscritos con organismos
e instituciones del extranjero,
actividades concretas que
respalden o promuevan acciones
institucionales relacionadas con el
PEF 2012.

Art. 63, P. 1, 
Inc. c), del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-Mar-12 Propuesta 1 1 La CAI formulará una
propuesta para
colaborar con alguna
institución de
reconocido prestigio
internacional en
materia electoral, para
apoyar los trabajos
relacionados con el
proceso electoral.
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009 Dirección de Estudios Electorales y Proyectos Internacionales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

105 Coordinación de Asuntos Internacionales

105 009 004 3 Desarrollar y actualizar los
contenidos básicos del portal en
español del Proyecto Red de
Conocimientos Electorales, (ACE).

Art. 63, P. 1, 
Inc. e), del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 Actividad desarrollada
a lo largo de todo el
año. En informe
trimestral se informará
de sus avances.

105 009 005 3 Participar, con la representación
institucional, en las reuniones y
actividades del equipo de
planeación y administración y del
Comité Directivo del proyecto Red
de Conocimientos Electorales
(ACE)

Art. 63, P. 1, 
Inc. e), del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2 Se prevén dos
reuniones de los
órganos directivos del
Proyecto. Las fechas
son tentativas, pues su
definición resulta de un

i d(ACE). previo proceso de
consenso entre los
socios.

105 009 006 3 Ejecutar los trabajos relacionados
con la operación y mantenimiento
del Centro Regional para América
Central de la Red de Conocimientos
Electorales, ACE, bajo la
responsabilidad del IFE.

Art. 63, P. 1, 
Inc. e), del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 Actividad desarrollada
a lo largo de todo el
año. En informe
trimestral se informará
de sus avances.

105 009 007 3 Proponer, y de ser el caso,
instrumentar actividades de
promoción de la Red de
Conocimientos Electorales, ACE,
entre públicos de habla hispana.

Art. 63, P. 1, 
Inc. e), del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 Actividad desarrollada
a lo largo de todo el
año. En informe
trimestral se informará
de sus avances.
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009 Dirección de Estudios Electorales y Proyectos Internacionales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

105 Coordinación de Asuntos Internacionales

105 009 008 4 Revisar y, en su caso, actualizar los
documentos o estudios
internacionales comparados
elaborados por el IFE en el marco
de los convenios de colaboración
con otras instituciones
internacionales.

Art. 63, P. 1, 
Inc. e), del 

RIIFE.

01-Oct-12 31-Oct-12 Estudio 1 1

105 009 009 4 Elaborar un estudio comparado
sobre las características de las
campañas electorales en América
Latina.

Art. 63, P. 1, 
Inc. k), del 

RIIFE.

01-Dic-12 31-Dic-12 Estudio 1 1

105 009 010 4 Promover activamente en foros y
entre la comunidad internacional los
cursos y talleres que ofrece el
CICIE.

Art. 63, P. 1, 
Inc. k), del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 En ocasión de una
participación 
institucional, de
manera permanente
se promoverá material
informativo sobre los
trabajos del CICIE. En
informe trimestral se
describirán las
acciones realizadas en
este tenor.
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009 Dirección de Estudios Electorales y Proyectos Internacionales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

105 Coordinación de Asuntos Internacionales

105 009 011 4 Elaboración y actualización de
carpetas informativas sobre
sistemas electorales de otros
países, como material de apoyo
para la participación de funcionarios
del IFE en misiones en el
extranjero. 

Art. 63, P. 1, 
Inc. e), del 

RIIFE.

01-Mar-12 30-Nov-12 Documento 2 1 1 1 2 7 Para la probable
participación del IFE
en elecciones en
Rusia y El Salvador
(Marzo), R. Dom
(Mayo); India (Julio),
Venezuela (octubre);
Estados Unidos y
Puerto Rico
(Noviembre)

105 009 012 4 Participar, en cumplimiento de
compromisos y con la
representación institucional, en
foros de intercambio o en misiones
de asistencia técnica electoral en el

Art. 63, P. 1, 
Inc. g), del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Esta actividad
contemplada para
prever la participación
de funcionarios de la
CAI en foros en elde asistencia técnica electoral en el

extranjero.
CAI en foros en el
extranjero, o bien,
como resultado de una
solicitud expresa para
formar parte de una
misión de apoyo
técnico.

105 009 013 4 Intercambio informativo o
documental con instituciones u
organismos internacionales
promotores de la democracia en el
marco de los convenios de
colaboración técnica suscritos por el
IFE.

Art. 63, P. 1, 
Inc. j), del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Actividad permanente.
En informe trimestral
se describen las
modalidades de
cooperación y
contraparte del IFE
con las que se llevan a
cabo distintas
modalidades de
intercambio.
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009 Dirección de Estudios Electorales y Proyectos Internacionales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

105 Coordinación de Asuntos Internacionales

105 009 014 4 Promover la participación de
funcionarios del IFE en foros y
seminarios de carácter internacional
que permitan identificar nuevos
espacios de colaboración
institucional.

Art. 63, P. 1, 
Inc. g), del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Seminario 1 1 1 1 4 Aprovechar la
participación 
institucional para
explorar nuevas
modalidades de
colaboración con
instituciones u otros
organismos.
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Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

105 010 001 1 Difundir los materiales informativos
elaborados sobre los principales
aspectos de la organización
electoral mexicana y el PEF 2011-
2012 entre la comunidad nacional e
internacional.

Art. 63, P. 1, 
Inc. b) del 

RIIFE.

01-Mar-12 30-Sep-12 Informe 1 1 1 3

105 010 002 1 Traducir a los idiomas que se
consideren pertinentes, los
materiales informativos sobre la
organización electoral mexicana y el
Proceso Electoral Federal de 2012,
y difundirlos ante la comunidad

i l i t i l

Art. 63, P. 1, 
Inc. c) del 

RIIFE.

01-Mar-12 30-Sep-12 Informe 1 1 1 3

010 Dirección de Vinculación y Cooperación Internacional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

105 Coordinación de Asuntos Internacionales

nacional e internacional.

105 010 003 1 Celebración de reuniones
institucionales con representantes
de la comunidad política nacional e
internacional, a fin de compartir
experiencias comparadas sobre
temas relevantes de la agenda
político-electoral.

Art. 63, P. 1, 
Incs. e), f) y g) 

del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reunión 1 1 1 1 4 Atender invitaciones y
realizar las gestiones
para garantizar la
participación del IFE
en foros y seminarios
internacionales.

105 010 004 1 En coordinación con las áreas
ejecutivas y técnicas del Instituto,
celebrar reuniones institucionales
con representantes de la
comunidad política nacional e
internacional, a fin de atender
solicitudes de información que
permitan promover los programas
fundamentales del IFE.

Art. 63, P. 1, 
Inc. d), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reunión 1 1 1 1 4
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010 Dirección de Vinculación y Cooperación Internacional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

105 Coordinación de Asuntos Internacionales

105 010 005 4 Organización y logística de la V
Jornada Interamericana Electoral en
coordinación con la Organización
de Estados Americanos.

Art. 63, P. 1, 
Incs. e) y f), del 

RIIFE.

01-Sep-12 30-Sep-12 Taller 1 1

105 010 006 4 Promover la participación del IFE en
el marco de su inserción en las
redes y circuitos electorales de los
que forma parte, así como en los
programas de colaboración con
autoridades electorales y

i i t i l l

Art. 63, P. 1, 
Incs. f) y l), del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

organismos internacionales con los
que mantiene vínculos de
colaboración interinstitucional.

105 010 007 4 A través de una estrategia de
comunicación e intercambio con las
oficinas y funcionarios del IFE a
nivel nacional, promover su
participación en foros de carácter
internacional.

Art. 63, P. 1, 
Inc. d) del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

105 010 008 4 Atender requerimientos de
información por parte de la
comunidad nacional e internacional
sobre el sistema electoral mexicano
y las Elecciones Federales de 2012.

Art. 63, P. 1, 
Incs. b) y d), del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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010 Dirección de Vinculación y Cooperación Internacional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

105 Coordinación de Asuntos Internacionales

105 010 009 4 Logística y organización de los
programas de capacitación e
investigación en materia electoral.

Art. 63, P. 1, 
Incs. d) y e), del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2 1 2 1 1 9 Se prevé la
participación del IFE
en al menos 2
proyectos de
asistencia técnica, por
invitación directa o por
mediación de algún
organismo 
internacional (IFES,
OEA, ONU).

105 010 010 5 Gestionar la participación de
funcionarios del IFE en misiones de
observación electoral.

Art. 63, P. 1, 
Incs. e) y o), del 

RIIFE.

01-Feb-12 30-Nov-12 Informe 2 1 1 1 2 7 Rusia y El Salvador
(marzo); República
Dominicana (mayo);
India (julio); Venezuela
(octubre); Estados
U id P t RiUnidos y Puerto Rico
(noviembre).

105 010 011 5 Gestionar la participación de
funcionarios del IFE en misiones de
asistencia técnica.

Art. 63, P. 1, 
Incs. e) y o), del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-Oct-12 Informe 1 1 2 Se prevé la
participación del IFE
en al menos 2
proyectos de
asistencia técnica, por
invitación directa o por
mediación de algún
organismo 
internacional (IFES,
OEA, ONU).
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106 011 001 1 Participar en la formulación del
orden del día de las sesiones del
Consejo General, en apoyo a la
Secretaría de este órgano.

Arts. 114, p. 1 y 
2; 120, p. 1, b) 
del COFIPE y 

10, p. 1, a) y 12, 
p. 1 del RSCG.

01-Ene-12 31-Dic-12 Procedimiento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 La calendarización es
relativa a las sesiones
ordinarias que celebre
el Consejo General.

106 011 002 1 Apoyar a la Secretaría del Consejo
General, en la elaboración y envío
de convocatoria para las sesiones
que celebre dicho órgano colegiado,
así como distribuir en medios
magnéticos los documentos y

i l i t t

Arts. 114, p. 1; 
119, p. 1, c) y 

120, p. 1, a) y p) 
del COFIPE, y 

10, p. 1, b); 11 y 
12, p. 2 y 11 del 
RSCG 16 1

01-Ene-12 31-Dic-12 Procedimiento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 La calendarización es
relativa a las sesiones
ordinarias que celebre
el Consejo General.

011 Dirección de Apoyo a Órganos Centrales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

anexos necesarios a los integrantes
del Consejo General, para la
revisión de los asuntos contenidos
en el orden del día de las sesiones
que este órgano celebre.

RSCG; 16, p. 1, 
e) y 66, p. 1, d) 

del RIIFE.

106 011 003 1 Elaborar el guión para el desarrollo
de las sesiones del Consejo
General en apoyo al Consejero
Presidente y al Secretario del
Consejo.

Arts. 119, p. 1, 
c) del COFIPE; 
6, p. 1, e) del 

RSCG y 16, p. 
1, e) y f) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 La calendarización es
relativa a las sesiones
ordinarias que celebre
el Consejo General.
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011 Dirección de Apoyo a Órganos Centrales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 011 004 1 Elaborar y distribuir a los
Consejeros Electorales la versión
estenográfica de las sesiones que
celebre el Consejo General la cual
servirá de base para la formulación
del Acta correspondiente.

Arts. 120, p. 1, 
b) del COFIPE; 
26, p. 1 y 2 del 

RSCG.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 La calendarización es
relativa a las sesiones
ordinarias que celebre
el Consejo General.

106 011 005 1 Preparar las Actas, acuerdos y
resoluciones aprobados por el
Consejo General, para la firma del
Consejero Presidente y del
Secretario del Consejo General.

Arts. 120, p. 1, j) 
del COFIPE; 39, 
p. 2, a) y 66, p. 
1, i) del RIIFE y 
10, p. 1, i) del 

RSCG.

01-Ene-12 31-Dic-12 Procedimiento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 La calendarización es
relativa a las sesiones
ordinarias que celebre
el Consejo General.

106 011 006 1 Remitir los acuerdos y resoluciones
aprobados por el Consejo General a
cada uno de sus integrantes.

Arts. 25, p. 3 del 
RSCG y 66, p. 
1, p) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Oficio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 La calendarización es
relativa a las sesiones
ordinarias que celebre
el Consejo General.

106 011 007 1 Remitir los acuerdos y resoluciones
aprobados por el Consejo General a
los integrantes de la Junta General
Ejecutiva para su cumplimiento,
dentro del ámbito de sus
respectivas competencias.

Arts. 25, p. 3 del 
RSCG y 66, p. 
1, p) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Oficio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 La calendarización es
relativa a las sesiones
ordinarias que celebre
el Consejo General.
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Esp.* Descripción Fundamento
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011 Dirección de Apoyo a Órganos Centrales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 011 008 1 Solicitar a UNICOM la publicación
en Internet e Intranet y el Portal de
Transparencia del Instituto de los
acuerdos y resoluciones aprobados
por el Consejo General.

Arts. 10, p. 1, 
m); 25, p. 2 del 
RSCG y 66, p. 
1, p) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Oficio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 La calendarización es
relativa a las sesiones
ordinarias que celebre
el Consejo General.

106 011 009 1 Realizar las gestiones necesarias
para la publicación en el Diario
Oficial de la Federación de los
acuerdos y resoluciones aprobados
por el Consejo General y realizar el
seguimiento correspondiente.

Arts. 117, 119, 
p. 1, p); 120, p. 

1, k) del 
COFIPE; 25, p. 

1 del RSCG.

01-Ene-12 31-Dic-12 Oficio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 La calendarización es
relativa a las sesiones
ordinarias que celebre
el Consejo General.

106 011 010 1 Apoyar a la Secretaría Ejecutiva en
la elaboración del Proyecto de Acta
correspondiente a las sesiones que
celebre el Consejo General,
tomando en consideración el
registro de las votaciones emitidas
por los Consejeros Electorales para
su incorporación en los acuerdos y
resoluciones aprobados, así como
distribuirlo a sus integrantes dentro
de los diez días siguientes a la
celebración de las sesiones del
Consejo General.

Arts. 120, p. 1, 
b) del COFIPE; 
10, p. 1, e) y g); 

23; 24, p. 2 y 
26, p. 2 y 3 del 
RSCG y 66, p. 
1, i) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 La calendarización es
relativa a las sesiones
ordinarias que celebre
el Consejo General.
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011 Dirección de Apoyo a Órganos Centrales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 011 011 1 Revisar las Actas aprobadas por el
Consejo General y preparar en
formato Word y PDF con
Bookmarks para el envío a
UNICOM, para su publicación en
las páginas de Internet, Intranet y el
Portal de Trasparencia del Instituto,
así como mantenerlas actualizadas
permanentemente en la página de
Internet e Intranet, las Actas
aprobadas por el Consejo General.

Art. 120, p. 1, j) 
del COFIPE; 10, 
p. 1, m); 25, p. 1 
y 2 del RSCG y 
66, p. 1, i) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Procedimiento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 La calendarización es
relativa a las sesiones
ordinarias que celebre
el Consejo General.

106 011 012 1 Actualizar permanentemente el
archivo y la base de datos del

Arts. 120, p. 1, 
h) del COFIPE;

01-Ene-12 31-Dic-12 Archivo 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 La calendarización es
relativa a las sesionesarchivo y la base de datos del

Consejo General con motivo de las
sesiones que celebre; los índices
temáticos de los asuntos tratados.

h) del COFIPE; 
10, p. 1, j) del 

RSCG; 66, p. 1, 
ñ) del RIIFE y 

57, párrafo 2 del 
RIFEMTAIP.

relativa a las sesiones
ordinarias que celebre
el Consejo General.

106 011 013 1 Elaborar el Estadístico de las
sesiones celebradas por el Consejo
General, respecto al número de
sesiones, así como acuerdos y
resoluciones aprobados por el
órgano máximo de dirección.

Art. 120, p. 1, h) 
del COFIPE; 10, 

p. 1, j) del 
RSCG; 66, p. 1, 
ñ) del RIIFE y 6, 

p. 2 del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 La calendarización es
relativa a las sesiones
ordinarias que celebre
el Consejo General.
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011 Dirección de Apoyo a Órganos Centrales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 011 014 1 Llevar el registro de los votos
concurrentes, particulares o
razonados suscritos por los
Consejeros Electorales respecto de
acuerdos o resoluciones aprobados
por el Consejo General.

Arts. 120, p. 1, 
h) del COFIPE; 
10, p. 1, j) y 24 
del RSCG y 66, 

p. 1, ñ) del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 La calendarización es
relativa a las sesiones
ordinarias que celebre
el Consejo General.

106 011 015 1 Elaborar el registro de tomas de
protesta de los integrantes del
Consejo General.

Arts. 128 de la 
CPEUM; 110, p. 

4, 7, 9 y 10; 
161, p. 1 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 La calendarización es
relativa a las sesiones
ordinarias que celebre
el Consejo General.

106 011 016 1 Participar en la formulación del
orden del día de las sesiones de la
Junta General Ejecutiva.

Arts. 122, p. 1; 
125, p. 1, ll) del 
COFIPE; 7, p. 2, 
a) del RSJGE y 
66, p. 1, j) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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011 Dirección de Apoyo a Órganos Centrales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 011 017 1 Apoyar al Secretario de la Junta
General Ejecutiva para la
elaboración y envío de las
convocatorias para las sesiones
que celebre dicho órgano colegiado,
así como distribuir en medios
magnéticos los documentos y
anexos necesarios a los integrantes
de la Junta General Ejecutiva, para
la revisión de los asuntos
contenidos en el orden del día de
las sesiones que este órgano
celebre.

Arts. 122, p. 1; 
125, p. 1, ll) del 
COFIPE; 16, p. 
2, e); 39, p. 2, j) 
y 66, p. 1, d) del 
RIIFE; 6, p. 1, 
a); 7, p. 2, b) y 
c); 12 y 13 del 

RSJGE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Procedimiento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

106 011 018 1 Elaborar el guión para el desarrollo Arts 119 p 1 01 Ene 12 31 Dic 12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12106 011 018 1 Elaborar el guión para el desarrollo
de las sesiones de la Junta General
Ejecutiva en apoyo al Presidente y
Secretario de la Junta.

Arts. 119, p. 1, 
k); 121, p. 1 del 
COFIPE; 6, p. 1, 

b), d) y e) del 
RSJGE; 16, p. 
1, e) y h); 39, p. 
2, g) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

106 011 019 1 Elaborar y distribuir la versión
estenográfica de las sesiones que
celebre la Junta General Ejecutiva y
remitirla dentro de los dos días
siguientes a su celebración a cada
uno de sus integrantes.

Art. 25, p. 1 y 3, 
del RSJGE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

* Objetivo Específico de Políticas y Programas del cual deriva la actividad. Página 34



Obj.
Esp.* Descripción Fundamento
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011 Dirección de Apoyo a Órganos Centrales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 011 020 1 Preparar las Actas, acuerdos y
resoluciones emitidos por la Junta
General Ejecutiva, para firma del
Consejero Presidente y del
Secretario de la Junta General
Ejecutiva.

Arts. 7, p. 2, k) y 
g) del RSJGE y 
66, p. 1, i) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Procedimiento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

106 011 021 1 Remitir los acuerdos y resoluciones
aprobados por la Junta General
Ejecutiva debidamente firmados
tanto por el Presidente como por el
Secretario, a cada una de las
instancias responsables de su

t ió t di h ó

Art. 7, p. 2, k) 
del RSJGE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Oficio 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

presentación ante dicho órgano
colegiado, para su debido
cumplimiento.

106 011 022 1 Realizar las gestiones necesarias
para la publicación en el Diario
Oficial de la Federación de los
acuerdos o resoluciones que
determine la Junta General
Ejecutiva.

Art. 6, p. 1, m) y 
24, p. 1 del 

RSJGE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Oficio 1 1 1 1 4 Dependerá de las
publicaciones que en
su caso, ordenen los
acuerdos respectivos.

* Objetivo Específico de Políticas y Programas del cual deriva la actividad. Página 35



Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 011 023 1 Preparar el Proyecto de Acta de
cada sesión que celebre la Junta
General Ejecutiva, tomando en
consideración el registro de
votaciones incluidas en los
acuerdos y resoluciones aprobados;
y distribuirlo en medios electrónicos,
a los integrantes de este órgano
colegiado, dentro de los siete días
siguientes a su celebración.

Arts. 7, p. 1, i); 
22 y 25, p. 2 y 3 

del RSJGE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

106 011 024 1 Elaborar e integrar las Actas
aprobadas por la Junta General
Ejecutiva en Formato Word y PDF
con Bookmarks para el envío a

Arts. 25, p. 3 y 4 
del RSJGE; 66, 

p. 1, i) del 
RIIFE; 7, p. 1 

01-Ene-12 31-Dic-12 Procedimiento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

p
UNICOM, para su publicación en
las páginas de Internet, Intranet y
Transparencia del Instituto, así
como mantenerlas actualizadas
permanentemente.

; , p
del RIFEMTAIP.

106 011 025 1 Actualizar permanentemente el
archivo de la Junta General
Ejecutiva con las Actas, acuerdos y
resoluciones aprobados por este
órgano colegiado con motivo de las
sesiones que celebre.

Arts. 7, p. 2, l), 
del RSJGE; 66, 

p. 1, ñ) del 
RIIFE; 57, p. 2 

del RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Procedimiento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 011 026 1 Actualizar la base de datos relativa
a la Junta General Ejecutiva con las
Actas, acuerdos y resoluciones
aprobados por este órgano en las
sesiones que celebre.

Arts. 7, p. 2, l) 
del RSJGE; 66, 

p. 1, ñ) del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Base de datos 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

106 011 027 1 Elaborar el Estadístico de las
sesiones celebradas por la Junta
General Ejecutiva.

Arts. 7, p. 2, l) 
del RSJGE y 

66, p. 1, ñ) del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

106 011 028 1 Realizar el seguimiento de las
publicaciones del Diario Oficial de la
Federación de los acuerdos y
resoluciones aprobadas por la Junta
General Ejecutiva.

Art. 24 del 
RSJGE

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

106 011 029 1 Elaborar las certificaciones de
documentos del Consejo General y
de la Junta General Ejecutiva,
solicitados por los integrantes de
dichos órganos colegiados.

Arts. 125, p. 1, 
s) del COFIPE; 
10, p. 1, l) del 
RSCG; 7, p. 2, 
n), del RSJGE; 
66, p. 1, ñ) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 011 030 1 Atender las solicitudes de
información formuladas por la
Contraloría General las Direcciones
Ejecutivas y Unidades Técnicas, así
como aquéllas vinculadas a
Transparencia y Acceso a la
Información Pública, respecto de las
sesiones del Consejo General y de
la Junta General Ejecutiva.

Arts. 120, p. 1, j) 
y 125, 9. 1, s) 

del COFIPE; 10, 
p. 1, l) del 

RSCG; 7, p. 2, 
n) del RSJGE; 
39, p. 2, n); 66, 
p. 1, ñ) RIIFE y 
23; 24, p. 6, 7 y 

8; y 25 del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

106 011 031 1 Solicitar la actualización de la
información relativa a las
obligaciones de Transparencia del
I tit t i l d l C j

Arts. 6 y 8 del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Procedimiento 1 1 1 1 4

Instituto, vinculada con el Consejo
General y la Junta General
Ejecutiva, para su publicación en la
página de Internet e Intranet y en el
Portal de Transparencia del
Instituto.

106 011 032 1 Integrar la Guía Simple de Archivo
de la Dirección del Secretariado, así
como la elaboración del Catálogo
de documentos del archivo del
Consejo General y de la Junta
General Ejecutiva.

Arts. 120, p. 1, 
h) del COFIPE; 
10, p. 1, j) del 

RSCG; 7, p. 2, l) 
del RSJGE; 66, 

p. 1, ñ) del 
RIIFE; 57 y 58 

del RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 4
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 
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Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 011 033 2 Elaborar las versiones
estenográficas que soliciten las
Comisiones del Consejo, así como
diversas instancias del Instituto y
gestionar las solicitudes y el envío
de las mismas

Art. 66, p. 1, ñ) 
del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Procedimiento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

106 011 034 1 Realizar las gestiones necesarias
ante el Diario Oficial de la
Federación para la publicación de
documentos solicitados por diversas 
instancias del Instituto.

Arts. 119, p. 1, 
p); 120, p. 1, k) 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Procedimiento 1 1 1 1 4

106 011 035 1 Elaborar el Informe trimestral y
anual de la Dirección de Apoyo a
Órganos Centrales.

Arts. 118, p. 1, 
s) del COFIPE; 
66, p. 1, l) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 4

106 011 036 1 Elaboración y seguimiento del
Calendario Anual de Actividades y
del Avance Físico de la Dirección
de Apoyo a Órganos Centrales.

Arts. 118, p. 1, 
s) del COFIPE; 
66, p. 1, l) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 4
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 011 037 2 Apoyar a la Secretaría Ejecutiva en
la elaboración de trabajos
especiales e informes diversos.

Art. 66, p. 1, ñ) 
del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Procedimiento 1 1 1 1 4

106 011 038 2 Coordinar las actividades del
personal de apoyo técnico y
logístico para la celebración de las
sesiones del Consejo General y de
la Junta General Ejecutiva.

Arts. 125, p. 1, 
k) del COFIPE; 
66, p. 1, d) y e) 

del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Procedimiento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

106 011 039 2 Brindar el apoyo logístico para el
desarrollo de diversos eventos del
Instituto Federal Electoral dentro y
fuera de las instalaciones.

Art. 125, p. 1, k) 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Procedimiento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

106 012 001 1 Asistir a las sesiones que celebre el
Consejo General para elaborar un
informe respecto del cumplimiento
de los acuerdos y resoluciones que
se someten a su consideración, así
como asistir a las sesiones que
celebre la Junta General Ejecutiva
para elaborar un informe respecto
del cumplimiento de los acuerdos,
dictámenes y solicitudes que se
someten a su consideración; así
como publicar en la Gaceta
Electoral aquellos que lo señalen en
sus puntos resolutivos.

Arts. 119, P. 1, 
Inc. d) y 125, P. 

1, Inc. c) del 
COFIPE.

Arts. 38, P. 1, 
Incs. a) y b); 39, 
P. 2, Incs. a) y 
b) y 66, P. 1, 
Inc. g); del 

RIIFE.
Art. 9, P. 1, Inc. 
h) del RSCG.
Arts. 6, P. 1, 

Inc. j) y 7, P. 2, 
Inc. j) del 
RSJGE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 1 21 Los informes se
presentan en las
sesiones ordinarias
que celebren estos
órganos.
Derivado del periodo
vacacional no se
contempla presentar el
informe del mes de
diciembre en la JGE.

012 Dirección de Coordinación y Análisis 

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 012 002 2 Llevar el registro de las
intervenciones de los miembros del
Consejo General durante las
sesiones que celebre este órgano y
registrar el sentido de la votación de
los acuerdos y resoluciones que
someten a su consideración.

Art. 66, P. 1, 
Inc. g) del 

RIIFE.
Art. 9, P. 1, Inc. 
g) del RSCG.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 Se reportará el
cumplimiento de esta
actividad, dentro de los
informes trimestrales
que se someten a
consideración del a
JGE y el CG.

106 012 003 3 Hacer del conocimiento de la Junta
General Ejecutiva, los asuntos que
los vocales ejecutivos locales
remiten para cada sesión ordinaria y 
dar seguimiento directo entre
oficinas centrales y órganos
desconcentrados para atenderlos.

Arts. 39, P. 2, 
Inc. h) y 66, P. 
1, Inc. m) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11 Derivado de los
periodos vacacionales
no se contempla
presentar el informe
del mes de diciembre.
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012 Dirección de Coordinación y Análisis 

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 012 004 4 Integrar los informes mensuales de
actividades de las juntas ejecutivas
locales, para hacerlo del
conocimiento del Secretario
Ejecutivo, procesando la
información recibida a través del
Sistema de Informes de las Juntas
Ejecutivas Locales y Distritales
(SIJELYD).

Arts. 125, P. 1, 
Inc. m) y 136, P. 

1, Inc. d) del 
COFIPE.

Arts. 53, P. 1, 
Inc. d); 55, P. 1, 
Inc. c) y 66, P. 
1, Inc. m) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

106 012 005 5 Instrumentar procedimientos que
agilicen el flujo de información
como son:
a) Colocar en el portal de
colaboración documental los
documentos que contiene el orden
d l dí d l i l b

Art. 66, P. 1, 
Inc. d) del 

RIIFE.
Art. 12, P. 2, del 

RSCG.
Art. 7, P. 2, Inc. 

) d l RSJGE

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 La información se
incluirá en los Informes
Trimestrales y en el
Informe Anual de
Actividades de la
Dirección del
S t i ddel día de las sesiones que celebre

el CG y la JGE;
b) Actualizar los siguientes
directorios: i) Consejo General; ii)
Comisiones del Consejo General;
iii) Organismos Electorales Locales;
iv) Juntas Ejecutivas Locales y
Distritales; y v) Tribunales
Electorales Locales. 
c) Conformar el Calendario
Electoral Local correspondiente al
2013.

c) del RSJGE. Secretariado.

106 012 006 6 Actualizar, editar y atender los
requerimientos de legislación
electoral que demanda el personal
del Instituto para el desempeño de
sus actividades, así como el público
en general, acatando las normas de
austeridad y racionalidad del
Instituto Federal Electoral.

Art. 66, P. 1, 
Inc. n) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 La información se
incluirá en los Informes
Trimestrales y en el
Informe Anual de
Actividades de la
Dirección del
Secretariado.
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

012 Dirección de Coordinación y Análisis 

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 012 007 7 Acudir a las sesiones del Comité de
Información y participar en el
desahogo y toma de decisiones de
los compromisos, con voz y voto,
así como, analizar y, en su caso,
realizar las observaciones a las
propuestas de Resolución que la
Unidad de Servicios de Información
y Documentación presente al
Comité de Información.

Art. 17, P. 1, 
Numeral I del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 La información se
incluirá en los Informes
Trimestrales y en el
Informe Anual de
Actividades de la
Dirección del
Secretariado.

106 012 008 8 Recibir, analizar y, en su caso,
desahogar la información que la
Unidad de Enlace solicita en
materia de Transparencia y Acceso

l I f ió Públi

Art. 23 del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 La información se
incluirá en los Informes
Trimestrales y en el
Informe Anual de
A ti id d d la la Información Pública y que sea

responsabilidad de la Dirección del
Secretariado.

Actividades de la
Dirección del
Secretariado.

106 012 009 9 Coordinar e integrar el documento
de políticas y programas generales
del IFE correspondiente al año
2013, así como hacerlo del
conocimiento de la Comisión
Temporal del Consejo General
creada para tal efecto, para su
análisis y en su caso aprobación,
para ser presentadas a la Junta
General Ejecutiva y posteriormente
al Consejo General.

Arts. 118, P. 1, 
Inc. x) y 122, P. 

1, Inc. a) del 
COFIPE.

Arts. 5, P. 1 Inc. 
a) y 66, P. 1, 

Inc. c) del 
RIIFE.

01-Mar-12 30-Jun-12 Informe 1 1 La información se
incluirá en los Informes
Trimestrales y en el
Informe Anual de
Actividades de la
Dirección del
Secretariado.
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

012 Dirección de Coordinación y Análisis 

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 012 010 10 Mantener actualizado el Calendario
Anual de Actividades 2012,
conforme a las modificaciones que
soliciten las áreas responsables.

Arts. 39, P. 2, 
Inc. h) y 53, P. 
1, Inc. d) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 La información se
incluirá en los Informes
Trimestrales y en el
Informe Anual de
Actividades de la
Dirección del
Secretariado.

106 012 011 11 Proporcionar los formatos, a las
Direcciones Ejecutivas y Unidades
Técnicas del Instituto para integrar
el Avance Físico del Sistema
Institucional de Información, así
como, recibir y revisar los Informes
T i t l d l I tit t l

Art. 118, P. 1, 
Inc. s) del 
COFIPE.

Arts. 5, P. 1, 
Inc. i); 61, P. 1, 
Inc. b) y 66, P. 

1 I l) d l

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 La información se
incluirá en los Informes
Trimestrales y en el
Informe Anual de
Actividades de la
Dirección del
S t i dTrimestrales del Instituto que las

Direcciones Ejecutivas y Unidades
Técnicas hacen llegar para su
integración.

1, Inc. l) del 
RIIFE.

Secretariado.

106 012 012 12 Recibir, revisar e integrar el
documento de los Informes Anuales
del Instituto que las Direcciones
Ejecutivas y las Unidades Técnicas,
hacen llegar para su integración.

Art. 118, P. 1, 
Inc. s) del 
COFIPE.

Arts. 5, P. 1, 
Inc. i); 61, P. 1, 
Inc. b) y 66, P. 

1, Inc. l) del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Mar-12 Reporte 1 1 La información se
incluirá en los Informes
Trimestrales y en el
Informe Anual de
Actividades de la
Dirección del
Secretariado.

106 012 013 13 Coordinar las actividades de
edición, integración, corrección de
estilo, publicación y difusión de la
Memoria del Proceso Electoral
Federal 2011-2012.

Art. 66, P. 1, 
Inc. n) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 3 La información se
incluirá en los Informes
Trimestrales y en el
Informe Anual de
Actividades de la
Dirección del
Secretariado.
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

012 Dirección de Coordinación y Análisis 

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

106 Dirección del Secretariado

106 012 014 14 Coadyuvar con la Comisión
Temporal del Consejo General en el
seguimiento del Calendario y el
Plan Integral del Proceso Electoral
Federal 2011-2012.

Art. 66, P. 1, 
Inc. k) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11 Se presentará un
informe mensual
durante al PEF 2011-
2012 y un informe final
al término del mismo.
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

108 017 001 1 Elaborar el informe circunstanciado
relativo a los medios de
impugnación electoral que hubiesen
sido interpuestos, remitiéndolo para
su sustanciación a la Sala Superior
del TEPJF, con el original del medio
de impugnación y la documentación
aportada por el promovente, así
como el original o copia certificada
del acto o resolución impugnado y,
en su caso, los escritos de terceros
interesados.

Arts. 17, P. 1 y 
18, P. 1 y 2 de 
la LGSMIME.
Art. 65, P. 1, 

Inc. a) del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

108 017 002 1 R l l d i ió A t 125 P 1 01 E 12 31 Di 12 I f 1 1 1 1 4

017 Dirección de Instrucción Recursal

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

108 Dirección Jurídica

108 017 002 1 Resolver los recursos de revisión
interpuestos en contra de actos o
resoluciones emitidos por los
órganos locales del Instituto; así
como realizar el informe
circunstanciado, e integrar el
expediente correspondiente a los
recursos de revisión interpuestos en
contra de actos del Secretario
Ejecutivo, a efecto de turnarlos para
su sustanciación a la JGE.

Art. 125, P. 1, 
Inc. n) del 
COFIPE.

Arts. 7, P. 1 y 
18, P. 1 y 2, 35, 
36, 37 y 38 de la 

LGSMIME.
Art. 65, P. 1, 

Inc. a) del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

108 017 003 2 Gestionar y desahogar los
requerimientos que en materia
electoral realicen las autoridades
federales y estatales, cumpliendo
con los plazos y términos legales
vigentes.

Arts. 20, P. 1, 
Inc. a) y 21 de la 

LGSMIME.
Art. 65, P. 1, 

Incs. a) y k) del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

017 Dirección de Instrucción Recursal

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

108 Dirección Jurídica

108 017 004 3 Actualizar los mecanismos de
consulta a través de medios
electrónicos de antecedentes,
respecto de los medios de
impugnación interpuestos en contra
de decisiones del Consejo General
y de la JGE.

Art. 65 del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

108 017 005 4 Elaborar el estudio jurídico de los
medios de impugnación resueltos
por el TEPJF que analice las
causas por las que se revocaron o
modificaron determinados actos del
Consejo General y de la JGE, a fin
d f i l it i d

Art. 65 del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

de perfeccionar los criterios de
interpretación institucionales; así
como actualizar los contenidos del
sistema de criterios de las
resoluciones emitidas por el referido
Tribunal, disponible en la intranet
del Instituto.

108 017 006 5 Desahogar las consultas que, en
materia de medios de impugnación,
sean formuladas por los órganos
desconcentrados del Instituto, a fin
de determinar criterios que
coadyuven al mejor desempeño de
sus actividades en la materia.

Art. 65, P. 1, 
Inc. b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

017 Dirección de Instrucción Recursal

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

108 Dirección Jurídica

108 017 007 6 Desahogar las consultas que, en
materia de medios de impugnación,
sean formulados por los órganos
centrales y desconcentrados del
Instituto, relacionados con el voto
de los mexicanos residentes en el
extranjero.

Art. 65, P. 1, 
Incs. b) y d) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

108 018 001 1 Registrar los escritos de queja que
den lugar al inicio de
procedimientos sancionadores
ordinarios y especiales dentro de
los plazos legalmente establecidos,
presentando las solicitudes de
medidas cautelares a la Comisión
de Quejas y Denuncias, así como
realizar las diligencias de
investigación y las notificaciones
que en su caso correspondan en
términos de la normatividad
aplicable, y una vez concluido el
procedimiento, elaborar los
proyectos de resolución respectivos.

Libro Séptimo 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Los Informes se deben
rendir en las sesiones
ordinarias del Consejo
General, que se
realizan 
mensualmente durante
el Proceso Electoral
Federal y cada tres
meses cuando no se
está en etapa de
Proceso Electoral.

Volumen Mensual
Total 
AnualClave

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Unidad Responsable: 108 Dirección Jurídica

Subprograma: 018 Dirección de Quejas

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

 ObservacionesUnidad 
de 

Medida

108 018 002 2 Elaborar la síntesis de los criterios
adoptados por el Consejo General
en la resolución de los
procedimientos sancionadores
ordinarios y especiales,
determinando su vinculación con las 
sentencias que en materia de
quejas emita el TEPJF y, en su
caso, aplicarlos en los proyectos de
resolución que se elaboren.

Libro Séptimo 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Síntesis 1 1 1 1 4
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

Volumen Mensual
Total 
AnualClave

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Unidad Responsable: 108 Dirección Jurídica

Subprograma: 018 Dirección de Quejas

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

 ObservacionesUnidad 
de 

Medida

108 018 003 3 Realizar un estudio jurídico de los
medios de impugnación resueltos
por el TEPJF respecto de las
principales causas de revocación o
modificación de las resoluciones
emitidas por el Consejo General
relativas a los procedimientos
sancionadores ordinarios y
especiales, a fin de perfeccionar, en
su caso, los criterios e
interpretación institucionales.

Libro Séptimo 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Estudio 1 1 1 1 4

108 018 004 4 Actualizar de manera permanente la Libro Séptimo 01 Ene 12 31 Dic 12 Base de datos 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12108 018 004 4 Actualizar de manera permanente la
información contenida en los
archivos de consulta a través de
medios electrónicos, respecto de
las resoluciones que determina el
Consejo General en los
procedimientos sancionadores
ordinarios y especiales, y promover
su difusión en los medios
electrónicos.

Libro Séptimo 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Base de datos 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

108 018 005 5 Dar respuesta a las consultas que
realicen los funcionarios de los
órganos desconcentrados
relacionadas con la resolución de
las quejas que se presenten con
motivo del desahogo de
procedimientos sancionadores
relativos a la propaganda electoral
distinta a la emitida por radio y
televisión.

Libro Séptimo 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1 1 1 4
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

108 019 001 1 Representar, salvaguardar,
defender los intereses y el
patrimonio del Instituto ante
autoridades administrativas o
judiciales y ante particulares y ante
organismos o instancias
internacionales, a través de la
formulación y tramitación de
demandas de carácter civil,
mercantil, administrativas, fiscales,
constitucionales, penal y demás
áreas de derecho ante las
autoridades correspondientes,
llevando el seguimiento en sus
diferentes instancias de los juicios
en que es parte el Instituto en

Art. 133 de la 
CPEUM.

Arts. 125, P. 1, 
Inc. a); 128, P. 
1, Inc. g); 182, 
P. 3, Inc. d); 

198, P. 3 y 199, 
P. 8 del 

COFIPE.
Art. 65, P. 1, 

Incs. a), b) y h) 
del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará el
cumplimiento de esta
actividad dentro de los
informes trimestrales
que se someten a
consideración de la
JGE y el CG.

019 Dirección de lo Contencioso

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

108 Dirección Jurídica

q p
dichas materias, así como
representar legalmente al Instituto
ante los tribunales federales
respecto de los juicios de amparo
como autoridad responsable,
quejoso o tercero, así como la
tramitación de las cancelaciones e
inhabilitaciones de ciudadanos en
sus derechos políticos, a través de
la DERFE. Regularizar los
inmuebles que con carácter de
donación que posea el Instituto.
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

019 Dirección de lo Contencioso

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

108 Dirección Jurídica

108 019 002 2 Integrar el expediente, elaborar los
proyectos y sustanciar los recursos
de revisión y reconsideración
previstos por el RIFEMTAIP y en su
caso apoyar en la preparación,
desahogo y documentación de las
sesiones del Órgano Garante. 

Arts. 22 P. 1, 
frac. I; 40, 41, 

42, 43, 
RSOGTAI.

Art. 6, P. 1, Inc. 
a) y 9, P. 5, Inc. 

a) al n) del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará el
cumplimiento de esta
actividad dentro de los
informes trimestrales
que se someten a
consideración de la
JGE y el CG.

108 019 003 3 Opinar sobre el procedimiento a
seguir en los casos de extravío o
faltante de un documento electoral
que resulte de un arqueo en las
di lí l l

Art. 65, P. 1, 
Inc. h) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará el
cumplimiento de esta
actividad dentro de los
informes trimestrales

tdiversas vocalías locales y
distritales del IFE.

que se someten a
consideración de la
JGE y el CG.

108 019 004 4 Analizar y dar respuesta a las
solicitudes y requerimientos que las
autoridades jurisdiccionales,
administrativas y ministeriales,
formulen respecto de datos
contenidos en el Padrón Electoral
por conducto del Sistema Integral
de Información del Registro Federal
de Electores.

Art. 171, P. 3 
del COFIPE.
Art. 65, P. 1, 

Inc. j) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará el
cumplimiento de esta
actividad dentro de los
informes trimestrales
que se someten a
consideración de la
JGE y el CG.

108 019 005 5 Tramitar la obtención, sustitución o
revocación de los poderes
notariales que otorga el Instituto a
través de la Secretaría Ejecutiva.

Art. 125, P. 1, q) 
del COFIPE.
Art. 65, P. 1, 

Inc. h) del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará el
cumplimiento de esta
actividad dentro de los
informes trimestrales
que se someten a
consideración de la
JGE y el CG.
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

108 049 001 1 Atender solicitudes para la revisión,
autorización jurídica o, en su caso,
elaboración de anteproyectos de
acuerdo y demás instrumentos que
deban ser expedidos por el Instituto,
así como difundir en la síntesis
informativa los acuerdos,
reglamentos y demás documentos
aprobados por el Consejo General y
la JGE publicados en el DOF. Emitir
opinión técnico-jurídica, sobre las
consultas de los órganos centrales y 
desconcentrados del Instituto,
dependencias, entidades y
ciudadanía en general, a fin de
conformar criterios generales para

 Art. 65 P. 1, 
Incs. d), e), f) y 
g) del RIIFE.
JGE61/2005.
JGE53/2009.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

049 Dirección de Normatividad y Contratos

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

108 Dirección Jurídica

g p
la aplicación de la legislación
electoral en el Instituto.
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

049 Dirección de Normatividad y Contratos

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

108 Dirección Jurídica

108 049 002 2 Atender las solicitudes de apoyo
para la revisión, autorización
jurídica o, en su caso, elaboración
de los anteproyectos de convenios
de apoyo y colaboración a
suscribirse con las autoridades
electorales de las entidades
federativas del país, para la
organización de sus procesos
electorales, así como de los
anteproyectos de convenios de
apoyo y colaboración a suscribirse
con las autoridades gubernativas y
electorales de las entidades
federativas del país, universidades y
demás organismos públicos,

 Arts. 2, P. 2; 
125, P. 1 Inc. a) 
y 205, P. 3 del 

COFIPE.
 Art. 65, P. 1, 

Incs. e) y f) del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

g p
privados o de carácter internacional.

108 049 003 3 Revisar los proyectos de contratos
de bienes y servicios, así como sus
convenios modificatorios y, en su
caso, emitir la validación
correspondiente. Participar en los
Comités de Adquisiciones,
Arrendamiento y Servicios, de
Bienes Muebles y de Obras
Públicas, e intervenir en los
procedimientos de licitación pública,
invitación a cuando menos tres
personas y adjudicación directa, a
fin de asesorar jurídicamente a los
referidos órganos.

Art. 65 P. 1, Inc. 
i) del RIIFE.

Numeral 2.30 
de las Políticas, 

Bases y 
Lineamientos en 

materia de 
Adquisiciones, y 

Servicios del 
IFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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049 Dirección de Normatividad y Contratos

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

108 Dirección Jurídica

108 049 004 4 Intervenir en los procedimientos
relacionados con los diversos
registros en materia de propiedad
intelectual del IFE ante el Instituto
Nacional del Derecho de Autor y el
Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial.

JGE53/2009. 01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

108 049 005 5 Llevar a cabo la revisión y, en su
caso, la actualización de los
contenidos de los rubros
correspondientes a la Dirección
Jurídica, publicados en la página de
Internet del IFE.

JGE53/2009. 01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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108 073 001 1 Apoyar al CG y a la JGE en la
tramitación de los Recursos de
Inconformidad; representar
legalmente al IFE en las
controversias de carácter laboral
ante las autoridades
correspondientes; elaborar
proyectos de resoluciones que
emite el Secretario Ejecutivo como
autoridad resolutora de los
procedimientos disciplinarios
instruidos en contra de los
miembros del SPE, o de los
Recursos de Inconformidad
presentados por el personal
administrativo, así como notificar las 

Art. 125, P. 1 
Incs. a) y q) del 

COFIPE.
Art. 65 P. 1, 

Incs. a), c), f), y 
n) del RIIFE. 

Arts. 272, 273, 
283, 293, 397 y 
398 del ESPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

073 Dirección de Asuntos Laborales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

108 Dirección Jurídica

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

resoluciones respectivas.

108 073 002 2 Emitir opiniones jurídicas en materia 
laboral, a las áreas del Instituto que
así lo soliciten, a nivel nacional y
apoyar a la Dirección de
Normatividad y Contratos en la
revisión jurídica en materia laboral,
respecto de los proyectos de
Acuerdo que son remitidos para
certificación jurídica por la DESPE y
DEA.

CPEUM.
COFIPE.
ESPE.

Art. 65, P. 1, 
Incs. b), d), f) y 
g) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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109 020 001 1 Integrar y dar mantenimiento a la
información de la página Web del
Instituto.

Art. 64, P. 1, 
inciso j) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

109 020 002 1 Impartir cursos de capacitación y
brindar asesoría de modo
presencial y a distancia para el uso
de sistemas de apoyo institucional,
cómputo e informática en general
tanto a oficinas centrales como a
ó d t d

Art. 64, P. 1, 
inciso l) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

109 Unidad de Servicios de Informática

020 Dirección de Sistemas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

órganos desconcentrados.

109 020 003 1 Desarrollo del sistema de
Seguimiento de Actividades a Nivel
Institucional.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Sistema 
informático 

1 1

109 020 004 1 Desarrollo del sistema de Directorio
Institucional.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Sistema 
informático 

1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

109 Unidad de Servicios de Informática

020 Dirección de Sistemas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

109 020 005 1 Actualización del sistema de
administración de los portales de
Internet e Intranet.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1

109 020 006 1 Implementación de la firma
electrónica en los sistemas de
información del Instituto.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

109 020 007 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema de
Información de Primera
Insaculación.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.
CG217/2011.

01-Ene-12 01-Mar-12 Sistema 
informático 

1 1

109 020 008 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema de
Información de Distribución de la
Documentación y Materiales
Electorales.

Arts. 254 y 255 
del COFIPE.
Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Ene-12 Sistema 
informático 

1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

109 Unidad de Servicios de Informática

020 Dirección de Sistemas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

109 020 009 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema de
Información de Representantes de
los Partidos Políticos, Generales y
ante Mesas Directivas de Casilla.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.

01-Ene-12 28-Feb-12 Sistema 
informático 

1 1

109 020 010 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema de
consulta de las Bases de Datos de
los Sistemas de Información
Electoral.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.

01-Ene-12 28-Feb-12 Sistema 
informático 

1 1

109 020 011 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema de
Información de Segunda
Insaculación.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.
CG217/2011.

01-Ene-12 30-Abr-12 Sistema 
informático 

1 1

109 020 012 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema de
Información de Sustitución de
Funcionarios de Casilla.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE. 
CG217/2011.

01-Ene-12 30-Abr-12 Sistema 
informático 

1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

109 Unidad de Servicios de Informática

020 Dirección de Sistemas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

109 020 013 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema de
Recepción de Sobres-Voto de los
Mexicanos Residentes en el
Extranjero.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.
CG57/2011.

01-Ene-12 16-Abr-12 Sistema 
informático 

1 1

109 020 014 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema del
Programa de Resultados
Electorales Preliminares.

Art. 125, P. 1, 
inciso l) del 
COFIPE.

Art. 64, P. 1, 
inciso s) del 

RIIFE.

01-Ene-12 30-Abr-12 Sistema 
informático 

1 1

109 020 015 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema de
Información de Registro de Actas
de Escrutinio y Cómputo de Casilla.

Art. 291 del 
COFIPE.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.

01-Ene-12 30-Abr-12 Sistema 
informático 

1 1

109 020 016 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema de
Información de Evaluación de
Supervisores Electorales y
Capacitadores Asistentes Primera
Etapa.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.
CG217/2011.

01-Ene-12 31-Mar-12 Sistema 
informático 

1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

109 Unidad de Servicios de Informática

020 Dirección de Sistemas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

109 020 017 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema de
Información de la Jornada Electoral
(SIJE).

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-May-12 Sistema 
informático 

1 1

109 020 018 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema de
Información de Registro de
Candidatos.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Mar-12 Sistema 
informático 

1 1

109 020 019 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema de
Información de Cómputos Distritales 
y de Circunscripción.

Art. 295 del 
COFIPE.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE. 

01-Ene-12 31-May-12 Sistema 
informático 

1 1

109 020 020 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema de
Consulta en Casillas Especiales
(SICCE).

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-May-12 Sistema 
informático 

1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
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Unidad 
de 
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Periodo de
EjecuciónActividad

109 Unidad de Servicios de Informática

020 Dirección de Sistemas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

109 020 021 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema de
Información de Evaluación de
Supervisores Electorales y
Capacitadores Asistentes Segunda
Etapa.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.
CG217/2011.

01-Ene-12 30-Jun-12 Sistema 
informático 

1 1

109 020 022 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el sistema de
Información de Desempeño de
Funcionarios de Casilla.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.
CG217/2011.

01-Ene-12 30-Jun-12 Sistema 
informático 

1 1

109 020 023 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el Sistema de
Información para el Conteo Rápido.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.
CG217/2011.

01-Ene-12 30-Jun-12 Sistema 
informático 

1 1

109 020 024 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el Sistema de
cómputo de la votación emitida en
el extranjero.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.
CG217/2011.

01-Ene-12 30-Jun-12 Sistema 
informático 

1 1
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de 
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109 Unidad de Servicios de Informática

020 Dirección de Sistemas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

109 020 025 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el Sistema de
búsqueda de documentos de las
comisiones.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.
CG217/2011.

01-Ago-12 31-Dic-12 Sistema 
informático 

1 1

109 020 026 1 Analizar, diseñar, desarrollar, probar 
e implementar el Sistema Gestión
de Incumplimientos.

Art. 64, P. 1, 
inciso h) del 

RIIFE.
CG217/2011.

01-Ene-12 31-Mar-12 Sistema 
informático 

1 1
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109 021 001 1 Brindar el mantenimiento de la
infraestructura de procesamiento,
almacenamiento y comunicaciones
del Instituto.

Art. 64, P. 1, 
inciso d) del 

RIIFE

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

109 021 002 1 Realizar el mantenimiento y la
supervisión de la operación de los
servicios de RedIFE.

Art. 64, P. 1, 
inciso d) del 

RIIFE

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

109 Unidad de Servicios de Informática

021 Dirección de Operaciones

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

109 021 003 1 Implementar un sistema de
administración e infraestructura
para servicios de comunicaciones.

Art. 64, P. 1, 
inciso d) del 

RIIFE

01-Jun-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

109 021 004 1 Dar continuidad al proyecto de
servicios administrados de
aplicaciones y equipo de cómputo
personal.

Art. 64, P. 1 
inciso i) del 

RIIFE

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2
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de 
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109 Unidad de Servicios de Informática

021 Dirección de Operaciones

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

109 021 005 1 Brindar la atención de solicitudes de
servicio.

Art. 64, P. 1, 
inciso k) del 

RIIFE

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

109 021 006 1 Incrementar la capacidad de los
portales de Internet.

Art. 64, P. 1 
inciso j) del 

RIIFE

01-Ene-12 30-Jun-12 Informe 1 1

109 021 007 1 Actualizar el inventario de bienes
informáticos del Instituto.

Art. 64, P. 1 
inciso i) del 

RIIFE

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

109 021 008 1 Emitir los Dictámenes de
Procedencia Técnica para la
adquisición y desincorporación de
bienes, así como de la contratación
de servicios informáticos.

CG142/2005. 01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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de 
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EjecuciónActividad

109 Unidad de Servicios de Informática

021 Dirección de Operaciones

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

109 021 009 1 Brindar asesoría a las diversas
áreas del Instituto durante la
definición e implementación de
proyectos informáticos y para la
adquisición de bienes y/o la
contratación de servicios
informáticos.

Art. 64, P. 1, 
inciso k) del 

RIIFE

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

109 021 010 1 Desarrollar la implantación de
procesos formales en materia de
Tecnologías de Información y
Comunicaciones (TIC).

Art. 64, P. 1 
inciso f) del 

RIIFE

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

109 021 011 1 Implementar la infraestructura
informática y de comunicaciones
que soporta la operación del PREP.

Art. 125, P. 1, 
inciso l) del 

COFIPE. Art. 
64, P. 1, inciso 

s) del RIIFE

01-Ene-12 30-Jun-12 Informe 1 1 2

109 021 012 1 Brindar atención y seguimiento a la
auditoría de seguridad en materia
de Tecnologías de la Información y
Comunicaciones a la infraestructura
del PREP.

Art. 64, P. 1, 
inciso s) 

numeral IV del 
RIIFE. 

01-Ene-12 30-Sep-12 Informe 1 1
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109 Unidad de Servicios de Informática

021 Dirección de Operaciones

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

109 021 013 1 Desarrollar la implementación de la
infraestructura para la operación de
los sistemas electorales.

Art. 64, P. 1, 
inciso d) del 

RIIFE

01-Ene-12 31-Ago-12 Informe 1 1 2
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110 001 001 1 Diseño del Módulo de Información
Electoral.

Art 67, P. 1, Inc. 
k) del RIIFE.

02-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1

110 001 002 1 Administrar la información en
materia político-electoral que
competen a los órganos electorales
de las entidades federativas en el
acervo interinstitucional.

Art 67, P. 1, Inc. 
h) del RIIFE.

02-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

110 001 003 1 Contribuir a las funciones de la Red Art 67, P. 1, Inc. 02-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1

001 Dirección y Apoyo Administrativo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

110 Centro para el Desarrollo Democrático

Nacional de Bibliotecas del Instituto
en la formación y desarrollo de un
acervo bibliohemerográfico
especializado en materia político-
electoral.

h) del RIIFE.

110 001 004 1 Participar en las sesiones del
Comité de Biblioteca que se
realicen durante el año.

Art 67, P. 1, Inc. 
h) del RIIFE.

02-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1

110 001 005 1 Coordinar con la Unidad de Enlace
los requerimientos de información
en materia de Transparencia y
Acceso a la Información Pública.

Art 67, P. 1, Inc. 
h) del RIIFE.

02-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1
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001 Dirección y Apoyo Administrativo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

110 Centro para el Desarrollo Democrático

110 001 006 1 Actualizar semestralmente el índice
de expedientes con información
reservada del CDD.

Art 67, P. 1, Inc. 
h) del RIIFE.

02-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

110 001 007 1 Actualizar semestralmente el
catálogo de información
socialmente útil que se genera en el
CDD.

Art 67, P. 1, Inc. 
h) del RIIFE.

02-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1

110 001 008 2 Organizar foros regionales sobre Art 67, P. 1, Inc. 02-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 5
confianza ciudadana 2012. g) del RIIFE.

110 001 009 2 Elaborar y difundir el boletín
elecciones 2012.

Art 67, P. 1, Inc. 
g) del RIIFE.

01-Feb-12 31-Dic-12 Publicación 1 1 1 1 1 1 1 7

110 001 010 3 Elaboración de materiales
informativos.

Art 67, P. 1, Inc. 
g) del RIIFE.

01-Mar-12 30-Sep-12 Reporte 1 1 1 3
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Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

001 Dirección y Apoyo Administrativo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

110 Centro para el Desarrollo Democrático

110 001 011 2 Organización de seminarios, cursos
y talleres con las universidades con
las que se tiene convenio de
colaboración académica.

Art 67, P. 1, Inc. 
g) del RIIFE.

02-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

110 001 012 3 Realización de reuniones
informativas. 

Art 67, P. 1, Inc. 
g) del RIIFE.

02-Ene-12 31-Dic-12 informe 1 1 1 1 4

110 001 013 2 Organización del concurso de Art 67, P. 1, Inc. 02-Ene-12 30-Nov-12 Concurso 1 1 1 3
divulgación de cultura político-
electoral.

g) del RIIFE.
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Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

110 022 001 1 Diseñar estrategias de capacitación,
que incluyen diagnósticos,
actividades de sensibilización,
diseño de cursos y materiales, para
asistir académica y técnicamente a
la DERFE, la DJ y otras áreas del
IFE.

Art 67, P.1, Inc. 
e) del RIIFE.

02-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

110 022 002 2 Desarrollar, mediante acciones de
coordinación y seguimiento con
equipos de investigadores externos,
la agenda de investigación integral
sobre el Proceso Electoral Federal,
orientada a estudiar la

Art 67, P.1, Inc. 
b) del RIIFE.

02-Ene-12 31-Dic-12 Estudio 2 1 3

022 Dirección de Desarrollo Institucional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

110 Centro para el Desarrollo Democrático

comunicación política y la
participación de jóvenes y mujeres.

110 022 003 2 Actualizar y desarrollar una
herramienta en línea que contribuya
a la administración de conocimiento
en materia de Procedimiento
Especial Sancionador.

Art 67, P.1, Inc. 
b) del RIIFE.

02-Ene-12 31-Mar-12 Informe 1 1

110 022 004 3 Diseñar programas y materiales
para sensibilizar y capacitar sobre
equidad de género y para contribuir
a fortalecer el liderazgo político de
las mujeres al interior de IFE y en
otras instituciones políticas.

Art 67, P.1, 
Incs. c) y f) del 

RIIFE.

01-Oct-12 31-Dic-12 Documento 1 1 2
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Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

022 Dirección de Desarrollo Institucional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

110 Centro para el Desarrollo Democrático

110 022 005 3 Realizar reuniones informativas y de 
sensibilización para fortalecer el
liderazgo político de las mujeres. 

Art 67, P.1, Inc. 
e) del RIIFE.

02-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

110 022 006 3 Realizar proyectos de colaboración
con entidades de educación
superior para la promoción del
conocimiento político electoral.

Art 67, P.1, Inc. 
f) del RIIFE.

02-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2
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Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 001 001 1 Llevar a cabo reuniones del Grupo
de Trabajo Temporal del Voto de
los Mexicanos Residentes en el
Extranjero.

Art. 31 del 
RSFCVRFE.

02-Ene-12 31-Ago-12 Reporte 1 1 2

111 001 002 1 Remitir a la Comisión Nacional de
Vigilancia las solicitudes y
compromisos adoptados en el
Grupo de Trabajo Temporal del
Voto de los Mexicanos Residentes
en el Extranjero, así como

t l i

Art. 20, P. 4, del 
RSFCVRFE.

02-Ene-12 31-Ago-12 Reporte 1 1 2

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

001 Dirección y Apoyo Administrativo 

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

respuesta a los mismos.

111 001 003 1 Dar atención a los requerimientos
de diversas áreas del Instituto
relativos al tema del Voto de los
Mexicanos Residentes en el
Extranjero.

Libro Sexto del 
COFIPE. 

CG57/2011.

02-Ene-12 21-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

001 Dirección y Apoyo Administrativo 

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 001 004 3 Coordinar a las diversas áreas de la
Dirección Ejecutiva, en el
cumplimiento de las atribuciones
legales en la materia, así como de
los planes y programas aprobados
para el 2012.

Art. 41, base V, 
de la CPEUM. 
Art. 128 y Libro 

Cuarto del 
COFIPE. Arts. 
41, P. 1, Inc. i); 
43, P. 1, Inc. c), 
del RIIFE. Art. 5 
del RSFCVRFE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1

111 001 005 3 Diseñar y desarrollar el proceso de
seguridad de tecnología e
información, de acuerdo a la

Art. 41, base V, 
de la CPEUM. 

Art. 171 del 

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

normatividad institucional e
internacional.

COFIPE.
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111 024 001 1 Verificar que los órganos de
vigilancia nacional, locales y
distritales, cuenten con las
condiciones y elementos que les
permitan realizar la supervisión y
seguimiento en el ámbito de su
competencia, a la integración y, en
su caso, la validación de los
productos electorales en materia
registral, que serán utilizados en el
Proceso Electoral Federal 2011-
2012.

Arts. 195, P. 2; 
199, P. 1; 321, 

P. 1 y 2; 322, P. 
1 y 2 del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-May-12 Informe 1 1 1 1 1 5

111 024 002 2 Verificar que se lleven a cabo las
actividades tendientes a que los
órganos de vigilancia se integren,

Art. 128, P. 1, 
Inc. k), del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

024 Dirección de la Secretaría de las Comisiones de Vigilancia

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

sesionen y funcionen conforme lo
señala la legislación electoral
federal en la materia.

111 024 003 3 Gestionar los recursos materiales y
presupuestales, para atender los
requerimientos del área y de las
representaciones de los partidos
políticos acreditadas ante los
órganos de vigilancia.

Arts. 122, 125, 
128, 133, 171, 
201 y 202, del 
COFIPE. Arts. 
71, 72 y 73 del 
RIIFE. Art. 66 
del RLFPRH.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

024 Dirección de la Secretaría de las Comisiones de Vigilancia

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 024 004 3 Instrumentar la publicación de la
información relativa a las sesiones y
acuerdos del máximo órgano de
vigilancia del Registro Federal de
Electores, así como de la
documentación derivada de sus
Grupos de Trabajo, y de las
Comisiones de Vigilancia Locales y
Distritales.

Art. 5, P. 1, 
numeral XI del 
RIFEMTAIP. 

Art. 20, P. 3 del 
RSFCVRFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 024 005 3 Solicitar, en su caso, a aquellos
partidos políticos que hubieren
perdido su registro, la
documentación electoral y los
archivos en medio magnético o
di it l t l

Art. 101, P. 1, 
Incs. A), b) y c); 
y 102 P. 1, del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1 En CG se informa, en
su caso, al o los
partidos que perdieron
su registro y hasta el
30 de septiembre
ti lí itdigital, que contengan la

información electoral en materia
registral que fue utilizada por sus
representantes ante las comisiones
de vigilancia para realizar las tareas
de supervisión.

tienen como límite
para su entrega; el
informe se envía en
octubre.

111 024 006 4 Coordinar las actividades para la
convocatoria de las reuniones,
integrando los soportes
documentales o informáticos que
sustentan la agenda temática de los
Grupos de Trabajo. 

29 y 30 del RSFCV 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 025 001 1 Coordinar las actividades de las
diversas áreas de competencia, en
la preparación de los instrumentos
electorales para la correcta
aplicación de la normatividad y
procedimientos que se utilizarán en
el Proceso Electoral Federal 2011-
2012.

Art. 182 y Libro 
Cuarto, del 
COFIPE. 

JGE53/2009.

01-Ene-12 30-Sep-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

025 Coordinación de Operación en Campo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 
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Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 026 001 1 Implementar metodologías y
controles relacionados con la
estrategia de Gobernabilidad en
materia de Tecnologías de la
Información y Comunicaciones que
contribuyan a homogeneizar y
alinear los objetivos y procesos
informáticos con los objetivos y
requerimientos institucionales.

Art. 192, P. 2, 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2

111 026 002 2 Verificar que se lleven a cabo las
sesiones de los Grupos de Trabajo
responsabilidad de la Coordinación
de Procesos Tecnológicos, de
conformidad con lo previsto en la
legislación en la materia.

Art. 27 del 
RSFCVRFE.

01-Ene-12 31-Dic-12  Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

026 Coordinación de Procesos Tecnológicos

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 026 003 2 Administrar y operar el Subsistema
Sistema Institucional de Información
del Registro Federal de Electores,
Subsistema de Información
Ejecutiva (SIIRFE-SIE), así como
proporcionar la atención a los
usuarios.

Art. 192, Inc. 2, 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 Los partidos políticos
tendrán acceso de
forma permanente a la
base de datos del
Padrón Electoral y
Listas Nominales de
Electores, 
exclusivamente para
su revisión, y no
podrán utilizar dicha
información para fines
distintos.
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Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 027 001 1 Atender las orientaciones
ciudadanas por vía telefónica,
presencial y electrónica (servicios
en línea) en materia registral y
político electoral a través de IFETEL
y de los Centros Estatales de
Consulta Electoral y Orientación
Ciudadana (CECEOC).

Art. 41, base V, 
CPEUM. Art. 

43, P.4, Inc. f), 
del RIIFE. Art. 
56, P. 3, Fr. VI 

del RIFEMTAIP. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 027 002 1 Capacitar en la materia (Voto de los
Mexicanos Residentes en el
Extranjero), que permita a toda la
estructura operativa de IFETEL y
CECEOC tener conocimiento de las
actividades y/o manejo de
i f ió d t d l d l

Art. 41, base V, 
CPEUM. Art. 

43, P.4, Inc. f), 
del RIIFE. Art. 
56, P. 3, Fr. VI 

del RIFEMTAIP. 

01-Ene-12 30-Jun-12 Informe 1 1 2

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

027 Dirección de Atención Ciudadana

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

información producto del avance del
calendario electoral para el voto de
los mexicanos residentes en el
extranjero.

111 027 003 1 Brindar servicios de orientación
ciudadana para las Direcciones
Ejecutivas y Unidades Técnicas del
IFE, en el marco del PEF 2011-
2012.

Art. 41, base V, 
CPEUM. Art. 

43, P.4, Inc. f), 
del RIIFE. Art. 
56, P. 3, Fr. VI 

del RIFEMTAIP. 

01-Ene-12 31-Jul-12 Reporte 1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

027 Dirección de Atención Ciudadana

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 027 004 1 Atender a los mexicanos residentes
en el extranjero, en temas de
consulta de actualización al Padrón
Electoral, obtención de la
Credencial para Votar con
fotografía, Módulos de Atención
Ciudadana Nacionales, calendario y
requisitos para participar en la
Jornada Electoral Federal como
mexicano residente en el extranjero.

Art. 41, base V, 
CPEUM. Art. 

43, P.4, Inc. f), 
del RIIFE. Art. 
56, P. 3, Fr. VI 

del RIFEMTAIP. 

01-Ene-12 31-Jul-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7

111 027 005 2 Atender y dar seguimiento oportuno, 
así como canalizar las quejas,
sugerencias y felicitaciones

Art. 41, base V, 
CPEUM. Arts. 
192, P.1; 196, 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

interpuestas por los ciudadanos por
cualquier medio: telefónico,
personalizado, vía electrónica; a
través de los Buzones de Quejas,
Sugerencias y Felicitaciones, o bien
las remitidas por la UTSID o
cualquier otra unidad técnica
referidas al desarrollo de los
procesos o a la actuación de las
autoridades electorales locales.

P.2, del 
COFIPE. Art. 
43, P. 2, del 

RIIFE. Art. 56, 
P. 1-3, del 

RIFEMTAIP. 

111 027 006 2 Realizar los servicios permanentes
de avisos telefónicos automatizados
nacionales, para comunicar al
ciudadano que la Credencial para
Votar con fotografía solicitada se
encuentra disponible en módulo.

Art. 41, base V, 
CPEUM. Arts. 
192, P.1; 196, 

P.2, del 
COFIPE. Art. 
43, P. 2, del 

RIIFE. Art. 56, 
P. 1-3, del 

RIFEMTAIP. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 7
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

027 Dirección de Atención Ciudadana

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 027 007 3 Supervisar que los procedimientos
en atención ciudadana de IFETEL
se realicen conforme a los
estándares de calidad en el servicio
de la industria de los Centros
Telefónicos y Centros de Contacto,
así como las políticas de operación
internas de la Dirección de Atención
Ciudadana.

Art. 41, base V, 
CPEUM. Arts. 
192, P.1; 196, 

P.2, del 
COFIPE. Art. 
43, P. 2, del 

RIIFE. Art. 56, 
P. 1-3, del 

RIFEMTAIP. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 (Así se denominan a
esos Centros:
Telefónicos y de
contacto).

111 027 008 4 Apoyar en la orientación ciudadana
a los órganos competentes de las
entidades federativas que suscriban
Convenios de Apoyo y Colaboración

Art. 41, base V, 
CPEUM. Art. 

43, P. 2 y 4, Inc. 
f), del RIIFE. 

01-Jul-12 30-Nov-12 Reporte 1 1 2

y sus respectivos Anexos Técnicos
con el IFEE.

Art. 56, P. 3, Fr. 
VI, del 

RIFEMTAIP. 

111 027 009 5 Verificar de forma permanente la
inclusión de la ciudadanía en la
LNE, a través de los Centros
Distritales de Información
Ciudadana (CEDIC).

Art. 41, base V, 
CPEUM. Art. 
192, P. 1, del 

COFIPE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 027 010 5 Dar seguimiento a las consultas a
las bases de datos del Padrón
Electoral, que realicen los partidos
políticos en los CECEOC.

Art. 41, base V, 
CPEUM. Art. 
192, P. 1, del 

COFIPE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

027 Dirección de Atención Ciudadana

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 027 011 6 Avanzar en el establecimiento de
protocolos de atención e integración
de las plataformas en conjunto con
CPT y COC.

Art. 41, base V, 
CPEUM. Arts. 
192, P. 1; 196, 

P. 2, del 
COFIPE. Art. 
43, P. 2, del 

RIIFE. Art. 56, 
P. 1-3 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 027 012 7 Tramitar las solicitudes de
actualización o inclusión de
información de la DERFE en el
portal del Instituto, con base a los
lineamientos del Comité de
Publicación y Gestión Electrónica.

Art. 41, base V, 
CPEUM. Arts. 5, 
P.1; y 56, P. 3, 
Fr. III; 59, del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 027 013 8 Diseñar el plan de calidad
especificando los procedimientos y
recursos asociados que se
aplicarán, para estructurar la
pirámide documental del Sistema
de Gestión de la Calidad.

Art. 41, base V, 
CPEUM. Arts. 
192, P. 1; 196, 

P. 2, del 
COFIPE. Art. 
43, P. 2, del 

RIIFE. Art. 56, 
P. 1-3, del 

RIFEMTAIP. 

01-Ene-12 31-Jul-12 Reporte 1 1
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111 047 001 1 Atender las solicitudes de la
Coordinación de Procesos
Tecnológicos relativas al análisis de
las solicitudes presentadas por los
ciudadanos mexicanos residentes
en el extranjero. 

Libro Sexto del 
COFIPE.

01-Ene-12 30-Abr-12 Reporte 1 1

111 047 002 1 Elaborar el proyecto de Acuerdo del
Consejo General del Instituto
Federal Electoral por el que se
declara que el Padrón Electoral y la
Lista Nominal de Electores
Definitiva con fotografía, que será
tili d l dí d l j d

Arts. 197, P. 1; y 
322, P. 5, del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-May-12 Acuerdo 1 1

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

047 Secretaría Técnica Normativa

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

utilizada el día de la jornada
electoral federal del 1 de julio de
2012, son válidos y definitivos.

111 047 003 1 Atender los requerimientos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federación con motivo de la
interposición de Juicios para la
Protección de los derechos político-
electorales del ciudadano,
interpuestos por los mexicanos
residentes en el extranjero.

Art. 187, P. 6, 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Ago-12 Reporte 1 1 2
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

047 Secretaría Técnica Normativa

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 047 004 1 Dar seguimiento respecto del
cumplimiento de resoluciones del
Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federación con motivo de la
interposición de Juicios para la
Protección de los derechos político-
electorales interpuestos por los
mexicanos residentes en el
extranjero.

Art. 187, P. 6, 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Ago-12 Reporte 1 1 2

111 047 005 2 Revisar, a petición de las áreas que
integran la Dirección Ejecutiva del
Registro Federal de Electores, los
programas, procedimientos y
actividades que sean emitidos por
las mismas para su validación.

JGE53/2009. 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

p

111 047 006 2 Atender solicitudes de las diversas
áreas de la Dirección Ejecutiva del
Registro Federal de Electores, para
coadyuvar en la elaboración de los
manuales, procedimientos y, en
general, cualquier normatividad que
regule sus actividades.

 JGE53/2009. 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 047 007 2 Emitir dictamen jurídico de
solicitudes de acceso a las cuentas
del Sistema Integral de Información
del Registro Federal de Electores
del personal adscrito a la Dirección
Ejecutiva. 

 JGE53/2009. 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

047 Secretaría Técnica Normativa

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 047 008 2 Proporcionar el marco normativo,
elaborar los instrumentos para la
integración y entrega del informe,
así como realizar observaciones al
proyecto de informe que presenta la
Dirección Ejecutiva del Registro
Federal de Electores al Consejo
General del IFE y a la Comisión
Nacional de Vigilancia, respecto a
las observaciones realizadas por los
partidos políticos a la Lista Nominal
de Electores, con el resultado del
análisis realizado por las áreas de
dicha Dirección Ejecutiva.

Art. 195, P. 3, 
del COFIPE. 
JGE53/2009.

16-Abr-12 15-May-12 Reporte 1 1

111 047 009 2 Atender las solicitudes de opinión
jurídica formuladas por las áreas de
la Dirección Ejecutiva del Registro
Federal de Electores, para el
cumplimiento de sus actividades.

JGE53/2009. 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 047 010 2 Proporcionar el apoyo normativo a
las acciones, actividades y tareas
que realiza la Dirección Ejecutiva
del Registro Federal de Electores,
relativas a la contratación de
bienes, servicios o procesos de
licitación, a petición del área
administrativa.

 JGE53/2009. 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

047 Secretaría Técnica Normativa

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 047 011 2 Integrar, sustanciar, remitir y
elaborar los proyectos de resolución
de los expedientes relativos a
procedimientos administrativos
iniciados en contra de personal
adscrito a la Dirección Ejecutiva del
Registro Federal de Electores
turnados por la Secretaría
Ejecutiva. 

Arts. 245 y 246 
del ESPE. 

JGE53/2009.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 047 012 3 Proporcionar el apoyo normativo a
la Comisión Nacional de Vigilancia
del Registro Federal de Electores y
a los Grupos de Trabajo, para el
ejercicio de sus atribuciones,
mediante la elaboración de notas
j ídi t d d

Libro IV del 
COFIPE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

jurídicas y proyectos de acuerdo.

111 047 013 3 Elaborar los anteproyectos de
acuerdo del Consejo General,
Comisión del Registro Federal de
Electores y Junta General Ejecutiva,
en materia del Registro Federal de
Electores.

Libro IV del 
COFIPE. Arts. 
116, P. 1 y 2; 
118; y 121 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Acuerdo 1 1 1 1 4

111 047 014 4 Emitir opinión técnica normativa de
las Solicitudes de Expedición de
Credencial para Votar y de las
Solicitudes de Rectificación a la
Lista Nominal de Electores
interpuestas por los ciudadanos.

Art. 187 del 
COFIPE. 

JGE53/2009.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

047 Secretaría Técnica Normativa

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 047 015 4 Atender los requerimientos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federación con motivo de la
interposición de Juicios para la
Protección de los derechos político-
electorales del ciudadano, y dar
seguimiento al cumplimiento de sus
resoluciones.

JGE53/2009. 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 047 016 5 Emitir dictámenes jurídicos
resultado del análisis a los casos
remitidos con datos presuntamente
irregulares (personales y de
nacionalidad presuntamente falsa) y
de domicilios presuntamente
i l l d t i

Art. 177, P. 4, 
del COFIPE. 
CG347/2008.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

irregulares, en los que se determina
la regularidad o irregularidad de los
datos, así como las acciones a
implementar en cada uno de ellos,
solicitando, en su caso, la
presentación de la denuncia de
hechos ante la Fiscalía
Especializada para la Atención de
Delitos Electorales.

111 047 017 5 Dar seguimiento al cumplimiento de
los dictámenes que se emitan en
materia de los datos presuntamente
irregulares.

CG347/2008. 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

047 Secretaría Técnica Normativa

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 047 018 6 Elaborar los dictámenes jurídicos
respecto de la procedencia o
improcedencia de afectación al
marco geográfico electoral, así
como elaborar el dictamen técnico-
jurídico para firma del Director
Ejecutivo del Registro Federal
Electores.

Art. 128, P. 1, 
Inc. j) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 047 019 6 Elaborar los proyectos de acuerdo
del Consejo General para
determinar la afectación al marco
geográfico electoral para que el
Consejo General determine lo
conducente. 

Art. 128, P. 1, 
Inc. j) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 047 020 6 Establecer comunicación con los
órganos legislativos para resolver
los problemas de afectación al
marco geográfico electoral.

Art. 128, P. 1, 
Inc. j) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 047 021 7 Elaborar los proyectos de Anexo
Técnico y solicitar a las áreas del
Instituto Federal Electoral y a los
órganos electorales locales de las
entidades federativas, sus
observaciones para integrar las
versiones de dichos instrumentos,
que en materia de Registro Federal
Electoral celebra el Instituto con
diversas instancias.

Arts. 104; 105, 
P. 1, Incs. a), c), 
d), f) y g), P. 2; 
106, P. 1; 119, 
P. 1, Incs. b) y 
n); 125, P. 1, 

Incs. a), f) y g), 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

047 Secretaría Técnica Normativa

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 047 022 7 Elaborar los proyectos de
Convenios Específicos de Apoyo y
Colaboración que el Instituto
Federal Electoral celebra con
diversas instancias en materia del
Registro Federal de Electores.

Arts. 104; 105, 
P. 1, Incs. a), c), 
d), f) y g), y P. 2; 
106, P. 1; 119, 
P. 1, Incs. b) y 
n); 125, P. 1, 

Incs. a), f) y g); 
128, P. 1, Inc. j); 
198, P. 1, 3 y 5, 
y P. 2; y 199, P. 
9, del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 047 023 7 Dar seguimiento al cumplimiento de
las cláusulas de los Anexos

Art. 128 del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

Técnicos y Convenios de Apoyo y
Colaboración que el Instituto
suscriba, en materia del Registro
Federal de Electores.

111 047 024 8 Integrar los expedientes relativos a
procedimientos de extravío de
documentación electoral en
Vocalías del Registro Federal de
Electores: 
a) Emitir la opinión jurídica
correspondiente.
b) Remitir la opinión elaborada a la
Dirección Jurídica y a las Vocalías
del RFE de las Juntas Locales
Ejecutivas.

 JGE53/2009. 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

047 Secretaría Técnica Normativa

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 047 025 8 Dar seguimiento a los casos de
robo de bienes propiedad del
Instituto en los módulos de atención
ciudadana y Vocalías del Registro
Federal de Electores. 

 JGE53/2009. 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 047 026 8 Elaborar las actas administrativas
de expedientes electorales
enviados por las Vocalías del
Registro Federal Electores, de las
Juntas Locales Ejecutivas al Centro
de Cómputo y Resguardo
D t l (CECYRD) d

Art. 128 del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

Documental (CECYRD), de
conformidad con el "Procedimiento
para el envío de documentación
electoral de las Vocalías del
Registro Federal de Electores al
CECYRD".
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

047 Secretaría Técnica Normativa

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 047 027 9 Atender las solicitudes de
información de los ciudadanos,
respecto de su situación registral o
de terceros; las realizadas a través
de la Unidad de Enlace del IFE, de
conformidad con el Reglamento del
IFE en materia de Transparencia y
Acceso a la información; las
solicitudes de datos personales
realizadas a través de la Unidad de
Enlace del IFE, de conformidad con
la ley para el acceso, entrega y
corrección de datos personales en
posesión del Registro Federal de
Electores; los requerimientos de
información formulados por la a)

Art. 171, P. 3 
del COFIPE. 
JGE53/2009.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

p )
Dirección Jurídica del IFE; el
Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federación (TEPJF); las
Vocalías del Registro Federal de
Electores; autoridades judiciales en
materia federal y local; autoridades
ministeriales; autoridades
administrativas; y Fiscalía
Especializada para la Atención de
los Delitos Electorales (FEPADE).

111 047 028 9 Atender solicitudes de diversas
instancias públicas y privadas
respecto de la verificación de la
autenticad de la Credencial para
Votar con fotografía. 

Art. 171, P. 3 
del COFIPE. 
JGE53/2009.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

047 Secretaría Técnica Normativa

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 047 029 9 Elaborar informes previos y
justificados de los juicios de amparo
interpuestos en contra de actos o
resoluciones de la Dirección
Ejecutiva del Registro Federal de
Electores y atender los
requerimientos judiciales que en
esta materia se requieran.

Arts. 103 y 107 
de la CPEUM. 

Arts. 131 y 149, 
de la Ley de 

Amparo. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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111 076 001 1 Coadyuvar con la Dirección
Ejecutiva de Administración en el
desarrollo de los procesos de
reclutamiento, selección y
contratación para satisfacer las
necesidades de recursos humanos
idóneos a los cargos y puestos de la 
Dirección Ejecutiva del Registro
Federal de Electores.

Art. 206 del 
COFIPE. Art. 

303 del ESPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 076 002 2 Atender las solicitudes de servicios
personales, así como el
seguimiento a la radicación de
recursos para el pago de nómina
para llevar a cabo los diferentes

t

Arts. 128, P. 1, 
Incs. d), e), f), 
g), h) y j); 180, 
P. 7; 181, P. 1; 
182, P. 1 y 2 

I ) 191 P

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

Clave

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Unidad Responsable: 111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Subprograma: 076 Coordinación de Administración y Gestión

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

 ObservacionesUnidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

programas y proyectos
encomendados a la Dirección
Ejecutiva del Registro Federal de
Electores, así como los inherentes a
los procesos electorales locales en
órganos desconcentrados.

Inc. a); 191, P. 
1; 197, P. 1; y 

199, P. 7 y 8 del 
COFIPE. Art. 

400 del ESPE.

111 076 003 2 Atender las solicitudes de
radicación y darles seguimiento a
fin de apoyar las diferentes
actividades que se llevan a cabo en
las entidades con proceso electoral
local.

Art. 104 del 
COFIPE. Art. 

43, P. 1, Inc. d) 
del RIIFE. 

JGE83/2004. 
CG473/2008. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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111 076 004 3 Atender y dar seguimiento a los
trámites personales, económicos y
sociales, así como llevar el control y
seguimiento del pago de nómina y
de prestaciones económicas al
personal de plaza presupuestal y de
honorarios adscritos a la Dirección
Ejecutiva del Registro Federal de
Electores.

Arts. 418 y 419 
del ESPE. 

JGE374/07.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 076 005 3 Llevar el control de asistencia y
seguimiento de las incidencias del
personal adscrito a la Dirección
Ejecutiva del Registro Federal de
Electores.

Art. 407, Fr. II y 
V, del ESPE. 

JGE374/2007.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 076 006 3 Coordinar la aplicación del sistema
de evaluación anual del
desempeño, emitido por la
Dirección Ejecutiva de
Administración, para su aplicación
al personal de la rama
administrativa en oficinas centrales
de la Dirección Ejecutiva del
Registro Federal de Electores.

Art. 337 del 
ESPE. 

01-Ene-12 31-Oct-12 Reporte 1 1
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de 
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111 076 007 3 Apoyar a la Dirección Ejecutiva del
Servicio Profesional Electoral en los
procesos de ingreso al servicio, la
formación y el desarrollo
profesional, la promoción, los
incentivos y la evaluación de los
Miembros del Servicio Profesional
Electoral y cargos y puestos
adscritos a la Dirección Ejecutiva
del Registro Federal de Electores.

Art. 13, Inc. II, 
del ESPE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2

111 076 008 3 Integrar y actualizar los documentos
normativo-administrativos de la
Dirección Ejecutiva del Registro
Federal de Electores, de acuerdo

Art. 13, Inc. VIII 
y Art. 14, Inc. II, 

del ESPE. 

01-Ene-12 31/12/2012 Reporte 1 1 2

Federal de Electores, de acuerdo
con los lineamientos que para tal
efecto emitan la Dirección Ejecutiva
de Administración y la Dirección
Ejecutiva del Servicio Profesional
Electoral, con la finalidad de contar
con instrumentos para la gestión
administrativa.

111 076 009 3 Llevar a cabo las adecuaciones
presupuestales relativas al capítulo
1000 otorgadas a la Dirección
Ejecutiva del Registro Federal de
Electores, con el fin de contar con
los recursos necesarios para la
conclusión de los proyectos.

CG421/2010. 
JGE25/2011. 
JGE84/2011.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 Los acuerdos
referentes a ls
Lineamientos para el
ejercicio presupuestal
y autorización de
adecuaciones 
presupuestales se
emiten anualmente.
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111 076 010 3 Llevar el seguimiento y mantener el
control de plantilla básica de
órganos desconcentrados.

Art. 171, P. 1, 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 076 011 3 Analizar los recursos disponibles de
los órganos desconcentrados del
Registro Federal de Electores para
optimizar los recursos financieros y
canalizarlos para actividades
prioritarias.

CG421/2010. 
DEA/001/2011.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 076 012 3 Establecer mecanismos de control y
seguimiento que permitan que el
personal de la Dirección Ejecutiva
del Registro Federal de Electores
reciba los cursos de capacitación
permanente organizados por la
Dirección Ejecutiva de
Administración y Contraloría
General, así como la capacitación
especial que requieran para el
desarrollo de sus funciones.

Art. 440, Inc. 
XXI del ESPE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2
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111 076 013 3 Revisar y analizar los Proyectos de
Acuerdo de la Junta General
Ejecutiva relacionados con el
Servicio Profesional Electoral, así
como los asuntos que de ella
emanen y que requieran atención
por parte de la Dirección Ejecutiva
del Registro Federal de Electores.

Art. 11 del 
ESPE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2

111 076 014 3 Atender y dar seguimiento a las
solicitudes de información
relacionadas con la documentación
propuesta para ser enviada al
archivo institucional, conforme a lo
establecido en el Manual de
N P di i t d l

JGE530/2003. 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2

Normas y Procedimientos del
Archivo Institucional.

111 076 015 1 Elaborar, en coordinación con las
diversas áreas de la Dirección
Ejecutiva del Registro Federal de
Electores, el Anteproyecto de
Presupuesto de la misma.

Art. 118, P. 1, 
Inc. v), del 
COFIPE.

01-Jul-12 31-Ago-12 Proyecto 1 1

111 076 016 1 Dar seguimiento al ejercicio del
presupuesto asignado a la
Dirección Ejecutiva del Registro
Federal de Electores.

Art. 118, P. 1, 
Inc. v), del 

COFIPE. Art. 1, 
del RSFCVRFE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Unidad Responsable: 111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Subprograma: 076 Coordinación de Administración y Gestión

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

 ObservacionesUnidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

111 076 017 2 Elaborar los diferentes escenarios
de los Anexos Financieros y
Addendas de los Convenios de
Apoyo y Colaboración para los
procesos electorales locales.

Arts. 118, P. 3; 
119, P. 1, Inc. 
n); y 125, P. 1, 

Inc. f) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1

111 076 018 5 Gestionar ante la Dirección
Ejecutiva de Administración, en
coordinación con la Dirección de la
Secretaría de las Comisiones de
Vigilancia, el suministro de los
insumos materiales y financieros

it l d d j i i

Art. 122, P. 1, 
Inc. h), del 

COFIPE. Art. 1 
del RSFCVRFE. 

JGE14/2011.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

que permitan el adecuado ejercicio
del gasto de las representaciones
políticas ante los órganos de
vigilancia del Registro Federal de
Electores, en los términos de la
normatividad vigente.

111 076 019 4 Coordinar y dar seguimiento para
atender los requerimientos en
materia de recursos materiales
realizados por las distintas áreas
del la Dirección Ejecutiva del
Registro Federal de Electores.

JGE53/2009. 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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Oficinas Centrales

Unidad Responsable: 111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

Subprograma: 076 Coordinación de Administración y Gestión

Actividad Periodo de
Ejecución

Meta

 ObservacionesUnidad 
de 

Medida

Volumen Mensual
Total 
Anual

111 076 020 4 Realizar las gestiones ante la
Dirección Ejecutiva de
Administración para atender los
servicios de mantenimiento general
a los inmuebles que utilizan las
distintas áreas de la Dirección
Ejecutiva del Registro Federal de
Electores, así como mantener en
óptimas condiciones de uso el
parque vehicular.

JGE53/2009. 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 076 021 4 Recibir del Centro de Producción de
Credenciales y de empresa
contratada los formatos de
Credencial para Votar con
f f

JGE53/2009. 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

fotografía, para la distribución a las
Vocalías Locales del Registro
Federal de Electores.
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111 077 001 1 Elaborar las propuestas de
objetivos, políticas y líneas de
acción de la Dirección Ejecutiva del
Registro Federal de Electores, para
su presentación ante la Junta
General Ejecutiva y el Consejo
General del Instituto.

Art. 118, P.1, 
Inc. x), del 
COFIPE. 

01-Abr-12 31-May-12 Proyecto 1 1

111 077 002 1 Integrar el Calendario Anual de
Actividades 2013 de la Dirección
Ejecutiva del Registro Federal de
Electores, correspondiente a
oficinas centrales y órganos
desconcentrados.

Art. 118, P.1, 
Inc. x), del 
COFIPE. 

01-Oct-12 31-Dic-12 Calendario 1 1

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

077 Secretaría Técnica 

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 077 003 1 Dar seguimiento al cumplimiento de
las actividades programadas en el
Calendario Integral del Proceso
Electoral Federal y en el Plan
Integral del Proceso Electoral
Federal 2011-2012, ambos en el
apartado del Registro Federal de
Electores.

Arts. 118, P.1, 
Incs. ll), y 125, 
P. 1, Inc. r), del 

COFIPE. 
CG265/2011 y 
CG266/2011. 

01-Ene-12 30-Sep-12 Informe 1 1 1 3 En función de lo que
determine el área
competente.
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de 
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

077 Secretaría Técnica 

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 077 004 1 Dar seguimiento a las actividades
desarrolladas por la Dirección
Ejecutiva del Registro Federal de
Electores, a efecto de integrar los
informes siguientes: a) Informe
Trimestral. B) Sistema Institucional
de Información (Avance Físico). C)
Informe Anual correspondiente al
ejercicio 2011. d) Informes
Mensuales. e) Informe de la Cuenta
de la Hacienda Pública Federal
2011.

Art. 118, P. 1, 
Inc. s) del 
COFIPE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 4 2 1 3 1 1 3 1 1 3 1 1 22 Los informes se
entregan de manera
diferenciada: mensual,
trimestral o anual.

111 077 005 1 Recopilar, analizar y resguardar el
soporte documental del Calendario
Anual de Actividades 2012, de la

Art. 118, P. 1, 
Inc. s) del 
COFIPE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

Dirección Ejecutiva del Registro
Federal de Electores,
correspondiente a oficinas
centrales.

111 077 006 1 Integrar y dar seguimiento a los
niveles de cumplimiento de los
Indicadores de la Dirección
Ejecutiva del Registro Federal de
Electores.

Art, 118, P. 1, 
Inc. s) del 
COFIPE. 

CG420/2010.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
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Clave
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de 
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores 

077 Secretaría Técnica 

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 077 007 1 Integrar los guiones temáticos y, en
su caso, las propuestas de Informe
Anual de Actividades 2011, para
Juntas Locales y Distritales
Ejecutivas, en el apartado del
Registro Federal de Electores.

Art. 118, P. 1, 
Inc. s) del 
COFIPE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1

111 077 008 4 Atender las solicitudes de
información y documentación en
materia registral que presenten las
diversas Direcciones Ejecutivas y
Unidades Técnicas del Instituto
Federal Electoral.

 JGE53/2009. 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 En función de los
requerimientos de
dichas áreas.

111 077 009 3 Dar seguimiento a los trabajos
operativos realizados para la
implementación del Nuevo Modelo
Institucional de Módulos de
Atención Ciudadana.

JGE149/2010 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1

111 077 010 2 Coadyuvar con el área técnica
responsable del Programa de
seguridad de la información.

Art. 171, p. 3, 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1
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111 078 001 2 Dar seguimiento a la aplicación de
los trámites en los Módulos de
Atención Ciudadana a través de la
información generada por el
SIIRFE.

Arts. 128, 179, 
180, 182, 183, 
184, 186 y 190 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 5 5 5 4 5 4 4 5 5 42 Los meses de abril,
mayo y junio no hay
operación en los MAC
por el Proceso
Electoral Federal 2011-
2012.

111 078 002 2 Integrar Informe semanal de la
operación de los Módulos de
Atención Ciudadana del R.F.E. para
las diferentes instancias.

Arts. 128, 180, 
182, 183 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 5 5 5 4 5 4 4 5 5 42 Los meses de abril,
mayo y junio no hay
operación en los MAC
por el Proceso
Electoral Federal 2011-
2012.

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

078 Dirección de Operación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 078 003 2 Dar seguimiento al envío,
procesamiento, recepción y carga
de los archivos de transacción y
producción.

Arts. 128, 180, 
182, 183 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9

111 078 004 2 Dar seguimiento a la entrega de
FUARs físicos con ciclo terminado
enviados al CECYRD para
resguardo documental.

Arts. 128, 180, 
182, 183 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9
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de 
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

078 Dirección de Operación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 078 005 3 Dar seguimiento a las actividades
de actualización en apoyo a las
entidades con Proceso Electoral
Local.

Arts. 118, P. 3; 
119, P. 1, Incs. 

b) y n); y 125, P. 
1, Inc. f), del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Oct-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 6

111 078 006 1 Dar seguimiento a las actividades
de cierre de la CAI 2011-2012,
periodo de reposición y cierre de
credencialización 2012 y CAP 2012.

Arts. 128; 180; 
182; 183; 190; y 

200, P. 3, del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1 1 3

111 078 007 2 Conciliar la información reportada
por los Módulos de Atención
Ciudadana comparándola con la
sábana de información de
CECYRD, para la CAI 2011-2012,
periodo de reposición de
Credenciales para Votar y cierre de
la etapa de credencialización
previas a la jornada electoral federal
2012, y CAP 2012. 

Arts. 128, 180, 
182 y 183 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

111 078 008 2 Verificar que la documentación de
los trámites levantados en Módulos
de Atención Ciudadana se
encuentre ingresada correctamente
en CECYRD.

Arts. 128, 180, 
182, 183 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9
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de 

Medida

Periodo de
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

078 Dirección de Operación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 078 009 2 Dar seguimiento a las incidencias
que afectan la operación normal de
los Módulos de Atención
Ciudadana.

Arts. 128, 180, 
182 y 183 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 5 5 5 4 5 4 4 5 5 42

111 078 010 2 Realizar análisis para la
autorización en los procesos de
altas y bajas de licencias
DERMALOG en operación de los
equipos asignados en Módulos de
Atención Ciudadana.

Arts. 180, P. 1; y 
186, P. 1 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9

111 078 011 2 Dar seguimiento al proceso de
destrucción de documentación
electoral.

Art. 128, Inc. f); 
y 180, P. 6 del 

COFIPE.

01-Ene-12 30-Nov-12 Reporte 1 1

111 078 012 1 Dar seguimiento al proceso de
resguardo de documentación
electoral previo a la Jornada
Electoral Federal 2012.

Art. 128, Inc. f); 
y 180, P. 6 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-May-12 Reporte 1 1
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

078 Dirección de Operación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 078 013 2 Dar seguimiento y analizar las
solicitudes de reimpresión de
formatos de credencial por robo o
extravío, faltantes, mal impresos y
movimientos sin respuesta.

Arts. 180, 182 y 
183 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 3

111 078 014 2 Identificar las causas que originan
los problemas de funcionamiento en
los Módulos de Atención Ciudadana
para coadyuvar en la resolución de
los casos (CAU 2° Nivel).

Arts. 180, 182 y 
183 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 3

111 078 015 2 Dar seguimiento a la atención de
quejas ciudadanas turnadas a la
Coordinación de Operación en
Campo correspondientes a la
operación de los Módulos de
Atención Ciudadana.

Arts. 180, 182 y 
183 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9

111 078 016 2 Dar seguimiento al retiro de
formatos de credencial no
entregables por causa, afectados
en los Módulos de Atención
Ciudadana.

Arts. 180, 182 y 
183 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

078 Dirección de Operación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 078 017 2 Recibir y dar seguimiento a los
incidentes de carácter
administrativo o jurídico.

Arts. 180; 182; y 
183 del 

COFIPE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 3

111 078 018 2 Diseñar la estrategia de planeación
de módulos de atención ciudadana
para la Campaña Anual
Permanente 2012 y la Campaña
Anual Intensa 2012-2013.

Arts. 182 y 183 
del COFIPE. 

Arts. 43, Inc. k); 
y 72, Inc. l), del 

RIIFE.

02-Abr-12 30-Sep-12 Documento 1 1 2

111 078 019 2 Calcular la plantilla eventual de
módulos de atención ciudadana y
solicitar la liberación de recursos.

Art. 206 del 
COFIPE.

Art. 400, del 
ESPE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9

111 078 020 2 Validar e integrar el directorio de
módulos para la Campaña de
Actualización Permanente 2012 y la
Campaña Anual Intensa 2012-2013.

Arts. 128, 180, 
182, 183 del 

COFIPE.

02-Jun-12 31-Oct-12 Archivo 1 1 2
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

078 Dirección de Operación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 078 021 2 Atender las recomendaciones de
modificación a la infraestructura
asignada a módulos de atención
ciudadana, realizadas por las
Vocalías del Registro Federal de
Electores en las Juntas Locales
Ejecutivas.

Art. 19, del 
RSFCVREFE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 5

111 078 022 2 Generar reporte del número y
condiciones de los bienes
informáticos y periféricos con que
cuentan las Vocalías del Registro
Federal de Electores para la
operación de los Módulos de
At ió Ci d d

Arts. 179, P. 1; y 
182, P. 4 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 3

Atención Ciudadana.

111 078 023 2 Analizar, validar e integrar las
solicitudes de recursos para la
operación de los Módulos de
Atención Ciudadana
(acondicionamiento, adecuación y
arrendamiento).

Arts. 180, P. 1; y 
186 P. 1 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 3

111 078 024 2 Elaborar el Informe mensual de
Seguimiento a la participación en el
Foro Permanente de los Órganos
Desconcentrados.

Art. 180, P. 1 y 
6, del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

078 Dirección de Operación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 078 025 1 Aplicar el procedimiento para el
cierre de la campaña de
actualización por PEF 2011-2012 y
el correspondiente al resguardo de
credenciales por PEF 2011-2012.

Art. 182, P. 1, 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Mar-12 Documento 1 1

111 078 026 2 Actualizar y/o aplicar los
procedimientos siguientes: -
Procedimiento normativo para la
Conciliación de Cifras MAC-
CECYRD. - Procedimiento
normativo para la depuración de las
b d d t d l SIIRFE MAC

Arts. 182, P. 1, 
2, 3 y 4; 183, P. 
1 y 2; 184; 185; 

y 186, del 
COFIPE.

01-Ene-12 30-Sep-12 Documento 1 1 2

bases de datos del SIIRFE-MAC. -
Procedimientos para la operación
de módulos durante la Campaña
Anual Intensa 2012-2013.

111 078 027 2 Validar las actualizaciones del
sistema SIIRFE-MAC, previo a su
liberación a los Módulos de
Atención Ciudadana.

Art. 178 del 
COFIPE.

01-Sep-12 30-Sep-12 Reporte 1 1
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

078 Dirección de Operación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 078 028 2 Diseñar la estrategia e instrumentar
un curso de capacitación al
personal de MAC, sobre la
actualización en el SIIRFE-MAC y
los procedimientos operativos
concernientes a la CAP 2012; CAI
2012-2013; y Digitalización de los
Medios de Identificación.
a)Elaboración de Estrategia de
capacitación.
b)Preparación de materiales
Didácticos. c)Para capacitación en
línea, habilitación y preparación del
Curso en el Campus Virtual.
d)Informe de Actividades.

Arts. 180, P. 2 y 
4; 182, P. 1 y 2, 

del COFIPE.

01-Abr-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2 1 1 2 1 9

111 078 029 2 Dar seguimiento a las actividades
de difusión en apoyo a las
actividades del Registro Federal de
Electores que realizan las Juntas
Locales Ejecutivas.

Art. 182, P. 1, 
del COFIPE.

01-Ene-12 01-Dic-12 Reporte 1 1 1 3

111 078 030 2 Elaborar el documento de la bases
para el desarrollo de la Estrategia
de Difusión Institucional, en el
apartado relativo a la Campaña de
Actualización del Padrón Electoral
2012 - 2013.

Art. 182, P. 1, 
del COFIPE.

01-Ago-12 31-Ago-12 Documento 1 1
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

078 Dirección de Operación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 078 031 2 Elaborar la Memoria Documental de
la Campaña de Difusión en apoyo a
la Actualización del Padrón
Electoral del trienio 2009 - 2012.

Art. 182, P. 1, 
del COFIPE.

14-Abr-12 31-Jul-12 Documento 1 1

111 078 032 2 Realizar las gestiones
administrativas para solicitar la
radicación de recursos para la
instrumentación de perifoneo y pinta
de bardas a nivel local. 

Art. 182, P. 1, 
del COFIPE.

01-Ago-12 30-Sep-12 Cuadro de cálculo 2 2

111 078 033 3 Elaborar estrategias especiales de
difusión para apoyar a las entidades
federativas con proceso electoral
local, de conformidad con lo
establecido en los instrumentos
jurídicos suscritos por el IFE y los
órganos electorales locales. 

Art. 182, P. 1, 
del COFIPE.

01-Jun-12 30-Jul-12 Documento 1 1

111 078 034 2 Atender las solicitudes de diseño de
materiales gráficos de las diferentes
áreas de la DERFE.

Art. 182, P. 1, 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
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Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

078 Dirección de Operación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 078 035 2 Elaborar los Anexos Técnicos para
llevar a cabo la producción de
vestuario para los Módulos de
Atención Ciudadana.

Art. 180, P. 1, 
del COFIPE.

01-Mar-12 31-Mar-12 Documento 1 1

111 078 036 2 Distribuir a las Vocalías del RFE la
producción de carteles para
promover la actualización del
Padrón Electoral.

Art. 182, P. 1, 
del COFIPE.

01-Jul-12 31-Dic-12 Reporte 1 1

111 078 037 2 Integrar el informe de avance de la
ejecución de la segunda fase de la
implantación del diseño de la nueva
imagen institucional en los Módulos
de Atención Ciudadana.

Arts. 180, P. 1, 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2 Se presentará un
reporte a diversas
instancias sobre la
incorporación y avance
de los proyectos
arquitectónicos y su
ejecución de los
Módulos de Atención
Ciudadana que se
integren al Proyecto
PR01014.
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111 079 001 1 Dar seguimiento y control a las
actividades relativas a la
instrumentación de los
procedimientos de reincorporación
al Padrón Electoral de ciudadanos
rehabilitados en sus derechos
políticos aplicable: por petición
ciudadana en Módulo de Atención
Ciudadana y por Notificación
Judicial, asimismo atender los
requerimientos de los Órganos
Desconcentrados relativos a dichos
procedimientos.

Art. 199, P. 8, 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

111 079 002 1 Definir el plan de trabajo y dar Art. 199, P. 1 al 01-Feb-12 30-Jul-12 Informe 1 1 2

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

079 Dirección de Depuración y Verificación en Campo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

seguimiento al retiro, exclusión,
destrucción y exhibición del Listado
Testigo de Bajas de formatos de
credencial cancelados por
aplicación del artículo 199, párrafos
1 al 5 del COFIPE.

5, del COFIPE.

111 079 003 1 Diseñar y/o actualizar los
procedimientos operativos para la
ejecución de los programas de
depuración en campo del Padrón
Electoral. 

Acuerdo No. 2-
213:29/11/2007 

CNV.

01-Mar-12 31-Ago-12 Documento 1 1 2
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

079 Dirección de Depuración y Verificación en Campo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 079 004 1 Dar seguimiento a la firma de los
convenios de apoyo y colaboración
con el Registro Civil y Poder
Judicial, acorde con la Estrategia
Integral para la Depuración del
Padrón Electoral.

Art. 128 P. 1, 
Inc. g), del 
COFIPE.

Acuerdo No. 2-
213:29/11/2007 

CNV.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 079 005 1 Elaborar e Instrumentar la
estrategia de capacitación y los
materiales necesarios para difundir
entre los órganos desconcentrados
la actualización y/o definición de la
normatividad para la operación de
l d d ió l

Acuerdo No. 2-
213:29/11/2007 

CNV.

01-Abr-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 3

los programas de depuración, en el
marco de la Estrategia Integral para
la Depuración del Padrón Electoral.

111 079 006 1 Procesar los trámites y registros
con datos personales
presuntamente irregulares, para
determinar su tratamiento y su
situación registral e integrar los
avances correspondientes. 

Arts. 177 P. 4; y 
345, Inc. c), del 
COFIPE. Art. 
411 del CPF.

01-Jul-12 31-Oct-12 Reporte 1 1 2
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de 
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

079 Dirección de Depuración y Verificación en Campo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 079 007 1 Diseñar y elaborar los mecanismos
para la formulación de avisos,
asimismo coordinar y generar el
reporte del operativo de campo para
la Formulación del:
a) Tercer Aviso Ciudadano 2011-
2012;
b) Primer Aviso Ciudadano 2012; y
c) Segundo Aviso Ciudadano 2012.

Art. 180, P. 5 
del COFIPE.

01-Abr-12 15-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 079 008 1 Analizar las Resoluciones Judiciales 
por Suspensión de Derechos,
recibidas en Oficinas Centrales,

Art. 38 CPEUM. 
Arts. 198 P. 3; y 

199, P. 8, del 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

capturarlas y turnarlas a las
Vocalías Locales del R.F.E. o bien a
las áreas correspondientes, para su
atención.

COFIPE.

111 079 009 1 Llevar el seguimiento y control
operativo, proporcionar apoyo
técnico-operativo a la
instrumentación, así como dar
seguimiento a la sistematización de
los programas de depuración por
defunción, suspensión de derechos,
duplicados y alterno de defunción.

Art. 38 CPEUM. 
Arts. 177, P. 4; 
198 P. 2 y 3; y 
199, P. 8 y 9, 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 4 4 4 4 16 La cantidad refiere un
informe por programa.
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

079 Dirección de Depuración y Verificación en Campo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 079 010 1 Instrumentar la Verificación de
Domicilios Presuntamente
Irregulares a los domicilios No
Localizados y Ciudadanos No
Reconocidos en la VNM12:

a) Determinar el universo de
estudio. b) Revisar los
procedimientos operativos para
campo y gabinete.
c) Instrumentar un sistema para el
control y seguimiento a los trabajos.
d) Integrar el informes de resultados
e integrar los expedientes para su
envío a la SNT.

Art. 41, 
CPEUM. Arts. 
105, P. 2; 128, 
P. I, Incs. a), d), 
e), y f); 179, P. I, 
Incs. a), d), e), y 

f). Acuerdo 
CG347/2008.

01-Ago-12 31-Dic-12 Documento 1 1 2

111 079 011 3 Enviar la información de depuración
y en su caso, verificación a la
Dirección de Productos y Servicios
Electorales, para que dicha
dirección la integre en el libro
blanco.

Art. 125, P.1, 
Inc. g), del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1
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111 080 001 2 Elaborar los informes de los
resultados de la Verificación
Nacional Muestral 2012, para que
las Comisiones Locales y Distritales
de Vigilancia conozcan el efecto de
los programas de empadronamiento
en su entidad. 

Art. 128, Inc. f), 
del COPIFE.

16-May-12 19-Jun-11 Informe 1 1 Se integra uno por
entidad federativa.

111 080 002 3 Informar sobre el avance en el
reemplazo de las credenciales 03
para evaluar las acciones
emprendidas para el canje de estas
credenciales.

Art. 128, Inc. f), 
del COPIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

080 Dirección de Estadística

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 080 003 3 Informar sobre el avance en el
reemplazo de las credenciales 09
para que los datos presentados
sean considerados en el diseño de
programas dirigidos a impulsar el
reemplazo de dichas credenciales.

Art. 128, Inc. f), 
del COPIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informes 1 1 1 1 1 1 6
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
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Meta
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de 
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

080 Dirección de Estadística

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 080 004 2 Elaborar los reportes de
seguimiento de los cambios de
domicilio registrados en cada una
de las entidades del país, con el
objeto de informar a la Comisión
Nacional de Vigilancia sobre los
resultados de la aplicación de los
criterios acordados.

Art. 128, Inc. f), 
del COPIFE.

01-Ene-12 31-Ago-12 Informe 1 1 2 En abril se podrían
realizar hasta 32
informes, uno por cada
entidad federativa, si
se encuentran flujos
que cumplan los
criterios. En agosto, se
entregará el informe
correspondiente, 
respecto de la
Campaña Especial de
Actualización previa a
la elección local de
Chiapas en agosto de
2012.

111 080 005 3 Dar seguimiento a las tendencias
de las solicitudes de credencial para
la evaluación de los programas de
actualización del Padrón Electoral.

Art. 128, Inc. f), 
del COPIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 8

111 080 006 3 Elaborar los pronósticos de
solicitudes para proveer de
información a las áreas de
planeación.

Art. 128, Inc. f), 
del COPIFE.

01-Ene-12 31-Ago-12 Reporte 1 2 3
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

080 Dirección de Estadística

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 080 007 3 Estimar el tiempo promedio de
generación de la Credencial para
Votar con fotografía.

Art. 128, Inc. f), 
del COPIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2
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111 081 001 1 Dar seguimiento a las actividades
de campo relacionadas con el
programa de sistematización
cartográfica, integrando
periódicamente los siguientes
reportes: a) Programación trimestral
y cobertura mensual (SIS-05). b)
Actualización del Plan Urbano por
Sección Individual con Número
Exteriores (PUSINEX) en papel. c)
Cobertura de PUSINEX digital. d)
Inventario del Croquis de Localidad
Rural.

Art. 41 de la 
CPEUM. Art. 

128, Inc. j), del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 081 002 1 Analizar y emitir dictamen de los
casos complejos de actualización

Art. 41 de la 
CPEUM. Art. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

081 Dirección de Cartografía Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

cartográfica y de adecuación de
límites seccionales reportados por
las Juntas Locales Ejecutivas.

128, Inc. j), del 
COFIPE.

111 081 003 1 Analizar y dar seguimiento a los
casos de afectación al Marco
Geográfico Electoral por la creación
de municipios, modificación de
límites municipales, programas de
reseccionamiento, así como
implementar y dar seguimiento al
respectivo programa de notificación
ciudadana.

Art. 41 de la 
CPEUM.

Art. 128, Inc. j) 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 3
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Clave
 Observaciones

Meta
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

081 Dirección de Cartografía Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 081 004 2 Coadyuvar con los Órganos
Electorales Locales en las tareas
cartográficas orientadas a la
celebración de Procesos
Electorales Locales: 
a).- Verificar y validar la
consistencia de la conformación
detallada de las casillas
extraordinarias con respecto a los
catálogos cartográficos vigentes
para los Procesos Electorales
Locales establecidos en los
convenios correspondientes.
b).- Validar la conformación del
marco geográfico electoral local
para su integración al libro blanco.

Art. 118, P. 3 
del COFIPE. 

Art. 43, Inc. d) 
del RIIFE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 3

p g
c).- Integrar las observaciones en
materia cartográfica para la
elaboración de anexos técnicos y
financieros de los Convenios de
apoyo y colaboración.
d).- Proporcionar los productos
cartográficos solicitados por los
Órganos Electorales Locales.

111 081 005 1 Atender las solicitudes de
información cartográfica de partidos
políticos, instancias internas y
externas del IFE, así como público
en general.

Arts. 3, Fr. XIV, 
Inc. d); 11, P. 2; 
y 7, P. 2, de la 

LFTAIPG. 
Arts. 23; 24; y 

28 del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

081 Dirección de Cartografía Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 081 006 1 Digitalizar los productos
cartográficos históricos disponibles
sólo en medio impreso.

Art. 3, Fr. XIV, 
Inc. d); 11, P. 2; 
y 7 , P. 2 de la 
LFTAIPG. Arts. 
23; 24; y 28 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 081 007 1 Supervisar las actividades de
digitalización en las Vocalías
Locales del Registro Federal de
Electores, conformar la base
geográfica nacional digitalizada
aplicando el control de calidad

áfi lf é i li l

Art. 128, Inc. j), 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2

gráfico y alfanumérico, y realizar el
seguimiento al Geoprocesamiento
en Vocalías Locales del RFE y a la
carga de la Remesa de
Actualización Cartográfica para
consulta en Módulos de Atención
Ciudadana. 

111 081 008 1 Supervisar los procesos de
impresión de cartografía digital y
conformar los archivos digitales de
impresión a nivel nacional para su
integración a la Mapoteca Nacional.

Art. 128, Inc. j), 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

081 Dirección de Cartografía Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 081 009 1 Elaborar y actualizar los productos
para la atención de solicitudes de
información cartográfica.

Art. 128, Inc. j), 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2

111 081 010 1 Verificar la correcta incorporación a
la Base Geográfica Digital de los
límites seccionales, derivados de
los casos complejos y de
adecuación de límites, conforme al
dictamen técnico emitido por la
Di ió d C t fí El t l

Art. 128, Inc. j), 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

Dirección de Cartografía Electoral.

111 081 011 1 Dar seguimiento al ajuste vectorial
de las localidades urbanas con más
de 5,000 habitantes, con base en la
información obtenida mediante
convenios de intercambio
interinstitucional y la imagen de
satélite disponible.

Art. 128, Inc. j), 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2

111 081 012 1 Supervisar la incorporación de
actualizaciones al catálogo de
claves de identificación geoelectoral
a través de las aplicaciones
instaladas en las Vocalías del
Registro Federal de Electores de
las Juntas Locales Ejecutivas y en
el SIIRFE.

Art. 128, Inc. j), 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

081 Dirección de Cartografía Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 081 013 1 Dar seguimiento a los trabajos para
la georeferencia correcta a
domicilios de ciudadanos sin
soporte cartográfico producto de la
actualización a la cartografía
electoral.

Art. 128, Inc. j), 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1

111 081 014 1 Dar mantenimiento a los Sistemas
de Información Geográfico Electoral
(SIGE) y al Sistema de Consulta
Cartográfica con Imagen Satelital
(SICOSIS) para su consulta por el
personal de cartografía en las

tid d f d ti l úbli

Art. 128, Inc. j), 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

entidades federativas y el público en 
general a través de Internet-
Intranet.

111 081 015 1 Dar seguimiento a las actividades
de actualización que las áreas
usuarias lleven a cabo sobre los
sistemas Ubica tu Módulo, Ubica tu
Casilla y otros sistemas
cartográficos desarrollados para la
atención ciudadana, vía web,
basados en plataforma Google.

Art. 128, Inc. j), 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

111 081 016 1 Dar mantenimiento al Portal de
Servicios Cartográficos a fin de
apoyar las actividades relacionadas
a la cartografía electoral:
Reseccionamiento, Rasgos
Relevantes, Resolución de
Ciudadanos Mal Referenciados y
Casillas Extraordinarias.

Art. 128, Inc. j), 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

081 Dirección de Cartografía Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 081 017 1 Administrar la base de datos de la
Cartografía Electoral en formato de
SQL SERVER, así como,
desarrollar y dar mantenimiento a
las aplicaciones de escritorio
especializadas para la
actualización, Geoprocesamiento,
impresión y Consulta de la
cartografía Electoral.

Art. 128, Inc. j), 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

111 081 018 1 Llevar a cabo el Proyecto de
Pruebas de Usuario para liberación
de las versiones del Sistema
Integral de Información del Registro
Federal de Electores en el
Subsistema de Actualización
C t áfi d Mód l d

Art. 128, Inc. j), 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

Cartográfica y de Módulos de
Atención Ciudadana (SIIRFE-SAC-
SIIRFE-MAC) que se liberen
durante el año 2012, así como la
solicitud de los requerimientos para
las nuevas funcionalidades y
modificaciones a casos de uso.

111 081 019 1 Dar seguimiento a las incidencias
en los equipos de digitalización en
el área de cartografía en las Juntas
Locales Ejecutivas y la Dirección de
Cartografía Electoral, así como
realizar las solicitudes de
actualización o adquisición de
nuevos equipos de cómputo y
refacciones.

Art. 128, Inc. j), 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2
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111 082 001 1 Generar los insumos para la Lista
Nominal de Electores para revisión
para el PEF 2011-2012. 

Arts. 192, P. 1; 
195, P. 1 y 5; 
240, P. 1, Inc. 
b); 320, P. 2; 
322, P. 2, del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Mar-12 Reporte 1 1

111 082 002 1 Generar insumos para las casillas
especiales. 

Arts. 239, P. 5; 
240, P. 1, Inc. 
b); 244; y 254, 

P. 2, Inc. d), del 
COFIPE.

01-Ene-12 30-Jun-12 Reporte 1 1

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

082 Dirección de Operaciones del Centro de Cómputo y Resguardo Documental

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 082 003 1 Realizar la revisión muestral del 2%
de los datos contenidos en la Lista
Nominal de Electores Definitiva, con
el fin de comprobar la calidad del
instrumento electoral a utilizarse en
la Jornada Electoral Federal 2012.

Arts. 197; 317; y 
329, del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-May-12 Reporte 1 1

111 082 004 1 Coadyuvar con el procesamiento de
las instancias administrativas, así
como a los Juicios para la
Protección de los Derechos Político-
Electorales que hayan sido
dictaminados como procedentes. 

Art. 187 del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

* Objetivo Específico de Políticas y Programas del cual deriva la actividad. Página 126



Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

082 Dirección de Operaciones del Centro de Cómputo y Resguardo Documental

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 082 005 3 Atender las solicitudes de
documentación soporte de los
movimientos al Padrón Electoral. a)
Proporcionar la Documentación
Electoral a las áreas autorizadas de
conformidad con la normatividad
aplicable. 

Artículo 171, P. 
3, del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 082 006 1 Proporcionar información registral
de las solicitudes de inscripción a la
Lista Nominal de Electores
Residentes en el Extranjero, al área
que hará la determinación de
procedencia o no procedencia.

Arts. 314, P. 1, 
Inc. a); 315; 

316; 319; 320, 
P. 1, del 
COFIPE.

01-Ene-12 30-Jun-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 6

111 082 007 2 Realizar la recepción y
procesamiento de trámites y
notificaciones de entrega de
Credencial para Votar con fotografía
que se registran en Campañas de
Actualización y Credencialización
Federal y Locales, para la
actualización del Padrón Electoral. 

Arts. 180, 181 y 
182 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 082 008 2 Generar los lotes de solicitud de
producción de formatos de
Credencial para Votar atendiendo a
los distintos conceptos de
actualización, reimpresión, faltante,
instancia administrativa, robo y/o
extravío. 

Arts. 180; 181; 
182; y 187, del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

082 Dirección de Operaciones del Centro de Cómputo y Resguardo Documental

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 082 009 2 Generar insumos para Módulos de
Atención Ciudadana (MAC), bajo
los siguientes rubros:
a) Actualización de la información
del Padrón Electoral.
b) Solicitud de retiro de formatos de
Credencial para Votar. 

Arts. 128; 171; 
172; 173; 174; 
175; 178; 179; 

180, del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 082 010 2 Realizar la recepción, verificación,
conciliación, digitalización y
resguardo físico y electrónico de la
documentación soporte de los
movimientos al Padrón Electoral
entregados periódicamente por las
V lí d l R i t F d l d

Art. 199, P. 10 y 
11, del COFIPE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

Vocalías del Registro Federal de
Electores, de la documentación
resguardada en el almacén y
generada previamente a la
implementación del SIIRFE, así
como de los archivos de imágenes
de los Medios de Identificación
digitalizados en los Módulos de
Atención Ciudadana.
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

082 Dirección de Operaciones del Centro de Cómputo y Resguardo Documental

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 082 011 2 Atender los servicios de depuración
preventiva que se generan producto
del procesamiento de trámites que
ingresan al Centro de Cómputo y
Resguardo Documental para
prevenir el ingreso de duplicados al
Padrón Electoral, identificar y
reportar los casos que requieren
análisis de las áreas dictaminadoras 
por presuntos datos personales
irregulares o validación de la
rehabilitación de derechos políticos. 

Arts. 177, P. 4; y 
199, P. 8, del 

COFIPE.
CG347/2008.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 082 012 2 Revisar en gabinete las duplas de
candidatos a duplicado obtenidas
mediante criterios de selección por
texto y herramientas de uso
específico como biométricos y
calidad de datos. 

Arts. 177, P. 4; y 
199 del 

COFIPE. 
CG347/2008.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 082 013 2 Aplicar periódicamente ciclos de
calidad de datos a diversos cortes
del Padrón Electoral con los
siguientes propósitos: 
a) Generar indicadores de calidad
de datos que permitan identificar y
comunicar acciones preventivas y
correctivas. 
b) Generar universos de registros
similares para identificación de
duplicados. 

Arts. 177, P. 4; 
198, del 
COFIPE. 

CG347/2008.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

082 Dirección de Operaciones del Centro de Cómputo y Resguardo Documental

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 082 014 4 Realizar la programación de
respaldos de información de la base
de datos del Padrón Electoral así
como los reportes de monitoreo de
los recursos de procesamiento y
almacenamiento que le da soporte. 

Art. 171, P. 3, 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

111 082 015 2 Aplicar las bajas y
reincorporaciones al Padrón
Electoral por los diferentes
conceptos establecidos a partir de
las peticiones realizadas por la
Coordinación de Operación en
C

Arts. 198, P. 3; y 
199, P. 8, del 
COFIPE. CG 

347/2008.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

Campo. 
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

082 Dirección de Operaciones del Centro de Cómputo y Resguardo Documental

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 082 016 3 Atender a las actividades para el
cumplimiento de los convenios de
apoyo y colaboración en entidades
con Proceso Electoral Local.
a) Conciliación de documentación
soporte de los movimientos al
Padrón Electoral ingresada al
CECYRD.
b) Revisión muestral del 2% de las
LNE.
c) Apoyar a las VRFE a través de
las Mesas de Análisis del CECYRD,
para la asignación de respuesta de
solicitudes de aclaración formuladas 
por los ciudadanos.
d) Analizar las observaciones

Arts. 118, P. 3; 
119, P. 1, Inc. 
n); 125, P. 1, 
Inc. f) y g), del 

COFIPE. 

01-Ene-12 30-Sep-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 6

)
formuladas por los P. P. a las LNE,
remitiendo a las áreas competentes
de la Dirección Ejecutiva del
Registro Federal de Electores los
casos en los que se requiera un
análisis complementario.
e) Preparar la base de datos del
Padrón Electoral y LNE con los
cortes de información que se
requieran para la generación de
insumos e instrumentos electorales. 

111 082 017 3 Generar insumos para la
actualización del sistema de
consulta permanente a la Lista
Nominal de Electores y Padrón
Electoral en la página de Internet
del Instituto Federal Electoral. 

Art. 192 del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

* Objetivo Específico de Políticas y Programas del cual deriva la actividad. Página 131



Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 083 001 1 Disponer en el Subsistema de
Información Ejecutiva (SIIRFE-SIE)
información estadística del Padrón
Electoral y la Lista Nominal de
Electores, con base a lo que se
establezca en el Acuerdo que emita
el Consejo General del IFE en
relación a los criterios y plazos que
deberán observarse para las
actividades tendientes a la
ubicación y funcionamiento de las
casillas electorales que serán
instaladas en la Jornada Electoral
Federal del 2012.

Art. 128, inc. f), 
del COFIPE. 

01-Ene-12 30-Abr-12 Reporte 1 1

111 083 002 1 Generar, imprimir y poner a Art. 128 del 01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

083 Dirección de Productos y Servicios Electorales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

disposición de las áreas usuarias,
los instrumentos electorales
requeridos para la operación, así
como para los programas y/o
proyectos, que tienen como
propósito la actualización del
Padrón Electoral.

COFIPE. Art. 43 
del RIIFE.

111 083 003 2 Realizar la solicitud de Producción
de Credenciales para Votar con
fotografía a la empresa proveedora,
conforme a las órdenes de
producción, derivadas del
procesamiento de trámites para la
actualización del Padrón Electoral,
así como el seguimiento a la
producción y entrega de los
formatos de Credencial para Votar
con fotografía, conforme a lo
establecido en el contrato de
prestación de servicios.

Arts.128, inc. e); 
176, p. 2; 180; y 

200, del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

083 Dirección de Productos y Servicios Electorales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 083 004 2 Realizar el proceso de verificación
física y la destrucción del material
de desecho (hojas teslin,
laminados, formatos de credencial y
esqueletos), derivado de la
producción de formatos de
Credencial para Votar con
fotografía.

Acuerdo 
03/CONASE O-

028-121109.
Contrato 

015/2008.

15-Feb-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 6

111 083 005 2 Realizar los simulacros de
contingencia en el Centro de

Art. 128, inc. e) 
del COFIPE.

01-Jun-12 30-Nov-12 Reporte 1 1 2

Producción de Credenciales
Primario y Secundario para la
producción de Formatos de
Credencial para Votar.

Contrato 
015/2008.
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

083 Dirección de Productos y Servicios Electorales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 083 006 2 Realizar la toma de la muestra de
100 Formatos de Credencial para
Votar con fotrografía, para la
aplicación de las pruebas de
laboratorio conforme a los
estándares de la International
Standard Organization y de la
International Electrotechnical
Commission(ISO/IEC 10373) y de la
American National Standards
Institute (ANSI), por parte del
Instituto de Investigaciones en
Materiales de la UNAM a los
Formatos de Credencial para Votar
con fotografía muestra de
impresión.

Art. 200 del 
COFIPE. 
Contrato 

015/2008.

15-Feb-12 15-Oct-12 Reporte 1 1 1 1 4

p

111 083 007 2 Verificar que en la implementación
de los Centros de Producción de
Credenciales, se lleve a cabo la
actualización del Modelo de la
Credencial para Votar con
fotografía.

Arts. 128, inc. 
e); 176, p. 2; 

180; y 200, del 
COFIPE. 

01-Feb-12 31-Ago-12 Reporte 1 1 2
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

083 Dirección de Productos y Servicios Electorales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 083 008 3 Realizar el control, generación,
impresión, entrega, seguimiento y
desarrollo de los diversos productos
y servicios electorales tales como
Cartas y Listados de Insaculados,
Listas Nominales de Exhibición,
Listas Nominales de Electores
Definitivas, Libro Blanco y Libro
Negro, conforme a lo establecido en
los Convenios de Apoyo y
Colaboración en materia del
Registro Federal de Electores para
el apoyo a los Procesos Electorales
Locales 2012.

Art. 119, Inc. n), 
del COFIPE. 

Art. 43, Inc. d), 
del RIIFE.

23-Feb-12 30-Sep-12 Reporte 1 1 1 3

111 083 009 3 Efectuar seguimiento a la Art. 119, Inc. n), 16-Abr-12 30-Jun-12 Reporte 1 1
recepción, análisis, integración y
entrega del Informe de las
observaciones a la Lista Nominal de
Electores para Exhibición, de las
entidades con Proceso Electoral
Local.

del COFIPE. 
Art. 43, Inc. d), 

del RIIFE.

111 083 010 3 Instrumentar la instalación del
Modelo Integral de Servicios (MIS)
previo a las Jornadas Electorales
Locales, de las entidades con
Proceso Electoral Local.

Art. 119, Inc. n), 
del COFIPE. 

Art. 43, Inc. d), 
del RIIFE.

01-Ene-12 30-Jun-12 Reporte 1 1 2
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

083 Dirección de Productos y Servicios Electorales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 083 011 3 Elaborar informe de las Solicitudes
de Aclaración presentadas durante
las Jornadas Electorales Locales.

Art. 119, Inc. n), 
del COFIPE. 

Art. 43, Inc. d), 
del RIIFE.

01-Jul-12 19-Oct-12 Reporte 1 1

111 083 012 3 Elaborar y enviar para aprobación
de los Organismos Electorales
Locales, los formatos de Cartas y
Listados de Insaculados, Listas
Nominales de Exhibición y Listas
Nominales de Electores Definitivas,

f l t bl id l

Art. 119, Inc. n), 
del COFIPE. 

Art. 43, Inc. d), 
del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

conforme a lo establecido en los
Convenios de Apoyo y Colaboración
y/o Anexos Técnicos para las
entidades con Proceso Electoral
Local.

111 083 013 3 Atender y disponer la información
estadística de Padrón Electoral y
Lista Nominal de Electores con
base en lo establecido en los
Convenios de Apoyo y Colaboración
del Instituto con los Órganos
Electorales Locales.

Art. 119, Inc. n), 
del COFIPE. 

Art. 43, Inc. d), 
del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 La programación de
esta actividad se basa
en los Proyectos de
Anexo Técnico con los
que se cuenta a esta
fecha, los cuales
podrían variar de
acuerdo a las
peticiones de los
Órganos Electorales
Locales.
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

083 Dirección de Productos y Servicios Electorales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 083 014 3 Llevar a cabo el seguimiento a la
generación de la base de datos que
servirá de insumo para la ejecución
del procedimiento informático de
insaculación, realizar su entrega a
la Unidad de Servicios de
Informática (UNICOM), o al
Organismo Electoral Local, de
acuerdo a lo establecido en los
Anexos Técnicos, así como el
seguimiento a la entrega.

Art. 119, Inc. n), 
del COFIPE. 

Art. 43, Inc. d), 
del RIIFE.

15-Feb-12 31-Mar-12 Reporte 1 1
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111 084 001 1 Dar mantenimiento y soporte a los
siguientes sistemas
complementarios del SIIRFE.
a) Sistema de Procesamiento de
Información Externa (SIPIEX), 
b) SIIRFE-Aclaraciones, 
c) SIIRFE- Cancelación de Trámite
y 
d) Aplicaciones de consulta en
Internet de la Lista Nominal de
Exhibición.

Art. 41, base V, 
de la CPEUM. 
Arts. 128; 171, 

P. 1 y 4; 177, P. 
4; 179; 184, P. 
1, Inc. g); y 199 

del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2

111 084 002 1 Realizar los trabajos de las
siguientes disciplinas en el contexto
del desarrollo del SIIRFE.

Art. 41, base V, 
de la CPEUM. 
Arts. 128; 171, 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 3
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Volumen Mensual

Total 
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Medida
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

084 Dirección de Desarrollo y Operación de Sistemas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

a) Administración del software.
b) Ambiente.
c) Administración de control de
cambios.
d) Modelado de negocio.
e) Administración de
requerimientos.
f) Pruebas.
g) Análisis y diseño. 
h) Implementación.
i) Despliegue.

P. 1 y 4; 177, P. 
4; 179; 184, P. 
1, Inc. g); y 199 

del COFIPE.

111 084 003 1 Brindar el soporte a la operación del
SIIRFE.

Art. 41, base V, 
de la CPEUM. 
Arts. 128; 171, 

P. 1 y 4; 177, P. 
4; 179; 184, P. 
1, Inc. g); y 199 

del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2  :
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111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

084 Dirección de Desarrollo y Operación de Sistemas

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

111 084 004 1 Promover la actualización periódica
de la plataforma en la que opera el
Sistema Integral de Información del
Registro Federal de Electores
(SIIRFE), así como de la
metodología y herramientas para su
desarrollo y mantenimiento.

Art. 41, base V, 
de la CPEUM. 
Arts. 128; 171, 

P. 1 y 4; 177, P. 
4; 179; 184, P. 
1, Inc. g); y 199 

del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2
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Periodo de
Ejecución Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

111 085 001 1 Proporcionar soporte técnico a los
servicios de comunicación de voz y
datos, a la Infraestructura
Tecnológica de Alto Rendimiento
donde opera el SIIRFE y a los
equipos de cómputo y periféricos de
las diversas áreas de la DERFE. 

Art. 128 Inc. F), 
del COFIPE. 

Arts. 40 Incs. b), 
e) y f ); 43 Incs. 

f) y n), del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

111 085 002 1 Proporcionar Soporte Técnico al
SIIRFE-MAC mediante el envío e
instalación de aplicaciones e
información para la operación de los
Módulos de Atención Ciudadana
(MAC), al software de la base de
d t d l P d ó El t l

Art. 128 Incs. a) 
y f), del 

COFIPE.
Arts. 40 incs. b), 

e) y f); y 43, 
Incs. f) y n), del 

RIIFE

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

085 Dirección de Infraestructura y Tecnología Aplicada

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

datos del Padrón Electoral,
Sistemas Operativos y bases de
datos de los MAC y a las
aplicaciones para generación de
archivos de impresión.

RIIFE.

111 085 003 1 Coordinar y supervisar los servicios
contratados de soporte y
mantenimiento a la infraestructura
informática, así como el
seguimiento de las garantías de
equipo de cómputo.

Art. 128 Inc. f), 
del COFIPE. 

Arts. 40 Incs. b), 
e) y f); y 43 Incs. 
f)y n); del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

111 085 004 1 Coordinar y supervisar las
actividades vinculadas con los
procesos de adquisición de
infraestructura tecnológica y/o
contratación de servicios.

Art.128 Inc. f); y 
171, P. 1, del 

COFIPE.
Arts. 40 Incs. 

b),e) y f) ; y 43, 
Incs. f) y n) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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Legal
Periodo de
Ejecución Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

085 Dirección de Infraestructura y Tecnología Aplicada

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

111 Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores

111 085 005 1 Ejecutar y dar seguimiento dentro
del Programa de Actualización de
Infraestructura Tecnológica a los
Proyectos de Tecnología y Servicios
de IT de Alto Rendimiento,
Tecnología y Servicios de Equipo
de Cómputo y Periféricos,
Tecnologías y Servicios para
Transporte de Datos, Continuidad y
Evolución de la Solución Integral de
Identificación Multibiométrica.

Art. 128, Inc. f) 
del COFIPE. 
Arts. 40, P. 1, 

Incs. b),e) y f); y 
43, P. 1, Incs. f) 
y n) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

111 085 006 1 Llevar a cabo la administración de
los servidores así como
proporcionar el soporte técnico a la

Art. 128, P. 1, 
Incs. a) y f), del 

COFIPE. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

infraestructura tecnológica con
apoyo del Centro de Atención a
Usuarios de Segundo y Tercer Nivel
a los Módulos de Atención
Ciudadana.

Arts. 40, P. 1, 
Incs. b),e) y f); y 
43, P. 1, Incs. f) 
y n), del RIIFE.
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Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

112 028 001 1 Recibir, revisar y analizar, en su
caso, las modificaciones a los
documentos básicos que presenten
los Partidos y Agrupaciones
Políticas; elaborar los proyectos de
Resolución respectivos, así como
actualizar los documentos en la
página electrónica del Instituto.

 Art. 38, P. 1, 
Inc. I) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Los partidos políticos
nacionales no podrán
modificar sus
documentos básicos
durante el Proceso
Electoral Federal 2011-
2012 (artículo 38, 2
COFIPE)

112 028 002 1 Resolver sobre las impugnaciones,
que en su caso, presenten los
militantes de Partidos Políticos en
contra de la modificación de
Estatutos.

Art. 47, P. 2 del 
COFIPE.

01-Sep-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

028 Dirección de Partidos Políticos

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 028 003 2 Recibir, revisar y analizar de los
Reglamentos que en su caso
presenten los Partidos Políticos, el
apego a las normas legales y
estatutarias; registrar en el libro
respectivo y actualizar la
información en la página electrónica
del Instituto

Art. 47, P. 4 del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 028 004 3 Recibir, revisar y preparar la
documentación relativa a la
inscripción en los libros
correspondientes a la integración de
órganos directivos de Partidos y
Agrupaciones Políticas a nivel
Nacional y Estatal; actualizar la
página electrónica del Instituto.

Arts. 38, P. 1, 
Inc. m); 47, P. 5, 
6 y 7; y 129, P. 

1, Inc. i) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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028 Dirección de Partidos Políticos

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 028 005 3 Controlar, actualizar y archivar
permanentemente los apéndices
que contienen la información
soporte a las inscripciones en libros.

Art. 129, P. 1, 
Inc. i) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 028 006 4 Recibir, revisar y preparar la
documentación relativa a la
inscripción en los libros
correspondientes de las
sustituciones de los representantes
de Partidos Políticos que se

i t t l C j G l

Art. 129, P. 1, 
Inc. i) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

registren ante el Consejo General.

112 028 007 4 Elaborar circulares dirigidas a los
Consejos Locales y Distritales para
recordar las fechas y el
procedimiento para el envío de la
documentación relativa a las
acreditaciones y sustituciones de
los representantes de los Partidos
Políticos ante los Consejos del
Instituto.

Arts. 129, P. 1, 
Inc. i) y 162 del 

COFIPE.

01-Ago-12 30-Ago-12 Informe 1 1

112 028 008 4 Recibir, revisar y preparar la
documentación relativa a la
inscripción en los libros
correspondientes de las
acreditaciones y sustituciones de
los representantes de Partidos
Políticos, ante los diversos
Consejos del Instituto, que se
registren.

Arts. 129, P. 1, 
Inc. i) y 162 del 

COFIPE.

01-Sep-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2
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Esp.* Descripción Fundamento
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028 Dirección de Partidos Políticos

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 028 009 6 Generar los informes requeridos por
el superior jerárquico relativos al
registro, cancelación y sustitución
de candidatos, a partir del sistema
informático diseñado para el efecto.

Arts. 219 y 220 
del COFIPE.

30-Mar-12 30-Sep-12 Informe 1 1 2 Aunque la actividad
termina en julio, se
reportará en el
Segundo y Tercer
Informe Trimestral.

112 028 010 6 Inscribir, en su caso, en el libro
respectivo la nota marginal de la
resolución de la Junta General
Ejecutiva o del Consejo sobre la
declaratoria de pérdida de registro
como Agrupación; y actualizar la
á i l t ó i d l I tit t

Artículo 129, P. 
1, Inc. c) del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

página electrónica del Instituto.

112 028 011 7 Actualizar, en coordinación con la
Unidad de Servicios de Informática,
los sistemas de cómputo para el
registro de partidos y agrupaciones
políticas nacionales.

Arts. 28; 35; 
129, P. 1, Inc. a) 

y b) del 
COFIPE.

01-Sep-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

112 028 012 9 Elaborar los instructivos que
deberán observar las asociaciones
de ciudadanos interesadas en la
obtención de su registro como
partido y agrupación política
nacional.

Arts. 28; 35; 
129, P. 1, Inc. a) 

y b) del 
COFIPE.

01-Sep-12 01-Nov-12 Acuerdo 1 1 2
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028 Dirección de Partidos Políticos

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 028 013 10 Determinar e informar a las
autoridades competentes el monto y
distribución del financiamiento por
concepto de franquicias postales y
telegráficas que corresponderá a
cada Partido Político.

Arts. 90, P. 1, 
Inc. e); 91, P. 1 
Inc. a), b), c) y 
d); 92, P. 2; y 

129, P. 1, Inc. e) 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 028 014 10 Recibir, registrar y tramitar ante las
autoridades competentes las
solicitudes de franquicias postales y
telegráficas para representantes de
Partidos Políticos y funcionarios
electorales, así como actualizar la
i f ió l á i l t ó i

Arts. 90; 91, P. 
1, Inc. d), e), f) 
g) y j); 92, P. 1, 
Inc. a), b), c), d) 
y e); y 168, P. 1 

del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

información en la página electrónica
del Instituto.

112 028 015 10 Solicitar a Telecomunicaciones de
México y al Servicio Postal
Mexicano la revalidación de la
vigencia de las franquicias de
representantes de Partidos Políticos
y funcionarios electorales.

Arts. 90; 91, P. 
1, Inc. d), e), f) 
g) y j); 92, P. 1, 
Inc. a), b), c), d) 
y e); y 168, P. 1 

del COFIPE.

01-Ene-12 31-Mar-12 Informe 1 1 Si bien, la actividad
termina el 29 de
febrero, se reportará
en el Primer Informe
Trimestral.

112 028 016 10 Dar seguimiento al cumplimiento de
los convenios celebrados con los
organismos competentes para el
uso de las franquicias postales y
telegráficas de Partidos Políticos.

Arts. 91, P. 1, 
Inc. i); 129, P. 1, 

Inc. e) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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028 Dirección de Partidos Políticos

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 028 017 10 Tramitar ante las instancias
correspondientes la facturación
respecto a los servicios postales y
telegráficos utilizados por los
Partidos Políticos.

Arts. 91, P. 1, 
Inc. c); 92, P. 2; 
y 129, P. 1, Inc. 
e) del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 028 018 10 Elaborar proyectos de respuesta y
brindar asesoría respecto de las
solicitudes que en materia de
franquicias postales y telegráficas
requieran los Partidos Políticos y en
su caso, los funcionarios
l t l

Arts. 91, P. 1, 
Inc. c); 92, P. 2; 
129, P. 1, Inc. 
e); y 168, P. 1 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

electorales.

112 028 019 11 Tramitar las ministraciones a los
Partidos Políticos del financiamiento
público, aplicando en su caso, las
reducciones y multas
correspondientes. 

Art. 129, P. 1, 
Inc. d) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 028 020 11 Elaborar proyectos de respuesta y
brindar asesoría respecto de las
solicitudes que en materia de
financiamiento público requieran los
Partidos Políticos.

Art. 129, P. 1, 
Inc. d) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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028 Dirección de Partidos Políticos

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 028 021 12 Atender las consultas formuladas
por Instituciones públicas,
instancias del Instituto, así como
aquéllas que se presentan a través
de la Unidad de Enlace en relación
con los derechos y obligaciones de
los Partidos Políticos y las
Agrupaciones Políticas Nacionales.

Art. 129, P. 1, 
Inc. m) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 028 022 13 Elaborar proyectos de respuesta a
las solicitudes planteadas por los
Partidos Políticos, y Agrupaciones
Políticas, en el ejercicio de sus
derechos y cumplimiento de sus
obligaciones.

Art. 129, P. 1, 
Inc. m) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 028 023 13 Solicitar apoyo a instancias del
Instituto a efecto de notificar
respuestas a solicitudes formuladas
por diversos ciudadanos, Partidos y
Agrupaciones.

Art. 129, P. 1, 
Inc. m) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

* Objetivo Específico de Políticas y Programas del cual deriva la actividad. Página 147



Obj.
Esp.* Descripción Fundamento
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112 030 001 1 Elaborar el modelo y las pautas
específicas de transmisión de los
programas y promocionales de los
partidos políticos para periodo
ordinario en cada una de las
estaciones de radio y canales de
televisión del país.

Arts. 71; 76, P. 
1, Inc. a) y 129, 
P. 1, Inc. h) del 

COFIPE.

01-Abr-12 30-Nov-12 Informe 1 1 2

112 030 002 1 Elaborar el modelo y pautas
específicas de transmisión de los
promocionales de las autoridades
electorales para periodo ordinario
en cada una de las estaciones de
radio y canales de televisión del

í

Art. 72, P. 1, 
Inc. e) del 
COFIPE.

01-Abr-12 30-Nov-12 Informe 1 1 2

030 Dirección de Pautado, Producción y Distribución de Materiales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

país. 

112 030 003 1 Elaborar el modelo y las pautas
específicas de transmisión de los
promocionales de los partidos
políticos en cada una de las
estaciones de radio y canales de
televisión que participarán en la
cobertura de los procesos
electorales locales con jornada
comicial no coincidente con la
federal. 

Arts. 64; 65, P. 
3; 66 y 76, P. 1, 

Inc. a) del 
COFIPE.

01-May-12 30-Sep-12 Informe 1 1 2
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030 Dirección de Pautado, Producción y Distribución de Materiales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 030 004 1 Elaborar el modelo y las pautas
específicas de transmisión de los
promocionales de las autoridades
electorales en cada una de las
estaciones de radio y canales de
televisión que participarán en la
cobertura de los procesos
electorales locales con jornada
comicial no coincidente con la
federal.

Art. 72, P 1, Inc. 
e) del COFIPE.

01-May-12 30-Jun-12 Informe 1 1

112 030 005 1 Notificar las pautas de transmisión
que ordene el Instituto a las
estaciones de radio y canales de
televisión.

Art. 129, P. 1, 
Inc. l) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 030 006 2 Dictaminar la calidad técnica de
transmisión de los programas y los
promocionales de los partidos
políticos, así como de los
promocionales de las autoridades
electorales de conformidad con los
parámetros establecidos.

Art. 129, P. 1, 
Inc. l) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

112 030 007 2 Realizar la preproducción,
grabación en estudio y/o
postproducción, en los términos
solicitados por las diversas áreas
del Instituto, para la realización de
sus programas y promocionales de
radio y televisión.

Art. 129, P. 1, 
Inc. l) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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030 Dirección de Pautado, Producción y Distribución de Materiales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 030 008 2 Grabar los eventos solicitados por
los partidos políticos y por el propio
Instituto para cubrir sus actividades. 

Arts. 51, P. 1, 
Inc. c); y 129, P. 

1, Inc. g) del 
COFIPE; 44, P. 
1, Incs. d) y r) 

del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 030 009 2 Llevar a cabo las actividades
necesarias para la transmisión de
mensajes y/o programas internos
de las diversas áreas de IFE a
través del sistema REDIFE-
EDUSAT y/o la Internet del Instituto.

Arts. 51, P. 1, 
Inc. c) del 

COFIPE; 44, P. 
1, Incs. d) y r) 

del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4  

112 030 010 2 Llevar a cabo los mantenimientos
preventivo y correctivo internos de
los equipos e instalaciones del
Centro de Producción y del Sistema
de Envío y Recepción Satelital, con
los técnicos especializados del IFE. 

Art. 129, P. 1, 
Inc. l) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 030 011 2 Registrar, generar y distribuir la
huella acústica a los materiales de
audio y video que ingresen a la
audiovideoteca del Instituto.

Art. 129, P. 1, 
Inc. l) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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030 Dirección de Pautado, Producción y Distribución de Materiales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 030 012 3 Notificar las órdenes de transmisión
y los materiales respectivos de los
partidos políticos y de las
autoridades electorales a los
concesionarios y permisionarios de
radio y televisión. (De periodo
ordinario).

Art. 129, P. 1, 
Inc. l) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 030 013 3 Publicar en el portal de pautas los
promocionales y programas de los
partidos políticos así como los
promocionales de las autoridades
electorales. 

Art. 129, P. 1, 
Inc. l) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 030 014 3 Enviar vía satélite a los canales de
televisión permisionada los
programas de los partidos políticos,
así como los promocionales de las
autoridades electorales. 

Art. 129, P. 1, 
Inc. l) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

112 030 015 4 Apoyar a los órganos
desconcentrados del Instituto,
mediante capacitación, a garantizar
las prerrogativas en radio y
televisión de los partidos políticos y
de las autoridades electorales.

Art. 129, P. 1, 
Inc. l) del 
COFIPE.

02-Jul-12 31-Dic-12 Informe 1 1
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030 Dirección de Pautado, Producción y Distribución de Materiales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 030 016 4 Asesorar a las autoridades
electorales locales en la elaboración
de la propuesta de pautas de
transmisión en radio y televisión de
los promocionales de los partidos
políticos, durante las precampañas
y campañas electorales locales. 

Art. 129, P. 1, 
Inc. l) del 
COFIPE.

01-May-12 30-Sep-12 Informe 1 1 2
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112 063 001 1 Elaborar los informes quincenales
de monitoreo, respecto de las
transmisiones ordenadas por el
Instituto Federal Electoral para
periodo ordinario.

Art. 76, P. 7 del 
COFIPE; Art. 7, 
P. 1, Inc. m) del 

RSCRT.

02-Jul-12 31-Dic-12 Informe 2 2 2 2 2 2 12

112 063 002 1 Elaborar los informes semanales de
monitoreo, respecto de las
transmisiones ordenadas por el
Instituto Federal Electoral
correspondientes a las entidades
federativas con proceso electoral
l l

Art. 76, P. 7 del 
COFIPE; Art. 7, 
P. 1, Inc. m) del 

RSCRT.

07-Jul-12 19-Ago-12 Informe 3 4 7

063 Dirección de Verificación y Monitoreo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

local.

112 063 003 1 Publicar en el Portal de Informes de
monitoreo, los informes semanales
y quincenales ordenados por el
Reglamento de Sesiones del
Comité de Radio y Televisión.

Art. 76, P. 7 del 
COFIPE; Art. 7, 
P. 1, Inc. m) del 

RSCRT.

02-Jul-12 31-Dic-12 Informe 5 6 2 2 2 2 19

112 063 004 1 Elaborar los informes de monitoreo
que soliciten las instancias
competentes del Instituto Federal
Electoral, relacionadas con
probables incumplimientos de la
normatividad electoral.

Arts. 58 y 59 del 
RRTME.

02-Jul-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

* Objetivo Específico de Políticas y Programas del cual deriva la actividad. Página 153



Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

063 Dirección de Verificación y Monitoreo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 063 005 1 Atender las solicitudes de
información que presenten los
partidos políticos y las diversas
áreas del Instituto.

Arts. 51, P. 1, 
Inc. c) del 

COFIPE; 40, P. 
1, Incs. k) y r); 

44, P. 1, Incs. d) 
y r); y 77, P 1., 
Inc. a) y b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2

112 063 006 1 Recibir, analizar y recopilar los
reportes diarios de verificación y
monitoreo por parte de las Juntas
Locales Ejecutivas para la
generación de informes de
monitoreo.

Art. 76, P. 7 del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

112 063 007 3 Supervisar y administrar los
servicios de mantenimiento de la
infraestructura de los Centros de
Verificación y Monitoreo.

Art. 76, P. 7 del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 063 008 3 Brindar soporte y ayuda técnica de
equipos y sistemas de cómputo de
los Centros de Verificación y
Monitoreo.

Art. 76, P. 7 del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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063 Dirección de Verificación y Monitoreo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 063 009 3 Instrumentar la capacitación del
personal encargado del
funcionamiento de los Centros de
Verificación y Monitoreo del país.

Art. 76, P. 7 del 
COFIPE.

01-Oct-12 31-Dic-12 Informe 1 1

112 063 010 3 Llevar a cabo el resguardo de la
información almacenada en las
bases de datos de los Centros de
Verificación y Monitoreo y el Centro
Nacional de Control y Monitoreo, así
como del acervo de grabaciones de

di id d l

Art. 76, P. 6 y 7 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

audio y video de los programas y
promocionales de los partidos
políticos y de autoridades
electorales.

112 063 011 3 Actualizar los componentes
informáticos del Sistema Integral de
Verificación y Monitoreo.

Art. 76, P. 6 y 7 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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112 064 001 1 Elaborar los proyectos de acuerdo
del Consejo General por los que se
asignan tiempos en radio y
televisión a las autoridades
electorales durante el periodo
ordinario.

Art. 49, P. 5; 68, 
P. 2; 105, P. 1, 
Inc. h) y 118, P. 

1, Inc. l) del 
COFIPE.

01-Abr-12 30-Nov-12 Acuerdo 1 1 2

112 064 002 1 Elaborar los proyectos de acuerdo
del Consejo General por los que se
asignan tiempos en radio y
televisión a las autoridades
electorales en las entidades que
tendrán proceso electoral local no

i id t l f d l

Art. 68, P. 2 y 
72, P. 1, Inc. a) 

del COFIPE.

01-May-12 30-Oct-12 Acuerdo 1 1 2

064 Dirección de Análisis e Integración

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

coincidente con el federal.

112 064 003 1 Elaborar los proyectos de acuerdo
del Consejo General por los que se
ordena la difusión de los catálogos
de estaciones y canales de
televisión que apruebe el Comité de
Radio y Televisión para los
procesos electorales locales no
coincidentes con el federal.

Art. 62, P. 6 
COFIPE 

01-May-12 30-Oct-12 Acuerdo 1 1 2

112 064 004 1 Elaborar los proyectos de acuerdo
del Consejo General mediante los
cuales se emitan normas
reglamentarias, criterios generales
e interpretación de normas en
materia de acceso a radio y
televisión

Art. 118, P. 1, 
Inc. l), en 

relación con el 
Inc. z), del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Acuerdo 1 1 2
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064 Dirección de Análisis e Integración

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 064 005 1 Elaborar los proyectos de acuerdo
del Comité de Radio y Televisión
por los que se aprueben el modelo
de pautas y pautas específicas de
transmisión de los programas y
promocionales de los partidos
políticos en periodo no electoral.

Art. 76, P. 1, 
Inc. a) y 129, P. 

1, Inc. h) del 
COFIPE

01-May-12 30-Nov-12 Acuerdo 1 1 2

112 064 006 1 Elaborar los proyectos de acuerdo
del Comité de Radio y Televisión
por los que se aprueben los
catálogos de estaciones de radio y
canales de televisión que
participarán en la cobertura de los

l t l l l

Art. 62, P. 5 del 
COFIPE 

01-May-12 30-Sep-12 Acuerdo 1 1 2

procesos electorales locales no
coincidentes con el federal.

112 064 007 1 Elaborar los proyectos de acuerdo
del Comité de Radio y Televisión
por los que determinan los términos
y condiciones para la entrega de
materiales.

Art. 129, P. 1, 
inciso g) del 

COFIPE.

01-May-12 30-Jun-12 Acuerdo 1 1

112 064 008 1 Elaborar los proyectos de acuerdo
de la Junta General Ejecutiva por
los que se aprueben los modelos de
pautas de transmisión de los
promocionales de las autoridades
electorales en periodo no electoral.

Art. 129, P. 1, 
Inc. g) y h) del 

COFIPE y 38, P. 
1, Inc. e) del 

RIIFE.

01-May-12 30-Nov-12 Acuerdo 1 1 2
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064 Dirección de Análisis e Integración

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 064 009 1 Coadyuvar en la reforma al
Reglamento de Acceso a Radio y
Televisión en Materia Electoral.

Art. 53, P. 1 del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1

112 064 010 1 Atender las consultas en asuntos de
acceso a radio y televisión en
materia electoral, realizadas por los
concesionarios y permisionarios de
radio y televisión, las autoridades
electorales, los partidos políticos y
l ó d l I tit t F d l

Art. 51, P. 1, 
Inc. c) y 129, P. 

1, inc. g) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

los órganos del Instituto Federal
Electoral.

112 064 011 1 Desahogar requerimientos de
información del órganos del Instituto
Federal Electoral, del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la
Federación, y de las autoridades
electorales locales y federales sobre 
las transmisiones en radio y
televisión. 

Art. 51, P. 1, 
Inc. c) y 129, P. 

1, Inc. g) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 064 012 1 Notificar a los concesionarios y
permisionarios con domicilio fiscal
en el Distrito Federal las pautas de
transmisión, acuerdos y catálogos.

Art. 129, P. 1, 
Inc. g) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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064 Dirección de Análisis e Integración

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 064 013 1 Elaborar los informes de
requerimientos y de reprogramación
de transmisiones hechos a los
concesionarios y permisionarios de
radio y televisión.

Art. 129, P. 1, 
Inc. g) del 
COFIPE.

02-Jul-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 6

112 064 014 2 Notificar a los concesionarios y
permisionarios de radio y televisión
del Distrito Federal, los
requerimientos de los presuntos
incumplimientos para que
manifiesten las razones técnicas del
i li i t

Art. 129, P. 1, 
Inc. g) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

incumplimiento.

112 064 015 2 Recibir, analizar y reportar la
información relativa a los presuntos
incumplimientos de concesionarios
y permisionarios a los pautados
ordenados por el Instituto Federal
Electoral.

Art. 129, P. 1, 
Inc. g) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

112 064 016 2 Elaborar las vistas a la Secretaría
del Consejo General en las cuales
se consigne de manera fundada y
motivada los presuntos
incumplimientos a la legislación
electoral federal, para efecto de que
se inicien los procedimientos
sancionadores a que haya lugar.

Art. 129, P. 1, 
Inc. g), en 

relación con el 
76 P. 7), del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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064 Dirección de Análisis e Integración

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 064 017 2 Actualizar el registro de
concesionarios y permisionarios de
radio y televisión. 

Art. 129, P. 1, 
Inc. g) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1

112 064 018 Recibir e informar al Comité de
Radio y Televisión de los avisos de
no trasmisión de mensajes y
programas que emitan los
concesionarios y permisionarios de
radio y televisión.

Art. 129, P. 1, 
Inc. g) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 064 019 2 Notificar las medidas cautelares
cuando la Comisión de Quejas
instruya al Secretario Técnico del
Comité de Radio y Televisión 

Art. 51, P. 1, 
Inc. c) y e) y 
368, P. 8 del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 064 020 2 Brindar asesoría a los órganos
desconcentrados en la aplicación
de las normas reglamentarias en
materia de acceso a radio y
televisión.

Art. 51, P. 1, 
Inc. c) y 129, P. 

1, Inc. g) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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064 Dirección de Análisis e Integración

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

112 Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos

112 064 021 2 Verificar que los avisos de
reprogramación por fallas técnicas y
los criterios para la transmisión
especial durante programas con
duración mayor a una hora cumplan
con los requisitos establecidos.

Art. 51, P. 1, 
Inc. c) y 129, P. 

1, Inc. g) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

112 064 022 Actividad cancelada a
solicitud de la
Dirección Ejecutiva.
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113 031 001 1 Participar en el proceso
administrativo para la contratación
de las empresas transportistas que
se encargarán del Programa de
Distribución Nacional de la
Documentación y los Materiales
Electorales para el PEF 2011-2012.

Art. 130 P. 1, 
Inc. c) del 
COFIPE.

Art. 45 P. 1, Inc. 
a) del RIIFE

01-Ene-12 31-Mar-12 Documento 1 1

113 031 002 1 Aportar la información necesaria a
la Dirección Ejecutiva de
Administración con el objeto de que
radique los recursos a las juntas
locales ejecutivas, para que
adquieran los artículos de oficina

tili á l ill

Arts. 106 P. 2; 
130 P. 1, Inc. a) 
y 255 P. 1, Inc. 
g) del COFIPE.

01-Ene-12 31-Mar-12 Reporte 1 1

031 Dirección de Estadística y Documentación Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

que se utilizarán en las casillas.

113 031 003 1 Dar seguimiento a la producción de
líquido indeleble en las
instalaciones del fabricante: 
a) Participar con la Dirección
Ejecutiva de Administración en la
adjudicación. 
b) Supervisar la producción y sus
entregas a la Bodega Central de
Organización Electoral.
c) Elaborar el informe
correspondiente. 

Art. 130 P. 1, 
Inc. a); 255 P. 3 
y 265 P. 4, Inc. 
b) del COFIPE.
Art. 45 P. 1, Inc. 

a) del RIIFE.

01-Ene-12 30-Jun-12 Informe 1 1
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031 Dirección de Estadística y Documentación Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 031 004 1 Seleccionar y apoyar en la
contratación del personal que
laborará en la supervisión de la
producción de la documentación y
los materiales electorales 2011-
2012, así como en la Bodega
Central de Organización Electoral. 

Arts. 106 P. 2; 
130 P. 1, Inc. a) 

y b) del 
COFIPE.

Art. 45 P. 1, Inc. 
a) del RIIFE.

01-Ene-12 30-Jun-12 Reporte 1 1 2

113 031 005 1 Supervisar la certificación de las
características y calidad del líquido
indeleble:
a) Participar con la Dirección
Ejecutiva de Administración en la
adjudicación de la certificación.
b) V ifi l tifi ió d

Arts. 255 P. 3 y 
265 P. 4, Inc. b) 

del COFIPE.
Art. 45 P. 1, Inc. 

a) y b) del 
RIIFE. 

01-Ene-12 30-Sep-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 7

b) Verificar que la certificación de
las características y calidad del
líquido indeleble se realice en la
producción, y presentar reportes
mensuales de marzo a junio.
c) Verificar la certificación de las
características y autenticidad de las
muestras de líquido indeleble
recolectadas de los consejos
distritales. 
d) Elaborar el informe
correspondiente.

113 031 006 1 Brindar asesoría en materia de
diseño y producción de
documentación y materiales
electorales a las instancias que lo
soliciten. 

Art. 40 P. 1, Inc. 
e) y m) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1
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031 Dirección de Estadística y Documentación Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 031 007 1 Dar seguimiento al resguardo de los
paquetes electorales de 2006,
concentrados en las 32 bodegas
estatales.

Art. 302 del 
COFIPE.

CG345/2008.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

113 031 008 1 Enviar a los Consejos Locales y
Consejos Distritales los
lineamientos para la redistribución
de las urnas que se reutilizarán en
el PEF 2011-2012, con el propósito
de que en cada distrito haya un

i ti d

Art. 255, Inc. e) 
del COFIPE.

01-Feb-12 31-May-12 Reporte 1 1

mismo tipo de urna.

113 031 009 1 Verificar la aplicación de los
lineamientos para la actualización y
acondicionamiento de los
materiales electorales a reutilizar:
a) Elaborar y remitir los
lineamientos a los órganos
desconcentrados.
b) Recibir información de las juntas
ejecutivas distritales a través de las
juntas ejecutivas locales relativa a
la aplicación de los lineamientos.
c) Elaborar el informe
correspondiente.

Art. 255 del 
COFIPE.

Art. 45, P. 1, 
Inc. b) del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-May-12 Informe 1 1
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031 Dirección de Estadística y Documentación Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 031 010 1 Elaborar y remitir a los consejos
distritales los criterios de dotación,
de la documentación y materiales
electorales a las casillas, para el
PEF 2011-2012.

Arts. 254 y 255 
del COFIPE.

Art. 45 P. 1, Inc. 
b) del RIIFE.

01-Abr-12 30-Abr-12 Documento 1 1

113 031 011 1 Dar seguimiento a la verificación de
las medidas de seguridad de la
documentación electoral y de
líquido indeleble en los consejos
distritales, en sus diferentes etapas: 
a) Elaborar los lineamientos y

i l l j t j ti

Arts. 130, P. 1, 
Incs. b) y c); 252 
P. 1 y 255 P. 3 
del COFIPE.

Art. 45 P. 1, Inc. 
a) y b) del 

RIIFE

01-Abr-12 30-Sep-12 Informe 1 1 1 1 4

enviarlos a las juntas ejecutivas
locales y consejos distritales.
b) Obtener y remitir a los consejos
locales y distritales, el listado de
casillas en las que se llevará a cabo
la verificación de las medidas de
seguridad de la documentación
electoral y líquido indeleble.
c) Recibir los archivos electrónicos
con los resultados de las
verificaciones de las medidas de
seguridad y las actas
circunstanciadas de los consejos
distritales, a través de las juntas
ejecutivas locales.
d) Recibir de las juntas ejecutivas
locales las muestras de líquido
indeleble de los consejos distritales
para su certificación.

RIIFE.
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031 Dirección de Estadística y Documentación Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 031 012 1 Elaborar la propuesta de la
Dirección de Estadística y
Documentación Electoral para el
Anteproyecto de Presupuesto del
año 2013.

Arts. 106 P. 2; 
118, P. 1, Inc. 

v), 130 P. 1, Inc. 
a) y b); 153 P. 1, 
Inc. h) y 255 P. 
1, Inc. e) y f) del 

COFIPE.
Art. 40, P. 1, 

Inc. g) del 
RIIFE.

01-May-12 28-Sep-12 Proyecto 1 1

113 031 013 1 Verificar la recuperación y
existencias de los materiales
electorales:
a) Remitir los lineamientos para la
revisión, evaluación, registro de

i t i li ió d l

Art. 255 del 
COFIPE.

Art. 45 P. 1, Inc. 
b) del RIIFE.

16-Jul-12 30-Sep-12 Informe 1 1

existencias y aplicación de los
criterios de conservación, a las
juntas ejecutivas locales y
distritales.
b) Solicitar a las juntas ejecutivas
locales que supervisen la
recuperación de los materiales
electorales en las juntas ejecutivas
distritales una vez concluida la
jornada electoral.
c) Solicitar a las juntas ejecutivas
distritales a través de las juntas
ejecutivas locales las existencias de
los materiales electorales
reutilizables y los susceptibles de
desincorporar.
d) Elaborar el informe
correspondiente.
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 031 014 1 Evaluar la funcionalidad de la
documentación y los materiales
electorales utilizados en el PEF
2011-2012 mediante cuestionarios
aplicados a los ciudadanos que
fungieron como funcionarios de
casilla y a los vocales de
organización electoral distritales:
a) Diseñar los lineamientos y
cuestionarios correspondientes y
remitirlos a los órganos
desconcentrados.
b) Recibir y sistematizar la
información recopilada.
c) Elaborar el informe
correspondiente a los resultados de

Arts. 254 y 255 
del COFIPE.
Arts. 40 P. 1, 

Inc. b) y 45 P. 1 
Inc. a) y b) del 

RIIFE.

01-Jul-12 30-Nov-12 Informe  1 1

p
la evaluación.

113 031 015 1 Elaborar la propuesta de la
Dirección de Estadística y
Documentación Electoral para el
proyecto de Calendarización de
Actividades 2013.

Art. 122 P. 1, 
Inc. a) y b) del 

COFIPE
Arts. 40 P. 1, 

Inc. b) y 45 Inc. 
a) del RIIFE.

01-Sep-12 31-Oct-12 Proyecto 1 1

113 031 016 1 Dar seguimiento a la entrega,
recuperación o, en su caso, cobro
de los materiales electorales
proporcionados en comodato por
los órganos desconcentrados del
Instituto. 

Arts. 254 y 255 
del COFIPE.

Art. 45 P. 1 Inc. 
b) del RIIFE.

01-Sep-12 31-Dic-12 Informe 1 1
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 031 017 1 Participar, en su caso, en la
Reunión Nacional de Vocales de las
Juntas Ejecutivas Locales para
realizar el análisis del PEF 2011-
2012.

Arts. 40 P. 1, 
Inc. b) y 45 P. 1 
Inc. a) y b) del 

RIIFE.

01-Ago-12 31-Dic-12 Informe 1 1 Fecha de realización
sujeta a la aprobación
de las instancias
correspondientes.

113 031 018 1 Participar, en su caso, en la
Reunión Nacional de Consejeros
Electorales Locales para el análisis
del PEF 2011-2012.

Arts. 40 P. 1, 
Inc. b) y 45 P. 1 
Inc. a) y b) del 

RIIFE.

01-Ago-12 31-Dic-12 Informe 1 1 Fecha de realización
sujeta a la aprobación
de las instancias
correspondientes.

113 031 019 1 Dar seguimiento a la recolección y
traslado de los remanentes de
líquido indeleble de los órganos
desconcentrados a oficinas
centrales para su desactivación y
confinamiento:
a) Elaborar los lineamientos y
remitirlos a la juntas ejecutivas
locales y distritales.
b) Recibir los remanentes del
líquido y las actas circunstanciadas
correspondientes.
c) Elaborar el informe
correspondiente.

Art. 255 P. 3 del 
COFIPE.

Arts. 40 P. 1, 
Inc. b) y 45 P. 1, 
Inc. a) y b) del 

RIIFE.

01-Nov-12 31-Dic-12 Informe 1 1

* Objetivo Específico de Políticas y Programas del cual deriva la actividad. Página 168



Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 031 020 2 Difundir la información relevante
generada por la Dirección
atendiendo las siguientes acciones: 
a) Integrar a la página Web del
Instituto la información que con
mayor frecuencia se solicita a la
Dirección Ejecutiva de Organización
Electoral.
b) Elaborar y actualizar la numeralia
del PEF 2011- 2012.

Art. 393 del 
COFIPE.

Art. 40 P. 1, Inc. 
b) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

113 031 021 2 Elaborar una propuesta para
difundir ampliamente el Sistema de
Consulta de las elecciones

Art. 130 P. 1 
Inc. f) del 
COFIPE

02-Abr-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

Consulta de las elecciones
federales de 2012 que incluya los
resultados de los votos de los
mexicanos residentes en el
extranjero.

COFIPE.

113 031 022 2 Producir un informe de estadísticas
oportunas de los Cómputos
Distritales de 2012 para su
distribución a los integrantes del
Consejo General:
a) Integrar la información de los
Cómputos Distritales de la elección
de Presidente, Senadores y
Diputados, y generar un archivo
digital que la incluya.
b) Reproducir ejemplares impresos
del mismo informe para adjuntarlos
a la versión digital.

Arts. 130 P. 1, 
Inc. f) y 294 P. 1 

del COFIPE.

01-Jun-12 31-Jul-12 Informe 1 1
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 031 023 2 Coordinar las actividades de
recepción de expedientes de actas
de escrutinio y cómputo de las
elecciones federales de 2012:
a) Enviar los lineamientos para
integrar los expedientes y asegurar
que las juntas ejecutivas distritales
cuenten con ellos.
b) Instalar y operar en oficinas
centrales, las áreas de recepción de
expedientes, revisión y validación;
el almacén y el área de
administración de bases de datos.
c) Recibir los expedientes, validar
su integración y clasificarlos. 

Arts. 130 P. 1, 
Inc. e) y f); 300 y 

301 del 
COFIPE.

Art 45 P. 1, Inc. 
a) y b) del 

RIIFE.

15-Jun-12 31-Jul-12 Informe 1 1

113 031 024 3 Integrar los cuestionarios al sistema
de la RedIFE, que las diferentes
áreas de la Dirección Ejecutiva de
Organización Electoral soliciten.

Art. 130 P. 1, 
Inc. a) del 
COFIPE.

Art. 45 P. 1, Inc. 
a) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 031 025 3 Participar en la Evaluación Anual
del Desempeño 2011 de los
Miembros del Servicio Profesional
Electoral de la Dirección de
Estadística y Documentación
Electoral, a través del Sistema de
Evaluación de Desempeño de los
Miembros del Servicio Profesional.
conforme a los criterios
establecidos por la Junta General
Ejecutiva, y aportar al Director
Ejecutivo la información que le sea
requerida para la evaluación
correspondiente a los órganos
desconcentrados.

Art. 205 P. 1, 
Inc. e) del 
COFIPE.

Art. 194 del 
ESPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 Fecha de realización
sujeta a los tiempos
que defina la Dirección
Ejecutiva del Servicio
Profesional Electoral.

113 031 026 3 Participar en la elaboración de los
parámetros de eficacia/eficiencia
(metas individuales y colectivas) a
través del Sistema de Desempeño
de los Miembros del Servicio
Profesional Electoral, para la
Evaluación Anual del Desempeño
2013, de los Miembros del Servicio
Profesional Electoral, para oficinas
centrales y órganos
desconcentrados de la Dirección de
Estadística y Documentación
Electoral.

Arts. 69, 70, 71 
y 72 del ESPE
Arts. 40, P. 1, 
Inc. a) y f) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 Fecha de realización
sujeta a los tiempos
que defina la Dirección
Ejecutiva del Servicio
Profesional Electoral.
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 031 027 3 Dar seguimiento al "Portal
Elecciones México", llevando a
cabo las actividades siguientes: 
a) Contribuir en el desarrollo de
módulos faltantes, realizando la
verificación de estructuras de bases
de datos, calendarios de desarrollo,
pruebas y la liberación de los
mismos.
b) Revisar la incorporación de
resultados electorales definitivos e
información complementaria, por
parte de los órganos electorales
locales.

Art. 119, P. 1, 
Inc. b) del 
COFIPE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 4 El Inciso a) de la
actividad, se lleva a
cabo en coordinación
con la UNICOM y el
CDD.

113 031 028 3 Desarrollar la nueva versión del
Sistema de Consulta de los
Informes 2011 de las juntas
ejecutivas locales, de acuerdo a las
siguientes acciones:
a) Enviar las observaciones sobre el
guión de elaboración de los
informes.
b) Recibir de la Dirección de
Operación Regional los informes de
las juntas ejecutivas locales en
medio digital. 
c) Separar y colocar los marcadores
y ligas a documentos.
d) Elaborar la interface para
presentación en internet y.
e) Liberar el sistema y elaborar el
informe.

Arts. 40 P. 1, 
Inc. b) y l) y 45 
P. 1 Inc. a) del 

RIIFE.

01-Mar-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 3
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 031 029 3 Brindar capacitación en las 32
Juntas Locales sobre la operación
de los Sistemas de Registro de
Actas y de Cómputos Distritales y
de Circunscripción Plurinominal. 

Art. 294 P. 4 del 
COFIPE.

Arts. 40 P. 1, 
Inc. b) y 45 P. 1 
Inc. a) y b) del 

RIIFE.

15-May-12 20-Jun-12 Informe 1 1

113 031 030 3 Evaluar la operación y
funcionamiento de los sistemas
informáticos utilizados durante el
PEF 2011-2012:
1) Sesiones de Consejo.
2) Registro de Actas de Escrutinio y
Có t d C ill

Arts. 40 P. 1, 
Inc. b) y l) y 45 
P. 1, Inc. a) y b) 

del RIIFE.

01-Sep-12 31-Dic-12 Documento 1 1

Cómputo de Casilla.
3) Cómputos Distritales y de
Circunscripción Plurinominal.
A través de las siguientes acciones:
a) Elaborar y enviar los
cuestionarios a los órganos
desconcentrados sobre los módulos
que integran cada uno de los
sistemas informáticos.
b) Elaborar la circular para las
juntas ejecutivas locales y distritales
solicitando la información
correspondiente.
c) Recuperar la información de
cuestionarios.
d) Estructurar las bases de datos de
análisis de información.
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 031 031 4 Implementar una prueba piloto
nacional del uso de Boleta
Electrónica en la Jornada Electoral
Federal 2012.
a) Realizar los preparativos para el
ejercicio de votación electrónica. 
b) Apoyar a las juntas locales y
distritales en el diseño y desarrollo
de ejercicios con boleta electrónica.

Política 
Prioritaria SC3; 
Subprograma 4; 

Líneas de 
acción 4.1 a 4.3

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2 Si a más tardar en
mayo de 2012 se
dispone de al menos
300 equipos de
fabricación industrial la
prueba piloto se
realizaría con al menos
un equipo en cada
distrito electoral; en
otro caso se hará
mediante una muestra
representativa nacional 
de distritos.

113 031 032 4 Atender las solicitudes que realice
la Unidad de Enlace a la Dirección
Ejecutiva de Organización Electoral
en materia de transparencia y
acceso a la información pública
correspondientes a la Dirección de
Estadística y Documentación
Electoral, y actualizar los índices de
información temporalmente
reservada o confidencial.

Art. 17 del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

113 031 033 5 Implementar las acciones
necesarias para el desarrollo de
sistemas informáticos para el
control, clasificación y resguardo de
los sobres-voto de los mexicanos
residentes en el extranjero, y para el
escrutinio y cómputo de los votos. 

Art. 330 Fracc. 
2 del COFIPE.

01-Ene-12 30-Sep-12 Informe 1 1
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113 032 001 1 Dar seguimiento a la funcionalidad
de los inmuebles que ocupan las
instalaciones de las JELyD para
garantizar su ocupación durante
2012.

Art. 130, P. 1, 
Inc. a) del 

COFIPE. Art. 
45, P. 1, Incs. 
a), b) y c) del 

RIIFE.

01-Ene-12 30-Abr-12 Informe 1 1

113 032 002 1 Efectuar visitas de supervisión a las
JELyD y dar seguimiento a las
visitas de supervisión que realicen
las Juntas Ejecutivas Locales a las
Juntas Ejecutivas Distritales.

Art. 130, P. 1, 
Inc. a) del 

COFIPE. Art. 
45, P. 1, Incs. a) 
y b) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Ago-12 Informe 1 1 2

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

032 Dirección de Operación Regional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

113 032 003 1 Dar seguimiento a la celebración de
las sesiones de JELyD.

Art. 130, P. 1, 
Inc. a); 136, P. 1 
y 146, P. 1 del 

COFIPE. 
Art. 39, P. 2, 

Inc. i) y 45, P. 1, 
Incs. a) y b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

113 032 004 1 Dar seguimiento a la actualización
de los directorios de autoridades
estatales, municipales y/o
delegacionales, de dirigencias de
partidos políticos y de organismos
electorales estatales.

Art. 130, P. 1, 
Inc. a) del 
COFIPE. 

Art. 39, P. 2, 
Inc. i) y 45, P. 1, 
Incs. a) y b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Directorio 1 1 1 1 4
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

032 Dirección de Operación Regional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

113 032 005 1 Dar seguimiento a la integración,
funcionamiento y vacantes
generadas en las JELyD.

Art. 130, P. 1, 
Inc. a) del 
COFIPE. 

Art. 39, P. 2, 
Inc. i) y 45, P. 1, 
Incs. a) y b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

113 032 006 1 Dar seguimiento a la entrega de
reconocimientos a los propietarios
y/o responsables de los inmuebles
en los que se instalaron las casillas
electorales el día de la Jornada
Electoral Federal 2012.

Art. 130 , P. 1, 
Inc. a) del 
COFIPE. 

Art. 45, Incs. a) 
y b) del RIIFE.

01-Jul-12 31-Ago-12 Informe 1 1

113 032 007 1 Coordinar y supervisar la
elaboración del Informe Anual de
Actividades 2011, de las Juntas
Ejecutivas Locales y remitirlo a la
DEDE.

Arts. 41, P. 1, 
Inc. d) y 45, 

Incs. a) y b) del 
RIIFE.

01-Ago-12 30-Nov-12 Documento 32 32 Actividad realizada en
coordinación con la
DEDE.
1 Documento por
entidad federativa.

113 032 008 2 Dar seguimiento a la presentación y
entrega de la Guía para Consejeras
y Consejeros Electorales de los
Consejos Locales y Distritales.

Art. 130, P. 1, 
Inc. a) del 
COFIPE.

Arts. 40, P. 1, 
Inc. b) y f) y 45, 
P. 1, Inc. a) y b) 

del RIIFE.

01-Ene-12 29-Feb-12 Informe 1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

032 Dirección de Operación Regional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

113 032 009 2 Dar seguimiento a las sesiones de
los Consejos Locales y Distritales.

Art. 130, P. 1, 
Inc. a) del 
COFIPE.

Arts. 40, P. 1, 
Inc. b) y f) y 45, 
P. 1, Inc. a) y b) 

del RIIFE.

01-Ene-12 31-Ago-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 8

113 032 010 2 Dar seguimiento a las vacantes y/o
sustituciones que se generen de
Presidente, Secretario y Consejeros
Electorales en los Consejos Locales
y Distritales.

Arts. 118, P. 1, 
Inc. f); 130, P. 1, 
Inc. a); 138, P. 
1; 149, P. 1 y 
151, P. 1 del 

COFIPE.
A t 45 P 1

01-Ene-12 31-Ago-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 8

Art. 45, P. 1, 
Incs. a) y b) del 

RIIFE.

113 032 011 2 Dar seguimiento a las
acreditaciones y sustituciones de
los representantes de los partidos
políticos ante los Consejos Locales
y Distritales.

Arts. 36, Inc. g); 
130, P. 1, Incs. 
a) y d); 138, P. 
1; 149, P. 1 del 

COFIPE.
Art. 45, P. 1, 

Incisos a) y b) 
del RIIFE.

01-Ene-12 31-Ago-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 8

113 032 012 2 Dar seguimiento, a las actividades y
reuniones de trabajo de las
comisiones de consejeros
electorales que se integren en los
Consejos Locales y Distritales.

Art. 130, P. 1, 
Inc. a) del 
COFIPE.

Arts. 40, P. 1, 
Incs. b) y f), 45, 
P. 1, Incs. a) y 
b) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Ago-12 Informe 1 1 1 3
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

032 Dirección de Operación Regional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

113 032 013 2 Dar seguimiento a los acuerdos
aprobados por los Consejos
Distritales para garantizar la entrega-
recepción de los paquetes
electorales.

Arts. 130 y 285, 
P. 1, Incs. a) b) 
y c), P. 2, 3 y 4; 
Art. 45, Incs. a) 
y b) del RIIFE.

01-Jun-12 31-Jul-12 Informe 1 1

113 032 014 2 Dar seguimiento a la recepción,
depósito y salvaguarda de los
paquetes electorales que contengan
los expedientes de casilla.

Art. 290 del 
COFIPE.

Art 45, Incs. a) y 
b) del RIIFE.

01-Jul-12 31-Jul-12 Reporte 1 1

113 032 015 3 Integrar el Calendario Nacional de
Elecciones Locales 2012.

Art. 130, P. 1, 
Inc. a) del 
COFIPE.

Art. 45, P. 1, 
Incs. a), b), f) y 
k) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Ene-12 Documento 1 1

113 032 016 3 Dar seguimiento a la contratación
del personal eventual para las
JELyD.

Art. 130, P. 1, 
Inc. a) del 
COFIPE.

Art. 45, P. 1, 
Incs. a) y b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 30-Jun-12 Informe 1 1 2
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

032 Dirección de Operación Regional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

113 032 017 3 Dar seguimiento, a los convenios
que, en su caso, celebren las
autoridades del IFE y las
autoridades educativas estatales, a
fin de que presten el apoyo
necesario para la instalación de
casillas y espacios para centros de
capacitación.

Art. 119. P. 1 
Incs. b) y n) del 

COFIPE.

01-Ene-12 30-Jun-12 Informe 1 1 Actividad realizada en
coordinación con la
DECEYEC.

113 032 018 3 Dar seguimiento a las acciones que
lleven a cabo las Juntas Ejecutivas
y Consejos Locales y Distritales
para facilitar el acceso a las casillas
y la emisión del voto a personas
con capacidades diferentes y
d lt t é d l

Art. 241, P. 1, 
Inc. a) del 
COFIPE.

Art. 45, Inc. b) 
del RIIFE.

01-Ene-12 30-Jun-12 Reporte 1 1

adultos mayores, a través de los
reportes elaborados por la Juntas
Ejecutivas Locales.

113 032 019 3 Dar seguimiento a las reuniones de
coordinación que lleven a cabo las
JELyD, para el cumplimiento de los
objetivos establecidos en la
Estrategia de Capacitación y
Asistencia Electoral, así como, a la
captura en el sistema informático
correspondiente.

Arts. 122, P. 1, 
Inc. f) y 289 P. 1 
y 2 del COFIPE.

01-Ene-12 31-Jul-12 Reporte 1 1 1 3

113 032 020 3 Mantener actualizado el índice de
información temporalmente
reservado, de la Dirección de
Operación Regional.

Arts. 7, P. 1 y 17 
P. 1 de la 

LFTAIPGPG.
Arts. 15 y 51 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Jul-12 Informe 1 1 2
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

032 Dirección de Operación Regional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

113 032 021 3 Coadyuvar con la SE en el
seguimiento al cumplimiento de los
convenios de apoyo y colaboración
en las entidades con elecciones
coincidentes en lo correspondiente
a organización electoral, con base
en la información que proporcionen
las Juntas Ejecutivas Locales.

Art. 125, P. 1, 
Inc. g) y 130, P. 

1, Inc. a) del 
COFIPE.

Art. 45, P. 1, 
Incs. a) y b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Ago-12 Informe 1 1 2

113 032 022 3 Dar seguimiento a la difusión de la
realización y conclusión de cada
una de las etapas, actos o
actividades trascendentes de los
órganos electorales
desconcentrados del Instituto,
d t l PEF 2011 2012

Art. 210 del 
COFIPE.

Art. 45, Inc. a) 
del RIIFE.

01-Ene-12 30-Sep-12 Informe 1 1 1 1 4

durante el PEF 2011-2012.

113 032 023 3 Participar en la elaboración de las
metas individuales y colectivas del
Sistema de Evaluación del
Desempeño de los miembros del
Servicio Profesional Electoral, así
como participar y/o colaborar en la
evaluación del desempeño de
dichos miembros.

Art. 130, P. 1, 
Inc. a) del 
COFIPE.

Art. 45, P. 1, 
Incs. a), b) y f) 

del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 Fecha de realización
sujeta a los tiempos
que defina la DESPE.

113 032 024 3 Atender las solicitudes que realice
la Unidad de Enlace a la Dirección
Ejecutiva de Organización Electoral
en Materia de Transparencia y
Acceso a la Información Pública,
correspondientes a la Dirección de
Operación Regional.

Arts. 29, frac. IV 
y 41 de la 

LFTAIPGPG.
Art. 74 bis, P. 1, 

Inc. a) del 
RIIFE. Art. 17 

del RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2 Fecha de realización
sujeta a los tiempos
que definan las
instancias 
correspondientes.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

032 Dirección de Operación Regional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

113 032 025 3 Elaborar la propuesta de la
Dirección de Operación Regional
para el Anteproyecto de
Presupuesto 2013.

Art. 118, P. 1, 
Inc. b) y 119, P. 
1, Inc. h) e i) del 

COFIPE.
Art. 40, P. 1, 

Inc. g) del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 Fecha de realización
sujeta a los tiempos
que definan las
instancias 
correspondientes.

113 032 026 3 Dar seguimiento a las actividades
que realicen las Juntas Ejecutivas
Distritales en las actividades
orientadas al equipamiento de las
casillas electorales.

Art. 255 del 
COFIPE.

Art. 45, Inc. i) 
del RIIFE.

15-Feb-12 30-Jun-12 Reporte 1 1 2

113 032 027 3 Dar seguimiento al registro y
sustitución, de los representantes
de partidos políticos ante las mesas
directivas de casilla y generales que
se lleven a cabo ante los Consejos
Distritales y de manera supletoria
en los Consejos Locales.

Art. 245, P. 1 y 
2 del COFIPE.
Art. 45, Incs. a) 
y b) del RIIFE.

30-Abr-12 31-Jul-12 Reporte 1 1

113 032 028 4 Coadyuvar, en la capacitación y
realización de las pruebas y
ejercicios para el manejo de los
sistemas de la RedIFE del proceso
electoral, en materia de
organización electoral.

Art. 64 del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Jul-12 Informe 1 1 2
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

032 Dirección de Operación Regional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

113 032 029 4 Dar seguimiento a la captura de la
información que realicen las JELyD,
en los sistemas de la RedIFE en
materia de organización electoral. 

Art. 130, P. 1, 
Inc. a) del 
COFIPE.

Art. 39, P. 2, 
Inc. i) y 45, P. 1, 
Incs. a) y b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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113 033 001 1 Elaborar los materiales de
capacitación dirigidos a los
integrantes de los consejos locales
y distritales, y supervisar la
realización de los cursos de
capacitación a:
a) Consejos Locales y Distritales.
b) Coordinador Distrital y
operadores de Cómputo.
c) Supervisores Electorales y
Capacitadores-Asistentes 
Electorales.

Art. 120, P. 1, 
Inc. n) del 

COFIPE. Art. 
45, P. 1, Inc. l) 

del RIIFE.

01-Ene-12 31-May-12 Informe 1 1

113 033 002 1 Adquisición y distribución a los
órganos desconcentrados, de los
bl k l t i t d l

Art. 120, P. 1, 
Inc. n) del 
COFIPE

01-Ene-12 31-May-12 Informe 1 1

033 Dirección de Planeación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

blocks en papel autocopiante de los
formatos de incidentes del SIJE
2012, que se utilizarán durante la
Jornada Electoral Federal 2012.

COFIPE 
Art. 45, P. 1, 

Inc. l) del RIIFE.

113 033 003 1 Dar seguimiento al
acondicionamiento de la sala del
SIJE en las 300 juntas ejecutivas
distritales: 
a) Instalación de puntos de red.
b) Instalación de líneas telefónicas.
c) Instalación de equipos de
cómputo.

Art. 120, P. 1, 
Inc. n) del 
COFIPE 

Art. 45, P. 1, 
Inc. l) del RIIFE.

01-Feb-12 30-Jun-12 Informe 1 1 1 1 1 5
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033 Dirección de Planeación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 033 004 1 Efectuar el análisis de los
principales resultados de los datos
captados por el sistema informático
del SIJE 2012.

Art. 120, P. 1, 
Inc. n) del 
COFIPE 

Art. 45, P. 1, 
Inc. l) del RIIFE.

01-Jul-12 31-Ago-12 Documento 1 1

113 033 005 1 Coordinar la integración de la
información para la evaluación
integral del SIJE 2012.

Arts. 40, P. 1, 
Inc. b) y 45, P. 1 

Inc. a) del 
RIIFE.

01-Ago-12 31-Dic-12 Informe 1 1
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033 Dirección de Planeación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 033 006 2 Aplicar la logística para la ejecución
y seguimiento del Proyecto de
Comunicación en las JED para el
PEF 2011-2012: 
a) Validar tipo y cantidad de medios
de comunicación asignados a cada
distrito electoral.
b) Elaborar los anexos técnicos con
las especificaciones y
características que deben reunir los
servicios y/o equipos a contratar,
adquirir y/o arrendar.
c) Elaborar los lineamientos para el
uso y distribución de medios de
comunicación. 
d) Atender los requerimientos sobre

Arts. 40, P. 1, 
Inc. b) y 45, P. 1 

Inc. a) del 
RIIFE.

01-Ene-12 30-Ago-12 Documento 1 1 2

) q
el funcionamiento de los medios de
comunicación asignados a los
distritos previo a la Jornada
Electoral.
e) Instalación, en su caso, de bases
receptoras de radiocomunicación.
f) Efectuar recorridos para llevar a
cabo la verificación de la instalación
y/o funcionamiento de los medios
de comunicación.

113 033 007 2 Evaluar el Proyecto de
Comunicación en las Juntas
Ejecutivas Distritales para la
Jornada Electoral Federal 2012.

Arts. 40, P. 1, 
Inc. b) y 45, P. 1 

Inc. a) del 
RIIFE.

01-Ago-12 31-Dic-12 Informe 1 1
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033 Dirección de Planeación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 033 008 3 Llevar a cabo los procedimientos
para la asignación de recursos
financieros y/o medios de
comunicación para cumplir con las
actividades del SIJE 2012.
a) Participar, en su caso, en los
procedimientos administrativos para
llevar a cabo la contratación de
telefonía satelital y
radiocomunicación.
b) Solicitar a las instancias
correspondientes la ministración de
recursos financieros, diferenciado
por distrito para telefonía celular y
telefonía convencional.
c) Supervisar el envío de recursos

Art. 120, P. 1, 
Inc. n) del 
COFIPE 

Art. 45, P. 1, 
Inc. l) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Jul-12 Documento 1 1

) p
financieros, medios de
comunicación y/o instalación de
infraestructura a las juntas
ejecutivas distritales.

113 033 009 3 Coordinar la integración de la
información para llevar a cabo la
evaluación de la aplicación de los
recursos financieros para medios de
comunicación durante el PEF 2011-
2012, en el ámbito de la DPS.

Arts. 40, P. 1, 
Inc. a), b), e) y 
m) y 45, P. 1 

Inc. a) y b) del 
RIIFE.

01-Ago-12 31-Dic-12 Documento 1 1

113 033 010 4 Mantener actualizado el índice de
información temporalmente
reservado, en materia de
transparencia y acceso a la
información de la DPS.

Art. 11, 14 P. 1 
y 15 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Jul-12 Documento 1 1 2
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033 Dirección de Planeación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 033 011 4 Dar seguimiento a las actividades
del CIPEF 2011-2012 y del PIPEF
2011-2012, correspondientes a la
DPS.

Art. 125, P. 1, 
Inc. r) del 
COFIPE

Arts. 39, P. 2, 
Inc. q) y 40, P. 

1, Inc. b) y k) del 
RIIFE.

01-Ene-12 30-Sep-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9 Realización sujeta a la
solicitud de las
instancias 
correspondientes.

113 033 012 4 Implementar el proceso de gestión
del desempeño de los miembros del
Servicio Profesional Electoral de
oficinas centrales y órganos
desconcentrados, en lo
correspondiente a la Dirección de
Pl ió S i i t d l

Arts. 69, 72, 73, 
74 y 81 de los 

LEDMSPE 
2012.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 Fecha de realización
sujeta a los tiempos
que defina la Dirección
Ejecutiva del Servicio
Profesional Electoral.

Planeación y Seguimiento de la
DEOE, relativo a:
a) Acuerdos de desempeño;
b) Bitácora de desempeño;
c) Plan de mejora del desempeño; y
d) Diálogos de desarrollo.

113 033 013 4 Aplicar la Evaluación del
Desempeño de los miembros del
Servicio Profesional Electoral
correspondiente al ejercicio 2011 de
la DPS, conforme a los criterios
establecidos por la Junta General
Ejecutiva, y aportar al Director
Ejecutivo la información que le sea
requerida para la evaluación
correspondiente a los órganos
desconcentrados.

Art. 205 P. 1, 
Inc. e) del 
COFIPE

Art. 194 del 
ESPE 

LEDMSPE 
2011.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2 Fecha de realización
sujeta a los tiempos
que defina la Dirección
Ejecutiva del Servicio
Profesional Electoral.

* Objetivo Específico de Políticas y Programas del cual deriva la actividad. Página 187



Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

033 Dirección de Planeación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 033 014 4 Elaborar la aportación de la DEOE
a los informes trimestrales de
actividades 2012, que se rinden a la
JGE: 
a) Preparar la estructura del informe
de conformidad con las Políticas y
Programas del Instituto.
b) Solicitar a las direcciones de área
su aportación a los informes
trimestrales, en el ámbito de su
competencia. 
c) Analizar e integrar los soportes
documentales enviados por las
direcciones de área.
d) Analizar e integrar, en su caso,
los anexos correspondientes a las

Arts. 118, P. 1, 
Inc. s) y 130, 
inciso h) del 

COFIPE;
Art. 40 P. 1, 

inciso k) y 66, 
inciso l) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Actividad realizada en
coordinación con la
DEDE y la DOR.

p
actividades pendientes, actividades
no calendarizadas y actividades en
coordinación con otras Direcciones
Ejecutivas y/o Unidades Técnicas.
e) Requisitar el Avance Físico de
las Direcciones de Área en el
Sistema Institucional de Información
2012.
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033 Dirección de Planeación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 033 015 4 Elaborar el Informe del Avance
Físico de Metas del Calendario
Anual de Actividades para el
Sistema Institucional de Información
2012, elaborando la parte de la
DPS e integrando las aportaciones
de las direcciones de área.
a) Proporcionar a las direcciones de
área el reporte mensual de las
actividades del Calendario Anual
2012, así como recabar, analizar,
valorar, sistematizar y dar
seguimiento a la información
respecto al grado de avance. 
b) Solicitar a las direcciones de área
su aportación al informe, en el

Arts. 118, P. 1, 
Inc. s) y 130, 
inciso h) del 

COFIPE;
Art. 40 P. 1, 

inciso k) y 66, 
inciso l) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Actividad realizada en
coordinación con la
DEDE y la DOR.

p
ámbito de su competencia. 
c) Recabar, analizar, valorar,
sistematizar y dar seguimiento a la
información de las direcciones de
área respecto del avance de metas
del Calendario Anual de Actividades
2012.
d) Recabar, analizar, valorar,
sistematizar y dar seguimiento a la
información de las direcciones de
área respecto de las actividades no
consideradas en el Calendario
Anual de Actividades 2012.
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033 Dirección de Planeación y Seguimiento

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 033 016 4 Atender las solicitudes que realice
la Unidad de Enlace a la DEOE en
materia de transparencia y acceso a
la información pública,
correspondientes a la DPS.

Art. 23 P. 1., 24, 
25, 26 P. 1, 28, 

30 y 31 del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 3 Fecha de realización
sujeta a la solicitud de
las instancias
correspondientes.

113 033 017 4 Identificar, generar y actualizar la
información socialmente útil, para
su publicación en la página de
Internet del Instituto, considerando
la frecuencia de solicitudes
presentadas.

Arts. 5 F. XXXIII; 
6 P. 1; y 7 del 
RIFEMTAIP

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 3 Fecha de realización
sujeta a la solicitud de
las instancias
correspondientes.

113 033 018 4 Elaborar la aportación de la DEOE
al documento de Políticas y
Programas 2013 que la Junta
General Ejecutiva propondrá al
Consejo General del Instituto:
a) Elaborar la parte relativa a la
DPS.
b) Elaborar las propuestas relativas
a la DEDE y de la DOR, y remitirlas
para sus observaciones.
c) Incorporar, en su caso, las
observaciones de las áreas.
d) Remitir el documento para su
presentación a la Comisión de
Organización Electoral y, en su
caso, atender las observaciones
correspondientes.

Arts. 118, P. 1, 
Inc. x) y 122, P. 

1, Inc. a) del 
COFIPE.

01-Feb-12 31-May-12 Documento 1 1 Fecha de realización
sujeta a la solicitud de
las instancias
correspondientes.
Actividad realizada en
coordinación con la
DEDE y DOR.
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 
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Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones
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Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 033 019 4 Elaborar la propuesta de la DPS
para el Anteproyecto de
Presupuesto del año 2013.

Art. 118, P. 1, 
Inc. v) del 
COFIPE

Art. 40, P. 1, 
Inc. g) del 

RIIFE.

01-May-12 28-Sep-12 Documento 1 1 Fecha de realización
sujeta a la solicitud de
las instancias
correspondientes.

113 033 020 4 Elaborar las metas individuales y
colectivas, así como la asignación
de actividades, para la Evaluación
Anual del Desempeño 2013 de los
miembros del Servicio Profesional
Electoral, de Oficinas Centrales y
Ó D t d l

Arts. 69, 70, 71 
y 72 del ESPE
Arts. 40, P. 1, 
Inc. a) y f) del 

RIIFE.

01-Jun-12 31-Dic-12 Documento 1 1 Fecha de realización
sujeta a los tiempos
que defina la DESPE.

Órganos Desconcentrados en el
ámbito de la DPS.

113 033 021 4 Coadyuvar como enlace ante la
DESPE, para la elaboración e
integración de las metas para la
Evaluación Anual 2013, en lo
correspondiente a la DEOE.

Arts. 69, 70, 71 
y 72 del ESPE
Arts. 40, P. 1, 
Inc. a) y f) del 

RIIFE.

01-Jun-12 31-Dic-12 Informe 1 1 Fecha de realización
sujeta a los tiempos
que defina la DESPE.
Actividad realizada en
coordinación con la
DOR y la DEDE.

113 033 022 4 Elaborar el diseño muestral y los
procedimientos de recopilación de
información para la Encuesta a
Propietarios o Responsables de
Inmuebles donde se instalaron
casillas durante la Jornada Electoral
Federal 2012.

Arts. 40, P. 1, 
Inc. b) y 45, P. 1 

Inc. a) del 
RIIFE.

16-Jul-12 30-Sep-12 Informe 1 1
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de 
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Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 033 023 4 Elaborar, en su caso, el diseño
muestral para el análisis sobre la
funcionalidad de la documentación
y los materiales electorales
empleados en la Jornada Electoral
Federal 2012.

Arts. 40, P. 1, 
Inc. b) y 45, P. 1 

Inc. a) del 
RIIFE.

16-Jul-12 31-Dic-12 Informe 1 1 Fecha de realización
sujeta a la solicitud de
las instancias
correspondientes.
Actividad realizada en
coordinación con la
DEDE.

113 033 024 4 Elaborar, en su caso, el diseño
muestral y los procedimientos de
recopilación de la información
contenida en las listas nominales de
electores, para analizar las
características demográficas
bá i d l bl ió f ó

Arts. 40, P. 1, 
Inc. b) y 45, P. 1 

Inc. a) del 
RIIFE.

16-Jul-12 31-Dic-12 Informe 1 1 Realización sujeta a la
determinación de la
Comisión de
Organización Electoral.

básicas de la población que sufragó
y de la que no lo hizo, durante la
Jornada Electoral Federal 2012.
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Clave
 Observaciones
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de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 033 025 4 Integrar y remitir el Proyecto de
Calendario Anual de Actividades
2013, para oficinas centrales y
órganos desconcentrados, de la
DEOE.
a) Diseñar y remitir los lineamientos
a las JEL para la elaboración,
revisión y sistematización de las
propuestas correspondientes a
cada entidad.
b) Clasificar las propuestas
enviadas por las JEL y remitir las
correspondientes a la DEDE y a la
DOR para su análisis y, en su caso,
consideración.
c) Elaborar la parte relativa a los

Arts. 130 y 45 
del RIIFE.

16-Jul-12 31-Oct-12 Proyecto 1 1 Fecha de realización
sujeta a la solicitud de
las instancias
correspondientes.

) p
subprogramas 031 y 032 de la
DEOE, en el ámbito de oficinas
centrales y remitirlas para sus
observaciones.
d) Elaborar la parte relativa al
subprograma 033, en el ámbito de
oficinas centrales y órganos
desconcentrados.
e) Recibir y analizar la propuesta
correspondiente a órganos
desconcentrados de DEDE y DOR.
f) Integrar el Proyecto de Calendario
Anual de Actividades 2013. 
g) Elaborar el informe
correspondiente para su
presentación a la Comisión de
Organización Electoral.
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de 
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113 Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

113 033 026 4 Coordinar la integración de
información en materia de
organización electoral sobre el
cumplimiento de los convenios de
apoyo y colaboración celebrados
entre el IFE y los órganos
electorales estatales con motivo de
las elecciones coincidentes.

Arts. 40, P. 1, 
Inc. b) y c) y 45, 
P. 1 Inc. a), b) y 

g) del RIIFE.

01-Sep-12 31-Dic-12 Documento 1 1

113 033 027 4 Elaborar el informe de resultados de
la Encuesta a Propietarios o
Responsables de inmuebles donde
se instalaron las casillas durante la
Jornada Electoral Federal 2012.

Arts. 40, P. 1, 
Inc. b) y 45, P. 1 

Inc. a) del 
RIIFE.

15-Oct-12 31-Dic-12 Documento 1 1

113 033 028 4 Elaborar la aportación de la DPS al
Informe Anual de Actividades 2012,
que se rinden a la Junta General
Ejecutiva. 

Arts. 39 P. 2, 
Inc. i), 40, P. 1, 
Inc. k) y 66, Inc. 

l) del RIIFE.

01-Nov-12 31-Dic-12 Informe 1 1
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114 034 001 3 Elaborar los informes que por
disposición normativa le requieran a
la DESPE los órganos directivos o
ejecutivos del Instituto Federal
Electoral.

Art. 118 Inc s); 
122 Inc. e) 

COFIPE; Art. 10 
F. VII; 11 F. I y 

4; 13 F. VII 
ESPE.

03-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1 1 1 4 El objetivo específico
corresponde al
Subprograma 001.

114 034 002 3 Elaborar el Calendario Anual de
Actividades 2013 de la DESPE y de
las Juntas Locales y Distritales en
materia del Servicio.

Art. 13 F. I y VII; 
45 F. III ESPE.

01-Oct-12 31-Oct-12 Calendario 1 1 El objetivo específico
corresponde al
Subprograma 001.

034 Dirección de Normatividad e Incorporación

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 034 003 3 Elaborar las Políticas y Programas
Generales 2013 de la DESPE.

Art. 118 Inc. x); 
122 Inc. a) 

COFIPE; Art. 8 
F. II; 10 F. I; 45 

F. III ESPE.

01-May-12 31-May-12 Documento 1 1 El objetivo específico
corresponde al
Subprograma 001.

114 034 004 3 Elaborar las Actas de las sesiones
ordinarias y extraordinarias de la
Comisión del Servicio Profesional
Electoral, así como dar seguimiento
a sus acuerdos o compromisos.

Art. 131 Inc. f) 
COFIPE; Art. 10 

F. VII ESPE.

03-Ene-12 31-Dic-12 Acta 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 El objetivo específico
corresponde al
Subprograma 001.
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Unidad Responsable: 
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Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 034 005 2 En el marco de la normativa en
Materia de Transparencia y Acceso
a la Información Pública, atender de
manera oportuna las solicitudes de
información en torno al Servicio
Profesional Electoral, así como las
de datos personales y derechos de
petición.

Art. 5, 10, 11, 
34 del 

RIFEMTAIP.

03-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1 1 1 4 El objetivo específico
corresponde al
Subprograma 001.

114 034 006 2 Generar información socialmente
útil y actualizarla trimestralmente,
con base en los datos de relevancia
que disponga el área y las
solicitudes de información más
habituales que se registren.

Art. 5 F. XXXVIII 
del RIFEMTAIP.

03-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1 1 1 4 El objetivo específico
corresponde al
Subprograma 001.

114 034 007 2 Difundir el Servicio Profesional
Electoral en la página Web del IFE
y en la red interna, así como en el
Boletín DESPE-Comunica.

Arts. 203, 204 y 
205 COFIPE; 

Arts. 13, 16, 17, 
19 y 21 ESPE.

03-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1 1 1 4 El objetivo específico
corresponde al
Subprograma 001.

114 034 008 2 Dar seguimiento al Programa
Integral en contra de la
Discriminación y a favor de la
Equidad Laboral y de una Cultura
Democrática al interior del Instituto
Federal Electoral, así como informar
a las áreas competentes de los
trabajos en esta materia.

Arts. 3, 17 y 19 
ESPE; Acuerdo 

del Consejo 
General 

aprobado el 29 
de marzo de 

2009.

03-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1 1 1 4 El objetivo específico
corresponde al
Subprograma 001.
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 034 009 3 Dar seguimiento al Calendario
Integral (CIPEF) y al Plan Integral
del Proceso Electoral Federal
(PIPEF) 2011-2012, en el ámbito de
competencia del Servicio
Profesional Electoral.

Arts. 209 y 210 
COFIPE.

Acuerdo del 
Consejo 
General 

aprobado el 14 
de septiembre 

de 2011.

03-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1 1 1 4 El objetivo específico
corresponde al
Subprograma 001.

114 034 010 3 Propuesta de Programa Anual de
trabajo en materia de planeación y
evaluación del Servicio Profesional
Electoral, a la Comisión del ramo,
en el primer trimestre del año.

ART. 47 ESPE; 
ART. 9 

Lineamientos de 
Planeación.

03-Ene-12 31-Mar-12 Programa 1 1 El objetivo específico
corresponde al
Subprograma 001.

114 034 011 3 Diseño de indicadores y parámetros
necesarios para la Evaluación del
Servicio Profesional Electoral.

Art. 50 ESPE; 
Art. 10 de 

Lineamientos de 
Planeación.

03-Ene-12 31-Mar-12 Documento 1 1 El objetivo específico
corresponde al
Subprograma 001.

114 034 012 3 Diseño de los mecanismos que
permitirán identificar las áreas de
oportunidad en el Servicio
Profesional Electoral.

Art. 50 ESPE; 
Art. 10 y 15 de 

Lineamientos de 
Planeación.

03-Ene-12 31-Mar-12 Diagnóstico 1 1 El objetivo específico
corresponde al
Subprograma 001.
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Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 034 013 3 Presentar informe que dé cuenta de
los resultados de la Evaluación del
Servicio Profesional Electoral al
Secretario Ejecutivo y a la Comisión
del ramo.

Arts. 48 y 49 
ESPE; Art. 12 

de Lineamientos 
de Planeación.

01-Oct-12 31-Dic-12 Informe 1 1 El objetivo específico
corresponde al
Subprograma 001.

114 034 014 2 Difundir y actualizar la información
de las plazas vacantes exclusivas
del Servicio Profesional Electoral.

 Art. 67 ESPE. 03-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 A partir de esta
actividad los objetivos
específicos 
corresponden al
Subprograma 034.

114 034 015 1 Planear y organizar el concurso
público para ocupar vacantes
exclusivas del Servicio Profesional
Electoral.

Art. 204, 
Numeral 5 
COFIPE.

Art. 55 y 69 al 
83 ESPE.

01-Sep-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Esta actividad se
llevaría a cabo una vez
concluido el PEF 2011-
2012 para estar en
condiciones de
celebrar un concurso
anual conforme a lo
establecido en el art.
70 del Estatuto.

114 034 016 1 Supervisar el diseño y elaboración
de los instrumentos de evaluación
para el ingreso al Servicio
Profesional Electoral.

Art. 69 al 83 
ESPE. 

03-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 La DESPE llevaría a
cabo el mantenimiento
de reactivos y la
generación de nuevos
perfiles referenciales
para conformar los
instrumentos de
evaluación.
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de 
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EjecuciónActividad

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 034 017 1 Elaborar proyectos de Acuerdos de
la Junta General Ejecutiva y del
Consejo General relativos a los
procedimientos de ingreso al
Servicio Profesional Electoral.

Art. 11 F. VII 
ESPE.

03-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

114 034 018 1 Atender y dictaminar las solicitudes
de readscripción presentadas por
miembros del Servicio Profesional
Electoral.

Art. 207, 
Numeral 3 
COFIPE.

Art. 98 al 109 
ESPE.

03-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

114 034 019 1 Elaborar los nombramientos y
oficios de adscripción de los
miembros del Servicio Profesional
Electoral, que se deriven de los
diversos Acuerdos de
incorporación, reingreso o
readscripción, que apruebe la Junta
General Ejecutiva o el Consejo
General.

Art. 110 al 113 
ESPE.

03-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

114 034 020 1 Desarrollar el procedimiento de
ocupación e incorporación temporal.

Art. 84 al 92 
ESPE. 

03-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 034 021 1 Gestionar las solicitudes para
designar encargados de despacho.

Art. 117 al 123 
ESPE. 

03-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

114 034 022 1 Atender y dictaminar las solicitudes
de reingreso al Servicio Profesional
Electoral presentadas por
funcionarios del Instituto Federal
Electoral.

Art. 124 al 129 
ESPE.

03-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

114 034 023 1 Analizar y, en su caso, implementar
cuando lo determinen las
autoridades del Instituto, el ingreso
al Servicio Profesional Electoral por
la vía de Cursos y Prácticas.

Art. 94 al 97 
ESPE.

03-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Esta actividad estará
sujeta a las
disposiciones que
establezcan las
autoridades del IFE y
se desarrollaría en
coordinación con la
DEA.

114 034 024 2 Atender y dictaminar las solicitudes
para la incorporación,
desincorporación o supresión de
plazas exclusivas del Servicio
Profesional Electoral.

Art. 35 al 39 
ESPE.

01-Sep-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2 De ser el caso y
concluido el Proceso
Electoral Federal, la
DESPE podría analizar
las solicitudes que se
presenten en la
materia. La actividad
se realizaría en
coordinación con las
áreas involucradas.
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114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 034 025 1 Mantener actualizadas las bases de
datos de los procesos de
incorporación, sanción y planeación
del Servicio, de acuerdo con la
información generada por los
mismos, incluyendo los datos
personales de los funcionarios del
Servicio.

Art. 46 ESPE. 03-Ene-12 31-Dic-12 Base de datos 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Este objetivo
específico corresponde
al Subprograma 001.

114 034 026 2 Efectuar el registro y seguimiento
de altas, bajas y cambios de
adscripción de los miembros del
Servicio Profesional Electoral.

Art. 23 y 46 
ESPE. 

03-Ene-12 31-Dic-12 Base de datos 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 027 3 Recibir y sustanciar los asuntos
relacionados con presuntas
infracciones cometidas por el
personal de carrera del Instituto.

Arts. 245 y 251 
ESPE.

03-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 028 3 Realizar las investigaciones
correspondientes en torno a las
quejas o denuncias que se reciban
en contra del personal de carrera, a
fin de desechar o radicar el
procedimiento disciplinario, así
como elaborar y notificar los autos
de desechamiento y los
correspondientes al procedimiento
disciplinario.

Arts. 251 y 253 
a 271 ESPE.

03-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 034 029 3 Elaborar los informes solicitados por 
las diversas instancias o
autoridades del Instituto respecto de
los procedimientos disciplinarios
instaurados en contra de los
miembros del Servicio Profesional
Electoral o respecto de la
conciliación de conflictos entre
miembros del Servicio.

Art. 10, F. VII 
ESPE.

03-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

114 034 030 4 Atender las solicitudes del personal
de carrera relacionadas con la
implementación del procedimiento
de conciliación de conflictos entre
miembros del Servicio Profesional

Arts. 295 al 298 
ESPE.

03-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

miembros del Servicio Profesional
Electoral, así como efectuar las
audiencias de conciliación y
elaborar, en su caso, los convenios
de conciliación.

114 034 031 2 Elaborar documentos jurídicos y
administrativos sobre la operación
del Servicio Profesional Electoral,
así como efectuar el registro de los
ordenamientos emitidos en materia
del Servicio.

Art 13 ESPE. 03-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 034 032 5 Recibir las inconformidades de los
miembros del Servicio Profesional
Electoral por los resultados de la
Evaluación del Desempeño, dentro
del término establecido en el
artículo 198 del Estatuto vigente.

Art. 198 ESPE. 03-Ene-12 30-Jun-12 Procedimiento 1 1

114 034 033 5 Elaborar los proyectos de resolución 
recaídos a los escritos de
inconformidades presentados por
los miembros del Servicio
Profesional Electoral respecto de
los resultados que obtuvieron en la

l ió d l d ñ

Art. 198 ESPE. 03-Ene-12 30-Oct-12 Documento 1 1

evaluación del desempeño.

114 034 034 6 Elaborar los dictámenes sobre la
designación de los miembros del
Servicio Profesional Electoral que
fungirán durante el Proceso
Electoral Federal 2011-2012 como
presidentes de consejos locales y
distritales, derivados de las
ausencias temporales o definitivas
de los miembros del Servicio
Profesional Electoral que
originalmente fueron designados.

Art. 116 ESPE. 03-Ene-12 31-Ago-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 8
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114 035 001 1 Diseñar, desarrollar o actualizar los
contenidos académicos, las
herramientas de enseñanza-
aprendizaje y de evaluación del
Programa de Formación y
Desarrollo Profesional por áreas
modulares.

Art. Décimo 
Quinto 

Transitorio 
ESPE.

03-Ene-12 21-Dic-12 Procedimiento 1 1 1 1 4 A través de diversos
instrumentos de
análisis se determinará
cuáles componentes
del Programa de
Formación por áreas
modulares serán
actualizados. Se
reportará el
cumplimiento de esta
actividad en informes
trimestrales que se
presentará a la CSPE.

035 Dirección de Formación, Evaluación y Promoción

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 035 002 1 Diseñar, desarrollar o actualizar los
contenidos académicos, las
herramientas de enseñanza-
aprendizaje y de evaluación del
Programa de Formación y
Desarrollo Profesional estructurado
por módulos.

Arts. 130 y 133, 
F. II, II, III y V 

ESPE.

03-Ene-12 21-Dic-12 Procedimiento 2 2 4 Se elaborarán dos
módulos completos
cada semestre. Se
informará del
cumplimiento de esta
actividad en informes
semestrales que se
presentarán a la
CSPE.
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035 Dirección de Formación, Evaluación y Promoción

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 035 003 2 Actualizar el funcionamiento, diseño
y contenido del Campus virtual que
se usa para impartir el Programa de
Formación y la Maestría en
Procesos e Instituciones
Electorales.

Arts. 130 y 133, 
F. II, II, III y V 

ESPE.

03-Ene-12 30-Nov-12 Sistema 
informático 

1 1 2 Durante todo el año se
estará trabajando en la
actualización del
Campus virtual para el
Programa de
Formación y la
Maestría. No obstante,
la actualización del
campus concluirá en el
mes de noviembre. Se
informará del
cumplimiento de esta
actividad en informes
semestrales que se
presentarán a la
CSPE.

114 035 004 2 Diseñar y elaborar un sistema de
evaluación en línea para el
Programa de Formación y la
Maestría en Procesos e
Instituciones Electorales.

Arts. 130 y 133, 
F. II, II, III y V 

ESPE.

03-Ene-12 21-Dic-12 Sistema 
informático 

1 1 1 1 4 Durante todo el año se
estará trabajando en la
elaboración del
sistema de evaluación
en línea . No obstante,
el sistema quedará
concluido en el mes de
diciembre. Se
informará del
cumplimiento de esta
actividad en informes
trimestrales que se
presentarán a la
CSPE.
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035 Dirección de Formación, Evaluación y Promoción

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 035 005 3 Definir y desarrollar líneas de acción
que apoyen la titulación de los
miembros del Servicio inscritos en
la Maestría.

Art. Décimo 
Quinto 

Transitorio 
ESPE.

03-Ene-12 21-Dic-12 Reporte 1 1 2 Debido a que el
Programa de
Formación fue
reconocido en el 2004
con el nivel de
Maestría, ésta se
regula por la normativa
del Programa por
áreas modulares. Para
llevar a cabo esta
actividad se llevará a
cabo un análisis de los
requerimientos y
necesidades de los
MSPE a fin de
determinar las líneas
de acción a desarrollar
durante el año. Se
informará del
cumplimiento de esta
actividad en informes
semestrales que se
presentarán a la
CSPE.

114 035 006 3 Actualizar el taller de metodología
de la investigación, y definir y
desarrollar otras líneas de acción
que apoyen la titulación de los
miembros del Servicio inscritos en
la Maestría.

Art. Décimo 
Quinto 

Transitorio 
ESPE.

03-Ene-12 31-Jul-12 Procedimiento 1 1 Debido a que el
Programa de
Formación fue
reconocido en el 2004
con el nivel de
Maestría, ésta se
regula por la normativa
del Programa por
áreas modulares. 
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035 Dirección de Formación, Evaluación y Promoción

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 035 007 2 Presentar ante la Comisión del
Servicio Profesional Electoral el
informe del Catálogo de actividades
de Actualización Permanente
correspondiente a 2012.

Art. 161 ESPE. 13-Ago-12 28-Sep-12 Informe 1 1 Los informes se
presentan en las
sesiones ordinarias de
la CSPE y la JGE.

114 035 008 2 Diseñar cursos o actividades de
Actualización Permanente
enfocados a la mejora del
desempeño de los MSPE.

Art. 160, P. 3 
Inc. II ESPE.

03-Ene-12 30-Nov-12 Curso 1 1 1 3 Los contenidos de los
cursos se depositan en
el Campus Virtual del
IFE.

114 035 009 2 Informe anual de los cursos
impartidos a través de la
herramienta informática Campus
Virtual del IFE a los MSPE.

Art. 160, P. 7 
Inc. VI ESPE.

03-Dic-12 31-Dic-12 Informe 1 1 El informe se presenta
en la sesión ordinaria
de la CSPE.
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035 Dirección de Formación, Evaluación y Promoción

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 035 010 1 Mantener actualizadas las bases de
datos de los procesos de formación,
actualización permanente,
evaluación, promoción, titularidad e
incentivos del Servicio, de acuerdo
con la información generada por los
mismos, incluyendo los datos
personales de los funcionarios del
Servicio.

Art. 46 ESPE. 03-Ene-12 31-Dic-12 Base de datos 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Este objetivo
específico corresponde
al Subprograma 001.

114 035 011 3 Socializar con los miembros del
Servicio Profesional Electoral y los
integrantes de los Consejos Locales
y Distritales el modelo de

Arts. 184 al 197 
ESPE.

03-Ene-12 30-Oct-12 Comunicados 1 1 1 1 4

y Distritales el modelo de
evaluación del desempeño 2012.

114 035 012 3 Aplicar la evaluación del
desempeño de los miembros del
Servicio 2011, así como dictaminar
y notificar sus resultados.

Arts. 184 al 197 
ESPE.

03-Ene-12 31-May-12 Procedimiento 1 1 1 3
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035 Dirección de Formación, Evaluación y Promoción

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 035 013 3 Dar seguimiento y asesoría a los
miembros del Servicio Profesional
Electoral a fin de que elaboren el
Acuerdo de Desempeño del
ejercicio 2012.

Arts. 184 al 197 
ESPE.

03-Ene-12 28-Feb-12 Procedimiento 1 1

114 035 014 3 Analizar y dar trámite a las
solicitudes de modificación de las
metas de la evaluación del
desempeño de los miembros del
Servicio que presenten las áreas
normativas, en los plazos que

t bl l li i t d l

Arts. 184 al 197 
ESPE.

03-Ene-12 31-Jul-12 Acuerdo 1 1

establezcan los lineamientos de la
evaluación del desempeño 2012.

114 035 015 3 Integrar y dar a conocer el
diagnóstico de desempeño
individual de los miembros del
Servicio Profesional Electoral,
derivado de la aplicación de la
evaluación anual del desempeño
2011.

Arts. 184 al 197 
ESPE.

03-Ene-12 30-Sep-12 Diagnóstico 1 1

114 035 016 3 Elaborar los lineamientos de la
evaluación del desempeño de los
miembros del Servicio
correspondientes al ejercicio 2013 y
la estrategia para el despliegue de
metas, así como establecer el
diseño de las metas individuales y
colectivas para la evaluación del
desempeño 2013.

Arts. 184 al 197 
ESPE.

01-Dic-12 31-Dic-12 Acuerdo 1 1
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035 Dirección de Formación, Evaluación y Promoción

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 035 017 4 Efectuar las actividades necesarias
para la instalación del Comité
Valorador de Méritos
Administrativos, así como proveer lo 
necesario para la realización de sus
reuniones.

Art. 230 ESPE. 01-Abr-12 30-Jun-12 Procedimiento 1 1

114 035 018 4 Comunicar a los miembros del
Servicio, sobre la valoración de sus
trabajos, actividades académicas y
reconocimientos.

Art. 225, F. IV, 
VI y VIII ESPE.

01-Sep-12 30-Sep-12 Comunicados 1 1

114 035 019 4 Aplicar los diversos procedimientos
para otorgar incentivos a los
miembros del Servicio respecto del
ejercicio 2011, así como llevar a
cabo la ceremonia para otorgar
incentivos por presentación de
trabajos al Comité Valorador de
Méritos Administrativos y por
actividades académicas y,
finalmente, publicar en la Intranet la
relación de los miembros del
Servicio que hayan obtenido
incentivo.

Arts. 224 al 232 
ESPE.

01-Mar-12 30-Oct-12 Procedimiento 1 1
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035 Dirección de Formación, Evaluación y Promoción

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

114 Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

114 035 020 4 Llevar a cabo la entrega del Premio
Especial por Méritos
Extraordinarios.

Art. 229 ESPE. 01-Nov-12 30-Nov-12 Evento 1 1

114 035 021 4 Aplicar y desarrollar el
procedimiento para el otorgamiento
de nombramientos de titularidad a
los miembros del Servicio que
cubran los requisitos previstos en el
Estatuto y normatividad secundaria

li bl í bli l

Arts. 203 al 211 
ESPE.

03-Ene-12 30-Ene-12 Procedimiento 1 1 Este procedimiento se
inició el 01 de octubre
de 2011.

aplicable, así como publicar en la
Intranet la relación de los miembros
del Servicio que obtuvieron el
nombramiento de titularidad.

114 035 022 4 Aplicar y desarrollar el
procedimiento para entregar
promociones en rango a los
miembros del Servicio,
correspondientes al ejercicio 2011,
así como publicar en la Intranet la
relación de los miembros del
Servicio que se les otorgó una
promoción en rango.

Arts. 212 al 217 
ESPE.

01-Nov-12 30-Nov-12 Procedimiento 1 1
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115 036 001 1 Coordinar el levantamiento de
información sobre factores y
condiciones para fortalecer la
calidad de la ciudadanía en México. 

Arts. 105, P. 1, 
Incs. a), d) y g) y 
132, P. 1, Incs. 

a) y d) del 
COFIPE.

Art. 47, P. 1, 
Incs. a), b) y c) 

del RIIFE.

01-Ene-12 14-Dic-12 Documento 1 1 2

115 036 002 1 Coordinar la Integración de un
inventario de prácticas sociales,
políticas públicas, estrategias,
modelos y herramientas educativas
para favorecer la construcción de
ciudadanía en México.

Arts. 105, P. 1, 
Incs. a), d) y g) y 
132, P. 1, Incs. 

a) y d) del 
COFIPE.

Art. 47, P. 1, 
I ) b) )

01-Ene-12 31-Dic-12 Inventario 1 1

036 Dirección de Educación Cívica y la Participación Ciudadana

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

Incs. a), b) y c) 
del RIIFE.

115 036 003 2 Diseñar una estrategia para
promover la colaboración de
actores externos para la
implementación de proyectos de
formación ciudadana del IFE.

Arts. 105, P. 1, 
Incs. a), d) y g) y 
132, P. 1, Incs. 

a) y d) del 
COFIPE.

Art. 47, P. 1, 
Incs. a), b) y c) 

del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1

115 036 004 2 Elaborar una propuesta de proyecto
para el fomento de prácticas
democráticas y equitativas en
partidos políticos.

Arts. 105, P. 1, 
Incs. a), d) y g) y 
132, P. 1, Incs. 

a) y d) del 
COFIPE.

Art. 47, P. 1, 
Incs. a), b) y c) 

del RIIFE.

01-Ene-12 14-Dic-12 Proyecto 1 1
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036 Dirección de Educación Cívica y la Participación Ciudadana

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

115 036 005 3 Coordinar la implementación de
proyectos de formación ciudadana
dirigidos a población juvenil para
fortalecer su capacidad de
incidencia.

Arts. 105, P. 1, 
Incs. a), d) y g) y 
132, P. 1, Incs. 

a) y d) del 
COFIPE.

Art. 47, P. 1, 
Incs. a), b) y c) 

del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

115 036 006 4 Coordinar la implementación y
evaluación de las estrategias
locales para promover la
participación ciudadana en el
proceso electoral federal y elaborar
el informe correspondiente.

Arts. 105, P. 1, 
Incs. a), d) y g) y 
132, P. 1, Incs. 

a) y d) del 
COFIPE.

Art. 47, P. 1, 
I ) b) )

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1

Incs. a), b) y c) 
del RIIFE.

115 036 007 4 Brindar asesoría y orientación a las
Organizaciones Ciudadanas que
realicen actividades de promoción
del voto en el marco del PEF 2012.

Arts. 105, P. 1, 
Incs. a), d) y g) y 
132, P. 1, Incs. 

a) y d) del 
COFIPE.

Art. 47, P. 1, 
Incs. a), b) y c) 

del RIIFE.

01-Ene-12 28-Sep-12 Informe 1 1

115 036 008 4 Coordinar la implementación a nivel
nacional de la Consulta Infantil y
Juvenil 2012.

Arts. 105, P. 1, 
Incs. a), d) y g) y 
132, P. 1, Incs. 

a) y d) del 
COFIPE.

Art. 47, P. 1, 
Incs. a), b) y c) 

del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2
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036 Dirección de Educación Cívica y la Participación Ciudadana

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

115 036 009 5 Implementar procesos de formación
ciudadana en colaboración con
Organizaciones de la Sociedad Civil
para la promoción de la
participación social y política de
mujeres y hombres en condiciones
de igualdad.

Arts. 105, P. 1, 
Incs. a), d) y g) y 
132, P. 1, Incs. 

a) y d) del 
COFIPE.

Art. 47, P. 1, 
Incs. a), b) y c) 

del RIIFE.

01-Ene-12 14-Dic-12 Informe 1 1
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115 037 001 1 Diseñar, producir y coordinar el
programa radiofónico-televisivo
"Voces de la Democracia".

Art. 105, P. 1, 
Inc. A) y G) del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Programa 4 5 4 4 5 4 4 5 4 5 4 4 52

115 037 002 1 Programar, coordinar y llevar a cabo 
las visitas guiadas a las oficinas
centrales del Instituto Federal
Electoral para el público interesado
(instituciones educativas, partidos
políticos, etc.), así como las visitas

li l i tit i

Art. 105, P. 1, 
Inc. A) y G) del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

037 Dirección de Difusión y Campañas Institucionales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

a realizarse en las instituciones que
así lo soliciten.

115 037 003 1 Gestionar la transmisión vía internet
de eventos de oficinas centrales
hacia los órganos desconcentrados.

Art. 105, P. 1, 
Inc. A) y G) del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

115 037 004 Actividad cancelada a
solicitud de la
Dirección Ejecutiva.

* Objetivo Específico de Políticas y Programas del cual deriva la actividad. Página 215



Obj.
Esp.* Descripción Fundamento

Legal Inicio Término Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

037 Dirección de Difusión y Campañas Institucionales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

115 037 005 2 Editar los materiales de educación
cívica y divulgación de la cultura
democrática que determine el área
usuaria y la Unidad Editorial.

Art. 105, P. 1, 
Inc. G) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

115 037 006 2 Recibir, distribuir y mantener el
control de los materiales para la
instrumentación de programas de
Educación Cívica y Divulgación de
la Cultura Democrática enviados
por la Dirección Ejecutiva a las
j t l l j ti

Art. 105, P. 1, 
Inc. G) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

juntas locales ejecutivas,
instituciones públicas, privadas,
sociales y ciudadanos.

115 037 007 1 Planear, ejecutar, coordinar y
supervisar de manera integral la
difusión de la Campaña Institucional
y Subcampañas.

Art. 105, P. 1, 
Inc. A) y G) del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

115 037 008 1 Realizar las inserciones en prensa y
revistas para la divulgación de la
Educación Cívica y la cultura
política democrática, así como de
eventos que realice el Instituto.

Art. 105, P. 1, 
Inc. A) y G) del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2
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037 Dirección de Difusión y Campañas Institucionales

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

115 037 009 1 Mantener actualizada la página
pública del IFE con documentación,
materiales audiovisuales e
información relevante sobre difusión
y atender con oportunidad las
solicitudes de transparencia
formuladas por la ciudadanía.

Art. 105, P. 1, 
Inc. A) y G) del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2

115 037 010 1 Contratar una empresa para evaluar
los materiales de la Campaña
Institucional, a través de estudios
cualitativos y/o cuantitativos.

Art. 105, P. 1, 
Inc. A) y G) del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1

115 037 011 1 Dotar a las Juntas Locales de los
insumos necesarios para la difusión
de los mensajes de la Campaña
Institucional y Subcampañas.

Art. 105, P. 1, 
Inc. A) y G) del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 2
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115 038 001 1 Elaborar y distribuir a los órganos
desconcentrados el boletín
informativo de la DECEYEC

Art. 96, P. 1, 
Inc. b), del 
COFIPE. 

01-Ene-12 15-Dic-12 Boletín 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

115 038 002 2 Integrar los informes solicitados a la
Dirección Ejecutiva con las
aportaciones de las cuatro
direcciones de área, con base en la
normatividad y periodicidad
establecida. (Avance Físico del
Sistema Institucional de
Información, Informes Trimestrales
e Informe Anual de Actividades)

Art. 96, P. 1, 
Inc. b), del 
COFIPE. 

01-Ene-12 31-Oct-12 Expediente 2 1 1 1 5

038 Dirección de Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

e Informe Anual de Actividades).

115 038 003 2 Fungir como enlace con la
Dirección Ejecutiva del Servicio
Profesional Electoral para la
coordinación interna de las distintas
actividades del Servicio Profesional
Electoral.

Art. 96, P. 1, 
Inc. b), del 
COFIPE. 

01-Ene-12 15-Dic-12 Expediente 1 1

115 038 004 1 Sistematizar las incidencias
generales que afecten el adecuado
cumplimiento de las actividades de
Capacitación Electoral y Educación
Cívica en los órganos
desconcentrados, sin que refieran a
las particularidades de los
programas. 

Art. 96, P. 1, 
Inc. b), del 
COFIPE. 

01-Ene-12 15-Dic-12 Expediente 1 1 1 1 4
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038 Dirección de Seguimiento de Programas, Evaluación y Apoyo Técnico

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

115 038 005 1 Apoyar a la Dirección Ejecutiva en
la planeación estratégica, así como
en el seguimiento y evaluación de
los objetivos planteados en ella.

Art. 96, P. 1, 
Inc. b), del 
COFIPE. 

01-Ene-12 15-Dic-12 Expediente 1 1

115 038 006 2 Fungir como enlace de la
DECEYEC para informar el
cumplimiento de los avances en el
CIPEF y PIPEF.

Art. 96, P. 1, 
Inc. b), del 
COFIPE. 

01-Ene-12 31-Ago-12 Expediente 1 1

115 038 007 1 Apoyar a la Dirección Ejecutiva en Art. 96,  P. 1, 01-Ene-12 15-Dic-12 Expediente 1 1
la implantación de un proceso
integral de seguimiento y
evaluación de los programas
sustantivos.

Inc. b), del 
COFIPE.

115 038 008 3 Coordinar las actividades y los
asuntos sobre igualdad de
oportunidades entre hombres y
mujeres de la DECEYEC.

01-Ene-12 15-Dic-12 Reporte 1 1 1 3

115 038 009 2 Participar en la capacitación
necesaria para el adecuado
cumplimiento de las actividades
encomendadas en la Dirección de
área.

01-Ene-12 15-Dic-12 Reporte 1 1
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115 053 001 1 Dirigir y supervisar la evaluación
integral, interna y externa, del
Programa de Capacitación Electoral
e Integración de Mesas Directivas
de Casilla, del Manual de
contratación de SE y CAE y
materiales didácticos del PEF 2011-
2012, a través de cuestionarios,
reuniones regionales y nacional con
vocales locales y distritales del
ramo, así como del análisis de las
bases de datos del Sistema ELEC
2012.

Arts. 132, P. 1, 
Incs. a), b), c) y 
d) y 240, P. 1, 
Incs. a), b), c), 
d), e), f), g) y h) 

del COFIPE. 
Art. 47, P. 1, 

Incs. a), b), d), f) 
y k) del RIIFE.

01-Sep-12 15-Dic-12 Informe 1 1

115 053 002 1 Colaborar institucionalmente en Arts 132 P 1 01 Ene 12 15 Dic 12 Informe 1 1 Actividad solamente

053 Dirección de Capacitación Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

115 053 002 1 Colaborar institucionalmente en
materia de capacitación electoral e
integración de mesas directivas de
casilla con los órganos estatales
electorales que celebren elecciones
coincidentes y los que organicen
elecciones locales en fecha distinta.

Arts. 132, P. 1, 
Incs. a), b), c) y 
d) y 240, P. 1, 
Incs. a), b), c), 
d), e), f), g) y h) 

del COFIPE. 
Art. 47, P. 1, 

Incs. a), b), d), f) 
y k) del RIIFE.

01-Ene-12 15-Dic-12 Informe 1 1 Actividad solamente
para las siguientes
entidades: Campeche,
Chiapas, Coahuila,
Colima, Distrito
Federal, Guanajuato,
Guerrero, Jalisco,
México, Morelos,
Nuevo León,
Querétaro, San Luis
Potosí, Sonora,
Tabasco y Yucatán. 

115 053 003 1 Elaborar la convocatoria del
concurso nacional de testimonios
ciudadanos del PEF 2011-2012,
dirigido a quienes participaron como
funcionarios de casilla, SE y CAE,
así como recibir los trabajos
participantes.

Arts. 132, P. 1, 
Incs. a), b), c) y 
d) y 240, P. 1, 
Incs. a), b), c), 
d), e), f), g) y h) 

del COFIPE. 
Art. 47, P. 1, 

Incs. a), b), d), f) 
y k) del RIIFE.

01-Jul-12 15-Dic-12 Informe 1 1 2 En agosto se presenta
el informe sobre la
convocatoria y en
diciembre sobre los
avances en la difusión
de la convocatoria y
recepción de trabajos.
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053 Dirección de Capacitación Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

115 053 004 1 Elaborar la aportación de la
capacitación electoral e integración
de mesas directivas de casilla para
la Memoria del PEF 2011-2012.

Arts. 132, P. 1, 
Incs. a), b), c) y 
d) y 240, P. 1, 
Incs. a), b), c), 
d), e), f), g) y h) 

del COFIPE. 
Art. 47, P. 1, 

Incs. a), b), d), f) 
y k) del RIIFE.

01-Sep-12 15-Dic-12 Documento 1 1

115 053 005 2 Actualizar los materiales didácticos
con la información derivada de los
Acuerdos del Consejo General,
como la aprobación de convenios
de coalición de partidos políticos

Arts. 132, P. 1, 
Incs. a), b), c) y 
d) y 240, P. 1, 
Incs. a), b), c), 
d) e) f) g) y h)

01-Ene-12 31-Mar-12 Manual 1 1

de coalición de partidos políticos,
entre otros.

d), e), f), g) y h) 
del COFIPE. 
Art. 47, P. 1, 

Incs. a), b), d), f) 
y k) del RIIFE.

115 053 006 2 Apoyar a los órganos
desconcentrados en el diseño de
programas de capacitación para
impartir cursos en materia político-
electoral dirigidos a diversos
públicos interesados o vinculados
con las actividades del Instituto.

Arts. 132, P. 1, 
Incs. a), b), c) y 
d) y 240, P. 1, 
Incs. a), b), c), 
d), e), f), g) y h) 

del COFIPE. 
Art. 47, P. 1, 

Incs. a), b), d), f) 
y k) del RIIFE.

01-Ene-12 15-Dic-12 Informe 1 1

115 053 007 2 Elaborar un catálogo de preguntas
sobre la capacitación electoral, la
integración de las mesas directivas
de casilla y la Jornada Electoral
para orientar a los ciudadanos.

Arts. 132, P. 1, 
Incs. a), b), c) y 
d) y 240, P. 1, 
Incs. a), b), c), 
d), e), f), g) y h) 

del COFIPE. 
Art. 47, P. 1, 

Incs. a), b), d), f) 
y k) del RIIFE.

01-Ene-12 29-Feb-12 Catálogo 1 1
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053 Dirección de Capacitación Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

115 053 008 3 Evaluar el Programa de
Capacitación Electoral e Integración
de Mesas de Escrutinio y Cómputo
para el voto de los mexicanos
residentes en el extranjero.

Art. 329, P. 1, 
Incs. a) y b), P. 
2, P. 3, P. 4, P. 

5 y P. 6. del 
COFIPE.

Art. 47, P. 1, 
Incs. a), b), d), f) 
y k) del RIIFE.

01-Sep-12 15-Dic-12 Informe 1 1

115 053 009 3 Elaborar la aportación de la
capacitación electoral e integración
de mesas de escrutinio y cómputo
del voto de los mexicanos
residentes en el extranjero para la
Memoria del PEF 2011-2012.

Art. 329, P. 1, 
Incs. a) y b), P. 
2, P. 3, P. 4, P. 

5 y P. 6. del 
COFIPE. 

Art. 47, P. 1, 
I ) b) d) f)

01-Sep-12 15-Dic-12 Informe 1 1

Incs. a), b), d), f) 
y k) del RIIFE.

115 053 010 4 Actualizar, en su caso, los
contenidos de los materiales
didácticos e instructivos para la
capacitación electoral de los
ciudadanos sorteados y
funcionarios de mesas de escrutinio
y cómputo del voto de los
mexicanos residentes en el
extranjero.

Art. 329, P. 1, 
Incs. a) y b), P. 
2, P. 3, P. 4, P. 

5 y P. 6. del 
COFIPE. 

Art. 47, P. 1, 
Incs. a), b), d), f) 
y k) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Mar-12 Manual 3 3 Manual del funcionario
de mesa de escrutinio
y cómputo, Cuaderno
de ejercicios y Listado
de actividades a
realizar el día de la
Jornada Electoral.

115 053 011 4 Colaborar con el órgano electoral
local del Distrito Federal en materia
de capacitación electoral e
integración de mesas de escrutinio
y cómputo para las elecciones
coincidentes.

Art. 329, P. 1, 
Incs. a) y b), P. 
2, P. 3, P. 4, P. 

5 y P. 6. del 
COFIPE. 

Art. 47, P. 1, 
Incs. a), b), d), f) 
y k) del RIIFE.

01-Ene-12 01-Jul-12 Evento 1 1
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053 Dirección de Capacitación Electoral

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

115 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica

115 053 012 1 Mantener la infraestructura
informática con la que cuenta la
DECEYEC y atender las solicitudes
de servicio que realicen los
funcionarios de la misma en materia
informática.

Arts. 132,  P. 1, 
Incs. a), b), c) y 
d) y 240, P. 1, 
Incs. a), b), c), 
d), e), f), g) y h) 

del COFIPE. 
Art. 47, P. 1, 

Incs. a), b), d), f) 
y k) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

115 053 013 1 Atender las solicitudes de
información que se realicen con
relación a las bases de datos de los
sistemas ELEC2000, ELEC2003,
ELEC2006, ELEC2009 y
ELEC2012 t t i t l

Arts. 132,  P. 1, 
Incs. a), b), c) y 
d) y 240, P. 1, 
Incs. a), b), c), 
d), e), f), g) y h) 

d l COFIPE

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

ELEC2012, tanto internas como las
que realiza el público en general en
materia de transparencia y acceso a
la información.

del COFIPE. 
Art. 47, P. 1, 

Incs. a), b), d), f) 
y k) del RIIFE.

115 053 014 1 Elaborar un informe sobre la
evaluación de la operación y
funcionalidad de los sistemas a
cargo de la DECEyEC que operaron
en el PEF 2011-2012.

Arts. 132,  P. 1, 
Incs. a), b), c) y 
d) y 240, P. 1, 
Incs. a), b), c), 
d), e), f), g) y h) 

del COFIPE. 
Art. 47, P. 1, 

Incs. a), b), d), f) 
y k) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1
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116 039 001 1 Modernizar y operar el sistema de
pago de los diferentes regímenes.

Art. 133, P. 1, 
Inc. d) del 
COFIPE.
Art. 14 del 

ESPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 039 002 1 Entregar constancias de
percepciones y retenciones del ISR
del personal de plaza presupuestal
y de honorarios.

Art. 133, P. 1, 
Inc. d) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Mar-12 Reporte 1 1

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

039 Dirección de Personal

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 039 003 1 Elaborar Hojas Únicas de Servicios. Art. 14 del 
ESPE.

JGE53/2009.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará esta
actividad dentro de los
informes trimestrales
que se sometan a
consideración de la
JGE y el CG.

116 039 004 1 Elaborar Constancias de Servicios. Art. 14 del 
ESPE.

JGE53/2009.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará esta
actividad dentro de los
informes trimestrales
que se sometan a
consideración de la
JGE y el CG.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

039 Dirección de Personal

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 039 005 1 Actualizar expedientes de personal. Art. 14 del 
ESPE.

JGE53/2009.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará esta
actividad dentro de los
informes trimestrales
que se sometan a
consideración de la
JGE y el CG.

116 039 006 1 Otorgar prestaciones: becas,
aparatos auditivos, menaje y gastos
funerarios. Coordinar los pagos a
terceros Guarderías, FOVISSSTE,
seguros de: vida, accidentes
personales, gastos médicos

d ió

Art. 133, P. 1, F. 
f) del COFIPE
Art. 48, P. 1, F. 

b) del RIIFE.
Arts. 440 F. XVI; 
441; 460 F. I a 
l X d l ESPE

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4 Se reportará esta
actividad dentro de los
informes trimestrales
que se sometan a
consideración de la
JGE y el CG.

mayores, de separación
individualizado. Supervisar
campañas de salud y urgencias
médicas en oficinas centrales;
aplicar el programa del Clínica de
Detección y Diagnóstico
Automatizado (CLIDDA).

la X del ESPE.
JGE464/03.
JGE23/2008.

116 039 007 1 Registrar y controlar los reportes de
incidencias de las Unidades
Responsables, así como, las
licencias médicas, de cuidados
maternos y constancias de tiempo
expedidas por el ISSSTE; licencias
con goce de sueldo y sin goce de
sueldo, horarios de lactancia,
horarios abiertos, cuidados
paternos, jornadas especiales,
horarios distintos, modificaciones de 
jornadas laborales, periodos
vacacionales y comisiones.

Art. 48, P. 1, 
Incs. b) y d) del 

RIIFE.
Arts. 416, 418, 
149, 420, 422, 
423,428, 429, 
430, 432 del 

ESPE.
JGE374/2007.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará esta
actividad dentro de los
informes trimestrales
que se sometan a
consideración de la
JGE y el CG.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

039 Dirección de Personal

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 039 008 1 Reclutar y seleccionar al personal
de la rama administrativa.

Art. 133, P. 1, 
Inc. g) del 
COFIPE.

Arts. 304 F. IX, 
305, 307, 310, 
312 del ESPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará esta
actividad dentro de los
informes trimestrales
que se sometan a
consideración de la
JGE y el CG.

116 039 009 1 Operar el programa de Fondo de
Ahorro Capitalizable (FONAC).

Art. 48, P. 1, 
Incs. b) y d) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará esta
actividad dentro de los
informes trimestrales
que se sometan a
consideración de la
JGE y el CG.

116 039 010 1 Actualizar la Comisión Mixta Central
de seguridad y salud en el trabajo.

Arts. 447, 448 y 
449 del ESPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará esta
actividad dentro de los
informes trimestrales
que se sometan a
consideración de la
JGE y el CG.

116 039 011 1 Elaborar resoluciones de
procedimientos administrativos de
imposición de sanción.

Art. 41, Base V, 
P. segundo de 

la CPEUM.
Arts. 205, 206, 
207 y 208 del 

COFIPE.
Libro Tercero, 
Título Tercero 

del ESPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2 Se reportará esta
actividad 
semestralmente dentro
de los informes que se
sometan a
consideración de la
JGE y el CG.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

039 Dirección de Personal

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 039 012 1 Tramitar y registrar las pensiones
alimenticias.

Art. 408, F. VII 
del ESPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2 Se reportará esta
actividad 
semestralmente dentro
de los informes que se
sometan a
consideración de la
JGE y el CG.

116 039 013 1 Ejecutar el Sistema Anual de
Evaluación del Desempeño.

Art. 133, P. 1, 
Inc. f) del 
COFIPE.

Arts. 337, 338, 
339, 340 y 341 

del ESPE.

01-Ene-12 30-Jun-12 Informe 1 1

116 039 014 1 Otorgar incentivos: estímulos,
recompensas, incentivos por
productividad, antigüedad,
titulación, capacitación y
aportaciones destacadas.

Art. 133, P. 1, 
Inc. f) del 
COFIPE.

Arts. 337, 338, 
339, 340 y 341 

del ESPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1

116 039 015 1 Desarrollar el programa integral de
capacitación para personal de la
rama administrativa.

Art. 133, P. 1, 
Inc. f) del 
COFIPE.

Arts. 331, 332, 
333 y 334 del 

ESPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

039 Dirección de Personal

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 039 016 1 Actualizar y gestionar las
modificaciones a las estructuras
ocupacionales y organizacionales.

Art. 133, P. 1, 
Incs. a) y h) del 

COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 039 017 1 Actualizar tabuladores de sueldos. ART 133 P. 1, 
Inc. a) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1

116 039 018 1 Integrar y presentar el anteproyecto
de presupuesto de servicios
personales calendarizado para el
ejercicio 2012, así como la
estructura ocupacional
correspondiente validada por las
Unidades Responsables y Órganos
Delegacionales.

Art 133, P. 1, 
Inc. c) del 
COFIPE.

Art. 48, P. 1, 
Inc. f) del RIIFE.

CG02/2010.

01-Ene-12 31-Ago-12 Informe 1 1
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

039 Dirección de Personal

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 039 019 1 Comprobar la disponibilidad
presupuestal y liberar los recursos,
para el pago de nóminas,
impuestos, prestaciones,
aportaciones institucionales, etc.,
supervisar y evaluar el ejercicio del
presupuesto para servicios
personales, analizar, dictaminar y
en su caso elaborar las
adecuaciones presupuestarias
relacionadas con el ejercicio
asociado a servicios personales,
prestaciones e impuestos, así como
gestionar su liberación y registro.

Art 133, P. 1, 
inc. d) del 
COFIPE.

JGE84/2011.
JGE24/2011 .

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 039 020 1 Analizar, liberar y dar seguimiento a
las plazas autorizadas bajo el
régimen de honorarios, verificando
la congruencia entre las plazas
liberadas y el presupuesto
asignado.

Art 133, P. 1, 
Inc. a) del 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 039 021 1 Actualizar el catálogo de cargos y
puestos de la rama administrativa,
así como los manuales de
organización y de procedimientos
conforme a las propuestas de las
Unidades Responsables.

Art. 133, P. 1, 
Inc. e) del 
COFIPE.

Arts. 14, F. II, 
315, 316 y 317 

del ESPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1
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116 040 001 1 Elaboración y seguimiento del
Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamiento y Servicios
(PAAAS), así como los de obras y
servicios relacionados con las
mismas, proyectos sustantivos a fin
de programar los procedimientos de
contratación.

Art. 18 del 
RIFEMAAS. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará el
cumplimiento de esta
actividad mediante
informes trimestrales.

116 040 002 1 Realizar las investigaciones de
mercado que requiere el IFE
conforme a las funciones del área.

Art. 29 del 
RIFEMAAS.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará el
cumplimiento de esta
actividad mediante
informes trimestrales.

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

040 Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 040 003 1 Llevar a cabo los procedimientos de
contratación de conformidad con la
normatividad establecida y
formalizar los pedidos y contratos
que resulten de estos
procedimientos.

Arts. 29 y 49 del 
RIFEMAAS.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará el
cumplimiento de esta
actividad mediante
informes trimestrales.

116 040 004 1 Llevar el registro y control de las
contrataciones, penalizaciones,
modificaciones a los contratos de
adquisiciones, arrendamientos y
prestación de servicios, así como
de obras públicas y los servicios
relacionados con las mismas.

Arts. 57, 58 y 59 
del RIFEMAAS.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará el
cumplimiento de esta
actividad mediante
informes trimestrales.
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

040 Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 040 005 1 Llevar el registro y control de las
adquisiciones y obras públicas y los
servicios relacionados con las
mismas a través del sistema
informático vigente en el IFE a nivel
central.

Art. 65 del 
RIFEMAAS.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará el
cumplimiento de esta
actividad mediante
informes trimestrales.

116 040 006 1 Dar seguimiento y apoyar en las
sesiones ordinarias y
extraordinarias del CDA, Comité de
obras públicas y servicios
relacionados con las mismas, así
como el Comité de Bienes Muebles,
d f id d l f i

Art. 19 del 
RIFEMAAS.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se reportará el
cumplimiento de esta
actividad mediante
informes trimestrales.

de conformidad con las funciones
establecidas del Secretario Técnico
en el RIFEMAAS y en el Manual de
Funcionamiento del CDA, dando
seguimiento a los acuerdos
aprobados.

116 040 007 1 Supervisar, controlar y verificar el
cumplimiento de los contratos
celebrados de limpieza integral a
las instalaciones del Instituto, de
mantenimiento a áreas verdes y
reforestación de macetones; así
como de fotocopiado, de control de
plagas y del suministro de agua
para consumo humano.

Art. 133, P. 1, 
Inc. b) del 
COFIPE.

Art. 48, P. 1, 
Inc. b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

040 Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 040 008 1 Supervisar y controlar el
cumplimiento referente a los
contratos de los servicios de
mantenimiento preventivo y
correctivo a plantas de emergencia,
equipos de aire acondicionado,
unidades de energía
ininterrumpible, elevadores,
sistemas hidroneumáticos, sistemas
contra incendio fijos y portátiles,
unidades lavadoras de aire, equipos
eléctricos en general, equipos de
administración para oficina y
mantenimiento de mobiliario.

Art. 133, P. 1, 
Inc. b) del 
COFIPE.

Art. 48, P. 1, 
Inc. b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 040 009 1 Realizar el trámite oportuno del
pago de los servicios por consumos
de energía eléctrica, de agua
potable, de telefonía fija, así como
de los servicios que se contratan a
proveedores externos.

Art. 133, P. 1, 
Inc. b) del 
COFIPE.

Art. 48, P. 1, 
Inc. b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 040 010 1 Proporcionar el apoyo para el
suministro de los servicios que son
necesarios para el desarrollo de los
eventos institucionales solicitados
por las diversas áreas del IFE.

Art. 133, P. 1, 
Inc. b) del 
COFIPE.

Art. 48, P. 1, 
inc. b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

040 Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 040 011 1 Continuar proporcionando en
oficinas centrales empleando
personal del IFE, los servicios de
mantenimiento preventivo y
correctivo de telefonía, de
instalaciones eléctricas, de plomería
a instalaciones hidráulico-sanitarias;
de nuevas instalaciones eléctricas o
modificaciones a las existentes;
servicios de fabricación en
carpintería, de albañilería, de
cerrajería y de herrería.

Art. 133, P. 1, 
Inc. b) del 
COFIPE.

Art. 48, P. 1, 
Inc. b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 040 012 1 Racionalizar el uso de espacios
físicos, realizando sólo las

Art. 133, Incs. 
a), b) y h)

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
físicos, realizando sólo las
adecuaciones de espacios que
sean autorizadas cumpliendo con
los requerimientos específicos de
las áreas solicitantes del IFE.

a), b) y h) 
COFIPE

Art. 48, Incs. b), 
e) y g) del 

RIIFE.

116 040 013 1 Planear y ejecutar acciones para el
sistema de gestión ambiental a fin
de lograr un uso eficiente de la
energía eléctrica, agua potable y
manejo adecuado de residuos
orgánicos e inorgánicos.

Art. 133, P. 1, 
Inc. b) del 
COFIPE.

Art. 48, P. 1, 
Inc. b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

040 Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 040 014 1 Proporcionar a oficinas centrales
del IFE el servicio de entrega de
paquetería y mensajería nacional e
internacional.

Art. 133, Inc. b) 
del COFIPE.

Art. 48, Inc. d) 
del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 040 015 1 Atender los requerimientos de
mantenimiento, trámites fiscales y
emisión de gases contaminantes
del parque vehicular de oficinas
centrales, en estricto apego a la
normatividad establecida.

Art. 133, Inc. b) 
del COFIPE.

Art. 48, Inc. d) 
del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 040 016 1 Mantener los bienes muebles e
inmuebles del IFE debidamente
asegurados.

Art. 5 del 
RIFEMAAS.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 040 017 1 Asignar a oficinas centrales el
consumo mensual de combustible.

Art. 133, Inc. b) 
del COFIPE.

Art. 48, Inc. d) 
del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

040 Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 040 018 1 Atender en tiempo y forma las
requisiciones de bienes muebles y
de consumo que entreguen las
áreas de oficinas centrales.

Art. 133, Inc. b) 
del COFIPE.

Art. 48, Inc. b) 
del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 040 019 1 Desarrollar las actividades de los
Programas de desincorporación y
verificación física de bienes
muebles y de consumo.

Art. 133, Inc. b) 
del COFIPE.

Art. 48, Inc. b) 
del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 040 020 1 Levantar el inventario físico de las
existencias del almacén de bienes
de consumo.

Art. 133, Inc. b) 
del COFIPE.

Art. 48, Inc. b) 
del RIIFE.

01-Jul-12 15-Dic-12 Inventario 1 1 2

116 040 021 1 Programar y verificar la ejecución
de las obras públicas y servicios
relacionados con las mismas que
requiere el IFE, mediante los
procedimientos de asignación
normativos correspondientes.

Art. 133, Incs. 
a), b) y h) del 

COFIPE.
Art. 48, Incs. b), 

e) y g) del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

040 Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 040 022 1 Llevar el registro y control de las
solicitudes de oficinas centrales y
órganos delegacionales en materia
de adecuaciones y cambio de
domicilio, asimismo mantener
actualizado el registro del acervo
inmobiliario.

Art. 133, Incs. 
a), b) y h) del 

COFIPE.
Art. 48, Inc. b), 

e) y g) del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 040 023 1 Gestionar los arrendamientos de
inmuebles en oficinas centrales y
tramitar sus pagos.

Art. 133, Incs. 
a), b) y h) del 

COFIPE.
Art. 48, Inc. b), 

e) y g) del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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116 041 001 1 Implementación de la metodología
del presupuesto basado en
resultados, en el proceso de
programación, presupuestación,
control y evaluación.

Art. 133 inciso 
c) del COFIPE.

01-May-12 31-Jul-12 Propuesta 1 1 El entregable final
corresponde a las
bases generales del
anteproyecto de
presupuesto 2013.

116 041 002 1 Diseñar e implementar la
metodología de asignación
presupuestal para minimizar el
rango de discrepancias entre
unidades.

Art. 133 inciso 
c) del COFIPE.

01-May-12 31-Jul-12 Propuesta 1 1 El entregable final
corresponde a las
bases generales del
anteproyecto de
presupuesto 2013.

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

041 Dirección de Recursos Financieros

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 041 003 2 Identificar trimestralmente el nivel
de ahorros y economías, y realizar
la propuesta para la reasignación
de recursos.

Lineamientos 
Generales para 

el Ejercicio 
Presupuestal 

2011, punto VI, 
apartado del 
Estado del 
Ejercicio 

Presupuestal, 
inciso 5).

01-Ene-12 31-Dic-12 Acuerdo 1 1 1 1 4 El correspondiente a
enero es el informe
anual de 2011, y el
informe del último
trimestre de 2012 se
presentará en enero
de 2013, se evalúa
todo el ejercicio fiscal
es por esto que la
fecha de término es
hasta el 31 de
diciembre.
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

041 Dirección de Recursos Financieros

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 041 004 2 Diseñar e implementar indicadores
de desempeño financiero para el
Instituto.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-May-12 Propuesta 1 1 El diseño se finalizará
en el mes de mayo, y
la primer evaluación se
realizará al primer
semestre de 2012,
posteriormente se
realizará un
seguimiento trimestral.

116 041 005 2 Identificar anualmente el nivel de
subejercicio o de sobre ejercicio en
las unidades responsables.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.
LGC.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 El informe
corresponde al
ejercicio anterior por lo
que se informará en
enero de 2013.

116 041 006 2 Identificar cada mes el nivel [A] pre-
compromisos y [B] compromisos,
así como realizar el seguimiento
trimestral a la formalización de
dichos compromisos.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.
LGC.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 2 1 1 2 1 1 2 1 1 2 1 1 16 Por medio del Estado
del Ejercicio
Presupuestal.
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

041 Dirección de Recursos Financieros

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 041 007 2 Identificar cada mes el nivel y tipo
de adecuación presupuestal y dar
seguimiento y apoyo a las unidades
responsables en la calendarización
de gastos.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.
Lineamientos 

para la 
Autorización de 
Adecuaciones 

Presupuestarias 
2011/2012.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 Por medio de la
información resumen
de adecuaciones.

116 041 008 2 Evaluar el desempeño financiero de
los bancos.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

JGE177/2003.

116 041 009 3 Reducir el tiempo de cierres
mensuales, generando los estados
financieros a más tardar el día 10
de cada mes.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 041 010 3 Establecer las fechas límite
mensuales para recibir información
contable de oficinas centrales,
juntas locales y juntas distritales.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Calendario 1 1
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

041 Dirección de Recursos Financieros

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 041 011 3 Optimizar la recepción de la
documentación comprobatoria del
gasto.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.

01-Ene-12 28-Feb-12 Calendario 1 1 Elaborar calendario de
recepción de
documentación.

116 041 012 3 Identificar las necesidades para el
manejo eficiente del archivo
contable y proponer mejoras a los
controles de pólizas contables.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Oct-12 Propuesta 1 1

116 041 013 3 Formular la posición financiera de
los movimientos bancarios.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.
JGE53/2009.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 041 014 4 Continuar con el proceso de
digitalización documental e
investigar opciones de digitalización
documental para contar con una
base de datos robusta.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Propuesta 1 1
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

041 Dirección de Recursos Financieros

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 041 015 4 Revisar y actualizar los manuales y
políticas aplicables a la
Subdirección de Presupuesto.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.

01-Ene-12 30-Abr-12 Lineamiento 1 1 2

116 041 016 4 Dar seguimiento a la
implementación y difusión del
modelo del Sistema Integral de
Administración.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.

01-Ene-12 30-Oct-12 Informe 1 1 1 1 4 Poner en marcha el
SIGA y dar
seguimiento a las
posibles dudas que se
generen durante su
operación.

116 041 017 4 Generar una normatividad contable
interna apegada a la Ley de
Contabilidad Gubernamental,
actualizando el Manual de
Contabilidad existente para que
incluya todos los acuerdos emitidos
por el CONAC al 31 de diciembre
de 2011.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Ene-12 Manual 1 1 Consejo Nacional de
Armonización 
Contable (CONAC).

116 041 018 4 Maximizar la generación de
ingresos excedentes vía las
inversiones realizadas.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.
JGE177/2003.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

041 Dirección de Recursos Financieros

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 041 019 4 Intensificar el uso de los modelos
electrónicos en el pago de los
compromisos del IFE, minimizando
el uso de cheques.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.
JGE53/2009.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 041 020 4 Gestionar, reintegrar y enterar a la
Tesorería de la Federación recursos
financieros en su caso, del ejercicio
presupuestal vigente y anteriores.

LFPRH.
Art. 54,  Art. 106 
P. 3, 133, 355 

P. 7  del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

RIIFE.

116 041 021 4 Elaborar las conciliaciones
bancarias depuradas de cada una
de las cuentas bancarias de
cheques e inversiones
administradas por la Dirección de
Recursos Financieros y dar
seguimiento a las partidas en
conciliación para su aclaración
oportuna.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 041 022 4 Gestionar, ministrar y radicar
recursos financieros para cubrir el
pago de compromisos del Instituto
de oficinas centrales y órganos
delegacionales en forma oportuna.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.

01-Ene-12 28-Feb-12 Calendario 1 1 Elaborar Calendario de
Ministraciones 
conforme al
presupuesto 
autorizado.
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones
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Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

041 Dirección de Recursos Financieros

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 041 023 4 Asesorar a los órganos
desconcentrados en la
administración de los recursos
financieros y fortalecer los servicios
de banca electrónica.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.
JGE177/2003.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

116 041 024 4 Incrementar el nivel de capacitación
del personal de la Dirección
Recursos Financieros.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Curso 1 1 1 3 Se estima implementar
tres cursos.

116 041 025 5 Adoptar en el proceso de
programación, presupuestación,
control y evaluación, las
modificaciones dispuestas en la Ley
de Contabilidad.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.

01-Ene-12 30-Oct-12 Informe 1 1 1 1 4

116 041 026 5 Definir políticas y lineamientos para
el ejercicio y control del
presupuesto, bajo criterios de
racionalidad, austeridad y eficiencia
en el gasto público.

Art. 133 del 
COFIPE.
Art. 48 del 

RIIFE.

01-Ene-12 29-Feb-12 Lineamiento 1 1
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116 042 001 1 Operar y administrar la
Infraestructura que soporta a los
Sistemas de información del Centro
de Cómputo de la Dirección
Ejecutiva de Administración.

Art. 48 del  
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 042 002 1 Implementar mejoras en los
sistemas actuales, así como apoyar
en el análisis de nuevos
requerimientos de sistemas
administrativos en coordinación con
las diferentes áreas del Instituto.

Art. 48 del  
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

042 Coordinación de Tecnologías de Información Administrativa

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 042 003 1 Atender de manera eficaz, los
requerimientos de capacitación y
operación de los sistemas y
aplicaciones administrativas, así
como proporcionar soporte
correctivo y preventivo a los equipos 
de cómputo de la Dirección
Ejecutiva de Administración.

Art. 48 del  
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 042 004 2 Colaborar con la Unidad de
Servicios de Informática del
Instituto, en la implementación de
estrategías de Gobernabilidad en
materia de Tecnologías de la
información y de comunicación
(TICS).

Art. 48 del  
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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116 051 001 1 Elaborar y revisar los proyectos de
acuerdo o informes que la Dirección
Ejecutiva de Administración
presenta a la consideración del
Consejo General o de la Junta
General Ejecutiva del Instituto.

Art. 133, P. 1, F. 
a), b) y j) del 

COFIPE.
Arts. 41, P. 1, F. 
d) y 48, P. 1, F. 

c) RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 051 002 1 Realizar el registro de asistencia de
las reuniones y la elaboración de
proyectos de actas de la Comisión
Auxiliar del Comité Técnico del
Fideicomiso: "Fondo para Atender
el Pasivo Laboral del Instituto
F d l El t l" í

Art. 133, P. 1, F. 
j) del COFIPE.
Art. 39,  P .2, F. 

x) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

051 Coordinación de Enlace Institucional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

Federal Electoral"; así como,
entregar el acta en original a la
Dirección de Recursos Financieros
para la solicitud de recursos al
Fiduciario.

116 051 003 1 Convocar a las sesiones ordinarias
y extraordinarias del Fideicomiso:
"Fondo para Atender el Pasivo
Laboral del Instituto Federal
Electoral", elaborar el acta y los
acuerdos de las mismas, e informar
trimestralmente a la Junta General
Ejecutiva sobre la situación
financiera y operaciones realizadas
en el Fideicomiso.

Art. 133, P. 1, F. 
j) del COFIPE.
Art. 39,  P .2, F. 

x) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1 1 1 4
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales
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de 
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Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

051 Coordinación de Enlace Institucional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 051 004 1 Integrar el informe trimestral
correspondiente al avance físico de
actividades del Sistema Institucional
de Información, así como el Informe
Trimestral de Actividades de la
Dirección Ejecutiva de
Administración.

Art. 133, P. 1, F. 
a) y j) del 
COFIPE.

Art.  48, P. 1, F. 
c) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Oct-12 Informe 2 2 2 2 8

116 051 005 1 Integrar y elaborar el Informe Anual
de Actividades de la Dirección
Ejecutiva de Administración
correspondiente al año 2012.

Art. 133, P. 1, F. 
a) y j) del 
COFIPE.

Art.  48, P. 1, F. 
c) del RIIFE.

01-Dic-12 31-Dic-12 Informe 1 1

116 051 006 1 Integrar la información y elaborar el
Calendario Anual de Actividades de
la Dirección Ejecutiva de
Administración y de las actividades
de carácter administrativo de los
órganos delegacionales
correspondiente al año 2013.

Arts. 118, P. 1 
,F. s) y 133, P. 
1, F. a) y j) del 

COFIPE.
41, P. 1, F. d) 

del RIIFE.

01-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

051 Coordinación de Enlace Institucional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 051 007 1 Atender las solicitudes de acceso a
la información pública que se turnen
a la Dirección Ejecutiva de
Administración por la Unidad de
Enlace del IFE, así como remitirle
las respuestas con las que se
atiendan las resoluciones emitidas
por el Comité de Información y por
el Órgano Garante de la
Transparencia y Acceso a la
Información.

Art. 133, P. 1, F. 
j) del COFIPE.

Arts. 25 y 28 del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

116 051 008 1 Actualizar la información que se
publica en Internet, de conformidad
con el Acuerdo del Consejo General

Art. 133, P. 1, F. 
j) del COFIPE.

Art 8 del

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

con el Acuerdo del Consejo General
sobre la Publicidad y Transparencia
de los Actos de la Dirección
Ejecutiva de Administración, así
como la referida en el artículo 5 del
Reglamento del Instituto Federal
Electoral en Materia de
Transparencia y Acceso a la
Información Pública.

Art. 8 del 
RIFEMTAIP.

116 051 009 1 Integrar y elaborar las respuestas al
seguimiento de acuerdos del
Consejo General y Junta General
Ejecutiva del Instituto que sean
competencia de la Dirección
Ejecutiva de Administración.

Art. 133, P. 1, F. 
j) del COFIPE.
Art. 40, P. 1, F. 

a) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

051 Coordinación de Enlace Institucional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 051 010 1 Dar seguimiento a la oportuna
respuesta a los requerimientos que
en materia administrativa formulen
los órganos delegacionales a la
Junta General Ejecutiva.

Art. 133, P. 1, F. 
b), h) y j) 
COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 051 011 2 Actualizar la información y
disposiciones normativas
contenidas en la NormaIFE para
mantener esta herramienta de
difusión permanentemente
actualizada, atendiendo los

i i t b l

Art. 133, P. 1, F. 
j) del COFIPE.
Art. 48, P. 1, F. 

ñ) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

requerimientos que sobre el
particular realicen las diversas
unidades administrativas del
Instituto.
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116 052 001 1 Planificar, desarrollar, coordinar,
supervisar y actualizar el Programa
General Operativo de Seguridad
para cada inmueble del área
metropolitana perteneciente a
oficinas centrales, incluyendo el
CECyRD, programar los operativos
especiales de seguridad en apoyo a
las diferentes Unidades
Administrativas del IFE.

Art. 48 del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 6

116 052 002 1 Supervisar y dar seguimiento del
mantenimiento preventivo y
correctivo de los sistemas y equipos
de seguridad propiedad del IFE,
tales como radio transmisores,

Art. 48 del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

052 Coordinación de Seguridad y Protección Civil

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

arcos detectores de metales,
detectores de gases explosivos,
circuito cerrado de televisión,
barreras electrónicas de control de
acceso al área de estacionamiento,
sistema contra incendio,
señalización y equipamiento,
implementar y supervisar los
mecanismos y dispositivos
especiales de seguridad para el
control de ingresos de empleados,
visitantes, vehículos, material y
equipo propiedad del IFE en las
diferentes instalaciones del área
metropolitana y CECyRD.
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

052 Coordinación de Seguridad y Protección Civil

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 052 003 1 Dar seguimiento de las
reinstalaciones de las Unidades
Internas Locales de Protección Civil
a nivel nacional.

Art. 48 del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Oct-12 Reporte 1 1 1 1 4

116 052 004 1 Dar seguimiento y evaluar las
actividades de los Programas
Internos de Protección Civil a nivel
central y nacional, mantener
actualizado el Directorio Nacional
de Brigadistas y de Emergencias,
C di d

Art. 48 del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Oct-12 Reporte 1 1 1 1 4

Coordinar, asesorar y dar
seguimiento a emergencias y
desastres que puedan impactar en
los inmuebles del IFE en su ámbito
central y nacional, impartir cursos
de capacitación y actualización de
conocimientos al personal de
seguridad sobre: atención y control
de incendios, primeros auxilios,
evacuación de las instalaciones y
seguridad integral, elaborar y enviar
a las Unidades Locales de
Protección Civil material didáctico
inherente a la protección civil así
como las asesorías
correspondientes, impartir cursos
de capacitación y adiestramiento en
materia de protección civil al
personal del IFE en coordinación
con el CDD, coordinar, asesorar y
dar seguimiento a ejercicios de
simulacro a nivel central y nacional.
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116 Dirección Ejecutiva de Administración

052 Coordinación de Seguridad y Protección Civil

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

116 052 005 1 Coordinar y supervisar los traslados
de material electoral, elaborar y
supervisar los dispositivos para
embarques en los diferentes
Inmuebles del IFE.

Art. 48 del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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116 068 001 1 Gestionar las solicitudes de pago y
requerimientos de materiales y
servicios de la Unidades
Responsables asignadas, conforme
a los lineamientos aplicables por la
naturaleza de la adquisición,
garantizando la eficiencia, eficacia,
economía y transparencia de los
recursos económicos.

Art. 133, P 1, 
Incs. a), b) y h) 
del COFIPE.
Art. 48, P. 1, 

Inc. e) del 
RIIFE.

Art. 1 P. 1 de 
RIFEMAAS.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

116 068 002 1 Asesorar, gestionar y apoyar a 14
URs en los trámites administrativos
en materia de inventarios, servicios,
transportes, mensajería, papelería,

l t i b l

Art. 133, P. 1, 
Inc. b) del 
COFIPE.

Art. 48, P. 1, 
I b) d l

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

068 Coordinación Administrativa Central

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

seguros, lo anterior con base en la
normatividad aplicable en la
materia.

Inc. b) del 
RIIFE.

116 068 003 1 Gestionar de las 13 URs los
somires, sorevis, gastos a
comprobar, comprobaciones de
somires, sorevis y gastos, así como,
adecuaciones presupuestales,
suficiencias presupuestales, etc.

Art. 133, P. 1, 
Inc. b) del 
COFIPE.

Art. 48, P. 1, 
Inc. b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 3

116 068 004 1 Gestionar los requerimientos de las
13 Unidades Responsables los
requerimientos en materia de
recursos humanos.

Art. 133, P. 1, 
Inc. b) del 
COFIPE.

Art. 48, P. 1, 
Inc. b) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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116 069 001 1 Gestionar los recursos financieros,
humanos, materiales y de servicios.

Art. 133, P. 1 
del COFIPE.

Art. 48, P.1 del 
RIIFE.

01-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1 1 1 4 En el mes de enero se
informa el cuarto
trimestre de 2011.

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

116 Dirección Ejecutiva de Administración

069 Unidad de Enlace Administrativa del Consejo General

Unidad Responsable: 

Subprograma: 
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118 055 001 1 Recibir las solicitudes de acceso a
la información pública, acceso a
datos personales y modificación de
los mismos, dando el trámite
correspondiente ante los órganos
responsables y entregar en su caso,
la información requerida por los
solicitantes garantizando su
derecho a conocer la información,
incluyendo aquella que se
encuentre relacionada con partidos
políticos nacionales y no se
encuentre en poder del Instituto.

Art. 17 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

118 055 002 1 Habilitar a los servidores públicos, Art. 17 P. 2, F. 01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

055 Unidad de Enlace

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

p ,
ubicados en los Módulos de
Información del Instituto, para recibir 
y dar trámite a las solicitudes de
acceso a la información y de acceso
y modificación de datos personales
y apoyar a los solicitantes en el
llenado de las solicitudes de acceso
a la información.

,
VII. RIFEMTAIP.

118 055 003 1 Presentar informe al titular de la
Unidad Técnica de Servicios de
Información y Documentación, que
detalle el número y contenido de las
solicitudes de información y de los
recursos de revisión y
reconsideración que se presenten. 

Art. 17 P. 2, F. 
VI. RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Registro 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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055 Unidad de Enlace

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

118 055 004 2 Recibir, tramitar ante los partidos
políticos y dar seguimiento a las
solicitudes presentadas para la
entrega oportuna al solicitante
garantizando su derecho a conocer
la información pública de los
institutos políticos que no obre en
poder del Instituto.

Art. 17 P. 2, F. 
X. RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

118 055 005 2 Verificar que los partidos políticos
nacionales cumplan con las
obligaciones de transparencia. Las
obligaciones de transparencia son
verificadas a través de la revisión
de los índices de expedientes

d í d l

Art. 64 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

reservados, así como de los
portales web de lo partidos políticos.

118 055 006 3 Documentar y elaborar los
proyectos de resolución para que el
Comité de Información dictamine
sobre aquellas solicitudes de
información que son clasificadas
como información confidencial o
temporalmente reservada o
declarada inexistente por las
direcciones ejecutivas o unidades
técnicas involucradas.

Art. 18 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

118 055 007 3 Notificar a los ciudadanos de
manera oportuna las resoluciones
de los órganos de transparencia del
IFE a través de los medios que
establece el reglamento dando
prioridad a la utilización del Sistema
INFOMEX-IFE y atendiendo en la
medida de lo posible a la modalidad
de entrega requerida en la solicitud
de información.

Art. 27 P. 3 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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055 Unidad de Enlace

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

118 055 008 3 Recibir los recursos de revisión y
reconsideración previstos en el
Reglamento de Transparencia y
Acceso a la Información del Instituto
Federal Electoral así como elaborar
los respectivos informes
circunstanciados y remitirlos a la
Secretaría Técnica del Órgano
Garante de la Transparencia y el
Acceso a la Información llevando el
correcto desahogo a través del
Sistema INFOMEX-IFE.

Arts. 17 P. 2, F. 
VIII y IX y 40 P. 
2 RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

118 055 009 4 Realizar la verificación
correspondiente de los índices de
expedientes reservados en las

Art. 15 P. 2 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Jul-12 Informe 1 1 2

oficinas de los órganos
responsables y partidos políticos.

118 055 010 4 Presentar los proyectos de acuerdo
en donde se apruebe la publicación
de los índices de expedientes
reservados de los órganos
responsables.

Art. 15 P. 2 y 5. 
RIFEMTAIP.

01-Jun-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2
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055 Unidad de Enlace

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

118 055 011 5 Integrar y presentar para el
conocimiento del Comité de
Información el informe trimestral de
los recursos humanos y materiales
que los órganos responsables
hayan utilizado para dar respuesta a
las solicitudes de información.

Art. 17 P. 2, F. 
XI RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

118 055 012 6 Revisar la normatividad del Instituto
en materia de acceso a la
información, así como los
procedimientos de gestión interna y
el INFOMEX-IFE y elaborar
propuestas de mejoras.

Art. Noveno 
Transitorio 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 Se detallará en el
informe anual.

118 055 013 7 Promover y realizar actividades de
desarrollo y difusión del derecho a
la información y cursos de
actualización en materia de
transparencia, en donde participen
los enlaces de oficinas centrales,
órganos desconcentrados y partidos
políticos.

Arts. 15, P. 1, F. 
II y 58 P. 1, 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Mar-12 Informe 1 1 Con motivo del
diplomado 
"Transparencia y
Partidos Políticos"
mismo que concluirá
en el mes de marzo
del 2012, se detallará
esta actividad en el
primer informe
trimestral.
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118 056 001 1 Brindar al público usuario los
servicios de consulta en sala y en
línea de los materiales que
conforman el acervo del Instituto
Federal Electoral.

Art. 105, Inc. g) 
del COFIPE.

Arts. 4, Inc. 6, y 
74 del RIIFE.

Arts. 57, Incs. 1, 
3 y 59 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

118 056 002 1 Facilitar el acceso a las
publicaciones del Instituto mediante
la integración de un acervo
electrónico accesible a través del
catálogo de la Biblioteca.

Art. 105, Inc. g) 
del COFIPE.

Arts. 4, Inc. 6 y 
74 del RIIFE.

Arts. 57, Incs. 1, 
3 y 59 del 

RIFEMTAIP

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

056 Red Nacional de Información y Documentación

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

RIFEMTAIP.

118 056 003 1 Elaborar y difundir los reportes de
las nuevas adquisiciones de
material documental, así como los
servicios proporcionados por la Red
y los acervos disponibles.

Art. 105, Inc. g) 
del COFIPE.

Arts. 4, Inc. 6, y 
74 del RIIFE.

Art. 57, Incs. 1, 
3 y 59 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

118 056 004 1 Celebrar y renovar convenios de
donación, canje y préstamos
interbibliotecario con organismos
públicos, privados y sociales.

Art. 105, Inc. g) 
del COFIPE.

Arts. 4, Inc. 6, y 
74 del RIIFE.

Arts. 57, Incs. 1, 
3 y 59 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Ene-12 Informe 1 1
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

056 Red Nacional de Información y Documentación

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

118 056 005 1 Elaborar el programa anual de
capacitación y actualización en
materia de servicios y procesos
técnicos para el personal de la Red
Nacional de Bibliotecas.

Art. 105, Inc. g) 
del COFIPE.

Arts. 4, Inc. 6, y 
74 del RIIFE.

Arts. 57, Incs. 1, 
3 y 59 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Mar-12 Programa 1 1

118 056 006 1 Responder a las solicitudes de
información que se reciban por la
vía institucional en el ámbito de
competencia de la Red Nacional de
Bibliotecas.

Art. 105, Inc. g) 
del COFIPE.

Arts. 4, Inc. 6, y 
74 del RIIFE.

Arts. 57, Incs. 1, 
3 y 59 del 

RIFEMTAIP

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

RIFEMTAIP.

118 056 007 2 Brindar asesoría de acuerdo al
programa anual de capacitación y
actualización en materia de
Servicios y Procesos Técnicos al
personal de apoyo de las bibliotecas 
de Red en juntas locales y
distritales.

Art. 105, Inc. g) 
del COFIPE.

Arts. 4, Inc. 6, y 
74 del RIIFE.

Arts. 57, Incs. 1, 
3 y 59 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Asesoría 1 1 1 1 4

118 056 008 2 Apoyar la consolidación y desarrollo
de las bibliotecas regionales y las
unidades de información en las
juntas locales y distritales por medio
de la donación de materiales y la
regularización de sus colecciones.

Art. 54 del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

056 Red Nacional de Información y Documentación

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

118 056 009 2 Analizar y proponer alternativas
para el desarrollo de la Red
Nacional de Bibliotecas.

Art. 105, Inc. g) 
del COFIPE.

Arts. 4, Inc. 6, y 
74 del RIIFE.

Arts. 57, Incs. 1, 
3 y 59 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Mar-12 Análisis 1 1

118 056 010 2 Elaborar y difundir los reportes e
informes sobre las actividades de
las bibliotecas de la Red.

Art. 105, Inc. g) 
del COFIPE.

Arts. 4, Inc. 6, y 
74 del RIIFE.

Arts. 57, Incs. 1, 
3 y 59 del 

RIFEMTAIP

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

RIFEMTAIP.

118 056 011 3 Participar en la realización del
Comité de Bibliotecas
proporcionando el material
necesario para el cumplimiento de
sus funciones.

Art 105, Inc. g) 
del COFIPE.

Arts. 4, Inc. 6, y 
74 del RIIFE.

Arts. 57, Incs. 1, 
3 y 59 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-May-12 Informe 1 1
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118 057 001 1 Supervisar la operación de las
oficialías de partes de los órganos
responsables.

Art. 53 P. 4. 
Numeral III del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 3

118 057 002 1 Elaborar la Guía Simple y enviarla
al Archivo Institucional, vía correo
electrónico por medio de su
Responsable de Archivo de
Trámite. 

Art. 57, Numeral 
9 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1

057 Archivo Institucional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

118 057 003 1 Enviar al Archivo Institucional el
Inventario General por Expedientes,
vía electrónica por medio de su
Responsable de Archivo de
Trámite. 

Art. 58, Numeral 
4, F. III del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Inventario 1 1 1 1 4

118 057 004 1 Proponer normas y mejoras
institucionales en materia de
Archivo.

Art. 58, Numeral 
1 del 

RIFEMTAIP. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Manual 1 1 1 1 4
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057 Archivo Institucional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

118 057 005 1 Enviar las Transferencias Primarias
al Archivo de Concentración de
acuerdo al Calendario Anual de
Transferencias Primarias.

Art. 58, Numeral 
4, F. III del 

RIFEMTAIP. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Inventario 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

118 057 006 1 Realizar capacitación en materia
archivística.

Art. 58, Numeral 
4, F. II del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

118 057 007 1 Realizar conjuntamente con los
órganos responsables la
actualización del Cuadro General
de Clasificación Archivística y del
Catálogo de Disposición
Documental.

Art. 58, Numeral 
1 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

118 057 008 1 Desarrollar con UNICOM normas
para la administración de archivos
electrónicos.

Art. 58, Numeral 
4, F. IV del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1
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057 Archivo Institucional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

118 057 009 1 Establecer medidas de
preservación de los documentos y
expedientes.

Art. 58, Numeral 
1 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

118 057 010 2 Recibir las Transferencias Primarias
de las áreas generadoras.

Art. 58, Numeral 
4, F. III del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

118 057 011 2 Asignar ubicación topográfica de las
transferencias recibidas.

Art. 58, Numeral 
4, F. III del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

118 057 012 2 Conservar la documentación en el
Archivo de Concentración hasta que
cumpla su plazo de conservación.

Art. 58, Numeral 
1 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2
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057 Archivo Institucional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

118 057 013 2 Atender con eficiencia y agilidad las
solicitudes que realicen las áreas
generadoras al Archivo de
Concentración.

Art. 58, Numeral 
1 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

118 057 014 2 Valorar y seleccionar la
documentación caduca. 

Art. 58, Numeral 
1 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

118 057 015 2 Elaborar los Inventarios de
Transferencia Secundaria y Baja
Documental.

Art. 58, Numeral 
1 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

118 057 016 2 Elaborar las Actas de Baja
Documental, dictamen de
prevaloración y ficha técnica, así
como la digitalización y gestión para
su publicación en el portal.

Art. 58, Numeral 
1 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2
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057 Archivo Institucional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

118 057 017 2 Realizar las Transferencias
Secundarias al Archivo Histórico.

Art. 58, Numeral 
1 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

118 057 018 3 Validar la documentación que deba
conservarse permanentemente.

Art. 58, Numeral 
1 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

118 057 019 3 Realizar el proceso de organización
documental al Archivo Histórico.

Art. 58, Numeral 
1 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

118 057 020 3 Realizar el programa de
preservación y respaldo de
documentos históricos.

Art. 58, Numeral 
1 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2
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057 Archivo Institucional

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

118 057 021 3 Proporcionar los servicios de
préstamo y consulta de
documentación histórica.

Art. 58, Numeral 
1 del 

RIFEMTAIP. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

118 057 022 4 Apoyar en el cumplimiento de las
funciones del Comité Técnico
Interno para la Administración de
Documentos en su carácter de
Secretario Técnico.

Art. 60 del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

118 057 023 5 Establecer un proyecto de
necesidades de recursos humanos
y materiales.

Proyectos 
estratégicos.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2
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118 058 001 1 Requerir a los órganos
responsables la información
socialmente útil y valorar las
propuestas para la actualización del
Catálogo de Información
Socialmente Útil.

Arts. 5, P. 1, F. 
XXXIII y 7, P. 1, 
2, 3, 4 y 5 del 
RIFEMTAIP.

01-Mar-12 31-May-12 Acuerdo 1 1

118 058 002 1 Someter el Catálogo de Información
Socialmente Útil a la aprobación del
Comité de Gestión y Publicación
Electrónica y proceder a su
publicación en el portal web
institucional.

Arts. 5, P. 1, F. 
XXXIII y 7, P. 1 y 

3 del 
RIFEMTAIP.

01-Jun-12 30-Jun-12 Catálogo 1 1

058 Información Socialmente Útil

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

118 058 003 1 Elaborar diagnósticos a las
propuestas de los Órganos
Responsables para la publicación y
reestructura de sus apartados en
internet.

Art. 6, P. 1 en 
correlación con 
el 16, P. 1, F. VI 
del RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Diagnóstico 1 1 2

118 058 004 2 Desarrollar documentos de apoyo
para la difusión y divulgación de la
información socialmente útil, la
transparencia y el acceso a la
información en el Instituto.

Arts. 7, P. 2 y 
63, P. 2 del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 2
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058 Información Socialmente Útil

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

118 058 005 2 Contribuir en el desarrollo, diseño e
implementación de cursos en
materia de gestoría web,
transparencia, acceso a la
información, rendición de cuentas y
datos personales.

Art. 63, P. 2 del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

118 058 006 2 Coadyuvar en la elaboración de
actividades para la difusión del
derecho de acceso a la información
y la transparencia en el Instituto
Federal Electoral.

Arts. 16, P. 1, F. 
VII y 20 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 30-Abr-12 Informe 1 1

118 058 007 3 Generar estadísticas en materia de
transparencia y acceso a la
información del Instituto Federal
Electoral y los Partidos Políticos
Nacionales.

Art. 5, P. 1, F. 
XXXIII del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Publicación 1 1 2

118 058 008 3 Coordinar las actividades para dar
cabal cumplimiento a los objetivos
de los Proyectos Estratégicos de la
Subdirección.

Art. 74 BIS, P. 
1, Inc. a) del 

RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1
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058 Información Socialmente Útil

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

118 Unidad Técnica de Servicios de Información y Documentación

118 058 009 3 Revisar la información publicada en
el apartado de Transparencia del
portal de internet del Instituto, y en
su caso requerir su actualización a
los Órganos Responsables a fin de
dar cumplimiento a las obligaciones
Institucionales en la materia.

Art. 8, P. 2 del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 2

118 058 010 3 Verificar y en su caso requerir la
actualización de la información
publicada en los portales web del
Instituto Federal Electoral.

Arts. 5, 6, 7, 8 y 
9 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

118 058 011 4 Revisar, procesar, gestionar u
observar el cumplimiento de las
solicitudes de publicación de
contenidos de los Órganos
Responsables en los portales web
del Instituto Federal Electoral.

Arts. 7, P. 5, y 8, 
P. 2 del 

RIFEMTAIP.

01-Ene-12 01-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

118 058 012 4 Diseñar propuestas a los Órganos
Responsables y al Comité de
Gestión y Publicación Electrónica
sobre la arquitectura de la
información publicada en los
portales web del Instituto Federal
Electoral.

Art. 9, P. 5 del 
RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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119 074 001 1 Instrumentar y dar seguimiento al
Plan de Vinculación con
Instituciones públicas y privadas
que realicen programas con
migrantes mexicanos que
fortalezcan la participación
ciudadana.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso H), del 
CG05/2011.

01-Ene-12 31-Ago-12 Reporte 1 1 1 3

119 074 002 1 Instrumentar y dar seguimiento al
proyecto de vinculación con
organizaciones de mexicanos
residentes en el extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso H), del 
CG05/2011.

01-Ene-12 31-Ago-12 Reporte 1 1 1 3

074 Dirección de Vinculación Electoral de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

119 Coordinación del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

119 074 003 1 Actualizar la base de datos de
ciudadanos residentes en el
extranjero, organizaciones y
asociaciones de diversa índole para
impulsar y fortalecer el proyecto.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso H), del 
CG05/2011.

01-Ene-12 31-Ago-12 Reporte 1 1 1 3

119 074 004 1 Establecer comunicación
permanente con las instituciones y
las organizaciones susceptibles de
coadyuvar en el fortalecimiento y
promoción del voto de los
mexicanos residentes en el
extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso H), del 
CG05/2011.

01-Ene-12 31-Ago-12 Reporte 1 1 1 3
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074 Dirección de Vinculación Electoral de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

119 Coordinación del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

119 074 005 1 Organizar y desarrollar reuniones
con instituciones, organismos y
organizaciones para promover la
participación de los mexicanos
residentes en el extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso H), del 
CG05/2011.

01-Ene-12 30-Jun-12 Reporte 1 1 2

119 074 006 1 Instrumentar y dar seguimiento al
proyecto de vinculación con juntas
locales y distritales para la
promoción del voto de los
mexicanos residentes en el
extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso H), del 
CG05/2011.

01-Ene-12 31-Jul-12 Reporte 1 1 1 3

119 074 007 1 Establecer y dar seguimiento a los
acuerdos de colaboración con
instituciones públicas y privadas
que coadyuven a la difusión del voto 
de los mexicanos residentes en el
extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso H), del 
CG05/2011.

01-Ene-12 31-Jul-12 Reporte 1 1 1 3

119 074 008 1 Identificar instituciones académicas
y asociaciones de estudiantes que
permitan promover el voto de los
mexicanos en el extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso H), del 
CG05/2011.

01-Ene-12 30-Jun-12 Reporte 1 1 2
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074 Dirección de Vinculación Electoral de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

119 Coordinación del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

119 074 009 1 Coadyuvar con las metas de las
juntas locales y distritales ubicadas
en zona fronteriza y de alta
migración, con el fin de establecer
planes de trabajo a nivel local que
permitan diversificar los canales de
información dirigidos a familiares y
a los mexicanos residentes en el
extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso H), del 
CG05/2011.

01-Ene-12 31-Jul-12 Reporte 1 1 1 3

119 074 010 2 Actualizar los requerimientos y dar
seguimiento al desarrollo de la
estrategia de difusión del voto de
los mexicanos residentes en el
extranjero y coadyuvar con la

Numeral 3.6, I y 
V, del 

CG57/2011. 
Punto segundo, 
inciso B) y F)

01-Ene-12 31-Ago-12 Reporte 1 1 1 3

extranjero y coadyuvar con la
DECEYEC, en la elaboración de
materiales, campañas y contenidos.

inciso B) y F), 
del CG05/2011.

119 074 011 2 Instrumentar y dar seguimiento a la
estrategia digital: micrositio del voto
de los mexicanos residentes en el
extranjero y redes sociales, de tal
forma que se promueva la
participación de los mexicanos en el
extranjero y se construya una
comunidad por tales medios
digitales.

Punto segundo, 
inciso G), del 
CG05/2011.

01-Ene-12 31-Ago-12 Reporte 1 1 1 3
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074 Dirección de Vinculación Electoral de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

119 Coordinación del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

119 074 012 2 Establecer comunicación
permanente con la Unidad de
Servicios de Informática a efecto de
que se desarrolle, instrumente y en
su caso, actualice el sistema de
información del voto de los
mexicanos residentes en el
extranjero, el micrositio y las
plataformas tecnológicas de
comunicación; necesarias para el
voto de los mexicanos residentes
en el extranjero.

Numeral 3.6, 
VII, del 

CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso G), del 
CG05/2011.

01-Ene-12 30-Sep-12 Reporte 1 1 1 3

119 074 013 2 Colaborar con la Coordinación
Nacional de Comunicación Social
en la preparación de boletines y

Numeral 3.6, VI, 
del CG57/2011. 
Punto segundo

01-Ene-12 31-Jul-12 Reporte 1 1 1 3

en la preparación de boletines y
comunicados para fortalecer los
mensajes institucionales y la
promoción del voto de los
mexicanos residentes en el
extranjero en medios nacionales,
hispanos en el extranjero e
internacionales.

Punto segundo, 
inciso F), del 
CG05/2011.

119 074 014 2 Aplicar encuestas y sondeos
intermedios para medir el
cumplimiento de metas y en su
caso proponer al titular de la
Coordinación, ajustes a las
estrategias digitales, de difusión y
de comunicación del voto de los
mexicanos residentes en el
extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso D), del 
CG05/2011.

01-Ene-12 30-Jun-12 Reporte 1 1 2
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119 075 001 1 Preparar los documentos para
someterlos ante las instancias del
Instituto que lo soliciten, derivado
de la planeación estratégica del
voto de los mexicanos residentes
en el extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 
inciso B) y C), 

del CG05/2011.

01-Ene-12 30-Sep-12 Informe 1 1 1 3

119 075 002 1 Instrumentar y dar seguimiento a las 
actividades señaladas en el
Programa de trabajo de la
Coordinación.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 

Transitorio 
primero, del 
CG05/2011.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

075 Dirección de Vinculación Interna

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

119 Coordinación del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

119 075 003 1 Efectuar el control y seguimiento de
las actividades realizadas por las
áreas del Instituto en torno al
Proyecto Estratégico del Voto de los
Mexicanos Residentes en el
Extranjero; a través de la
herramienta informática PMWEB y
con apoyo de la Unidad Técnica de
Planeación.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso B), del 
CG05/2011.

01-Oct-12 31-Oct-12 Reporte 1 1 1 1 4

119 075 004 2 Realizar el seguimiento a la
instrumentación de la logística
postal para el envío y recepción de
la documentación y materiales
electorales para el voto de los
mexicanos residentes en el
extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 
inciso B) y H), 

del CG05/2011. 
Convenio de 

apoyo y 
colaboración 

IFE-SEPOMEX.

01-Ene-12 30-Nov-12 Reporte 1 1 1 1 4
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075 Dirección de Vinculación Interna

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

119 Coordinación del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

119 075 005 2 Verificar el cumplimiento de los
instrumentos de colaboración
establecidos para llevar a cabo el
envío y recepción de la
documentación y materiales
electorales para el voto de los
mexicanos residentes en el
extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 
inciso B) y H), 

del CG05/2011. 
Convenio de 

apoyo y 
colaboración 

IFE-SEPOMEX.

01-Ene-12 30-Nov-12 Reporte 1 1 1 1 4

119 075 006 2 Mantener y dar seguimiento a la
relación institucional con el servicio
postal y/o con las prestadoras de
servicios de mensajería.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 
inciso B) y H), 

del CG05/2011. 
Convenio de 

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

apoyo y 
colaboración 

IFE-SEPOMEX.

119 075 007 3 Llevar a cabo el seguimiento de las
actividades inherentes a los
Programas de: Registro de
Electores Residentes en el
Extranjero; Organización Electoral;
Capacitación Electoral e Integración
de mesas de Escrutinio y Cómputo;
Difusión; Comunicación y
Tecnologías de la Información.

 Punto segundo, 
inciso B), del 
CG05/2011.

01-Ene-12 31-Oct-12 Informe 1 1 1 1 4

119 075 008 4 Integrar los informes que presentará
la Comisión del Voto de los
Mexicanos Residentes en el
Extranjero al Consejo General,
sobre el proyecto del voto de los
mexicanos residentes en el
extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso C), del 
CG05/2011. 

Punto tercero y 
cuarto, del 

CG06/2011.

01-Ene-12 31-Dic-12 Documento 1 1 1 1 4
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075 Dirección de Vinculación Interna

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

119 Coordinación del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

119 075 009 4 Preparar los documentos y
materiales para los miembros de la
Comisión encargada del Voto de los
Mexicanos Residentes en el
Extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso C), del 
CG05/2011. 

Punto cuarto del 
CG06/2011.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

119 075 010 4 Elaborar y dar seguimiento a los
acuerdos aprobados por la
Comisión del voto de los mexicanos
residentes en el extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso C), del 
CG05/2011. 

Punto cuarto del 
CG06/2011

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

CG06/2011.

119 075 011 4 Elaborar los acuerdos que deberán
aprobar los órganos de dirección
del Instituto.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso B), del 
CG05/2011. 

01-Ene-12 31-Oct-12 Acuerdo 1 1 1 1 4

119 075 012 4 Colaborar con la Dirección Jurídica
en lo referente a la reglamentación
electoral así como en la preparación
y firma de convenios con
instituciones públicas y privadas.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso D), del 
CG05/2011. 

01-Ene-12 31-Jul-12 Informe 1 1 1 3
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075 Dirección de Vinculación Interna

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

119 Coordinación del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

119 075 013 4 Establecer contacto permanente
con los órganos de dirección del
Instituto, los representantes de los
partidos políticos y del Poder
Legislativo, para conocer sus
observaciones en lo referente a la
reglamentación del voto de los
mexicanos residentes en el
extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 

Transitorio 
primero del 
CG05/2011. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

119 075 014 4 Hacer el seguimiento de los
acuerdos y compromisos del Grupo
de trabajo del voto de los
mexicanos residentes en el
extranjero a fin de motivar el
cumplimiento de los mismos.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso C), del 
CG05/2011. 

01-Ene-12 31-Oct-12 Reporte 1 1 1 1 4

119 075 015 5 Coadyuvar en la definición de
procedimientos para la evaluación
del proyecto del voto de los
mexicanos residentes en el
extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso D), del 
CG05/2011. 

01-Ene-12 31-Dic-12 Reporte 1 1 1 1 4

119 075 016 5 Coordinar las acciones que
desarrollen las áreas del Instituto
para evaluar de forma integral el
voto de los mexicanos residentes
en el extranjero.

Numeral 3.6, I, 
del CG57/2011. 
Punto segundo, 

inciso D), del 
CG05/2011. 

01-Ene-12 31-Oct-12 Reporte 1 1 1 1 4
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120 029 001 7 Enviar oficios a los partidos políticos
recordándoles el plazo dentro del
cual deberán presentar sus
informes Anuales correspondientes
al ejercicio 2011, así como la
documentación que deben
presentar.

Art. 16, P.5 del 
RFRPPN.

04-Ene-12 15-Mar-12 Oficio 1 1

120 029 002 1 Realizar la recepción de los
Informes Anuales presentados por
los partidos políticos
correspondientes al ejercicio de
2011.

Art. 81, N. 1, 
Inc. d) del 
COFIPE.

04-Ene-12 29-Mar-12 Informe 1 1

029 Dirección de Auditoría de Partidos Políticos, Agrupaciones Políticas y Otros

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

120 Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos

120 029 003 1 Realizar la revisión de los Informes
Anuales presentados por los
partidos políticos correspondientes
al ejercicio de 2011.

Art. 84, N 1, Inc 
a) del COFIPE.

30-Mar-12 26-Jun-12 Informe 1 1

120 029 004 1 Elaboración de los oficios de
errores y omisiones técnicas
derivadas de la revisión de los
informes Anuales presentados por
los partidos políticos
correspondientes al ejercicio de
2011.

Art. 84, N 1, Inc 
b) del COFIPE.

02-Abr-12 26-Jun-12 Oficio 1 1
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029 Dirección de Auditoría de Partidos Políticos, Agrupaciones Políticas y Otros

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

120 Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos

120 029 005 1 Elaboración del Dictamen
Consolidado respecto de los
Informes Anuales de los partidos
políticos correspondientes al
ejercicio 2011.

Art. 84, N 1, Inc 
d) COFIPE.

23-Ago-12 19-Sep-12 Documento 1 1

120 029 006 7 Enviar oficios a las agrupaciones
políticas recordándoles el plazo
dentro del cual deberán presentar
sus informes Anuales
correspondientes al ejercicio 2011,
así como la documentación que
d b t

Art. 11.5 del 
RFRAPN.

04-Ene-12 30-Abr-12 Oficio 1 1

deben presentar.

120 029 007 1 Realizar la recepción de los
Informes Anuales presentados por
las agrupaciones políticas
correspondientes al ejercicio de
2011.

Art. 12.1 del 
RFRAPN.

04-Ene-12 15-May-12 Informe 1 1

120 029 008 1 Realizar la revisión de los Informes
Anuales presentados por las
agrupaciones políticas nacionales
correspondientes al ejercicio de
2011.

Art. 81, N 1, Inc 
l) del COFIPE.

16-May-12 07-Ago-12 Informe 1 1
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029 Dirección de Auditoría de Partidos Políticos, Agrupaciones Políticas y Otros

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

120 Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos

120 029 009 1 Elaboración de los oficios de
errores y omisiones técnicas
derivadas de la revisión de los
informes Anuales presentados por
las agrupaciones políticas
correspondientes al ejercicio de
2011.

Art. 14.1 del 
RFRAPN.

16-May-12 07-Ago-12 Oficio 1 1

120 029 010 1 Elaboración del Dictamen
Consolidado respecto de los
Informes Anuales de los
agrupaciones políticas
correspondientes al ejercicio 2011.

Art. 15.1 del 
RFRAPN.

23-Ago-12 03-Oct-12 Documento 1 1

120 029 011 5 Apoyar a la Dirección Jurídica para
la integración de la documentación,
en caso de existir recursos de
apelación interpuestos por los
partidos, agrupaciones políticas, por
las sanciones impuestas por el
Consejo General, respecto a los
Informes Anuales correspondientes
al ejercicio 2011.

Art. 6, N 1, Inc 
h) del 

RIUFRPP.

24-Sep-12 31-Dic-12 Documento 1 1

120 029 012 1 Recibir, revisar y elaborar los oficios
de errores y omisiones respecto de
los Informes Trimestrales
presentados por los partidos
políticos correspondientes al cuarto
trimestre de 2011.

Art. 83, N 1, Inc 
a) del COFIPE.

04-Ene-12 15-Feb-12 Informe 1 1
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029 Dirección de Auditoría de Partidos Políticos, Agrupaciones Políticas y Otros

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

120 Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos

120 029 013 6 Proporcionar asesoría y apoyo a los
partidos y agrupaciones políticas
nacionales, en las consultas que
realicen.

Art. 81, N 1, Inc 
j) del COFIPE.

04-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

120 029 014 7 Solicitar apoyo de las áreas
correspondientes del Instituto
Federal Electoral para realizar
diversas notificaciones a los
partidos y agrupaciones políticas y
particulares.

Art. 6, N 1, Inc 
d) del 

RIUFRPP.

04-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

120 029 015 7 Solicitar el apoyo de las Juntas
Locales para verificar las
operaciones realizadas por los
partidos y las agrupaciones políticas
con sus proveedores, prestadores
de servicios, militantes,
simpatizantes, personas que
recibieron reconocimientos por
actividades políticas, en el interior
del país.

Art. 6, N 1, Inc 
d) del 

RIUFRPP.

04-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

120 029 016 2 Llevar a cabo visitas de verificación
a los partidos, con la finalidad de
verificar el cumplimiento de sus
obligaciones y la veracidad de sus
informes.

Art. 81, numeral 
1, inciso h) del 

COFIPE.

04-Mar-12 22-Jun-12 Informe 1 1 2
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029 Dirección de Auditoría de Partidos Políticos, Agrupaciones Políticas y Otros

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

120 Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos

120 029 017 9 Proponer cambios a las
disposiciones vigentes en materia
de fiscalización de los recursos de
los partidos políticos.

Art. 8, N 1, Inc f) 
del RIUFRPP.

04-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

120 029 018 8 Elaborar versiones públicas de los
asuntos correspondientes a la
Unidad de Fiscalización

Art. 5, N 1, Frac 
XXV del 

RIFEMTAIP.

01-Oct-12 31-Oct-12 Documento 1 1

120 029 019 10 Proporcionar, recibir, o en su caso,
solicitar información relativa a los
recursos de los Partidos Políticos
derivada de los convenios de
coordinación celebrados con las
Entidades Federativas.

Art. 81, N 1, Inc 
p) y q) del 
COFIPE .

04-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

120 029 020 11 Elaborar y Presentar a la Dirección
General Informes de avances de las
revisiones y auditorías que se
realice.

Art. 10, N 1 del 
RIUFRPP.

04-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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120 054 001 1 Revisar y mejorar las estrategias
para la recepción, clasificación y
asignación de los procedimientos
oficiosos y quejas presentadas en
contra de los Partidos y
Agrupaciones Políticas en materia
de financiamiento.

Art. 6, Inc. c) del 
RIUFRPP 

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

120 054 002 1 Tramitar y substanciar los
procedimientos oficiosos y de queja
con apego a la normatividad
aplicable.

Arts. 81, P. 1, 
Inc. o), 372, P. 
1, Inc. b) y 2 del 

COFIPE.
Art. 69, P. 1 y 7, 

Inc. c) del 
RIIFE

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 El número de
procedimientos 
tramitados y
substanciados varía en
función de los asuntos
que se inician y de los

054 Dirección de Resoluciones y Normatividad

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

120 Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos

RIIFE.
Art. 9, Inc. a) del 

RIUFRPP.
Art. 5 del 
RPMF.

que se van
resolviendo.

120 054 003 1 Elaborar los proyectos de resolución 
de los procedimientos oficiosos y de
quejas.

Arts. 81, P. 1, 
Inc. o) y 377 del 

COFIPE.
Art. 69, P. 1 y 7, 
Inc. c), F. V del 

RIIFE.
Art. 9, Inc. c), F. 
I del RIUFRPP.

Arts. 32 del 
RPMF.

01-Ene-12 31-Dic-12 Resolución 1 1 1 1 4 El número de
procedimientos que se
resuelven varía en
función de lo complejo
de las investigaciones.
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054 Dirección de Resoluciones y Normatividad

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

120 Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos

120 054 004 1 Clasificar, archivar y canalizar al
archivo institucional la
documentación correspondiente a
los expedientes resueltos, y
resguardando aquellos que estén
en proceso de substanciación.

Art. 9, P. 1, Inc. 
e) del 

RIUFRPP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

120 054 005 1 Actualizar el sistema electrónico de
consulta de normatividad jurídica y
sentencias emitidas en materia de
fiscalización de recursos, así como
electoral.

Art. 9, P. 1, Inc. 
i) del RIUFRPP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

120 054 006 1 Elaborar los informes respecto al
estado que guarden los
procedimientos, para que sean
presentados al Consejo General.

Art. 377, P. 5 
del COFIPE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

120 054 007 2 Elaborar los proyectos de resolución 
relativos a las auditorías y
verificaciones realizadas a los
Partidos y Agrupaciones Políticas
Nacionales, respecto de sus
informes anuales.

Art. 81, P. 1, 
Inc. i) y l) del 

COFIPE.
Art. 69, P. 7, 

Inc. b), F. III del 
RIIFE.

Art. 9, P. 1, Inc. 
c), F. II del 
RIUFRPP.

08-Ago-12 01-Oct-12 Resolución 1 1 2 Se presentarán al
Consejo General para
su aprobación.
El periodo de
ejecución podría variar
en razón del
calendario de
vacaciones.
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054 Dirección de Resoluciones y Normatividad

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

120 Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos

120 054 008 2 Vigilar que durante la revisión y en
las resoluciones respecto de la
revisión de los informes anuales de
los Partidos y Agrupaciones
Políticas, se cumplan los criterios
emitidos por el Consejo General y el
Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federación.

Art. 9, P. 1, Inc. 
d) del 

RIUFRPP. 

30-Mar-12 01-Oct-12 Informe 1 1 1 1 1 1 1 7 El periodo de
ejecución podría variar
en razón del
calendario de
vacaciones.

120 054 009 4 Evaluar y proponer reformas a los
Reglamentos en materia de
fiscalización.

Art. 81, P. 1, 
Inc. a) del 
COFIPE.

Art. 69, P. 7, 
Inc. a), F. I del 

RIIFE.
A t 9 P 1 I

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

Art. 9, P. 1, Inc. 
f) y g) del 
RIUFRPP.

120 054 010 5 Coordinar y tramitar las consultas
en materia de transparencia que se
refieran a la competencia de la
Unidad de Fiscalización.

Art. 42 del 
COFIPE.

Art. 9, P. 1, Inc. 
l) del RIUFRPP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

120 054 011 5 Elaborar los informes trimestrales
respecto de las solicitudes de
información en materia de
transparencia.

Art. 19, F. VIII 
del RIFEMTAIP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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054 Dirección de Resoluciones y Normatividad

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

120 Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos

120 054 012 5 Elaborar los índices de expedientes
reservados y versiones públicas de
los asuntos correspondientes a la
Unidad de Fiscalización.

Art. 15 del 
RIFEMTAIP.

Art. 9, P. 1, Inc. 
n) del 

RIUFRPP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Relación 1 1 2 Se presentan en forma
semestral.

120 054 013 5 Representar a la Unidad de
Fiscalización ante la Unidad de
Enlace y el Comité de Información.

Art. 18, P. 2 del 
RIFEMTAIP.

Art. 9, P. 1, Inc. 
o) del 

RIUFRPP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4 Se considera al
menos, una reunión
por mes del Comité de
Información en la que
se analizan las
respuestas de la
UFRPP t i dUFRPP en materia de
Transparencia.

120 054 014 6 Atender y colaborar en las
solicitudes formuladas por las
autoridades locales responsables
de fiscalizar, a fin de que superen
los secretos bancarios, fiduciario o
fiscal.

Art. 81, P. 1, 
Inc. r) del 
COFIPE.

Art. 69, P. 6 del 
RIIFE.

Art. 9, P. 1, F. j) 
del RIUFRPP.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

120 054 015 7 Elaborar los informes
circunstanciados respecto de los
medios de impugnación en contra
de Acuerdos y Resoluciones en
materia de fiscalización, y remitirlos
a la Dirección Jurídica.

Art. 69, P. 7, 
Inc. f) del RIIFE.

01-Ene-12 31-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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121 001 001 1 Implementar el funcionamiento del
órgano colegiado que asegure la
implementación y ejecución del
Sistema Integral de Planeación,
Seguimiento y Evaluación.

Artículo 68 del 
RIIFE.

Acuerdos 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

05-Ene-12 30-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

121 001 002 2 Actualizar el Mapa Estratégico de la
UNICOM para alinearlo al Plan
Estratégico Institucional 2012-2015
y al órgano colegiado.

Artículo 68 del 
RIIFE.

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 

05-Ene-12 30-Jun-12 Documento 1 1

001 Dirección y Apoyo Administrativo

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

121 Unidad Técnica de Planeación

;
CG229/2011; 
CG173/2011.
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121 070 001 1 Proponer las acciones que permitan
avanzar en la implementación y
mejora del Modelo Integral de
Planeación.

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

05-Ene-12 30-Dic-12 Documento 1 1 1 1 4

121 070 002 1 Diseñar y proponer mecanismos
que permitan la difusión y
comunicación de los instrumentos,
herramientas, metodologías,
modelos y técnicas en materia de
planeación institucional tanto en
fi i t l ó

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011

05-Ene-12 30-Jul-12 Documento 1 1 2

070 Dirección de Planeación Estratégica

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

121 Unidad Técnica de Planeación

oficinas centrales como en órganos
desconcentrados.

CG229/2011; 
CG173/2011.

121 070 003 1 Coordinar la integración y
funcionamiento del Comité de
Planeación Institucional.

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

05-Ene-12 30-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4

121 070 004 2 Proponer mecanismos que
contribuyan a promover y mejorar la
comunicación y coordinación entre
los órganos centrales y
desconcentrados del Instituto.

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

05-Ene-12 30-Jul-12 Documento 1 1 2
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070 Dirección de Planeación Estratégica

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

121 Unidad Técnica de Planeación

121 070 005 2 Diseñar y proponer una estrategia
para la verificación del
cumplimiento del Plan Estratégico
Institucional 2012-2015

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

01-Jul-12 30-Dic-12 Documento 1 1 2

121 070 006 2 Realizar talleres de Planeación
Estratégica con las Unidades
Responsables de Órganos
Centrales para definir e integrar
iniciativas estratégicas que permitan 
la construcción de la cartera de

t I tit i l

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011

05-Ene-12 30-Nov-12 Taller 1 1 2

proyectos Institucionales. CG229/2011; 
CG173/2011.

121 070 007 3 Elaborar junto con la DEA los
Lineamientos para la elaboración
del anteproyecto de presupuesto
alineado a la Planeación
Institucional.

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

05-Ene-12 30-Jun-12 Documento 1 1

121 070 008 4 Identificar proyectos piloto para
diseñar y ejecutar el Modelo de
Desarrollo Organizacional que
permita utilizar las metodologías
establecidas en el SIPSEI

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

05-Ene-12 30-May-12 Documento 1 1
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070 Dirección de Planeación Estratégica

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

121 Unidad Técnica de Planeación

121 070 009 4 Propuesta metodológica para
diseñar e implementar el Modelo de
Desarrollo Organizacional en el
Instituto.

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

01-May-12 30-Ago-12 Documento 1 1
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121 071 001 1 Difundir y capacitar a la Unidades
Responsables en las políticas,
manuales , lineamientos y formatos
relacionados con la administración
de proyectos.

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

05-Ene-12 30-Dic-12 Documento 1 1 2

121 071 002 1 Analizar e identificar las áreas de
mejora en las políticas, manuales,
lineamientos y formatos, para
confirmar su eficacia.

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011

05-Ene-12 30-Dic-12 Documento 1 1 2

071 Dirección Soporte a la Ejecución de Estrategias

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

121 Unidad Técnica de Planeación

CG229/2011; 
CG173/2011.

121 071 003 1 Desarrollar talleres con las
Unidades Responsables para
actualización de conocimientos en
Administración de Proyectos.

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

05-Ene-12 30-Dic-12 Taller 1 1 1 1 4

121 071 004 1 Reuniones de seguimiento con las
Unidades Responsables para
evaluar avances en los proyectos
específicos 2012.

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

05-Ene-12 30-Dic-12 Informe 1 1 1 1 4
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071 Dirección Soporte a la Ejecución de Estrategias

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

121 Unidad Técnica de Planeación

121 071 005 1 Estructurar la Cartera de Proyectos
Institucionales 2013.

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

01-May-12 30-Sep-12 Documento 1 1

121 071 006 1 Implementar e instrumentar el
funcionamiento de la Oficina de
Proyectos.

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011

05-Ene-12 30-Dic-12 Informe 1 1 2

CG229/2011; 
CG173/2011.

121 071 007 1 Actualización y mejora de los
tableros de control, para
seguimiento de los proyectos
Institucionales 2012.

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

05-Ene-12 30-Dic-12 Informe 1 1 2

121 071 008 2 Identificar y evaluar, la mejor
propuesta para la solución integral
del Seguimiento, Medición y
Evaluación Institucional.

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

05-Ene-12 30-Mar-12 Documento 1 1
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071 Dirección Soporte a la Ejecución de Estrategias

Unidad Responsable: 

Subprograma: 

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Oficinas Centrales

Clave
 Observaciones

Meta
Volumen Mensual

Total 
Anual

Unidad 
de 

Medida

Periodo de
EjecuciónActividad

121 Unidad Técnica de Planeación

121 071 009 2 Diseñar, operar y consolidar el
Sistema de control interno para
prevención de riesgos
Institucionales.

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

05-Ene-12 30-Dic-12 Documento 1 1 2

121 071 010 2 Presentar informes de avance de
indicadores estratégicos y
operativos

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011

05-Ene-12 30-Dic-12 Informe 1 1 2

CG229/2011; 
CG173/2011.

121 071 011 3 Definir el Modelo de Procesos para
su instrumentación

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

05-Ene-12 30-Mar-12 Documento 1 1

121 071 012 3 Implementar el Modelo de Procesos
en áreas piloto del Instituto.

Art. 68 del 
RIIFE. 

Acuerdos: 
CG02/2010; 
CG265/2010; 
CG2420/2010; 
CG229/2011; 
CG173/2011.

05-Ene-12 30-Dic-12 Documento 1 1 2
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CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES 2012
Anexo 1

Abreviaturas Utilizadas

Abreviatura Descripción

ACE Proyecto Red de Conocimientos Electorales

Acuerdo 03/CONASE 
O-028-121109

Acuerdo del Comité Nacional de Supervisión y Evaluación por el que se aprueba la aplicación de las fases de destrucción y disposición final del material de desecho generado
durante la impresión de la Lista Nominal de Electores Definitiva con fotografía que se utilizó con motivo del Proceso Electoral Federal 2008-2009 y de los procesos electorales
locales coincidentes 2008-2009, del 12 de noviembre de 2009.

Acuerdo No. 2-
213:29/11/2007 

Acuerdo de la Comisión Nacional de Vigilancia del Registro Federal de Electores, mediante el cual se aprueba la definición de la Estrategia Integral para la Depuración del
Padrón Electoral 2006-2012, aprobado durante la sesión ordinaria celebrada el 29 de noviembre de 2007.

Art. Artículo
Arts. Artículos
CAC Coordinación Administrativa Central

CAI 2011-2012 Campaña Anual Intensa 2011-2012
CAP 2012 Campaña Anual Permanente 2012

CDD Centro para el Desarrollo Democrático
CECEOC Centros Estatales de Consulta Electoral y Orientación Ciudadana
CECyRD Centro de Cómputo y Resguardo Documental
CEDIC Centros Distritales de Información Ciudadana

CG Consejo General
CG02/2010 Acuerdo de creación de la Unidad Técnica de Planeación.Acuerdo de fecha: 29 de enero de 2010

CG05/2011
Acuerdo del Consejo General del Instituto Federal Electoral por el que se establece la creación de la Coordinación del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero, como
Unidad Técnica Especializada de carácter temporal
A d D l C j G l D l I tit t F d l El t l l A b l R l t E t bl l Li i t l Obt ió d l Di t d

CG107/2001
Acuerdo Del Consejo General Del Instituto Federal Electoral por el que se Aprueba el Reglamento que Establece los Lineamientos para la Obtención del Dictamen de
Procedencia Técnica para la Adquisición y Desincorporación de Bienes y la Contratación de Servicios Informáticos.

CG142/2005
Acuerdo del Consejo General del Instituto Federal Electoral por el que se aprueban las modificaciones al Reglamento que establece los lineamientos para la obtención del
dictamen de procedencia técnica para la adquisición y desincorporación de bienes y la contratación de servicios informáticos. 

CG172/2011 Lineamientos para la elaboración del anteproyecto de presupuesto alineado al SIPSEI. Acuerdo: de fecha 25 de mayo de 2011
CG173/2011 Modelo Integral de Planeación Institucional derivado del SIPSEI. Acuerdo:  de fecha 25 de mayo de 2011
CG229/2011 Plan Estratégico institucional 2012-2015. Acuerdo:  de fecha 25 de julio de 2011

CG2420/2010
Acuerdo del Consejo General del Instituto Federal Electoral por el que se aprueba la estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral para el proceso Electoral Federal 2011-
2012 y sus respectivos anexos.    Fecha 25 de julio de 2011

CG265/2010 Reglamento Interior del IFE. Acuerdo:  de fecha: 21 de julio de 2010

CG265/2011
Acuerdo del Consejo General del Instituto Federal Electoral, por el que se aprueba el “Calendario Integral del Proceso Electoral Federal 2011 -2012, aprobado durante la sesión
extraordinaria del 14 de Septiembre de 2011”.

CG266/2011
Acuerdo del Consejo General del Instituto Federal Electoral, por el que se aprueba el “Plan Integral del Proceso Electoral Federal 2011 -2012, aprobado durante la sesión
extraordinaria del 14 de Septiembre de 2011”.

CG287/2009
Acuerdo del Consejo General del Instituto Federal Electoral por el que se aprueban las medidas tendientes a garantizar la operación de las Casillas Especiales a instalarse el día
de la Jornada Electoral del 5 de julio de 2009

CG345/2008
Acuerdo Del Consejo General del Instituto Federal Electoral, por el que se aprueba la Apertura de las Bodegas de las Juntas Distritales Ejecutivas, así como el Traslado y
Almacenamiento de los Paquetes Electorales que contienen la Documentación Electoral de las Elecciones Federales De 2006, en Bodegas Estatales.

CG347/2008
Acuerdo del Consejo General del Instituto Federal Electoral por el que se aprueban los Lineamientos Generales para la Depuración del Padrón Electoral en el marco del
desarrollo de la estrategia integral para la depuración del Padrón Electoral 2006-2012
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CG420/2010
Acuerdo del Consejo General del Instituto Federal Electoral, por el que se aprueba el “Sistema Integral de Planeación, Seguimiento y Evaluación Institucional, aprobado durante
la sesión extraordinaria del 13 de Diciembre de 2010”.

CG421/2010

Acuerdo del Consejo General del Instituto Federal Electoral, por el que se aprueba el “Presupuesto del Instituto Federal Electoral para el ejercicio fiscal 2011 y por el que se
establecen las obligaciones y las medidas de racionalidad y disciplina presupuestaria que se derivan de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Decreto
de Presupuesto de Egresos de la Federación para el ejercicio fiscal 2011, aprobado durante la sesión extraordinaria del 13 de Diciembre de 2010”.

CG57/2011
Acuerdo del Consejo General del Instituto Federal Electoral por el que se aprueba el “Plan Estratégico del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero 2011-2012 que
presenta la Comisión del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero, aprobado durante la sesión extraordinaria  del 24 de Febrero de 2011”.

CICIE Centro Internacional de Capacitación e Investigación Electoral
CIPEF Calendario Integral del Proceso electoral Federal

Circular 011/02 de la 
SE

Circular 011/02 de la Secretaría Ejecutiva por el que se remite el "Manual de Procedimientos a seguir en los casos de extravío o faltante de un documento electoral (formato de
Credencial para Votar con fotografía, recibo de credencial, Formato Único de Actualización, etc.), que resulten de un arqueo en las Vocalías Locales y Distritales del Registro
Federal de Electores, 23 de Agosto de 2011".

CLIDDA Clínica de Detección y Diagnóstico Automatizado
CNCS Coordinación Nacional de Comunicación Social
CNV Comisión Nacional de Vigilancia

COFIPE Código Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales
Contrato 015/2008 Contrato para la Presentación del Servicio Integral de Producción y Entrega de Formatos de Credencial para Votar.

COTECIAD Comité Técnico Interno para la Administración de Documentos
CPEUM C tit ió P líti d l E t d U id M iCPEUM Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos

CRT Comité de Radio y Televisión
CSPE Comisión del Servicio Profesional Electoral
DEA Dirección Ejecutiva de Administración

DEA/001/2011

Dirigido a todos los titulares de Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas, integrantes de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas, Coordinadores y Enlaces Administrativos,
por medio del cual se informó que el Consejo General del Instituto Federal Electoral, en sesión extraordinaria del 13 de diciembre de 2010, emitió el Acuerdo CG421/2010,
mediante el cual se aprobó el presupuesto del Instituto Federal Electoral para el ejercicio fiscal del año 2011 y por el que se establecen las obligaciones y las medidas de
racionalidad y disciplina presupuestaria que se derivan de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y del Decreto de Presupuesto de Egresos de la
Federación para el ejercicio fiscal 2011. 

DECEYEC Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica
DEDE Dirección de Estadística y Documentación Electoral
DEOE Dirección Ejecutiva de Organización Electoral

DEPPP Dirección Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Políticos
DERFE Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores
DESPE Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral

DOR Dirección de Operación Regional
DPS Dirección de Planeación y Seguimiento

ELEC2012 Grupo de sistemas informáticos a cargo de la DECEYEC para el PEF 2011-2012
ESPE Estatuto del Servicio Profesional Electoral y del Personal del Instituto Federal Electoral

F. Fracción
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FUAR Formato Único de Actualización y Recibo
IFE Instituto Federal Electoral

IFES Fundación Internacional para Sistemas Electorales
Inc Inciso
Incs Incisos
JED Junta Ejecutiva Distrital
JEL Junta Ejecutiva Local

JELyD Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
JGE Junta General Ejecutiva

JGE12/2009 Del 26/01/2009.

JGE14/2011
Acuerdo de la Junta General Ejecutiva, de fecha 16 de febrero de 20011 por el que se aprueban los “Lineamientos para apoyos administrativos a los Representantes de los
Partidos Políticos Nacionales acreditados ante los Órganos de Vigilancia del Instituto Federal Electoral (Comisiones de Vigilancia del Registro Federal de Electores) y personal
acreditado que los auxilia”.

JGE149/2010 Acuerdo de la Junta General Ejecutiva por el que se aprueba el "Modelo Institucional de Módulos de Atención Ciudadana".
JGE177/2003 Del 29 julio 2003, última actualización el 1° de febrero 2008.
JGE23/2008 Acuerdo de la Junta General Ejecutiva del Instituto Federal Electoral, por el que se modifican los Lineamientos que deberán observarse para el otorgamiento sobre Prestaciones 

Económicas y Sociales al personal del Instituto. 18 de marzo de 2008
JGE24/2011 Acuerdo de la Junta General Ejecutiva del Instituto Federal Electoral por el cual se aprueban los Lineamientos para Autorización de Adecuaciones Presupuestarias para el 

Ejercicio Presupuestal 2011. 25 de febrero de 2011
G 2 /2011 A d d l J t G l Ej ti d f h 25 d f b d 20011 l b l “Li i t G l l j i i t l 2011”JGE25/2011 Acuerdo de la Junta General Ejecutiva, de fecha 25 de febrero de 20011  por el que se aprueban los “Lineamientos Generales para el ejercicio presupuestal 2011”.

JGE374/2007 Acuerdo de la Junta General Ejecutiva por el que se autorizan los "Lineamientos para el Registro y Control de Asistencia".
JGE464/03 Acuerdo de la Junta General Ejecutiva del Instituto Federal Electoral, por el cual se autorizan modificaciones a los lineamientos sobre prestaciones sociales y económicas 

aprobados por acuerdo numero JGE/94/99 de fecha 16 de diciembre de 1999. 29 de septiembre de 2003
JGE53/2009 Acuerdo de la Junta General Ejecutiva por el que se aprueba el Manual de Organización General del Instituo Federal Electoral.
JGE61/2005 Acuerdo de la Junta General Ejecutiva por el que se aprueba el "   ".
JGE84/2011 Acuerdo de la Junta General Ejecutiva del Instituto Federal Electoral, por el que se modifican los Lineamientos Generales para el Ejercicio Presupuestal 2011, aprobados 

mediante el Acuerdo JGE25/2011. 27 de julio de 2011
LEDMSPE Lineamientos para la Evaluación del Desempeño de los Miembros del Servicio Profesional Electoral

LFPRH Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
LFTAIPG Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental.

LGCG Ley General de Contabilidad Gubernamental
LGSMIME Ley General del Sistema de Medios de Impugnación en Materia Electoral

MAC Módulo de Atención Ciudadana
OEA Organización de los Estados Americanos
ONU Organización de las Naciones Unidas

P. Párrafo
PAC Programa de Acompañamiento Ciudadano

PEF 2011-2012 Proceso Electoral Federal 2011-2012
PIPEF Plan Integral del Proceso Electoral Federal
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PMWEB Project Management Web-Based Gestión de Proyectos basado en la Web)
PREP Programa de Resultados Electorales Preliminares

PUSINEX Planos Urbanos por Secciones Individuales con Números Exteriores
RedIFE Red Interna del Instituto Federal Electoral

RIFEMAAS Reglamento del Instituto Federal Electoral en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
RIFEMTAIP Reglamento del Instituto Federal Electoral en Materia de Transparencia y Acceso a la Información Pública

RIIFE Reglamento Interior del Instituto Federal Electoral
RIUFRPP Reglamento Interior de la Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos del Instituto Federal Electoral
RRTME Reglamento de Radio y Televisión en Materia Electoral
RSCG Reglamento de Sesiones del Consejo General del Instituto Federal Electoral

RSCRT Reglamento de Sesiones del Comité de Radio y Televisión del Instituto Federal Electoral

RSFCVRFE
Reglamento de Sesiones y Funcionamiento de las Comisiones de Vigilancia del Registro Federal de Electores, aprobado por el Consejo General del Instituto, mediante acuerdo
CG55/2011, de fecha 8 de marzo de 2011.

RSJGE Reglamento de Sesiones de la Junta General Ejecutiva del Instituto Federal Electoral
RSOGTAI Reglamento de Sesiones del Órgano Garante de Transparencia y Acceso a la Información del Instituto Federal Electoral
SICOSIS Sistema de Información de Consulta Cartográfica con Imagen Satelital.

SIGE Sistema de Información Geográfica Electoral.
SIIRFE Sistema Integral de Información del Registro Federal de Electores

SIIRFE-MAC Sistema Integral de Información del Registro Federal de Electores-Módulo de Atención Ciudadana
Si I l d I f ió d l R i F d l d El S b i d A li ió C áfiSIIRFE-SAC Sistema Integral de Información del Registro Federal de Electores-Subsistema de Actualización Cartográfica

SIJE Sistema de Información sobre el Desarrollo de la Jornada Electoral
SIJELYD Sistema de Informes de las Juntas Ejecutivas Locales y Distritales
SIPIEX Sistema de Procesamiento de Información Externa
SIPSEI Sistema Integral de Planeación, Seguimiento y Evaluación Institucional
Somires Solicitud de Ministración de Recursos
Sorevis Solicitud de Recursos para Viáticos

SPE Servicio Profesional Electoral
SUBCOTECIAD Sub Comité Técnico Interno para la Administración de Documentos

TEPJF Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación
TIC`s Tecnologías de Información y Comunicaciones

UNICOM Unidad de Servicios de Informática
URs Unidades Responsables

UTSID Unidad de Servicios de Información y Documentación
VMRE Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

VNM2012 Verificación Nacional Muestral 2012
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