ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL POR EL QUE SE
EXPIDE EL REGLAMENTO DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. INE/CG70/2014.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Instituto Nacional
Electoral.- Consejo General.-. INE/CG70/2014.

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL POR EL QUE SE EXPIDE EL
REGLAMENTO DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

VI.

ANTECEDENTES

El 31 de enero de 2014, en uso de las facultades que le otorga la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos el Presidente de la Republica promulgé la Reforma Constitucional en
Materia Politico-Electoral, aprobada por el Congreso de la Uniéon y la mayoria de las legislaturas
estatales, el Decreto correspondiente se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de
febrero de 2014.

En el Decreto de reforma se incluyen diversas disposiciones que modifican la denominacion,
estructura, funciones y objetivos del Instituto Federal Electoral para transformarse en Instituto
Nacional Electoral, entre las que destacan la modificacion de la estructura de su Consejo General y
la inclusion en el texto constitucional del procedimiento para la seleccion y designacion de sus
integrantes.

El Transitorio Segundo de la mencionada reforma, establece que el Congreso de la Union debera
expedir las leyes generales en materia de delitos electorales, asi como las que distribuyan
competencias entre la Federacion y las entidades federativas en materias de Partidos Politicos;
organismos electorales y procesos electorales, de conformidad con lo previsto en el inciso a) de la
fraccion XXI, y en la fraccion XXIX-U del articulo 73 de la Constituciéon, a mas tardar el 30 de abril
de 2014.

El Transitorio Quinto de dicho instrumento, dispone que Instituto Nacional Electoral debera
integrarse dentro de los ciento veinte dias naturales siguientes a la entrada en vigor del Decreto y
comenzara a ejercer sus atribuciones a partir de que entren en vigor las normas previstas en el
Transitorio Segundo antes referido. En caso de que a la fecha de integracién del Instituto Nacional
Electoral no hubieren entrado en vigor las normas previstas en el Transitorio Segundo, dicho
Instituto ejercera las atribuciones que las leyes vigentes otorgan al Instituto Federal Electoral.
Asimismo, con el objeto de asegurar el escalonamiento en el cargo de los integrantes del Consejo
General del Instituto Nacional Electoral, el comité de evaluacion a que se refiere el inciso a) del
parrafo quinto del Apartado A de la Base V del articulo 41, que se reforma por virtud del presente
Decreto, debera remitir a la Camara de Diputados para su tramite en procesos separados,
conforme a lo previsto en el referido parrafo:

a) Tres listas para cubrir la eleccién de cada uno de los tres Consejeros que duraran en su
encargo tres afos;

b) Cuatro listas para cubrir la eleccion de cada uno de los cuatro Consejeros que duraran en su
encargo seis afos;

c) Tres listas para cubrir la eleccion de cada uno de los tres Consejeros que duraran en su
encargo nueve afos, y

d) Una lista para cubrir la eleccidon del Consejero Presidente que durara en su encargo nueve
afios.

El 07 de febrero de 2014, en uso de las facultades que le otorga la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos el Presidente de la Republica promulgé la Reforma Constitucional en
Materia de Transparencia, aprobada por el Congreso de la Unién y la mayoria de las legislaturas
estatales, el Decreto correspondiente se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el mismo dia.

En el Decreto de reforma se incluyen diversas disposiciones que amplian el catalogo de sujetos
obligados directos en materia de transparencia y acceso a la informacién publica para incorporar a
los partidos politicos y érganos constitucionales auténomos, modifican la estructura, funciones y
objetivos del organismo garante en materia de acceso a la informaciéon y proteccion de datos
personales.
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El Transitorio Segundo de la mencionada reforma, establece que el Congreso de la Unioén debera
expedir la Ley General del Articulo 60. de la Constitucion, asi como las reformas que correspondan
a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, a la Ley
Federal de Datos Personales en Posesion de los Particulares, al Codigo Federal de Instituciones y
Procedimientos Electorales, a la Ley General del Sistema de Medios de Impugnacién en Materia
Electoral y los demas ordenamientos necesarios, en un plazo de un afio contado a partir de la
fecha de publicacién del citado Decreto.

El Transitorio Sexto del referido instrumento, precisa que el organismo garante que establece el
articulo 60. de la Constitucion podra ejercer las facultades de revisiéon y de atracciéon a que se
refiere el presente Decreto, posterior a la entrada en vigor de las reformas a la ley secundaria que
al efecto expida el Honorable Congreso de la Unién.

El Transitorio Octavo de la mencionada reforma, dispone que en tanto el Congreso de la Union
expide las reformas a las leyes respectivas en materia de transparencia, el organismo garante que
establece el articulo 60. de esta Constitucion ejercera sus atribuciones y competencias conforme a
lo dispuesto por el presente Decreto y la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental vigente.

El 18 de febrero de 2014, el pleno de la Camara de Diputados del H. Congreso de la Unién, aprobo
el Acuerdo de la Junta de Coordinacién Politica por el que se propuso al Pleno el proceso para la
integracion del Comité Técnico de Evaluacion y la Convocatoria para la eleccidon del Consejero
Presidente y los Consejeros Electorales del Consejo General del Instituto Nacional Electoral, mismo
que fue publicado el 19 de febrero de 2014 en el Diario Oficial de la Federacién.

El 3 de abril de 2014, el pleno de la Camara de Diputados del H. Congreso de la Unién, aprobé el
Acuerdo de la Junta de Coordinacién Politica por lo que se llevé a cabo la designacion del
Consejero Presidente y de los Consejeros Electorales para la integracion del Consejo General del
Instituto Nacional Electoral.

Los Consejeros electos rindieron protesta en sesién convocada para tal efecto, el 4 de abril de
2014, por lo que el Consejo General del Instituto Nacional Electoral quedé integrado en términos
de lo establecido en el articulo 41, Base V, Apartado A, parrafo segundo de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

En cumplimiento al Decreto sefialado en el antecedente |; el 14 de mayo del afio en curso, el pleno
de la Camara de Senadores aprobd el Dictamen de la minuta con Proyecto de Decreto que expide
la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales y ordend la remisiéon de la minuta
correspondiente a la Camara de Diputados, para los efectos del articulo 72, fraccion A, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

El 15 de mayo del afio en curso la Camara de Diputados del Congreso de la Union de la LXII
Legislatura; aprobd la minuta con Proyecto de Decreto que expide la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales y lo turné al Ejecutivo, para su correspondiente publicacion.

El 23 de mayo de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el que se
expide la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

En los Transitorios Primero y Segundo del Decreto, se establece que la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Diario Oficial de la Federacién; asimismo se abroga el Codigo Federal de Instituciones y
Procedimientos Electorales publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de enero de 2008,
asi como sus reformas y adiciones.

El Transitorio Sexto, establece que el Consejo General del Instituto Nacional Electoral dictara los
Acuerdos necesarios para hacer efectivas las disposiciones de esta Ley y debera expedir los
reglamentos que se deriven del mismo a mas tardar en 180 dias a partir de su entrada en vigor.

Por su parte el parrafo segundo del precepto citado con antelacion sefiala que las disposiciones
generales emitidas por el Instituto Federal Electoral o por el Instituto Nacional Electoral, con
antelacién a la entrada en vigor del presente Decreto seguiran vigentes, en lo que no se opongan a
la Constitucién y la Ley, hasta en tanto el Consejo General del Instituto Nacional Electoral no emita
aquéllas que deban sustituirlas.



10.

11.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 60., apartado A de la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, se establece que para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, la
Federacion, los Estados y el Distrito Federal, toda la informacion en posesion de cualquier
autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, drganos
autéonomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito
federal, estatal y municipal, es publica y soélo podra ser reservada temporalmente por razones de
interés publico y seguridad nacional.

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 41, parrafo segundo, Base V, apartado A,
parrafo primero de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Instituto Nacional
Electoral es un organismo publico auténomo dotado de personalidad juridica y patrimonio propios,
en cuya integracion participan el Poder Legislativo de la Unién, los Partidos Politicos Nacionales y
los ciudadanos, en los términos que ordene la Ley. En el ejercicio de esta funcion estatal, la
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad seran principios
rectores.

Que la citada disposicion constitucional determina a su vez en el parrafo segundo que el Instituto
Nacional Electoral sera autoridad en la materia, independiente en sus decisiones y funcionamiento,
y profesional en su desempefio; contara en su estructura con érganos de direccién, ejecutivos,
técnicos y de vigilancia. Los 6rganos ejecutivos y técnicos dispondran del personal calificado
necesario para el ejercicio de sus atribuciones. Las disposiciones de la ley electoral y del Estatuto
que con base en ella apruebe el Consejo General, regiran las relaciones de trabajo con los
servidores del organismo publico.

Que el articulo 5, parrafos 1 y 2 del Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
dispone que la aplicacién de las normas corresponde en sus respectivos ambitos de competencia,
al Instituto, al Tribunal Electoral, a los Organismos Publicos Locales y a las autoridades
jurisdiccionales locales en la materia, a la Camara de Diputados y a la Camara de Senadores del
Congreso de la Unién. Y su interpretacion se hara conforme a los criterios gramatical, sistematico y
funcional, atendiendo a lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 14 de la Constitucion.

Que el articulo 29 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales establece que el
Instituto contara con los recursos presupuestarios, técnicos, humanos y materiales que requiera
para el ejercicio directo de sus facultades y atribuciones.

Que el articulo 30, parrafo 2 del Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, dispone
que todas las actividades del Instituto se regiran por los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad.

Que el articulo 31, parrafo 4 del Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, dispone
que el Instituto se regird para su organizacion, funcionamiento y control, por las disposiciones
constitucionales relativas y las demas aplicables. Ademas se organizara conforme al principio de
desconcentracion administrativa.

Que el articulo 34, parrafo 1 de la Ley General, determina que el Instituto Nacional Electoral cuenta
con organos centrales, que son: el Consejo General, la Presidencia del Consejo General, la Junta
General Ejecutiva y la Secretaria Ejecutiva.

Que el articulo 35 del ordenamiento legal citado, prevé que el Consejo General es el érgano
superior de direccion, responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y
legales en materia electoral, asi como de velar porque los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad guien todas las actividades del
Instituto.

Que el articulo 44 parrafo 1 incisos a) y b) de la Ley General, establecen como atribuciones del
Consejo General aprobar y expedir los reglamentos interiores necesarios para el debido ejercicio
de las facultades y atribuciones del Instituto; asi como vigilar la oportuna integraciéon y adecuado
funcionamientos de los érganos del Instituto.

Que derivado de la reforma constitucional en materia politica-electoral y la expedicion de la Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales, en funcién del principio de unidad normativa
y con la finalidad de brindar coherencia integral al sistema institucional de toma de decisiones, se
hace necesario expedir el Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Instituto Nacional Electoral, que se adecue a los cambios de
estructura y funcionamiento del Instituto Nacional Electoral.



12. Que a partir del régimen Transitorio de la reforma constitucional en materia de transparencia y
acceso a la informacion publica, es necesario realizar ajustes a las normas institucionales que rigen
el ejercicio de ese derecho en aras de una transicion adecuada al modelo que obligara
directamente al Instituto Nacional Electoral y a los partidos politicos.

13. Que en la discusién de la modificacion del Reglamento citado, se buscé dar cabida a la pluralidad
de opiniones, por lo que se consideré en todo momento las aportaciones de los integrantes del
Organo Garante de la Transparencia y el Acceso a la Informacién, la Comisién de Reglamentos,
asi como de otras instancias del Instituto que propusieron cambios al ordenamiento referido.

En virtud de los antecedentes y consideraciones sefialados y con fundamento en lo previsto en los
articulos 6 apartado A y 41, parrafo segundo, Base V, apartado A, parrafos primero y segundo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 5, parrafo 1y 2; 29; 30, parrafo 2; 31, parrafo 4; 34,
parrafo 1; 35 parrafo 1; 44, parrafo 1, incisos a) y b) de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales; y Transitorio Sexto de dicha Ley; el Consejo General del Instituto Nacional Electoral emite el
siguiente:

ACUERDO

Primero.- Se expide el Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, en los siguientes términos:

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES
CAPITULO UNICO

De las Disposiciones Generales
Preambulo

El presente Reglamento tiene por objeto salvaguardar y garantizar los derechos fundamentales de acceso
a la informacion y de proteccién a los datos personales, por lo que se regira conforme a lo dispuesto en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la Declaracién Universal de los Derechos Humanos; el
Pacto Internacional de Derechos Civiles y politicos; la Convencion Americana sobre Derechos Humanos; la
Convencion Sobre la Eliminacion de Todas las Formas de discriminacion Contra la Mujer, y demas
instrumentos internacionales suscritos y ratificados por el Estado Mexicano y la interpretacion que de los
mismos hayan realizado los dérganos internacionales especializados, asi como la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental y la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales.

ARTICULO 1
De la aplicacion del Reglamento

El presente Reglamento tiene por objeto establecer los érganos, criterios y procedimientos institucionales
para garantizar a toda persona los derechos fundamentales de acceso a la informacién publica y de
proteccion a los datos personales, en posesion del Instituto Nacional Electoral y de los partidos politicos.

ARTICULO 2

Del Glosario

1. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

. Acta: la relacién escrita y pormenorizada de las deliberaciones.

1. Agrupaciones politicas nacionales: las formas de asociaciéon ciudadana, con registro en el
Instituto, que coadyuvan al desarrollo de la vida democratica y de la cultura politica, asi como a
la creacion de una opinion publica mejor informada;

1. Ambito limitado de excepciones: principio que implica que la informacién con que cuenta el
Instituto es primordialmente publica, a excepciéon de aquella que sea reservada o confidencial
por disposicion normativa;

V. Archivo de tramite: unidad responsable, dentro de cada uno de los érganos responsables, de la
administracion de documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones
de dichos 6rganos del Instituto;

V. Archivo de concentracion: unidades responsables de la administraciéon de documentos cuya
consulta es esporadica por parte de los érganos responsables. Los documentos que forman
este archivo permanecen en él hasta su destino final;
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Archivo historico: unidad del Archivo Institucional responsable de organizar, conservar,
administrar, describir y divulgar la memoria documental institucional;

Clasificacién: el acto por el cual se determina que la informacién que posee el Instituto
Nacional Electoral o un partido politico es temporalmente reservada o confidencial;

Comisiones: las Comisiones permanentes y temporales del Consejo General;
Comité: el Comité de Informacion;

Comité de Gestion: Comité de Gestion y Publicacion Electronica;
Comunicacion Social: Coordinacién Nacional de Comunicacién Social;

Confirmacioén: es la Resoluciéon del Comité de Informacion o del Organo Garante, por la
que se valida un acto o Resolucién de un 6rgano responsable, respecto de una solicitud
de informacién

Consejero Presidente: el Consejero Presidente del Consejo General;
Consejo: el Consejo General del Instituto Nacional Electoral;

Consulta a partido: acto por el cual el Comité de Informacién, a través de la Unidad de Enlace,
consulta a los partidos politicos sobre la posibilidad de entregar informacién que es considerada
voluntaria;

COTECIAD: el Comité Técnico Interno para la Administracion de Documentos;

Datos personales: la informacion concerniente a una persona fisica, identificada o identificable,
entre otra, la relativa a su origen étnico o racial, o que esté referida a las caracteristicas fisicas,
morales o emocionales, a su vida afectiva y familiar, domicilio, nimero telefénico, patrimonio,
ideologia y opiniones politicas, creencias o convicciones religiosas o filoséficas, el estado de
salud fisico o mental, las preferencias sexuales, u otras analogas que afecten su intimidad;

Declaracién de inexistencia: acto por el cual un érgano responsable, sefiala que la informacion
requerida por algun solicitante no obra en sus archivos;

Derechos ARCO: los derechos de acceso, rectificacidon, cancelaciéon y oposicion de datos
personales. Ademas, se entendera por:

a) Acceso: poner a disposicion del titular sus datos personales;

b) Rectificacion: revision que solicita el titular de los datos, por ser inexactos o
incompletos;

c) Cancelacion: supresion que solicita el titular de los datos, de uno o varios datos
personales en el sistema o base de que se trate;

d) Oposicion: negativa del titular de los datos personales al tratamiento de los
mismos.

Dia habil: todos los dias a excepcidon de los sabados, los domingos, los no laborables en
términos de Ley y aquellos en los que no haya actividades en el Instituto, aun en Proceso
Electoral;

Documentos: los expedientes, reportes, estudios, actas, Resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos,
notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de
las facultades o la actividad de los sujetos obligados y sus servidores publicos, sin importar su
fuente o fecha de elaboracién. Los documentos podran estar en cualquier medio, sea escrito,
impreso, sonoro, visual, electrénico, informatico u holografico;

Enlace de Archivo: funcionario designado por el Titular del Organo Responsable,
encargado de coordinar y supervisar a nivel de Organo Responsable de su adscripcion,
el cumplimiento de las actividades relacionadas con el tema archivistico en general;

Enlace de RENIDE: funcionario designado por el Vocal de la Junta Local encargado de
coordinar y canalizar las solicitudes de informacién bibliohemerografica

Enlace de transparencia: quien en representacion de los dérganos responsables, y de los
6rganos colegiados del Instituto, recibe y da tramite a las solicitudes de acceso a la informacion,
a los datos personales y la correccion de estos;
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Enlace web: es el funcionario designado por el érgano responsable, encargado de verificar que
la generacion de los contenidos que se publiquen estén apegados a la facilidad de acceso;
ademas de realizar la modificacién y retiro de la informaciéon en los portales de internet e
intranet del Instituto;

Expediente: la unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de un érgano;

Gestor de Contenidos: el funcionario encargado de revisar el contenido editorial de la
informacioén a publicar en los portales de internet e intranet del Instituto;

INETEL.: el Centro Metropolitano INETEL es el servicio telefénico de consultas institucional, que
realiza tareas de orientacion a la ciudadania y de apoyo a los drganos del Instituto, en materia
politica electoral y de acceso a la informacion;

INFOMEX-INE: sistema electronico autorizado por el Instituto, que contiene los formatos para
que los particulares presenten sus solicitudes de informacion a través de medios electronicos, y
para el registro y captura de todas las solicitudes recibidas por cualquier representacion del
Instituto o los partidos politicos en otros medios como correo electrénico, correo convencional,
mensajeria, escrito libre, entre otros;

Informacion: la contenida en los documentos que se generen, obtengan, adquieran, transformen
0 conserven por cualquier titulo;

Informacion clasificada: todo tipo de informacion en posesién de los 6rganos responsables, bajo
las figuras de reservada o confidencial;

Informacion socialmente util: aquella en posesion del Instituto que resulta relevante al interés de
los solicitantes, que es generada, procesada, sintetizada con lenguaje sencillo y claro por los
érganos responsables del Instituto en formatos accesibles y descargables, con la finalidad de
ponerla a disposicion de cualquier persona a través del portal de internet;

Instituto: el Instituto Nacional Electoral;

Junta: la Junta General Ejecutiva;

Ley: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;
Ley de Partidos: Ley General de Partidos Politicos

Ley de Transparencia: la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental;

Minuta: la relacién escrita que establece las clausulas o partes esenciales de una reunién o
junta;

Modificacion: es la Resolucion del Comité de Informacién o del Organo Garante, por la
que se ordena el cambio parcial de un acto, respuesta o Resolucién de un érgano
responsable, respecto de una solicitud de informacidn;

Moédulos de informacion: las oficinas ubicadas en las Juntas Locales y Distritales que reciben
solicitudes de acceso a la informacion y, en su caso, entregan la informacion solicitada;

Organizaciones de ciudadanos: grupos de ciudadanos que pretenden constituirse como partido
politico, a través de la obtencién de su registro en el Instituto, en términos de la Ley;

Organos colegiados: Consejo, Comisiones, Organo Garante, Junta, Consejos Locales y
Distritales, Juntas Ejecutivas Locales y Distritales, Comisiones Nacional, Locales y Distritales de
Vigilancia, Comité de Radio y Televisién, Comité de Informacion, Comité Técnico Interno para la
Administracion de Documentos, Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios; Comité
de Obras Publicas, Comité de Bienes Muebles, Comité Técnico del Fideicomiso para el
manejo del pasivo laboral y todos aquellos integrados por disposiciones de caracter general;

Organo Garante: el Organo Garante de la Transparencia y el Acceso a la Informacion;

Organos responsables: aquellas unidades administrativas del Instituto sefialadas en la Ley, el
Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral u otras disposiciones administrativas de
caracter general, que en cumplimiento de sus atribuciones puedan tener informacién bajo su
resguardo. De igual modo se consideran 6rganos responsables a los partidos politicos y
agrupaciones politicas nacionales, en términos de la Ley;



XLV. Partidos politicos: las entidades de interés publico sujetas a las obligaciones que establece la
Constitucion, la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales y la Ley
General de Partidos Politicos que hayan obtenido su registro como tales ante el Instituto
Nacional Electoral, asi como aquellas que habiéndole sido cancelado el registro se
encuentren sujetos al procedimiento de liquidacion que establece la Ley;

XLVI. Recursos publicos federales: todo tipo de patrimonio, concesién, coinversion, participacion
financiera, permiso, autorizacién, asignacion, aportacion, subsidio, licencia, aprovechamiento,
mejora, contribucién, bien, servicio publico, fideicomiso, mandato, fondo, financiamiento,
patrocinio, copatrocinio, subvencién, pago, prestacion, multa, recargo, cuota, depdsito, fianza,
resultados de todo tipo de estudios y proyectos financiados con presupuesto federal, asi como
cualquier otra modalidad o figura analoga bajo la que se considere algun recurso de indole
publico federal;

XLVIL. Reglamento: el Reglamento del Instituto Nacional Electoral en Materia de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica;

XLVIII. Revocacion: es la Resolucién del Comité de Informacién o del Organo Garante, por la que se
deja sin efectos juridicos un acto, o Resolucién de un érgano responsable respecto de una
solicitud de informacién;

XLIX. Sistema de datos personales: el conjunto ordenado de datos personales que estén en posesion
del Instituto y de los partidos politicos;

L. Unidad Técnica: la Unidad Técnica de Servicios de Informacién y Documentacion;

LI. UNICOM: Unidad Técnica de Servicios de Informatica;

LIl Version publica: es el documento que contiene informacioén publica, en el que se encuentra

protegida la informacion que ha sido clasificada como reservada o confidencial.
ARTICULO 3
De la observancia del Reglamento

1. Este Reglamento es de observancia general y obligatoria para todos los 6rganos y servidores
publicos del Instituto, los partidos politicos y las agrupaciones politicas nacionales, de
conformidad con la Ley y la reglamentacion aplicable.

ARTICULO 4
De la interpretacion del Reglamento

1. En la interpretacion de este Reglamento se deberan favorecer los principios de maxima
publicidad de la informacién en posesioén del Instituto; de ambito limitado de las excepciones; de
gratuidad y minima formalidad; de facilidad de acceso y de exhaustividad en la busqueda y
entrega de la informacion.

TITULO SEGUNDO

DE LA INFORMACION

CAPITULO |

De las obligaciones de transparencia del Instituto
ARTICULO 5

Obligaciones de transparencia del Instituto

I La informaciéon a disposiciéon del publico que debe difundir el Instituto, a través de su
pagina de internet, sin que medie peticidon de parte es:

A. Informacion financiera

I La informacion sobre el presupuesto asignado, asi como los informes sobre su
ejecucion, en los términos que establezca el Presupuesto de Egresos de la Federacion; la

informacién relacionada con las politicas y normas de servicios personales y la relativa
al Fideicomiso del Pasivo laboral del Instituto;

1. La remuneracion mensual por puesto, incluyendo las que se cubran por honorarios y
compensaciones, segun lo establezcan las disposiciones correspondientes;



V.

La integracion, actas o minutas, Acuerdos, Resoluciones, 6rdenes del dia, Programas
Anuales de Actividades e Informes de los Comités de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios, tanto a nivel central como en 6rganos desconcentrados; del Comité de Obras
Publicas, del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles y del Fideicomiso para el Manejo
del Pasivo Laboral;

Las contrataciones que se hayan celebrado en términos de la legislacion aplicable,
detallando por contrato:

a) Las obras publicas, los bienes adquiridos o arrendados y los servicios
contratados. En el caso de estudios o investigaciones debera senalarse el tema
especifico;

b) El procedimiento de contratacién;

c) El nombre de la persona fisica, o la denominacioén o razén social de la persona
moral a la que se asigne el contrato;

d) La fecha, el objeto, el monto y los plazos de cumplimiento del contrato y,

e) Los convenios de modificacion a los contratos, en su caso, precisando los

elementos a que se refieren los incisos anteriores;

Los resultados y recomendaciones derivadas de las auditorias que se realicen al Instituto
y, en su caso, las aclaraciones que correspondan;

B. Marco regulatorio y toma de decisiones

VL.

VIL.
VIIL.

El marco normativo aplicable, incluyendo las disposiciones constitucionales, legales y
reglamentarias que regulen la actividad de los sujetos que actiuan en el ambito electoral,
a nivel federal;

Los programas generales, objetivos operativos anuales e indicadores estratégicos, de
gestion y de proyectos especificos, asi como los resultados obtenidos en el Sistema
Integral de Planeacién, Seguimiento y Evaluacion Institucional;

El Calendario Integral del Proceso Electoral Federal y, en su caso, el Programa Integral
del Proceso Electoral Federal;

La integracién, Actas, Acuerdos, Ordenes del Dia, informes y Resoluciones de los
organos colegiados del Instituto:

a Consejo General y Consejos Locales y Distritales;

b Comisiones, permanentes y temporales, y del Organo Garante;
c. Junta General Ejecutiva y Juntas Locales y Distritales;

d Comisiones Nacional, Locales y Distritales de Vigilancia;

e Comité de Radio y Television.

Los permisos o autorizaciones de publicaciones, en las que el titular de los derechos sea
el Instituto Nacional Electoral;

Los resultados de la revision de los informes de gastos que presenten los observadores
electorales en términos del Cédigo;

Los informes que se generen por disposicion legal o normativa;

El listado de agrupaciones politicas nacionales que tienen registro ante el Instituto, el
listado de sus dirigentes, los datos de la agrupacion; las declaraciones de principios, el
programa de accion, los Estatutos y los informes de actividades que en su caso
entreguen, derivados de los procesos electorales del ambito federal en los que
participen, ademas de aquellos que presenten de conformidad con la Ley;

C. Relacion con la Sociedad

Los programas, proyectos o actividades para fomentar la participacion ciudadana que
desarrollen los 6rganos del Instituto;

Los servicios que ofrece el Instituto al publico en general, asi como los requisitos y
formatos necesarios para realizar tramites ante el Instituto, para presentar solicitudes de
acceso a informacion, datos personales o de correccion o modificacion de los mismos, o
cualquier otro;



El domicilio de la Unidad de Enlace y los Médulos de Informacion, ademas del teléfono y
la direccion electronica donde podran recibirse las solicitudes para obtener la
informacion;

El listado actualizado de los sistemas de datos personales en posesion del Instituto;

Los indices de los expedientes clasificados como reservados que deberan elaborar y
actualizar los érganos responsables del Instituto semestralmente y que se integraran de
acuerdo con lo seialado en el articulo 15, parrafo 1 de presente Reglamento;

D. Organizacioén interna

La estructura organica, en términos de lo dispuesto por la Ley, el Reglamento Interior del
Instituto Nacional Electoral y este Reglamento, asi como los Acuerdos y demas
disposiciones administrativas aprobadas por el Consejo;

Las facultades de cada 6rgano del Instituto, de acuerdo con lo sefialado en la Ley y en el
Reglamento Interior, asi como los Acuerdos y demas disposiciones administrativas
aprobadas por el Consejo;

El directorio actualizado de servidores publicos de todos los niveles, incluyendo al
personal contratado por honorarios, que incluira, al menos, el nombre del funcionario, la
direccion, el teléfono y el correo electronico institucionales;

E. Informacion Socialmente Util

La informacion socialmente util o aquella que se considere relevante, que generen los
organos responsables del Instituto y apruebe el Comité de Gestion, misma que se
publicara en un apartado especial del portal de internet;

Las salidas publicas a los sistemas de informacion creados por los 6rganos del Instituto
para el desarrollo de sus funciones.

F. Partidos politicos nacionales

El padréon de afiliados o militantes de los partidos politicos, en los términos de las
disposiciones constitucionales y legales aplicables, asi como en los Lineamientos que al
efecto emita el Consejo General del Instituto, para el establecimiento de un sistema de
datos personales de afiliados y militantes de los partidos politicos nacionales;

Los informes que los partidos politicos tengan que rendir con motivo de sus
obligaciones estatutarias, una vez que hayan sido aprobados por las instancias
partidarias, o en su caso, por la autoridad electoral;

Los convenios de participacion que los partidos politicos celebren con las
organizaciones de la sociedad civil;

Iv. Los Acuerdos y Resoluciones que emitan los dérganos de direccion de los partidos
politicos, a nivel nacional, local y municipal;

V. Las minutas de las sesiones de los 6rganos de direccion de los partidos politicos, a nivel
nacional, local y municipal;

VL. Los nombres de los responsables de los 6rganos internos de finanzas de los partidos
politicos, a nivel nacional, estatal y municipal, tanto en periodo ordinario como en
precampaina y campana electoral;

VIL. El listado de las organizaciones sociales que cada partido politico declare como
adherentes o similares, asi como el listado de sus dirigentes;

VIIL. Los limites a las cuotas voluntarias y personales que los candidatos podran aportar
exclusivamente a sus campaiias, en el ambito federal, y

XIX. El listado de los aportantes a las precampanas y campaiias politicas federales.

ARTICULO 6

De la difusién de la informacién a disposicién del publico

1.

La informacién a que se refiere el articulo 5 de este Reglamento debera publicarse de manera
que se facilite su uso y comprension y se asegure su calidad, veracidad, oportunidad y
confiabilidad. Dicha informacion estara disponible a través de medios de comunicacién
electronica del Instituto.



A efecto que la informacion a que hace referencia el apartado F del articulo 5 del presente
Reglamento se encuentre debidamente actualizada, se llevara a cabo el siguiente
procedimiento:

La Unidad Técnica, por medio de la Unidad de Enlace, requerira a los partidos politicos la
informacioén correspondiente;

En un plazo que no excedera de 20 dias habiles, a partir de la recepcion de los documentos, los
6érganos responsables deberan revisarlos y, en su caso, dar el visto bueno. De tener
observaciones, lo haran del conocimiento de los partidos politicos, a través de la Unidad de
Enlace, para que sean atendidas o aclaradas y pueda iniciarse nuevamente el procedimiento
de revision;

Una vez que los 6rganos competentes hayan dado el visto bueno de los documentos, deberan
remitirlos al Gestor de Contenidos para la publicacidon correspondiente en la pagina de internet
del Instituto, dando cuenta de lo anterior a la Unidad de Enlace.

ARTiCcULO 7

De la informacién socialmente util

1.

Los 6rganos responsables generaran informacion socialmente util, a la que se refiere el articulo
5, apartado E, fraccion |, del presente Reglamento, a partir de la que posean, misma que se
publicara en el portal de internet del Instituto, conforme a los Lineamientos para la publicacion y
gestion del portal de internet del Instituto, que apruebe la Junta.

Para la elaboracion de la informacidn socialmente util se tomaran en cuenta las solicitudes de
acceso a la informacién mas frecuentes, las encuestas de satisfaccion del portal de internet del
Instituto, las recomendaciones que haga el Comité de Gestion, las sugerencias de los
integrantes del Consejo, asi como ofros temas relevantes que propongan los 6érganos
responsables.

Los dérganos responsables elaboraran anualmente un catalogo de informacién socialmente util
que sera aprobado por el Comité de Gestion.

El catalogo de informacion socialmente util que se publique en el portal de internet contendra, al
menos, lo siguiente:

l. La cartografia electoral;
1. Los resultados electorales;
1. La legislacion electoral local;

V. El catalogo de estaciones de radio y de canales de televisién que participaran en la
cobertura, durante los procesos electorales locales y federales, aprobados por el Comité
de Radio y Television;

V. Las pautas de transmision de los promocionales de radio y television aprobados por el
Comité de Radio y Television;

VI. Las versiones de los spots transmitidos por los partidos durante los procesos electorales
federales;

VII. Las versiones de los spots que difunde el Instituto como parte de sus campafas de
difusion;

VIIl.  Los proyectos de educacion civica;

IX. El listado de los candidatos que se registren ante el Instituto;

X. La informacién relevante en materia electoral que consideren los 6rganos responsables,

previa opinion técnica favorable motivada del Comité de Gestion.

Los 6rganos responsables seran los encargados de garantizar que la informacién publicada, a
través del portal de internet del Instituto sea veraz y vigente, bajo la supervision de la Unidad
Técnica.



ARTIiCULO 8

Del procedimiento para difundir la informacién a disposicién del publico

1.

Los titulares de los 6rganos responsables, a través de los enlaces, seran los encargados de
recopilar, gestionar y someter a la consideracion del Comité de Gestion, previo conocimiento
de la Unidad Técnica, la informacion a disposicion del publico que deba publicarse en el portal de
internet, en los términos de los Lineamientos para la publicacion y gestion del portal de internet
del Instituto, que apruebe la Junta.

Los titulares de los 6rganos responsables, a través de los enlaces, deberan actualizar la
informacion periddicamente para que se incorpore al portal de internet y verificar que no
contenga informacién temporalmente reservada o confidencial. Dicha actualizacion se hara
a mas tardar dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha en que se haya generado o
modificado, salvo que por cuestiones técnicas resulte imposible dicha actualizacion. La
informacion del articulo 5 de este Reglamento, debera ser actualizada en un plazo no mayor a
diez dias habiles a partir de que sufra modificaciones. La informaciéon a que se refiere el
apartado C, fraccién V del articulo 5 debera actualizarse semestralmente.

La informacién debera permanecer en el portal de internet durante un minimo de cuatro afios o,
en su caso, el tiempo que considere necesario el 6rgano responsable, previa aprobacién del
Comité de Gestion.

La informacion que se elimine del portal por cumplir su periodo de vigencia debera
resguardarse por el 6rgano responsable en archivo electronico, mismo que debera remitirse al
Archivo Institucional cuando cause baja documental.

El portal de Internet del Instituto, los micrositios administrados por los érganos
responsables y los sistemas de informacion publicados en Internet contaran con un
aviso de privacidad con la finalidad de que los usuarios conozcan las medidas
implementadas por el Instituto para la proteccion de datos personales en este medio.

ARTIiCULO 9

Del Comité de Gestion

1.

El Comité de Gestion se integrara por los miembros siguientes:

. El Secretario Ejecutivo, o un representante que él designe, quien fungira como
Presidente;

1. Un representante de la Presidencia del Consejo;

1. Un representante del Organo Garante;

V. Un representante de la Unidad Técnica, quien fungird como Secretario Técnico;
V. Un representante de Comunicacién Social;

VI. Un representante de la UNICOM;

VII. Un representante de la Direccidn del Secretariado;

VIIl.  Un representante de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica;

IX. El Gestor de Contenidos del portal de internet del Instituto, a cargo del titular de la

Subdireccién de Informacién Socialmente Util adscrito a la Unidad Técnica.

Los integrantes del Comité de Gestién concurriran a las sesiones del érgano con derecho de
voz y voto, a excepcion del Secretario Técnico y del Gestor de Contenidos que so6lo concurriran
con derecho de voz.

Las sesiones del Comité de Gestion se realizaran conforme a los Lineamientos de sesiéon que
apruebe la Junta, previo conocimiento del Organo Garante.

Seran funciones del Comité de Gestion, las siguientes:
l. Aprobar la linea editorial de los portales de internet e Intranet;
1. Definir la informacién a publicar en los portales, en funcién de la agenda Institucional;

1. Definir la estructura, secciones y contenidos que seran publicados en la pagina de inicio
de los portales, asi como su vigencia;



V. Establecer el procedimiento para publicaciéon de contenidos;

V. Establecer las politicas de disefio grafico;

VI. Evaluar permanentemente el disefio y contenido de los portales Web;

VII. Definir la estrategia de capacitacion para las areas que generan contenido;

VIIl.  Definir nuevos servicios y mecanismos de retroalimentacién con la ciudadania y con los

usuarios internos;

IX. Fomentar una cultura de generacion de contenidos basados en las mejores practicas en
publicaciones electrénicas;

X. Asesorar a los partidos politicos para la actualizacién de la informacién que obra en sus
respectivas secciones de transparencia del portal de internet del Instituto;

X. Recibir las opiniones, sugerencias y quejas sobre el funcionamiento y actualizacion del
portal de internet del Instituto;

XI. Presentar un informe anual al Consejo, previo conocimiento del Organo Garante, en el
que se reflejen las actividades y los resultados obtenidos de la revision y verificacion del
portal de internet;

XIll. Supervisar que los 6rganos responsables cumplan con lo establecido en el presente
Reglamento, para la generacion de informacion socialmente Util y de aquella que se
debe poner a disposicion del publico en términos del articulo 5 de este ordenamiento, y

Xlll. Designar mediante Acuerdo a los drganos del Instituto responsables de actualizar
la informacion sefalada en el articulo 5 del presente Reglamento, con base en las
atribuciones asignadas por la Ley, el Reglamento Interior y las demas
disposiciones aplicables y,

XIV. Proponer criterios generales para el uso institucional de las redes sociales, los cuales
deberan ser aprobados por el Consejo General.

5. Las opiniones, sugerencias y quejas sobre el funcionamiento y actualizacion del portal de
internet del Instituto, se haran llegar al Comité de Gestion, a través del Gestor de Contenidos,
quien remitira las posibles consultas a INETEL para su atencion.

6. El Informe anual a que se refiere la fraccion Xl, del numeral 4 del presente articulo, debera
contener al menos, lo siguiente:

l. Un reporte del total de accesos al portal de internet;

1. Un reporte total de accesos a la informacion contenida en el portal de internet, de
conformidad con el articulo 5 del presente Reglamento;

1. Una evaluacion del disefio y contenido del portal considerando los aspectos de lenguaje
claro y facilidad de uso;

V. Una evaluacion de la informacién socialmente utii que aportaron los dérganos
responsables;

VI. Un reporte de las quejas sobre el funcionamiento y actualizacion del portal de internet
del Instituto y el resultado de las mismas.

CAPITULO I

De los Criterios Aplicables para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion
ARTICULO 10

De la clasificacion y desclasificacion de la informacion

1.

Los titulares de los 6rganos responsables y los partidos politicos clasificaran la informacion en
el momento en que se genere, obtenga, adquiera o se modifique a través de los enlaces de
transparencia, quienes en el caso del Instituto deberan tener nivel minimo de jefe de
departamento.

En caso que la clasificacion se haga con motivo de la recepcién de una solicitud de acceso a la
informacion, se deberan exponer los motivos que justifiquen dicha medida, de conformidad con
lo dispuesto en la Ley, Ley de Transparencia, y en el Reglamento y en los Lineamientos de
Clasificaciéon emitidos por el Comité.



Los titulares de los 6rganos responsables y los partidos politicos designaran al responsable de
conservar la informacioén clasificada y de elaborar los indices semestrales a que se refiere el
articulo 15 de este Reglamento, quien fungira como enlace de transparencia ante los érganos
competentes en materia de transparencia y acceso a la informacion.

La clasificaciéon de la informacién que realicen los titulares de los 6rganos responsables y los
partidos politicos debera estar debidamente fundada y motivada, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley, Ley de Transparencia, el Reglamento y los Lineamientos de Clasificacion
emitidos por el Comité.

La informacién clasificada como temporalmente reservada podra permanecer con tal caracter
siempre y cuando subsistan las causas que dieron origen a su clasificacion, atendiendo a los
Lineamientos emitidos por el Comité. Al concluir el periodo de reserva dicha informacién debera
ser publica, protegiendo la informacién confidencial que en ella se contenga.

La desclasificacion de la informacién podra llevarse a cabo por:

l. Los titulares de los 6rganos responsables, y los partidos politicos que la posean;
II. El Comité, y

M. El Organo Garante

ARTicULO 11

De los criterios para clasificar la informacién

1.

Toda la informacion en poder del Instituto o de los partidos politicos, sera publica y sélo podra
considerarse reservada o confidencial la prevista en el presente Capitulo.

El Comité emitira Lineamientos de clasificacion y desclasificacion para la informacion reservada
y confidencial, asi como para la elaboracion de las versiones publicas correspondientes, de
conformidad con lo establecido en la Ley de Transparencia y el Reglamento.

Podra clasificarse como informacion temporalmente reservada, por parte del Instituto, la
siguiente:

l. Los procedimientos de queja y los procedimientos oficiosos que se presenten sobre el
origen y aplicacion de los recursos derivados del financiamiento de los partidos politicos
y agrupaciones politicas nacionales, y los procedimientos de liquidacion y destino de los
partidos politicos que pierdan o les sea cancelado su registro ante el Instituto Nacional
Electoral, hasta en tanto no se haya emitido una Resolucion por el Consejo;

1. Los informes de los partidos politicos y agrupaciones politicas nacionales, que son
revisados por la Unidad Técnica de Fiscalizaciéon de la Comision de Fiscalizacion
hasta en tanto no se emita una Resolucion por el Consejo;

M1l. Las auditorias y verificaciones que ordene la Unidad Técnica de Fiscalizacion de la
Comisién de Fiscalizacion, en tanto no se haya emitido una Resolucion por el Consejo;

V. Los procedimientos administrativos sancionadores ordinario y especializado, en tanto no
se haya emitido la Resolucion respectiva;

V. Los procedimientos de responsabilidad de los servidores publicos en tanto no se haya
dictado la Resolucién administrativa correspondiente;

VI. La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del
proceso deliberativo de los servidores del Instituto, hasta en tanto no sea adoptada la
decision definitiva, la cual debera estar documentada, y

VII. La que por disposicion expresa de la Ley de Transparencia sea considerada como
reservada.

Podra clasificarse como informacion temporalmente reservada, por parte de los partidos
politicos, la siguiente:

l. La informacion relativa a los juicios en curso, de cualquier naturaleza, en que los
partidos politicos sean parte, hasta que se encuentren en estado de cosa juzgada;

1. La informacion relativa a los procesos deliberativos de los érganos internos de los
partidos politicos;

1. La correspondiente a las estrategias politicas y de campafias electorales de los partidos
politicos;



V. La contenida en todo tipo de encuestas ordenadas por los partidos politicos, y
V. La que le resulte aplicable de conformidad con el parrafo anterior.

Al clasificar los expedientes y documentos como reservados o confidenciales, los titulares de
los 6rganos responsables deberan sefalar el o los ordenamientos juridicos que expresamente
le otorgan dicho caracter, asi como expresar las razones, motivos o circunstancias especiales
que los llevan a concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma
invocada como fundamento.

Al clasificar los expedientes y documentos como reservados, los titulares de los 6rganos
responsables deberan fundar y motivar el posible dafio que causaria la difusion de la
informacién a los intereses tutelados en las diversas fracciones del parrafo 3 y 4 de este
articulo.

ARTiCULO 12

De la informacién confidencial

1.

Como informacion confidencial se considerara:

. La entregada con tal caracter por los particulares al Instituto incluyendo la relativa al
Registro Federal de Electores;

1. Los datos personales que requieran el consentimiento de los individuos para su difusién
en términos de las disposiciones legales aplicables, y

1. La que por disposicion expresa de la legislacion aplicable, sea considerada como
confidencial.

No se considerara confidencial aquella informacion que se encuentre en registros publicos o
fuentes de acceso publicas.

ARTiCcULO 13

De la publicidad de la informacién confidencial

1.

Cuando un érgano responsable o partido politico reciba una solicitud de acceso a un expediente
o documento que contenga informacién confidencial y el Comité lo considere pertinente, podra
requerir al titular de la informacién su autorizacion para entregarla, quien tendra diez dias
habiles para responder a partir de la notificaciéon correspondiente. En caso que el titular no
responda el requerimiento, la informacién conservara su caracter confidencial.

El Comité y los partidos politicos deberan dar acceso a las versiones publicas de los
expedientes o documentos a que se refiere el parrafo que antecede, en las que se omitan los
documentos o las partes o secciones de éstas, que contengan informacion confidencial, aun en
los casos en que no se haya requerido al particular titular de la informacién para que otorgue su
consentimiento, o bien se obtenga una negativa expresa o tacita del mismo.

En la elaboracién de las versiones publicas de los expedientes o documentos en poder de los
organos del Instituto y de los partidos politicos, deberan cumplirse las formalidades a que se
refieren los numerales 3 y 4 del articulo 11 de este Reglamento.

La documentacion presentada por el partido politico, por el que se solicite el registro de
candidatos a puestos de eleccion popular en el ambito federal, es un documento que contiene
partes susceptibles de ser clasificadas como confidenciales, por lo que el 6érgano responsable
habra de proteger la parte que contenga datos personales, dejando visible la parte que es
considerada como publica.

Los organos responsables del Instituto elaboraran versiones publicas de los
documentos que contengan informacién confidencial para publicarlos en el portal de
Internet en cumplimiento a las obligaciones del Instituto enumeradas en el articulo 5 del
presente Reglamento.

Los titulares de los 6rganos responsables, a través de los enlaces de transparencia,
elaboraran las versiones publicas de los documentos, las cuales seran revisadas por la
Secretaria Técnica del Comité de Informacion, y, en su caso, aprobadas por el Comité de
Informacion de conformidad con los Lineamientos en materia de clasificacion previstos
en el articulo 19, parrafo I, fraccién VI del presente Reglamento.

Una vez revisadas las versiones publicas de los documentos, el érgano responsable, a
través de sus enlaces web, solicitara su publicacién en el portal de Internet del Instituto.



ARTIiCULO 14

Del manejo de la informacién reservada y confidencial

1.

La informacién de caracter reservado o confidencial, de acuerdo con la clasificacion que
realicen los o¢rganos responsables del Instituto, no estara a la disposicion de las
representaciones de los partidos politicos y los Consejeros del Poder Legislativo ante el
Consejo y, en su caso ante los consejos locales y distritales, hasta en tanto mantenga ese
caracter, con excepcion de lo dispuesto en los articulos 126, parrafo 4 de la Ley; y demas
aplicables del Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral, y del Reglamento de
Sesiones del Consejo.

Sera responsabilidad de los integrantes del Consejo, de los Consejos Locales y Distritales, del
Comité y del Organo Garante, el buen manejo de la informacién y documentacién que reciban
para el cumplimiento de sus atribuciones, en términos de lo dispuesto en la Ley, la Ley de
Transparencia, y el presente Reglamento, respectivamente.

Las autoridades ministeriales y judiciales a nivel federal o local, o bien aquellas de la
Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal y las autoridades electorales locales
tendran acceso a la informacién reservada o confidencial en poder del Instituto, siempre y
cuando ésta le sea requerida conforme a las disposiciones legales aplicables y en el ambito de
su competencia.

ARTiCULO 15

De los indices semestrales de expedientes reservados

1.

Cada dérgano responsable del Instituto y los partidos politicos deberan elaborar semestralmente
un indice de los expedientes a su cargo clasificados como temporalmente reservados, que se
integrara por rubros tematicos e indicara el érgano o area que generé la informacion, la fecha
de clasificacion, su fundamento, el plazo o condiciéon de reserva y, en su caso, las partes
clasificadas como temporalmente reservadas.

A efecto de mantener los indices actualizados, los 6rganos responsables y los partidos politicos
los enviaran al Comité dentro de los primeros diez dias habiles de los meses de enero y julio de
cada afno. El Comité tendra un plazo de diez dias habiles para su aprobacion.

Una vez que los indices hayan sido aprobados por el Comité, los érganos responsables y los
partidos politicos remitiran un ejemplar de los indices a la Unidad de Enlace para su publicaciéon
en los respectivos portales de internet.

En ningun caso el indice referido sera considerado como reservado.

El Comité verificara la clasificacion de informacion que realicen los 6rganos responsables y los
partidos politicos, conforme al siguiente procedimiento:

l. Semestralmente y en forma aleatoria, seleccionara una muestra representativa del
indice de expedientes reservados de los 6rganos responsables y de los partidos
politicos, conforme al calendario que apruebe el Comité;

1. La Unidad de Enlace elaborara un calendario de revision que sometera a la
consideracion del Comité, el cual debera aprobarlo dentro de los cinco dias siguientes al
dia de su presentacion. Una vez aprobado el calendario, la Unidad de Enlace notificara a
los 6rganos responsables y a los partidos politicos elegidos aleatoriamente, la fecha en
que se practicara la revision correspondiente;

1. Posteriormente, solicitara que en un plazo maximo de quince dias le sea remitida la
documentacion en la que consten los fundamentos y la motivacion que sustenten que la
informacion determinada tenga caracter reservado;

V. El Comité tendra que resolver en un término de sesenta dias habiles respecto de la
legalidad de la clasificacién analizada, que se contara a partir del dia siguiente en que la
informacion sefialada en la fraccidon previa sea remitida por el érgano responsable o
partido politico correspondiente, y

V. Las Resoluciones que emita el Comité seran obligatorias para todos los 6rganos
responsables y partidos politicos, y tendran que ejecutarse en un plazo maximo de
quince dias habiles a partir de que se notifique por escrito la toma de la decision.



TITULO TERCERO

DEL ACCESO A LA INFORMACION
CAPITULO I

De los Organos Competentes
ARTICULO 16

De la Unidad Técnica de Servicios de Informacion y Documentacion

1. La Unidad Técnica estara adscrita a la Secretaria Ejecutiva y tendra, las siguientes atribuciones:

VL.

VIL.

VIIL.

XI.
XIL.

XIl.

XIv.

XV.

Establecer los mecanismos para fortalecer la politica institucional de transparencia,
rendicion de cuentas y proteccion de datos personales, asi como para potenciar el
derecho a la informacion;

Presentar un Informe Trimestral del Desempefio al Comité de Informacién y al Organo
Garante;

Elaborar y ejecutar los planes y programas para la capacitacion de los funcionarios en
materia de transparencia y acceso a la informacion, en los drganos centrales y a nivel
delegacional y subdelegacional, asi como en los partidos politicos;

Supervisar las labores del Archivo Institucional, la Red Nacional de Informacién y
Documentacion Electoral, la Unidad de Enlace y la Subdireccion de Informacién
Socialmente Util;

Instituir los procedimientos y mecanismos internos que aseguren la mayor eficiencia en
la gestion de las solicitudes de acceso a la informacién y las de proteccion de datos;

Supervisar la correcta administracion y conservacion de los acervos documentales,
bibliograficos, hemerograficos, normativos y archivisticos del Instituto;

Hacer recomendaciones respecto de la conveniencia de adquirir, implementar y aplicar
nuevas tecnologias para el manejo y difusion de informaciéon dentro del Instituto;

Elaborar el Informe Anual de transparencia;

Colaborar con los érganos responsables en la generacidon de informacion socialmente
atil;

Coadyuvar a través de su titular con el Secretario Ejecutivo en la supervisién del trabajo
del Gestor de Contenidos;

Apoyar al Organo Garante en el desempefio de sus funciones;

Supervisar el registro y actualizacion de las solicitudes de acceso a la informacion;

Verificar el debido cumplimiento de las obligaciones que tienen los partidos politicos en
materia de transparencia,

Formar parte de las comisiones o comités, que el Consejo o la normatividad del Instituto
le encomienden;

Las demas que le confiera la Ley, el Reglamento del Instituto en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y otras disposiciones aplicables.

ARTicULO 17
De la Unidad de Enlace

1.

Es el 6rgano encargado de recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion,
estara adscrita a la Unidad Técnica, y su titular fungird como Secretaria Técnica del
Comité de Informacion

Las funciones de la Unidad de Enlace son:
Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacion;
Aukxiliar a los particulares en el llenado de la solicitud de acceso a la informacion;

Efectuar los tramites internos necesarios para entregar la informacién solicitada, asi como
realizar las notificaciones a los particulares;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, el resultado de su tramite y los
costos que implicé su atencién;



VI.

VII.

VIIL.

XL

XII.

XI1.

XIV.

XV.

XVI.

Establecer los modelos de formatos a que se refieren los articulos 5, apartado C, fraccion Il y
24, parrafo 2 del presente Reglamento;

Presentar un Informe mensual al titular de la Unidad Técnica, que detalle el nimero y contenido
de las solicitudes de informacion y de los recursos de revision y reconsideracion que se
presenten durante ese periodo;

Habilitar a los servidores publicos ubicados en los Mdédulos de Informacién del Instituto, para
recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

Remitir el recurso de revision o reconsideracién a la Secretaria Técnica del Organo
Garante, con los insumos que obren en sus archivos, asi como en el sistema INFOMEX-
INE respecto al tramite de la solicitud de informacion que haya dado origen al recurso;

Realizar las gestiones necesarias para garantizar y agilizar el flujo de la informacién entre el
Instituto, los partidos politicos, las agrupaciones politicas nacionales y los particulares,

Requerir cada trimestre a los érganos responsables del Instituto, los informes de los recursos
humanos y materiales que han empleado para la atencion de las solicitudes de informacion,
debiendo presentar un concentrado de estos informes al Comité;

Recibir semestralmente de los érganos responsables, el indice de Expedientes Reservados a
que se refiere el articulo 15 del presente Reglamento, para someterlo a consideracion del
Comité de Informacion;

Desahogar directamente las solicitudes en las que se requieran datos personales de terceros,
indicando que, de conformidad con la Ley, no se puede otorgar el acceso;

Capacitar a los 6rganos responsables sobre el derecho a la informacion y proteccion de
datos;

Emitir documentos de apoyo para la gestion de solicitudes; vy,
Las demas que le confiera el Consejo, este Reglamento y cualquier otra disposicion aplicable.

El titular de la Unidad de Enlace sera designado con base en los resultados del concurso que
se instrumente para el efecto.

ARTiCcULO 18

Del Comité de Informacion

1.

El Comité estara integrado por:

. Un servidor del Instituto, designado por el Consejo, a propuesta del Consejero
Presidente;

1. Un servidor del Instituto, designado por la Junta, a propuesta de la Secretaria Ejecutiva,
quien presidira el Comité;

1. El director de la Unidad Técnica, y

V. El titular de la Unidad de Enlace quien fungira como Secretario Técnico, y que concurrira
con voz pero sin voto.

Con el objeto que los actos y Resoluciones del Comité estén debidamente fundados y
motivados, asistira un representante de las diferentes direcciones ejecutivas y unidades
técnicas del Instituto, asi como los partidos politicos, cuando se trate de algun asunto
relacionado con informacién de las mismas.

El Comité adoptara sus decisiones por mayoria de votos.

Cada integrante del Comité podra designar, bajo su mas estricta responsabilidad, a un solo
servidor publico para que lo sustituya en sus funciones, tomando en consideracién que el
suplente debera:

l. Ser aprobado por el Comité, y
1. Tener nivel jerarquico de subdirector de area o equivalente.
El Comité no podra sesionar sin la asistencia de cuando menos dos de sus titulares.

Los suplentes a que hace referencia el parrafo 4 del presente articulo Unicamente podran
participar en un maximo de cinco sesiones, durante el afio calendario de que se trate. En
ningun caso, los titulares podran ausentarse en forma consecutiva por mas de tres ocasiones.



ARTICULO 19
De las funciones
1.

ARTIiCULO 20

Las funciones del Comité son:

VI.

VII.

VIIL.

XL
XII.

XII.

XIV.

Confirmar, modificar o revocar la clasificacion de informaciéon reservada o
confidencial; o confirmar o modificar la declaratoria de inexistencia de la
informacion hecha por los titulares de los 6rganos responsables del Instituto y partidos
politicos;

Verificar la clasificacién de informacion que realicen los érganos responsables y los
partidos politicos, conforme al procedimiento previsto en el articulo 25 de este
Reglamento;

Requerir a los 6rganos responsables del Instituto, y a los partidos politicos, cualquier
informacion temporalmente reservada o confidencial y, en general cualquier
documentacioén o insumo que le permita el adecuado cumplimiento de sus atribuciones;

Con motivo de las solicitudes respectivas, requerir a los partidos politicos, la informacion
que posean, vinculada con las atribuciones que legalmente corresponden al Instituto;

Ejecutar las politicas que en materia de transparencia y acceso a la informacién apruebe
el Consejo;

Aprobar los Lineamientos en materia de archivo, clasificacion y proteccion de datos
personales y los demas necesarios para garantizar la transparencia y acceso a la
informacion en el Instituto;

Recibir los informes que especifiquen los recursos humanos y materiales empleados por
los érganos en la atencion de las solicitudes de informacion;

Supervisar las tareas de coordinaciéon que realiza la Unidad Técnica respecto del
Archivo Institucional, la Red Nacional de Informacion y Documentacion Electoral y la
Unidad de Enlace;

Elaborar su programa anual de actividades, su informe para presentarlos al Consejo;

Aprobar el anteproyecto del informe al que se refiere el articulo 20 del presente
Reglamento, y someterlo a consideracion del Organo Garante, para su
presentacion ante el Consejo

Supervisar el cumplimiento del programa anual de actividades de la Unidad Técnica;

Aprobar anualmente las cuotas de recuperacion, previo analisis con la Direcciéon
Ejecutiva de Administracion;

Emitir criterios de interpretacion de la normatividad de transparencia en el ambito
institucional, que surjan a partir de las Resoluciones que apruebe con motivo de los
casos que se sometan a su consideracion, previa aprobacion del Organo Garante;

Las demas que le confiera el Consejo, este Reglamento y cualquier otra disposicion
aplicable.

Del informe anual del Instituto

1.

El Comité presentara ante el Organo Garante el anteproyecto de informe anual del Instituto,
respecto de las actividades realizadas para garantizar el acceso a la informacién, con base en
los datos con los que cuente y los que le proporcionen los 6rganos del Instituto, en el cual se
incluira, al menos:

l.
II.
M.
V.

V.

El numero de solicitudes de acceso a la informaciéon presentadas, asi como su resultado;
El tiempo de respuesta;
El nimero y resultado de los asuntos atendidos por el Organo Garante;

El estado que guardan las denuncias presentadas ante la Contraloria General, con
motivo de la aplicacion de esta materia;

Las dificultades para dar cumplimiento a la Ley, a la Ley de Transparencia, a este
Reglamento y a la normatividad de la materia;



ARTiCULO 21

VI.

VII.

VIIL.

XL

XII.

XII.

Las actividades desarrolladas por el Comité en relacién con el programa anual aprobado
por el Consejo;

La relacién de aquellos expedientes que el Instituto tenga clasificados como
temporalmente reservados;

La relacion de asuntos relativos a solicitudes de informaciéon en las que se haya
requerido a partidos politicos y agrupaciones politicas nacionales, asi como su
resultado;

Las actividades realizadas por el Archivo institucional y la Red Nacional de Informacion
y Documentacién Electoral y la Subdirecciéon de Informacién Socialmente Util;

Las actividades que realiza INETEL para orientar a la ciudadania en el tema de
transparencia;

El nimero y sentido de las Resoluciones que emitan los 6rganos jurisdiccionales
federales en la materia;

El total de recursos materiales y humanos utilizados por los 6rganos responsables, para
la atencion de las solicitudes de acceso, y

El informe que presente el Comité de Gestion a la consideracion del Organo Garante.

Aprobado el informe por el Consejo, se enviara una copia al Instituto Federal de Acceso a la
Informacion, de conformidad con lo establecido por el articulo 62 de la Ley de Transparencia.

Del Organo Garante

1.

El Organo Garante se integrara de la siguiente manera:

V.

Un Consejero Electoral, que presidira el érgano y cuyo nombramiento sera aprobado por
las dos terceras partes del Consejo, por un periodo de tres afios;

Dos ciudadanos, propuestos por el Consejero Presidente del Consejo, cuyo
nombramiento sera aprobado por las dos terceras partes del Consejo, por un periodo de
tres afios y podran ser reelectos por un periodo igual;

Los representantes de los partidos, los consejeros del Poder Legislativo, que podran
participar unicamente con voz pero sin voto, y

El Director Juridico del Instituto quien fungirda como Secretario Técnico, con voz pero sin
voto.

Sus sesiones se realizaran conforme a lo dispuesto por el Reglamento de Sesiones del Organo
Garante que apruebe el Consejo.

Los requisitos que deberan cumplir los especialistas a que hace referencia la fraccién I, del
parrafo 1, de este articulo, seran los siguientes:

VI.
VII.

VIIL.

Ser ciudadano mexicano y estar en pleno goce y ejercicio de sus derechos civiles y
politicos;

Estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar con credencial para votar con
fotografia;

Tener mas de treinta afios de edad al dia de la designacion;

Poseer al dia de la designacion, titulo profesional de nivel licenciatura en el area de
ciencias sociales, y contar con los conocimientos y experiencia en la materia, que le
permitan el desempefio de sus funciones;

No haber sido candidato a cargo de eleccidn popular o dirigente de partido o agrupacion
politica alguna, dentro de los cinco afios anteriores a su designacion;

No ser militante activo de partido politico o agrupacion politica nacional alguna;

No haber formado parte del Servicio Profesional Electoral Nacional, dentro de los cinco
afios anteriores a su designacion, y

No desempefiarse como funcionario publico al momento de su designacion.



4.
I.
Il.
1.
IV.
V.
ARTICULO 22

Las condiciones de contratacion del especialista a que hace referencia el parrafo anterior, se
determinaran de conformidad con el Acuerdo que al efecto apruebe la Junta. Dicho Acuerdo
debera contener, cuando menos, lo siguiente:

La remuneracion y prestaciones que debera recibir con motivo de su encargo;
El nivel jerarquico que tendra dentro de la estructura administrativa del Instituto;

Los recursos humanos y materiales con los que en su caso contara para el adecuado
desempefio de sus funciones;

La mencion de que tendra la calidad de servidor publico del Instituto y que se sujetara a
las obligaciones y responsabilidades que establezca la legislacion aplicable, y

La prohibicion de desempenfar trabajos de asesoria en materia electoral o transparencia
a particulares, organismos publicos, partidos politicos y agrupaciones politicas
nacionales.

Funciones del Organo Garante

1.

Son funciones del Organo Garante:

VI.

VII.

VIIL.

XL

XII.

XII.

Resolver los recursos de revision y de reconsideracion asi como el incidente de
incumplimiento de las Resoluciones que emita;

Con motivo de la Resolucion de los recursos, requerir a los d6rganos responsables,
aquella informacién que les permita el adecuado cumplimiento de sus atribuciones;

Con motivo de la Resolucién de los recursos, requerir a los partidos politicos, la
informacién que posean, vinculada con las atribuciones que legalmente corresponden al
Instituto;

Vigilar el cumplimiento de la Ley, la Ley de Transparencia, el Reglamento, los
Lineamientos y demas disposiciones en materia de transparencia y acceso a la
informacion;

Interpretar en el orden administrativo la Ley, la Ley de Transparencia, el Reglamento y
demas disposiciones que regulen la materia de transparencia y acceso a la informacion;

Emitir los criterios de interpretacién de la normatividad de transparencia en el ambito
institucional, que surjan a partir de las Resoluciones que apruebe con motivo de los
recursos de revision y reconsideraciéon que se sometan a su consideracion y aprobar los
que emita el Comité;

Promover la transparencia y acceso a la informacién tanto en el Instituto como entre los
partidos;

Recibir los informes trimestrales de actividades de la Unidad Técnica, del Comité y de
INETEL, por lo que hace a sus atribuciones como instancia auxiliar en materia de
acceso a la informacion, en términos del presente Reglamento;

Requerir cualquier informacion a la Unidad Técnica, al Comité y a INETEL para el
adecuado cumplimiento de sus funciones;

Recibir el Informe anual que presente el Comité de Gestion;

Ordenar, al menos una vez cada tres anos, una evaluacion externa del contenido,
presentacion y usabilidad del portal de internet del Instituto y de los portales de
internet de los partidos politicos. Los resultados de la misma se haran del
conocimiento del Consejo

Proponer modificaciones al marco normativo en la materia;

Dar vista de las posibles irregularidades en que incurran los servidores publicos del
Instituto encargados de garantizar el derecho de acceso a la informacion, a las
instancias competentes;



XIV. Dar vista de las posibles irregularidades en que incurran los partidos politicos a la
Secretaria del Consejo, para que desahogue el procedimiento de sancién previsto en la
Ley,

XV. Resolver las consultas que formulen los 6rganos responsables en materia de
acceso a la informacion y proteccion de datos personales en un plazo que no
exceda de 20 dias habiles, y

XVI. Las demas que le confiera el Consejo, este Reglamento y cualquier otra disposicion

aplicable.
CAPITULO Il
Del gjercicio del derecho de acceso a la informacion
ARTICULO 23

De los mecanismos de solicitud de informacién

1.

La informacién del Instituto que no se encuentre clasificada como reservada o confidencial,
debera ser puesta a disposicion del publico a través del portal de internet del Instituto, o
mediante solicitudes de acceso a la informacién en términos del presente Capitulo, o bien, a
través de los servicios de orientacion que realiza INETEL por medio de consultas telefénicas,
de conformidad con lo previsto por el articulo 61 del presente Reglamento.

2. Las representaciones de los partidos politicos y los consejeros del Poder Legislativo ante el
Consejo y, en su caso, ante los consejos locales y distritales, deberan formular solicitudes de
informacion de conformidad con lo establecido en el Reglamento Interior del Instituto Nacional
Electoral.

ARTICULO 24

Del procedimiento de solicitud de acceso a la informacién ante el Instituto

1.

Toda persona, por si misma o por su representante legal, podra presentar una solicitud de
acceso a la informacion mediante escrito libre o en los formatos y sistemas electrénicos que
apruebe el Instituto, ante la Unidad de Enlace o en los Moddulos de Informacién
correspondientes.

La solicitud de acceso a la informacion o el formato deberan contener lo siguiente:
l. Nombre del solicitante y, en su caso, del representante legal;

1. Domicilio u otro medio para recibir notificaciones, como correo electrénico;
1. La descripcion clara y precisa de la informacion que solicita;

V. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y propicie su localizacion, y

V. Opcionalmente, el modo en que el solicitante prefiera que le sea entregada la
informacién, ya sea verbalmente, siempre y cuando sea para fines de orientacion,
mediante copias simples, certificadas o en algun otro tipo de medio, electrénico u 6ptico,
de almacenamiento de datos.

La atencion a la solicitud de acceso asi como la entrega de informacion no estaran
condicionadas a que se motive o justifique su utilizacién, o se demuestre interés juridico alguno.

La Unidad de Enlace y los servidores publicos habilitados que se encuentren en los Médulos de
Informacion deberan brindar asistencia especializada a aquellas personas que por
condiciones de origen étnico, edad, discapacidad o cualquier otra, les impida ejercer
libremente este derecho.

El Instituto debera contar con los recursos humanos, fisicos, técnicos y didacticos que
se requiera para que las personas sefaladas en el parrafo anterior tengan un efectivo
acceso a la informacion publica y a la proteccion de sus datos personales.

Si los detalles proporcionados por el solicitante no bastan para localizar la informacién o son
erréneos, la Unidad de Enlace, a peticién del érgano responsable o partido politico, podra
requerir, por una sola vez y dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcién del turno,
que se indiquen otros elementos o se corrijan los datos. Este requerimiento interrumpira el
plazo para dar respuesta a la solicitud de acceso a la informacién. Si dentro de un plazo de
quince dias habiles a partir de la notificacion del requerimiento, el solicitante no da respuesta
la solicitud sera desechada.



10.

1.

12.

Cuando la informacién se encuentre disponible publicamente en medios impresos, tales como
libros, compendios, tripticos, archivos y registros publicos, en formatos electrénicos disponibles
en internet o en cualquier otro medio, se le hara saber por escrito al solicitante la fuente, el lugar
y la forma en que puede consultar, reproducir o adquirir dicha informacion, y con ello se dara
por cumplido su derecho de acceso a la informacion.

Cuando la informacion solicitada no sea competencia del érgano responsable, éste debera
hacerlo del conocimiento de la Unidad de Enlace al dia habil siguiente de haberla recibido,
fundando y motivado las razones de su incompetencia.

Cuando sea evidente la incompetencia del Instituto o partido politico, respecto de una solicitud
de informacién, la Unidad de Enlace lo notificara al ciudadano, dentro de los tres dias siguientes
de haberse recibido la solicitud.

Cuando el solicitante decida desistirse de su solicitud de acceso a la informacién, a datos
personales y correccion de los mismos, deberd manifestarlo mediante escrito libre o correo
electronico a la Unidad de Enlace, quien la dara de baja del sistema INFOMEX-INE y emitira la
razon correspondiente.

La Unidad de Enlace y los modulos de informacion, pondran a disposicion del publico
equipo de computo para facilitar el acceso a la informacion.

Las personas interesadas podran solicitar a la Unidad de Enlace una copia impresa de la
informaciéon que se encuentra en internet. En caso que esta informacion sobrepase las
30 cuartillas, el excedente podra obtenerse previo pago de la cuota prevista en el articulo
30 de este Reglamento.

La Unidad de Enlace y los médulos de informacion proporcionaran apoyo a los usuarios
que lo requieran, proveeran todo tipo de asistencia respecto de los tramites y servicios
que presten, y brindaran el auxilio necesario para que se realice la consulta a la
informacién solicitada

ARTICULO 25

De los procedimientos internos para gestionar la solicitud

1.

La respuesta a la solicitud debera ser notificada al interesado en el menor tiempo posible, que
no podra ser mayor de quince dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente al de la
recepcion de la solicitud en la Unidad de Enlace. Excepcionalmente, el plazo de respuesta
podra ampliarse hasta por un periodo igual cuando existan razones que lo motiven, siempre y
cuando el solicitante sea notificado por la Unidad de Enlace. La notificacién de la respuesta
debera precisar el costo y la modalidad de la entrega de la informacién. La modalidad de la
entrega debera atender, en la medida de lo posible, las preferencias del solicitante.

Para los efectos referidos en el parrafo anterior, los titulares de los o6rganos
responsables y los partidos politicos, deberan designar a dos funcionarios que fungiran
como enlaces de transparencia propietario y suplente, respectivamente, quienes deberan
cumplir con los requisitos sefnalados en el articulo 10 de este Reglamento.

El procedimientos de gestidn de solicitud se desahogara conforme lo siguiente:

. Recibida la solicitud, la Unidad de Enlace debera turnarla al o los 6rganos que tengan o
puedan tener la informacion dentro de los dos dias habiles siguientes a su fecha de
recepcion en la Unidad de Enlace. Cuando se trate de informacién relacionada con
partidos politicos, la Unidad de Enlace turnara en primera instancia a los 6rganos
responsables del Instituto. En caso de que éstos comuniquen que la informacién no obra
en sus archivos, o bien, que no es de su competencia, total o parcial, indicaran el turno
al o los partidos politicos.

1. Si la solicitud es presentada en los Mddulos de Informacién o directamente a los
érganos responsables del Instituto o ante los partidos politicos, invariablemente deberan
remitirla a la Unidad de Enlace dentro del dia habil siguiente a su recepcion, para su
registro en el INFOMEX-INE y tramite correspondiente, de no ser asi la Unidad de
Enlace informara al Comité para los efectos conducentes. En los casos que la solicitud
de acceso se presente directamente ante los partidos politicos deberan remitirla al dia
siguiente a aquel en que la reciban a la Unidad de Enlace del Instituto, y hacer del
conocimiento de esta circunstancia al solicitante. A partir de que la Unidad de Enlace
reciba la solicitud de informacién iniciara el plazo para su atencion.



VI.

VII.

VIIL.

ARTICULO 26

En caso que la informacion solicitada sea publica y obre en los archivos de los érganos
del Instituto o del partido politico al que se turné la solicitud, éstos deberan notificarlo a
la Unidad de Enlace dentro de los diez dias habiles siguientes a aquél en que hayan
recibido la solicitud. La notificacidon que los érganos envien a la Unidad de Enlace debe
precisar, en su caso, los costos de reproduccién y envio de acuerdo con las diversas
modalidades que contemplan los articulos 30 y 31 de este Reglamento, o bien la fuente,
lugar y forma en que se puede consultar, reproducir o adquirir. La Unidad de Enlace
tendra un plazo maximo de tres dias habiles para notificar la respuesta al solicitante;

Si la informacién solicitada se encuentra clasificada como temporalmente reservada o
confidencial, o se declara inexistente, el titular del 6rgano o partido politico responsable
debera remitir al Comité, en un plazo de cinco dias habiles contados a partir que recibio
la solicitud de acceso, con copia a la Unidad de Enlace, la solicitud y un oficio en el que
funde y motive dicha clasificacion, o declaratoria de inexistencia, asi como el expediente
correspondiente, para que el Comité resuelva si;

a) Confirma o modifica la clasificacidon o declaratoria de inexistencia y niega el acceso
a la informacién,

b) Modifica la clasificacion y ordena la entrega de una versidon publica de la
informacion solicitada, o

c) Revoca la clasificacion o la declaratoria de inexistencia y concede el acceso a la
informacion,

En caso de que la informacion solicitada contenga partes o secciones clasificadas como
temporalmente reservadas o confidenciales, el érgano correspondiente debera remitir al
Comité, dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquél en que la haya recibido, la
solicitud de acceso a la informacioén, un oficio que funde y motive su clasificacion, una
reproduccion de la version original del documento, asi como de la version publica del
mismo, para los efectos referidos en la fraccion anterior;

Cuando la informacion solicitada no se encuentre en los archivos del 6rgano
responsable o partido, éste se debera remitir al Comité, dentro del plazo a que se refiere
la fraccion anterior, la solicitud de acceso a la informacion y un informe fundado y
motivado donde expongan las gestiones que realizé para la ubicacion de la
informacién de su interés, conforme a los siguiente:

a) Motivar y precisar las razones por las que se buscé la informacion en
determinada (s) unidad (es) administrativa (s),

b) Los criterios de busqueda utilizados, y
c) Las demas circunstancias que fueron tomadas en cuenta

El Comité analizara el caso y tomara las medidas pertinentes para localizarla. Previo
andlisis de las constancias que obren en el expediente, emitira una Resolucién conforme
lo establece la fraccién IV del presente articulo.

En ningun caso, los o6rganos o partidos politicos responsables podran solicitar la
ampliacion del plazo a que se refiere el parrafo 1 de este articulo, si la informacion se
declara como inexistente.

Para los efectos previstos en el presente articulo, los partidos deberan salvaguardar los
datos personales contenidos en la informacion que entreguen al instituto

De la ampliacién del plazo

1. La Unidad de Enlace, previa solicitud del 6rgano responsable o del partido politico, podra
determinar la ampliacion del plazo de respuesta a una solicitud de acceso a la informacién de
conformidad con el parrafo primero del articulo anterior. En la notificacion que se haga al
solicitante se deberan explicar de manera fundada y motivada las causas que justifican dicha
ampliacion. No podran invocarse como causales de ampliacion del plazo motivos que supongan
negligencia o descuido del Organo responsable en el desahogo de la solicitud.



ARTICULO 27

De las Resoluciones del Comité

1.

En las Resoluciones del Comité que determinen que los expedientes o documentos son
confidenciales o reservados, o contienen partes o secciones reservadas, confidenciales o se
declare su inexistencia, se debera fundar y motivar la clasificacion o declaratoria
correspondiente, e indicarle al solicitante las diversas formas en las que puede interponer el
recurso de revision ante la Unidad de Enlace o por via electrénica.

2. Procedera la acumulacién de expedientes en cualquier momento del procedimiento y hasta
antes de su Resolucién, por litispendencia, conexidad o vinculacion de dos o mas asuntos
respecto de una misma solicitud, diversas solicitudes de un mismo solicitante, un mismo tema,
0 que las respuestas o Resoluciones provengan de un mismo érgano responsable.

3. Las Resoluciones del Comité deberan ser emitidas a la brevedad posible, sin mas limitante que
el plazo o a la ampliacién a que se refiere el parrafo 1 del articulo 25 de este Reglamento.

4. El Comité debera sesionar de modo ordinario una vez cada mes de calendario y tantas veces
de manera extraordinaria como las necesidades y circunstancias lo ameriten.

5. La Resoluciéon completa debera notificarse al solicitante a mas tardar, dentro de los cinco dias
siguientes a su aprobacion.

ARTICULO 28

De la disponibilidad de la informacién

1.

Dentro de los diez dias habiles siguientes a la notificacion respectiva, la informacion solicitada
debera ponerse a disposicion del particular o su representante legal, en el domicilio de la
Unidad de Enlace, de los partidos politicos; o en los Médulos de Informacién, o enviarsela
atendiendo, en la medida de lo posible, la forma de envio solicitada, siempre y cuando el
solicitante haya cubierto o cubra el servicio respectivo.

Cuando se requiera reproducir o enviar la informacién en los términos de este articulo, el plazo
de diez dias habiles comenzara a correr a partir del dia habil siguiente a aquél en que el
particular informe y acredite ante la Unidad Enlace haber cubierto las cuotas aplicables.

El érgano responsable, a través de la Unidad de Enlace, podra requerir insumos al peticionario
para reproducir la informacion, cuando asi sea necesario por sus caracteristicas técnicas, de lo
contrario debera cubrir la cuota correspondiente por la reproduccién. Al efecto, se seguira el
procedimiento sefalado en el parrafo que antecede.

ARTICULO 29

Del plazo méaximo para disponer de la informacién

1.

Los solicitantes tendran un plazo de tres meses a partir que se les notifique la Resolucion de
acceso a la informacién para disponer de ella. Para tal efecto, deberan iniciar la consulta en el
lugar donde se les indique o cubrir los costos vigentes para su reproduccién y, en su caso, el
envio de la misma. Transcurrido el plazo referido, los particulares deberan realizar una nueva
solicitud de acceso a la informacion, sin responsabilidad alguna para el Instituto.

ARTIiCULO 30

De las cuotas aplicables

1.
2.

La consulta de la informacion es gratuita.
Se aplicara la cuota de recuperacién por el monto establecido en la normatividad aplicable a:
l. La informacion solicitada en términos del articulo 28, parrafo 1 del presente Reglamento;

1. Impresiones de informacion publicadas en la pagina de internet que excedan las treinta
cuartillas, de conformidad con el articulo 24, parrafo 11 del presente Reglamento, y

1. Solicitudes de acceso a datos personales formuladas en términos del articulo 32, parrafo
2 de este Reglamento.

De solicitarse la reproduccién o entrega a domicilio de la informacion, el costo de los materiales
utilizados y, en su caso, los gastos de envio, seran cubiertos por el solicitante mediante el pago
de la cuota de recuperacion, que no podra ser superior a la suma de ambos conceptos.



Para el cobro por la expedicién de copias certificadas se aplicara lo acordado por el Comité
de Informacion.

5. La entrega de las cuotas de recuperacion generadas por solicitudes de informacion a los
partidos politicos, se hara conforme a lo establecido en los Lineamientos que emita la Direccion
Ejecutiva de Administracion.

ARTICULO 31

De la entrega de la informacién

1.

Los 6rganos responsables del Instituto y los partidos politicos estaran obligados a entregar la
informacion que se encuentre en sus archivos. La obligacion de acceso a la informacion se dara
por cumplida cuando se pongan a disposicion del solicitante, para su consulta, los documentos
en el sitio donde se encuentren; o bien, mediante la expedicion de copias simples, certificadas o
por cualquier otro medio de comunicacion.

La consulta se dara solamente en la forma en que lo permita la informacion y podra ser
entregada parcialmente o en su totalidad, a peticién del solicitante. No procede la consulta
directa si la informacion contiene datos personales.

Los 6rganos responsables y partidos politicos podran entregar documentos en donde conste
informacién que sea posible testar en las partes o secciones clasificadas como temporalmente
reservadas o confidenciales. En tales casos, deberan sefialarse las partes o secciones que
fueron eliminadas del documento.

TITULO CUARTO
DE LOS DATOS PERSONALES
CAPITULO I.

Del acceso y correcciéon de datos personales

ARTICULO 32

Del acceso a datos personales

1.

Solo los interesados, por si mismos o por medio de sus representantes legales, tendran
derecho a solicitar a la Unidad de Enlace, previa acreditacion, que se les proporcione su
informacioén del sistema de datos personales

El ejercicio de los derechos ARCO de datos personales distintos a los que recaba el
Registro Federal de Electores, se regiran conforme a los Lineamientos que emita el
Consejo General.

El acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion a los datos personales en posesion del
Registro Federal de Electores se regiran conforme a los Lineamientos que presente la Comision
del Registro Federal de Electores a la aprobacion del Consejo. Esos Lineamientos deberan
ajustarse al procedimiento y plazos que establece el presente Reglamento. En estos
Lineamientos se deberan prever los mecanismos por medio de los cuales se validen éstos
datos a las instancias publicas y privadas que lo requieran y sobre la verificacion de la emision
fehaciente de las credenciales para votar por parte del Instituto Nacional Electoral.

El acceso a los datos personales en posesiéon del Registro Federal de Electores, por los
integrantes de los consejos General, locales y distritales, las comisiones de Vigilancia del
Registro Federal de Electores y los partidos politicos, se regiran conforme a los Lineamientos
para el acceso, verificacion y entrega de éstos datos que emita el Consejo propuesta de la
Comision del Registro Federal de Electores. En estos Lineamientos también se deberan
determinar los mecanismos de consulta y entrega de éstos datos personales a los organismos
electorales locales, para la organizacion de las elecciones de las entidades federativas.

Para la elaboracion de los Lineamientos referidos en los parrafos 2 y 3 de éste articulo se
deberan considerar las disposiciones de la Ley, las leyes federales aplicables y del presente
Reglamento, garantizando en todo momento la proteccién de los datos que los ciudadanos
proporcionan al Instituto Nacional Electoral.



Los funcionarios del Servicio Profesional Electoral Nacional y del personal administrativo del
Instituto, podran consultar los sistemas de datos personales que al efecto elaboren las
Direcciones Ejecutivas del Servicio Profesional Electoral Nacional y la Direccion Ejecutiva de
Administracion, para acceder a su informacion personal, y en su caso, solicitar su correccion,
conforme al procedimiento y plazos que establece el presente Reglamento.

La Unidad de Enlace debera entregar al solicitante la informacién correspondiente, en un plazo
de diez dias habiles contados desde la presentacion de la solicitud, en formato comprensible, o
bien, le comunicara por escrito que los datos solicitados no obran en los sistemas de datos
personales.

En contra de las negativas de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion a datos personales
procede el recurso de revision. En los Lineamientos a que se refiere el parrafo 2 del presente
articulo, se debera establecer que también procede éste recurso cuando se nieguen estos
derechos a los titulares de dichos datos.

El acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de los datos personales de los afiliados y
militantes de los partidos politicos, se regiran conforme a los Lineamientos que presente la
Comision de Prerrogativas y Partidos Politicos, a la aprobacién del Consejo Esos Lineamientos
deberan ajustarse al procedimiento y plazos que establece el presente Reglamento. En todo
momento se debera garantizar la confidencialidad de éstos datos sensibles por su naturaleza y
mecanismos para su proteccion.

ARTIiCULO 33

De los costos y gastos de envio

1.

La entrega de los datos personales sera gratuita, debiendo cubrir el solicitante unicamente los
gastos de envio de conformidad con las tarifas aplicables.

2. Si la misma persona realiza una nueva solicitud de acceso respecto del mismo sistema de
datos personales, en un periodo menor a doce meses a partir de la ultima solicitud, los costos
se determinaran de acuerdo con lo establecido en el articulo 30 de este Reglamento.

ARTICULO 34

Del procedimiento para solicitar la correccion de datos personales

1.

Soélo los interesados, por si mismos o por sus representantes legales, tendran derecho a
solicitar en la Unidad de Enlace o en los Mdédulos de Informacion, previa acreditacion, que se
modifiquen sus datos que obren en cualquier sistema de datos personales.

El interesado debera entregar una solicitud de modificacién en la Unidad de Enlace o en los
Modulos de Informacion, donde sefiale el sistema de datos personales, indique la correccién o
actualizacion por realizarse y aporte la documentacion que motive su peticion.

La Unidad de Enlace remitirda dentro de los dos dias habiles siguientes a su recepcion, la
solicitud de modificacion correspondiente al 6rgano responsable del sistema de datos
personales.

El 6rgano responsable realizara las modificaciones en los términos solicitados o sefialara las
razones por las cuales éstas no resultaron procedentes, informando de ello a la Unidad de
Enlace en un plazo no mayor de diez dias habiles, la cual contara con tres dias habiles para
notificarle al solicitante la respuesta a su solicitud.

En caso que el érgano responsable determine que la informacién solicitada no se encuentra en
su sistema de datos personales debera enviar un informe en el que exponga este hecho al
Comité el cual lo analizara a fin de tomar las medidas pertinentes para localizar la informacién
solicitada. En caso de no encontrarse la informacién, el Comité expedira una Resoluciéon que
comunique al solicitante la inexistencia de sus datos en el sistema de que se trate.

El uso de medios electronicos para promover solicitudes y recibir las notificaciones de las
Resoluciones se limitara a los casos en que el particular asi lo manifieste a la Unidad de
Enlace.

La Unidad de Enlace debera entregar al solicitante, en un plazo no mayor de quince dias
habiles contados desde la presentacién de la solicitud, una comunicacién que haga constar las
modificaciones o bien, le informe de manera fundada y motivada las razones por las cuales no
procedieron. En caso que el solicitante no esté de acuerdo con dicha comunicaciéon o no
obtenga respuesta alguna dentro del plazo previsto en este parrafo, podra interponer el recurso
de revision.



CAPITULO Il

De la proteccién de los datos personales
ARTICULO 35

Proteccién de datos personales

1. Los datos personales son informacion confidencial que no puede otorgarse a persona distinta
que su titular, a menos que exista una autorizacion expresa de éste. Los servidores publicos del
Instituto que intervengan en el tratamiento de datos personales, deberan garantizar la
proteccion en el manejo de dicha informacion, por lo que no podra ser comunicada salvo en los
casos previstos por la Ley de Transparencia y la Ley.

ARTICULO 36
Principios de proteccién de datos personales

1. En el tratamiento de datos personales, los servidores publicos del Instituto deberan observar los
principios de licitud, calidad de los datos, informacién al titular, consentimiento, seguridad,
confidencialidad y finalidad para la que fueron recabados. Con el propésito de detallar los
principios antes aludidos, el Comité emitira los Lineamientos obligatorios para los érganos que
posean datos personales.

2. Los datos personales, incluso cuando no conste clasificacion alguna al respecto, se entenderan
como confidenciales.
ARTiCULO 37

De la publicidad de datos personales

1. El Instituto no podra difundir los datos personales contenidos en los sistemas de informacion,
desarrollados en el ejercicio de sus funciones, salvo que haya mediado el consentimiento
expreso, por escrito o por un medio de autenticacién similar, de los individuos a que haga
referencia la informacion.

2. La difusiéon de la informacion relativa a la situacidén patrimonial de los servidores publicos del
Instituto, se realizara en version publica siempre y cuando se cuente con la autorizacion previa
y especifica del servidor publico de que se trate.

ARTICULO 38
Del aviso al Comité y al Organo Garante

1. Los érganos responsables que posean, por cualquier titulo sistemas de datos personales,
deberan hacerlo del conocimiento del Comité y del Organo Garante. Los érganos responsables
mantendran un listado actualizado de los sistemas de datos personales que posean. El listado
se publicara en el portal de internet del Instituto.

TITULO QUINTO

DE LA FALTA DE RESPUESTA, RECURSOS Y RESPONSABILIDADES
CAPITULO I

De la falta de respuesta

ARTICULO 39

De la afirmativa ficta

1. La falta de respuesta a una solicitud de acceso a la informacién, en el plazo sefialado en el
articulo 25, parrafo 1, del Reglamento se entendera resuelta en sentido positivo, por lo que el
Instituto, y en su caso, los partidos politicos, quedaran obligados a darle acceso a la
informacién en un periodo no mayor a diez dias habiles, salvo que la tenga clasificada
previamente como temporalmente reservada o confidencial.

2. Para los efectos referidos en el parrafo anterior, el solicitante podra interponer el recurso de
revision ante el Organo Garante.

3. De acreditarse la falta de respuesta a que hace referencia el parrafo anterior, y de proceder el
acceso a la informacion, el Instituto, o el partido politico estaran obligados a cubrir los costos de
reproduccion y envio que, en su caso, se generen.



CAPITULO II.

Del recurso de revisiéon

ARTICULO 40

Del recurso de revisiéon

1. Toda persona podra interponer, por si misma o a través de su representante legal, el recurso de
revision ante la Unidad de Enlace dentro de los quince dias habiles contados a partir del dia
siguiente a:

La fecha en que tuvo conocimiento del acto o Resolucién impugnado;
La notificacidn de la respuesta a su solicitud de acceso a la informacién, o

El vencimiento del plazo para que se le entregara el resultado sobre la solicitud de
modificacion o acceso a datos personales.

2. La Unidad de Enlace debera remitir el recurso con los insumos que obren en sus
archivos, asi como en el sistema INFOMEX-INE respecto al tramite de la solicitud de
informacién que haya dado origen al recurso, a la Secretaria Técnica del Organo Garante
dentro de los tres dias habiles siguientes de haberlo recibido.

ARTIiCULO 41

De la procedencia

1. El recurso de revision procedera cuando:

Se niegue el acceso a la informacion;

Se declare la inexistencia del documento donde conste la informacién solicitada o la falta
de competencia;

No se esté conforme con el tiempo, el costo o la modalidad de entrega;

V. Se considere que la informacion entregada es incompleta;

V. No corresponda la informacion entregada con la requerida en la solicitud;

VI. No se entreguen al solicitante los datos personales solicitados;

VII. Se entregue la informacién o los datos personales solicitados en formato
incomprensible;

VIIl.  Se niegue la solicitud de modificacion o correcciéon de datos personales, o

IX. Se estime que el Instituto no cumpli6 adecuadamente con la obligacion de otorgar
acceso a la informacion publica, el acceso o correccidon de datos personales.

X. No se responda una solicitud de informacién dentro de los plazos reglamentarios.

2. El recurso de revision procedera en contra de los actos de los partidos politicos, cuando:

. Se niegue el acceso a la informacién o se entregue de modo incompleto;

1. Se declare la inexistencia del documento donde conste la informacion solicitada;

M1l. El desahogo de la solicitud no se ajuste a los plazos reglamentarios;

V. No corresponda la informacion entregada con la requerida en la solicitud;

V. No esté de acuerdo con los costos que impliquen la atencion de la solicitud;

VI. No atienda los requerimientos de informacién que formule el Comité o el Organo, en
términos del presente Reglamento, y

VII. No cumpla adecuadamente con la obligacion de acceso a la informacion publica o a los

datos personales cuando los solicite su titular.



ARTICULO 42
De los requisitos
1.

VIIL.

No se responda una solicitud de informacién dentro de los plazos reglamentarios.

El recurso de revision debera presentarse por escrito o a través del sistema electrénico, ante la
Unidad de Enlace, mismo que contendra:

Nombre del recurrente y, en su caso, de su representante legal. Los recursos anénimos
seran desechados;

Nombre, en su caso, del tercero interesado;

Domicilio o medio para recibir notificaciones;

V. La fecha en que se le notificé o tuvo conocimiento del acto o Resolucion reclamado;
V. El acto o Resolucién que se recurre y los puntos petitorios;
VI. La copia de la Resolucién que se impugna y, en su caso, de la notificacion
correspondiente, y
VII. Los demas elementos que considere procedentes someter a consideracion del Organo
Garante.
ARTICULO 43
Del procedimiento

1.

La Secretaria Técnica, al recibir el Recurso de Revision, debera:

Verificar que el escrito cumpla con los requisitos sefalados en el articulo anterior; en
caso contrario, debera prevenir al recurrente para que en un plazo no mayor a diez dias
habiles los subsane, apercibido que en caso de no hacerlo, segun el caso, puede tener
lugar al desechamiento del recurso.

Verificar si se actualiza o no alguno de los supuestos previstos en el articulo 48 de este
Reglamento; en cuyo caso, contara con un plazo de diez dias habiles para proyectar
el Acuerdo que deseche de plano el recurso de revisidon correspondiente, una vez
transcurrido dicho plazo, debera someter el proyecto en la siguiente sesién a la
aprobacion del Organo Garante;

Subsanar las deficiencias de los recursos interpuestos por los particulares, invocando
hechos notorios y corrigiendo los errores que advierta en la cita de los preceptos que
son considerados violados, pero sin cambiar los hechos expuestos en el recurso
respectivo.

Una vez recibido el recurso de revision o desahogada la prevencion correspondiente, la
Secretaria Técnica lo sustanciara conforme a lo siguiente:

Recibido el escrito inicial del recurso, la Secretaria Técnica le asignara un numero de
expediente, lo registrara en el Libro de Gobierno que al efecto debe llevar, y emitira el
Acuerdo de Admisién correspondiente dentro de los tres dias habiles siguientes,
una vez emitido el Acuerdo notificara a la Presidencia del Organo Garante la
interposicion del recurso, resumiendo su contenido y precisando las fechas de los
términos para presentar el Proyecto de Resolucion y el correspondiente para que el
Organo Garante emita su Resolucion;

La Secretaria técnica lo hara del conocimiento del érgano responsable o partido
politico de que se trate, al dia habil siguiente de haberlo admitido, a fin que rinda
su informe circunstanciado dentro de los tres dias habiles siguientes a aquél en
que se le notificé la admision del recurso;

Para integrar el expediente y presentar el Proyecto de Resolucidon correspondiente al
Organo Garante, la Secretaria Técnica contara con quince dias habiles, a partir de la
admisién del recurso. Dicho plazo podra ser ampliado por el Organo Garante, por una
vez y hasta por un periodo igual, cuando exista causa justificada;

La Secretaria Técnica podra solicitar al recurrente, a la Unidad de Enlace, y a los
6rganos responsables correspondientes, que aporten mayores elementos para la
integracion del expediente. Asimismo, en caso de ser necesario podra concertar
audiencias con los 6rganos responsables y la Unidad de Enlace para la aclaraciéon



de los asuntos que lo requieran. Los recurrentes podran adjuntar copia electronica de
los documentos a sus promociones;

V. Procedera la acumulacion de expedientes en cualquier momento del procedimiento y
hasta antes de su Resolucion, por litispendencia, conexidad o vinculacién de dos o mas
asuntos respecto de un mismo acto recurrido, varias solicitudes de un mismo solicitante,
un mismo tema, o que las respuestas o Resoluciones provengan de un mismo érgano
responsable;

VI. La informacién reservada o confidencial que, en su caso, sea solicitada por el Organo
Garante, por resultar indispensable para resolver el asunto, debera ser mantenida con
ese caracter y no estara disponible en el expediente.

3. La Presidencia del Organo Garante supervisara la sustanciacién del recurso y la elaboracién del
proyecto respectivo.

4. El Organo Garante resolvera en definitiva, dentro de los veinte dias habiles siguientes a aquél
en que se presenté el Proyecto de Resolucién. Cuando haya causa justificada, el Organo
Garante podra ampliar este plazo por una vez y hasta por un periodo igual.

5. Cuando el Organo Garante ordene la reposicién del procedimiento al Comité, para que conozca
una declaratoria de inexistencia o clasificaciéon de la informacién hecha por un partido politico,
éste se sustanciara conforme a lo dispuesto por el articulo 25 del Reglamento.

ARTICULO 44

De la votacién

1.

El Proyecto de Resolucion debera aprobarse por mayoria simple de votos.

2. Ningun Proyecto de Resolucién sometido a la consideracion del Organo Garante dejara de ser
votado.

3. La votacién se hara en lo general y en lo particular, cuando asi lo solicite un integrante del
Organo Garante.

4. Cuando no estén de acuerdo con el sentido de la Resolucion, los integrantes del Organo
Garante podran emitir votos particulares, en que manifiesten las razones de su disenso.

5. El Secretario Técnico del Organo Garante tomara la votacion asentandola en la Resolucion;
asimismo, realizara el engrose de las conclusiones a las que se llegue durante la deliberacion vy,
en su caso, incorporara al cuerpo de la Resolucién los votos particulares que realicen los
integrantes del Organo Garante.

ARTICULO 45

De los efectos de las Resoluciones

1.

Las Resoluciones del Organo Garante podran:
l. Sobreseer en el recurso;
1. Confirmar el acto o Resolucién impugnado, o

M1l. Revocar o modificar el acto o Resolucién impugnado y ordenar lo conducente.

ARTICULO 46

De las Resoluciones

1.

Las Resoluciones, que deberan ser por escrito, estableceran los plazos para su cumplimiento y
los procedimientos para asegurar la ejecucion.

En caso que el Organo Garante no resuelva dentro del plazo establecido, el acto o Resolucién
que se recurre se entendera por confirmado.



4.

Una vez aprobada la Resolucién por el Organo Garante, ésta debera notificarse completa al
recurrente, con todos los anexos y la firma de los miembros con derecho a voz y voto, dentro de
los cinco dias habiles siguientes a su aprobacion.

Las Resoluciones del Organo Garante seran definitivas para el Instituto.

ARTICULO 47
De las notificaciones

Las notificaciones, citatorios, requerimientos y entrega de la informacion que se realicen para atender las
solicitudes de informacién, deberan efectuarse en dias y horas habiles, atendiendo a las disposiciones

siguientes:
1.

Las notificaciones a los 6rganos responsables del Instituto y a los partidos politicos nacionales y
la que estos hagan al Comité de Informacién surtiran efectos al dia siguiente en que hubieren
sido consumadas, conforme a lo siguiente:

. Todas las notificaciones deberan ser desahogadas a través del sistema electrénico de
solicitudes de acceso a la informacién INFOMEX-INE y excepcionalmente cuando
existan causas de fuerza mayor y no hayan fenecido los términos legales a través de
correo electrénico u oficio atendiendo a lo dispuesto por las fracciones Il y lll del presente
parrafo;

1. Por correo electrénico, utilizando la cuenta que para el efecto otorgue el Instituto a los
enlaces de transparencia;

1. Por oficio con acuse de recibo, el cual debera ser entregado en la oficialia de partes del
érgano responsable, del partido politico nacional o de la Unidad de Enlace.

Las notificaciones que se realicen mediante oficio o correo electrénico por asi convenir a los
intereses del remitente y que estén fuera del término legal deberan ser justificadas exponiendo
el motivo que obligéd a notificar por medio distinto al sistema electronico de solicitudes de
acceso a la informacion INFOMEX-INE.

Las notificaciones a los ciudadanos en la atencion a las solicitudes de informacion surtiran
efectos el dia en que hubieren sido realizadas. Los plazos empezaran a correr a partir del dia
siguiente aquél en que haya surtido efectos la notificacién, mismas que se haran conforme a lo
siguiente:

l. Por el sistema electronico de solicitudes de acceso a la informacion INFOMEX-INE;
1. Por correo electrénico de ser requerido asi por el ciudadano al momento de ingresar su

solicitud de informacién, siempre que éste proporcione una cuenta de correo para el
efecto;

1. Personalmente en el domicilio que, al efecto sefiale el ciudadano en su solicitud de
informacion, o bien, en el ultimo domicilio que la persona a quién se deba notificar haya
sefialado ante los 6rganos del Instituto. Las notificaciones de manera personal que se
realicen deberan sujetarse al procedimiento siguiente:

a) Cuando deba realizarse una notificacion personal, el notificador debera cerciorarse,
por cualquier medio, que la persona que deba ser notificada tiene su domicilio en el
inmueble designado y, después de ello, practicara la diligencia entregando copia
autorizada de la Resolucién correspondiente, de todo lo cual se asentara razén en
autos.

b) Si no se encuentra al solicitante en su domicilio se le dejara con cualquiera de las
personas que alli se encuentren un citatorio que contendra:

l. Denominacion del érgano que dictd la Resolucion que se pretende notificar;

1. Datos del expediente en el cual se dictd;

1. Extracto de la Resolucién que se notifica;

V. Dia y hora en que se deja el citatorio y nombre de la persona a la que se le entrega; y
V. El sefialamiento de la hora a la que, al dia siguiente, debera esperar la notificacion.

c) Al dia siguiente, en la hora fijada en el citatorio, el notificador se constituira
nuevamente en el domicilio y si el solicitante no se encuentra, la notificaciéon se
entendera con la persona que se encuentre en el domicilio, asentandose dicha



circunstancia en la razén correspondiente, sin que ello sea oObice para que la
notificacion se publique en Estrados.

d) Si a quien se busca se niega a recibir la notificacién, o las personas que se
encuentran en el domicilio se rehusan a recibir el citatorio, o no se encuentra nadie
en el lugar, éste se fijara en la puerta de entrada, procediéndose a realizar la
notificacion por Estrados, asentandose razon de ello en autos.

4. A efecto de cumplimentar lo sefialado en el parrafo anterior, se atendera a lo siguiente:

a) Las cédulas de notificacion personal deberan contener:

l. La descripcion del acto o Resolucién que se notifica;

1. Lugar, hora y fecha en que se hace;

Ill.  Nombre de la persona con quien se entienda la diligencia, y
IV. Firma del notificador.

b) En todos los casos, al realizar una notificacion personal, se dejara en el expediente la
cédula respectiva y copia del auto o Resolucion, asentando la razén de la diligencia.

c) Cuando los recurrentes sefialen un domicilio que no resulte cierto, ésta se practicara por
Estrados.

d) Las notificaciones personales podran realizarse por comparecencia del interesado, de su
representante, o de su autorizado ante la Secretaria Técnica del Organo Garante de la
Transparencia y el Acceso a la Informacion.

e) Puede hacerse la notificacion personal al interesado en cualquier lugar en que se
encuentre, siempre y cuando el notificador verifique que es la persona que se busca, a
través de cualquier medio idéneo.

f) La notificacion de las Resoluciones que pongan fin al procedimiento se hara a mas
tardar dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquél en que se dicten, entregando
al recurrente copia autorizada de la Resolucién.

g) En los casos que la notificacion no se haya realizado en los términos previstos en el
presente ordenamiento, pero la persona que debe ser notificada se muestra sabedora
de la diligencia, se tendra por legalmente hecha la notificacion.

h) Independientemente que las notificaciones se hagan por escrito, las mismas podran ser
comunicadas via correo electronico, fax o telegrama.

5. Por Estrados, la notificacion se fijara en un lugar visible y de facil acceso al publico cuando se
desconozca el domicilio o no se haya sefialado medio por parte del solicitante para recibir las
notificaciones, o en su caso, cuando la persona a quien deba notificarse haya desaparecido, o
se encuentre en el extranjero sin haber dejado representante legal. Se tendra como fecha de
notificacion el primer dia en el que se publicé.

Las notificaciones por Estrados se realizaran haciendo publicaciones que contendran un

resumen de las actuaciones llevadas a cabo para el desahogo de las solicitudes de informacion,

la publicacion debera hacerse efectiva por tres dias habiles consecutivos en los Estrados de la

Unidad de Enlace, en los Estrados de la Direccion Juridica o representaciones del Instituto

Nacional Electoral en los Estados de la Republica Mexicana.

ARTICULO 48

Del desechamiento

1.

El recurso de revision sera desechado por improcedente cuando:
l. Sea presentado una vez transcurrido el plazo sefialado para ello;

1. El Organo Garante haya conocido anteriormente del recurso respectivo contra el mismo
acto y haya resuelto en definitiva;

1. Se recurra un acto, que no haya sido emitido por la Unidad de Enlace;

V. Se recurra un acto o Resolucion, que no haya sido emitido por el Comité;
V. Se recurra acto, que no haya sido emitido por el partido politico;
VI. Se haya resuelto o se esté tramitando algun recurso o medio de defensa interpuesto por

el recurrente ante el Poder Judicial Federal o ante autoridad estatal, o municipal,
especializada en materia de transparencia, y la informaciéon solicitada sea
sustancialmente la misma;



VIl.  El recurrente que no haya desahogado en tiempo y forma, la prevencion de la Secretaria
Técnica del Organo Garante, prevista en el articulo 43 de este Reglamento, siempre y
cuando el requisito faltante sea un presupuesto indispensable para constituir la relacion
procesal del recurso o para emitir una Resolucion de fondo, de manera que la
tramitacion del recurso sea innecesaria, y

VIIl.  El recurso se refiera a informacién sustancialmente idéntica solicitada anteriormente por
el mismo ciudadano y que fue atendida conforme a derecho.
ARTICULO 49
Del sobreseimiento

1.

El recurso de revision sera sobreseido cuando:
l. El recurrente se desista por escrito del recurso;
1. El recurrente fallezca o, tratandose de personas morales, se disuelvan;

1. Admitido el recurso de impugnacion, aparezca alguna causal de improcedencia en los
términos del articulo anterior, o

V. El medio de impugnacion quede sin efecto o materia.

CAPITULO Il

Del recurso de reconsideracion

ARTICULO 50

Del recurso de reconsideracion

1.

Transcurrido un afio de emitida la Resolucion del Organo Garante por la que se confirme el acto
o la Resolucion recurrida, el particular afectado podra solicitarle que reconsidere la Resolucién.

El recurso de reconsideracion debera presentarse ante la Unidad de Enlace. Asimismo, debera
referirse a la misma solicitud y resolverse en un plazo maximo de sesenta dias habiles.

La Unidad de Enlace debera remitir el asunto con el informe circunstanciado correspondiente a
la Secretaria Técnica del Organo Garante, dentro de los tres dias habiles siguientes de haberlo
recibido.

Los particulares podran solicitar la reconsideracién correspondiente ante el Organo Garante,
mediante un escrito que redna, en lo conducente, los requisitos previstos en el articulo 42 del
Reglamento. El Organo Garante debera determinar si subsisten las causas que dieron origen a
su Resolucion o bien, si procede la reconsideracion, en un plazo no mayor al establecido en el
articulo 43, parrafo 3 del Reglamento.

En lo conducente, se seguiran las reglas establecidas para el recurso de revision.

El recurso de reconsideracion en contra de actos de partidos politicos se regira, en lo aplicable,
conforme a las reglas que establece este articulo.

CAPITULO IV.

Del Incidente de Incumplimiento de las Resoluciones del Organo Garante

ARTIiCULO 51

Del Incidente de Incumplimiento de las Resoluciones del Organo Garante

1.

El incidente de incumplimiento de las Resoluciones ejecutoriadas emitidas por el Organo
Garante es procedente por la omision parcial o total del cumplimiento a lo ordenado en las
Resoluciones en el plazo fijado al efecto.

ARTICULO 52

De la procedencia



1. El incidente de incumplimiento de las Resoluciones del Organo Garante podra promoverse por
la parte interesada, mediante escrito presentado ante la Secretaria Técnica del Organo Garante
0 a través de los medios electrénicos establecidos al efecto, en los supuestos siguientes:

l. Dentro de los quince dias habiles contados a partir de la notificacion del cumplimiento de
la Resolucién, y

1. Tratdandose de omision, dentro de los quince dias habiles contados a partir del
vencimiento del plazo otorgado para cumplir la Resolucion.

2. El escrito debera precisar los motivos de inconformidad del recurrente.
ARTICULO 53

De la sustanciacion

1. La Secretaria Técnica, al recibir el Incidente de incumplimiento, debera:

. Verificar que el escrito cumpla con los requisitos sefalados en el articulo anterior;
en caso contrario, debera prevenir al recurrente para que en un plazo no mayor a
cinco dias habiles los subsane, apercibido que en caso de no hacerlo, segun el
caso, puede tener lugar al desechamiento del incidente.

. Subsanar las deficiencias de los recursos interpuestos por los particulares,
invocando hechos notorios y corrigiendo los errores que advierta en la cita de los
preceptos que son considerados violados, pero sin cambiar los hechos expuestos
en el recurso respectivo.

2. Una vez recibido el incidente de incumplimiento o desahogada la prevencion
correspondiente, la Secretaria Técnica lo sustanciara conforme a lo siguiente:

l. Recibido el escrito inicial del incidente, la Secretaria Técnica le asignara un
numero de expediente, lo registrara en el Libro de Gobierno que al efecto debe
llevar, notificara a la Presidencia del Organo Garante la interposiciéon del incidente,
resumiendo su contenido y precisando las fechas de los términos para presentar
el Proyecto de Resolucién y el correspondiente para que el Organo Garante emita
su Resolucion;

. La Secretaria técnica lo hara del conocimiento del érgano responsable o partido
politico de que se trate, al dia habil siguiente de haberlo admitido, a fin que rinda
su informe circunstanciado dentro de los tres dias habiles siguientes a aquél en
que se le notificé la admision del incidente;

Il Para integrar el expediente y presentar el Proyecto de Resolucion correspondiente
al Organo Garante, la Secretaria Técnica contara con diez dias habiles, a partir de
la admision del incidente;

V. La Secretaria Técnica podra solicitar al recurrente, a la Unidad de Enlace, y a los
organos responsables correspondientes, que aporten mayores elementos para la
integracion del expediente;

3. La Presidencia del Organo Garante supervisara la sustanciacion del incidente y la
elaboracion del proyecto respectivo.

4. El Organo Garante resolvera en definitiva, dentro de los diez dias habiles siguientes a
aquél en que se presento6 el Proyecto de Resolucion.

ARTICULO 54

De la Resolucion

1. El Organo Garante resolvera sobre el incumplimiento denunciado y, en su caso, dictara
las medidas para el inmediato cumplimiento de la Resolucidn.

CAPITULO V

De las responsabilidades administrativas

ARTICULO 55

De las obligaciones



1. Los servidores publicos del Instituto, en el ambito de sus respectivas competencias, estaran
obligados a:

. Colaborar a la recopilacién y actualizacidon de la informacién contenida en el articulo 5
del presente Reglamento;

1. Actuar con diligencia en la clasificacion y conservacion de la informacion;

M1l. Custodiar la informacién que se encuentre bajo su resguardo, a la cual tengan acceso o
conocimiento con motivo de su empleo, cargo o comision;

V. Recabar y poner a disposicion de los particulares la informaciéon que soliciten, en los
términos previstos por el presente Reglamento;

V. Actualizar con oportunidad los indices de informacién reservada;

VI. Fundar y motivar las respuestas de las solicitudes de acceso a la informacién, cuando se

trate de una negativa;

VIl.  Custodiar los archivos bajo su cargo, de conformidad con los Lineamientos respectivos y
entregar los archivos bajo su cargo, una vez que haya concluido sus funciones en
el Instituto o cuando sea objeto de cambio de adscripcion;

VIIl.  Rendir los informes que les corresponda, en las formas y tiempos que prevé el presente
Reglamento;

IX. Promover la transparencia y la rendicion de cuentas en el desarrollo cotidiano de sus
labores;

X. Guardar la reserva o confidencialidad de los documentos que con ese caracter les sean
entregados por los 6rganos;

XI. Entregar la informacion publica que obre en los archivos del Instituto o aquella que
remitan los partidos politicos y agrupaciones politicas nacionales;

XIl.  Ajustarse a los plazos previstos en este Reglamento para desahogar las solicitudes de
informacion;

XIlIl.  Cumplir con las determinaciones del Comité y el Organo Garante, y

XIV. Las demas que se deriven de la Ley de Transparencia y el presente Reglamento.
ARTICULO 56
De las responsabilidades

1. Cuando el Organo Garante tenga conocimiento o determine que algun servidor publico del
Instituto pudo haber incurrido en responsabilidad, por incumplir alguna de las obligaciones
sefialadas en el articulo anterior, debera:

l. Remitir el expediente a la Contraloria General para que inicien el procedimiento administrativo
sancionatorio que corresponda.

2. La responsabilidad administrativa que se genere por el incumplimiento de las obligaciones a
que se refiere el presente Reglamento, sera sancionada en los términos de la Ley e
independientemente de las del orden civil o penal que procedan, para lo cual, se remitira el
expediente al Secretario Ejecutivo del Instituto, a efecto que realice las acciones legales que
procedan.

TITULO SEXTO.

DE LA ADMINISTRACION, ORGANIZACION Y MANEJO DEL MATERIAL DOCUMENTAL Y
ARCHIVISTICO DEL INSTITUTO.

CAPITULO |

De la documentacién y el material archivistico
ARTICULO 57

Del manejo de documentacién

1. La organizacion y resguardo del material documental del Instituto estara a cargo de los 6rganos
centrales, delegacionales y subdelegacionales que lo posean; de la Unidad Técnica, del Archivo
Institucional, de la Direccion del Secretariado, de la Red Nacional de Informacién y



Documentaciéon Electoral, en términos de lo dispuesto en los Lineamientos en materia de
archivos y bibliotecas aprobados por el Comité, respectivamente.

La Direccion del Secretariado llevara el archivo del Consejo y de la Junta, en términos de lo
dispuesto en los articulos 46 de la Ley y demas aplicables del Reglamento Interior y de los
Lineamientos a que se refiere el parrafo anterior.

Los Lineamientos que apruebe el Comité contendran los criterios para la organizacion,
conservacién y adecuado funcionamiento de los archivos y bibliotecas.

Cuando la especialidad de la informacion lo requiera, y a solicitud de los diversos 6rganos del
Instituto, se podran emitir manuales de procedimientos que establezcan criterios especificos
para la organizacion y conservacion de sus archivos. Estos deberan apegarse a los
Lineamientos en materia de Archivos aprobados por el Comité.

La normatividad en materia de archivos debera publicarse en la pagina de internet, dentro de
los diez dias habiles siguientes a su aprobacioén.

Todo documento resguardado, segun lo especifica el numeral 1 del presente articulo, formara
parte de un sistema de archivos el cual se basara en los Lineamientos establecidos en la
materia e incluira al menos: los procesos para el registro o captura, seguimiento y despacho,
entre otros que resulten relevantes.

En los casos de informacion generada o recibida desde el inicio, desarrollo o conclusion de una
actividad institucional por medio de los sistemas electrénicos, 6pticos o derivados de la
aplicacion de cualquier otra tecnologia que utilice el Instituto, que comprendan contenido,
contexto y estructura suficiente para proporcionar evidencia de un procedimiento administrativo,
producira los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos firmados autégrafamente,
y podran tener el mismo valor probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a éstos,
siempre que se establezcan y publiquen en el Diario Oficial de la Federacién las normas
especificas aplicables a dichos sistemas para asegurar su disponibilidad, integridad y
autenticidad.

El Archivo Institucional, con apoyo de la UNICOM, emitira criterios respecto de la administraciéon
y resguardo de documentos electronicos, a fin de asegurar su disponibilidad, integridad y
autenticidad de conformidad con los estandares internacionales.

De conformidad con los Lineamientos a que se refiere este articulo, el Comité aprobara la guia
simple de archivos del Instituto, con el objeto de facilitar la obtencién y acceso a la informacion
publica. Dicha guia se actualizara anualmente

CAPITULO I
De la integracién y funcionamiento del archivo Institucional
ARTICULO 58

De su integracién y funcionamiento

1.

El Archivo Institucional estara adscrito a la Unidad Técnica, y sera la instancia administrativa
responsable de custodiar, organizar y proteger el acervo documental que se encuentre en los
archivos de concentracion e histérico del Instituto, a excepcién de lo dispuesto en el articulo 53,
parrafo 2 de este Reglamento, que estara a cargo de la Direccidn del Secretariado.

La operacién del Archivo Institucional se regira por lo dispuesto en este Reglamento, asi como
por los Lineamientos que para el efecto apruebe el Comité sobre la materia.

El titular del Archivo Institucional sera designado con base en los resultados del concurso que
se instrumente para el efecto.

Sus funciones seran:
. Administrar, organizar, conservar y digitalizar los acervos archivisticos bajo su custodia;

1. Elaborar programas de capacitacion y asesoria en materia archivistica para todos los
6rganos del Instituto;

M1l. Supervisar las Oficialias de Partes y Archivos de Tramite de los 6rganos del Instituto, y

V. Colaborar con la UNICOM en el desarrollo técnico y normativo del sistema de archivos
electronicos.



V. Custodiar y conservar el acervo documental que se encuentre en los Archivos de
Concentracion e Histérico de los 6érganos centrales.

CAPITULO Il
De la integracién y funcionamiento de la Red Nacional de Informacién y Documentacion Electoral.
ARTICULO 59

De su integracién y funcionamiento

1.

La Red Nacional de Informacién y Documentacion Electoral estara adscrita a la Unidad
Técnica.

Serd la instancia administrativa responsable de brindar los servicios bibliotecarios y
hemerograficos que apoyen las labores de investigacion, difusion de la cultura democratica y
proveer un ambiente adecuado para el 6ptimo trabajo de consulta, investigacion y estudio, para
la ciudadania y los servidores del Instituto.

La operacién de la Red Nacional de Informacion y Documentacion Electoral se regira por lo
dispuesto en este Reglamento, asi como por los Lineamientos que para el efecto se elaboren.
Los Vocales Ejecutivos Locales y Distritales seran los responsables de las Bibliotecas en sus
respectivos ambitos de competencia, asi como designar, en su caso, al funcionario de la
Junta que sirva de enlace con la Subdireccion de la Red Nacional de Informacién y
Documentacion Electoral

El titular de la Red Nacional de Bibliotecas sera designado con base en los resultados del
concurso que se instrumente para el efecto.

El enlace de la RENIDE tendra a su cargo las actividades de inventarios, adquisiciones y
servicio de acuerdo con los lineamientos de servicio de la Red Nacional de Informaciéon y
Documentacion Electoral y los que apruebe el Comité de Biblioteca.

CAPITULO IV
De la integracién y funcionamiento del Comité Técnico interno para la Administracién de Documentos
ARTICULO 60

De su integracién y funcionamiento

1.

El COTECIAD sera el 6érgano rector en materia de archivos y de administracion de documentos
de los 6rganos responsables centrales y delegacionales del Instituto.

Colaborar con el Archivo Institucional, en el desarrollo de las actividades de organizacion,
funcionamiento y mejora de los archivos de tramite, concentracion e historico del Instituto.

EI COTECIAD se integrara por:
l. El titular de la Unidad Técnica, quien fungira como Presidente;
1. El Enlace de Archivo de la Oficina del Consejero Presidente;

1. El Enlace de Archivo del area de Consejeros Electorales;

V. El Enlace de Archivo de la Secretaria Ejecutiva;

V. Un representante de la Direccidn del Secretariado;

VI. Un representante de la Contraloria, designado por su titular, y

VII. El Titular del Archivo Institucional, que fungira como Secretario Técnico, Unicamente con

derecho a voz.

Los funcionarios designados como responsables de los archivos de tramite de los 6rganos
responsables del Instituto, deberan asistir a las sesiones del COTECIAD.

El COTECIAD sera el encargado de vigilar la instrumentacion en los diversos 6rganos del
Instituto de la aplicacion los programas, Lineamientos, manuales y politicas que apruebe el
Comité en materia de Archivos. Asi como determinar el destino final de los documentos
que por su particularidad asi lo requieran.

Las sesiones del COTECIAD se desarrollaran de conformidad con los Lineamientos de
sesiones que para el efecto apruebe el propio érgano.



8.

En cada una de las 32 Juntas Locales Ejecutivas debera constituirse un Subcomité Técnico
Interno para la Administracion de Documentos, que estara integrado por:

I- El Vocal Ejecutivo Local que fungira como Presidente con derecho a voz y voto
1l- El Vocal Secretario Local, que fungira como Secretario Técnico, derecho a voz.

- Los Vocales Locales de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, de
Organizacion Electoral y del Registro Federal de Electores, con derecho a voz y
voto.

Dichos Subcomités deberan sesionar trimestralmente de forma ordinaria y cuando lo
requiera el caso, de forma extraordinaria y deberan enviar copia del Acta aprobada a
Vocales Secretarios Distritales para su debido cumplimiento.

Asimismo, deberan enviar el Acta firmada al Archivo Institucional, via correo electrénico.

El Archivo Institucional presentara un Informe Trimestral de Actividades al COTECIAD-

TITULO SEPTIMO

DEL INETEL

CAPITULO UNICO

De la integracién y funcionamiento
ARTICULO 61

De la integracién y funcionamiento

1.

ElI INETEL realizara tareas de orientacion a la ciudadania y de apoyo a los 6rganos del Instituto,
en materia de acceso a la informacion y sera el encargado de:

l. Orientar a los ciudadanos respecto de la informacién a que se refiere el parrafo 3 del
presente articulo;

1. Auxiliar via telefonica a cualquier persona interesada en la materia de acceso a la
informacion;

M1l. Asesorar en el requisitado de los formularios de solicitudes de acceso a la informacion y
promocién de recursos;

V. Informar respecto de la presentacion y estado que guardan las solicitudes de acceso a la
informacion y los recursos que establece este Reglamento;

V. Coadyuvar con los érganos del Instituto en la difusion de la informacion que estimen
pertinente para el desarrollo de sus atribuciones;

VI. Aportar informacion a la Unidad Técnica, en los términos que esta determine, para la
elaboracion del Informe Anual a que hace referencia el articulo 20 de este Reglamento;

VIl.  Registrar y sistematizar de forma desagregada los resultados de las consultas
telefénicas, cuyo contenido se relacione con la informacion sefialada en los articulos 5 y
60 del presente Reglamento, y

VIIl. Las demas que les confiera el Consejo, la Junta, el Organo Garante, la Secretaria y el
Director Ejecutivo del Registro Federal de Electores, en sus respectivos ambitos de
competencia.

El INETEL desahogara las consultas telefonicas en términos de lo dispuesto por el manual que
al efecto emita la Unidad Técnica, mismo que estara disponible en el portal de internet del
Instituto.

La informacién sobre la que INETEL realizara tareas de orientacién comprendera, por lo menos:

l. I. La ubicacion de moédulos de expedicion de Credenciales para Votar con fotografia,
oficinas distritales y casillas para votar;

1. Los requisitos para tramitar o actualizar la credencial para votar con fotografia;
M1l. La informacion a que hacen referencia los articulos 5 y 60del presente Reglamento;

V. La ubicaciéon de los modulos de informacidn en que los solicitantes pueden acceder a
equipo de computo para formular solicitudes electrénicas;

V. Los procedimientos para interponer un recurso de revision;
VI. Los servicios que ofrece la Red Nacional de Informacién y Documentacion Electoral;



VII. Informacion sobre las instituciones y procesos electorales;

VIIl.  Informacién politico-electoral;
IX. Los programas de educacion civico-electoral, y
X. Los derechos y obligaciones electorales de los ciudadanos.

4. Cuando no sea posible atender la solicitud de informacion por via telefénica, se hara del
conocimiento del solicitante la manera en la que podra ejercer su derecho de acceso a la
informacion.

5. El INETEL estara adscrito a la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores.

La Comision del Registro Federal de Electores y el Organo Garante estaran encargadas de
vigilar las tareas que realice INETEL y recomendar las acciones que estimen pertinentes para
su mejor funcionamiento y recomendar las acciones.

La Comisién del Registro Federal de Electores y el Organo Garante podran integrar los grupos de trabajo
que consideren pertinentes, con la participaciéon de la Unidad Técnica y de otros 6rganos que se requieran.

TITULO OCTAVO

DE LA CAPACITACION DE LOS FUNCIONARIOS

CAPITULO UNICO.

De los 6rganos encargados de capacitar a los funcionarios
ARTICULO 62

De la politica institucional de capacitacién en materia de transparencia

1. El Instituto desarrollara una politica de capacitacién de sus funcionarios y de los funcionarios de los
partidos politicos, conforme al calendario que apruebe el Comité, a fin de que éstos cuenten con los
conocimientos suficientes para realizar sus tareas en estricto apego a los principios de transparencia de
gestién y el buen funcionamiento Institucional.

ARTICULO 63
De los 6rganos aplicadores de la politica de capacitacion

1. La Unidad Técnica sera la instancia Institucional encargada de elaborar los planes y programas
para la capacitacion de los funcionarios, partidos politicos en materia de transparencia y acceso
a la informacion.

2. La Unidad Técnica, en coordinacidn con las Juntas Locales y Distritales y los érganos centrales
ejecutara y desarrollara a nivel central, delegacional y subdelegacional las politicas y programas
en la materia.

TITULO NOVENO

DE LA TRANSPARENCIA DE LOS PARTIDOS POLITICOS
CAPITULO |

De las obligaciones de transparencia de los partidos politicos
ARTICULO 64

Obligaciones de transparencia de los partidos politicos

1. La informacién a disposicion del publico que deben difundir los partidos politicos, a través de su
pagina de internet y sin que medie peticién de parte es la siguiente:

R Sus documentos basicos;
1. Las facultades de sus 6rganos de direccion;

111. Los Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones de caracter general,
aprobados por sus organos de direccion, que regulen su vida interna, las
obligaciones y derechos de sus militantes, la eleccion de sus dirigentes y la
postulacion de sus candidatos a cargos de eleccion popular;

V. El padron de sus militantes, conteniendo exclusivamente el apellido paterno,
materno, nombre o nombres, fecha de afiliacion y entidad de residencia;



VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIL.

XI.

XIv.

XV.
XVI.

XVIL.
XVIil.

XIX.

XX.

ARTICULO 65

De la difusién de la informacién a disposicién del publico

1.

El directorio de sus o6rganos nacionales, estatales, municipales, del Distrito
Federal y, en su caso, regionales, delegacionales y distritales;

Las remuneraciones ordinarias y extraordinarias que perciben los integrantes de
los 6rganos a que se refiere el inciso anterior, asi como de cualquier persona que
reciba ingresos por parte del partido politico, independientemente de la funcién o
cargo que desempeiie dentro o fuera de éste;

Los contratos y convenios suscritos para la adquisicion, arrendamiento,
concesiones y prestacion de bienes y servicios;

Las plataformas electorales y programas de gobierno que registren ante el
Instituto;

Los convenios de frente, coalicion o fusién que celebren, o de participacion
electoral que realicen con agrupaciones politicas nacionales;

Las convocatorias que emitan para la eleccion de sus dirigentes o la postulacion
de sus candidatos a cargos de eleccién popular;

Los montos de financiamiento publico otorgados en cualquier modalidad, a sus
organos nacionales, estatales, municipales y del Distrito Federal, durante los
ultimos cinco afnos y hasta el mes mas reciente, asi como los descuentos
correspondientes a sanciones;

Los informes que estén obligados a entregar en términos de lo dispuesto en la
presente Ley, el estado de la situacion patrimonial del partido politico, el
inventario de los bienes inmuebles de los que sean propietarios, tengan
arrendados o estén en su posesion bajo cualquier figura juridica, asi como los
anexos que formen parte integrante de los documentos anteriores, la relacién de
donantes y los montos aportados por cada uno;

Resultados de revisiones, informes, verificaciones y auditorias de que sean objeto
con motivo de la fiscalizacion de sus recursos, una vez concluidas; asi como su
debido cumplimiento;

Sentencias de los 6rganos jurisdiccionales en los que el partido sea parte del
proceso asi como su forma de acatarla;

Resoluciones dictadas por sus érganos de control interno;

Las Resoluciones relativas a garantizar los derechos de sus militantes, asi como
su cabal cumplimiento;

Los nombres de sus representantes ante los 6rganos del Instituto;

El listado de las fundaciones, centros o institutos de investigacion o capacitacion,
o cualquier otro, que reciban apoyo econémico del partido politico;

El Dictamen y Resolucion que el Consejo General haya aprobado respecto de los
informes a que se refiere el inciso |), parrafo 1, articulo 30 de la Ley de Partidos, y

La demas que seiale este Reglamento, la Ley de Partidos y las leyes aplicables en
materia de transparencia.

La informacion que los partidos politicos proporcionen al Instituto o que éste genere respecto de
los mismos, y que sea considerada publica conforme a la Ley y a este Reglamento, estara a
disposicién de toda persona a través de los portales de internet de los partidos politicos, asi
como a través de vinculos electronicos del portal de internet del Instituto.

La informacion a que se refiere el articulo anterior debera publicarse de manera que se facilite
Su uso y comprension, se asegure su calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad, asi como
actualizarse semestralmente. Dicha informacion estara disponible a través de medios de
comunicacion de los partidos politicos.

Los partidos politicos con el apoyo de sus areas de informatica se encargaran de preparar la
automatizacion e integracion en linea de la informacion a que hace referencia el articulo previo,
de conformidad con la normativa que al efecto apruebe el partido politico.



4.

El Comité de Gestidn, verificara semestralmente, con apoyo de la Unidad Técnica, el

cumplimiento de las obligaciones de transparencia previstas en el articulo 64 del Reglamento.

CAPITULO II.

De los criterios aplicables para la clasificacion, desclasificacion y conservacion de la informacién
ARTICULO 66

De la informacién confidencial

1.

Como informacion confidencial se considerara:

l. La informacidon que contenga los datos personales de los afiliados o militantes,
dirigentes, precandidatos y candidatos a cargos de eleccion popular de caracter federal,
salvo los contenidos en los directorios de sus érganos ejecutivos nacionales, estatales y
municipales, y en las listas de precandidatos o candidatos a cargos de eleccion popular,
que solamente contendran el nombre completo y otros datos personales que autorice el
interesado.

La referida a las actividades de naturaleza privada, personal o familiar, de los afiliados, dirigentes,
precandidatos y candidatos a cargos de eleccion popular, de los partidos politicos.

ARTICULO 67

De la informacién voluntaria

1.

Los partidos politicos podran entregar de modo voluntario la informacion siguiente:
. Los informes parciales de ingresos y egresos que presentan en términos de la Ley;

1. Los informes parciales de ingresos y egresos respecto de gastos de precampafia y
campana electoral;

M1l. La curricula y fotografia reciente de todos los candidatos a cargos de eleccion popular
en el ambito federal, y

V. La curricula de los dirigentes a nivel nacional, estatal y municipal.
2. La solicitud de informacion de caracter voluntario se entregara a los solicitantes de conformidad
con los términos y plazos aplicables establecidos en el articulo 25 del presente Reglamento.
ARTICULO 68

Del aviso al Comité y al Organo Garante

1.

Los partidos politicos que posean, por cualquier titulo, sistemas de datos personales, deberan
hacerlo del conocimiento del Comité y del Organo Garante. Los partidos politicos mantendran
un listado actualizado de los sistemas de datos personales, que haran publicos a través de sus
portales.

CAPITULO L.
Del acceso a la informacion de los partidos politicos
ARTICULO 69

De las solicitudes de informacién a los partidos politicos

1.

La informacion de los partidos politicos a que se refiere el articulo 64 del presente Reglamento,
debera ser puesta a disposicion del publico a través de los portales de internet de los partidos
politicos, asi como a través de vinculos electrénicos en el portal de internet del Instituto.
Cualquier otra informacion, no prevista en el mencionado articulo, se pondra a disposicion del
publico mediante la presentacion de solicitudes de acceso a la informacion.

Cuando la informacion solicitada se encuentre disponible en el portal de internet del Instituto,
del partido politico, la Unidad de Enlace notificara al solicitante la ruta electrénica
correspondiente para que la obtenga en forma directa, salvo que el interesado la requiera en
forma impresa o en medio digital, previo pago de las cuotas de recuperacion sefialadas en el
presente Reglamento.

En los casos que los partidos politicos hagan alguna erogacion para atender una solicitud de
informacion, se les reintegrara la cantidad erogada, previa comprobacion del gasto
correspondiente en la Direccion Ejecutiva de Administracion.



Toda persona, por si misma o por su representante legal, podra presentar una solicitud de
acceso a la informacién de los partidos politicos, mediante escrito libre o en los formatos y
sistemas electronicos que apruebe el Instituto, ante la Unidad de Enlace, los Mddulos de
Informacion, y los partidos politicos, conforme al procedimiento previsto en el presente
Reglamento.

CAPITULO IV.
De las obligaciones y responsabilidades de los partidos politicos
ARTICULO 70

De las obligaciones

1.

Los partidos politicos, en el ambito de sus respectivas competencias nacionales, estatales,
municipales y, en su caso, regionales, delegacionales y distritales, estaran obligados a:

l. Colaborar a la actualizacién de la informacién contenida en el articulo 64, del presente
Reglamento;

1. Actuar con diligencia en la clasificacion y conservacion de la informacion;

M1l. Asegurar el buen manejo de la informacién que se encuentre bajo su resguardo, a la
cual tengan acceso o conocimiento con motivo de su empleo, cargo o comision;

V. Recabar y poner a disposicion de los particulares la informaciéon que soliciten, en los
términos previstos por el presente Reglamento;

V. Actualizar con oportunidad los indices de informacién reservada;

VI. Fundar y motivar, las respuestas a las solicitudes de acceso a la informacion, cuando se

trate de una negativa; asimismo cuando la modalidad de entrega no sea conforme a la
que sefnalo el solicitante;

VII. Custodiar los archivos bajo su cargo, de conformidad con los Lineamientos respectivos;

VIIl.  Guardar la reserva o confidencialidad de los documentos que posean,;

IX. Entregar la informacién publica que obre en los archivos del partido politico;

X. Atender los requerimientos de informacién que formulen el Comité y el Organo Garante;

XI. Ajustarse a los plazos sefalados en el Reglamento para atender las solicitudes de
informacion;

XIl.  Cumplir con las determinaciones del Comité y el Organo Garante, y

Xlll.  Las demas que se deriven de la Ley, la Ley de Transparencia y el presente
Reglamento.

ARTicULO 71

De las responsabilidades

1.

Cuando el Organo Garante tenga conocimiento o determinen que un partido politico pudo haber
incurrido en responsabilidad, por incumplir alguna de las obligaciones sefaladas en el articulo
previo, o alguna otra prevista en la Ley o en el presente Reglamento, independientemente de
las del orden civil o penal que procedan, debera notificar al Secretario del Consejo del Instituto,
para que inicie el procedimiento sancionador ordinario en términos del Libro Octavo, Titulo
Primero, Capitulos |, Il y lll de la Ley.

CAPITULO IV
De la documentacién y el material archivistico de los partidos politicos.
ARTICULO 72

Del manejo de la documentacién

1.

Los partidos politicos deberan preservar los documentos y expedientes en archivos organizados
y actualizados, de conformidad con lo dispuesto en los Lineamientos en materia de Archivos de
partidos politicos que para el efecto apruebe el Comité, asegurando su adecuado
funcionamiento y conservacion.



2. Los partidos politicos podran emitir manuales de procedimientos que establezcan criterios
especificos para la organizaciéon y conservacion de sus archivos, mismos que deberan ser
acordes a los Lineamientos que en materia de Archivos de partidos politicos emita el Comité.

3. Todo documento en posesion de los partidos politicos formara parte de un sistema de archivos
de conformidad con los Lineamientos y criterios a que se refiere este articulo; dicho sistema
incluirda al menos, los procesos para el registro o captura, la descripcion desde el fondo,
seccion, serie y expediente, archivo, preservacion, uso y disposicion final, entre otros que
resulten relevantes.

4. De conformidad con los Lineamientos a que se refiere este articulo, los partidos politicos
elaboraran las herramientas informaticas que permitan al particular conocer de manera
actualizada, entre otra, la siguiente informacion:

a) El cuadro general de clasificacion archivistica, el catalogo de disposicion documental y la
guia simple de archivos;

b) Los inventarios de bajas documentales

Los partidos politicos deberan actualizar anualmente la informacién contenida en la
herramienta informatica.

5. El cuadro general de clasificacion archivistica debera contener al menos los tres niveles de
descripcion siguientes: fondo, seccion y serie documental, sin perjuicio de que existan niveles
intermedios segun se requiera.

6. Los archivos de tramite de los partidos politicos deberan adoptar las medidas necesarias para
asegurar la custodia y conservacion de los expedientes clasificados.

7. Los archivos histéricos de los partidos politicos tendran el caracter de publico y su acceso
procedera en términos del presente Reglamento.

8. El Comité emitira criterios respecto de la administracion y resguardo de documentos
electronicos de los partidos, a fin de asegurar su disponibilidad, integridad y autenticidad de
conformidad con los estandares internacionales.

TITULO DECIMO

DE LAS REFORMAS AL REGLAMENTO
ARTICULO 73

Reformas al Reglamento

1. Corresponde al Presidente del Organo Garante vigilar la oportuna integracién y adecuado
funcionamiento del mismo érgano.

2. El Organo Garante podra, por conducto de su Presidente, presentar ante el Consejo para su
aprobacién, propuestas de reforma a este Reglamento asi como a los diversos instrumentos
normativos, de estructura, funcionamiento, funciones y objetivos del Organo Garante.

Segundo.- El presente Acuerdo entrara en vigor y surtira efectos a partir del dia siguiente de su
aprobacion en la sesion correspondiente del Consejo General.

Tercero.- Publiquese en el Diario Oficial de la Federacion.
TRANSITORIOS

Primero.- Se abroga el Reglamento del Instituto Federal Electoral en Materia de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, aprobado en sesion extraordinaria del Consejo General, celebrada el 23 de junio de
2011, mediante Acuerdo CG188/2011, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 28 de junio del
mismo afo, asi como todas sus reformas y adiciones.



Segundo.- Las presentes disposiciones seran vigentes hasta la entrada en vigor de la legislacion
secundaria derivada de la reforma al articulo 60. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 07 de febrero de 2014.

Tercero.- La Unidad de Enlace, el Comité de Informacién y el Organo Garante de la Transparencia y el
Acceso a la Informacién, respectivamente, sustanciaran las solicitudes de informacion y los recursos de
revision y de reconsideraciéon, que hayan ingresado en fecha anterior de la entrada en vigor del presente
Reglamento, de conformidad con lo establecido en el Reglamento publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de junio de 2011, con las respectivas reformas publicadas el 9 de septiembre de 2011 y 14
de noviembre de 2013.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesion ordinaria del Consejo General celebrada el 2 de julio de dos
mil catorce, por votacion unanime de los Consejeros Electorales, Licenciado Enrique Andrade Gonzalez,
Maestro Marco Antonio Bafios Martinez, Maestra Adriana Margarita Favela Herrera, Maestra Beatriz Eugenia
Galindo Centeno, Doctor Ciro Murayama Rendoén, Doctor Benito Nacif Hernandez, Doctor José Roberto Ruiz
Saldafa, Licenciada Alejandra Pamela San Martin Rios y Valles, Maestro Arturo Sanchez Gutiérrez,
Licenciado Javier Santiago Castillo y del Consejero Presidente, Doctor Lorenzo Cérdova Vianello.

El Consejero Presidente del Consejo General, Lorenzo Cérdova Vianello.- Rubrica.- El Secretario del
Consejo General, Edmundo Jacobo Molina.- Rubrica.



