ACUERDO DE LA COMISION NACIONAL DE VIGILANCIA, POR EL QUE SE
RECOMIENDA A LA DIRECCION EJECUTIVA DEL REGISTRO FEDERAL DE
ELECTORES APLIQUE EL “PROCEDIMIENTO PARA EL TRATAMIENTO DE
REGISTROS CON DATOS DE DOMICILIO IRREGULARES. VERSION 1.2.7. ENERO,
2015”

ACUERDO 3-ORD/01:30/01/2015

ANTECEDENTES

1. Aprobacién de los Lineamientos Generales de Depuracion. El 14 de agosto de
2008, el Consejo General del otrora Instituto Federal Electoral aprobd, mediante
Acuerdo CG347/2008, los “Lineamientos Generales para la Depuracion del Padron
Electoral en el marco del desarrollo de la estrategia integral para la depuracion del
padron electoral 2006-2012”.

2. Aprobacién de criterios para la aplicaciéon de los Lineamientos Generales de
Depuracién. El 26 de mayo de 2009, la Comision Nacional de Vigilancia, aprobd
mediante el Acuerdo 1-EX68:26/05/2009, los Criterios Generales para la Aplicaciéon de
los Lineamientos Generales para la Depuracion del Padron Electoral en el caso de
registros con domicilios presuntamente irregulares o falsos y se recomienda su
aplicacion a la Direccidn Ejecutiva del Registro Federal de Electores.

3. Aprobacion de los criterios de identificacion de cambios de domicilio. El 24 de
febrero de 2011, la Comisién Nacional de Vigilancia, aprobé mediante el Acuerdo 2-
252: 24/02/2011, el documento denominado “Criterios para la Identificacion de
cambios de domicilio a revisar en campo en estados con Proceso Electoral Local. 9 de
febrero 2011”.

4. Reforma constitucional. El 10 de febrero de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la
Federacion, el “Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia
politica-electoral”.

5. Aprobacion del Procedimiento para el Tratamiento de Registros con Datos de
Domicilio Irregular. El 27 de marzo de 2014, esta Comision Nacional de Vigilancia
aprobo, mediante Acuerdo 1-289: 27/03/2014, el “Procedimiento para el Tratamiento
de Registros con Datos de Domicilios Irregulares. Version 1.2.4.”

6. Publicaciéon de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales. El
23 de mayo de 2014, se publico en el Diario Oficial de la Federacién, el “Decreto por el
que se expide la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, se
reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley General del Sistema de Medios



de Impugnacion en Materia Electoral, de la Ley Organica del Poder Judicial de la
Federacion y de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos”, el cual abrog6o el Cddigo Federal de Instituciones vy
Procedimientos Electorales.

. Presentacion del Proyecto de Acuerdo. En reunion de trabajo llevada a cabo el 26
de enero de 2015, los integrantes del Grupo de Trabajo de Operacion en Campo,
manifestaron su posicionamiento de someter a la consideracion de esta Comision
Nacional de Vigilancia, el Proyecto de Acuerdo de la Comision Nacional de Vigilancia,
por el que se recomienda a la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores,
aplique el “Procedimiento para el Tratamiento de Registros con Datos de Domicilio
Irregulares. Version 1.2.7. Enero, 2015,

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Competencia.

Esta Comisién Nacional de Vigilancia es competente para conocer y recomendar a la
Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, aplique el “Procedimiento para
el Tratamiento de Registros con Datos de Domicilio Irregulares. Version 1.2.6.
Diciembre, 2014”, conforme a lo dispuesto por los articulos 41, parrafo segundo, base
V, apartado A, parrafo primero y segundo y Apartado B, Inciso a), numeral 3 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 29; 30, parrafo 2; 31, parrafo
1, 32, parrafo 1, inciso a), fraccion lll; 54, parrafos 1, incisos b), d) y e), 2; 157,
parrafos 1y 2; 158, parrafo 1, incisos a), b), d) y e) de la Ley General de Instituciones
y Procedimientos Electorales; articulo 4, parrafo 1, fraccién IV, apartado A), inciso a);
75, parrafo 1; 76, parrafos 1y 2, incisos b), e), i), 0) y r); 77; 78, parrafo 1, incisos e) y
q) del Reglamento Interior del Instituto Federal Electoral; articulo 19, parrafo 1, inciso
b) del Reglamento de Sesiones y Funcionamiento de las Comisiones de Vigilancia del
Registro Federal de Electores.

SEGUNDO. Razones juridicas que sustentan la determinacion.

En principio se debe destacar que, el articulo 35, fraccion | y 36, fraccion Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establecen como derecho y
obligacion del ciudadano votar en las elecciones y consultas populares.

Asimismo, el articulo 41, parrafo segundo, base V, apartado A, parrafo primero de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, sefiala que el Instituto
Nacional Electoral es un érgano publico autonomo dotado de personalidad juridica y
patrimonio propio, en cuya integracion participa el poder Legislativo de la Union, los
Partidos Politicos Nacionales y los ciudadanos, en los términos que ordena la ley. En



el ejercicio de esta funcidn estatal, la certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
maxima publicidad y objetividad seran principios rectores.

Aunado a lo anterior, la disposicion constitucional referida, determina que este Instituto
sera autoridad en la materia, independiente en sus decisiones y funcionamiento y
profesional en su desempefio; contara en su estructura con érganos de direccidn,
ejecutivos, técnicos y de vigilancia. Los érganos de vigilancia del Padron Electoral se
integraran mayoritariamente por representantes de los partidos politicos nacionales.

Por su parte, el articulo 9, parrafo primero de la Ley General de Instituciones vy
Procedimientos Electorales, menciona que para el ejercicio del voto, los ciudadanos
deberan satisfacer, ademas de los que fija el articulo 34 de la Constitucion, estar
inscritos en el Registro Federal de Electores en los términos dispuestos por esa ley y
contar con la Credencial para Votar.

En este contexto, el articulo 30, parrafo 1, inciso c) de la ley general electoral, sefala
como fines del Instituto Nacional Electoral, entre otras, integrar el Registro Federal de
Electores.

Bajo esa tesitura, con fundamento en el articulo 54, parrafo 1, incisos b), c), d) y i) de
la ley de la materia, la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores tiene,
entre otras atribuciones, la de formar, revisar y actualizar el Padron Electoral, asi como
expedir la Credencial para Votar, conforme al procedimiento establecido en el Libro
Cuarto de dicha ley y las demas que le confiera esa Ley.

No debe perderse de vista, que el articulo 54, parrafo 2 del ordenamiento general
electoral, sefiala que para coadyuvar en los trabajos relativos al Padrén Electoral se
integrara la Comision Nacional de Vigilancia, que presidira el Director Ejecutivo del
Registro Federal de Electores, con la participacion de los partidos politicos nacionales.

En ese orden de ideas, el Instituto prestara por conducto de la Direccién Ejecutiva del
Registro Federal de Electores y de sus vocalias en las juntas locales y distritales
ejecutivas, los servicios inherentes al Registro Federal de Electores, el cual es de
caracter permanente y de interés publico, ademas de tener por objeto cumplir con lo
previsto en el articulo 41 constitucional sobre el Padron Electoral, de conformidad con
el articulo 126, parrafos 1 y 2 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales.

El articulo 127 de la ley general electoral, indica que el Registro Federal de Electores
sera el encargado de mantener actualizado en Padron Electoral.

Por su parte, el articulo 128 del ordenamiento electoral de referencia, sefiala que en el
Padron Electoral constara la informacion basica de los varones y mujeres mexicanos,
mayores de 18 afos que han presentado la solicitud a que se refiere el parrafo 1 del
articulo 135 de esa ley, agrupados en dos secciones, la de ciudadanos residentes en
México y la de ciudadanos residentes en el extranjero.



No esta por demas mencionar que el Padron Electoral del Registro Federal de
Electores se forma mediante la aplicacion de la técnica censal total o parcial; la
inscripcion directa y personal de los ciudadanos y la incorporacién de los datos que
aporten las autoridades competentes relativos a los fallecimientos o habilitaciones,
inhabilitaciones y rehabilitaciones de derechos politicos de los ciudadanos.

De acuerdo con el articulo 130 parrafo 1 del ordenamiento electoral en cita, sefala que
los ciudadanos estan obligados a inscribirse en el Registro Federal de Electores y a
informar a éste de su cambio de domicilio dentro de los treinta dias siguientes a que
éste ocurra.

En relacion al articulo 131 del ordenamiento de referencia, el Instituto debe incluir a los
ciudadanos en las secciones del Registro Federal de Electores y expedir las
credenciales para votar, la cual, es el documento indispensable para que los
ciudadanos puedan ejercer su derecho al voto.

Aunado a lo anterior, el articulo 132, parrafo 1 de la ley general electoral, establece
que la técnica censal es el procedimiento que el Instituto instrumentara para la
formacion del Padrén electoral mediante la informacién basica de los mexicanos de 18
afnos de edad, entre los cuales se encuentra el dato del domicilio actual y tiempo de
residencia.

Con fundamento en el articulo 134 establece que con base en el Padrén Electoral, la
Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores expedira, en su caso las
credenciales para votar.

Asimismo, el articulo 135, parrafo 1, de la ley general electoral, prevé que para la
incorporacion al Padron Electoral se requerira solicitud individual en que consten firma,
huellas dactilares y fotografia del ciudadano, en los términos del articulo 140 de la
presente ley.

Cabe senalar que el articulo 137 parrafos 1, 2y 3, de la ley en consulta, establece que
la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores procedera a formar las listas
nominales de electores del Padron Electoral con los nombres de aquellos a los que se
les haya entregado la Credencial para Votar, los listados se formularan por distrito y
por seccion electoral, y se pondran a disposicion de los partidos politicos para su
revision y, en su caso para que formulen las observaciones que estimen pertinentes.

El articulo 138, parrafo 4, de la ley en comento, sefiala que los ciudadanos al acudir
voluntariamente a darse de alta o dar aviso de cambio de domicilio, o bien al ser
requeridos por el personal de este Instituto durante la aplicacion de la técnica censal,
tendran la obligacion de sefialar el domicilio en que hubieren sido registrados con
anterioridad y, en su caso, firmar y poner las huellas dactilares en los documentos
para la actualizacion respectiva.

Por su parte, el articulo 142 parrafo 1, de la ley en comento, hace referencia que
dentro de los treinta dias siguientes a su cambio de domicilio, los ciudadanos inscritos



en el Padrén Electoral, deberan dar el aviso correspondiente ante la oficina del
Instituto mas cercana a su nuevo domicilio.

En relacién con el articulo antes sefalado en su parrafo 2, establece que en los casos
en que un ciudadano solicite su alta por cambio de domicilio, debera exhibir y entregar
la Credencial para Votar correspondiente a su domicilio anterior, o aportar los datos de
la misma en caso de haberla extraviado, para que se proceda a cancelar tal
inscripcion, a darlo de alta en el listado correspondiente a su domicilio actual y
expedirle su nueva Credencial para Votar.

Cabe senalar que el articulo 158, parrafo 1, incisos a), b) y d) de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales otorga atribuciones a las Comisiones de
Vigilancia, entre las que se encuentran, vigilar que la inscripcion y actualizacion de los
ciudadanos en el Padron Electoral y en las Listas Nominales de Electores se realice en
el marco de la ley; vigilar que las credenciales para votar se entreguen oportunamente
a los ciudadanos y coadyuvar en la campana anual de actualizacion del Padron
Electoral, asi como las demas que les confiera la ley.

Aunado a lo anterior, el articulo 45, parrafo 1, incisos g), h) y j) del Reglamento Interior
del Instituto Nacional Electoral, sefiala que para el cumplimiento de las atribuciones
que le corresponde a la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, definira
considerando la opinion de la Comision Nacional de Vigilancia, las técnicas, criterios y
procedimientos que se aplicaran con la finalidad de actualizar el Padréon Electoral;
emitira los procedimientos para definir los mecanismos de inscripcion de los
ciudadanos al Padron Electoral y listas nominales de electores, asi como la
actualizacion y depuracién de estos instrumento; emitira los procedimientos para la
aplicacién de las verificaciones al Padrén Electoral y operativos de campo similares.

De acuerdo con el articulo 76, parrafo 2, incisos b), e) e i) del Reglamento de
referencia, para el desarrollo de las atribuciones generales que la ley electoral les
confiere, corresponde a las Comisiones Nacional, Locales y Distritales de Vigilancia
conocer, opinar y vigilar los operativos de campo de la Direccion Ejecutiva del Registro
Federal de Electores, incluidos aquellos para la aplicacion de las técnicas censales;
vigilar la inscripcidn de los ciudadanos en el Padron Electoral y las listas nominales de
electores, asi como la actualizacion de dichos instrumentos y coadyuvar en la
campanfas de actualizacién del Padron Electoral, para lo cual podran conocer y opinar
sobre los mecanismos que implementa la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de
Electores para la inscripcion de los ciudadanos en el Padron Electoral y la listas
nominales de electores, asi como la actualizacion de dichos instrumentos vy los
mecanismos de depuracion integral.

Con fundamento en el articulo 77 del reglamento citado, la Comision Nacional de
Vigilancia es el organo encargado de coadyuvar con la Direccién Ejecutiva del
Registro Federal de Electores y vigilar los trabajos relativos al Padron Electoral, de
conformidad con lo establecido en la ley de la materia el referido reglamento y la



normatividad aplicable.

Es de sefalarse que, la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, al emitir la Tesis:
1a./J.97/2001, se pronuncid en el sentido de que la conducta del ciudadano
consistente en proporcionar, con conocimiento de que es falso un nuevo domicilio a la
autoridad, la cual omite verificar su autenticidad, actualiza la condicidn necesaria para
que se produzca la alteracion al Registro Federal de Electores a que se refiere el
articulo 13 fraccion | de la Ley General en materia de Delitos Electorales

Ahora bien, mediante acuerdo CG347/2008, el Consejo General del otrora Instituto
Federal Electoral, aprobd los Lineamientos Generales para la Depuracion del Padron
Electoral, en donde se determinan, entre otros, las acciones a implementar para el
procesamiento y exclusion de registros por incorporacion de datos presuntamente
irregulares o falsos.

Por su parte el inciso c) del numeral 202 de dichos lineamientos, considera registros
con datos presuntamente irregulares y que estaran sujetos a proceso de analisis de la
situacion registral, entre otros, el siguiente:

“... ¢) Domicilio presuntamente falso.- cuando un ciudadano proporciona al Registro Federal
de Electores, con conocimiento de que es falso, un domicilio, produciendo la alteracién del
Registro Federal de Electores...”

Con base en los preceptos constitucionales y legales aludidos, esta Comision Nacional
de Vigilancia, validamente puede emitir propuestas técnicas y operativas a la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores, como es el caso de la implementacion de
un nuevo procedimiento para el tratamiento de registros con datos de domicilio
irregulares.

TERCERO. Motivos para aprobar un nuevo procedimiento para el tratamiento de
registros con datos de domicilio irregulares.

La Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, sefiala que uno de los fines
del Instituto Nacional Electoral es integrar el Registro Federal de Electores y sus
actividades se regiran con los principios de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, maxima publicidad y objetividad.

Bajo ese contexto y toda vez que existe un nuevo marco normativo, a partir de la reforma
constitucional y la publicacién de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, resulta necesario que la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de
Electores, actualice el “Procedimiento para el Tratamiento de Registros con Datos de
Domicilios Irregulares. Version 1.2.4.” mismo que fue recomendado por este maximo
organo de vigilancia el 27 de marzo del 2014.

Ahora bien, para el ejercicio de la funcion estatal de organizar las elecciones federales y
locales, el Instituto Nacional Electoral asume de manera integral, entre otras actividades,
el Padrén Electoral y la Lista Nominal de Electores.



La Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores desarrolla medidas de
integracion, actualizacidon y depuracion integral de los instrumentos electorales registrales.
Derivado de esas actividades, se ha identificado que los ciudadanos al solicitar su
Credencial para Votar, proporcionan al Registro Federal de Electores, datos
presuntamente irregulares o falsos.

Bajo esa premisa, se han implementado acciones para el procesamiento y exclusion de
aquellos registros con datos presuntamente irregulares o falsos, a efecto de evitar una
posible alteraciéon al Padrén Electoral. Entre éstos destacan, los datos de domicilio
irregulares.

En tal caso, a efecto de verificar si la informacidén que proporciona el ciudadano sobre su
domicilio, es cierta o falsa, debe atenderse a la normatividad aplicable, por lo que
ajustandonos a lo previsto en los Lineamientos Generales para la Depuracion al Padron
Electoral, los registros con datos de domicilio irregulares estaran sujetos a proceso de
analisis de la situacion registral.

En ese tenor, se estima conviene instrumentar un procedimiento que defina con certeza
las distintas actividades para el tratamiento de registros con datos de domicilios
irregulares que tenga entre sus objetivos, los siguientes:

» Definir el universo de los registros considerados objeto de estudio, con la finalidad
de clasificarlos y agruparlos por domicilio en manzanas, secciones, localidades,
municipios, distritos y entidades federativas correspondientes, para realizar el
levantamiento de la informacion de cada operativo en particular.

* Instrumentar operativamente los criterios establecidos para el analisis registral y el
analisis juridico de aquellos registros que integran el universo de trabajo, con el
propésito de identificar la condicion que guarda el domicilio del ciudadano vy la
situacion del registro respectivo en el Padron Electoral y la Lista Nominal de
Electores.

* Establecer las estrategias de planeaciéon y seguimiento a las actividades de
preparacion, instrumentaciéon y ejecucion de los trabajos de los operativos de
campo correspondientes, con el proposito de concluir en tiempo y forma las
actividades encomendadas a las figuras operativas participantes en el
levantamiento de la informacion.

* Efectuar la clasificacion, acopio, reproduccidn y remision de los productos
cartograficos a utilizar en el levantamiento de la informacion en cada operativo de
campo.

* Proveer los elementos necesarios que posibiliten el aporte de informacién que
contribuya a realizar el analisis registral y juridico de los registros que integran el
universo de trabajo.

* Determinar los esquemas de analisis de la situacion juridica que se practiquen a la
informacion relativa de los registros considerados presuntamente irregulares, una
vez realizado el analisis de la situacion registral correspondiente.



» Establecer los parametros con los cuales se realizara la captura y procesamiento
de la informacidn recabada en campo, para generar los informes que habran de
presentarse en las instancias competentes.

* Definir las lineas generales de participacion de los partidos politicos.

* Precisar las modalidades y criterios que se emplearan para informar y notificar al
ciudadano sobre la situacion que presenta su registro en el Padron Electoral y la
Lista Nominal de electores, relativo al domicilio registrado.

* Realizar las actividades de conclusion de la operacion, en lo que respecta a la
entrega para su resguardo y dictamen de la documentacion, debidamente
requisitada.

» Establecer que en los casos de domicilios irregulares en los cuales por cuestiones
de tiempo no se pueda definir su situacion registral en algun momento, se continue
con el analisis correspondiente hasta que se resuelva su situacion.

En ese entendimiento, el procedimiento que se recomienda aplicar, permitira que el
tratamiento de los datos de domicilios irregulares se lleve a cabo bajo parametros
estandarizados bien definidos, lo cual contribuira al desarrollo de medidas encaminadas a
la detentacién de un Padron Electoral integral, autentico y confiable.

Por las razones expuestas y tras las modificaciones constitucionales y legales que al dia
de hoy impactan a la materia electoral y que conllevan a la necesidad de actualizar los
instrumentos que el Instituto Nacional Electoral utiliza para la depuracion del Padrén
Electoral, se estima oportuno actualizar el “Procedimiento para el Tratamiento de
Registros con Datos de Domicilio Irregulares. Version 1.2.4, aprobado por la Comision
Nacional de Vigilancia, mediante Acuerdo 1-289: 27/03/2014”, y que esta Comision
Nacional de Vigilancia, recomiende a la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de
Electores, aplique el “Procedimiento para el Tratamiento de Registros con Datos de
Domicilio Irregulares. Version 1.2.7. Enero de 2015”.

De ser el caso que este dérgano colegiado apruebe el presente acuerdo, y a fin de dar
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 20, parrafos 1 y 3 del Reglamento de Sesiones y
Funcionamiento de las Comisiones de Vigilancia del Registro Federal de Electores, esta
Comision Nacional de Vigilancia, considera conveniente que el Presidente instruya al
Secretario de este 6rgano de vigilancia, a efecto de que provea lo necesario para que el
presente acuerdo sea publicado en la Gaceta del Instituto Nacional Electoral, en el Portal de
las Comisiones de Vigilancia y en la pagina electronica del Instituto Nacional Electoral.

En razdén de los resultandos y considerandos expresados, conforme a lo dispuesto por los
articulos 41, parrafo segundo, base V, apartado A, parrafos primero y segundo y apartado B,
inciso a) numeral 3 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 29; 30,
parrafos 1y 2; 31, parrafo 1; 32, parrafo 1, inciso a), fraccion lll; 54, parrafos 1, incisos b), c),
d)y f)y 2; 126, parrafos 1, 2 y 4; 127; 128; 130, parrafo 1; 133, parrafo 1; 136, parrafo 1;
137, parrafos 1, 2y 3; 147, parrafo 1; 148, parrafo 2; 150, parrafos 1y 2; 151, parrafos 1, 2y



3; 153; 157, parrafos 1 y 2; 158, parrafo 1, incisos a), b), d) y f) de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales; 4, parrafo 1, fraccion IV, apartado A), inciso a);
75, parrafo 1; 76, parrafos 1y 2, incisos e), f), g), h), i)y r); 77 y 78, parrafo 1, incisos f) y g)
del Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral; 19, parrafo 1, inciso b) y 20, parrafos
1y 3 del Reglamento de Sesiones y Funcionamiento de las Comisiones de Vigilancia; este
organo nacional de vigilancia emite los siguientes:

ACUERDOS

PRIMERO. Se recomienda a la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores,
aplique el “Procedimiento para el Tratamiento de Registros con Datos de Domicilio
Irregulares. Version 1.2.7. Enero de 2015”, mismo que se anexa al presente Acuerdo y forma
parte integral del mismo.

SEGUNDO. Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta del Instituto Nacional Electoral, en
el Portal de las Comisiones de Vigilancia y en la pagina electronica del Instituto Nacional
Electoral.

APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

El presente Acuerdo fue aprobado en la Sesiéon Ordinaria de la Comision Nacional de
Vigilancia, celebrada el 30 de enero de 2015.
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COORDINACION DE OPERACION EN CAMPO

Fecha

Version

Descripcion

Participantes

5/julio/2010

1.0

Creacién

Coordinacién de Operacion en Campo
Direccién de Depuracién y Verificacion en Campo
Subdireccion de Verificacion en Campo
Direccidn de Estadistica
Subdireccion de Muestreo
Subdireccitn de Estadistica
Direccidn de Cartografia
Direccion de Operacién y Seguimiento
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacién de Procesos Tecnoldgicos
Secretatia de las Comisiones de Vigilancia

26/julio/2010

1.0.1

Actualizacién

Coordinacién de Operacion en Campo
Direccién de Depuracién y Verificacion en Campo
Subdireccién de Verificacién en Campo
Dirececidn de Estadistica
Subdireccién de Muestreo
Subdireccién de Estadistica
Direccidn de Cartografia
Direceion de Operacién y Segnimiento
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacidén de Procesos Tecnoldgicos
Secretaria de las Comisiones de Vigilancia

20/enero/2011

1.0.2

Actualizacion

Coordinacién de Operacién en Campo
Direccién de Depuracion y Verificacion en Campo
' Subdireccion de Verificacion en Campo

Direccién de Estadistica

Subdireccion de Muestreo

Subdireceion de Estadistica
Direccidn de Cartografia
Direccidn de Operacién y Seguimiento
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacién de Procesos Tecnologicos
Secretaria de las Comisiones de Vigilancia

_21/febrero/201 i

1.0.3

Actualizacion

Coordinacién de Operacion en Campo
Direccion de Depuracién y Verificacion en Campo
Subdireccion de Verificacion en Campo
Direccién de Estadistica
Subdireccién de Muestreo
Subdireccion de Estadistica
Direccién de Cartografia
Direceion de Operacién y Seguimiento
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacion de Procesos Tecnolégicos
Secretaria de las Comisiones de Vigilancia

23/mayo/2011

1.0.4

Actualizacién

Coordinacion de Operacion en Campo
Direccién de Depuracién y Vertficacién en Campo
Subdireccion de Verificacion en Campo
Direccion de Fstadistica

Subdireccién de Muestreo

Subdireccién de Estadistica

Direccidn de Cartografia

Direccién de Operacién y Seguimiento
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos
Secretarfa de las Comisiones de Vigilancia
Representantes de partidos politicos
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17/junio/2011

1.0.5

Actualizacion

Coordinacién de Operacidn en Campo
Direccién de Depuracion y Verificacidn en
" Campo o o )
Subdireceion de Verificacion en Campo
Direccién de Estadistica
Subdirecciones de Muestreo v Estadistica
Direccién de Cartografia
Direccién de Operacidn y Seguimiento
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacién de Procesos Tecnoldgicos
Secretaria de las Comisiones de Vigilancia
Representantes de partidos politicos

1/julio/2011

1.0.6

Actualizacidn

Coordinacién de Operacion en Campo
Direccién de Depuracion y Verificacién en Campo
Subdireccién de Verificacion en Campo
Direccion de Estadistica
Subdirecciones de Muestreo v Estadistica
Direccion de Cartografia
Direccion de Operacion y Sepuimiento
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos
Secretaria de las Comisiones de Vigilancia
Representantes de partidos politicos

3/julio/2011

1.0.7

Actualizacion

Coordinacion de Operacion en Campo
Direccién de Depuracion y Verificacidn en Campo
Subdireccion de Verificacion en Campo
Direccién de Estadistica
Subdirecciones de Muestreo y Estadistica
Direccién de Cartografia
Direccion de Operacion y Seguimiento
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos
Secretaria de las Comisiones de Vigilancia
Representantes de partidos politicos

3/octubre/2011

1.0.8

Para revision

Coordinacion de Operacion en Campo
Direccion de Depuracion y Verificacién en Campo
Subdireccion de Verificacién en Campo
Direccitn de Estadistica
Subdirecciones de Muestreo y Estadistica
Direccitn de Cartografia
Direccidn de Operacion y Seguimiento
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos
Secretarfa de las Comisiones de Vigilancia
Representantes de partidos politicos

18/enerc/2012

1.0.9

Para revision

Coordinacién de Operaci6n en Campo
Direccion de Depuracién y Verificacion en Campo
Subdireccion de Verificacion en Campo
Direccién de Estadistica
Subdirecciones de Muestreo v Estadistica
Direccion de Cartografia
Direccién de Operacién y Seguimiento
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacién de Procesos Tecnoldgicos
Secretaria de las Comisiones de Vigilancia
Representantes de partidos politicos
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Version
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Participantes

27/enero/2012

1.1

Para revision

Coordinacion de Operacion en Campo
Direccién de Depuracion y Verificacion en Campo
Subdireccién de Verificacion en Campo
Direccion de Estadistica
Subdireccién de Muestreo
Subdireccién de Estadistica
Direccidn de Cartografia
Diteccion de Operacién y Seguimiento
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos
Secretaria de las Comisiones de Vigilancia
Representantes de partidos politicos

21/enero/2013

1.2

Para revision

Coordinacion de Operacién en Campo
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacion de Procesos Tecnolégicos
Secretaria de las Comisiones de Vigilancia
Representantes de partidos politicos

20/ebrero/2013

1.2.1

Para
actualizacién

Coordinacién de Operacién en Campo
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacion de Procesos Tecnolbgicos
Secretarfa de las Comisiones de Vigilancia
Representantes de partidos politicos

6/marzo/2013

1.2.2

Para
actualizacion

Coordinacitn de Operacién en Campo
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacitn de Procesos Tecnolégicos
Secretaria de las Comisiones de Vigilancia
Representantes de partidos politicos

05/febrero/2014

123

Para revision

Coordinacion de Operacion en Campo
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos
Secretaria de las Comisiones de Vigilancia
Representantes de partidos politicos

18/marzo/2014

1.24

Para
actualizacion

Coordinacién de Operacion en Campo
Secretaria Técenica Normativa
Coordinacion de Procesos Tecnolagicos
Secretaria de las Comisiones de Vigilancia
Representantes de partidos politicos

05Mmoviembre/2014

1.2.5

Para revision

Coordinacion de Operacion en Campo
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos
Secretarfa de las Comisiones de Vigilancia
Representantes de partidos politicos

08/dictembre/2014

1.2.6

Para revision

Ceordinacion de Operacion en Campo
Secretaria Técnica Normativa
Coordinacién de Procesos Tecnoldgicos
Secretaria de las Comisiones de Vigilancia
Representantes de partidos politicos

13/enero/2015

127

Para revision

Coordinacioén de Operacion en Campo
Secretaria T'écnica Normativa
Coordinacidén de Procesos Tecnoldgicos
Secretarfa de las Comisiones de Vigilancia
Representantes de partidos politicos
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Instituto Nacional Electoral I. Presentacion

La Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, en cumplimiento a las

atribuciones Constitucionales, Legales v Reglamentarias, se encuentra en constante

actualizacién y depuracién de los instrumentos electorales, los cuales son la base para
contar con un Padron Electoral integral, auténtico y confiable.

Producto de las actividades de actualizacién del Padrén Electoral, se han identificado
ctudadanos que al solicitar la Credencial para Votar proporcionan al Registro Federal de
Electores, datos falsos y/o irregulares sobre su domicilio.

En consecuencia, la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores lleva a cabo las
acciones conducentes, a efecto de verificar si la informacién que los ciudadanos
proporcionan al Registro Federal de Electores sobre su domicilio es verdadera o falsa,
misma que debe sujetarse a lo previsto en la normatividad vigente en el caso de
encontrarse registros con domicilios presuntamente irregulares o falsos.

En el presente procedimiento se establecen las diversas actividades a realizar por cada una
de las areas involucradas de la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, asi
como de las Vocalias del Registro Federal de Electores, en Juntas Locales y Distritales

Ejecutivas, respecto al procesamiento de los casos detectados con domicilio
presuntamente irregular.
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El articulo 41, base V, Apartado A, parrafos primero y segundo de la Constitucién
Politica’' de los Estados Unidos Mexicanos, en relacion con los articulos 29, 30 parrafo 2 y
31, parrafo 1 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, prevén que
el Instituto Nacional FElectoral es un organismo puablico auténomo, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios, autoridad en la materia eclectoral,
independiente en sus decisiones y funcionamiento, y responsable del ejercicio de la
funcién estatal de organizar las elecciones federales, conforme a los principios de certeza,
legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad.

Asi mismo, de acuerdo con lo previsto en el referido articulo 41, base V, Apartado A,
parrafo segundo de la Constitucion federal, el Instituto Nacional Electoral contard en su
estructura con drganos de vigilancia del Padron Electoral, los cuales se integraran
mayoritariamente por representantes de los partidos politicos nacionales.

Mientras que conforme lo sefialado con ¢l parrafo noveno, base V del citado articulo 41
de la Ley Suprema, el Instituto Nacional Electoral para los procesos federales y locales
tendra a su cargo, en forma integral y directa, ademas de las que determine la ley, entre
otras, las actividades relativas a la geografia electoral, el padrén v 1a lista de electores,

El articulo 9 de Ia Ley Electoral, establece que para el ejercicio del voto, los ciudadanos
deberan satisfacer, ademas de'los que fija el articulo 34 de la Constitucién, estar inscritos
en el Registro Federal de Electores en los términos dispuestos por el citado cédigo y
contar con la Credencial para Votar correspondiente,

Por su parte, el articulo 54, parrafo 1, incisos b) v d) de la Ley General Electoral,
establece que la Direccidn Ejecutiva del Registro Federal de Electores, tendra entre otras
atribuciones, la de formar ¢l Padrén Electoral; asi como revisar y actualizar anualmente
el Padron Electoral, conforme al procedimiento establecido en el Titulo Primero del
Libro Cuarto de la ley.

Aunado a lo anterior, en términos del parrafo 2 del numeral precitado, para coadyuvar en
los trabajos relativos al Padron Electoral, se integrard la Comisién Nacional de
Vigilancia, que presidird el Director Ejecutivo del Registro Federal de Electores, con la
participacion de los partidos politicos nacionales.

El articulo 126, parrafos 1 y 2 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Blectorales, prescriben que el Instituto Nacional Electoral prestard los servicios
inherentes al Registro Federal de Electores; y que el mismo sera de caricter permanente y
de interés publico, cuyo objetivo es dar cumplimiento a lo previsto por el articulo 41
constitucional sobre el Padrén Electoral.

En este sentido, el articulo 127 de la Ley de la materia, considera que €l Registro Federal
de Electores sera el encargado de mantener actualizado el Padrén Electoral.

Ahora bien, el articulo 128 del ordenamiento de referencia, sefiala que en el Padrén
Electoral constard la informacion basica de los varones y mujeres mexicanos, mayores de
18 afios que han presentado la solicitud a que se refiere el parrafo 1 del articulo 135 de
esta Ley, agrupados en dos secciones, la de ciudadanos residentes en México y la de
ciudadanos residentes en el extranjero.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
datos de Domicilio irregulares
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De acuerdo con el articulo 129, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, el Padron Electoral del Registro Federal de Electores se formara, mediante 1a
aplicacion de la técnica censal total o parcial, la inscripcién directa y personal de los
ciudadanos, y la incorporacién de los datos que aporten las autoridades competentes
relativos a fallecimientos o habilitaciones, inhabilitaciones y rehabilitaciones de derechos
politicos de los ciudadanos,

Conforme al articulo 131, pérrafo 1 del ordenamiento de referencia, el Instituto debe
incluir a los ciudadanos en las secciones del Registro Federal de Electores y expedirles 1a
credencial para votar,

Por su parte, el articulo 135, parrafo 1, de la ley comicial general, prevé que para la
incorporacién al padrén electoral se requerira solicitud individual en que consten firma,
huellas dactilares y fotografia del ciudadano, en los términos del articulo 140 de la Ley
de referencia. |

El parrafo 2 del articulo anterior, sefiala que para solicitar la credencial para votar, el
Ciudadano debera identificarse, con su acta de nacimiento, ademas de los documentos
que determine la Comisién Nacional de Vigilancia del Registro Federal de Electores, de
los cuales la Direccidon Ejecutiva conservard copia digitalizada de los documentos
presentados.

El articulo 136 de la Ley referida, en sus parrafos 1, 2 y 3 establece que los ciudadanos
tendran la obligacion de acudir a las oficinas o médulos que determine el Instituto, a fin
de solicitar y obtener su credencial para votar con fotografia, asi mismo para solicitar la
Credencial para Votar, el ciudadano debera identificarse, preferentemente, con
documento de identidad expedido por autoridad, o a través de los medios y
procedimientos que determine la Comisidén Nacional de Vigilancia.

En razén de lo anterior y, de conformidad con el articulo 147 de la Ley comicial general,
la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Flectores procederd a formar las listas
nominales de electores del Padron Electoral con los nombres de aguellas personas a los

que se les haya expedido y entregado su credencial para votar, agrupadas distrito y
seccion.

En tal sentido, conforme al articulo 158, parrafo 1 de la Ley de la materia electoral, se
faculta a los partidos politicos acreditados ante las Comisiones de Vigilancia, a vigilar y
coadyuvar en el desarrollo de las actividades relativas al Padrén Electoral, Listas
Nominales de Electores y Credencial para Votar.

Ahora bien, en términos del articulo 45, parrafo 1, inciso h) del Reglamento Interior del
Instituto, corresponde a la Direccidén Ejecutiva del Registro Federal de Electores para el
cumplimiento de las atribuciones que la ley comicial federal le confiere, emitir los
procedimientos para definir los mecanismos de inscripcién de los ciudadanos al Padron
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Electoral y lista nominal de electores, asi como la actualizacién y depuracidon de estos
instrumentos.

De acuerdo con el numeral 72, parrafo 2, inciso b) del Reglamento de referencia, para el
cumplimiento de las atribuciones generales que la Ley de la materia les confiere,
corresponde a las Comisiones Nacional, Locales y Distritales de Vigilancia conocer,
opinar y vigilar los operativos de campo de la Direccion Ejecutiva del Registro Federal
de Electores, incluidos aquellos para la aplicacion de las técnicas censales.

En tal sentido, conforme al articulo 77 del Reglamento citado, la Comisidén Nacional de
Vigilancia es el o6rgano encargado de vigilar los métodos y procedimientos de
inscripcidn, cambios de domicilio y depuracion del Padron Electoral y los listados
nominales electorales, asi como la entrega de las Credenciales para Votar a los
ciudadanos mexicanos en territorio nacional y a aquellos residentes en el extranjero,
ademas de coadyuvar con la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores de
conformidad con lo establecido en la Ley electoral, el citado Reglamento y 1
normatividad aplicable.

En este sentido y, en términos del inciso n) del articulo 78, parrafo 1 del ordenamiento en
cita, para el cumplimiento de las atribuciones especificas que la Ley Electoral le confiere,
corresponde a la Comisién Nacional de Vigilancia entre otros, determinar el esquema de
supervisiones de las Comisiones Locales y Distritales de Vigilancia, para el caso de
proyectos especiales de la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, de
conformidad con las posibilidades técnicas vy presupuestales del Instituto.

Asimismo, los Lineamientos Generales para la Depuracién del Padrén Electoral,
aprobados por el Consejo General mediante acuerdo CG347/2008, publicados en el
Diario Oficial de la Federacion el 1 de julio de 2010, determinan en la Seccidén Tercera,
Titulo VI, las acciones a implementar para el procesamiento y exclusion de registros por
incorporacion con datos presuntamente irregulares o falsos.

El numeral 202, inciso c¢) de los Lincamientos antes mencionados, sefiala que se
consideran registros con datos presuntamente irregulares y que estaran sujetos a proceso
de anilisis de la situacién registral:

Domicilio presuntamente falso.- Cuando un ciudadano proporcione al Registro
Federal de Electores, con conocimiento de que es falso, un domicilio, produciendo Ia
alteracidn del Registro Federal de Electores.
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General

Establecer las diversas actividades a realizar por cada una de las dreas involucradas de la
Direccidén Ejecutiva del Registro Federal de Electores, asi como de las Vocalias del
Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas, con la
finalidad de verificar la informacion de los datos del domicilio presuntamente frregular o
falso, que proporcionaron los cindadanos al realizar un tramite en el Mdodulo de Atencidn
Ciudadana.

Especificos

e Definir el universo de los registros considerados objeto de estudio, con la finalidad de
clagificarlos y agruparlos por domicilio en manzanas, secciones, localidades,
municipios, distritos y entidades federativas correspondientes, para realizar el
levantamiento de la informacion de cada operativo en particular.

e Instrumentar operativamente los criterios establecidos para el andlisis registral y el
analisis juridico de aquellos registros que integran el universo de trabajo, con el
propdsito de identificar la condicién que guarda el domicilio del ciudadano y la
situacion del registro respectivo en ¢l Padron Electoral y la Lista Nominal de
Electores.

o Establecer las estrategias de planeacion y seguimiento a las actividades de
preparacion, instrumentacidn y ejecucién de los trabajos de los operativos de campo
correspondientes, con el propdsito de concluir en tiempo y forma las actividades
encomendadas a las figuras operativas participantes en ¢l levantamiento de la
informacion.

e Efectuar la clasificacion, acopio, reproduccidn y remisiéon de los productos
cartograficos a utilizar en el levantamiento de la informacion en cada operativo de
campo.

e Proveer los elementos necesarios que posibiliten el aporte de informacion que
contribuya a realizar el andlisis registral y juridico de los registros que integran el
universo de trabajo.

e Determinar los esquemas de analisis que se practiquen a la informacion relativa de los
registros considerados presuntamente irregulares, una vez realizado el analisis de la
situacion registral correspondiente.

e Fstablecer los parametros con los cuales se realizara la captura y procesamiento de la
informacién recabada en campo, para generar log informes que habrén de presentarse
en las instancias competentes.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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o Definir las lineas generales de participacion de los partidos politicos.

Precisar las modalidades y criterios que se emplearan para informar y notificar al

ciudadano sobre la situacién que presenta su registro en el Padrén Electoral y 1a Lista
Nominal de electores, relativo al domicilio registrado.

Realizar las actividades de conclusién de la operacién, en lo que respecta a la entrega
para su resguardo y dictamen de la documentacion, debidamente requisitada.

Establecer que en los casos de domicilios irregulares en los cuales por cuestiones de
tiempo no se pueda definir su situacion registral en algin momento, se continie con
el analisis correspondiente hasta que se resuelva su situacion.

v
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Instituto Nacionat Electoral domicilio presuntamente irregular

Los Criterios Generales para la aplicacion de los Lineamientos Generales para la
Depuracion del Padron Electoral, en el caso de domicilios presuntamente irregulares o
falsos, establecen que la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores tomara
conocimiento de casos con domicilios presuntamente irregulares; de manera genérica:

A. Al c¢jecutar los programas ordinarios para verificar la identidad ciudadana o la
identificacién geoelectoral.

B. Al identificar registros atipicos, en el Mdédulo de Atencién Ciudadana o en las
Localidades.

C. Por notificaciones de las Comisiones de Vigilancia, del Comité Nacional de
Supervision y Evaluacion, o de sus integrantes.

D. Por medio de la denuncia del interesado o de un tercero, que le informa de una
situacién que le afecta de forma directa o indirecta, vinculada con la alteracidn del
Padrén Electoral y la expedicion ilicita de Credenciales para Votar con Fotografia.
Esta denuncia debera presentarse por escrito, preferentemente mediante el formato
aprobado por la Comision Nacional de Vigilancia.

E. Por medio del procedimiento que para la deteccién preventiva que para este efecto

construya la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, con la
coadyuvancia de la Comisién Nacional de Vigilancia,

4.1 Programas ordinarios en los cuales se verifican datos personales
o de georreferenciacion

Durante la aplicacion de diversos programas en campo que ordinariamente realiza la
Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores, se encuentran situaciones que son
tipificadas como anémalas, mismas que requieren un tratamiento adicional para su
resolucion.

Entre ellas, domicilios no localizados o ciudadanos no reconocidos, que resultan de la
Verificacién Nacional Muestral, asi como de diversos programas de depuracion,
duplicados, datos irregulares, notificacién ciudadana por cancelacion de trimite o por 03
v 09 y 12, entre otros.

Por otra parte, debido a que en los Mdédulos de Atencion Ciudadana, se incrementa el
flujo de ciudadanos, s también posible el incremento de solicitudes de verificacién de
domicilios en campo. Estas solicitudes (CIEF-05) surgen cuando por alguna circunstancia,
y de acuerdo a las referencias proporcionadas por el ciudadano al funcionario electoral del
Médulo de Atencion ciudadana no es posible identificar la manzana o localidad y en
consecuencia la seccidn electoral a la que pertenece el domicilio del ciudadano.

Las irregularidades que se detecten durante la realizacion de diversos programas que
realice la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, serdn analizadas y se
ordenardn las gestiones necesarias para reunir los elementos que permitan realizar la
verificacién en campo y sustanciacion de los expedientes relativos, con el proposito de
determinar la regularidad o irregularidad de los datos proporcionados por los ciudadanos.

N . Procedimiento para el tratami de registros con
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4.2 1dentificacion de registros atipicos.

4.2.1 Procedimiento en Madulos de Atencion Ciudadana
4.2.1.1 Comunicacion y Difusion -

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva establecera las
medidas para que en los Médulos de Atencién Ciudadana, en su 4mbito de competencia,
se exhiban en lugar destacado las publicaciones que para tal efecto se determinen, sobre
los trabajos que se llevan a cabo para la depuracion del Padrén Electoral y Lista Nominal
de Electores.

Adicionalmente, se llevardn a cabo acciones de concientizacién en los Moédulos de
Atencidon Ciudadana, mediante una estrategia de comunicacion de las acciones de
verificacion que lleva a cabo la DERFE, con el fin de evitar la alteracién del Padrén
Electoral, asi como de las consecuencias legales que ello implican.

4.2.1.2 Notificacién de afluencias atfpicas’

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente,
una vez que se le informe alguna afluencia atipica en cualesquier Médulo de Atencién
Ciudadana de su 4mbito de competencia, procedera conforme lo siguiente:

A.Corroborara los hechos reportados. Asimismo, revisara si en los restantes Madulos
de Atencion Ciudadana instalados en el Distrito Electoral, se presentan hechos
similares.

B.Reportard de mancra inmediata los hechos suscitados a la Vocalia del Registro
Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva, mediante un informe de los
eventos que se presentaron,

C. Dara seguimiento a los resultados de las gestiones que se realicen sobre el particular.

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva correspondiente a
la entidad federativa que se trate, una vez que tenga conocimiento de este tipo de
incidencias, a la brevedad proporcionara a la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de
Electores la informacion recabada, solicitando se realice el analisis correspondiente. En
este sentido, le dard seguimiento y coadyuvara para obtener resultados dptimos.

4.2.2 Deteccion de registros irregulares mediante andlisis estadisticos

Adicionalmente a los periodos seflalados para los procesos clectorales federales, de
conformidad con los Convenios de Apoyo y Colaboracién signados por el Instituto
Nacional Electoral con los drganos electorales locales correspondientes, se determinan los
periodos en que se llevan a cabo las Campafias de Actualizacion Especial del Padrén
Electoral y las Listas Nominales de Electores, en lo que respecta a las fases de
actualizacién y de credencializacion,

Para cfectos de este procedimiento, se considera como Affuencia atipica, aquella que se aparta de los comportamientos
conocidos en su entorno,

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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La Direccién de Estadistica de la Coordinacién de Operacién en Campo, efectia el
analisis exploratorio de los movimientos exitosos al Padrén Electoral, en forma periddica
y de manera particular de los cambios de domicilio ocurridos a partir de los perfodos de
andlisis establecidos.

Unidad de analisis

Son los movimientos exitosos al Padron Electoral de las entidades con proceso electoral
local correspondientes a cambios de domicilio o movimientos multiples que incluyan
cambios de domicilio, cuyo tramite de solicitud se realice durante el periodo de analisis y
que provengan de una entidad o municipio distinto al examinado.

Los movimientos se revisaran dependiendo del tipo de eleccion de que se irate:

a) si la eleccion es de gobernador, se agruparan los movimientos que provengan de
otro estado, bajo dos esquemas de analisis: 1) de municipio de origen a distrito
electoral federal de destino y 2) de municipio de origen a municipio de destino,

b) sila eleccion es de ayuntamientos, los flujos se analizarin por municipio de origen
y municipio de destino, tanto interestatales como intraestatales.

Periodoes de analisis

La definicidon del periodo de andlisis, y en consecuencia del periodo previo, serd similar a
la forma en que oper6 el programa de deteccidn de flujos relevantes en 2011, 2012 y 2013
por lo que se tendran los siguientes casos:

o Si la campafia especial de actualizacién inicia el primer semestre de 2014, se
analizaran los movimientos ocurridos entre ¢l lunes 8 de julio de 2013 y el cierre
de la campafia especial.

¢ Si la campafia especial de actualizacién inicia el segundo semestre de 2014, se
analizarin los movimientos ocurridos entre el lunes 6 de enero de 2014 y el cierre
de la campafia especial.

Tal como se hizo en programas anteriores, para su andlisis los cambios de domicilio se
agruparan por semana calendario, de lunes a domingo, y en caso de que los mddulos de
una entidad cierren tem]goralmente durante algun periodo, las semanas afectadas sc
excluiran de los célculos.

Criterios de seleccion

a) Flujos de cambios de domicilio interestatales de municipio a disirito electoral federal

2. Propuesta de criterios para la deteccién de flujos de cambio de domicilio relevantes en los estados con proceso electoral local
en 2013, 15 de noviembre de 2012,
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Estos criterios son aplicables para los estados con eleccion para gobernador. Se
seleccionaran los flujos interestatales de cambios de domicilio que cumplan con al menos
uno de los siguientes criterios:

Criterio 1

Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la campafia especial de
actualizacion (CEA) sea menor o igual a 2 y durante la campafia mayor o igual a 15.
Criterio 2 -

Que ¢l numero de cambios de domicilio exitosos previos a la CEA sea mayor a 2 y
durante la CEA mayor o igual a 15, con una diferencia entre los promedios de ambos
periodos mayor o igual a 4.5 y un coeficiente de variacion durante la CEA. de 45 o més.

Criterio 3

Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la CEA sea mayor a 2 y
durante la CEA mayor o igual a 15, con una diferencia entre los promedios de ambos

periodos mayor o igual a 4.5 y que Ja misma represente una diferencia porcentual mayor
o igual a 5000.

b) Flujos de cambios de domicilio interestatales e intraestatales de municipio a
MUnicipio
Estos criterios son aplicables para los estados con elecciones para gobernador y de

ayuntamientos. Se seleccionardn los flujos intermunicipales de cambios de domicilio que
cumplan con al menos uno de los siguientes criterios:

Criterio 1

Que el mimero de cambios de domicilio exitosos previos a la CEA sea menor o igual a2 y
los cambios de domicilio exitosos durante la CEA sean mayores o iguales a 10.

Criterio 2

Que el namero de cambios de domicilio exitosos previos a la CEA sea mayor a 2, los
cambios de domicilio exitosos durante la CEA sea mayor o igual a 10, la diferencia entre
promedios de ambos periodos sea mayor o igual a 4.5, el coeficiente de variacion durante
la CEA sea mayor o igual a 55% y el porcentaje de cambios de domicilio exitosos durante
la CEA respecto al total de ambos periodos sea mayor o igual a 50%.

Criterio 3

Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la CEA sea mayor a 2, los
cambios de domicilio exitosos durante la CEA sea mayor o igual a 10, el coeficiente de
variacion durante la CEA sea mayor o igual a 100% vy los cambios de domicilio exitosos
durante la CEA entre el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la CEA sea
mayor o igual a 4.

s . P imi (amient regi
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c) Flujos de cambios de domicilio durante el periodo previo a la Campafia Especial de
Actualizacion

Estos criterios son aplicables para los estados con elecciones para gobernador y de
ayuntamientos. Se seleccionaran los flujos interestatales e intraestatales de cambios de
domicilio que cumplan con el siguiente criterio:

Criterio tinico

Que el nimero méximo de cambios de domicilio exitosos ocurridos en una semana
durante el periodo previo a la CEA sea mayor a 10, la desviacién estandar durante el

mismo periodo sea mayor a 1.9 y su coeficiente de variacién sea mayor a 150 por ciento.

d} Flujos de cambios de domicilio intraestatales de distrito a distrito electoral local.®

Con los analisis descritos anteriormente se detectan diversos tipos de flyjos: 1)
interestatales de municipio a distrito electoral federal, y 2) interestatales e intracstatales de
municipio a municipio.

Con la revision de flujos hacia distritos locales, el andlisis se enfoca a reforzar la
deteccidn de cambios de domicilio que pudicran afectar los resultados electorales de los
congresos locales.

Para los estados que tendran elecciones locales en 2014, se aplicaran los criterios
estadisticos del siguiente cuadro a los flujos de cambios de domicilio de cada entidad con
proceso electoral Iocal, incluyendo los flujos interestatales de municipio a distrito local e
intraestatales de distrito local a distrito local.

Criterios de seleccion de los flujos de cambio de domicilio en las
entidades con proceso electoral local en 2014

Tipo de flujo Criterio Condicion de seleccion
Que el mimero de cambios de domicilio exitosos previos a la
1 campaila especial de actualizacion (CEA) sea menor o igual a 2

y durante la campafia mayor o igual a 15
Que el ntimero de cambios de domicilio exitosos previos a la
CEA sea mayor a 2 y durante la CEA mayor o igual a 15, con

Flujos de cambios
de domicilio

) 2 una diferencia entre los promedios de ambos periodos mayor o
interestatales de . . e
. igual a 4.5 y un coeficiente de variacién durante la CEA de 45 o
municipio a s
distrito  electoral . - 0 p -
federal Que el numero de cambios de domicilio exitosos previos a la
CEA sea mayor a 2 y durante la CEA mayor o igual a 15, con
3 una diferencia entre los promedios de ambos periodos mayor o
igual a 4.5 y que la misma represente una diferencia porcentual
mayor o igual a 5000

3. Propuesta de csiterios para la deteccion de flujos relevantes de cambios de domicilio en los estados con Proceso Electoral Local en 2014, 27 de
noviembre de 2013.
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Tipo de flujo Criterio Condicidn de seleccion
Que el numero de cambios de domicilio exitosos previos a la
4 CEA sea menor 0 igual a 2 y los cambios de domicilio exitosos

durante la CAI sean mayores o iguales.a 10
Que el numero de cambios de domicilio exitosos previos a Ia

Flujos de cambios

idneteres tatc:f;lmgg CEA sea mayor a 2,' los cambios de-domml.ho exitosos dur ante la
municipio . CEA sea mayor o igual a 10, Ia' diferencia entre promfﬁdms de
municipio o 5 aml:_)os' ,perlodos sea mayor o igual a 4.5,. el coeficiente de
distrito local e variacién durante I?L CEA sea mayor o igual a 55% y el
intracstatales  de porcentaje de cambios de di?IIllCIhO exitosos fiurante la CEA
municipio a respecto al total de ambos periodos sea mayor o igual a 50%

municipio y  de Que el nimero de cambios (.ie domicil%o‘ <.3xito§os previos a la
distrito  local  a CEA sea mayor a 2, los cambios de domicilio exitosos durante la
distrito local 6 CEA sea mayor o igual a 10, el coeficiente de variacién durante
la CEA sea mayor o igual a 100% vy los cambios de domicilio
cxitosos durante la CEA entre el nGmero de cambios de
domicilio exitosos previos a la CEA sea mayor o igual a 4

Que el ndmero maximo de cambios de domicilio exitosos
ocurridos en una semana durante el periodo previo a la CEA sea

Flujos de cambios
de domicitio

. 7 mayor a 10, la desviacion estdndar durante el mismo periodo sea
durante el periodo : o,
. mayor a 1.9 y su coeficiente de variacion sea mayor a 150 por
previo ala CEA ciento

Tal como se hizo en programas anteriores, para su analisis los cambios de domicilio se
agruparan por semana calendario, de lunes a domingo, y en caso de que los modulos de
una entidad cierren temporalmente durante algin periodo, las semanas afectadas se ex-
cluiran de los calculos,

Registros a revisar en campo

En ¢l caso de los cambios de domicilio, interestatales ¢ intermunicipales de los incisos a)
y b), se verificardn en campo los registros tramitados durante la campafia especial de
actualizacion, correspondientes a los flujos que hubiesen cumphdo con al menos uno de
los criterios de seleccidn diseflados para cada caso,

En el caso de los cambios de domicilio, interestatales e intermunicipales del inciso c), se
verificaran en campo los registros tramitados durante las semanas previas a la campatfia
especial de actualizacidn en que se hayan solicitado mas de 10 cambios de domicilio.

En el caso de los cambios de domicilio intraestatales de distrito a distrito electoral local
del inciso d), para la definicién del periodo de andlisis, y en consecuencia del periodo
previo, se analizardn los movimientos ocurridos entre el lunes 1 de enero de 2014 y el
cierre de la campaia de actualizacion.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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4.3 Atencion dec notificaciones de las Comisiones de Vigilancia o de
sus integrantes.

De conformidad con la normatividad vigente, las representaciones politicas acreditadas
ante las Comisiones de Vigilancia podran mediante la notificacién correspondicnte,
solicitar la verificacién de un universo cuantificable de registros que presentan supuestas
irregularidades en el domicilio manifestado y, en su caso, de los medios de identificacién
presentados por los ciudadanos involucrados, al momento de realizar su tramite en el
Médulo de Atencion Ciudadana que corresponda.

De los plazos y términos de la denuncia.

Las irregularidades que se denuncien estaran comprendidas durante la realizacion de la
Campafia de Actualizacién, intensa de cardcter federal o especial por proceso electoral
local y, a més tardar, deberdn presentarse dentro de los cinco dias habiles contados a
partir del dia siguiente a aquél en que concluya el periodo de actualizacion.

Para las causales derivadas de notificaciones de las Comisiones de Vigilancia, o de sus
integrantes, as{ como por la denuncia por escrito del interesado o de un tercero, vinculada
con la alteracion del Registro Federal de Electores, la Direccién Ejecutiva debera tener
conocimiento de la presunta irregularidad a mas tardar al término del plazo para la
presentacidn de observaciones a la Lista Nominal de Electores, conforme a lo dispuesto
por la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales o en su caso, por los
Anexos Técnicos de los Convenios de Apoyo y Colaboracién que se firmen con motivo
de un proceso electoral local.

Para el caso de observaciones relativas a registros con domicilios presuntamente
irregulares en la Lista Nominal de Electores, presentados por los partidos politicos en los
plazos establecidos en la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, que
correspondan a registros de ciudadanos que se encuentran inscritos en Ia Lista Nominal de
Electores con un domicilio en el que no habitan, se estara a lo siguiente;

Los datos requeridos para la presentacién de este tipo de observacién se refieren a la
Entidad, Distrito Electoral y clave de elector, que permiten identificar a un registro de
manera inica en la base de datos del Padrén Electoral,

Para realizar el Andlisis Registral Inicial de estos registros, se verificard que la
observacion cuenta con los datos requeridos para el analisis, que el registro se encuentre
en la Lista Nominal, que el domicilio marcado como irregular se mantenga vigente en el
Padrén Electoral, asi como revisar la correspondencia de los registros observados respecto
de aquellos a los cuales se aplicaron criterios para seleccionar flujos de Cambio de
Domicilio y, que el registro se encuentre dictaminado como domicilio irregular en un
gjercicio precedente.

ﬁ; Coordinacion de Operacién en Campo Procedimiento para ¢ Uatam1ent0.dfa 'reg%étros eon 13
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Una vez conformado el universo que resulte del analisis registral inicial, se procedera a
realizar las actividades de preparacién y planeacién para el operativo de campo, para la
verificacion de la existencia del domicilio, caracteristicas de la vivienda, reconocimiento
del ciudadano, asi como la residencia del mismo en el domicilio y la aclaracién ciudadana
del domicilio proporcionado, y el andlisis e integracién de la informacién, del
DOMICILIO VIGENTE, cuyos expedientes conformados solamente con la
documentacion recabada en el domicilio antes mencionado, serd remitido a la instancia
correspondiente para el analisis de la situacion juridica respectivo.

En caso de no encontrar al ciudadano en el domicilio al que se pide el cambio de
domicilio, se acudird al domicilio anterior.

En los casos de Observaciones a domicilios irregulares en los cuales por cuestiones de
tiempo no se pueda definir su situacion registral en algiin momento, se continuard con el
analisis correspondiente hasta que se resuelva su situacién.

En casos diversos, para la elaboracion del analisis registral inicial, considerando el
ndmero de registros que pudieran verse involucrados, la Direccién Ejecutiva del Registro
Federal de Electores podra:

a) Verificar los domicilios involucrados o una muestra de ellos en los casos en que la
irregularidad sea detectada con base en una denuncia que involucre movimientos
atipicos.

b} Los casos en que la denuncia se realice sobre registros sefialados de manera concreta
e individualizada de domicilios irregulares, se realizard una verificacién domiciliaria
a cada uno de ellos, aplicando el procedimiento establecido.

El resultado del andlisis contendrd el universo de registros detectados como
presuntamente irregulares, o con necesidad de aclaracién. Este resultado se deberd
informar a la Comisién Nacional de Vigilancia y a las Comisiones de Vigilancia
involucradas.

Una vez recibida la documentacién a que sc refieren los parrafos anteriores, la
Coordinacién de Operacion en Campo analizard la denuncia y ordenard las gestiones para
reunir los elementos necesarios para realizar la sustanciacion de los expedientes.

Para la resolucion pronta y expedita de la notificacién, la autoridad responsable podra
determinar su acumulacién, al inicio o durante la sustanciacion.

De los requisitos de la notificacién

Las notificaciones deberdn presentarse por escrito ante la instancia del Registro Federal
de Electores correspondiente.

El escrito sefialara claramente la situacion, indicando:

datos de Domicilio irregulares
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a)Fecha del escrito y periodo o fecha en que ocurrié la situacién motivo de la
notificacién.

b)Lugar donde ocurrid, delimitacién del lugar fisico o el dmbito geoelectoral que
corresponda; Entidad, distrito, municipio, seccidn, localidad, colonia o médulo.

c)Modo o situacioén presentada: Identificar el acto o situacién ocurrida, mencionar de
manera expresa y clara los hechos en que se basa la denuncia, los agravios que cause
o los preceptos presuntamente violados.

d)Ofrecer y aportar las pruebas, en caso de contar con ellas.

e)Nombres de los ciudadanos y datos personales (clave de elector, fecha de
nacimiento, domicilio) que permitan su plena identificacion en el Padrén Electoral.

Ademas debera cumplir con los requisitos siguientes:

i. Hacer constar el nombre del actor indicando, en su caso, el partido politico que
representa.

ii. Estar acreditado ante algin 6rgano de vigilancia previsto en el Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales, como las Comisiones Nacional, Local y
Distrital de Vigilancia.

iii. Hacer constar el nombre y la firma autégrafa del promovente.

4.4 Atencion de notificaciones del interesado o un tercero

De conformidad con la normatividad vigente, los ciudadanos podréan solicitar en tiempo,
modo y lugar, la verificacion de registros que presentan supuestas irregularidades en el
domicilio manifestado por los cindadanos involucrados, al momento de realizar su tramite
en el Mddulo de Atencidén Ciudadana que corresponda.

Del Ambito de aplicacion y de los criterios de interpretacion

Independientemente de la sifuacion del registro ciudadano en el Padrén Electoral, la
interposicion de la denuncia no producira efectos suspensivos sobre el acto.

La Coordinacién de Operacion en Campo revisara cada caso en particular y, determinarg
la procedencia o no, de verificar en campo los domicilios de los ciudadanos que sc
indiquen o incluyan en la denuncia.

La Coordinacién de Procesos Tecnoldgicos proveerd de la informacién contenida en la
base de datos del Padrén y los expedientes documentales que se requieran para la
verificacion de los registros ciudadanos.

La Secretaria Técnica Normativa revisara los casos que haya lugar y emitird la opinién
juridica respectiva.

La Coordinacion de Operacién en Campo revisara el escrito de denuncia y recabara la
informacion que obre en poder del Instituto, entendiéndose informacién por datos en base

. , Procedimiento para el tratamiento de registros con
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de datos, archivos documentales y digitales que permitan conocer la situacion que
presenta cada ciudadano.

Adicionalmente, se gestionardn los cuestionarios © insumos necesarios para su
verificacién en campo, tanto en el domicilio vigente en el Padrén Electoral como el
ultimo anterior al tramite realizado. En primera instancia, se procederd a aplicar la cédula
correspondiente en el ultimo domicilio reportado por el ciudadano en cuestion.

De los plazos y términos de los escritos

Las irregularidades que se denuncien no estarin comprendidas en perfodo de
Actualizacion alguno, y podran presentarse en cualquier momento.

La Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores deberd tener conocimiento de la
presunta irregularidad y analizar la denuncia, para lo cual instruird se realicen las
gestiones para reunir los elementos necesarios a efecto de sustanciar los expedientes vy,
hara de conocimiento de lo anterior a la Secretaria Técnica Normativa,

De los requisitos de la denuncia

Las denuncias deberdn presentarse por escrito ante la Vocalia Distrital del Regisiro
Federal de Electores correspondiente al ambito respectivo, la cual lo remitira a la Vocalia
Local del Registro Federal de Electores y ésta, a su vez, a la Coordinacién de Operacion
en Campo, con conocimiento de la Secretaria Técnica Normativa.

El escrito sefialara claramente la situacion, indicando:

a) Fecha del escrito vy periodo o fecha en que ocurrid la situacién motivo de la
denuncia.

b) Lugar donde ocurrié, delimitacion del lugar fisico o el 4mbito geoelectoral que
corresponda; Entidad, distrito, municipio, seccidn, localidad, colonia o mddulo.

¢) Modo o situacién presentada: Identificar el acto o situacién ocurrida, mencionar
de manera expresa y clara los hechos en que se basa la denuncia, los agravios
que cause o los preceptos presuntamente violados.

d) Ofrecer y aportar las pruchas, en caso de contar con ellas.
e) Nombres de los ciudadanos, o datos que permitan su plena identificacién en el
Padron Electoral,

Ademas debera cumplir con los requisitos siguientes:
1. Hacer constar el nombre del actor.
2. Hacer constar el nombre y la firma autdgrafa del promovente.

., . imient 1 tr i i
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4.5 Deteccion preventiva

Los ciudadanos que acuden a los Mddulos de Atencion Ciudadana y presentan un medio
de identidad, un documento de identificacién con fotografia y un comprobante de
domicilio, posibilitan mayor certeza en la incorporacién o actualizacién de los registros
electorales que se asientan en ¢l Padrén Electoral.

Si el ciudadano no cuenta con algin documento de identificacion con fotografia o
comprobante de domicilio, debera presentar dos testigos; uno debe vivir en el mismo
municipio o delegacion y otro en la misma entidad y se deberan identificar con alguna de
sus huellas dactilares o con su Credencial para Votar y, solo podran ser testigos hasta por
cuatro ocasiones en un lapso de 90 dias naturales.

En la operacion de los Médulos de Atencion Ciudadana, en diversas entidades federativas
se han presentados incidencias que derivan en acciones que debe adoptar la autoridad
registral en el sentido de verificar la procedencia o no, de la presunciéon de irregularidad
en cuanto al domicilio de los ciudadanos involucrados en hechos ilicitos, por demostrar,
por parte de las autoridades competentes.

En este sentido, se actualizan los acuerdos relativos a medios de identificacion de los
ciudadanos al solicitar su actualizacion registral, s¢ mejoran e innovan las herramientas
informaticas y multibiométricas para la deteccion de irregularidades al momento de
efectuar los tramites en el Mddulo de Atencion Ciudadana v se instrumenta un modelo de
operacion en modulos que permitirdn contener acciones de carécter irregular en ellos.

La Coordinacién de Operacidén en Campo, con el concurso de la Secretaria Técnica
Normativa y de la Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos, una vez analizados los
elementos que pudieran constituir un mecanismo para acotar las acciones que lleven a
vulnerar la base de datos del Registro Federal de Electores, instrumenfaran un
procedimiento de cardcter preventivo a partir de la implementacién de la versidn 6.0 del
Sistema Integral de Informacion del Registro Federal de Electores (SIIRFE).

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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De conformidad con la normatividad vigente en el caso de Registros con datos de
domicilios pi'esuntalnente irregulares o falsos, una vez que la Direccién Ejecutiva del
Registro Federal de FElectores tenga conocimiento de los casos con este supuesto
procedera a realizar un anélisis de los registros involucrados en la base de datos del
Padrén Electoral.

La Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores, a partir de analisis informaticos,
registrales, estadisticos e indicadores atipicos, determinard si concurren elementos
suficientes para dar sustento a la presuncién de existencia de domicilios irregulares.

5.1 Analisis registral inicial

Para la deteccion de registros con datos de domicilio irregular, la Direccion Ejecutiva del
Registro Federal de Electores considerara que el tramite registral presuntamente irregular
se haya realizado durante las Campailas de Actualizacién Permanente, e Intensa o
Especial inmediatamente anteriores al conocimiento de estos registros.

El resultado del andlisis deberda contener el universo de registros detectados como
presuntamente irregulares, o con necesidad de aclaracién, este resultado debera
informarse a la Comision Nacional de Vigilancia y a las Comisiones de Vigilancia
involucradas.

5.1.1 Universo de Estudio

Se define el universo como el conjunto total de elementos que constituyen un area de
interés analitico. Desde el punto de vista estadistico, es el conjunto de personas, casos o
elementos que presentan caracteristicas comunes,

Para los fines de la verificacion de domicilios presuntamente irregulares, la poblacién de
estudio tiene que estar debidamente definida, sefialandose sus caracteristicas tales como:
tramites de cambio de domicilio considerados como movimientos exitosos, el periodo del
tramite debidamente acotado, dichos trdmites se realizan entre entidades, distritos o
municipios diversos y especificos; se pueden ubicar en la base de datos, los registros
anterior y actual, etcétera.

Es necesario acotar que cuando se define el escenario de manera vaga, no es posible saber
cudles son las unidades que deberan ser consideradas en el universo de estudio. Ante todo
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deben determinarse las fechas de corte de los tramites, sobre los cuales recaera la revision
en campo y gabinete, para luego decidir con cuantos casos se trabajari.

Por otro lado, revisar universos variables o en cortes sucesivos implica enfrentarse con
desventajas tales como: costos elevados, procesamiento de datos prolongado, dificultades
para realizar operativos de campo reiterados en ambitos geograficos similares,
necesidades de movilidad de muchos recursos (humanos y materiales), etcétera.

En este sentido, de conformidad con el procedimiento aprobado, y tomando en cuenta la
valoracién sobre el caso presentado, la Coordinacion de Operacion en Campo propondra
realizar la verificacion en campo mediante barrido completo, verificacion muestral simple
o estratificada, tomando en cuenta que cada modalidad implica diversos tiempos y costos
para su aplicacion.

5.2 Instrumentos de captacion

De acuerdo a las necesidades operativas para la realizacion de los trabajos tanto de campo
como de gabinete, se diseflaron varios instrumentos de captacién de informacién, los
cuales incluyen cuestiones especificas del reconocimiento y residencia del ciudadano en,
el domicilio asi como para dar congruencia a la entrevista en campo, testimonio de la
visita domiciliaria, entrevista en las oficinas del RFE o, en su caso, publicacién en
estrados. Cada instrumento de captacién se genera en forma individual para cada
ciudadano que serd visitado.

Los funcionarios del Instituto Nacional Electoral conforme a lo dispuesto por el
articulo126, parrafo3 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales,
estardn obligados a salvaguardar la confidencialidad y proteccién de tos datos personales
que los ciudadanos hayan proporcionado al Instituto Nacional Electoral.

5.2.1. Cédula de anilisis de los medios de identificacion para obtener la
Credencial para Votar con Fotografia

Una vez que se determine el universo de estudio se solicitan los insumos para la revisién
de los medios de identificacidn (Medio de Identificacion, Documento con fotografia y
Comprobante de domicilio), misma que se realizard en la Vocalia del Registro Federal de
Electores de la Junta Local Ejecutiva correspondiente, para lo cual se debe verificar la
informacion contenida en cada uno de ellos, para posteriormente, capturar el resultado y
generar la Cédula de Analisis especifica.
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La Cédula de andlisis de los medios de identificacion para obtener la Credencial para

Votar con Fotografia® se requisita en sus diferentes apartados, y la informacién se registra
_al momento que se esta realizando el analisis.

Una vez requisitada, se realiza la impresién de la misma, se firma por los responsables de
su elaboracién, se adjunta copia de los medios de identificacion y se remite a la Direccidn
de Depuracion y Verificacion para su integracién al expediente correspondiente.

5.2.2. Cédula para la Verificacion de datos de domicilios presuntamente
irregulares

Para la realizacion de la visita domiciliaria se utilizara la Cédula para la Verificacion de
datos de domicilios presuntamente irregulares®, 1a cual tendra dos modalidades:

¢ Domicilio actual del ciudadano en cuestion.

e Domicilio anterior del ciudadano.

El objetivo de este documento es dejar constancia de la situacidn del domicilio, el
reconocimiento del ciudadano y residencia, asi como quienes fueron los informantes.

Ambas Cédulas incluyen los siguientes apartados:
Datos del ciudadano

Fecha y hora de visitas
1. Localizacién y datos del domicilio
. Caracteristicas del domicilio
. Reconocimiento del ciudadano
. Verificacion de residencia
. Declaratoria
. Datos de Informantes
. Funcionarios
. Observaciones

o ~1 OGN o L

La Cédula contiene informacion prellenada con los datos geoelectorales y registrales del
tramite solicitado, el domicilio reportado al Moédulo de Atencién Ciudadana, datos
personales que permitan su identificacion en campo incluyendo la fotografia.

5.2.3 Notificacion para aclaracién de datos de domicilio

La Notificacion para aclaracion de datos de domicilio®, sera generada por el Sistema de
Domicilios Irregulares, tiene como objetivo invitar a los ciudadanos para que acudan a la

Cédula de andlisis de los medios de identificacion para obtener la Credencial para Votar con Fotografia, ANEXG 6,

5 Cédula para la Verificacion de datos de domicilios presuntamente irvegulares. (Domicilio Vigente) ANEXO 1y Cédula para la
Verificacién de datos de domicilios presuntamenie irregulares. (Domicilio Anterior) ANEXO 3

e . ‘s P dimi 1t iento d i
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Oficina de la Vocalia del Registro Federal de Electores a declarar la situacidon del
domicilio reportado en su dltimo tramite; aplica para domicilios vigente y anterior y
contendra la siguiente informacién;

I. Ciudad, municipio, fecha y nimero de folio que corresponde a ese ciudadano.

2. El nombre del ciudadano en cuestion y domicilio,

3. La descripcion de la situacidén general que presenta el domicilio en el tramite v/o
registro en cuestidn.

4. La invitacidén para que acuda a la Oficina de la Vocalia del Registro Federal de
Electores a declarar la situacion del domicilio reportado en su tramite.

5. Documentacién que deberd presentar para acreditar la residencia en el domicilio
proporcionado.

6. Firma y nombre del Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital
Ejecutiva correspondiente,

5.2.4 Cédula de Notificacion’

En este documento se registra si se entregd, o fijo en el domicilio la Notificacién o cual
fue la situacion que presento el dom1c1110 con respecto a la Notificacion para aclaracion
de datos de domicilio.

Folio, ciudad y fecha de la visita al ciudadano.

El nombre del funcionario que realiza la visita.

Domicilio del ciudadano en cuestion.

Espacio para describir las caracteristicas del domicilio,

Opciones para registro de entrega de la Notificacion.

Opciones para la no entrega de la Notificacion.

Espacios para registro de nombre y firma de funcionario que realizd la visita
domiciliaria.

N WD

5.2.5 Citatorio para aclaracion de la situacién registral®,

Permite avisar al ciudadano que se fue a su domicilio y dado que no se le encontrd
(ausencia, informante inadecuado u otra situacién) se va a regresar nuevamente para
realizar la entrevista.

1. Folio y nombre del cindadano

Notificacion para aclaracion de daios de domicilio. (Domicilio Vigente) ANEXO 10 y Notificacion para aclaracion de datos de
domicilio. (Domicilio Anterior) ANEXD 18,
Cédulas de Notificacién. (Domicilio Vigente) ANEXO 11y Cédulas de Notificacidn. (Domicilic Anterior) ANEXO 18,

Cltatorio para aclaracion de la situacion registral, (Domicilio Vigente) ANEXO 12 y Citatorio para aclaracion de la situacion
regisiral. (Domicilio Anterior) ANEXO 20.
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2. Ciudad y fecha de la visita al domicilio

3. Fecha en la que se va a regresar al domicilio del ciudadano en cucstion
4. Opciones para marcar si se entregé o se fijo el Citatorio

5. Espacio para nombre y firma del Notificador

6. EBspacio para nombre y firma de la persona que recibe

3.2.6 Entrevista para la aclaracién del domicilio por parte del ciudadano
Si los ciudadanos en cuestion atienden la Notificacion para aclaracion de datos de
domicilio, el Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva
correspondiente procedera a entrevistarlos mediante el C‘uestzonarzo para aclaracion de
la situacion del domicilio’.

Para los cmdadanos en cuestion que no atiendan la notificacion, se levantard un Actfa
Administrativa® a fin de hacer constar el hecho de su 70 presentacion.

Si la Notificacion no se entrega al ciudadano en cuestién o a un informante familiar, se
realizara la publicacion por estrados por cinco dias naturales; dicha publicacidn consta de
tres pasos, y conlleva una documental cada uno: Colocacion' en estrados; Publicacion!
y, Exhibicién"
3.2.7 Cédulas para el Anilisis de la sitnacion registral y juridica

Con base en la informacidn recabada en las visitas domiciliarias y en gabinete se procede
a requisitar la Cédula de ﬁad!isis de Registros con Domicilio Presuntamente Irregular y
Medios de Identificacion™ a efecto de integrar la informaciéon que serd parte del

expediente que serd analizada por la Secretarfa Técnica Normativa al momento de emitir
el dictamen juridico correspondiente.

5.2.8 Exclusion del Padrén Electoral de los registros irregulares y Notificacion
subsecuente

Cuestionario para aclaracion de la situacion del domicilio. (Domicilio Vigente) ANEXO 13 y Cuestionario para aclaracion de la

situacion del domicilio. (Domicilio Anterior) ANEXO 21,

Acta Administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la aclaracién de sus datos de domicilio. (Domicilio Vigente)

ANEXO 14 y dcta Adminisirativa por ausencia del ciudadono requerido para la acluracion de sus datos de domicilio. (Domicilio
Anterior) ANEXO 22,
11 . . e 2 . ..
Acta de colocacidn en estrados para lo aclaracidn de domicilio. (Domicilio Vigente) ANEXO 15 v Acia de colocacidn en
estrados para la aclaracion de domicilio (Domicilio Anierior) ANEXO 23.
Cédula de publicacion en Esirados. (Domicilio Vigente) ANEXO 16 y Cédula de publicacion en Estrados. (Domicilic Anterior)
ANEXO 24
Acta de exhibicidn en estradeos para la aclaracion de domicilio. (Domicilio Vigente) ANEXO 17 y Acta de exhibicidn en estrados
para la aclaracion de domictlio. (Domicilio Anterior) ANEXO 25

14 Tier ; - . , s
Cédula de Andlisis de Registros con Domicilio Presuntamente Irregular y Medios de Identificacion, ANFXOS.
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Si el dictamen juridico™ indica que ¢l registro ciudadano debe ser excluido del padrén se
procede al llenado de la Orden de Exclusion'® v una vez que proceda la exclusion, se
efectuarén las siguientes acciones:

En domicilio anterior se notificard’’ al ciudadano en cuestion mediante visita

domiciliaria con personal del Registro Federal de Electores; v,

En demicilio vigente, se realizara la publicacion por estrados en las oficinas distritales
correspondientes de las relaciones de los ciudadanos cuyo registro fue dado de baja del
Padrén Electoral y, por ende de las Listas Nominales de Electores, a partir del dia
siguiente de la fecha de exclusion y hasta después de la jornada electoral que se trate. Esta
actividad consta de tres pasos: Fijacién'® en estrados; Publicacién'®; y, Retiro?.

Para los casos en los cuales la Secretaria Técnica Normativa determine, mediante el
dictamen correspondiente, que el registro en revisién es REGULAR, s¢ conservard copia
digitalizada de los documentos utilizados para el analisis juridico y del dictamen que se
haya emitido, para su consulta ulterior.

3.3 Reproduccion de productos cartograficos

5.3.1 Actividades previas

Con el universo de trabajo conocido, tanto de los domicilios anteriores como actuales, se
generaran los productos cartograficos por seccion individual (PUSI, PMSI o PRSI) v la
cartografia en formato extendido (Plano Urbano Seccional o Carta Electoral Municipal,
segun aplique); mismos que serdn reproducidos por la Vocalia del Registro Federal de
Electores en la Junta Local Ejecutiva o, en su caso, en la Junta Distrital Ejecutiva, en
tantos juegos como sea necesario, a fin de-ser proporcionados a la estructura operativa, asi
como a los representantes de los Partidos Politicos.

Los productos cartograficos que se entreguen para la aplicaciéon de las cédulas,
dependiendo del tipo de seccidn en que se empleard dicho instrumento de captacidn,
pueden ser cualquiera de los que a continuacion se describen:

Plano Urbano Seccional (PUS)

15 . - X .y . .. .
3 Dictamen [ Juridico] relative a la revision de la Sifuacion Registral, ANEXO 26.
16 " p
Orden de Exclusion del Padrén Electoral, ANEXO 30.
Notificacién de Exclusidn y reincorporacidn (domicilio anterior), ANEXO 31,

18 Acta de fljacion en estrados de la relacion de Ciudadanos dados de baja del Padron Electoral y Liste Nominal de Electores
[Domicilio Vigente] ANEXO 36.

19 Listado de Ciudadanos dados de Baja del Padron Electoral y Listas Nominales de Electores. ANEXO 37 y Cédula de
publicacion en Estrados. [Domicilio Vigente]. ANEXO 38.

20 . , , . "
Acta de retiro de estrados de la relactdn de Ciudadanos dados de baja del Padrén Electoral y Lista Nominal de Fleciores.
[Domicilio Anierior] ANEXO 38,
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Este plano se muestra la conformacién de varias secciones urbanas, incluye las manzanas,
nombre de calles, ubicacién de servicios, asi como las claves y limites municipales y
distritales.

Plano Urbano por Seccién Individual (PUSI)
Este producto cartografico representa las manzanas y rasgos fisicos correspondientes a
una sola seccidn electoral.

En virtud de que se muestran a detalle los elementos que componen una seccién electoral
urbana (las manzanas, nombre de calles, ubicacién de servicios), este producto permite
ubicar la referencia mas cercana al domicilio de cada ciudadano y verificar la correcta
asignacion de las claves geoelectorales.

Plano Mixto por Seccién Individual (PMSI)

Bste producto cartografico representa la zona urbana y las localidades rurales de una
misma seccion.

El plano contiene claves y limites de distrito, municipio, seccidn, manzana y/o localidad,
nombres de calles y localidades, ubicacion de algunos servicios urbanos como mercados,
escuelas, iglesias, cementerios y vias de comunicacion en las localidades rurales,

Plano Rural por Seccién Individual (PRST)

Es la representacion de las secciones rurales en forma individual. En este producto se
presentan los elementos propios de este tipo de seccién: claves y nombres de cada
localidad rural, cabecera seccional, principales vias de comunicacion, rasgos fisicos y/o
culturales, asi como los limites y claves de distrito, municipio y secci6n.

Carta Electoral Municipal (CEM)

Es Ia representacion del area rural de un determinado municipio, en la que se identifican
las secciones electorales y localidades que lo conforman. Este instrumento facilita la
ubicacion en campo del personal operativo, a través de la representacién de las vias de
comunicacion, y los principales rasgos fisicos y/o culturales que presentan en el terreno.
Un elemento importante que se aprecia en este producto, son las localidades que
representan la “cabecera seccional”, en razon de su importancia para la organizacién de
las elecciones federales.

Preparacion de los Productos Cartograficos para el operativo de Campo

Con el universo de trabajo conocido, tanto de los domicilios anteriores como actnales, se
generaran los productos cartograficos por seccion individual (PUSI, PMSI o PRSI) y la
cartografia en formato extendido (Plano Urbano Seccional o Carta Electoral Municipal,
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segun aplique); mismos que seran reproducidos en tantos juegos como sea necesario, a fin
de ser proporcionados a la estructura operativa a implementarse como a los representantes
de los Partidos Politicos.

5.4. Preparacion del operativo en campo

Las actividades de preparacidén para los trabajos requieren la participacién coordinada
tanto de las areas centrales del Registro Federal de Electores como de las Juntas Locales y
Distritales Ejecutivas.

En este contexto, se destaca en el siguiente cuadro, la determinacion de tiempos vy la base
de célculo para la asignacién de personal operativo, en las diversas fases del ejercicio.

PLANTILLA
DETERMINACION PREPARACION | OPERATIVO A%gllgEAlPlf E‘ND :
N | UNIVERSO | OPERATIVODE | DECAMPO | VIGENTE | ANTERIOR
DEL UNIVERSO (dias) CaMPO (i b v s EJECIUNTAS '
EJECUTIVAS (dias)
4 500 6 7 5 6 16
4 1000 6 7 9 12 16
4 1500 6 7 14 18 16
4 2000 8 7 18 24 20
4 2500 8 7 23 30 20
4 3000 8 7 27 36 20
4 5000 10 7 45 60 25
ANAUSISDBIA | oo | ANALISISDELA | oo | NOTIFICACION PLANTILLA
SITUACION 045, SITUACION G530 | DEEXCLUSION | VIGENTE | ANTERIOR
REGISTRAL (dias) JURIDICA (dfas) (dias) (20-25) (15-18)
7 2 n 2 7 3 3
10 3 15 3 7 [ ]
10 4 15 4 7 0 11
10 5 15 6 7 11 15
15 5 20 5 7 14 18
15 5 20 [{] 7 17 22
15 9 25 8 7 27 36

El Tramo de control en domicilio vigente es de 1 a 4, y en domicilio anterior de 1 a 3, (Un
Supervisor por cuatro Notificadores en domicilio vigente. Un Supervisor por tres visitadores en
domicilio anterior.) Para el caso de Validadores se otorga uno de 50 a 100 registros y uno
adicional por cada 100 regisiros.

A continuacion se describen las actividades a realizar en campo y gabinete de acuerdo al
ambito de competencia,

5.4.1 Oficinas Centrales

Procedimiento para el tratamiento de registros con.
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Estas actividades serdn realizadas por lag Direcciones de Area de las Coordinaciones de
Operacién en Campo (COC), de Procesos Tecnoldgicos (CPT) y de Administracidén y
Gestion (CAQG), entre ellas destacan:

La Coordinacion de Procesos Tecnoldgicos generara el nominativo de los ciudadanos con
la informacién registral, los archivos de impresion de las Cédulas para la visita
domiciliaria (domicilio vigente y anterior), asi como proporcionara los archivos digitales
de los medios de identificacién presentados por ¢l ciudadano al momento en que realizé el
tramite ante el MAC.

La Direccién de Depuracion y Verificacién en Campo genera y pone a disposicion de las
entidades federativa y/o distritos la documentacion para la aclaracion ciudadana y las
actas de estrados.

Con base en la plantilla asignada, la Coordinacion de Administracion y Gestion haré lo
propio para el pago de salarios, gastos de campo, insumos y materiales que requiera la
estructura operativa, asi como los recursos adicionales que se requieran, en su caso, para
el pago de figuras espejo.

542 Vocalia del Registro Federal de Electores en las Juntas Local y
Distritales Ejecutivas

Para garantizar el desarrollo de los trabajos operativos, los Vocales del Registro Federal
de Electores en las Juntas Distritales Ejecutivas, designaran y coordinaran al personal que
participard en 1a ejecucion de los trabajos y, en su caso, realizaran la contratacion del
personal que se requiera.

a) Seleccién y reclutamiento del personal

En las Vocalias del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva, una vez
que conozca la plantilla autorizada se realizard la seleccidon y reclutamiento del personal;
la asignacion de la plantilla estara determinada con basc en la cantidad de registros a
trabajar por distrito y el tiempo establecido para el levantamiento.

Se recomienda no contratar a personal de medio tiempo, ya que los trabajos en campo
requieren un horario discontinuo, lo cual ocasiona que el personal no cumpla
adecuadamente con sus cargas de trabajo v realice las visitas en dias y horarios distintos,

Se reitera la necesidad de seguir los lineamientos normativos del &rea administrativa,
sobre los requisitos y documentacién para realizar la contratacidon. Asimismo, advertir de
la responsabilidad para la realizacién de las visitas y la aplicacién de los instrumentos de
captacion que conformaran el expediente del ciudadano.

/ e as . Procedimiento para el tratamiento de registros con
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b) Lugar de trabajo

De acuerdo a la plantilla asignada por distrito electoral, el Vocal del Registro Federal de
Electores en la Junta Distrital Ejecutiva prevera los espacios para impartir la capacitacién
y el lugar de trabajo para realizar la validacién y resguardo de la documentacién,

Los lugares requieren contar con las siguientes caracteristicas:
1) Espacio cerrado e independiente de otras dreas o accesos, evitar pasillos.
2) Seguridad para guardar la documentacion,

3) Una mesa de trabajo o escritorios, sillas y un archivero o cajas para guardar la
documentacion.

¢) Impresion de la documentacion

La Direccién de Depuracién y Verificacién en Campo (DDVC), mediante un Sistema
informatico, via correo electrénico o mediante ¢l servidor de Verificacién, pondrd a
disposicion de las Vocalias del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales
Ejecutivas o en su caso, en las Juntas Distritales Ejecutivas, los archivos para la impresion
de la documentacion que se utilizara para la visita en campo.

Las Vocalias del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales Ejecutivas, de
acuerdo a la cantidad de registros a verificar, la distancia a las cabeceras distritales v
aspectos logisticos, imprimira o enviara los archivos a los respectivos distritos, a efecto
que cada uno imprima lo correspondiente a su distrito electoral y realice las reimpresiones
necesarias, en caso de la sustitucion de alguna Cédula o Notificacion.

d) Insumos de control visual

El personal que participa en las visitas domiciliarias para el levantamiento de informacién
debera portar el oficio de comisién generado por el Vocal Ejecutivo de la Junta Distrital
Ejecutiva (4nexo 46), que le acredite como integrante del Instituto, le faculte para llevar a
cabo en actividades de campo y le permita realizar las entrevistas con los ciudadanos
involucrados.

Con objeto que la ciudadania identifique al personal que participe en los trabajos, estos
deberan contar con un gafete, incluyendo tanto al personal del Registro Federal de
Electores como a los acreditados de los Partidos Politicos. Asimismo, deberin portar
vestimenta que los identifique como personal del Instituto.

En el caso de las figuras espejo, no estd permitido portar algn emblema o distintivo
politico, se identificaran ante la ciudadania de la misma manera que ¢l personal adscrito al
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Instituto Nacional Electoral y se abstendrdn durante el acompafiamiento de hacer
proselitismo, o evidenciar situaciones propias del trabajo que se estd realizando.

¢) Estrategia de Capacitacion

Para la transmision de los procedimientos operativos y las actividades de campo y
gabinete, la estrategia de capacitacion se fundamenta en una capacitacién mixta
combinando la presencial con la de distancia; para esta Gltima haciendo uso del Campus
Virtual del INE, para el nivel de coordinacion, su objetivo principal es proporcionar
conocimientos, en los aspectos técnicos operativos de 1a actividad.

La capacitacion presencial estd dirigida a las figuras que realizaran los trabajos en campo,
denommadas Notificador Domiciliario, Validador, Supervisor de Campo y figuras espejo.

Se har4 énfasis en los puntos focales del programa y enla calidad de la informacion a
levantar en campo fomentando la adquisicion de los conocimientos y habilidades
necesarias para desempefiar su labor, asegurando con ello que los procedimientos y
lineamientos normativos sean del pleno conocimiento del personal que intervendrs en los
programas de Verificacion.

Dependiendo de los universos a trabajar para cada distrito electoral federal involucrado,
tanto en domicilio vigente como en anterior, se prevera la posibilidad de comisionar
personal de oficinas centrales para fungir como instructor en dichas Vocalias.

Asimismo, este personal permanecerd durante el inicio del operativo en campo para
solventar las posibles incidencias que puedan presentarse.

La capacitacidn serd responsabilidad de las Vocalias del Registro Federal de Eleciores en
las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas.

La Direccion de Depuraciéon y Verificacidn en Campo enviard los archivos con los
manuales, asi como las presentaciones didacticas y ejercicios para facilitar el proceso de
enseflanza-aprendizaje...

Para la modalidad presencial se impartira la capacitacion en dos dias tomando en cuenta
el siguiente temario.

Agenda de la Capacitacién
Hora | Manual

Primer dia.

08:30-10:00 |Bienvenida y presentacién de objetivos

10:00 2 12:00 | Guia del uso de productos cartograficos

oo . rocedimient 1 i i
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12:00 -16:00 Manual del Notificador Domiciliario.

Segundo dia.
8:30-12:00 Criterios de Validacion

12:00-13:00 | Lineamientos generales de Supervision

13:00-16:00 |Ensayo en campo

Los Validadores y Supervisores de Campo recibiran la instruccion de las funciones que
tendran a su cargo v lo concerniente al Notificador Domiciliario, con objeto de que
conozcan a detalle los procedimientos operativos.

5.4.3 Actividades especificas por figura operativa

Principales actividades a desarrollar por las figuras de la estructura operativa.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

Responsable de la preparacion de los trabajos en su Entidad Federativa.

Dar seguimiento a la contratacion o asignacion del personal que participarad y, en su
caso, gestionar la contratacion de plantilla.

Atiende el Acuerdo para la acreditacién y sustitucion de las figuras espejo.
Seguimiento y, en su caso, apoyo a las capacitaciones distritales.
Coordina la distribucién de la documentacién y materiales de apoyo.

Las demas que competan a su ambito de responsabilidad.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva

Responsable de la preparacién y realizacion de los trabajos en su Distrito Electoral.
Selecciona o asigna al personal que fungira como Visitador Domiciliario.

Atiende ¢l acuerdo para la acreditacién y, en su caso, sustitucién de las figuras
espejo de los Partidos Politicos.

Capacita al personal.

Revisa que la documentacién y material para los trabajos de campo y gabinete sea
suficiente y corresponda a las secciones a trabajar.

Las demas que competan a su ambito de responsabilidad.

Direccion de Depuraciéon y Verificacion en Campo

Informa a la Vocalia del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva
correspondiente, la fecha programada para la realizacion de los trabajos de campo, la
plantilla requerida o asignada por distrito.

y .., . Procediiniento para el tratamiento de registros con
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Solicita los archivos de impresién de los registros a verificar y, en su caso, los
materiales que requiera el Centro Nacional de Impresion.

Envia por correo electrénico, o coloca en el Sistema de Domicilios los archivos de
impresion a la Vocalia del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva
correspondiente.

Da seguimiento a las actividades de capacitacidn a la estructura operativa del RFE y
representantes de los Partidos Politicos acreditados como figuras espejo; en su caso,
apoya en la actividad.

Integra los informes de capacitacidn.,
Las demés que competan a su dmbito de responsabilidad.

Coordinacion de Procesos Tecnoldégicos

Realiza la aplicacién para la impresion de las Cédulas para la verificacion de datos
de domicilios presuntamente Irregulares.

Genera el nominativo con los datos del Padrén Electoral y los archivo en .pdf de las
cédulas para realizar las visitas (domicilio vigente y anterior),

Proporciona archivos de los medios de identificacidén presentados por los ciudadanos
motivo de la verificacion en campo.

Con base a las ¢rdenes de exclusion aplica la baja de los registros ciudadanos en los
domicilios vigentes y su incorporacion al domicilio anterior

Coordinacion de Administracion y Gestién

Responsable de gestionar los recursos financieros para la ejecucion de los trabajos
operativos. '

Atiende las solicitudes de requerimientos extraordinarios e imprevistos de las
Vocalias Locales y Distritales.

Responsable del seguimiento a la adquisicion y distribucion del vestuario.

Coordinacién de Operacién en Campo
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6.1 Operativo de campo para el levantamiento de informacion

Para el levantamiento de la informacién se requiere la participacién responsable y
coordinada de las dreas central, estatal y distrital, asimismo, cumplir con las actividades
de conformidad con este procedimiento.

Se acudira al domicilio actual o vigente y al inmediato anterior al Gltimo tramite
solicitado por el ciudadano en cuestién, para realizar en eventos simultaneos sucesivos el
levantamiento de la informacién en la Cédula de Verificacion correspondiente y entregar
la Notificacion para aclaracién de datos de domicilio (vigente y anterior) (Anexos 10 y 26),
los trabajos se desarrollan en forma simultdnea en cuanto a temporalidad, aplicando el
procedimiento que se establece en este documento con objeto de verificar la residencia
del ciudadano en el domicilio reportado, y en su caso, invitarlo para que acuda a la oficina
de la Vocalia del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva
correspondiente, para aclarar

6.1.1 Instrumentacion del Operativo

Los Vocales del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales
Ejecutivas son los responsables de coordinar y supervisar los trabajos de campo y
gabinete en su 4mbito de competencia; asi como implementar las acciones pertinentes, en
caso de algin contratiempo que ponga en peligro la realizacién de los trabajos o la
seguridad del personal.

La estructura encargada del levantamiento de la informacién, se integra por los
Notificadores, Validadores y Supervisores y, en su caso, figuras adicionales que designe
el Vocal Distrital, dependiendo de la cantidad registros a trabajar.

De acuerdo a la distribucion de las secciones a trabajar se organizardn equipos,
coordinados por el personal del distrito con mayor experiencia en los trabajos de campo,
como son los Verificadores de Campo, Técnicos de Actualizacion Cartogréafica o alguna
otra figura que considere conveniente el Vocal del Registro Federal de Electores en la
Junta Distrital Ejecutiva.

Los Notificadores Domiciliarios son los responsables de acudir al domicilio de los
ciudadanos en cuestién y realizar la entrevista, dejando constancia en los documentos
disefiados para la visita de campo.

La figura de Validador revisara la congruencia y consistencia de la informacién, ast como
la clasificacién de la documentacién y en su caso regresard a campo para reconsulta y
sustanciacion aquellas con inconsistencias.

N . dimi X i registr
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La figura de Supervisor de Campo, vigilard fa correcta ubicacién de los domicilios y la
realizacion de las entrevistas por parte del Notificador Domiciliario, asi como el correcto
llenado de la Cédula para la verificacion de datos de domicilios presuntamente
irregulares de acuerdo a la informacién proporcionada por los entrevistados. En gabinete
estard atento a la aplicacion de los criterios de validacion.

Si la cantidad de cédulas a trabajar es minima o los tramos de control son insuficientes
para asignar personal, las actividades seran realizadas por ¢l Verificador de Campo u otra
persona que designe ¢l Vocal del RFE.

6.1.2 Levantamiento de la Cédula para la Verificacion

Se acudird al domicilio de los ciudadanos en cuestion para verificar la situacion que
guardan con respecto al mismo, para lo cual se aplicara la Cédula para la verificacion de
datos de domicilios presuntamente frregulares (Anexos 1y 3), tanto en el domicilio vigente
como anterior y también se hara entrega de la Notificacion para aclaracion de datos de
domicilio, en la misma actuacion de manera sucesiva.

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva, instrumentara
las acciones necesarias con el propésito de realizar una planeacidén a detalle de los
registros a visitar. ,

Asimismo, instruird al personal operativo respecto de las formas idoneas para organizar
su recorrido, el acercamiento a los domicilios, asi como el abordaje y planteamiento de las
entrevistas a realizar, de conformidad con la complejidad operativa de las zonas
geograficas correspondientes.

En lo posible, ¢l personal adscrito a la Vocalia del Registro Federal de Electores en la
Junta Distrital Ejecutiva apovaré el levantamiento en areas de dificil acceso, zonas con
atrasos en el levantamiento y zonas de peligro o acceso restringido.

La entrevista se debe realizar en el domicilio del ciudadano en cuestion y con los
residentes, excepto en los casos de rechazo, vivienda deshabitada, lote baldio u otra, en
los que se acudird con los vecinos que tengan mas tiempo de vivir en la zona; para ello se
revisard la fecha del tramite.

En domicilios localizados sc especificaran las caracteristicas del predio; si corresponde a
una vivienda habitada; se realizarn en lo posible, hasta dos visitas en dias y horarios
diferentes para obtener la entrevista con los residentes. Los domicilios no localizados
serdn motive de una busqueda exhaustiva en ambas aceras de la calle y en las
manzanas contiguas a la que esté georreferenciado.

Cuando algtn ciudadano no sea reconocido en el domicilio de la Cédula, se preguntara a
los vecinos cuyo tiempo de residencia sea mayor al registrado en la fecha del ultimo
tramite del ciudadano en cuestion.
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Si el ciudadano en cuestion es reconocido v vive en el domicilio localizado, se realizari la
entrevista con €él, si por alguna causa no es posible, se entrevistard a un informante
adecuado (persona de 18 afios o0 mas de edad, de preferencia que resida en ¢l domicilio
del ciudadano en cuestién),

Si se localiza el domicilio vigente, el ciudadano es reconocido y vive ahi, sélo se
levantara la Cédula para la verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares
y se consideran a estos ciudadanos como REGULARES.

Para los registros a verificar en domicilio vigente que no cumplan las condiciones del
parrafo anterior, se requisitara la documentacion completa que se establece en el presente
procedimiento.

Para los ciudadanos a visitar en el domicilio anterior, en todos los casos se requisitard 1a
documentacién completa que se establece en este procedimiento, con excepcion hecha si
el domicilio manifestado es el mismo que el domicilio vigente y se¢ coincide en la visita
domiciliaria, en cuyo caso se hard la anotacion correspondiente en el apartado de
observaciones.

En el caso de ciudadanos que no vivan en el domicilio, se especificard la causa de no
residencia.

Si el ciudadano cambi6 de domicilio o nunca ha vivido ahi, se indagara sobre su domicilio
de residencia y se anotard en la Cédula para la verificacion de datos de domicilios
presuntamente irregulares.

La informacion de la Cédula para la verificacion en cita serd avalada por dos ciudadanos,
corroborando su parentesco o no con ¢l ciudadano en cuestion, recabard su testimonio,
solicitando una identificacion, sus datos generales, domicilio, tiempo de residencia, firma
y huella, previa lectura de la declaratoria; si se niega a proporcionar sus datos o asentar su
firma o huella se debera acudir con otro vecino.

Si se entrevista al ciudadano en cuestion, sus datos se anotarén ¢l espacio del primer
informante y no es necesario otro informante.

Si el ciudadano en cuestidn se niega a proporcionar la informacién, firmar o poner su
huella, en el apartado de observaciones se explicara la situacién que se presentd y se
acudira con los vecinos a recabar la informacidn relativa.

La Cédula para la verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares, no debe
presentar correcciones, tachaduras o cnmendaduras, en caso necesario se sustituird,
acudiendo nuevamente a campo a recabar la informacion.

No se aceptaran fotocopias de las cédulas con informacion.
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6.1.3 Supervision del levantamiento en campo

Los Vocales del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales
Ejecutivas son los responsables de instrumentar los mecanismos para la supervision de {os
trabajos en su respectiva entidad federativa y distrito electoral.

Se debe prevenir la ocurrencia de visitas de supervision que lleven a cabo las
representaciones politicas de los ambitos nacional, estatal o distrital, lo cual implica tener
de manera accesible la informacién del desarrollo del operativo de campo.

El Supervisor de Campo, acompaifiard a los Notificadores Domiciliarios; observari la
ubicacién de los domicilios, forma de presentarse, desarrollo de la entrevista, llenado de
la Cédula y habilitacion de los informantes, cuidando la calidad en el levantamiento y la
secuencia correcta de los pases de preguntas.

Si no se tiene asignada al distrito electoral dicha figura, correspondera al Vocal del
Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva designar a la persona que se
encargue de esa actividad.

6.1.4 Suspension del operativo de campo por causas supervenientes

Los Vocales del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales
Ejecutivas deberan optar por la suspensién del operativo de campo en aquellos domicilios
secciones o localidades, en los cuales una vez ubicado el personal, se sucedan hechos que
puedan ocasionar riesgo a la integridad fisica, por grupos o personas que no permitan el
desarrollo del gjercicio en dicho escenario.

En este caso, se ordenard de inmediato que el personal se retire de la zona y deberan
levantar un Acta Circunstanciada por cada ciudadano involucrado en el acontecimiento,
detallando pormenorizadamente los hechos sucedidos®

Fl Acta de referencia se remitird con los documentos de los registros que hayan sido
afectados al ser trabajados en campo. Posteriormente, se llevara a cabo la publicacién por
estrados de las notificaciones correspondientes.

6.1.5 Validacion de la documentacion

El objetivo de esta actividad es garantizar ¢l correcto llenado de la Cédula para la
verificacion de datos de domicilios presuntamente zrregulares y realizar una revision de
Ias respuestas en cada apartado de acuerdo a la secuencia de la entrevista.

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva es el responsable
de que la validacién de la documentacidn cumpla con los criterios establecidos.

La figura que funja como Validador desempefiara las siguientes actividades:

Aeta circunstanciada de suspension del operativo de campo (domicilio vigente) ANEXO 2 y (domicilio anterior), ANEXO 4.
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a) Actividades en preparacion al operativo de campo

Apoyard en la recepcion, preparacion, distribucién de la documentacion y materiales, asi
como en la corroboracion de las Cédulas a trabajar en el distrito, a fin de reportar faltantes
y solicitar su reimpresion.

b) Validaciéon de la Cédula

Las actividades de validacién se abordan de manera general y particular. Las primeras,
proporcionan los lincamientos genéricos para la revision de las Cédulas, entre los que se
prioriza la revision del registro de informacion de acuerdo a la secuencia de la entrevista.

Los lineamientos particulares de la validacién, consideran una revision a detalle de cada
apartado de la Cédula, se proporcionan las consideraciones para la complementacién de
algunos datos, el envio a reconsulta y, en su caso, la sustitucion de la cédula.

Concluida la validacion, los documentos se clasifican en Cédulas correctas, es decir, que
cumplen con los criterios generales y particulares de validacion y, Cédulas incorrectas, lo
que significa qué no cumplen con los criterios de validacién, debido a que presentan
errores u omisiones en el llenado y requieren ser complementadas o sustituidas.

Solo deberan empaquetarse v enviarse a Oficinas Centrales los documentos de los
ciudadanos TRREGULARES, mismos que se podran consultar a través del Sistema de
Domicilios Presuntamente Trregulares; la documentacién de los ciudadanos REGULARES
sc digitalizara y los originales serdn resguardos en la Vocalia de la Junta Local del
Registro Federal de Electores.

6.1.6 Seguimiento y control operativo

Para conocer con oportunidad los avances en la captacion de informacién o las
incidencias que se presenten durante el operativo de campo, se desarrollara el Sistema de
domicilios irregulares, con base en los instrumentos de captacion denominados Cédulas
para la verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares en domicilios
vigente v anterior {4nexos 1 p 3), €l cual estd generado en un ambiente web y tendra
conexion a un servidor central, posibilitando a los usuarios su empleo, a través de la Red-
[FE.

La Direccion de Depuracion y Verificacién en Campo desarrollara el sistema informético.

Las funcionalidades generales del SDIR permiten llevar el control de la informacidn,
generar los reportes operativos y conocer el avance preliminar del levantamiento de la
informacion.

Para ello, el aplicativo contiene, entre otras, las siguientes funciones:
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o Auxiliar en la validacién del instrumento de captacién, ofreciendo al usuario las
herramientas necesarias para el ingreso de la informacién.

e Permitir las consultas de avance vy en su caso, exportar la informacién a un archivo
de Microsoft Excel, '

¢ Facilitar el llenado y envio de los reportes de control operativo ¢ incidencias.

6.1.6.1 Estrategia de operacién
El Sistema SDIR, contiene los siguientes Mddulos de aplicacién:

Captura.

Funcionalidad que permite el ingreso y captura de datos, coadyuva en la revisién y
validacion de las “Cédulas de Ciudadanos en el Padrén Electoral”, Cédula de
Notificacion, Cuestionario y en la captura del acta circunstanciada en caso de que
surja una incidencia en el operativo.

Formatos.
Funcionalidad que permite imprimir los formatos que se utilizaran en el operativo.

Reportes.

Permite visualizar los reportes, contribuye a conocer el avance en los trabajos
operativos, en el ambito distrital y local.

Las funcionalidades generales del Sistema permitiran llevar el control de la informacién,
asi como ser auxiliar en [a validacion de los instrumentos de captacién, ofreciendo al
usuario las herramientas necesarias para la captura de la informacion, y permitird realizar
los siguientes reportes:

1) Reporte de Inicio, se envia el dia en que comienza el operative de campo, conforme
al cronograma de actividades.

Tiene Ta finalidad de informar si principiaron o no los trabajos en campo, si hubo
inasistencias de personal, incidencias, problemas o dudas en el llenado de la Cédula.

2) Reportes de avance por Distrito, permite conocer la cantidad de Cédulas
completas trabajadas por seccion y distrito electoral,

3) Informe de incidencias, se reportan los problemas que retrasen, impidan el
levantamiento o afecten la integridad del personal; se requisitard al momento que
suceda o se conozca el incidente, se envia al Vocal del Registro Federal de Electores
de la Junta Local Ejecutiva y éste a la Direccién de Depuracién y Verificacién en
Campo.

Es necesario informar todas las incidencias que ocurran, aunque hayan sido
resuceltas.
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4) Las ausencias del personal acreditado por Partidos también se reportardn en este
informe, indicando la fecha, la figura y partido politico.

5) Robos o extravios, en este caso se levantard un Acta administrativa y un Informe
pormenorizado, que se remitird al Vocal del Registro Federal de Electores en la
Junta Local Ejecutiva, quien lo hard llegar a la Direccion de Depuraciéon y
Verificacion en Campo para que realice las acciones conducentes y turne el caso a la
Sectetaria Técnica Normativa, de conformidad con el procedimiento establecido®.

En los casos de extravio de documentacién que contengan datos personales que los
ciudadanos hayan proporcionado al Instituto Nacional Electoral, se deberan realizar
las acciones siguientes:

a) Si ocurre algin extravio de documentacién, el Vocal del Registro Federal de
Electores en la Junta Distrital Ejecutiva levantara una Acta Administrativa y un
Informe Pormenorizado, asimismo notificari lo ocurrido mediante oficio al Vocal
del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva, quien reportara la
situacion a la Direccion de Depuracién y Verificacion en Campo.

b) El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva con el
reporte respectivo del extravio de documentacién, procederd de inmediato, a la
aplicacién de forma analoga del “Procedimiento a seguir en los casos de extravio
o faltante de documentacion electoral (formato de credencial para votar con
Jotografia, recibo de credencial, formato unico de actualizacion, etcétera), que
resulte de un arqueo en las vocalias locales y distritales del registro federal de
electores”, lo anterior conforme a la Circular 011/02, suscrita por el Secretario
Ejecutivo del Instituto.

¢) El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva una vez
que haya tenido conocimiento de los casos de extravio de documentacion, deberd
solicitar la reimpresidn o reposicion de la documentacion faltante para continuar
con los trabajos respectivos.

La Direccion de Depuracion y Verificacidn en Campo es responsable de la integracién de
informes y reportes de incidencias que envien las entidades, asi como la resolucién de
dudas, consultas o problemas del levantamiento; revisard la situacién, consultara,
conformara la respuesta e integrard un reporte, De acuerdo a la gravedad, la Coordinacion
de Operacién en Campo resolverd la situacién y presentard un informe al 6rgano nacional
de vigilancia. El envio de los reportes se realizara por correo electronico.

2 Procedimiento a seguir en los cases de extravios o faltante de un documento electoral (Formato de Credencial para Votar con
fotografia, Recibo de Credencial, Formato nico de Actualizacion, etc.), que resulien de un arqueo en las Vocalias del Repistro
Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas,
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De acuerdo a la gravedad de la problemética, la Coordinacién de Operacién en Campo
resolverd la situacion y presentard un informe a la Comisién Nacional de Vigilancia.

6.1.7 Cierre del operativo de campo

Al concluir los trabajos, el Vocal Distrital del Registro Federal de Electores solicitara el
material sobrante o no utilizado para que sea empaquetado, incluyendo las tablas de
apoyo, los gafetes y demas material, en caso de faltantes o extravios se levantara un Acta
administrativa.

Un dia después del cietre de actividades de campo y gabincte, el Vocal del Registro
Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente enviard a la respectiva
Junta Local Ejecutiva, el o los paquetes con la documentacion trabajada.

La Vocalia Local del Registro Federal de Electores, mediante oficio, ya sea a través de un

propio o por paqueteria, enviard la documentacién a la Direccion de Depuracion y
Verificacion en Campo.

6.1.8 Actividades especificas por figura operativa

Se desglosan las actividades por tipo de figura.
Notificador Domiciliario
e Acude a campo a verificar los domicilios Presuntamente Irregulares.
* Verifica los datos geoelectorales y del domicilio para codificar si son correctos o no.

¢ Recaliza hasta dos visitas adicionales a los domicilios (con ausencia, informante
inadecuado o rechazo).

¢ Verifica el reconocimiento de los ciudadanos y su lugar de residencia,

o Especifica las causas de no residencia de los ciudadanos y solicita el domicilio en
caso de cambios de domicilio y aquellos que nunca hayan vivido ahi.

- o Recaba los datos de los informantes.

Validador

Organiza la documentacion y materiales para el inicio y desarrollo de los trabajos.
Revisa que las Cédulas estén completas y correspondan a las secciones a trabajar,
Revisa el correcto llenado de las Cédulas v aplica los criterios de validacion.
Entrega al Supervisor de Campo las Cédulas de reconsulta.

Conforma los paquetes con las Cédulas para la verificacion de datos de domicilios
presuntamenie irregulares.

® e © o o

Supervisor de Campo
e Coordina y supervisa las actividades del personal a su cargo.
¢ KEntrega a los Notificadores Domiciliarios las Cédulas a trabajar diariamente y los
acompafia para observar el llenado.
e Supervisa la correcta aplicacion de los criterios de validacion.
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e Recaba los datos de los informantes, en caso de ser necesario.
o Lleva el control de las Cédulas trabajadas y mantiene comunicacién con el Vocal
Distrital para reportar el avance y las incidencias.

Verificador de Campo

e Apoya en la organizacion, preparacidn, desarrollo y supervision de los trabajos.
e Realiza las funciones de la estructura que no haya sido asignada al distrito, ya sea
fungiendo como Notificador Domiciliario, Validador y/o Supervisor de Campo.

Técnico de Actualizacién Cartogrifica

¢ Apoya en la ubicacion de los domicilios de calles sin nombres y sin nimeros, asi
como asentamientos irregulares.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva

* Responsable de cumplir en tiempo y forma con la preparacidn, desarrollo y
conclusidn de los trabajos.

e Responsable de capacitar a la estructura operativa y efectuar las gestlones para el
pago de gastos de campo, sueldos, materiales y suministros que se requieran,

o Cumple el acuerdo de la Comisién Nacional de Vigilancia respecto a la acreditacion
y sustitucion de las figuras espejo.

e Responsable de verificar que el llenado de los instrumentos de captacién sea
realizado correctamente

e Supervisar que se digitalice la documentacién recabada en campo y se integre

- adecvnadamente el expediente de cada ciudadano.
Supervisa el levantamiento de la informacién, atiende y reporta las incidencias.

¢ Da seguimiento a las actividades de validacién,
Apoya y/o acompafia a los representantes de los organos nacional o local de
vigilancia, que acudan al distrito a realizar actividades de supervision.

¢ Responsable del resguardo de la documentacion fuente y de su digitalizacién y envio
a la Vocalia del Registro Federal de Electores en la Junta TLocal Ejecutiva
correspondiente,

Supervisor de Depuracion al Padrén (SDP)
e Organiza, distribuye y envia la documentacién a los distritos involucrados.
e Atiende o reporta las dudas sobre los procedimientos operativos.
¢ Integra y envia la documentacion a la Direccion de Depuracién y Verificacion en
Campo para su procesamiento,

Jefe de Oficina de Seguimiento y Analisis (JOSA)
¢ Recaba las acreditaciones en los plazos y tiempos establecidos en el acuerdo
aprobado respecto a la acreditacion de las figuras espejo vy genera los informes
cotrespondientes,
» Captura en ¢l Portal de la Comisién Nacional de Vigilancia las acreditaciones.
 Informa la asistencia a la capacitacién y al operativo campo de las figuras espejo.
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o Atiende a los acreditados de Partidos Politicos, que acudan a la entidad y/o distrito a
realizar actividades de supervision a los trabajos.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

e Cumple en tiempo y forma con la preparacién, desarrollo y conclusion de la
Verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares o falsos.

» Gestiona y prevé la radicacion de los recursos presupuestales que se requieran,
Atiende y da seguimiento a problemas que retrasen la ejecucion de los trabajos,

¢ Supervisa los trabajos y mantiene comunicacién con los Vocales Distritales para
monitorear el operativo de campo.

¢ Responsable del resguardo de la documentacién fuente y de que realice su
digitalizacion en las Vocalias del Regisiro Federal de Electores en las Juntas
Distritales Ejecutivas correspondientes, asi como de su envio a la Direccién de
Depuracion y Verificacion en Campo en los tiempos y modalidades establecidas.
Supervisa el avance de los trabajos en campo e incidencias.
Da seguimiento al acuerdo respecto a la acreditacién y sustitucion de las figuras
espejo.

» Las demds que sc indiquen en el presente procedimiento.

Direccién de Depuraciéon y Verificacion en Campo

e Da seguimiento a las actividades de preparacién, ejecucidon y conclusién de los
trabajos de la Verificacién de datos de domicilios presuntamente irregulares.

e Atiende y resuelve las dudas que se presenten durante los trabajos en campo sobre la
aplicacion de los procedimientos operativos.
Realiza supervisiones a los distritos y entidades con alguna problematica.
Integra los reportes de incidencias y avance.
Las demas que se indiquen en ¢l presente procedimiento.

6.2. Notificacion domiciliaria

En concordancia con la Verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares, se
acudir4 al domicilio de registro y al inmediato anterior del filtimo trdmite solicitado por el
ciudadano en cuestion, para que en eventos simultdneos sucesivos se realice el
levantamiento de la informacién en la Cédula de Verificacién correspondiente y entrega
‘de la Notificacion para aclaracion de datos de domicilio (vigente y anierior) (Anexos 10 y
18), con objeto de invitar al ciudadano para que acuda a la oficina de la Vocalia del
Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente, con el
proposito de aclarar por medio de una entrevista, la situacién respecto de:

¢ El domicilio proporcionado en el ultimo tramite.

» Los documentos presentados al realizar el ltimo tramite.

, . . Procedimiont ' ist
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6.2.1 Instrumentacién del Operativo

Los Vocales del Registro Federal de Electores de las Juntas Locales y Distritales
Ejecutivos, son los responsables de coordinar y supervisar los trabajos de campo vy
gabinete en su d4mbito, implementar las acciones necesarias en caso de contratiempos o
riesgos para la realizacion de los trabajos y la seguridad del personal.

En lo posible, se realizarin hasta dos visitas adicionales a los domicilios de los
ciundadanos para realizar ¢l requisitado de la Cédula de verificacién y enftregar la
Notificacion para aclaracién de datos de domicilio con el objeto de invitar al ciudadano
en cucstion para que se presente en las oficinas de la Vocalfa del Registro Federal de
Electores en la Junta Distrital Ejecutiva que corresponda y proporcione informacién
respecto del domicilio indicado en su Gltimo tramite.

La estructura encargada del levantamiento de la informacién, se integra por los
Notificadores Domiciliarios, Supervisores, Técnicos de Campo y, en su caso, alguna
figura adicional que designe el Vocal Distrital, dependiendo de la cantidad de
notificaciones a entregar. '

Las actividades de gabinete, asi como las entrevistas a los ciudadanos en cuestién que
acudan a la oficina de la Vocalia Distrital o, en su caso, el levantamiento del Acta
Administrativa, seran responsabilidad del Vocal Distrital, apoyado por el Jefe de Oficina
de Seguimiento y Andlisis, y para la revisién de la documentacion generada en campo, del
Validador, dependiendo del universo en estudio que le corresponda o, en su defecto, del
personal que considere para tal efecto,

6.2.2 Levantamiento de la informacion

La Notificacion para aclaracion de datos de domicilio se entregard en el domicilio
vigente y en el inmediato anterior al trAmite solicitado por el ciudadano, con el propdsito
que acuda a la Vocalia Distrital y proporcione la informacién del domicilio de registro,
para lo cual se deberan aplicar las siguientes Lineas de Accién:

La Noftificacién para aclaracion de datos de domicilio no aplica en DOMICILIO
VIGENTE cuando el ciudadano vive en el domicilio proporcionado; en cl caso de
DOMICILIO ANTERIOR aplica en todas las situaciones, ya sea mediante la entrega o
fijacion en un lugar visible, con excepcidn hecha si el domicilio manifestado es el mismo
que ¢l domicilio vigente y se coincide en la visita domiciliaria, en cuyo caso se haré la
anotacién correspondiente en el apartado de observaciones,

Sc acudira al domicilio anterior sefialado en la Notificacién para aclaracién de datos de
domicilio y si el ciudadano en cuestion se encuentra, se le entregard y se requisitara la

S . P imi a el tr. i regist
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Cédula de Notificacion registrando fecha y hora de entrega, recabando nombre y firma de
quien recibe.

Si el ciudadano en cuestion no se encuentra presente en la vivienda al momento de la
visita se entregari a un residente de la vivienda el Citatorio para aclaracién de la
situacion registral (entendiendo por residente, cualquier persona que resida en el
domicilio, mayor de 18 afios).

En el Citatorio se anotard el nombre de quien recibe, la fecha y hora en que se acudid, asi
como el dia y hora en la cual se regresara al domicilio visitado.

En caso de rechazo, no encontrarse nadie en la vivienda o el residente en el domicilio no
sea mayor de 18 afios, se debera fijar el Citatorio en la puerta o en un lugar visible del
domicilio.

Si el domicilio corresponde a un lote baldio o una edificacién en construccion se fija el

Citatorio para aclaracion de la situacion registral en un lugar visible y se requisitara la
Cédula de Notificacion., '

Si el ciudadano atiende el Citatorio se le entregard la Notificacién y se requisitard la
Cédula de Notificacion,

En caso de que no se encuentre el ciudadano en cuestion, se entregara la Notificacién a un
residente del domicilio especificando a quien se entreg6 y su parentesco con el cindadano
en cuestion.

Si el ciudadano no estuvo presente en la hora y dia que se fijo el Citatorio, o se negd a
recibir la Nofificacion o bien, el residente localizado en el domicilio se neg6 a recibirla, la
notificacion sera fijada en la puerta del domicilio v en los estrados de la Junta Distrital
Ejecutiva correspondiente, debiendo asentar dicha circunstancia en la Cédula de
Notificacion.

Cuando el domicilio no se localice, o los residentes del domicilio rehisen a que se pegue
la Notificacidn se registrard la situacién en la Cédula de Notificacién y se informara al
Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva Distrital
correspondiente, para que se proceda a la publicacion en los estrados respectivos.

En el caso que el domicilio corresponda a un lote baldio o una edificacion en
construccién, el Visitador Domiciliario sefialard esta circunstancia en la Cédula de
notificacion y serd fijada en un lugar visible de dichos lugares y sera publicitado en los
estrados de la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente, lo cual se hard constar en una
Cédula de publicacion por estrados suscrita por los Vocales Ejecutivos con la asistencia
del Vocal del Registro Federal de Electores.

Cuando se suspenda el operativo de campo, por causas supervenientes, se levantard un
acta de suspension en domicilio vigente v anterior, de las actividades en campo (Anexos 2 y

Procedimiento para el tratamiento de registros con

Coordinacion de Operacion en Campo datos de Domicilio Trregulares

42




> l N E 6. Verificacion en campo y Aclaracién

Instituto Nacional Electoral cindadana del domicilio proporcionado

4), se registrara la situacién en la Céduia de Notificacién y el Vocal del Registro Federal
de Electores gestionara la publicacion en los estrados de la Junta Distrital Ejecutiva
correspondiente, lo cual se hard constar en una Cédula de publicacion por estrados
suscrita por el Vocal Ejecutivo y el Vocal del Registro Federal de Electores.

6.2.3 Supervision de la entrega de Notificaciones

Es fundamental que las actividades se realicen conforme a los procedimicntos
establecidos en el presente documento, por las implicaciones registrales y legales a las
que conlleve la situacidn de los ciudadanos, por lo que el Vocal del Registro Federal de
Electores advertird de la situacion al personal encargado de esta actividad y estara al tanto
del desarrollo y cumplimiento de los trabajos.

Los Vocales del Registro Federal de Electores de las Juntas Locales y Distritales
Ejecutivas son los responsables de instrumentar los mecanismos para la supervisién y
seguimiento a los trabajos en su ambito de responsabilidad.

El Vocal Distrital y el Verificador de Campo apoyaran en caso de ser necesario en la
entrega de las notificaciones en las areas de dificil acceso, zonas con atrasos o con alguna
problemaética.

6.2.4 Revision de las Notificaciones

Previo a los frabajos de campo se corroborara que la cantidad de Notificaciones para
aclaracion de datos de domicilio sea correcta y coincida con su respectiva Cédula de
Notificacion a fin de reportar los faltantes y solicitar su reimpresion.

Una vez gue las notificaciones sean entregadas, se revisara la informacién contenida en
las Cédulas de Notificacion, adicionalmente se habra de registrar la fecha en que se
cumplen los dias sefialados para que el ciudadano en cuestion acuda a realizar su
entrevista en la Vocalia del Registro Federal de Electores de la respectiva Junta Distrital
Ejecutiva.

Se observara que las notificaciones, cumplan con los criterios de llenado.

6.2.5 Seguimiento y control operativo

Para conocer con oportunidad los avances en la captacién de informacion o las
incidencias que se presenten durante el operativo de campo, se desarrollard el Sistema de
domicilios presuntamente irregulares o falsos, el cual estd desarrollado en un ambiente
web y tendra conexion a un servidor central, posibilitando a los usuarios su empleo, a
través de la Red-IFE, es una herramienta que puede ser utilizada tanto por personal de
Oficinas Centrales, como de las Vocalias Locales y Distritales del Registro Federal de
Electores.
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Las funcionalidades generales del Sistema permitiran levar el control de la informacion,
ser auxiliar en la validacion de los instrumentos de captacion, ofreciendo al usuvario las
herramientas necesarias para la captura de la informacidn, asi mismo permitird realizar
los siguientes reportes: .

e Reporte de Inicio, para informar si iniciaron o no los trabajos en campo, si hubo
inasistencias de personal, incidencias, dudas o errores en el llenado de los
instrumentos de captacidn.

e Reportes de avance por Distrito, permite conocer la cantidad de notificaciones
entregadas y detectar oportunamente retrasos a nivel distrito electoral.

¢ Informe de incidencias, concentra los problemas que retrasen, impidan el
levantamiento o afecten la integridad del personal.

* Robos o extravios, en caso de extravio de alguna documentacién con informacion
de padrén se levantard un Acta Administrativa y un “Informe Pormenorizado” y por
oficio, se informard al Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local
Ejecutiva, quien lo hard llegar a la Direccién de Depuracion y Verificacidén en
Campo para que realice las acciones. conducentes y turne el caso a la Secretaria
Técnica Normativa, de conformidad con el procedimiento establecido.

El envio de los reportes se realizard por correo electrénico.

La Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo es la responsable de la integracion
de los informes y reportes de incidencias que envien las entidades, asi como la resolucién
de dudas, consultas o problemas del levantamiento; revisara la situacion, consultara,
informard la respuesta e integrard un reporte. De acuerdo a la gravedad de los casos
presentados, la Coordinacion de Operacidén en Campo resolvera la sitnacion y presentard
un informe al 6rgano de vigilancia nacional.
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6.3. Entrevista con el ciudadano

En términos de la normatividad vigente, se procedera a realizar la entrevista personalizada
con ¢l ciudadano e invitarlo para que acuda a la oficina de la Vocalia del Registro Federal
de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva, con ¢l proposito que el ciudadano interesado
tenga la oportunidad de aclarar el domicilio proporcionado a la autoridad electoral y que
dicha autoridad, a su vez, tenga la oportunidad de aclarar e inclusive revocar el
pronunciamiento inicial, y restablecer los derechos politico electorales del ciudadano.

6.3.1 Requisitado del Cuestionario para aclaracion de la situacion del domicilio o
del Acta Administrativa.

Los ciudadanos notificados contaran con los dias habiles que se sefialen en la Notificacidn
para aclaracion de datos de domicilio para acudir a la oficina de la Vocalia Distrital a la
que fueron convocados para presentarse y aclarar la situacion del domicilio que
proporcionaron al momento de realizar su trAmite o, en su caso, de los medios de
identificacion. En el caso de observaciones a la Lista Nominal de Electores, dado que se
actia sumariamente, serd de 24 horas, contadas a partir de lo sefialado en la notificacidn
correspondiente. En cualquier otro caso, sera de tres dias habiles, contados a partir del dia
siguiente al que se efectuo la notificacion.

Si el ciudadano en cuestion atiende la Notificacidén y se presenta, el Vocal Distrital del
RFE, procederi a realizar la entrevista, para ello utilizard el Cuestionario para aclaracion
de la Situacion del domicilio (Anexes 13 y 21), solicitando los datos del domicilio en el que
reside, la sustentacion de la residencia, acreditacidon del domicilio proporcionado al
Instituto y requisite su nombre y firma; asimismo, se fotocopiard la documentacién que
presente el ciudadano en cuestion, la cual se adjuntara al Cuestionario para la
conformacion del expediente,

Durante la realizacion de la entrevista, el funcionario del Registro Federal de Electores
debe hacer constar en el Cuestionario claramente el domicilio en el que vive el ciudadano
en cuestion, asi como el motivo por el que proporciond el domicilio del Gitimo tramite,
para ello se auxiliara de los datos que aparecen registrados en el SIRFE consultas y en la
Cédula de verificacion, en la cual consta la fotografia, clave de elector, domicilio y datos
del tramite realizado.

Es importante hacer preguntas adicionales en caso de detectar inconsistencias o tener una
duda razonable, con objeto de esclarecer ¢l relato en la indagatoria. En- todo momento ¢l
funcionario que realice la entrevista tendra un trato cordial para el ciudadano, observando
una conducta institucional apegada a los principios rectores del propio Instituto.
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6.3.2 Publicacion en estrados.

Los Vocales Ejecutivo y del Registro Federal de Electores procedersn a publicar mediante
estrados, en ¢l caso de observaciones a la Lista Nominal de Electores, por su caracter
sumario, durante 48 horas; en cualquier otro caso, de dos a cinco dias hébiles, aquellos
registros ciudadanos en los cuales no se entregd la Notificacion al ciudadano en cuestién o
a un informante familiar, para lo cual se elaborara la Cédula de publicacion en estrados
(4nexos 16 y 24) y la respectiva dcta de colocacion en estrados (Anexos 15 y 23) del domicilio
vigente o anterior, segin sea el caso.

Dado que la publicacién por estrados debe constar en documento impreso, sefialar la
autoridad que lo emite, estar fundado, motivado y expresar la resolucién, objeto o
proposito de que se trate, asi como ostentar la firma del funcionario competente y, en su
caso, €l nombre o nombres de las personas a las que vaya dirigido; se elaborara la
correspondiente Cédula,

Al concluir los dias de exhibicién sefialados, se levantard un Acta de exhibicion en
estrados (Anexos 17y 25) en el cual se hace constar ¢l perfodo de exhibicién, las incidencias
que pudieron haberse presentado y los funcionarios que participaron en el acto.

» Ciudadanos que viven en el domicilio VIGENTE que cumplen los criterios
NO establecidos (domicilio localizado, ciudadano reconocido y vive)
requieren . . o . . "
Pulfllicacién e Notificaciones en domicilio anterior o vigente que fueron recibidas por el
ciudadano en cuestién u algiun informante familiar.
en estrados
e Ciudadanos fallecidos
» Las Notificaciones no entregadas por negativa de recibirla o firmar por
parte del ciudadano en cuestion o informante familiar,
e La Notificacidn se entregd a una persona sin parentesco con el ciudadano
en cuestion.
SI
requieren |  La notificacion no fue entregada por alguna causa: domicilio no localizado,
Publicacion rechazo, ciudadanos no reconocidos, ciudadanos que no viven, uso distinto
en estrados a vivienda, lote baldio, cambio de domicilio, etc.
o Siempre que la Cédula de Notificacién tenga marcada alguna opcion de no
entrega.
¢ En caso de suspension del operativo
. s i Procedimiento para el tratamiento de registros con
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- 6.3.3 Requisitado del Acta Administrativa por ausencia del ciudadano requerido
para la aclaracion de sus datos del domicilio vigente (domicilios vigente y anterior)

Al concluir ¢l plazo sefialado a partir de la fecha de entrega de la Notificacion para
aclaracion de datos del domicilio, si el ciudadano en cuestion no atendié la misma, el
Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva con apoyo del Jefe
de Oficina de Seguimiento y Analisis procederd a levantar el Acta Administrativa por
ausencia del ciudadano requerido para la aclaracion de sus datos del domicilio vigente
(domicilios vigente y anterior) (Anexos 14 y 22) haciendo constar los hechos y firmando
como testigos.

6.3.4 Clasificacion de la documentacion

Concluido el periodo de entrega de notificaciones, entrevistas y publicacién en estrados,
se procede a conformar el expediente de los ciudadanos que se integrara de la siguiente
manera:

o Cédula de Verificacion
s [Ensu caso, Citatorio
Registros con datos de Domicilios e Notificacion
Presuntamente Irregulares o sin » - Cédula de Notificacién
respuesta . Acta cireunstanciada
Cuando el ciudadano no aclare y/o » Cédula de publicacion
, . aqs e Acta de colocacion
acredite su domicilio o Acta de exhibicién
e Acta administrativa
Registros con domicilios Regulares »  Cédula de Verificacion
(Domicilio Vigente)
Cuando el ciudadano resida en el
domicilio,
o Cédula de Verificacion
e FEnsucaso, Citatorio
s Notificacion
Registros con Domicilios Regulares »  Cédula de Notificacién
) . e Acta circunstanciada
Cuando el ciudadano aclare y acredite o Cédula de publicacion
su domicilio e Acta de colocacidn
o Acta de exhibicidn
o Cuestionario para aclaracion

Se ordenan los expedientes conforme al folio de las notificaciones de menor a mayor,
separados en dos paquetes (Registros con Domicilios Presuntamente Irregulares y
Registros con Domicilios Regulares) los cuales se entregaran a la Vocalia Local un dia
después del término de la aclaracidén ciudadana para ser enviados a la Direccién de
Depuracién y Verificacién en Campo.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
datos de Domicilio Irregulares
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6.3.5 Actividades especificas por figura operativa

Descripcién de las principales actividades de las figuras participantes.

Notificador Domiciliario —Verificador de Campo

e Revisa que las notificaciones y Cédulas de Notificacién estén completas y
correspondan a las secciones del distrito.

e Acude a los domicilios de los ciudadanos a notificar hasta en dos ocasiones
adicionales.

e Si encuentra al ciudadano en cuestion entrega la Notificacién para aclaracion de
datos del domicilio y requisita la Cédula de Notificacion.

e Si no encuentra al cindadano en cuestién por alguna causa coloca en lugar visible
del domicilio el Citatorio para aclaracién de la situacidn registral.

¢ En cualquier situacion que se presente sobre la entrega o fijacion de la Notificacion,
se debera dejar constancia en la Cédula de Notificacion.

e Si el domicilio corresponde a un lote baldio o no se localiza, requisita la Cédula de
Notificacion.
Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva

e Responsable de cumplir en tiempo y forma con las actividades de preparacion,
desarrollo y conclusién de los trabajos de notificacién y aclaracion en su distrito
electoral,

¢ Instrumentar los mecanismos para la supervision y seguimiento a la entrega de la
Notificacion para aclaracion de datos del domicilio.

e Atiende y reporta con oportunidad las incidencias guie ocurran durante el desarrollo
de los trabajos.

e FElabora o revisa y envia a la Vocalia Local los reportes de inicio y avance.

e Aplica las entrevistas a los ciudadanos en cuestidn que acudan a la oficina de la
Vocalia Distrital o en su caso, levantar el Acta Administrativa.

e Apoya a los acreditados de la CNV que supervisen su distrito,

o Supervisa y digitaliza la integracién de los expediehtes ciudadanos y los envia a la
Vocalia Local.

e Publicita en los estrados de la Junta Distrital la Notificacion para aclaracion de
datos del domicilio de ciudadanos con domicilios no localizados y en aquellos que
los residentes rechazaron se colocara en un lugar visible lo cual se hara constar en
una Cédula de publicacidn,

, imi 1 tratami i
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Jefe de Oficina de Seguimiento y Analisis (JOSA)

e Apoya en las actividades que le asigne el Vocal Distrital para el cumplimiento de los
trabajos.

e Apoya en la atencién de los acreditados de Partidos Politicos, que acudan a la
entidad y/o distrito a realizar actividades de supervision del operativo y genera los
informes de asistencia y sus observaciones.

s Apoya en el levantamiento del Acta Administrativa,

o FEn su caso, apoya en la integracion de los paquetes con los expedientes de los
registros con Domicilios Presuntamente Irregulares y Registros con Domicilios
Regulares.

Jefe de Oficina de Depuracion al Padrén (JODP)

¢ Organiza y distribuye la documentacion a los distritos participantes en los trabajos.

e Integra y envia a la Direccidén de Depuracion y Verificacion en Campo los informes
de inicio, avance e incidencias.

¢ Atiende o reporta las dudas sobre los procedimientos operativos e integra y envia la
documentacion a la DDVC.,

Vocal del Registro Federal de Electores en 1a Junta Local Ejecutiva

e Cumple en tiempo y forma con las actividades preparacion, desarrollo y conclusién
de los trabajos de notificacion y aclaracién en su entidad Federativa.
Efectiia las gestiones para el pago de gastos de campo y materiales necesarios.
Supervisa y da seguimiento el desarrollo de los frabajos principalmente en distritos
complejos o con problemas:

e Mantiene comunicacién permanente con los Vocales Distritales e informa a la
DDVC ¢l desarrollo de los trabajos en campo y las incidencias.

» Atiende las observaciones al desarrollo de los trabajos por parte de la CLV vy los
acreditados de Partidos Politicos a nivel nacional,

Direccion de Depuracion y Verificacién en Campo

e Da seguimiento a las actividades de preparacion, cjecucién y conclusion de los
trabajos.

o Atiende y resuelve las dudas que se presenten durante los trabajos en campo sobre la
aplicacion de los procedimientos operativos.

o Realiza supervisiones a los distritos y entidades con problemas.
Realiza el andlisis registral para determinar a los ciudadanos con domicilios
presuntamente irregulares ¢ integrar adecuadamente los expedientes para su envio a
la Secretarfa Técnica Normativa.,

¢ Integra y resguarda los expedientes digitales de ciudadanos.
Integra reportes de incidencias y avance.
Las demas que se indiquen en el presente procedimiento.
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6.4 Revision de medios de identificacion para obtener la Credencial
para Votar

Como un elemento adicional para la verificacién en campo de los domicilios con datos
presuntamente irregulares, se realiza la revisién de los medios de identificacién que
presentd el ciudadano en el Mdédulo de Atencién Ciudadana, y que, en apego al articulo
136, parrafos 2 y 4 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
(LGIPE), la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores tiene, a partir del 6 de
julio de 2009, copia digitalizada de los medios de identificacién presentados en médulo.,

En el presente apartado se describen caracteristicas de la Cédula de andlisis de los medios
de identificacion para obtener la Credencial para Votar con Fotografia® en sus
diferentes apartados, asi como la informacién que se registra al momento que se estd
realizando el andlisis,

Como indicaciones generales de requisitado de la mencionada Cédula se consideran las
siguientes: .
o La informacién se registra con letras mayuscula sin caracteres especiales
#,$,%,&,/, etcétera).
¢ Se requisita la informacion en los espacios destinados para ello.

e Durante el analisis, se revisa de manera cuidadosa cada uno de los medios de
identificacion.

e En todo momento se debera valorar si el medio de identificacién revisado se apega
a la normatividad sefialada por la Comisién Nacional de Vigilancia que, en su
momento, se encuentre vigente. (Acuerdo 1-257: 28/07/2011)

6.4.1 Generacién de base de datos y de archivos digitalizados de los medios de
identificacion.

De los registros considerados en la Verificacion de datos de domicilios presuntamente
irregulares, se contard con la base de datos que contenga la siguiente informacion:

DATO | DESCRIPCION
Informacion de control

Fecha de revision Dia y mes en que se realizé la revision de los documentos
Namero Niuimero de control asignado a cada registro del universo de estudio,
. . Numero de oficio mediante el que se solicita la Verificacion de datos
Referencia o -
de Domicilios Presuntamente Irregulares.

3 Cédula de andlisis de los medios de identificacicn para obtener la Credencial para Votar con Fotografia, ANEXO 6,

. . ., P ) L. - H " H
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DATO DESCRIPCION

Datos del registro del ciudadano

Nombre Nombre o nombres, apellido paterno y apellido materno del ciudadano.

Clave de elector Alfa clave de 18 digitos

Ntimero de Formato Unico de Actualizacién y Recibo del tramite del

FUAR ciudadano.

Tramite realizado por el ciudadano correspondiente al registro a

Tipo de Gltimo tramite .
verificar

Fecha de ultimo tramite Fecha en que se realizé el tramite.

Numero del médulo de Atencién Ciudadana en que se efectud el
MAC framite

Informacién geoelectoral

Clave de [a entidad donde se ubica el domicilio proporcionado por el

Entidad ciudadano.
o Clave del distrito electoral donde se ubica el domicilio proporcionado
Distrito .
por el ciudadano.
. Clave de la seccidon electoral en la que se ubica el domicilio
Seccién . .
proporcionado por el ciudadano.
Localidad Claye de la localidad en la que se ubica el domicilio proporcionado por
el ciudadano.
Clave de la manzana electoral en la que se ubica el domicilio
Manzana

proporcionado por el ciudadano,

Datos del domicilio

Nombte de la calle en la que se ubica el domicilio proporcionado por
Calle .
el ciudadano.

Numero exterior correspondiente al domicilio propotcionado por el

Numero exterior .
ciudadano,

Nomero al interior de predio cotrespondiente al domicilio

Numero interior . .
proporcionado por el ciudadano.

Nombre de la colonia (zona urbana) o locﬁlidad (zona rural) en la que

Colonia . o . .
se ubica el domicilio proporcionado por el ciudadano

Adicionalmente, se requieren los archivos de los tres documentos digitalizados
presentados por el ciudadano, para la realizacién del tramite ante el Médulo de Atencién
Ciudadana del Instituto Nacional Electoral.

s . i ra ¢l tr: i i
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6.4.2. Analisis de los medios de identificacién para obtener la Credencial para
Votar.

La revision de los medios de identificacion se realizard en la Vocalfa del Registro Federal
de Electores en la Junta Local Ejecutiva, excepto en el caso de registros producto de
observaciones a la Lista Nominal, para lo cual se debe verificar 1a informacién contenida
en cada uno de ellos; para posteriormente, capturar el resultado. Esto de acuerdo a lo que
se describe a continuacién:

Medio de Identificacién®’.

Se consideran como medios de identidad aquellos documentos que permiten conocer la
informacién y el conjunto de caracteres que diferencian a un ciudadano del resto de los
mexicanos mayores de 18 afios. Por ello, deben proporcionar informacion basica de sus
titulares, tales como nombre completo, fecha, lugar de nacimiento, nacionalidad y sexo.

Por lo que corresponde a este tipo de identificacion se debe revisar lo siguiente:

e Que la imagen sea de un documento original y el nombre corresponda al ciudadano
en cuestion.

e Que el tipo de medio de identificacion sea uno de los autorizados (Acta de
nacimiento, Carta de naturalizacién o Certificado de Nacionalidad Mexicana)

e Que contenga nimero o folio.
Verificar la correspondencia del nombre o nombres, apellido paterno y apellido
materno.

. 2
Documento con fotografia®.

Los documentos de identificacién con fotografia incluyen informacion sobre la identidad
fisica de su portador, al tener una imagen de su rostro y la impresion de alguna de sus
huellas dactilares; incluso cuentan con la firma del ciudadano, ya sea de forma autdgrafa
o digitalizada. Para la validacion de este documento se debe considerar lo siguiente:

e Verificar que el archivo presente la imagen de un documento original y €l nombre
corresponda al ciudadano en cuestion.
Esté en la lista de los documentos validos.
Contenga fotografia, salvo que sea una testimonial.
Que la vigencia del documento no esté vencida, o bien, que la fecha de expedicion
sea menor a diez afios.

¢ Comprobar la correspondencia del nombre o nombres, apellido paterno y apellido
materno del ciudadano.
Niimero o folio del documento.
Institucién que lo expide.

u Medio de tdentificacion [digitalizado], ANEXQ 7,

25 Medio de identificacidn con folografia [digitalizado], ANEXO 8.
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Comprobante de domicilio®.

En cuanto a los comprobantes de domicilio, éstos son documentos que demuestran la
existencia de una direccidn registrada por alguna institucion, instancia o persona fisica.
Estos documentos, principalmente recibos de pago de servicios o impuestos, pueden estar
a nombre del ciudadano que solicita un tramite o de algiin familiar cercano, aunque puede
darse el caso de que lleguen a nombre de una persona sin parentesco, como ocurre en el
caso de los ciudadanos que rentan una vivienda con algunos servicios incluidos.

La revision de este documento debe considerar lo que se describe a continuacion:
o Que el documento esté contemplado en la lista de los documentos validos.
Que la imagen del archivo corresponda a un documento original
Presente una fecha de expedicion o de vencimiento no mayor de seis meses.
QQue presente niimero de factura o folio,
Que contenga la institucidn o razon social que expide el documento.
Que los datos del domicilio captados en el FUAR correspondan con el domicilio
del comprobante.

Cabe sefialar que, dicha revision involucra la exhaustiva consideracidn de coincidencia
entre los datos de domicilio sefialado en el comprobante presentado y la inscripcién de
dichos datos mediante SIIRFE-MAC, que con las diversas nomenclaturas utilizadas por
los entes generadores de los comprobantes y la establecida en este sistema informatico,
propicia variaciones minimas en los datos que aunque registralmente no genera
discrepancia, juridicamente pareciera hacerlo,

En el supuesto de no existencia de correspondencia entre ambas informaciones, se debera
solicitar, utilizando los canales institucionales, al Vocal del Registro Federal de Electores
del Distrito Electoral correspondiente al Modulo de Atencion Ciudadana que generd el
tramite, informe el motivo, razén o circunstancia de la no coincidencia en el domicilio
asentado en la Cédula de Verificacion de Registros con Datos de Domicilio
Presuntamente Irregulares y el contenido del comprobante de domicilio que el ciudadano
exhibid al solicitar 1a Credencial para Votar con Fotografia.

6.4.3. Revisién de captura de los resunltados.

Para verificar el registro del resultado de la revision; y, el apego a los criterios de revision
de los medios de identificacidn se debera realizar la revision de la captura, la cual podra
efectuarse mediante una seleccién aleatoria de registros, o bien, a la totalidad de ellos,
dependiendo del tamafio del universo y de los tiempos programados para la actividad.

26 Comprobante de domicilio [digiializado], ANEXO 9,
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6.4.4. Generacion de las Cédulas de Andlisis de los medios de identificacion para
obtener la Credencial para Votar

Con el propésito de presentar el resultado de la revision de los medios de identificacién
de cada registro se habra de generar la Cédula de andlisis de los medios de identificacion
parq obtener la Credencial para Votar con Folografia, misma que posteriormente se
integrara al expediente de cada ciudadano. La Cédula se divide en cinco apartados:

I. Datos generales del cindadano.

Contiene la siguiente informacion:

DATO CONCEPTO

Numero Clave Unica de control.

Referencia Numero de Oficio que dio origen al gjercicio de Verificacion.
DATO CONCEPTO

Nombre completo | Nombre o nombres, apellido paterno y apellido materno del ciudadano.

Clave de elector | Alfa clave de 18 digitos.

FUAR Ntimero de Formato Unico de Actualizacién y Recibo del tramite del ciudadano:

_ ) Tipo de trdmite realizado por el ciudadano y correspondiente al registro en
Tipo de tramite .
andlisis.

Fecha de trimite | Informacién de dia mes y afio en que se realizd la solicitud del tramite.

MAC Clave del Mddulo de Atencidn Ciudadana.

I1. Datos del domicilio,

El siguiente apartado contiene los datos de identificacion geoelectoral y del domicilio,
correspondientes al tramite del ciudadano.

DATO | CONCEPTO
Identificacion Geoelectoral
Entidad Clave numérica de la entidad con dos digitos.
Distrito Clave numérica del distrito con dos digitos.
Municipio Clave numérica del municipio con tres digitos.

Procedimiento para ¢l tratamiento de registros con

datos de Domicilio Irregulares 54

Coordinacién de Operacién en Campo




A
/ / Coordinaciéon de Operacion en Campo

4 I N E 6. Verificacion en campo y Aclaracion

Instituto Nacional Electaral cindadana del domicilio proporcionado
DATO CONCEPTO

Seccidn Clave numérica de la seccidn electoral de cuatro digitos.

Localidad Clave numérica de cuatro digitos de la localidad.

Manzana Clave numérica de la manzana de 1 a N digitos.

Informacion del domicilio

Calle Nombre de la calle (zona urbana) o localidad (zona no urbana).

Nimero exterior | Namero, letra, lote ¢ la abreviatura 8/N,

Numero interior | Namero, letra, la abreviatura S/N o un guion (-)

Colonia Nombre de la colonia en zona urbana o de 1a localidad en zona no urbana.

En los apartados III. Medio de identificacién, 1V. Medio de identificacién con
fotografia y V. comprobante de domicilio deberd aparecer el resultado de la revision de
cada documento bajo el siguiente orden:

DATO CONCEPTO
) En este espacio se deberd anotar el tipo de medio de identificacién de acuerdo

Tipo Y ‘
al catilogo de medios vélidos.

Nimero Espacio considerado para el folio o mimero del documento.
En este campo aparecera la inscripeidn que sefiale que el documento cumple

Resultado con las condiciones especificadas en los acuerdos de CNV o si presenta alguna
situacion que requiera def analisis juridico.

Especifique Espacio diseflado para las aclaraciones que se consideren pertinentes,

Las Cédulas de andlisis de los medios de identificacion para obtener la Credencial para
Votar con Fotografia, debidamente requisitadas y con firmas autoégrafas, seran escancadas
y depositados los archivos pdf correspondientes en el Servidor de Verificacion,

De igual manera, los documentos originales seran remitidos a la Direccidén de Depuracion
y Verificacion en Campo para su integracion al expediente respectivo.

La Secretarfa Técnica Normativa revisard los casos considerados por la Direccion de
Depuracion y Verificacién en Campo como presuntamente irregulares, de los cuales
emitird vna [Opinion] Cédula de andlisis juridico de los medios de identificacion y
comprobante de domicilio™, que serd integrada al expediente de cada ciudadano.

[Opinion] Cédula de Andlisis juridico de los medios de identificacion y comprobante de domicilio, ANEXO 29,
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Instituto Nacional Eloctorat 7. Andlisis e integracion de la informacion

7.1 Anadlisis en gabinete de los registros detectados con domicilios
presuntamente irregulares

Producto de los trabajos de campo realizados por las Vocalias del Registro Federal de
Electores en Juntas Local y Distritales Ejecutivas, en la Direccion de Depuracion y
Verificacién en Campo se procedera a realizar ¢l anélisis de los registros involucrados en
gabinete, con el propdsito de determinar la situacion registral de los registros
involucrados.

El desarrollo de esta revision contempla dos actividades: la revisién de medios de
identificacién para obtener la Credencial para Votar con fotografia y, la integracion de la
Cédula para el andlisis de registros con domicilio Presuntamente Irregular y Medios de
Identificacion.

7.1.1 Captura y procesamiento de la informacién levantada en campo

La etapa de captura dentro del procedimiento operativo significa transcribir fielmente los
datos obtenidos del operativo de campo a través del instrumento de captacién a un
formato digital, para que la informacién pueda ser utilizada para su analisis.

El sistema de Verificacién captura constara de seis aplicaciones informaticas, tres para las
Cédulas levantadas en el domicilio actual v tres para las Cédulas levantadas en el
domicilio anterior, cuatro de las aplicaciones {(dos para cada cédula) sec diseflardn
conforme a las preguntas y pases del instrumento de captacidn, estableciendo las
secuencias logicas de respuestas, con lo que se definirdn los criterios para la
programacién del sistema de captura y dos aplicaciones no contardn con restricciones.

Durante el levantamiento de la informacién en campo, y de acuerdo a las fechas
establecidas en el cronograma de actividades, conforme se vayan liberando en campo,
pueden ser capturadas los documentos recabados.

En el Distrito Electoral que se trate, el Validador o, en caso que no haya asignado esta
figura, quien determine el Vocal distrital respectivo, corroborard que todas las Cédulas
hayan sido capturadas y se revisard que cada registro corresponda a las Cédulas recibidas,
adicionalmente en esta revisidn se llevard un control de aquellas Cédulas en donde se
tuvo que hacer una reconsulta.

7.1.2 Integracion de la Cédula para el andlisis de registros con domicilio
Presuntamente Irregular y Medios de Identificacion

Para la generacion de la Cédula para el andlisis de registros con domicilio Presuntamente
Irregular y Medios de Identificacion (4nexo 5) sc revisara la informacidn recabada tanto en
la visita domiciliaria (domicilio actual y anterior) y notificacién, como en lo relativo a
entrevistas y exhibicién por estrados, en los pasos siguientes:

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Recepcién de documentacion.
Organizacion y registro

Revision de documentacién

Validacion

Captura de informacion

Resolucion de inconsistencias
Sustanciacion

Digitalizacion de documentacidn validada
Conformacidén de expedientes

Elaboracion de cédulas de analisis registral

De conformidad con los resultados del reconocimiento de ciudadanos en ¢l domicilio

actual y condicion de reconocimiento y residencia en domicilio anterior, se determina la

presuncion de irregularidad de los registros, como lo ilustra el siguiente cuadro:
Tratamiento de Registros con Datos de Domicilio Irregulares

- Reconocimiento de los ciudadanos en ¢l domicilio actual y tipo de predio segin condicién de
reconocimiento y vesidencia en domicilio anterior.

Ciudadanos reconocides en

domicilic anterior No reconocidos en
Total Domicilio domicilio anterior, no
no hubo informante o se
Daomicilio actual: reconocimiente ¥ tipo de predio Si vive] No vive { localizado suspendio el op srative
‘Total 100 63 19 7 1
Reconocidos (¢) 23 7 11 2 3

Reconocidos ¥ €l domicilic de reglstro es una vivienda
- 13 5 7 1 (1]
habitada

Reconocidas, domicilio de rogistro es vivienda

. A 2 1 [¢]
habitada y se enirevisté al ciudadano en cuestién 1 0
Reconocidos, domicilio de registro es vivienda 3 3 1 o 0
habitada y se enirevistd a residentes del domicilic
Reconocidos, deomicilio de registro es vivienda
: . . &8 2 5 1 0
habitada y se entrevistd a vecinos
Reconocidos y el domicilio de registro es un predio no
. 8 2 3 1 2
habitado
Reconocidos pero no se esp ecifica el tipo de predic 2 o 1 0 1

No reconocidos 56 8 3 8

Mo reconocidos y el domicilio de registro es una vivienda
o ¥ o domis & 34 19 & 2 7
habitada

No reconocidos, domicilio de registro es vivienda

. . PN 5 1
habitada y se entrevisté a residentes del domicilio 28 1 3 1 6
No reconccidos, domicilio de registro es vivienda & 3 1 1 1
habitada y la entrevista fue con vecinos
No reconocidos y ¢l domicilio de regisiro es un predio no
- 3 2 0 1
habitado
MNo reconocidos ¥ no se especitica el tipo de predio 2 1 1 o 0
Ne reconocidos y el domicilio no se localizd 4 4 o o ¢}
No reconecidos por suspensién del operativo de campo
P e p POl 34 30 1 2 1

POT causas supervenientes

(*> La presuncién en la determinacion de domicilio irregular, no aplica en DOMICILIO
VIGENTE cuando el ciudadano vive en el domicilio proporcionado.
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Se revisa la informacién obtenida de los registros de domicilios presuntamente
irregulares, en los siguientes documentos: :

o Cédula para la verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares
(domicilios vigente y anterior) (dnexes 1y 3); '

o Notificacion para aclaracion de datos de domicilio(vigente y anterior) (Anexos 10y 26);
Vo

e Cédula de notificacién (domicilios vigente y anterior) {Anexos 11y 27); y/0

o Cilatorio para aclaracion de la situacién registral (domicilio vigente y anterior)
(Anexos 12y 28); Y/0

o (Cuestionario para aclaracién de la situacion del domicilio (domicilio vigente y
anterior) (dnexos 13y 29); y/o

o Acta administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la aclaracion de sus
datos del domicilio (domicilio vigente y anterior) (Arexos 14y 30); y/0

e Acta de colocacion en estrados para la aclaracion del domicilio (vigente y anterior)
(Anexos 15y 31):

o Cédula de publicacion en estrados (domicilio vigente y anterior) (dnexes 16y 32);

o Acta de exhibicidén en estrados para la aclaracion de domicilio (vigente y a.nterlor)
(Anexos 17y 33); V/o

o Cédula de andlisis de los medios de identificacion para obtener la Credencial para
Votar con Fotografia (4nexo 6).

La Cédula para el andlisis de registros con domicilio Presuntamente Irregular y Medios
de Identificacion contendrd los datos del ciudadano, los datos del domicilio actual,
domicilio anterior, resultado de la visita en domicilio actual, situacién indicada en la
Cédula de Notificacion y los resultados de la entrevista o bien lo que conste en el Acta
Administrativa y la publicacion por estrados, asi como ¢l resultado del Analisis Registral
con la clasificacion de registro: Presuntamente irregular o Regular.

Por domicilio presuntamente irregular para efectos de este procedimiento, de
conformidad con la normatividad aplicable, se entiende es aquel en que se haya
sefialado como domicilio un predio donde no haya casa habitacion y/o no se
localice al ciudadano.

Aquel en que los residentes del domicilio manifiestan no conocer al ciudadano y
que a través de una visita de campo, el ciudadano sea localizado en el domicilio
inmediato anterior v el informante resida en el domicilio antes de la fecha en que
se realizo el tramite presuntamente irregular.

Cuando se trate de una vivienda no habitada y a través de una visita de campo el
ciudadano sea localizado en el domicilio inmediato anterior, sin que este pueda
aportar elementos que dejen sin efecto fa presuncidn de irregularidad.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Si del anélisis de los documentos que acreditaron el domicilio del ciudadano, se
determina que son falsos.

Y, por ultimo, después de un analisis exhaustivo se determine la inexistencia del
domicilio.

Las Cédulas para el andlisis de registros con domicilio Presuntamente Irregular y
Medios de Identificacion, junto con los documentos en original conformaran el expediente
del ciudadano que se enviard a la Secretarfa Técnica Normativa para su analisis juridico,
en la Direccion de Depuracion y Verificacidn en Campo se conservara una copia digital.

La Secretaria Técnica Normativa realizara el andlisis juridico de los tramites y/o registros
que fueron determinados por la Coordinaciéon de Operaciébn en Campo como

presuntamente irregulares o sin respuesta.

7.2 Recepcion de la documentacion electoral

A efecto que se realice el analisis juridico, la Coordinacion de Operacién en Campo
remitird a la Secretaria Técnica Normativa lo siguiente:
Relacién nominativa de los casos, ordenados por entidad, distrito, municipio y seccion
electoral, debiéndose incluir los resultados de las verificaciones a los domicilios
contenidas en las cédulas ex profeso, asi como los obtenidos, en su caso, en las
entrevistas con los ciudadanos
Documentacién original generada en campo y gabinete.
Cédulas para el andlisis de registros con domicilio presuntamente irregular y medios
de identidad (Anexo 5), debidamente requisitadas.

De la documentacion remitida por la Coordinacién de Operacion en Campo, la Secretaria
Técnica Normativa realizard el andlisis correspondiente y determinard la situacion
juridica, asi como las acciones a implementar en cada caso.

De los casos que hayan sido dictaminados por la Secretaria Técnica Normativa con datos
de domicilio irregular, ésta solicitard a la Coordinacidn de Procesos Tecnoldgicos, los
expedientes electorales originales, imagenes del rostro, firma, huellas dactilares y, en su
caso, Dictdmenes Técnicos de Identificacién Multibiométrica®® de los ciudadanos
involucrados.

En aquellos casos en que se advierta que la Solicitud Individual de Inscripcion o
Actualizacion del Registro Federal de Electores y Recibo de Credencial®, como parte de
fos expedientes electorales, ain se encuentran en los Mdodulos de Atencidn Ciudadana, la
Secretarfa Técnica Normativa los solicitard a las Vocalias Ejecutivas los remitan en

28 Dictamen Técnico de Ildentificacion Multibiométrica mediante el Uso de la Huella Dactilar e Imagen Facial para la
%entijr‘.cacién de los Ciudadanos en el Padrdn Electoral, ANEXO 28.

Solicitud Individual de Inscripcidn o Actualizacion del Registro Federal de Electores y Recibo de Credencial [digitalizado),
ANEXO 27,

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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original, debiendo conservar copia fiel certificada por el Vocal Secretario
correspondiente.

7.3 Registro de la documentacion electoral

Para los casos que sean remitidos para andlisis juridico, la Secretaria Técnica Normativa
les asignara un nimero de registro, el cual se integrard por las siglas DI, un nimero
consecutivo y el afio (DI-1234-201_). El nimero de registro en cada caso, serd el nimero
de dictamen juridico que emita la Secretaria Técnica Normativa.

La Secretaria Técnica Normativa integrara un expediente por cada tramite y/o registro que
sea remitido por la Coordinacion de Operacién en Campo, el cual deberd contener,
cuando menos, la documentacion generada en campo y gabinete, asi como las cédulas
para el analisis de registros con domicilio presuntamente irregular y medios de identidad.

7.4 Dictamen Juridico

Resultado del analisis juridico, la Secretaria Técnica Normativa emitira los dictamenes de
los casos remitidos por la Coordinacidon de Operacién en Campo, en los que se
determinard la situacién juridica y las acciones a implementar en cada caso.

Lo anterior sera el resultado de un analisis integral a la documentacion e informacién
remitida por la Coordinacion de Operaciéon en Campo y la Coordinacién de Procesos
Tecnologicos.

El sentido del dictamen juridico® que emita la Secretarfa Técnica Normativa, podra ser en
los siguientes términos:

a) Domicilio Regular.- Cuando de un anlisis integral a la documentacién remitida,
se advierta que los datos del domicilio proporcionado por el ciudadano fue a partir
de informacion veridica. :

b)  Domicilio Irregular.- Cuando de un andlisis integral a la documentacién remitida,
se advierta que los datos del domicilio proporcionado por el ciudadano es irregular.
En los casos que se determine se solicitara la presentacion de la denuncia corres-
pondiente a la Direccion Juridica del Instituto.

7.5 Acciones derivadas del Dictamen Juridico

Derivado del analisis juridico efectuado, la Secretaria Técnica Normativa implementara
las siguientes acciones:
a) Domicilio Regular.- Se deberd hacer entrega de la correspondiente credencial al
ciudadano, o en el caso que cuente con esta, conservar su registro en el Padrén
Electoral y la Lista Nominal de Electores.

30 g . L s . iy ,
Dictamen [Juridice] relativo a la vevisidn de la Situacion Registral, ANEXO 26,
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La Secretaria Técnica Normativa remitird a la Coordinacién de Operacién en
Campo el original del dictamen juridico con la documentacién correspondiente, a
efecto que se lleven a cabo las acciones consignadas en el mismo.

b) Domicilio Irregular.- Se deberd excluir del Padrén Electoral el tramite con datos
falsos, y a efecto de salvaguardar el derecho de voto de los ciudadanos, se debera
conservar en el citado instrumento electoral, el registro del ciudadano en el
domicilio inmediato anterior.

Cuando el trémite del ciudadano sea de inscripeion, se deberd de excluir su registro del
Padroén Electoral, salvaguardandose su derecho de voto con la presentacion de la instancia
administrativa correspondiente,

Cuando el ciudadano haya realizado un tramite posterior, se debera excluir del Padron
Electoral el tramite con datos falsos, y a efecto de salvaguardar el derecho al voto de los
ciudadanos, conservar en el citado instrumento electoral el registro con el trimite
posterior,

Los casos en que proceda, se solicitarda a la Direccién Juridica del Instituto, la
presentacion de la denuncia de hechos correspondiente ante la Fiscalia Especializada para
la Atencién de Delitos Electorales (FEPADE).

La Secretaria Técnica Normativa remitird a la Coordinacién de Operacion en Campo
copia del dictamen juridico, a efecto que se lleven a cabo las acciones consignadas en el
mismo y el original a la Direccién Juridica del Instituto, para ser considerado en la
presentacion de la denuncia, asi como del expediente correspondiente.

7.6. Integracion de Expedientes.

Cualquier actuaciéon que se inicie por parte de la administracién puablica, implica la
formacién de un expediente, que debe contener la totalidad de actuaciones, diligencias y
actas que se expiden en el transcurso de la misma, necesarias para sustentar el acto
administrativo. _

En este sentido, con la finalidad de contar con la documentacién soporte de los registros

para que sean analizados registral y juridicamente, se deberan conformar los expedientes
con una clasificacion especifica.

De conformidad con la normatividad, la Secretaria Técnica Normativa remitira, en su
caso, los dictdmenes de los registros determinados como irregulares al arca juridica del
Instituto y solicitard la presentacion de la denuncia de hechos correspondiente ante la
FEPADE. Para realizar lo anterior, se entregardn los elementos documentales, técnicos y
legales con que se cuente.

De acuerdo a lo anterior, el Registro Federal de Electores, en ejercicio de las funciones
que le sefiala el Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, y demés
normatividad aplicable, deberd integrar los expedientes individuales en los que se
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compilen de manera sistematizada las documentales que se generen con motivo de la
substanciacion y resolucion de las diferentes ctapas del procedimiento de verificacion de
datos de domicilios presuntamente irregulares o falsos.

7.6.1. Expedientes documentales.

Los documentos que se utilizan para recabar la informacion o se generan producto de la
misma actuacion, los cuales, salvo aquellos digitalizados, deben ser ORIGINALES vy se
relacionan a continvacion:

|

2

7
3
9
10
11
12
13
14

15
16
17
18
19
20
21
22

23
24
25

Cédula para la verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares.
[Domicilio vigente]

Acta circunstanciada de hechos por los cuales no se trabajé la Cédula para la
verificacidn de datos de domicilios presuntamente irregulares. [Domicilio vigente]
Cédula para la verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares.
[Domicilio anterior]

Acta circunstanciada de de hechos por los cuales no se trabajo la Cédula para la
verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares. [Dom.anterior]
Cédula para el andlisis de registros con domicilio presuntamente irregular y medios
de identidad.

Cédula para el analisis de los medios de identificacion para obtener la credencial
para votar con fotografia. |
Medio de identificacidon. [digitalizado]

Medio de identificacién con fotografia. [digitalizado]

Comprobante de domicilio. [digitalizado]

Notificacion para aclaracion de datos de domicilio (vigente)

Cédula de notificacidén. [Domicilio vigente]

Citatorio para aclaracién de la situacion registral, [Domicilio vigente]

Cuestionario para aclaracion de la situacion del domicilio (vigente)

Acta administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la aclaracion de sus
datos del domicilio (vigente)

Acta de colocacién en estrados para la aclaracion de domicilio (vigente)

Cédula de publicacién en estrados. [Domicilio vigente]

Acta de exhibicidn en estrados para la aclaracion de domicilio (vigente)
Notificacion para aclaracion de datos de domicilio (anterior)

Cédula de notificacién. [Domicilio anterior]

Citatorio para aclaracion de la situacion registral. [Domicilio antetior]

Cuestionario para aclaracion de la situacion del domicilio (anterior)

Acta administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la aclaracién de sus
datos del domicilio (anterior)

Acta de colocacidén en estrados para la aclaracién de domicilio (anterior)

Cédula de publicacién en estrados (anterior)

Acta de exhibicion en estrados. [Domicilio anterior]

Coordinacién de Operacidn en Campo
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26 Dictamen [juridico] relativo a la revision de la situacién registral.

27 Solicitud Individual de Inscripcidn y Actualizacion al Registro Federal de Electores
y Recibo de Credencial [digitalizado]

28 Dictamen técnico de Identificacion Multibiométrica mediante uso de huella dactilar
e imagen facial para la identificacién de los ciudadanos en el Padrén Electoral.

29 [Opinién] Cédula de analisis juridico de los medios de identificacién y comprobante
de domicilio.

30 Orden de exclusion del Padrén Electoral.

31 Notificacion de exclusion y reincorporacion [Domicilio anterior]

32 Cédula de notificacion de exclusidn y reincorporacion,

33 Acta de fijacién en estrados de la notificacion de ciudadanos dados de baja del
padron electoral y lista nominal de electores. [Domicilio anterior]

34 Cédula de publicacion en estrados. [Domicilio anterior]

35 Acta de retiro de estrados de la notificacion de ciudadanos dados de baja del padrén
electoral y lista nominal de electores. [Domicilio anterior]

36 Acta de fijacion en-estrados de la relacién de ciudadanos dados de baja del padrén
electoral y lista nominal de electores. [Domicilio vigente]

37 Relacion de cindadanos dados de baja del Padrén Electoral y Lista Nominal de
Electores

38 Cédula de publicacion en estrados. [Domicilio vigente]

39 Acta de retiro de estrados de la relacion de ciudadanos dados de baja del padron
clectoral y lista nominal de electores, [Domicilio vigente]

40 Oficio de Comision del Personal que participa en el Operativo de campo.

El listado de documentales contenidas en el catdlogo anterior, se realiza de manera
enunciativa y no limitativa, va que la Direccidn Ejecutiva del Registro Federal de
Electores, en ejercicio de sus facultades, podra llevar a cabo todas aquellas diligencias
que considere necesarias para la debida integracion de los expedientes,

Asimismo, dichas actividades no necesariamente deberdn agotarse en su totalidad, ni en el
orden en que se encuentran enumeradas, sino que éstas dependeran de la naturaleza y
circunstancias de cada caso, pudiendo ser incluso excluyentes.

7.6.2 Expedientes digitalizados.

[.os motivos principales para la implementacion de un expediente electrénico son las
exigencias legales para la conservacion a largo plazo y proteccidén hacia la revisién
documental que asegure el cumplimiento normativo interno y externo en sentido amplio,
ast como la necesidad de tener un acceso Unico a toda la informacién del gjercicio que se
trate, para poder utilizarla en todo momento en los procesos de revision que haya lugar,

El archivado electronico permite Ia creacidn de un repositorio de informacion en el que

todo tipo de informacion estructurada se puede guardar de forma central o distribuida
desconcentradamente.

% Coordinacion de Operacion en Campo rocedimiento para el Fratamlento.d‘e registros c?n 63
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El archivo electrénico garantiza la seguridad prolongada de la informacién y permite,
segun su valor y el ciclo de vida dentro de los procesos registrales, una conservacién
econdmica, protegida y accesible para futuras consultas y una gestién eficiente del ciclo
de vida de la informacidn.

Por otra parte, se aprovechan los beneficios adicionales asociados con un entorno de
trabajo digital. En este sentido, se considera necesario instrumentar las acciones
pertinentes para integrar la informacién relativa a los ejercicios de Verificacién de
registros de ciudadanos con domicilio presuntamente irregular o falso.

Para tal efecto, se realizarin las siguientes acciones encaminadas a conseguir la
implantacion de un sistema de expedientes electrénicos ad hoc.

1. Formacién de archivos parciales. Un archivo parcial contiene uno o varios
documentos en formato .PDF, cuya nomenclatura se compone de tres elementos: el
nimero de folio del registro cuyo contenido se pretende conservar, el tipo de
documento digitalizado y a que etapa corresponde.

2. Integracion del expediente electrénico. Una vez obtenidos los archivos parciales y los
resimenes digitales de los archivos cuyo contenido, se debe integrar el expediente
electronico. Un expediente electrdnico se integra en cuatro pasos.

El primero es la asignacion del nombre del expediente final, que consta de 18
caracteres alfanuméricos, 6 para el folio del registro, 7 para la fecha ddmesaa y 5 para
IRREG o SIREG.,

El segundo es la formacién de un indice compuesto por dos campos: el nombre y el
directorio en el cual estd depositado el expediente.

El tercero es la identificacion del servidor de Verificacién para su conservacién.

Y, por #dltimo, la firma digital del operador del sistema de conservacién, El
expediente electrénico resultante es el que a final de cuentas se utilizard para la
obtencion de la informacion que se requiera consultar.

3. La Direccion de Depuracién y Verificacion en Campo establece la forma para la
consulta de un expediente electrénico:

o Entrega como archivo anexo de un correo electrénico.

o Utilizando un protocolo de comunicacion con arquitectura de tipo
cliente/servidor.

o Mediante la entrega de los archivos en medios fisicos.

Una vez que se recibe la solicitud del expediente electrénico, la Direccién de Depuracion
y Verificacién en Campo procede a generarla. Sc tendrd una copia en sus bases de datos
como constancia del mensaje de datos en formato .Afm/ que contiene la direccion
electronica, ¢l nombre del solicitante, asi como una copia del expediente electrénico

L - et ra el i de regi
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enviado, un "sello digital" que marca la hora v fecha del momento en que se crea la
consulta, la identificacion de quien proporciona el servicio y su firma digital.

Para la consulta online, se verificard la solicitud realizada. Es necesario llevar a cabo tres
pasos para la verificacion de la autenticidad de una constancia generada.

En primer lugar, con antelacion debe asignarse contrasefia y password a los solicitantes de
informacion, Posteriormente, debe verificarse el acceso al Servidor de Verificacién en el
expediente electrénico que contiene la solicitud.

Por tltimo, se llevara la cuenta de las consultas realizadas por cada usuario, asi como las
descargas que realicen y el nombre de los archivos descargados.

Una vez que se recibe la solicitud de expedientes electronicos, la Direccion de
Depuracidn y Verificacion en Campo procede a generar la informacion requerida. Se
entregard dicha informacién, en medio dptico, mediante los conductos establecidos en las
oficinas del solicitante. '
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La Coordinacion de Operacién en Campo, a través de la Direccién de Depuracién y
Verificacion en Campo, elaborard la orden de exclusién y reincorporacién del Padrén
Electoral de los registros detectados con domicilios irregulares.

8.1 Elaboracion de la Orden de exclusion y reincorporaciéon del
Padron Electoral

Cuando la Direccion de Depuracion y Verificacién en Campo reciba el Dictamen Juridico
por parte de la Secretaria Técnica Normativa en el que se dictaminé irregular los datos del
domicilio, procederd a elaborar la Orden de exclusion y reincorporacion del Padron
Electoral! incluyendo los siguientes datos:

Numero de orden

Informacidn basica del cindadano

Domicilio Vigente

Domicilio anterior

Analisis de la situacion registral

Analisis Juridico por parte de la Secretaria Técnica Normativa
Funcionario que expide la orden

Las dérdenes de exclusién y reincorporacion det Padrén Electoral, serdn enviadas mediante
oficio a la Direccién de Operacion del Centro de Cémputo y Resguardo Documental
(DO-CECYRD) para que proceda a su baja en el domicilio vigente.

8.2 Exclusion de registros con datos de Domicilio Irregular

La Direccion de Operacién del Centro de Coémputo y Resguardo Documental (DO-
CECYRD), una vez que cuente con la Orden de exclusién y reincorporacion del Padron
Electoral, EXCLUIRA DEL Padrén Electoral el tramite del registro del ciudadano con
datos de domicilio irregular,

En aquellos casos en los cuales el ciudadano haya realizado un tramite posterior, se
debera corroborar la exclusion del Padrén Electoral el trAmite con domicilio irregular, v a
efecto de salvaguardar el derecho al voto de los ciudadanos, conservar en el citado
instrumento electoral el registro con el tramite posterior.

La Direccion de Operacién del Centro de Compute y Resguardo Documental (DO-
CECYRD), realizard la exclusion de todos los registros involucrados, cuando se
determine que su incorporacién al Padrén FElectoral se realizé a partir de informacién
falsa.

3 Orden de exclusion del Padrén Electoral, ANEXO 30.
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Para aquellos casos determinados como domicilio irregular, se dard de baja el registro del
ciudadano que corresponde con el domicilio irregular y, a efecto de salvaguardar el
derecho al voto de los ciudadanos involucrados, se incor porara el registro del ciudadano
en el domicilio inmediato anterior.

Cuando el tramite del ciudadano dictaminado como irregular, sea de inscripcién al Padron
Electoral, se deberd de excluir su registro del Padrén Electoral, dejando a salvo su
derecho de voto con la presentacion de la instancia administrativa correspondiente.

8.3 Elaboracion del listado de registros excluidos por datos de
domicilio irregular

La Direccion de Operacién del Centro de Cémputo y Resguardo Documental (DO-
CECYRD) conformara los listados de los registros excluidos por datos de domicilio
irregular.

La Direccion de Operacién del Centro de Cémputo y Resguardo Documental (DO-
CECYRD) conformara una base de datos histérica de exclusién de los tramites y/o
registros por datos de domicilio irregular, la cual deberd contener la informacién de todos
los tramites y/o los registros que han sido afectados.

Cuando se determine que el movimiento registral de un ciudadano ha sido afectado a
consecuencia de un hecho ilicito ajeno, se mantendra el registro en el Padrén Electoral y
se cancelara el movimiento posterior.

En todo momento se garantizard que los ciudadanos ajenos a un hecho ilicito, ejerzan su
derecho al voto el dia de la jornada electoral.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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9.1 Notificacién de exclusion del padron

Recibido el archivo por parte del Centro de Cémputo y Resguardo Documental
(CECYRD) con los ciudadanos a los cuales se les excluyé del Padron Electoral, se
procederd a generar la Notificacion de Exclusion y reincorporacion (domicilio anterior)®
para ser enviada a las respectivas entidades (tanto de domicilio vigente como anterior)
para que se proceda a realizar su entrega a los ciudadanos en cuestion mediante el servicio
de certificado de Correos de México (SEPOMEX), o en su caso, a cada domicilio con
personal de las Vocalias correspondientes.

Las notificaciones se podran hacer por oficio, por estrados o correo certificado, segin se
requiera para el acto de notificar a los ciudadanos respectivos que la Direccién Ejecutiva
del Registro Federal de Electores ha excluido del Padrén Electoral su registro respecto del
domicilio que proporciond en el tramite en el Mddulo de Atencién Ciudadana.

Asimismo, se invitard a dichos ciudadanos para que, en caso que asi lo consideren
conveniente, acudan a la oficina de la Vocalia del Registro Federal Electoral en la Junta
Distrital Ejecutiva, y presente una Solicitud de Expedicién de Credencial para Votar /
Rectificacion a la Lista Nominal de Electores y, en su caso, un Juicio para la Proteccién
de los Derechos Politico-Electorales del Ciudadano.

Las notificaciones personales se hardn al interesado a mas tardar 10 dfas al siguiente en
que se emitio el dictamen correspondiente,

La Notificacion de Exclusién y reincorporacion, para su entrega debe generarse por
duplicado y acompafiarse con la Cédula de notificacién correspondiente, 1a cual deberé
contener la descripcién del acto que se notifica, lugar, hora y fecha en que se hace,
nombre de la persona con quien se entienda la diligencia y firma del notificador.

Las Cédulas de notificacion™ deberén contener la descripcion del acto que se notifica,
lugar, hora y fecha en que se hace, nombre de la persona con quien se entienda la
diligencia y firma del notificador.

Sino se encuentra presente el interesado, se entendera la notificacién con la persona que
esté en el domicilio. Si el domicilio estd cerrado o la persona con la que se entiende la
diligencia se niega a recibir la cédula, el funcionario responsable de la notificacién la
fijard en un lugar visible del domicilio, asentara la razén correspondiente en la cédula y
procederd a fijar la notificacién en los estrados.

En todos los casos, al realizar una notificacién personal, se dejard en el expediente la
cédula respectiva y copia de la razén de la diligencia.

32 , . . . ‘e e .
Notificacién de Exclusion y reincorporacion (domicilio anterior), ANEXO 31,

33 Cédula de Notificacion de Exclusidn y Reincorporacion {domicilio anterior), ANEXQ 32,
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9. Notificacion a ciudadanos involucrados

Para efectos de armonizar las diversas combinaciones se presenta el siguiente cuadro:

OPERATIVO Y RESULTADO PERIODO
DOMICILIO NOTIFICACION ESTATUS EXHIBICION OBSERVACIONES
Entregada a:
ciudadano en Se procede a generar archivos
cuestion Concluido | electrénicos y remitir
Familiar residente originales a oficinas centrales
en la vivienda
Se levantan de manera
Notificacién Entregada a secuencial las actas de
Exclusién vecinos Exhibicién colocacion con cédula y
(Vigente) Suspensién por por Cinco dias notificacién
causas estrados individualizadamente, asi
supervenientes como la correspondiente a
retiro de publicacion.
hibicid . .
Exhibicién | Hasta un dia Se  exhiben listados de
por después de la . .
— i registros dados de baja
estrados eleccidn
Entregada a:
ciudadano en Se procede a generar archivos
cuestion Concluido | electronicos y remitir
Familiar residente originales a oficinas centrales
) . en la vivienda
Notificacion
. Se levantan de manera
Exclusion )
(Anterior) secuencial las actas de
Exhibicion colocacién con cédula vy
Entregada a . ; VI
. por Cinco diag nofificacion ~ de  manera
vecinos NPT ,
estrados individual, asi como la
correspondiente a retiro de
publicacion.

9.2 Exhibicion por estrados de Notificacion de exclusion

Las notificaciones por estrados se haran fijando durante diez dias habiles consecutivos el
documento que se pretenda notificar, en un sitio abierto al plblico de las oficinas de la
Junta Distrital Ejecutiva que efectie la notificacién. La autoridad dejard constancia de
ello en el expediente respectivo. En estos casos, se tendrd como fecha de notificacion la
del dia siguiente al primer dia en que se hubiera fijado o publicado el documento.

En este contexto, para las Notificaciones que se realicen en ¢l domicilio anterior v que

sean devueltas por diversas razones, se procedera a su publicacién mediante estrados, se
r b 34 - *r

levantard el Acta correspondiente™ en la cual sc relaten los hechos de dicha colocacion.

i Acta de fijacidn en estrados de la notificacion de ciudadanos dados de baja del padvin electoral y lista nominal de electores
[domicilio anterior], ANEXO 33,
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La publicacién por estrados consta por escrito en documento impreso, sefialando la
autoridad que lo emite, estar fundado, motivado y expresar la resolucién, objeto o
proposito que se trate, asi como ostentar la firma del funcionario competente y, en su
caso, €l nombre de la persona notificada, para tal efecto se elaborard la Cédula de
publicacion en estrados™ correspondiente.

Al concluir los dias de exhibicion, se levantara un Acta de exhibicién en estrados™ por
cada notificacién publicada, en el cual se hace constar el periodo de exhibicidn, las
incidencias que pudieron haberse presentado y los funcionarios que participaron en el
acto. :

Para el caso de la publicacién en estrados en domicilio vigente, el mecanismo adicional
varia sustancialmente: se hard automaticamente mediante las relaciones de los registros de
ciudadanos que causaron baja, al inicio del periodo de notificacién de exclusion en
domicilio anterior hasta un dfa después de la jornada electoral que se trate.

Para cumplir con los tiempos y procedimientos establecidos, se procedera a la publicacién
mediante estrados de la relacién comprendiendo todos los registros excluidos del Padrén
Electoral en la Junta Distrital Ejecutiva que se trate, levantando un acta (anexo 36), en la
cual se relaten los hechos de dicha colocacidn.

La publicacidén por estrados de la relacién de las personas excluidas del Padrén Electoral
(anexo 37), implica la elaboracion de la Cédula de publicacion en estrados (mexo 3s)
correspondiente, con la totalidad de los requisitos establecidos; en documento impreso,
sefialando la autoridad que lo emite, estar fundado, motivado y expresar la resolucidn,
objeto o proposito de que se trate, asi como ostentar la firma de los funcionarios
competentes.

Al dia siguiente de la jornada electoral, se levantard un Acta de exhibicion en estrados®
en el cual se hace constar el periodo de exhibicién, la relacion de registros que fueron
publicados, las incidencias que pudieron haberse presentado y los funcionarios que
participaron en el acto.

Al concluir el periodo de la entrega de Notificacién de exclusion y publicacién por
estrados, las Vocalfas, Distrital v Local del Registro Federal de Electores, remitirdn un
informe a la Direccidn de Depuracion y Verificacion en Campo, indicando las
Notificaciones entregadas, no entregadas por tipo de causa y Actas de Estrados.

35 . L, e .
Cédula de publicacion en esirados fdomicilio anterior], ANEXQ 34,

36 Acta de exhibicion en estrados de la notificacidn de ciudadanos dados de baja del padron electoral y Hsta nominal de

electores {domicilio anferior], ANEXO 35,

37 Acta de retiro de estrados de la relacion de ciudadonos dados de baja del Padrén Flectoral y Lista Nominal de Electores
[domicilio vigente], ANEXO 39,
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9.3 Instancias administrativas y Juicio para la proteccion de los
derechos politico-electorales del ciudadano

Para este apartado se atenderd lo previsto en el Procedimiento de Instancias
Administrativas y Demanda de Juicio para la proteccion de derechos polftico-electorales
del ciudadano en materia del Registro Federal de Electores, de Febrero 25, 2009,
Version 1.0

9.4 Reincorporacién de cindadanos

De conformidad con la normatividad, los dictdmenes juridicos, emitidos por la Secretaria
Técnica Normativa, sefialan que a efecto de salvaguardar el derecho al voto de los
ciudadanos cuyo trémite es dictaminado con datos de domicilio irregular y, por tanto,
excluido del Padrén Electoral, se considera procedente conservar en el Padrén Electoral
su registro correspondiente en el domicilio inmediato anterior del trimite realizado.

El ciudadano debera solicitar una nueva Credencial para Votar, ya que la reincorporacién
de su domicilio anterior sélo es en el Padron Electoral y no a Ja Lista Nominal de
Electores. Para tal efecto, los ciudadanos involucrados se deberan presentar en el Médulo
de Atencion Ciudadana, para solicitar su credencial para votar.

: : P — - :
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Los diversos niveles de participacion en las actividades de la Direccién Ejecutiva del
Registro Federal de Electores, que ejercen los representantes de los partidos politicos
dentro de sus atribuciones en los érganos de vigilancia, se incrementa entratindose de los
casos de domicilios presuntamente irregulares.

De conformidad con los tiempos estipulados en la normatividad vigente en el caso de
registros con domicilios presuntamente irregulares o falsos, una vez que la Direccidn
Ejecutiva del Registro Federal de Electores tenga conocimiento de los casos presentados,
se procedera a realizar un analisis de los registros involucrados en la base de datos del
Padron Electoral e informara a las representaciones partidistas en el Grupo de Trabajo que
corresponda y la Comision Nacional de Vigilancia, sobre el particular.

En este sentido, es pertinente sefialar la observancia puntual de los mecanismos
operativos documentales que posibilitan y evitan interferencias en las actividades que
llevan a cabo las figuras operativas del Registro Federal de Electores, en cualquiera de sus
niveles.

10.1 Comision Nacional de Vigilancia.

Entre las atribuciones que establece ¢l Reglamento de Sesiones v Funcionamiento de las
Comisiones de Vigilancia del Registro Federal de Electores, la Comision Nacional de
Vigilancia conjuntamente con la Direccion Ejecutiva determinara las metodologias para la
participacion en los operativos de campo que ésta lleve a cabo, particularmente en lo que
se refiere a auditorias al Padrén Electoral,

En este sentido, de conformidad con lo establecido en los ordenamientos y normas que
establecen el marco juridico, tanto dicha Comisién como el Grupo de Trabajo
corresponidnete, participaran activamente en la supervision de las diferentes etapas del
proceso que conllevan las actividades de campo y gabinete en los casos de domicilios
presuntamente irregulares o falsos.

Los representantes de los partidos politicos acreditados ante la Comision Nacional de
Vigilancia, daran seguimiento a las actividades realizadas en el operativo de campo,
mediante visitas de supervision que se determinen o el analisis de los informes periédicos.

Las supervisiones podran realizarse, individualmente por partido politico o de manera

colegiada, en cualquier momento y en cualquiera de las entidades federativas o distritos
eclectorales.

/ o .. Procedimiento para el tratamient istros
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Las modalidades para el seguimiento que realizaran los partidos politicos a los procesos
de planeacién, seguimiento, validacién, captura, procesamiento y analisis de la
informacion, serd establecido en el Grupo de Trabajo. '

Entre dichas actividades, estd incluido el proceso de supervision del operativo, el cual se
realizard en los lugares que a juicio de cada partido, o bien por consenso de los
integrantes del Grupo de Trabajo, sean elegidos.

Los representantes partidistas ante las instancias de vigilancia nacionales, podran solicitar
durante estas visitas, se informe sobre el avance del operativo, tanto a la estructura del
Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas como a las
figuras en operacién, sin interferir en las actividades de verificacion.

Se dar4 las facilidades necesarias a los representantes de los Partidos Politicos acreditados
en la Comisién Nacional de Vigilancia, por parte de la estructura del Registro Federal de
Electores, para que conozcan los avances y las areas de trabajo que sean del interés
partidista.

Las representaciones partidistas acreditadas ante la Comision Nacional de Vigilancia,
tendran conocimiento con la debida oportunidad y se hard extensiva la invitacidén a
participar, a la capacitacion del personal operativo y figuras espejo respectivas en las
oficinas de los Distritos Electorales Federales involucrados, o donde asi se determine.

10.2 Comisiones Locales de Vigilancia.

Los representantes partidistas podran presentar mediante escrito dirigido al Presidente de
la Comision Local de Vigilancia respectiva, la solicitud sobre la verificacién de presuntas
irregularidades en el domicilio manifestado por ciudadanos diversos, al realizar su tramite
correspondiente en los Mddulos de Atencién Ciudadana, a mas tardar, dentro de los
cuatro dias contados a partir del dia siguiente a aquél en que concluya el periodo de
actualizacion que se trate.

Para tal efecto, las supuestas irregularidades de las cuales se solicite verificar estaran
comprendidas en el desarrollo de la Campafia de Actualizacion inmediata anterior,
correspondiente a las campafias, intensa de caracter federal o especial por proceso
clectoral local.

Por otra parte, se debera especificar nominativamente la incidencia que presenta cada
caso, seflalando la presunta irregularidad en el domicilio que deberia analizarse.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Los representantes propietario y/o suplente de los partidos politicos ante la Comisién
Local de Vigilancia, tendrin conocimiento de manera expedita respecto de los sucesos
que deriven de la presentacion de la solicitud de verificacién de los domicilios
presuntamente irregulares.

En su caso, podran tener una participacion activa en la realizacién del operativo de campo
que se lleve a cabo en el domicilio del tramite en cuestién, ya sea como figura espejo o en
la modalidad de supervision que sea acordada, de conformidad de los recursos
presupuestales disponibles para tal efecto.

10.3 Comisiones Distritales de Vigilancia.

En esta instancia, las representaciones partidistas tendran la oportunidad de realizar, en su
caso, la acreditacion y ejercer las funciones de figura espejo, con la responsabilidad que
conlleva la recopilacién de la informacién de los ciudadanos comprendidos en el universo
de estudio, en los domicilios correspondientes.

Los representantes propietario y/o suplente de los partidos politicos ante la Comisién
Distrital de Vigilancia, tendran a su disposicién los informes relativos al proceso de
operacion, consistentes en la ubicacién de equipos operativos, asistencia al area de
trabajo, los informes de avance del levantamiento en campo, asi como las incidencias
durante el operativo de campo y la integracion de cifras resultante.

De igual manera, de conformidad con las atribuciones que establece el Reglamento de
Sesiones y Funcionamiento de las Comisiones de Vigilancia del Registro Federal de
Electores, en cuanto a efectuar visitas de supervisién a las actividades registrales de
depuracion y actualizacién, las representaciones partidistas estardn en posibilidad de
vigilar dichos operativos, solamente con limitantes de cardcter presupuestal, de manera
colegiada o de acuerdo a su interés particular,

10.4 Figuras Espejo de Visitador Domiciliario, Supervisor y
Validador

De conformidad con el cronograma de actividades se realizara el sorteo de distribucion
por entidad federativa y distrito electoral de la plantilla de figuras espejo, que involucra el
namero de figuras, en su caso, de Visitador Domiciliario, Supervisor de Campo y/o
Validador que correspondan por partido politico.

De igual forma, se determinarin plazos y tiempos para la acreditacion de las figuras
espejo, de Visitador Domiciliario, Supervisor y Validador que correspondan, la cual serd
realizada ante la Comision Nacional, Local o Distrital de Vigilancia, como lo considere
cada representacidn partidista.

datos de Domicilio Irregulares
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Los Visitadores Domiciliarios, Supervisores de Campo y Validadores, son las figuras
encargadas de coadyuvar en los trabajos de levantamiento de informacidn, supervision de
campo y gabinete: la primera figura serd responsable del levantamiento de la informacion
conforme la estricta aplicacién de los criterios generales establecidos; la segunda, de la
distribucién de cargas de trabajo, asi como de la revision de la correcta aplicacién de los
criterios generales; y, la tercera, de la validacidn y organizacién de la documentacién.

Cada uno de estos puestos podré estar replicado por una figura espejo de los partidos
politicos, cuya participacién en su ambito de competencia, estard determinada por las
actividades previstas en las lineas generales de actuacién y manuales operativos
correspondientes, salvo las observaciones que se pudiesen presentar en su momento.

Las figuras espejo de los partidos politicos serin convocadas por el Vocal del Registro
Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva que corresponda, con el propésito que
adquieran la capacitacién correspondiente a la figura en que hayan sido acreditados.

En este contexto, realizardn las actividades que les competan observando en todo
momento la normatividad aprobada y lo establecido en las lineas generales de actuacién y
manuales operativos en su caso, que serd reafirmado con la capacitacion que se reciba en
su oportunidad.

En su caso, las figuras espejo en conjunto con la figura del Registro Federal de Electores
reportaran las incidencias detectadas al Vocal Distrital, o al Verificador de Campo, con el
proposito que se realicen Jas gestiones, acciones o trabajos relativos a la solucion de las
problematicas encontradas, asimisimo, para generar los informes correspondientes.
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Instituto Nacional Electoral

IINE

12. Cronograma de Actividades

ANALISIS REGISTRAL INICIAL

DETERMINACION DEIL UNIVERSO DE ESTUDIO Y DE
LA REALIZACION DEL PROYECTO

DERFE-COC

DIA 1

DiA 1

OPERATIVO DE CAMPO
PREPARACION DEL OPERATIVO DE CAMPO

GENERACION DE CEDULAS Y COLOCACION EN EL . .

SERVIDOR DE VERIFICACION DERFE-CFT-DDVC | DIA2 DIAS

PREPARACION DE INSUMOS E INSTRUCTIVOS DERFE-COC-DCE | DA 2 DIA 5

ESTRATEGIA DE CAPACITACION Y SUPERVISION DERFE-COC- DDVC | DA 3 DiA 5

PLANEACION DEL OPERATIVO DE CAMPO VLRFE-VDRFE DiA 4 DiA 5

OPERATIVO DE CAMPO

CAPACITACION DE PERSONAL CPERATIVO VDRFE DiA 6 DiA 7
VDRFE (DOMICILIO . .

VISITA DOMICILIARIA AL REGISTRO VIGENTE DE REGISTRO) DIA & DIA 13

VISITA DOMICILIARIA AL REGISTRO ANTERIOR anteRion) 0 piAs DiA 13

, VLRFE

ENTREGA DE CEDULAS A OFICINAS CENTRALES PARA | (DOMICILIOS ) i
ANTERIOR)

CAPTURA DE CEDULAS Y SISTEMATIZACION DE ) .

RESULTADOS DERFE-COC-DE | DIA 16 DIA 20

NOTIFICACION DOMICILIARIA PARA LA ACLARACION | VDRFE (DOMICILIO | _, .

DE DOMICILIO VIGENTE) DIA 8 DIA 13

NOTIFICACION DOMICILIARIA PARA LA ACLARACION | VDREE (DOMICILIO | _, ,

DE DOMICILIO ANTERIOR) DIA 8 DIA 13

ACTIVIDADES DE GABINETE EN JUNTAS EJECUTIVAS

ENTREVISTA PARA LA ACLARACION DE DOMICILIO | vpree DiA 8 DA 16

(DOMICILIOS VIGENTE Y AN TERIOR)

EXHIBICION POR ESTRADOS (DOMICILIOS VIGENTE Y| ypRrm) DiA 13 DiA 16

ANTERIOR)

RETIRO DE EXHIBICION POR ESTRADOS (DOMICILIOS | yprrg DIA 17 DiA 17

VIGENTE Y ANTERIOR)

ENViO DE ENTREVISTAS Y/O ACTAS DERFE-VLRFE Di A 18 Df A 10

ADMINISTRATIVAS A OFICINAS CENTRALES

Coordinacién de Operacidn en Campo

Procedimiento para el tratamiento de registros con datos de

Domicilio Irregulares
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Instituto Nacional Electoral

12. Cronograma de Actividades

ANALISIS DE 1A SITUACION REGISTRAL

INTEGRACION DE EXPEDIENTES REGULARES DERFE-COC-DDVC | DIA 20 DIA 24

ANALISISDELA SITUACI_(’)N REGISTRAL DERFE-COC-DDVC | DIA 20 DIA 28

ELABORACION Y ENVIO DE LAS CEDULAS DE . .

ANALISIS DE LA SITUACION REGISTRAL DERFE-COC-DDVC | DIA 20 DlA 29

ANALISIS JURIDICO

ANALISIS DE LA SITUACION JURIDICA DERFE-COC-DDVC | DfA 20 DIA 34

ENVIO DE DICTAMEN JURIDICO DERFE-STN DIA 24 DIA 35
EXCLUSION DE REGISTROS CON DOMICILIO IRREGULAR

ELABORACION Y ENVIO DE ORDENES DE EXCLUSION gEle}:jE'COC' DiA 27 DiA 36

NOTIFICACION POR PARTE DE CECYRD DE LOS )

REGISTROS QUE CAUSARON BAJA DEL PADRON | DERFE-CPT DiA 28 DIA 37

ELECTORAL.

INTEGRACION DE EXPEDIENTES ELECTRONICOS .

RREGULARES DERFE-COC-DDVC ! DIA 20 DIA 45

NOTIFICACION A CIUDADANOS EXCLUIDOS

NOTIFICACION EN EI. DOMICILIO ANTERIOR A
CIUDADANOS EXCLUIDOS

VYDRFE

DiA 41

DIA 48

EXHIBICION
ANTERIORES

POR ESTRADOS EN DOMICILIOS

VDRFE

DiA 42

DIA 50

EXHIBICION POR ESTRADOS DE RELACIONES CON
REGISTROS EXCLUIDOS, EN DOMICILIO VIGENTE,
HASTA EL DiA SIGUIENTE DE LA ELECCION.

VYDRFE

DiA 50

EXPEDIENTES DIGITALIZADOS DE  REGISTROS
IRREGULARES A DISPOSICION DE 1LAS VOCALIAS DEL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES.

VDRFE-VLRFE

DIA 50

INFORME FINAIL PARA INSTANCIAS SUPERIORES Y
ORGANOS DE VIGILANCIA

DERFE-COC- DDVC

DIA 50

DIA 50

SESION INFORMATIVA A ORGANOS DE VIGILANCIA Y
ELECTORAL ESTATAL

DERFE-VLRFE

DIA 50

DIA 50

Las fechas serdn establecidas tomando en cuenta el universo de estudio y dias habiles,

Coordinacién de Operacion en Campo

Procedimiento para el tratamiento de registros con datos de
- Domicilio Irregulares

89




l N E 13. Glosario

Instituto Nacional Electoral

Acto administrativo: medio que utiliza ¢l Estado en su funcién publica para manifestar
su voluntad, generalmente, a través de un documento.

Area de Trabajo: conjunto de las manzanas, secciones, localidades o municipios que se
asignan a los Visitadores Domiciliarios, segin el universo de ciudadanos a visitar.

Atipico: aquello que se aparta de los modelos representativos o de los tipos conocidos de
actividades realizadas en su entorno.

Causas de no residencia: motivo que explica por qué los ciudadanos no viven en el
domicilio del Padron: cambio de domicilio, fallecimiento, preso, nunca ha vivido ahi,
eteétera,

Cédula de ciudadanos en el Padréon Electoral: instrumento de captacién para
corroborar el domicilio y los datos basicos del ciudadano en ¢l Padrén, para determinar si
aun reside en el domicilio o ya no vive ahi por un cambio de domicilio u otra causa.

Ciudadano en Cuestidén: persona que proporciona su informacion.
Domicilio: referencia fisica que permite la ubicacion geografica de las viviendas.

Informante adecuado: persona de 18 afios v mas que conoce y proporciona la

~ informacion del ciudadano en cuestion. El informante puede o no vivir en el domicilio del

ciudadano en cuestion y ser o no familiar.

Informante Inadecuado: persona menor de 18 afios al dia de la eleccién o mayor de
edad en estado inconveniente como ebriedad, drogadiccion; se incluye a las personas
adultas mayores que desconocen la informacion de los residentes e, incluso, la suya.

Instrumentos de captacion: formatos donde se registra la informacién de la visita
domiciliaria y el resultado de la entrevista:

No son residentes habituales de la vivienda: las personas que estén de visita y tienen
otro lugar de residencia habitual, asi como los que se han ido a vivir a otro lugar por
estudio, trabajo u otra causa.

Netificacién por estrados: son medios o formas que se utilizan cuando, por causas impu-
tables al interesado, una notificacién que debe ser personal no puede desahogarse.

Predio: terreno delimitado con o sin nimero oficial que puede tener o no construcciones,
generalmente subdividido por las dreas de catastro de los municipios.

Procedimiento operative: conjunto de instrucciones para realizar el levantamiento de la
informacion de los operativos de campo.

Reconsulta. Se refiere a los instrumentos de captacion que presentan alguna
inconsistencia y requiere aclaracién ya sea en gabinete o campo.

Procedimiento para el tratamiento de registros con datos de

Coordinacién de Operacion en Campo Domicilio Trregulares

90
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l N E 13. Glosario

Insfituto Naclonal Electoral

Residentes habituales de la vivienda: personas de 18 afios y mas que normalmente
habitan en la vivienda seleccionada, duermen, preparan sus alimentos, comen y se
protegen del ambiente, pueden estar presentes o no durante la entrevista,

Reverificacion: procedimiento que realiza el Supervisor de Campo para confirmar la
informacién de cédulas con domicilio no localizado, ciudadano no reconocido, rechazos y
cédulas con tachaduras o enmendaduras.

Tramo de control: es el numero de Visitadores Domiciliarios a cargo de un Supervisor
de Campo, en funcién de vigilar el levantamiento de la informacidén con eficacia y
efectividad.

Vivienda: lugar delimitado por paredes y cubierto por techos; con entrada independiente,
donde generalmente las personas comen, preparan sus alimentos, duermen y se protegen
del ambiente.*®

Vivienda particular: son habitadas por una o mas personas que forman hogares, que
fueron construidas o adaptadas para ser habitadas por personas para satisfacer sus
necesidades mas inmediatas: protegerse del medio ambiente, dormir, descansar, preparar

sus alimentos y comer.”

Vivienda colectiva: edificacion utilizada para alojar a personas sujetas a normas de
convivencia y comportamiento por motivos de salud, educacién, religi6n, trabajo,
asistencia entre otros.”

Zona de Responsabilidad:Se integra por varias manzanas, localidades o secciones gue
les corresponderd trabajar a los Supervisores de Campo de acuerdo al tramo control
(Visitadores Domiciliarios a su cargo).

¥ INEGI “Conteo 20057
* Tbid
4 Thidem
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ANEXO 1

ANEXO 2

ANEXO0 3

ANEXO 4

ANEXO 5

ANEXO 6

ANEXO 7

ANEXO 8

ANEXO 9

ANEXO 10

ANEXO 11

ANEXO 12

ANEXO 13

ANEXO 14

ANEXO 15

ANEXO 16

ANEXO 17

ANEXO 18

ANEXO 19

ANEXO 20

ANEXO 21

ANEX0 22

ANEXO0 23

ANEXO 24

ANEXO 25

CEDULA PARA LA VERIFICACION DE DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES.
DOMICILIO VIGENTE '

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE DE HECHOS POR LOS CUALES NO SE TRABAJO LA CEDULA PARA LA
VERIFICACION DE DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES, [DOMICTLIO VIGENTE]

CEDULA PARA LA VERIFICACION DE DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE I[RREGULARES,
DOMICILIC ANTERIOR :

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE DE HECHOS 'POR LOS CUALES NO SE TRABAJO LA CEDULA PARA LA
VERIFICACION DE DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES, [DOMICILIO ANTERIOR]

CEDULA PARA EL ANALISIS DE REGISTROS CON DOMICILIO PRESUNTAMENTE IRREGULAR Y MEDIOS DE
IDENTIDAD

f
CEDULA PARA EL ANAI.:ISIS DE LOS MEDIOS DE IDENTIFICACION PARA OBTENER LA CREDENCIAL PARA
VOTAR CON FOTOGRAFIA

MEDIOQ DE IDENTIFICACION [DIGITALIZADO]
MEDIO. DE IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA [DIGITALIZADO]
COMPROBANTE DF DOMICILIO [DIGITALIZADO]
" NOTIFICACION PARA ACLARACION DE DATOS DE DOMICILIO (VIGENTE)
CEDULA DE NOTIFICACION (DOMICILIO VIGENTE)
CITATORIO PARA ACLARACION DE LA SITUACION REGISTRAL {DOMICILIO VIGENTE)
CUESTIONARIO PARA ACLARACION DE LA SITUACION DEL DOMICILIO (VIGENTE)

ACTA ADMINISTRATIVA POR AUSENCIA DEL CIUDADANO REQUERIDO PARA LA ACLARACION DE SUS
DATOS DEL DOMICILIO (VIGENTE)

ACTA DE COLOCACION EN ESTRADOS PARA LA ACLARACION DE DOMICILIO (VIGENTE)
CEDULA DE PUBLICACION EN ESTRADOS (VIGENTE)

ACTA DE EXHIBICION EN ESTRADOS PARA LA ACLARACION DE DOMICILIO (VIGENTE)
NOTIFICACION PARA ACLARACION DE DATOS DE DOMICILIO (ANTERIOR)

CEDULA DE NOTIFICACION (DOMICILIO ANTERIOR)

CITATORIO PARA ACLARACION DE LA SITUACION REGISTRAL (DOMICILIO ANTERIOR)
CUESTIONARIO PARA ACLARACION DE LA SITUACION DEL DOMICILIO (ANTERIOR)

ACTA ADMINISTRATIVA POR AUSENCIA DEL CIUDADANO REQUERIDO PARA LA ACLARACION DE SUS
DATOS DEL DOMICILIO (ANTERIOR)

ACTA DE COLOCACION EN ESTRADOS PARA LA ACLARACION DE DOMICILIO (ANTERIOR)
CEDULA DE PUBLICACION EN ESTRADCS (ANTERIOR)

ACTA DE EXHIRICION EN ESTRADOS (DOMICILIO ANTERIOR})

Coordinacién de Operacién en Campo
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ANEX026  DICTAMEN [JURIDICO] RELATIVO A LA REVISION DE LA SITUACION REGISTRAL

SOLICITUD INDIVIDUAL DE INSCRIPCION Y ACTUALIZACION AL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Y

ANEXO27 " pECIBO DE CREDENCIAL [DIGITALIZADO]

ANEXO2g  DICTAMEN TECNICO DE IDENTIFICACION MULTIBIOMETRICA MEDIANTE EL USO DE HUELLA DACTILAR
E IMAGEN FACIAL PARA LA IDENTIFICACION DE LOS CIUDADANOS EN EL PADRON ELECTORAL

ANEXO29  LOPINION] CEDULA DE ANALISTS JURIDICO DE L.OS MEDIOS DE IDENTIFICACION Y COMPROBANTE DE

DOMICILIO

ANEX030  ORDEN DE EXCLUSION DEL PADRON ELECTORAL

ANEX0 3l  NOTIFICACION DE EXCLUSION Y REINCORPORACION (DOMICILIO ANTERIOR)
ANEXO 32  CEDULA DE NOTIFICACION DE EXCLUSION Y REINCORPORACION

ACTA DE FITACION EN ESTRADOS DE LA NOTIFICACION DE CIUDADANOS DADOS DE BAJA DEL PADRON
ELECTORAL Y LISTA NOMINAL DE ELECTORES [DOMICILIO ANTERIOR]

ANEXO 33
ANEXO 34 CEDULA DE PUBLICACION EN ESTRADOS, DOMICILIO ANTERIOR

ACTA DE RETIRO DE ESTRADOS DE LA NOTIFICACION DE CIUDADANOS DADOS DE BAJA DEL PADRON

ANEXO 33 ELECTORAL Y LISTA NOMINAL DE ELECTORES [DOMICILIO ANTERIOR]

ACTA DE FITACION EN ESTRADOS DE LA RELACION DE CIUDADANOS DADOS DE BAJA DEL PADRON
ELECTORAL Y LISTA NOMINAL DE ELECTORES [DOMICILIO VIGENTE]

ANEXO 36
ANEX0 37  RELACION DE CIUDADANOS DADOS DE BAJA DEL PADRON ELECTORAL Y LISTA NOMINAL DE ELECTORES
ANEX038  CEDULA DEPUBLICACION EN ESTRADOS [DOMICILIO VIGENTE]

ACTA DE RETIRO DE ESTRADOS DE LA RELACION DE CIUDADANOS DADOS DE BAJA DEL PADRON

ANEXO39 I ECTORAL Y LISTA NOMINAL DE ELECTORES, [DOMICILIO VIGENTE]

ANEX040  OFICIO DE COMISION DEL PERSONAL QUE PARTICIPA EN EL OPERATIVO DE CAMPO.
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