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PRESENTACION

El Instituto Nacional Electoral (INE), en el marco de los procesos electorales locales 2015-
2016 que tendran verificativo en 13 entidades de pais, el primer domingo de junio ha
disenado los presentes Criterios para la elaboracion de materiales diddcticos, con el
proposito de que los organismos publicos locales (OPL) correspondientes elaboren, con
reglas claras, precisas y homogéneas, los manuales de capacitacion dirigidos a los
diferentes actores que participardn en el proceso local, ya sea como Supervisores
Electorales (SE), Capacitadores Asistentes Electorales (CAE) o funcionarios de mesas
directivas de casilla, a efecto de que conozcan las actividades que habran de desempeiiar,
considerando las particularidades de cada una de las entidades participantes.

De igual manera, se abordan las caracteristicas que deberan observar en la elaboracién de
los diversos materiales de apoyo y documentos, asi como los materiales muestra para los
simulacros y/o practicas de la Jornada Electoral.

Para todos los casos se precisan, ademds de las caracteristicas y contenidos minimos
requeridos, los criterios para su distribucién y las especificidades técnicas.

El cumplimiento a lo dispuesto en los presentes criterios habra de garantizar parametros
de calidad homogéneos a nivel nacional en lo que es una de las tareas fundamentales del
proceso electoral, que contribuye a generar confianza, transparencia y certeza en los
resultados electorales: la capacitacidon electoral.

La elaboracion de los materiales didacticos por parte de los organismos publicos locales,
con apego a lo establecido en los presentes Criterios, debera ser validada por la Direccidon
Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica (DECEyYEC) del INE, antes de su
impresidn y distribucién al publico al que va dirigido. Cabe mencionar que la revisidn para
la validacién de los materiales requiere de cinco dias y que éste no podra ser impreso
hasta contar con un oficio que especifique que “el material ha sido validado y se puede
proceder a su impresion” Por lo que se refiere a los materiales de apoyo (Carta-
Notificacién, Nombramiento y Hojas de Datos), el INE elaborard los modelos, asi como los
manuales dirigidos a SE y CAE.

En caso de que algin OPL elabore material adicional para la capacitacién a los
funcionarios de casilla, ademas del sefialado en los presentes criterios, debera notificarlo
a la DECEYEC vy enviarlo para su validacidén y autorizacion correspondiente, previo a su
impresion.
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Para la revision y validacion de los materiales didacticos elaborados por los OPL se
deberan seguir los pasos que a continuacidn se sefialan:

1. OPL envia mediante oficio el material, a la Junta Local del INE correspondiente.
Este material deberd remitirse en archivo electrénico en un formato editable.

2. El vocal ejecutivo de la Junta Local del INE remite también mediante oficio el
archivo electrénico a la DECEYEC con copia para la Unidad Técnica de Vinculacidn
con OPL (UTV).

3. Una vez recibido en la DECEYEC, ésta revisa y/o valida, en un periodo de cinco dias
y remite oficio con observaciones o validacidon a la Junta Local correspondiente,
con copia alaUTVy a la Presidencia de la Comisidn.

4. Elvocal ejecutivo de la Junta Local involucrada remite observaciones y/o validacion
a OPL.

En caso de observaciones, el OPL realiza las modificaciones y envia nuevamente para
validacién siguiendo la ruta antes mencionada. Hasta que el material haya sido autorizado
se procederd a su impresion.

CRITERIOS PARA LA ELABORACION DE MATERIALES DIDACTICOS Y DE APOYO PAGINA | 3



4 INE

DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CivICA Instituto Nacional Electoral

FUNDAMENTO LEGAL

El articulo 41, base V, parrafo primero de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, establece que la organizacién de las elecciones es una funcién estatal que se
realiza a través del Instituto Nacional Electoral, y de los organismos publicos locales, en los
términos que establece la Constitucién.

Asimismo en el Apartado B) del mismo ordenamiento, se estipula que el INE asumira
mediante convenio con las autoridades competentes de las entidades federativas que asi
lo soliciten, la organizacidn de procesos electorales locales, en los términos que disponga
la legislacién aplicable.

Para el caso de los procesos electorales federales y locales el INE tendrd a su cargo las
actividades relativas a la capacitacion electoral y la designacién de los funcionarios de
mesas directivas, ademas de las que determine la ley.

El articulo 35, numeral 1 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
(LGIPE), indica que el Consejo General es el 6rgano superior de direccién del INE,
responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en
materia electoral, asi como de velar porque los principios rectores guien todas las
actividades del instituto.

De conformidad con el articulo 58, incisos e) y f), de la LGIPE, es atribucion de la Direccién
Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacion Civica, diseflar y promover estrategias
para la integracion de mesas directivas de casilla y la capacitacion electoral; ademas de
preparar el material didactico y los instructivos electorales.

Adicionalmente, el articulo 215, numeral 1, establece que el Consejo General sera
responsable de aprobar los programas de capacitaciéon para funcionarios de mesas
directivas de casilla; asimismo, el numeral 2 indica que el instituto, y en su auxilio los
organismos publicos locales, serdn responsables de llevar a cabo la capacitacién de los
funcionarios que integraran las mesas directivas de casilla conforme a los programas
referidos en este articulo.

Asimismo, la LGIPE en su articulo 32, numeral 1, inciso a), fraccidon V, establece que el
Instituto tiene entre sus atribuciones emitir: las reglas, lineamientos, criterios y formatos
en materia de resultados preliminares; encuestas o sondeos de opinidn; observaciéon
electoral; conteos rapidos; impresion de documentos y produccion de materiales
electorales.

Por otro lado, el articulo 104 de la LGIPE, en su numeral 1, incisos, a) y g) sefiala entre las

funciones de los organismos publicos locales aplicar las disposiciones generales, reglas,
lineamientos, criterios y formatos que, en ejercicio de las facultades le confiere Ila

CRITERIOS PARA LA ELABORACION DE MATERIALES DIDACTICOS Y DE APOYO PAGINA | 4



4 INE

DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CivICA Instituto Nacional Electoral

Constitucion, ademas, imprimir los documentos y producir los materiales electorales, en
términos de los lineamientos que al efecto emita el Instituto Nacional Electoral.
Adicionalmente, el articulo 216 de la legislacién en materia electoral, indica que los
documentos y materiales electorales deberdn elaborarse utilizando materias primas que
permitan ser recicladas, una vez que se proceda a su destruccién.

De acuerdo con el Articulo 303, parrafos 1y 2, los consejos distritales, con la vigilancia de
los representantes de los partidos politicos, designaran en el mes de enero del afio de la
eleccidn, a un numero suficiente de supervisores y capacitadores asistentes electorales,
de entre los ciudadanos que hubieren atendido la convocatoria publica expedida al efecto
y cumplan los requisitos a que se refiere el parrafo 3 del articulo, asimismo sefiala que los
supervisores y capacitadores asistentes electorales auxiliaran a las juntas y consejos
distritales en los trabajos de:

a) Visita, notificacion y capacitacion de los ciudadanos para integrar las mesas directivas
de casillas,

b) Identificacion de lugares para la ubicacién de las mesas directivas de casillas;

c) Recepcion y distribucidon de la documentacién y materiales electorales en los dias
previos a la eleccidn;

d) Verificacién de la instalacién y clausura de las mesas directivas de casilla;

e) Informacidén sobre los incidentes ocurridos durante la jornada electoral;

f) Traslado de los paquetes electorales apoyando a los funcionarios de mesa directiva de
casilla;

g) Realizacién de los cédmputos distritales, sobre todo en casos de recuentos totales o
parciales, y

h) Los que expresamente les confiera el consejo distrital, particularmente lo sefalado
en los parrafos 3 y 4 del articulo 299 de la LEGIPE.

En este sentido, cabe sefalar que el 14 de julio de 2014 en sesidon extraordinaria, el
Consejo General del Instituto Nacional Electoral aprobd el Acuerdo INE/CG100/2014,
mediante el cual se reasumen las funciones correspondientes a la capacitacion electoral,
asi como la ubicacién de las casillas y la designacién de funcionarios de la Mesa Directiva
en los Procesos Electorales Locales, delegada a los Organismos Publicos Locales.
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ASPECTOS GENERALES DE LOS MATERIALES DIDACTICOS

Material diddctico es un conjunto de medios y recursos que facilitan la ensefanza vy el

aprendizaje. Se utilizan dentro del ambiente educativo para facilitar la adquisiciéon de

conceptos, habilidades, actitudes y destrezas, ayudan a quienes imparten la capacitacion a

explicar, ilustrar, clarificar, evidenciar y/o ejemplificar un contenido determinado.

Los materiales didacticos:

Proporcionan informacién al participante.

Son una guia para el proceso de ensefianza-aprendizaje.

Facilitan la comunicacién entre el CAE y el ciudadano sorteado o funcionario de
casilla.

Despiertan la motivacién y crean interés hacia el contenido del curso.

Ayudan a ejercitar y desarrollar habilidades.

Complementan las técnicas didacticas y economizan tiempo.

Permiten evaluar los conocimientos de los participantes.

Deben tener un propdsito definido y estar orientados a los objetivos de
aprendizaje esperados.

En general, los materiales didacticos deben cumplir con las siguientes caracteristicas:

Didactica: el enfoque del mensaje debe estar claramente enfocado al aprendizaje.
Simplicidad: evitar elementos que distraigan su asimilacién por parte del
participante, es decir, que confundan o hagan “ruido” en la transmisién del
mensaje.

Legibilidad: el objetivo principal del material didactico es transmitir informacién de
distinto tipo (conceptual, procedimental o actitudinal) para que se obtenga un
aprendizaje significativo, por lo que se ha de privilegiar la claridad del mensaje.
Motivantes para el participante: un disefio y una estructura que llamen la
atencidn de los participantes y estimulen su aprendizaje.

Contextualizar a los participantes: Incluir imagenes u objetos que el participante
pueda relacionar con lo que se le estd explicando.

De acuerdo con lo anterior, los materiales didacticos que elaboren los OPL para la

capacitacioén electoral:

Deben ser practicos y didacticos.
Su redaccion y estilo debe ser sencillo, claro y directo.
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e Debe incluir elementos diddacticos para facilitar la comprensién y aplicacién de las
actividades a desarrollar antes y durante la Jornada Electoral.

e Incluir objetivos especificos para cada uno de los capitulos del manual,
describiendo lo que se espera que los funcionarios sean capaces de hacer al
finalizar.

e Los procedimientos, con sus actividades, tareas y responsabilidades del funcionario
de casilla, asentadas en el manual, deben proporcionarle el soporte necesario,
considerando que el ciudadano desconoce lo asentado en la ley y los
procedimientos que la rodean.

e El manual del funcionario de casilla es una herramienta de apoyo que debe
responder a todas las preguntas que se pueden presentar antes y durante la
Jornada Electoral.

e Los ejemplos y ejercicios que se incluyan en los manuales, han de reflejar
situaciones reales de supuestos que se pueden presentar durante la Jornada
Electoral e involucrar a todos los contendientes.

e Deberd cuidarse que el disefio de los materiales no contenga colores que se
confundan con aquéllos que identifican a los partidos politicos,

e Los textos, imagenes y dibujos deben ser incluyentes para evitar reproducir
estereotipos discriminatorios.

Existen materiales didacticos dirigidos a responsables de coordinar e impartir la
capacitacién, en este caso los SE y CAE y otros para los ciudadanos insaculados y
funcionarios de casilla que son a quienes capacitan los CAE.

Es importante tener en cuenta que el capacitador es el responsable de administrar la
informacidn a los ciudadanos, por lo tanto debe conocer y dominar los materiales para los
participantes, revisandolos con el tiempo suficiente y necesario que le permita prepararse
y despejar sus dudas.
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MATERIALES DIDACTICOS PARA LA CAPACITACION ELECTORAL

MANUALES DEL CAPACITADOR ASISTENTE ELECTORAL

Manual del Capacitador Asistente Electoral Tomo | (Informacién basica)

ica) . Proceso Blectoral 20142015

Tomo | Gnformacion

PNTNTS] ol del Capactador Astente Hectoral

Manual del
Capacitador-Asistente Electoral

Tomo | (Informacién basica)

Proceso Electoral 2014-2015

uu ttute Macions Eloctoral

El temario es el siguiente:

Material que sirve de apoyo para que los
capacitadores-asistentes electorales realicen
su labor, brindandoles herramientas
didacticas para capacitar a los ciudadanos
sorteados y a los funcionarios de casilla, asi
como las actividades de asistencia electoral a
realizar a lo largo del proceso electoral.

El manual de capacitador-asistente electoral
se divide en seis capitulos con una
presentacion inicial. Al final de cada capitulo
se incluye una autoevaluacién para reforzar
lo estudiado en él.

I. EL PAPEL DEL CAE EN LAS ACTIVIDADES DE CAPACITACION Y ASISTENCIA ELECTORAL
¢Quién es el CAE, qué es la capacitacion electoral y qué es la asistencia electoral?
¢Quiénes son los funcionarios de mesa directiva de casilla?

¢Coémo se selecciona a los integrantes de las mesas directivas de casilla?

¢Qué actividades debes realizar como CAE?

Lo que debes evitar como CAE: causas de rescisién de contrato

0O O O O O

Il. ¢éCUALES SON LAS COMPETENCIAS QUE DEBES MANEJAR COMO CAE?
¢Qué es una competencia?
¢Cuales son las competencias que debes manejar?
Persuasidn y negociacion
Habilidad instruccional
Resolucién de problemas
Trabajo en campo
Trabajo bajo presién
Orientacidn al servicio

o

O O O O O O O
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©)
©)

Administracién del tiempo
Trabajo en equipo

Il. ¢§QUE DEBES SABER EN MATERIA ELECTORAL?

O O O O O 0O O O

Democracia y participacién ciudadana

¢Qué es la democracia?

Importancia de la participacion ciudadana en la consolidacion de la democracia
éQué es la ciudadania?

Derechos y obligaciones del ciudadano

¢Qué es la participacion?

Atencidn a la diversidad cultural

Usos y costumbres

Autoridades electorales federales y locales

o

O 0O O O O O O O O O o0 0 O

Instituto Nacional Electoral: funciones y fin

Estructura del Instituto Nacional Electoral

Consejo General

Junta General Ejecutiva

Juntas Locales Ejecutivas

Consejos Locales

Juntas Distritales Ejecutivas

Oficinas municipales

Consejos Distritales

Mesas directivas de casilla

Organismos Publicos Locales

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién (TEPJF)
Tribunal Electoral de los estados

Fiscalia Especializada Para la Atencién de Delitos Electorales (FEPADE)

Geografia electoral

o

0O O O O 0O O O

Cartografia y su utilidad
Orientacion

Identificacidon geoelectoral
Claves geoelectorales
Simbologia

Simbolos lineales
Simbolos puntuales
Simbolos areales

Lista Nominal de Electores

@)
@)
@)

Credencial para Votar
Caracteristicas de la Credencial para Votar
Pasos para obtener la Credencial para Votar
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©)

©)
©)

Causas por las que un ciudadano puede no estar incluido en la lista nominal de
electores
Depuracion del Padron Electoral

Cargos de elecciéon popular a renovarse en 2016

O

Elecciones locales

Proceso Electoral

O

O O O O O O

O O O O O

Preparacion de la eleccién

Procedimiento de integracion de las mesas directivas de casilla
Primer sorteo (primera insaculacién)

Segundo sorteo (segunda insaculacién)

Procedimiento de ubicacidon de casillas

Recepcidn y preparacion de la documentacion y material electoral
Registro de representantes de partido politico y de candidatos independientes
ante las mesas directivas de casilla y generales

Delitos electorales y sanciones

Observadores electorales

La Jornada Electoral

Informacién bdésica

Actos posteriores a la eleccidn y resultados electorales

IV. §COMO APRENDEN LAS PERSONAS QUE VAS A CAPACITAR?

o

O O O O O O O O O O o0 o o o

o O

El proceso de aprendizaje en las personas adultas

Caracteristicas de los participantes

Proceso de ensefianza-aprendizaje

Estilos de aprendizaje de las personas

El comportamiento segun el sistema de representaciéon desarrollado

La motivacion y el aprendizaje en las personas adultas

Conduccion de grupos

Roles de los participantes

Proceso de ensefanza individualizada

Técnicas didacticas

Materiales didacticos

¢Por qué debemos utilizar los materiales didacticos?

Tipos de materiales

Materiales para la capacitacion del CAE

Materiales para los ciudadanos sorteados y funcionarios de mesa directiva de
casilla

Materiales de orientacidn ciudadana

Retroalimentacion sobre las actividades desarrolladas por el CAE con el ciudadano
¢Coémo finalizar la sesidn con el o los participantes?
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V. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS
o Honorarios
Gastos de campo

o
o Seguro de vida y gastos médicos por accidente
o

Aguinaldo

VI. EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LOS CAE
o Glosario de términos cartograficos

Plano Urbano Seccional (PUS)

0O O O O O

Especificaciones Técnicas

Plano Urbano por Seccién Individual (PUSI)

Plano Mixto por Seccién Individual (PMSI)

Plano Rural por Seccion Individual (PRSI)

Plano de Localidad Rural con Amanzanamiento Definido (PLRAD)

Este manual serd presupuestado, elaborado, impreso y distribuido por la Direccién
Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacién Civica (DECEYEC) del Instituto Nacional

Electoral.

A continuacién se presentan las especificaciones técnicas del Manual del Capacitador-
Asistente Electoral Tomo | elaborado por el INE para el proceso electoral 2014-2015.

MANUAL PARA EL CAPACITADOR-
ASISTENTE ELECTORALTOMO |

INTERIORES: __ PAGINAS TAMANO CARTA,
IMPRESAS A 4 X 4 TINTAS SOBRE PAPEL BOND
DE 90 GRS. PORTADA Y CONTRAPORTADA
IMPRESAS EN SELECCION DE COLOR (4 X 0
TINTAS) SOBRE PAPEL COUCHE MATE DE 210
GRS. LA PORTADA Y CONTRAPORTADA LLEVAN
LAMINADO PLASTICO MATE. ACABADOS:
PEGADO HOT-MELT, EL PROVEEDOR DEBERA
CALCULAR EN ANCHO DEL LOMO. EMPAQUE
EN CAJA DE  CARTON CORRUGADO
IDENTIFICADAS PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTA.

Criterios para su distribucion

El criterio utilizado por el INE para determinar la cantidad de ejemplares a imprimir y
distribuir, fue el nimero de CAE y SE autorizados por distrito; mas un porcentaje adicional

para cubrir sustituciones de CAE.
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La DECEYEC entregard impresos a las juntas locales de las entidades con elecciones los

ejemplares del Manual del Capacitador-Asistente Electoral Tomo | (Informacion bdsica)

para que éstas realicen su distribucidon a las juntas distritales del INE, las que deberan

contar con este material a mas tardar el 11 de enero de 2016.

Manual del Capacitador-Asistente Electoral Tomo Il (Operativo)

Tomal Opersive)

4|

Material en el que se describe de manera detallada
cada una de las actividades que el CAE realiza en
materia de capacitacion y asistencia electoral
antes, durante y después de la Jornada Electoral.

Sefala los procedimientos a seguir durante la
capacitaciéon a los ciudadanos en sus dos etapas y

Manual del

Capagiffior-Asistente Electoral en los simulacros y practicas de la Jornada
Tomo Il (Operativo)

Electoral, las guias de instruccién en las que se

Proceso Electoral 2014-2015
*INE detallan los temas a desarrollar, los propdsitos del
curso, las técnicas didacticas que se sugiere utilizar,
las actividades de aprendizaje, los recursos

didacticos necesarios y el tiempo que se propone

para abordarlos, tanto para la capacitacion individual como para la grupal a quienes seran

los funcionarios de casilla.

o O O O

O O O O O 0O O O

ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE
CAPACITACION ELECTORAL
Actividades de capacitacion electoral antes de la Jornada Electoral
Asistir al primer taller de capacitacion del CAE
Asistir a la asignacion de casillas por capacitador-asistente electoral
Recorrer e identificar tu Area de Responsabilidad Electoral (ARE), ubicar las casillas
a tu cargo y recabar las anuencias
Visitar y entregar cartas-notificacién a ciudadanos sorteados
Visita y Revisita
Llenado del talén comprobante de la visita
Notificacion
Llenado del “Talén acuse de recibo” de la carta-notificacion
Listado de razones por las que un ciudadano no participa
¢Qué debes hacer si estds a cargo de secciones de atencion especial?
Capacitar a ciudadanos sorteados para integrar las mesas directivas de casilla:
primera etapa
Identificar de lugares y modalidades de capacitacion
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Llenar la “Hoja de datos para el curso de capacitacién a ciudadanos(as) sorteados
(as)”

o Utilizar la Guia de instruccion para el curso de capacitacidn a ciudadanos sorteados
(curso individual y grupal). Primera etapa de capacitacion

o Apoyar en la integracion del listado de ciudadanos aptos

o Asistir al segundo taller de capacitacién y asistencia electoral para CAE

o Entregar nombramientos a ciudadanos designados funcionarios de mesa directiva
de casilla

o Capacitar a ciudadanos designados funcionarios de mesa directiva de casilla:
segunda etapa

o Llenar la “Hoja de datos para el curso de capacitacion a funcionarios(as) de casilla”

o Capacitacidn individual

o Capacitacion grupal

o Guia de instruccién para el curso de capacitacién a funcionarios de mesa directiva
de casilla (curso individual y grupal). Segunda etapa de capacitacion

o Realizar Simulacros de la Jornada Electoral

o Llenado del formato para el registro de simulacro o de practica de la Jornada
Electoral

o Guia de instruccién para la realizacidn del simulacro de la Jornada Electoral.
Segunda etapa de capacitacidon Guia de instruccion para la realizacién del
simulacro de la Jornada Electoral. Segunda etapa de capacitacién

o Materiales para la realizacién del simulacro

o Realizar Practicas de la Jornada Electoral

o Guia de instruccién para la realizacidn de la practica de la Jornada Electoral.
Segunda etapa de capacitacion

o Sustitucidn de funcionarios de mesa directiva de casilla

o Listado de razones por las que un ciudadano es sustituido

o Suplencias el dia de la Jornada Electoral

o Actividades de capacitacién electoral después de la Jornada Electoral

o Entregar reconocimientos a los funcionarios de mesa directiva de casilla

. ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO CAE EN MATERIA DE

ASISTENCIA ELECTORAL

o Realizar actividades de asistencia electoral antes de la Jornada Electoral

o Realizar actividades de asistencia electoral durante la Jornada Electoral

o Realizar actividades de asistencia electoral después de la Jornada Electoral

Anexos

Anexo 1. Ejercicios para el llenado de los formatos de la visita, notificacion y capacitacion
al ciudadano sorteado y funcionario de casilla.

Anexo 2. Algunas sugerencias para enfrentar los retos del capacitador-asistente electoral
en el desempeno de sus actividades.
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Anexo 3. Situaciones que pueden presentarse durante el desarrollo de las actividades de
los capacitadores-asistentes electorales.

Especificaciones Técnicas
Este manual serda presupuestado, elaborado, impreso y distribuido por la Direccién
Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacién Civica (DECEYEC) del Instituto Nacional

Electoral.

A continuacion se presentan las especificaciones técnicas del Manual del CAE Tomo I
elaborado por el INE para el proceso electoral 2014-2015.

INTERIORES: PAGINAS TAMANO CARTA,
IMPRESAS A 4 X 4 TINTAS SOBRE PAPEL BOND
DE 90 GRS. PORTADA Y CONTRAPORTADA
IMPRESAS EN SELECCION DE COLOR (4 X 0
TINTAS) SOBRE PAPEL COUCHE MATE DE 210
GRS. LA PORTADA Y CONTRAPORTADA LLEVAN
LAMINADO PLASTICO MATE. ACABADOS:
PEGADO HOT-MELT, EL PROVEEDOR DEBERA
CALCULAR EN ANCHO DEL LOMO.

MANUAL PARA EL CAPACITADOR-
ASISTENTE ELECTORAL TOMO I

Criterios para su distribucion

El criterio utilizado por el INE para determinar la cantidad de ejemplares a imprimir y
distribuir, fue el nimero de CAE y SE autorizados por distrito; mas un porcentaje adicional
para cubrir sustituciones de CAE.

La DECEYEC entregard impresos a las juntas locales de las entidades con elecciones los
ejemplares del Manual del Capacitador-Asistente Electoral Tomo Il (Operativo) para que
éstas realicen su distribucién a las juntas distritales del INE, las que deberan contar con
este material a mas tardar el 11 de enero de 2016.
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MANUAL DEL SUPERVISOR ELECTORAL

Los temas que contiene el Manual del
Supervisor Electoral son los esenciales para el
desarrollo de la labor de coordinacion vy
supervision de los trabajos realizados por el
personal que tendrd a su cargo: los
Capacitadores Asistentes Electorales.

spervisor Electoral . Proceso Flectoral 20142015

| Manual del Se incluyen temas como: definir quién es el
! SopeasiorEsstoval Supervisor  Electoral, quiénes son los
Capacitadores-Asistentes Electorales o las

£ INE figuras que estardn a su cargo; cuales son las

competencias minimas que requieren para
desempefiar el cargo, y por Uultimo, las
actividades que deben desarrollar antes,
durante y después de la Jornada Electoral, tanto en materia de capacitacion como de
asistencia electoral.

Ademas, el Manual contiene una serie de ejercicios, con el fin de que los Supervisores
Electorales autoevalien los conocimientos adquiridos.

A continuacidn se presenta el contenido tematico del Manual del Supervisor Electoral:

e EL PAPEL DELSUPERVISOR ELECTORAL EN LAS ACTIVIDADES DE CAPACITACION Y

ASISTENCIA ELECTORAL

o ¢éQuién es el Supervisor Electoral (SE)?

o ¢éQuién es el capacitador-asistente electoral (CAE)?

o ¢éQué es la supervision electoral?

o Cuadro general de las actividades a realizar por el supervisor electoral (antes,
durante y después de la Jornada Electoral)

o ¢éComo realizar una retroalimentacion efectiva a los CAE sobre las actividades
qgue desarrollan?

o Lo que debes evitar como supervisor electoral: causas de rescision de
contrato.

e ¢CUALES SON LAS COMPETENCIAS QUE DEBES MANEJAR COMO SUPERVISOR
ELECTORAL?
o ¢éQué es una competencia?
o ¢Cudles son las competencias que debes manejar?
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Liderazgo

Manejo y resolucién de problemas
Trabajo bajo presién

Planeacion

Orientaciodn al servicio
Comunicacidn efectiva

0O O O O O O

ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO SUPERVISOR ELECTORAL EN
MATERIA DE CAPACITACION ELECTORAL

o Actividades de capacitacion electoral antes de la Jornada Electoral

o Actividades de capacitacion electoral durante la Jornada Electoral

o Actividades de capacitacion electoral después de la Jornada Electoral

ACTIVIDADES QUE DEBES DESARROLLAR COMO SUPERVISOR ELECTORAL EN
MATERIA DE ASISTENCIA ELECTORAL

o Actividades de asistencia electoral antes de la Jornada Electoral

o Actividades de asistencia electoral durante la Jornada Electoral

o Actividades de asistencia electoral después de la Jornada Electoral

EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LOS SUPERVISORES
ELECTORALES

Adicionalmente, con el fin de que el Supervisor Electoral cumpla con las tareas de
verificacidn y control de las actividades que realiza el personal a su cargo, referente a la
capacitacién a ciudadanos sorteados y funcionarios de casilla, se sugiere utilizar formatos
de reporte, que se deberan incluir en los temas correspondientes, tanto para la primera
etapa de capacitacidn como para la segunda.

Formatos para la primera etapa de capacitacion a ciudadanos sorteados.

El Reporte de verificacion en gabinete primera etapa, deberd contener los siguientes

apartados:

1. Titulo del reporte y etapa que corresponde

2. Espacio para el nimero de zona de responsabilidad (ZORE) del SE

3. Area de responsabilidad (ARE) del personal encargado de capacitar a los
ciudadanos sorteados

4. Nombre del capacitador-asistente electoral a su cargo

5. Instruccién de llenado

6. Columnas para anotar:

a) El numero de seccién verificada
b) La fecha de la verificacion
c) El numero de talones comprobantes de visita (verificados)
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d) El nimero de Hojas de datos del curso de capacitacién a ciudadanos(as)
sorteados (as) (verificadas)

e) El numero de folio del ciudadano verificado

f) Inconsistencias encontradas

g) La descripcion de la inconsistencia

Filas para anotar:

1.

2.

El total de talones comprobante de visita, talones acuse de recibo de carta-
notificacién y hojas de datos verificadas.
El nombre y firma del SE que realizé la verificacion de documentos

Otro formato sugerido es el Reporte de verificacion de las razones por las que un
ciudadano no participa, en la primera etapa de capacitacion electoral, el cual debera
contener los siguientes rubros y espacios:

OO NOOTULS, WN -

=
= O

12
13

Titulo del reporte y etapa que corresponde

Rubros para marcar la actividad a verificar (visita, notificaciéon y capacitacion)
Calificacion

Numero de zona de responsabilidad (ZORE) del SE

Nombre del SE

Numero de area de responsabilidad (ARE) del capacitador-asistente electoral (CAE)
Nombre del CAE

Fecha de la verificacién

Numero de seccidn verificada

Instruccién de llenado

Un apartado por cada etapa de visita, notificacién y capacitacién, (segun la etapa
verificada) con el fin de preguntar si coincide o no la causa por la que no participa;
en el caso de la notificacién y capacitacion espacio para especificar el motivo.
Firma de quien proporciond la informacién

Nota para aclarar que si coincide se pone 10 (diez) de calificacién, si no coincide es
0 (cero).

Asimismo debera tener un cuestionario para evaluar la calidad de la capacitacion a los
ciudadanos (as) sorteados(as), que contenga los rubros y espacios siguientes:

OO U WN B

Titulo del cuestionario

Numero de seccion verificada

Fecha de la aplicacién del cuestionario

Calificacion

Numero de drea de responsabilidad (ARE) del capacitador-asistente electoral (CAE)
Nombre del CAE

Numero de zona de responsabilidad (ZORE) del SE

Nombre del SE
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9 Instruccién de llenado

10 Por lo menos 5 preguntas esenciales, que permitan evaluar la calidad de la
capacitacion recibida (con valor de dos puntos cada una)

11 Nombre y firma del ciudadano

Formatos para la segunda etapa de capacitacion a funcionarios de casilla.

Reporte de verificacion en gabinete segunda etapa, el cual debe contener los siguientes
rubros y espacios:

1. Titulo del reporte y etapa que corresponde
Espacio para el niumero de zona de responsabilidad (ZORE) del SE
3. Area de responsabilidad (ARE) del personal encargado de capacitar a los
ciudadanos sorteados
4. Nombre del capacitador-asistente electoral a su cargo
Instruccién de llenado
6. Columnas para anotar:
a) Lafecha de la verificacién
b) El nUmero de seccidn verificada
c¢) Numero de casilla
d) El numero de acuses de recibo de nombramiento (verificados)
e) Elnumero de Hojas de datos del curso de capacitacién a funcionarios(as) de
casilla (verificadas)
f) El numero de folio del ciudadano verificado
g) Sise encontraron inconsistencias o no
h) La descripcidn de la inconsistencia

N

v

Filas para anotar:

1. Eltotal de Acuses de recibo de nombramientos verificados.
2. El nombre y firma del SE que realizd la verificacién de documentos

Reporte de verificacion de las razones por las cuales el funcionario es sustituido, en la
segunda etapa de capacitacion electoral, el cual debera contener los siguientes rubros y
espacios:

1 Titulo del reporte y etapa que corresponde

2 Rubros para marcar la actividad a verificar (entrega de nombramiento y
capacitacién)

3 Calificacién

Numero de zona de responsabilidad (ZORE) del SE

5 Nombre del SE

IS
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6 Numero de area de responsabilidad (ARE) del capacitador-asistente electoral (CAE)
7 Nombre del CAE
8 Fecha de la verificacion
9 Numero de seccidn verificada

12
13

Instruccién de llenado

Un apartado por cada actividad a verificar, Notificacidon y capacitacion, (segun la
etapa verificada) con el fin de preguntar si coincide o no la causa por la que no
participa; espacio para especificar el motivo.

Firma de quien proporciond la informacién

Nota para aclarar que si coincide se pone 10 (diez) de calificacion, si no coincide es
0 (cero).

Se sugiere un cuestionario para evaluar la calidad de la capacitacion a los
funcionarios(as) de casilla, que contenga los rubros y espacios siguientes:

OO NOOTULLE, WN -

=
o

11

Titulo del cuestionario

Numero de seccion verificada

Fecha de la aplicacion del cuestionario

Calificacion

Numero de area de responsabilidad (ARE) del capacitador-asistente electoral (CAE)
Nombre del CAE

Numero de zona de responsabilidad (ZORE) del SE

Nombre del SE

Instruccién de llenado

Por lo menos 5 preguntas, de opcidn multiple, esenciales, que permitan evaluar la
calidad de la capacitacién recibida (con valor de dos puntos cada una)

Nombre y firma del ciudadano

Un cuestionario para evaluar los simulacros o prdcticas de la Jornada Electoral con los
siguientes rubros y espacios:

oukwneE

N

Nombre del CAE

Sede

Numero de seccidén verificada

Fecha de la aplicacién del cuestionario

Calificacion

Por lo menos 5 preguntas para responder con si o no sobre el ambiente de
confianza creado, sobre la utilizacion de los materiales, el ejercicio de clasificacidon
de votos, practicas de llenado de actas vy si se resolvieron dudas

Numero de funcionarios que participaron

Nombre y firma del funcionario de casilla
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Y por ultimo un cuestionario para evaluar la calidad de la capacitacion que imparte el
CAE a los funcionarios(as) sustitutos, se sugiere un cuestionario que contenga los rubros y
espacios siguientes:

Titulo del cuestionario

Numero de seccién verificada

Fecha de la aplicacién del cuestionario

Calificacion

Numero de area de responsabilidad (ARE) del capacitador-asistente electoral (CAE)
Nombre del CAE

Numero de zona de responsabilidad (ZORE) del SE

Nombre del SE

Instruccioén de llenado

Por lo menos 5 preguntas, de opcidn multiple, esenciales, que permitan evaluar la
calidad de la capacitacion recibida (con valor de dos puntos cada una)

11 Nombre y firma del ciudadano

OO NOOTULLE, WN -

[EY
o

Especificaciones Técnicas

Este manual serd presupuestado, elaborado, impreso y distribuido por la Direccién
Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacién Civica (DECEYEC) del Instituto Nacional
Electoral.

A continuacién se presentan las especificaciones técnicas del Manual del Supervisor
Electoral elaborado para el proceso electoral 2014-2015:

MANUAL DEL SUPERVISOR INTERIORES: PAGINAS TAMARNO CARTA,
ELECTORAL IMPRESAS A 4 X 4 TINTAS SOBRE PAPEL BOND
DE 90 GRS. PORTADA Y CONTRAPORTADA
IMPRESAS EN SELECCION DE COLOR (4 X 0
TINTAS) SOBRE PAPEL COUCHE MATE DE 210
GRS. LA PORTADA Y CONTRAPORTADA LLEVAN
LAMINADO PLASTICO MATE. ACABADOS:
PEGADO HOT-MELT, EL PROVEEDOR DEBERA
CALCULAR EN ANCHO DEL LOMO.

Criterios para su distribucion

El criterio utilizado por el INE para determinar la cantidad de ejemplares a imprimir y
distribuir, fue el nUmero de SE autorizados por distrito; mas un porcentaje adicional para
cubrir sustituciones.

La DECEYEC entregard impresos a las juntas locales de las entidades con elecciones los
ejemplares del Manual del Supervisor Electoral para que éstas realicen su distribucién a
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las juntas distritales del INE, las que deberdn contar con este material a mas tardar el 11
de enero de 2016.

ROTAFOLIO DE LA JORNADA ELECTORAL

)__ Es un apoyo didactico que tiene el propdsito de

i auxiliar a los CAE en la explicacién al ciudadano de las

? }i’ etapas de la Jornada Electoral, en cada una de las
=

? [dminas que lo integran se busca transmitir
informacidn a través de imagenes y poco texto.

Saplrtes Coarses

T

=

suplenss,

Las ldminas que lo integran son:

e Informacion basica sobre la Jornada Electoral
e Preparacion e instalacion de la casilla

e Llenado de actas

e Votacién

e Cierre de la votacion

e Conteo de los votos y llenado de las actas (aspectos generales)

e Conteo de los votos y llenado de las actas (clasificacidn de los votos)
e Conteo de los votos y llenado de las actas (Llenado de actas)

e Integracion del expediente y del paquete electoral

e Publicaciéon de los resultados y clausura de la casilla.

Toda vez que en la primera etapa no se cuenta aun con las versiones finales de la
documentacién que deben llenar los secretarios durante el escrutinio y cdmputo, para la
segunda etapa se incorporan a los rotafolios ejemplares muestra del cuadernillo de
operaciones y del acta de Escrutinio y Cémputo.

Con la finalidad de facilitar a los CAE su traslado y uso, este documento se elabora en
material plastificado y en dos tamafios: uno para centro de capacitacién y otro para
domicilio y/o espacio alterno, este ultimo se presenta en una carpeta que facilita su
traslado y la demostracion a los ciudadanos. Cabe mencionar que se envian por separado
las hojas y en los distritos electorales éstas se integran a las carpetas.

Especificaciones Técnicas
Este material, asi como los que contengan informacién especifica de la Jornada Electoral,

serd presupuestado, elaborado, impreso y distribuido por cada uno de los Organismos
Publicos Locales, previa revision y autorizacion por parte de la DECEyEC del INE.
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El periodo para el envio a la DECEYEC para revision y validacion es del 1 de noviembre al 7
de diciembre.

La revision por parte de la DECEYEC para la validacién de dicho rotafolio requiere de cinco
dias y éste no podra ser impreso hasta contar con un oficio que especifique que “el
material ha sido validado y se puede proceder a su impresién”.

A continuacidén se presentan las especificaciones técnicas de los rotafolios y las laminas
adicionales, elaborados por el INE para el proceso electoral 2014-2015:

____ HOJAS. TAMANO OFICIO 21.5X34 CM. IMPRESOS A 4X0 TINTAS
SELECCION DE COLOR. PAPEL BOND 90 GR. CARPETA 25.5X112 CM
CON ALMA DE CARTON COMPRIMIDO FORRADAS EN VINIL COLOR
ROTAFOLIO DE LA |NEGRO CALIBRE 10 CON IMPRESION DE SERIGRAFIA EN UNA TINTA.

JORNADA BISAGRAS PARA DOBLEZ CON BOTONES DE VELCRO. 8 EXHIBIDORES
ELECTORAL. DE 22X35 CM EN PLASTICO TRANSPARENTE SEMIRRIGIDO CALIBRE
DOMICILIO 5/6 SELLADO CON CALOR UNIDOS EL CENTRO E INTERIOR DE LA

CARPETA. LAS HOIJAS Y LAS CARPETAS SE EMPACAN POR
SEPARADO. EMPAQUE EN CAJA DE CARTON CORRUGADO
IDENTIFICADAS PARA SU DISTRIBUCION CONFORME A PAUTA.

HOJAS. TAMANO 40X60 CM. IMPRESOS A 4X0 TINTAS
ROTAFOLIO DE LA |SELECCION DE COLOR. COUCHE SATINADO 210 GR. LAMINADO
JORNADA PLASTICO MATE. ARMADOS TIPO ROTAFOLIO CON WIRE-O
ELECTORAL. AULA |METALICO. EMPAQUE EN CAJA DE CARTON CORRUGADO
IDENTIFICADAS PARA SU DISTRIBUCION CONFORME A PAUTA

HOJAS TAMANO OFICIO: 21.5 X 33.5 CMS. IMPRESAS A 4 X 0

;ﬁ'}@gﬁiws TINTAS (SELECCION DE COLOR) SOBRE PAPEL BOND DE 90 GRS.
ROTAFOLIO. EMPACADOS EN PAQUETES DE PAPEL DOBLE KRAFT DE 125 GRS.
DOMICILIO CON 200 PIEZAS CADA UNO IDENTIFICADOS PARA SU DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTAS.
_____HOJAS TAMARNO 40 X 60 CMS. IMPRESAS A 4 X 0 TINTAS, EN
LAMINAS SELECCION DE COLOR SOBRE COUCHE MATE DE 210 GRS. CON
ADICIONALES LAMINADO PLASTICO MATE. EN PAQUETES DEPAPEL DOBLE KRAFT

ROTAFOLIO. AULA | DE 125 GRS. CON 200 PIEZAS CADA UNO IDENTIFICADOS PARA SU
DISTRIBUCION CONFORME A PAUTAS.

Criterios para su distribucion

El criterio utilizado por el INE para determinar la cantidad de ejemplares a imprimir y
distribuir para el rotafolio tamafio domicilio fue el nimero de CAE y SE autorizados por
distrito; en el caso del rotafolio tamafio aula, el criterio fue el nimero de SE por distrito,
en ambos casos se considera un porcentaje adicional para cubrir sustituciones de CAE.
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Cada OPL entregard impresos a la Junta Local del INE que le corresponda los ejemplares
del rotafolio para que éstas realicen su distribucion a las juntas distritales el INE, las que
deberan contar con el material a mas tardar el 11 de enero de 2016.

MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA

Documento que explica a detalle todas las
actividades que realizan cada uno de los integrantes
de las mesas directivas de casilla durante la Jornada
Electoral, en relacion con: a) preparacién e
instalacion de la casilla, b) la votacion (inicio,
desarrollo y cierre), c) el conteo de los votos y el
llenado de las actas, d) la integracién del
expediente y del paquete electoral y e) la

| Manual del publicaciéon de resultados y clausura de la casilla.
‘ Funcionario de Casill I o
-4 i ket Los procedimientos, con sus actividades, tareas y

Proceso Electoral 20142015 responsabilidades del funcionario de casilla
S INE asentadas en el manual, deben proporcionarle el
soporte necesario, considerando que el ciudadano

desconoce lo asentado en Ila ley y los
procedimientos que la rodean.

El Manual del funcionario de casilla es una herramienta de apoyo que debe responder a
todas las preguntas que los ciudadanos designados funcionarios de casilla pueden tener
respecto a la Jornada Electoral antes y el mismo dia de la eleccidn.

Los textos del Manual se complementan con imagenes y mensajes visuales, que favorecen
la comunicacién inmediata, pues facilitan la comprension y refuerzan la explicacion.

Asimismo, contiene instrucciones de llenado de actas y ejemplos de la documentacion
electoral requisitada. Los ejemplos que se incluyen en los manuales deben reflejar
situaciones reales de supuestos que se pueden presentar durante la Jornada Electoral

Derivado que durante todo el proceso electoral se emiten acuerdos que impactan el
desarrollo de la Jornada Electoral, para la capacitacidon a SE y CAE se edita una primera
versién (impresa en blanco y negro) con la informacion de los acuerdos del Consejo
General y la documentacién aprobada hasta el momento de la impresion del Manual.

Para la segunda etapa se actualiza la informacion (nuevos acuerdos) y se edita una nueva
version dirigida a los ciudadanos que son designados funcionarios de casilla. Es importante

CRITERIOS PARA LA ELABORACION DE MATERIALES DIDACTICOS Y DE APOYO PAGINA | 23



4 INE

DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CivICA Instituto Nacional Electoral

mencionar que un ejemplar de la dltima versién, también se entrega a cada SE y CAE
siendo éste el que se revisa durante su segunda capacitacion.

El INE elaborard el modelo del manual del funcionario de casilla con los contenidos a
incluir, los OPL modificaran o actualizaran dichos contenidos con la informacion especifica
aplicable a su eleccidn local y, Unicamente especificardn los aspectos que difieran con lo
sefialado en el modelo del manual y en su caso, eliminaran la informacion que no aplique
para su eleccién, por ejemplo: si la ley local no considera coaliciones, se elimina del
manual el tema de coaliciones.

El disefio, formacion e inclusidn de imagenes sera responsabilidad de cada OPL.

En la version del manual que se envie para validacion se deberan sefialar los cambios
realizados al modelo del manual.

El Manual del funcionario de casilla se divide en seis capitulos, los dos primeros dedicados
a aspectos generales de la jornada electoral y el resto a cada una de las cinco etapas en
gue se divide la Jornada Electoral.

I. Informacidn basica
a) ¢éQué eslalornada Electoral?
b) Fecha de la eleccion
c) Cargos a elegir
d) Tipos de casilla
e) Los 5 momentos de la JE (enlistar)

Il. Actores de la JE
a) Electores
b) Funcionarios de casilla
c) Representantes de Partido Politico y/o Candidato independiente
d) Observadores Electorales
e) Otros participantes
f) Documentacion y materiales electorales a utilizar durante la JE.

lll. Preparacion e Instalacién de la casilla
a) ¢Dondey quiénes instalan la casilla?
b) Horario de instalacién
c¢) ¢éCuando se puede cambiar la casilla?
d) Integracion de la casilla
e) Suplencias
f)  Procedimiento para la instalacion
g) Llenado del acta de la Jornada Electoral
h) Horario de inicio de votacion
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IV.Votacion
a) Pasos a seguir para recibir los votos
b) Actividades de cada funcionario
c) Situaciones que pueden presentarse
d) Lugar donde votan los representantes de partido politico
e) Dodnde votan los funcionarios de casilla
f)  Quién puede votar
g) Quiénes pueden entrar a la casilla
h) Orientacidn ciudadana
i) Cierre de la votacién Llenado del Acta de la JE

V. Conteo de Votos y llenado de las actas.
a) Llenado del cuadernillo de operaciones
b) Concepto de votos validos y votos nulos
c) Clasificacion de los votos
d) Llenado del Acta de Escrutinio y COmputo

Vl.Integracidon del paquete electoral

VII. Publicacion de resultados y clausura de casilla
Para los ciudadanos que integran las casillas especiales se elabora una versién de Manual
del Funcionario especificamente con el procedimiento para recibir, contar y registrar los
votos de este tipo de casillas, el sistema que se ocupa y la presencia del operador del

equipo de computo.

En resumen, se elaboran tres versiones de este material didactico:

Manual del Manual del

& Funcionario de Casilla L4 Funcionario de Casilla
Versién CAE) Cavils Federal (Casilla Federal)

LINE 2INE & INE

Manual del

Funcionario de Casilla Especial
(Cavilla Federal)

v" Manual del funcionario versién CAE
v" Manual del funcionario de casilla
v" Manual del funcionario de casilla especial
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Especificaciones Técnicas

Estos manuales, asi como el material que contenga informacién especifica de la Jornada
Electoral, serdn presupuestados, elaborados, impresos y distribuidos por cada uno de los
Organismos Publicos Locales, previa revisidon y autorizacién por parte de la DECEyEC del
INE.

La revision por parte de la DECEYEC para la validacidon de dichos manuales requiere de
cinco dias y estos no podran ser impreso hasta contar con un oficio que especifique que
“el material ha sido validado y se puede proceder a su impresion”.

A continuacién se presentan las especificaciones técnicas de los manuales elaborados por
el INE para el proceso electoral 2014-2015

INTERIORES: PAGINAS TAMARO CARTA, IMPRESAS A 4 X 4
TINTAS SOBRE PAPEL BOND DE 90 GRS. PORTADA Y
CONTRAPORTADA IMPRESAS EN SELECCION DE COLOR (4 X 0
TINTAS) SOBRE PAPEL COUCHE MATE DE 210 GRS. LA PORTADA Y
CONTRAPORTADA LLEVAN LAMINADO PLASTICO  MATE.
ACABADOS: PEGADO HOT-MELT, EL PROVEEDOR DEBERA
CALCULAR EN ANCHO DEL LOMO. EMPAQUE EN CAJA DE CARTON
CORRUGADO IDENTIFICADAS PARA SU DISTRIBUCION CONFORME
A PAUTA.

INTERIORES: ____ PAGINAS TAMARO CARTA, IMPRESAS A 4 X 4
TINTAS SOBRE PAPEL BOND DE 90 GRS. PORTADA Y
CONTRAPORTADA IMPRESAS EN SELECCION DE COLOR (4 X 0
MANUAL DEL | TINTAS) SOBRE PAPEL COUCHE MATE DE 210 GRS. LA PORTADA Y
FUNCIONARIO  DE |CONTRAPORTADA LLEVAN LAMINADO PLASTICO MATE.
CASILLA (FEDERAL) |ACABADOS: PEGADO HOT-MELT, EL PROVEEDOR DEBERA
CALCULAR EN ANCHO DEL LOMO. EMPAQUE EN CAJA DE CARTON
CORRUGADO IDENTIFICADAS PARA SU DISTRIBUCION CONFORME
A PAUTA.

INTERIORES: ____ PAGINAS TAMARNO CARTA, IMPRESAS A 4 X 4
TINTAS SOBRE PAPEL BOND DE 90 GRS. LA PORTADA Y
CONTRAPORTADA IMPRESAS A 4 X O TINTAS (SELECCION DE
MANUAL DEL | COLOR) SOBRE PAPEL COUCHE MATE DE 210 GRS. ACABADOS:
FUNCIONARIO  DE |PEGADO HOT-MELT. LA PORTADA Y CONTRAPORTADA LLEVAN
CASILLA ESPECIAL | LAMINADO PLASTICO MATE, EL PROVEEDOR DEBERA CALCULAR
EN ANCHO DEL LOMO. EMPAQUE EN CAJA DE CARTON
CORRUGADO IDENTIFICADAS PARA SU DISTRIBUCION CONFORME
A PAUTA

MANUAL DEL
FUNCIONARIO  DE
CASILLA  (VERSION
CAE)
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Criterios para su distribucion
Manual del Funcionario de Casilla (Version CAE)

El periodo para el envio a la DECEYEC para revision y validacion es del 1 de noviembre al 7
de diciembre de 2015.

El criterio utilizado por el INE para determinar la cantidad de ejemplares a imprimir y
distribuir, fue el nimero de CAE y SE autorizados por distrito; mas un porcentaje adicional
para cubrir sustituciones de CAE y SE, éste se calcula de acuerdo al porcentaje de
sustituciones de este personal eventual en el ultimo proceso electoral.

Cada OPL entregara impresos a la Junta Local del INE que le corresponda los ejemplares
del Manual del funcionario de casilla (version CAE) para que éstas realicen su distribucion
a las juntas distritales del INE, las que deberan contar con el material a mas tardar el 11 de
enero de 2016.

Manual del Funcionario de Casilla

El periodo para el envio a la DECEYEC para revisién y validacion es del 1 de febrero al 10 de
marzo de 2016.

Para este material, el criterio es el nimero de casillas proyectadas por el nimero de
funcionarios requeridos (propietarios y suplentes) y un porcentaje adicional para cubrir
sustituciones, el cual se calcula de acuerdo al porcentaje de sustituciones de funcionarios
de casilla del pasado proceso electoral.

Cada OPL entregara impresos a la Junta Local del INE que le corresponda los ejemplares
del Manual del funcionario de casilla para que éstas realicen su distribucién a las juntas
distritales del INE, las que deberdn contar con el material a mas tardar el 25 de marzo de
2016.

Manual del Funcionario de Casilla Especial

El periodo para el envio a la DECEYEC para revision y validacion es del 1 de febrero al 10 de
marzo de 2016.

En este caso el criterio es el niumero de casillas especiales proyectadas o el niumero
maximo de casillas especiales que se pueden aprobar por distrito por el nidmero de
funcionarios requeridos (propietarios y suplentes) y un porcentaje adicional para cubrir
sustituciones que se calcula de acuerdo al porcentaje de sustituciones de funcionarios de
casilla del pasado proceso electoral.
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Cada OPL entregard impresos a la Junta Local del INE que le corresponda los ejemplares
del Manual del funcionario de casilla especial para que éstas realicen su distribucion a las
juntas distritales del INE, las que deberan contar con el material a mas tardar el 25 de
marzo de 2016.

INFORMACION BASICA PARA CIUDADANOS SORTEADOS

Momentos de la Jornada Electoral Ubica  Centro de Capacitacion

Nlamando al:

Seleccion de funcionarios
de mesa directiva de casilla

01 800 433 2000 Los ciudadanes sarteados cama ti s
muy importantes para el paks, ya que son los futu-
o oz funciorarios de casilla y actores esenciales el

dia de la Jomada Electoral

Preparacion «
instalacion
de la casilla

as

en la pagina del INE

* iComo fuiste sorteado?
www.ine.mx EI INE, conforme a la ley, selecciona al azar un
mes del calendaria y una letra del aliabeto para
sorear a los ciudadanas que serdn los funcio-

También puedes acudir o llamar a la narias de casilla.

Junta Distrital Ejecutivandm.

Los civdadanos seleccionad
2 quienes cumplan con los req

Conteo de los volos 1 Domicilie: Asigna un cargo.
y llenade del acta
* ;Qui haris como funcionario de casilla?
Teliforo Informacion Recibiris, cantards y registraris los votos ce fus
P vecinos y entregards a las oficinas del INE la docu
basica mentacién electoral con las resultados.
Integracion del ara
expediente de p En todo momento estaras apayado por tu capaci-
casila y del paguete . . + tacdor asistente electoral, quier resalverd cualquier
electoral iTu participacion Iu a anos e que pusda surgirte.

es muy importante!

* 4Cémo se integea la mesa directiva de casilla?

Sorteados

Proceso Electoral 2014-2015

1 Presiclente

1 Secretario

2 Escrutadores

3 Suplentes generales

Publicacion de
resultados v
clausura

de la casilla

Contigo, México es mas. Simate.

€ INE

Instituto Nacional Electoral

iRecuerda que sin ti no se puede
llevar a caba la votacién!

£ INE

El domingo 7 de junio Instituto Nacional Electoral

de 2015 elegiremos a
500 diputados federales
Casilla Federal

Algunas de las actividades que realizaran los funcionarios de las mesas directivas de casilla el dia de la Jornada Electoral

Presidente Secretario

Escrutadores Suplentes generales

* Recibe la documentacién electoral, (tiles y
elementor, rec

* Uena las actas y documentos durante la jomada
Electoral

* Ayudan al secretario a marcar la credencial y
aplicar fiquido indeleble en el dedo pulgar
derecha del elector después de votar

* Cuida las cond:

para facilitar La vota

lugar de la casilla
tizar ol secreto

* Cuenta las boletas recibicas en |a eleccir

del voto

* Proside los trabajos de la mesa directiva y cuida
que se cumpla la ley

* Verifica los nombramientos de los funcionarios.
de casilla, de los observadores electorales y de
los representantes de partida politico y de
candidatos independientes

* Comprueba que la Credencial para Votar es del
elector que ka presenta

temporal o defs
de alteacion del

con aunilio del secretario y los escruta-

1 conteo de los votas de la eleccién

* Integra el paquete electoral

* Fija en lugar visible fuera de ko casilla el cartel
con los resultados de la eleccin

* Entrega oportunamente el poquete electoral en
las oficinas del INE

* Anota en la lista nominal “VOTO 20157 junto al
rombre del elector

* Marca la Credencial para Vot de los electores
que ya votaron

* Aplica liquid indeleble en el dedo pulgar
derecho del elector que ya vott

* Recibe los excritos de protesta de los represen
tante de partido politico y de candidatos
independiente:,

* Finalizada la votacion, cuenta y cancela las
boleta: sobrante:.

22 copia legible de todas las actas a los re-

preentante: do partido politico y de candidotar,
independentes.

* Integra el expediente de casilla de la eleccion

* Cuentan en la lista nominal el nimero de elec
tores que tienen el sello “VOTO 2015

® Clasifican y cuentan los votos de la urna.

* Ausilian ol presicente y ol secretario en las tareas

signen

H presidente, el secretario
y los dos escrutadores deberan
permanecer en la casilla desde su
instalacion hasta w clauwra

¥ participacion de los suplentes
o nbién 5 muy importants el dia de la
Jomada Electoral.

Del 9 de febrero al 31 de marzo se
te visitara, notificara y capacitara
o0 tu domicilio o podras asistir a un
centro de capacitacion.

Es twy lemportante que todos
Tos funcionarios de casila escriban
i nombre y firmen las actas
¥ docurmentos de ln eleccion

Del 9 de abeil al 6 de junio habea
una segunda etapa de capacitacion

Instituto Nacional Electoral Proceso Electoral 2014-2015

Folleto que explica de manera general el procedimiento de integracion de mesas
directivas de casilla, los cargos de eleccidn popular a renovar, los momentos de la Jornada
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Electoral y describe brevemente las principales actividades que cada funcionario de casilla
debera desarrollar durante la Jornada Electoral.

Su objetivo es darle a conocer al ciudadano sorteado, de manera muy general, las
actividades que debera realizar durante la Jornada Electoral para asi sensibilizarlo y
persuadirlo a participar en la segunda etapa de capacitacion.

Especificaciones Técnicas

Este material, asi como los que contengan informacién especifica de la Jornada Electoral,
serd presupuestado, elaborado, impreso y distribuido por cada uno de los Organismos
Publicos Locales, previa revisidn y autorizacion por parte de la DECEYEC del INE.

El periodo para el envio a la DECEYEC para revision y validacion es del 1 de noviembre al 7
de diciembre de 2015.

La revision por parte de la DECEYEC para la validacion del folleto Informacidn bdsica para
ciudadanos sorteados requiere de cinco dias y éste no podra ser impreso hasta contar con
un oficio que especifique que “el material ha sido validado y se puede proceder a su
impresion”.

A continuacién se presentan las especificaciones técnicas del folleto Informacion bdsica
para ciudadanos sorteados elaborado por el INE para el proceso electoral 2014-2015.

FOLLETO INFORMACION BASICA PARA | CUADRIPTICO. TAMANO EXTENDIDO 21.5 X 34
CIUDADANOS SORTEADOS CMS. 4 X 4 TINTAS SOBRE PAPEL BOND DE 120
GRS. EMPAQUE EN CAJA DE CARTON
CORRUGADO IDENTIFICADAS PARA SU
DISTRIBUCION CONFORME A PAUTA.

Criterios para su distribucion

El criterio utilizado por el INE para determinar la cantidad de ejemplares a imprimir y
distribuir, fue el nimero de ciudadanos sorteados por distrito; mds un porcentaje
adicional. Este material se anexa a la Carta-notificacion y se entrega durante la visita al
ciudadano sorteado.

Cada OPL entregara impresos a la Junta Local del INE que le corresponda los ejemplares
del folleto Informacion bdsica para ciudadanos sorteados para que éstas realicen su
distribucién a las juntas distritales el INE, las que deberan contar con el material a mas
tardar el 11 de enero de 2016.
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MATERIALES DE APOYO PARA LA CAPACITACION

Para registrar que el Capacitador-Asistente Electoral cumpla en las tareas de capacitacién
a ciudadanos sorteados y funcionarios de casilla se utilizan los siguientes formatos:

CARTA-NOTIFICACION

Es el documento por medio del cual se informa a los ciudadanos sorteados que podran ser
funcionarios de mesa directiva de casilla. A través de ésta se les convoca a tomar el curso
de sensibilizacion y capacitacion sobre la Jornada Electoral que el Instituto imparte, ya sea
en su domicilio, en espacio alterno o en un centro de capacitacion.

Hoy te toca a ti

Contige, Meéxico es mis. Simate.

A través de la Carta-Notificacidn, el Instituto establece el primer contacto con el
ciudadano sorteado, por ello, contiene en el anverso un mensaje motivacional cuyo
objetivo es persuadir al ciudadano para que acepte participar, ademas de lo siguiente:

e Logotipo del INE y OPL correspondiente

e Titulo

e Texto de la notificacidn al ciudadano sorteado

e Eslogan del INE

e Firma del Vocal Ejecutivo y Presidente del Consejo Distrital
e Teléfono para informes o consultas

e Numero de la Junta Distrital

e Domicilio

e Teléfono
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Cabe sefialar que el logotipo del OPL correspondiente se obtendra directamente del
MULTISISTEMA ELEC al momento de imprimir la informacién del ciudadano sorteado, por
lo que sera necesario que los OPL envien a la DECEYEC dichos logotipos en el periodo del 1
de noviembre al 7 de diciembre.

En el reverso en la parte superior
e Eslogan del Instituto Nacional Electoral
e Logotipo del INE

En la parte inferior:
Dos talones: el primero que servird de Talon acuse de recibo de la carta-notificacion vy el
segundo que servird como Talén comprobante de la visita.

Informacién que debe contener el Talén acuse de recibo de la carta-notificacion es la
siguiente:

El primer apartado contiene datos prellenados por el sistema, datos generales del
ciudadano sorteado:

e Numero de listado por orden de visita

e (Cddigo de barras

o C(Clave de elector

e Seccidn

e Nombre completo del ciudadano

En el segundo apartado, espacio para datos durante la notificacién:

e Observaciones, en donde se pondra si el ciudadano es apto o si tiene alguna razén
para no participar

o Nombre de quien recibid la notificacién

e Para elegir a la persona que recibié la notificacion (ciudadano sorteado, padre,
madre, conyuge o pareja, otro familiar, vecino(a), personal de servicio, personal de
seguridad, autoridad, patrén.

e Firma de quien recibid la notificacién y teléfono

e Numero de revisitas al domicilio del ciudadano

e Fecha de la notificacion

En el apartado tercero:
e ARE
e ZORE
e Nombre y firma del CAE

Informacién que debe contener el Talon comprobante de la visita:

El primer apartado datos prellenados por el sistema,
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e Numero de listado por orden de visita
e (Cddigo de barras
e C(Clave de elector
e Seccion
e Nombre completo del ciudadano
En el segundo apartado (opciones)
e Entregaste la notificacion, Si (llena el acuse de recibo) o No (revisita al ciudadano)
e El ciudadano es imposible de localizar Si, marca una opcién del 1 al 9 (claves de las
razones por las que no se puede localizar)

Otro apartado (espacios)
e Ensucaso, anota el nombre de quien proporciond la informacién
e Visita: fechay hora
e ARE
e ZORE
e Nombre del CAE
e Firma del CAE

Especificaciones Técnicas
La Carta-Notificacién serda presupuestada, elaborada, impresa y distribuida por la
Direccién Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacién Civica (DECEYEC) del Instituto

Nacional Electoral.

A continuacién se presentan las especificaciones técnicas de la Carta-Notificacion
elaborada por el INE para el proceso electoral 2014-2015.

CARTA NOTIFICACION TAMARNO OFICIO: 21.5 X 34 CMS. IMPRESA A 1
X 1 TINTAS SOBRE PAPEL BOND DE 90 GRS.
EMPAQUE EN CAJA DE CARTON CORRUGADO
IDENTIFICADAS  PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTA.

Criterios para su distribucion

El criterio utilizado por el INE para determinar la cantidad de ejemplares a imprimir y
distribuir, fue el nimero de ciudadanos sorteados por distrito; mds un porcentaje
adicional. La Carta-Notificacidon se entrega durante la visita al ciudadano sorteado junto
con el folleto Informacidn bdsica para ciudadanos sorteados.
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La DECEYEC entregara impresas a las juntas locales de las entidades con elecciones los
ejemplares de las cartas-notificaciéon para que éstas realicen su distribucion a las juntas
distritales del INE, las que deberan contar con este material a mas tardar el 11 de enero
de 2016.

HOJA DE DATOS PARA EL CURSO DE CAPACITACION A CIUDADANOS(AS) SORTEADOS(AS)

En este formato, el CAE recaba los datos personales del ciudadano y la informacidn
referente a la capacitacidn que impartié durante la primera etapa de capacitacion. Esta
hoja, una vez llenada y firmada por el ciudadano, debe entregarla al SE para que se
registren los datos en el Multisistema ELEC.

La Hoja de datos para el curso a ciudadanos(a) sorteados(as), se dividirda en dos partes,
una para el Instituto y la otra como comprobante del curso capacitacién para el
ciudadano, en la primera etapa.

Instituto Nacional Electoral
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Do patidar — —_— i s a capaiacin:
= e
P—
2 — - s
e ccalidad seces
s
: R
= = =
L T e trabayn o casetar c
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1 200 433 2000 . Contigo, Mé te.
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En el anverso de la parte para el Instituto contendra:
e Logotipo del INE
e Titulo Hoja de datos para el curso a ciudadanos(a) sorteados(as)

e Numero de folio del ciudadano

Un apartado para Datos generales del ciudadano(a) sorteado(a)
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Espacios para:

Nombre completo

Edad

Sexo

Domicilio particular

Clave de elector

Entidad federativa

Distrito electoral

Localidad

Municipio

Seccién

Teléfono particular

Teléfono celular

Teléfono de trabajo o caseta

Correo electrénico

Si sabe o no leer

Ultimo grado de estudios (con clave)
Profesion

Ocupacidén

Dias y horarios en que se puede localizar
Otro domicilio donde se puede localizar
Teléfono

4 INE

Instituto Nacional Electoral

El Comprobante del curso de capacitacion a ciudadanos(a) sorteados(as) contendrd en el
anverso este titulo y:

Nombre completo

Entidad federativa

Distrito electoral

Municipio

Localidad

Seccién

ARE

Z0ORE

Nombre del capacitador-asistente electoral
Teléfono del CAE

Firma del CAE

Numero de la Junta Distrital
Domicilio de la Junta Distrital
Teléfono de la JD
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En el reverso del apartado para el Instituto contendra:

e Un apartado sobre los Datos de la capacitacion

e Numero de revisitas hechas al ciudadano(a)

e Lugar de la capacitacidon (domicilio particular, centro de capacitacion —fijo o
itinerante, nimero- o espacio alterno, especificar donde)

e Modalidad de la capacitacion (individual o grupal)

e Fecha de la capacitacién

e Hora de la capacitacién

e Observaciones durante la capacitacion (es decir, si es apto o no, con clave)

Otro apartado para el Croquis del domicilio del ciudadano (Espacio para un croquis)
Y un ultimo apartado para Recibo

e Recibi capacitacién (espacio para la firma del ciudadano)

e Nombre del capacitador-asistente electoral (espacio)

e ARE (espacio)

e ZORE (espacio)

e Firma del CAE (espacio)

En el reverso del comprobante para el ciudadano.
e Laleyenda de aviso de privacidad y fundamento legal.
e Teléfono del Instituto para dudas o consultas
e Eslogan del Instituto
e Logo del Instituto

Especificaciones Técnicas

La Hoja de datos para el curso a ciudadanos(a) sorteados(as), serd presupuestada,
elaborada, impresa y distribuida por la Direccién Ejecutiva de Capacitacién Electoral y
Educacidn Civica (DECEYEC) del Instituto Nacional Electoral.

A continuacion se presentan las especificaciones técnicas de la Hoja de datos para el
curso a ciudadanos(a) sorteados(as) elaborada por el INE para el proceso electoral 2014-
2015.

HOJA DE DATOS PARA EL CURSO DE TAMARNO CARTA: 21.5 X 28 CMS. IMPRESA A 1 X

CAPACITACION A CIUDADANOS 1 TINTAS SOBRE PAPEL BOND DE 90 GRS.

SORTEADOS EMPAQUE EN CAJA DE CARTON CORRUGADO
IDENTIFICADAS  PARA  SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTA.
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Criterios para su distribucion

El criterio utilizado por el INE para determinar la cantidad de ejemplares a imprimir y
distribuir, fue del cincuenta por ciento del nimero de ciudadanos sorteados por distrito;
mas un porcentaje adicional.

La DECEYEC entregara impresas a las juntas locales de las entidades con elecciones los
ejemplares de las hojas de datos para que éstas realicen su distribucién a las juntas
distritales del INE, las que deberan contar con este material a mas tardar el 11 de enero
de 2016.

HOJA DE DATOS PARA EL CURSO DE CAPACITACION A FUNCIONARIOS(AS) DE CASILLA

20
Casilla federal
i §

Hoja de datos para el

Www.ine my

01 000 43 20 % - = = Contigo, Minkco es mis. Samate.

oo tlectal
Wi

En este formato, el CAE recaba los datos personales del ciudadano designado funcionario
de casilla y la informacién referente a la capacitacién que impartié durante la segunda
etapa de capacitacion. Esta hoja, una vez llenada y firmada por el ciudadano, debe
entregarla al SE para que se registren los datos en el Multisistema ELEC.

También estard dividida en dos partes, una para el Instituto y otra como comprobante
para el ciudadano, en el anverso de la parte para el Instituto contendra:

e Logotipo del INE
e Titulo del formato
e Espacio para Numero de folio del ciudadano
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Un apartado de Identificacién de la casilla con espacios para:

e Entidad federativa

e Distrito
e Municipio
e Seccién

e Datos de la Casilla (tipo y nimero)

Otro apartado para marcar Cargo que ocupa en la mesa directiva de casilla

Presidente, secretario, primer escrutador, segundo escrutador, primer suplente, segundo
suplente, tercer suplente.

Un apartado de Datos generales del funcionario(a) de casilla

e Nombre completo

e Domicilio particular

e Teléfono particular

e Teléfono celular

e Teléfono de trabajo o caseta

e Correo electrénico

e Ocupacion

e Diasy horarios en que se puede localizar
e Otro domicilio donde se puede localizar
e Teléfono

Especificaciones Técnicas

La Hoja de datos para el curso de capacitacion a funcionarios(a) sorteados(as) sera
presupuestada, elaborada, impresa y distribuida por la Direccién Ejecutiva de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica (DECEYEC) del Instituto Nacional Electoral.

A continuacion se presentan las especificaciones técnicas de la Hoja de datos para el
curso de capacitacion a funcionarios(a) sorteados(as) elaborada por el INE para el
proceso electoral 2014-2015.

HOJA DE DATOS PARA EL CURSO DE | TAMANO CARTA: 21.5 X 28 CMS. IMPRESA A 1 X
CAPACITACION A FUNCIONARIOS DE | 1 TINTAS SOBRE PAPEL BOND DE 90 GRS.

CASILLA EMPAQUE EN CAJA DE CARTON CORRUGADO
IDENTIFICADAS PARA  SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTA.
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Criterios para su distribucion

El criterio utilizado por el INE para determinar la cantidad de ejemplares a imprimir y
distribuir, fue el nimero de funcionarios designados por distrito; mas un porcentaje
adicional.

La DECEYEC entregara impresas a las juntas locales de las entidades con elecciones los
ejemplares de las hojas de datos para el curso de capacitacién a funcionarios(as) de casilla
para que éstas realicen su distribucidon a las juntas distritales del INE, las que deberan
contar con este material a mas tardar el 25 de marzo de 2016.

NOMBRAMIENTO DE FUNCIONARIO DE CASILLA

NOMBRAMGENTO

ottt Nacional Flectors)

Es el documento oficial que faculta a los ciudadanos para constituirse en autoridad
electoral y realizar sus atribuciones el dia de la Jornada Electoral, segin el cargo
designado.

Contiene en el anverso, entre otros datos, la seccidn, ubicacidn y tipo de casilla, cargo del
funcionario y el espacio para la firma de protesta, asi como el escudo nacional y nombres
del INE y del OPL correspondiente. Al reverso aparece el fundamento legal. Este material
se imprime directamente del Multisistema ELEC.
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Especificaciones Técnicas

El Nombramiento de funcionario de casilla sera presupuestado, elaborado, impreso y
distribuido por la Direccién Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacion Civica
(DECEYEC) del Instituto Nacional Electoral.

A continuacién se presentan las especificaciones técnicas del Nombramiento de
funcionario de casilla elaborado por el INE para el proceso electoral 2014-2015.

NOMBRAMIENTO DE FUNCIONARIOS | TAMANO OFICIO: 21.5 X 33.5 CMS. IMPRESOS
DE CASILLA A 1 X 1 TINTAS SOBRE PAPEL BOND DE 90 GRS.
EMPAQUE EN CAJA DE CARTON CORRUGADO
IDENTIFICADAS PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTA.

Criterios para su distribucion

El criterio utilizado por el INE para determinar la cantidad de nombramientos a imprimir y
distribuir, fue el nimero de funcionarios designados por distrito; mas un porcentaje
adicional.

La DECEYEC entregard impresos a las juntas locales de las entidades con elecciones los
formatos de nombramientos para que éstas realicen su distribucion a las juntas distritales
del INE, las que deberan contar con este material a mas tardar el 25 de marzo de 2016.

DOCUMENTOS Y MATERIALES MUESTRA PARA LOS SIMULACROS DE LA JORNADA
ELECTORAL

Para el desarrollo de los simulacros y practicas de la Jornada Electoral se requiere contar
con muestras de la documentacidon y el material que se utilizard en las casillas. Estos
ejemplares deben ser iguales a los que usaran los funcionarios, en disefo y tamano, con la
finalidad de que los funcionarios los identifiquen el dia de la Jornada Electoral, podran
editarse en un solo color, en blanco y negro o a colores. La documentacion electoral
deberd realizarse en material plastificado a fin de ser reutilizada durante toda la etapa de
simulacros.
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Algunos ejemplos de la documentacion electoral muestra son:

e Boletas muestra

e Acta de la Jornada Electoral

e Acta de escrutinio y computo de casilla
¢ Hoja de incidentes

e Constancia de clausura y remision del paquete .
electoral al Consejo Distrital

e Recibo de copia legible

e Lista Nominal

e Guia de clasificacion de votos
e Bolsas (sobres):

= Para votos validos

= Votos nulos

= Boletas sobrantes

] Expediente de casilla

= Lista Nominal

irifrtr s e e Tarjetas para bolsas (por cada una de las
bolsas se elabora una tarjeta con la imagen o
imagenes de la documentacién que se guarda, por
ejemplo la tarjeta para el expediente de casilla
contiene las imagenes del acta de la Jornada
Electoral, del acta de escrutinio y cémputo, del
cuadernillo de operaciones, de las hojas de
incidentes, de un escrito de incidentes y de un
escrito de protesta).
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Especificaciones Técnicas

Las especificaciones técnicas con las cuales se elaboraron los documentos muestra para
simulacros utilizados en el proceso electoral 2014-2015 se presentan en el siguiente
cuadro. Cabe mencionar que el tamafio de la documentacién estd de acuerdo con lo
establecido por la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral (DEOE) del INE para la
documentacidn que se utilizara en las casillas, excepto las tarjetas para el armado de las
bolsas (sobres) y del paquete electoral asi como los blocs de actas, materiales que se usan
sélo para los simulacros.

Este material, asi como los que contengan informacién especifica de la Jornada Electoral,
serd presupuestado, elaborado, impreso y distribuido por cada uno de los Organismos
Publicos Locales.

22 X 28 IMPRESION A 1 X O TINTA SOBRE PAPEL
COUCHE BLANCO DE DOS CARAS MATE DE 135
BOLETA MUESTRA PARA SIMULACRO |GRS. ACABADO: PLASTIFICADO BRILLANTE.
ELECTORAL EMPAQUE EN CAJA DE CARTON CORRUGADO
IDENTIFICADAS PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTA.

TAMANO: 43 X 28 CMS. IMPRESION: 4 X 0
TINTAS SOBRE COUCHE BLANCO DOS CARAS
MATE DE 150 GRS. LAS IMAGENES EN
SELECCION DE COLOR SON MINIMAS EN SU
ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL MAYORIA ES TEXTO EN NEGRO ACABADO
PLASTIFICADO BRILLANTE. EN PAQUETES DE
PAPEL DOBLE KRAFT DE 125 GRS. CON 200
PIEZAS CADA UNO IDENTIFICADOS PARA SU
DISTRIBUCION CONFORME A PAUTAS.

TAMARNO: 43 X 28 CMS. IMPRESION: 4 X 0
TINTAS SOBRE COUCHE BLANCO DOS CARAS

e ACTA DE ESCRUTINIO Y MATE DE 150 GRS. LAS IMAGENES EN
COMPUTO SELECCION DE COLOR SON MINIMAS EN SU
e ACTA DE ESCRUTINIO Y MAYORIA ES TEXTO EN NEGRO. ACABADO:
COMPUTO (RP) (SOLO CASILLA | PLASTIFICADO BRILLANTE. EN PAQUETES DE
ESPECIAL) PAPEL DOBLE KRAFT DE 125 GRS. CON 200

PIEZAS CADA UNO IDENTIFICADOS PARA SU
DISTRIBUCION CONFORME A PAUTAS.

TAMARNO: 43 X 28 CMS. IMPRESION: 4 X 0
TINTAS SOBRE COUCHE BLANCO DOS CARAS
MATE DE 150 GRS. LAS IMAGENES EN
SELECCION DE COLOR SON MINIMAS EN SU
MAYORIA ES TEXTO EN NEGRO ACABADO
PLASTIFICADO BRILLANTE EN PAQUETES DE

HOJA DE INCIDENTES
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PAPEL KRAFTCENA DE 240 GRS. CON 200
PIEZAS CADA UNO IDENTIFICADOS PARA SU
DISTRIBUCION CONFORME A PAUTAS.

CONSTANCIA DE CLAUSURA DE CASILLA
Y REMISION DEL PAQUETE ELECTORAL
AL CONSEJO DISTRITAL

33.5 X 21.5 CMS. TAMARNO OFICIO IMPRESION
A 4 X 0 TINTAS (SELECCION DE COLOR) SOBRE
COUCHE BLANCO DOS CARAS MATE 150 GRS.
LAS SELECCIONES DE COLOR SON MINIMAS.
ACABADO: PLASTIFICADO BRILLANTE. EN
PAQUETES DE PAPEL DOBLE KRAFT DE 125 GRS.
CON 200 PIEZAS CADA UNO IDENTIFICADOS
PARA SU DISTRIBUCION CONFORME A PAUTAS.

RECIBO DE COPIA LEGIBLE DE LAS ACTAS
DE CASILLA PARA LOS REPRESENTANTES
DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y DE
CANDIDATOS INDEPENDIENTES

33.5 X 21.5 CMS. TAMARNO OFICIO IMPRESION
A 4 X 0 TINTAS (SELECCION DE COLOR) SOBRE
COUCHE BLANCO DOS CARAS MATE 150 GRS.
LAS SELECCIONES DE COLOR SON MINIMAS.
ACABADO: PLASTIFICADO BRILLANTE. EN
PAQUETES DE PAPEL DOBLE KRAFT DE 125 GRS.
CON 200 PIEZAS CADA UNO IDENTIFICADOS
PARA SU DISTRIBUCION CONFORME A PAUTAS.

GUIA PARA LA CLASIFICACION DE
VOTOS

TAMARNO 140 X 90 CMS. IMPRESION 4 x 0 DE
720 DPI'S SOBRE TELA DE POLIESTER
EMPACADAS EN CAJAS DE CARTON
CORRUGADO DE 20 PIEZAS POR CAJA
IDENTIFICADAS  PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTAS.

BOLSA PARA:

e VOTOS VALIDOS DE DIPUTADOS
FEDERALES SACADOS DE LA
URNA

e VOTOS NULOS DE DIPUTADOS
FEDERALES SACADOS DE LA
URNA

e BOLETAS SOBRANTES DE
DIPUTADOS FEDERALES

e EXPEDIENTE DE CASILLA DE
DIPUTADOS FEDERALES

e ACTAS DE ESCRUTINIO Y
COMPUTO POR FUERA DEL
PAQUETE ELECTORAL

e LISTA NOMINAL DE ELECTORES

e EXPEDIENTE DE CASILLA
ESPECIAL DE DIPUTADOS
FEDERALES

30 X 40 CMS. IMPRESO A 3 TINTAS SOBRE
POLIETILENO DE BAJA DENSIDAD CALIBRE 300.
CON FUELLE DE 9 CMS., SOLAPA DE 3 CMS. Y
CIERRE "IN LINE" CON CINTA ADHESIVA DE
SEGURIDAD.
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TARJETA PARA SOBRE (BOLSA):

TOTAL DE VOTOS VALIDOS DE
DIPUTADOS SACADOS DE LA
URNA

TOTAL DE VOTOS NULOS DE
DIPUTADOS SACADOS DE LA
URNA

BOLETAS SOBRANTES DE LA
ELECCION DE DIPUTADOS
FEDERALES

EXPEDIENTE DE CASILLA DE LA
ELECCION DE DIPUTADOS
FEDERALES

ACTA DE ESCRUTINIO Y
COMPUTO POR FUERA DEL
PAQUETE ELECTORAL

PREP

LISTA NOMINAL DE ELECTORES
SOBRE PARA EL EXPEDIENTE DE
CASILLA ESPECIAL DE LA
ELECCION DE DIPUTADOS
FEDERALES

21.5 X 33.5 CMS. (TAMARNO OFICIO) IMPRESA A
1 X O TINTAS SOBRE PAPEL CAPLE BLANCO,
REVERSO CAFE, DE 10 PUNTOS. EN PAQUETES
DE PAPEL DOBLE KRAFT DE 125 GRS. CON 200
PIEZAS CADA UNO IDENTIFICADOS PARA SU
DISTRIBUCION CONFORME A PAUTAS.

LISTA NOMINAL DE ELECTORES

FOLLETO: 21.5 x 28 CMS (TAMANO CARTA) 8
PAGINAS IMPRESAS A 1 X 1 TINTAS SOBRE
COUCHE BLANCO DOS CARAS MATE DE 150
GRS. LA PORTADA Y CONTRAPORTADA SON
PARTE DEL PLIEGO. ACABADO: PLASTIFICADO
BRILLANTE Y ENGRAPADO A CABALLO CON DOS
GRAPAS. EN PAQUETES DE PAPEL DOBLE KRAFT

DE 125 GRS. CON 200 PIEZAS CADA UNO
IDENTIFICADOS PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTAS.

CARTEL "IDENTIFICACION DE CASILLA"

51 X 66 CMS. IMPRESO A 1 X O TINTAS SOBRE
PAPEL COUCHE BLANCO DOS CARAS MATE DE
150 GRS. ACABADO PLASTIFICADO BRILLANTE
EN PAQUETES DE PAPEL DOBLE KRAFT DE 125

GRS. CON 200 PIEZAS CADA UNO
IDENTIFICADOS PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTAS.

CRITERIOS PARA LA ELABORACION DE MATERIALES DIDACTICOS Y DE APOYO PAGINA | 43




DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CivICA

4 INE

Instituto Nacional Electoral

PLANTILLA BRAILE PARA BOLETA DE
DIPUTADOS

TARJETA DE 20 X 28 CMS. CON IMPRESION DE
GRABADO BRAILE SOBRE CARTULINA BRISTOL
BLANCA DE 10 PUNTOS. IMPRESION 1X0
TINTAS. EN PAQUETES DE PAPEL DOBLE KRAFT

DE 125 GRS. CON 200 PIEZAS CADA UNO
IDENTIFICADOS PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTAS.

INSTRUCTIVO DE PLANTILLA BRAILLE
PARA BOLETA DE DIPUTADOS

HOJA CARTA DE 21.5 X 28 CMS. IMPRESA A1 X
1 TINTAS SOBRE PAPEL BOND DE 90 GRS, EN
PAQUETES DE PAPEL DOBLE KRAFT DE 125 GRS.
CON 200 PIEZAS CADA UNO IDENTIFICADOS
PARA SU DISTRIBUCION CONFORME A PAUTAS.

RELACION DE CIUDADANOS QUE NO SE
LES PERMITIO VOTAR PORQUE NO
APARECEN EN EL LISTADO NOMINAL

33.5 X 21.5 CMS. TAMARNO OFICIO IMPRESA A 1
X 1 TINTAS SOBRE PAPEL COUCHE BLANCO DOS
CARAS MATE DE 150 GRS. PLASTIFICADO
BRILLANTE. EN PAQUETES DE PAPEL DOBLE
KRAFT DE 125 GRS. CON 200 PIEZAS CADA
UNO IDENTIFICADOS PARA SU DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTAS.

RELACION DE LOS REPRESENTANTES
GENERALES DE PARTIDO POLITICO

21 X 28 CMS. (TAMANO CARTA) IMPRESA A 4 X
0 TINTAS (SELECCION DE COLOR) SOBRE PAPEL
COUCHE BLANCO DOS CARAS MATE 150 GRS.
LAS SELECCIONES DE COLOR SON MINIMAS.
ACABADO: PLASTIFICADO BRILLANTE. EN
PAQUETES DEPAPEL DOBLE KRAFT DE 125 GRS.
CON 200 PIEZAS CADA UNO IDENTIFICADOS
PARA SU DISTRIBUCION CONFORME A PAUTAS.

RELACION DE LOS REPRESENTANTES DE
LOS PARTIDOS POLITICOS ANTE LAS
MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA

21 X 28 CMS. (TAMARO CARTA) IMPRESA A 4 X
0 TINTAS (SELECCION DE COLOR) SOBRE PAPEL
COUCHE BLANCO DOS CARAS MATE 150 GRS.
LAS SELECCIONES DE COLOR SON MINIMAS.
ACABADO: PLASTIFICADO  BRILLANTE. EN
PAQUETES DE PAPEL DOBLE KRAFT DE 125 GRS.
CON 200 PIEZAS CADA UNO IDENTIFICADOS
PARA SU DISTRIBUCION CONFORME A PAUTAS.

CUADERNILLO  PARA  HACER
OPERACIONES DE COMPUTO

LAS

FOLLETO: TAMANO FINAL 21.5 X 33.5 CMS. 8
PAGINAS IMPRESAS EN 4 X 4 TINTAS SOBRE
PAPEL COUCHE BLANCO DOS CARAS MATE DE
150 GRS. ACABADO: PLASTIFICADO BRILLANTE
Y ENGRAPADO A CABALLO CON DOS GRAPAS.
EN PAQUETES DE PAPEL DOBLE KRAFT DE 125

GRS. CON 200 PIEZAS CADA UNO
IDENTIFICADOS PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTAS.
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CARTEL "RESULTADO DE LA VOTACION
EN ESTA CASILLA"

70 X 95 CMS. IMPRESO A 4 X O TINTAS
(SELECCION DE COLOR) SOBRE PAPEL COUCHE
MATE DE 150 GRS. LAS SELECCONES DE COLOR
SON MINIMAS. ACABADO: PLASTIFICADO
BRILLANTE. EN PAQUETES DE PAPEL DOBLE
KRAFT DE 125 GRS. CON 200 PIEZAS CADA UNO
IDENTIFICADOS PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTAS.

ACTA DE ELECTORES EN TRANSITO
(SOLO CASILLAS ESPECIALES).

TAMARNO: 33.5 X 21.5 CMS. IMPRESION: 2 X 0
TINTAS SOBRE COUCHE BLANCO DOS CARAS
MATE DE 150 GRS. LAS IMAGENES EN
SELECCION DE COLOR SON MINIMAS EN SU
MAYORIA ES TEXTO EN NEGRO ACABADO
PLASTIFICADO BRILLANTE. EN PAQUETES DE

PAPEL DOBLE KRAFT DE 125 GRS.
DENTIFICADOS PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTAS.

CUADERNILLO PARA HACER  LAS
OPERACIONES DE COMPUTO DE LA
ELECCION DE DIPUTADOS (CASILLAS
ESPECIALES)

FOLLETO: TAMANO FINAL 21.5 X 33.5 CMS. 12
PAGINAS IMPRESAS EN 4 X 4 TINTAS SOBRE
PAPEL COUCHE BLANCO DOS CARAS MATE DE
150 GRS. ACABADO: PLASTIFICADO BRILLANTE
Y ENGRAPADO A CABALLO CON DOS GRAPAS.
EN PAQUETES DE PAPEL DOBLE KRAFT DE 125
GRS. CON 200 PIEZAS CADA UNO
IDENTIFICADOS PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTAS.

CARTEL "RESULTADO DE LA VOTACION
EN ESTA  CASILLA" (CASILLAS
ESPECIALES)

70 X 95 CMS. IMPRESO A 4 X 0 TINTAS
(SELECCION DE COLOR) SOBRE PAPEL COUCHE
MATE DE 150 GRS. LAS SELECCONES DE COLOR
SON MINIMAS. ACABADO: PLASTIFICADO
BRILLANTE. EN PAQUETES DE PAPEL DOBLE
KRAFT DE 125 GRS. CON 200 PIEZAS CADA UNO
IDENTIFICADOS PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTAS.

BLOCK "ACTAS PARA LA REALIZACION
DE SIMULACROS ELECTORALES"

TAMANO OFICIO: 215 X 33.5 CMS. 220
PAGINAS X BLOC IMPRESAS A 1 X 1 TINTAS
SOBRE PAPEL BOND BLANCO DE 90 GRS.
LLEVAN UN SOPORTE DE CARTULINA CAPLE
GRIS DE 10 PUNTOS. LAS HOJAS DEBERAN IR
PEGADAS CON GOMA  DESPRENDIBLE.
EMPAQUE EN CAJA DE CARTON CORRUGADO
CON 10 EJEMPLARES CADA UNO
IDENTIFICADAS PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTA.
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TAMANO OFICIO: 21.5 X 335 CMS.
PAGINAS POR BLOC IMPRESAS A 1 X 1 TINTAS
SOBRE PAPEL BOND BLANCO DE 90 GRS.
LLEVAN UN SOPORTE DE CARTULINA CAPLE
GRIS DE 10 PUNTOS. LAS HOJAS DEBERAN IR
PEGADAS CON GOMA  DESPRENDIBLE.
EMPAQUE EN CAJA DE CARTON CORRUGADO
CON 10 EJEMPLARES CADA  UNO
IDENTIFICADAS PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTA.

BLOCK "ACTAS PARA LA REALIZACION
DE SIMULACROS ELECTORALES"
(CASILLAS ESPECIALES)

Criterios para su distribucion

El criterio utilizado por el INE para determinar la cantidad de ejemplares a imprimir y
distribuir de los documentos muestra para simulacros es el nimero de CAE autorizados
por distrito con un porcentaje adicional para cubrir sustituciones. En el caso, de los
documentos muestra para casillas especiales se consideraron 5 por distrito.

Algunos ejemplos del material electoral muestra son:

e Urnas
e Portaurnas
e Cancel

e Paquete electoral

e Aplicador del liquido indeleble (por cada aplicador del liquido indeleble se enviaron
cinco tapas para practicar la forma de abrirlo, los aplicadores para simulacros
contenian agua con color)

Especificaciones Técnicas

Las materiales electorales muestra son producidos de acuerdo con las especificaciones
técnicas definidas por la Direccidn Ejecutiva de Organizacion Electoral (DEOE) del INE para
los materiales electorales que se utilizan en la Jornada Electoral.

Criterios para su distribucion

El criterio utilizado por el INE para determinar la cantidad de ejemplares a producir y
distribuir en los materiales muestra fue diferenciada por material, por lo que se refiere a
los porta urnas y aplicadores del liquido indeleble fue de acuerdo el nimero de CAE
autorizados por distrito, los paquetes y canceles fueron dos por SE, por lo que se refiere a
las urnas se considerd reutilizar urnas muestra del proceso anterior y producir un nimero
menor considerando que cada CAE debia tener una urna (nueva o reutilizada). De la
misma manera que en el resto de los materiales se elabord un porcentaje adicional para
cubrir sustituciones y el desgaste del material.
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Cada OPL entregara impresa a la Junta Local del INE que le corresponda la documentacién
y el material muestra para que éstas realicen su distribucion a las juntas distritales el INE,
las que deberdn contar con el material a mas tardar el 25 de marzo de 2016.

LISTADO DE ACTIVIDADES DE LOS FUNCIONARIOS DE CASILLA

X Es un material disefiado para utilizarse el dia de la
CASILLA FEDERAL 4

Jornada Electoral con el propdsito de recordar a los
& INE

e neraners Listado de Actividades . . . .
de los funcionarios de casilla integrantes de la mesa directiva de casilla las

[P ", S ———

actividades a realizar por cada uno de ellos, segun su
cargo. En él, en forma de lista, se mencionan las
:L“.Tr'::;i.‘.":“i"s""'ié"i - actividades a realizar durante la: a) preparacion e
instalacion de la casilla, b) la votacién (inicio,
desarrollo y cierre), c) el conteo de los votos y el
llenado del acta, d) la integracion del expediente y del
paquete electoral y e) la publicacidon de resultados y

clausura de la casilla.

Los funcionarios pueden consultar este material en
caso de dudas al recibir, contar o registrar los votos
durante la Jornada Electoral. Se utiliza como apoyo
durante los simulacros, précticas y el dia de la Jornada
Electoral.

Especificaciones Técnicas

Este material, asi como los que contengan informacién especifica de la Jornada Electoral,
serd presupuestado, elaborado, impreso y distribuido por cada uno de los Organismos
Publicos Locales, previa revisidn y autorizacion por parte de la DECEyEC del INE.

El periodo para el envio a la DECEYEC para revisidn y validacion es del 1 de febrero al 10 de
marzo de 2016.

La revisidn por parte de la DECEyYEC para la validacién de dicho listado requiere de cinco
dias y éste no podra ser impreso hasta contar con un oficio que especifique que “el

material ha sido validado y se puede proceder a su impresion”

A continuacidn se presentan las especificaciones técnicas del Listado de actividades de los
funcionarios de casilla elaborado por el INE para el proceso electoral 2014-2015.
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LISTADO DE ACTIVIDADES DE LOS | FOLLETO DE PAGINAS (LOS FORROS SON
FUNCIONARIOS DE CASILLA PARTE DEL PLIEGO) TAMANO FINAL 28 X 43

CMS. IMPRESA EN 4 X 4 EN BOND BLANCO DE
90 GRS. DOBLADO, REFINADO Y
ENCUADERNADO A DOS GRAPAS. EMPAQUE EN
CAJA DE CARTON CORRUGADO IDENTIFICADAS
PARA SU DISTRIBUCION CONFORME A PAUTA.

Criterios para su distribucién

Se incluye un ejemplar dentro de la documentacion electoral que, previo a la Jornada
Electoral, se entrega a los presidentes de las mesas directivas de casilla, por lo tanto se
imprime un ejemplar por cada casilla proyectada. Ademas para su uso en los simulacros se
imprime y distribuye un ejemplar por cada CAE.

Cada OPL entregard impresos a la Junta Local del INE que le corresponda los ejemplares
de los Listados de actividades de los funcionarios de casilla para que éstas realicen su
distribucién a las juntas distritales el INE, las que deberan contar con el material a mas
tardar el 25 de marzo de 2016.

CARTILLA "ASPECTOS IMPORTANTES A CUIDAR DURANTE LA JORNADA ELECTORAL"

Este material es disenado para utilizarse el dia de la
Jornada Electoral y tiene la finalidad de orientar a los
presidentes de casilla acerca de situaciones o conductas
qgue pueden producir la nulidad de la votacidn en la casilla.
Es un material de consulta rapida, por ello la informacion
se presenta en textos cortos.

b & Cartilla
Aspectos importantes a cuidar
durante la Jornada Electoral

Casl Federh Para que los funcionarios la conozcan e identifiquen su
utilidad, también se utiliza como apoyo durante los

4 INE
simulacros y précticas de la Jornada Electoral.

Especificaciones Técnicas
Este material, asi como los que contengan informacién especifica de la Jornada Electoral,

serd presupuestado, elaborado, impreso y distribuido por cada uno de los Organismos
Publicos Locales, previa revisidn y autorizacion por parte de la DECEyYEC del INE.
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El periodo para el envio a la DECEYEC para revisién y validacion es del 1 de febrero al 10 de
marzo de 2016.

La revisidon por parte de la DECEYEC para la validacidon de dicha Cartilla requiere de cinco
dias y ésta no podra ser impresa hasta contar con un oficio que especifique que “el
material ha sido validado y se puede proceder a su impresién”.

Las especificaciones técnicas utilizadas para la impresién de la cartilla para el proceso
electoral 2014-2015 fueron las siguientes:

CARTILLA
"ASPECTOS
IMPORTANTES A
CUIDAR DURANTE
LA JORNADA
ELECTORAL"

FOLLETO DE PAGINAS (LOS FORROS SON PARTE DEL PLIEGO)
TAMANO FINAL 14 X 21.5 CMS. IMPRESA EN 4 X 4 EN BOND
BLANCO DE 90 GRS. DOBLADO, REFINADO Y ENCUADERNADO A
DOS GRAPAS. EMPAQUE EN CAJA DE CARTON CORRUGADO
IDENTIFICADAS PARA SU DISTRIBUCION CONFORME A PAUTA.

Criterios para su distribucion

Se incluye un ejemplar dentro de la documentacion electoral que, previo a la Jornada
Electoral se entrega a los presidentes de las mesas directivas de casilla, por lo tanto se
imprime un ejemplar por cada casilla proyectada. Ademads, para su uso en los simulacros
se imprime y distribuye un ejemplar por cada CAE.

Cada OPL entregara impresos a la Junta Local del INE que le corresponda los ejemplares
de las Cartillas “Aspectos importantes a cuidar durante la Jornada Electoral” para que
éstas realicen su distribucidn a las juntas distritales el INE, las que deberan contar con el
material a mas tardar el 25 de marzo de 2016.

MATERIALES ADICIONALES PARA LA CAPACITACION ELECTORAL

Los materiales adicionales que se muestran a continuacién, de ser considerados por cada
OPL para su elaboracién, deberan ser presupuestados, impresos y distribuidos por cada
uno de los Organismos Publicos Locales.

Cabe recordar que en caso que algin OPL elabore material para la capacitacidon a los
funcionarios de casilla adicional al sefialado en los presentes criterios debera notificarlo a
la DECEYEC del INE y enviarlo para su validacidn correspondiente previo a su impresion

La revision por parte de la DECEYEC para la validacién de los materiales adicionales

requiere de cinco dias y estos no podran ser impresos hasta contar con un oficio que
especifique que “el material ha sido validado y se puede proceder a su impresion”.
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CARTELES DE ORIENTACION CIUDADANA

;Cémo votar enla Casilla

Federal? {Quiénes cuentan
tus votos?

Este 7 de junio elegiremos a los

500 diputados federales Tus vecinos, amigos o familiares

Funcionarios de Casilla Federal

Especificaciones Técnicas

¢Como votar en la casilla?

Cartel que se coloca en la casilla y
muestra los pasos a seguir por el
elector para emitir su voto.

¢Quiénes cuentan tus votos?

Cartel que se coloca en la casilla
que hace hincapié en la
participaciéon de los vecinos del
area para recibir, contar y registrar
los votos asi como mencionar
brevemente el proceso de seleccién
de los funcionarios de casilla.

Ambos carteles deben contener
imagenes y colores atractivos.

A continuacion se presentan las especificaciones técnicas de los carteles de orientacidn
ciudadana elaborados por el INE para el proceso electoral 2014-2015.

CARTEL DE

ORIENTACION | 40 X 90 CMS. IMPRESO EN 4 X O TINTAS EN

CIUDADANA ¢COMO VOTAR?

COUCHE BLANCO DOS CARAS MATE DE 210
GRS. EN PAQUETES DE PAPEL DOBLE KRAFT DE
125 GRS. CON 200 PIEZAS CADA UNO
IDENTIFICADOS PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTAS.

CARTEL DE
CIUDADANA
TUS VOTOS?

ORIENTACION
(QUIENES CUENTAN

40 X 90 CMS. IMPRESO EN 4 X O TINTAS EN
COUCHE BLANCO DOS CARAS MATE DE 210
GRS. EN PAQUETES DE PAPEL DOBLE KRAFT DE
125 GRS. CON 200 PIEZAS CADA UNO
IDENTIFICADOS PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTAS.
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Criterios para su distribucion

Para este material, el criterio es el nimero de casillas proyectadas y un porcentaje
adicional para cubrir alglin posible incremento de éstas.

El periodo para el envio a la DECEYEC para revision y validacion es del 1 de marzo al 29 de
abril de 2016.

Cada OPL entregara impresos a la Junta Local del INE que le corresponda los carteles de
orientacién ciudadana para que éstas realicen su distribucidn a las juntas distritales el INE,
las que deberdn contar con el material a mas tardar el 16 de mayo de 2016.

CUADERNO DE EJERCICIOS PARA FUNCIONARIOS DE CASILLA

Es un complemento al manual y contiene ejercicios
para la clasificacidon de votos y para el llenado de actas,
lo que permite poner en practica y reforzar los
conocimientos que los funcionarios designados estan
asimilando, consiste en la parte practica de Ia
capacitacion.

Para quienes integran las casillas especiales se realiza
una version diferenciada del cuaderno con ejercicios

o | Instructivo .re . , .
para el llenado de actas y para la clasificacion de votos de mayoria relativa y de

Y Mgy representacion proporcional, asi como el llenado de
actas.

(casilla federal)

Proceso Electoral 2014-2015
2INE

En resumen, se elaboran dos versiones de este material didactico:

v" Cuaderno de ejercicios para funcionarios de casilla
v" Cuaderno de ejercicios para funcionarios de casilla especial

Especificaciones Técnicas

A continuacion se presentan las especificaciones técnicas de los cuadernos de ejercicios
elaborados para el proceso electoral 2014-2015; cabe mencionar que derivado de la
aprobacion de coaliciones y de las diferentes combinaciones que podian presentarse en
cada distrito electoral, en 2015 el INE incluyd en el cuaderno de ejercicios la explicacién
respecto al conteo de los votos y llenado de actas.
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INTERIORES: PAGINAS TAMANO OFICIO, IMPRESAS A
e CUADERNO DE 1 X1 TINTAS SOBRE PAPEL BOND DE 90 GRS. LA PORTADAY

EJERCICIOS PARA CONTRAPORTADA IMPRESAS A 4 X 0 TINTAS (SELECCION DE

FUNCIONARIO DE |COLOR) SOBRE PAPEL COUCHE MATE DE 210 GRS.

CASILLA ACABADOS: PEGADO HOT-MELT. LA PORTADA Y
e CUADERNO DE CONTRAPORTADA LLEVAN LAMINADO PLASTICO MATE EL

EJERCICIOS PARA PROVEEDOR DEBERA CALCULAR EN ANCHO DEL LOMO.

FUNCIONARIO DE EMPAQUE EN CAJA DE CARTON CORRUGADO

CASILLA ESPECIAL |IDENTIFICADAS PARA SU DISTRIBUCION CONFORME A
PAUTAS

Criterios para su distribucion
Cuaderno de ejercicios para funcionario de casilla

Se imprime y distribuye la misma cantidad que el manual del funcionario de casilla por lo
tanto el criterio es el mismo: nimero de casillas proyectadas por el numero de
funcionarios requeridos (propietarios y suplentes) y un porcentaje adicional para cubrir
sustituciones, el cual se calcula de acuerdo al porcentaje de sustituciones de funcionarios
de casilla del pasado proceso electoral.

Cuaderno de ejercicios para funcionario de casilla especial

El nimero de ejemplares a imprimir y distribuir es igual que el manual del funcionario de
casilla especial por ello se utiliza el mismo criterio, casillas especiales proyectadas o el
numero maximo de casillas especiales que se pueden aprobar por distrito por el niumero
de funcionarios requeridos (propietarios y suplentes) y un porcentaje adicional para cubrir
sustituciones que se calcula de acuerdo al porcentaje de sustituciones de funcionarios de
casilla del pasado proceso electoral.

El periodo para el envio a la DECEYEC para revision y validacion es del 1 de febrero al 10 de
marzo de 2016.

Cada OPL entregara impresos a la Junta Local del INE que le corresponda los ejemplares
de los cuadernos de ejercicios para que éstas realicen su distribucién a las juntas
distritales del INE, las que deberdn contar con el material a mas tardar el 25 de marzo de
2016.
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CD INTERACTIVO DE LA JORNADA ELECTORAL

Es un complemento al cuaderno de ejercicios y
contiene diversas actividades que permiten
repasar y autoevaluar los conocimientos sobre
la Jornada Electoral, es importante aclarar que
el cuaderno de ejercicios se centra en el llenado
de actas y en el CD se integran prdcticas de
todas las etapas de la Jornada Electoral. Los
temas que se revisan son:

i i
1 Material Interactivo para los funcionarios de casila. | *'NE
| e st vt
!
'

1 Version federal

e Actores de la Jornada Electoral

e Cargos a elegir

e Tipos de Casilla

e Momentos de la Jornada Electoral

e Material y documentacion electoral
e Quiénes pueden ingresar a la casilla
e La votacion

e Como se clasifican y cuentan los votos
e Como se integra el paquete electoral
e Simuladores de llenado de actas

e Cuestionario de autoevaluacion

Especificaciones Técnicas

Las especificaciones técnicas con las cuales se realizé la reproduccién de los CD para el
proceso electoral 2014-2015 son las siguientes:

CD INTERACTIVO QUE DEBERA CONSIDERAR MULTICOPIADO CON
INYECCION DE DATOS. CADA CD LLEVA CARATULA IMPRESA EN OFFSET
EN SELECCION A COLOR. SE DEBERA CONSIDERAR EL ALCE DE CADA CD
PARA SER INTRODUCIDOS EN UN ESTUCHE TRANSPARENTE. SE
ENTREGARA EN CAJAS DE CARTON CORRUGADO QUE CONTENGAN 100
UNIDADAS CADA UNA. LAS CAJAS DEBERA ESTAR IDENTIFICADAS PARA
SU DISTRIBUCION CONFORME A PAUTAS

CcD
INTERACTIVO

Criterios para su distribucion

Se entrega un CD a cada funcionario de casilla, por lo tanto el criterio para determinar la
cantidad a reproducir y distribuir es el mismo que ya se mencioné para el manual del
funcionario (numero de casillas proyectadas por el nimero de funcionarios requeridos y
un porcentaje adicional para cubrir sustituciones).
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El periodo para el envio a la DECEYEC para revisién y validacion es del 1 de febrero al 10 de
marzo de 2016.

Cada OPL entregara a la Junta Local del INE que le corresponda el CD interactivo para que
éstas realicen su distribucién a las juntas distritales el INE, las que deberan contar con el
material a mas tardar el 25 de marzo de 2016.

VIDEO DE LA JORNADA ELECTORAL

Es un apoyo audiovisual a la capacitacién de los funcionarios de
casilla y su contenido se enfoca a evitar las conductas que
pueden activar las causales de nulidad en la casilla. Su
propdsito es demostrar cémo se realizan las actividades de la
Jornada Electoral, principalmente para recibir y contar los
votos.

Especificaciones Técnicas

Las especificaciones técnicas utilizadas para la reproducciéon del video para el proceso
electoral 2014-2015 son las siguientes:

DVD QUE DEBERA CONSIDERAR MULTICOPIADO CON INYECCION DE
DATOS. CADA DVD LLEVA CARATULA IMPRESA EN OFFSET EN SELECCION

’\'/JIODIE(I\?ADA A COLOR. SE DEBERA CONSIDERAR EL ALCE DE CADA DVD PARA SER
ELECTORAL" INTRODUCIDOS EN UN ESTUCHE TRANSPARENTE. SE ENTREGARA EN
(DVD) CAJAS DE CARTON CORRUGADO QUE CONTENGAN 100 UNIDADAS

CADA UNA. LAS CAJAS DEBERA ESTAR IDENTIFICADAS PARA SU
DISTRIBUCION CONFORME A PAUTAS

Criterios para su distribucion
Para determinar la cantidad de ejemplares a reproducir y distribuir el criterio utilizado fue
el numero de CAE y SE autorizados por distrito; con un porcentaje adicional para cubrir

sustituciones.

El periodo para el envio a la DECEYEC para revision y validacion es del 1 de febrero al 10 de
marzo de 2016.
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Cada OPL entregara a la Junta Local del INE que le corresponda el video de la Jornada
Electoral para que éstas realicen su distribucidén a las juntas distritales el INE, las que
deberan contar con el material a mas tardar el 25 de marzo de 2016.

FOLLETO DE LA JORNADA ELECTORAL

Este documento se elabora para la segunda etapa de capacitacion,
estd dirigido a los funcionarios que tienen dificultades para leer
o (zonas indigenas o de baja escolaridad), ya que presenta a manera de

et folleto el rotafolio de la Jornada Electoral (sin actas) lo cual permite
gue las personas asocien las imagenes con la explicacion que de

manera oral dio el CAE.

Folleto

Especificaciones Técnicas

Las especificaciones técnicas utilizadas para la impresién del folleto para el proceso
electoral 2014-2015 fueron las siguientes:

FOLLETO DE LA|TAMANO OFICIO: 21.5 X 33.5 CMS. PAGINAS IMPRESAS A 4 X
JORNADA 4 (SELECCION DE COLOR) SOBRE PAPEL BOND BLANCO DE 90 GRS.
ELECTORAL LA PORTADA Y CONTRAPORTADA SON PARTE DEL PLIEGO.

(COMUNIDADES ACABADOS: ENGRAPADO A CABALLO CON DOS GRAPAS. EMPAQUE
INDIGENAS Y BAJA|EN CAJA DE CARTON CORRUGADO IDENTIFICADAS PARA SU
ESCOLARIDAD) DISTRIBUCION CONFORME A PAUTA.

Criterios para su distribucion

Estos folletos se imprimen y distribuyen de acuerdo al 50% de manuales del funcionario
de casilla, es decir, si a un distrito se envian 100 manuales del funcionario a ese mismo
distrito se remiten 50 folletos.

El periodo para el envio a la DECEYEC para revision y validacion es del 1 de febrero al 10 de
marzo de 2016.

Cada OPL entregara impresos a la Junta Local del INE que le corresponda los ejemplares
de los Folletos de la Jornada Electoral para que éstas realicen su distribucién a las juntas
distritales el INE, las que deberan contar con el material a mas tardar el 25 de marzo de
2016.

CRITERIOS PARA LA ELABORACION DE MATERIALES DIDACTICOS Y DE APOYO PAGINA | 55




4 INE

DIRECCION EJECUTIVA DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CivICA Instituto Nacional Electoral

MATERIALES PARA OBSERVADOR ELECTORAL

MANUAL PARA EL OBSERVADOR ELECTORAL

Material que brinda un panorama general sobre el proceso
electoral a los solicitantes de acreditacién como observadores
electorales para que realicen sus actividades de manera
informada, contiene las referencias a los articulos de la ley o
acuerdos de los dérganos electorales a fin de profundizar o

centrar su observacion en algin tema y puedan consultar mas

informacion facilmente. Manual del
Observador Electoral
El temario es el siguiente: £ INE

Introduccidn

| Sistema Electoral Mexicano

1. Cargos de eleccidn popular a renovarse en (nombre de la entidad) 2016
2. Geografia electoral en (nombre de la entidad)

3. Consulta popular (en su caso)

Il Observadores Electorales
1. Derechos y obligaciones

11l Organismo Publico Local (nombre del OPL)
1. Naturaleza, estructura y funciones
2. Organos que lo integran

IV Instituto Nacional Electoral.
Actividades del INE en los procesos locales
1. Estructura y funciones vinculadas a los procesos locales

V Partidos politicos, candidatos independientes y agrupaciones politicas nacionales
1. Partidos politicos

1.1. Derechos y obligaciones

1.2. Coaliciones y/o candidatos comunes

1.3. Precampaias

1.4. Campaias

1.5. Financiamiento

1.6. Fiscalizacion a partidos politicos
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1.7. Acceso a radio y television

2. Candidatos independientes

2.1. Convocatoria y registro de los candidatos independientes
2.2. Derechos y obligaciones

2.3. Financiamiento

2.4. Acceso a radio y television

2.5. Franquicias postales

2.6. Fiscalizacién a candidatos independientes

3. Agrupaciones politicas nacionales

VI Proceso Electoral
1. Etapas del proceso electoral

VIl Medios de Impugnacion

VIIl Compra y Coaccién del Voto

IX Delitos Electorales

Especificaciones Técnicas

Este material, asi como los que contengan informacién especifica de Observadores
Electorales, serd presupuestado, elaborados, impresos y distribuidos por cada uno de los
Organismos Publicos Locales, previa revisidn y autorizacidon por parte de la DECEYEC del
INE.

La revision por parte de la DECEYEC para la validacién de dicho manual requiere de cinco
dias y éste no podra ser impreso hasta contar con un oficio que especifique que “el

material ha sido validado y se puede proceder a su impresion”

A continuacién se presentan las especificaciones técnicas del Manual del Observador
Electoral elaborado por el INE para el proceso electoral 2014-2015.

INTERIORES: ___ PAGINAS TAMANO: 21 X 27.5
CMS. IMPRESAS A 1 X 1 TINTAS SOBRE PAPEL BOND
DE 90 GRS. LA PORTADA Y CONTRAPORTADA
IMPRESAS A 4 X 0 TINTAS (SELECCION DE COLOR)
SOBRE PAPEL COUCHE MATE DE 210 GRS.
ACABADOS: PEGADO HOT-MELT. LA PORTADA Y
CONTRAPORTADA LLEVAN LAMINADO PLASTICO
MATE, EL PROVEEDOR DEBERA CALCULAR EN
ANCHO DEL LOMO. EMPAQUE EN CAJA DE CARTON
CORRUGADO IDENTIFICADAS PARA SU

DISTRIBUCION CONFORME A PAUTA.

MANUAL DEL OBSERVADOR
ELECTORAL
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Criterios para su distribucion

El criterio utilizado por el INE para determinar la cantidad de ejemplares a imprimir y
distribuir, fue el nimero de Observadores Electorales acreditados en el proceso electoral
inmediato anterior y un porcentaje adicional.

Cada OPL entregard impresos a la Junta Local del INE que le corresponda ejemplares de
los Manuales para observadores electorales para apoyar los talleres de capacitacion que
imparta el INE.

HERRAMIENTAS DIDACTICAS PARA IMPARTIR EL TALLER DE CAPACITACION A OBSERVADORES
ELECTORALES

Este manual tiene como propdsito apoyar a quien tenga la
labor de capacitar a los ciudadanos que solicitaron su
acreditacion como observadores electorales, ya que orienta
en diversos aspectos relacionados con el proceso de
ensefianza-aprendizaje y proporciona herramientas didacticas
utiles para conducir un grupo.

Herramientas didicticas para El manual de Herramientas didacticas contiene una

impartir el taller de capacitacion a

Observadores Electorales — nrasentacion inicial y se divide en tres capitulos. Al final de

éste se incluyen autoevaluaciones para reforzar lo estudiado.

El indice es el siguiente:
Presentacién

I. El observador electoral y su proceso de aprendizaje
e (Quién esy qué hace el observador electoral?
e Requisitos para ser observador electoral
e Procedimiento para obtener la acreditaciéon
e (¢Qué actividades pueden observar y donde pueden realizar su funcién?
e (Qué deben evitar los observadores electorales?
e El aprendizaje en las personas que vas a capacitar
o Proceso de ensefianza-aprendizaje en los adultos
o La motivacién en el aprendizaje de los adultos
o Tipos de motivacion en el aprendizaje
o Motivacion intrinseca
o Motivacion extrinseca
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Il. Caracteristicas del facilitador
e Habilidades que facilitan el proceso de ensefianza-aprendizaje en la
capacitacién
e Lo que debes evitar como facilitador
e (Qué es una dinamica grupal?
o Dinamica grupal adecuada

lll. Estrategias didacticas que facilitan el proceso de enseiianza-aprendizaje

e Guia de instruccién para el facilitador
e Técnicas didacticas
o Técnicas didacticas de trabajo individual
o Técnicas didacticas de trabajo grupal
o Técnica expositiva
o Técnica interrogativa
o Lluvia de ideas
o Lectura de comprensidn
e Recursos didacticos
o Materiales didacticos
o Materiales para el facilitador
o Materiales para el participante
e Autoevaluaciones

e Respuestas a las autoevaluaciones

Anexo

° Instructivo para el llenado de |la “Hoja de datos para el taller de capacitacién a
observadores electorales”

Este material, asi como los que contengan informacién especifica de Observadores
Electorales, sera presupuestado, elaborado, impreso y distribuido por cada uno de los
Organismos Publicos Locales, previa revisidn y autorizacién por parte de la DECEyYEC del
INE.

La revision por parte de la DECEYEC para la validacién de dicho manual requiere de cinco
dias y éste no podra ser impreso hasta contar con un oficio que especifique que “el
material ha sido validado y se puede proceder a su impresion”
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A continuacidon se presentan las especificaciones técnicas del manual Herramientas
diddcticas para impartir el taller de capacitacion a Observadores Electorales elaborado
por el INE para el proceso electoral 2014-2015.

HERRAMIENTAS DIDACTICAS PARA | INTERIORES: ___ PAGINAS TAMANO: 21 X 27.5
IMPARTIR EL TALLER DE | CMS. IMPRESAS A 1 X 1 TINTAS SOBRE PAPEL
CAPACITACION OBSERVADORES | BOND DE 90 GRS. LA PORTADA Y
ELECTORALES CONTRAPORTADA IMPRESAS A 4 X 0 TINTAS

(SELECCION DE COLOR) SOBRE PAPEL COUCHE
MATE DE 210 GRS. ACABADOS: PEGADO HOT-
MELT. LA PORTADA Y CONTRAPORTADA LLEVAN
LAMINADO PLASTICO MATE, EL PROVEEDOR
DEBERA CALCULAR EN ANCHO DEL LOMO.
EMPAQUE EN CAJA DE CARTON CORRUGADO
IDENTIFICADAS  PARA  SU DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTA.

Criterios para su distribucion

El criterio utilizado por el INE para determinar la cantidad de ejemplares a imprimir y
distribuir se calculé considerando el numero de personas responsables de impartir la
capacitacién correspondiente a cada junta distrital.

Cada OPL entregara impresos a la Junta Local del INE que le corresponda los ejemplares
de los Manuales Herramientas diddcticas para impartir el taller de capacitacion a
observadores para apoyar los talleres de capacitacidon que realice el INE.

HOJA DE DATOS PARA EL TALLER DE CAPACITACION A OBSERVADORES ELECTORALES

Lwne

observadores electorales

Hoja de datos para el

nnnnn
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En este formato el funcionario designado para impartir los cursos de capacitaciéon a los
ciudadanos interesados en participar como observadores electorales, recaba los datos
personales de estos y la informacidn referente a la capacitacidon que impartio.

La Hoja de datos para el taller de capacitacion a observadores electorales, se divide en
dos partes, una para el Instituto y la otra como comprobante del curso de capacitacién
para el ciudadano.

En el anverso de la parte para el Instituto contendra:

e Logotipo del Instituto y del OPL
e Titulo Hoja de datos para el taller de capacitacion a observadores electorales

Un apartado para la siguiente informacién:

. Datos de la capacitacion

e Fecha

e Entidad federativa

e Distrito

e Fue capacitado por: Personal del INE, Personal del OPL u Organizacion a la que
pertenece

Il. Datos personales del observador electoral
e Nombre completo
e Edad
e Sexo
e Escolaridad
e QOcupacion actual
e Entidad federativa
e Distrito electoral
e Seccion
e Domicilio
e Municipio o delegacion
e Teléfono particular
e Teléfono celular
e Clave de elector
e Es Observador independiente, Si o No
e QOrganizacion a la que pertenece
e Firma
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El Comprobante de asistencia al taller de capacitacion a observadores electorales
contendra en el anverso este titulo, el logotipo del INE y del OPL, el proceso electoral y el
numero de INETEL, ademds espacios para la siguiente informacion:

o Nombre completo del ciudadano

e Nombre de la persona que impartié el taller de capacitacion y firma

e Nombre del funcionario del INE presente durante el taller de capacitacién y firma

e Laleyenda: “Si fuiste elegido para ser funcionario(a) de mesa directiva de casilla, te
informamos que no podras participar como observador electoral”.

Especificaciones Técnicas

Este material, asi como los que contengan informacién especifica de Observadores
Electorales, serd presupuestado, elaborado, impreso y distribuido por cada uno de los
Organismos Publicos Locales, previa revisidon y autorizacién por parte de la DECEyEC del
INE.

La revision por parte de la DECEYEC para la validaciéon de dicho documento requiere de
cinco dias y éste no podrd ser impreso hasta contar con un oficio que especifique que “el
material ha sido validado y se puede proceder a su impresiéon”

A continuacion se presentan las especificaciones técnicas de la Hoja de datos para el
taller de capacitacion a observadores electorales elaborada por el INE para el proceso
electoral 2014-2015.

TAMANO CARTA: 21.5 X 28 CMS. IMPRESA A 1 X
HOJA DE DATOS PARA EL TALLER DE 1 TINTAS SOBRE PAPEL BOND DE 90 GRS.

CAPACITACION OBSERVADORES EMPAQUE EN CAJA DE CARTON CORRUGADO
ELECTORALES IDENTIFICADAS  PARA SU  DISTRIBUCION
CONFORME A PAUTA.

Criterios para su distribucion

El criterio utilizado por el INE para determinar la cantidad de hojas a imprimir y distribuir,
fue el nimero de Observadores Electorales acreditados en el proceso electoral inmediato
anterior y un porcentaje adicional.

Cada OPL entregara impresas a la Junta Local del INE que le corresponda las hojas de
datos para el taller de capacitacion a observadores para utilizarlas en los cursos que
imparta el INE.
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RUTA PARA LA VALIDACION DE LOS MATERIALES DIDACTICOS

Para la revision y validacion de los materiales didacticos elaborados por los OPL se
deberan seguir los pasos que a continuacién se sefialan:

En caso de
observaciones se
sigue la ruta
nuevamente

DECEYEC envia
al VE de JL con VE de JL remite

copia ala UTV a OPL

y Presidencia observaciones

de la Comisién o validacién
temporal

VE de Junta DECEYEC
Local envia a la revisa, realiza
DECEyYEC con observaciones

OPL entrega a

la Junta Local

copia para la o valida (5
utv dias)

Pasos:

1. OPL envia mediante oficio el material, a la Junta Local del INE correspondiente. Este
material deberd remitirse en archivo electréonico en un formato editable.

2. El vocal ejecutivo de la Junta Local del INE remite también mediante oficio el archivo
electronico a la DECEYEC con copia para la Unidad Técnica de Vinculacion con OPL
(UTV).

3. Una vez recibido en la DECEYEC, ésta revisa y/o valida, en un periodo de cinco dias y
remite oficio con observaciones o validacidon a la Junta Local correspondiente, con
copiaalaUTVy a la Presidencia de la Comision.

4. El vocal ejecutivo de la Junta Local involucrada remite observaciones o validacion a
OPL.

En caso de observaciones, el OPL realiza las modificaciones y envia nuevamente para
validacion siguiendo la ruta antes mencionada. Hasta que el material haya sido autorizado
se procedera a su impresion.
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