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s ¢ Cuando se publicara la Tercera Convocatoria del Concurso Publico 2010-2011?

La Tercera Convocatoria se publicara en dos ocasiones. La primera publicacion se realizara
el domingo 14 de agosto, y la segunda el domingo 21 de agosto. La convocatoria se
publicara en la pagina de internet del Instituto Federal Electoral (IFE), en un diario de
circulacion nacional (EI Universal), en los principales periddicos de cada entidad federativa, y
en los estrados de las juntas locales y distritales ejecutivas del IFE. La difusién a través de
estas vias tiene como objetivo procurar la mayor participacion posible de la ciudadania y del
personal del IFE.

% ¢Cuando tiempo durara la difusion de la Tercera Convocatoria?

La difusion de la Tercera Convocatoria tendra una duracion de 10 dias naturales e iniciara el
14 de agosto con la primera publicacién y concluira el martes 23 de agosto.

% ¢Cuando iniciara el registro de aspirantes?

El registro iniciara el miércoles 24 de agosto, una vez que concluyan los 10 dias que la
normativa del Concurs6 prevé para la difusion de la Convocatoria. Es importante sefialar,
que el periodo para el registro e inscripcion de aspirantes tendra una duracion de 10 dias
naturales, por lo que concluira el viernes 2 de de septiembre.

% ¢Dénde me puedo inscribir?

El registro e inscripcion se podra realizar desde cualquier computadora que esté conectada a
internet. Para ello es necesario que el aspirante ingrese a la pagina electrénica del IFE:
www.ife.org.mx e ingrese a la liga del Concurso Publico, donde estara encontrara una liga
que lo llevara a la pagina habilitada para efectuar el registro e inscripcion de aspirantes.

s ¢ Me puedo inscribir en cualquier dia y en cualquier momento?

Si. En virtud de que el registro e inscripcidn es “en linea”, se podra ingresar a cualquier hora
del dia, siempre y cuando sea dentro del periodo establecido para tal efecto. No obstante lo
anterior, se recomienda realizar oportunamente el registro toda vez que si se lleva a cabo los
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ultimos dias existe el riesgo que el sistema se encuentre saturado por la alta demanda de
aspirantes que en ese momento se estarian registrando.

% ¢Habra quien me auxilie en el registro?

Si se presentan dificultades para registrarse, IFETEL te brindara la orientacion necesaria,
para ello podras marcar el siguiente numero telefénico: 01 800 433 2000.

Asimismo, para facilitar esta actividad la DESPE desarroll6 un Tutorial y una Guia de Usuario
que se podra consultar a partir del 24 de agosto en la seccion del Concurso Publico de la
pagina electronica del Instituto. Estas herramientas te mostraran, paso a paso, como realizar
tu inscripcidn y registro.

Ademas, con el propdsito de atender cualquier duda relacionada con el Concurso, se podra
acudir a la DESPE o cualquier sede de Junta Local Ejecutiva, en horarios de oficina, para
que obtener ayuda.

% ¢Qué requerimientos técnicos debe tener el equipo informatico que utilice para mi
registro e inscripcion?

Los equipos de computo en el que se utilicen, deben cumplir con las siguientes
caracteristicas técnicas:

Software
e Sistema Operativo: Windows XP SP3 o superior; MAC OS ver. 10.4 o superior
e Adobe Reader 8 o superior
o Navegador: Internet Explorer 6, FireFox 3.0, Safari 3 o versiones superiores

Hardware

Requerimientos minimos

Procesador a 1.4 Ghz.

Memoria RAM 256 MB

CPU a 350 Mhz.

Resolucion de video recomendada 1024x768
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% ¢Qué documentos son recomendables tener a la mano al momento de
inscribirme?

Es deseable que al momento en que ingreses al Sistema de Registro cuentes con lo
siguiente:

e Una cuenta de correo electronico.

e Documentos oficiales personales u otros datos (CURP; Credencial de Elector;
RFC; nimero de teléfono particular, celular, de trabajo o donde se pueda localizar al
aspirante)

e Documentos oficiales escolares (que acrediten estudios de Bachillerato,
Licenciatura o estudios de Posgrado).

e Documentos que contengan informacion relativa a tu experiencia laboral
(recibos de pago o ndémina; constancias de sueldos, salarios; recibos de honorarios;
contratos; informacion de la empresa o institucion donde laboras o laboraste, el cargo
0 nombramiento. Es importante que conozcas las fechas de tus periodos laborales).

< ;Tengo que entregar algun documento para registrarme e inscribirme? ;Ddnde
¢ é
los entrego?

No. En la etapa de registro e inscripcién de aspirantes no sera necesario que entregues
ningun documento, en esta etapa del Concurso solamente deberas capturar la informacion
que el Sistema de Registro te solicite.

Es pertinente sefialar que los documentos originales se solicitaran Unicamente a los
aspirantes que hayan aprobado el examen de conocimientos generales y técnico-electorales.
La DESPE informara la fecha, hora, lugar y documentos que el aspirante debera presentar a
fin de que acredite el cumplimiento de requisitos previstos en la normativa del IFE.
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s ¢Qué requisitos debo de cubrir para inscribirme en el Concurso?

La normativa del Concurso establece que los aspirantes deberédn cumplir con los siguientes
requisitos:

| Ser ciudadano mexicano y estar en pleno goce y ejercicio de sus derechos
politicos y civiles;

Il Estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar con credencial para
votar con fotografia (no se aceptara Credencial con terminacion 03);

Il No haber sido registrado como candidato a cargo alguno de eleccion popular en
los Ultimos tres afos anteriores a la designacion;

IV No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o0 municipal de algun partido en los
tres afios inmediatos anteriores a la designacion;

V' No estar inhabilitado para ocupar cargo o puesto publico federal, local o
municipal;

VI No haber sido condenado por delito alguno, salvo que hubiese sido de caracter
culposo;

VIl Acreditar el nivel de educacion media superior, para quienes deseen pertenecer al
Cuerpo de Técnicos;

VIII Para quienes deseen pertenecer al Cuerpo de la Funcion Directiva, acreditar que
cuentan con titulo profesional, y

IX Contar con los conocimientos y la experiencia profesional requeridos en la
Convocatoria correspondiente, para el desempefio adecuado de sus funciones.
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De manera adicional, sera requisito para los aspirantes que pertenezcan a la estructura del
Servicio Profesional Electora que no se encuentren en alguno de los supuestos siguientes:

l. Que hayan sido sancionados, en resolucién definitiva, con al menos un dia de
suspension en el afio inmediato anterior a la fecha del registro.

ll. Que hayan obtenido una calificacion menor a 7.0 en alguno de los exdmenes
correspondientes a las materias del Programa de Formacion y/o Actualizacion
Permanente en su ultima aplicacién, o bien, una calificacion menor a 6.0 en la
ultima evaluacion del desempefio.

En caso de que los aspirantes no cuenten con la calificacion de la evaluacion del
desempefio por haberse inconformado ante la autoridad competente del Instituto
0 con la calificaciéon del Programa de Formacidn, por no haber presentado a los
examenes previa justificacion mediante licencia médica expedida por el ISSSTE,
la DESPE tomaréd en cuenta las calificaciones obtenidas en las evaluaciones
inmediatas anteriores.

En el caso de aspirantes que no pertenezcan a la estructura del Servicio Profesional
Electoral sera requisito no encontrarse en alguno de los supuestos siguientes:

l. Que hayan sido sancionados con destitucion en su calidad de servidor publico
en el afio inmediato anterior.

Il.  Que siendo trabajadores del Instituto, hayan sido sancionados con al menos
un dia de suspension en el afio anterior a la fecha de registro.

s ¢Qué nivel de escolaridad se requerira en esta ocasion para concursar?

Para la Tercera Convocatoria sera indispensable que el aspirante acredite la escolaridad
conforme al cuadro siguiente:
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Cargo o puesto publicado Cuerpo al que Escolaridad
en la Segunda Convocatoria pertenece el cargo requerida
0 puesto

= Jefe de Departamento de Modalidades para la
Capacitacion Electoral en la Direccion Ejecutiva de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica;

= Jefe de Oficina de Relaciones Institucionales y
Convenios en la Direccién Ejecutiva de Capacitacion
Electoral y Educacién Civica;

= Jefe de Departamento de Procesamiento de
Estadisticas Electorales en la Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral;

= Jefe de Departamento de Coordinacion Regional del
Noreste en la Direccién Ejecutiva de Organizacion

Electoral;

= Jefe de Departamento de Programacion y . )
Presupuestacion en la Direccion Ejecutiva de Titulo o Cédula
Organizacion Electoral; Cuerpo de la Profesional que

isti Funcién Directiva | 2credita el nivel
= Jefe de Departamento de Control y Apoyo Logistico en s

la Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral; Licenciatura.

= Visitador Electoral en la Direccion Ejecutiva de
Organizacién Electoral;

= Jefe de Departamento de Procedimientos de
Depuracion en Campo en la Direccién Ejecutiva del
Registro Federal de Electores;

= Jefe de Departamento de Estrategias de Capacitacion
en la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de
Electores, y

= Jefe de Departamento de Informacion y
Documentacién en la Direccion Ejecutiva del Registro
Federal de Electores
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Cargo o puesto publicado Cuerpo al que Escolaridad
en la Segunda Convocatoria pertenece el cargo requerida
0 puesto

= Jefe de Monitoreo a Mddulos de Junta Local Ejecutiva;
= Jefe de Oficina de Cartografia Estatal de Junta Local

Ejecutiva; Certifi_cado que
- . - Cuerpo de acredite el nivel
= Jefe de Oficina de Seguimiento y Analisis de Junta Técnicos de Educacion

Local Ejecutiva, y Media Superior

= Jefe de Oficina de Seguimiento y Analisis de Junta
Distrital Ejecutiva

% ¢Cuantas y qué tipo de plazas se concursan en la Tercera Convocatoria del
Concurso Publico?

En total son 61 las plazas que se concursan en la Tercera Convocatoria del Concurso
Publico 2010-2011. Los cargos y puestos incluidos en dicha Convocatoria son los siguientes:

Num. Cargolpuesto Numero de
vacantes
1 Jefe de Monitoreo a Mddulos de Junta Local Ejecutiva 4
2 Jefe de Oficina de Cartografia Estatal de Junta Local Ejecutiva 5
3 Jefe de Oficina de Seguimiento y Analisis de Junta Local Ejecutiva 5
4 Jefe de Oficina de Seguimiento y Analisis de Junta Distrital Ejecutiva 35

Jefe de Departamento de Modalidades para la Capacitacion
5 Electoral en la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y 1
Educacion Civica

Jefe de Oficina de Relaciones Institucionales y Convenios en la
Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacién Civica

7 Jefe de Departamento de Procesamiento de Estadisticas Electorales
en la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral
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Num. Cargo/puesto Numero de
vacantes

Jefe de Departamento de Coordinacion Regional del Noreste en la

8 L L 1
Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral

9 Jefe de Departamento de Programacion y Presupuestacion en la 1
Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral
Jefe de Departamento de Control y Apoyo Logistico en la Direccidn

10 - o 1
Ejecutiva de Organizacion Electoral

1 Visitador Electoral en la Direccion Ejecutiva de Organizacion 3
Electoral

19 Jefe de Departamento de Procedimientos de Depuracién en Campo 1
en la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores

13 Jefe de Departamento de Estrategias de Capacitacion en la 1
Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores

14 Jefe de Departamento de Informacién y Documentacion en la 1
Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores

Totales 61

Las adscripciones de los cargos y puestos antes sefialados se podran consultar en la
pagina de internet del Concurso. Para efectos del documento se adjunta lista completa
de vacantes.

Un dato a destacar en el Concurso Publico es, que el aspirante concursa por una plaza
y NO por una adscripcion especifica, toda vez que el proceso para designacion de
adscripciones es facultad de la DESPE previo conocimiento de la Comision del Servicio
Profesional Electoral del Consejo General y aprobacion de la Junta General Ejecutiva.

s ¢Por cuantas plazas se puede concursar en esta Convocatoria?

Se podra concursar unicamente por una plaza. Cabe subrayar que en convocatorias donde
se concursan cargos de Vocal Ejecutivo, es posible concursar por una plaza de este tipo, y
otra para un cargo o puesto diferente a la de Vocal Ejecutivo.

Con el proposito de que el aspirante tenga la informacion necesaria que le permita elegir su
mejor opcidn, se recomienda consultar el perfil de los cargos y puestos sujetos a concurso,
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en dicho documento se encuentran los datos relacionados con el nivel tabular y
percepciones salariales de la plaza; los requisitos de escolaridad y experiencia laboral que
se requieren; las competencias solicitadas para el cargo o puesto, asi como la descripcion
general de los objetivos de dichas plazas.

% ¢Cuantas fases y etapas conforman la Tercera Convocatoria del Concurso Publico
2010-2011?

La Tercera Convocatoria se desarrollara en tres fases:

[.  Primera fase:

a) Etapa de Registro e inscripcion de aspirantes.
b) Etapa de Revision curricular.

ll.  Segunda fase:

a) Etapa de Aplicacion del examen de conocimientos generales y técnico-
electorales.

b) Etapa de Cotejo y verificacion de informacion con los documentos que el
aspirante presente.

c) Etapa de Aplicacion de la evaluacion psicométrica basada en las
competencias.

d) Etapa de Aplicacion de entrevistas.

[ll.  Tercera fase:

a) Etapa de Calificacién final y criterios de desempate.
b) Etapa para la Designacion de ganadores.
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s ¢ Cuantos examenes se aplicaran?

En la Tercera Convocatoria se aplicara Unicamente un examen denominado “Examen de
conocimientos generales y técnico-electorales”. Con el propésito de facilitar su aplicacién y
dado el nimero de reactivos que lo conforman, la aplicacion se realizara en dos dias. En el
primer dia se aplicara la parte correspondiente a Conocimientos Generales, y al siguiente dia
se aplicara la parte correspondiente a Conocimientos Técnico-Electorales.

% ¢Cuando y doénde se aplicara el examen de Conocimientos Generales y
Conocimientos Técnico-Electorales?

La primera parte del examen (Conocimientos Generales) se aplicara el sabado 24 de
septiembre de 2011 y tendra una duracion de hasta tres horas.

La segunda parte del examen (Conocimientos Técnico-Electorales) se aplicara domingo 25
de septiembre de 2011 y tendra una duracién de dos horas 30 minutos.

Es importante sefialar que la DESPE podra programar turnos, dependiendo del nimero de
aspirantes que vayan a sustentar el examen. Las sedes, fechas y hora para la aplicacion del
examen se publicara oportunamente en la pagina de Internet del Instituto.

Un dato importante a sefialar es que la aplicacion del examen se realizara preferentemente
‘en linea”, es decir, desde una computadora conectada a internet, 0 en su caso en
cuadernillo.

% ¢Si soy miembro del Servicio Profesional Electoral tendré que presentar el
examen de conocimientos generales?

Si. En concursos anteriores el examen de conocimientos generales se aplicaba unicamente
para los aspirantes externos; es decir, aquellos que no eran miembros del Servicio
Profesional Electoral. Actualmente, con motivo de la reforma estatutaria, todos los aspirantes
que se inscriban al Concurso deberan presentar el Examen de Conocimientos Generales y
Técnico-Electorales.
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s ¢Si soy miembro del Servicio Profesional Electoral, seré considerado aspirante
interno?

En este Concurso no existen aspirantes internos y externos. El Concurso busca privilegiar en
todo momento igualdad de oportunidades para todos los aspirantes.

/7

s ¢Qué tipo de documentos se pueden consultar para participar en la Tercera
Convocatoria? ;Donde puedo consultarlos?

La DESPE tendra disponible, a partir del sabado 14 de agosto de 2011, en la pagina
electronica del Instituto los siguientes documentos:

1. Lineamientos del Concurso Publico 2010-2011 para ocupar cargos y puestos del
Servicio Profesional Electoral del Instituto Federal Electoral.

2. Bases del Concurso Publico 2010-2011 para ocupar cargos y puestos del Servicio
Profesional Electoral del Instituto Federal Electoral.

3. Declaratoria de vacantes que seran concursadas en la Tercera Convocatoria del
Concurso Publico 2010-2011 para ocupar cargos y puestos del Servicio Profesional
Electoral del Instituto Federal Electoral

4. Tercera Convocatoria del Concurso Publico 2010-2011 para ocupar cargos y puestos

del Servicio Profesional Electoral del Instituto Federal Electoral

Perfiles de los cargos y puestos sujetos a concurso

Guia de estudio para el Examen de Conocimientos Generales

Guia de estudio para el Examen de Conocimientos Técnico-electorales

Folleto con informacion general para los aspirantes de la Tercera Convocatoria

© N oG

Adicionalmente en la liga del Concurso se ofrecerd material de apoyo para el aspirante, tales
como la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el Cddigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales; el Estatuto del Servicio Profesional Electoral y del
Personal del Instituto Federal Electoral, por citar algunos de ellos.



