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INTRODUCCION

Este Sistema es una herramienta electronica disefiada para permitir el registro de la informacioén personal de los aspirantes
interesados en ocupar vacantes disponibles en el Servicio Profesional Electoral durante un periodo en particular. En esta
ocasion, el sistema estarad disponible para ser utilizado entre las 00:01 hrs. del dia 24 de agosto y las 23:59 del 2 de
septiembre de 2011 (hora del centro del Pais).

REQUERIMIENTOS MINIMOS PARA OPERAR EL SISTEMA

1. Computadora con conexion activa a la red internet (mientras mas memoria RAM y mayor potencia de microprocesador
mejor), la misma debera tener conectada una impresora activa, dotada con al menos dos hojas tamafio carta.

2. Programa navegador de Internet instalado y activo en la computadora- De preferencia utilice Microsoft Internet
Explorer y asegurese de que el programa permita el despliegue de ventanas emergentes. (pop-ups)

3. Programa lector de archivos con formato “pdf” instalado en la computadora (preferentemente Adobe Reader ultima
version).

4. Tener al alcance de la mano la documentacién en la que se encuentran contenidos sus datos personales, estudios
realizados y trayectoria laboral (curriculum vitae, credencial de elector, CURP, acta de nacimiento, certificados de
estudios, comprobante de domicilio, y en su caso, comprobantes laborales de los puestos que ha ocupado).

5. Contar con una cuenta de correo electrénico activa (puede ser de Hotmail, Yahoo, Gmail, Prodigy, Maxcom o cualquier
otro servicio similar)

6. Disponer de 2 horas completas para interactuar con el sistema.
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CONSEJOS PARA GARANTIZAR SU REGISTRO DE FORMA RAPIDA Y EXITOSA

1) Registrese fuera de las horas pico (evite particularmente hacerlo durante el dltimo dia y las ultimas horas)

2) Ponga atencion extrema en los datos que se le piden, si usted se equivoca puede ocasionar su descarte automaético. Si
tiene alguna duda comuniquese al teléfono de IFETEL (01800 433 2000) de 8:00 a 21:00 hrs. de lunes a sdbado y
domingo de 8:00 a 16:00 hrs.

3) El sistema evalUa constantemente el tiempo de inactividad una vez iniciado el registro. Si el mismo excede de 30
minutos, su sesion (tiempo y recursos del sistema que son dispuestos para usted) sera automaticamente cancelada

4) El sistema no “aparta” lugares, si son diez o un millbn de aspirantes, todos tendran igual oportunidad, tampoco
discrimina acorde al momento en que cada aspirante se inscribi6

5) Cuando usted vea un asterisco a un lado del nombre del dato que se le solicita, significa que ese dato es
obligatoriamente requerido para que usted pueda continuar la captura de informacion en el sistema

6) Capture su informacion empleando letras mayusculas y acentos, excepto en su cuenta de correo electronico y
contrasenia.

7) Los elementos graficos en pantalla que realizan una operacion al hacer clic con el raton sobre ellos se llaman iconos. El
funcionamiento agil de los iconos depende de la saturacidon del sistema, a mayor nimero de usuarios concurrentes
(que utilizan el sistema al mismo tiempo), la respuesta de la aplicacion tendera a alentarse, motivo por el cual no debe
preocuparse si en algunos casos la respuesta al hacer clic en los iconos tarde inclusive minutos completos. Los iconos
mas comunes a lo largo del sistema son:
¢ Lupa miniatura.- Sirve para desplegar en pantalla una lista de seleccion entre la cual puede usted escoger

informacion.
¢ Calendario.-Despliega un menu para posibilitar la seleccidon de fechas en pantalla
¢ Persona-flecha-documento.-Sirve para postularse a una vacante
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e Bote de basura.-Al oprimirlo sera suprimida la dltima informacién previamente capturada

e Punta de flecha que apunta hacia abajo al interior de un cuadro pequefio.- Despliega una lista de valores entre los
cuales puede escoger alguno

e Diskette.-Permite guardar la informacion capturada

e Impresora.-Manda a imprimir un ejemplar de la informacion visualizada en pantalla.

USO DE LAS DIFERENTES PANTALLAS EN EL SISTEMA

El sistema presenta un flujo continuo entre formatos electrénicos de captura de datos; estos formatos estan organizados en
subsecciones, que pueden identificarse por la leyenda que tienen escrita en la pestafa.

Como todo sistema, los cambios tienen lugar unicamente cuando el usuario hace clic en los botones de instrucciones, mismos
que también pueden identificarse por la leyenda que tienen escrita en su superficie.

A lo largo del sistema encontrara elementos denominados ligas, las cuales reaccionan al hacer clic sobre ellas trayendo para
usted informacién a pantalla.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DE REGISTRO
Usted debera completar los siguientes DIEZ pasos:

1) Recabar su documentacién y preparar sus herramientas electronicas.-Hacer acopio de toda la documentaciéon personal
posible al alcance de su mano; coloque papel en su impresora y préndala; encienda su computadora (e ingrese a la red
local si es el caso); abra el paquete Word y proceda a redactar una carta con la exposicion de los motivos por los
cudles usted desea ocupar una plaza en el Servicio Profesional Electoral (media cuartilla es suficiente), salve ese
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archivo en el disco duro de la computadora, méas adelante le ser& solicitado; active el servicio de internet; abra su
navegador de internet (p.e. Microsoft Internet Explorer); entre al portal del IFE: www.ife.org.mx; haga clic en la
seccion “tercera convocatoria Concurso Publico 2010-2011” y acuda a la seccidon “registro e inscripcion de aspirantes”;
descargue la guia de usuario, imprimala y léala, visualice el video tutorial de uso del sistema y revise la
informacion disponible en las cuentas de twitter (@concursolFE_SPE), facebook (Concurso Publico Spe) y youtube
(concursodespe); ingrese al sistema y proceda con calma y cuidado a requisitar todos los formularios electrénicos que
el sistema le ir4 presentando.

2) Registrarse.- Genere una cuenta de acceso al sistema. El sistema lo reconocera en adelante a partir de una direccion
de correo electronica que usted ya posea y que se encuentre activa (que no haya sido dado de baja por falta de uso).
El sistema podra reconocerle y dejarle ingresar posteriormente si lo desea y sobretodo, servira para que a esa cuenta
sean hechas llegar todas las notificaciones oficiales que puedan generarse.
La cuenta debera tener asociada una contrasefia (no tiene que ser la misma que usted usa en su correo de origen).
Esta contrasefia debera integrarse por ocho caracteres (numeros y/o letras), con la restriccion de uso de dos
caracteres iguales situados en forma sucesiva.
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Pagina Inicial | Vacantes

STSPE 3 gral de Inf cidin del Servicio Profesional Electoral) ~ Registro SOSPE
« Bienvenidos al Sistema de registro de aspirantes a ocupar las vacantes del Servicio Profesional Electoral del £1ra vez que visitas el sistema? clic en
IFE en la Tercera Convocatoria del Concurso Pablico 2010-2011. *REGISTRATE"

Haga clic aqui (sélo en caso

; <
REGISTRATE |

Para el registro e inscripcion al Concurso:

de que sea su primera visita

£Ya estas registrado? Captura los siguientes
1. Ingresa con tu direccidn de correo electrdnico personal y contrasefia. Si adin no estds registrado datos

crea una cuenta en el botdn REGISTRATE. Correo Electrdnico
s Contrasafia
2. Te recomendamos tener a la mano la informacidn curricular necesaria para una dgil captura de
la informacidn. Si va estds registrado actualiza tus datos. IGRESAR
3. Una vez que hayas capturado tus datos personales y la informacién relacionada con los rubros e 1o

de escolaridad y experiencia laboral, deberds inscribirte para concursar por una vacante con el
botdn SOLICITAR VACANTE. Puedes consultar las vacantes disponibles.

4. Una vez que te inscribas o postules no podras modificar tus datos.

5. En caso de que tu postulacidn sea aceptada GUARDA E IMPRIME el Comprobante de Inscripcidn
en formato PDF, si cumples con los requisitos y el perfil del cargo o puesto de tu eleccién.

Fig. 1. Pantalla de inicio del sistema
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Pagia lnicial > Capture una cuenta de
Registro

Siyase

correo electrénico vigente, e )

por ejemplo:
aspirantealspe @hotmail.com

* Correo Electronico
* Apellid .
T:" < } Ingrese su apellido paterno y nombre(s) ‘
* Nombre(s)

contrasefa, por ejemplo: Su Contrasefia
abresesamo 1 (no use * Contraseiia

* Confirmar Contrasefia

Invente e ingrese una

acentos ni caracteres : : :
CONSEIO La contrasefia debe contener como minimo 8 caracteres de tipo alfanimencos, con al menos un niimero y no debe tener caracteres duplicades adyacentes, por ejemplo: correcaidn (rr) (cc

especiales)
Cancelar | Guardar |

Fig. 2. Registro de correo electrénico y contrasefa
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Pagina Inicial | Vacantes g

Registro

ruitment, cgnectese ahora. S| aun no esta registrado, ingrese los detalles a continuacion. Cancelar || Guardar

Usuario/ Aspirante

* Correo Electrdnico | fyq@hotmail.com

* Apellido

* Nombre(s)
Su Contraseinia

4— " Contraseia  geneenenne

* ranfirmar Contr A
Confirmar Contrasenia yesesssses

por ejemplo: carrecadn () (cc Haga clic en
“Guardar” para

* CONSEJO La contraseiia debe contener como minimo 8 caracteres de tipo alfanimericos, con al menos un ndmero y no debe tener caracteres duplicados adyacentes

Cancelar || Guardar

e ——— continuar con el

adbssi s ik - " TN h , " bt bbby SIStema

Fig. 3. Registro de correo electrénico y contrasefa (2)
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2) Adjunte un archivo que contenga una carta con la exposicion de los motivos por los cuéles desea usted ocupar una
plaza en el Servicio Profesional Electoral del IFE. Este archivo debe haber sido creado mediante el procesador de
palabras Word o mediante un programa generador de archivos “pdf” (Adobe Acrobat Pro):

A - . ‘ (@ Ao =)
@ " -vl ;= MilInformacion Personal - ‘y| | Buscar o |

By Organizar ~ &g8 Vistaz ~ [ Mueva carpeta

Nomh,re Fecha mod... Tipo Tamario
IEJliiarta de Motivos.doc
'E]Carta de Motivos.pdf

Vinculos favoritos

Documentos

Midsica

LT

Genersl | MiCuenta

Fiy ibli
Crer Cuenta | Acceso publice

Imagenes

Cambiados reciente...

Por favar, zdjunt una Carta d Motivos por o3 que desea ngreser l Senvido Profasional Electoral (Ung Cuarila) en frmato POF o Wrd,

BE

Continuar

- = Sitios recientes
Y Carta 2 Mothos Unicecin del documento D developeresthd Examinar. Eecritorio

Higa dick en Bl

Blsquedas

LB

Mas »»

Continuar Carpetas P

- il = Mombre: -

e | x
|

Ahora indique al sistema el lugar en el disco duro en

. .., .. . donde se encuentra el archivo que contiene la carta
Fig. 4. Adicion de carta de exposicion de motivos

exposicion de motivos.
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3) Ingrese toda la INFORMACION PERSONAL que se le solicita- Proceda a capturar los siguientes grupos de datos: datos
personales, domicilio, numeros de teléfono (por lo menos dos) y documentos adjuntos.
A IFE o ' e -

Pagina Inicial | Vacantes |
General Mi Cuenta

Mi Cuenta
Cancelar Guardar

Informacidn Personal  Perfil Profesional  Preferencias Cambiar Contrasefia

Indica campo requerido
Datos Personales
. * Apellido Paterno. | conzaLE
En caso de carecer de alguno de los apellidos, capture { e
* Apellido Matarno
“XX” en el cuadro correspondiente
* Primer Nombre |rernsnNDO

F

Segundo Nombre

* Fecha de Nacimiento
* Sexo A \

A

Direccion de Correo Electronico  |faq@hotmail.com
Estado Cwvil

Entidad de Nacimiento

A

* Entidad de Registro (Donde desea presentar los examenas
* CURP [X000X999999X00000K99)

* RFC (X000(-999999-XXX)

* Clave de Elector

Fig. 5. Captura de informacion personal
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Fig. 6. Captura de informacion personal (2)

4) Capture la informacién asociada a su experiencia laboral y estudios, haciendo clic en la pestafia “PERFIL PROFESIONAL”: ingrese
los datos que se le piden, asociados a su historial de empleos actual y anteriores (teléfono, tipo de responsabilidad desempefiada,
sueldo percibido, antigliedad en el cargo, area de experiencia). Si tiene contrato vigente con algin empleador, coloque en “fecha
de separaciéon” la fecha actual.

Capture igualmente lo referente a su formacion académica (tipo y nombre de las Instituciones en la que cursé sus estudios, grado

de avance, certificados obtenidos, area de concentracion y especialidad). Recuerde que las diferentes vacantes requieren un grado
de escolaridad especifico.
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NOTA. Si no posee experiencia profesional, deberd escribir en la caja de texto que se encuentra bajo el titulo
“Empresa/Institucion/Sin Experiencia”, la leyenda “Sin Experiencia”, llenar la caja de texto que se encuentra a un lado del titulo
“Experiencia Profesional (Afios)” con un nimero cero y llenar ademas la fecha de ingreso con la fecha actual.

Pagina Inicial | Vacantes
General Mi Cusnta

& Confirmacién

Se actualizéd su Cuenta.

Haga clic aqui para

Mi Cuenta

o~ . Cancelar Guardar
a nad Ir datos de Informacikin Personal  Perfil Profesional  Preferencias Cambiar Contraseiia
X
sus empleos - Indica campo requarida
S1 HO POSEE EXPERIENCIA LABORAL DEBERA CAPTURAR “SIN EXPERIENCIAT, la FECHA actual en Fecha de Ingreso y "0 (No. Cero) en Experiencia Profesional (aios)

H ~1

anteriores y actua.
Detalles “Emprasa/ Instituciin/ Sin experiencia Fecha de Ingreso Fecha de Separacidn Cargo  Domicilio Tipo de Empresa)/ Institucidn Suprimir

Mo hay resultados

Registrar EXPERIENCIA/ SIN EXPERIENCIA

Escolaridad

cados con = (asterisco
rado de Avance ~Documento Obtenido ~Area de Estudio {lkendatnra]wbnpfﬁnlr

os estudios y grados académicos de los que posea evidencla documental son requeridos.

Capture s de I Recuerde gue Onicamente arc
“Grado “ Instituckén Educativa * Direccidén Carrera, nivel de estudio Fecha de Conclusiin de la carrera =G

No hay resultados.

DS COMpPOS m

Agregar estudos 2 imicos ¢ profesionakes

/' =~ CONSEID [RC we)
* CONSEDO 5i re en la misma institucién académica presiona el icono *+" de la columna Agregar Titulo para registrar el sigulente grado académico.
Dé clic aqui para Cancoiar | [[Goprdar

e —

afadir Pagina _ Documontos Hormat — . -
informacién de su
trayectoria Fig. 7. Captura de Perfil Profesional

escolar
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Fig. 8. Captura de Perfil Profesional -2
T
1= - — .

Pagina Inicial _l. Vvacantes 1
General ™Mi Cuenta

Mi Cuenta

Cancelar Guardar

Informacian Personal Perfil Profesional Preferencias Cambiar Contrasena
* Indica campo requerido

S1 NO POSEE EXPERIENCIA LABORAL DEBERA CAPTURAR "SIN EXPERIENCIA", la FECHA actual en Fecha de Ingreso y "0" (No. Cero) en Experiencia Profesional (afos)
Mostrar Todos los Detalies | Ocultar Todos los Detalles
Detalles *Empresa/Institucion/Sin experiencia Fecha de Ingreso Fecha de Separacidn  Cargo Domicilio Tipo de Empresa/ Institucidn Suprimir

IBM Erero Bl 2o0s B | Enero Bl 2011 B | SUBDIRECTOR REFORMA 3435 Sector Privado ~ (7 |
Descripcion de Tares SUBDIRECTOR DE AREA
Rango Salarial  |[$20,000 M.N, a $24,999 M.N X
Nombre de Jefe Inmediato  MARCO RUIZ
Telafono |S4556655 .
Nivel de Responsabilidad |SUBDIRECTOR DE AREA Ejemplo de captura de
LBDIRECTOR DE AREA
* Experiencla Profesional (Afios) =l datOS de un em pleo
Area de Es 4
Area de Experiencia 2 anterior
Area de Experencia 3 4,
Registrar EXPERIENCIA/SIN EXPERIENCLA |

Escolaridad
Capture los estudios vy grados académicos de los que posea avidencia documental. Recusrde que Gnicamenta los campos marcados con * (asterisca) son requerido

*Grado *Institucidn Educativa *Direccidn Carrera,nivel de estudio Fecha de Conclusidn de la carrera *Grado de Avance " Documento Obtenido *Area de Estudio (Licenciatura) Suprimir

Mo hay resultados
Agregar estudios acaddémicos O profesionales

Opcionalmente, capture la informacion relacionada con su preferencia ideal de trabajo (categoria de trabajo) y si desea
recibir notificaciones sobre la apertura de vacantes en el area de su interés
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Fig. 9. Seleccion de area de interés para ser notificado en caso de generacion de vacante

ZIFE

INSTITUTG FEDERAL ELECTORAL

Pagina Inicial | Vacantes
General | MiCuenta
Mi Cuenta

Cancelar ‘ [ Guardar |:
Informacion Personal | Perfil Profesional | Preferencias | Cambiar Contraseiia

L) | opcionar

Esta informacion es sdlo de caracter OPCIONAL.

Categoria de Trabajo |ACTUARIA
ADMINISTRACION
ADMINISTRACION PUBLICA
ANTROPOLOGIA SOCIAL
ARTES VISUALES
CARTOGRAFIA

CIENCIA POLITICA
CIENCIAS DE LA COMUNICACION .

Preferencias de Correo Electronico

[l Recibir correos electrénicos de Trabajos Asocdados

\"| Recibir correos electrénicos Generales
Frecuencia de correos electronicos  Dirio

-

Cancelar | | Guardar

e —
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Sélo en caso de que tuviera necesidad de modificar la contrasefia de su cuenta, haga clic en la pestafia “Cambiar
Contrasefna”, recuerde anotarla en lugar seguro

“IFE " ™ ™~

] _ ST, A,
Pagina Inicial | Vacantes g
General | MiCuenta

Mi Cuenta

Cancelar Guardar
Informacion Personal  Perfil Profesional Preferencias Cambiar Contraseiia

Indica campo requerido

Cambiar Contraseiia (Opcional)

Correo Electronico  FGG@HOTMAIL.COM
* Contrasefia Actual
* Nueva Contrasefia
" Confirmar Nueva Contrasefia
CONSEDO IFE_DESPE_IR_CONTRASEfA

Cancelar Guardar

45“ : CONg agn
—_— -‘E

Fig. 10. Actualizacion de contrasefia
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5) Postulese a la vacante deseada.-Visualice las caracteristicas de las vacantes publicadas y escoja la que le interese,
siempre y cuando cumpla usted con el perfil profesional y académico sefialado. Podra ver las catorce vacantes
disponibles visualizandolas en paquetes de diez, haciendo clic en la opcién “Todas” (1) y luego en el botén de “Buscar”

@)

—AEE T — —

Pagina Inicial .| Vacantes
Vacantes Disponibles Vacantes Solicitados

Vacantes: Vacantes Disponibles

Antes de p larse qurese de haber capturado todos sus da RSONALES ¥ CURRICULARES en la iga "MI CUENTA" en la pestaia "PAGINA INICIAL"

Use los campos a continuacidn para dirigir s basqueda de » CONSEIQL] deseas buscar todas las vacantes, debes dejar los campos en blanco y en el campo "Fecha de Publicacién de
Vacante" deberds elegir Todas

JMSEIO En |a lista de Vacantes, da clic en el Nombre para ver la Descripcion completa de la Vacante

Fecha de Publicacion de Vacante

Buscar Limpiar

Seleccionar Hombre Cargo Adscripcion Fecha de publicacion de Vacante Solicitar Inscripcion Ahora
No se reghed bisqueda
— T— — —— 7?1’1'- 2 T— — &l

Fig. 11. Busqueda de vacantes disponibles

2\
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Una vez identificada la vacante deseada, haga clic en el icono bajo la columna titulada “Solicitar Inscripcién Ahora”

R I -

Pagina Inical | Vacantes g
/i Vacantes Sol

| Vacantes: Vacantes Disponibles

Antes de p

todos sus datos PERSONALES ¥ CURRICULARES en ka figa "M1 CUENTA” en la pestafia "PAGINA INICIAL"

s campos & continuacién para dingir b bilsqueda de * CONSEIO &
Va
< CONSEIO En [a

Fecha de Publicacién de Vacante | Tods
Buscar | Limpiar
Seleccionar Trabajos: 1-10 §d Sigulentes 10 @
Solicitar Inscripcidn
Fecha de publicacidn de Vacante = Ahora

=

Para ver detalles
completos de cada
vacante haga clicen la 0

Seleccionar Mombre [ Cargo

Ago-2011

clave de su interés aqui

enlistada

Seleccionar Trabajos:
—_— ———rymem

ESpnE 8 r
Fia. 12. Listado de vacantes disponibles
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6) Ratifique su aceptacion del cotejo documental de la informacidon capturada por usted por parte de las autoridades
correspondientes en el IFE \

Pagina Inicial | Vacantes -

il Informacion: SPE INGRESA
LA INFORMACION QUE REGISTRES SERA REVISADA PARA VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE
REQUISITOS ESTABLECIDOS EN EL ESTATUTO, LINEAMIENTOS, BASES Y CONVOCATORIA DEL
CONCURSO.

Al efecto, declaro bajo protesta de dedr verdad, que la informacdién que aqui registre es
auténtica. ¥ acepto que mi solicitud serd cancelada, sin opcidn a participar en el
concurso piblico 2010-2011, en caso de que propordone informacion falsa. Lo anterior,
conforme bo dispuesto por el Estatuto del Servicio Profesional Electoral y del Personal del
Instituto Federal Electoral, los Lineamientos, las Bases y la Convocatoria del Concurso
Piiblico 2010-2011 para ocupar cargos y puestos exclusivos del Servicio Profesional
Electoral del Instituto Federal Electoral

Cancelar Aceptar

—_— ey

Paging]

= -onactarse 2gN0
Fig. 13. Ratificacion de aceptacion de la revision documental posterior

Inmediatamente después resuelva un cuestionario disefiado para explorar si usted cubre o no los requisitos institucionales
formales para la ocupacion de cualesquiera de las plazas puestas a concurso (nacionalidad, posesion de credencial de
elector actualizada, si se encuentra o no libre de sanciones en el ejercicio de cargos pertenecientes al gobierno en sus
diferentes niveles.
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Concurso

Lea con atencién cada pregunta y
luego haga clic en el évalo que
corresponda a su respuesta(en caso

de que el sistema detecte que se

incumple un requisito, su solicitu
sera {RECHAZADA!)

¢éVerificd dos veces que
cada pregunta fuera
acertadamente

PN I
INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
Csl "
Pagina Inicial | Vacantes
SIISPE

Responde CUIDADOSAMENTE las preguntas siguientes. En caso de que tu respuesta implique el incumplimiento de requisitos institucionales, tu solicitud SERA RECHAZADA de manera automatica:
éTienes Credencial para Votar con Fotografia o con FUAR? (Formato Unico de Afiiacion y Registro) @si @ N
¢Has sido registrado como candidato 2 algin Cargo de Eleccidn Popular en los Gftimos 3 afios? ©si ©No
¢Has tenido algln cargo de Dirigencia en algln Partido Politico en los Gftimos 3 afios? Dsi © No
éEres Ciudadano Mexicano can pleno goce y ejercicio de tus Derechos Politicos Y Civiles? @ si @ No
¢Actualmente estds sancionado con inhabiltacidn por autoridad competente para ocupar un Cargo o Puesto P P
Piblico Federal, Lacal o Municipal? - si Mo
¢Has sido condenado por alglin delito, salvo que este hubiera sido de cardcter culposo? ©si © o
éconsdaras que tenes los conocimientos y b sxperiencx profesonal necesara pora e deserpeflo adecuado g .
las funcionesdel cag, Shaal i B 2 si -/ No
Si en el afio inmediato anterior no laboraste en el IFE o en el Sector Publico, haz caso omiso de las
siguientes preguntas y procede a registrar las i para il «con el proceso
de inscripcion.
En caso de que no pertenezcas a la Estructura del Servicio Profesional Electoral, por favor contesta
las siguientes preguntas:
¢Has sido sancionado con destitucion en calidad de servidor piblico en el afio nmediata anterior? @si @ No
Si eres trabajador del IFE, ¢Has sido sancionado con al menos un dia de suspensién en el afio anterior 2 b facha P
del registro a esta vacante? - si Mo
En caso de que formes parte de la estructura del Servicio Profesional Electoral, por favor contesta
las siguientes preguntas:
éHas sido sancionado, en resolucion definitiva, con al menos un dia de suspension en el afio inmedato anteriora -, -
la fecha del registro a esta vacante? sl - No
éObtuviste una calficacion menor a 7.0 en alguno de los examenes correspondientes a las materias del Programa -, -
de Formacién y/o Actualzacion Permanente en su Gttima aplicacién? sl - No
¢0btuviste una calficacion menor a 6.0 en 13 Ultima evaluacién del desempefio? Dsi © No

—
L ACEPTO QUE SE REGISTREN Y PROCESEN MIS RESPUESTAS |

contestada?

Continué a la siguiente
seccién, haga clic aqui

— T — -

Fig. 14. Cuestionario de manifestacion de cumplimiento de requisitos institucionales
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7) Verifique que toda la informacion capturada hasta el momento es correcta, en caso contrario regrese a hacer las
modificaciones pertinentes

— | = — e .

co
Pagina Inicial | Vacantes
=]
Datos Personales Cdémo se entero del concurso Inscripcidn
& Domicilio &) Mumeros de Teléfono & Historial de Empleos & Grado Académico
Solicitud: Revisar Cuenta SPJLJMM
530}:113'5:2:;1?;0I?E;DLIIEII':ES, se ejecutara lo siguiente desde la cuenta. Para hacer cualguier correccidn a la informacidn, clic en Pagina Inicial. Cancelar Paso 1 de 3: Revisar Cuenta - Siguiente
Datos Personales
Apelido Paterno  sosa
Apelido Materno
Primar Mormbre  juan
Fecha de Nacimiento
Sexo
Titulo
Estado Civil
Direccién de Correo Electrénico juan.ruizslS
Entidad de Nacimiento
Entidad de Registro {(Donde desea presentar los exdmenes de este proceso)
Tipo de Aspirante
CURP (30OOK{999099000000(09 )
RFC (200C(-099990-X00()
Clave de Elector
Domicilio % Wolver al Principio

Pais  Mexico
Calle ¥y Mdmero  Direccidn
Colonia
Delegacidn o Municipio

Fig. 15. Verificacion de integridad de lo capturado
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s

México
MEXICO 45461
MEXICO
DURANGO
54556

Cuded DURANGO
Estado DURANGO

Mimeres de Telfono Si quiere puede regresar
Clave LADA + Mimero de Teléfono Horas para Liamar

4888 a

en todo momento, sdlo

en ese caso haga clic
segln sea el caso en

estas hiperligas (textos

Mombre de Archivo Tipo de Archivo Fecha de Carga Descripcion Pres Prefiminar
o 2y reaiados subrayados interactivos)

* CONSEID Fars

Agregar ere
Historial de Empleos
Mostrar Te 5 Detalies | Oculta
Detalles Empleos anteriores Fecha Final Cargo Direcckin
=] Enero2011 CTOR REFORMA 3435
N
Bxp
Grado Académico ~. Vobver 3l Pringigio
et a evidencia documaental. Recuerde que (nicamente los campos marcados con ® (asterisca) son requeridos
Niombre de Fecha de Conclusién  Grado de
“Grado “Institucién Educativa " Direccidn Carrera de b carrera Avance Documento Obtenido Area de Estudio (Licenciatura) Suprimir
A ut DE CEDULA 6 THT RO ENC =RIA
DURANGO LICENCIATURA  Dulio2004 TERMINADO -
Cancelar || Faso 1 de 3: Revisar Cuenta | | Sigulente
———— s - —— = —
—
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Fig. 16. Verificacion de lo capturado (2)

Opcionalmente, describa la fuente mediante la cual se enterd de la convocatoria

ZIFE . . P ———

Pagina Inicial | Vacantes

Dato sonales Como se entero del concurso Inscripcion
Solicitud: Otra Informacion SPDCJMC

Cancelar | | Atras | Paso 2 de 3: Ingresar Detalles de Solicitud Siguiente

éComo se entero del concurso? (OPCIONAL) \

<Como se entero del concurso?

(ejemplo: si vio nuestro aviso en un Diario, en que
Diario?
Cancelar Atras | | Paso 2 de 3: Ingresar Detalles de Solicitud &g | Siguiente
g = — — oy - —_— —
ot

Fig. 17. Identificacion de la fuente de informacion de apertura del concurso
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8) Haga clic en el boton “Inscribirse”; encontrara la siguiente ventana de diadlogo, que le permitird descargar su
comprobante de inscripcidon a la computadora e imprimirlo. EI comprobante sélo serd impreso si su perfil se apega a los
requisitos minimos obligatorios establecidos para ocupar la vacante solicitada

- i
I -—

sctarso O

Pagina Inkcial | Vacantes

Rovisar Solicitud: SPDCJMC

Cancelar Alras Inscribirse

Datos Personakes

Generalidades

o GONZALEZ
10 GONZIALEZ
FERNANDO
o Masculino
5 ING.
CASADO(A)
; 15-Feb-1974
fga@hotmail.com
to  DURANGD
J DURANGO
@ EXTERNO
GOGF 7402 1 5SRHMIGGE

Entidad de Registro (Donde desea presantar los exdmae

) GOGFZ740215RHI
or - 2342IAFRTA45454

MEXICO 45461
MEXICO
DURANGO

Himeros de Teléfono

Clave LADA + Himero de Teléfono Horas para Llamar
Sescdaan Cualquiera
388

s4888

F54S4ARA

Fig. 18. Inscripcion a la vacante
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— e ————— "
:-IFE _'9|..|.-.'.|. chnsfhescarpa de Farmato de Reglstrp e Aspirante o Windews Inlefnrt Bplorer J_‘JE&

ETITUTO FEBENAL ELECTORAL B hgs Fe.orgm MEN ‘

! Pigina Inical | Vacantes | ’i:—IF E

| T —— Al hacer clic aqui, su

& Confirma

i sl | Vacantes — ComprObante de imprESién Seré

mostrado en pantalla en formato

U Informacion: Descarga de Formato

Antes de postularse asequrese de haber u‘; Presione el botdn [Aceptar] para descargar el comprobante de registro e inscripcion al
| concurso (requiere tener instalado acrobat reader). Cuando termine ka descarga,

| guardale e imprimala. Una vez impresa, derre esta ventana por favor con el icono

|| correspondiente de Windows [X].

s Aspirante

Ve “pdf” (siempre y cuando la

- < computadora que se utilizd
Buscar | Limpiar | | S iggpioeiel Vacates Desconaciypeocnis T cuente con un programa lector
Scleccionar Nombre | . =i st hecripciin Ahora

de archivos “pdf” y por supuesto,
siempre y cuando su postulacion
proceda)

Fig. 19. Obtencién del comprobante de inscripcion
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Pagina Inicial | Vacantes

@ Confirmacion
5u solicitud a [a vacante ha sido registrada, Muc .p.-"qin_a Inicial | Vacantes

Vacantes: Vacantes Disponibles

i Informacién: Descarga de Formato de Registro de Aspirante

Antes de postularse asegurese de haber cag| Presione el botdn [Aceptar] para descargar el comprobante de registro e inscripcion al
' ' concurso (requiere tener instalado acrobat reader). Cuando termine la descarga,
guardale e imprimala. Una vez impresa, cerre esta ventana por favor con el icono

correspondiente de Windows [X].

de Publicacion de

S Campos a continuadion para dingir ia busque

Fecha de Publicacion de Vacante

Buscar | Limpiar | ¢Desea abin o guardar este archivo? = ‘
0 s iy e .
mmmr.]on:mf| n— 53. Nombre: Formato_lmpreso. pdf
realiz ue
0 se replizo busqueda. | Tipo:  Adobe Acrobat Document, 16.3 KB

!_..'Jafr::u'.'r-_.- de sepuridad de Descarpa de. arhivos _tn_ Aceptar

nscripcién Ahora

De siapruecbas.ife.org.mx

Una vez generado su & Documenos Nomuivos: J [ Gusgar | [ Concelr |

comprobante de
procedentes de Intemet pueden ser dhiles, este

inscripcion (en formato [P SiieSivo s o 2 sl o oo S ool s o

“pdf”), podra usted
visualizarlo en pantalla y/o

@ Internet - Hwow -

guardarlo para uso

posterior

Fig. 20. Almacenamiento del comprobante de inscripcion en disco duro
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i i del Servicio
: LIFE —— o
Este es su folio o et L Subairecatn de mcoporacion y Regro

Concurso Publico

numero de identificacion
para continuar con todo
Datos personales.

el proceso de concurso.
a . .. . La Direccion Ejecutiva del Senvcio Profesional Electoral le comunica que su soicitud para participar en el Concurso PUbIco queds
Con él se le identificara registrada conforma 8 los datos siguentss E 4 Y

GONZALET BONZALEZ FERMANDO

Identificacién del aspirants.

Tipo de aspirante: EXTERNO Entidad: DURANGO
Congols) & pussiofs] o wsar JEFE DE DEPARTAMENTO DE MODALIDADES PARA LA CAPACITACION ELECTORAL

1 Apeliido paterno lida maternc Hombre{s)
en las fases posteriores. peido pa Ao
Domictio) MEXICO 45461 MEXICO DURANGO 54556. DURANGO Maxico
Telsfono(s) Clave de slector: 234234FATI45454
Fax de Trabepo 25454838
Travajo 25454838
Move 25454888

Particular 25454838
Comeo(s) slectronicois): §;

Protesto

Con @ proposilo 0o 367 CONSICrBIo COMS BSPVaNIe B Ingresar &l SOI'-'M'.IQ Profesionral Electorsl y de conformicad con io dispuesto
#n los articulos 204, numeral § del Codigo Federal de ¥ 62, B3, B4, T4 fraccion V1 y 79 del
Estatuto de Servicio Profesional Electoral vigente, me :wmnm & presentar sin reserva ni condicion alguna, en el momento
wgns que Bsi me 580 requencs por la Direccien Ejecutiva del Servicio Profesional Elecionl, ip documentacion orginal pars screcir
#l cumplmients de |os requisiios de ingreso al Servicio Profesional Electoral. Ademas, con base en el articulo 89 del mismo

scepto que mi N £as0 de QU resuls GaNAdor del CONCUMSO o8 INCOMpCracicn. se lleve a cabo
de acuerdo con las Necesidades Gel st Federal Electonal ]

Al sfecto, declars bajo protesta de dechr la verdad que la registrada & la documentacion oniginal ¥ que
conozeo lns panas que se plican, conforme &l Codigo Penal Federal, & quienes afteran documentos oficities.————————

Asimismo, estoy conscients os que mi sclicitud sers junto con la dad de acceder a ias fases y etapas
posteriores del concurso, sl es Gue no cumplo con los requisitos de ingresc o = no atiendo punt
formule la Direccion Ejecutiva cel Servicio Profesional Electoral, De igual manera, acepto io !
Estatut, Lineamientos. Bases y Convocalona pOrs ocupds cargos y puestos exclushos del Servick Profesional Electoral y
manifiests sabsr que ef instituts Fedaral Electoral resalverd cualquier siuacidn no prevista en la nomativa aplicable. EN ESTOS
CASOS, NO ME RESERVO ACCION ALGUNA CONTRA EL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL . sereeeremss
Informacion sl interés para e aspirants

Fecha para presentar ol examen 1: 4-Dic-2010
Fecha para presentar el sxamen 2: 4-Dic-2010

Contacs: Consurss

La Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral le comunica que es un requisic indispensable mostrar recibo de
INSCIPCION POra Presentsr & exaMen 08 CONOCIMIGNICS JeNersies. Mcnico eleciondl y demas evaluacionss. EI asprants deters
acreditar su identidad personal con una identiicacion oficial, que puede ser |a credencial para votar con folografia, pasaporte o
cadula profesional

Estey de acuerde con &l contenido de

recibo de inseripeién

Firma del Asgirante (imgprimir an dos tantes)

Fig. 21. Ejemplo de comprobante de inscripcion impreso
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Le sugerimos guardar una copia del documento en su computadora. El sistema envia un correo electrénico

notificandole si fue aceptado o informandole el motivo del rechazo.

[ 7|

del Electoral,

FOTO

e TR Dirsceion de Normatividad e Incorporackn
e - Subdireccian de Incopaoracicn y Registre

. e | Concurso Publico
Comprobants de Inscripcion

. et 2011-08-17 18:26:38.0
caner Identificacion del aspirante,

1L Pt S teRno Entidad: DURANGO Follo: 00273800
hicursar. JEFE DE DEPARTAMENTO DE MODALIDADES PARA LA CAPACITACION ELECTORAL

:
:
.
:
- ey | Datos personales,
I H d La Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral le comunica que su solicitud para participar en e Concurse Publico queds
mprima y guarde ek el b e
_ GONZALEZ _ GONZALEZ FERMNANDD
su comprobante Apallida paterns s s
Domicilio: MEXICO 45481 MEXICO DURANGO 545568, DURANGO México
Telefonois)
Fax de Trabajo 25454888
Trabajo 28454888
Movil 25454838
Particular 25454888
Cormeois) slectranicols): fg i hotnasil com

Clave de slecior. IMIISFRTISSE5E

de inscripcién

Protesto

Con el propositc de ser considerado como aspirants & ingresar al Servicio Profesional Electoral y de conformidad con lo dispussio

wn los articulos 204, numeral § del Codigo Federal de ¥ 62, 63, 64, T4 racckon V1 y 75 del
Estatuto de Servicio Profesional Electoral vigents. me compromelo @ presentar sin reserva nd condicion alguna. en ef momento y
Elecioral, s original para acrectar

lugar que 831 Me sea requernids por (8 Direccion Ejscutiva del Sericio
# cumplimisnio Se los requisios e Ingrese 8l Servicie Profesional Eleciorsl. Ademss, con base en e ariculo 69 Sl mismo
. acepts que mi . #n casc de que resulte ganador del CoNCUrso de INCorparacian. se leve a cabo

e acuerdo con las necesidades del imbiuto Federa: Electoral

Fig. 22. Almacenamiento del comprobante de inscripcion

NOTA. Si por alguna razén la captura de datos fuera interrumpida por falla en la energia eléctrica o cualquier otra
eventualidad, podra regresar al sistema a concluir su registro. Para ello simplemente cargue nuevamente la liga de

inicio del sistema e identifiquese como usuario activo haciendo clic en el botén “ingresar”.
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