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REGLAMENTO
DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
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TITULO PRIMERO
DIPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO UNICO
De las Diposiciones Generales

Preambulo

El presente Reglamento tiene por objeto salvaguardar y
garantizar los derechos fundamentales de acceso a la in-
formacion y de proteccion a los datos personales, por lo
que se regira conforme a lo dispuesto en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la Declara-
c16n Universal de los Derechos Humanos; el Pacto Inter-
nacional de Derechos Civiles y politicos; la Convencion
Americana sobre Derechos Humanos; la Convencion
Sobre las Eliminacion de Todas las Formas de discrimina-
ci6n Contra la Mujer, y demas instrumentos internacionales
suscritos y ratificados por el Estado Mexicano y la inter-
pretacion que de los mismos hayan realizado los 6rganos
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internacionales especializados, asi como la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental y el Codigo Federal de Instituciones y Pro-
cedimientos Electorales.

ARTICULO 1

De la aplicacion del Reglamento

1. El presente Reglamento tiene por objeto establecer

los organos, criterios y procedimientos institucionales

para garantizar a toda persona los derechos funda-

mentales de acceso a la informacién publica y de

proteccion a los datos personales, en posesion del

Instituto Federal Electoral y de los partidos politicos.

ARTICULO 2

Del Glosario

1. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera

por:

I.

I1.

1.

Acta: la relacion escrita y pormenorizada de
las deliberaciones sostenidas por los 6rganos
colegiados del Instituto;

Agrupaciones politicas nacionales: las formas
de asociacion ciudadana, con registro en el
Instituto, que coadyuvan al desarrollo de la
vida democratica y de la cultura politica, asi
como a la creacion de una opinion publica
mejor informada;

Ambito limitado de excepciones: principio que
implica que la informacion con que cuenta
el Instituto es primordialmente publica, a
excepcion de aquella que sea reservada o
confidencial por disposicion normativa;
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VI

VIIL.

VIII.

IX.

A

XII.

XTII.

Archivo de tramite: unidad responsable, den-
tro de cada uno de los 6rganos responsables,
de la administracion de documentos de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las
atribuciones de dichos érganos del Instituto.
Archivo de concentracion: unidades respon-
sables de la administracion de documentos
cuya consulta es esporadica por parte de los
organos responsables. Los documentos que
forman este archivo permanecen en €l hasta
su destino final.

Archivo historico: unidad del Archivo
Institucional responsable de organizar, con-
servar, administrar, describir y divulgar la
memoria documental institucional.
Clasificacion: el acto por el cual se determina
que la informacion que posee el Instituto Fe-
deral Electoral, un partido politico o una agru-
pacion politica nacional es temporalmente
reservada o confidencial;

Cddigo: el Codigo Federal de Instituciones
y Procedimientos Electorales;
Comisiones: las Comisiones permanentes
y temporales del Consejo General,
Comité: el Comité de Informacion;
Comunicacion Social: Coordinacion Nacional
de Comunicacion Social;

Consejero Presidente: el Consejero Presidente
del Consejo General;

Consejo: el Consejo General del Instituto
Federal Electoral;

COTECIAD: el Comité Técnico Interno para
la Administracién de Documentos;




INsTITUTO FEDERAL ELECTORAL

XVII.

XVIII.

Datos personales: la informacion concer-
niente a una persona fisica, identificada o
1dentificable, entre otra, la relativa a su ori-
gen €tnico o racial, o que esté referida a las
caracteristicas fisicas, morales o emociona-
les, a su vida afectiva y familiar, domicilio,
numero telefénico, patrimonio, ideologia y
opiniones politicas, creencias o convicciones
religiosas o filosoficas, el estado de salud fi-
sico o mental, las preferencias sexuales, u
otras andlogas que afecten su intimidad;
Dia habil: todos los dias a excepcion de los
sdbados, los domingos, los no laborables en
términos de Ley y aquellos en los que no haya
actividades en el Instituto, aun en proceso
electoral;

Documentos: los expedientes, reportes, es-
tudios, actas, resoluciones, oficios, corres-
pondencia, acuerdos, directivas, directrices,
circulares, contratos, convenios, instructivos,
notas, memorandos, estadisticas o bien, cual-
quier otro registro que documente el ejerci-
cio de las facultades o la actividad de los
sujetos obligados y sus servidores publicos,
sin importar su fuente o fecha de elabora-
cion. Los documentos podran estar en cual-
quier medio, sea escrito, impreso, sonoro,
visual, electrénico, informéatico u holografico;
Enlace de transparencia: aquellos funcio-
narios designados por los titulares de los
organos responsables del Instituto, que pue-
den recibir y dar tramite a las solicitudes
de acceso a la informacién, a los datos per-
sonales y a la correccion de €stos. Asi como
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XXII.

XXIII.
XXIV.

los funcionarios designados por los Voca-
les Ejecutivos Locales y Distritales para
recibir y dar tramite a las solicitudes de
acceso a la informacidn, a los datos perso-
nales y a la correccion de éstos, que se pre-
senten en los Modulos de Informacion. Los
representantes de los partidos politicos ante
el Consejo fungiran como enlaces de trans-
parencia o en su caso quien el designe.
Expediente: la unidad documental constituida
por uno o varios documentos de archivo, or-
denados y relacionados por un mismo asunto,
actividad o tramite de un 6rgano;

IFETEL.: el Centro Metropolitano IFETEL es
el servicio telefonico de consultas institucional,
que realiza tareas de orientacion a la ciuda-
dania y de apoyo a los organos del Instituto,
en materia politica electoral y de acceso a la
informacion,;

Informacion: la contenida en los documentos
que se generen, obtengan, adquieran, trans-
formen o conserven por cualquier titulo;
Informacion socialmente util: es aquella en
posesion del Instituto que resulta relevante
al interés ciudadano, que es generada, pro-
cesada y sintetizada por los organos res-
ponsables del Instituto, con la finalidad de
ponerla a disposicion de cualquier persona
a través del portal de Internet.

Instituto: el Instituto Federal Electoral;
Junta: la Junta General Ejecutiva;

Ley: la Ley Federal de Transparencia y Acce-
so a la Informacion Pablica Gubernamental,
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XXVIIL.

XXXI.

Minuta: la relacidn escrita que establece las
clausulas o partes esenciales de una reunién
0 junta;

Modulos de informacion: las oficinas ubicadas
en las Juntas Locales y Distritales que reciben
solicitudes de acceso a la informacion y, en su
caso, entregan la informacion solicitada;
Organizaciones de ciudadanos: grupos de ciu-
dadanos que pretenden constituirse como par-
tido politico, a través de la obtencion de su
registro en el Instituto, en términos del Codigo;
Organos colegiados: Consejo, Comisiones,
Organo Garante, Junta, Consejos Locales y
Distritales, Juntas Ejecutivas Locales y
Distritales, Comisiones Nacional, Locales y
Distritales de Vigilancia, Comité Nacional de
Supervision y Evaluacion, Comité de Radio
y Television, Comité de Informacion, Comi-
té Técnico Interno para la Administracion
de Documentos, Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios; Comité de
Obras Publicas, Comité de Bienes Muebles
¢ Inmuebles, y todos aquellos integrados por
disposiciones de caracter general.

Organo Garante: el Organo Garante de la
Transparenciay el Acceso a la Informacion;
Organos responsables: aquellas unidades
administrativas del Instituto sefialadas en
el Cddigo, el Reglamento Interior del Insti-
tuto Federal Electoral u otras disposiciones
administrativas de caracter general, que en
cumplimiento de sus atribuciones puedan
tener informacion bajo su resguardo. De igual
modo se consideran érganos responsables a

10
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XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXVI.

los partidos politicos y agrupaciones politicas
nacionales, en términos del Codigo;

Partidos politicos: las entidades de interés
publico sujetas a las obligaciones que esta-
blece la Constitucidon y el Codigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales,
que hayan obtenido su registro como tales
ante el Instituto Federal Electoral, asi como
aquellas que habiéndole sido cancelado se
encuentren sujetos al procedimiento de li-
quidacion que establece el Codigo.
Recursos publicos federales: todo tipo de
patrimonio, concesion, coinversion, partici-
pacidn financiera, permiso, autorizacion,
asignacion, aportacion, subsidio, licencia,
aprovechamiento, mejora, contribucion,
bien, servicio publico, fideicomiso, manda-
to, fondo, financiamiento, patrocinio,
copatrocinio, subvencion, pago, prestacion,
multa, recargo, cuota, deposito, fianza, re-
sultados de todo tipo de estudios y proyec-
tos financiados con presupuesto federal, asi
como cualquier otra modalidad o figura ana-
loga bajo la que se considere alglin recurso
de indole publico federal,

Reglamento: el Reglamento del Instituto
Federal Electoral en Materia de Transpa-
rencia y Acceso a la Informacidn Publica;
Sistema de datos personales: el conjunto or-
denado de datos personales que estén en po-
sesion del Instituto y de los partidos politicos;
Unidad Técnica: la Unidad Técnica de Ser-

vicios de Informacion y Documentacion;

11
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XXXVII.UNICOM: Unidad Técnica de Servicios de
Informatica.

ARTICULO 3
De la observancia del Reglamento

1. Este Reglamento es de observancia general y obli-
gatoria para todos los 6rganos y servidores publicos
del Instituto y para los partidos politicos.

ARTICULO 4
De la interpretacion del Reglamento

1. En la interpretacion de este Reglamento se deberan
favorecer los principios de méaxima publicidad de la
informacion en posesion del Instituto; de ambito limi-
tado de las excepciones; de gratuidad y minima for-
malidad; de facilidad de acceso y de exhaustividad
en la busqueda y entrega de la informacion.

TiITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION

CaprituLo 1
De las obligaciones de transparencia del Instituto

ARTICULO 5
Obligaciones de transparencia del Instituto

1. La informacidn a disposicion del publico que debe

difundir el Instituto, a través de su pagina de Internet,
sin que medie peticidn de parte es:

12
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II.

I11.

IV.

VI.

VIL

La estructura organica, en términos de lo
dispuesto por el Codigo, el Reglamento In-
terior del Instituto Federal Electoral, este Re-
glamento, asi como los acuerdos y demas
disposiciones administrativas aprobadas por
el Consejo;

Las facultades de cada 6rgano del Instituto,
de acuerdo con lo sefialado en el Cddigo, el
Reglamento Interior, asi como los acuerdos
y demads disposiciones administrativas apro-
badas por el Consejo;

El directorio de servidores publicos de todos
los niveles, incluyendo al personal contrata-
do por honorarios, que incluira, al menos, el
nombre del funcionario, la direccion, el telé-
fono, asi como el correo electrénico
nstitucionales;

La remuneracién mensual por puesto, in-
cluyendo las que se cubran por honorarios
y compensaciones, segun lo establezcan las
disposiciones correspondientes;

El domicilio de la Unidad de Enlace y los Mo6-
dulos de Informacién, ademas del teléfono y la
direccion electrénica donde podran recibirse
las solicitudes para obtener la informacion;
Las politicas y programas anuales de acti-
vidades; el calendario anual de actividades,
los indicadores de gestion y estratégicos,
sistemas de evaluacion y los resultados
obtenidos;

El Calendario Integral del Proceso Electoral
Federal y, en su caso, el Programa Integral
del Proceso Electoral Federal;

13
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VIIL

XI.

XII.

XIII.

La integracion, actas, acuerdos y resoluciones
del Consejo y de los Consejos Locales y
Distritales;

La integracion, actas o minutas, acuerdos y
resoluciones de las Comisiones, permanentes
y temporales, y del Organo Garante;

La integracion, actas, acuerdos y resoluciones
dela Juntay de las Juntas Locales y Distritales,
asi como el listado del personal que las confor-
ma, incluyendo al de honorarios;

La integracion, actas, acuerdos e informes
de ejecucion de recursos de las Comisiones
Nacional, Locales y Distritales de Vigilan-
cia, del Comité Nacional de Supervision y
Evaluacidn, asi como de cualquier comité
técnico que aplique recursos publicos para
su funcionamiento;

La integracion, actas, acuerdos y resoluciones
que emita el Comité de Radio y Television, con
Sus respectivos anexos;

El orden del dia de cada una de las sesiones
publicas de los drganos colegiados del Instituto
a partir de su convocatoria;

La integracion, actas o minutas, acuerdos, re-
soluciones, programas anuales de actividades
e informes de los Comités de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios, tanto a nivel cen-
tral como en drganos desconcentrados; del
Comité de Obras Publicas, del Comité de
Bienes Muebles e Inmuebles y del Fideico-
miso para el Manejo del Pasivo Laboral;
Los indices de los expedientes clasificados
como reservados que deberdn elaborar los
organos semestralmente y que se integraran

14
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XVII.

XVIII.

XIX.

XXII.

XXIII.

de acuerdo con lo sefialado en el articulo 14,
parrafo 1 del presente Reglamento;

Los servicios que ofrece el Instituto, que debe
incluir, al menos, aquellas actividades que rea-
lizan las Unidades Técnicas y Direcciones
Ejecutivas ofrecen al ptblico en general,
Los requisitos y formatos necesarios para
realizar tramites ante el Instituto, para pre-
sentar solicitudes de acceso a informacidn,
datos personales o de correccidon o modifi-
cacion de los mismos, o cualquier otro;

La informacion sobre el presupuesto asigna-
do, asi como los informes sobre su ejecucion,
en los términos que establezca el Presupuesto
de Egresos de la Federacion; la informacion
relacionada con las politicas y normas de ser-
vicios personales y la relativa al Fideicomiso
del Pasivo laboral del Instituto;

Los resultados y recomendaciones deriva-
das de las auditorias que se realicen al Ins-
tituto y, en su caso, las aclaraciones que
correspondan;

Los permisos o autorizaciones otorgados,
especificando los titulares de aquéllos;

Las contrataciones que se hayan celebrado en
términos de la legislacion aplicable, detallando
por contrato:

Las obras publicas, los bienes adquiridos o
arrendados y los servicios contratados; en
el caso de estudios o investigaciones debera
sefialarse el tema especifico;

El procedimiento de contratacion;

15
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XXIV.

XXVII

XXVIII.

XXXI.

El nombre de la persona fisica o la denomi-
nacion o razon social de la persona moral a
la que se asigne el contrato;

La fecha, el objeto, el monto y los plazos
de cumplimiento del contrato, y

Los convenios de modificacion a los contra-
tos, en su caso, precisando los elementos a
que se refieren los incisos anteriores.

El marco normativo aplicable, que incluya
las disposiciones constitucionales, legales y
reglamentarias que regulen la actividad de
los sujetos que actian en el ambito electoral,
anivel federal;

Los informes que se generen por disposicion
legal o normativa;

Los mecanismos de participacion ciudadana
que desarrollen los 6rganos de direccion del
Instituto, Unidades Técnicas y Direcciones
Ejecutivas, que incluird las convocatorias e
invitaciones en los que la ciudadania colabore
con el Instituto;

Los informes que presenten los partidos poli-
ticos y las agrupaciones politicas nacionales,
asi como los resultados de las auditorias y
verificaciones que ordene la Unidad de Fis-
calizacion de los Recursos de los Partidos
Politicos, una vez concluido el procedimiento
de fiscalizacion respectivo;

Listado de organizaciones de ciudadanos
que aspiren a obtener su registro como par-
tido politico; el listado de sus dirigentes;
datos de la organizacion; las declaraciones
de principios, el programa de accién, los
estatutos y los informes que presenten de

16
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XXXII.

XXXIII.

XXXIW.

conformidad con el Cddigo, asi como la
resolucion que emita el Consejo respecto
de su solicitud de registro;

El listado de agrupaciones politicas nacio-
nales que tienen registro ante el Instituto,
el listado de sus dirigentes, los datos de la
agrupacidn; las declaraciones de principios,
el programa de accidn, los estatutos y los
informes que presenten de conformidad
con el Codigo.

Los resultados de la revision de los informes
de gastos que presenten los observadores
electorales en términos del Codigo;

Los vinculos electronicos con los portales
de Internet de los partidos politicos y las
agrupaciones politicas nacionales;

Los montos y las personas fisicas o morales a
quienes se entreguen recursos publicos, asi
como los informes que dichas personas entre-
guen sobre el uso y destino de tales recursos;
Las resoluciones recaidas a los recursos de
revision y reconsideracion emitidas por el Or-
gano Garante y sus criterios de interpreta-
cion previstos en el articulo 21, parrafol, frac-
cion VI de este Reglamento; asi como las
resoluciones emitidas por el Comité. Asimis-
mo, las tesis relevantes y aisladas y las reso-
luciones emitidas por el Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion en materia
de transparencia;

XXXVII.EI listado actualizado de los sistemas de

datos personales en posesion del Instituto

XXXVIIL La informacion socialmente util o aquella

que se considere relevante, que generen los

17
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XXXIX.

XLII.

XLIII.

XLIV.

XLW.

organos responsables del Instituto y apruebe
el Comité de Gestidon y Publicacion Electro-
nica, misma que se publicara en un apartado
especial del portal de internet.

El padrén de afiliados o militantes de los
partidos politicos, que debera contener, al
menos, el nombre completo del afiliado o
militante y la entidad federativa a la que
pertenezca,

Los informes que los partidos politicos tengan
que rendir con motivo de sus obligaciones
estatutarias, una vez que hayan sido aproba-
dos por las instancias partidarias, o en su caso,
por la autoridad electoral;

Los convenios de participacion que los parti-
dos politicos celebren con las organizaciones
de la sociedad civil,;

Los acuerdos y resoluciones que emitan los
organos de direccion de los partidos politicos,
anivel nacional, local y municipal;

Las minutas de las sesiones de los 6rganos
de direccion de los partidos politicos, a nivel
nacional, local y municipal;

Los nombres de los responsables de los 6r-
ganos internos de finanzas de los partidos
politicos, a nivel nacional, estatal y municipal,
tanto en periodo ordinario como en
precampafia y campaiia electoral;

Ellistado de las organizaciones sociales que
cada partido politico declare como
adherentes o similares, asi como el listado
de sus dirigentes;

18
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XLVI. Los limites a las cuotas voluntarias y per-
sonales que los candidatos podran aportar
exclusivamente a sus campaiias, y;

XLVIIL. Ellistado de los aportantes a las precampatiias
y campaiias politicas.

ARTICULO 6
De la difusion de la informacion
a disposicion del publico

1. La informacion a que se refiere el articulo 5 de este Re-
glamento debera publicarse de manera que se facilite su
uso y comprension y se asegure su calidad, veracidad,
oportunidad y confiabilidad. Dicha informacion estara dis-
ponible a través de medios de comunicacion electronica
del Instituto.

2. A efecto de que la informacion a que hacen referencia
las fracciones XXX a XLVII del articulo 5 del presente
reglamento se encuentre debidamente actualizada, los
organos responsables competentes, por medio de la
Unidad de Enlace, la requeriran a los partidos politicos.

3. Los érganos responsables generaran informacion social-
mente Util, a la que se refiere el articulo 5, parrafo 1,
fraccion XXXVIII, del presente Reglamento, a partir de
la que posean, misma que se publicara en el portal de
internet del Instituto, conforme a los Lineamientos para la
publicacion y gestion del portal de Internet del Instituto,
que apruebe la Junta.

4. Para la elaboracion de la informacion socialmente util

se tomaran en cuenta las solicitudes que presente la
ciudadania, las recomendaciones que haga el Comité

19




INsTITUTO FEDERAL ELECTORAL

de Publicacion y Gestidn Electronica, asi como otros te-
mas relevantes que propongan los 6rganos responsables.

. Los 6rganos responsables elaboraran un catalogo de
informacion socialmente util que sera aprobado por
el Comité de Publicacion y Gestion Electrénica.

. El catalogo de informacién socialmente 1til que se
publique en el portal de Internet contendra, al menos,
lo siguiente:

I. La cartografia electoral;

II. Los resultados electorales;

ITI. Lalegislacion electoral local;

IV. El catalogo de estaciones de radio y de canales de
television que participaran en la cobertura, durante
los procesos electorales locales y federales, apro-
bados por el Comité de Radio y television;

V. Las pautas de transmision de los promocionales
de radio y television aprobados por el Comité
de Radio y television;

VI. Lasversiones de los spots transmitidos por los par-
tidos durante los procesos electorales federales;

VII. Las versiones de los spots que difunde el Instituto
como parte de sus campaiias de difusion;

VIII Los proyectos de educacion civica;

IX. Ellistado de los candidatos que se registren ante
el Instituto;

X. La informacion relevante en materia electoral
que consideren los drganos responsables, pre-
via aprobacion del Comité de Gestion y Publi-
cacion Electronica.

. Los drganos responsables seran los encargados de
garantizar que la informacion publicada a través del

20
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portal de internet del Instituto sea veraz y vigente,
bajo la supervision de la Unidad Técnica.

8. La Unidad de Enlace y los Modulos de informacion
pondré a disposicion del publico equipo de computo
para facilitar el acceso a la informacion.

9. Las personas interesadas podran solicitar a la Unidad
de Enlace una copia impresa de la informacion que se
encuentra en Internet. En caso de que esta informacién
sobrepase las 30 cuartillas, el excedente podra obtenerse
previo pago de la cuota prevista en el articulo 29 de este
Reglamento.

10.La Unidad de Enlace y los Modulos de Informacion pro-
porcionaran apoyo a los usuarios que lo requieran, pro-
veera todo tipo de asistencia respecto de los tramites y
servicios que preste, y brindara el auxilio necesario para
que se realice la consulta a la informacion solicitada.

ARTICULO 7
Del procedimiento para la difusion
de la informacion a disposicion del publico

1. Los titulares de los érganos responsables, a través de
los enlaces de transparencia, seran los encargados de
recopilar, gestionar y someter a la consideracion del
Comité de Publicaciéon y Gestidon Electronica, previo
conocimiento de la Unidad Técnica, la informacion a
disposicion del publico que deba publicarse en el portal
de internet, en los términos de los Lineamientos para la
publicacidn y gestidon del portal de Internet del Instituto,
que apruebe la Junta.
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2. Los titulares de los organos responsables, a través
de los enlaces de transparencia, deberdn actualizar
la informacion periddicamente para que se incorpore
al portal de Internet. Dicha actualizacidn se hara a
mas tardar dentro de los quince dias habiles siguien-
tes a la fecha en que se haya generado o modificado,
salvo que por cuestiones técnicas resulte imposible
dicha actualizacion. La informacidn del articulo 5 de
este Reglamento, deberd ser actualizada en un plazo
no mayor a diez dias hébiles a partir de que sufra
modificaciones. La informacion a que se refiere la
fraccion XV del articulo referido debera actualizarse
semestralmente.

3. La informacién debera permanecer en el portal de
Internet durante el tiempo que considere necesario
el organo responsable, previa aprobacion del Comité
de Publicacion y Gestion Electronica.

4. Lainformacidn que se elimine del portal por cumplir
su periodo de vigencia debera resguardarse por el
organo responsable en archivo electronico, mismo que
debera remitirse al Archivo institucional cuando cause
baja documental.

ARTICULO 8
Del Comité de Publicacion y Gestion Electronica

1. El Comité de Publicacién y Gestidon Electronica se
integrara por los siguientes miembros:
I.  El Secretario Ejecutivo, o un representante que
¢l designe, que fungird como Presidente;
II. Un representante de la Presidencia del Consejo;
III. Un representante del Organo Garante;

22




REGLAMENTO DEL INsTITUTO FEDERAL ELECTORAL
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

IV. Un representante de la Unidad Técnica;

V. Un representante de Comunicacion Social;

VI. Un representante de la UNICOM,

VII. Un representante del Director del Secretariado;

VIIIL. Un representante de la Direccidén Ejecutiva de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica, que
fungira como Secretario Técnico.

. Los integrantes del Comité de Publicacion y Gestion
Electronica concurriran a las sesiones del drgano con
derecho de voz y voto, a excepcion del Secretario
Técnico, que sbélo concurrird con derecho de voz.

. Las sesiones del Comité de Publicacion y Gestion
Electrénica se realizaran conforme a los Lineamientos
de sesidn que apruebe la Junta, previo conocimiento
del Organo Garante.

. Seran funciones del Comité de Publicacion y Gestion
Electronica, las siguientes:
I. Aprobar la linea editorial de los portales de

Internet e Intranet;
II. Definir la informacion a publicar en los portales,
en funcién de la agenda Institucional;
III. Definir la estructura, secciones y contenidos que
seran publicados en la pagina de inicio de los
portales, asi como su vigencia;
IV. Establecer el procedimiento para publicacion de
contenidos;

Establecer las politicas de disefio grafico;

Evaluar permanentemente el disefio y contenido

de los portales Web;

VII. Definir la estrategia de capacitacion para las

areas que generan contenido;

< <
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VIIL. Definir nuevos servicios y mecanismos de retroa-
limentacion con la ciudadania y con los usuarios
mternos;

IX. Fomentar una cultura de generacion de contenidos
basados en las mejores practicas en publicaciones
electrénicas;

X. Asesorar a los partidos politicos para la actualiza-
cion de la informacion que obra en sus respectivas
secciones de transparencia del portal de Internet
del Instituto;

XI. Designar a un gestor de contenidos del portal
de Internet del Instituto;

XII. Recibir las quejas sobre el funcionamiento y ac-
tualizacion del portal de Internet del Instituto y de
los portales de los partidos politicos;

XIII.Presentar un informe anual al Consejo General,
previo conocimiento del Organo Garante, en el
que se reflejen las actividades y los resultados
obtenidos de la revision y verificacion del portal
de Internet, y

XIV. Supervisar que los 6rganos responsables cumplan
con lo establecido en el presente Reglamento, para
la generacion de informacion socialmente util y de
aquella que se debe poner a disposicion del publico
en términos del articulo 5 de este ordenamiento.

. Las quejas sobre el funcionamiento y actualizacidn del
portal de Internet del Instituto y de los portales de
internet de los partidos politicos, se haran llegar al
Comité de Publicacion y Gestion Electronica, a través
de la Unidad de Enlace ¢ IFETEL, la cual establecera
y pondra a disposicion del publico un formato de facil
acceso para tal motivo. El Comité de Gestion y Publi-
cacion Electronica informara de la presentacion de la
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queja correspondiente, al Enlace de transparencia del
partido politico de que se trate.

. El Informe anual a que se refiere la fraccién XIII,
del numeral 4 del presente articulo, deberd contener

al menos, lo siguiente:

I.

II.

I11.

IV.

Un reporte del total de accesos al portal de
Internet;

Un reporte total de accesos a la informacion con-
tenida en el portal de Internet, de conformidad
con el articulo 5 del presente Reglamento;

Una evaluacion del disefio y contenido del portal
considerando los aspectos de lenguaje claro y
facilidad de uso;

Una evaluacion de la informacion socialmente
util que aportaron los érganos responsables;
Una evaluacion sobre el contenido, presentacion y
usabilidad de los portales de Internet de los partidos
y agrupaciones politicas;

Un reporte de las quejas sobre el funcionamiento
y actualizacion del portal de Internet del Instituto y
de los portales de Internet de los partidos y agru-
paciones politicas, y el resultado de las mismas.

. E1 Organo Garante ordenara, al menos una vez al afio,
una evaluacion externa del contenido, presentacion y
usabilidad del portal de internet del Instituto y de los
portales de los partidos politicos. Los resultados de la
misma se haran del conocimiento del Consejo.

25




INsTITUTO FEDERAL ELECTORAL

CapituLo Il
De los criterios aplicables para la clasificacion
y desclasificacion de la informacion

ARTICULO 9
De la clasificacion
y desclasificacion de la informacion

1. Lostitulares de los érganos responsables clasificaran la
informacién en el momento en que se genere, obtenga,
adquiera o se modifique.

2. Encaso de que la clasificacion se haga con motivo de la
recepcion de una solicitud de acceso a la informacion,
se deberan exponer los motivos que justifiquen dicha
medida, de conformidad con lo dispuesto en la Ley, en
el Cddigo, en el Reglamento y en los Lineamientos de
clasificacion que al efecto emita el Comité.

3. Los titulares de los o6rganos responsables designaran
al funcionario responsable de conservar la informa-
cion clasificada y de elaborar los indices semestrales
a que se refiere el articulo 14 de este Reglamento,
quien fungird como enlace de transparencia ante los
organos competentes en materia de transparencia y
acceso a la informacion.

4. La clasificacion de la informacion que realicen los
titulares de los organos responsables deberd estar
debidamente fundada y motivada, de conformidad con
lo dispuesto en la Ley, el Codigo, el Reglamento y los
Lineamientos de clasificacion que para el efecto emita
el Comité.
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5.

La informacion clasificada como temporalmente re-
servada podra permanecer con tal caracter siempre y
cuando subsistan las causas que dieron origen a su
clasificacidn, atendiendo a los Lineamientos que para el
efecto emita el Comité. Al concluir el periodo de reser-
va dicha informacion debera ser publica, protegiendo la
informacion confidencial que en ella se contenga.

La desclasificacion de la informacidn podra llevarse
a cabo por:

I.  Eltitular del 6rgano responsable que la posea;
II. ElComité,y

III. El Organo Garante.

El Comité verificard la clasificacion de informacion
que realicen los 6rganos responsables, conforme al
siguiente procedimiento:

I. Semestralmente y en forma aleatoria, seleccio-
nard una muestra representativa del indice de
expedientes reservados de los 6rganos respon-
sables, conforme al calendario que apruebe el
Comité;

II. La Unidad de Enlace elaborara un calendario
de revision que someterd a la consideracion del
Comité, el cual deberé aprobarlo dentro de los
cinco dias siguientes al dia de su presentacion.
Una vez aprobado el calendario la Unidad de
Enlace notificara a los o6rganos responsables
elegidos aleatoriamente, la fecha en que se prac-
ticard la revision correspondiente;

III. Posteriormente, solicitard que en un plazo maximo
de quince dias le sea remitida la documentacion en
la que consten los fundamentos y la motivacion que
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IV.

sustenten que la informacidn determinada tenga
caracter reservado;

El Comité tendrd que resolver en un término de
sesenta dias habiles respecto de la legalidad de la
clasificacion analizada, que se contara a partir
del dia siguiente en que la informacion sefialada
en la fraccion previa sea remitida por el 6rgano
responsable correspondiente; y

Las resoluciones que emita el Comité serdn obli-
gatorias para todos los 6rganos responsables, y
tendran que ejecutarse en un plazo maximo de
quince dias habiles a partir de que se notifique
por escrito la toma de la decision.

ARTIcULO 10
De los criterios para clasificar la informacion

1. Todalainformacién en poder del Instituto serd publica
y sOlo podra considerarse reservada o confidencial la

prevista en el presente Capitulo.

2. El Comité emitird Lineamientos de clasificacion y
desclasificacion para la informacion reservada y confi-
dencial, asi como para la elaboracion de las versiones
publicas correspondientes, de conformidad con lo esta-
blecido en la Ley y el Reglamento.

3. Podra clasificarse como informacidn temporalmente
reservada:

I.

Los procedimientos de queja y los procedimientos
administrativos de sancion que se presenten sobre
el origen y aplicacion de los recursos derivados
del financiamiento de los partidos politicos y agru-
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I1.

I11.

VII.

paciones politicas nacionales, hasta en tanto no se
haya emitido una resolucion por el Consejo;

Los informes de los partidos politicos y agrupa-
ciones politicas nacionales, asi como la docu-
mentacion que sirva de insumo para la elabora-
cion de dictamenes consolidados que presente
la Unidad de Fiscalizacion de los Recursos de
los Partidos Politicos hasta en tanto no emita
una resolucién por el Consejo;

Las auditorias y verificaciones que ordene la
Unidad de Fiscalizacion de los Recursos de los
Partidos Politicos, en tanto no se haya emitido
una resolucién por el Consejo;

Los procedimientos administrativos sancionadores
ordinario y especializado, en tanto no se haya
emitido la resolucion respectiva por el Consejo;
Los procedimientos de responsabilidad de los
servidores publicos en tanto no se haya dictado
la resolucion administrativa correspondiente;
La que contenga las opiniones, recomendaciones
o puntos de vista que formen parte del proceso
deliberativo de los servidores del Instituto, hasta
en tanto no sea adoptada la decision definitiva, la
cual deberd estar documentada, y

La que por disposicidon expresa de la Ley sea
considerada como reservada.

Al clasificar los expedientes y documentos como re-
servados o confidenciales, los titulares de los 6rganos
responsables deberan sefialar el o los ordenamientos
juridicos que expresamente le otorgan dicho caracter,

asi como expresar las razones, motivos o circunstan-

cias especiales que los llevan a concluir que el caso
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particular se ajusta al supuesto previsto por la norma
invocada como fundamento.

5. Al clasificar los expedientes y documentos como reser-
vados, los titulares de los drganos responsables deberan
fundar y motivar el posible dafio que causaria la difusién
de la informacion a los intereses tutelados en las diversas
fracciones del parrafo 3 de este articulo.

ARTIcULO 11
De la informacion confidencial

1. Como informacion confidencial se considerara:
I. La entregada con tal caracter por los particulares al
Instituto incluyendo la relativa al Registro Federal
de Electores, y;
I1. Los datos personales que requieran el consentimiento
de los individuos para su difusidon en términos de las
disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 12
De la publicidad de la informacion confidencial

1. Cuando un dérgano responsable reciba una solicitud de
acceso a un expediente o documento que contenga infor-
macion confidencial y el Comité lo considere pertinente,
podrarequerir al titular de la informacidn su autorizacion
para entregarla, quien tendra diez dias habiles para res-
ponder a partir de la notificacion correspondiente. En caso
de que el titular no responda el requerimiento, la informa-
cidn conservara su caracter confidencial.

2. El Comité debera dar acceso a las versiones publicas
de los expedientes o documentos a que se refiere el
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parrafo que antecede, en las que se omitan los docu-
mentos o las partes o secciones de éstas, que conten-
gan informacion confidencial, aun en los casos en que
no se haya requerido al particular titular de la informa-
cion para que otorgue su consentimiento, o bien se
obtenga una negativa expresa o tacita del mismo.

ARTICULO 13
Del manejo de la informacion
reservada y confidencial

1. La informacién de caracter reservado o confidencial,
de acuerdo con la clasificacion que realicen los 6rga-
nos responsables del Instituto, no estard a la disposi-
cion de las representaciones de los partidos politicos y
los Consejeros del Poder Legislativo ante el Consejo
y, en su caso ante los consejos locales y distritales,
hasta en tanto mantenga ese caracter, con excepcion
de lo dispuesto en los articulos 171, parrafo 4 del Codi-
go; y demas aplicables del Reglamento Interior del
Instituto Federal Electoral, y del Reglamento de Se-
siones del Consejo General.

2. Sera responsabilidad de los integrantes del Consejo, de
los Consejos Locales y Distritales, del Comité y del
Organo Garante, el buen manejo de la informacion y
documentacidn que reciban para el cumplimiento de sus
atribuciones, en términos de lo dispuesto en el Codigo,
la Ley, y el presente Reglamento, respectivamente.

3. Lasautoridades ministeriales y judiciales a nivel federal
o local, o bien aquellas de la Administracion Publica
Federal, Estatal o Municipal y las autoridades electora-
les locales tendran acceso a la informacion reservada o
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confidencial en poder del Instituto, siempre y cuando
¢sta le sea requerida conforme a las disposiciones lega-
les aplicables y en el &mbito de su competencia.

ARTICULO 14
De los indices semestrales
de expedientes reservados

1.

Cada organo responsable del Instituto debera elaborar
semestralmente un indice de los expedientes a su car-
go clasificados como temporalmente reservados, que
se integrara por rubros tematicos e indicara el 6rgano
responsable que genero la informacion, la fecha de
clasificacion, su fundamento, el plazo o condicion de
reservay, en su caso, las partes clasificadas como tem-
poralmente reservadas.

A efecto de mantener los indices actualizados, los
organos responsables los enviaran al Comité dentro
de los primeros diez dias habiles de los meses de enero
y julio de cada afio. El Comité tendra un plazo de diez
dias habiles para su aprobacion.

Una vez que los indices hayan sido aprobados por el
Comité, los 6rganos responsables remitiran un ejem-
plar de los indices a la Unidad de Enlace para su
publicacion en el portal de internet del Instituto.

En ningtn caso el indice referido sera considerado
como reservado.
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TiTuLo TERCERO
DEL ACCESO A LA INFORMACION

CaprituLo 1
De los organos competentes

ARTICULO 15
De la Unidad Técnica de Servicios
de Informacion y Documentacion

1. La Unidad Técnica estara adscrita a la Secretaria
Ejecutiva y tendra las siguientes funciones:

I.

II.

I11.

VI.

Presentar un Informe Trimestral del Desempefio al
Comité y al Organo Garante conforme a los
indicadores que apruebe el Comité;

Elaborar y ejecutar los planes y programas para la
capacitacion de los funcionarios en materia de trans-
parencia y acceso a la informacion, en los 6rganos
centrales y a nivel delegacional y subdelegacional,
asi como en los partidos politicos;

Coordinar las labores del Archivo Institucional,
la Red Nacional de Bibliotecas y la Unidad de
Enlace;

Instituir los procedimientos y mecanismos internos
que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de
las solicitudes;

Coordinar la correcta administracion y conser-
vacion de los acervos documentales, bibliogra-
ficos, hemerograficos, normativos y archivisticos
del Instituto;

Hacer recomendaciones respecto de la conve-
niencia de adquirir, implementar y aplicar nuevas
tecnologias para el manejo de informacion dentro
del Instituto;
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VII. Elaborar el Informe Anual al que se refiere el

articulo 19 de este Reglamento;

VIIL. Colaborar con los 6rganos responsables en la

IX.

generacion de informacion socialmente util;
Las demas que le confiera el Consejo, este Regla-
mento y cualquier otra disposicion aplicable.

ARTICULO 16
De la Unidad de Enlace

1. Es el 6rgano encargado de recibir y dar tramite a las

solicitudes de acceso a la informacion y estara adscrita

a la Unidad Técnica.

2. Las funciones de la Unidad de Enlace son:

I.

I1.

1.

IV.

Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la
iformacion;

Auxiliar a los particulares en el llenado de la
solicitud de acceso a la informacion;

Efectuar los tramites internos necesarios para en-
tregar la informacion solicitada, asi como realizar
las notificaciones a los particulares;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a
la informacion, el resultado de su tramite y los
costos que implico su atencidn;

Establecer los modelos de formatos a que se refie-
ren los articulos 5, parrafo 1, fraccion XVII; 8, pé-
rrafo 5, y 23, parrafo 2 del presente Reglamento;
Presentar un Informe mensual al titular de 1a Uni-
dad Técnica, que detalle el nimero y contenido de
las solicitudes de informacidn y de los recursos de
revision y reconsideracion que se presenten du-
rante ese periodo;
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VII. Habilitar a los servidores publicos ubicados en

los Médulos de Informacién del Instituto, para
recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a
la informacion;

VIII. Remitir el recurso de revision o reconsideracion

IX.

XI.

a la Secretaria Técnica del Organo Garante;
Elaborar el informe circunstanciado correspon-
diente en los casos que se presenten recursos
de revision y reconsideracion, con los insumos
que le haga llegar el 4rea responsable;
Realizar las gestiones necesarias para garantizar y
agilizar el flujo de la informacion entre el Instituto,
los partidos politicos, las agrupaciones politicas
nacionales y los particulares, y

Las demas que le confiera el Consejo, este Re-
glamento y cualquier otra disposicion aplicable.

3. El titular de la Unidad de Enlace sera designado con
base en los resultados del concurso que se instrumente

para el efecto.

ARTicuLo 17
Del Comité de Informacion

1. El Comité estara integrado por:

I.

I1.

I11.

IV.

Un servidor del Instituto, designado por el Consejo,
a propuesta del Consejero Presidente;

Un servidor del Instituto, designado por la Junta,
apropuesta de la Secretaria Ejecutiva, quien pre-
sidira el Comité;

El director de la Unidad Técnica, y

El titular de la Unidad de Enlace quien fungiré
como Secretario Técnico, y que concurrird con
VOZ pero sin voto.
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2. Con el objeto de que los actos y resoluciones del
Comité estén debidamente fundados y motivados,
asistira un representante de las diferentes direccio-
nes ejecutivas y unidades técnicas del Instituto, asi
como los partidos politicos, cuando se trate de algun
asunto relacionado con informacién de las mismas.

3. El Comité adoptaréd sus decisiones por mayoria de
votos.

4. Cadaintegrante del Comité podra designar, bajo sumas
estricta responsabilidad, a un solo servidor publico para
que lo sustituya en sus funciones, tomando en conside-
racion que el suplente debera:

I. Ser aprobado por el Comité, y
I1. Tener nivel jerarquico de subdirector de area o
equivalente.

5. El Comité no podra sesionar sin la asistencia de cuando
menos dos de sus titulares.

6. Los suplentes a que hace referencia el parrafo 4 del
presente articulo unicamente podran participar en un
maximo de cinco sesiones, durante el afio calendario de
que se trate. En ningtn caso, los titulares podran ausen-
tarse en forma consecutiva por mas de tres ocasiones.

ARTICULO 18
De las funciones

1. Las funciones del Comité son:

I. Confirmar, modificar o revocar la clasificacion o
la declaratoria de inexistencia de la informacion
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I1.

1.

IV.

VI.

VII.

hecha por los titulares de los 6rganos responsa-
bles del Instituto y partidos politicos;

Verificar la clasificacion de informacion que rea-
licen los 6rganos responsables y los partidos po-
liticos, conforme al procedimiento previsto en el
articulo 66 de este Reglamento;

Requerir a los drganos responsables del Instituto,
cualquier informacidn temporalmente reservada o
confidencial y, en general cualquier documentacion
o insumo que le permita el adecuado cumplimiento
de sus atribuciones;

Con motivo de las solicitudes respectivas, re-
querir a los partidos politicos, la informacion que
posean, vinculada con las atribuciones que le-
galmente corresponden al Instituto;

Presentar al Organo Garante el anteproyecto de
politicas y programas en materia de transparencia
y acceso a la informacion;

Ejecutar las politicas que en materia de trans-
parencia y acceso a la informacidn apruebe el
Consejo;

Aprobar los Lineamientos en materia de archivo,
clasificacion y proteccion de datos personales y los
demads necesarios para garantizar la transparencia
y acceso a la informacion en el Instituto;

VIII. Recibir los informes que especifiquen los recursos

IX.

humanos y materiales empleados por los 6rganos
en la atencion de las solicitudes de informacion;
Supervisar las tareas de coordinacion que realiza
la Unidad Técnica respecto del Archivo
Institucional, la Red Nacional de Bibliotecas y la
Unidad de Enlace;

Elaborar su programa anual de actividades, su
informe para presentarlos al Consejo;
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XI. Aprobar el Informe al que se refiere el articulo
19 del presente Reglamento, y enviarlo a Consejo,
previo conocimiento del Organo Garante;

XII. Supervisar el cumplimiento del programa anual
de actividades de la Unidad Técnica;

XIII. Aprobar los indicadores de gestion del desem-
peflo de la Unidad Técnica y del COTECIAD;

XIV. Emitir criterios de interpretacion de la normatividad
de transparencia en el ambito institucional, que
surjan a partir de las resoluciones que apruebe con
motivo de los casos que se sometan a su conside-
racion, previa aprobacion del Organo Garante;

XV. Dar vista a las instancias competentes, de las posi-
bles irregularidades en que incurran los servidores
publicos del Instituto encargados de garantizar el
derecho de acceso a la informacion;

XVL. Dar vista al Secretario del Consejo, de las posibles
rregularidades en que incurran los partidos politicos,
para que desahogue el procedimiento de sancion pre-
visto en el Codigo, y

XVILLas demads que le confiera el Consejo, este Re-
glamento y cualquier otra disposicion aplicable.

ARTICcULO 19
Del informe anual del Instituto

1. El Comité presentara al Consejo, previo conocimiento
del Organo Garante, un informe anual del Instituto,
respecto de las actividades realizadas para garantizar
el acceso a la informacion, con base en los datos con
los que cuente y los que le proporcionen los érganos
del Instituto, en el cual se incluira, al menos:

I. Elntmero de solicitudes de acceso a la informacion
presentadas, asi como su resultado;
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II.
I11.

VI

VIIL.

El tiempo de respuesta;

El ntimero y resultado de los asuntos atendidos
por el Organo Garante;

El estado que guardan las denuncias presentadas
ante la Contraloria General, con motivo de la apli-
cacion de esta materia;

Las dificultades para dar cumplimiento al Codigo,
alaLey, a este Reglamento y a la normatividad de
la materia;

Las actividades desarrolladas por el Comité en
relacidn con el programa anual aprobado por el
Consejo;

Larelacion de aquellos expedientes que el Instituto
tenga clasificados como temporalmente reservados;

VIII. La relacion de asuntos relativos a solicitudes de

IX.

XI.

XII.

informacion en las que se haya requerido a parti-
dos politicos o agrupaciones politicas, asi como
su resultado;

Las actividades realizadas por el Archivo
institucional y la Red Nacional de Bibliotecas;
Las actividades que realiza IFETEL para orientar
a la ciudadania en el tema de transparencia;

El niimero y sentido de las resoluciones que
emitan los 6rganos jurisdiccionales federales en
la materia;

El total de recursos materiales y humanos utilizados
por los drganos responsables, para la atencion de
las solicitudes de acceso, y;

XIII. El informe que presente el Comité de Publica-

cion y Gestion Electrénica a la consideracion
del Organo Garante;

. Aprobado el informe por el Consejo, se enviard una
copia al Instituto Federal de Acceso a la Informacidn,
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de conformidad con lo establecido por el articulo 62 de
la Ley.

ARTICULO 20
Del Organo Garante

1. ElOrgano Garante se integrara de la siguiente manera:

I. Un Consejero Electoral, que presidira el 6rgano
y cuyo nombramiento sera aprobado por las dos
terceras partes del Consejo, por un periodo de
tres afnos.

II. El Contralor General del Instituto,

III. Un ciudadano, propuesto por el Consejero Pre-
sidente del Consejo, cuyo nombramiento sera
aprobado por las dos terceras partes del Con-
sejo, por un periodo de tres afios, quien podra
ser reelecto por un periodo igual.

IV. Los representantes de los partidos y los consejeros
del Poder Legislativo, que podran participar tinica-
mente con voz pero sin voto.

V. El Director Juridico del Instituto quien fungira
como Secretario Técnico, con voz pero sin voto.

2. Sus sesiones se realizardn conforme a lo dispuesto
por el Reglamento de Sesiones del Organo Garante
que apruebe el Consejo.

3. Los requisitos que deberd cumplir el especialista a
que hace referencia la fraccion 11, del parrafo 1, de
este articulo, seran los siguientes:

I.  Ser ciudadano mexicano y estar en pleno goce
y ejercicio de sus derechos civiles y politicos;

II. Estar inscrito en el Registro Federal de Electores
y contar con credencial para votar con fotografia;
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ITI. Tener més de treinta afios de edad al dia de la
designacion, y

IV. Poseeral dia de la designacion, titulo profesional
de nivel licenciatura en el drea de ciencias socia-
les, y contar con los conocimientos y experiencia
en la materia, que le permitan el desempefio de
sus funciones;

V. No haber sido candidato a cargo de eleccion
popular o dirigente de partido o agrupacidn poli-
tica alguna, dentro de los cinco afios anteriores
a su designacion;

VI. No ser militante activo de partido politico o agru-
pacion politica nacional alguna;

VII. No haber formado parte del Servicio Profesional
Electoral, dentro de los cinco afios anteriores a
su designacion, y;

VIIL.No desempefiarse como funcionario publico al
momento de su designacion.

Las condiciones de contratacion del especialista a

que hace referencia el parrafo anterior, se determi-

naran de conformidad con el Acuerdo que al efecto
apruebe la Junta. Dicho acuerdo debera contener,
cuando menos, lo siguiente:

I. Laremuneracion y prestaciones que deberd recibir
con motivo de su encargo;

II. Elnivel jerarquico que tendra dentro de la estruc-
tura administrativa del Instituto;

ITI. Los recursos humanos y materiales con los que
en su caso contara para el adecuado desempefio
de sus funciones;

IV. Lamencion de que tendrd la calidad de servidor
publico del Instituto y que se sujetara a las obli-
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gaciones y responsabilidades que establezca la
legislacion aplicable.

La prohibicion de desempefiar trabajos de asesoria
en materia electoral o transparencia a particulares,
organismos publicos, partidos politicos y agrupacio-
nes politicas nacionales.

ARTICULO 21
Funciones del Organo Garante

1. Son funciones del Organo Garante:

I.

I1.

I11.

IV.

VI.

Resolver los recursos de revision y reconsideracion
previstos en este Reglamento;

Con motivo de la resolucion de los recursos, re-
querir a los 6rganos responsables del Instituto,
aquella informacion que les permita el adecuado
cumplimiento de sus atribuciones;

Con motivo de la resolucion de los recursos, re-
querir a los partidos politicos, la informacidn que
posean, vinculada con las atribuciones que le-
galmente corresponden al Instituto;

Vigilar el cumplimiento del Cddigo, la Ley, el
Reglamento, los Lineamientos y demds disposi-
ciones en materia de transparencia y acceso a
la informacion;

Interpretar en el orden administrativo el Cédigo,
la Ley, el Reglamento y demas disposiciones que
regulen la materia de transparencia y acceso a la
informacion;

Emitir los criterios de interpretacidon de la
normatividad de transparencia en el dmbito
institucional, que surjan a partir de las resolucio-
nes que apruebe con motivo de los recursos de
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VII.

revision y reconsideracidén que se sometan a su
consideracién y aprobar los que emita el Comité;
Emitir recomendaciones sobre las politicas y pro-
gramas del Instituto en materia de transparencia
y acceso a la informacién; asi como aprobar y
remitir el proyecto de politicas y programas a la
Junta para dar cumplimiento a lo previsto en el
articulo 122, parrafo 1, inciso a) del Codigo;

VIII. Promover la transparencia y acceso a la informa-

IX.

XII.

cion tanto en el Instituto como entre los partidos;
Recibir los informes trimestrales de actividades de
la Unidad Técnica, del Comité y de IFETEL, por lo
que hace a sus atribuciones como instancia auxiliar
en materia de acceso a la informacion, en términos
del presente Reglamento;

Requerir cualquier informacion a la Unidad Téc-
nica, al Comité y a IFETEL para el adecuado
cumplimiento de sus funciones;

Aprobar el Informe anual que presente el Comité
de Publicacion y Gestion Electronica y remitirlo al
Consejo;

Proponer la evaluacion del portal de internet del Ins-
tituto y de los portales de internet de los partidos
politicos, en términos de lo dispuesto por el articulo
8, parrafo 7;

XIII Proponer modificaciones al marco normativo en

la materia;

XIV. Dar vista de las posibles irregularidades en que

XWV.

incurran los servidores publicos del Instituto
encargados de garantizar el derecho de acceso
a la informacidn, a las instancias competentes;
Dar vista de las posibles irregularidades en que
incurran los partidos politicos a la Secretaria del
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Consejo, para que desahogue el procedimiento
de sancion previsto en el Codigo, y

XVI. Las demaés que le confiera el Consejo, este Regla-
mento y cualquier otra disposicion aplicable.

CaprituLo I1
Del ejercicio del derecho
de acceso a la informacion

ARTICULO 22
De los mecanismos de solicitud de informacion

. Lainformacion del Instituto que no se encuentre clasifi-
cada como reservada o confidencial, debera ser puesta
a disposicion del publico a través del portal de internet
del Instituto, o mediante solicitudes de acceso a la infor-
macidn en términos del presente Capitulo, o bien, a tra-
vés de los servicios de orientacion que realiza IFETEL
por medio de consultas telefonicas, de conformidad con
lo previsto por el articulo 56 del presente Reglamento.

. Lasrepresentaciones de los partidos politicos y los con-
sejeros del Poder Legislativo ante el Consejo y, en su
caso, ante los consejos locales y distritales, deberan
formular solicitudes de informacion de conformidad
con lo establecido en el Reglamento Interior del Instituto
Federal Electoral.

ARTICULO 23
Del procedimiento de solicitud de acceso

a la informacion ante el Instituto

1. Toda persona, por si misma o por su representante

legal, podra presentar una solicitud de acceso a la in-
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2.

formacion mediante escrito libre o en los formatos y
sistemas electronicos que apruebe el Instituto, ante la
Unidad de Enlace o en los Mddulos de Informacion
correspondientes.

La solicitud de acceso a la informacion o el formato

deberan contener lo siguiente:

I. Nombre del solicitante y, en su caso, del repre-
sentante legal.

II. Domicilio u otro medio para recibir notificaciones,
como correo electronico;

IT1. La descripcion claray precisa de la informacion
que solicita;

IV. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y
propicie su localizacién, y

V. Opcionalmente, el modo en que el solicitante pre-
fiera que le sea entregada la informacion, ya sea
verbalmente, siempre y cuando sea para fines de
orientacion, mediante copias simples, certificadas
o en algtn otro tipo de medio, electronico u Optico,
de almacenamiento de datos.

La atencidn a la solicitud de acceso asi como la en-
trega de informacidn no estaran condicionadas a que
se motive o justifique su utilizacion, o se demuestre
interés juridico alguno.

La Unidad de Enlace y los servidores publicos habilita-
dos que se encuentren en los Mddulos de Informacién
auxiliardn a los particulares en la elaboracion de las so-
licitudes de acceso a la informacion, en particular en los
casos en que el solicitante hable o escriba en lenguas
indigenas, o bien no sepa leer o escribir. La obligacion
de auxilio sefialada en este parrafo no comprende la de
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realizar la traduccidn al espafiol de solicitudes en idioma
extranjero.

. Si los detalles proporcionados por el solicitante no
bastan para localizar la informacién o son erroneos,
la Unidad de Enlace, a peticion del 6rgano responsa-
ble, podra requerir, por una sola vez y dentro de los
tres dias habiles siguientes a la presentacion de la
solicitud, que se indiquen otros elementos o se corrijan
los datos. Este requerimiento interrumpira el plazo para
dar respuesta a la solicitud de acceso a la informa-
cion. Si dentro de un plazo de tres meses a partir de la
notificacion del requerimiento, el solicitante no da res-
puesta la solicitud serd desechada.

. Cuando la informacion se encuentre publicamente
disponible en medios impresos, tales como libros, com-
pendios, tripticos, archivos y registros publicos, en
formatos electronicos disponibles en Internet o en
cualquier otro medio, se le hard saber por escrito al
solicitante la fuente, el lugar y la forma en que puede
consultar, reproducir o adquirir dicha informacién, y
con ello se dard por cumplido su derecho de acceso
a la informacidn.

. Cuando la informacidn solicitada no sea competencia
del 6rgano responsable, éste debera hacerlo del cono-
cimiento de la Unidad de Enlace al dia hébil siguiente
de haberla recibido, fundando y motivado las razones
de su incompetencia.

. Cuando sea evidente la incompetencia del Instituto

respecto de una solicitud de informacion, la Unidad
de Enlace lo hara del conocimiento del particular por

46




REGLAMENTO DEL INsTITUTO FEDERAL ELECTORAL
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

escrito directamente, el dia habil siguiente de haber
recibido la solicitud.

ARTICULO 24
De los procedimientos internos
para gestionar la solicitud

1. Larespuesta a la solicitud debera ser notificada al inte-
resado en el menor tiempo posible, que no podra ser
mayor de quince dias habiles, contados a partir del dia
habil siguiente al de la recepcion de la solicitud en la
Unidad de Enlace. Excepcionalmente, el plazo de res-
puesta podrd ampliarse hasta por un periodo igual cuan-
do existan razones que lo motiven, siempre y cuando el
solicitante sea notificado. La notificacion de la respues-
ta debera precisar el costo y la modalidad de la entrega
de la informacion. La modalidad de la entrega debera
atender, en la medida de lo posible, las preferencias del
solicitante.

2. Paralos efectos referidos en el parrafo anterior, debera
desahogarse el siguiente procedimiento:

I. Recibida la solicitud, la Unidad de Enlace debera
turnarla al o los 6rganos que tengan o puedan te-
ner la informacion dentro de los dos dias hébiles
siguientes a su fecha de recepcion en la Unidad
de Enlace;

II. Sila solicitud es presentada en los Modulos de
Informacién o directamente a los drganos res-
ponsables del Instituto, deberan remitirla a la
Unidad de Enlace dentro del dia hébil siguiente
a su recepcion.

III. Encasode que lainformacion solicitada sea publica
y obre en los archivos del o los 6rganos a los que se
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turno la solicitud, éstos deberan notificarlo a la Uni-

dad de Enlace dentro de los diez dias habiles si-

guientes a aquél en que hayan recibido la solicitud.

La notificacion que los 6rganos envien a la Unidad

de Enlace debe precisar, en su caso, los costos de

reproduccion y envio de acuerdo con las diversas

modalidades que contemplan los articulos 29 y 30

de este Reglamento, o bien la fuente, lugar y forma

en que se puede consultar, reproducir o adquirir. La

Unidad de Enlace tendrd un plazo méximo de tres

dias habiles para notificar la respuesta al solicitante;

Sila informacion solicitada se encuentra clasifica-

da como temporalmente reservada o confidencial

o se declara inexistente, el titular del 6rgano res-

ponsable debera remitir al Comité, en un plazo de

cinco dias habiles contados a partir de que recibid
la solicitud de acceso, con copia a la Unidad de

Enlace, la solicitud y un oficio en el que funde y

motive dicha clasificacidn, asi como el expediente

correspondiente, para que el Comité resuelva si:

a) Confirma o modifica la clasificacion o de-
claratoria de inexistencia y niega el acceso
a la informacion;

b) Modifica la clasificacion y ordena la entrega
de una version publica de la informacion so-
licitada, o

¢) Revoca la clasificacion o la declaratoria de
inexistencia y concede el acceso a la infor-
macion.

En caso de que la informacidn solicitada conten-

ga partes o secciones clasificadas como tempo-

ralmente reservadas o confidenciales, el 6rgano
correspondiente debera remitir al Comité, dentro
de los cinco dias habiles siguientes a aquel en
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que la haya recibido, la solicitud de acceso a la
informacion, un oficio en el que funde y motive
su clasificacion, una reproduccion de la version
original del documento, asi como de la version
publica del mismo, para los efectos referidos en
la fraccion anterior;

VI. Cuando la informacion solicitada no se encuen-
tre en los archivos del 6rgano, éste debera re-
mitir al Comité, dentro del plazo a que se refiere
la fraccion anterior, la solicitud de acceso a la
informacion y un informe donde se exponga la
inexistencia de la misma. El Comité analizara el
caso y tomard las medidas pertinentes para lo-
calizarla. En caso de no encontrarla, expedira
una resolucion que confirme su inexistencia;

VII. En ningun caso, los 6rganos responsables podran
solicitar la ampliacion del plazo a que se refiere
el parrafo 1 de este articulo, si la informacion se
declara como inexistente.

ARTICULO 25
De la ampliacion del plazo

1. El Comité, por conducto de la Unidad de Enlace, podra
determinar la ampliacion del plazo de respuesta a una
solicitud de acceso a la informacion de conformidad con
el parrafo primero del articulo anterior. En la notifica-
cidén que se haga al solicitante se deberan explicar de
manera fundada y motivada las causas que justifican
dicha ampliacion. No podran invocarse como causales
de ampliacion del plazo motivos que supongan negligen-
cia o descuido del 6rgano en el desahogo de la solicitud.
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ARTICULO 26
De las resoluciones del Comite

1.

En las resoluciones del Comité que nieguen el acceso
a la informacion o determine que los expedientes o
documentos contienen partes o secciones reservadas,
confidenciales o se declare su inexistencia, se debera
fundar y motivar la clasificacion o declaratoria corres-
pondiente, e indicarle al solicitante las diversas formas
en las que puede interponer el recurso de revision ante
la Unidad de Enlace o por via electrénica.

Las resoluciones del Comité deberan ser emitidas a la
brevedad posible, sin mas limitante que el plazoo ala
ampliacidn al que se refiere el parrafo 1 del articulo 24
de este Reglamento.

El Comité debera sesionar de modo ordinario una vez
cada mes de calendario y tantas veces de manera
extraordinaria como las necesidades y circunstancias
lo ameriten.

Laresolucion completa deberd notificarse al solicitante
a mas tardar, dentro de los cinco dias siguientes a su
aprobacion.

ARTICULO 27
De la disponibilidad de la informacion

1.

Dentro de los diez dias hébiles siguientes a la notifica-
cion respectiva, la informacion solicitada debera po-
nerse a disposicion del particular o su representante
legal, en el domicilio de la Unidad de Enlace, o en los
Modulos de Informacion, o enviarsela atendiendo, en

50




REGLAMENTO DEL INsTITUTO FEDERAL ELECTORAL
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

la medida de lo posible, la forma de envio solicitada,
siempre y cuando el solicitante haya cubierto o cubra
el servicio respectivo.

2. Cuando se requiera reproducir o enviar la informacion
en los términos de este articulo, el plazo de diez dias
habiles comenzara a correr a partir del dia habil si-
guiente a aquel en que el particular cubra las cuotas
aplicables.

ARTICULO 28
Del plazo mdximo para disponer de la informacion

1. Los solicitantes tendran un plazo de tres meses a partir
de que se les notifique la resolucion de acceso a la in-
formacion para disponer de ella. Para tal efecto, debe-
ran iniciar la consulta en el lugar donde se les indique o
cubrir los costos vigentes para su reproduccion y, en
su caso, el envio de la misma. Transcurrido el plazo
referido, los particulares deberan realizar una nueva
solicitud de acceso a la informacion, sin responsabilidad
alguna para el Instituto.

ARTICULO 29
De las cuotas aplicables

1. La consulta de la informacion es gratuita.

2. Se aplicara la cuota de recuperacion por el monto
establecido en la normatividad aplicable a:

I. Lainformacion solicitada en términos del articulo
27, parrafo 1 del presente Reglamento;

II. Impresiones de informacion publicadas en la pagi-

na de Internet que excedan las treinta cuartillas,

51




INsTITUTO FEDERAL ELECTORAL

4.

de conformidad con el articulo 6, parrafo 8 del pre-
sente Reglamento, y

II1. Solicitudes de acceso a datos personales formu-
ladas en términos del articulo 31, parrafo 2 de
este Reglamento.

. De solicitarse la reproduccion o entrega a domicilio de

la informacion, el costo de los materiales utilizados y,
en su caso, los gastos de envio, seran cubiertos por el
solicitante mediante el pago de la cuota de recupera-
cion, que no podra ser superior a la suma de ambos
conceptos.

Para el cobro por la expedicion de copias certificadas
se aplicard lo previsto en la Ley Federal de Derechos.

ARTICULO 30
De la entrega de la informacion

1.

2.

Los organos responsables del Instituto estaran obliga-
dos a entregar la informacion que se encuentre en sus
archivos. La obligacion de acceso a la informacion se
dara por cumplida cuando se pongan a disposicion del
solicitante, para su consulta, los documentos en el sitio
donde se encuentren; o bien, mediante la expedicion
de copias simples, certificadas o por cualquier otro
medio de comunicacion.

La consulta se dard solamente en la forma en que lo
permita la informacion y podra ser entregada par-
cialmente o en su totalidad, a peticion del solicitante.

. Los drganos responsables podran entregar documentos

en donde conste informacion que sea posible eliminar en
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las partes o secciones clasificadas como temporalmente
reservadas o confidenciales. En tales casos, deberan se-
fialarse las partes o secciones que fueron eliminadas del
documento.

TitTuLO CUARTO
DE LOS DATOS PERSONALES

CaprituLo 1
Del acceso y correccion de datos personales

ARTICULO 31
Del acceso a datos personales

1. Solo los interesados, por si mismos o por medio de sus
representantes legales, tendran derecho a solicitar a la
Unidad de Enlace, previa acreditacion, que se les propor-
cione su informacion del sistema de datos personales.

2. Elacceso y correccion a los datos personales en pose-
sion del Registro Federal de Electores se regiran con-
forme a los Lineamientos que presente la Comision del
Registro Federal de Electores a la aprobacion del Con-
sejo. Esos Lineamientos deberan ajustarse al procedi-
miento y plazos que establece el presente Reglamento.

3. Los funcionarios del Servicio Profesional Electoral y del
personal administrativo del Instituto, podran consultar
los sistemas de datos personales que al efecto elaboren
las Direcciones Ejecutivas del Servicio Profesional Elec-
toral y la Direccion Ejecutiva de Administracion, para
acceder a su informacion personal, y en su caso, solici-
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tar su correccion, conforme al procedimiento y plazos
que establece el presente Reglamento.

. La Unidad de Enlace debera entregar al solicitante la
informacién correspondiente, en un plazo de diez dias
habiles contados desde la presentacidn de la solicitud,
en formato comprensible, o bien, le comunicara por es-
crito que los datos solicitados no obran en los sistemas
de datos personales.

. En contra de las negativas de acceso a datos personales
procede el recurso de revision.

ARTICULO 32
De los costos y gastos de envio

. La entrega de los datos personales serd gratuita, de-
biendo cubrir el solicitante inicamente los gastos de
envio de conformidad con las tarifas aplicables.

. Si la misma persona realiza una nueva solicitud de ac-
ceso respecto del mismo sistema de datos personales,
en un periodo menor a doce meses a partir de la Gltima
solicitud, los costos se determinaran de acuerdo con lo
establecido en el articulo 29 de este Reglamento.

ARTICULO 33
Del procedimiento para solicitar
la correccion de datos personales

1. Solo los interesados, por si mismos o por sus repre-

sentantes legales, tendran derecho a solicitar en la
Unidad de Enlace o en los Modulos de Informacion,
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2.

previa acreditacion, que se modifiquen sus datos que
obren en cualquier sistema de datos personales.

El interesado debera entregar una solicitud de modifica-
cion en la Unidad de Enlace o en los Modulos de Infor-
macion, donde sefiale el sistema de datos personales,
indique la correccion o actualizacion por realizarse y
aporte la documentacion que motive su peticion.

La Unidad de Enlace remitira dentro de los dos dias
habiles siguientes a su recepcion, la solicitud de mo-
dificacion correspondiente al drgano responsable del
sistema de datos personales.

El 6rgano responsable realizara las modificaciones en
los términos solicitados o sefialara las razones por las
cuales éstas no resultaron procedentes, informando de
ello ala Unidad de Enlace en un plazo no mayor de diez
dias habiles, la cual contara con tres dias habiles para
notificarle al solicitante la respuesta a su solicitud.

En caso de que el 6rgano responsable determine que
la informacion solicitada no se encuentra en su siste-
ma de datos personales debera enviar un informe en
el que exponga este hecho al Comité el cual lo analizara
a fin de tomar las medidas pertinentes para localizar la
informacion solicitada. En caso de no encontrarse la
informacion, el Comité expedird una resolucion que co-
munique al solicitante la inexistencia de sus datos en el
sistema de que se trate.

El uso de medios electronicos para promover solicitu-
des y recibir las notificaciones de las resoluciones se
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limitard a los casos en que el particular asi lo manifieste
a la Unidad de Enlace.

. LaUnidad de Enlace debera entregar al solicitante, en un
plazo no mayor de quince dias habiles contados desde la
presentacion de la solicitud, una comunicacion que haga
constar las modificaciones o bien, le informe de manera
fundada y motivada las razones por las cuales no proce-
dieron. En caso de que el solicitante no esté de acuerdo
con dicha comunicacion o no obtenga respuesta alguna
dentro del plazo previsto en este parrafo, podra interpo-
ner el recurso de revision.

CapituLo I1
De la proteccion de los datos personales

ARTICULO 34
Proteccion de datos personales

1. Los datos personales son informacion confidencial que

no puede otorgarse a persona distinta que su titular, a
menos que exista una autorizacion expresa de éste.
Los servidores publicos del Instituto que intervengan
en el tratamiento de datos personales, deberan garan-
tizar la proteccion en el manejo de dicha informacion,
por lo que no podra ser comunicada salvo en los casos
previstos por la Ley y el Codigo.

ARTICULO 35
Principios de proteccion de datos personales

1. En el tratamiento de datos personales, los servidores

publicos del Instituto deberan observar los principios
de licitud, calidad de los datos, informacion al titular,
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consentimiento, seguridad y confidencialidad. Con el
propdsito de detallar los principios antes aludidos, el
Comité emitird los Lineamientos obligatorios para los
organos que posean datos personales.

Los datos personales, incluso cuando no conste cla-
sificacidon alguna al respecto, se entenderan como
confidenciales.

ARTICULO 36
De la publicidad de datos personales

1.

El Instituto no podra difundir los datos personales
contenidos en los sistemas de informacion, desarro-
llados en el ejercicio de sus funciones, salvo que haya
mediado el consentimiento expreso, por escrito o por
un medio de autenticacion similar, de los individuos a
que haga referencia la informacion.

La difusion de la informacion relativa a la situacion
patrimonial de los servidores publicos del Instituto, se
haré publica siempre y cuando se cuente con la auto-
rizacion previa y especifica del servidor publico de
que se trate.

ARTICULO 37
Del aviso al Comité y al Organo Garante

1.

Los organos responsables que posean, por cualquier ti-
tulo sistemas de datos personales, deberan hacerlo del
conocimiento del Comité y del Organo Garante. Los
organos responsables mantendran un listado actualizado
de los sistemas de datos personales que posean. El
listado se publicara en el portal de internet del Instituto.
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TiITULO QUINTO
DE LA FALTA DE RESPUESTA,
RECURSOS Y RESPONSABILIDADES

CaprituLo 1
De la falta de respuesta

ARTICULO 38
De la afirmativa ficta

1. La falta de respuesta a una solicitud de acceso a la
informacion, en el plazo sefialado en el articulo 24,
parrafo 1, y articulo 69, parrafo 5, inciso b) del Regla-
mento se entendera resuelta en sentido positivo, por lo
que el Instituto, y en su caso, los partidos politicos,
quedaran obligados a darle acceso a la informacion en
un periodo no mayor a diez dias habiles, salvo que la
tenga clasificada previamente como temporalmente
reservada o confidencial.

2. Para los efectos referidos en el parrafo anterior, debera
desahogarse el siguiente procedimiento:

I.  Losparticulares presentaran a la Unidad de Enlace
copia de la solicitud en la que conste la fecha de su
peticion, o en su defecto, podra solicitar a la Unidad
Enlace la constancia de que no se le dio respuesta;

II. Una vez agotado el tramite aludido en la fraccion
anterior, la Unidad de Enlace contara con un dia habil
para remitir al Comité la copia de la solicitud del in-
forme en que sefale si respondid en tiempo y forma
al particular, para que resuelva lo conducente, dentro
de los siguientes siete dias habiles a partir de que
recibio la solicitud;

III. El Comité emitird una resolucion donde:
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IV.

a) Conste la instruccion al érgano responsable, par-
tido politico o agrupacion politica nacional para
que le entregue la informacion solicitada, o

b) Determine que los documentos en cuestion son
reservados, confidenciales o inexistentes. Para
ello, la resolucion instruird al 6rgano responsa-
ble, partido politico o agrupacién politica nacio-
nal que resuelva de manera fundada y motivada
lanegativa correspondiente;

La Unidad de Enlace notificara al solicitante la

resolucion del Comité dentro de los tres dias

habiles siguientes a aquel en que haya emitido
suresolucion.

3. De acreditarse la falta de respuesta a que hace refe-
rencia el parrafo anterior, y de proceder el acceso a la

informacion, el Instituto, partido politico o agrupacion

politica nacional estaran obligados a cubrir los costos

de reproduccidn y envio que, en su caso, se generen.

CarituLo I1
Del recurso de revision

ARTICULO 39
Del recurso de revision

1. Toda persona podra interponer, por si misma o a través
de su representante legal, el recurso de revision ante la
Unidad de Enlace dentro de los quince dias habiles con-
tados a partir del dia siguiente a:

I.

II.

La fecha en que tuvo conocimiento del acto o
resolucién impugnado;

La notificacion de la respuesta a su solicitud de
acceso a la informacion, o
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I11.

El vencimiento del plazo para que se le entregara
el resultado sobre la solicitud de modificacion o
acceso a datos personales.

2. La Unidad de Enlace debera remitir el asunto con el
informe circunstanciado correspondiente, a la Secreta-
rfa Técnica del Organo Garante dentro de los tres dias
habiles siguientes de haberlo recibido.

ARTICULO 40
De la procedencia

1. El recurso de revision procedera cuando:

I.
I1.

I11.

IV.

VII.

Se niegue el acceso a la informacion;

Se declare la inexistencia del documento donde conste
la informacion solicitada o la falta de competencia;
No se esté conforme con el tiempo, el costo o la
modalidad de entrega;

Se considere que la informacion entregada es
incompleta;

No corresponda la informacion entregada con
la requerida en la solicitud;

No se entreguen al solicitante los datos personales
solicitados;

Se entregue la informacion o los datos personales
solicitados en formato incomprensible;

VIIL. Se niegue la solicitud de modificacion o correccion

IX.

de datos personales, o

Se estime que el Instituto no cumpli6 adecuada-
mente con la obligacion de otorgar acceso a la
informacidn publica, el acceso o correccion de
datos personales.
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2. El recurso de revisidén procedera en contra de los
actos de los partidos politicos, cuando:

I.

II.

I11.

Iv.

V.

VI

VII.

Se niegue el acceso a la informacion o se entregue
de modo incompleto;

Se declare la inexistencia del documento donde
conste la informacion solicitada;

El desahogo de la solicitud no se ajuste a los
plazos reglamentarios;

No corresponda la informacion entregada con
la requerida en la solicitud;

No esté de acuerdo con los costos que impliquen
la atencion de la solicitud;

No atienda los requerimientos de informacion
que formule el Comité o el Organo, en términos
del presente Reglamento, y

No cumpla adecuadamente con la obligacion de
acceso a la informacién publica o a los datos
personales cuando los solicite su titular.

ARTICULO 41
De los requisitos

1. Elrecurso de revisidon debera presentarse por escrito
o a través del sistema electronico, ante la Unidad de
Enlace, mismo que contendra:

I.

Nombre del recurrente y, en su caso, de su re-
presentante legal. Los recursos andnimos seran
desechados;

Nombre, en su caso, del tercero interesado;
Domicilio o medio para recibir notificaciones;
La fecha en que se le notifico o tuvo conocimiento
del acto o resolucion reclamado;

El acto o resolucion que se recurre y los puntos
petitorios;
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VI.

VIL

La copia de la resolucion que se impugna y, en
su caso, de la notificacion correspondiente, y
Los demas elementos que considere procedentes
someter a consideracion del Organo Garante.

ARTICULO 42
Del procedimiento

1. Una vez recibido el recurso de revision, la Secretaria

Técnica del Organo Garante lo sustanciara conforme
alo siguiente:

I.

I1.

I11.

IV.

Recibido el escrito inicial del recurso, la Secretaria
Técnica le asignara un niimero de expediente, lo
registrara en el Libro de Gobierno que al efecto
debe llevar y notificara a la Presidencia del Orga-
no Garante la interposicion del recurso, resumien-
do su contenido y precisando las fechas en las que
correrd el término para presentar su proyecto de
resolucion;

En los casos que se interponga recurso de revision
en contra de actos de partidos politicos, la Secre-
taria Técnica lo hara del conocimiento del partido
politico o agrupacion politica nacional de que se
trate, al dia habil siguiente de haberlo recibido, a
fin de que rindan su informe circunstanciado den-
tro de los tres dias habiles siguientes a aquel en
que se le notificd la interposicion del recurso;

La Presidencia del Organo Garante supervisara
la sustanciacion del recurso y la elaboracion del
proyecto respectivo;

Procederd la acumulacidén de expedientes en
cualquier momento del procedimiento y hasta
antes de su resolucion, por litispendencia,
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VI

VII.

conexidad o vinculacién de dos o mds asuntos
respecto de un mismo acto recurrido;

La Secretaria Técnica subsanara las deficiencias
de los recursos interpuestos por los particulares.
Si el recurso no satisface alguno de los requisitos
establecidos en el articulo 41 del Reglamento, se-
gun se trate, y no se cuente con elementos para
subsanarlos, la Secretaria prevendra al recurrente
a efecto de que aporte mayores elementos;
Conocida la deficiencia, la Secretaria Técnica
contara con un plazo de hasta cinco dias habiles
para efectuar tal prevencion. Dicha prevencion
podra subsanarse por el recurrente en cualquier
momento del procedimiento dentro del plazo
previsto en la fraccion X de este parrafo;

La Secretaria Técnica podra solicitar al recurrente,
a la Unidad de Enlace, al érgano responsable
correspondiente, a los partidos politicos y agru-
paciones politicas nacionales aporten mayores
elementos para la integracion del expediente;

VIII. La Secretaria Técnica podra recibir las promocio-

nes y escritos por via electronica, previa solicitud
del interesado, garantizando al recurrente la re-
cepcion y tramitacion de los mismos;

Los recurrentes podran adjuntar copia electronica
de los documentos a sus promociones;

Para integrar el expediente y presentar el proyecto
de resolucion correspondiente al Organo Garante,
la Secretaria Técnica contara con treinta dias habi-
les, a partir de la interposicion del recurso. Dicho
plazo podra ser ampliado por el Organo Garante,
por una vez y hasta por un periodo igual, cuando
exista causa justificada, a peticion de la Secretaria
Técnica.
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2.

La informacion reservada o confidencial que, en su caso,
sea solicitada por el Organo Garante por resultar indis-
pensable para resolver el asunto, debera ser mantenida
con ese caracter y no estara disponible en el expediente.

El Organo Garante resolvera en definitiva, dentro de
los veinte dias hébiles siguientes a aquel en que se
presentd el proyecto de resolucion. Cuando haya
causa justificada, el Organo Garante podra ampliar
por una vez y hasta por un periodo igual, los plazos
establecidos en este parrafo.

ARTICULO 43
De la votacion

1.

El proyecto de resolucion debera aprobarse por mayoria
simple de votos.

Ningun proyecto de resolucion sometido a la consi-
deracién del Organo Garante dejara de ser votado.
La votacion se hara en lo general y en lo particular,
cuando asf lo solicite un integrante del Organo Garante.

. Cuando no estén de acuerdo con el sentido de la reso-

lucién, los integrantes del Organo Garante podran emitir
votos particulares, en que manifiesten las razones de
su disenso.

El Secretario Técnico del Organo Garante tomaré la vo-
tacion asentandola en la resolucidn; asimismo, realizara
el engrose de las conclusiones a las que se llegue durante
la deliberacion y, en su caso, incorporara al cuerpo de la
resolucion los votos particulares que realicen los integrantes
del Organo Garante.
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ARTICULO 44
De los efectos de las resoluciones

1.

Las resoluciones del Organo Garante podran:

I. Desechar el recurso por improcedente o bien,
sobreseerlo;

II. Confirmar el acto o resolucion impugnado, o

III. Revocar o modificar el acto o resolucién impug-
nado y ordenar lo conducente.

ARTICULO 45
De las resoluciones

1.

4.

Las resoluciones, que deberan ser por escrito, establece-
ran los plazos para su cumplimiento y los procedimientos
para asegurar la ejecucion.

En caso de que el Organo Garante no resuelva dentro del
plazo establecido, el acto o resolucion que se recurre se
entendera por confirmado.

. Una vez aprobada la resolucion por el Organo Garante,

¢sta debera notificarse completa al recurrente, con to-
dos los anexos y la firma de los miembros con derecho
avozy voto, dentro de los tres dias habiles siguientes a
su aprobacion.

Las resoluciones del Organo Garante seran definitivas
para el Instituto.

65




INsTITUTO FEDERAL ELECTORAL

ARTICULO 46
De las notificaciones

1. Losrequerimientos y las resoluciones dictados en los
recursos de revision seran notificados:

I.

I1.

I11.

Personalmente, cuando el recurrente sefale
domicilio dentro de la Republica Mexicana;
Por estrados, cuando sea imposible la ubicacion
del domicilio sefialado, no se haya sefialado o se
encuentre fuera de la Republica Mexicana;
Por medio electronico con acuse de recibo, si
constan en el expediente los datos conducentes
y asi lo haya solicitado el recurrente, o

Por correo certificado o mensajeria, con acuse de
recibo, siempre que en este tltimo caso el recurrente
asi lo haya solicitado y cubierto el pago del costo.

2. Los servidores del Instituto habilitados para recibir y

tramitar solicitudes de acceso a la informacién en Or-

ganos desconcentrados, apoyaran en las diligencias de

notificacion.

3. La Secretaria Técnica notificara por oficio a los 6rganos
involucrados en la resolucidn de los asuntos que se les
presenten.

ARTICULO 47
Del desechamiento

1. Elrecurso de revision sera desechado por improcedente
cuando:

I.

Sea presentado una vez transcurrido el plazo
sefialado para ello;
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I1.

I11.

IV.

VI

El Organo Garante haya conocido anteriormente
del recurso respectivo contra el mismo acto y
haya resuelto en definitiva;

Se recurra un acto que no haya sido emitido por
la Unidad de Enlace;

Se recurra una resolucion que no haya sido
emitida por el Comit¢;

Se recurra una resolucion que no haya sido
emitida por el partido politico, o

Se esté tramitando algin recurso o medio de
defensa interpuesto por el recurrente ante el
Poder Judicial Federal.

ARTICULO 48
Del sobreseimiento

1. El recurso de revision sera sobreseido cuando:

I.  Elrecurrente se desista por escrito del recurso;
II. El recurrente fallezca o, tratdndose de personas
morales, se disuelvan,;
III. Admitido el recurso de impugnacidn, aparezca
alguna causal de improcedencia en los términos
del articulo anterior, o
IV. El medio de impugnacién quede sin efecto o
materia.
CapituLo 111

Del recurso de reconsideracion

ARTICULO 49
Del recurso de reconsideracion

1. Transcurrido un afio de emitida la resolucién del Organo

Garante por la que se confirme el acto o la resolucion
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recurrida, el particular afectado podra solicitarle que
reconsidere la resolucion.

El recurso de reconsideracidon debera presentarse ante
la Unidad de Enlace. Asimismo, debera referirse a la
misma solicitud y resolverse en un plazo maximo de
sesenta dias habiles.

La Unidad de Enlace debera remitir el asunto con el
informe circunstanciado correspondiente a la Secre-
taria Técnica del Organo Garante, dentro de los tres
dias habiles siguientes de haberlo recibido.

Los particulares podran solicitar la reconsideracion
correspondiente ante el Organo Garante, mediante un
escrito que retina, en lo conducente, los requisitos pre-
vistos en el articulo 41 del Reglamento. El Organo
Garante debera determinar si subsisten las causas que
dieron origen a su resolucidon o bien, si procede la
reconsideracion, en un plazo no mayor al establecido
en el articulo 42, parrafo 3 del Reglamento.

En lo conducente, se seguirdn las reglas establecidas
para el recurso de revision.

. El recurso de reconsideracion en contra de actos de

partidos politicos se regird, en lo aplicable, conforme
a las reglas que establece este articulo.
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CapituLo IV
De las responsabilidades administrativas

ARTICULO 50
De las obligaciones

1. Los servidores publicos del Instituto, en el ambito de
sus respectivas competencias, estaran obligados a:

I.

I1.

II1.

Colaborar a la recopilacion y actualizacion de la
informacion contenida en el articulo 5 del presente
Reglamento;

Actuar con diligencia en la clasificacion y con-
servacion de la informacion,;

Custodiar la informacion que se encuentre bajo su
resguardo, a la cual tengan acceso o conocimiento
con motivo de su empleo, cargo o comision;
Recabar y poner a disposicidn de los particulares la
informacidn que soliciten, en los términos previstos
por el presente Reglamento;

Actualizar con oportunidad los indices de infor-
macion reservada;

Fundar y motivar las respuestas de las solicitudes
de acceso a la informacion, cuando se trate de
una negativa;

VII. Custodiar los archivos bajo su cargo, de confor-

midad con los Lineamientos respectivos;

VIII. Rendir los informes que les corresponda, en las for-

IX.

mas y tiempos que prevé el presente Reglamento;
Promover la transparencia y la rendicién de cuen-
tas en el desarrollo cotidiano de sus labores;
Guardar lareserva o confidencialidad de los docu-
mentos que con ese caracter les sean entregados
por los 6rganos;
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XI. Entregar la informacion publica que obre en los ar-
chivos del Instituto o aquella que remitan los parti-
dos politicos y agrupaciones politicas nacionales;

XII. Ajustarse a los plazos previstos en este Reglamento
para desahogar las solicitudes de informacion;

XIII. Cumplir con las determinaciones del Comité y
el Organo Garante, y

XIV. Las demas que se deriven de la Ley y el presente
Reglamento.

ARTICULO 51
De las responsabilidades

1. Cuando el Organo Garante o el Comité tengan cono-
cimiento o determinen que algln servidor publico del
Instituto pudo haber incurrido en responsabilidad, por
incumplir alguna de las obligaciones sefialadas en el
articulo anterior, debera:

I. Remitir el expediente a la Contraloria General para
que 1nicien el procedimiento administrativo
sancionatorio que corresponda.

2. Laresponsabilidad administrativa que se genere por el
incumplimiento de las obligaciones a que se refiere el
presente Reglamento, sera sancionada en los términos
del Cédigo e independientemente de las del orden civil o
penal que procedan.
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TiTUuLO SEXTO

DE LA ADMINISTRACION, ORGANIZACION
Y MANEJO DEL MATERIAL DOCUMENTAL
Y ARCHIVISTICO DEL INSTITUTO.

CaprituLo 1
De la documentacion y el material archivistico

ARTICULO 52
Del manejo de documentacion

1. La organizacion y resguardo del material documen-
tal del Instituto estara a cargo de los 6érganos centra-
les, delegacionales y subdelegacionales que lo posean;
de la Unidad Técnica, del Archivo Institucional, de la
Direccion del Secretariado, de la Red Nacional de
Bibliotecas, en términos de lo dispuesto en los
Lineamientos en materia de archivos y bibliotecas
aprobados por el Comité, respectivamente.

2. La Direccion del Secretariado llevara el archivo del
Consejo y de la Junta, en términos de lo dispuesto en
los articulos 120 del Cdédigo y demas aplicables del
Reglamento Interior y de los Lineamientos a que se
refiere el parrafo anterior.

3. Los Lineamientos que apruebe el Comité contendran
los criterios para la organizacidn, conservacion y ade-
cuado funcionamiento de los archivos y bibliotecas.

4. Cuando la especialidad de la informacion lo requiera,
y a solicitud de los diversos 6rganos del Instituto, se
podran emitir manuales de procedimientos que esta-
blezcan criterios especificos para la organizacion y con-
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servacion de sus archivos. Estos deberan apegarse a
los Lineamientos en materia de Archivos aprobados
por el Comité.

Los Lineamientos en materia de archivos, asi como
los manuales de procedimientos correspondientes,
deberan publicarse en la pagina de Internet, dentro
de los diez dias habiles siguientes a que se emitan o
modifiquen.

Todo documento resguardado, segun lo especifica en
numeral 1 del presente articulo, formara parte de un
sistema de archivos el cual se basara en los
lineamientos establecidos en la materia e incluira al
menos: los procesos para el registro o captura, la des-
cripcion desde el fondo, seccion, serie y expediente,
archivo, preservacidn, uso y disposicion final, entre
otros que resulten relevantes.

En los casos de informacidn generada o recibida desde
el inicio, desarrollo o conclusién de una actividad
institucional por medio de los sistemas electronicos, Opti-
cos o derivados de la aplicacion de cualquier otra tecno-
logia que utilice el Instituto, que comprendan contenido,
contexto y estructura suficiente para proporcionar evi-
dencia de un procedimiento administrativo, produciré los
mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos
firmados autografamente, y podran tener el mismo valor
probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a
éstos, siempre que se establezcan y publiquen en el Dia-
rio Oficial de la Federacion las normas especificas apli-
cables a dichos sistemas para asegurar su disponibilidad,
integridad y autenticidad.
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8. El Archivo Institucional, con apoyo de la UNICOM,
emitira criterios respecto de la administracion y res-
guardo de documentos electronicos, a fin de asegurar
su disponibilidad, integridad y autenticidad de confor-
midad con los estandares internacionales.

9. De conformidad con los Lineamientos a que se refiere
este articulo, el Comité aprobard la guia simple de la
organizacion de los archivos del Instituto, con el objeto
de facilitar la obtencidn y acceso a la informacion pu-
blica. Dicha guia se actualizard anualmente y debera
incluir las medidas necesarias para la custodia y con-
servacion de los archivos.

CapituLo I1
De la integracion y funcionamiento
del archivo Institucional

ARTICULO 53
De su integracion y funcionamiento

1. ElArchivo Institucional estara adscrito a la Unidad Téc-
nica, y sera la instancia administrativa responsable de
custodiar, organizar y proteger el acervo documental
que se encuentre en los archivos de concentracion e
histdrico del Instituto, a excepcidn de lo dispuesto en el
articulo 52, parrafo 2 de este Reglamento, que estard a
cargo de la Direccién del Secretariado .

2. La operacion del Archivo Institucional se regird por
lo dispuesto en este Reglamento, asi como por los
Lineamientos que para el efecto apruebe el Comité
sobre la materia.
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3. Eltitular del Archivo Institucional sera designado con
base en los resultados del concurso que se instrumente
para el efecto.

4. Sus funciones seran:

I.  Administrar, organizar, conservar y digitalizar los
acervos archivisticos bajo su custodia.

II. Elaborar programas de capacitacion y asesoria
en materia archivistica para todos los 6rganos
del Instituto.

III. Supervisar las Oficialias de Partes y Archivos
de Tramite de los érganos del Instituto.

IV. Colaborar con la UNICOM en el desarrollo técnico
y normativo del sistema de archivos electronicos.

CapituLo 11T
De la integracion y funcionamiento
de la Red Nacional de Bibliotecas.

ARTICULO 54
De su integracion y funcionamiento

1. La Red Nacional de Bibliotecas estara adscrita a la
Unidad Técnica.

2. Ser4 la instancia administrativa responsable de brindar
los servicios bibliotecarios y hemerograficos que apo-
yen las labores de investigacion, difusion de la cultura
democratica y proveer un ambiente adecuado para el
Optimo trabajo de consulta, investigacion y estudio, para
la ciudadania y los servidores del Instituto.

3. La operacion de la Red Nacional de Bibliotecas se
regira por lo dispuesto en este Reglamento, asi como
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por los Lineamientos que para el efecto se elaboren.
Los Vocales Ejecutivos Locales y Distritales seran
los responsables de las Bibliotecas en sus respectivos
ambitos de competencia.

4. El titular de la Red Nacional de Bibliotecas seré de-
signado con base en los resultados del concurso que
se instrumente para el efecto.

CaprituLo IV

De la integracion y funcionamiento
del Comité Técnico interno para

la Administracion de Documentos

ARTICULO 55
De su integracion y funcionamiento

1. El COTECIAD sera el 6rgano rector en materia de
archivos y de administracion de documentos de los
organos responsables centrales y desconcentrados
del Instituto.

2. Colaborar con el Archivo Institucional, en el desarrollo
de las actividades de organizacion, funcionamiento y
mejora de los archivos de trdmite, concentracion e his-
torico del Instituto.

3. EI COTECIAD se integrara por:
I.  El titular de la Unidad Técnica, quien fungird
como Presidente;
II. Elresponsable del archivo de tramite de la Oficina
del Consejero Presidente;
II1. El responsable del archivo de tramite del area
de Consejeros Electorales;
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IV. Elresponsable del archivo de tramite de la Secre-
taria Ejecutiva;

V.  Unrepresentante de la Direccion del Secretariado;

VI. Un representante de la Contraloria, designado
por su titular, y

VII. El Subdirector del Archivo Institucional, que
fungird como Secretario Técnico, Unicamente
con derecho a voz.

. Los funcionarios designados como responsables de los
archivos de tramite de los organos responsables del
Instituto, podran asistir a las sesiones del COTECIAD
cuando se traten asuntos de su competencia.

. El COTECIAD sera el encargado de vigilar la instru-
mentacion en los diversos organos del Instituto de la
aplicacion los programas, lineamientos, manuales y po-
liticas que apruebe el Comité en materia de Archivos.

. Las sesiones del COTECIAD se desarrollaran de
conformidad con los Lineamientos de sesiones que
para el efecto apruebe el propio 6rgano.

. En cada una de las 32 Juntas Locales Ejecutivas de-
bera constituirse un SubComité Técnico Interno para
la Administracion de Documentos, formado por fun-
cionarios designados a través de acuerdo de la Junta.

. El COTECIAD presentara un Informe Trimestral de

Actividades al Comité, conforme a los indicadores del
desempefio que para tal efecto apruebe el Comité.
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TiTuLO SEPTIMO
DEL IFETEL

CAPITULO UNICO
De la integracion y funcionamiento

ARTICULO 56
De la integracion y funcionamiento

1. EIIFETEL realizara tareas de orientacion a la ciudadania
y de apoyo a los érganos del Instituto, en materia de
acceso a la informacion y serd el encargado de:

I.

I1.

I11.

VIL

Orientar a los ciudadanos respecto de la infor-
macion a que se refiere el parrafo 3 del presente
articulo;

Auxiliar via telefonica a cualquier persona inte-
resada en la materia de acceso a la informacidn;
Asesorar en el requisitado de los formularios de
solicitudes de acceso a la informacion y promocion
de recursos;

Informar respecto de la presentacion y estado que
guardan las solicitudes de acceso a la informacion
y los recursos que establece este Reglamento;
Coadyuvar con los 6rganos del Instituto en la
difusion de la informacion que estimen pertinente
para el desarrollo de sus atribuciones;

Aportar informacion a la Unidad Técnica, en los
términos que esta determine, para la elaboracion
del Informe Anual a que hace referencia el articulo
19 de este Reglamento;

Registrar y sistematizar de forma desagregada los
resultados de las consultas telefonicas, cuyo con-
tenido se relacione con la informacion sefialada en
los articulos 5y 59 del presente Reglamento, y
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VIII. Las demas que les confiera el Consejo, la Junta,
el Organo Garante, la Secretaria y el Director
Ejecutivo del Registro Federal de Electores, en
sus respectivos ambitos de competencia.

. El IFETEL desahogard las consultas telefonicas en
términos de lo dispuesto por el manual que al efecto
emita la Unidad Técnica, mismo que estara disponible
en el portal de Internet del Instituto.

. La informacion sobre la que IFETEL realizara tareas

de orientacion comprenderd, por lo menos:

I. Laubicacion de moédulos de expedicion de Cre-
denciales para Votar con fotografia, oficinas
distritales y casillas para votar;

II. Los requisitos para tramitar o actualizar la cre-
dencial para votar con fotografia;

III. Lainformaciona que hacen referencia los articulos
5y 59 del presente Reglamento;

IV. Laubicacion de los modulos de informacion en
que los solicitantes pueden acceder a equipo de
computo para formular solicitudes electronicas;

V. Los procedimientos para interponer un recurso

de revision;

VI. Los servicios que ofrece la Red Nacional de
Bibliotecas;

VII. Informacion sobre las instituciones y procesos
electorales;

VIII. Informacion politico-electoral;

IX. Losprogramas de educacion civico-electoral, y

X. Los derechos y obligaciones electorales de los
ciudadanos.
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4. Cuando no sea posible atender la solicitud de infor-
macidn por via telefénica, se hara del conocimiento
del solicitante la manera en la que podra ejercer su
derecho de acceso a la informacion.

5. El IFETEL estara adscrito a la Direccion Ejecutiva
del Registro Federal de Electores.

6. La Comision del Registro Federal de Electores y el
Organo Garante estaran encargadas de vigilar las ta-
reas que realice IFETEL y recomendar las acciones
que estimen pertinentes para su mejor funcionamiento
y recomendar las acciones.

La Comision del Registro Federal de Electores y el
Organo Garante podran integrar los grupos de trabajo
que consideren pertinentes, con la participacion de la
Unidad Técnica y de otros 6rganos que se requieran.

TITULO OCTAVO
DE LA CAPACITACION DE LOS FUNCIONARIOS

CAPITULO UNICO
De los organos encargados
de capacitar a los funcionarios

ARTICULO 57
De la politica institucional de capacitacion
en materia de transparencia

1. El Instituto desarrollara una politica de capacitacion

de sus funcionarios y de los funcionarios de los parti-
dos politicos, conforme al calendario que apruebe el
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Comité, a fin de que éstos cuenten con los conoci-
mientos suficientes para realizar sus tareas en estricto
apego a los principios de transparencia de gestion y el
buen funcionamiento institucional.

ARTICULO 58
De los organos aplicadores
de la politica de capacitacion

1. La Unidad Técnica sera la instancia institucional en-
cargada de elaborar los planes y programas para la
capacitacion de los funcionarios, partidos politicos en
materia de transparencia y acceso a la informacion.

2. La Unidad Técnica, en coordinacion con las Juntas Lo-
cales y Distritales y los 6rganos centrales ejecutard y
desarrollara anivel central, delegacional y subdelegacional
las politicas y programas en la materia.

TituLo NOVENO
DE LA TRANSPARENCIA DE LOS PARTIDOS POLfTICOS

CaprituLo 1
De las obligaciones de transparencia
de los partidos politicos

ARTICULO 59
Obligaciones de transparencia
de los partidos politicos

1. Lainformaciéna disposicion del publico que deben difun-

dir los partidos politicos, a través de su pagina de Internet
y sin que medie peticion de parte es la siguiente:
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II.
I11.

VI

VII.

Sus documentos basicos;

Las facultades de sus 6rganos de direccion;
Los reglamentos, acuerdos y demads disposiciones
de caracter general, aprobados por sus érganos
de direccion, que regulen su vida interna, las obli-
gaciones y derechos de sus afiliados, la eleccién
de sus dirigentes y la postulacion de sus candidatos
a cargos de eleccion popular;

El directorio de sus 6rganos nacionales, estatales,
municipales, del Distrito Federal, y en su caso,
regionales, delegacionales y distritales;

El tabulador de remuneraciones que perciben
los integrantes de los 6rganos a que se refiere
el inciso anterior, y de los demds funcionarios
partidistas;

Las plataformas electorales y programas de
gobierno que registren ante el Instituto;

Los convenios de frente, coalicion o fusion que
celebren, o de participacion electoral que realicen
con agrupaciones politicas nacionales;

VIII.Las convocatorias que emitan para la eleccion

IX.

de sus dirigentes o la postulacion de sus candi-
datos a cargos de eleccidon popular;

Los montos de financiamiento publico otorga-
dos mensualmente, en cualquier modalidad, a
sus Organos nacionales, estatales, municipales
y del Distrito Federal, durante los ultimos cinco
afios y hasta el mes mads reciente, asi como los
descuentos correspondientes a sanciones;

Los informes, anuales o parciales, de ingresos y
gastos, tanto ordinarios como de precampafia y
campaiia; el estado de situacion patrimonial; el in-
ventario de los bienes inmuebles de los que sean
propietarios, asi como los anexos que formen parte
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integrante de los documentos anteriores; la rela-
cion de donantes y los montos aportados por cada
uno. Todo lo anterior, una vez concluidos los pro-
cedimientos de fiscalizacion establecidos por este
Codigo. Los partidos podran hacer publica la in-
formacidn a que se refiere esta fraccion antes de
que concluyan los procedimientos referidos, sin que
ello tenga efectos en los mismos.

XI. Las resoluciones que emitan sus érganos disci-
plinarios de cualquier nivel, una vez que hayan
causado estado;

XII. Los nombres de sus representantes ante los 6rga-
nos del Instituto;

XI1I1. El listado de las fundaciones, centros o institutos
de investigacion o capacitacion, o cualquier otro,
que reciban apoyo econdmico permanente del
partido politico;

XIV. El dictamen y resolucion que el Consejo General
del Instituto haya aprobado respecto de los infor-
mes a que se refiere la fraccion X, de este parrafo;

XYV. Los indices de informacion reservada;

XVlI.Las demas que sefiale el Codigo y las leyes
aplicables.

ARTICULO 60
De la difusion de la informacion
a disposicion del publico

1. Lainformacion que los partidos politicos proporcionen
al Instituto o que éste genere respecto de los mismos,
y que sea considerada publica conforme al Codigoy a
este Reglamento, estara a disposicion de toda persona
a través de los portales de internet de los partidos po-
liticos y agrupaciones politicas nacionales, asi como a
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través de vinculos electronicos del portal de Internet
del Instituto.

2. La informacion a que se refiere el articulo anterior de-
bera publicarse de manera que se facilite su uso y com-
prension, se asegure su calidad, veracidad, oportunidad
y confiabilidad, asi como actualizarse semestralmente.
Dicha informacion estara disponible a través de medios
de comunicacidn electronica del Instituto, de los partidos
politicos.

3. Los partidos politicos, en colaboracion con sus areas
de informatica y UNICOM, se encargaran de prepa-
rar la automatizacion e integracion en linea de la infor-
macion a que hace referencia el articulo previo, de
conformidad con la normativa que al efecto apruebe
el partido politico.

4. El Comité de Gestion y Publicacion Electronica verifi-
cara semestralmente, con apoyo de la Unidad Técnica,
el cumplimiento de las obligaciones de transparencia
previstas en el articulo 59 del Reglamento.

CapituLo I1
De los criterios aplicables para la clasificacion,
desclasificacion y conservacion de la informacion

ARTICULO 61
De la clasificacion
y desclasificacion de la informacion

1. Los partidos politicos deberan clasificar la informacién

en el momento en que se genere, obtenga, adquiera o se
modifique.
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. En caso de que la clasificacion se haga con motivo de
la recepcidn de una solicitud de acceso a la informa-
cion, se deberan exponer los motivos que justifiquen
dicha medida, de conformidad con lo dispuesto por el
presente Reglamento.

. Lospartidos politicos, designaran al funcionario respon-
sable de conservar la informacion clasificada y elaborar
los indices semestrales a que se refiere el articulo 67 de
este Reglamento, el cual fungird como enlace de trans-
parencia ante los drganos competentes en materia de
transparencia y acceso a la informacion.

. La clasificacion de la informacion que realicen los
partidos politicos, debera estar debidamente fundada
y motivada, de conformidad con lo dispuesto en el
Cdédigo, la Ley, el Reglamento y los Lineamientos de
clasificacion que al efecto emita el Comité.

. La informacion clasificada como temporalmente re-
servada podra permanecer con tal cardcter, siempre y
cuando subsistan las causas que dieron origen a su
clasificacion, atendiendo a los Lineamientos que para
el efecto emita el Comité. Al concluir el periodo de
reserva dicha informacion deberd ser publica, protegien-
do la informacién confidencial que en ella se contenga.

. La desclasificacion de la informacion podra llevarse

a cabo por:

I.  Los partidos politicos y agrupaciones politicas
nacionales que la posean;

II. ElComité,y

III. El Organo Garante.
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7. El Comité verificard la clasificacion de informacion
que realicen los partidos politicos, conforme al siguiente
procedimiento:

I.

I1.

II1.

IV.

Semestralmente y en forma aleatoria, seleccio-
nard una muestra representativa del indice de
expedientes reservados de los partidos politicos;
La Unidad de Enlace elaborard un calendario
de revision que sometera a la consideracion del
Comité, el cual debera aprobarlo dentro de los
cinco dias siguientes al dia de su presentacion.
Una vez aprobado el calendario la Unidad de
Enlace notificard a los partidos elegidos
aleatoriamente, la fecha en que se practicara la
revision correspondiente;

Posteriormente, solicitara que en un plazo maximo
de quince dias le sea remitida la documentacion en
la que consten los fundamentos y la motivacioén que
sustenten que la informacion determinada tenga
caracter reservado;

El Comité tendra que resolver en un término de
sesenta dias habiles respecto de la legalidad de la
clasificacion analizada, que se contard a partir
del dia siguiente en que la informacion sefialada
en la fraccion previa sea remitida por el érgano
correspondiente, y

Las resoluciones que emita el Comité seran obli-
gatorias para los partidos politicos, y tendran que
ejecutarse en un plazo maximo de quince dias
habiles a partir de que se notifique por escrito la
toma de la decision.
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ARTICULO 62
De los criterios para clasificar la informacion

1. Todala informacion relativa a los partidos politicos sera
publica, con excepcion de la considerada confidencial
o reservada por las disposiciones establecidas en el
Cddigo, la Ley y en el presente Reglamento.

2. El Comité emitira Lineamientos de clasificacion y
desclasificacion para la informacion reservada o confi-
dencial que obre en los archivos de los partidos politicos
y agrupaciones politicas nacionales, asi como para la
elaboracion de las versiones publicas correspondientes,
de conformidad con lo establecido en el Cddigo, la Ley
y el presente Reglamento.

3. Podri clasificarse como informacion temporalmente re-
servada, por parte de los partidos politicos, la siguiente:
I. Lainformacion relativa a los juicios en curso, de
cualquier naturaleza, en que los partidos politicos
sean parte, hasta que se encuentren en estado
de cosa juzgada;

II. Lainformacion relativa a los procesos deliberativos
de los 6rganos internos de los partidos politicos;

ITI. La correspondiente a las estrategias politicas y de
campaiias electorales de los partidos politicos;

IV. Lacontenida en todo tipo de encuestas ordenadas
por los partidos politicos, y

V. Laqueleresulte aplicable de conformidad con el
articulo 10, parrafo 3, del presente Reglamento.

4. Al clasificar los expedientes y documentos como reser-

vados o confidenciales, los partidos politicos, deberan se-
fialar el o los ordenamientos juridicos que expresamente
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le otorgan dicho caracter, asi como expresar las razones,
motivos o circunstancias especiales que los llevan a con-
cluir que el caso particular encuadra en el supuesto pre-
visto por la norma invocada como fundamento.

Al clasificar los expedientes y documentos como reser-
vados, los partidos politicos, deberan tomar en conside-
racion el dafio que causaria la difusion de la informacién
a los intereses tutelados en las diversas fracciones del
parrafo 3 de este articulo.

ARTICULO 63
De la informacion confidencial

1. Como informacion confidencial se considerara:

I. La informacién que contenga los datos personales

de los afiliados o militantes, dirigentes, precandidatos
y candidatos a cargos de eleccion popular de carac-
ter federal, salvo los contenidos en los directorios y
padrones de afiliados o militantes establecidos en las
obligaciones de transparencia de los partidos y en
las listas de precandidatos o candidatos a cargos de
eleccion popular, que solamente contendran el nom-
bre completo y otros datos personales que autorice
el interesado.

Lareferida a las actividades de naturaleza privada,
personal o familiar, de los afiliados, dirigentes,
precandidatos y candidatos a cargos de eleccion
popular, de los partidos politicos.

ARTICULO 64
De la informacion voluntaria

1. Los partidos politicos podran entregar de modo volun-

tario la siguiente informacion:
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I. Los informes parciales de ingresos y egresos
que presentan en términos del Codigo;

II. Los informes parciales de ingresos y egresos
respecto de gastos de precampafia y campafia
clectoral;

III. La curricula de todos los candidatos a cargos
de eleccion popular;

IV. La curricula de los dirigentes a nivel nacional,
estatal y municipal.

2. La solicitud de informacion de caracter voluntario se
entregara a los solicitantes de conformidad con los tér-
minos y plazos aplicables establecidos en el articulo 69
del presente Reglamento.

ARTICULO 65
De la publicidad de la informacion confidencial

1. Cuando los partidos politicos reciban una solicitud de
acceso a un expediente o0 documentos que contengan
informacion confidencial, podran requerir al titular de
la informacién su autorizacién para entregarla, quien
tendra cinco dias hébiles para responder a partir de la
notificacion correspondiente. En caso de que el titular
no responda el requerimiento, la informacion conser-
vard su caracter confidencial.

2. Los partidos politicos deberan dar acceso a las versio-
nes publicas de los expedientes o documentos a que se
refiere el parrafo que antecede, en las que se omitan los
documentos o las partes o secciones de éstas que con-
tengan informacion confidencial, aun en los casos en
que no se haya requerido al particular titular de la infor-
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macion para que otorgue su consentimiento, o bien se
obtenga una negativa expresa o tacita del mismo.

ARTICULO 66
Del aviso al Comité y al Organo Garante

1. Los partidos politicos que posean, por cualquier titulo,
sistemas de datos personales, deberan hacerlo del co-
nocimiento del Comité y del Organo Garante. Los par-
tidos politicos y agrupaciones politicas nacionales man-
tendran un listado actualizado de los sistemas de datos
personales, que haran publicos a través de sus portales.

ARTICULO 67
De los indices semestrales
de expedientes reservados

1. Los partidos politicos deberan elaborar semestralmente
un indice de los expedientes a su cargo clasificados como
temporalmente reservados, que se integrara por rubros
tematicos e indicara el 6rgano o el drea que genero la
informacion, la fecha de clasificacion, su fundamento,
el plazo o condicidn de reserva y, en su caso, las partes
clasificadas como temporalmente reservadas.

2. A efecto de mantener los indices actualizados, los
partidos politicos, los enviaran al Comité dentro de
los primeros diez dias habiles de los meses de enero
y julio de cada afio. El Comité tendra un plazo de diez
dias habiles para su aprobacion.
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. Una vez que los indices hayan sido aprobados por el
Comité, los partidos politicos deberan publicarlos en
los respectivos portales de internet.

. En ningun caso el indice referido serd considerado
como reservado.

CaprituLo Il
Del acceso a la informacion
de los partidos politicos

ARTICULO 68
De los mecanismos de solicitud
de informacion a los partidos politicos

1. La informacion de los partidos politicos a que se re-

fiere el articulo 59 del presente Reglamento, debera
ser puesta a disposicion del puablico a través de los
portales de internet de los partidos politicos, asi como
a través de vinculos electronicos en el portal de
Internet del Instituto. Cualquier otra informacidn, no
prevista en el mencionado articulo, se pondra a dis-
posicion del publico mediante la presentacion de soli-
citudes de acceso a la informacién.

. Cuando la informacion solicitada se encuentre dispo-
nible en el portal de internet del Instituto, del partido
politico, la Unidad de Enlace notificara al solicitante
la ruta electrénica correspondiente para que la ob-
tenga en forma directa, salvo que el interesado la
requiera en forma impresa o en medio digital, previo
pago de las cuotas de recuperacion sefialadas en el
presente Reglamento.
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3.

En los casos que los partidos politicos hagan alguna
erogacion para atender una solicitud de informacion,
se les reintegrara la cantidad erogada, previa com-
probacion del gasto correspondiente en la Direccidén
Ejecutiva de Administracion.

ARTICULO 69

De los procedimientos

para gestionar la solicitud

de informacion a los partidos politicos

1.

Toda persona, por si misma o por su representante legal,
podra presentar una solicitud de acceso a la informacion
de los partidos politicos, mediante escrito libre o en los
formatos y sistemas electronicos que apruebe el Instituto,
ante la Unidad de Enlace, los Modulos de Informacion,
los partidos politicos, conforme al procedimiento previsto
en el parrafo 5 de este articulo.

La solicitud de acceso a la informacion o el formato
correspondiente deberdn contener los datos a que
hace referencia el articulo 23, parrafo 2, del presente
Reglamento.

La atencidn a las solicitudes de acceso a la informacion
de los partidos politicos, asi como su entrega, no estaran
condicionadas a que se motive o justifique su utilizacion,
o se demuestre interés juridico alguno.

En los casos que la solicitud de acceso se presente
directamente ante los partidos politicos deberan remi-
tirla al dia siguiente a aquel en que la reciban a la Uni-
dad de Enlace del Instituto, y hacer del conocimiento
de esta circunstancia al solicitante. A partir de que la
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Unidad de Enlace reciba la solicitud de informacion
iniciara el plazo para su atencion.

5. El procedimiento de acceso a la informacion de los
partidos politicos, se desahogara del modo siguiente:

a) Sila informacion solicitada se encuentra en los ar-

chivos de los 6rganos responsables del Instituto, la

solicitud debera desahogarse en los términos, forma

y plazos sefialados en el articulo 24 del presente

Reglamento.

b) Sila informacidn solicitada no obra en poder de los

organos del Instituto se desahogara de acuerdo con

el siguiente procedimiento:

I.

II.

El 6rgano debera notificar al Comité, a través
de la Unidad de Enlace, que la informacion es
inexistente en sus archivos, pero que la misma
obra en los correspondientes de los partidos
politicos de que se trate. Para ello, el 6rgano
debera emitir una respuesta fundada y moti-
vada a mas tardar dentro de los cinco dias
siguientes al que se le turno la solicitud;

El Comité, por conducto de la Unidad de En-

lace, hara del conocimiento de la solicitud al

partido politico en cuestion, el cual contara
con los siguientes plazos para responder de
manera fundada y motivada:

i) Silainformacion es publica contard con
un plazo de diez siguientes a partir de que
se le turnd la solicitud y debera entregar
directamente la informacion al solicitante
y deberé rendir a la vez un informe al
Comité en el que sefiale el cumplimiento
de dicha obligacion.
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ii) Sila informacidn es clasificada como reser-
vada o confidencial, o es declarada a su vez
inexistente, por el partido politico en cues-
tion, éste cuenta con cinco dias a partir de
que se le turnd la solicitud, manifestando de
modo fundado y motivado la clasificacion o
declaratoria de inexistencia de que se trate.

IT1. Enelcasodel inciso i1) de la fraccion anterior,

IV.

la Unidad de Enlace debera remitir el asunto
al conocimiento y competencia del Comité el
cual en ejercicio de sus facultades confirma-
ra, modificara o revocara la clasificacion o
declaratoria de inexistencia de la informacion.
Las resoluciones del Comité deberan ser emi-
tidas a la brevedad posible, sin mas limitante
que el plazo o a la ampliacion al que se refiere
el parrafo 1 del articulo 24 de este Reglamen-
to. Asimismo, el Comité debera observar lo
dispuesto en los parrafos 3 y 4 del articulo 26
del presente Reglamento.

4. Para los efectos previstos en el presente articulo, los
partidos deberan salvaguardar los datos personales con-
tenidos en la informacidn que entreguen al Instituto.

CaprituLo IV
De las obligaciones y responsabilidades
de los partidos politicos

ARTICULO 70
De las obligaciones

1. Los partidos politicos, en el ambito de sus respectivas

competencias, estaran obligados a:
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I1.

I11.

VII.

Colaborar a la actualizacion de la informacion con-
tenida en el articulo 59, del presente Reglamento;
Actuar con diligencia en la clasificacidén y con-
servacion de la informacion;

Asegurar el buen manejo de la informacién que
se encuentre bajo su resguardo, a la cual tengan
acceso o conocimiento con motivo de su empleo,
cargo o comision;

Recabar y poner a disposicion de los particulares
la informacion que soliciten, en los términos pre-
vistos por el presente Reglamento;

Actualizar con oportunidad los indices de infor-
macion reservada;

Fundar y motivar las respuestas de las solicitudes
de acceso a la informacion, cuando se trate de
unanegativa;

Custodiar los archivos bajo su cargo, de confor-
midad con los Lineamientos respectivos;

VIII. Guardar la reserva o confidencialidad de los

IX.

XII.

documentos que posean;

Entregar la informacion publica que obre en los
archivos del partido politico o agrupacion politica
nacional;

Atender los requerimientos de informacion que
formulen el Comité y el Organo Garante;
Ajustarse a los plazos sefialados en el Reglamento
para atender las solicitudes de informacion;
Cumplir con las determinaciones del Comité y
el Organo Garante, y

XIIIL. Las demas que se deriven del Codigo, la Ley y

el presente Reglamento.
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ARTIcULO 71
De las responsabilidades

1. Cuando el Organo Garante o el Comité tengan conoci-
miento o determinen que un partido politico pudo haber
incurrido en responsabilidad, por incumplir alguna de las
obligaciones sefialadas en el articulo previo, o alguna
otra prevista en el Codigo o en el presente Reglamento,
independientemente de las del orden civil o penal que
procedan, deberd notificar al Secretario del Consejo del
Instituto, para que inicie el procedimiento sancionador
ordinario en términos del Libro Séptimo del Codigo.

CapituLo IV
De la documentacion y el material
archivistico de los partidos politicos

ARTICULO 72
Del manejo de la documentacion

1. Lospartidos politicos deberan preservar los documentos
y expedientes en archivos organizados y actualizados, de
conformidad con lo dispuesto en los Lineamientos en
materia de Archivos de partidos politicos y agrupaciones
politicas nacionales que para el efecto apruebe el Comité,
asegurando su adecuado funcionamiento y conservacion.

2. Lospartidos politicos podran emitir manuales de proce-
dimientos que establezcan criterios especificos para la
organizacion y conservacion de sus archivos, mismos
que deberan ser acordes a los Lineamientos que en
materia de Archivos de partidos politicos y agrupaciones
politicas nacionales emita el Comité.
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3.

Todo documento en posesion de los partidos politicos
formara parte de un sistema de archivos de confor-
midad con los Lineamientos y criterios a que se re-
fiere este articulo; dicho sistema incluira al menos,
los procesos para el registro o captura, la descripcion
desde el fondo, seccion, serie y expediente, archivo,
preservacion, uso y disposicion final, entre otros que
resulten relevantes.

De conformidad con los Lineamientos a que se re-

fiere este articulo, los partido politicos elaboraran las

herramientas informadticas que permitan al particular
conocer de manera actualizada, entre otra, la siguiente
informacion:

a) Elcuadro general de clasificacion archivistica, el ca-
talogo de disposicion documental y la guia simple de
archivos;

b) Los inventarios de bajas documentales

Los partidos politicos deberan actualizar anualmente la

informacion contenida en la herramienta informatica.

El cuadro general de clasificacion archivistica debera
contener al menos los tres niveles de descripcion siguien-
tes: fondo, seccidn y serie documental, sin perjuicio de
que existan niveles intermedios segun se requiera.

Los archivos de tramite de los partidos politicos deberan
adoptar las medidas necesarias para asegurar la custodia
y conservacion de los expedientes clasificados.

Los archivos historicos de los partidos politicos tendréan el

caracter de publico y su acceso procedera en términos
del presente Reglamento.
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8. El Comité emitiré criterios respecto de la administra-
cion y resguardo de documentos electronicos de los
partidos, a fin de asegurar su disponibilidad, integri-
dad y autenticidad de conformidad con los estandares
internacionales.
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