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Portal de Registro de Aspirantes a
ocupar plazas del Servicio
Profesional Electoral del IFE
(SPE Ingresa)

SPE Ingresa

INTRODUCCION

Este Portal ha sido disefiado con el propésito de ofrecer a los aspirantes a un
cargo o puesto, un medio informatico para el registro sus datos personales y
curriculares, asi como para que puedan inscribirse a alguna vacante, durante
el concurso de ingreso al Servicio Profesional del IFE.

También dispone de un motor de busqueda de las vacantes disponibles a
nivel nacional, que les permitira identificar aquéllas que sean de su interés.

Al término del registro y de la inscripcion a una vacante, el Portal genera un
comprobante de inscripcién, con la fecha del examen de conocimientos
correspondiente.

Periodo para el Registro de aspirantes: 17 al 26 de noviembre de 2010

OBJETIVO DE ESTA GUIA

Proporcionar al aspirante la informacion necesaria y detallada sobre la
operacion del Portal.

A continuacion se describen las funcionalidades del Portal (moédulo SPE
Ingresa).
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Requerimientos técnicos

Los equipos de cOmputo en el que se utilice el Portal, deben cumplir con las
siguientes caracteristicas técnicas:

Software

e Sistema Operativo: Windows XP SP3 o superior; MAC OS ver. 10.4 o superior
¢ Adobe Reader 8 o superior
e Navegador: Internet Explorer 6, FireFox 3.0, Safari 3 o versiones superiores

Hardware
Requerimientos minimos
e Procesador a 1.4 Ghz.

e Memoria RAM 256 MB

e CPU a 350 Mhz.
¢ Resolucion de video recomendada 1024x768
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I. Descripcion de la Pagina Inicial del Portal

Al ingresar al Portal, se visualiza la Pagina Inicial del médulo SPE Ingresa, cuyo
aspecto se ilustra en la siguiente figura:

Figura 1.1. Pantalla de la Pagina Inicial del Portal

P '
+ Blenwanicos al portal de ragisiro de aspirantes al Concurso Poblico 2010 - 2011 para la ocupacidn de vacantes del iPrineravez que isitas SPE Ingresa?
Servicio Profesional Electoral del Instituto Federal Electoral.
ki x . i

Contracf
L Regio e I
2, Captura de Curriculum

3, Corgulta de Vacantzs e Inseripeidn
4, Irnpresicn del Comprobanta de [necripcicn (5 cumple s requisitos)

| TOONE0 (O s contaa?

- Pagina icia

h

Las secciones de esta pagina inicial se describen brevemente a continuacion:

Tabla 1

Referencia Nombre Descripcion

0 Encabezado | En esta seccién se encuentran las pestafias de los
apartados para la captura de la informacion: Pagina
Inicial y Vacantes.

e Bienveniday | Por medio del apartado Registro de esta seccion, los
Registro aspirantes podran darse de alta en el Portal e
inscribirse a las vacantes del Servicio Profesional del
IFE.

También, por medio del apartado ¢Ya estas
registrado? una vez que se han registrado, los
aspirantes pueden entrar para consultar su estatus y/o
modificar su informacion.

e Pie de pagina | En esta seccion se presentan dos vinculos para la
operacion del Portal: Pagina Inicial Vacantes .

A continuacion se detallan las secciones descritas en la Tabla 1.
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1.1. Seccion Encabezado

En esta seccién se encuentran las pestafias Pagina Inicial y Vacantes que
contienen los formularios o apartados para la captura y consulta de la informacion.
Estas pestafias permiten la navegacion en el Sistema, cabe mencionar que la
informacion vertida en sus apartados se encuentra estrechamente relacionada.

Figura 1.2. Encabezado

En la siguiente tabla se detallan los apartados del encabezado:

Tabla 2

Referencia Nombre Descripcion

o Péagina inicial Al entrar al Portal esta pestafia se activa y muestra
su contenido por omisiéon. Permite ingresar al
apartado de Registro del aspirante en el que se
capturan los datos personales, domiciliarios vy
curriculares. También, una vez registrado, el
aspirante puede consultar la informacién capturada
y modificarla si asi lo requiere.

e Vacantes Por medio de esta pestafia, es posible consultar las
vacantes disponibles mediante criterios como: cargo
de la vacante y su fecha de publicacion. También,
permite registrar la inscripcién a alguna vacante
para concursar por ésta, cuando se ha cumplido con
la evaluacion curricular requerida y, finalmente,
permite obtener el Comprobante de inscripcion
correspondiente.
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1.2. Seccion Central

En este apartado, se despliegan, inicialmente, las indicaciones y funcionalidades

© . . :
N del Sistema para el registro del aspirante.
m . -
a Figura 1.3. Seccién Central
c PN I - -
— ==
] e gy
al
U) o Bienvenido a SPE INGRESA }Registm
« Bienvenidos al portal de registro de aspirantes al Concurso £Primera vez que visitas SPE Ingresa? e
Pablico 2010 - 2011 para la ocupacién de vacantes del REGISTRATE

Servicio Profesional Electoral del Instituto Federal Electoral.

£¥a estas registrado?
Email

Contrasefia e

1. Registro INGRESAR

2. Captura de Curriculum

3. Consulta de Vacantes e Inscripcion

4. Impresién del Comprobante de Inscripcién (Si cumple los = CONSEJO £0lvids la contraseria?
requisitos)

A continuacion se describen los componentes de esta seccion:

Tabla 3
Referencia Nombre Descripcion

0 Bienvenida Esta seccion muestra una breve bienvenida al Portal,
describiendo los pasos que se deben realizar para
registrarse e inscribirse a las vacantes del Servicio
Profesional del IFE.

e Registro Si es la primera vez que se visita el Portal y se desea
registrar los datos personales y curriculares para
concursar por alguna vacante, se debe presionar el
boton REGISTRATE de esta seccién para crear una
Contrasefia de acceso. Cabe mencionar que es
posible consultar las vacantes disponibles (mediante
la pestafia Vacantes) sin que el aspirante se haya
registrado, pero si desea inscribir a alguna, el registro
de los datos personales y curriculares es
indispensable.

e ¢Ya estas Si ya fue realizado el registro del aspirante, el ingreso
registrado? al Portal se realiza por medio de esta seccion,
ingresando, en los campos correspondientes, la
cuenta de correo electrénico (Email) y Contrasefia
capturadas durante el registro, conforme se detalla en
la seccion 2 de esta Guia.

La cuenta de correo debe ser real, en razén de que el
Sistema genera notificaciones sobre el cumplimiento de
requisitos institucionales y de la valoracién curricular, los
cuales envia al correo electrénico registrado. La
Contrasefa se captura exclusivamente para este Portal,
NO debe coincidir con la de su cuenta de correo
(consulte la seccidn 2 de esta Guia).
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1.3. Seccidén Pie de pagina

Deforma similar al encabezado, esta seccién presenta dos vinculos para
desplazarse dentro del Sistema: Pagina Inicial y Vacantes.

Figura 1.4. Pie de péagina

1.4. Tiempo de “expiracion” de una sesion en el Sistema

Es importante tomar en consideracién que el Sistema ha sido programado para
cerrarse de forma automatica transcurridos 30 minutos de inactividad (definida
como una nula interaccion del usuario con el Sistema), en cuyo caso desplegara el
mensaje que se muestra en la siguiente figura:

Figura 1.5. Mensaje de sesion terminada por tiempo de expiracion

@ Error: No se puede Desplegar Pagina
Mo puede finalizar esta tarea porgue uno de los eventos siguientes causo una pérdida de
datos de pagina:

s La sesidn de conexion vencio.
+ Se produjo una falla de sistema.

Para continuar, seleccione el enlace Pagina Inicial en la parte superior de la pagina de aplicacion
para volver al mend principal. Después, acceda nuevamente a esta pagina usando los confroles de
navegacion de |a aplicacion {menyd, enlaces, etc.) en lugar de usar los confroles de navegacidn del
browser, coma Afras v Adelante,

En tal caso, el aspirante debera entrar nuevamente al Sistema, ingresando a partir
de la pantalla que se ilustra en la Figura 1.3.
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Il. Apartado Registro

Si usted desea capturar su informacién personal y curricular con el proposito de
concursar por una vacante, debera registrarse en este apartado y capturar todos
los datos indicados en cada pantalla, conforme al procedimiento descrito en esta
seccion.

2.1. ;Primera vez que visitas SPE Ingresa? REGISTRATE

SPE Ingresa

Para crear una Contrasefia de acceso al Portal, realice lo siguiente:

a. A partir de la P4gina Inicial del Sistema (consulte la Figura 1.1), haga clic sobre
el botbn REGISTRATE. El Sistema desplegara la siguiente pantalla:

Figura 2.1. Pantalla Registro
Péagina Inicial |.Vacantéé-_' == 7 _

Pagina Inicial >

Registro

!i\ ya s registrd en IRecruitment, conéctese shora. Sialn no ests registradn, ingrese los detalles & continuacion, Cancelar || Enwlar
Indica carmpn requerido

Personalizar Stack Layout

ol Sus Detalles

Personalizar "Sus Detalles"

“Emall slermz@hatmail.com

* Apelid mapTiNgz
Morrbre(s) | g £1an0RO

el Su Contrasefia

Personalizar "Su Confrasefia”
* Confrasefia

* Confirmar Contrasela [geeseses

<CONSED La contrasefia debe contener coma minimo 8 caracteres de tipo alfanimericos, con al menos un ndmera v no debe tener caracteres duplicados adyacentes, por ejemplo: correccicn () (cc).

A continuacion se describe como se deben capturar los datos en cada campo de
esta pantalla.

Tabla 4
Referencia Nombre Descripcion
c Sus Detalles | Este apartado esta formado por los siguientes campos:

e *Email. En este campo se captura la cuenta de correo
electrénico del aspirante. Si usted ya es empleado del
IFE, registre su cuenta de correo institucional, si no es
asi, puede ser una cuenta de un servicio de correo
comercial (Yahoo, Hotmail, Gmail, Telmex, etc.). Esta
cuenta debe ser real, y debe estar activa para que
pueda recibir mensajes de correo. Es un dato requerido
por el Sistema.

e *Apellido. Capture en este campo su apellido
paterno, en caso de no contar con éste, capture el
apellido materno. Es un dato requerido por el Sistema.

Instituto Federal Electoral
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e Nombre. En este campo capture su nombre o
nombres. Este no es un dato requerido por el Sistema.
e Su En este apartado capture:
Contrasefia | o *Contrasefia. Cree una contrasefia de acceso al
Portal, esta contrasefia debe contener como minimo 8
caracteres de tipo alfanumérico, con al menos un
nimero y no debe tener caracteres duplicados
adyacentes, ejemplo: rr, cc. Esta contrasefia debe
conservarla para acceder en ocasiones posteriores al
Portal.
e *Confirmar Contrasefia. Capture nuevamente la
misma contrasefia.
Ambos campos son requeridos por el Sistema, es decir
su captura es obligatoria.
e Botones de | Para la operacién de la pantalla de registro, se cuenta
Operacion con los siguientes botones:
e Cancelar. Si no se desea almacenar la informacion
capturada se presiona este botén.
e Enviar. Al oprimir este botén, se almacena la
informacién capturada en la base de datos del Sistema.

%_ NOTA: Los campos marcados con asterisco azul (*) son requeridos, es decir, su
captura es obligatoria. En caso de no capturar estos campos, el Sistema no le permitira
continuar, mostrandole un aviso con la informacién que requiere ser capturada.

b. Ingrese su direccion de correo electrénico Email, su Apellido y Nombre(s)
conforme a la descripcion de la Referencia @ de la Tabla 4.

c. Capture su Contrasefia y vuelva a registrarla para confirmar que los caracteres
sean correctos, conforme a la descripcion de la Referencia ede la Tabla 4.

d. Finalmente, verifique que los datos sean correctos y presione el boton Eﬂviare
para guardar la informacion.

NOTA IMPORTANTE: Una vez que se presiona el boton Enviar, su cuenta se crearay

%_ almacenara en la base de datos del Sistema. Con la Contrasefia recién creada podra
ingresar al Portal en las ocasiones que lo desee por medio del apartado ¢Ya estas
registrado? de la Pagina Inicial, ya sea para continuar con la captura del resto de la
informacion porque le falt6é algin dato, por ejemplo, o bien, para consultar e inscribirse a
alguna vacante disponible; aunque puede realizar su registro e inscripcion a una
vacante en una sola sesion.

El Sistema desplegara la siguiente pantalla:

Instituto Federal Electoral
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Figura 2.2. Pantalla de declaracién de protesta de decir verdad

@ Informacién: SPE INGRESA

Nos es grato darte la mas cordial bienvenida a SPE INGRESA, que es el medio por el que
podras registrar la informacion de tu Perfil Personal y Profesional para Concursar por
algunas de las vacantes del Servicio Profesional Electoral publicadas en la Convocatoria.

LA INFORMACION QUE REGISTRES PODRA SER REVISADA PARA VERIFICAR SU
AUTENTICIDAD.

Al efecto, declaro bajo protesta de decir verdad, que la informacion que aqui registre es
auténtica. Y acepto que mi solicitud sera cancelada, sin opcidn a participar en el
concurso piiblico 2010-2011, en caso de que proporcione informacién falsa. Lo anterior,
conforme lo dispuesto por el Estatuto del Servicio Profesional Electoral y del Personal del
Instituto Federal Electoral, los Lineamientos, las Bases y la Convocatoria del Concurso
Piiblico 2010-2011 para ocupar cargos y puestos exclusivos del Servicio Profesional
Electoral del Instituto Federal Electoral.

(5 |

1t (<) 2008, Oracle. Todos los derechos reservados.

Dlag o:ﬁ:i Desconectarse

e. Lea el texto de la declaracion de protesta de decir verdad y presione el
boton Aceptar e . El Sistema desplegard la siguiente pantalla:

Figura 2.3. Pantalla Crear Cuenta

General | MiCuenta

Crear Cuenta
Por favor, adjunte una Carta de Motivos por los que desea ingresar al Servicio Profesional Electoral (Una Cuartilla) en formato FOF o YWord, 7

#5i, tengo una Carta de Motivos Camino Acceso Archivo | I Examinar.. |

Haga click en Explorar para encontrar |a Carla de Motivos, e
Cancelar Continuar

f. Por medio de esta pantalla adjunte un archivo conteniendo una Carta de
Motivos por los que desea incorporarse al Servicio Profesional del IFE. Para
ello pulse el boton Examinar... para que se despliegue la ventana Elegir
archivos para cargar (Windows Vista/7) o Elegir Archivo (Windows 2000/XP)
gue le permitira localizar en su computadora el archivo de la carta:

Figura 2.4. Pantalla Elegir archivos para cargar

Elegir archivo
Buscar en: I@Mis documentos a j - e E-
= ﬁCamtaswa Studio

@ @Mi milisica

DDCU_mEﬂlOS Mis archivos de arigen de datos
TR I Mis archivos rechidos

@ @Mis imagenes

- I Mis provectos de Adobe Captivate
Escritorio EﬁMy Captivate Projects

)My eBooks

3 B Curriculum
- dl = REGZ_COFIPE
1§ GOCUMENtos G - ppTa EXPOSICION_MOTIVOS e
i PC

Mis sitios de red  Mombre: ICAHTA_EKF'DSlUUN_MDTNUS J I Abrir I
~| Cancelar

Tipa: ITndns los archivos [7.7)
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g. En la ventana Elegir archivo, seleccione la ubicacion en la que se encuentra el
archivo de la Carta de exposicién de motivos 0 ; haga clic sobre el nombre
del archivo @y presione el boton Abrir e Para el ejemplo, el archivo tiene el
nombre de CARTA_EXPOSICION_MOTIVOS.

h. Una vez que visualice la Ruta de acceso al archivo @ del campo Carta de
Motivos, presione el botén Continuar

Figura 2.5. Pantalla Crear Cuenta

Pagina Inicial | Yacantes

Gereral | Mi Cuenta

Crear Cuenta
Par favar, adjunte una Carta de Motivos par 105 que desea ingresar al Servicio Profesional Electoral {Una Cuartilla) en faormato POF o Ward, Cancelar | I Cantinuar I

®5i, tengo una Carta de Mativos I Caming Acceso Archiva |C:\Mis dﬁcumentoS\CA.RTA_.I-EXPOSIC\.ON_NI Examinar.. | @

Haga click en Explorar para encantrar |3 Carta de Mativas, @
Cancelar ‘ | Continuar l

i. Se desplegara la pantalla Ingresar Informacion Personal que se visualiza en la
Figura 2.6, cuya funcionalidad se describe a continuacion.

2.1.1. Paso 1 de 3. Ingresar Informacion Personal

En este paso da inicio el procedimiento de registro del aspirante, para ello tenga a
la mano sus datos personales, domiciliarios y curriculares para su captura en los
apartados correspondientes.

En este paso, el formato de captura se compone de cuatro secciones:
Confirmacién, Detalles Basicos, Domicilio, Numeros de Teléfono vy
Documentos.

NOTA: La captura de la informacion debe realizarse en MAYUSCULAS Y
CON ACENTOS, excepto la cuenta de correo electrénico, que debera
registrarse exactamente como la cred el aspirante en su momento.

Recuerde que los campos marcados con asterisco azul (*) son requeridos, es
decir, su captura es obligatoria. En caso de no capturar estos campos, el

Sistema no le permitira continuar, mostrandole un aviso con la informacién que
requiere ser capturada.

Observe la siguiente figura:
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Figura 2.6. Pantalla Ingresar Informacion Personal

Pagina Inicial I Vacantes |
General | MiCuenta

cl [Zl; Confirmacion

Felicitaciones, su curriculum se agregd a la cuenta.

{ 4
Ingresar Informacion Personal Agregar Nivel de Estudios Ingresar Preferencias

Registro: Informacion Personal

Proporcione sus datos personales y profesionales para completar el perfil. I Cancelar | Paso 1 de 3 | Siguiente IQ

Ingrese su informacidn personal.

Nombre Completo MARTINEZ ALEJANDRO
* Apellido Paterno  warTiNEZ

= Apellido Materno  jpvENEZ
7 Nombre  a £34NDRO
Titwlo MG, s
Fecha de Nacimiento  p3-[ov-1968 @

Sexo  Masculino ~

Direccidn de Correo Electrénico  zjermz1078@hotmail.com
Estado Civil Soltero(a) ~

Entidad de Nacimiento  JALISCO

pp

* Entidad de Registro (para este proceso de seleccion) JALISCO
* Tipo de Aspirante PERSONAL ADMINIE Q4
* CURP (X000X999999000XXX99)  MAJA781102HICRRBOO
= RFC (3000X-999999-30CK) MAJA781102B5A
* Clave de Elector MRIMAL78110214H60C

Personalizar "Domicilio”

3

* Calle y Nimero  HIDALGO 411
Colonia  CENTRO

Pais México +

Delegacion o Municipio LOS ALAMOS
Cédigo Postal 43225
Ciudad GUADALAJARA
Estado Jalisco Q
Contexto A
¥ CONSEJO Llene los campos de Domicilio con la siguiente informacién: Linea Domicilio 1 (Calle y Ndmero), Linea Domicilio 2 (Colonia) y Linea Domicilio 3 (Delegacidn o Municipio).
Personalizar "Ndmeros de Teléfono”

e Nimeros de Teléfono

Personalizar "Lista de Niimeros de Teléfono"

Clave LADA + Nimero de Teléfono Horas para Llamar
Particular 33 3335656365 Cualquiera -
Mdvil 045 33 3335959874 Cualquiera -
Trabajo -
Fax de Trabajo -

e Personalizar "Documentos”
Documentos

Personalizar "Lista de Documentos”

de Archivo ‘Tlpo de Archivo [Fecha de Carga ‘Dmcripc'nin Pres Preliminar Suprimir
CARTA EXP MOTIVOS ALEX JIMENEZ.doc OTRO TIPO DE DOCUMENTO 14-Nov-2010 CARTA EXP DE MOTIVOS (e | ‘m
CURRICULUM ALEX JIMENEZ.doc CURRICULUM 14-Nov-2010 CURRICULUM VITAE g @

Agregar Otra Prueba de Documento

¥ CONSEJO Para cargar documentos adicionales a la cuenta, seleccione el botén Agregar Otro Documento.

| Cancelar \ FPaso 1 de 3 | Siguiente Ie

A continuacién se describen las reglas de captura de los datos de la pantalla
Ingresar Informacién Personal:

Tabla 5

Referencia Nombre Descripcién
o Confirmacién | En este apartado se muestra la confirmacion de la incorporacion
de carga exitosa de la Carta de motivos al expediente electronico del
aspirante.
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Detalles
Béasicos

Los campos Nombre, Apellido Paterno y Direccién de
Correo electrénico ya aparecen capturados en este
apartado, puesto que se ingresaron previamente en el
apartado de Registro.

En esta seccibn se debe capturar la informacion
personal: Apellido Materno, Titulo, Fecha de
Nacimiento, Sexo. Estado Civil, Entidad de Nacimiento,
Entidad de Registro, Tipo de Aspirante, CURP, RFC y
Clave de Elector, todos estos datos son requeridos.

- Fecha de Nacimiento. utilice el *“calendario”,
haciendo clic en el icono :

3
(5
.
5
i

Después, seleccione en el calendario el mes, afio y
haga clic en el dia, en este orden.

- Entidad de Nacimiento, y Entidad de Registro
puede anotar el nombre completo de la entidad en
MAYUSCULAS, por ejemplo: JALISCO, DISTRITO
FEDERAL, etc., o bien, utilizar el icono de busqueda:

Q

|Buscar Entidad de Registro (para este proceso de seleccin:'ln}\

En la pantalla que aparece, agregue el criterio de
busqueda , presione Ir @ y cuando el sistema
localice la Entidad, haga un clic en el botdon radial
correspondientee y presione Seleccionar @:
Buscar y Seleccionan: Entidad de Nacimignto

Cancelar Selecclonar
Barscar

181500

Resultados
sm._u'ua Selecciin Rapida Entickad de Nocimiento Descripcitn

Concelir
- Tipo de Aspirante: capture alguna de las opciones
siguientes, dependiendo de su condicion:;

e MIEMBRO DEL SERVICIO (si ya es empleado del
IFE y pertenece al Servicio Profesional Electoral)

e EXTERNO (EXTERNO (si no es empleado del IFE)

o PERSONAL ADMINISTRATIVO (empleado del IFE que
NO es miembro del Servicio Profesional Electoral)
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NOTA: Los campos marcados con asterisco azul (*) son requeridos, es decir, su
captura es obligatoria. En caso de no capturar estos campos, el Sistema no le permitira
continuar, mostrandole un aviso con la informacién que requiere ser capturada.

e Domicilio

Se capturan en este apartado los datos domiciliarios
del aspirante, tales como: Pais, Calle y Numero,
Colonia, Delegacion o Municipio, Cédigo Postal, Ciudad
y Estado (para este Ultimo campo se dispone de un
buscador, similar al descrito para los campos Entidad
de Nacimiento y de Registro, pero se recomienda
agregar el dato en maylsculas y completo, por
ejemplo, VERACRUZ, DISTRITO FEDERAL, etc.).

e Numeros de
teléfono

e Documentos

e Botones de
operacion

Este apartado estd destinado para que el aspirante
ingrese uno 0 mas numeros telefénicos, que pueden
ser: Particular, Movil (celular), Trabajo y Fax de
Trabajo. En todos los casos se capturan estos nimeros
incluyendo la CLAVE LADA, ejemplo: 045 2291722643,
55 56946656, etc.

Si el aspirante lo desea, puede agregar otro documento
para que se incorpore a su expediente, presionando el
botén Agregar Otra Prueba de Documento. Esto es
atil cuando no se tenga algin comprobante porque esta
en tramite, o bien, se desea adjuntar comprobantes o
documentos probatorios, incluyendo el curriculum.

Para la operacion de la pantalla, se presentan los
siguientes botones:

e Cancelar. Si no se desea almacenar la
informacién se presiona este botén.

e Siguiente. Al oprimir este botdn, se almacena
la informacion capturada en el Sistema y se
desplaza a la pantalla de registro subsecuente.

Barra de avance

En la parte superior de la pantalla puede observar la barra de avance que indica la
etapa en la que se encuentra su registro en el Sistema, en nuestro ejemplo, nos
encontramos en la fase Ingresar Informacion Personal:

Figura 2.7. Barra de avance

b

I TR: I

) J
Agregar Nivel de Estudios Ingresar Preferencias

h. Verifigue la Confirmacion 0 exitosa de la carga de su Curriculum. Enseguida
ingrese sus datos personales en los campos del apartado Detalles Béasicos
conforme a la descripcion de la Referencia ede la Tabla 5.
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i. A continuacién capture la informacion correspondiente a su Domicilio 9 NUumeros
de Teléfono e Yy, en caso de requerirlo, incorpore Documentos e adicionales a
su expediente electronico, conforme a la descripcién de la Tabla 5.

|. Finalmente, verifique que los datos sean correctos y presione el botén Siguiente e
para que la informacion capturada se guarde. Se mostrara la pantalla Agregar
Experiencia y Nivel de Estudios, cuya captura de datos se aborda a
continuacion.

2.1.2. Paso 2 de 3. Agregar Experienciay Nivel de Estudios

Este es el segundo paso del procedimiento para el registro del aspirante, en el que
se captura la informacion referente a los trabajos previos (en caso de contar con
este dato) asi como a su formacion académica. Este paso se conforma por dos
secciones de captura de datos: Historial de Empleos Q y Grado Académico 6
Cuenta también con botones de navegacién para desplazarse al paso previo, o
bien, al siguiente@ . Observe la siguiente figura:

Figura 2.8. Pantalla Agregar Experiencia y Nivel de Estudios

Pagina Inicial | Vacantes

General | Mi Cuenta

@ G ]
Ingresar Informacidn Personal Agregar Experiencia y Nivel de Estudios Ingresar Preferencias

Registro: Agregar Experiencia y Nivel de Estudios

| | cancelar | | Atrds |Paso2de 3| Siguiente | |e

* Indica campo requerida

HIS orial 1E !ITIFI B0S

Detalles Empleador Fecha Inicial Fecha Final Cargo Direccidn Tipo de Empleador Suprimir
o hay resultados,

Agregar Otro Empleador ‘

Formacidn Académica

Ingrese detalles de las instituciones académicas a las gue hayva asistido y sus respectivas fechas de recepcidn (Estudios Medios Superiores - Bachillerato, Licenciatura, Maestria, etz.)
Nombre
de Fecha de

*Nivel Educativo *Institucion Carrera Recepcion *Grado de Avance *Documento Obtenido *Area de Estudio (Licenciatura) Suprimir

Mo hay

resultados.,

Agregar otra Institucicn

| | Cancelar | | Atrds | Paso 2 de 3| Siguiente | |e

e Historial de Empleos

k. Para incorporar la informacion sobre los empleos previos, presione el boton Agregar
Otro Empleador ubicado en la seccién Historial de Empleos o Se visualizara la
pantalla siguiente:
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Figura 2.9. Apartado Detalles Empleador
pagina nicial | vacantes |5

General | MiCuenta

@ G O
Ingresar Informacién Personal Agregar Experiencia y Nivel de Estudios Ingresar Preferencias

Registro: Agreqgar Experiencia y Nivel de Estudios
Cancelar Atras |Paso 2 de 3 | Siguiente

* Indica campo requerida
Historial de Empleos

Mostrar Todos los Detalles | Ocyltar Todos |os Detalles
e - =S

Tipo de
Detalles Empleador Fecha Inicial Fecha Final Cargo Direccion Empleador Supri

B Ceutar] | | | I | 4 ®
Descripcidn de Tareas

Rango Salarial ‘ Q,
Hombre de Jefe Inmediato |
Teléfona |
* Nivel de Responsabilidad ‘ Q
* sntiquedad en el Cargo (4fios) :l
* Areade Experiencia ‘ Q

Areade Experiencia 2 Q
Areade Experiencia 3 =N

Agregar Otro Empleador
Formacitn Académica Liska de Ernplzadores Anteriores

Ingrese detalles de las instituciones académicas a las gue haya asistido y sus respectivas fechas de recepcidn (Estudios Medios Superiores - Bachillerato, Licenciatura, Maestria, etc.)
Nombre
de Fecha de

“Nivel Educativo *Institucidn Carrera Recepcion *Grado de Avance *Documento Dbtenido *Area de Estudio (Licenciatura) Suprimir

Mo hay

resultados.

Agregar otra Institucidn

Ingrese o seleccione, segun corresponda, la informacién solicitada en la seccion
Detalles Empleador. Los campos: Rango Salarial, Nivel de Responsabilidad,
Antigliedad en el Cargo (Afios) y Area de Experiencia 1, 2 y 3; presentan un
icono con la figura de una lupa < que al presionarlo despliega una ventana
emergente que permite localizar una lista de opciones o valores con los que se
puede capturar el campo. En la siguiente figura se muestra la ventana de
bldsqueda de valores del campo Rango Salarial:

Figura 2.10. Ventana Buscar y Seleccionar Lista de Valores (Rango Salarial)

& Buscar y Seleccionar Lista de Valores - Windows Internet Explorer A———— i @Eﬂ

|é, https://ifeldemoebs.oracleoutsourcing.com/OA_HTML/cabo/jsps/a.jsp?_t=fredRCEenc=UTF-88&_minWidth=7508_minHeight=5508tconfighl g | =] |

Buscar y Seleccionar: Rango Salarial

[ Cancelar | seleccionar ‘

Buscar
Para encontrar el articulo, seleccione un articulo de filtro en [a lista desplegable e ingrese un valor en el campo de texto, luego seleccione
el botdn "Ir".
Buscar por Rango Salarial ~ o
Resultados
Seleccionar Seleccidn Rapida Rango Salarial Descripcion

No se realizo bisqueda.
Acerca de esta Pagina

Cancelar Seleccionar

€ 1 |

Listo € Internet | Modo protegide: activade 4 v ®10% ~
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m. Haga clic en el boton Ir Q para que se muestren los valores posibles para el
campo Rango Salarial:

Figura 2.11. Ventana Buscar y Seleccionar (Rango Salarial)

B vy S o S e

e S

N E=AECf )

[£] hetps://iteldemocbs.oracleoutsourcing.com/OA_HTML/cabo/jsps/a jsp?_t=TredRC Arene=UTF-88_minWidth=750&_minHeight=5508confighlsme= OAConfigBtcontextURI=/OA_HTMLAiredirect=522F ) |

52}

Buscary Rango Salarial

Buscar

Buscar por Rango Salarial +

SPE Ingresa

Acerca de esta Paging

Para encontrar el articulo, seleccione un articulo de filtro en Ia lista desplegable e ingrese un valor en el campo de texto, luego seleccione el boton "Ir".

ized

Rango Salarial

$ 0,000 M.N. a $ 4,999 M.N.
£ 5,000 M.N. & $ 9,999 M.N.
$10,000 M.N. a $14,999 M.N.
$15,000 M.N. a $19,999 M.N.
$20,000 M.N. a $24,999 M.N.
$25,000 M.N. a $29,999 M.N.
$30,000 M.N. a $34,999 M.N.
$35,000 M.N. a $39,999 M.N.
$40,000 M.N. a $44,999 M.N.

$45,000 M.N. o mas

| cancelar_ I Seleccionar

Descripcion

el‘

I

T

& Internet | Modo protegido: activado

#100% -

n. Elija de la lista el rango salarial correspondiente Q para el ejemplo
$20,000M.N a $24,999 M.N. y enseguida presione el boton Seleccionar e .
Observaréa que el dato se carga en el apartado Detalles Empleador:

Figura 2.12

Pagina Inici Vacantes

General | MiCuenta

Ingresar Infarmacién Parsanal
Registio: Agregar Experiencia y Nivel de Estudios

Agregar Experiencia y Nivel de Estudios

o]
Ingresar Prafarancias

Cancelar Atras |Paso 2 de 3 | Siguiente
* Indica campo requerido
Histarial de Empleos
i Tade e ialee | el Tocoe e il
Fipaide
sl [Emplesdor ek Bl ki bl Cargo B ectin bl isupr
Si0cultar [BANAMEX | |[oicembre %] z000 (] Dicembre 2008 v |[BECUTIVO | lLomas e cHep |[comercml | )

Descripeion de Tareas  [ATENCION A CLIENTES

Rango Salarial
Mombre de Jefe Inmediato
Telefono

* Mivel de Responsabilidad

* ntiguedad en el Cargo (4fi0s)
* Area de Experiencia
Area de Experiencia 2

Area de Experiencia 3

Agregar Otro Empleador

20000 MK, a k24 Qg

ING. PEDRO LOEZ MARTINET
55 56940000 C/

JEFE DE DEPARTAMENTO Q
EFE DE DEPARTAMENTO
12

Infarmacian Y

Contabilidad Q
[ T

| @

Formacidn Académica

Ingrese detalles de las instituciones académicas a las que haya asistido y sus respectivas fechas de recepcion (Estudios Medios Superiores - Bachillerato, Licenciatura, Maestria, etc.)

Nombre
de Fecha de

*Nivel Educativo *Institucion Carrera Recepcitn *Grado de Avance *Documento Obtenido *Area de Estudio (Licenciatura) Suprimir

Mo hay
resultados.

Agregar otra Institucidn 5

0. Capture el numero de Teléfono (de contar con éste) del empleo, incluyendo la

clave LADA.
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p. Realice el mismo procedimiento para llenar los campos: Nivel de
Responsabilidad, y Area de Experiencia 1, 2y 3 0 . Para estos campos

SPE Ingresa

aparece, en la ventana de blsqueda de valores, el vinculo Siguientes 10 >
gue permite localizar la opcion mas adecuada, también se puede utilizar la lista
desplegable =5 que se encuentra en su costado izquierdo:
11-20
Figura 2.13. Ventana Buscar y Seleccionar
Busear y Selecclonan: Nivel de Responsabilidad
Cancelor Seleccionar
Buscar
Pard ercontrar @l artiouky, seheccions un articuls & filtro en L leta desphogable © ingros un valor on el canngs de teato, kego seliccions of botin T
Bumcar por | Nivel de Responabilidad Ir
Resultados
Seleccionar  Seleccidn Réplda  Nvel de Responsabilidad Descripcidn =
Q 3 DIRECTIVO (DIRECCION DE AREA O GENERAL) DIRECTIVO (DIRECCION DE AREA O GENERAL)
.\:,: s |:||n.|:.:':cn. -IM:I:ML :;:;.:r:.—. |3:.\c:.:-_
(@] -3 DIRECTOR GENERAL ADINTO DIRECTOR GENERAL ADXNTO
(8] L] EMLALE ENAE
@ 1 JEFE DE DEPARTAMENTO JEFE DE DEPARTAMENTO
-\", * IZI":D:U'I"\I:Z- U1.:-"—:Tj\r0‘
(o) = SECRETARIO SECRETARID
(o] ] SVBLIRECTOR DE AREA SUBDIRECTOR DE AREA

Cancidar __seleLcIDndr

g. Capture la Antigiiedad en el Cargo del empleo en Afos.

r. Para agregar otro empleo, pulse nuevamente el boton Agregar Otro Empleador
y repita los pasos i al . Realice este mismo procedimiento para agregar todos
sus empleos previos.

NOTA: Si por alguna razén requiere ELIMINAR algun empleo ya capturado,
pulse el icono: W (Suprimir) correspondiente, localizado a la extrema derecha

del registro.

s. Una vez que termine de capturar los datos del apartado Historial de empleos,
pulse el botébn Agregar otra Institucion para registrar su Formacion
Académica; visualizard la siguiente pantalla:

Figura 2.14. Formacion Académica

Formatidn Académica

[ngrese detalles de las instituciones académicas a las que hava asistido v sus respectivas fechas de recepcidn (Estudios Medios Superiores - Bachillerato, Licenciatura, Maestria, efc.)
*Nivel Educativo *Institucion Nombre de Carrera  Fecha de Recepcion  *Grado de Avance  *

\ | | I ¥ § [
Agregar otra Institucion

mento Obtenifo *Area de Estwdio (Licenciatura) Su)

Cancelar | Atras |Paso2de SI Siguiente ‘Ie
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e Formacién Académica

En este apartado, ilustrado en la Figura 2.14, se agrega la informacion sobre los
aspectos formativos del aspirante, a partir del nivel medio superior.

t. Ingrese o seleccione, segun corresponda, la informacion solicitada en los
campos que se encuentran en la seccién Formacion Académica 0 Los
campos: Grado de Avance, Documento Obtenido y Area de Estudio;

presentan el icono del Buscador: B 9 al presionar sobre éste se despliega
una ventana emergente con la lista de opciones o valores con los que se debe
capturar cada campo. Realice el mismo procedimiento descrito en los incisos
m y n, para elegir los valores de estos campos. Las ventanas que aparecen se
muestran a continuacion:

Figura 2.15. Ventanas Buscar y Seleccionar para: Grado de Avance, Documento Obtenido
y Area de Estudio

B hitps: Hssaipruebas. ife.org.mx - Huscar y Seleccionar Lista de ¥alores - Micresoft Infernet Explorer

Buscan y Sebeccionas: Grado de Avamce Buscar y Seleccionar: Documento Obtenido
Cancelar Selexcivnar | Lancelar Seleccinas
Buscar s
articuln, selecrions un articuin de filtro en 13 |sta desplegable & ingresa un valor en el campo de kexio, Lego Fiara erconirar ol articuln, seloctiond un articulo oo filtra en L keta dosplegable & Ingreso un vakor on ol campo do theto, iego
sadoccions o botn “Ir"
—_ ir Rusesr por | Documinto Obtinido (# Ir
Ressultalos. Resultaus.
Selecclonar Seleccidn Rapida (irado de Avance Descripchin i il i fpick Mtenick Diescripein
(8] ] ENCURSO (o] . CERTIFICADD DE ESTUDICS CERTIFICADG DE ESTUDICS
Is . CONCLUSE ® & CEDULA O TITULO PROFESIONAL CEDULA O TITULO PROFESIONAL
* O APLICA (o] a NGO ARLICA O ARLICA
® . TERMINADO
Cancelar
Cancelar | [ Seleccionar
: N « ¥
&1 ER I €] S veerm

Buscar y Selacclonar: Area de Estudlo (Licenclara)
Lancelar Selecchonar
Buscar
Pard peconiyan | s, s ions un articuln e filo on L ksta dosplogabio & ingrss un valor on ol campo do e, ko
saloccions ol bosin it
Burscar por | Area da Estudio (Licenciahra) ¥ Ir
Hesultadus
Sebrccionor Suleccion Ripida Area de Estudio (Licenciatura) D rigeitn
® & CIENCIAS FISICO-MATEMATICAS E INGENIERIA  CIENCIAS FISICO-MATEMATICAS E INGENIERLA
(o] . CIENCIAS SOCIALES CIENCIAS SOCIALES
O -1 CRENCIAS SOCIALES Y HUMANIDALES CIENCIAS SOCIALES v HUMANIDALES
o -} ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS
o 4 HUMANIDADES HUMANIDADES
o = HUMANIDADES Y ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS HUMANIDADES Y ECONOMICO-ADMINISTRATIVAS
(o] . NO APLICA NO APLICA
Cancelar | __selec(lnnar 2
< >
a S @ weerat

u. Verifigue que los datos sean correctos y presione el botén Siguiente e del
apartado de Formacion Académica, ilustrado en la Figura 2.14, para que se
almacene la informacién capturada y pueda continuar con el siguiente paso de
su registro. El Sistema mostrara la siguiente pantalla:
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2.1.3. Paso 3 de 3. Ingresar Preferencias

Este es el ultimo paso del procedimiento de registro, aqui se capturan las
preferencias de trabajo del usuario asi como las preferencias de envio de correos
con informacion relacionada. Este paso esta formado por dos secciones: ¢Desea
Encontrar el Trabajo Adecuado? y Preferencias de Correo Electrdnico.

Figura 2.16 Pantalla Ingresar Preferencias

- S - S
Pagina Inicial | Vacantes
General | MiCuenta
o @ @
Ingresar Informacidn Personal Agregar Nivel de Estudios Ingresar Preferencias

Registro: Ingresar Preferencias

Cancelar Atras | Paso 3 de 3 | Terminar

iDesea el Trabajo Ad do?

Ingrese sus preferencias de trabajo para ayudarnos a encontrar el trabajo adecuado para usted. Ademds, comuniguenos cdme y cudndo debemos enviarle trabajos que se asocien a sus
preferencias.

I Palabras Clave I
Categoria de Trabajo ||acTuaRIA
ADMINISTRACION
ADMINISTRACION PUBLICA
ANTROPOLOGIA SOCIAL e
ARTES VISUALES
CARTOGRAFIA
CIENCIA POLITICA
CIENCIAS DE LA COMUNICACION

2 |
esalarm Minimo Deseado - || I
(S/=mpio: Th.000)

Preferencias de Correo Electrénico

ell:l Recibir correos electrénicos de Trabajos Asociados I

[ Recibir correos electrdnicos Generales
—

eFrecuencia de correos electrénicos | piario -

3

<

Cancelar ‘ Atras ‘ Paso 3 de 3 I Terminar I

v. En la seccién ¢Desea Encontrar el Trabajo Adecuado?, ingrese una Palabra
Clavecpara la busqueda de trabajo (ejemplo: ADMINISTRADOR), seleccione
de la lista la Categoria de Trabajo correspondiente Q e indique el Salario
Minimo Deseado y el Tipo de moneda (MXN, STAT, USD) e .

w. En la seccion Preferencias de Correo Electrénico, elija la opcion de recepcion @
de mensajes que corresponda a su preferencia y seleccione la Frecuencia de
correos electrénicos (Diario, Semanal, Quincenal o Anual)e con que desea
recibirlos.

x. Presione el botén Terminar @ para concluir con su registro. El Sistema
desplegara la pantalla que se muestra en la siguiente figura:

Figura 2.17 Aviso de Confirmacion del registro

| Pagina Inicial | Vacantes

Yacantes Disponibles | acantes Solicitados

L‘L Confirmacion
Gracias por regisirarse.

Vacantes Asociadas

Minglna Yacante se asocia a sus preferencias de trabajo. Haga click en Buscar Mas Vacantes para volver a buscar, e e
Seleccionar Nombre Cargo  Adscripcion Fecha de publicacion de Yacante solicitar Inscripcion ahora

Mo hay resultados,

Buscar Mas Yacantes
Instituto Federal Electoral
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lll. Apartado Vacantes

En este apartado, usted podra elegir la vacante que sea de su interés para
inscribirse. Para ello, realice el siguiente procedimiento:

3.1. Inscripcién a una vacante
a. Presione la pestafia Vacantes, el Sistema desplegara la siguiente pantalla:
Figura 3.1. Pantalla Vacantes Disponibles

Pagina Inicial | Vacantes

vacantes Disponibles | Vacantes Solicitados

Vacantes: Vacantes Disponibles

Buscar

Use los campos a continuacian para refinar la blsqueda de rabajos.  /CONSEID 5] conoces al menos Una palabra de la vacante, escribela en el campo
Para mas capacidades de blsqueda, seleccione el batdn Blsqueds "Salabras Clave" sequida del signo de Porcentaje. Por efermplo;
Ayanzada, Vocal %

“CONSEID Sj deseas buscar todas 1as vacantes, debes dejar los campos en
blanco v en el campo "Fecha de Publicacidn de Vacante deberés
elegir Todas

“CONSEID En |3 lista de Vacantes, da clic en el Nombre para ver la Descripcion
completa de |la Vacante

G Palabras Clave | I

el Ferha de Publicacidn de Yacante v .

eBuscar Limpiar

Seleccionar Nombre Cargo  Adscripcion Fecha de publicacion de Yacante Solicitar Inscripcion Ahora
Mo se realizd blsqueda.

b. En el campo Palabras Clave 0 ingrese al menos una palabra que
corresponda a la vacante que desee buscar, por ejemplo: Vocal, Director,
Ejecutivo, Secretario, etc.

c. Seleccione de la lista desplegable Fecha de Publicacion de Vacante e , el
periodo de tiempo para que el Sistema realice la blusqueda de la vacante:
Desde Ayer, Ultimos 3 dias, Ultimos 5 dias, Ultima Semana, Ultimas 2
Semanas, Ultimas 4 Semanas, Ultimas 8 Semanas o Todas.

d. Haga clic en el botén Buscar e; el Sistema mostrara aquellos registros de

vacantes que coincidan con los criterios de busqueda que capturd. Se
desplegara en la pantalla el resultado de la busqueda:

Instituto Federal Electoral
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Figura 3.2. Resultado de la busqueda de vacantes

Pagina Inicial I Vacantes

Vacantes: Vacantes Disponibles

Buscar

Use los campos a centinuacidn para dirigir la bisqueda de trabajos. Para mas
Cpaateces ceihingheds SEReaonC S homrblistess Avarace, “CONSEIO Sj conoces al menos una palabra de la vacante, escribela en el campo "Palabras
Clave" seguida del signo de Porcentaje. Por ejemplo: Vocal%
“CONSEJO i deseas buscar todas las vacantes, debes dejar los campos en blanco y en el
campo "Fecha de Publicacion de Vacante" deberas elegir Todas
“CONSEJO En |a lista de Vacantes, da dic en el Nombre para ver la Descripcion completa
de la Vacante

Palabras Clave [yqcq)

jemplo: Vocal, Ejecutivo,
Dirsctor)

Fecha de Publicacidn de Vacante |Tgdas -
Buscar || Limpiar
Seleccionar Trabajos: | Agregar a Canasta

ICargo |Adscripc'uin |Fecha de publicacién de Vacante =
[VOCAL EJECUTIVO DE JUNTA DISTRITAL  JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA | 27-Oct-2010

[VOCAL EJECUTIVO DE JUNTA DISTRITAL ~ JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA  01-Oct-2010

[VOCAL EJECUTIVO DE JUNTA LOCAL JUNTA LOCAL EJECUTIVA 01-Ago-2010

Observe que el Sistema encontro tres registros que cumplen con los criterios de busqueda.

e. Presione el vinculo de la vacante e de su interés para obtener la descripcion
completa, observe el siguiente ejemplo:

Figura 3.3. Descripcién de la vacante

Vacante: SP.ILIl'Eﬂ Vau!mu Prouba 1

Socltar Inscripcin Alora

Carge WOCAL EIECUTIVO DE MNTA LOCAL
Descrpodn de Depirtamsnts

Carga: vn:rd \mnmeoe JUNTALDGAL
Carga:

Tipe de Cuserpa: mebuunscrm

Nrvel Admuemstrativo:

Tngreso Mensaal Teruga: :nmzm
Descripodn Enrve

Adscrigiian: JUNTA LOCAL EIECUTRA
- LA ADSCAIPCION DEPENDEFRA DE |4 DECratel OUE ADOPTEN LOS O OLBGIADCES DL BLECTORAL B
L Ttk £ LAS 32 ENTICADES DI Pl
Deseripcitn Detallads
Nivel de Esnadio: ESTUDKOS CONCLLIDOS DE LICENCIATURA,
Tran=neats Ctiresdi: THLLO O CEDULA PROFESIGNAL
Carrerals) e POLITICA, J L i ? - JONLS DT

Riguerimientos del Carga/Fuesta
Amibiso dn Experisncest  PUSLICO V0 BRIADO
Afios de Expersenna: FARDS BN LOS ULTIMOS 10 ARDS;
Campo dr Fapenreooa: DPLCtM:I\"MEDC!bNDLleINLMU

Area de EQLIFDS DE TRABAICIEL ¥ i DE PROVECTOS DE TRABAJD:,
Detalies Adiconales
Olbjetivos
A YLAR A JUNTA LOGAL vwwam&ntmmm‘winmnsmn

Oty 1: CUMPLIMENTO A LOG ACTOS Y HECHOS JURIDICOS ¥ PROC FUERA
DEL PEF:

ot = DE LAS JUNTAZ Y. ¥ CAETAITALES FARA LA be

; mwum ELECTORAL EN PERIODO WO ELECTORAL ¥ DURANTE EL PEF EN LA ENTIOAD,

b A5 ACCIONES 0F LAS PATALA FITCUCH DEL FFEA PN DF
WARTENER ACTUALIZADG FL CATALDGO GENERAL D‘ FLECTORES ¥ EL FADRCN EIFCM N LA ENTIDAD,
COURDANAR LA DE LA3, ¥ Pl ale) OF LOS P CAPAITACHIR ELECTORAL Y

Objesis 41 Tt I POIACIEN Y FOMENTAR LA DIFUSKN DE LA
= whai ChAEA Y DF LA CLILTURLA PO ITIoA BN LA ENTIOAD,

P A5 ALDS Imess i AZCEsa A + PARATL

& CUPLILENTO 06 SUS ACTMDADES:

SURERVSAR LaS ECTORALES ACCEDER A LOS TIEWROS DEL

Otgetive 6: ESTADO B NPJDOOTYELLW”IWML&&htrmﬂﬂmmmu\*ﬂmmﬂ LAS TRANSMSIONES SE REALICE B4 B
U ENTIOAL,

Compreians Clave CELARACLLE PERSCHAL Y DL FCAIPO DI TRARAS

[ Dieeva 12 D6 PROVECTCS

© DL * DE ¥ TOMA DE

o a WRLLENCIA

n Diruciiva 3 o

Cargo Tipa  Descripddn Categoria filtima Actualizackn Por fitia Actualizacin Uso  Actualizar  Suprimic
Ha hary resubindas.

traliitar Inscripucn Ahora
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f.  Para solicitar la inscripcion y poder competir por la vacante, SELECCIONELA
con un clic en el recuadro correspondiente e y presione sobre el icono
Solicitar Inscripcién Ahora G (Figura 3.2). El Sistema mostrara la
pantalla de protesta de decir la verdad:

Figura 3.4. Pantalla Informacion: SPE INGRESA

e e [ vncato
© Informacion: SPE INGRESA

LA TNFORMACION QUE REGISTRES SERA REVISADA PARA VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE
REQUISITOS ESTABLECIDOS EN EL ESTATUTO V EN LOS LTNEAMIENTOS DEL CONCURSO.

Al efecto, declaro bajo protesta de decir verdad, que la informacion que aqui registre es

auténtica. ¥ acepto que mi solicitud sera cancelada, sin opcién a participar en el

concurso piiblico 2010-2011, en caso de que proporcione informacion falsa. Lo anterior,

conforme lo dispuesto por los Lineamientos, las Bases y la Convocatoria del Concurso

Priblico 2010-2011 para ocupar cargos y puestos exclusivos del Servicio Profesional e

Electoral del Instituto Federal Electoral.
(ot |

g. Presione el boton Aceptar 0 , para continuar con la inscripcion. Visualizara
la siguiente pantalla:

Figura 3.5. Pantalla SPE INGRESA Requisitos Institucionales

pagna i | vacante |

Para iniciar con tu inscripcidn a la vacante seleccionada, es necesario que contestes las prequntas siquientas:

ZTienes Credencial para Votar con Fotogralia 0 con FUAR? (FOrmiato Unica de Atliacion y ®s OnN
Registro) - 5l ' No
iHas desempefiado algin Carge de Eleccién Popular en los Ultimos 3 afios? @ si @ No
¢Has tenido algtin cargo de Dirigencia en algun Partido Politico en los dltimos 3 afios? @ si @ No
¢Eres Ciudadano Mexicano con plena goce y ejercicio de tus Derechos Politicos Y Civiles? @ si @ No
éActualmente estds inhabilitado para ocupar Cargo o Puesto Piblico Federal, Local o @s aN
Municipal? b &N
¢éHas sido condenado por algin delito, salvo que este hubiera sido de cardcter culposo? @ si @ No
¢Cuentas con conocimientos y experiencia profesional para el desempefio adecuade de las .

B LT Si ' No
funciones del cargo o puesto al que te estds inscribiendo?

e Si en el afio inmediato anterior no laboraste en el IFE o en el Sector Publico, haz
caso omiso de las siguientes preguntas y procede a registrar las respuestas
anteriores para continuar con el proceso de inscripcién.
En caso de que no pertenezcas a la Estructura del Servicio Profesional Electoral, por
favor contesta las siguientes preguntas:
¢Has sido sancionados con destitucidn en calidad de servidor piblico en el afio inmediato ®s @nN
anterior? R e
£Si eres trabajador del Instituto, has sido sancionada con al menos un dia de suspensidn enel < N
afio anterior a la fecha del registro a esta vacante? i SN
e En caso de que formes parte de la estructura del Servicio Profesional Electoral, por

favor contesta las siguientes preguntas:
éHas sido sancionado, en resolucién definitiva, con al menos un dia de suspensidn en el afio & en
inmediato anterior a la fecha del registro a esta vacante? ! il
<Obtuviste una calificacién menor a 7.0 en alguno de los examenes correspondientes a las
materias del Programa de Formacidn y/o Actualizacidn Permanente en su Gltima aplicacidn, o @ i @ No
bien, una calificacién menor a 6.0 en la iiltima evaluacidn del desempefio?
¢Obtuviste una calificacidn menor a 6.0 en la Gltima evaluacidn del desempefio? @ si @ No

| REGISTRAR Y CONTIMUAR ||
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h. Responda a las preguntas que se solicitan en la seccion de la pantalla; en
caso de haber laborado en el IFE o en el Sector Publico en el afio inmediato
anterior responda a las preguntas de la seccién e .Si pertenece a la
estructura del Servicio Profesional Electoral debe responder las preguntas de

la seccion e )

i.  Verifiqgue sus respuestas y presione el botbn REGISTRAR y CONTINUARe

, Se mostrara la pantalla ilustrada a continuacion:

Figura 3.6. Pantalla Paso 1 de 3, Revisar Cuenta

ilgHa Tkl | Vacaios

Freviss

----- - T ] a1 00 P o g
—_

Rurvisas Casntn

Cargar Curricshem
. Midver o Puocioin
n perso
seambra Complat
* Apelido Paterna ¢
= Apelbdo Materna
* Primar Nombe
Farcha da K =
Thula -
= Estado Omil ¢
Dreccidn da Coeres Elecirdnica
Dntidad do Nacimiants DISTRI 4,
= Ertidod de Regittro (pars aste process de selecoda)  DISTRITO A,
" Tipo de Aspirante EXTERND 4
* CURP (JOOOMSSSNNO000NS)  FEHMO09 1 S09HDFHPNOG.
= EC (OO0CE99999-000C)  PLIRINDOOF1S
* Clave do Blector  FRHR
Dol . Nabe o Prngioio
Pais  Méoco -
* Calle y hifmar o
Codorsa
Dedagbcian o Muniopso
Cédiga Postal 02400
Cudad
Estado DN -4
~ CONSII0 MC_DOMICILIO_RECLLS
Mumaros do Tekélono Vb 8 Pringgig
Chave LADA + Nimero de Tektfono Horas para Liamar
fractular -
v -
rrabage -
e de T -
Docmentos . Mabonr ol PYSCIOI0
pramtien do Archive Tips de Archive Fecha di Carga Doncripekin Pros teedminar Sunprrimir
' - How-2010 =
r]
Agregar Otra
- consi 10 Fars © sl [ v Ot
Mintorial du Lampleos * Mubenr ol Pocim
pagstrar Todos oz Detades | Doultar Todos los Benlles
bctaos Empleador Focha Inidal Fecha Final Cargo Direcciin Suprimie
18 FORD Fabears - 2002 - el 10 - Jat Sindicalisena [
Ouseripesde da Tar
1
Area de Fxpenencia 3 .y
Agregar Oteo Lmpheador
| G Acadimico
ngrese detabes de s insRUCoRES SCadbmb e hays asstido y sus respectivas fechas de recepodn (Estudios Medios Superiores - Bachilerato, Licenciatura, Maestria, etc.)
[ Instituckin “Grado Wombee de Carrera Focha de Recopckin “Grado de Avance “Documento Obtenido
LikARE 1200 COVDBE | yep CIAT URA (PQUIALENTE) = Licencindo en Admrestra Septembre = 2001 = TERMINADG 3, CEBLA OTITULD L 5,
Aapregar Ot @ sLabkecEmbnto
Camenler | Paso 1 de 3: Revisar Coenta = I saguionia Ie

1~ Wohver ol Princed

“Area do Estudio (Licenciatura) Supring
HUMANIDADES ¥ EC G4 a

J.  Silorequiere, en esta pantallac puede hacer correcciones a los datos de su
cuenta, o bien, actualizarla, como por ejemplo agregar su Curriculum, antes

de finalizar con la inscripcion a la vacante.
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k. Una vez que revise que toda su informacionsea correcta, pulse el botén
Siguiente Q para continuar con la revision en el paso 2 de 3 Ingresar
Detalles de Solicitud:

Solicitud: Otra Informacidin vacante 3

by :
Indica campo requerido Cancelar | Atras || Siguiente Ie

e £CHmo Supo de Nosotros?

@©

m . . .

9 Figura 3.7. Pantalla Paso 2 de 3 Ingresar Detalles de Solicitud

(@)] _ .

cC Pagina Inicial f Yacantes - —

. o ? o
Lu Bevisar Cuenta Ingresar Detalles de Solicitud Revisar
al

n

Crigen de Cargo/Puesto |Sitia de Terceros v|

Marrbre de Origen |EL DIARIO DE MEXICO

(ejemplo: i vio nuestro aviso en un Diario, en gué Diario?)

e Igual Oportunidad de Empleo

Somos un Empleador que se rige por |a practica de Igual Oportunidad de Empleo. Las requlaciones Estatales y Federales exigen que se obtenga informacicn de cadz
candidato con el fin de efectuar andlisis estadisticos sobre el curmplimients de practicas de emplea justas. Solicitamos su cooperacion para gue responda |3 siguientes
preguntas.

Toda la informacion gue entrega voluntariamente es confidencial v sdlo se usa en conformidad con |as regulaciones que rigen una Igual Oportunidad de Empleo v una
Accidn Afirmativa, Sino desea entregar esta informacicn, no estara sujeto a ningln tratamiento adverso,

Fecha de Macimiento  19-Mar-1985
Sexo  Masculino
Seleccione el grupo etnica con el cual se identifica mas estrechamente,
Entidad de Macimiento  JALISCO
Entidad de Registra (para este proceso de seleccion)  JALISCO
Tipo de Aspirante EXTERMNO
CURP (X¥XX999999:0000603)  CASISS0319HICRREOD
RFC (000-993999-00() CASIBS0319B24
Clave ce Elector  (CRSN[T85031914H500

Cancelar | Atras ‘ Igiguiente Ie

l. En la seccion ¢, Como supo de nosotros?, de la lista Origen de Cargo/Puesto,
seleccione el medio en el que se enter6 de la convocatoria (Organismo,
Recomendacion de empelado o Sitio de Terceros) e ingrese el Nombre de
Origen o nombre del medio correspondiente e .

m. La seccion Igual Oportunidad de Empleo e es solo informativa para fines
estadisticos.

n. Verifique la informacién ingresada en la pantalla y presione el botén Siguiente e

, para continuar con el paso 3 de 3 Revisar y continuar con la inscripcion.
Observe le siguiente figura:

Instituto Federal Electoral
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Figura 3.8. Pantalla Paso 3 de 3 Revisar

Pagina Inicial | Yacantes

8 Q Q
Revisar Cuenta Ingresar Detalles de Solicitud Revisar

@ Detalles de Educacion y Empleg @ Preferencias de Trabajo
Revisar Solicitud: vacante 3

el Detalles Personales

Generalidades

Cancelar | Iﬂtrés " Terminar I e

SPE Ingresa

Mombre Cormpleto

Apellido Paterno

Apellido Materno

Mombre

Sexo

Titula

Esfado Civil

Fecha de Macimiento

Direccidn de Corren Electrdnico
Entidad de Macimiento

Entidad de Registro (para este proceso de seleccion)
Tipo de Aspirants

CURP (40(009990:00000009)
RFC (333-999933-30¢)
Clave de Electar

CARRILLO IVAN TOMAS
CARRILLOD

SANCHEZ

IVAN TOMAS

Masculino

ING.

Soltero(a)
19-Mar-1985

ivan 1985@hotmail.com
JALISCO

JALISCO

EXTERND
CASI850319HICRRBO0
CASIB5031982A
CRSNIT85031914H500

Calle y Mimero  HIDALGO No. 57
Colonia EL BRISERD
Delegacion o Municipio 2APDPAN
Codigo Postal 45236
Cludad GUADALAJARA
Estado Jalisco
Pais México

imeros de Teléfono

Clave LADA + Nimero de Teléfono Horas para Llamar

articular 01 3333562639 Fines de Semana
il 045 3333559645 Cualquiera
Trabajo

Fax de Trabajo

ocumentos
Nombre de Archivo Tipo de Archivo Fecha de Carga Descripcidn Pres Preliminar
o hay resultadas.
Detalles de Educacion y Empleo (%) Wolver al Principio
[istnrial de Empleos
jostrar Todos los Detalles | Ocultar Todos los Detalles
Detalles Empleador Fecha Inicial + Fecha Final Cargo Direccidn
|5 Ccultar BAMAMEX S DE CY Enero 2002 Dicierbre 2008 EJECUTIVO COE CUENTA LOPEZ MATEDS 21, COL. CENTRO

escriprion de Tareas  ATENCION DE CARTERA DE CLIENTES, ESTUDIOS DE CREDITO, BANCA PATRIMONIAL, FONDDS DE INVERSION

rado Académico

rado Universidad Direccin
ICEMCIATURA (EQUIVALENTE) DG A%, JUAREZ 976, COL CENTRO

Nombre de Carrera Fecha de Recepcitn
ING EN ELECTROMICA MMarzo 1998

Preferencias de Trabajo ) Yolver al Principio

Area Profesional
Direccidn

Categoria de Emplec  Cualquiera
Direccidn de Ciudad

Palabras Clave  ADMINISTRACION

krea Profesional 1
drea Profesional 2
krea Profesional 3
Entidad de Registro
Tipo de Aspirante
Edad de Aspirante

Cancelar Termihar e

0. Revise la informacion que aparece en esta pantalla @ , modifiquela en caso
de ser necesario presionando el boton Atras , Y una vez que sea correcta
pulse el boton Ierminare . el Sistema desplegara la siguiente ventana:
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Figura 3.9. Descarga del Comprobante de inscripcion

Pagina Inicial | Yacantes

(@ Informacion: Descarga de Formato de Registro de Aspirante
Presione el boton para descargar el formato de registro de aspirantes.

Fagina Inicial

Ia é 0 Inkernet

p. Presione sobre el botébn Aceptar para obtener su Comprobante de
inscripcion a la vacante seleccionada. Visualizara la ventana de advertencia
de descarga del archivo ilustrada a continuacion:

Figura 3.10. Descarga de Formato de Registro de Aspirantes

Advertencia de seqguridad de Descarga de archivos ﬂ

i i Desea abrir o guardar este archivo?

ﬁl Mombre: Formato_Impreso.pdf
| Tipo: Documento Adobe Acrabat, 16.3 KB

De: ifeldemoebs.oracleocutsourcing.com

Apir | | Guadar || [ Cancelar | I

- Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser dtiles, este
) tipo de archivo puede llegar & daniar el equipo. Si no confia en &l
origen, no abra ni guarde este software. ;Cual es el riesgo?

g. Puede optar por abriri o guardar el Comprobante de inscripcién a la vacante
(recomendado) pulsando el botén correspondiente.

NOTA: Para obtener el Comprobante de inscripcidn es necesario que cuente
con la aplicacion Adobe Reader version 8 o superior, ya que el archivo es
tipo PDF. De lo contrario no podra visualizar el formato.

r.  En este ejemplo, se pulsé el el boton Abrir , observe la siguiente figura que
muestra el aspecto del Comprobante de inscripcion:

Instituto Federal Electoral
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Figura 3.11. Ejemplo de Comprobante de inscripcion

| Adobe Reader - [Formato_Impreso. pdf]

L éwchivo Edicion Ver Dorumento Herramiertas Ventana Ayuda

% [ carderuna copia (=) @ ) Buscar |ﬂ|IlSe\ecc\onar fisi ©\V1‘:‘ ® [e% |- @ 0| @ane - |- vk

-

Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral,

" F E Direccién de Normatividad & Incorporacién. FOTO

‘Subdireccin ds Incorporacién y Registro

[ paginas |

INSYITYTO FEDCRAL ELECTORAL
Coneursa Pislics
Comprobante de Inscripsién
2010-11-15 19:09:45.0
Identificacién del aspirante,
Tipa de aspiranie: EXTERMO Entidad: JALISCO Folio: 00001005

Cargals) o puesta(s) a concursar: YOCAL EJECUTIVO DE JUNTA LOCAL

Datos personales.
Lz Direccién Ejecutiva del Senicio Profesional Electoral le comunica que su soliciiud para paricipar #n o Coneurso Piislico quedd
regisirada confarme a los datos siguientes:

CARRILLO SANCHEZ VAN TOMAS
Apeliido paterna Apellido materma Nombre(s)

Domicilio: HIDALGO Ne. 57 EL BRISENO ZAPOPAN 45238, Jalisco México
Teitfanals) Glave e eiector:
GRSIITES031214H500
Partoular 01 3323582838
Mévi 045 3333550045
Carreols) slectrénicofs): fvan_1985@hotmsl.com
Protesto

Con ol propésito de ser considerado coma aspiranis a ingresar al Servicio Profesianal Elecioral y de conformidad con lo dispussto
enlos articulos 204, numeral 5 del Cédigo Federal de Insfituciones y Procedimientos Electorales y 62, 63. 64, 74 fracsion V1 y 78 del
Estatuto de Servicio Profesional Electorsl vigents, me comprometo @ presentar sin reserva ni condicién alguna. en el momento y
lugar que asi me sea raquando par | Diraceién Ejscufiva del Senicio Profesional Electorsl, la documantacién original para acrediar
f I cumplimients o2 los requisitos de ingreso I Servicio Profesional Electoral. Ademds. con base en e arfioul 58 del misma
N tario, acepto que mi ad: n casa de que resulte ganador del concurse de incerporasién, e lleve a cabo
de acusrdo con las necesidades del Instituto Federal Electaral

Al sfectn, declaro bajo protests de desir Ia verdad que Is informacién regisirada correspends @ la documentacién eriginal y que
conozca las panas que se aplican, conforme al Cédigo Penal Fadsral, a quisnes ateran documentos oficiales o deciara falsaments

ants siguna autoridad.

Asimisma, estoy canscente de que mi solicitud serd desechada plenamente junto can la posibilidad de acceder a las fases y etspas
posteriarss el concurss. si &5 Que no cumpio can los requisitas de ingreso o i no stisnda puntuaiments los requETimientos qus se
famule |a Direcsién Ejscutiva del Servisio Profesional Electoral. D= igual maners, scepto los términas establecidos en el Cédigo,
Estsiuto, Lineamientos, Bases ¥ Convocatoria para ocupar cargos y puesios sxclusives del Servicio Profesional Electarsl y
manifiests saber que = Instituto Federal Eisctoral resaivera cualquisr Situasién no prevista en la normatva aphcable. EN ESTOS
CASOS, NO ME RESERVO ACCION ALGUNA CONTRA EL INSTITUTO FEDERAL  ELECTORAL.

Informacién dei interés para el sspirante

Fecha para presentar el examen 1: 04-Dic-2010
Fecha para presentar el examen 2: 05-Dic-2010

Contacto: conourso despe@ife 0 myx

La Direccién Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral le comunica que es un requisito indispensable mostrar este recibo de
inseripcidn para presentar el examen de conocimientos generales, técnico electoral y demds evaluaciones. E1 aspirante deberd
‘acreditar su identidad personal con una identificacion eficial, que puede ser la eredencial para vetar con fotografia, pasaperte o
cadula profesional.

@
g
=
2
=
]
g
E

Esioy de acuerdo con el contenido de este recibo de inserivsion.

[ Comentarios

Firma dl Aspirante (Imprimir en dos tantos).

g

_IEIJ = Lde1 («]

Por medio de esta ventana del programa Adobe Reader, puede imprimir o guardar
el Comprobante de inscripcidén por medio de estos iconos:

E Guardar una copia | T
.,

NOTA IMPORTANTE: Al final del Comprobante de inscripcion se indica la
Fecha para presentar el examen de conocimientos correspondiente de la
vacante elegida. Debe pegar su FOTO en el espacio destinado para ello.

3.2. Consulta de vacantes solicitadas, solicitud de otra vacante y retiro de
solicitudes

s. Cierre la ventana del programa Acrobat Reader. Visualizara, ademas de la

ventana ilustrada en la Figura 3.9 (misma que puede cerrar), la Pagina Inicial,
como se observa en la siguiente figura:
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Figura 3.12. Pantalla Pagina Inicial

Pagina Inicial [ 2

o Confirmacién
Gracias por enviar su soliciud,

Vacantes: Vacantes Disponibles

SPE Ingresa

Use lns campos a continuacidn para refinar |a blsqueda de trabajos, Para mds capacidades “CONSEID S conoces al menos una palabra de la vacante, escribela en el campo "Palabras Clave"
de blsgueda, seleccione el botdn Blsqueda Avanzada, saguida del sigro de Porcentaje. Por ejemplo; Yocal%
#CONSEID 5 deseas buscar todas las vacantes, debes dejar los campos en blanco v en el campo
"Fecha de Publicacion de Vacante" deberés elegir Tadas
“CONSEID En |a lista de Vacantes, da clic en el Nombre para ver la Descripcion completa de |a
Vacante
Palabras Clave

cjempla: (Yocal, Drector, Jefe
Fecha de Publicacion de Vacante

Buscar || Limpiar

Seleccionar Nombre Cargo Adscripcion Fecha de publicacién de Yacante Solicitar Inscripcidn Ahora
No se realizd blsqueda.

|

t.  Observe la confirmacion odel envio de su solicitud. Haga clic sobre la ficha
Vacantes Q ; visualizard la siguiente pantalla:

Figura 3.13.

Vacantes: Vacantes Disponibles

e _
Use los campos a continuacion para refinar la bisgueda de rabajos. #CONSEID S conoces al menos una palabra de la vacante, escribela en el campol
Para mas capacidades de blsgueda, seleccione el botdn Blsqueda "Palabras Clave" seguida del signo de Porcentaie. Por ejernplo:
Ayanzada, Vocal%

“CONSEID 5 deseas buscar todas as vacantes, debes dejar los campos en
blanco v en el campo "Fecha de Publicacion de Vacante" deberés
elegir Todas

“CONSEIO En |3 lista de Wacantes, da clic en el Nombre para ver la Descripcion
completa de la Vacante

Falabras Clave

ejemplo: (Wocal, Director, Jefe

Fecha de Publicacidn de Yacante R4
Buscar || Limpiar
Seleccionar Nombre Cargo  Adscripcion Fecha de publicacion de Yacante Solicitar Inscripcion Ahora

Mo s& realizd blsqueda,

u. Enlaseccion Buscar 9 puede localizar e inscribirse a otra vacante siguiendo
el mismo procedimiento descrito en los incisos a a g de este apartado.
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NOTA IMPORTANTE: El nUmero maximo de inscripciones a un vacante es 1 6
2 si una de las vacantes es VOCAL EJECUTIVO. Si se rebasa esta cantidad el
Sistema enviara el siguiente mensaje:

/My Advertencia

De acuerdo con lo establecido en los Lineamientos del Concurso y
en la Convocatoria para ocupar cargos y puestos vacantes del
Servicio Profesional Electoral del Instituto Federal Electoral, Has
rebasado el ndmero permitido de Inscripciones para este concurso.

SPE Ingresa

Agradecemos tu interés y participacion.

v. Pulse el vinculo Vacantes Solicitadas o , Observara la siguiente pantalla:

Figura 3.14. Vacantes Solicitadas

Pagina Inicial | Vacantes
Yacantes Disponibles | Yacantes Solicitados

e Estadn | | Ir

Seleccionar Trabajos: | Retirar Inscripcicn
Retirar Inscripcidn

Cargo ‘Adscripcic’m

Seleccionar Todo

A S leccions

Seleccioj ombre

Detalles de Formato de
Estado Solicitud Registro
vacante YOCAL EIECUTIVO DE JUNTA 112 DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS ¥ Aplicacicn

=] =]
Bl LOCAL FINANCIAMIEMTD Activa

Decla l.a'm; Privacidad

A continuacién se describe la pantalla Vacantes Solicitadas:

Tabla 6
Referencia Nombre Descripcion
e Estado Se elige de esta lista desplegable la situacion de la solicitud
gue desea consultar:
e Aplicacion Activa
Después se pulsa el boton Ir.
e Retirar Se selecciona la vacante que se requiere quitar de la
Inscripcion lista de vacantes solicitadas y se presiona el boton
Retirar Inscripcion.
e Detalles de | Al presionar sobre este botén se muestra la descripcion
Solicitud completa de la solicitud:

Instituto Federal Electoral




SPE Ingresa

/) ®, P
ANOS £ ONCUrso
,.....:;.M!.,E.,v% A PUb“CO 2010 -2011
) p— =

0N ECONOUR,

Hinturial de Eviackes de okl
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Dt alios \ombew de ¥ intrevistadr Frimarn’ (otales 3o Entrevita

Desde esta pantalla también es posible declinar la
inscripcion, presionando el botdn Retirar Solicitud e .

En tal caso, aparecerd, la siguiente ventana, en la que se
debe capturar un breve comentario sobre la razon del retiro
de la solicitud:

Eancet |

Rorar Comentros JENF & mis Iriereses, declino recrbirme 3
% por 4 de ool Secretario de Junta Dexrial,
e

< Evmn Ve e e 900 L

Cancelwr | | Ejecutar

Después se presiona el boton Ejecutar.

Si se consulta el estus de la solicitud, ésta aparecera como
“Postulacion Cancelada™

_

Pégina Inicial | Vacantes

Vacantes Solicitadas

Seleccionar Trabajos: | Retirar Inscripcion

Seleccionar Todo | Mo Selectionar Nada

‘ Detalles de Formato de

Seleccionar Nombre Cargo Adscripeidn Estado Solicitud Registro
vacante  VOCAL EJECUTIVO DE JUNTA - 112 DIRECCION DE PARTIDOS POLITICOS Y/ Postularidn

@ 5=

Bhe LOCAL FINANCIAMIENTO Cancelada

Formato de
Registro

Al pulsar este boton se despliega la ventana de
descarga del Comprobante de inscripcién:

Advertencia de segurided de Descarga de archivos @

| ¢Dessa abeir o guardar este archivae?
G- Membm Formato Impress pdf
= Tpo: Documen o Adobe Atrobal, 16.3 KB
e Heldemoebs ararleoutsourting (om

[t ][ Gurtar | [ coen ]

Au L] de uties. exle
Y 05 G chivo puads bagara der o saues, S cordia en el
=" eagen. no b arh cftwere. ;Cu &4 ol neg007

Para descargar el formato de registro de solicitud
realice el mismo procedimiento descrito en los pasos p,

gyr.
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IV. Modificacion/Actualizacion de la informacion

Como ya fue mencionado con anterioridad, una vez que se ha creado la cuenta y
se tiene una Contrasefia de acceso al Portal, es posible ingresar las veces
requeridas para consultar o modificar la informacién que se ha registrado, tanto de
datos generales, domiciliarios y curriculares como de inscripcion a vacantes.

Para elllo sélo realice el procedimiento indicado a continuacion:

a. Ingrese al Portal.

b. Enla seccion ¢Ya estas registrado? capture su cuenta de correo electrénico
gue registré cuando cre6 su cuenta

c. Capture su Contrasefia e

d. Presione el boton INGRESAR 9

Figura 4.1 Ingreso al Portal, una vez que se se ha registrado el aspirante

G Registro

i{Primera vez que visitas SPE Ingresa?

REGISTRATE

i¥Ya estas registrado?
Ernail Iivan_lgaﬁ@hutmail.mm o |

Contrasefia !..""" e |

© [esr

~CONSEID £0lvidt |3 contrasefia?

Visualizara la ventana siguiente:

Figura 4.2

#

Bienvenido a nuestro Sitio de Trabajo YERA PABLOD

Pagina Inicial | Yacantes
General

Notificaciones

A continuacidn se listan las cinco notificacionss mas recientes. Haga click en el tema a responder. Seleccione el botdn Lista Completa para ver todas las Lista Completa
notificaciones,

Vacantes Solicitadas
A continuacion hay una lista de las vacantes que solicitd. Seleccione Lista Corpleta para ver la lista completa de Solicitudes de Inscripeidn, Lista Completa
Nombre Cargo Adscripcion Estado Detalles de Solicitud

Mo hay resultados,
Mis Entrevistas
Hora Hora Zona Entrevistador MNombre de Namero de Detalles de
Nombre Fecha Inicio Final Tipo Categoria Estado Direccién Horaria Primario Contacto Contacto Entrevista

Mo hay
resultados.

e. Presione el vinculo Mi Cuenta e . Visualizara la ventana con toda la

informacién previamente capturada, organizada mediante las pestafias:
Informacion Personal, Experiencia y Nivel de Estudios, Preferencias e
Informacion de Conexion.
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Figura 4.3. Pantalla Mi Cuenta

Pégina Inicial | Yacantes

General | MiCuenta

Mi Cuenta

Informacion Personal | Experiencia y Nivel de Estudios | Preferencias | Informacidn de Conexion

* Indica campo requerida

* Curriculum

Para cargar el curriculum a la cuenta, haga click en Cargar Curriculurm,

Cargar Curriculum

Ingrese su informacidn personal.
MNombre Completo  CARRILLO [vAN TOMAS

* ppellida Paterna ‘CARRILLO

* apellida Materna ‘SANCHEZ

" Nombre(s) (1N TOMAS

e

Fecha de Nacimiento ‘lngarflgBE

Sexo | Masculino v

Direccion de Corren Electronico ‘wan 1985@hatmail.com

Estado Civil | Saltero(a) +

Entidad de Macimiento | JALISCO

* Entidad de Registro (para este proceso de seleccion)  |JALISCO

* Tipo de Aspirants  EXTERNO Q

* CURP (0000999990009 )
* RFC ((XX¥-099999-XXX)
* Clave de Elector

CASIBS0319HICRRBON
CASIES0319824
CREMNITE5031914H300

* Calle y Numero  |HIDALGO Mo, 57
Colonia |EL BRISERIO

Delegacion o Municipio  [ZAPOPAM

Ciadigo Postal 45236
Ciudad |GUADALAJARA,

Estado |Jalisco | O\
Contexin
Clave LADA + Numero de Teléfono Horas para Llamar

Particular |01 Z333502035 | |Fines de serrana ¥

Wil 045 3333550845 | [cualauiera v

Trabajo | ‘ | ”‘

Fax de Trabajo | ‘ | ”‘

Nombre de Archivo Tipo de Archivo Fecha de Carga IDescripcidn Pres Preliminar Suprimir
Curriculurm.doc CURRICULUIM 15-Mov-2010 = [m|
CARTA EXPOSICION MOTIVOS doc CARTA DE PRESEMTACION 15-Mov-2010 Carta Exposicidn de Maotivos m m

Agregar Otra Prueba de Documento

“CONSEJD Para cargar documentos adicionales a la cuenta, seleccione el boton Agregar Otro Documento,

g. Realice las modificaciénes y/o actualizaciones de su informacion en el partado
0 pestafia que requiera (por ejemplo agregar su Curriculum en Documentos).

h. Cuando termine de realizar las modificaciones, pulse el boton Grabar e para
almacenar los cambios en la base del datos del Sistema.

i.  Si requiere realizar cambios en las vacantes solicitadas, o bien, solicitar la
inscripcion a alguna, pulse la pestafia Vacantes y siga el procedimiento
descrito en el apartado Ill. Vacantes.
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