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Instructivo para operar los archivos de los formatos para presentacion de proyectos de
adaptacion del MEPD y del MEPE

PRESENTACION

El IFE ha preparado dos formatos para la presentacién de proyectos de adaptacién del Modelo
de Educacion para la Participacion Democrdtica (MEPD) y el correspondiente al Modelo de
Educacion para la Participacion Equitativa (MEPE).

Para facilitar la operacién y la captura de datos, los archivos de estos formatos, han sido
programados por medio de macros, y podran ser utilizados en computadoras que tengan
Microsoft Office Excel 2003 o Microsoft Office Excel 2007, seleccionando el archivo que
corresponda con la version que tenga instalada en su equipo.

Para poder operarlos, realice el siguiente procedimiento:

Descargue a su computadora el archivo de Excel que requiera. NO CAMBIE el nombre del
archivo para no afectar la funcionalidad de los formularios al guardar el archivo.

Existen CUATRO archivos de Excel que Usted podra seleccionar dependiendo de la version de
Office que tenga instalada y de la adaptacion del Modelo de Educacién que desee realizar:

NOMBRE DE ARCHIVO MODELO ‘ VERSION DE EXCEL

Formato_captura_MEPD.xIsm Educacion para la

(extension .xIsm para office 2007) Participacion Democratica 2007
Formato_captura_MEPD.xls Educacion para la

(extensidn .xls para office 2003) Participacion Democratica 97/2003
Formato_captura_MEPE.xIsm Educacion para la

(extension .xlsm para office 2007) Participacion Equitativa 2007
Formato_captura_MEPE.xls Educacién para la

(extensidn .xls para office 2003) Participacion Equitativa 97/2003

NOTA IMPORTANTE: NO cambie el nombre del archivo de Excel que descargue ya que de
hacerlo, la funcionalidad del Formato elegido se vera afectada.

ACTIVACION DE MACROS

Antes de operar el formato del Modelo elegido, debera habilitar las macros en Excel.

A continuacidn se detalla el procedimiento, realice el que corresponda con la version de Office
gue tenga instalada en su equipo de cdmputo.

e Excel 97-2003

Abra un libro nuevo de Excel.
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b. Haga clic sobre el menl Herramientas 0 para desplegar el menu contextual y después
seleccione las opciones Macro 9 - Seguridad... 9 de forma consecutiva:

Microsoft Excel - Libro1

E._] Archivo Edicddn Ver Insertar Formato | Herramientas | Datos Ventana 2
EOLEE L) [ ] K s W Ortografa.. 7 WAL gm[] o0 - @ i
ﬂ Referendia... Alt+Click 10 v| N & § |§ == @l $ % 000 %0 L0
B13 = e ® Comprobacidn de errores...

A | B | . [ Area de trabajo compartida. .. [ G [ H [ | [ J [
% Compartir libro...
T Control de cambios 3

5
I Proteger 4
L Colaboracion en linea 3
i Salver...
9

10 | Buscar objetivo...
I Escenarios. ..
% :‘ Auditoria de férmulas 3
E Il | Macro g ’| b | Macros... Alt+F3
% Complementos. .. @ | Grabar nueva macro...
? ?i Opciones de Autocorreccion... | Sequridad. ..
E Personalizar... ﬂ Editor de Visual Basic Alt+11
% Opdiones.... @I Editor de secuencias de comandos de Microsoft  Alt+Mayls+F11
W Andlisis de datos. ..
2
| 22|

En la ventana Seguridad que aparece, seleccione la opcién Medio ede la pestafa Nivel
de seguridad 0 y después presione el boton Aceptar e :

(@]

Editores de confianza i

{7 Muy alto. 5élo se podrén ejecutar las macros que estén instaladas en
ubicaciones de confianza. Las demas macras firmadas v sin firmar se
deshabilitarén.

() Alto, S6lo se ejecutaran las macros firmadas gue proceden de fuentes
de confianza. Las macros sin firmar se deshabilitan autométicamente.

o@ Medio, Puede elegir ejecutar o no macros que probablements no son
SEQUrEs.

{7 Bajo (no recomendado). Mo ofrece proteccién contra macros inseguras.
Utilice este valor sdlo si dispone de un antivirus en su equipo o si ha
comprobado que todos los documentos que abre son seguros.

Arceptar Cancelar

d. Cierre Excel para conservar esta configuracion.

e. Abra el archivo del Modelo (extension .xls) que seleccioné.
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f.  Observara la ventana Advertencia de seguridad, oprima el boton Habilitar macros:

Advertencia de sepuridad &|

"C:\Documents and Settings\Pablo Vera
G\Escritorio\SMET\SMEL!| 20 10\DECEYEC \CUESTIONARIO Farmatas

definitivos_18_03_2010'Formatos finales\Formatos finalesWMEPD \Wersidn
97-2003'\Formato_captura_MEPD.xls" contiene macros,

Algunas macros pueden contener virus, Generalmente es mg
deshabilitarlas, pero silas macros son de confianza y las d€shabilita, puede
perder funcionalidad.

[ Deshabilitar macros | I Hahilitar macros ] [ Mas informacidn ]

(. Observara la pantalla inicial con el menu del formato para presentacion de proyectos de
adaptacion del Modelo elegido para su captura.

B3 Microsoft Excel - Formato_captura_MEPD |
H) gowo fs0on i Gete Bome terementss Owp Vo @ .8 x
RN AP BN A W R AR N X T (0 1) Eialie® Y |

t Catr sl M A E EEE s wwd R -0 AR

MODELO PARTICIPACION
O ARATA DEMOCRATICA

Adaptacion de kas sesiones
ded talier

Presupuesto Integra el documento

iDak- i | aderas- N N OOUACDE DL A-=m=ad]

Lt

X Microsoft Excel - Formate_captura_MEPE
i3] awe Ekén ve Jeetw Fovai peramentss Dsis venw !
PG S AT sy A0 8 = AL e e
i caier su oML E EERHS R R G -1

Adagtacién de lay

Sesiones deltaller

Presupuesto

iDgsr L asbmse S\ 2 IO A G WE g A== adll

Listn. ey
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e Excel 2007

a. Abra un libro nuevo de Excel.

. . | . S
b. Pulse el Boton de Office: Q o ,localizado en el extremo superior izquierdo de la

ventana de Excel, y después presione el boton Opciones de Excel :

o@ HE9 - © |E|l—=3 EQ )+ Librol - Microsoft Excel

l Programador
Documentos recientes i .
Huevao i . fﬂ Farn
1 Resultados_Preliminares_Gobernadar = (E  Dar-
~ i = <0 o0
% abrie 2 Resultados_Preliminares_Gobernador |_E|E|E|| 00 =0 I_?}Estil
3 Formato_captura_MEPD = km o
4 CDD_INFORMATICO_CAMPUS-VIRTUAL {=1
Guardar
5 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES {a1
=] & thiCreadosCategorizacionCAU i=1 |{k G H
M Guardar coma  F )
7 Matriz del Programa de Integral de Capacitaciény Desarrollo 1=
8 Matriz del Programa de Integral de Capacitacion y Desarrall.,, 1=
@ Imprimir > 9 Matriz del Programa de Integral de Capacitacion y Desarrall.,, 1=
: IMatriz del Programa de Integral de Capacitacidn y Desarrollo =1
|t .
% Breparar 5 ESCEMARIOS_INFORMATICA =
Farmato Estacionamientos IFE 2010-Febrera =
\E Enviar L2 ADQUISICIONES_2009_2003 =]
ADQUISICIONES_2009 {a1
L7 Pupli » | ADQUISICIONES_2009 =
EEI ublicar Ql .
pruehal {=1
N Cerrar prusba2 =

,:_:‘] Opeiones de Excel | | X Salir de Excel

1
17

o

c. Enlaventana Opciones de Excel, active con un clic la opcién Mostrar ficha Programador en
la cinta de opciones o del apartado Opciones principales para trabajar con Excel y
presione Aceptar 9:

Opciones de Excel

F Mas frecuentes ;‘ = . . P
|;_ Cambiar las opciones mas populares en Excel,

Farmulas
Revisidn Opciones principales para trabajar con Excel
Guardar Mostrar minibarra de herramientas al seleccionar (i
Habilitar vistas previas activas
Avanzadas
Maostrar ficha Programador en la cinta de opciones (i
Personalizar Utilizar siempre ClearType
Complementos Combinacion de calores:
Centro de confianza Estilo de informacidn en pantalla: ‘ Mastrar deseripciones de caracteristicas en informacidn en pantalla 4 ‘
Recursos Cree listas para utilizar can criterios de ordenacion y secuencias de rellena: [ Madificar listas personalizadas... ]

Al crear nuevos libros

Usar esta fuente: |FuEnte de cuerpo hd ‘

Tamafio de fuente:

Vista predeterminada para hajas nuevas: |V|5ta narmal A4 ‘

Incluir este namero de hojas:

Personalizar |a copia de Microsoft Office

Hombre de usuario: |Pablo Vera G ‘

Elegir los idiomas que desea utilizar con Microsoft Office: Configurar idioma...
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d. En la ventana de Excel active la ficha Programador o y presione el botén Seguridad de

macros @:

1) | HE 9 - ™ F=Es0 )¢ Librol - Microsoft Excel
% &

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datas Revisar WVista Programadar o

S Grabar macro ‘ 7 /" g Propiedades E ﬁ Propiedades de |a asignacion :ﬁlmportar
ﬁumrreferen(las relativas = Q‘JVer cadigo ;,.'g Paquetes de expansion :J Exportar
Visual Macros . Insertar Modo . - Origen . )
Basic |L Seguridad de macros | - Disenio B Ejecutar cuadro de dialogo “4 Actualizar datos

. Cadigo Cantroles XML

K25 | seguridad de macros

A Personaliza la configuracion de seguridad de E F G H I 1
la macro.

l@ Presione F1 para obtener ayuda.

Ie (o |k jw |

e. En la ventana Centro de confianza que aparece, haga clic en la opciéon Deshabilitar todas
las macros con notificacion 0 y presione el botén Aceptar 9 :

Centro de confianza

Editores de confianza =
Configuracion de macros

Ubicaciones de confianza G .
Para las macros de documentos que no se encuentran en una ubicacion de confianza:

Complementas Deshabilitar todas las macros sin notificacion

@ Deshabilitar todas las macros con notificacian

Configuracion de ActiveX
() Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente

' Configuracion de ma(“’“’"| () Habilitar todas las macros (no recomendado; puede gjecutarse codigo posiblemente peligrosa)

Barra de mensajes Configuracion de la macro del programador

Contenido externo
|:| Lonfiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA

Cpciones de privacidad

9[ Aceptar ] [ Cancelar
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f.  Abra el archivo del Modelo (extension .xlsm) que descargo.

Buscar gn: |E] Versidn 2007
Documentos '-: Formato_captura_MEPD
recientes
(B3 Esaitorio
Mis
documentos
ig MipC
‘a Mis sitios de
red
Mombre de archivo: | v |
Tipa de archiva: |Tudos los archivos de Excel w |

g. En la ventana de Excel, oprima el botén Opciones... en la seccidn Advertencia de

seguridad:
HE9-®™ |E|Ij =0 )+ Formato_captura_MEPD - Microsoft Excel
~ Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador

= ! — — 1 s -
& Calibri -l11 - |A‘ A= ==l 5 General Fﬂ Formato condicional
8 . =

&A=

ﬁ Darformato como tabla =
s = 0 o0
=|| - || 8 . Yo 00| %ab 58 (=) Estilos de celda ~

Pegar N & § -
g o |[(NL& s

Portapapeles Ts Fuente F} Alineacion F} Mimero (Fi Estilos
@ Advertencia de seguridad Las macros se han deshabilitada. Cpciones..,
| Az + I |

h. Observard la ventana Opciones de seguridad de Microsoft Office, haga clic en la opcidn
Habilitar este contenido 0 y presione Aceptar 9 :

Opciones de seguridad de Microsoft Office

@ Alerta de seguridad - Macro

Macro
Las macros se han habilitado. Las macros pueden contener virus u otros riesgos para la
seguridad, Mo habilite este contenido a menos que confie en el origen del archivo,

Advertencia: no es posible determinar si el contenido procede de un origen
de confianza. Debe dejar este contenido deshabilitado a menos que de €l
dependa cierta funcionalidad basica y confie en su origen.

Mas informacidn
Ruta de acceso del archiva:  Cil...es\MEPD\Wersion 2007\Formato_captura_MEPD.xlsm

(O Ayudar 5 protegerme contra contenido desconodido {(recomendada)

® {Habilitar esta contenido;

Abrir el Centro de confianza Aceptar Cancelar
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I.  Observard la pantalla inicial con el menu del formato del Modelo elegido para su captura.

n HE9-e-RA2E0 )+ Formato_captura_MEPD - Microsoft Excel =
© LIS
Inicie | Insetar  DiseAo depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Programader © -
= = ! i - e - -
J & = B S| ‘§/'| é e - Fﬂ Formato condicional g=Insertar z % ﬁ
— o B Dar formato como tabla ~ || 5% Eliminar ~ | (@]~
Pegar = STy . = <0 o 5 Ordenar  Buscary
= [N&E | RS = A R T =) Estilos de celda ~ [EiFormato ~ || 2~ yfittrar~ seleccionar ~
Portapapeles = Fuente ) Alineacion i Nuimero Ta Estilos Celdas Modificar
A2 - @ fe

mooero pe PARTICIPACION
o ARAtA DEMOCRATICA

Diagnéstico del contexto Adaptacion de las sesiones

o o Instrumento de evaluacién
y poblacién objetivo del taller

ripcion del proyecto

Presupuesto Integra el documento

"/E;) HE9-© |§‘_‘\—:3L3;_1 = Formato_captura_MEPE - Microsaft Excel o =
)

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador @ - = x

= 4 - e - -
= = | B .1 EjFomato condicional 5= Insertar S ﬂ Eﬁ
i nk

Calibri -l - ARl
[ Dar farmato coma tabla = | Eliminar ~

Pegar .|| o . - - === - - <0 oo ¥ Ordenar  Buscar
o |[xs B [BA - [8 - % 000][R ] i s de cerca - B Formato = || 2+ y itrar~ selecaonar -
Portapapeles ™ Fuente T Alineacion fa MNdmero AT Estilos Celdas Modificar
x

@ Advertencia de sequridad Las macros se han deshabilitado. | Opciones..

Descripciondel
Proyecto

Diagndstico del contexto y
poblacion ohjetiva

Adaptacion de las
Sesionesdeltaller

Presupuesto

Integrael documento
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e CAPTURA DE DATOS

Tanto en Excel 97/2003 como en la version 2007, se visualizaran pantallas de captura de datos
como la siguiente:

Descripcion del Proyecto Primera Parte &

Nombre del Proyecto: | [Nombre del PI’DYECID]‘

Seuddnimo ‘ [Seudénimo]

3 o 2
En qué consiste su proyecto? Méx. 1Cuartilla

[Describa brevemente]

éDénde piensa llevarlo a cabo?

Entidad | entidad j M....icipio‘ [Describa brevemente]

A qué sector de Ia poblacién va dirigido? £Cuél es el propdsito de realizarlo? Max. media Cuartilla

[Describa brevemente]
| [Describa brevemente]

Méax. media Cuartilla
£Cudl es la problematica a la cuil responde su proyecto? - Inciia tamr s

[Describa brevemente]

£Tiene antecedentes de trabajo en la zona donde piensa llevarlo a cabo?

8 * Ho
Describalos brevemente

Max. media Cuartilla

Mo tiene antecedentes de trabajo

ETiene identificado un grupo con el cual planea desarrollar este proyecto educativo? rsi ©No

Describalo brevemente Max. media Cuartilla

Mo se ha identificado el grupo de poblacidn

Segunda parte Guardar Salir

Siga las indicaciones que se presenten en las pantallas de captura.
Tome en consideracion la funcionalidad de los botones descrita a continuacion:

- Segunda parte, Tercera parte, etcétera: cuando aparezca este botdn, oprimalo para acceder
a la siguiente pantalla de captura de datos.

- Guardar: Una vez que haya capturado los datos, presione este botén para que se almacenen
en el archivo de Excel.

- Salir: Oprima este botdn para cerrar la pantalla de captura de datos.




£ IFE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

e Botodn Integra el documento

Para generar el archivo de Excel que contiene la informacidn capturada, debe oprimir el botén:

Integra el documento

Observara que se genera un nuevo libro de Excel con la informacién que capturé.

) @R Uit - Microsalt Excel i
Inigio | Ilm “Iﬂ'ﬂ*m FG_-(_ Datos. m Vists nmﬂ(_ “ - x
- TS z Sl
| Cuza Sl (AR ] S (Gene - Biremas canasion it E
“j LR [z s: - .l ’ P e — T PR R ﬂg’ !ﬁ
Piw y MEE- DS -A (EERER G- (8- womwA 5 trios i i - RS | it |
Partapapeien = Tuemte = Asnasnon i Fumers 3, Trtiteg. Celans HMaahoar

[ aa - £

Tl | [ c ] i ; G

Concurso Nacional de
Organizaciones de la Sociedad
Civil - IFE

Formato para la presentacién de
Proyectos de adaptacién del
Modelo de Educacién para la

Participacion Democratica

_ (MEPD)
3 ==Tallal=
:‘-"; stionang 1 ]

GUARDE el archivo con un nombre que lo identifique. Es este archivo el que debera entregar al
IFE.




