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REGLAS DE OPERACION

REGLAS DE OPERACION DEL COMITE TECNICO “FONDO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA DE INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA DEL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL”, DEL FIDEICOMISO DENOMINADO FONDO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA DE INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA Y PARA LA ATENCION CIUDADANA Y
MEJORAMIENTO DE MODULOS DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL.

Capitulo |
Disposiciones generales

1.- Objeto.- Las presentes Reglas de Operacién tienen por objeto regular las actividades que se
realicen para alcanzar los fines del Fideicomiso denominado Fondo para el Cumplimiento del
Programa de Infraestructura Inmobiliaria y para la Atenciéon Ciudadana y Mejoramiento de
Modulos del Instituto Nacional Electoral, especificamente del cumplimiento del Programa de
Infraestructura Inmobiliaria, asi como del funcionamiento de su Comité Técnico, los mecanismos
de control, vigilancia y transparencia.

2.- Ambito de aplicacion.- Las presentes Reglas seran aplicables a todos los actos que se realicen
para dar cumplimiento a los fines estipulados en el Contrato del Fideicomiso denominado Fondo
para el Cumplimiento del Programa de Infraestructura Inmobiliaria y para la Atencién Ciudadana
y Mejoramiento de Modulos del Instituto Nacional Electoral, especificamente del funcionamiento
del Comité Técnico “Fondo para el Cumplimiento del Programa de Infraestructura Inmobiliaria
del Instituto Nacional Electoral”.

3.- Definiciones.- Para los efectos de las presentes Reglas de Operacion se entendera por:

l.  Acta: Documento en que se hace una resefa cronoldgica detallada de lo acontecido, asi
como de las deliberaciones y acuerdos tomados en una reunion de Comité Técnico.

Il. Acuerdo: Decisidon que puede expresarse mediante documento, a través del cual se expresa
la voluntad del Comité Técnico, respecto de un asunto sometido a su consideracion, con la
finalidad de producir efectos juridicos a partir de la fecha en que fue aprobado el mismo.

lll. Adquisicién: Los procedimientos de contratacion que efectue el Instituto por instrucciones
del Comité para la adquisicion, arrendamiento de bienes o prestacion de servicios, de
acuerdo con la normatividad aplicable, con cargo al patrimonio del Fideicomiso denominado
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Fondo para el Cumplimiento del Programa de Infraestructura Inmobiliaria y para la Atencion
Ciudadana y Mejoramiento de Modulos del Instituto Nacional Electoral.

Aportaciones: Las cantidades en dinero que incrementen el patrimonio de la subcuenta del
Comité Técnico “Fondo para el Cumplimiento del Programa de Infraestructura Inmobiliaria
del Instituto Nacional Electoral”, del Fideicomiso denominado Fondo para el Cumplimiento
del Programa de Infraestructura Inmobiliaria y para la Atencién Ciudadana y Mejoramiento
de Modulos del Instituto Nacional Electoral, siempre que se realicen cumpliendo con los
requisitos previstos en el contrato.

Comité Técnico o Comité: Organo colegiado constituido por el Fideicomitente para el
cumplimiento de los fines del Fideicomiso, identificado en el Contrato de Fideicomiso como
Comité Técnico “Fondo para el Cumplimiento del Programa de Infraestructura Inmobiliaria
del Instituto Nacional Electoral”.

Contrato de Fideicomiso: Documento legal suscrito entre el antes Instituto Federal
Electoral, hoy Instituto Nacional Electoral y la Institucion Fiduciaria, denominado Fondo para
el Cumplimiento del Programa de Infraestructura Inmobiliaria y para la Atenciéon Ciudadana
y Mejoramiento de Modulos del Instituto Nacional Electoral, incluyendo el o los Convenios
Modificatorios y en su caso sus subsecuentes actualizaciones o modificaciones.

Contrato, pedido-contrato u orden de trabajo: Instrumentos legales mediante los cuales
se formalizan los compromisos del Instituto Nacional Electoral, que se derivan de los
procesos de adquisicion de bienes, contratacion de servicios, obra publica y servicios
relacionados con la misma.

Direccién Ejecutiva de Administracion, (DEA): Organo Ejecutivo Central del Instituto
Nacional Electoral.

Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral, (DEOE): Organo Ejecutivo Central del
Instituto Nacional Electoral.

Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos, (DEPPP): Organo Ejecutivo
Central del Instituto Nacional Electoral.

Direccion Ejecutiva de Registro Federal de Electores, (DERFE): Organo Ejecutivo
Central del Instituto Nacional Electoral.

Direccion de Recursos Financieros, (DRF): La Direccion de Recursos Financieros,
adscrita a la Direccién Ejecutiva de Administracion del Instituto Nacional Electoral.
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Direccion de Recursos Materiales y Servicios, (DRMS): La Direccion de Recursos
Materiales y Servicios, adscrita a la Direccidn Ejecutiva de Administraciéon del Instituto
Nacional Electoral.

Documentacion comprobatoria del gasto: Facturas, estimaciones de obra ejecutada,
actas de terminacion de obra, finiquitos, recibos de honorarios y los demas que sirvan para
cubrir las obligaciones contraidas con los proveedores, prestadores de servicio, y
contratistas, y aquellos que reunan requisitos fiscales o los que demuestren la entrega de
sumas de dinero.

Documentacion justificativa del gasto: Contratos, convenios, pedidos, requisiciones,
6rdenes de servicio, acuerdos de autorizacion, documento de conformidad de recepciéon de
los bienes y/o servicios, y aquellos documentos legales que determinen la obligacion de
hacer un pago y que cumplan con los requisitos establecidos en la normatividad aplicable,
previa validacion de la Direccion de Recursos Financieros de la Direccién Ejecutiva de
Administracion del INE.

Estados Financieros: Los estados financieros que en términos del Contrato y lo establecido
en las presentes Reglas de Operacion, deba elaborar la Fiduciaria.

Fideicomiso o Fondo: Fondo para el Cumplimiento del Programa de Infraestructura
Inmobiliaria y para la Atencion Ciudadana y Mejoramiento de Mddulos del Instituto Nacional
Electoral.

Fideicomitente: El Instituto Nacional Electoral.

Fiduciaria: El Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, Sociedad Nacional de
Crédito, Institucion de Banca de Desarrollo.

Instituto o INE: El Instituto Nacional Electoral, Fideicomitente en el Fideicomiso.
Junta (JGE): La Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral.

LGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Mejoras: Los trabajos de mantenimiento necesarios a la infraestructura, a los acabados y a
las instalaciones existentes.

Obra Publica: Los trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar,
remodelar, restaurar, reparar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles
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que estén a cargo del Instituto, quedando comprendidos dentro de las obras publicas los
siguientes conceptos.

a) Proyectos integrales, en los que el Contratista se obliga desde el disefio de la obra hasta
su terminacion total y en su caso equipamiento;

b) Instalacién, montaje, colocacion o aplicacion, incluyendo las pruebas de operacion de
bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble, siempre
gque esos bienes sean proporcionados por el Instituto, o bien, cuando incluyan la
adquisicion y su precio sea menor al de los trabajos que se contraten; y

c) Todos aquellos de naturaleza analoga.

Patrimonio Fideicomitido: Totalidad de recursos que integran al Fideicomiso.

Programa: El Programa de Infraestructura Inmobiliaria del Instituto Nacional Electoral
vigente, aprobado por la Junta General Ejecutiva del Instituto, respecto a las acciones que
se requieren para la construccion, modernizacidn de instalaciones en edificios propios,
planeacion de las tareas inherentes al mantenimiento de los inmuebles propios,
conservacion de inmuebles acorde a un concepto de imagen institucional, regularizacion
juridica y administrativa de los inmuebles, asi como adquisicion de bienes inmuebles propios
para que a mediano plazo se logren mejores condiciones operativas y financieras para el
Instituto.

Proyecto especifico: Es el documento que en materia de planeacion se elabora en apego
a la metodologia de administracién de proyectos, aprobado por el Consejo General, alineado
a los Programas Prioritarios del Instituto y en cumplimiento a lo instruido por la Junta General
Ejecutiva.

Reglamento: El Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral.

Secretario de Actas: Persona que el Secretario del Comité Técnico determine en el
momento de llevarse a cabo la sesion, para auxiliarlo en la elaboracion y firma del acta, con
arreglo a lo sefalado en los numerales 4, fraccion V y 6, fraccion XIV de las presentes
Reglas.
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XXX.  Subdireccion de Administraciéon Inmobiliaria, (SAl): Subdireccién de Administracion
Inmobiliaria, adscrita a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios de la Direccion
Ejecutiva de Administracion del Instituto Nacional Electoral.

XXXI.  Subdireccion de Operacion Financiera, (SOF): Subdireccién de Operacién Financiera
adscrita a la Direccion de Recursos Financieros de la Direccion Ejecutiva de Administracion
del Instituto Nacional Electoral.

XXXIl. Votacion econdmica: Consiste en solicitar a los miembros del Comité Técnico, el sentido
de su voto levantando la mano sin tener que recurrir a la expresion individual de los votos.

XXXIIl.  Votaciéon nominal: Es la resolucién expresada de manera individual de cada miembro del
Comité Técnico, en la que se recoge la preferencia de su voto.
Capitulo Il

Del funcionamiento del Comité Técnico

4.- Sesiones del Comité Técnico.- Las sesiones del Comité Técnico se desarrollaran conforme a

lo siguiente:

Convocatoria.- El Presidente del Comité Técnico, instruira al Secretario expedir la
convocatoria de la sesidn; este ultimo la preparara clasificando los asuntos a tratar de
acuerdo a su naturaleza, la firmara y notificara a los miembros del Comité Técnico, asi como
a las personas cuya intervencién se considere necesaria para el desarrollo de la sesion.

A todas las sesiones del Comité Técnico, se invitara a representantes de la Secretaria
Ejecutiva del INE, de la Direccién Juridica del INE en su calidad de asesor legal del mismo,
asi como de la Contraloria General del INE.

En las sesiones del Comité, el Secretario Ejecutivo del Instituto, o en su caso quien éste
designe por escrito, sera invitado permanente con derecho a voz.

En la convocatoria debera indicarse si se trata de una sesién ordinaria o extraordinaria, el
lugar, fecha y hora de la reunién, y se adjuntara el orden del dia, la carpeta impresa y/o en
medio magnético o electrénico de los informes y asuntos a tratar, asi como la documentacion
que el Presidente o el Secretario del Comité Técnico consideren oportuna para el mejor
conocimiento por parte de los participantes, respecto de los puntos del orden del dia.
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En el caso de sesiones ordinarias, la convocatoria se entregara por escrito cuando menos
con dos (2) dias habiles de anticipacién a la fecha en que se llevara a cabo la sesién de
que se trate.

En el caso de sesiones extraordinarias, la convocatoria se entregara por escrito cuando
menos el dia habil anterior a la fecha en que se llevara a cabo dicha sesion.

Orden del dia.- En el orden del dia deberan listarse los asuntos a tratar durante la reunion,
indicando en cada caso si se trata de un asunto para conocimiento de los miembros del
Comité Técnico, o bien, si requiere de un acuerdo, en cuyo caso se adjuntara la redaccién
que se propone. Si alguno de los integrantes del Comité Técnico considera necesario para
el mejor funcionamiento del Fideicomiso que se discutan temas no incluidos en el orden del
dia, podra expresarlo de este modo, durante el desarrollo de la sesidon, conforme a lo
estipulado en el fraccién siguiente.

Desarrollo.- Las sesiones del Comité Técnico seran dirigidas por su Presidente y en
ausencia de éste por el Secretario.

El Secretario hara constar que existe el quérum para considerar valida la sesion, para lo cual
se requerira cuando menos la presencia de cuatro (4) integrantes del Comité Técnico,
registrando la asistencia de los mismos, asi como de los invitados a la sesion en la lista que
se agregara al acta que se levante.

Las sesiones se desarrollaran de conformidad con el orden del dia previamente aprobado,
mismo que sera puesto a consideracion de los integrantes del Comité Técnico por el
Presidente del mismo, al comenzar la sesion.

Los asuntos no listados en el orden del dia, que presenten los integrantes del Comité con
caracter emergente al ponerse a consideracion el orden del dia, podran ser incluidos
enseguida de los asuntos listados si es aprobada la propuesta, o en su defecto en el
tratamiento de los asuntos generales al término del desahogo del orden del dia.

Para la discusion de los asuntos presentados a la sesion, el Presidente del Comité
preguntara a los integrantes de éste, si desean hacer uso de la palabra y la concedera en el
orden en que la hayan solicitado.

El Secretario, con la colaboracion del Secretario de Actas tomara nota de las
argumentaciones esenciales vertidas en la discusion, aprobacion, no aprobacién,
modificacion o diferimiento de los asuntos listados, del sentido de los acuerdos tomados y
de las observaciones formuladas para la elaboracién del acta correspondiente.

6de 21



* 8] = COMITE TECNICO

| Instituto Nacional Electoral FONDD PARA EL CUMPLIMIENTD DEL PROGRAMA
: DE INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA DEL

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL"

REGLAS DE OPERACION

Durante las sesiones, el Presidente del Comité podra conceder el uso de la palabra a los
asistentes con voz pero sin voto, a fin de que manifiesten alguna precision complementaria,
respecto de los asuntos que tengan relacién con su ambito de competencia.

Los asuntos presentados en la sesion podran ser retirados o diferidos para un mejor estudio
antes o durante su discusion. Los asuntos retirados seran revisados, modificados y listados
por el Secretario para la sesion posterior que corresponda. Aquellos que fuesen diferidos
quedaran listados para la sesién posterior que corresponda.

Votacion.- Para proceder a tomar la votacion, el Presidente del Comité Técnico preguntara
a los integrantes de éste si el asunto en cuestion se encuentra suficientemente discutido y,
si asi fuere determinado en opinidn mayoritaria, preguntara si en votacién econémica se
aprueba la propuesta a discusién; de no ser asi solicitara la votacion nominal y declarara el
sentido de la misma. En caso de empate tendra voto de calidad el Presidente o en su caso,
su suplente.

Los invitados, incluidos los representantes de la Secretaria Ejecutiva del INE, la Direccion
Juridica del INE y la Contraloria General del INE tendran voz, pero no voto en las sesiones
del Comité Técnico.

Acta.- De cada sesion de Comité, el Secretario con la colaboracion del Secretario de Actas
levantara un acta, la cual sera sometida a la consideracion de sus miembros en la siguiente
sesién que se realice, quienes podran hacer observaciones a la misma, y en su caso
aprobarla. Las actas que se levanten deberan contener, cuando menos, las formalidades
siguientes:

a) La verificacion del quérum legal;
b) La declaratoria de apertura por parte del Presidente del Comité Técnico;
¢) Ellugar, la fechay la hora de apertura y clausura de la sesion;

d) Un listado nominal de los integrantes del Comité Técnico, asistentes e invitados
presentes;

e) La aprobacién del orden del dia, conteniendo todos los asuntos tratados en la sesion;

f)  El seguimiento de la atencion a los acuerdos hasta su conclusion;
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g) Una relacién sucinta y clara de los asuntos tratados en el orden en que se hayan
presentado y la relacién de asuntos que fueron retirados, modificados o diferidos, los
acuerdos tomados, expresando el resultado de la votacién y, en su caso, los
razonamientos particulares expresados;

h) Aquellas cuestiones que los integrantes del Comité hayan solicitado expresamente que
se incluyan en el acta respectiva; y

i) Firma y rubrica de los asistentes en todas y cada una de sus hojas.

VI. Acuerdos.- De cada una de las reuniones que celebre el Comité Técnico, en las que haya
sido procedente la autorizacion de solicitudes de pago, se elaborara el Acuerdo respectivo,
mismo que sera rubricado y firmado en todas y cada una de sus hojas por los integrantes
con derecho a voto presentes en la sesion de que se trate, el cual contara como su anexo
la presentacion del proyecto correspondiente, de conformidad con el numeral 7 de las
presentes Reglas.

Ademas de lo anterior podra ser incluida la informacién que considere pertinente el
Presidente y/o el Secretario.

5.- El Presidente.- El Presidente tendra la representacion del Comité Técnico ante la Fiduciaria,
con las facultades y obligaciones siguientes:

I.  Convocar a las sesiones del Comité, o instruir al Secretario para que lo realice cuando asi
lo disponga, a solicitud de cualquiera de sus miembros o a peticion de la Fiduciaria;

ll. Proponer al Comité Técnico los procedimientos administrativos mediante los cuales se
manejaran los recursos de la Subcuenta, de conformidad con lo establecido en el Contrato
de Fideicomiso y en estas Reglas;

lll.  Notificar a la Fiduciaria por escrito las aportaciones que se depositen en la Subcuenta del
Fideicomiso, el dia habil anterior a la fecha del depésito, asi como conocer la informacién
contable y financiera que reporte la Fiduciaria, haciendo las observaciones y/o solicitando
las aclaraciones pertinentes, con la intervencion de la Direccion de Recursos Financieros de
la DEA;
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Comunicar e instruir a la Fiduciaria via oficio, respecto a la entrega de recursos que deba
hacerse de conformidad con las instrucciones del Comité Técnico, junto con el Acuerdo de
la sesion y sus anexos en los términos de estas Reglas;

Rendir un informe por trimestre a la Junta, acerca de las operaciones y el estado financiero
que guarda la Subcuenta del Fideicomiso; y

Las demas que se requieran para cumplir con las anteriores y con los fines del Fideicomiso.

6.- El Secretario.- El Secretario tendra las facultades y obligaciones siguientes:

VL.

VIL.

VIIL

Apoyar al Presidente del Comité Técnico en el desempefio de sus funciones;

Elaborar la convocatoria y convocar a las sesiones del Comité, de acuerdo a las
instrucciones del Presidente;

Integrar el orden del dia, la carpeta impresa y/o en medio magnético o electrénico con los
informes y asuntos a tratar, asi como la documentacion que el Presidente del Comité Técnico
considere oportuna para el mejor conocimiento por parte de los participantes;

Proponer al Comité Técnico con el Visto Bueno del Presidente, el Calendario de Sesiones
Ordinarias de cada afno;

Dar seguimiento a los acuerdos que tome el Comité Técnico a través de la Subdireccion de
Administracion Inmobiliaria de la DRMS, la cual coadyuvara coordinando su cumplimiento
con las diversas areas del Instituto;

Conducir el Comité en ausencia del Presidente;

Con base en la informacién y documentacién debidamente integrada por la Subdireccién de
Administraciéon Inmobiliaria de la DRMS en los términos de estas Reglas, la normatividad
aplicable y en lo que disponga el Comité, presentar en la sesidon que corresponda la (s)
propuesta (s) de los proyectos de Acuerdo para su aprobacién por el Comité Técnico;

Integrar y rendir con la participacién de la Subdireccién de Administracion Inmobiliaria de la
DRMS los informes que solicite el Comité Técnico;
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Solicitar al Vocal del Comité Técnico (Direccion de Recursos Financieros de la DEA),
presentar los informes financieros trimestrales;

En ausencia del Presidente, o cuando éste asi se lo indique, notificar e instruir a la Fiduciaria
mediante oficio respecto de la entrega de recursos que deba hacerse, asi como las
resoluciones de su competencia y en su caso remitir el Acuerdo de la sesién del Comité
Técnico y sus anexos, en los términos de estas Reglas;

Informar al Comité Técnico con la participacion de la Direccién de Recursos Financieros de
la DEA, en el caso de que la Fiduciaria notifique que existe imposibilidad para invertir los
recursos del Fideicomiso, asi como para reinvertir los productos obtenidos;

Proponer al Presidente del Comité Técnico las fechas para la celebracion de las sesiones
ordinarias y extraordinarias del Comité, asi como los asuntos a incluirse en el orden del dia;

Presentar en la primera sesion del ejercicio para aprobacion del Comité Técnico, el
Programa Anual de Trabajo, con base en lo que le proponga la Subdireccion de
Administracion Inmobiliaria de la DRMS;

Levantar el acta de las sesiones, con la participacion del Secretario de Actas, recabando las
firmas correspondientes para remitirla a la Fiduciaria;

Solicitar a los invitados a las sesiones del Comité Técnico que no sean servidores publicos,
la firma del documento de reserva o confidencialidad de la informacién que se proporcione,
se genere 0 sea de su conocimiento con motivo de las sesiones que se lleven a cabo;

Conservar el archivo del Fideicomiso, asi como proponer al Comité Técnico aquella
documentacién cuya destruccién proceda conforme a la normatividad aplicable;

Clasificar la informacién que se genere con motivo del funcionamiento del Fideicomiso, de
conformidad con la normatividad aplicable en materia de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica;

Presentar al Comité Técnico para su aprobacion, sus Reglas de Operacion, asi como las
propuestas de modificacion que se consideren pertinentes para el adecuado funcionamiento
del Fideicomiso;

Integrar y rendir con la participacion de la Subdireccién de Administracién Inmobiliaria de la
DRMS y/o el area que corresponda, los informes relacionados con el funcionamiento del
Comité Técnico que le requieran las autoridades competentes en ejercicio de sus facultades;
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Verificar a través de la Subdireccién de Administracion Inmobiliaria de la DRMS que las
instrucciones de entrega de los recursos que se efectué, deriven de las acciones
comprendidas en el Programa de Infraestructura Inmobiliaria correspondiente;

En caso de requerirse modificaciones al Fideicomiso por parte del Comité Técnico, preparar
los estudios para el analisis y la toma de decisiones, con la participaciéon del Secretario de
Actas, la Subdireccién de Administracion Inmobiliaria de la DRMS vy el area de especialidad
que se requiera; y

Las demas que le confiera el Comité Técnico y aquéllas derivadas del Contrato y de las
presentes Reglas.

Capitulo Il
Del cumplimiento de los fines del Fideicomiso

7. Presentacién de proyectos.- Los proyectos a financiarse con recursos del Fideicomiso deberan
presentarse por escrito al Comité Técnico, por conducto del Secretario y cumplir con los
siguientes requisitos:

La Direccion de Recursos Materiales y Servicios con la participacién de la Subdireccion de
Administraciéon Inmobiliaria, debera presentar previamente al Director Ejecutivo de
Administracién del Instituto, un informe respecto a las propuestas para la adquisicion,
construccién, remodelacién, adecuacion, reparacidon, modificacibn o ampliacion de los
inmuebles que se encuentran en uso y disposicién del Instituto Nacional Electoral en el
territorio nacional, el cual para su debida presentacion ante el Comité Técnico debera
contener atendiendo a la naturaleza de la propuesta solicitada como minimo lo siguiente:

a) Inmueble objeto de la propuesta;

b) Informe respecto a la situacion del inmueble;
c) Accidén concreta a realizar en el inmueble;

d) Plano o croquis;
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e) Costo aproximado para su ejecucion;

f) Fecha aproximada para el inicio y terminacion de la obra, en la cual se debe considerar,
los tiempos necesarios para llevar a cabo el procedimiento de adjudicacion del contrato,
es decir el plazo necesario para llevar a cabo los procedimientos de licitacién publica,
de invitacion a cuando menos tres (3) participantes o una adjudicacion directa, de
conformidad con lo dispuesto en la normatividad aplicable; y

g) Suficiencia o disponibilidad de recursos, validada por la Direccion de Recursos
Financieros de la DEA.

De conformidad con la informacion presentada por la Direcciéon de Recursos Materiales y
Servicios, la Direccién de Recursos Financieros y la Subdireccion de Administracion
Inmobiliaria; el Secretario informara al Comité Técnico las propuestas de adquisicion,
construccién, remodelacién, adecuacion, reparacién, modificacion o ampliacion de los
inmuebles que se encuentran en uso y disposicién del Instituto en el territorio nacional que
formen parte del Programa de Infraestructura Inmobiliaria vigente.

De las obras publicas, de los servicios relacionados con las mismas, adquisicion,
arrendamiento de bienes muebles y servicios, asi como la adquisicion de bienes
inmuebles.- Se podra convocar, adjudicar, contratar, formalizar y administrar contratos, para
llevar a cabo obras publicas, servicios relacionados con las mismas, adquisiciones,
arrendamiento de bienes muebles y servicios, asi como la adquisicién de bienes inmuebles con
recursos del Fideicomiso, garantizando la consecucién de sus fines, con apego al marco juridico
aplicable a cada caso, como lo son: Reglamento del Instituto Federal Electoral en Materia de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (POBALINES) del Instituto
Federal Electoral, Reglamento del Instituto Federal Electoral en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios; Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios del Instituto Federal Electoral; el
Manual de Normas Administrativas en materia de Recursos Materiales y Servicios Generales
del Instituto Federal Electoral; asi como también el Manual de Administracion Inmobiliaria del
Instituto Federal Electoral.

Una vez formalizado el pedido-contrato o contrato de que se trate, éste estara regulado en
términos del parrafo anterior, aplicando segun sea el caso, las disposiciones correspondientes.
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9.- Pago a propietarios de inmuebles, contratistas o proveedores.- Se considera para los
efectos de estas Reglas de Operacion, el propietario de inmueble a la persona fisica o moral
que acredite la propiedad del inmueble que en su caso desee adquirir el Instituto autorizados
por el Comité Técnico para la consecucién de los fines del Fideicomiso y se considerara
contratista o proveedor, a la persona fisica o moral, publica o privada, a la que se le haya
adjudicado conforme a la normatividad aplicable un contrato, pedido-contrato u orden de trabajo
para que suministre, ejecute o preste servicios respecto un proyecto especifico autorizados por
el Comité Técnico para la consecucion de los fines del Fideicomiso, y cuya contraprestacion se
pague mediante los recursos fideicomitidos.

El Secretario, con la participacion de la Subdireccion de Administracion Inmobiliaria de la DRMS,
sera el responsable de recabar la documentacién que ampare la obligacion de pago por parte
del Fideicomiso de conformidad con los acuerdos que tome el Comité Técnico, y una vez reunida
la enviara a la Direccién de Recursos Financieros, conjuntamente con copia del acuerdo en el
cual se autorizd dicha accion junto con el oficio de solicitud de pago, mismo que contendra el
nombre del contratista y/o proveedor, datos bancarios, concepto, tipo de moneda y monto de la
transferencia o cheque solicitado a fin de que gestione su pago.

Con el acuerdo y el oficio de solicitud de pago a proveedores y/o contratistas, la Direccién de
Recursos Financieros solicitara a la Fiduciaria con cargo al patrimonio fideicomitido en la
subcuenta, el pago (Oficio de instruccion) a los contratistas o proveedores mediante cheque
nominativo (para abono en cuenta) o trasferencia electronica.

En los casos que el contrato sea en moneda extranjera, y pagadero en moneda nacional, la
Fiduciaria debera tomar en cuenta el tipo de cambio vigente publicado por el Banco de México
en el Diario Oficial de la Federacién en el momento del pago. Cuando el contraté sea en moneda
extranjera y pagadero en la misma moneda, la Fiduciaria debera realizar el pago mediante
transferencia al proveedor en cuenta radicada en el extranjero por el importe resultado de la
compra de divisas o en su defecto, pagarla dentro de territorio nacional por el equivalente en
pesos mexicanos al tipo de cambio al momento de su pago.

En su caso, expedido el cheque por la Fiduciaria, la Direccion de Recursos Financieros
informara a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios para que de aviso al contratista o
proveedor cuando esté listo su pago.

10.- Ejecucion y seguimiento de proyectos.- La ejecucién y seguimiento de proyectos estara a
cargo del Secretario con la participacion de la Subdireccién de Administracion Inmobiliaria de
la DRMS, quien se coordinara con las areas del Instituto que correspondan, en el ambito de
sus respectivas atribuciones.
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I.  Obligaciones de la Direcciéon de Recursos Materiales y Servicios.- Son obligaciones de
la Direccién de Recursos Materiales y Servicios las siguientes:

a) Contar con el Acuerdo del Comité Técnico en el cual se aprobd la accion concreta a un

b)

d)

f)

9)

inmueble y el monto de los recursos a ejercer previamente al inicio del procedimiento de
contratacion correspondiente para la adquisicion, construccion, remodelacion,
adecuacion, reparacion, modificacion o ampliacién del inmueble de conformidad con el
Programa de Infraestructura Inmobiliaria;

Coordinar a los servidores publicos bajo su adscripcion para llevar a cabo las acciones
previas, durante y posteriores a los procedimientos de contratacion y a la administracion
y vigilancia del contrato a los que se refiere el numeral 8 de las presentes Reglas de
Operacion;

Supervisar a través de la Subdireccion de Administracion Inmobiliaria que las acciones
se desarrollen conforme a lo previsto en el Programa de Infraestructura Inmobiliaria
correspondiente;

Presentar al Comité Técnico con la participacion de la Subdireccién de Administracion
Inmobiliaria el informe por semestre de los avances sobre la ejecucion del Programa de
Infraestructura Inmobiliaria en el cual se debe incluir el destino, uso y aplicacién de los
recursos;

Conservar la documentacion que acredite el desarrollo de los procedimientos de
adquisicion o contratacion de acuerdo con la normatividad aplicable, a efecto de estar
en posibilidad de ponerla a disposicion de las instancias de fiscalizacion que asi lo
requieran;

Remitir a la Direccion de Recursos Financieros, con la participacién de la Subdireccién
de Administracién Inmobiliaria, la documentacion que ampare la obligacion de pago por
parte del Fideicomiso, de conformidad con los acuerdos que tome el Comité Técnico; y

Remitir a la Direccién de Recursos Financieros con la participacion de la Subdireccion
de Administracién Inmobiliaria, la documentacion soporte (Acta de Entrega-Recepcion
de Obras, Contratos, Escrituras Publicas entre otros), de la conclusién de obras y
trabajos, asi como de la compra de bienes muebles e inmuebles.
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Il. Obligaciones de la Direccién de Recursos Financieros.- Son obligaciones de la Direccion
de Recursos Financieros las siguientes:

a) Elaborar y presentar por trimestre al Comité Técnico el informe sobre la situacion
financiera de la Subcuenta del Fideicomiso, y los estados financieros elaborados por la
Fiduciaria; el informe debera sefialar los recursos pagados; asi como la disponibilidad
financiera de recursos en la Subcuenta del Fondo;

b) Llevara un registro para efectos de control interno de las operaciones de gasto con cargo
a los recursos del Fideicomiso, a efecto de transparentar el ejercicio de dichos recursos
y para apoyar los informes financieros que se presenten al Comité Técnico y a las
instancias que asi lo soliciten;

c) Solicitar a la Fiduciaria por escrito (Oficio de instruccion), con cargo al patrimonio
fideicomitido en la subcuenta, el pago a los contratistas o proveedores mediante cheque
nominativo (para abono en cuenta) o transferencia electronica;

d) Proporcionar cuando asi proceda, la suficiencia presupuestal respectiva al caso
concreto para su integracion previa a los proyectos de Acuerdo que se presenten ante
el Comité Técnico; y

e) Realizar el célculo y aplicar la deductiva correspondiente por el atraso en la entrega de
los documentos que a la Fiduciaria le corresponde proporcionar al Fideicomitente, de
conformidad con lo establecido en el Convenio Modificatorio vigente del Contrato de
Fideicomiso.

11.- Los miembros del Comité Técnico responsables de procedimientos para dar cumplimiento a los
fines estipulados en el Contrato de Fideicomiso y a las determinaciones de dicho 6rgano
colegiado, se sujetaran invariablemente a la normatividad vigente del Instituto.

12.- Informes.- El Presidente rendird un informe semestral a la Junta, acerca del avance en el
cumplimiento dado a los Proyectos aprobados por el Comité Técnico, mismo al que se le
presentara previamente dicho informe. EI Comité Técnico podra solicitar al Secretario los
informes parciales que estime pertinentes.
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Capitulo IV
De la contabilidad de la operacién del Fideicomiso

13.- Elaboracion.- La contabilidad, estara a cargo de la Fiduciaria, emitiendo los reportes y estados
financieros que entregara a la Direccién de Recursos Financieros del Fideicomitente, dentro
de los diez (10) dias habiles posteriores al término de cada mes, en caso de que dentro
de dicho plazo hubiera un dia festivo, dicho plazo se recorrera al dia habil siguiente.

l.  Revision.- La Direccién de Recursos Financieros con la participacion de la Subdireccion de
Operacion Financiera, verificara la fecha de entrega de los Estados Financieros y demas
documentos establecidos en la Clausula Décima Primera del Convenio, realizando la
revision para validar que las cifras estén registradas correctamente; en caso de existir
diferencias, se hara del conocimiento a la Fiduciaria por escrito para que proceda a realizar
las aclaraciones y/o correcciones pertinentes; los documentos corregidos seran enviados
por la Fiduciaria mediante oficio indicando que se han realizado las correcciones a los
Estados Financieros; la documentacion debera ser integrada y entregada completa
nuevamente, no solo los documentos que se estan modificando.

ll. Calculo.- Una vez entregada la informacion correcta, se computaran los dias de atraso en
la entrega de los mismos, lo que servira de base para el calculo de la deductiva que se
aplicara a los honorarios.

Una vez calculada la deductiva a los honorarios mensuales de la Fiduciaria, se le indicara
mediante oficio el monto de la deductiva que se debera aplicar a la factura, mismo que se
descontara del pago de los honorarios.

El calculo de la deductiva se realizara para su debido control y claridad con base a la
informacién plasmada en el Formato de Calculo de Deductivas, que para tal efecto disponga
la Direccién de Recursos Financieros, el cual contendra como minimo:

a) Subcuenta;

b) Objeto del Contrato;

c) Prestador del servicio;

d) Monto anual de honorarios (antes IVA);

e) Monto mensual de honorarios (antes IVA);
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f)  Numero de oficio y fecha de recepcion documentos;
g) Relacion de documentos entregables recibidos y faltantes;

h) Numero de oficio y fecha con el que se le notifica a la Fiduciaria inconsistencias en la
informacion;

1)  Numero de oficio y fecha de recepcion de documentos corregidos por la Fiduciaria; y

i) Procedimiento de calculo de deductiva en su caso.

Los Estados Financieros que presente la Fiduciaria a la Direccién de Recursos Financieros
serviran de base para elaborar los informes trimestrales que deben presentarse a la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, asi como para la publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion, que en términos de lo dispuesto por el articulo 12 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria deba hacerse de los ingresos del periodo,
incluyendo los rendimientos financieros; egresos; destino y saldo del Fideicomiso. El resultado
que refleje la contabilidad de la operacién en el estado financiero debe incluir el resultado oficial
que lleve la Fiduciaria.

Presentacion del Informe sobre los Estados Financieros.- La Direccion de Recursos
Financieros debera presentar al Comité Técnico, dentro de los veinticinco (25) dias habiles
siguientes al término de cada trimestre, un Informe sobre los Estados Financieros de la
Subcuenta elaborados por la Fiduciaria, los cuales deberan reflejar como minimo lo siguiente:

Estado de Situacién Financiera;
Estado de Resultados por el periodo; y

Estados de Cuenta Bancarios del periodo.

Vigencia de los cheques.- Se establece como vigencia de los cheques en transito para
gastos de operacion seis meses a partir de su emision, y tratandose de cheques para pago de
servicios personales la vigencia sera de un afo; vigencias que deberan ser monitoreadas de
conformidad con la normatividad aplicable.

Una vez que ocurre la caducidad de las vigencias anteriormente mencionadas, se debera
notificar a la Fiduciaria.
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Asi mismo el destino de los recursos derivados de penas o sanciones a proveedores y/o
prestadores de servicios se registraran ante la SHCP, y una vez efectuado este tramite, se
ingresaran al patrimonio del Fideicomiso.

Capitulo V
Confidencialidad y transparencia de la informaciéon

16.- Confidencialidad de la informacién.- El Presidente y los servidores publicos del Instituto que
con motivo de sus funciones tengan acceso a la informacion que se genere por la operacion
del Fideicomiso deberan guardar reserva y confidencialidad respecto a dicha informacion, y no
podran proporcionarla a terceros, con excepcion de la solicitada por las autoridades
competentes en materia de fiscalizacion en ejercicio de sus funciones, y aquella que deba ser
de dominio publico en términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y el Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica.

17-. Transparencia.- El Presidente y los servidores publicos del Instituto que con motivo de sus
funciones tengan acceso a la informacién que se genere por la operacion del Fideicomiso
deberan clasificarla de conformidad con los criterios establecidos en los ordenamientos y
disposiciones citados en el numeral 16.

El Presidente, en coordinacién con la Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos
Personales del Instituto, debera poner a disposicion del publico y actualizar, en los términos la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y del Reglamento del Instituto
Nacional Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la
informacion correspondiente al Fideicomiso que proceda en términos de la normatividad antes
citada, asi como realizar las gestiones necesarias para que dicha informacion sea publicada
en la pagina Web del Instituto.

Asi mismo, el Secretario apoyara a la Fiduciaria con la participacion de las unidades
administrativas del Instituto relacionadas con el cumplimiento de los fines del Fideicomiso, a
fin de que se atiendan debidamente los requisitos de informaciéon que le formule la Contraloria
General del Instituto, la Auditoria Superior de la Federacién y la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.
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Capitulo VI
De la vigilancia del Fideicomiso

18.-

19.-

20.-

Organo de Vigilancia.- La vigilancia y evaluacién de las operaciones que realice el INE con
cargo a los recursos del Fideicomiso estara a cargo del Contralor General del Instituto, quien
asistira con voz pero sin voto a las sesiones de Comité Técnico.

El Contralor General vigilara las operaciones que realice el INE con cargo a los recursos del
Fideicomiso, de conformidad con las atribuciones que le asignan el articulo 490 de la LGIPE, y
los articulos 81 y 82 del Reglamento Interior del INE, en términos del Programa Anual de
Actividades de la Contraloria General del INE.

El Presidente y los servidores publicos del Instituto que intervengan en la operacion del
Fideicomiso deberan proporcionar al Contralor General la informacion y documentacién que
requiera y darle las facilidades necesarias para el debido cumplimiento de sus funciones.

El Contralor General también podra fungir como asesor del Comité Técnico en relacién con la
normatividad que debe cumplirse en el manejo del Fideicomiso.

Auditorias externas.- El Secretario atendera las auditorias externas que se realicen, pudiendo
solicitar el apoyo de las unidades administrativas del Instituto, relacionadas con el cumplimiento
de los fines del Fideicomiso conforme a estas Reglas, a fin de que se proporcione a los
auditores toda la informacion necesaria para el desarrollo de su trabajo.

Capitulo VII
Seguimiento de las obligaciones de la Fiduciaria

21.-

Seguimiento de las obligaciones de la Fiduciaria.- El Presidente vigilara el debido
cumplimiento de las obligaciones a cargo de la Fiduciaria, poniendo en conocimiento del
Comité Técnico toda situacion que a su consideracion implique que la Fiduciaria incurre en
responsabilidad, para lo cual podra solicitar la opinion de la Contraloria General y de la
Direccion Juridica del Instituto.
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22.- Seguimiento de la defensa del patrimonio por la Fiduciaria.- El Presidente podra solicitar la
opinién de la Direccion Juridica del Instituto a fin de atender o resolver cualquier duda o
situacion relativa a la defensa del patrimonio del Fideicomiso que lleve a cabo la Fiduciaria.

Capitulo VIII
Extincion del Fideicomiso

23.- Extincion del Fideicomiso.- De presentarse las causales de extincion establecidas en el
articulo 392 de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito, el Comité Técnico declarara
el inicio del tramite de extincion del Fideicomiso y ordenara al Secretario para que presente la
lista de derechos y obligaciones pendientes de cumplir e instruya a la Fiduciaria los términos
de su cumplimiento.

Capitulo IX
Disposiciones finales

24.- Interpretacion.- La interpretacion de las presentes Reglas estara a cargo del Comité Técnico
“Fondo para el Cumplimiento del Programa de Infraestructura Inmobiliaria del Instituto Nacional
Electoral.”

25.- Modificaciones.- Las presentes Reglas sélo podran ser modificadas por acuerdo del Comité
Técnico antes mencionado.

TRANSITORIOS.

Articulo Unico.- Las reformas a las presentes Reglas de Operacién entraran en vigor a partir del
dia 31 de agosto de 2015 con la aprobacién del Comité Técnico “Fondo para el Cumplimiento del
Programa de Infraestructura Inmobiliaria del Instituto Nacional Electoral”; del Fideicomiso
denominado Fondo para el Cumplimiento del Programa de Infraestructura Inmobiliaria y para la
Atencién Ciudadana y Mejoramiento de Modulos del Instituto Nacional Electoral.
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