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     ¿Cómo llenar el formato de carga planilla de ayuntamiento? 
 Abre la macro de carga masiva Plantilla_Registro_Planilla.xlsm 

 Se encuentran en el apartado Campaña. 

 Captura los datos con base en las siguientes especificaciones. 

Columna Datos a capturar Tipo de dato y longitud Requerido Especificaciones 

A Número de línea Numérico / 1 y 4 dígitos Sí Consecutivo por cada fila 

B Tipo de candidatura Numérico / 1 y 3 dígitos Sí Con base en el ID del tipo candidatura 

C Número de Lista / Planilla Numérico / de 1 a 5 dígitos Sí Ejemplo: 10 

D Clave de elector Alfanumérico / 18 caracteres Sí Ejemplo: RMGRBR90060509M900 

E Nombre Texto / 1 a 50 caracteres Sí Ejemplo: PEDRO ARTURO GABRIEL 

F Primer apellido Texto / 1 a 50 caracteres Sí Ejemplo: MONTES DE OCA 

G Segundo apellido Texto / 1 a 50 caracteres Opcional Ejemplo: GUERRA 

H Sexo Texto / 1 caracter Sí M=Mujer, H=Hombre,  N=No Binario 

I Fecha de nacimiento Fecha: DD/MM/AAAA Sí Ejemplo: 17/06/1984 

J CURP Alfanumérico / 18 caracteres Sí Ejemplo: BADD110313HCMLNS09 

K Confirmación de CURP Alfanumérico / 18 caracteres Sí Ejemplo: BADD110313HCMLNS09 

L RFC Alfanumérico / 13 caracteres Sí Ejemplo: VECJ880326X04 

M Ocupación Texto / 1 a 50 caracteres Sí Ejemplo: LICENCIADO EN DERECHO 

N Identificador OCR Numérico / 12 a 13 caracteres Opcional Ejemplo: 0468047040832 

O Lugar de nacimiento Texto / 1 a 50 caracteres Sí Ejemplo: CIUDAD DE MEXICO 

P Sobrenombre Texto / 1 a 50 caracteres Opcional Ejemplo: PEDRITO 

Q Tiempo de residencia en 
años 

Numérico / 1 y 2 dígitos Sí Ejemplo: 10 

R Tiempo de residencia en 
meses 

Numérico / 1 y 2 dígitos Opcional Ejemplo: 11 

S Tipo de teléfono Numérico / 1 dígito Sí 1=Casa, 2=Celular, 3=Trabajo, 4=Partido Político 
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Columna Datos a capturar Tipo de dato y longitud Requerido Especificaciones 

T LADA Numérico / 2 a 3 dígitos Opcional Ejemplo: 55 

U Teléfono Numérico / 7 a 10 dígitos Sí Ejemplo: 59763125 

V Extensión Numérico / de 1 a 8 dígitos Opcional Ejemplo: 4423 

W Correo electrónico Alfanumérico / 1 a 50 caracteres Sí Ejemplo: pagmdo.34@gmail.com 

X Confirmación de correo 
electrónico 

Alfanumérico / 1 a 50 caracteres Sí Ejemplo: pagmdo.34@gmail.com 

DATOS DE LA SUPLENCIA 

Columna Datos a capturar Tipo de dato y longitud Requerido Especificaciones 

Y Registra suplencia Numérico / 1 dígito Sí 0=NO, 1=SÍ 

Z Nombre Texto / 1 a 50 caracteres Sí Ejemplo: SAUL 

AA Primer apellido Texto / 1 a 50 caracteres Sí Ejemplo: CASTRO 

AB Segundo apellido Texto / 1 a 50 caracteres Opcional Ejemplo: FERNANDEZ 

AC Sobrenombre Texto / 1 a 50 caracteres Opcional Ejemplo: AGUILA BLANCA 

AD Fecha de nacimiento DD/MM/AAAA Sí Ejemplo: 10/02/1981 

AE Lugar de nacimiento Texto / 1 a 50 caracteres Sí Ejemplo: CIUDAD DE MEXICO 

AF Sexo Texto / 1 caracter Sí M: Mujer, H: Hombre 
AG CURP Alfanumérico / 18 caracteres Sí Ejemplo: BADD110313HCMLNS09 
AH Confirmación CURP Alfanumérico / 18 caracteres Sí Ejemplo: BADD110313HCMLNS09 

AI RFC Alfanumérico / 13 caracteres Sí Ejemplo: VECJ880326X04 
AJ Clave de Elector Alfanumérico / 18 caracteres Sí Ejemplo: RMGRBR90060509M900 

AK Ocupación Texto / 1 a 50 caracteres Sí Ejemplo: LICENCIADO EN COMUNICACIONES 

AL Identificador OCR Numérico / 12 a 13 dígitos Opcional Ejemplo: 0468047040832 

AM Tiempo de residencia en años Numérico / 1 y 2 dígitos Sí Ejemplo: 10 

AN Tiempo de residencia en meses Numérico / 1 y 2 dígitos Opcional Ejemplo: 11 

AO Tipo de teléfono Numérico / 1 dígito Sí 1=Casa, 2=Celular, 3=Trabajo, 4=Partido Político 

AP LADA Numérico / 2 a 3 dígitos Opcional Ejemplo: 55 

AQ Teléfono Numérico / 7 a 10 dígitos Sí Ejemplo: 53248954 

AR Extensión Numérico / de 1 a 10 dígitos Opcional Ejemplo: 502 

AS Correo electrónico Alfanumérico / 1 a 50 caracteres Sí Ejemplo: pagmdo.34@gmail.com 

AT Confirmación de correo 
electrónico 

Alfanumérico / 1 a 50 caracteres Sí Ejemplo: pagmdo.34@gmail.com 
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 Al terminar de llenar el formato. Presiona el botón Exportar a Archivo CSV.   

Ejemplo del formato con los datos capturados. 

A B C D E F G H 

1         

2      Exportar archivo CVS     

3         

4 
NÚMERO_ 

LÍNEA 

TIPO_ 

CANDIDATURA 

NÚMERO 

_ LISTA 
CLAVE_ELECTOR NOMBRE PRIMER_APELLIDO SEGUNDO_APELLIDO SEXO 

5 1 23 2 RMGRBR90060509M900 OMAR RUIZ  H 

6 2 27 3 RTHJLO90060509M900 ARTURO REAL TORRES H 

7 3 29 1 RFDBGS90060509M900 LETICIA RAMOS BADILLO M 

         

 

Al terminar presiona el botón Exportar a Archivo CSV.   

El archivo se guarda en la ruta: C:\SNR\ 

Ingresa al sistema y adjunta el archivo. 
 
 
 

 

IMPORTANTE: 

 No modifiques los títulos de las columnas.

 Una vez generado el archivo CSV no debe ser abierto o modificado.

 Si deseas realizar cambios, abre la macro para realizar los cambios necesarios.
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