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Abreviaturas y acronimos.

Abreviaturas

y acrénimos Descripcion

Anexo Anexo 10.1 del Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral.

CEN Comité Ejecutivo Nacional.

CURP Clave Unica de Registro de Poblacion.

DEPPP Direccion de Prerrogativas y Partidos Politicos.

FAR Formulario de Aceptacion de Registro.

FAA Formulario de Actualizacion de Aceptacion de Registro.

FM Formulario de Manifestacion de Intencion.

FAM Formulario de Actualizacién de Manifestacién de Intencion.

FPA Formulario de Planilla de Ayuntamiento.

FLA Formulario de Listado de Ayuntamiento.

FSM Formulario de Solicitud de Modificacion.

Firma Se refiere ala firma electronica  e.firma generada por el SAT, o la

electrénica ine.firma generada por el INE.

INE Instituto Nacional Electoral.

OPL Organismo Publico Local.

RFC Registro Federal de Contribuyentes.

SAT Servicio de Administracion Tributaria.

SIF Sistema Integral de Fiscalizacion.

SNR Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos.

SO Sujeto obligado.

uTSlI Unidad Técnica de Servicios de Informatica.

UTF Unidad Técnica de Fiscalizacion.

UTVOPL Unidad Técnica de Vinculacion de Organismos Publicos Locales.
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. Introduccioén

El Manual de Usuario del SNR, se integra por  trece capitulos, en el primer capitulo se presentan
los antecedentes legales y operativos del Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y
Candidatos, estableciendo su origen, objetivo y obligatoriedad de uso, asimismo, se detallan

los requerimientos técnico s minimos para la operacion 6ptima del sistema.

En relaciébn con el segundo capitulo, se detalla el procedimiento para la carga de la
documentacion electrénica, el cual es aplicable para cada uno de los médulos en los que
se deba adjuntar informacion y/o d ocumentacion.

En el capitulo tercero del presente manual, se describe el médulo de administracion de
usuarios donde se establecen los diferentes roles de los usuarios/as, las atribuciones y permisos
con los que cuentan, asi como también, el procedimiento para crear, consultar y modificar
los usuarios/as administradores, capturistas y consulta.

En los capitulos cuarto, quinto y sexto se puntualizan las actividades que se deben realizar
para la Configuracion de las Candidaturas, Temporalidad y Convenios par a los periodos de
obtencion de Apoyo Ciudadano, Precampafia y Campana.

En el capitulo séptimo al decimoprimero , se establecen los procedimientos para el Registro,
Postulacién, Verificacion, Aprobacién y Gestion de los Aspirantes a  Candidaturas
Independientes, Precandidaturas, Candidaturas y Candidaturas Independientes.

En el capitulo decimo segundo , se listan los reportes generados de conformidad a la
informacién capturada.

Finalmente, en el capitulo decimo  tercero se especifica el plan de conti  ngencia aplicable
ante cualquier incidencia presentada en el sistema que impida la operacion normal a los
usuarios, de conformidad a lo establecido en el Anexo.
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[.1. Antecedentes

Con motivo de los Procesos Electorales Concurrentes (Federal y Loc ales) celebrados en 2014 -
2015, el Consejo General del INE tuvo necesidad de emitir y armonizar a la nueva reforma, un
conjunto de Reglamentos, Acuerdos, Lineamientos, Manuales y demas instrumentos juridico -
electorales, indispensables para instrumentar la organizaciéon y desarrollo de los referidos
procesos en sus aspectos formales y operativos.

Lo anterior, atendiendo a las facultades otorgadas al Instituto Nacional Electoral (INE) por el
Constituyente Permanente, asi como el Legislador Ordinario, de conformidad a la Reforma
Constitucional en Materia Politico Electoral publicada en el Diario Oficial de la Federacion
(DOF) el 10 de febrero de 2014.

El 16 de diciembre de 2015, mediante Acuerdo INE/CG1082/2015 aprobado por el Consejo
Genera | del INE, se emitieron los Lineamientos que establecen el proceso de captura de
informacioén en el Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos, asi como de
los/las Aspirantes y Candidatos/as Independientes.

El objetivo del SNR es ser una he rramienta informéatica que permita al INE conocer
oportunamente la informacion relativa a los/las aspirantes a candidaturas independientes,
precandidaturas, candidaturas y candidaturas independientes, registradas en los Procesos
Electorales Locales. Con la finalidad de dar cabal cumplimiento a lo estipulado en la Reforma
Politica -Electoral del 2014.

Posteriormente, el 7 de septiembre de 2016, el Consejo General del INE, aprob6 mediante el
Acuerdo INE/CG661/2016 el Reglamento de Elecciones del Instituto Naci onal Electoral y sus
anexos. Cabe sefialar que, en el Anexo se prevé el procedimiento para la operacion del SNR.

Asimismo, en los articulos 267 y 270 del citado Reglamento, se establece que los sujetos
obligados deberan realizar el registro de precandidatu ras y candidaturas en el SNR
implementado por el INE, el cual es la herramienta que permite unificar los procedimientos de
captura de los datos de Precandidaturas, Candidaturas, Aspirantes a Candidaturas
Independientes y Candidaturas Independientes, en ele cciones Federales y Locales.

Con el fin de fortalecer los mecanismos para realizar el registro y aprobacion de las
precandidaturas, aspirantes a candidaturas independientes, candidaturas y candidaturas
independientes, y derivado de que existe una vinculac i6n directa con las actividades que
realizan la Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos (DEPPP), la Unidad Técnica
de Vinculacion con los Organismos Publicos Locales (UTVOPL) y la Unidad Técnica de
Fiscalizacién (UTF), era necesaria la ac tualizacién del Anexo.
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Por lo anterior, el 13 de enero de 2017, el Consejo General del INE mediante el Acuerdo
namero INE/CG02/2017, aprobd la modificacion del Anexo, en donde se establecio, entre
otras cuestiones, que la administracion del SNR estaria a cargo de la UTF, ademas de facilitar
el registro de la informacion concerniente a los precandidaturas y candidaturas mediante

dos esquemas de captura, la carga uno a uno y la carga masiva.

De cara a los procesos electorales que se realizaron en los afios 2017 y 2018, el INE debia
contar con actividades simplificadas, transparentes y homologadas para el registro en el SNR.

Por lo cual se ordené establecer el procedimiento para la captura de la informacién en el
SNRde los ciudadanos que aspiran a un cargo de eleccién popular.

Por esta razon, el 22 de noviembre de 2017, el Consejo General del INE, aprobé mediante el
Acuerdo INE/CG565/2017, diversas disposiciones al Reglamento de Elecciones, en términos
de lo dispuest o por el articulo 441 del propio Reglamento, entre las cuales se determind
realizar modificaciones al Anexo, las cuales consistieron en:

9 Permitir, indistintamente, el usode la  ine.firma o la e.firma.

1 Normar el plazo y requisitos para realizar la carga de la informacién de forma masiva.
1 Establecer la publicacién del protocolo de contingencia en el Centro de Ayuda del
SNR.

1 Determinar la obligacion de conservar los formularios por 5 afios.

Eliminar requisitos como el domicilio.

1 Sentar la obligatoriedad de la informacién solicitada en el Informe de Capacidad
Economica.

=

Aunado a lo anterior, para facilitar la actividad de registro de aspirantes a candidaturas
independientes, precandidatos/as, candidatos/as y candidatos/as independientes en el SNR,
se consideran cinco esquemas de captura de informacién de este formulario:
9 Registro uno a uno en el SNR (apoyo ciudadano, precampafia y camparia).
Registro uno a uno en liga publica (apoyo ciudadano y campafa).
Carga por lotes (precampafia y campania).
Busqueda p or clave de elector (campanfia).
Exportacion masiva (campana).

= =4 -4 =4

Por dltimo, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 270, numeral 3, en el cual se
establece que las especificidades del SNR deben ser detalladas en el Anexo, considerando
entre otras, | as responsabilidades de los operadores, los plazos, las actividades, asi como los
formatos e informacion requerida.

El 28 de febrero de 2019, la Comisién de Fiscalizacion del INE, aprobé el Acuerdo nimero
CF/005/2019 a fin de homologar la informacion list ada en el Anexo con la solicitada en el
formulario de registro del SNR, asi como la necesidad de mantener actualizado el Anexo
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respecto a las disposiciones generales aplicables en materia de proteccion de datos
personales (aviso de privacidad), paridad de género y observar un lenguaje incluyente.

l.2. Objetivo

El presente Manual de Usuario tiene el propésito de mostrar el funcionamiento del SNR,
detallando la estructura de cada médulo que lo integra, con la finalidad de facilitar la
comprension del usuario/a y favorecer su correcta operacion.

[.3. Marco Normativo

Los aspirantes a candidaturas independientes, los precandidatos/as, candidatos/as y
candidatos/as independientes, son aquellos actores politicos que aspiran a ocupa r un cargo
de eleccion popular, ya sea por la via de Mayoria Relativa o0 Representacion Proporcional,

dentro del ambito Federal y Local.

Los cargos de eleccion popular a ocupar en el ambito Federal y Local son los siguientes:
Ambito Federal

Presidencia de la Republica.

Senaduria por Mayoria Relativa.

Senaduria por Representacion Proporcional.
Diputaciones Federales por Mayoria Relativa.
Diputaciones Federales por Representacion Proporcional.

v >y >y >y D

Ambito Local

Gubernatura Estatal.

Jefatura de Gob ierno.

Diputaciones Locales por Mayoria Relativa.
Diputaciones Locales por Representacién Proporcional.
Presidencias Municipales.

Alcaldias.

Primera Concejalia de Ayuntamiento.
Sindicaturas por Mayoria Relativa.
Sindicaturas por Representacion Proporcional
Regidurias por Mayoria Relativa.

Regidurias por Representacion Proporcional.
Concejalia por Mayoria Relativa.

> >y D> B D> D> D
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Concejalia por Representacion Proporcional.
Concejalia de Ayuntamiento.

Sindicatura Fiscalizable.

Regiduria Fiscalizable.

Presidencias de Comunidad.

Juntas Municipales.

p SN S S S N

En el marco de sus nuevas atribuciones y para llevar el registro, la postulacion, verificacion,
aprobacioén y gestion de los/as Aspirantes a Candidaturas Independientes, Precandidaturas,
Candidat uras y Candidaturas Independientes, el INE pone a disposicion el SNR que permitir
inscribir a los diferentes actores politicos que deseen postularse a uno de los cargos
anteriormente mencionados.

El Manual de Usuarios se concibe como un instrumento técni co realizado por la Unidad
Técnica de Fiscalizacion (UTF), complementario de la normativa institucional, que a
continuacion se enlista:

Reglamento de Elecciones

0OArt2culo 267.

(e)

2. Los sujetos obligados deberan realizar el registro de precandidaturas y candidaturas en el Sistema Nacional de
Registro de Precandidatos y Candidatos, asi como de los Aspirantes y Candidaturas Independientes (SNR)
i mpl ementado por el propio Instituto. o

OArt2culo 270.

1. . Los datos relativos a precandidaturas, candidaturas, aspirantes a candidaturas independientes y
candidaturas independientes, tanto en elecciones federales como locales deberan capturarse en el SNR

implementado por el Instituto, el cual constituye un medio que permite unificar los procedimiento s de captura
de datos.

2. .EI SNR es una herramienta de apoyo que permitira detectar registros simultaneos; generar reportes de paridad
de género; registrar las sustituciones y cancelaciones de candidaturas, asi como conocer la informacion de
los aspirantes . El sistema sirve a los partidos politicos para registrar, concentrar y consultar en todo momento
los datos de sus precandidatos y capturar la informacion de sus precandidaturas y capturar la informacién de
sus candidaturas; de igual forma, cuenta con un formato Unico de solicitud de registro de candidaturas que
se llenara en linea.

3. Las especificidades del sistema, detalladas en el Anexo 10.1 del presente Reglamento, deben consistir, por lo
menos, en lo siguiente:

a) Responsabilidades de los operadores del sistema;
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b) Obligaciones del Instituto respecto a la administracién del sistema;

C) Obligaciones del Instituto en el registro de precandidaturas, candidaturas, aspirantes a candidaturas
independientes y candidaturas independientes a nivel federal;

d) oOubligaciones de los OPL;

e) Obligaciones de los partidos politicos;

f) Datos de captura en relacién con precandidatos y aspirantes a candidaturas independientes;

g) Generacion del formato de solicitud de registro de candidatos y aspirantes a candidat uras
independientes;

h) Datos de captura para la generacion de la solicitud de registro de candidaturas;

i) Datos a capturar por el Instituto o los OPL a fin de validar el registro de candidaturas de partido e
independientes;

j)  Uso del sistema, y

k) Plazos para capturar, modificar y validar la informacion en el SNR; lo anterior, conforme al plan
y calendario integral aprobado para la eleccion.

4. Los partidos politicos tendran acceso al SNR para la captura de la informacion de sus candidaturas, con la
cuenta de usu ario y la contrasefia proporcionada previamente por el Instituto o el OPL correspondiente, y
seran responsables del uso correcto de las mismas.

5. La UTF, en coordinacién con la UNICOM y la DEPPP, brindaran la capacitacién a los partidos politicos
nacionales respecto al uso del SNR.

6. Asimismo, la UTF, en coordinacién con la UNICOM y la UTVOPL, llevaran a cabo la capacitacién respectiva a
los partidos politicos locales y nacionales con registro a nivel estatal para los procesos electorales locales.

7. Enambos ca sos, dicha capacitacion debera realizarse conforme al plan y calendario integral de capacitacion
sobre el SNR, cuyo modelo se contiene en el Anexo 10.2 del presente Reglamento, a mas tardar, dentro de los
treinta dias posteriores al inicio del proceso elec toral correspondiente.

8. EI OPL debera notificar a la UTVOPL el catalogo de cargos del proceso electoral local respectivo, a mas tardar,
dentro de los treinta dias posteriores al inicio del proceso electoral correspondiente. Lo anterior, a efecto de
quel a UTVOPL actualice y valide el cat 8l ogo de cargos dentro de | o

Reglamento de Fiscalizacion

OArticulo 3. Sujetos obligados. ( é)

3. Los partidos, aspirantes, precandidatos, candidatos, candidatos independientes | ocales y federales deberan
inscribirse en el Sistema de Registro Nacional de Candidatos de conformidad con los Lineamientos y requisitos
gue para tal efecto disponga el Instituto.

La cuenta de correo electrénico proporcionada en el Registro Nacional de Candidatos sera la base para que
los sujetos obligados reciban avisos electrénicos, comunicados e informacion relacionada con los procesos
de fiscalizacion a cargo del Instituto.

Una vez realizada la inscripcién en el Sistema antes citado, el Instituto entregard a cada aspirante,
precandidato, candidato, y candidato independiente la cuenta de ingreso al Sistema de Contabilidad en
L2nea para |l a consulta de sus operaciones. 6

0OArt2cul o 8. Procedi miento de notificaci - -n.

1. La notificacién es el acto formal mediante el cual se hacen del conocimiento del interesado los actos o
resoluciones emitidos dentro de los procedimientos establecidos en la Ley de Partidos o en el Reglamento.

(é)o
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0OArt2culo 9. Tipos de notificaciones
Las notificaciones podran hacerse de las formas siguientes:

(¢é)

f) Por via electrénica. La notificacion de los documentos emitidos por la Unidad Técnica de Fiscalizacion se
realizar4 mediante el Sistema de Contabilidad en Linea a los sujetos que se refieren en los incisos a), fraccion V
y c), fracciones Il y Il del presente articulo, asi como a los responsables de finanzas y para conocimiento en el
caso de representantes de los partidos politicos ante el Consejo General del Instituto, atendiendo a las reglas
siguientes y a los Lineamientos emitidos por la Comision.

(é)o
OArt2culo 223 Bis. Informe de capacidad econ:- mica

1. La Unidad Técnica con fundamento en lo dispuesto en el articulo 200 de la Ley de Instituciones, y para contar
con informacién que  permita determinar la capacidad econémica de aspirantes, precandidatos, candidatos
y candidatos independientes, definira el formato electronico que deberan llenar con informacion que permita
conocer el balance de activos, pasivos y el flujo de recursos en el ejercicio fiscal correspondiente.

2. Elformato electrénico del informe de capacidad econémica sera incorporado al Sistema Nacional de Registro
de Precandidatos y Candidatos, para su llenado obligatorio al momento del registro correspondiente, entre
la informacién que debera considerarse en el formato de registro se encuentra:

a) El monto de salarios y demas ingresos laborales anuales.

b) Los intereses, rendimientos financieros y ganancias bursatiles anuales.

C) Las utilidades anuales por actividad profesional o e mpresarial.

d) Las ganancias anuales por arrendamientos de bienes muebles o inmuebles.
e) Los honorarios por servicios profesionales.

f)  Otrosingresos.

g) El total de gastos personales y familiares anuales.

h) El pago de bienes muebles o inmuebles anuales.

i) El pago de deudas al sistema financiero anuales.

J) Las pérdidas por actividad profesional o empresarial anual.

K) Otros egresos.

|) Las cuentas bancarias e inversiones que posee en México y en el exterior.

3. Laautoridad electoral determinaréa la capacidad econémica mediante | a valoracion de los documentos con
gue se cuente de los sefialados en los articulos previos y de los que se allegue derivado de consultas a las
autoridades financieras, bancarias y fiscales, entre otras, lo cual debera asentarse en la Resolucion
correspondi ent e. 6
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|.4. Requerimientos técnicos recomendados

Para el acceso y operacion del Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos,
se recomienda contar con equipo de computo de escritorio o laptop con las
especificaciones técnicas  minimas siguientes:

Hardware:

2 GB de memoria RAM.

Procesador : Intel (R) Core (TM) 2 Quad CPU Q9400 a 2.66 GHZ
Disco Duro: 160 GB de capacidad.

Sistema Operativo: Windows 8 o0 superior.

Navegador de Internet:  Google Chrome Versién 73 o superior.

> > D> >

Software adicional:

A Lector de PDF Acrobat Reader, Foxit Reader, Element , etc.
A Compresor de archivos: 7 Zip, WinZip, etc.
A Microsoft Office 2013 o superior.

Sistemas operativos soportados:

A Windows 8 o superior.
A Mac OS X 10.11 o superior.
A Linux.

Ancho de banda de la conexion a internet:
A 5 Mbps para descargas (o superior).
A 5 Mbps para cargas (o superior).
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Documentacion Adjunta

Con el propdsito de obtener el soporte normativo a las operaciones realizadas dentro del SNR,
es necesario que el INE, los OPL y los actores politicos adjunten la documentaciéon que
sustente el movimiento realizado en los submédulos siguientes de conformidad a sus
atribuciones y permisos en el sistema:

Configuracion.

A Cédula de cargos. (*)
Calendario Electoral. (*)
Plan integral. (*)
Acuerdos.

Resoluciones.
Otros.

>y >y > >

Usuarios d Responsables.
1 Oficios de designacion de Responsable de SNR (en el caso de partidos politicos,

debera ser emitido por el Presidente del Partido Pol itico).
1 Otros.
Convenios.

A Acuerdos.
Resoluciones.
Oficios.
Convenios. (%)
Otros.

> v > >

Usuarios d Responsables.
A Oficios de designacion de Responsable de SNR (en el caso de partidos politicos,
debera ser emitido por el Presidente del Partido Politico).
A Otros.

Temporalidad o General.

9 Calendario Electoral. (%)

M Oficios.

9 Dictamen Técnico de UNICOM.
i Otros.
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Registro 0 Apoyo ciudadano.

1 Acta constitutiva de la Asociacion Civil. @)
Cédula fiscal de la Asociacion Civil. ™
Fotografia del aspirante a candidato independiente.
Formulario de manifestacion de intencién. (™)
Formulario de actualizacion de manifestacion de intencion.
Emblema (Aspirantes a candidaturas independientes).
Otros.

=A =4 =4 =4 -4 =9

Registro d Precampafia y Campafa.
1 Formulario de aceptacion del registro. ™)
Formulario de actualizacion de aceptacion del registro.
Fotografia de la persona precandidata o candidata.
Acta constitutiva de la Asociacion Civil 0 Candidatura independiente. @)
Cédula fiscal de la Asociacion Civil 0 Candidatura independiente. @)
Emblema (Candidaturas independientes).
Otros.

=A =4 =4 -4 -8 -9

Nota: Respecto los datos de acta constitutiva y cédula fiscal de la asociacion civil, se
consideran los documentos que fueron cargados en el registro como aspirante a la
candidatura independiente.

Aprobacién 8 Apoyo ciudadano y campafia.
1 Acuerdos.
I Resoluciones.
1 Otros.

Gestiéon - Apoyo ciudadano, precampafay ¢ ampafia.
9 Acuerdos.

I Resoluciones.
M Oficios.
1 Formulario de registro.
f Otros.
IMPORTANTE:

(*) Documentos obligatorios para efectuar las acciones en el SNR.

A continuacién, se describe el procedimiento para adjuntar los archivos en el SNR:

1. Seleccionar el tipo de documento que soporte la accion.
2. Indicar la fecha del documento (fecha en que se emitié el documento).
3 ﬂprimir el botdén_ EXAMINAR
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Localizar la ubicacion del archivo en tus documentos y selecciénalo.

Oprimir el botbn AGREGAR.

Si el documento que se agrego no es el que deseabas, es posible cancelar la carga

de documentacion oprimiendo el botdn Cancelar, y en caso de que ya se
encuentre visible en la tabla de documentacién puedes oprimir el icono Elimina.

o 0k

Cabe sefialar que cuando se realiza la carga de documentacion, el SNR muestra la siguiente
leyenda: "Solo se aceptan archivos de tipo: *.doc, *.docx, *.pdf, *.png, *.jpg, *.jpeg . El nombre
del archivo no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo ()

y acentos.", Por lo cual, para la carga de informacién se deberan tener en cuenta el tipo de

archivo que permite el SNR.

*Tipo 1. *Fecha del documento: 5
Selecciona una opcién - 1371072017
Nota: solo se aceptan archivos de tipo: *.doc,*.docx,* pdf.*.png,* jog y * jpg El nombre del archivo no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo () y acentos

3. 5. &)

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacion

Nombre del Archivo Tipo Peso Fecha de carga Estatus Acciones
Sin Registros

Total de registros 0, Pagina 1 de 1 10 +

Al opr i mi rAgredar ® ogdl- NSNR mostrar8 un mensaje, con el
de los archivos al SNR:

0 El documento ha sido agregado

correctamente.
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1.  Administracion de Usuarios

[11.1. Objetivo

Describir el proceso de control, asignacion, autogestion y administracion de cuentas de
usuarios/as y contrasefias de acceso al SNR por parte de los SO y los OPL, asi como detallar
los roles de usuarios existentes en el SNR en los periodos de Apoyo Ciudadano, Precampaia

y Campafa

[11.2. Acceso al SNR

El acceso al SNR sera mediante la direccién electrénica que el INE pone a su disposicién en
su portal de Internet hitps://reqgistrocandidaturas.ine.mx/snr/app/login , 0 través de la ruta
siguiente:

1. Ingresar a la direccibn  www.ine.mx y seleccionar la opcién  Estructura INE.

‘ l N E SOBREELINE CREDENCIAL PARAVOTAR VOTO Y ELECCIONES CULTURA CiVICA  SERVICIOS INE CENTRAL ELECTORAL Q

Instituto Nacional Electoral

Bienvenidos a ine.mx

W Buscar en Documentos

Consulta en el Repositorio Documental los documentos del Consejo
General, Junta General Ejecutiva y otros 6rganos del INE. Nuestra actividad
de noticias en Central Electoral.

Q Transparencia $ Fiscalizacién 48 Actores Politicos [ Trabaja en INE a2 Estructura INE

2. Seleccionar la opcibn de  Unidad Técnica de Fiscalizacion

Unidades Técnicas Coordinacion Nacional de Comunicacién  Unidad Técnica de Igualdad de Género y
Social No Discriminacion

Unidad Técnica de lo Contencioso

Electoral
Unidad Técnica de Servicios de Unidad Técnica de Vinculacion con los
Informatica Organismos Publicos Locales
Direccion Juridica Umnidad Tecnica de Fiscalizacion
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3. Seleccionar en la parte inferior, la opcion denominada Sistemas de Fiscalizacion.

Sistemas de

fiscalizacion

o

4. Localizar y seleccionar la opcion del Sistema Nacional de Registro de Precandidatos
y Candidatos.

‘ Sistema Nacional de Reqgistro de Precandidatos v

Candidatos

oNr

[11.3. Roles de Usuarios

Para la operacion del SNR, se disefiaron diversos roles de usuarios atendiendo al tipo de sujeto
obligado, a la persona y las acciones que realizard en el SNR, los cuales se listan a
continuacion:

Usuarios Externos (aquellas personas que no pertenecen a la estructura del INE).
Partidos Politicos.

Responsable del SNR CEN.

Responsable del SNR Local o de Partido Local.
Administrador CEN.

Administrador Local o de Partido Local.
Capturista CEN.

Capturista Local o de Partido Local.

Consulta CEN.

Consulta Local o de Partido Local.

= =4 =4 =4 4 -4 A
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OPL.
1 Responsable de Gestién OPL.
9 Capturista OPL.
1 Consulta OPL.

Usuarios internos (Pertenecen a la estructura del INE) *

Administrador INE.

Responsable de Gestion DEPPP.
UTVOPL.

Capturista DEPPP.

Consulta (Consejo local y Distrital).
Consulta UTF.

Consulta DPN.

Consulta Resoluciones.

Consulta Auditoria.

Consulta Restringida.

Consulta Publica.

=4 =8 =4 =4 -4 -8 -8 -4 -4 -8 -9

*El detalle respecto de la descripcion de los usuarios/as internos, sera puesta a disposicion del
personal a través de guias internas para cada area que intervenga.

l1l.4. Generacion de cuentas y contrasefnas

Conforme a la seccion |, numerales 6 y 7 del Anexo, la UTF es responsable de proporcionar a
la DEPPP, UTVOPL, a los OPL, asi como a los partidos politicos nacionales y locales las cuentas
de acceso al SNR.

Respecto de los OPL y de los partidos politicos, deberan remitir la informacion de las personas
Responsables del sistema de conformidad a la seccién I, numerales 3y 4 del citado Anexo.

La asignacion de accesos para los usuarios/as internos, serd gestionado a través de la
Direccion de Programacion Nacional de la Unidad Técnica de Fiscalizacién, solicitud que

debera ser remitida a la direccibn de corr eo electrénico usuarios.utf@ine.mx vy
reportes.snr@ine.mx , proporcionando la Responsiva de uso del SNR de cada usuario, firmado

de manera autografa.
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[11.4.1 Estructura del OPL

Responsable de
Ge’rién

Capturistas

Consultas

Autogestion

Sin limite en la generdacién de cuentas

El SNR es un sistema que, permite la autogestion _para la generacion y administracion de las
cuentas de usuarios/as de los distintos SO que lo operan, por ello la persona Responsable de
Gestidn de cada OPL sera la encargada de asignar las cuentas con los perfiles de capturista
y consulta.

Para la generacién de la cuenta de acceso, el INE remitira mediante oficio a cada uno de
los OPL la solicitud de la informacién del personal que serd designado como persona
responsable, solicitando | a informacion siguiente:

A Nombre (s).

Primer apellido.

Segundo apellido.

CURP.

RFC.

Clave de Elector.

Correo Electronico.

Documento en donde consta la designacion.

> > > > > > > P

El INE realizard el alta de la cuenta de acceso en el SNR y posteriormente se remitird via correo
electrénico a la persona Responsable de Gestion OPL, la responsiva sefalando las
obligaciones que adquiere al ser usuario/a en el SNR, asi como los datos de la Cuenta Unica

de acceso institucional, con su usuario y contrasefia de acceso al SNR (cuenta de usuario
personalizada).

Es importante sefalar, que la cuenta de usuario se remite inicamente a la direccion de correo
electrénico proporcionada y no se cuenta con una consulta o respaldo de la informacién
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derivado de la confidencialidad de la misma. En caso de haber capturado un correo
electrénico de notificacion, se enviard un correo informativo, en el cual sefalara la creacion

de la cuenta del usuario correspondiente, omitiendo el envio de la contrasefia de acceso
institucional.

Comprobante.pdf

€ INE SLE

Instituto Nacional Electoral
Estimado Usuario.

Se informa que la solicitud de contar con un usuario y contrasefa para ingresar al Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos fue atendida
satisfactoriamente.

El archivo adjunto contiene los datos de la cuenta de acceso al sistema antes citado, en caso de tener alguna duda, favor de comunicase al servicio de atencion
telefénico (INETEL - 01 8004332000).

De acuerdo al Anexo 10.1 del Reglamento de Elecciones, aprobado por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, se establece que sera responsabilidad de
los Partidos Politicos, el acceso seguro, registro y consulta en linea del Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos (SNR).

Por lo que al hacerse acreedor al presente usuario y contraseria de acceso al SNR usted se compromete a utilizar la informacion contenida en el Sistema Nacional
de Registro de Precandidatos y Candidatos exclusivamente para el desarrollo de sus atribuciones y funciones, asi como utilizarla con absoluta y estricta seguridad,

sabedor de las responsabilidades civiles y penales a las que se hara acreedor al quebrantar la citada reserva.

Por lo anterior, se asume el compromiso del buen uso de la presente responsiva de acceso al Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos que se le
ha proporcionado y responsabilizado del uso exclusivo de la misma en el desarrollo de las atribuciones correspondientes a sus funciones dentro del SNR.

Para el caso de aquellas personas Responsables de Gestion OPL que ya hayan sido usuarias
del SNR o de otros sistemas del INE administrados por la UTF con anterioridad, no se enviara la
responsiva, ya que podra ingresar al SNR con el usuario y contrasefia asignada previamente.

En caso de efectuar alguna modificacién al Responsable de Gestion, el OPL debera remitir la
sustitucion proporcionando la informacion antes sefialada del nuevo usuario.

Para ingresar al SNR, se debera acceder al portal conforme a lo descrito en el apartado 111.2.
Acceso al SNR, del presente manual, el sistema solicitara la informacién de nombre de usuario,
contrasefia y cédigo de seguridad ( captcha ).
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Descripcion de Roles de Usuarios
Responsable de
la creacion del

Tipo de usuario Privilegios

1 Configurar el tipo y nUmero de cargos a contender
en el proceso electoral, las fechas de inicio y fin, y
topes de gastos de los procesos electorales locales.

1 Configurar las Coaliciones, Candidaturas Comunes o
Alianzas Electorales, segun sea el caso.

91 Capturar, consultar y modificar la informacién de
los/las aspirantes a candidaturas independientes y
candidaturas independientes de su entidad.

1 Consultar la informacion de los/las aspirantes a
candidaturas independientes, precandidaturas,
candidaturas y candidaturas independientes.

1 Verificar y aprobar con su firm a electrénica en el
SNR, a los/las aspirantes a candidaturas
independientes que fueron aprobados o0 en su caso
les otorgaron la constancia, asi como a las personas
postuladas a la Candidatura y Candidatura

Respons.zilble Administrador Independiente que c.orrespondan asu er.lt.idad..

de Gestion INE 1 Resolver las solicitudes de modificacion de

OPL aspirantes, candidaturas y candidaturas
independientes.

1 Realizar cancelaciones, sustituciones 0
modificaciones a los/las Aspirantes a Candidaturas
Independientes, Candidaturas y Candidaturas
Independientes que fueron a  probados.

1 Consultar las cancelaciones o maodificaciones que
realice la persona Responsable de gestion de los
Partidos Politicos Nacionales o Locales para el
periodo de precampana.

9 Generar usuarios/as con perfil de captura y consulta
del OPL.

1 Consulta la temporalidad en su entidad.

Generar reportes.

1 Consulta de avisos de no precampafa y no
postulacioén.

E ]
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Responsable de la
creacion del Privilegios
usuario

Tipo de
usuario

Capturar, consultar y modificar la informacién
de los/las  Aspirantes, Candidaturas y
Candidaturas Independientes de su entidad.

A Verificar requisitos de los/las Aspirantes,
Candidaturas y Candidaturas Independientes
de su entidad.

Capturista Responsable  de A Consultar la validacion y configuracién de
OPL gestién OPL. Candidaturas de su entidad.

A Consultar la configuracién de los convenios de
Coaliciones y Candidaturas Comunes.

A Consultar la temporalidad de las diferentes
etapas en el SNR.

A Consultar los avisos de no precampafia y no
postulacioén.

Responsable de la

creacion del Privilegios
usuario

Tipo de

usuario

Consultar la informacion del registro,
aprobacibn 'y  gestibn de  Aspirantes,
Candidaturas y Candidaturas Independientes
de su entidad.

A Generar reportes.

Consulta Responsable de

OPL gestion OPL. A Consultar la configuracion de los convenios de
Coaliciones, Candidaturas Comunes o Alianzas
Electorales.

A Consultar la temporalidad de las diferentes
etapas en el SNR.
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Generacion de Usuarios/as OPL

Para generar usuarios/as del OPL que operaran el SNR, se debera ingresar con el usuario y
contrasefia, enviados previamente por correo electronico y posteriormente capturar el
cédigo de seguridad.

Ingresa tu usuario y contrasefna

*Nombre de usuario:

alfonso.chavez

*Contrasefia

*Codigo de seguridad

99xe85

Ingresar

Delapantallade i ni ci o, sel ecciAdmigistraciénl 6 m- dul o 0

Bienvenido

Presiona sobre el médulo que desees trabajar

~
Administracién &?Z Ambito Local
QD>

*Ambito:

De | ado i zquierdo e bdsuarmdd , Mesmre¥s dhed ersd seleccionar
OAdministracion de Usuarios 0 .

# Inicio

Configuracion y Validaciones

Posteriormente, del menu de tareas seleccionar la opcion 0 Ca pt uen doide se mostraran
los datos requeridos para generar cuentas de usuarios con rol de capturista y consulta / OPL.
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Captura de nuevo usuario

Datos del usuario

*Tipo de usuario:

"CURP:

OIPK820730MDFLRLO3

*Nombre (s):

KEILA

*Rol:

CAPTURISTA OPL

*Correo electrénico:

IMPORTANTE:

Los campos de informacién

Al capturar la totalidad de los datos obligatorios se debera oprimir en el boton

mostrandose el mensaje siguiente:

Opcién Consulta

También se podra consultar los datos de

*Entidad:

*RFC:

OIPK820730AJ6

*Primer apellido:

OLIVARES

v

*Confirmar correo electronico:

keila.olivares@ine.mx

Usuario creado

marcados con asterisco rojo (

Segundo apellido:

PEREZ

Correo para notificacion:

keila.olivares@

ine.rr

X

*) son de captura obligatoria.

El usuario fue creado con éxito

0OAceptar o6,

los/as usuarios/as que se acaban de crear o de

aguellos que ya cuentan con un usuario/a otorgado anteriormente, para ingresar se debe

seleccionar | a opci-n o0Consultad del men¥Ys de
Captura | Consulta | Modifica
En el Tipodetsuapo @&, se deber 8 sel e tUSUARIQBXTERN® opci
“Tipo de usuario:
Selecciona una opcion ‘“ e
USUARIO EXTERNO
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Para realizar la busqueda, se debera capturar la cuenta del usuario o la CURP del mismo,
posteriormente oprimir el botébn  Aceptar .

Cuenta de usuario: CURP:

I

El SNR mostrara tres apartados de consulta:

Datos del usuario/a. Se visualizar4 la informa ci6n capturada del usuario/a, como son
Nombre(s), Apellido(s), CURP, RFC, Correo Electronico, Rol, Grupo, Entidad y Cuenta de
Usuario.

Datos del usuario

Nombre(s): ALFREDO Correo Electrénico:

Apellido(s): FARIAS CARDENAS PRUEBAS.SISTEMASNR@GMAIL.COM
‘-.‘ CURP: FACA560211HCMKKHJ8 Rol: CAPTURISTA OPL

RFC: FACA560211HCM Grupo: SNR.CAPTURA_OPL.JL

Entidad: COAHUILA
Cuenta de usuario: alfredo.farias.ext1

Bitacora . Mostrara los movimientos o acciones realizados al rol, el grupo al que pertenece, su
estatus, el usuario que realiz6 el movimiento y la fecha y hora en que se efectud.

Bitacora
Movimiento o aceién Tl. Grupo Tl. Estatus TL Usuario que modifico TL Fechay hora dﬁmodlﬂcaclon
Alta SNR.CAPTURA_OPL.JL Activo ALFONSO.CHAVEZ 22/10/2019 11:03

o

Bitacora de sesion. Se visualizara la fecha de la primera y Gltima visita del usuario/a.

Bitacora de Sesion

Cuenta de usuario Fecha Primera Visita Fecha Ultima Visita
alfredo.farias.ext1 29/11/2019 18:37 19/10/2020 15:52

Opcién Modifica

En este menud se puede realizar la modificacion de la informacién de los usuarios creados y
restablecer la contrasefia de aquellos que ya cuentan con un usuario otorgado con
anterioridad. Para ingresar debe seleccionar la opcién Modifica que aparece enelme nude
tareas.

Captura | Consulta | Modifica
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El SNR desplegara los datos de los usuarios y se visualizaran editables los campos disponibles
para modificacion.

Nota:
El CURP y la cuenta de Usuario son campos no editables.

atos del usuario

Tipo de Usuario Entidad:
HIDALGO B

CURP ‘RFC
PALC690514HMCNXNO8 PALA690514HMC
*Nombre(s): Apellido(s):

CARLOS PALOS LOPEZ
*Rol: Correo electrénico: *Confirmar correo electrénico:

GRS OB v | LEONARDO.BANDERAS@INE.MX LEONARDO.BANDERAS@INE MX

Correo para notificacién: Cuenta de usuario:

LEONARDO.BANDERAS@INE.MX carlos.palos.ext1

El botén de acciones permitira al usuario:
1 Restablecer contrasefa.
1 Quitar permisos.
9 Desvincular al usuario/a del OPL.

Restablecer contrasefia
> Quitar permisos

*  Desvincular de OPL

I Restablecer contrasefa: el sistema realizard el envio de una nueva contrasefa al
usuario seleccionado, remitiéndose a la direccién electrénica de correo capturada en
su registro.

1 Quitar Permisos: se eliminara el rol que hubiese sido asignado al usuario, sin embargo,
seguird siendo un usuario dentro de la estructura del OPL.

9 Desvincular de OPL: cuando algun usuario ya no se encuentre en funciones dentro del
OPL, se podra realizar esta accién con la finalidad de que ya no cuente con visibilidad
de la informacion del SNR.
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Al realizar algunas de las acciones antes indicadas, el SNR emitira un mensaje de confirmacion
gue permite aceptar o rechazar la acci on, al oprimir el boton  Aceptar el SNR guardara las
modificaciones.

Confirmacion

A iRealmente deseas guitarle los permisos a este usuario?

@& Aceptar | €9 Cancelar

De realizarse de manera correcta las acciones el SNR mostrara el siguiente mensaje:

Los datos del usuario han sido

modificados exitosamente.

[11.5. Estructura del Partido Politico Nacional

l1.L5.1. Generacion de usuarios/as administradores/as, capturistas y
de consulta a nivel CEN vy local

Responsable CEN

ANy

® A

[«
Administrador CEN Responsable Local

‘ Administrador Local
Capturista CEN

Autogestion

Sin limite en la generacion de e

Capturista Local
Consulta CEN ‘

Consulta Local
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l11.5.2. Descripcion de Perfiles

En la seccion V. Usuarios, del Anexo, se describen los usuarios/as y acciones que pueden
realizar en el SNR, los cuales podran modificarse por el Instituto para asegurar la 6ptima
operacion de dicho sistema, y que cada usuario sera responsable del uso correcto de las
claves y contrasefas que le sean entregadas.

A continuacion, se describen los roles de usuarios y privilegios asig nados:

Responsable de

la creacion del Privilegios
usuario/a

Tipo de

usuario/a

A Generar usuarios con perfil de administrador/a,
capturista y consulta.

A Capturar, consultar y modificar el registro de las
Precandidaturas y Candidaturas de su partido.

A Aprobar las precandidaturas en el SNR.

Responsable . : L, .
P A Realizar la postulacion de candidaturas en el

del SNR . ~
_ . periodo de campafa.
Nacional Administrador
(Ambito INE. A Realizar la cancelacién y modificacion del
Local y registro de las Precandidaturas.
Federal).

A Presentar los avisos de no precampafia y no
postulacién.

A Realizar la configuracion de temporalidad en
Precampainia.

A Generar reportes.
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Responsable de

la creacion del Privilegios
usuario/a

Tipo de
usuario/a

A Capturar, consultar y modificar la informacién
de las Precandidaturas y Candidaturas.

. A Generar usuarios/as con perfil de capturista
Administrador P P

, Responsable y consulta.
Nacional del SNR
(Ambito _ A Consultar la temporalidad en el SNR.,
nacional.
Localy A Consulta los avisos de no precampafia y no
Federal). p panay

postulaciéon presentados por el
Responsable.

A Generar reportes.

_ Responsable de
Tipo de

usuario/a

la creacion del Privilegios
usuario/a

A Capturar, consultar y modificar informacién de las

precandidaturas y candidaturas.
Responsable

del SNR A Realizar la carga masiva de la informacién de las
Capturista nacional o Precandidaturas y Candidaturas.
nacional inistrad ) .
Administrador A Generar el reporte de las  Precandidaturas y
nacional. Candidaturas que participardn en los procesos
electorales.
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Tipo de
usuario/a

Responsable de
la creacion del

usuario/a

Responsable

Privilegios

Consultar informacion del registro, aprobacion y
gestion de las Precandidaturas y Candidaturas de

del SNR su partido.
Consulta . P
) nacional o] .
nacional . Generar el reporte de las Precandidaturas y
Administrador _ -
. Candidaturas que participan en los procesos
nacional.
electorales.
Responsable
del SNR
nacional, en el . _ _
caso de Modificar y aprobar el formulario de registro de las
. precandidaturas de su partido que correspondan
partidos .
. a su entidad.
politicos
nacionales Realizar la cancelacion del registro de sus
Responsable con registro Precandidaturas.
del SNR local local. . .
Autorizar los datos de las Candidaturas,
correspondientes a su entidad.
UTF,
tratandose de Generar usuarios con perfil de administrador/a,
partidos capturista y consulta.
politicos
locales.

Administrado
r/a local

Responsable
del SNR local.

Consultar y modificar informacion de las
Precandidaturas de su entidad.

Generar usuarios/as con perfil de captura y
consulta.

2 INE
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Responsable de

Tipo de usuario  la creacion del Privilegios
usuario
Capturar y adjuntar la informacion de las
Precandidaturas y Candidaturas de su entidad.
Responsable Realizar la carga masiva de la informacion del
Capturista del SNR local o formulario de registro e informe de capacidad
local Administrador econémi ca.
local. Generar el reporte de las Precandidaturas y
Candidaturas que participan en los Procesos
Electorales de su entidad.
1 Consultar la informacibn  del registro,
Responsable aprobacién y gestibn de  las precandidaturas de
Consulta del SNR local o su partido.
local Administrador i Generar el reporte de las precandidaturas y
local. candidaturas que participan en los Procesos
Electorales de su entidad.

Generacion de Usuarios/as.

Para generar usuarios/as de un partido politico se tiene que ingresar con un a cuenta con rol
de Responsable del SNR a nivel CEN , el SNR mostrara la siguiente pantalla, en la cual se
debera seleccionar el médulo O0Admi ni sty e é@nbitonab que se desee asignar el
usuario/a, 0 Fedeyal dcal 6.

Bienvenido

Presiona sobre el médulo que desees trabajar

@ Ambito Local
>

SiLgn Ambito Federal

@:} Administracion

*Ambito:

O FederalQ Local
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Ingresando con cuenta de Responsable del SNR a nivel Local, el SNR mostrara la siguiente
pantalla, en la cual se debera seleccionar el modulo OAdmi ni sty aeli - $ifabcald o 0
aparecera seleccionado en el sistema.

Bienvenido

Presiona sobre el médulo que desees trabajar

Administracion /77 Ambito Local

Del lado izquierdo se muestra el listado de menus, del que se debera seleccionar oUsuarioso
ysubmend 0 Admi ni straci -n de Usuariosbé

A Inicio

Convenios

Temporalidad

Usuarios
Administracion de Usuarios
Responsables

Reportes

Seleccionar en la opcion 0 Ca pt uel ménl de tareas, en donde se muestran los datos
solicitados para generar cuentas de usuarios/as con rol de administrador, capturista y

consulta de partido politico.

Captura | Consulta | Modifica
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Datos del usuario

Tipo de usuario: “Entidad: Partido politico:
PARTIDO POLITICO v
CURP: RFC:
“‘Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
Rol:
Correo electronico: Confirmar correo electronico: Correo para notificacion:

En la seccion 0 R o, &l 8NR desplegara las opciones de roles para seleccionar, segun los
privilegios que se otorgara al nuevo usuario/a.

*Rol:

Selecciona una opcién

“Rol:
Selecciona una opcidn v
CAPTURISTA SO

CONSULTA S0
ADMINISTRADOR SO

Nota:
Las opciones para asignar rol a los nuevos usuarios son:  Administrador SO , Capturista SO y
Consulta SO .

Finalmente se debe oprimir el botén 0 A c e p ty sermdstrara el siguiente mensaje:

o Usuario creado
El usuario fue creado con éxito
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Nota:

El proceso para que el Administrador SO cree usuarios/as, es el mismo que se describio en
este manual para el Responsables del SNR, con la salvedad de que el Administrador SO
Unicamente puede crear usuarios/as con el rol de Capturista SO y Consulta SO .

Opcion Consulta
El SNR permite a los usuarios/as del partido politico, consultar informacién de las cuentas de
usuarios/as registrados en el SNR, la informacion visualizada dependera de los privilegios que
tenga el usuario.

Se debe seleccionar el mend  Con sulta que aparece en el menu de tareas del médulo de
Administracion de usuarios.

Captura | Consulta | Modifica

Posteriorment e, se debe Mo de estiadocéc i eolniag i een d ofUslibdb r mp coi
externo e ingresala cuenta del usuario o su CURR

“Tipo de usuario: Cuenta de usuario: CURP:
. v
Selecciona una opcion

USUARIO EXTERNO
I

El SNRproporcionara tres apartados de consulta:

Datos del usuario.

Datos del usuario

Nombre(s): CAROL Correo Electrénico: PRUEBAS. SISTEMASNR@GMAIL.COM
. Apellido(s): MEJIA MEJIA Rol: CAPTURISTA SO
. CURP: AOEI850103MDFRRV03 Grupe: SNR.CAPTURA_S0.0C
“’ RFC: AOEI850103RR1 Sujeto Obligado: PARTIDO SOCIALISTA DE GUERRERO

Entidad: GUERRERO

Cuenta de usuario: carol.mejia.ext
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Bitacora

Bitacora

Movimiento o accion | Grupo 1} Estatus 1) Usuario que modifics Ty Fecha y hora de medificacién 1)
Madificacién SNR.CAPTURA_S0.0C Activo TANYA.CID 09/07/2019 13:35
(1]
Bitacora de sesion
Bitacora de Sesion
Cuenta de usuario Fecha Primera Visita Fecha Ultima Visita
carcl.mejia.ext] 02/12/2017 14:22 02/12/201717:09

(1]

Opcién Modifica
Se debe seleccionar el mend  Modifica que aparece en el médulo de usuarios.
Captura Consulta | Modifica

Se debe sel ecciTipodea usuaeidd feillitgrioe nod oUsdario extemae ie ingresar
la cuenta del usuario o0 su CURP.

Datos del usuario
Los campos con (*) son requeridos
Para efectuar la blsqueda se debera capturar la cuenta de usuario o la CURP

*Tipo de usuario: Cuenta de usuario: CURP:

USUARIO EXTERNO

Buscar

La informacién que muestra el SNR se ve en el apartado de Datos del usuario, donde se
observan todos los campos habilitados para editar la informacién que se desee modificar.
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Tipo de Usuario

Entidad

Partido politico:

CURP
AOEI850103MDFRRV03

RFC

AOEI8S0103RR1

Nombre(s): Apellido(s).
CAROL MEJIA MEJIA
Rol Correo electrénico: Confirmar correo electronico:
PRUEBAS SISTEMASNR@GMAIL.COM PRUEBAS SISTEMASNR@GMAIL COM
Correo para notificacion Cuenta de usuario:
carol.mejia.ext1
El bot6on de acciones o permite restablecer la contrasefia del usuario  , quitar permisos o

desvincular al usuario del SO.

Restablecer contrasefia
#  Quitar permisos

> Desvincular de SO

Al realizar el restablecimiento de contrasefia, el SNR solicitara

confirmacion del movimiento
por medio del siguiente mensaje:

Confirmacidn

A ;Realmente deseas restablecer la contrasefia de este usuario?

0 Aceptar 9 Cancelar

Al aceptar la confirmacién, el SNR indicara que el movimiento se llevé a

cabo de manera
exitosa por medio del siguiente mensaje

o Atencion.
Contrasefia restaurada

Al quitarle los permisos a un usuario el sistema solicita confirmacion del movimiento
mediante el siguiente mensaje:
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Confirmacion

A ;Realmente deseas quitarle los permisos a este usuario?

Q Aceptar 9 Cancelar

Al aceptar la confirmacion el SNR indicara que el movimiento se llevo a cabo de manera
exitosa por medio de un mensaje emergente.

Los datos del usuario han sido

modificados exitosamente.

Al desvincular a un usuario del SO el SNR solicita realizar una confirmacién del movimiento
mediante el siguiente mensaje emergente:

Confirmacion

A : Realmente deseas desvincular a este usuario?

Q Aceptar 9 Cancelar

Al aceptar la confirmacién el SNR indicara que el movimiento se llevé a cabo de manera
exitosa por medio de un mensaje emergente.

Cambio Exitoso

Se quitaron los permisos
exitosamente
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111.6. Responsables del SNR a nivel local de Partidos
Politicos Nacionales

De conformidad con lo establecido en el inciso a), numeral 4, seccion | del Anexo, la perso na
Responsable del SNR de cada partido politico nacional o local, seré responsable de designar
a las personas autorizadas para tener acceso al SNR.

El INE proporcionara via correo electrénico a la persona Responsable del SNR de partidos
politicos nacional es, la responsiva con su nombre usuario y contrasefia de acceso al SNR
(cuenta de usuario personalizada).

En el supuesto que la persona designada como responsable ya cuente con una cuenta de
acceso al SNR u otro sistema administrado por el INE, no se enviara la responsiva mencionada
en el parrafo anterior y tendré acceso al SNR con el usuario y contrasefia que ya posee.

En el caso de los partidos politicos nacionales, es el/la Responsable del SNR del CEN quien
asigna las cuentas de cada persona Respons able del SNR local y éste a su vez es encargado
de asignar las cuentas de administrador, capturista y consulta para la operacion del SNR en

su entidad.

Asimismo, en caso de que el Responsable Nacional, desee tener la administracion
centralizada del SNR y, por tanto, requiera eliminar los permisos de los Responsables Locales
asignados previamente, debera remitir la solicitud a la Direccidon de Programacion Nacional

de la Unidad Técnica de Fiscalizacion, para que se eliminen los permisos a los Responsables
Locales que determine.

A continuaciéon, se muestra el procedimiento para generar Responsables del SNR para las
representaciones locales de partidos politicos nacionales que operaran el SNR:

Una vez ingresando con la cuenta de la persona Responsable del SNR CEN, el SNR mostrara
la siguiente pantalla, en la cual deber& seleccionar el médulo 0 Admi ni s tyrehambite n 6
oLocal 6 .
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Administracion

*Ambito:

O Federal@_Local)

Bienvenido

Presiona sobre el médulo que desees trabajar

De Il ado izquierdo se
ysubmeni 6 Responsabl eso.

Seleccionar en la opcién

solicitados para generar cuentas de usuarios/as con rol de Responsables:

A In

@ Ambito Local

=

muestra el

\,r

icio

Convenios

Tempo

Usuari

ralidad

0S

Administracion de Usuarios

Responsables

%y Ambito Federal

stado

Jsmarior@ n %s ,

0 Ca pt wel menl de tareas, en donde se muestran los datos

Captura

Consulta | Modifica
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Responsables

Tipo de usuario: Entidad: *Partido politico:
¥ 1a una opcié ¥ PARTIDO POLITICO v
CURP: RFC: Clave de Elector:
Nombre (s): Primer apellido: Segundo apellido:
Correo electronico: Confirmar correo electrénico:

Correo para notificacion:

Tipo Nota: so * jpg, *.gif, *.png, *.pdf, *.doc El nombre del archivo no debe tener espacios o
0% Porcentaje de almacenamiento 100%
Medi ante el filtro, skntdalébe aséheqgqouieosar dleae@a asi gn:
del SNR.
*Entidad: E}

Selecciona una opcién

El SNR habilitaran para su captura los datos del usuario que se asignard como nuevo
Responsable del SNR a nivel local.

*CURP: *RFC: *Clave de Elector:
*Nombre (s): *Primer apellido: Segundo apellido:
*Correo electrénico: *Confirmar correo electrénico:

Correo para notificacion:

El SNR solicitara que se adjunte el documento que da soporte la operacion, por lo que se
debera seguir el procedimiento indicado en este manual, en la seccién de Documentacion
adjunta , que en el caso de partidos po liticos sera el nombramiento realizado por el Presidente
del partido.

Para concluir el pr ochAceptar, 6 ,d amo setnr &nd dosoet -enl 0si gui ent

o Usuario creado
El usuario fue creado con éxito
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En caso de que el Responsable del SNR del CEN determine que el realizara las acci ones como
Responsable de SNR local, no deberd realizar la asignacion en la entidad determinada, ya

que con los permisos que tiene el rol al ser del CEN podra realizar las acciones en las
entidades.

En caso de requerir quitar permisos debera atender lo des crito en el apartado de Modifica
de usuarios.

[11.6.1. Opcion Consulta
El SNR permite a los todos los usuarios/as del partido politico consultar informacion de las
cuentas de usuarios/as registrados en el SNR, la informacion visualizada dependera de los

privilegios que tenga el usuario/a.

Seleccionar la seccion  Consulta que aparece en el médulo de usuarios.
Captura | Consulta | Modifica

Sel ecci on aTipedeusudrid @ r @l i0gi e n d AJSUARIOEXTERN®@INgresala cuenta
del usuario o su CURP

Para efectuar la busqueda se debera capturar la cuenta de usuario o la CURP.
*Tipo de usuario: Cuenta de usuario: CURP:

USUARIO EXTERNO

Buscar

El SNR proporcionard tres apartados de consulta: Datos del usuario .

m
I

& INE 41 de 261

Instituto Nacional Electoral



2y

Bitdcora de movimientos.

Bitacora
1,

Movimiento o accion T; Grupo '} Estatus Ti Usuario que modifico T Fecha y hora de modificacion T

6

[

Alta SNR.CAPTURA_S0.0C Activo CANDELARIA.LAGUN.EXT1 = 26/06/201917

Bitacora de sesion.

Bitacora de Sesion
Cuenta de usuario Fecha Primera Visita Fecha Ultima Visita

victor.camarill3.ext1 26/06/2019 1736 26/06/2019 17:36

111.6.2 Opcion Modifica

Seleccionar la seccibn  Modifica que aparece en el médulo de Usuarios.

Captura | Consulta | Modifica

Sel ecci onaTipoddusuariolét red i @i e n d USUARIOEKTERNE@ringresa la
cuenta del usuario o su CURP

En la informacion gue muestra el SNR se ve en el apartado de Datos del usuario donde se
observan todos los campos habilitados para edit ar la informacion que se desee modificar.

Datos del usuario

“Nombre: *Apellidos
BERNABE VAZQUEZ ABUNDIZ

CURP “RFC *Clave de elector

VAAB881130HDFRRN9S

*Correo electrénico:

JONATHAN.PEREZ@INE.MX

Rol
RESPONSABLE DEL SNR

VAAB881130TU9

*Confirmar correo electrénico:

JONATHAN.PEREZ@INE.MX

Entidad
ZACATECAS

VAABBE88113002H900

Correo de notificacién

Cuenta de usuario

bernabe.vazquez.ext1
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Por medio del botén de acciones el SNR permite restablecer la contrasefia del
usuario/a , quitar permisos 0 desvincular al usuarlo/a del SO

Restablecer contrasefia
#  Quitar permisos

> Desvincular de SO

Al aceptar la confirmacién el SNR  indicard que el movimiento se llevo a cabo de manera
exitosa por medio de un mensaje emergente.

Atencion

Contrasefia restaurada

l11.7. Responsiva

Cuando se registre un nuevo usuario en el SNR, el sistema remitira al correo electrénico
capturado con anterioridad, la responsiva del uso del SNR, asi como la informacién siguiente:
Titular, Nombre del usuario, Contrasefia, Rol de usuario, Tipo de Movimiento y Fecha.

SNR Pruebas

Eh Comprobante.pdf )
== 12 K8
Descargar

€ INE e

Instituto Nacional Electoral
Estimado Usuario.

Se informa que la solicitud de contar con un usuario y contrasefia para ingresar al Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos fue atendida
satisfactoriamente.

El archivo adjunto contiene los datos de la cuenta de acceso al sistema antes citado, en caso de tener alguna duda, favor de comunicase al servicio de atencion
telefénico (INETEL - 01 8004332000).

De acuerdo al Anexo 10.1 del Reglamento de Elecciones, aprobado por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, se establece que seré responsabilidad de
los Partidos Politicos, el acceso seguro, registro y consulta en linea del Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos (SNR).

Por lo que al hacerse acreedor al presente usuario y contrasefa de acceso al SNR usted se compromete a utilizar la informacién contenida en el Sistema Nacional
de Registro de Precandidatos y Candidatos exclusivamente para el desarrollo de sus atribuciones y funciones, asi como utilizarla con absoluta y estricta seguridad,
sabedor de las responsabilidades civiles y penales a las que se hara acreedor al quebrantar la citada reserva.

Por lo anterior, se asume el compromiso del buen uso de la presente responsiva de acceso al Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos que se le
ha proporcionado y responsabilizado del uso exclusivo de la misma en el desarrollo de las atribuciones correspondientes a sus funciones dentro del SNR.
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Datos de la Cuenta Unica de Acceso Institucional.

€ INE

Instituto Nacional Electoral

5
=

DATOS DE LA CUENTA UNICA DE ACCESO INSTITUCIONAL

Titular: HERNANDEZ LOPEZ SEBASTIAN
Nombre de usuario: sebastian.hernan.extl
Contrasefia: SENDKOuchb
Rol de Usuario: SNR.CAPTURA S0.0C
Tipo de movimiento: alta
Le informamas que Ia Unidad de Servicios de Informatica. asi come las demds areas del Instituto nunca le solicitaran su contrasefia por teléfono o por

correa electronico. Ratifico entender y acepto las politicas de uso de la cuenta tinica de accesa Institucional asignada

Fecha: 23/10/2019

Politica de uso de la cuenta dnica de acceso it ine. d -de-i; - TG Es i que proteja la

a su cargo: hi

En el supuesto que ellla usuario/a haya sido registrado en el SNR en procesos electorales
anteriores 0 en algun sistema administrado por el INE, su acceso sera con la contrasefia
proporcionada con antelacion. Por lo que, el campo de contrasefia de la cuenta Unica de
acceso no contendra informacion, esto se debe a que el/la usuario/a ya contaba con
acceso a alguno de los sistemas del INE, o en su caso, debera efectuar el procedimiento para

el restablecimiento de la contrasefa.

& INE W, ¢

Instituto Nacional Electoral

DATOS DE LA CUENTA UNICA DE ACCESO INSTITUCIONAL

Titular:
Nombre de usuario:

Contrasefia:

Rol de Usuario:

Tipo de movimiento:

HERNANDEZ LOPEZ SEBASTIAN

sebastian.hernan.extl

SNR.CAPTURA S0.0C

alta

Le informamos que la Unidad de Servicios de Informética, asi como las demés areas del Instituto nunca le solicitaran su contrasefia por teléfono o por
eorreo electrénico. Ratifico entender y acepto las politicas de uso de la cuenta lnica de acceso Instiucional asignada.

Fecha: 23/10/2019

ic litica-ch de-l d institucional Es i que proteja la

Politica de uso de la cuenta Gnica de acceso THuci i leau ine.

a su cargo: ine.
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V.  Configuracion

I\VV.1. Configuracion de candidaturas

De conformidad con los numerales 9, 10, 11y 12 de la seccion | del Anexo, es facultad de la
persona Responsable de gestion DEPPP u OPL configurar en el SNR, las fechas de inicio y fin
de cada periodo, asi como los topes de gastos de apoyo ciudadano, precampafia y
campafia para todos los cargos fiscalizables que contenderan en el &mbito de su
competencia segun corresponda.

Este modulo tiene como la finalidad que los usuarios citados en el parrafo anterior den
cumplimiento a la obligacién de capturar las fechas de inicio y fin del proceso electoral, y los

topes de gastos de apoyo ciudadano, precampafia 0 campafia para todos los cargos
fiscalizables, adicionalmente realizar la captura de los cargos de representaci on
proporcional, asi como los integrantes del ayuntamiento. Dicha configuracion, se debe

realizar dentro de las 48 horas siguientes a la aprobacion del Plan y Calendario Integral, asi

como los acuerdos aprobados por el Consejo General del Instituto o los C onsejos Locales, de
igual manera, en la realizacion de modificaciéon tendran las 48 horas cumplimentar la solicitud.

El/la Responsable de gestion DEPPP u OPL serd el Unico usuario que puede ingresar al médulo
y capturar la informacion.

Esimportante sefialar que las fechas y los topes de gastos son informacién que sirve de insumo
al Sistema Integral de Fiscalizacién, por lo que se debe verificar que la informacién sea
correcta.

A continuacioén, se describe el procedimiento para que la person a Responsable de Gestién
DEPPP u OPL pueda realizar la captura de la informacién para cada uno de los cargos de
eleccion y periodos correspondientes en el ambito de su competencia.

Al ingresar al modulo de Administracion, se mostraran los menus de lado izq uierdo, selecciona
el médulo de Configuracibn y Validaciones y posteriormente ingresa al submddulo
Configuracion y validacion de candidaturas.

A Inicio

Configuracion y Validaciones

Configuracion y validacion de
candidaturas
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En la parte superior derecha se visualizaran los menus Captura, Consulta y Modifica.

Captura | Consulta | Modifica

V.11 Opcion Captura

Se visualizara el apartado de Datos Generales, selecciona el tipo de eleccion y afio de proceso,
y oprime el boton  seleccionar :
Datos generales

“Tipo de eleccion: *Afio del proceso:

2019 v

La entidad se visualizara predeterminada dado que la cuenta con la que se ingresa
corresponde al Responsable de Gestion OPL.

@ Ordinario() Extraordinario

*Entidad:

DURANGO v

Se debe seleccionar el tipo de candidatura a configurar, lo cual correspondera a los cargos
en contienda en cada entidad.
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*Tipo de candidatura:

PRESIDENCIA MUNICIPAL v

Selecciona una opcion
GUBERNATURA ESTATAL
DIPUTACION LOCAL MR
DIPUTACION LOCAL RP

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Una vez seleccionado el Tipo de Candidatura, se desplegara el apartado correspondiente a
las caracteristicas del cargo que se esta configurando, donde se tiene que capturar los
siguientes datos generales:

~ Caracteristicas de la candidatura

*Periodo: *La candidatura es fiscalizable: *Realizara campana:

O Apoyo Ciudadano() Precampafia@ Campafia QO siQ NoQ Opcional QO SiQ NoQ Opcional

“Se puede reelegir:

O SiQ No

*Nimero de candidaturas:

Periodo: corresponde a la etapa del proceso electoral del cargo a configurar, las opciones
son: apoyo ciudadano, precampafia y campana.

*Periodo:

Apoyo - -
(@) Ciudadanc O Precampaia() Campafia

La candidatura es fiscalizable:  En este apartado se debe seleccionar si el cargo que se esta
configurando seré sujeto de fiscalizacion por parte de la UTF, es importante marcar la opcién
correcta, ya que de esta inform  acién depende la generacion de contabilidades en el
Sistema Integral de Fiscalizacion.

*La candidatura es fiscalizable:
© siQ Nol© Opcional

Nota: En el caso de candidaturas de Diputaciones por el principio de Representacion

Proporcional, es necesario indicar en el campo OLa candidatur a lagpalalfira scal i .
0 Op c i o paxliedi,bien no es una candidatura que se fiscaliza, cuando se registre pueden

decidir si realizaran actos de precampafia o0 campafa.

Para los cargos donde se seleccione la opcion Si, el sistema enviara el siguiente mensaje.
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Candidatura objeto de
fiscalizacion por lo que generara
una contabilidad en el Sistema
Integral de Fiscalizacion.

Realizara Precampafia/ Campafia: Este apartado identificard si el cargo genera una
contabilidad al momento de su aprobacion.

*Realizara precampania:
© siJ NolQ Opcional

Numero de candidaturas: Campo donde se debe indicar el numero de candidaturas
aprobadas permitidas por  cargo para cada SO.

*Numero de candidaturas:

Se puede reelegir: Este apartado es informativo, ya que indicara si el cargo es reelegible.

*Se puede reelegir:

O SiO No

Fechas y topes de gastos: Debera capturar las fechas de inicio y fin del periodo, asi como el
tope maximo de gastos para el proceso que s e est4 configurando.

Fechas y topes de gastos

*Fecha inicio: 25-02-2019 *Fecha fin; 26-03-2019 *Tope de gastos: 125,000.00

Dependiendo del tipo de candidatura seleccionado, se mostraran los nombres de los Distritos
y Circunscripciones Locales, asi como, de los Municipios o Demarcaciones de la Entidad a
configurar.
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Entorno geografico

O Seleccionar todos

1 - 1-CUERNAVACA

2 - 2-CUERNAVACA
3-3-TEPOZTLAN
4-4YECAPIXTLA

5- S-TEMIXCO

6 - 6-JIUTEPEC
7-7-CUAUTLA

8 - 8-X0CHITEPEC

9 - 9-PUENTE DE IXTLA

O0O0OO0OD0ODODOoOoao

Nota:

Podras seleccionar todos los entornos geograficos que tengan la misma configuraciéon
(fechas y topes), asi todas se capturaran con la misma informacion, facilitando su
configuracion.

. . A e , o ,
Al dar clic en el botén , los entornos geograficos configurados se visualizar anenla
siguiente tabla:

Tabla de Configuracion de Entornos Geograficos

Entorno geogréfico Fechainicio Fecha fin Tope de gastos Acciones

1-BENITO JUAREZ 04/03/2019 04/04/2019 $100,000.00 o
2- COZUMEL 04/03/2019 04/04/2019 $100,000.00 o
3 - FELIPE CARRILLO PUERTO 04/03/2019 04/04/2019 $100,000.00 o
4 - ISLA MUJERES 04/03/2019 04/04/2019 $100,000.00 o
5-JOSE MARIA MORELOS 04/03/2019 04/04/2019 $100,000.00 o
o
Finalmente, para guardar la configuracién es necesario que se adjunte en formato PDF, el

OAcuertedi ante el cual se aCalendabcElectdrab $ tPd mers | ndle g& a
del Proceso EI ect ocCéallla de aGar goo@enitida b 8 UBF del INE). Para
adjuntar los documentos se debe realizar los siguientes pasos:

1.- Seleccionar el Tipo de documento que da soporte a la aprobaciéon (acuerdo,
resolucidn, otros).

2.- Seleccionar la fecha del documento (Fecha en que se emite el documento).
3.- Oprimir el botébn Examinar.

4.- Localizar la ubicacion del archivo y selecciénalo.

5.- Oprime el boton Agregar.
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6.- Si el documento que se agregd no es el que se desea, es posible cancelar la carga
de documentacion dando clic en Cancelar, y en caso de que ya se encuent re visible
en la tabla de puedes dar  clic en el icono Elimina.

“Tipo 1. *Fecha del documento: 5,
Selecciona una opelén ~ 13/10/2017
Nota: solo e aceptan archivos de tipo: Y.doe,*.door,* pdf,*. png X jpa v *.jpg El nombre del archive no debe tener espacios o caracteres especiales, pueda contener guion bajo {) ¥ acentos
3. 5. &)
0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacidn

Nembre del Archiva Tipo Peso Fecha de carga Estatus Acciones

Sin Registros

Total de registros 0, Pagina 1 de 1 (10 #|

Solo se aceptan archivos de tipo: *.doc, *.docx, *.pdf, *.png, *.jpeg y *.jpg . 'y el nombre del
archivo no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo () y
acentos .

Por ultimo, presionar el botén  Aceptar vy la configuracion sera guardada, el sistema emitira el
siguiente mensaje.

Nota:

Para concluir con la configuracion de fechas y topes de gastos, se debe realizar la
validacion de la misma en el menu de tareas Modifica, verificando que la informacién
capturada sea correcta, ya que esta sera la estructura para el registro de aspirantes a
candidaturas independientes, precandidaturas, candidaturas y candidaturas
independientes en el SNR.

V.12 Opcion Consulta

Esta opcion del mend funciona para consultar la informacién capturada. Para ingresar
presiona O0Consultadé de | a parte superior derecha

Captura | Consulta | Modifica

Deberas Indicar el tipo de eleccidn, el afio de proceso, y da clic en el boton Seleccionar .
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Datos generales

*Tipo de eleccion: “Afo del proceso:

2019 v

Seleccionar

Seleccionar el tipo de candidatura y periodo del cual se desea consultar la configuracion.

@® OrdinarioQ) Extraordinario

“Entidad: “Tipo de candidatura: “Periodo:

QUINTANA ROO y DIPUTACION LOCAL MR Y O Apoyo CiudadanoQ Precampaiia@® Campafia

Seleccionar

Se desplegara una tabla con los resultados de la busqueda, dependiendo del cargo
seleccionado se mostrara la informaciéon. En la columna de accio nes, se muestran dos
opciones Consulta y Documentacion adjunta.

Resultado de la busqueda
Tipo de eleccion Tipo de candidatura Entorno geografico Fecha inicio Fecha fin Tope de gastos Acciones

ORDINARIO PRESIDENCIA MUNICIPAL = DURANGO / 1-CANATLAN | 02/02/2019 03/03/2019 = $83,993.24 Opciones v

El resultado de la busqueda nos muestra la candidatura seleccionada, si deseas consultar la
configuracién deberdas seleccionar la opcién Consulta de la columna Acciones, 0 en su caso,
sirequiere visualizar la documentacion adjunta que avala la configuracién, podra seleccionar
la opcion Documentacion Adjunta.

Acciones
- . o
Opciones
Opciones

Consulta

Documentacidn adjunta

UrpoTones
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En la parte inferior de la tabla se visualizaran las caracteristicas capturadas de la candidatura.

w Caracteristicas de la candidatura DIPUTACION LOCAL MR BAJA CALIFORNIA / 1-1-MEXICALI

“Periodo: “La candidatura es fiscalizable: *Realizara campaiia:

“Ntmero de candidaturas: *Se puede reclegir:

Esta informacion la podra consultar el/la Responsable de Gestion DEPPP u OPL y capturistas

DEPPP u OPL.
Finalmente, es posible descargar en formato Excel un reporte, el cual te permitira visualizar el
tipo de eleccién, tipo de candidatura, entorno geogréfico, las fechas de inicio y fin de

campafia, asi como el tope maximo de gastos y las candidaturas de los miembros del
ayuntamiento que se configuren en el médulo de Modifica.

CONFIGURACION DE CANDIDATURAS
Proceso Electoral 2019

Tipo de eleccién: Ordinario

Ao del proceso: 2019

Entidad: MORELOS

Tipo de candidatura: PRESIDENCIA MUNICIPAL
Periodo: Campaiia

Tipo de eleccion Tipo de candidatura Entorno geografico Fecha inicio Fecha fin Tope de gastos
ORDINARIO PRESIDENCIA MUNICIPAL MORELOS / 1-AMACUZAC 25/02/2019 05/04/2019 S 1,875,000.00
ORDINARIO SINDICATURA MR MORELQS / 1-AMACUZAC

ORDINARIO REGIDURIA MR MORELQS / 1-AMACUZAC

ORDINARIO REGIDURIA RP MORELQS / 1-AMACUZAC

ORDINARIO PRESIDENCIA MUNICIPAL MORELOS / 2-ATLATLAHUCAN 25/02/2019 20/04/2019 S 1,274,000.80
ORDINARIO SINDICATURA MR MORELQS / 2-ATLATLAHUCAN

ORDINARIO REGIDURIA MR MORELQS / 2-ATLATLAHUCAN

ORDINARIO REGIDURIA RP MORELQS / 2-ATLATLAHUCAN

ORDINARIO PRESIDENCIA MUNICIPAL MORELOS / 3-AXOCHIAPAN 25/02/2019  17/04/2019 "$ 1.144.000.85

V.13 Opcion Modifica

En este menu se puede realizar:
1 Modificacion de la  configuracién, en topes y fechas.
9  Configuracion del ayuntamiento (planilla y listado).
9 Validacion de la configuracion.

Del menu de tareas selecciona la opcion Modifica.

Captura | Consulta | Modifica

En la seccién de Datos generales, se debe seleccionar el tipo de eleccién, afio del proceso
electoral, tipo de candidatura y periodo, posteriormente oprime el botén Seleccionar .
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Datos generales

*Tipo de eleccion: “Afio del proceso:
@ OrdinarioQ Extraordinario 2019 v
“Entidad: “Tipo de candidatura: “Periodo:
QUINTANA ROO Y DIPUTACION LOCAL MR Y O Apoyo CiudadanoO Precampaiia® Campafia

Seleccionar

El resultado de busqueda nos muestra la candidatura seleccionada, al dar clic en modificar
se podra visualizar toda la informacion que se capturé siendo todos los campos editables.

Resultado de la bisqueda

Tipo de eleccién Tipo de candidatura Entorno geografico Fecha inicio Fecha fin Tope de gastos Validada Acciones
O | ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR QUINTANA ROO / 1-1-KANTUNILKIN 25/02/2019 10/04/2019 $158956.21 NO Qpcioies v
O ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR QUINTANA ROO / 2-2-CANCUN 25/02/2019 10/04/2019 $250,000.00 SI Modif
odifica &
O ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR QUINTANA ROO / 3-3-CANCUN 25/02/2019 10/04/2019 $350,650.00 NO Opciones ™

Al seleccionar |l a opci-n OModificad, |lcargp: despl egar 8r

v Caracteristicas de la candidatura DIPUTACION LOCAL MR QUINTANA ROO / 1-1-KANTUNILKIN
0 “La candidatura es fiscalizable: e “Realizara campafia:

@ SiO NoQ Opcional @ SiO NoQ Opcional

‘Se puede reelegir:

e “Numero de candidaturas: 1
@ SiO No

Fechas y topes de gastos e

“Fecha inicio: 25-02-2019 “Fecha fin: 10-04-2019 “Tope de gastos: 158,956.21

Documentacién Adjunta 0

Tabla de Documentacién

Nombre Archivo Tipo Archive Tamaito Archive (KB) Acciones

CALENDARIO_ELECTORAL pdi CALENDARIO ELECTORAL 93.38

OTROS pdf PLAN INTEGRAL 93.63

OFICIOS.pdf CEDULAS DE CARGOS 81.89

(1] 0 v
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IV.1.3.1 Modificacion de la configuracion.

La informacion susceptible de modificarse es la siguiente:
9 La candidatura es fiscalizable.

Realizard campafa.

Numero de candidaturas.

Se puede reelegir.

Fechay tope de gastos.

Documentacién adjunta.

=A =4 =4 =4 =

Captura o selecciona el campo y oprime el botén Modificar.

Vo | valir | s

El sistema emite el siguiente mensaje de confirmacion, con lo que se concluye con las
modificaciones.

IV.1.3.2 Configuracion de Planilla o listado de Ayuntamiento

Para realizar la configuracion de las candidaturas que integran la planilla o listado de
ayuntamiento, se debe realizarlo en esta opcién, por lo que, en los cargos de Presidencia

Municipal se visualizard una seccién denominada Integrantes del Ayuntamiento Yy que
muestra las siguientes preguntas ¢La candidatura tiene planilla de ayuntamiento? / ¢La
candidatura tiene listado de ayuntamiento? De acuerdo con la configuracién de la entidad

se debera seleccionar si o no.

Integrantes Ayuntamiento
*¢:El cargo tiene planilla de ayuntamiento?

O SiQ No

*¢El cargo tiene listado de ayuntamiento?

O SiO No
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Posteriormente, se tiene que indicar en la tabla de candidaturas, qué cargos integran la
planilla o listado, seleccionando el check box y se debe indicar el numero de candidaturas
gue se permiten registrar en la entidad por cada uno de los municipios.

[] Seleccionar todos

Tipe de candidatura Niamere de candidaturas

Después se debe seleccionar el botén , en la tabla de accion visualizaras las
candidaturas configuradas, con la posibilidad de modificar o en su caso eliminar.

Tipo Candidatura Entorno geografico Numero de candidaturas Acciones
REGIDURIA MR AYUNTAMIENTO 7 o
SINDICATURA MR AYUNTAMIENTO 1 o

Nota: el procedimiento para la configuracion de integrantes de la planilla de ayuntamiento
y listado de ayuntamiento es el mismo.

Finalmente, para concluir con la configuracién y guardar los cambios, se debe dar clic enel
b ot - Modifica 6 , visuali z8ndose un mensaje de confirmaci

La configuracion se ha modificado

correctamente

IV.1.3.3 Validacion de la Configuracion

Para realizar la validacién de la configuracion de la candidatura, en la seccion de Datos
generales selecciona el tipo de eleccién, afio del proceso electoral, tipo de candidatura y
periodo, y dé clic en el boton Seleccionar .

Datos generales

*Tipo de eleccion: “Afo del proceso:

@ Ordinario Extraordinario 2019 v
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Selecciona el tipo de candidatura y periodo del cual deseas validar la configuracion.

“Entidad: “Tipo de candidatura: *Periodo:

DURANGO Y PRESIDENCIA MUNICIPAL Wi O Apoyo CiudadanoQ Precampaiia@® Campaiia

Seleccionar

Se desplegara una tabla con los resultados de la busqueda, selecciona los recuadros de
aguellas configuraciones que desees validar.

Resultado de la busqueda

Tipo de eleccién Tipo de candidatura Entorno geogréfico Fecha inicio Fecha fin Tope de gastos Validada Acciones

ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 1-1-VICTORIA DE DURANGO 28/01/2019 27/02/2019 $45123.99
ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 2-2-VICTORIA DE DURANGO 25/01/2019 24/02/2019 $145,788.99
0 | ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 3-3-VICTORIA DE DURANGO 28/01/2019 27/02/2019 $45,123.99 Opclones
] ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 4-4-VICTORIA DE DURANGO :
| ] ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 5-5-VICTORIA DE DURANGO 28/01/2019 27/02/2019 $45,123.99 Opciones
ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 6-6-EL SALTO 25/01/2019 24/02/2019 $145,788.99 Opciones
e e
ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 8-8-SANTA MARIA DEL ORO 30/01/2019 28/02/2019 $312,654.31 Opciones
I e S
ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 10-10-GOMEZ PALACIO 28/01/2019 27/02/2019 $45,123.99 Opciones
(10f2) > >l

Validar

Posteriormente, dar clic en el boton Validar. A su vez, el sistema solicitara los archivos  (.cer y.
key), asi como, la contrasefa de la clave privada de la firma electronica.

Validacion de configuraciones con Firma Electronica. X

Para confirmar que no se realizaran las validaciones, es necesario que proporcione su e.Firma (antiguamente llamada FIEL)

“ Archivo de Certificado (*.cer)
Seleccionar archivo |Ningun archi...seleccionado
|

* Archivo de Clave Privada (*.key)
Seleccionar archivo | Ningun archi...seleccionado

* Contrasefia de Clave Privada

&

Finalmente, al dar clic en el boton Aceptar, el sistema emitirael mensaj e oLas
configuraciones se han validado correctamenteod

Las configuraciones se han validado

correctamente
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V. Convenios

De conformidad con lo establecido en el numeral 13, seccion | del Anexo, la persona
Responsable de gestion DEPPP u OPL deberd configurar las coaliciones, candidaturas
comunes o alianzas electorales, segun corresponda, adjuntando el convenio o acuerdo
aprobados, por el Consejo General de Instituto o de los Consejos locales.

Esta configuracion se realizar4 a mas tardar dentro de | as 48 horas posteriores a la aprobacion
del convenio o acuerdo mencionado.

El mddulo se divide en dos secciones:
1 Coaliciones.
1 Candidaturas comunes (aplica sélo para el ambito local).

Para realizar la configuracion la persona responsable debera contar con la siguiente
informacién de los convenios:

Datos de la coalicion.
1 Tipo de coalicion (total, parcial o flexible).
Partidos que integran la coalicién.
Las cantidades liquidas y el porcentaje de participacion.
Candidaturas que integran la  coalicion.
Partido politico que postulara a los candidatos/as.
El/la responsable de la rendicién de cuentas.
Partido politico que administra la coalicion.

= =4 =4 4 4 A

Datos de Candidatura Coman.
9 Partidos que integran la candidatura comun.
1 Candidaturas que integranla  candidatura comun.

En cuanto a las candidaturas comunes, es necesario contar con la siguiente informacion:
datos de la candidatura comun o alianza electoral, tipos de asociacién que integran la
candidatura comun o alianza electoral y los cargos gue integ ran la candidatura comuin o
alianza electoral.

El convenio y el acuerdo deben estar digitalizados, ya que sera la documentacién que
sustentard la captura de los convenios.

De no realizar la configuracion, los sujetos obligados que tienen acuerdos de coaliciones o
candidaturas comunes (a nivel federal o local, segun corresponda), no podran registrar a sus
candidatos.
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V.1 Coaliciones

En la presente seccion se describe el procedimiento para que la persona responsable de
gestién de la DEPPP u OPL pueda capturar, consultar, y en su caso, modificar convenios de
coalicién para los registros de las candidaturas, los cuales aplican para el periodo de
campana

Consideraciones generales:

1 En el caso de convenios de Coaliciobn que contemplen un solo tipo de candidatura y, por
ende, sean aprobados mediante un Udnico instrumento juridico, en el SNR solo debera
efectuarse una configuracion por el convenio.

1 Paraconvenios de Coalicién que contemplen en ellos mas de un tipo de candidatura, y sean
apro bados mediante un Unico instrumento juridico, en el SNR solo debera efectuarse una
configuracion por el convenio.

1 En el supuesto de convenios de Coalicién que se integren por los mismos partidos politicos,
gue tengan una misma denominaciéon y que contemplen mas de un tipo de candidatura ,
pero sean aprobados mediante diferentes instrumentos juridicos , con motivo de las fechas
establecidas en los calendarios electo rales para la aprobacién de los convenios , en el SNR
solo deberé efectuarse una configuracion por el convenio, con la finalidad de no afectar las
actividades de los Sujetos Obligados en el SIF.  Debe considerarse que las fechas en las que
debaresolverse la procedencia del convenio no rebasen las fechas de registro y aprobacion
de candidaturas de alguno de los cargos materia del convenio.

1 En el caso de convenios de Coalicién que contemplen mas de un tipo de candidatura, sean
aprobados mediante diferentesin  strumentos juridicos y establezcan diversos participantes en
cada uno de los instrumentos juridicos (Ejemplo: Gubernatura, PRD y PAN / Presidencias
Municipales, PRD, PAN y MC), en el SNR deberan efectuarse dos o mas configuraciones de
conformidad con los ¢ onvenios aprobados y determinar un identificador para su distincion.

V.1.1 Opcién Captura

Se debe ingresar al médulo de Administracion se mostraran los menus de lado izquierdo,
selecciona el menu Convenios y posteriormente ingresa al submenu Coaliciones.
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Configuracion y Validaciones

Convenios

Coaliciones

Candidaturas comunes

En la parte superior derecha se visualiza en el menu de tareas las opciones Captura, Consulta
y Modifica. Se debe seleccionar la opcion Captura.

Captura | Consulta | Modifica

Datos Generales.
Se debe seleccionar el tipo de eleccion:

Datos generales

“Tipo de eleccidn:

@® Ordinario O Extraordinario

Posteriormente, seleccionar el afio del proceso electoral (la entidad se muestra seleccionada
de manera automética):

*Ano del proceso electoral: *Entidad:

2022 v TAMAULIPAS v

Debera seleccionar el Tipo de Coalicion:

“Tipo de COA
®) Total @® Parcial @) Flexible
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Datos de la Coalicion.

En el apartado de oDatos de | a COAOG6G, se debe captul
de que no tenga nombre, tendra que seleccionar la opcién *Sin nombre/ Nombre que se
visualiza en la parte superior.

[J *Sin nombre / Nombre:

Capturar las siglas de la coalicién, en caso de qu e no tenga siglas, se debera seleccionar la
opcién *Sin siglas/ Siglas que se visualiza en la parte superior.

[ sin siglas / Siglas:

LDV

La fecha de captura se mostrard de manera automatica, sefialando el dia que realiza la

configuracion.
Fecha de captura:

18/07/2022

Se debera indicar la fecha del Acuerdo aprobado por el Consejo (INE/OPL):

“Fecha del acuerdo aprobado por Consejo (INE/OPL):

18/07/2022
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Seleccionar los partidos que integraran la Coalicion:
*Partidos que integran la COA:

Selecciona una opcion v

Selecciona una opcion

PARTIDO ACCION NACIONAL

PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA
PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO
PARTIDO DEL TRABAJO

MOVIMIENTO CIUDADANO

MORENA

Se debera indicar la cantidad liquida que aportara cada partido politico, la informacion sera
conforme alo que se establezca en los Convenios de Coalicion. Se refiere a la cantidad de
efectivo del financiamiento de campafa que destinaran para dicha coalic ion.

* Cantidades liquidas:

50,000.00

Oprimir el boton Agregar , para afiadir a cada integrante de la Coalicion.

Partidos que integran la COA

Partido politico Cantidades liquidas Porcentaje Acciones

PARTIDO POLITICO $156,200.00 0.0%

PARTIDO POLITICO $100,452.36 0.0%

Porcentaje de Participacion por candidatura

00

GUBERNATURA ESTATAL 0.00 %

DIPUTACION LOCAL MR 0.00 %

PRESIDENCIA MUNICIPAL 0.00 %
JUNTA MUNICIPAL MR 0.00 %

Porcentaje por PP ’ 0.00 %
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Nota:
Los porcentajes de participacion se visualizaran en ceros, ya que dicho porcentaje se
actualizara con la informacion que se capture en la seccién de Postulacién de

Candidaturas.

Para configurar los tipos de candidaturas, selecciona el Tipo de candidatura que integra la
coalicion, cabe sefialar que se visualizaran de conformidad a la Configuracion realizada por

el Responsable de Gestion DEPPP u OPL.

* Tipo de candidatura:

Selecciona una opcidn v

GUBERNATURA ESTATAL
DIPUTACION LOCAL MR
PRESIDENCIA MUNICIPAL
JUNTA MUNICIPAL MR

Se mostrara posteriormente, una tabla con los entornos geograficos, conforme a la seleccion

del tipo de candidatura realizada, en el campo Selecciona una opciébn  se visualizan los
partidos que integran la coalicién, elige el partido que postulara p ara esa candidatura, de
acuerdo con lo establecido en el convenio de coalicién aprobado.

Postulacion de Candidaturas
* Tipo de candidatura:

DIPUTACION LOCAL MR v

Distrito
D Partido que postula
=
n 1-SAN FRANCISCO DE CAMPECHE Selecciona una opcién v
e
O 2-SAN FRANCISCO DE CAMPECHE PARTIDO POLITICO
~ ) PARTIDO POLITICO
O | 3-SANFRANCISCO DE CAMPECHE 7

Posteriormente, oprim e el boton validar y continla seleccionando por cada uno de los
entornos el partido que postulara. Al finalizar oprime el botén Agregar .
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Distrito
Partido que postula

n 1-GUSTAVO A. MADERO PARTIDO POLITICO |

2-GUSTAVO A. MADERO PARTIDO POLITICO /

O S5-AZCAPOTZALCO 7

(| 6-GUSTAVO A. MADERO 7

O 7-MILPA ALTA Z

a 8-TLAHUAC 7

O  9-CUAUHTEMOC 4

O | 10-VENUSTIANO CARRANZA &
Total de registros 33, Pagina 1 de 4 Q234

Se podra visualizar las postulaciones configuradas en el recuadro siguiente, donde ademas

se debe indicar cudl es el porcentaje de participacion de cada partido (desde 0.00 hasta
100.00 por ciento, sin exceder del monto total autorizado de gastos de campafa), conforme
a lo establecido en el convenio.

Tipo Candidatura Partido que postula Entorno geogréfico Partidos Integrantes de la COA / Porcentaje por PP % Acciones
PARTIDO POLITICO %
PARTIDO REVOLUCIONARIO = CAMPECHE/9-CIUDAD DEL
DIPUTACION LOCAL MR INSTITUCIONAL CARMEN 6
PARTIDO POLITICO %
El sistema no permitird guardar la coalicion, si no capturas el porcentaje de part icipacién por
partido politico.
Nota:
El partido que pattidloeqoepostla eés eesn edl Yni co que po

registro y postulacion de la candidatura en el médulo correspondiente.

Posteriormente, captura al responsable de la rendicion de cuentas en caso de que la
coalicion cuente con uno.

Responsable de la rendicion de cuentas

® *No se especifica / Nombre completo: *Partido Politico: a 'érgano de administracién (Especificar)

PARTIDO POLITICO Y
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Es preciso mencionar que se debera especificar al menos una de las opciones respecto al
responsable de la rendicion de cuentas.

Administracion
*Partido Politico que administra la COA:

PARTIDO POLITICO ¥

Asimismo, selecciona el partido politico que administra la coalicion.

En el caso de que la coalicion no cuente con un responsable para la rendiciéon de cuentas,
deberé& de indicarse seleccionando la opcion No se especifica.

Agrega la Documentacion adjunta  de acuerdo con el procedimiento sefialado en el presente
manual.

Documentacion adjunta

“ Tipo: * Fecha de carga:

CONVENIOS v 18/07/2022

Nota: Solo se aceptan archivos de tipo: *.doc, *.docx, *.pdf, *.png, *.jpg, ¥ *.jpeg. El nombre del archivo no debe tener espacios, caracteres especiales o acentos, puede contener guion bajo ().

Nota:

Elconvenio esundocumento obligatorio.

Por ultimo, se debera oprimir el botdbn  Aceptar Yy la coalicién sera guardada.

0 Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacién
Nombre del archivo Tipo Peso Fecha de carga Acciones
CONVENIO.pdf CONVENIOS COALICIONES 31.47 KB 18/07/2022 6

V.1.2 Opcién Consulta

Para conocer el detalle de las coaliciones que se encuentran capturadas en la entidad y
conocer la informacién de cada una de ellas, debe ingresar en el menu de tareas a la opcion
Consulta .
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Captura | Consulia | Modifica

Respecto de la consulta de las coaliciones, tendran acceso a este
usuarios:

menu los siguientes
Responsable de Gestion DEPPP u OPL.

Responsable del SNR.

Administrador SO.

Consulta SO.

=A =4 =4 =4

En la seccion de Datos generales selecciona el Tipo de eleccion.
Datos generales

“Tipo de eleccion:

@ Ordinario (O Extraordinario

Selecciona el afio del proceso electoral.
“Ano del proceso electoral:

lecciona una opcién

o o Y % B
[ R I e I Y ]

L=~

[ ]

7
g
1
19
0
1

20

La entidad se muestra de manera automatica.
*Entidad:

CHIHUAHUA v

Selecciona el tipo de COA a consultar, las opciones que se muestran son:

parcial o flexible ,y oprime el botbnen Aceptar .
“Tipo de COA

todas, total,

TODAS

Total
Parcial
Flexible
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Se visualizara una tabla de datos con la informacién de la coalicién buscada.
ta de
Entidad Nombre de la COA Tipo de COA Partidos que integran s COA Candidaturas que integran la COA Estatus Fecha en que surte efecto Accones
DURANGO UNAMOS DURANGO Parcial PARTIDO POLITICO PRESIDENCIA MUNICIPAL ACTIVO Ver Detalles 0
DURANGO PVEM-PR Total PARTIDO POLITICO PRESIDENCIA MUNICIPAL NACTIV 13/06/2019 Ver Detalles G
DURANGO DURANGO AVANZA Flexible PARTIDO POLITICO DIPUTACION LOCAL MR ACTIVO e
DURANGO  PRIPVEM PARTIDO POLITICO GUBERNATURA ESTATAL NACTIVO  02/05/2019 @
DURANGO PVEM-PT Parcial PARTIDO POLITICO PRESIDENCIA MUNICIPAL ACTIVO Ver Detalles
DU PVEM-PAN PARTIDO POLITICO DIPUTACIO T 9
DURANGO POR LA CONSTRUCCION DE DURANGO Flexible PARTIDO POLITICO DIPUTACIO E AN P Al Ver Detalles G

En la columna de Acciones se muestra los botones

Acciones
Ver Detalles

Ver Detalles
Selecciona el  boton para visualizar toda la informacién de la COA, donde
también se podra descargar en archivo Excel o PDFdicha informacion.

Documentacion Adjunta
Nombre del archivo Tipo Peso Fecha de carga Estatus Acciones

LIIIIIE Bl 1084,16 KB 24/02/2019 Activo

Electoral.docx ELECTORAL °

OTROS.docx CONVENIOS 11,27 KB 24/02/2019 Activo

(1]

Porcentaje de almacenamiento

w Descargar todos en Zip

Partidos que integran la COA:

Partido Politico Cantidades Liquidas Porcentaje de participacion en la COA
PARTIDO POLITICO $544,214.00 50.0 %
PARTIDO POLITICO $65,656.00 50.0 %
=
o
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Selecciona el boton para visualizar la documentacién adjunta; podras realizar la
descarga de todos los archivos adjuntos al mome nto de la configuracion.

V.1.3 Opcién Modifica

En caso de que exista un error en la captura , se haya modific ado el convenio de coalicion o
se agreguen cargos al convenio derivado de la aprobacioén de un convenio diverso , puedes
actualizar la informacion en el mend modifica, en donde se permite visualizar la informacién

gue se capturd anteriormente, editar todos los campos, dejar sin efectos la documentacion
adjunta , asi como también, la funcionalidad para inactivar o activar un convenio; sin
embargo, se debe tener el documento soporte obligatoriamente.

Para ingresar al mend modifica, se debe de seleccionar en el mend de tareas la opcion
Modifica .

prurar LOnsuiar hlodificar

[}
fut]
[

Posteriormente, se debe seleccionar de la seccion de Datos generales el Tipo de eleccion:

Datos ¢

)enerale

v

Tipo de eleccion:

® Ordinario ®) Extraordinario

Seleccionar el afio del proceso electoral.

Ao del proceso electoral:

La entidad se muestra de manera automatica.
*Entidad:

CHIHUAHUA v

& INE 67 de 261

Instituto Nacional Electoral



2y

Se debe seleccionar el tipo de COA a modificar, las opciones que se muestran son: todas,
total, parcial o flexible ,y oprime el botén Aceptar .

“Tipo de COA

TODAS v

Total
Parcial
Flexible

Se visualiza una tabla de datos con la informacion de la coalicién buscada, en la columna
de Acciones pres iona el botén Modificar , te permitira habilitar todos los campos editables
previamente capturados con la informacion de la coalicion.

Censulta de Coaliciones
Tedoeneme eiind Enidad Nombre de la COA ‘ Trodecoh | Partidos que itegran Is COA. “ Estaus i Facha en que sunte sfec 1 Acciones
o DURANGO VA PORLOS DURANGO. PARCIAL POPT ACTIVO 07/03/2022
a DURANGO VA POR LOS DURANGUENSES TOTAL PRI-PAN NACTIVO 04/03/2022 GUBERNATURA ESTATAL
] DURANGO PAN-PRI FLEXIBLE PAN-PR ACTIVO PRESIDENCIA MUNICIPAL
] DURANGO TODOS FOR DURANGO FLEXIBLE PO-PVEM ACTIVO REGIDURIA MR
o DURANGO TODOS POR DURANGO PARCIAL PD-PVEM ACTIVO REGIDURIA RP
u] DURANGO TODOS POR DURANGO PARCIAL PD-PVEM ACTIVO SINDICATURA MR
] DURANGO DURANGO ES L& FUERZA FLEXIBLE PVEN-FT ACTIVO REGIDURIA MR
o DURANGO I DURANGUITO PARCIAL FS X MEXICO-PES ACTIVO PRESIDENCIA MUNICIPAL m
o DURANGO CON DURANGO TOTAL PTASPPEN ACTIVO PRESIDENCIA MUNICIPAL

Total de registros 18, Pagina 1 de 2 Q2 > [0v]
Los campos que se pueden madificar, agregar y/o eliminar son:

Estatus. 1 Responsable de la rendicion de
Fecha en que surte efectos. cuentas.

Estatus Inactivo a Activo. 1 Administracion.

Datos de la COA. 1 Documentacion adjunta
Postulacién de Candidaturas.

= =4 =4 4 A
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Es importante mencionar que, en caso de que inicialmente se configure un convenio de
coaliciéon considerando solo un tipo de candidatura (Gubernatura, Diputacion Local MR,
Presidencia Municipal, etc.) y posteriormente se requiera incorporar la configuracion de
tipos de candidatura adicionales por la emision de un nuevo Acuerdo o Resolucién, en un
lapso que no rebase las 48 horas sefialadas en el Anexo 10.1 del Reglamento de Elecciones

y observando el procedimiento sefialado en la presente seccion , deberd realizarse desde
el apartado Postulacion de candidaturas

Estatus

Para la modificacion del estatus se debera seleccionar del combo que muestra el sistema
l a opci-n OActivo6 o Olnactivod6, seg%%n corresponda.

Estatus

*Estatus:

v

En el supuesto que se seleccione la opcion 0Olnactivobo6, el sistema habil:@
modi ficar el apartado OFecha en que surte efectos:

*Fecha en que surte efecto:

19/07/2022

Datos de la COA
En este apartado se podran modificar la siguiente informacion:

1 Nombre
[J *Sin nombre / Nombre:

1 Siglas

® Sin siglas / Siglas

1 Fecha del acuerdo aprobado por Consejo (INE/OPL):

*Fecha del acuerdo aprebado por Consejo (INE/OPL):

9 Partidos que integran la COA , con la posibilidad de agregar mas partidos y modificar las
cantidades de cada uno de los partidos

“Partidos que integran la COA * Cantidades liquidas:

Selecciona una opcidn ~
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Para modific ar la cantidad liquida de un Partido politico se debera presionar el boton

Partido politico Cantidades liquidas Parcentaje de participacin en la COA Acsiones
PARTIDO DURANGUENSE $5.00 50% e s
PARTIDO DEL TRABAJO $3,000,000.00

““_I

Una vez que se ha presionado el botén se habilitara la opcién en la tabla de modificar la
cantidad liquida.

Partido politico Cantidades liquidas Parcentaje de participaciGn en la COA Acciones
FRTRG SRS :_—.
PARTIDO DEL TRABAJO $3,000,000.00

““_I

Postulacion de Candidaturas

Para agregar un nuevo cargo al convenio se deber 8 seleccionar en
Candidaturadé, el sistema mostrar8 | os cargos que Se¢
Electoral:

* Tipo de CandHsTurs:

Una vez seleccionad o el Tipo de candidatura, se debera seleccionar el Partido politico que
postulard la candidatura.

* Partido Politico:

Selecciona una opcion v

PARTIDO DEL T F‘;—.Bn,v

Posteriormente el sistema desplegara una tabla con los entornos geograficos que se podran
seleccionar ; una vez que sean seleccionados deber 8s presi

Demarcacién o Municipio

[m]

[m] 1-CANATLAN

[m] 2-CANELAS

[m] 3-GONETO DE GOMONFORT

(m) 4- CUENCAME

[m] 5-DURANGO

[m] 6-SIMON BOLIVAR

(m) 7-GOMEZ PALAGIO

] 8- GUADALUPE VICTORIA

o 9- GUANACEVI

[m] 10- HIDALGO

Total de registros 37, Pégina 1 de 4 @234 > [0V

=
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Al agregar un entorno geogréfico al convenio se deberd capturar en el sistema el
porcentaje de participacion por cada partido politico. En los recuadros que se sefalan a
continuacion:

PARTIDO DURANGUENSE

PRESIDENCIA MUNICIPAL PARTIDO DURANGUENSE DURANGO/7-GOMEZ PALACIO e
PARTIDO DEL TRABAJO

Caso préctico

La coalicion Moviendo a Durango integrada por los partidos VERDE, BLANCO y ROJO , en un
principio fue registrada y aprobada para el cargo de Gubernatura, por lo que asi se realiz6 la
configuracioén en el sistema. Posteriormente  , fue aprobado un convenio de Coalicion con el mismo
nombre y mismos partidos integrantes , sin embargo, ahora se contemplan los cargos de
Presidencias Municipales. En este supuesto , se debe realizar la modificacion del convenio en
atencion lo sefalado en el presente apartado del Manual, sin realizar la configuracién de un nuevo
convenio .

Responsable de la rendicion de cuentas y Administracion.

En estos campos se podra realizar la modificacion del nombre del administrador de la COA,
o bien, sefalar que no se especifica el mismo, asi como modificar el partido politico que
realizara la administracion y sefialar el Organo de Administracion en caso ap licar.

la rendicion de cuentas

B No se especifica / Nombre completo: [ +6rgano de administracian (Especificar)

Documentacion adjunta.

En este apartado, se tiene la posibilidad de eliminar documentacién, asi como de realizar el adjunto
del documento que soporte la modificacion del convenio.

Documentacion adjunta

“Tipo: * Fecha de carga

SELECCIONA |

Nota: Solo se aceptan archivos de 1ipo: *.doc, *.dacx, *.pe, *.png, *ng, ¥ * jpeg. El nombre del archivo no debe tener espacios, caracteres especiales o acentos, pusde contener guion bajo (

0 Porcentaje de almacenamiento 100%

[
CalendarioElectoral2020-2021.pdf 'CALENDARIQ ELECTORAL 185.52 KB 27/08/2021 e
Comvenios.pd convenios 7050 KB 710872021 e
Al concluir con las modificaciones se presionara el botén Modi ficar . El sistema emite el siguiente

mensaje de confirmacion, con lo que se concluye con las modificaciones.

Modificacion realizada

correctamente
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V.2 Candidaturas comunes

A continuacién, se describe el procedimiento que el Responsable de OPL debe observar para
capturar, consultar y modificar convenios de candidaturas comunes y otros, para los registros

de candidatos, los cuales son aplicables para el periodo de campafia del ambito Local.

Esta configuracion solamente aplica para el ambito local.

#A Inicio

Configuracion y Validaciones
Convenios

Coaliciones

Candidaturas comunes

En la parte superior derecha se visualizan en el menu de tareas las opciones Captura,
Consulta y Modifica.

Captura | Consulta | Modifica

V.2.1 Opcién Captura

Informacion general.

Se elegira la seleccién del tipo de eleccion en la cual se realizara la configuracién de la
Candidatura comun:

Informacion general

*Tipo de eleccién:

@ Drdinario(:) Extraordinario

Se debe seleccionar el afio del proceso electoral (la entidad se visualizara de manera
automatica):

* Afio del proceso: * Entidad:

SELECCIONA ~ CHIHUAHUA >

SELECCIONA

2017
2018
2019

- 2021

Se debe seleccionar el tipo de convenio a configurar:
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*Tipo de convenio:

SELECCIONA ~

SELECCIONA

CAMDIDATURA COMUN
OTROS

Nota:

El sistema permite que se configure una  Candidatura comun integrada por una coalicion y
un partido politico.

Datos de la Candidatura comun u otros
Capturar el nombre de la candidatura comun, en caso de que no tenga nombre, debera
habilitar la casilla = *Sin Nombre / Nombre que se visualiza en la parte superior.

Latos de |la candidatura comun u otros

[J *Sin Nombre / Nombre:

Se debe capturar las siglas de la candidatura comun, en caso de que no tenga siglas,
debera habilitar la casilla 0 Usgin siglas / Siglas que se visualiza en la parte superior.

[ -sin Siglas / Siglas:

La fecha de captura se muestra de manera automatica, de ac uerdo con la fecha en que se
efectué la configuracion.

Fecha de captura:

23/05/2019

Indicar la fecha del Acuerdo aprobado por el Consejo:

*Fecha de aprobacién por el consejo

01/05/2019
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Se seleccionara los tipos de participantes que integraran la candidatura comun, pueden ser
tanto partidos politicos como  coaliciones, conforme al convenio aprobado.

*Tipo de Asociacién:

SELECCIONE h

SELECCIONE

Partido Politico

Coalicion

Posteriormente se seleccionaran a los sujetos obligados que son los integrantes que participaran
en la Candidatura comun.

*Partidos que integran la candidatura comun:
SELECCIONE -
SELECCIONE

PARTIDO POLITICO
PARTIDO POLITICO
PARTIDO POLITICO
PARTIDO POLITICO
PARTIDO POLITICO
PARTIDO POLITICO a4

Para finalizar se debera oprimir el boton Agregar .

Una vez presionado el botén agreg  ar, se podran visualizar en el recuadro que se encuentra
en la parte inferior la informacién capturada.

Tipo de Sujeto i Shliaci o
Obligado ujeto igado cciones

ot PARTIDO POLITICO

Politico

Partido )

Politico PARTIDO POLITICO 0

Partido ,

Politico PARTIDO POLITICO
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Para configurar los tipos de candidaturas, elegira del combo Tipo de candidatura, lo cargos
gue participan en la  candidatura comun.

Candidaturas que integran la candidatura comun u otros

*Tipo de Candidatura:

SELECCIONA e

SELECCIONA ‘h

DIPUTACION LOCAL MR

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Se mostrara una tabla con el entorno geografico, en el campo conforme al convenio debera
elegir una opcién o varias opciones. Al finalizar presionar el botén agregar.

[J Todas las paginas

Demarcacién o Municipio

i

B | PaLENQUE

[ oxcHuc
S d= —ee—
| OSUMACINTA
sl seenizintle

OSTUACAN

OCOZOCOAUTLA DE ESPINOSA

¥
O
O  PicHUCALCO
O
0O

PIJIJIAPAN
EL PORVENIR
Total de registros 123, Pagina 7 de 13 &K
2 3456@s8 910 11 >3 [10v

Podré visualizar los entornos en los cuales se  realizaran las postulaciones realizadas en el
recuadro siguiente:

Tipo de candidatura Entorno Geografico

Acciones

GUBERNATURA ESTATAL SONORA e

Total de registros 1, Pagina 1 de 1 ) 10 v
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Nota:

Es importante mencionar que las candidaturas que integran al Ayuntamiento heredan Ila
configuracion del cargo fiscalizable, esdecir, la Candidatura Comun.

Finalmente se incorporara la documentacion soporte, en el cual se debe adjuntar el Acuerdo,
mismo que es un documento obligatorio, para finalizar la captura del Convenio.

Documentacion adjunta

“Tipo “Fecha del documento:
ACUERDOS v 23/05/2019

Nota: s6lo se aceptan archivos de tipo: *.doc,".docx,* pdf,*.png,* ipg y *pa El nombre del archivo no debe tener espacios o caracteres especiales, puede comtener guion bajo () y acentos

+ Examinar

Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacion

) Tamafio Archivo .
Nombre Archivo Tipo Archivo s Fecha de carga Estatus Acciones

Sin Registros

Por dltimo, oprimir el botobn  Guardar y la candidatura comdn o alianza electoral sera
guardada, el sistema emitira el mensaje siguiente:

o Atencion
Candidatura comun registrada

exitosamente

V.2.2  Opcién Consulta

Para visualizar las candidaturas comunes configuradas que se encuentran en la entidad y

conocer la informacién de cada una de ellas, se ingresara a la opcion Consulta del menu de
tareas.

Captura | Consulta | Modifica
Informacion general.

Seleccionar el Tipo de eleccién, en la cual s e consultara la candidatura comun.
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Informacién genera
*Tipo de eleccién:

@ Ordinario ®) Extraordinario

Elegir el aio del proceso electoral.

* Afo del proceso:

SELECCIONA v
2017
2018
2019
2021
La entidad se muestra de manera automatica, posteriormente oprimir el botén Seleccionar.
* Entidad:
Se debe seleccionar el tipo de candidatura a consultar, y oprime el boton en Aceptar .
*“Tipo de Candidatura:
TODAS M
TODAS
GUBERNATURA ESTATAL
DIPUTACION LOCAL MR
PRESIDENCIA MUNICIPAL
Se visualiza una tabla de datos con la informaciéon de la candidatura comin b uscada, de la
columna de Acciones elegir ® el botén para desplegar la informacién de la candidatura
comun.
Estatus Entidad Tipo de convenio Nombre de la candidatura comun Partidos que integran la candidatura comin ~ Candidaturas que integran la candidatura comin Acciones
ACTIVO COAHUILA  CANDIDATURA COMUN = EN COMUN POR NUESTRO COAHUILA PARTIDO POLITICO PRESIDENCIA MUNICIPAL e
ACTIVO = COAHUILA = CANDIDATURA COMUN = PAZ POR COAHUILA PARTIDO POLITICO DIPUTACION LOCAL MR e

Total de registros 2, Pagina 1de 1 o 10 v .-.

La documentacion soporte capturada en el registro del convenio, podra ser descargada.
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Tabla de Documentacion

. . . Tamafio Archivo
Nombre Archivo Tipo Archivo (k8) Fecha de carga Estatus Descargar

Acuerdo_GESTION ACUERDOS 11.23 11-07-2019 ACTIVO
OFICIO.pdf OFICIOS 2.87 10-10-2019 ACTIVO

o

V.2.3  Opcién Modifica

En el caso de requerir realizar cambios en la captura de la candidatura comdn se podréa
modificar la informacion desde el mena modifica, donde se permite visualizar la informacién
gue se capturd anteriormente, editar todos los campos, dejar sin efectos la documentacion
adjunta e inactivar o activar candidaturas comunes; sin embargo, debe tener un documento
soporte.

Informacion general.
Selecciona el Tipo de eleccién, en la cual se realizard la modificacion a la candidatura
comun.

Informacion genera

*Tipo de eleccién:
@ Ordinario(?) Extraordinario

Se debe seleccionar el afio del proceso.

* Ano del proceso:

SELECCIOMNA
SELECCIONA

2017

2018

2019
2021
La entidad se muestra de manera automatica, oprime el botdn Seleccionar .
*Entidad:
Se debera seleccionar el tipo de candidatura a modificar, y oprimir el botén Aceptar .
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*“Tipo de Candidatura:
TODAS e
TODAS
GUBERNATURA ESTATAL

DIPUTACION LOCAL MR
PRESIDENCIA MUNICIPAL

Se visualiza una tabla de datos con la informacion de la candidatura comin o alianza
electoral buscada, en la columna de Acciones se deberd presionar el boton o que permitira
habilitar todos los campos editables previamente capturados con la informacién de la
candidatura comun y otros.

9 Partidos que integran la candidatura Candidaturas que integran la candidatura Fecha en que surte v
Estatus Entidad Tipo de convenio Nombre de la candidatura comin * 8 q 9 4 Acciones

comin comun efectos

CANDIDATURA EN COMUN POR NUESTRO g
ACTIVO | COAHUILA COMUN COAHUILA PARTIDO POLITICO PRESIDENCIA MUNICIPAL 0
ACTIVO | COAHUILA gé:{ijlgATURA PAZ POR COAHUILA PARTIDO POLITICO DIPUTACION LOCAL MR o
[

Total de registros 2, Pagina 1de 1 o 10 v

Los campos que se podran madificar, eliminar y/o agregar, segun corresponda, son: Datos
de la Candidatura comun u otros, Candidaturas que integran la candidatura comudn u otros
y la Documentacién adjunta.

Al concluir con las modificaciones se oprimira el boton Guardar.

El sistema emite el siguiente mensaje de confirmacién, con lo que se concluye con las
modificaciones.

o Atencion
Convenio modificado exitosamente

Inactivacion de Convenios.

En el médulo de convenios la persona Responsable de Gestion del OPL o la Responsable
DEPPP (este ultimo Unicamente en Coaliciones), segun corresponda, podra realizar la
inactivacion de las Coaliciones o Candidaturas Comunes.
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La cual se realizara accediendo al médulo Convenios> Coalicién o Candidaturas Comunes>

Modi fica, en el apartado de estatus se seleccionar &
Estatus
“Estatus: “Fecha en que surte efecto:

Activo v

Inactivo

En el submédulo candidaturas comunes, se realizara accediendo al médulo Convenios>
Candidaturas comunes > Modifica, en el apartado de Datos de la candidatura comun u otros

en el radio button Estatus se seleccionar8 | a opci

Datos de la candidatura comun u otros

Sin Nombre / Nombre: * Sin Siglas / Siglas: *“Fecha de captura

GUBERNATURAS

“Fecha de aprobacion por el consejo “Estatus: *Fecha en que surte efectos:

(O Activo@ Inactivo

Al realizar esta accion trae consigo las siguientes implicaciones:

1 El cambio de estatus de las  candidaturas registradas en los convenios, quedando
de la siguiente manera:

Estatus del registro Estatus del registro Estatus del registro
Convenio activo Convenio inactivo Convenio reactivado

Registrado

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Postulado

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Por verificar

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Por postular

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Por aprobar

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Aprobado Cancelado Restituido
Cancelado Cancelado Cancelado
Aprobado por sustitucion Cancelado Restituido
Cancelado por sustitucién Cancelado Cancelado

1 Dejar sin efectos o cancelacion de las contabilidades en el Sistema Integral de
Fiscalizacién que se hayan generado por la aprobacion de las candidaturas.

2 INE
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Estatus del Estatus de la contabilidad

Estatus de la contabilidad en el i
en el SIF con el Convenio

registro .. :
g. : SIF con el Convenio inactivo ;
Convenio activo reactivado
Aprobado Cancelado Restituido
Aprobado or o
P o, P Cancelado Restituido
sustitucion

La inactivacién del convenio puede ser motivada por sentencia del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion o los  Tribunales Electorales Locales, o puede derivar de una
disolucién del convenio por acuerdo de los sujetos obligados integrantes del mismo.

Una vez realizada la inactivacion existe la posibilidad de poder reactivar los convenios, el cual
generard movimiento en los estatus de las candidaturas registradas con anterioridad y asi
como, en las contabilidades, de conformidad a lo sefialado en los cuadros anteriores.
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VI. Temporalidad

De conformidad con lo  establecido en el Anexo, todas las actividades aprobadas por el
Consejo General del INE y en su caso los Consejos locales, se deberan efectuar en el plazo
sefalado, es por ello por lo que el SNR considera cada una de las etapas del Proceso Electoral

para gq ue los plazos sean respetados por los diversos actores politicos y demas personal que
interviene en el registro en el SNR. Por lo anterior, se desarroll6 el médulo de Temporalidad.

Este modulo contiene la informacién del Calendario Electoral aprobado por e | Consejo
General de cada una de las entidades o del INE, segun corresponda, y relativo al Proceso de

que se trate.

Nota:
La informacion contenida en este médulo debera ser proporcionada por el OPL o la DEPPP.

El médulo de Temporalidad podra ser consultado por los diferentes usuarios de Partido Politico
(Descritos en el tema 111.3.1), OPL (Descritos en el tema I11.3.2) y del INE, sin embargo, la
modificacion de la temporalidad, asi como la ampliacién de plazos debera ser solicitada por

el OPL, med iante escrito a la UTVOPL y esta a su vez la remitird a la UTF, una vez que, es
aprobada la solicitud, la Direccién de Programacion Nacional de la UTF, llevar4 a cabo las
modificaciones apegandose a lo solicitado.

Nota:
Lassolicitudes de modificacion de temporalidad no afectaran los plazos de la fiscalizacion.

Las reglas que se respetaran para las diferentes etapas de la temporalidad operan de
acuerdo con el siguiente esquema:

Periodo Etapa Plazo adicional (Anexo 10.1)

Registro de Misma fecha indicada en el
aspirantes calendario electoral.
Verificacion de Misma fecha indicada en el
Apoyo Ciudadano aspirantes calendario electoral.

Mas 48 horas a la fecha
indicada en el calendario
electoral.

Aprobacion de
aspirantes
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Mas 48 horas a la fecha

Gestion de . :
. indicada en el calendario
aspirantes
electoral.
Registro de Misma fecha indicada en la
precandidaturas convocatoria interna.
Aprobacion de Misma fecha indicada en la
Precampafa precandidaturas convocatoria interna.
- Méas 24 horas a la fecha
Gestion de

) indicada en la convocatoria
precandidaturas

interna
Registro de Misma fecha indicada en el
candidaturas calendario electoral.
Verificacion de Misma fecha indicada en el
candidaturas calendario electoral.

Méas 48 horas a la fecha
indicada en el calendario
electoral.

Gestion Aprobacion de
candidaturas

Mas 48 horas a la fecha
indicada en el calendario
electoral.

Gestion de
candidaturas

V1.1 Consulta de la temporalidad general

Los usuarios con los privilegios correspondientes podran consultar la informacién relativa a los
plazos establecidos para las diferentes etapas del Proceso Electoral. Se debera ingresar al
modulo de  Administracién , Temporalidad y post eriormente seleccionar la opcion General .

M [Inicio

Configuracion y Validaciones

Convenios
Temporalidad

General

Se habilitara en la pantalla la seccion Consulta .
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Lonsulta

Para realizar la consulta de la temporalidad, se debera seleccionar el Tipo de eleccion elija
la opcidn correspondiente a la consulta que realizara.

"Tipo de eleccion:

(O Ordinario (O Extraordinario

Asimismo, se debe indicar el afio del proceso electoral del cual se realizara la consulta de los

plazos.
“Ano del proceso electoral:
Selecciona una opcion v

Una vez seleccionado lo anterior, el sistema desplegara los filtros Periodo , Entidad y Tipo de
candidatura , oprime el botdbn Buscar.

"Periodo:

{O) Apoyo Ciudadano {O) Precampaiia {O) Campaiia

“Entidad:
Selecciona una opcicn v

“Tipo de candidatura:

Selecciona una opcian b

El sistema proporcionara una tabla de contenido con la informacion correspondiente a las
diferentes etapas de la temporalidad que se solicitaron por medio de la seleccion de filtros.

Proceso Electoral Local Ordinario
Precampaiia

Entidad: HIDALGO DIPUTACION LOCAL MR

Etapa Sub-Etapa Fecha Inicio del Proceso Fecha Fin del Proceso Fecha Inicio de Captura Fecha Fin de Captura

VALIDACION DE CONFIGURACION DE CANDIDATURAS (FECHAS Y

1 CONFIGURACION DEL PROCESO ELECTORAL TOPES) 31/07/2019 30/08/2019 31/07/2019 01/09/2019
2 REGISTRO DE PRECANDIDATURAS REGISTRO 31/07/2019 30/08/2019 31/07/2019 30/08/2019
3 REGISTRO DE PRECANDIDATURAS MODIFICACION 31/07/2019 30/08/2019 31/07/2019 30/08/2019
4 APROBACION DE PRECANDIDATURAS APROBACION 31/07/2019 30/08/2019 31/07/2019 30/08/2019
5 GESTION DE PRECANDIDATURAS MODIFICACION 31/07/2019 30/08/2019 31/07/2019 01/09/2019
6 GESTION DE PRECANDIDATURAS CANCELACION 31/07/2019 30/08/2019 31/07/2019 01/09/2019

En el encabezado, el reporte indicara el nombre del Proceso Electoral, el periodo al que
pertenece, asi como el entorno geografico y el tipo de candidatura.
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La informacion de temporalidad podra ser descargada en Excel.
CUNFIGURAUIUN DEL PRUUESU ELEUTURAL TOPES) 31/U/772019
2 REGISTRO DE PRECANDIDATURAS REGISTRO 31/07/2019
3 REGISTRO DE PRECANDIDATURAS MODIFICACION 31/07/2019
4 APROBACION DE PRECANDIDATURAS APROBACION 31/07/2019
5 GESTION DE PRECANDIDATURAS MODIFICACION 31/07/2019
6 GESTION DE PRECANDIDATURAS CANCELACION 31/07/2019
XLS
| %2

& INE 85 de 261

Instituto Nacional Electoral



2y

VIl. Apoyo Ciudadano

De conformidad con el Anexo, existen dos mecanismos para el registro de los y las aspirantes

a candidaturas independientes; el primero a través del sistema ingresando con una cuenta

de usuario/adel OPL vy el segundo mediante la  liga publica , por lo que el OPL proporcionara
a los y las ciudadanos/as que aspiren a un cargo de eleccién popular, la direccion URL vy el
folio de acceso a la liga publica que previamente fue proporcionado por el INE.

De igual manera el OPL tendra acceso a la consulta de los plazos inherentes a la operacion
del SNR mediante el médulo de  temporalidad , donde se podran visualizar las fechas inicio y
fin establecidas en la normatividad local vigente, asi como aquellos plazos adicionales
contemplados en el Anexo. Todas las personas usuar  ias del OPL tendran acceso al médulo
de temporalidad.

Los OPL, podran realizar la aprobacién de los y las aspirantes a candidaturas independientes,
asi como efectuar las cancelaciones, sustituciones o modificaciones de datos en los plazos
correspondientes , conforme a lo establecido en la seccion Il, numeral 3 y 4 del Anexo.

VII.1 Registro de aspirantes por liga publica

El o la aspirante a candidatura independiente de manera personal, podra realizar su registro

a través de la liga publica, debiendo solicitar al OPL la direccién electrénica (URL) y folio de
acceso a la misma, teniendo disponible la informacién que el sistema requerira para llevar a
cabo el registro: CURP, RFC, Clave de elector, nombre completo y correo electrénico
(aspirante propietar io/a y suplencia), entre otros, asi como la documentacion que debera
adjuntar al sistema (acta constitutiva y cédula fiscal de la Asociacién Civil).

Asimismo, debera identificar en cada seccidon del formulario de registro, los campos
marcados con asterisco  en color rojo, los cuales son de caracter obligatorio, ya que, si no se
capturan, no se podra guardar el registro y el sistema no generara el Formulario de
Manifestacion de (FM). Por ultimo, para concluir el registro, debera adjuntar al sistema en
formato PDF el FM, con la firma autégrafa del/la aspirante a candidatura independiente

propietario/a, a través del mena Modifica, en la seccidn Documentacién adjunta
Ingreso.
Para ingresar por primera vez a la liga publica se debera seleccionar el botén Liga puablica

ubicado en la parte inferior de la pantalla inicial del SNR.
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Ingresa tu usuario y contrasena

Posteriormente, oprime el botén  Registrate, ubicado de igual forma en la parte inferi or de la
pantalla.

Captura el folio de registro que se encuentra en tu formulario

¢AlNn no tienes un folio de registro?
s un foloie
I | Registrate ' |
.
Se habilitara una seccion, donde se debe capturar el folio de acceso (proporcionado por el
OPL o la DEPPP), el cédigo de seguridad (contenido en el recuadro gris) y oprimir el boton

Ingresar .
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Captura el folic de acceso que te fue proporcionado

“Folio de acceso

AWP50G2DF1X0D

*Caodigo de seguridad

Ingresar

’ Regresar al inicio

Al ingresar, se mostraran las secciones del formulario de registro, disponibles para su captura,
conforme a lo sig uiente:

Datos generales

Datos dellla aspirante

Datos de contacto della aspirante
Fotografia

Aviso de privacidad simplificado
Asociacion civil

Representante legal

Responsable de finanzas

Documentacion adjunta

Datos complementarios

VII.1.1 Captura

Datos generales
En esta seccion se debera seleccionar el tipo de candidatura, entorno geografico, clave de
elector, nombre completo y sexo del/la aspirante.
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~ Dalos generales.

“Tipo de eleccin: Poriod
® OrdinarioO) Extraordinario
“Entidad: “Tipo de andidatura
DIPUTACION LOCAL MR ~

“Distrito

8-MONTERREY -

Fecha de captura

Clave de elector: Niimero de identificador OCR

CUMGEAQ1112801M789 412580685745

‘Nombre (3) Primer apellico: Segundo apellido

Datos del/la aspirante propietario/a

En esta seccién se deberé capturar la fecha de nacimiento, CURP, RFC, ocupacion, numero
de identificador OCR (opcional), lugar de nacimiento, sobrenombre (opcional) y tiempo de
residencia en el domicilio.

~ Datos della aspirante

“Lugar de nacimiento: “Fecha de nacimiento:

MERIDA 13/10/1965
“CURP: “Confirmar CURP: “RFC:
CORE881013MMCRLR18 CORE881013MMCRLR18 CORE881013MMC
"Ocupacion: “Tiempo de residencia en el domicilio:

1 a4 4

Datos de contacto del/la aspirante propietario/a

En esta seccion se debera capturar los nameros telefénicos y correos electrénicos de
contacto de el/la aspirante, que funcionaran como mecanismo de comunicacion con el INE

para temas referentes al SNR y el SIF. Se podran capturar hasta 5 teléfonos y 5 cuen tas de
correo electrénico, siendo obligatoria la captura de al menos uno por cada tipo. Terminada

la captura se deberan oprimir los botones de Agregar teléfono y Agregar correo electrénico
Una vez agregados los datos de contacto, se visualizaran en una ta bla para su consulta y
eliminacion, en caso de error.

v Dalos de contacto della aspirante

“Tipo de teléfono “Teléfono: Extensién: e
Selecciona una opeién v
*Correo electrénico: *Confirmar correo electrénico: e e
Tipo de teléfono. LADA Nimero de teléfono Extensién Acciones Correo electronico Acciones
CELULAR 85 8574589669 e DANIEL.HIDALGO@HOTMAIL.COM 6
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Nota:

La cuenta de acceso al Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF), se remitird Unicamente al
primer correo electrénico capturado en esta seccion.

Por mi propio derecho, autorizo recibir notificaciones a través del médulo de notificaciones electrénicas del Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF) de la Unidad Técnica de
Fiscalizacion (UTF), las cuales se realizan de conformidad con lo dispuesto en los articulos 8, 9 numeral 1, inciso f); 10 y 11, del Reglamento de Fiscalizacion y el articulo 8, numeral
1, del Reglamento de Procedimientos Sancionadores en Materia de Fiscalizacién. Me doy por enterado/a en este momento, que el INE ha implementado una plataforma para realizar
las notificaciones electrénicas, con la finalidad de comunicar de forma confiable, agil y expedita actos derivados de los procesos de fiscalizacion. Sé que las notificaciones que me
sean realizadas por este medio, surtiran efectos el mismo dia en que se practiquen. Como usuario/a acepto la obligacién de revisar en todo momento la bandeja de entrada para
tener conocimiento de las notificaciones que me envien y soy responsable de la informacion depositada en la misma; asi como de la clave de usuario y contrasefia que me hagan
llegar para acceder al sistema una vez que mi registro sea aprobado en el Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos.

Nota:

Se incorpora en el formulario de registro, la autorizacién para recibir los avisos de
notificaciones electronicas del Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF).

Fotografia .
La carga de la fotografia en el formulario es de caracter opcional, para estos efectos el

sistema solo acepta archivos en formatos: *.png, *.jpg, *.jepg, conun peso maximode 150 KB.

Aviso de Privacidad Simplificado.

Datos de la suplencia del/la aspi  rante.

En caso de contar con suplencia, se deberd realizar su registro, por lo que, se debera dar clic
en el recuadro que se muestra en esta secci - n, pr e\
suplencia del/l a aspiranteb6©o, a f impos de capfutaede s e des

informacién para la suplencia. Los campos por capturar seran los mismos que los contenidos
en las secciones Datos del/la aspirante propietario/a y Datos de contacto del/la aspirante

propietario/a.
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[ En caso de contar con suplencia del/la aspirante propietario/a.

Asociacion civil.
Se debera capturar el Nombre y RFCde la Asociacién Civil que se constituyé para recabar El
apoyo ciudadano.

“Nombre asociacién civil: *RFC asociacién civil:

GANAMOS TODOS A.C. GAS820506MD3

Representante legal y Responsable de finanzas.
Para capturar la informacién del representante legal y responsable de finanzas, se debera
contar con la informacion siguiente:

Nombre completo
Representante legal y CURP
Responsable de finanzas RFC

Clave de elector

En caso de que el/la aspirante a candidatura independiente sea su propio/a representante

legal y/o responsable de finanzas, se debera seleccionar la opcion ¢Seras tu propio/a
representante legal? y ¢Serds tu propio/a representante de finanzas? , con lo que se
incorporara la informacién del/la aspirante en estas secciones.

~ Representante legal

[ Serds tu propio/a representante legal?

*Nombre (5): “Primer apellido: Segundo apellido:

BERNARDING JUAREZ NAVARRO

“CURP: “RFC: “Clave de elector:

BERAB90518HDFRRTO6 BERAB9OS18RTY BERATEB9051801H783

Documentacién adjunta.

En esta seccion se deberan adjuntar los archivos de la Cédula fiscal y Acta Constitutiva de la
Asociacion Civil, siguiendo el procedimiento indicado en la seccion Documentacion adjunta
de este manual.
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Nota:

La documentacién que se adjunte en esta seccion debera estar completa, ser legible y
estar en formato tipo *.doc, *.docx, *.pdf, *.png, *.jpeg y/o *.jpg., asi como contar con una
resolucién media, con el objetivo de no aumentar el peso del archivo y con ello el tiempo

de carga del mismo.

Informe de capacidad econdmica de/la aspirante propietario/a.

Se debera capturar el flujo de efectivo (ingresos y egresos), asi como el balance de activos y

pasivos con base a la informacion financiera del ejercicio fiscal inmediato anterior
(anualizada), unicamente del/la aspirante a ¢ andidatura independiente propietaria. Son
campos de captura obligatoria para guardar el registro, el Total de ingresos anuales y el Total

de egresos anuales.

FLUJO DE EFECTIVO

Ingresos

*Captura el Total de tus ingresos anuales. Si deseas desglosar tus ingresos capturalos en los rubros de abajo, sin embargo no serén un campo obligatorio.

Total de ingresos anuales: $1,000.00
Salario y demés ingresos laborales anuales: 5000
Intereses, rendimientos financieros y ganancias bursatiles anuales 5000
Utiidades anuales por actividad profesional o empresarial: $0.00
Ganancias anuales por arrendamientos de bienes muebles o inmuebles: [ g9 0o
Honorarios por servicios profesionales: 5000
Otros ingresos: 50.00
Egresos

“Captura el Total de tus egresos anuales. Si deseas desglosar tus egresos capturalos en los rubros de abajo, sin embargo no sern un campo obligatorio.

Total de egresos anuales: $50000

Gastos personales y familiares anuales: 5000

Pago de bienes muebles o inmuebles anuales: $0.00

Pago de deudas al sistema financiero anuales: $0.00

Pérdidas por actividad profesional o empresarial anual 5000

Otros egresos: $0.00

Saldo de flujo de efectivo (Ingresos - Egresos): $500.00

BALANCE DE ACTIVOS Y PASIVOS

Activos

Bienes inmuebl $150.00

Vehiculos: $150.00

Otros bienes musbles: 20000

Cuentas bancarias e inversiones en México y en el exterior: $100.00

Otros activos: $100.00

Total de activos: 00
Pasivos

Monto adeudo pendiente de pago: 525000

Otros pasivos: $250.00

Total de pasivos: $500.00

Saldo de patrimonio (Activo - Pasivo): $200.00
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Datos complementarios.
Esta seccion es de captura opcional y su objetivo es incorporar informacion relevante y
adicional a la solicitada.

Otros. [Consideraciones.

Para dar por concluido el registro, se debera oprimir el botén Guardar ; al primer correo

electrénico registrado llegara el Formulario de M anifestacion de Intencion (FM) mismo que,

se debera imprimir, firmar autografamente, escanear en formato PDFy adjuntar al sistema
Nota:

El formulario firmado lo debera conservar el OPL o la DEPPP, segun corresponda.

VII.1.2 Consulta y Modifica

Para consultar o modificar la informacién capturada, asi como para adjuntar el FM firmado,
el ingreso a la liga publica ya no sera con el folio de acceso proporcionado por el OPL, sera
a traveés del folio de registro y clave de elector del/la aspirante propietar io/a.

En la pantalla de ingreso a la liga publica se debera ingresar el Folio de registro , generado
por el sistema a 8 digitos, el cual se ubica en la parte superior del Formulario de Manifestacion
de Intencion (FM).

€ INE

Instituto Nacional Electoral
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Formulario de Manifestacion de Intencién del/la Aspirante
Proceso Local Ordinario 07 junio 2020 - HIDALGO

Con fundamento en lo preceptuado por la normatividad aplicable, de conformidad con la norma estatutaria y en el estricto apego al Reglamento de Elecciones y
al Anexo 10.1 emitidos por el INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL se presenta el Formulario de Manifestacion de Intencién del/la Aspirante para el Cargo de
PRESIDENCIA MUNICIPAL

* Tipo de candidatura: PRESIDENCIA MUNICIPAL * Entidad / Demarcacién o Municipio: * Tipo de sujeto obligado: CANDIDATURA
HIDALGO/CUAUTEPEC DE HINOJOSA INDEPENDIENTE

Folio de registro: 60050310

Fecha de captura: 20 DE FEBRERO DE 2020

Posteriormente, se deberd capturar la Clave de elector del/la aspirante , el Cddigo de
Seguridad y en seguida oprimir el botobn  Ingresar para iniciar sesion.
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Captura el folio de registro que se encuentra en tu formulario

Folio de registro

"Codigo de seguridad

Ingresar

¢AUn no tienes un folio de registro?

Al ingresar, se habilitaran dos menus, Consulta y Modifica .
Consulta | Modifica

En la opcion Consult a se podra verificar que los datos capturados sean correctos.

> Datos generales
> Datos delfla aspirante

> Datos de contacto delfla aspirante

> Fotografia

> Aviso de privacidad simplificado

> Datos de la suplencia della aspirante propietario/a
> Asociacion civil

> Representane legal

> Responsable de finanzas

> Documentacién adjunta

> Informe de capacidad econmica defla aspirante propietario/a

> Datos complementarios

En la seccion de Documentacioén adjunta __, se muestran los archivos adjuntos al registro, para
consultarlos se debe oprimir el icono , con lo que se abrira una pestafia mostrando el
documento previamente seleccionado.

~ Documentacion adjunia

Tabla de documentacién

Nermare del aehive Tive P Fachs de carga estans Aesionss
HeR AT ACTACONSTITUTIVA 291 11102019 ACTIVO ®
CEDULA FISCAL pdf CEDULA FISCAL 314 11102019 ACTIVO ®
FM_111019_46579_1.pof FORMULARIO DE MANIFESTACION DE . - -
INTENCIGN A CANDIDATO INDEPENDIENTE (FM) | 22010 I RCI s
9 0 v

VI1.1.3 Modifica

En este menu el/la aspirante podra realizar modificaciones a su registro 0, en su caso, adjuntar
el FM firmado y digitalizado.
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En caso de requerir corregir o actualizar la informacion previamente capturada, se debera

dar clic en la opcibn Modifica , los campos de texto se  habilitaran, permitiendo efectuar la
actualizacién o modificacion de los datos, a excepcion de la CURP de aspirantes fiscalizables
propietarios/as, finalmente, se debera oprimir el boton Guardar, mostrandose el mensaje:
OEl/La aspirante se ha modificado co  rrectamente. 6

De las modificaciones realizadas, se generard un Formulario de Actualizacion de la
Manifestacion de Intencién (FAM), que contendrd Unicamente la informacion modificada,

mismo que debera ser firmado autégrafamente y adjunto al sistema, asimis mo debera ser
entregado al OPL.

& INE
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Formulario de Actualizacién de Manifestacion de Intencion del/la Aspirante
Proceso Local Ordinario 07 junio 2020 - HIDALGO

Con fundamento en lo preceptuado por la normatividad aplicable, de conformidad con la norma estatutaria y en el estricto apego al Reglamento de Elecciones y al Anexo 10.1 emitidos
por el INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL, se presenta el Formulario de Actualizaciéon de Manifestacion de Intencién del/la Aspirante en el SNR para el Cargo de PRESIDENCIA
MUNICIPAL

Tipo de candidatura: PRESIDENCIA MUNICIPAL Entidad / Demarcacion o Municipio: Tipo de sujeto obligado: CANDIDATURA
HIDALGO/AGUA BLANCA DE ITURBIDE INDEPENDIENTE

No. folio: 01747915

Fecha de captura: 28 DE OCTUBRE DE 2019

Aspirante propietario/a

Nombre: MANUEL CARMONA RAZO

Actualizacion del Registro

Dato Original Dato Modificado

DATOS GENERALES DATOS GENERALES

¢Opta por reeleccion?: Sl £Opta por reeleccion?: NO
Nombre: ANDRES CARMONA RAZO Nombre: MANUEL CARMONA RAZO

Formulario de Actualizacion de Manifestacion de Intencion.

Para adjuntar los formularios firmados , se debera seleccionar la seccién Documentacién
adj unta, elegir el tipo de formulario a adjuntar (Formulario de Manifestacion de Intencién o
Formulario de Actualizacién de Manifestacion de Intencién), oprimir el botén examinar para
seleccionar el archivo que se adjuntara en formato PDF, dar clic en el boté n agregar y por
Gltimo oprimir el botén Guardar.
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~ Documentacin adjunia

“Tipo *Fecha del documento:

FORMULARID DE ACTUALIZACION DE MANIFESTACION DEREGIS™ ¥ 16/10/2019

Nota? solo se aceptan archives de tipo: *.doc,".doex," pef,*.png,"jpg y * jpg. El nombre del archive no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo () y acentos

Tabla de documentacion

Nombre del archive Tipo Peso Fecha de carga Estatus Acciones

ElI sistema mostrar 8 ellLaaspirgnteiseha madificad® nosrectareente. 0 6

VII.2 Registro de aspirantes a traves del sistema

El OPL, a través de las cuentas de usuarios creadas y las contrasefias de acceso generadas,
podran ingresar al sistema y llevar a cabo la captura de los registros de ciudadanos/as que
manifiesten su intencién de aspirar a un cargo de eleccién popular a trav és de una
candidatura independiente, por lo que se debera ingresar al sistema y seleccionar el médulo
Registro, submédulo Apoyo ciudadano

Registro

Apoyo ciudadano

Precampafia

Precampaiia, carga por lotes

En la parte superior se visualizaran el menu de tareas con las opciones siguientes:
Captura | Consulta | Modifica
En el mend Captura, se debe ra proporcionar la informacién del/la aspirante a candidatura

independiente, conforme a las secciones del formulario que se detallan en la seccién VI,
Reqistro de aspirantes por liga publica

En el mend Consulta, se podra visualizar la informacion que se capturd en el registro de la
candidatura, asi como consultar la documentacién adjunta que se carg6 en el sistema
(formularios, acta constitutiva, cédula fiscal y otros).

Se debera identificar e | registro que se desea consultar, a través de los filtros de Tipo de
candidatura y de entorno geograéfico.
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El sistema emitir4 una tabla con los registros que cumplan con los criterios de busqueda, en la
gue se tendran las opcionesde  Mostrar informacién, Visualizar FM y Visualizar Documentacién

Adjunta.
Folio de Registro - Id registio Nombre del aspirante Tipo de candidatura Entorno geogrifico Sujeto obligado Estatus {Se realizaron modificaciones? Tipa de captura Tipo de registio
Acciones. Selecciona Fotoguafia
Opciones u] 80331491-46579 MARTHA LAURA PEREZ CORTEZ ~ DIPUTACIONLOCALMR  TAMAULIPAS/I-NUEVOLAREDO  CANDIDATURA INDEPENDIENTE  REGISTRADO sl CAPTURAENLINEA  ASPIRANTE
Total de registros 1, Pégina 1de 1 o oy

Mostrar Informacidn

Visualizar FM A
B

Visualizar documentacién adjunta

En la opcibn Modifica, se podran realizar actualizaciones a la informacion capturada de
los/las aspirantes a candidaturas independientes, asi como adjuntar los Formularios de
Manifes tacion de Intencidn y de Actualizacion de la Manifestacién de Intencidn, los cuales
fueron generados por el sistema previamente.

Se debera identificar el registro al que se desean realizar modificaciones o, en su caso,
adjuntar formularios, a través de lo s filtros de Tipo de candidatura y de entorno geogréfico.

El sistema mostrara una tabla con los registros que cumplan con los criterios de basqueda, en
la que se tendran las opciones de Modificar, Mostrar informacion, Adjuntar FM, Adjuntar FAM,
Visualizar FM y Visualizar Documentacion Adjunta.

Folic de Registro - Id registro
Acciones Selecciona

Opciones ™ O 00950635 - 12590
Modificar 3104 - 12247
Mestrar Informacion
Adjuntar FM 3111-12129
Adjuntar FAM
Visualizar FM 3900- 11885

Visualizar documentacién adjunta
Opciones e (] 61121465- 11831

A través de la opcién  Modificar , se podran realizar correcciones de los datos capturados en
el registro del/la aspirante propietario/a, a excepciéon de la CURP. De las modificaciones
realizadas se generara un Formul ario de Actualizacion de la Manifestacion de Intencion
(FAM).

Para adjuntar el Formulario de Manifestacién de Intencién de el/la aspirante a candidatura
independiente, se deberé seleccionar la opcion " Adjuntar FM ", el sistema solicitar4 que se
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adjunte el documento correspondiente, por lo que se debera seguir el procedimiento indicado
en este manual, en la seccion  Documentacién adjunta

Modificar

Mostrar Informacién

Adjuntar FM ]

Adjuntar FAM

Visualizar FM

Visualizar documentacion adjunta

Al terminar, se debera oprimir el boton"  Adjuntar "y el sistema em itira un mensaje indicando si
el movimiento fue exitoso o si existe algun error con la carga del documento.

El procedimiento descrito con anterioridad aplicara de igual forma para el adjunto de los

Formularios de Actualizacion de la Manifestacion de Inten cion (FAM) que el sistema emita
por cada modificacién realizada, motivo por el cual se debera adjuntar el mismo, con la
firma autégrafa del o la aspirante, seleccionando la opcion OAdjunt ar FAMOG.

VII.3 Verificacion de requisitos de aspirantes a candidaturas
ind ependientes

Este modulo permite al OPL, verificar que el/la ciudadano/a cumpla con los requisitos
establecidos por la normatividad local, segun sea el caso, y el Anexo, por lo que es importante

considerar que la persona Responsable de gestion y/o Capturista del OPL / DEPPP, podra
verificar y enviar a aprobacion el registro del/la ciudadano/a, y que solo se visualizaran en este
m-dul o aquell os registros gque tengan el estatus ¢

formulario firmado adjunto enels  istema.

Se debera ingresar al médulo de  Verificacion de Requisitos, submodulo de Apoyo ciudadano
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Avisos

Registro

Verificacion de requisitos

Apoyo ciudadano
Aprobacion
Solicitud de modificacion
Gestion

Reportes

Verificacion de requisitos para aspirantes

Datos generales

*Criterios de busqueda:

@ Clavedeelector() Busquedaavanzada

* Clave de elector:

*Estatus:
O Por verificarO Verificados
Seleccionar alguno de los dos medios de busqueda ya sea por clave de elector o0 busqueda

avanzada, mediante los filtros que se ponen a disposicion para tal efecto:

Busqueda por Clave de elector:
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Verificaciéon de requisitos para aspirantes

Datos generales

“Criterios de busqueda:

O Clave de elector@ Busqueda avanzada

“Entidad: *Tipo de candidatura: “Tipo de sujeto obligado: *Sujeto obligado:

PRESIDENCIA MUNICIPAL ~

Demarcacién o municipio:

ABASOLO -

“Estatus:

O Por verificar O Verificados

Busqueda avanzada:

Verificacién de requisitos para aspirantes

Datos generales

Criterios de bisqueda:

O Clavedeelector® Busqueda avanzada

Entidad: Tipo de candidatura: Tipo de sujeto obligado Sujeto obligado:

Estatus:

Posteriormente, se debera seleccionar el estatus que guarda el registro segun sea el caso, a
través de las siguientes opciones:

‘Estatus:

® Porverificar(C) Verificados
Derivado de la seleccion realizada, podras localizar los registros con los siguientes estatus:

- Por verificar: Estatus que adquiere el registro cuando previamente se ha adjuntado
el FM.

- Verificados : Estatus que adquiere el registro una vez que, el OPL veri fica la
informacién y documentacién adjunta del registro correspondiente. Es importante
mencionar que, al seleccionar | a opci-n oVer.i:
|l os registros previamente verificados, qgquedan
a efecto de volver a realizar el procedimiento de verificacién.

En ambas selecciones, el sistema mostrara una tabla en la parte inferior, con los registros que

t engan e $draerificss 6 o@Ver i féi,c asdeong ¥an sea el caso. En | a
mo strara una casilla, la cual servird para seleccionar los registros que se desean verificar o

quitar verificacion. Para el primer caso se debera oprimir el boton Verificar y para el segundo

Quitar verificacién, dicha accion se realizara una vez que, previam ente se haya realizado la

seleccién de uno o varios registros.
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Verificar:

Resultado de la busqueda

<>
SELECWNA“ ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES
29151 XAVIER LOPEZO SEPULVEDA LOSAB60606HDFRRNG6 Opeiones >

Quitar verificacion:

Resultado de la busqueda

SELE‘:C'O"AR D REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES 9
O S 1
49111 IVANNA AGUILERA ROMO AGRIT50412MCMPRFO7 Opeiones v
49129 GERARDO ESCOCES PINEDA ESPE771023HDFRRN33 Opciones h

__ HYEOREE S SRS _I l

En I a columna OAccionesd, se podr8 desplegar y sel e
informaci -né, a ef eiofermacidhele lossiguentds apartados: a

91 Datos generales.
9 Datos de la candidatura propietaria.
91 Datos de la suplencia de la candidatura propietaria.
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*Entidad: “Tipo de candidatura “Demarcacion o municipio:

“Tipo de sujeto obligado: “Sujeto obligado

*Fecha de captura:

“Clave de Elector: Nimero de identificador OCR:

BASOMAB4101004M400 6658878522000

*Nombre (s): *Primer apellido: Segundo apellido:
MIRIAM BARRAGAN

Sobrenombre: *Sexo:

MIRI

> Datos della aspirante

> Datos de la suplencia delfla aspirante propietariola

Veriﬁl:ar

Nota:
La informacién contenida en los presentes apartados no podra ser susceptible de
modificacion, toda vez que, la misma es Unicamente para su consulta. Las modificaciones se

realizaran desde el médulo de Registro d Modifica por los usuarios del OPL que tengan
privilegios para tal efecto.

Asimismo, se podra consultar la documentacién adjunta en la columna con el mismo nombre
a traveés del siguiente icono & :

SELECCIONAR A A

<
ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO

. <
CURP DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES

O 49103 VICENTE ALVARADO MERA ALMV740815HCMDRFO8 s Opciones

Para finalizar con el procedimiento de verificacion de requisitos de los registros, se debera
ingresar al ment Consulta del médulo de Verificacion de requisitos

Captura | Consulta

Se seleccionara alguno de los dos medios de busqueda ya sea por

clave de elector o
blusqueda avanzada a través de filtros, y oprimir el boton ~ Consultar :
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Busqueda por Clave de elector:

Verificacion de requisitos para aspirantes

Datos generales

*Criterios de busqueda

® ave de elector ( Busqueda avanzada

* Clave de elector:

*Estatus:

Busqueda avanzada:
Verificacion de requisitos para aspirantes
Dato: era
“Criterios de busqueda:
D Clave de elector@ Bisqueda avanzada
*Entidad: *“Tipo de candidatura: *Tipo de sujeto obligado: *Sujeto obligado:
Demarcacién o municipio;
*Estatus:
fi do Po prob: A 0S

Posteriormente, se debera seleccionar el estatus que guarda el registro segun sea el caso, a través
de las siguientes opciones:

“Estatus:
® Verificados(C) Poraprobar(C) Ambos

Derivado de la seleccion realizada, podras localizar los registros con los siguientes estatus:

- Verificados: Estatus que adquirié el registro una vez que, el OPL verificd la

informacién y documentacion adjunta del registro correspondiente en el menu

Captur a. Es i mportante mencionar que, al sel
podra enviar a aprobacidén los registros que previamente fueron verificados,
guedando as?2 con el estatus de OPor aprobaré6.
Por aprobar: Estatus que adquieren los registros que se envian a aprobacion.

- Ambos: Al seleccionar esta opcion se mostraran los
anteriores para su consulta.

e

registros con los estatus
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En todas las opciones, el sistema mostrara una tabla en la parte inferior, con los registros que

t engan e Verifeeadessd poPor apr amAdral o segunseael caso. Enlaprimerac olumna
se mostrara una casilla, la cual servir4 para seleccionar los registros que se deseen enviar a
aprobacién o quitar aprobacion. Para el primer caso se debera oprimir el boton Enviar a
aprobacion y para el segundo Quitar Aprobacion, dicha accion se re alizar4d una vez que,
previamente se haya realizado la seleccion de uno o varios registros.

Enviar a aprobacion

Resultado de la bisqueda

SELECCIONAR o 3 < < <

ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP ESTATUS ACCIONES
O 49129 GERARDO ESCOCES PINEDA ESPE771023HDFRRN33 VERIFICADO Opciones e

Quitar a probacion

Resultado de la bisqueda

SELECG\ ONAR

ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP ESTATUS ACCIONES
O S e e — 1
49111 IVANNA AGUILERA ROMO AGRI750412MCMPRF07 POR APROBAR Opeiones e
a 49115 CARLOS MENDOZA VALLE CARM450505HDFRRBOS POR APROBAR Opciones e
O 49129 GERARDO ESCOCES PINEDA ESPE771023HDFRRN33 POR APROBAR Opciones ~
(] 49286 JULIAN AMBROSIO CARNELUTTI SAMR920420MMCRLR1& POR APROBAR Opciones h
(1]

Al seleccionar los botones enviar a aprobacién o quitar aprobacioén, el sistema confirmara que ambos
movimientos se r ealizaron de manera correcta, emitiendo los siguientes mensajes:

El registro se ha enviado a
aprobacion

Se ha quitado el envio a
aprobacion
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Al concluir con el proceso de verificacion de requisitos y envio del registro a aprobacion, el
sistema mostrara el registro con estatusde o0 Por ap.robar 6

VII.4 Aprobacion de aspirantes a candidaturas independientes

Este modulo tiene por objeto permitir la apro bacion de aspirantes a través de la persona
Responsable de gestion OPL, ya que dicho usuario cuenta con los privilegios necesarios para
realizar la aprobacion de los y las aspirantes a candidaturas independientes, que previamente
fueron verificados y envia dos para su aprobacion en el sistema.

Para llevar a cabo el procedimiento de aprobacion de aspirantes se deberan tener en
consideracion los siguientes puntos:

1 Tener escaneado el acuerdo, resolucién, constancia u otro documento por el cual se
otorgue la calidad de aspirante a candidatura independiente.

1 Cuando se realice la aprobacion de aspirantes, en automatico se generaran sus
contabilidades en el Sistema Integral de Fiscalizacién (SIF).

1 Conforme al Anexo, el OPL contara con un plazo de 48 horas posteriores a la aprobacién de
aspirantes por Consejo General, para realizar las actividades conducentes en el SNR.

1 ElI Responsable del OPL, debera contar con su firma electronica vigente, para efectuar la
aprobacioén correspondiente.

VII.4.1 Captura.

Para realizar la aprobacion de los y las aspirantes, se debera seleccionar el médulo de
Aprobacion, submédulo de Apoyo Ciudadano y menu de tareas Captura.

A Inicio
Avisos
Registro

Verificacion de requisitos

Aprobacion

Apoyo ciudadano

Solicitud de modificacion
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Posteriormente el sistema solicitard se  indiquen los criterios de busqueda a través de filtros de
seleccion opcional, a excepcion del filtro Entidad, el cual es de seleccion obligatoria (para el
Responsable de gestién OPL, este filtro se encuentra inhabilitado y mostrara predeterminada

la entida d asignada al usuario).

* Entidad: Tipo de candidatura: Distrito:

TAMAULIPAS v DIPUTACION LOCAL MR v 1-NUEVO LAREDO v

Se podran realizar aprobaciones individuales o masivas, de hasta 500 aspirantes,
seleccionando mediante el filtro uno o todos los Tipos de candidatura

Tipo de candidatura:

TODAS v

Nota:

Una vez que se seleccione el Tipo de candidatura, se habilitaran los filtros para la seleccion
del Entorno geogréfico dependiendo del tipo de candidatura seleccionada.

Al oprimir el botbn Buscar, se mostr ar 8n todos | os registiPas de
aprobar 6, estando en petecionaridé latdbdadquell@s registros que se deseen

aprobar (uno a uno o de manera masiva a través del recuadro ubicado en la primera

columna de la tabla denominada Aspirantes encontrados/as.

ASPIRANTES ENCONTRADOS/AS

1

Nombre completo Ty curp Ty Fecha de captura Ty Sujeto obligado Ty Tipo de candidatura Ty Entorno geografico 1|

O
MIRIAM BARRAGAN CANDIDATURA

O sS0TO BASI841010MDFRRN44 15/10/2020 INDEPENDIENTE PRESIDENCIA MUNICIPAL COAHUILA/MATAMOROS
PATRICIA ESPINDOLA CANDIDATURA COAHUILA/GENERAL

n NORIEGA ESNA851010MDFRRN55 19/10/2020 INDEPENDIENTE PRESIDENCIA MUNICIPAL CEPEDA

DANIEL LOPEZ CANDIDATURA

O VILLARREAL LOVA761010HDFRRN66 19/10/2020 INDEPENDIENTE PRESIDENCIA MUNICIPAL COAHUILA/ARTEAGA

Total de registros 3, Pagina: 1 de 1 o [10 v
Después de la seleccién de el o los aspirantes a aproba r, en la parte inferior se habilitara una

seccion en la cual se podra adjuntar la documentacion que acredite la aprobacion de todos

y cada uno de los aspirantes seleccionado previamente, para tal efecto, se debera
seleccionar el filtro Tipo, en el cual se  podra seleccionar el tipo de documento a adjuntar ya
sean acuerdos, resoluciones o algin otro documento, adicionalmente se debera indicar la
fecha del documento y realizar la captura del numero de acuerdo o resolucion, segun
corresponda, en el campo denomi nado numero de acuerdo.
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Adjunta la documentacién que soporte la aprobacién.

po S e * Numero de acuerdo: |EE/CG/020/2021
Selecciona una opcion i 20/1 0/2020
ACUERDOS

RESOLUCIONES
OTROS

Nota:
1 En la captura del nimero de acuerdo o resolucion se debe considerar lo siguiente:
T No aplica para el tipo de documento 0Otr os:
i Es de captura obligatoria para concluir con la aprobacién de candidaturas.
1 Permite la captura de diagonales y guiones.
1 No permite la captura de acentos ni puntos.
1 Se puede capturar mas de un nimero de acuerdo o resolucién, segun corresponda.
Para realizar el adjunto de documentacion, se debera atend er el procedimiento

especificado en la seccién de Documentacion adjunta __, del presente manual

IMPORTANTE:

La aprobacion en el sistema debera realizarse dentro de las 48 horas posteriores en las
gue se realizo la aprobacién del registro por la autoridad competente (Instituto u OPL).

Posteriormente, se debera oprimir el boton APROBAR con lo que el sistema solicitara cargar la
firma electronica del Responsable de gestion OPL, segun corresponda, con los archivos (.cer
y. key), asi como la contrasefia de clave privada de la firma electrénica.

Aprobacidn con firma electronica X
Para generar la aprobacién, es necesario que proporcione su firma electrénica

Archivo de Certificado (*.cer)

Seleccionar archivo | a3aj631203311.cer

Archivo de Clave Privada (*.key)
Seleccionar archivo | Claveprivada..._171217 key

Contrasefia de Clave Privada

Nota:

La aprobacion de aspirantes se podra realizar con los archivos de la e.firma (emitida por el
SAT) o con los archivos de la INE Firma (emitida por el  Instituto).
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Derivado de lo precisado con anterioridad, el sistema emitira el siguiente mensaje de
confirmacion: Aprobacion exitosa.

o Aprobacion exitosa.

Finalizada la aprobacion de los registros, el sistema realizara las siguientes acciones de manera
automética:

1 Generacion de la(s) contabilidad(es) en SIF de los aspirantes previamente aprobados.

1 Envio de la cuenta y contrasefia de acceso al SIF, al correo electronico de cada uno
de las y los aspirantes.

€ INE

Instituto Nacional Electoral

(%]
by |

DATOS DE LA CUENTA UNICA DE ACCESO INSTITUCIONAL

Titular: AGUIRRE MENDOZA MAXIMILIANO
Nombre de usuario: maximiliano.agui.extl
Contrasefia: CXFErxMz1ll
Tipo de movimiento: Alta

Le informamos que s Unidad de Servicios de Informatica, asi como las demas sreas del Instituto nunca le solicitaran su contrasena por teléfono o por

correo electronico, Ratifico entender y acepto las politicas de uso de Ja cuents Gnica do acceso Institucional asignada

Fecha: 21/04/2020

Politica do uso de Ia cuenta nica de 3cceso Institucional: hitps:icau.ine Es importante que proteja fa

Informacion Institucional a su cargo: hEps:/icau.ine.

VIl.4.2 Consulta

Para consultar los registros que previamente fueron aprobados, asi como generar el reporte
correspondiente en formato Excel, sera necesaria la selecciéon del menu Consulta.

Captura | Consulta

La busqueda de los registros aprobados se podra realizar mediante la seleccidon de los filtros:

<4 INE 108 de 261

Instituto Nacional Electoral



2y

Entidad (este filtro se mostrara inhabilitado con la entidad predeterminada cuando se ingrese
con el Responsable de Gestion OPL), Tipo de candidatura y Entorno geografico.

Posteriormente se debera oprimir el botén Buscar.

* Entidad: Tipe de candidatura: Demarcacion o municipio:
HIDALGO v PRESIDENCIA MUNICIPAL v EL ARENAL

En | a parte inferior, se mostrar8 wuna tabla denom

contendra los registros aprobados con anterioridad, dicha tabla contara con la opcion de
descargar la informacié n que se muestre en pantalla en un archivo de formato Excel, a través

del bot6n ubicado para tal efecto en la parte inferior de la misma.

ASPIRANTES APROBADOS/AS
Fecha y hora de aprobacién T3 Niimero de acuerdo o resolucién T4
ccio

Nombre completo T4

MAXIMILIANO AGUIRRE MENDOZA 21/04/2020 15:52:47 INE/CG/123/2019 &
FABIOLA RAMIREZ 17/02/2020 13:39:25
11/12/2019 10:20:24 INE-CG456-2019 =

Pagina: 1 de 1 Q 0 v T

JOSE PEREZ LOPEZ

En la columna Numero de acuerdo o resolucion de la tabla en mencion, se mostrara la
informacién capturada con anterioridad y en caso de haber capturado mas de un niamero
de acuerdo o resolucion, estos se encontraran separados por una coma (,) tal y como se

muestra a continuacion:

INE/CG78945/2019,RES/IN-123456789/2019

Por otro lado, para realizar la consulta y descarga de la documentacion adjunta, se debera
seleccionar el icono , ‘et cual se encuentra ubicado en la Ultima columna denominada
Acciones, derivado de la accion anterior, se mostrara en pantalla un recuadro eme rgente
denominado documentacion adjunta, el cual contendra todos y cada uno de los
documentos disponibles, los cuales se podra descargar de manera individual dando clic en

el icono EM o en su defecto, se podra descargar de manera conjunta, dando clic en el icono
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VIIL.5 Gestion de aspirantes a candidaturas independientes

Para que las personas con rol de usuario Responsable de Gestion DEPPP/OPL puedan realizar
modificaciones de datos y cancelaciones a los registros aprobados de aspirantes a
candidaturas independientes, se debera ingresar al modulo de Gestion , submédulo  Apoy o
Ciudadano

Avisos
Registro

Verificacion de requisitos

Aprobacion

Gestion

Apoyo ciudadano

En pantalla se mostraran los filtros de busqueda, por lo que se deberan seleccionar las
opciones correspondientes y oprimir el boton Buscar, con lo que se mostrara una tabla con la
informacién de los registros aplicables segun los filtros seleccionados, co n estatus de
aprobado , los cuales podran ser modificados y/o cancelados.

Tipo de Candidatura:

TODAS v
Tipo de registro:
TODOS ~
[Ee ]
W 9 pie ) Tigodecan didators s o — Nombre Entidad Distite Demarcaciéno Municipid os
T0DOS v

43894 12111220 PRESIDENCIA MUNICIPAL =~ CANDIDATURA PROPIETARIA = CANDIDATURA INDEPENDIENTE = APROBADO BERNARDO TAPIA ROJAS AGUASCALIENTES JESUS MARIA
42872 35576701 PRESIDENCIA MUNICIPAL | CAND URA PROPIETARIA = CANDIDATURA INDE! APROBADO TERESA CHAVEZ GARCIA AGUASCALIENTES AGUASCALIENTES
42245 19411901 PRESIDENCIA MUNICIPAL | CANDIDATURA PROPIETARIA | CANDIDATUF APROBADO VICTOR MANUEL HERNANDEZ CISNEROS | AGUASCALIENTES

42231 00511016 PRESIDENCIA MUNICIPAL =~ CANDIDATURA PROPIETARIA | CANDIDATUI APROBADO MAITE ZAVALA TERREROS AGUASCALIENTES cosio

42230 11149113 A MUN CANDIDATURA PROPIETARIA | CANDIDATURA INDEPENDIENTE | APROBADO INO CRUZ MENDIOLA AGUASCALIENTES

40597 14110101 JUNICIPAL = CANDIDATURA PROPIETARIA | CANDIDATURA INDEPENDIENTE = APROBADO WENI /ALDEZ RENDON AGUASCALIENTES EL LLANO

40471 01106103 PRESIDENCIA MUNICIPAL | SUPLENCIA CANDIDATUF APROBADO JAVIER HERNANDEZ BALCAZAR AGUASCALIENTES TEPEZALA

40470 01106103 Cl CANDIDATURA PROPIETARIA | CANDIDATU APROBADO EMANUEL ALEJANDRO VILLA AGUASCALIENTES TEPEZALA

40321 90210039 PRESIDENCIA MUNICIPAL = CANDIDATURA PROPIETARIA = CANDIDATURA INDEPENDIENTE = APROBADO JACINTO RODRIGUEZ VAZQUEZ AGUASCALIENTES TEPEZALA

40190 0000111 PRESIDENCIA MUNICIPAL | SUPLENCIA CANDIDATURA INDEPENDIENTE = APROBADO ROSA JIMENEZ HERNANDEZ AGUASCALIENTES AGUASCALIENTES

Para realizar los movimientos de gestion, del lado derecho de la tabla se encuentra la
columna de acciones, en la cual se mostraran las opciones de  Cancelar ( 0) y Modificar ( 0

Acciones
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VII.5.1 Cancelacién de aspirantes a candidaturas independientes

Al seleccionar el botén de  Cancelar , el sistema solicitard indicar el Tipo de movimiento de
cancelacion a realizar (del/la aspirante propietario/a, de la suplencia o de la formula
completa).

Aspirante propietario/a
Tipo de movimiento:

SELECCIONE

SELECCIONE

CAMCELACION DE LA FORMULA

CAMCELACION DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA

Aspirante suplente
Tipo de movimiento:

SELECCIOME

SELECCIONE

CAMNCELACION DE LA SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA

De igual forma se debera seleccionar la justificacion por la que se solicita la cancelacion del
registro (por error, incumplimiento, renuncia, falle cimiento, inhabilitacién, incapacidad u
otros).

Justificacion:

SELECCIONE
ERROR
INCUMPLIMIENTO
RENUNCIA
FALLECIMIENTO

INHABILITACION

INCAPACIDAD |

OTROS
Nota:
En caso de seleccionar la opci-n 0O0Otroso, s e
gue se debera especificar el motivo de la cancelacion, teniendo disponible para la

captura un méaximo de 200 caracteres, permitiendo letras y numeros.
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Mediante el calendario que se muestra en la pantalla, se deberé seleccionar la fecha del
movimiento, que representa el dia en que se resuelve la cancelacion del registro por la

autoridad competente.

*Fecha del movimiento:

09/10/2019

El sistema solicitara se adjunte al menos un documento que dé soporte a la cancelacion
realizada, por lo que se debera seguir el procedimiento indicado en este manual, en la

seccion Documentacion adjunta

Documentacion adjunta

Tipo

Selecciona una opcion ~

ACUERDOS
RESOLLUCIOMES
QFICIOS
OTROS

oLa cancel aci

Finalmente se debera oprimir el boton Aceptar Y el sistema emitira el mensaje
real i zado ,cooloque setcanchugenet peodedimiento de cancelacion.

se ha

Exito
La cancelacion se ha realizado
correctamente

VII.5.2 Modificacion de aspirantes a candidaturas independientes

Al seleccionar la opcion  Modificar , el sistema solicitara seleccionar el Tipo de movimiento

(modificacién de datos o del entorno geografico).
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Tipo de movimiento:

SELECCIONE v

SELECCIONE

MODIFICAR DATOS

MODIFICAR ENTORNO GEOGRAFICO

Se deberé indicar la fecha en que se esta efectuando el movimiento, en el calendario que
se habilita para tal efecto.

*Fecha del movimiento:

En caso de seleccionar la opcién Modificar datos, se mostrara el formulario de registro con la
informacién del/la aspirante capturada con anterioridad, permitiendo realizar la
modificacion de datos a excepcion del campo CURP.

> Datos generales
™ Datos del Propietario

*Fecha de nacimiento: Lugar de nacimiento:

29/02/1988 HIDALGO

“CURP: RFC: Niimero de identificador OCR:
RIAF880229HGTZRRO2 RIAFB80229PXE
“Ocupacién: Sobrenombre:

ARQUITECTO LA AMIGA DEL PUEBLO

> Domicilia del Propietaria

> Datos de Contacto del Propietario
> Representanie Legal
> Responsable de finanzas

> Informe de Capacidad Econdmica del propietario

> Daios complementarios

En caso de seleccionar la opcién modificar entorno geografico , se debera especificar el
nuevo entorno geografico por el cual estara contendiendo el/la aspirante (entidad, distrito,
municipio, etc.).
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En ambos casos de modificacion el sistema solicitar4 que se adjunte el documento que dé
soporte al movimiento realizado, asi como la fecha del mismo, por lo que se debera seguir el
procedimiento indicado en este manual, en la seccion _Documentacion adjunta

Documentacion adjunta
*Tipo

W

Selecciona una opcidn
T
ACUERDOS
RESOLUCIONES
QFICIOS
FORMULARIO DE REGISTROD
OTROS

Finalmente se debera oprimir el botén Aceptar yelsistemaemitraelmensaje 0 Se ha real.i
l a modi ficaci - n cendoquesecantieya corldr, ealizacion de la modificacion.

Exito

Se ha realizado la modificacion
exitosamente
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VIIl. Precampaiia

El partido politico realizara el registro, la aprobacién con su firma electrénica y en su caso
modificaciones y cancelaciones de precandidatos/as de conformidad con lo establecido en

los numerales 3 al 8 de la seccion Il del Anexo.

Para realizar el registro de precandidatos/as en el SNR, se proporcionan a los partidos politicos
los siguientes tres métodos de captura, de los cuales podran elegir el idoneo conforme a su
organizacion interna

1 Liga publica: El registro lo realiza de manera individual la persona que aspira a ser
registrada como precandidato/a, a través de la URL y el folio de acceso
proporcionados por el partido politico que lo representa.

9 Sistema (SNR): Se ingresa al sistema p or medio de la cuenta de acceso (usuario y
contrasefia), previamente proporcionados mediante correo electronico, cabe
mencionar que, el registro de los precandidatos/as se lleva a cabo a través de la
captura una a una en sistema.

9 Carga masiva: Se ingresa al sistema por medio de la cuenta de acceso (usuario y
contrasefa), previamente proporcionada mediante correo electrénico y con apoyo
de un archivo en formato  Excel se podran cargar simultaneamente diversos registros
de precandidatos/as.

VIIl.1 Avisos de no preca mpaina

Este médulo sirve para que los Partidos Politicos informen donde no registraran
precandidatos/as, que contiendan por un cargo de eleccion popular en el proceso electoral
correspondiente.

El responsable del SNR es el Unico usuario que tiene  privilegios para presentar los avisos de No
precampafa y debera contar con su firma electrénica vigente.

A la izquierda se mostraran los menus, se deberda ingresar al médulo Avisos/ No precampafia.

A Inicio

Avisos

No precamparia

En la parte superior derecha se visualizaran los  menus Captura, Consulta y Modifica.
Captura | Consulta | Modifica
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VII1.1.1 Opcion Captura

Para presentar un aviso es necesario seleccionar el tipo de candidatura, dénde no se

registraran precandidatos y oprimir el boton Buscar.
No precampaiia Captura | Consulta | Modifica

* Entidad: * Sujeto obligado: * Tipo de candidatura:

COAHUILA v PARTIDO POLITICO v DIPUTACION LOCAL MR v

Buscar

Seleccionar la Fecha del aviso, la cual es la fec ha en la que se determiné que no tendrian
precandidatos.

Dependiendo del entorno geografico selecciona en que Entidades / Distritos /
Circunscripciones / Municipios, etc., se realizara el aviso de NO precampafia. Se debe oprimir
el botbn AGREGAR.

* Fecha del aviso: Fechaenel
sistema:

13/11/2017

Selecciona los cargos en los que no se realizara el registro de precandidatos

FHES 3 Demarcacién o Municipio
Pagina por pagina

ALTAMIRA
ANTIGUO MORELOS
BUSTAMANTE
CASAS

CIUDAD MADERO
CRUILLAS

GOMEZ FARIAS
GONZALEZ
GUEMEZ

08 068 0/ Oy 0| g

GUERRERO

@234 >

El sistema habilitard una pantalla emergente donde solicitara cargar los archivos (.cer y. key),
asi como la contrasefia de clave privada de la firma electrénica del responsable del SNR.
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Confirmacion con firma electronica

Para confirmar que no se tendran precandidatos, es necesario que proporcione su e.Firma (antiguamente llamada FIEL

* Archivo de Certificado (*.cer)

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

* Archivo de Clave Privada (*.key)

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

* Contrasena de Clave Privada

[
Posteriormente se debera oprimir el botén Aceptar y se mostraraelmensaje 0£xi t o, Avi so

guardado correct amenteo.

i I
Aviso guardado correctamente.

VIII.1.2 Opcion Consulta

En esta opcion se podra consultar los avisos que se han presentado.

Seleccionael 0 Ti po de c¢ a gapiinte&ltbatdn a Buscar para que se visualice la
informacién de los avisos de NO precampania.

[
X

Acciones

Tipodeeleccion Ao del procesoelectoral | Sujeto obligado Tipo de candidatura Entidad Cireunse: Distrito eaci Regiduria | Localidad | Juntasmunicipales  Fecha y hora del movimiento  Usuario

Acuse deno precampana  Acuse de modificacién

Nota:
Podras descargar esta informacién en formato Excel oprimiendo el icono o en la columna.

También podras descargar el  Acuse de no precampafia  seleccionando Descargar .
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* Entidad! * Sujeto obligado * Tipo de candidatura:
v PARTIDO POLITICO v f NCIA MUN =
[ ]
~
Acciones
Tipo de eleccion Ano del proceso electoral Sujeto obligado Tipo de candidatura Entidad Circunscripcion Distri
Acuse de no precampana  Acuse de modificacion
2019 PARTIDO POLITICC PRESIDENCIA MUNICIPAL ~ AGUASCALIENTE

VIII.1.3 Opcion Modifica

En esta opcion se podra eliminar o modificar los avisos presentados.

Dependiendo del usuario se debera seleccionar la entidad y el tipo de candidatura,
posteriormente oprime el botén de Buscar, se visualizara la informacién de los avisos de No
Precampanfa.

Posteriormente seleccionar el Tipo de  candidatura, en este Gltimo oprimir el botén Buscar, se
mostrard una tabla con la informacion del informe de NO precampafa.

. - - . . ’ . . Ve ~
Para realizar modificaciones. en la columna Acciones/Modifica se debera oprimir el icono s
Modificar.
* Entidad: * Sujeto obligado: *Tipo de candidatura:
AGUASCALIENTES v PARTIDO POLITICO v PRESIDENCIA MUNICIPAL v

Acciones
Tipo de eleccion Ano del proceso electoral Sujeto obligado Tipo de candidatura Entidad Circunscripcion Distrit
Modifica Eliminar
s X ORDINARIO 2019 PARTIDO POLITICO PRESIDENCIA MUNICIPAL AGUASCALIENTES

Los campos que se pueden mo dificar son: Fecha del aviso , y el sistema mostrar4 una tabla
con la Demarcacion o Municipio de la cual se realizara la modificaciébn de Aviso de NO
precampana al oprimir el botén Seleccionar:
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* Fecha del aviso: Fecha en el sistema:

01/07/2019 17/04/2020

Selecciona los cargos en los que no se realizara el registro de precandidaturas

. . Demarcacion o Municipio
Pagina por pagina

]

BT

o

+ Seleccionar

Una vez modificada la informacién se debe oprimir el botén Aceptar .
* Fecha del aviso: Fecha en el sistema:

01/07/2019 VH/RN2020

Acciones Tipo de candidatura Sujeto obligado Entidad Circunscripcion Distrito Demarcacién o Municipio

x PRESIDENCIA MUNICIPAL PARTIDO POLITICO AGUASCALIENTES EL LLANO
»
(1)
Aceptar

Al oprimir el botdn Aceptar, el sistema solicitara cargar los archivos (.cer y .key), asi como la
contrasefa de clave privada de la firma electrénica del responsable del SNR.

Confirmacion con firma electrénica

Para confirmar que no se tendran precandidatos, es necesario que proporcione su e.Firma (antiguamente llamada FIEL

* Archivo de Certificado (*.cer)

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

* Archivo de Clave Privada (*.key)

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
* Contrasena de Clave Privada

Por dltimo, se debe seleccionar el boton Aceptar y en caso de que los archivos cargados se
encuentren vigentes y correspondan con el RFC del responsable del SNR, se mostrara el
mensaje O0O£xito, aviso guardado correctamente6.

o Exito
Aviso guardado correctamente.

<4 INE 119 de 261

Instituto Nacional Electoral




2y

VIIl.2 Registro de pre candidatos/as por liga publica

Las personas interesadas en registrarse como precandidatos/as, de manera personal podra
realizar su registro por medio de la liga publica. Para realizarlo es necesario solicitar al partido
politico, la direccién electrénica de la liga publica y folio de ac ceso al SNR, tener disponible
la informacién que el sistema requerira para llevar a cabo el registro. CURP, RFC a 13
caracteres, Clave de elector, nombre completo y correo electrénico (aplica para la
precandidatura propietaria y suplencia de la precandidat ura), identificar en cada seccion,
los campos marcados con asterisco en color rojo, los cuales son de caracter obligatorio, sin

su captura no se podra guardar el registro y el sistema no generara el Formulario de
Aceptacion de Registro (FAR). Por dltimo, p  ara concluir el registro, se debera adjuntar en el

sistema el FAR, con firma autdgrafa del/la precandidato/a propietario/a y en formato PDF,
en el mena Modifica de este mddulo, seccion Documentacion adjunta

Ingre so.

Para ingresar por primera vez a la liga publica, se debera seleccionar el botén Liga publica,

ubicado en la parte inferior de la pantalla inicial del SNR.

Ingresa tu usuario y contrasefia

Posteriormente, se debera oprimir el boton Registrate, ubicado de igual forma en la parte
inferior de la pantalla.
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Captura el folic de registro que se encuentra en tu formulario

¢{AUN no tienes un folio de registro?
= - -

Se habilitara una seccion, donde debera capturar el folio de acceso (proporcionado por el
partido politico), el cédigo de seguridad (contenido en el recuadro gris) y oprimir el boton
Ingresar .

Captura el folio de acceso que te fue proporcionado
Folio de acceso

AWPS50G2DF1X0D

*Codigo de seguridad

Al ingresar, se mostraran las secciones del formulario de registro, disponibles para su captura,
conforme a lo siguiente:

Datos generales

Datos de la precandidatura propietaria

Datos de contacto de la precandidatura propietaria
Fotografia

Aviso de privacidad simplificado

Datos de la suplencia de la precandidatura propietaria

Datos complementarios
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Nota:

Son datos de captura obligatoria los que se encuentran marcados con un asterisco rojo

()

Datos generales

En esta seccidén se debera seleccionar el tipo de candidatura, entorno geogréfico, clave de

elector, Numero de Identificador OCR, nombre completo, Sobrenombre y sexo dellla
precandidato/a.

Datos de la precandidatura propietaria
En esta seccion se debera capturar el lugar y fecha de nacimiento, CURP, RFC a 13 caracteres,
ocupacion y tiempo de residencia en el do micilio.

~ Datos de la precandidatura propietaria

*Lugar de nacimiento: “Fecha de nacimiento:
"CURP: “Confirmar CURP: "RFC:

*Ocupacion: “Tiempo de residencia en el domicilio: 1 “¢Realizara precampafia?

1

I . -
O si O No 1

- ]
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