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5Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y
Candidatos (SNR).

Guia para readlizar la captura de precandidaturas a tfravés de
carga por lotes en el SNR.

A continuaciéon, se describe el procedimiento para readlizar el registro de
precandidaturas que contiendan a cargos de eleccion popular en los dmbitos
local y federal, de forma masiva, a través de un archivo Excel (Formato CSV), en el
Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos (SNR).

Consideraciones previas.

e Las personas que podrdn realizar el registro de precandidaturas a través de la
carga por lotes en el SNR, son aquellas que cuenten con los siguientes roles de
usuario en el SNR: Responsable del SNR, Administrador SO y Capturista SO tanto
del dmbito local como del dmbito federal.

e De conformidad con los numerales 1 y 2, Seccion IV del Anexo 10.1 del
Reglamento de Elecciones, reformados mediante acuerdo INE/CG565/2017, se
precisan a continuaciéon los plazos que deberds considerar a efecto de dar
cumplimiento con el acuerdo de referencia:

o El partido politico local o nacional sélo podrd realizar la captura de
informacion de forma masiva hasta 96 horas antes de que finalice el
periodo de registro de precandidaturas en el SNR. Ademds, dispondrd de
hasta 72 horas posteriores al haber realizado la captura masiva, para
adjuntar en el SNR, uno a uno, el formulario con la firma autdégrafa de
cada precandidato/a registrado con anterioridad.

o El sistema redlizard la validacion del archivo dentro de las 12 horas
siguientes y enviard por correo electrénico a la persona Responsable del
SNR, el archivo con los errores detectados en la carga por lotes.

e El archivo en Excel y la guia de ayuda para la captura de informacion, podrdn
descargarse en el sistema o bien en el Centro de Ayuda, los cuales se localizan
en el apartado denominado Materiales de Apoyo, en la seccién
“Precampana”, nombrados como: Macro Registro Precandidaturas (Temple
carga masiva) y Descripcion del catdlogo de carga masiva de precandidatos.

e Los Formularios de Aceptacion de Registro (FAR) generados en sistema, deberdn
ser firmados por los y las precandidatos/as, escaneados y cargados en el SNR,
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adicionalmente, deberdn ser presentados en original ante el Partido Politico
correspondiente.

Adicionalmente podrds adjuntar en el SNR, el formulario contenido en el Anexo
10.1 del Reglamento de Elecciones, aprobado en el acuerdo mencionado con
anterioridad, el cual podrds localizar en el Centro de Ayuda, en el apartado
Formularios a editar con la denominacién de Formulario de registro para carga
masiva conforme al apéndice | del Anexo 10.1.

Formularios a editar

[A Formulario de Aceptacién de Registro.

Cargos fiscalizables sin suplente
Actualizaciéon 31/01/2020

D Formulario de Aceptacion de Registro.

Cargos fiscalizables con suplente
Actualizacién 31/01/2020

D Formulario de Aceptacion de Registro.

Cargos no fiscalizables.
Actualizacién 31/01/2020

[A Formulario de registro para carga masiva

conforme al apéndice | del Anexo 10.1
Publicado 05/12/2017

El formulario contenido en el apéndice | del Anexo, deberd adjuntarse al sistema
uno a uno con la firma autégrafa del/la precandidato/a, dando cumplimiento
con cada uno de los plazos mencionados con anterioridad.

Importante: Para el éptimo funcionamiento del sistema, se sugiere ingresar a
internet desde el navegador Google Chrome.

Nota: La informacién contenida en las imagenes de la presente guia, es ilustrativa,

por lo que los datos utilizados son ficticios y no representan la identidad de ninguna
persona.
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Para redlizar la captura de la informacidén de la precandidatura en sistema,
deberds ingresar a la pdgina principal del SNR,
(hitps://candidatosnacionales.ine.mx/snr/app/login), capturar el Nombre del
usuario y Contraseia, asi como el Coédigo de seguridad y dar clic en el botén
Ingresar, ubicado en la parte inferior.

Ingresa tu usuario y contrasefia

“Nombre de usuario.

raul.gil.ext

“Contrasefa:

Rlerf

“Gédigo de seguridad

24emff

Liga piblica

Una vez que hayas ingresando al sistema, en la columna de moédulos, localizada
en la parte izquierda de la pantalla, deberas seleccionar Registro y posteriormente
Precampana, carga por lotes.

Regsiro

Precampafia

Precampafia, carga por lotes

A continuacién, se mostrardn en pantalla las funcionalidades para realizar la carga
por lotes de precandidaturas, por lo que, en primer lugar, se visualizard el filtro de
Entidad, el cual estard disponible para su seleccidén cuando se ingrese con usuarios
del Comité Ejecutivo Nacional (CEN) o bien, este campo estard preseleccionado
cuando se ingrese con usuarios vinculados a una entidad federativa.

Carga por lotes de precandidaturas

0s generales

Entidad: Sujeto obligado:

COAHUILA v SUIETQ OBLIGADO

Para iniciar con el registro de precandidaturas, serd necesario realizar la descarga
del archivo en Excel, para tal efecto, deberds seleccionar la opcién Macro de
ayuda, y enseguida se descargard el archivo, asi mismo podrds descargar las
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especificaciones para la captura de informacién en el archivo Excel, dando clic
¢Como llenar el formato?

+ % ;Como llenar el formato?

« ¥ Macro de ayuda

¢Como llenar el formato?

Este guia de llenado que se pone a disposicion de las personas usuarias, tiene por
objeto describir el contenido que deberd de capturarse en cada columna del
archivo en Excel, por lo que, dicho documento te servird para realizar el registro
correctamente y evitar la emision de multiples inconsistencias en el momento de
realizar la carga del archivo en sistema.

s n r Descripcién del catalogo de carga masiva de precandidaturas

¢Cémo llenar el formato de carga masiva Registro de Precandidaturas?

» Abre la macro de carga masiva Plantilla_Registro_Precandidaturas.xlsm

» Se encuentran en el apartado Registro candidaturas.

» Conoce los campos que debes incluir en el dmbito geogréfico, consulta los materiales Entorno geogréfico federal o local.
» Captura los datos con base en las siguientes especificaciones.

[ Columna___| Datos a capturar | _Tipo de datoy longitud Especificaciones
Si

A Numero de linea Numérico / 1y 3 digitos Consecutivo por cada fila

8 Tipo candidatura Numérico /1y 3 digitos si Con base en el 10 de

C Entidad Numeérico / rango de 0 a 32 digitos Opcional Con base en el |

D Circunscripcién Numérico /1y 3 digitos Opcional  Con base en el 1D d deral y 1D

E Distrito Numérico /1y 3 digitos Opcional ~ Con base enel .

F Municipio Numérico /1y 3 digitos Opcional ~ Con base en

G Localidad Numeérico / 1y 4 digitos Opcional Con base en el |

H Regiduria Numérico /1y 3 digitos Opcional ~ Con base en el ID de la Regiduria

| Juntas Municipales Numérico /1y 3 digitos Opcional  Con base en el 10 luntas Municipale

) Namero de lista Numérico /1y 2 digitos Opcional  Numero asignado por el partido. Ejemplo: 3 0 25

K Clave de elector Alfandmerico / 18 caracteres si Ejemplo: RMGRBRI0060509M900

L Nombre Texto / de 1 a 50 caracteres si Ejemplo: PEDRO GABRIEL OMAR

M Primer apellido Texto / de 1 a 50 caracteres Si Ejemplo: PEREZ

N Segundo apellido Texto / de 1 a 50 caracteres Opcional  Ejemplo: ORTIZ

o Sexo Texto / 1 caracter Si H= Hombre, M= Mujer

P (Realizar precampaiia?  Numérico / de 1 a 2 digitos si Valor 1 (Si) para Cargos MR, Valor 1 (i) 0 0 (No)
para Cargos RP.

Q Opta por reeleccién Numérico / 1 digito si 0= NO, 1= §I

R Fecha de nacimiento Fecha: DD/MM/AAAA si Ejemplo: 17/03/1985

s CURP Alfanimerico / 18 caracteres si Ejemplo: BADD110313HCMLNS09

Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos

#INE | institutoNacional Electoral

Macro de Ayuda.

Una vez que hayas descargado el archivo en Excel, y para comenzar con la edicion
serd necesario que oprimas el botén Habilitar contenido, el cual se muestra en la
parte superior del archivo en un cintillo de color amarillo. Una vez habilitado, podrds
iniciar con la captura de la informacidén de los y las precandidatos/as.

¥ cona . X : L e o 5
cortar LW — k2 P Ajustar texto Namero . E #  Nomal Bueno € X [ | Zhosma - Ay p
3 Copiar - G - .
pegar = oPer NKS-|M-[&-A- & 5= [ Combinarycentrar + § - % om | % [ Formato Darformato  incorrecto. Neutra Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary
S ¥ G r formato - - : ndicional * como tabla * = = B filtr: leccionar ~
bortap pineacé stios celdas Modica N
!' ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Se deshabilito parte del contenido activo. Haga clic para abtener mas detalles. Habilitar contenido
AK29 - f
AD AE AF AG AH Al A A AL AM AN
1
2 Exportar a Archivo CSV
3
4 TELEFONO EXTENSION CORREO_ELECTRONICO  CONFIRMACION_CORREO _ TOTAL_INGRESOS_Af SALARIOS_INGF RENDIMIENTOS_f UTILIDAD_A GANANCIAS_ HONORARIOS_SER! OTROS_INGRESOS
5
6
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El archivo se deberd llenar con la informaciéon de los registros que desees realizar y
conforme a los campos obligatorios que son precisados en el documento de
ayuda.

Es importante que, una vez que hayas concluido con la captura de la informacion,
oprimas el botén Exportar a Archivo CSV para la generacion del documento que
serd adjunto al sistema.

> Y Cortar | - - |=

0O Calibr -1 - AR == #
3 Bl Copiar ~ R
egar . B A === =5
= ¥ Copiar formato N K 5 m— £
Portapapeles ] Fuente ] Alin
D19 - £l
A B C D E
Exportar a Archivo CSV |

NUMERO_LINEA TIPO_CANDIDATURA ENTIDAD CIRCUNSCRIPCION DISTRITO
1 r 7 3
r

@~ o W=

[ I |
[ B B |
[ B B |
Bowon e

2 7 5
3 7 5
4 7 5

Concluido lo anterior, el siguiente paso que deberds realizar serd cargar el archivo
en el sistema, por lo que, para tal efecto deberds regresar al sistema y dar clic en
el botdn de Examinar y seleccionar el archivo que previamente se exportd en
formato CSV.

Carga por lotes de precandidaturas

“Entidad: Sujeto obligado:

Z0AHUILA v SUJETO OBLIGADO v

Adijuntar el archivo:

Cabe mencionar que, el archivo estard guardado en el Disco local (C:) del equipo
de coOmputo, en una carpeta denominada SNR, con la nomenclatura
Plantilla_Registro_Precandidaturas (esta accion se realiza al seleccionar en la
macro la opcidn de Exportar a Archivo CSV)
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@ Abrir x
A » Este equipo Disco local (C:) » SNR o
Organizar v Nueva carpeta v @ @
$ Descargas A Nombre ‘ Fecha de modifica.. ~Tig Tama
Documentos
. Plantilla_Registro_Precandidaturas
I Escritorio
| Imégenes
D Misica
B Objetos 3D
B Videos
ju Discolocal (C) ,
1 elemento
Nombre de archivo: v | | Tedos los archivos v

A continuacion, oprime el botdn Abrir.

Posteriormente, oprime el botdn Agregar para que se cargue el archivo al sistema.

Carga por lotes de precandidaturas

Datos generales
Entidad: *Sujeto obligado:
COAHUILA v SUJETO OBLIGADO

Adjuntar el archivo:

+ Bxaminar | ® Agregar | € Cancelar

Una vez que se agregd el archivo, el sistema mostrard el siguiente mensaje

informativo: Exitoso.

Para concluir con la carga del archivo Excel, deberds dar clic en el boton Cargar

archivo.

Hecho lo anterior, el sistema emitird el siguiente mensaje: El archivo se estd
procesando.
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Asimismo, en la parte inferior de la pantalla en la seccién de Archivos cargados en
sistema, se mostrard el archivo que previamente fue cargado.

Carga por lotes de precandidaturas

Datos generales

Entidad: Sujeto abligado:

OAHUILA v SUJETO OBLIGADO v

Adjuntar el archivo;

+ & ;comollenar el formato?

+ 4 Macro de ayuda

Archivos cargados en el sistema

Karchivo Nombre del archivo s Nodo Estatus Inconsistencias
4109 Plantilla_Registro_Precandidaturas.csv bf7a0666a9620256c550513224b48b7 10.0.189.43 PROCESANDO

Tdel

Nota: El estatus de la carga del archivo se mostrard como PROCESANDO, por lo que,
para actualizar el estatus al de COMPLETADO, serd necesario ingresar nuevamente
al médulo de Precampana, Carga por lotes o bien actualizar pulsando en el
teclado de tu computadora la tecla F5.

Una vez realizado lo anterior, el archivo cargado tendrd alguno de los estatus que
se mencionan a continuacion:

e Completado con inconsistencias: Significa que el sistema identificd errores
en el archivo cargado, por lo que deberds dar clic en el botén de Descarga
ubicado en la columna Inconsistencias.

Archivos cargados en el sistema

Id archivo Nombre del archivo MD5 Nodo Estatus. Inconsistencias
4086 Plantilla_Registro_Precandidaturas.csv f7e6d7757712429be34caaf 7 adb625f 10.0.189.42 GOMPLETADO

Se descargard un archivo en formato Excel, denominado
Inconsistencias_Registro_Precandidaturas, el cual contendrd los errores
identificados para ser corregidos.

Inconsistencias_Registro_Precandidaturas (63) - Excel

Q) ¢Qué desea hacer?

Ordenary  Buscary
filtrar - seleccionar =

A B c D E F G H ) K L M N o P Q R
1| Niimero de linea | Dato | Descripeion | Linea
2 1|Total 5| TOTAL DE INGRESOS ANUALES NO CONCUERDA CON LA SUMA DE LOS CAMPOS DE INGRESOS|1]8]13 1] || || 4] ALCOJUBG062609HI50 | JIUVENCIO | ALAN |CORREA|H|1]0|26/06/1986 | ALCIB60626HDFRRO34 | ALCIB60626HDF
3 2|Total s| TOTAL DE INGRESOS ANUALES MO CONCUERDA CON LA SUMA DE LOS CAMPOS DE INGRESOS 219113 [1] |1 ]| GANIMAS7091909HSS0| MARTIN| GATICA| NIETO|H| 1]0] 18/05/1987 | GANMB707 19HDFRRQ34 | GANMB 70715HC

4
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Una vez concluidas las correcciones, deberds exportar el archivo a formato CSV'y
adjuntarlo nuevamente al SNR, como fue especificado anteriormente.

Cabe senalar que, los registros que no tuvieron inconsistencias serdn registrados en
el sistema y solamente deberdn corregirse los que si las presentaron.

e Completado: Significa que el sistema ha realizado la validacion de los
registros, sin identificar inconsistencias, por lo que los registros fueron
guardados correctamente, enviando al correo electronico capturado en el
Excel de cada uno de los registros, los FAR, mismos que deberdn ser firmados
y adjuntos al sistema para concluir con el proceso de registro.

Para realizar la consulta de cada uno de los registros que previamente fueron
cargados en el sistema a fravés de la modalidad de carga por lotes, se realizard
desde el médulo de Registro, submodulo de Precampana en el menu consulta.

Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos

Consultar /=

Procampaia, carga por ltes
Campara

Campaia. casga por ktes Tipo sujeta obligad: Sujetn obligad
Planits do ayuntamionto

Listado de Ayuntamiento RP

Apuobaciin

‘Seiciud de modiicacion

Nota: El procedimiento para readlizar el adjunto de formularios se encuentra
especificado en la Guia para adjuntar formularios firmados de precandidaturas.
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