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Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y
Candidatos (SNR).

Guia para realizar la captura de candidaturas mediante carga por
lotes en el SNR.

A contfinuacion, se describe el procedimiento para realizar el registro de candidaturas
gue contiendan a cargos de eleccion popular en el dmbito local de forma masiva, a
través de un archivo Excel (Formato CSV), en el Sistema Nacional de Registro de
Precandidatos y Candidatos (SNR).

Consideraciones previas.

e Las personas que podrdn realizar el registro de candidaturas a fravés de la carga
por lotes en el SNR son aquellas que cuenten con los siguientes roles de usuario:
Responsable del SNR, Administrador SO y Capturista SO.

e El archivo en Excel y la guia de ayuda para la captura de informacioén, podrdn
descargarse en sistema o bien en el Centro de ayuda, los cuales se encuentran
nombrados como Macro Registro Candidatos (Templete carga masiva) y
Descripcion del catdlogo de carga masiva de candidaturas.

e Cuando el partido politico participe en un convenio de coalicion, Unicamente el
partido postulante, serd quien podra realizar el registro de las candidaturas.

e En el caso de Candidaturas comunes, cada uno de los partidos politicos que la
integran, deberdan realizar el registro de las candidaturas.

e Los Formularios de Aceptacion de Registro (FAR) generados en sistema, deberdn
ser firmados por las candidaturas propietarias, escaneados y cargados en el SNR,
adicionalmente deberdn ser presentados en original ante el OPL, segun
corresponda.

Importante: Para el dptimo funcionamiento del sistema, se sugiere ingresar a internet
desde un navegador Google Chrome.

Nota: La informacién contenida en las imagenes de la presente guia, es ilustrativa, por
lo que los datos utilizados son ficticios y no representan la identidad de ninguna persona.
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Captura

Para realizar la captura de informacién de las candidaturas en sistema mediante la
carga por lotes, deberds ingresar a la pdgina principal  del  SNR,
(hitps://registrocandidaturas.ine.mx/snr/app/login), capturar el Nombre del usuario, Ia
Contrasena, y dar clic en el botdn Ingresar.

Ingresa tu usuario y contraseiia

“Nombre de usuario:

fermin.vegal.ext]|

“Contrasefia

Liga pablica

Cambio de contrasefia usuario interno
Cambio de contrasefia usuario externo

El sistema mostrard la siguiente pantalla, en la cual deberds seleccionar el médulo
Ambito Local, Tipo de eleccion, Periodo del proceso electoral y dar clic en Seleccionar.

Bienvenido

Presiona sobre el moédulo que desees trabajar

Administracién @ Ambito Local
s

Elige el tipo de eleccién, selecciona el periodo del proceso electoral y oprime aceptar para ingresar

*“Tipo de eleccion: *Periodo del proceso electoral:

@ OrdinarioQ) Extraordinario Proceso Electoral Local Ordinario 2024-2025 ~

Seleccionar
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Una vez que hayas ingresado al sistfema, en la columna de modulos, localizada en la
parte izquierda de la pantalla, deberds seleccionar Registro y después Campana, carga
por lotes.

Registro

Precamparia

Precampafia, carga por lotes

Camparia

Campaiia, carga por lotes

En el menu de Captura deberds elegir la opcion Carga por lotes de candidaturas.

Carga por lotes de candidaturas Captura

Selecciona la operacion a realizar.

@ Carga por lotes de candidaturas (O Carga masiva de FAR

A continuacion, se mostrardn en pantalla las funcionalidades para realizar la carga por
lotes de candidaturas, en primer momento se visualizard el filiro de Entidad, el cual estard
disponible para su seleccidn cuando se ingrese con usuarios del Comité Ejecutivo
Nacional (CEN) o bien, este campo estard preseleccionado cuando se ingrese con
usuarios vinculados a una entidad federativa, posteriormente se encuentra el filtro Sujeto
Obligado.

Datos generales

*Entidad: *Tipo de sujeto obligado *Sujeto obligado:

*Adjuntar el archivo:
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Para iniciar con el registro de candidaturas, serd necesario realizar la descarga del archivo
en Excel, para tal efecto, deberds seleccionar la opcidon Macro de ayuda, y enseguida se
descargard el archivo, asi mismo podrds, descargar las especificaciones para la captura
de informacién en el archivo Excel, dando clic en §Cémo llenar el formato?

« ¥ ;Como llenar el formato?

« ¥ Macro de ayuda

¢Como llenar el formato Carga masiva para Registro?

Este catdlogo se pone a disposicion de las personas usuarias y tiene por objeto describir
el contenido que deberd de capturarse en cada columna del archivo en Excel, por lo
que, dicho documento te servird para readlizar el registro correctamente y evitar la
emision de multiples inconsistencias en el momento de realizar la carga del archivo en
sistema.

Descripcion del catadlogo de carga masiva de candidaturas

SAr

. Como llenar el formato de carga masiva Registro de Candidaturas?

pAbre la macro de carga masiva Plantilla_Registro_Candidaturas.xism

Se encuentran en el apartado Registro candidaturas.

rConoce los campos que debes incluir en el ambito geografico, consulta los materiales Entorno geografico federal o local.
rCaptura los datos con base en las siguientes especificaciones.

m Datos a capturar Tipo de dato y longitud Raquarldo Especificaciones

Nimero de linea Numérico / 1y 3 digitos Consecutivo por cada fila
B Tipo candidatura Numérico / 1y 3 digitos Si Con base en el ID del tipo candidatura
C TitTI‘:: ;:'l‘l:lt?r:;;:to Numérico / 1y 3 digitos Opcional Con base en el ID del tipo candidatura
D Entidad Numérico / rango de 0 a 32 digitos Opcional Con base en el |D de la Entidad
E Circunscripcidn Numérico / 1y 3 digitos Opcional Conbase en &l ID da Ciraunscripcién Federal y

1D de Circunscripcion Local
Con base en el ID de los Distritos Federales y

F Distrito Numérico / 1y 3 digitos Opcional 1D de los Distritos Locales

G Municipio Numérico / 1y 3 digitos Opcional Con base en el 1D del Municipio

H Localidad Numérico / 1y 4 digitos Opcional Con base en el ID de la Localidad

1 Demarcacién Numérico / 1y 2 digitos Si Con base en el ID de la Demarcacion

] Juntas Municipales Numérico / 1y 3 digitos Opcional Con base en el ID Juntas Municipales

K Lema de campaiia Texto / 1 a 500 caracteres Opcional Ejemplo: Vamos juntos adelante

L Namero de lista Numérico / 1y 5 digitos Opcional Numero asignado por el partido. Ejemplo: 3 0 25
™M Clave de elector Alfanimerico / 18 caracteres Si Ejemplo: LYCSMB79091709M200

N Nombre Texto / de 1 a 50 caracteres Si Ejemplo: SAUL

o] Primer apellido Texto / de 1 a 50 caracteres Si Ejemplo: ZAMORA

P Segundo apellido Texto / de 1 a 50 caracteres Opcional Ejemplo: RAMIREZ

qQ Sexo Texto / 1 caracter Si H= Hombre, M= Mujer, N=No Binario

R ¢Realizaré Campafia? érico / de 1.a 2 digitos s ::::’é::gsp:: Cargos MR, Valor 1 (5i) 0 0 (No)
5 Opta por reeleccidn Numérico / 1 digito Si 0= NO, 1=Si

Sistema Macional de Registro de Precandidatos y Candidatos
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Macro de Ayuda.

Una vez que hayas descargado el Excel, y para comenzar con la edicion serd necesario
que sea desbloqueada la macro, para lo cual, se requiere ir al explorador de archivos,
seleccionar la Plantilla de Registro de Candidaturas y elegir el menU Propiedades, con la
finalidad de seleccionar la opcidén Desbloquear y por Ultimo dar clic en Aceptar.

B, Propiedades: Plantilla_Registro_Candidaturas X

General Sequridad Detalles Versiones anteriores

Plantila_Registro_Candidaturas
L

Tipo de archivo: Hoja de célculo habilitada para macros de Micrc
Seabrecon:  J Excel Cambiar...
Ubicacién: C:\Users\citlali garcia\Downloads\descargas gui
Tamaiio: 56.6 KB (58,024 bytes)

Tamario en

deo 60.0 KB (61,440 bytes)

Creado: viemes, 7 de febrero de 2025, 05:49:18 p. m
Modificado: viemnes, 7 de febrero de 2025, 05:49:22 p. m

Ultimo acceso: hoy, 7 de febrero de 2025, 05:49:29 p. m

Atributos: [[JSoelolectura []Oculto Avanzados...

Seguridad: Este archivo proviene de otro
v
equipo y podria bloquearse para Desbloguear
ayudar a proteger este equipo.

Al abrir el archivo, es necesario que oprimas el boton Habilitar contenido, el cual se
muestra en la parte superior del archivo en un cintillo color amarillo. Una vez habilitado,
podrds iniciar con la captura de la informacion de las Candidaturas.

@ Autoguardado (@ B ©- EY B¢ - ] <  Plantilla_Registro_Candid... » Guardado en Este PC v Busc @ @ - g X
Archivo Iniie Insertar Dibujar Disposiciondepégina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda U Comentarios
X Calibri o] = == % Texto v [ Formato condicional ¥ & Insertar v > v i~ (] qm\

o0 T
T - - Y . = = - O X mato como v row - - B
Pegar s} N K § A A = $ % [ Dar formato como tabla B Eliminar B jol Complementos  Analiza
A Hy &+ A~ = 4 98 fiZ Estilos de celda v ] Formato ~ Folt datos
Portapapeles ] Fuente ] K] Namero -] Estilas. Celdas Edicion Confidencialidad Complementos ~
I ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Se deshabilité parte del contenido activo, Haga dlic para obtener més detalles. | Habilitar contenido

El archivo se deberd llenar con la informacion de los registros que desees realizar y
conforme a los campos obligatorios que son precisados en el documento de ayuda.
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Es importante que, una vez que hayas concluido la captura de la informaciéon, oprimas
el botén Exportar a Archivo CSV para la generaciéon del documento que serd adjunto al

sistema.
& Autoguardada (. : z) < B¢ B9 v @ ® - Plantilla_Registro_Candidaturas... £ Buscar @ @

Archivo Inicio Insertar Dibujar  Disposicion de pdgina  Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda 7 Comentaric
I‘:—\E] )ﬂ Calibri ~11 = Texto v ﬁ Formato condicional v ©H Insertar v > o ZAV v EE
Pegar [B v N K S« A A = v $ v 9% 000 [iZ Dar formato como tabla v X Eliminar v v ,O v Complementos

A B 2y A = % 9 [iZ Estilos de celda ~ [ Formato v &~

Portapapeles [ Fuente N Alineacién [ Nimero [ Estilos Celdas Edicién Confidencialidad Complementos

F16 v i I

B C D E F G

1

2 Exportar a Archivo CSV

3

4 TIPO_CANDIDATURA TIPO_CANDIDATURA_TITULAR_ENTIDAD CIRCUNSCRIPCION DISTRITO DEMARCACION_MUNICIPIO

5 115 "8 "7

6 15 "8 "7

7 115 "8 "7

8 28 "5 "8 "7

9 29 "5 "8 "7

10 29 "5 "8 "7

11 729 "s "s "7

Concluido lo anterior, el siguiente paso que deberds realizar serd cargar el archivo en el
sistema, para tal efecto, deberds ingresar al médulo Campana, carga por lotes, dar clic
en el botén de Examinar y seleccionar el archivo que previamente se exportd en formato
CSV.

Carga por lotes de candidaturas Captura

Selecciona la operacion a realizar

@ Carga por lotes de candidaturas (O Carga masiva de FAR

Datos generales

“Entidad: *Tipo de sujeto obligado “Sujeto obligado:

*Adjuntar el archivo:
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Cabe mencionar que, el archivo estard guardado en el Disco local (C:) del equipo de
computo, en una carpeta denominada SNR, con la nomenclatura
Plantilla_Registro_Candidaturas (esta accion se realiza al seleccionar en la macro la
opcion de Exportar a Archivo CSV).

@ Abrir X
« ~ 4 | » Esteequipo » OS(C) » SNR v O Buscaren SNR »
(2]

Organizar ~  Nueva carpeta = |

£.0S(C) “~  Nombre

Apps B9 Plantilla_Registro_Candidaturas 07/02/2025 06:20 p. m.
Archivos de prc

Archivos de prc

Dell

Drivers

e-logo

Exclusiones

Perflogs

ProgramData

SNR

v < >

Nombre: | Plantilla_Registro_Candidaturas v | [Todos los archivos 4

A continuacion, oprime el botdn Abrir y posteriormente seleccionar Agregar para que se
cargue el archivo al sistema.

*“Adjuntar el archivo:

©
KB

Plantilla_Registro_Candidaturas.csv

Una vez que se agregd el archivo, el sistema mostrard el siguiente mensaje informativo:
Exitoso.

Para concluir con la carga del archivo Excel, deberds dar clic en el botdon Cargar

archivo.

Hecho lo anterior, el sistema emitird el siguiente mensaje: El archivo se estd procesando.

o El archivo se esta procesando.
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Por Ultimo, en la parte inferior de la pantalla, en la seccion de Archivos cargados en el
sistema, se mostrard el archivo que previamente fue cargado.

Nota: El estatus de la carga del archivo se mostrard como PROCESANDO, por lo que,
para actualizar el estatus a COMPLETADO, serd necesario ingresar nuevamente al

modulo de Campana, carga por lotes o bien actualizar pulsando en el teclado de tu
computadora la tecla F5.

Archivos cargados en el sistema

id

; Nombre del archivo MD5 Nodo
archivo

Usuario que realizé la -
Estatus Fecha y hora de carga Inconsistencias

carga

5260 Plantilla_Registro_Candidaturas.csv = 230f1c870309ef945¢2b04915155eedd ~ 10.37.188.221 = PROCESANDO PSR

18:28:02.471 fermin.vega1.ext1

1de1

Descripcion del estatus de la carga:

e Completado con inconsistencias: Significa que el sistema identifico errores en el

archivo cargado, por lo que deberds dar clic en el boton de Descarga ubicado
en la columna Inconsistencias.

Archivos cargados en el sistema

Id

. Nombre del archivo MDS Nodo Estatus Fecha y hora de carga Usuario que realizs la Inconsistencias
archivo carga
c q n 2025-02-07 A
5260 Plantilla_Registro_Candidaturas.csv = 230f1¢870309ef945¢2b04915155¢eedd = 10.37.188.221 COMPLETADO 18:28:02.471 fermin.vegat.ext1 Descarga
1de1

A continuacion, se descargard un archivo en formato Excel, denominado
Inconsistencias_Registro_Campana, el cual contendrd los errores identificados para ser

corregidos.
@  Autoguardado (@ =] S Inconsistencias_Registro_Candidatur... + Guardado en Este PC v O Busca @ ¥ - o X
Archivo Inicio Insertar Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda IJ Comentarios
<n X Aptos Namow  ~[11 ~| = 22 General ~| [l Formato condicional ¥ & Insertar  ~ IR ]
g ; = ; s oo @
egar [ ~ N K S+« A A = = $ v 9% o [ Dar formato como tabla ¥ &= Eliminar ~ [ O~ Complementos  Analizar
” He v A~ = @ 9 5 Estilos de celda v fiF] Formato ~ o~ datos
Portapapeles 5 Fuente 7] Alineacién [ Mumera ] Estilos Celdas Edicién Confidencialidad Complementos ~
12 v i b3 v
A B c D E F G H J K L M N o =
1 Numero de linea| Dato| Descripcion |Linea
2 3|Total_ingresos_anuales |EL TOTAL DE INGRESOS ANUALES ES REQUERIDO|3]15] |18] | |17]|8] | | [ROBERT94080717H124|ROBERTO |CASTRO| [H|1|1|07/08/1994 | ROBE940807HMCRDTO1 | ROBE940807HM
3 4|Tipo candidatura |[ELTIPO DE CANDIDATURA NO CORRESPONDE CON EL PROCESO ELECTORAL|4]28|15]18][|17]|7]] |1|LUCIANS4080719M123 |LUCIANA |MONTES| |M|1|1]|07/08/1994 | LUCIS40807MM(
4 5|Tipo candidatura |ELTIPO DE CANDIDATURA NO CORRESPONDE CON EL PROCESO ELECTORAL|5|29|15(18(||17]|7]||1|FABIOLS4080712N123 |FABIOLA|FERNANDEZ| |[N|1]|1|07/08/1994| FABIS40807H!
5 &|Tipo candidatura|EL TIPO DE CANDIDATURA NO CORRESPONDE CON EL PROCESO ELECTORAL|6]29|15[18] | |17] | 7] | |2| ALBERT94080718H124| ALBERTO | DIAZ | |H| 1] 1| 07/08/1994| ALBES40807HMCRD1
6 7|Tipocandidatura|EL TIPO DE CANDIDATURA NO CORRESPONDE CON EL PROCESO ELECTORAL|7|29|15(18|| |17] 7] ] |3| SUGEYCS4080702M123 | SUGEY |CARBAJAL| |M|1|1|07/08/1994| SUGE940807MM
7
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Una vez readlizadas las correcciones pertinentes, deberds exportar nuevamente el
archivo a formato CSV y adjuntar dicho formato al SNR, como fue especificado
anteriormente.

Nota: Los registros que no tuvieron inconsistencias serdn registrados en el sistema vy
solamente deberdn corregirse los que tuvieron errores.

e Completado: Significa que el sistema ha realizado la validaciéon de los registros
sin identificar inconsistencias, por lo que los registros fueron guardados
correctamente, enviando al correo electronico capturado en el Excel de cada
uno de los registros los FAR, mismos que deberdn ser firmados y adjuntos all
sistema para concluir con el proceso de registro.

Archivos cargados en el sistema

1d Usuario que realizé la

‘ Nombre del archivo MD5 Nodo Estatus Fecha y hora de carga Inconsistencias
archivo carga
. ’ . 2025-02-07 .
5263 Plantilla_Registro_Candidaturas.csv | 5b7d6143582ade859e250cb555aeaa62 = 10.37.188.221 COMPLETADO 18-38:10.583 ilse.landa
1de1

Para realizar la consulta de cada uno de los registros que previamente fueron cargados
en el sistema a través de la modalidad de carga por lotes, se realizard desde el mdédulo
de Registro, submddulo de Campana en el menu Consulta.

Consulta apura | Consuta | Modif

* Entidad. Tipo de candidatura: Demarcacién o municipio:
NAVARIT - REGIDURIA FISCALIZABLE MR
Tipo de sujeto obligado: Sujeto obligade:
PARTIDO POLITICO v PARTIDO POLITICO -
[ ————
" o . » E [— [—— [ — [ [oe— [—
[em— PR
NAYARIT/TERIC/TERIC 07 REGIDURIA FISCALIZABLE MR PARTIDOPOLITICO | PARTIDO POLITICO MIRIAM DURAN DIAZ REGISTRADD CANDIDATUR
NAYART/TEPIC/TEPIC 08 REGIDURIA FISCALIZABLE MR PARTIDOPOLIICO | PARTIDO POLITICO ROBERTO CASTRO REGISTRADD CAPTURA CAR NIDAT
0425103153142389 - 8917 NAYARIT/TEPIC/TEPIC 06 REGIDURIA FISCALIZABLE MR PARTIDOPOLITICO | PARTIDO POLITICO MARINA ALDAMA VELAZQUEZ REGISTRADD GAPTURA CARGA POR LOTES CANDIDATURA
o W v

Nota: El procedimiento para realizar el adjunto de formularios se encuentra especificado
en la Guia para adjuntar formularios de candidaturas en sistema (uno a uno y masivo).

Con este procedimiento se concluye la presente guia.
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