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Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y
Candidatos (SNR).

Guia para realizar modificaciones, cancelaciones, sustituciones e
incorporacion de documentacién a las candidaturas y
candidaturas independientes en el médulo de Gestion.

A continuacién, se describe el procedimiento para readlizar modificaciones,
cancelaciones, sustituciones e incorporacién de documentacion a los registros de
candidaturas y candidaturas independientes, previcmente aprobados.

Consideraciones previas.

e En este mddulo sélo se mostrard la informacién de aquellos candidatos/as y
candidatos/as independientes que fueron aprobados/as.

e Se deberdtener escaneado el documento que da soporte al movimiento de
gestion.

e La persona Responsable de Gestion del OPL serd quien podrdn realizar los
movimientos de gestion a los registros de las candidaturas y candidaturas
independientes.

e Los datos modificados en el presente mddulo implicardn una actualizacion
en otros aplicativos que se alimentan de las bases de datos del SNR, como es
el Sistema Integral de Fiscalizacion.

e Se deberd contar previomente con la documentacién que avale el
movimiento por realizar, por lo anterior, el sujeto obligado deberd presentar,
dependiendo del movimiento, ante el Instituto correspondiente la siguiente
documentacion:

Cancelacioén: presentar la renuncia al cargo de eleccién, la resolucion o el
documento que acredite la cancelacion.
Modificacion de datos: solicitud senalando la modificacién o correccion de
la informacién capturada por el sujeto obligado y que se encuentra
debidamente firmada por la candidatura propietaria. Asimismo, el sujeto
obligado deberd presentar el Formulario de Aceptacidon de Registro
(editable) con las modificaciones requeridas.
Incorporacion de documentacién: solicitud senalando la actualizacion de la
documentacién que se llevard a cabo y el documento que se desea
incorporar al registro de la candidatura.
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Sustitucion: el Formulario de Aceptacién de Registro (FAR) que contiene el
Informe de Capacidad Econdmica firmado por la candidatura propietaria
(editable), este formulario se encuentra disponible en el centro de ayuda del
SNR en la seccidon “Formularios a editar”.

Importante: Para el ptimo funcionamiento del aplicativo se requiere ingresar a internet
desde un navegador Google Chrome.

Nota: La informacién contenida en las imagenes de la presente guia, es ilustrativa, por
lo que los datos utilizados son ficticios y no representan la identidad de ninguna persona
o afinidad a algun sujeto obligado.

En caso de que el Responsable de Gestidon del OPL haya realizado la sustitucion o
cancelacion por error de una candidatura, el/la persona Responsable de Gestidn
deberd solicitar al correo de reportes.snr@ine.mx, que deshaga el movimiento de
sustitucidn o cancelacion y formalizarlo mediante oficio a través del Sistema de
Vinculacién con los Organismos Publicos Locales (SIVOPLE), indicando la causa del
error del movimiento, el nombre completo, cargo y partido que postula la candidatura.
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Ingreso.
Para realizar los movimientos de gestion de los registros, serd necesario ingresar a la
pdagina principal del SNR en el siguiente link

https://candidatosnacionales.ine.mx/snr/app/login, capturar el Nombre de usuario y
contraseia, asi como el cédigo de seguridad y dar clic en el botén Ingresar.

Ingresa tu usuario y contraseiia

“Hombre de usuario

usnavy.perez.extl

"Conirasefia

WS

*Cédigo de seguridad

F7E5mw

Liga publica

Deberds seleccionar el médulo de Gestion, submddulo de Campana ubicado en la
barra del lado izquierdo de la pantalla.

A Inicio

Avisos

Registro

Verificacion de requisitos
Aprobacién

Solicitud de modificacion
Gestidn

Apoyo ciudadano

Precampafia

Campafia

A continuacién, deberds seleccionar del menuU ubicado en la parte superior derecha

de la pantalla, la opcién Captura.
Captura | Consulta

Para realizar la busqueda de la o las candidaturas que deseas modificar, deberds
seleccionar los filtros correspondientes a la informacidén general los cuales son:

Enfidad, Tipo de candidatura, Entorno geogrdfico, Tipo de sujeto obligado, Sujeto
obligado y Tipo de registro (candidatura propietaria y suplencia).

Pagina 3 de 29


https://candidatosnacionales.ine.mx/snr/app/login

Informacioén general

Entidad: Tipo de Candidatura:

DIPUTACION LOCAL MR

Distrito:
1-PANUCO h
Tipo de Sujeto Obligado: Sujeto Obligado: Tipo de registro:
PARTIDO POLITICO 2 PARTIDO POLITICO b TODOS 2

Buscar

Nota: Las gestiones se realizarédn de manera individual.

En la parte inferior, se mostrard la tabla con la informacién de la candidatura
propietaria o la suplencia y las acciones que pueden realizarse.

'] ) Folio Tipo de candidatura Tipo de registro Sujeto obligado Estatus Nombre Entidad Circunscripeidn Distrito

v T0DOS v

MR SUPLENCIA PARTIDO POLITICO APROBADO

44589 01436710 DIPUTACION LOCALMR | CANDIDATURA PROPIETARIA | PARTIDO POLITICO APROBADO FRANCISCO VAZQUEZ CALVO VERACRUZ 10-XALAPA

En la columna ubicada en la parte derecha de la tabla se muestran las opciones de
Cancelar, Modificar y Sustituir a través de los siguientes iconos:

Acciones

000

Modificacion.

En esta opcion se puede actualizar documentacion soporte adjunta al registro,
infercambiar la posicion del propietario/a y de la suplencia en la formula registrada, asi
como corregir datos como, el entorno geogrdfico de la candidatura, o en su caso
nombre, clave de elector, comeo electronico, actualizar las cifras del Informe de
Capacidad Econdmica (ICE), el Unico dato que no permite modificar es la CURP.

Tipo de movimiento:

SELECCIONE

SELECCIONE

MODIFICAR DOCUMENTACION

MODIFICAR DATOS

MODIFICAR ENTORNO GEOGRAFICO

ENROQUE (INTERCAMEIAR LA CANDIDATURA PROPIETARIA Y SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA)

CAPTURAR SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA

Al dar clic en el boton de modificar, el sistema solicitard seleccionar el Tipo de
movimiento (modificacion de documentaciéon, de datos, del entorno geografico o
enroque, asi como capturar los datos de la suplencia de la candidatura propietaria).
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Acciones

/\\

QoY

Selecciona el tipo de movimiento:

Tipo de movimiento:

SELEGCIONE ¥

SELECCIONE

MODIFICAR DOCUMENTACION

MODIFICAR DATOS

MODIFICAR ENTORNO GEOGRAFICO

ENROQUE (INTERCAMBIAR LA CANDIDATURA PROPIETARIA Y SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA)

CAPTURAR SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROFPIETARIA

Modificar documentacion.

La finalidad de esta opcidn es actualizar los documentos que se hayan adjuntado  al
registro mediante los diversos modulos del sistema. Por lo cual, se tendrdn 3 botones de
accion: eliminar, modificar y dejar sin efectos.

Eliminar.

Estd funcionalidad se encuentra disenada para que los usuarios puedan eliminar
documentacion del registro de candidaturas.

Tipo de movimiento
Tipo de movimiento:
MODIFICAR DOCUMENTACION v

“Fecha del movimiento:

25/08/2021

Documentacién a modificar

Nombre del archivo Tipo de archivo Tamafio del archivo (KB) Fecha de carga Estatus Acciones

ACUERDOS_RESOLUCIoN.pdf ACUERDOS 16.47 17-02-2021 ACTIVO mo

Modificar.

Es el método mediante el cual serd posible actualizar o sustituir documentacion, el
sistemma muestra el mensaje indicando que, para redlizar la accidén es necesario
adjuntar al menos un documento de la misma clasificacion.

Tipo de movimiento
Tipo de movimiento:
MODIFICAR DOCUMENTACION v

“Fecha del movimiento:

25/08/2021
Documentacién a modificar
Nombre del archivo Tipo de archivo Tamafio del archivo (KB) Fecha de carga Estatus Acciones
ACUERDOS_RESOLUCIoN.pdf ACUERDOS 16.47 17-02-2021 ACTIVO

Modifica
ACUERDOS_RESOLUCIoN.pdf ACUERDOS 16.47 17-02-2021 ACTIVO oo Vodificar
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Modificar documento

Dejar sin efectos.

Al dejar sin efectos documentos, el sistema requerird que al menos el tipo de

documento que se dejo sin efectos sea obligatorio y solicitard se agregue uno con la
misma clasificacion.

Tipo de movimiento
Tipo de movimiento:
MODIFICAR DOCUMENTACION v

“Fecha del movimiento:

25/08/2021
Documentacién a medificar
Nombre del archivo Tipo de archivo Tamaiio del archivo (KB) Fecha de carga Estatus Acciones
ACUERDOS_RESOLUCIoN.pdf ACUERDOS 16,47 17-02-2021 ACTIVO oo
ACUERDOS_RESOLUCIoN.pdf ACUERDOS

Dejar sin efectos
16.47 17-02-2021 ACTIVO oo -

Para concluir con la modificacion de documentacion es necesario adjuntar el
documento que avala la operacion.

Documentacién adjunta

Tipo Fecha del documento:

Selecciona una opcion M 25/08/2021

Nota: solo se aceptan archives de tipo: *.doc,".docx,”paf,* png,*pg y *jpeg. El nombre del archiva ne debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion baje ().

Porcentaje de almacenamiento

Tabla de Documentacién

Nombre Archivo Tipo Archivo Tamaiio Archivo (KB) Fecha de carga

100%

Acciones

Sin Registros

[10 ~

Para finalizar da clic en el botén Aceptar, el sistema envia el siguiente mensaje de
confirmacion:

(i 2
La modificacién de documentos se

ha realizado correctamente
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Modificar datos.

Esta opcion sirve para corregir o actualizar la informacidon que se registrd tanto de la
candidatura propietaria como de la suplencia y mostrard los siguientes apartados:

e Datos generales.

¢ Datos de la candidatura propietaria.

e Datos de contacto de la candidatura propietaria.

e Asociacién Civil (aplica solamente para Candidaturas independientes).

e Representante Legal (aplica solamente para Candidaturas independientes).

e Responsable de Finanzas (aplica solamente para  Candidaturas
independientes).

e Datos generales de la suplencia de la candidatura propietaria (aplica en caso
de seleccionarse la suplencia para efectuar modificaciones)

e Informe de capacidad econdmica de la candidatura propietaria.
e Datos complementarios.

Selecciona la fecha en que se solicitdé la modificacion.

“Fecha del movimiento:

25/08/2021

Es necesario adjuntar el documento que avala la operacidn para readlizar la
modificacion deseada.

Documentacion adjunta

Tipo Fecha del documento:

Selecciona una opcién M 25/08/2021

Nota: salo se aceptan archivos de tipo: * doc,* docx,* pdf,* png,* jpg y * jpeg. El nombre del archiva no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo ()

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacién

Nombre Archivo Tipo Archivo Tamafio Archivo (KB) Fecha de carga Acciones

Sin Registros

|10~
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Se desplegardn los apartados del Formulario de Aceptacion de Registro (FAR) para
modificar los datos capturados originalmente.

*Fecha de captura Lama do campafia

Clave de slector: Mimero de identificador OCR:

Primer apellido Segundo apellido:

> Datos de la candidatura propietaria

Al dar clic en el botdn “Aceptar”, el sistema envia el siguiente mensaje:

Exito
a La modificacion se ha realizado

correctamente

Modificar entorno geogrdfico.

En caso de capturar de forma incorrecta el entorno geogrdfico o por requerimiento se
deba modificar, se podrd seleccionar la opcion “Modificar entorno geogrdfico”.

Para comenzar selecciona la fecha del movimiento en que se resuelve o determina la
modificacion.

“Fecha del movimiento:

25/08/2021

Posteriormente, selecciona el nuevo entorno geogrdfico al que corresponde la
candidatura.

Tipo de movimiento
Tipo de movimiento:
MODIFICAR ENTORNO GEOGRAFICO e

*Fecha del movimiento:

23/05/2019

Distrito actual: 10-XALAPA
“Nuevo Distrito:

SELECCIONA >
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Para concluir, es necesario adjuntar el documento que avala la operacion.

Documentacién adjunta

Tipo Fecha del documento:

Selecciona una opcion e 25/08/2021

Nota: solo se aceptan archivos de fipo: *.doc,.decx,".pdf,*.png,".jpg ¥ *jpeg. El nombre del archiva no debe tener espacios o caracteres especiales, pusde contener guion bajo ().

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacion

Nombre Archivo Tipo Archivo Tamafio Archivo (KB) Fecha de carga Acciones

Sin Registros

|10~

Finaimente da clic en el botén “Aceptar” y el sistema mostrard el mensaje “La
configuracién se ha modificado exitosamente™.

i
La configuracion se ha modificado

correctamente

Enroque (Intercambiar la candidatura propietaria y suplencia de la candidatura
propietaria)

En caso de requerir que la suplencia ocupe el lugar de la candidatura propietaria y ésta
tome el lugar como suplencia se deberd seleccionar esta opcion.

ENROQUE (INTERCAMBIAR LA CANDIDATURA PROPIETARIA Y SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA)”

SELECCIONE

MODIFICAR DOCUMENTACION

MODIFICAR DATOS

MODIFICAR ENTORNO GEOGRAFICO

ENROQUE (INTERCAMBIAR LA CANDIDATURA PROPIETARIA Y SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA)

Selecciona la fecha en que se resuelve o determina el movimiento de modificacion.

“Fecha del movimiento:

25/08/2021

16 17 18 19 20 21 22

23 24 @

Es necesario adjuntar el documento que avala la operacidn para readlizar la
modificacion deseada.
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Documentacién adjunta

Tipo Fecha del documento:

Selecciona una opcion h 25/08/2021

Nota: salo s aceptan archivos de fipo: *.doc*.docx, " paf.*.png,*jpg y *peg. El nombre del archiva no debe tener espacios o caracteres especiales, pusde contener guion bajo ().

0% Porcentaje de almacenamiento 100%
e

Tabla de Documentacién

Nombre Archivo Tipo Archivo Tamafic Archivo (KB) Fecha de carga Acciones

Sin Registros

|10~

Se habilitard la seccidén correspondiente al Informe de Capacidad Econdmica, para
gue captures la informacion financiera de la nueva candidatura propietaria.

v informe de Capacdad Econdmica de ks nuera canddatua progretans

- e s
Egresos
@y m—— 1
oo S )
J \/

Saido de fiugo de efectrvo (Ingresos - Egrezos)

‘Captura el Total de tus activos. s fubros de absjo,

Finalmente da clic en el botdn “Aceptar” y el sistema mostrard el mensaje “El enroque
se ha redlizado correctamente”:

o
El enroque se ha realizado

correctamente
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Capturar suplencia de la candidatura propietaria.

En aquellos casos en que el registro de la candidatura no incluyera a la suplencia y se
requiriera de su captura dentro de la féormula, la opcidén “Capturar suplencia de la
candidatura propietaria” permitird que la informacidén sea incorporada a la
candidatura propietaria aprobada.

Tipo de movimiento:
CAPTURAR SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA
SELECCIONE
MODIFICAR DOCUMENTACION
MODIFICAR DATOS
ENROQUE (INTERCAMBIAR LA CANDIDATURA PROPIETARIA Y SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA)

CAPTURAR SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA

Selecciona la fecha en que se resuelve o determina el movimiento de modificacion.

“Fecha del movimiento:

25/08/2021

9 m mn 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 @

Es necesario adjuntar el documento que avala la operacion para realizar la
modificacion deseada.

Documentacién adjunta
Tipo Fecha del documento:

Selecciona una opcion e 25/08/2021

Nota: solo s¢ aceptan archives de tipo: *.doc,*.docx,".péf,* png,*pg y *jpeg. El nombre del archiva ne debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo ().

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacion

Nombre Archivo Tipo Archivo Tamaiio Archivo (KB) Fecha de carga Acciones

Sin Registros

|10 ~

Se habilitard la seccidn correspondiente a los datos de la suplencia, para que la
informacién sea capturada.
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“ Datos Generales de la suplencia de la candidatura propietaria

“Clave de elector: Niimera de identificador OCR:
*Mombre (s): *Primer apellido: Segundo apellido:
Sobrenombre: “Sexa:
O Hombre O Mujer

*Luger de nacimiento: *Fecha de nacimiento:
*CURP: *Confirmar CURP: RFC:
*Ocupacidn: *Tiempo de residencia en &l domicilio:

Datos de contacto de la suplencia de la candidatura propiefaria

“Tipo de teléfono: “Teléfono Extensidn: e T

Selecciona una opeidn v
*Correo electrénice; *Confirmar corree electronico: Agregar Carrea

Una vez capturada la informacion de la suplencia de la candidatura para finalizar, da
clic en el botédn Aceptar, el sistema mostrard el mensaje “La suplencia de la candidatura
propietaria se ha capturado correctamente”.

0.
La suplencia de la candidatura

propietaria se ha cepturado
cormectaments

Nota: El sistema no permite la captura de la informacion de la suplencia en
candidaturas que no se registren por formula.

Cancelar.

Este movimiento sirve para indicar que una candidatura o candidatura independiente
ya no participard en el proceso electoral.

Acciones

7 =
Q00O
\
Ny /
T(}—mmldr '

Después de dar clic en el botdn Cancelar se mostrard el filtro “Tipo de movimiento™ y
debes seleccionar el que se haya senalado en la renuncia.

En caso de cancelar a la candidatura propietaria se mostrardn las siguientes opciones:
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Tipo de movimiento:

SELECCIONE

SELECCIONE

CANCELACION DE LA FORMULA

En caso de cancelar a la suplencia de la candidatura se mostrard la siguiente opcidn:

Tipo de movimiento:

SELECCIONE

SELECCIONE

|C—«\ ACION DE LA SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA

Es importante senalar Ia justificacién por la que se solicita la concelocién del registro de
la candidatura o candidatura independiente.

Justificacion:

SELECCIONE

ERROR

I |NCUMPL|MIENTO
ERENUNC!A
FALLECIMIENTO
INHABILITACION

INCAPACIDAD

e et

OTROS

Nota: En caso de seleccionar la opcion “Otros”, se habilitard un campo de captura libre
en el que se deberd indicar el motivo de la cancelacién, teniendo un maximo de 200
caracteres, permifiendo letras y nUmeros.

Tipo de movimiento

Tipo de movimiento:

CANCELACION DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA ¥
Justificacién: Motivo
o 2
1 oTRO! |

*Fecha del movimiento:

23/05/2019

Selecciona la fecha del movimiento, esta fecha corresponde al dia en que se
determina o resuelve la cancelacion del registro (esta fecha no podrd ser previa a la
fecha de la aprobaciéon por Consejo General del OPL).

“Fecha del movimiento:

25/08/2021

9 10 1 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

1w ou @

Adjunta el documento que presentd la candidatura o la resolucion del Consejo
General y, en su caso, el acuerdo que ratifique la cancelacion.
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Documentacién adjunta

Tipo Fecha del documento:

Selecciona una opcion e 25/08/2021

Nota: solo s¢ aceptan archives de tipo: *.doc,*.docx,".péf,* png,*pg y *jpeg. El nombre del archiva ne debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo ().

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacién

Nombre Archivo Tipo Archivo Tamaiio Archivo (KB) Fecha de carga Acciones

Sin Registros

|10 ~

Finalmente da clic en el botén “Aceptar” y el sistema mostrard el mensaje “La
cancelacion se ha realizado correctamente”.

0.
La cancelacion se ha realizado
comrectamente

Nota: Una vez redlizada la cancelacién de las candidaturas o candidaturas
independientes no se extinguen las obligaciones en materia de fiscalizacion relativas a
presentar operaciones contables e informes de campana pendientes en el Sistema
Integral de Fiscalizacion (SIF) por el tiempo que ostentd la calidad de candidato/a.

Sustitucion.

Esta opcion se utiliza cuando una candidatura desiste del cargo vy el partido politico o
la candidatura independiente designa a ofra persona.

Acciones

==~
000
-/

Sustituir

Para cumplir con los diversos requerimientos de sustitucion de candidaturas de partidos
politicos y candidaturas independientes del/la propietario/a, suplencia o de la férmula
completa, da clic en el botdn Sustituir, el sistema solicitard indicar el tipo de sustitucion:

e Sustitucion de la candidatura propietaria por un nuevo registro.
e Sustitucion de suplencia de la candidatura propietaria por un nuevo registro.

e Sustitucion de formula completa.

Pagina 14 de 29



>N

e Sustitucion de la candidatura propietaria por la suplencia de la candidatura.

e Enroque de nUmero de lista. (Aplica para candidaturas que se registran por lista).

En cada uno de los casos anteriores, se deberd indicar la fecha del movimiento, que

corresponda al dia en que se resuelve la sustitucién y adjuntar la documentacion que
sustenta la sustitucion.

Sustitucion de la candidatura propietaria por nuevo registro.

Esta opcidn sirve para capturar la informacion de la nueva candidatura propietaria, sin
modificar el registro de la suplencia.

Tipo de movimiento:

SELECCIONE ¥
SELECCIONE

! SUSTITUCION DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA POR NUEVO REGISTRO §

__________________________________________________________________________________________________________

SUSTITUCION DE CANDIDATURA PROPIETARIA POR SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA

SUSTITUCION DE FORMULA COMPLETA

Es necesario que se indique el motivo por el cual se readliza la sustitucion de la
candidatura.

“Justificacion:

SELECCIONE h
SELECCIONE

?ER%OR
[ |

! INCUMPLIMIENTO
In

! RENUNCIA
]

i FALLECIMIENTO

1 INHAEILITACION
INCAPACIDAD

OTROS

Ae———————

Selecciona la fecha en que se aprueba la sustitucion.

“Fecha del movimiento:

25/08/2021
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Es necesario adjuntar el documento que avala la sustitucion.

Documentacion adjunta

Tipo Fecha del documento:

Selecciona una opcién h 25/08/2021

Nota: salo se aceptan archivos de tipo: * doc,* docx,* pdf,* png,* jpg y * jpeg. El nombre del archiva no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo (_)

0% Porcentaje de almacenamiento 100%
0 _______________________________________|

Tabla de Documentacién

Nombre Archivo Tipo Archivo Tamaiio Archivo (KB) Fecha de carga Acciones

Sin Registros

[10 ~

Captura las secciones correspondientes al registro de la nueva candidatura propietaria,
asi como del Informe de Capacidad Econdmica, los datos capturados ocupardn el
lugar del registro original.

» Datos generales

> Datos de la candidatura propietana

» Datos de col fo de la candidatura propietana

» Aviso de privacidad simplifi

> Informe de Capacidad E ica de la candidatura propie

> Datos complementarios

Finaimente da clic en el botdon “Aceptar” y el sistema mostrard el mensaje “La sustitucion
de la candidatura propietaria por nuevo registro se ha realizado correctamente”.

Exito
0 La sustitucion de la candidatura

propietaria por nuevo registro se ha
realizado correctamente
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Sustitucion de suplencia de la candidatura por nuevo registro.

Esta funcionalidad sirve para capturar la informacién de la nueva suplencia sin modificar
la informacién de la candidatura propietaria.

Tipo de movimiento:

SELECCIONE 2

SELECCIONE

E SUSTITUCION DE SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA POR NUEVO REGISTRO E

Es necesario que se indique el motivo por el cual se readliza la sustitucidon de la
candidatura.

* Justificacion:
SELECCIONE h
SELECCIONE
Aerror
i INCUMPLIMIENTO
% RENUNCIA
FALLECIMIENTO

NHABILITACION

I
|
|
|
|
|
! INCAPACIDAD
|

| OTROS

v

Selecciona la fecha en que se aprueba la sustitucion.

“Fecha del movimiento:

25/08/2021

Es requerido que se adjunte el documento que avala la sustitucion de la suplencia.

Documentacién adjunta

Tipo Fecha del documento:

Selecciona una opcion h 25/08/2021

Nota: salo se aceptan archivos de tipo: * doc,* docx,* pef,* png,* jpg y * jpeg. El nombre del archiva no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo (_)

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacién

Nombre Archivo Tipo Archivo Tamaiio Archivo (KB) Fecha de carga Acciones

Sin Registros

(10 ~]
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El sistema habilitard las secciones correspondientes al registro de la nueva suplencia, los
datos capturados ocupardn el lugar de la suplencia original.

¥ Dalos Generales de |a suplencia de la candidalura propietaria

Clave de elector: Numero de identificador OCR

NSNJV 64 IH718

Nombre (s); “Prim Segundo apellido:

JAVIER LUNA SANCHEZ

Sobrenombre: *Sexe:

Lugar de nacimiento: Fecha de nacimiento:

CURP: Confirmar CURP: RFC:

“Ocupacién: *Tiempo de residencia en el domicilio:

Finalmente da clic en el botdn Aceptar y el sistema mostrard el mensaje “La sustitucion
de suplencia por nuevo registro ha sido hecha correctamente”.

&
La sustitucion de suplencia por

nuevo registro ha sido hecha
correctamente

Nota: El sistema permite las sustituciones de las suplencias y de la planilla de
candidaturas independientes. Sin embargo, no permitird la sustitucion de la candidatura
propietaria por suplencia, ni de la candidatura propietaria por nuevo registro.
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Sustitucion de formula completa.

En la opcidn de sustitucion de formula completa, se habilitardn las secciones
correspondientes al registro de la nueva férmula (candidatura propietaria y suplencia),
los datos capturados ocupardn el lugar de la férmula original.

Tipo de movimiento:
SELECCIONE e
SUSTITUCION DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA POR NUEVO REGISTRO
SUSTITUCION DE CANDIDATURA PROPIETARIA POR SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA

: SUSTITUCION DE FORMULA COMPLETA
N T T T T T T T T T T T T - S - ., - T T - . - - - - .. - - - . .

Es necesario que se indique el motivo por el cual se readliza la sustitucién de la
candidatura.

“Justificacién:

SELECCIONE ¥
SELECCIONE
herror

E INCUMPLIMIENTO
In

| RENUNCIA

|

| FALLECIMIENTO

NHABILITACION

NCAPACIDAD
OTROS

[ ————

Selecciona la fecha en que se aprueba la sustitucion.

“Fecha del movimiento:

25/08/2021

Para comenzar con la captura de informacién en las secciones antes mencionadas, es

necesario adjuntar el documento que avala la sustitucion.
Documentacion adjunta

Tipo Fecha del documento:

Selecciona una opcién M 25/08/2021

Nota: salo se aceptan archivos de tipo: * doc,* docx,* pf,* png,* jpg y * jpeg. El nombre del archiva no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo (_)

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacién

Nombre Archivo Tipo Archivo Tamaiio Archivo (KB) Fecha de carga Acciones

Sin Registros

(10_+]
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Captura los datos de la nueva candidatura propietaria y suplencia.

~ Dalss genesdes
Fecha de captura: Lema de campatin:

Clave de eloctor Nimero de dentificador 0GR

Nerre (s} rimer speic Sequndo apelide:
Sotrenomore: Se
Py

PR pT—

Lugar de nacimicnte: Fecha de racimicnio:
P E e — 20571968
CURP: “Gonfirmar CURP: W

Ocupaciin: Tiempo deresidenci en el domisilic

B T ———

> Daos: Genersles de 12 suplencia e s canidshrs propitaris

P Tpa————

B T ——————

> Dalos. complementasios

Da clic en el botén Aceptar y el sistema mostrard el mensaje “La sustitucion de la formula
completa se ha realizado correctamente”.

(i I
La sustitucién de la formula

completa se ha realizado
correctamente
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Sustitucion de la candidatura propietaria por la suplencia de la candidatura.

En esta opcidn se podrd sustituir a la candidatura propietaria por la suplencia, es decir,

la suplencia ocupard el lugar de la candidatura propietaria, por lo que serd necesario
realizar un nuevo registro de suplencia.

Tipo de movimiento:
SUSTITUCION DE CANDIDATURA PROPIETARIA POR SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIAY
SELECCIONE

SUSTITUCION DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA POR NUEVO REGISTRO

SUSTITUCION DE CANDIDATURA PROPIETARIA POR SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA

SUSTITUCION DE FORMULA COMPLETA

Al dar clic en esta opcidn de sustitucién, el sistema emitird en la parte superior derecha

los siguientes mensajes a manera de aviso; por lo cual, no impiden la captura del
movimiento:

La actual suplencia de la Debe capturar el informe de
candidatura propietaria se capacidad Octuui?miziplirnla
convertira en la candidatura candidatura propietaria.

propietaria. Debe capturar una
nueva suplencia de la candidatura
ww --

Nota: En caso de candidaturas No fiscalizables, el mensaje no se visualiza.

Es necesario que se indique el motivo por el cual se readliza la sustitucion de la
candidatura.

= Justificacion:

SELECCIONE v
SELECCIONE
Aerror

1

| INCUMPLIMIENTO
1

! RENUNCIA

)

)

1t FALLECIMIENTO

NHAEBILITACION

NCAPACIDAD

OTROS

-

Selecciona la fecha en que se aprueba la sustitucion.

“Fecha del movimiento:

25/08/2021

9 0 n 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 @
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Es necesario adjuntar el documento que avala la sustitucion.

Documentacion adjunta

Tipo Fecha del documento:

Selecciona una opcién M 25/08/2021

Nota: salo se aceptan archivos de tipo: * doc,* docx,* pf,* png,* jpg y * jpeg. El nombre del archiva no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo (_)

0% Porcentaje de almacenamiento 100%
- ________________________________________|

Tabla de Documentacién

Nombre Archivo Tipo Archivo Tamaiio Archivo (KB) Fecha de carga Acciones

Sin Registros

[10 ~

En consecuencia, se habilitardn los campos tanto para el registro de una nueva

suplencia, como los campos para la captura del Informe de Capacidad Econdmica de
la nueva candidatura propietaria.

> Datos Generales de la suplencia de la candidatura propietaria

> Aviso de privacidad simplificado

> Informe de Capacidad Econdmica de la candidatura propietaria

Nota: El sistema habilitard para su captura el Informe de Capacidad Econdmica, para
que la suplencia que ocupard el lugar de la candidatura propietaria incorpore su
informacién financiera relativa al ejercicio fiscal inmediato anterior, esto aplicard para
los cargos fiscalizables, en un cargo no fiscalizable, no se activa para su captura.

Enroque de numero de lista.

En esta opcidon podrds intercambiar la posicion en la lista de aquellas candidaturas
registradas por este medio. La informacidén en los registros afectados no se modificard
a excepcion del nimero de lista.

Tipo de movimiento:

SELECCIONE ¥

SELECCIONE

SUSTITUCION DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA POR NUEVO REGISTRO

........................................... -
f°ENRO QUE DE NUMERO DE LISTA }

Es necesario que se indique el motivo por el cual se readliza la sustitucidon de la
candidatura.
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* Justificacion:

SELECCIONE h

SELECCIONE

# errOR

i INCUMPLIMIENTO
i RENUNCIA

i FALLECIMIENTO
INHABILITACION
INCAPACIDAD
OTROS

-

Selecciona la fecha en que se aprueba la sustitucion.

“Fecha del movimiento:

25/08/2021

9 10 m 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24@

Una vez realizado lo anterior, estaras en posibilidad de indicar el niUmero de lista por el
que deseas intercambiar el registro seleccionado.

Seleccione el nimero por el cudl se hara el enroque:

2w

Es necesario adjuntar el documento que avala el enroque de niUmero de lista.

Documentacion adjunta

Tipo Fecha del documento:

Selecciona una opcion v 25/08/2021

Nota: solo se aceptan archivos de tipo: *.doc* docx,* pdf,*.png.*jpg y *ipeg. El nombre del archivo no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacion

Nombre Archivo Tipo Archivo Tamafio Archivo (KB) Fecha de carga Acciones

Sin Registros

[10 ~

Da clic en el botdn Aceptary el sistema mostrard el mensaje “El enroque de numero de
lista se realizé correctamente”.

Exito

El enroque de nimero de lista se
realizo correctamente.
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Nota: En cada una de las sustituciones que involucren al propietario/a de las
candidaturas, no extinguen las obligaciones de presentar operaciones contables e
informes de campana pendientes en el Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF).

Consulta

En el menuU consulta es posible visualizar los movimientos de gestién realizados vy la
documentacién soporte de cada uno.

Selecciona el menU de consulta ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

Captura | Consulta

Selecciona las opciones en los filtros de acuerdo con la bUsqueda que deseas realizar.

Los filtros de seleccidn son opcionales a excepcion del filtro Entidad. Una vez realizada
la seleccién, da clic en el botdn Buscar.

Informacion general
*Entidad: Tipo de Candidatura: Municipio:
SONORA PRESIDENTE MUNICIPAL SELECCIONA

Tipo de Sujeto Obligado: Sujeto Obligado: Tipo de registro:

SELECCIONE L/ TODOS 4 TODOS g

Nota: El filtro Entidad se visualizard predeterminado con la informacién a la que se
encuentre vinculado el usuario. En caso de ingresar al sistema con una persona usuaria
vinculada al Sujeto obligado, los filtros Tipo de Sujeto Obligado y Sujeto Obligado se
mostrardn predeterminados con la informacion del partido politico.

El sistema mostrard la tabla con la informacion de los registros aprobados, con el historial
correspondiente a modificaciones realizadas en el médulo de Gestion.

0000000000 |

En la parte inferior de la tabla se visualizard habilitado un icono para descargar el reporte
de registros gestionados en un archivo Excel.
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o E F [} H | il K LR M o P a A 5 by
Sistema Nacional de Registro de Precandidatos 3

Candidatos L-(¥ ¢
CONSULTA DE LOS MOVIMIENTOS DE GESTION -
Praceso Electoral 2019
Periodo: Campafia
Ambito: Losal
Usuario creacidn: Perez Amol Usnauy
Fecha y hora: 07/11/19 16:32
Fechay
Tipo de candidatura Tipo de registro Sujeto Obligads Estatus Nombre Entidad | Distrito (2 Tipo de movimiento hara del
3
FEGIDURIA AP SUPLENCIA, PRFTIO0 DE LA REVOLUCIEN DEMOCRATICA| APROGADD OCTAVD HOALGD TOLCAYUCA |FEGSTAODELR DTG s |usnamgperezent
SUPLENCIA DE LA
CANDIDATURA
o FROPIETARIA
| [FEGOURR MR FUPLENCIA, FARTIOD DE LA FEVOLUCIGN DEMOCRATICA| AFROBADD FATRICIA CRUZ MATHERS HOALGOD CARDONAL | MODIFICACIBNOEDATOR | 8018 43 | alfonsachavez
1o | [FEGIOURIR MR CANDIATURR, FROFIET AR FAFTIOG UE LA FEVOLUCIGN DEMOCRATICA| AFFOBADD FOSA MAFIA BECEFFA GAFLIE |HIDALGD CAROONAL | MODFICACIGNOEGATOR | SN0 A3 | afonsachaves
PRESIDENCIA MUNICIPAL SUPLENCIA PARTIDD DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA | APROBADO HOCHITL GARCIS GOMEZ HIDALGO ATOTOWILCO | MODIFIGACIONDEDATOS | 07110181338 | alfonse.chavez
" ELGRANDE
PRESIDENCIAMUNCFAL | CANDIDATURA PROPETAR, FARTIO] UE L FEVOLUCIGN DEMOCRATICA| APROBADD FRMANDO PEREZ CE LDS HDALGD ATOTONLCO | MODFICACIGNOE WS 643 | usnavyperez el
n SANTOS ELGRANDE | DOCUMENTACION
DIFTACION LOCAL 1 CANDIDA.TUR?, PROPIET AP TACYIENTO CIUDRD AN FPRDBADD ESTEBANBAUTISTA HERRANDEZ [HOALGD | ENROGUE (NTERGAMEID | S005718 1405 | ahonzashaves
3 TEPESPU SUPLENCIA DE Li
TIFUTACIONLOCAL R TUFLENCIE, TATIENTG CIUDADANG FRROEADD TIORTF, LCIA FOJRS TREJD HOALGD |5 ENROGUE (NTEFCAVEID | SOI0S8 M08 | afonzachaves
*® TEFEAFL SUPLENCIADE LA
FERDURA FE CANDDATORA PROPET AR AFTION DE LA FEVOLUCION DEMOCRATICA | APFOADD TAAYFR JANETH TOTFES TOALGD TOLCATICA |FEGSTRODE LA TG s |usnavgparer e
DOMIGUEZ SUPLERCIADE LA
7 CANDIDATURA
FEGIDUFIR FF CANDIATURA, FROFIET AP FAFTIOG UE LA FEVOLUCIGN DEMOCRATICA| AFROBADD GUDALUFE VSEL CASTELLANGE [HDALGD TOLCATUCA | ENFOGUE DE NOMERDDE | G771 T32 | Menaveperezet]
" CAND LSTA
FRESIDENCIA ONCFAL | SUPLENCIE, CANDIDATURA NOEFEHDENTE FRROEADD TOSE AR ORTEGA AQUING  [HDALGD ZEWFOALR, | FEGETRODELR THOSR R | afonzachaves
SUPLENCIADELA
" CANDINATURA -
Reporte ® L] »

En el extremo derecho de la tabla se mostrard una columna con un botdn acciones, se
debe seleccionar para que se despliegue la tabla “Registro de movimientos”, con los
datos de cada movimiento de gestidon consultado. Dicho historial podrd descargarse en
un archivo Excel.

Acciones

O

Al seleccionar la fila de la tabla de movimientos se desplegard en la parte inferior de
esta, la informacion de cada movimiento:

Tabla de movimientos

Registro de Movimientos
Estatus Tipo de Movimienta Fecha y Hora Tipo de registro Usuario que realizo el movimiento
APROBADO POR SUSTITUCION SUSTITUCION DE FORMULA COMPLETA 29/04/2019 14:42:21 CANDIDATURA PROPIETARIA edith.serrano.ext1

(1] 10 v X

Para poder visudlizar la documentacion adjunta del movimiento es necesario
seleccionar el movimiento y en la parte inferior se visualizard la documentacion
adjunta, misma que podrd descargarse al dar clic en el botén “Descargar”.

Documentacion adjunta

0% Porcentaje de almacenamiento 100%
-
Tabla de Documentacion
Nombre Archivo Tipo Archivo Tamaiio Archivo (KB) Fecha de carga Descargar

GESTION_ACUERDOS. ACUERDOS 175.88 29-04-2019

(1] 10 v

Al realizar la descarga del archivo Excel, se observard el estatus del movimiento, la
fecha y hora de aplicaciéon del movimiento, el tipo de registro y el usuario que realizd
el movimiento.
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Archivo [NOUSEE Insertar Disefio de pagina  Férmulas  Datos  Revisar Vista Power Pivot Q ;Qu

) ) L
€=

. 36 © = - [ 7
L rial | - [EF Ajustar texto General F 2 o ;
L) gy - (] 3 - \ B =
Pegar - N K S - - DA == = «=3= [Slcombinarycentrar ~ | $ ~ % 00 | %5 %9 For‘malo Dar formato Estilos de Insertar Eliminar Formato
> condicional ~ como tabla ~ celda - > 2
Portapapeles 1 Fuente & Alineacién ) Nomero () Estilos Celdas
B17 > J
A B [*] D = i
1 |Estatus Tipo de Movimiento Fecha y Hora Tipo de registro Usuario que realizé el movimiento

2 |APROBADO POR SUSTITUCION SUSTITUCION DE FORMULA COMPLETA 29/04/2019 14:42:21 CANDIDATURA PROPIETARIA edith.serrano.ext1

Las secciones que permite visualizar en cada registro modificado son:
e Datos generales.
e Datos de la candidatura propietaria.
e Datos de contacto de la candidatura propietaria.
e Asociacion Civil. *
e Representante Legal. *
e Responsable de finanzas. *
e Datos generales de la suplencia de la candidatura propietaria.
e Datos de contacto de la suplencia de la candidatura propietaria.
e Aviso de privacidad simplificado.
e Informe de Capacidad Econdmica de la candidatura propietaria.

e Datos complementarios.

*Estos datos solo serdn visibles en Candidaturas independientes.

> Datos generales

> Datos de la candidatura propietaria
> Datos de contacto de I candidatura propietaria
> Asociacion civil

5 Representante Legal

> Responsabie de finanzas

> Aviso de privacidad simplificado

> Informe de Capacidad Economica de I candidatura propietaria

% Datos complementarios

Nota: Las secciones que se mostrardn en el presente apartado, dependerdn del tipo
de registro y tipo de movimiento de gestidon realizado.

En el apartado de datos generales se observa la fecha de captura, lema de campana,
numero de lista (Candidaturas que se registren por lista), clave de elector, nUmero de
identificador OCR, el nombre, primer y segundo apellido, sobrenombre y el sexo.
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Documentacion adjunta

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacion
Nomi o Tipo A o (k) Fecha de carga
GESTION_ACUERDOS pdf ACUERDOS 175.88 29-04-2019
(1] 0 v

~ Dalos generales

*Fecha de captura: Lema de campaiia:

“Clave de elector: Nimero de identificador OCR:

ARANBE 830429 01H100
“Nembre (s): *Primer apellido: Segundo apellido:
BENITO ARRIAGA ANTIONIO
Sobrenombre: “Sexo:

En el apartado de datos de la candidatura propietaria se pueden ver los campos: lugar
de nacimiento, la fecha de nacimiento, CURP, RFC, ocupaciény el tiempo de residencia
en el domicilio.

> Datos generaies

v Dalos de Ia candigatura propietana

*Lugar de nacimiento: *Fecha de nacimiento:

CORDOBA VERACRUZ

“CURP: “RFC:
ARABBB0420HDFRANZO ARABBS0429DF2
*Ocupacién: “Tiempo de residencia en el domicilio:

MAESTRO 15

En el apartado de datos de contacto de la candidatura propietaria, se pueden ver los
campos referentes al nUmero telefénico y correo electréonico, asi como la autorizacion
para recibir notificaciones electrénicas.

> Dalos generales

> Datos de la candidatura propietaria

v Dalos de contacto de Ia candidatura propietana

nnnnnn

JONATHAN.PEREZ@INE MX
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Aviso de privacidad simplificado.

| Aviso de Privacidad Intes

sles (Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos

Para aquellos registros correspondientes a una candidatura independiente, serd posible
consultar la informaciéon de la Asociacion Civil: Nombre y RFC.

*Nombre asociacién eivil: “RFC asociacién civil:

JUNTOS POR LA RENOVACION, A.C. JRE201126AF5

De la misma forma podrd ser consultada la informacién relativa al Representante Legal
y de Finanzas de la Asociacién Civil correspondiente a la candidatura independiente.
De lo anterior, podrd consultarse en especifico: Nombre(s), Primer Apellido, Segundo
Apellido, CURP, RFC y Clave de Elector.

~ Representante Legal

¢Serés tu propio/a representante legal?

“Nombre(s): *Primer Apellido: Segundo Apellido:
JACINTO MUNOZ ALVAREZ
“CURP: “RFC: “Clave de elector:
MUAJ62022THCLXLCO4 MUAJE90221IH1 MZALIC 690221 05H800

~ Responsable de finanzas

£Serés tu propio/a responsable de finanzas?

“Nombre(s): *Primer Apellido: Segundo Apellido:

GERARDO CONTRERAS MURioZ
“CURP: “RFC: “Clave de elector:

COMG620312HCLNXROS COMG620312EY7 CNMZR6 203120 5HO00

En caso haber realizado modificaciones a las suplencias, el sistema permitird la
visualizaciéon de los Datos Generales de la suplencia de la candidatura propietaria y los
Datos de contacto de la suplencia de la candidatura propietaria.
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~ Datos Generales de la suplencia de la candidatura propietaria

*Clave de elector.

LPORJN 670624 04M400

Sobrenombre:

CONCHITA

*Lugar de nacimiento.

“CURP:

*Ocupacién:

COMERCIANTE

Tipa Teléfona LADA

TRABAJO

Namero de identificador OCR:

Primer apellido: Segundo apellido

PEREZ

Sexo:

Fecha de nacimiento:

"RFC:
oP m 8
Tiempe de residencia en el domicilio:
Numero de teléfore Extension Corre
BO567815 2580 PRUEBAS SISTEMASNRINE MX

Los datos del Informe de Capacidad Econdmica de la candidatura propietaria que se
hayan capturado en el formulario.

Por Ultimo, se mostrard el apartado de datos complementarios que, en caso de haber
utilizado este apartado, se observardn los datos capturados.

Con este procedimiento se concluye la presente guia.
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