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Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y
Candidatos (SNR).

Guia para capturar, consultar y modificar las candidaturas, los
topes de gasto y las fechas de los periodos de Apoyo
Civdadano, Precampana y Campana.

A continuacion, se describe el procedimiento para que la persona Responsable de
Gestion del SNR del Organismo Publico Local (OPL) pueda capturar, consultar y
modificar los topes de gasto y las fechas de los periodos correspondientes a
obtencion del Apoyo Ciudadano, Precampana y Campana por cada uno de los
cargos de eleccion.

Consideraciones.

e Elusuario que puede realizar la captura y actualizaciéon de la informacion es
el/la Responsable de Gestion del OPL, por lo que es necesario contar con
firma electronica vigente ya sea la emitida por el SAT (e.firma) o por el INE
(INE.firma).

e Losroles de capturista y consulta del OPL, podrdn consultar la informacioén
capturada por el/la Responsable de Gestion.

e Pararealizar la configuracién es necesario tener escaneado en formato PDF
la siguiente documentacion:
o Calendario electoral.
o Planintegral.
o Cédula(s) de cargo.
o Acuerdo de aprobacién de topes por cada periodo.

e Para los integrantes de los ayuntamientos la configuracién se realizard
también a nivel de planila (MR) o listado (RP), en el menU Modifica
solamente se captura esta informacién en el periodo de campana.

Nota: Los topes y las fechas sirven como insumos para el Sistema Integral de
Fiscalizacién (SIF), por lo que es necesario que sean validados con la firma
electronica vigente de la persona Responsable de Gestion del OPL. Las
actualizaciones se podrdn realizar en las fechas que sean establecidas por el OPL.
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1. Captura.

Deberds ingresar al médulo de Administracion, seleccionar el menU denominado

Configuracion y Validaciones, posteriormente ingresa a Configuracion y validacion
de candidaturas.

# Inicio

Configuracién y Validaciones

Configuracion y validacion de
candidaturas

Selecciona en la parte superior derecha de la pantalla el mend de acciones
Captura.

Captura | Consulta | Modifica

Indica el tipo de eleccion, el ano de proceso electoral, y da clic en el botdn
Seleccionar.

Datos generales

“Tipo de eleccion: *Afo del proceso:

@ Ordinario) Extraordinario 2024 v

Seleccionar

Selecciona el tipo de candidatura del cual deseas realizar la configuracion de
conformidad al proceso electoral vigente.

*Entidad: *Tipo de candidatura:

NAYAR b PRESIDENCIA MUMICIPAL hd
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El sistemna mostrard la seccidon “Caracteristicas de la candidatura” en la que,
deberds indicar el periodo a configurar: Apoyo Ciudadano, Precampana y

Campana.
v Caracteristicas de la candidatura

“Periodo:

@ Apoyo Ciudadano(Q) Precampafia(0) Campafia

Dependiendo del periodo seleccionado, se solicitard la siguiente informacion:

e Apoyo Ciudadano y Precampana: Indicards si el fipo de candidatura es
fiscalizable o no fiscalizable, si realizard o no precampana vy si la reelecciéon
aplica a la candidatura.

v Caracteristicas de la candidatura

“Periodo: “La candidatura es fiscalizable: *Realizara precampaiia:

@ Apoyo Ciudadano(D) Precampaiia() Campafa O SiO Ne(OD Opcional

*“Se puede reelegir:

O SO No

e Campana: Indicards si el tipo de candidatura es fiscalizable o no fiscalizable,
si realiza o no realiza campana, el nUmero de candidaturas permitidas por
entorno geogrdfico vy sila reeleccién aplica a la candidatura.

v Caracteristicas de la candidatura

*Periodo: *La candidatura es fiscalizable: *Realizara campafia:
O Apoyo Ciudadanol Precampafia@® Campana @ SiD NoO Opcional

“Numero de candidaturas: 1 “Se puede reelegir:

@ S0 Mo

Nota: en el caso de candidaturas de Diputaciones por el principio de
Representacién Proporcional, es necesario indicar en el campo “La candidatura es
fiscalizable” la palabra “Opcional”, ya que si bien no es una candidatura que se
fiscaliza, cuando se registre pueden decidir si realizardn actos de precampana o
campana.
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Deberds seleccionar las fechas de inicio y fin del periodo seleccionado, asi como
capturar el tope méximo de gastos del periodo, aprobado por el Consejo General
de tu Instituto Electoral.

Fechas y topes de gastos

“Fecha inicio: “Fecha fin: “Tope de gastos: 0000000000.00

Dependiendo del tipo de candidatura seleccionado, se mostrardn los nombres de
los Distritos y Circunscripciones Locales, asi como, de los Municipios o
Demarcaciones de la Entidad a configurar.

O Seleccionar todos
Regidn
1- ACAPONETA

- AHUACATLAN

[ 5]

3- AMATLAN DE CARNAS
4- BAHIA DE BANDERAS
5- COMPOSTELA

&- HUAJICORI

7 - IXTLAN DEL RIO

8- JALA

9- DEL NAYAR

[ A R e i R < < <

10 - ROSAMORADA

[1 -

Nota: Podrds Seleccionar todos los entornos geogrdficos que tengan la misma
configuracion (fechas y topes), asi todas se capturardn con la misma informacion,
facilitando su configuracion.

Al dar clic en el botdn , los entornos geogrdaficos configurados se visualizardn
en la siguiente tabla:

Tabla de Configuracion de Enfornos Geograficos
Entorne geogrifice Fecha inicio Fecha fin Tops de gastos Acciones
1- ACAPOMETA 01/08/2024 30/08/2024 § 400,000.00 o
2 - AHUACATLAN 01/08/2024 30/08/2024 § 400,000.00 0
3- AMATLAN DE CARIAS 01/08/2024 30/08/2024 § 400,000.00 0

1]
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Finalmente, para guardar la configuraciéon es necesario que se adjunte en formato
PDF, el “Acuerdo” mediante el cual se aprueban los topes, el “Calendario Electoral”
y “Plan Integral” del Proceso Electoral, asi como la “Cédula de Cargos” (remitida a
la UTF del INE). Para adjuntar los documentos deberds realizar los siguientes pasos:

1. Selecciona el Tipo de documento que dé soporte la aprobaciéon (acuerdo,
resolucioén, ofros).

Selecciona la fecha del documento (Fecha en que se emite el documento).
Oprime el botén EXAMINAR.

Localiza la ubicacion del archivo y seleccidonalo.

Oprime el boton AGREGAR.

Si el documento que agregaste no es el que deseabas, puedes cancelar la
carga de documentacion dando clic en CANCELAR, y en caso de que ya
se encuentre visible en la tabla de documentacion puedes dar clic en el
icono ELIMINA.

ok

Nota: solo se aceptan archivas de tipe: *.doc.* docx,*. pdf. *. png* jpg ¥ *.jeeg. El nombre del archivo no debe tener espacios o caracteres especizles y acentos, pusde contener guion bajo ().
@Tipo *Fecha del documento

Selecciona una opcidn - 27/08/2024 w

® ® 6

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacion

HNembre Archive Tipo Archivo Tamafio Archive Acciones

Sin Registros

1de1 (10w

Deberds considerar que solo se aceptan archivos de tipo: .doc, .docx, .pdf, .png,
Jog vy .jpeg, ademds, el nombre del archivo no debe tener espacios o caracteres
especiales, no obstante, si puede contener guion bajo (_).

Al dar clic en el botén , los entornos geogrdficos configurados se registrardn
correctamente.
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Nota. Para concluir con la configuraciéon de fechas y topes de gastos, es necesario
gue redlices la validacion de la misma en el menu de tareas Modifica, verificando
gue la informacion capturada sea correcta, ya que esta serd la estructura para el
registro de aspirantes a candidaturas independientes, precandidaturas,
candidaturas y candidaturas independientes en el SNR.

2. Consulta.

Para conocer las caracteristicas de las configuraciones capturadas en los procesos
electorales, debes seleccionar en el menu de tareas la opcién Consulta.

Captura | Consulta | Modifica

Indica el tipo de eleccidn, el ano de proceso, y da clic en el botdn Seleccionar.

Datos generales

“Tipo de eleccion: “Afo del proceso:

@ Ordinario() Extraordinario 2024 v

Selecciona el tipo de candidatura y periodo del cual se desea consultar la
configuracion.

*Emtidad: *Tipo de candidatura: *Periodo:

ARIT ~ PRESIDENCIA MUNICIPAL b @ Apoyo Ciudadano) Precampafia”) Campafia

Se desplegard una tabla con los resultados de la busqueda, dependiendo del
cargo seleccionado se mostrard la informacion.
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Tipa de eleccién Tige de candidatura Entarno geogrifica Fecha inicia Fecha fin Tope de gastos Acciones

FRESIDENCIA NAYARIT / 1-

RA MAR 1/08/202 30/08/2024 5 400,00 Opciones
EXTRACRDINARIO MUNICIPAL ACAPONETA 01/08/2024 0/08/202: 5 400,000.00 Opciones .
- PRESIDENCIA NAYARIT f 2- .
WA MAR 1/08/202 30/08/2024 5 400,00 Opcio
EXTRACRDINARIO MUNICIPAL AHUACATLAN 01/08/2024 0/08/202: 5400,000.00 Opciones .
- PRESIDENCIA MAYARIT / 3-AMATLAN ,
A MAR o 1/08/202 30/08/2024 5 400,00 Opciones
EXTRAORDIMNARIO MUNICIBAL DE CARAS 01/08/2024 0/08/202: 5 400,000.00 Opciones -
Total de registros 3, Pagina 1 de 1 o |10 W =

En la columna de acciones, se muestran dos opciones Consulta y Documentacion
adjunta.

Opcicnes
Dpcones
Consulta

Documentacion adjunta

Si seleccionas la opcion “Consulta”, se visualizardn las especificaciones capturadas
de la candidatura.

~ Caracteristicas de la candidatura DIPUTACION LOCAL MR NAYARIT / 5-5-SAN BLAS

*Periodo: *La candidatura es fiscalizable: *Realizara precampana:

*Nimero de candidaturas: “Se puede reelegir:

Sirequieres visualizar la documentacion adjunta que avala la configuraciéon, debes
seleccionar de la tabla de resultados la opcién Documentacién adjunta y en la
parte inferior, podrds visualizar la tabla de documentacion adjunta, la cual
mostrard la documentacion que se cargd al momento de realizar la configuracion
y el estatus que tiene al momento de hacerse la consulta.
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Tabla de Documentacion

Nombre del Archivo Tipo Peso Fecha de carga Estatuz
ACUERDOS . pdf ACUERDOS 14.98 KB 27-08-2024 ACTIVO
RESOLUCIONES. pdf RESOLUCIOMES 1512 KB 27-08-2024 ACTIVO
OTROS1_pdf OTROS 15.07 KB 27-08-2024 ACTIVO
CALEMDARIO_ELECTORAL pdf CALENDARIO ELECTORAL 15.04 KB 27-08-2024 ACTIVO
PLAM_INTEGRAL.pdf PLAM INTEGRAL 14.84 KB 27-08-2024 ACTIVO
CEDULAS_DE_CARGOS.pdf CEDULAS DE CARGOS 15.2 KB 27-08-2024 ACTIVO
Total de registros 6, Pagina 1 de 1 o IE

La documentacion podrds descargarla en formato .zip, al seleccionar el botén de
“Descargar documentacién adjunta”.

Descargar documentacion adjumta

En la parte inferior, adicionalmente se encuentra la opcidon para descargar la
informacion que se muestra en la tabla respecto de la configuraciéon realizada, en
formato Excel.

XLS

%=
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CONFIGURACION DE CANDIDATURAS

Proceso Electoral: Extraordinario 2024
Periodo: Apoyo ciudadano
Entidad: NAYARIT
Tipo de candidatura;: PRESIDENCIA MUNICIPAL
Ambito: Local
Usuario creacion:
Fecha y hora de generacion: 27/08/2024 17:36:54

Tipo de eleccion Tipo de candidatura Entorno geografico Fecha inicio Fecha fin Tope de gastos li
EXTRAORDINARIO | PRESIDENCIA MUNICIPAL | NAYARIT / 1-ACAPONETA 01/08/2024 |30/08/2024| $ 400,000.00
EXTRAORDINARIO | PRESIDENCIA MUNICIPAL | NAYARIT / 2-AHUACATLAN 01/08/2024 |30/08/2024| $ 400,000.00
EXTRAORDINARIO | PRESIDENCIA MUNICIPAL |JAYARIT / 3-AMATLAN DE CANA! 01/08/2024 |30/08/2024( $ 400,000.00

3. Modifica.

En este menU es aplicable para las tres etapas del proceso electoral, en este
apartado se especifica y muestra cdmo realizar la configuracion que es aplicable
para Apoyo Ciudadano, Precampana y Campana, salvo las indicaciones
relacionadas a la Configuracion del Ayuntamiento, que es aplicable Unicamente
en el periodo de Campana.

En este menU podrds realizar:
e Modificacién de la configuracion, en topes y fechas.
e Configuracion del ayuntamiento (planilla y listado).

e Validacion de la configuracion.

Deberds seleccionar del menu de tareas la opcidén Modifica.

Captura | Consulta | Madifica

Indica el tipo de eleccidn, el ano de proceso, y da clic en el botdn Seleccionar.
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Datos generales

“Tipo de eleccion: “Afo del proceso:

@ Ordinario) Extraordinario 2024 v

Selecciona el tipo de candidatura y periodo del cual deseas modificar la
configuracion.

“Entidad: “Tipo de candidatura: “‘Periodo:

LAYAR b PRESIDENCIA MUNICIPAL W @ Apoyo Ciudadano) Precampafia”) Campafia

Se desplegard una tabla con los resultados de la busqueda, en la columna de
acciones, selecciona la opcidon “Modifica”, que despliega las caracteristicas
capturadas de la candidatura.

O | EXTRAORDINARIO PRESIDENCIA MUNICIPAL MNAYARIT / 1-ACAPONETA 01/08/2024 | 30/08/2024 | 5400,000.00 NG

Opciones .

O EXTRADRDIMARIO PRESIDENCIA MUNICIPAL NAYARIT / Z-AHUACATLAN 01/08/2024 30/08/2024 $400,000.00 NO

Opcicnes ..
O | EXTRAORDINARIO PRESIDENCIA MUNICIPAL MAYARIT / 3-AMATLAN DE CANAS 01/08/2024 | 30/08/2024 | $400,000.00 NO Opciores ..
Total de registros 3, Pagina 1 de 1 o |10 w _I

3.1 Modificaciéon de la configuracion

Se mostraran las mismas secciones desplegadas en el meny, con posibilidad de
modificar la fotalidad de los campos capturados como son:

La candidatura es fiscalizable.
Realizard Campana

NUmero de candidaturas.

Se puede reelegir.

Fecha y tope de gastos
Documentacién adjunta.

oA
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~ Caracleristicas de la candidatura DIPUTACION LOCAL MR NAYARIT / 5-5-SAN BLAS

*La candidatura es fiscalizable: @ *Realizara precampaiia:
@ Si7) Mo Opcional
*Numero de candidaturas: 1 @ “Se puede reclegir:
® Si0 No
Fechas y topes de gastos
*Fecha inicio: 01-08-2024 *Fecha fing 20-08-2024 *Tope de gastos:| 400,000.00
Documentacion Adjunta
Fzcha y hora
Nombre Tige Tamaia Fecha del documents Usuario ! Acciones
carga
ACUERDOS.pdf ACUERDOS 14.08 KB 27/08/2024 00:00:00 sandra.duran °°
RESOLUCIOMES. pdf RESOLUCIONES 1512 KB 27/08/2024 00:00:00 sandra.duran °e
A

Una vez que se modifique la informacién en la parte inferior da clic en el botdn

Modificar.

El sistema procesard la informacién y se mostrard el mensaje:

Nota: lo modificaciéon se realiza de manera individual, es decir los cambios los
realizards Unicamente al entorno geogrdfico seleccionado.

3.2 Modificacion de la configuracion.

Para realizar la configuracion de las candidaturas que integran la planilla o listado
de ayuntamiento, deberds realizarlo en esta opcién, por lo que, en los cargos de
Presidencia Municipal se visualizard una seccion denominada Integrantes del
Ayuntamiento y que muestra las siguientes preguntas ¢La candidatura tiene planilla
de ayuntamiento? / ;La candidatura tiene listado de ayuntamiento? De acuerdo a
la configuracion de la entidad deberds seleccionar Si o NO.
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Integrantes Ayuntamiento

*¢El cargo tiene planilla de ayuntamiento?

O siO No
*¢El cargo tiene listado de ayuntamiento? *Es aplicable para Candidaturas Independientes
QO SO Neo O siO Neo

Posteriormente, deberds indicar en la tabla de candidaturas, qué cargos integran
la planilla o listado, seleccionando el check box y deberds indicar el nUmero de
candidaturas que se permiten registrar en la entidad por cada uno de los
mMunicipios.

*¢El cargo tiene listado de ayuntamiento?

@ SO No
¥ Seleccionar todos

Tipo de candidatura Nimero de candidaturas

Después selecciona el bo’rc’m, en la tabla de accién visualizards las
candidaturas configuradas, con la posibilidad de modificar o en su caso eliminar.

Planilla Ayuntamiento

Tipo Candidatura Entorno geografico Nimero de candidaturas Acciones

SINDICATURA MR AYUNTAMIENTO 1 6

Y

Nota: el procedimiento para la configuracién de integrantes de la planilla de
ayuntamiento y listado de ayuntamiento es el mismo. No obstante, para el
apartado de listado de ayuntamiento deberds contemplar requisitar el apartado
*Es aplicable para Candidaturas Independientes.

Finalmente, para concluir con la configuracién y guardar los cambios, deberds dar
clic en el botdon “Modifica”, visualizindose un mensaje de confirmacion exitosa.
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La configuracién se ha madificado
correctamente

3.3 Validacién de la configuracion.

Para realizar la validacion de la configuracion de la candidatura se realizard desde
el menuU de acciones Modifica, al ingresar indica el tipo de eleccion, el ano de
proceso, y da clic en el botdn Seleccionar.

Datos generales

“Tipo de eleccion: *Afo del proceso:

@ Ordinario() Extraordinario 2024 v

Seleccionar

Selecciona el tipo de candidatura y periodo del cual deseas validar la
configuracion.

*Entidad: *Tipo de candidatura: *Periodo:

NAYAR w PRESIDENCIA MUNICIPAL b @ Apcyo Ciudadano) Precampafa”) Campafia

Se desplegard una tabla con los resultados de la buUsqueda, selecciona los
recuadros de aquellas configuraciones que desees validar.

Tipo de eleccidn Tieo de candidatura Entornc geogrdfica Facha Indclo Fecha fin Tape de gashos Valldada Acclones

n EXTRAORDINARIO PRESIDENCIA MUNICIFAL NAYARIT / 1-ACAPONETA 01/08/2024 | 20/D8/2024 | § 400,000.00 m

D e e e e e O

D e e e e e O

e e e e e e O
1] 10 ~]

Total de registros 4, Pagina 1 de 1

Da clic en el botéon Validar.

Pagina 13 de 14
Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos V.8.



2y

El sistema solicitard que incorpores los archivos (.cer y key), asi como, la confrasena
de la clave privada de la firma electronica vigente ya sea la emitida por el SAT
(e.firma) o por el INE (INE.firma).

Validacion de configuraciones con Firma Electronica.

* Archivo de Certificado (*.cer)
Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

* Archivo de Clave Privada (* key)

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

* Contrasena de Clave Privada

&

Posteriormente da clic en el botdn Aceptar y en caso de que los archivos cargados
de la firma electréonica se encuentren vigentes y correspondan al RFC de la persona
Responsable de gestion del OPL, se mostrard el mensaje “Las configuraciones se
han validado correctamente”.

Las configuracionas se han

validado comectamente.

Con la validacion de la configuracion realizada, se concluye el procedimiento
descrito.
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