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Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y
Candidatos (SNR).

Guia para realizar la captura de precandidaturas a fravés de
carga por lotes en el SNR.

A continuacion, se describe el procedimiento para realizar el registro de
precandidaturas que contiendan a cargos de eleccion popular en el dmbito local,
de forma masiva, a través de un archivo Excel (Formato CSV), en el Sistema
Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos (SNR).

Consideraciones previas.

e Las personas que podrdn realizar el registro de precandidaturas a fravés de la
carga por lotes en el SNR, son aquellas que cuenten con los siguientes roles
de usuario en el SNR: Responsable del SNR, Administrador SO y Capturista SO
en el dmbito local.

e Elarchivo en Excel y la guia de ayuda para la captura de informacion, podrdn
descargarse en el sistema o bien en el Cenfro de Ayuda, los cuales se
localizan en el apartado denominado “Materiales de Apoyo”, en la seccidn
“Precampana’”, nombrados como: Macro Registro Precandidaturas (Temple
carga masiva) y Descripcion del catdlogo de carga masiva de
precandidatos.

e Los Formularios de Aceptacion de Registro (FAR) generados en sistema,
deberdn ser firmados por la precandidatura propietaria, escaneados y
cargados en el SNR, adicionalmente, deberdn ser presentados en original
ante el Partido Politico correspondiente.

Importante: Para el 6ptimo funcionamiento del sistema, se sugiere ingresar a internet
desde el navegador Google Chrome.

Nota: La informacidn contenida en las imdgenes de la presente guia, es ilustrativa, por
lo que los datos utilizados son ficticios y no representan la identidad de ningunapersona.
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Para adjuntar los formularios en sistema, deberds ingresar a la pdgina principal del SNR
(hitps://reqgistrocandidaturas.ine.mx/snr/app/login), capturar el Nombre de usuario
y la contrasena y dar clic en el botdn Ingresar.

Ingresa tu usuario y contraseiia

*Nombre de usuario:

alfonsc.chavez

[ Ne]

El sistema mostrard la siguiente pantalla, en la cual deberds seleccionar el médulo
“Ambito Local”, “Tipo de eleccion” y “Periodo del proceso electoral”.
Posteriormente da clic en el botdn de “Seleccionar”.

Bienvenido

Presiona sobre el modulo que desees trabajar

. ©
Administracion \ Ambito Local
s

Elige el tipe de eleccion, selecciona el periodo del proceso electoral y oprime aceptar para ingresar

*Tipo de eleccion: “Periodo del proceso electoral:
@ OrdinarioQ Extraordinario Proceso Electoral Concurrente 2023-2024 ~

Una vez que hayas ingresado al sistema, en la columna de mddulos, localizada en la
parte izquierda de la pantalla, deberds seleccionar Registro y posteriormente
Precampana, carga por lotes.
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Precampaiia

Precampaiia, carga por lotes

A continuacién, se mostrardn en pantalla las funcionalidades para realizar la carga
por lotes de precandidaturas, en primer momento se visualizard el filtro de Entidad,
el cual estard disponible para su seleccidon cuando se ingrese con usuarios del
Comité Ejecutivo Nacional (CEN) o bien, este campo estard preseleccionado
cuando se ingrese con usuarios vinculados a una entfidad federativa, posteriormente
se encuentra el filtro “Sujeto Obligado™.

Carga por lotes de precandidaturas

Selecciona la operacion a realizar.

Datos generales

*Entidad:

COAHUILA

@ Carga por lotes de Precandidatura () Carga masiva de FAR

*Sujeto obligado:

Selecciona una opeion

Captura

Para iniciar con el registro de precandidaturas, serd necesario realizar la descarga
del archivo en Excel, para tal efecto, deberds seleccionar la opcidn Macro de
ayuda, y enseguida se descargard el archivo, asi mismo, podrds descargar las
especificaciones para la captura de informacion en el archivo Excel, dando clic en

¢Coémo llenar el formato?

+ & ;Coémo llenar el formato?

+ ¥ Macro de ayuda

Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos V.8
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¢Como llenar el formato?

Este guia de llenado que se pone a disposicidn de las personas usuarias tiene por
objeto describir el contenido que deberd de capturarse en cada columna del
archivo en Excel, por lo que, dicho documento te servird para realizar el registro
correctamente y evitar la emision de multiples inconsistencias en el momento de
realizar la carga del archivo en sistema.

s n r Descripcién del catalogo de carga masiva de precandidaturas

¢Coémo llenar el formato de carga masiva Registro de Precandidaturas?
» Abre la macro de carga masiva Plantilla_Registro_Precandidaturas.xism

» Se encuentran en el apartado Registro candidaturas.

» Conoce los campos que debes incluir en el dmbito geogt

, consulta los materiales Entorno geografico federal o local.
» Captura los datos con base en las siguientes especificacio

| Columna___| Datos a capturar | _Tipo de datoy longitud | _Requerido
Si

A Numero de linea Numérico / 1y 3 digitos Consecutivo por cada fila

B Tipo candidatura Numérico /1y 3 digitos si Con base en el 1D del tipa candidatura

& Entidad Numérico / rango de 0 a 32 digitos ~ Opcional  Con base en el 1D de L Entidad

D Circunscripcién Numérico /1y 3 digitos Opcional  Con base en el ID de Circunscrincion Federal y 1D de

E Distrito Numérico /1y 3 digitos Opcional ~ Con base en tritos Eederales

F Municipio Numérico /1y 3 digitos Opcional  Con base en

G Localidad Numérico / 1y 4 digitos Opcional  Con base en

H Regiduria Numérico /1y 3 digitos Opcional  Con base en el ID de la Regiduria

l Juntas Municipales Numérico /1y 3 digitos Opcional ~ Con base en el 10|

J Numero de lista Numérico /1y 2 digitos Opcional  Numero asignado por el partido. Ejemplo: 3 0 25

K Clave de elector Alfanamerico / 18 caracteres si Ejemplo: RMGRBRI0060509M900

L Nombre Texto / de 1a 50 caracteres si Ejemplo: PEDRO GABRIEL OMAR

M Primer apellido Texto / de 1 a 50 caracteres i Ejemplo: PEREZ

N Segundo apellido Texto / de 1a 50 caracteres Opcional  Ejemplo: ORTIZ

o Sexo Texto / 1 caracter si H= Hombre, M= Mujer

3 (Realizara precampaia?  Numérico / de 1a 2 digitos si Valor 1 (Si) para Cargos MR, Valor 1 (S 0 0 (No)
para Cargos RP

Q Opta por reeleccion Numérico / 1 digito i 0=NO, 1= 5

R Fecha de nacimiento Fecha: DD/MM/AAAA si Eemplo: 17/03/1985

s CURP Alfandmerico / 18 caracteres si Ejemplo: BADD110313HCMLNS09

Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos

#INE | |nstitutoNacional Electoral

Macro de Ayuda.

Una vez que hayas descargado el archivo en Excel, y para comenzar con la edicion
serd necesario que sea desblogueada la macro, para lo cual, se requiere ir al
explorador de archivos, seleccionar la Plantilla de Registro de Precandidaturas y elegir
el menU Propiedades, con la finalidad de seleccionar la opcién Desbloquear y por
Ultimo dar clic en Aceptar.

0 Propiedades: Plantilla_Registro_Precandidaturas X

General  Sequridad Detalles  Versiones antericres

[ Fantla_Regisbo, Procandidaluras

Tipode archiva:  Hoja da caibuio habillada para macros de Micrc
Se abre con [I Excel Cambiar.
Ubicacidn CWsarsicitlak gartsal DownloadsiNueva carpetz
Tamatio 568.1 KB (50,504 bytes)

Tamario en

ot 60 0 KB (61,440 byles)

Creado lunes, 13 de enero de 2025, 01:06:09 p. m.
Modifcado lunes, 13 6a encia de 2025, 010611 . m
Ulimo acceso:  hoy, 13 de enero de 2025, 01:1822 p. m
Atribitos: [[sololectura ] Oculto Avanzados.

Seguidad:  Esle arciwo proviene de otio
equipo y podia boguearse para
ayudar a proteger este qUPO.

[ Destioquear
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Al abrir el archivo, es necesario que oprimas el botdn Habilitar contenido, el cual se
muestra en la parte superior del archivo en un cintillo de color amarillo. Una vez
habilitado, podrds iniciar con la captura de la informacion de las precandidaturas.

S ¥ Corta <

Conse A A = ®- ErAustartexto Normal Bueno €

Copiar
Pegar N K S~ - O-A- € 5= [SicCombinarycentrar = $ -+ % 00 %9 Incorrecto
2" ¥ Copiar formato 2

Fortapape
I ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Se deshabilito parte del contenido activo. Haga clic para obtener ms detalles
AK29 . f
AD AE AF AG AH Al A AK AL AM AN

1
2 Exportar a Archivo CSV
3
4 TELEFONO EXTENSION CORREO_ELECTRONICO  CONFIRMACION_CORREO _ TOTAL_INGRESOS_A! SALARIOS_INGF RENDIMIENTOS_f UTILIDAD_A GANANCIAS_# HONORARIOS_SER! OTROS_INGRESOS
s
6

El archivo se deberd llenar con la informacion de los registros que desees realizar y

conforme a los campos obligatorios que son precisados en el documento de
ayuda.

Es importante que, una vez que hayas concluido con la captura de la informacidn,
oprimas el botén Exportar a Archivo CSV para la generacion del documento que
serd adjunto al sistema.

@ Auoguardado (@ B 9- B9 68~ M ® < Plantilla_Registro_Precandidatura... v
Archiva Inicio Insertar Disposicion de pdgina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda
X = = .
n Calibri ~[1 « A" A ==~ &% Numero
I
Pegar . . A EEZE=E=E B - 9% % % Fo
e N K 5~ [HH. & A =SE=EE=E $ % B 3 on
Fortapapeles  Fs Fuente [ alineacion [ Nimero [
ADS v i Jx - 600000
A B c D E
1
2 Exportar a Archivo CSV
4 NOMERO_LINEA TIPO_CANDIDATURA ENTIDAD CIRCUNSCRIPCION DISTRITO
s 3 "10
6 2 B 10
13 B 10

Concluido lo anterior, el siguiente paso que deberds realizar serd cargar el archivo
en el sistema, para tal efecto, deberds ingresar al médulo Precampana, carga por
lotes, dar clic en el botén de Examinar y seleccionar el archivo que previamente se
exporté en formato CSV.

Carga por lotes de precandidaturas

Entidad Sujeto obligado

Agjuntar el archive:

Pagina5de 9
Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos V.8



snl

Cabe mencionar que, el archivo estara guardado en el Disco local (C:) del equipo de
computo, en una carpeta  denominada SNR, con la nomenclatura
Plantilla_Registro_Precandidaturas (esta accidén se realiza al seleccionar en la macro la
opcion de Exportar a Archivo CSV).

€ Avrir B2
A » Esteequipo > Discolocal (C:) > SNR rIRE: en’s o

Organizar v Nueva carpeta - m 0

& Descargas A Nombre Fecha de rodifica... | Tit
Documentos

B Escritorio

Q-] Plantilla_Registro_Precandidaturas

& Imagenes
D Musica
B Objetos 3D
Videos

3= Disco local (C) ,

1 elemento

Nombre de archivo: Todos los archivos o

A continuacion, oprime el botdn Abrir y posteriormente selecciona Agregar para que
se cargue el archivo al sistema.

Carga por lotes de precandidaturas

Una vez que se agregd el archivo, el sistema mostrard el siguiente mensaje

informativo: Exitoso.

Para concluir con la carga del archivo Excel, deberds dar clic en el botdn Cargar

archivo.
Cargar archivo
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Hecho lo anterior, el sistema emitird el siguiente mensaje: El archivo se esta
procesando.

Por Ultimo, en la parte inferior de la pantalla, en la seccion de Archivos cargados en
sistema se mostrard el archivo que previamente fue cargado.

Nota: El estatus de la carga del archivo se mostrard como PROCESANDO, por lo
que, para actualizar el estatus al de COMPLETADO, serd necesario ingresar
nuevamente al moédulo de Precampana, carga por lotes o bien actualizar
pulsando en el teclado de tu computadora la tecla F5.

Carga por lotes de precandidaturas

Hecho lo anterior, el archivo cargado tendrd alguno de los estatus que se
mencionan a continuacion:

e Completado con inconsistencias: Significa que el sistema identificé errores
en el archivo cargado, porlo que deberds dar clic en el botdn de Descarga
ubicado en la columna Inconsistencias.

Flantilla_Regéstro_Precandidatusas csv SA95O06IDATEI004R4345F67ET b 1037188222 LETAL: =
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A confinuacion, se descargard un archivo en formato Excel, denominado
Inconsistencias_Registro_Precandidaturas, el cual contendrd los errores
identificados para ser corregidos.

Inconsistencias_Registro_Precandidaturas (63) - Excel m|m = o X

Insertar  Disefodepagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Q Qué desea hacer? PRIMO VALENCIA YARITZEL 2. Compartir

cion |Linea
5| TOTAL DE INGRESOS ANUALES NO CONCUERDA CON LA SUMA DE LOS CAMPOS DE INGRESOS|118]131] || 1]14]ALCOIUB6062609H950| JUVENCIO | ALAN | CORREA|H|110126/06/1986 | ALCIB60626HDFRRQ34 | ALCIB60626HDF|
TOTAL DE INGRESOS ANUALES NO CONCUERDA CON LA SUMA DE LOS CAMPOS DE INGRESOS 29113 | |1] | ||| GANIMA87091909H9S0| MARTIN |GATICA| NIETO|H| 1]0]19/09/1987| GANMB70719HDFRRQ34 | GANM870719HC

1 |Niimero de li
2 |1]Total de in
3 2|Total
4

Luego de hacer las correcciones pertinentes, deberds exportar nuevamente el
archivo a formato CSV y adjuntar dicho formato al SNR, como fue especificado
anteriormente.

Cabe sehalar que, los registros que no tuvieron inconsistencias seran registrados
en el sistema y solamente deberdn corregirse en los que si se presentaron.

e Completado: Significa que el sistema ha realizado la validacion de los
registros, sin identificar inconsistencias, por lo que los registros fueron
guardados correctamente, enviando al correo electrénico capturado en el
Excel de cada uno de los registros, los FAR, mismos que deberdn ser firmados
y adjuntos al sistema para concluir con el proceso de registro.

Para realizar la consulta de cada uno de los registros que previamente fueron
cargados en el sistema a través de la modalidad de carga por lotes, se realizard
desde el mdédulo de Registro, submddulo de Precampana en el menU Consulta.

Consulta
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Nota: El procedimiento para realizar el adjunto de formularios se encuentra
especificado en la Guia para adjuntar formularios firmados de precandidaturas.

Con este procedimiento se concluye la presente guia.
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