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Introduccioén

En la Ley General de Partidos Politicos articulo 77, numeral 1 dispone que el 6rgano interno de los
partidos politicos sera el responsable de la administracion de su patrimonio y de sus recursos
generales, de campafia, asi como de la presentacién de los informes correspondientes; asimismo,
para el caso de los candidatos independientes el articulo 394, numeral 1, inciso n) de la Ley General
de Instituciones y Procedimientos Electorales estipula la obligacion de presentar, los informes de
campafia sobre el origen y monto de sus ingresos y gastos, asi como su aplicacién y empleo.

Por lo anterior, mediante el Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF) V4.0 seran generados los
informes de campafia, los partidos politicos, coaliciones y candidatos independientes, seran
incorporados los ingresos que recibieron dentro del periodo que se reporta. Los gastos que deberan
ser reportados en los informes de campafia, seran los ejercidos dentro del periodo comprendido
entre la fecha del registro de los candidatos en la eleccion correspondiente y hasta el fin de las
campafias electorales, con cortes parciales cada treinta dias de conformidad con el articulo 245 del
Reglamento de Fiscalizacion y/el Articulo 79 numeral 1, inciso b) de la Ley General de Partidos
Politicos.

Asimismo, de acuerdo a lo establecido en el articulo 235 del Reglamento de Fiscalizacion se indica
gue, a través del Sistema Integral de Fiscalizacion, los sujetos regulados tendréan la obligacion de
presentar y generar los informes de Campafia por periodos de treinta dias contados a partir del
inicio de la misma. Por cada una de las campafias en que el partido, coalicion o candidato
independiente hayan contenido a nivel federal o local, especificando los gastos ejercidos en el
territorio, asi como el origen de los recursos que hayan utilizado para financiar la campafia, segun
lo establecido los articulos 243 y 245 del Reglamento de Fiscalizacién, respectivamente.

Es importante mencionar que a través del Sistema Integral de Fiscalizacion V4.0 se cumple con la
obligacion de presentar los informes correspondientes al Proceso Electoral Campafia Ordinario
2017-2018 y Extraordinario 2016-2017 para el ambito federal y local, aplicable a los partidos
politicos, coaliciones, candidatos independientes y candidatura comun, considerando que la
omision de la presentacion de los Informes de campafia, constituye una infraccién que podra ser
acreedora a una sancion conforme a la normativa.
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Documentacion Adjunta del Informe

- Seleccion de Configuracion

=] Sistema
l Integral de
Fiscalizacion

Cerrar Sesion &

Sistema Integral de Fiscalizacion -‘I

Instituto Nacional Electoral

D

0\
) Precampaiia L Administracion 00 Jun) Ordinario
T } rt
Avisos de {7 A nNotificaciones
Contratacion S/ | Elecrénicas

s\

A “.
F‘l_, Campaiia

Para iniciar la consulta o presentacion, es necesario seleccionar la configuracion del Proceso
Electoral del cual se esti trabajando Ordinario o Extraordinario segun sea el caso a

continuacion, te mostramos como realizar dicho procedimiento.

Tipo de eleccion: Ao del proceso electoral:

© Ordinaria 2017-2018
O Extraordinaria
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Posteriormente selecciona:

(/] Seleccionar

1. Selecciona el proceso: Ordinario o Extraordinario

2. Selecciona el afio del proceso: 2017-2018 Ordinario y Extraordinario 2016-2017

3. Elije el botén Seleccionar.

Selecciona la contabilidad a trabajar.

Generar Informe

Los perfiles que pueden generar y enviar el Informe a firmar, son los siguientes:

e Capturista
e Candidato Independiente, Comun, COA
e Responsable de Finanzas

Para generar el Formato “IC”- (Informe de Campafia sigue los pasos que se describen a continuacion:

Selecciona Informes, se desplegara una lista con los submendus a trabajar que se muestran de acuerdo al
perfil con el que se accede al sistema.

Capturista Responsable de Finanzas

Informes Informes
Documentacion Adjunta del

Documentacion Adjunta del
Informe

Informe

Vista Previa y Envio a Firma

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes
Informes Presentados

Informes Presentados

Validador de e.firma

Candidatura Comun
Candidatura Independiente
Candidato MR
Coalicion

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Vista Previa y Envio a Firma

Firma Opcional del Informe

Informes Presentados

Validador de e.fima
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Posteriormente selecciona dentro del menud Informes el subment Documentacién Adjunta del Informe.

En este apartado se incorpora la documentacién establecida en la normatividad y que se presenta con el
informe a través del sistema.

A Inicio

Gestion Electoral
Operaciones
Catalogos
Reportes Contables

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

Al seleccionar el apartado “Documentacion Adjunta al Informe”, el sistema muestra una pantalla para elegir
las opciones correspondientes a los campos siguientes:

1) Etapa. Selecciona el tipo de informe a presentar, considerando el periodo de conformidad con la
temporalidad que se encuentra vigente; las opciones habilitadas son: “NORMAL” 0 “CORRECCION”.

a) Normal: Aplicable a los periodos convencionales de la presentacion del Informe, de conformidad con lo
establecido en la normatividad.

b) Correccién: Es el informe que se presenta para dar respuesta al oficio de errores y omisiones que le
emita la Unidad Técnica de Fiscalizacién en el cual debera realizar los ajustes y/o reclasificaciones
solicitadas.

Seleccion de Informe

Selecciona del menu el informe a trabajar.

Periodo: Etapa:

MORMAL v
=3

2) Aceptar. Oprime para finalizar.
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- Captura

Para agregar un tipo de documento es necesario seguir con los siguientes pasos:

1) Tipo de clasificacion. Selecciona el tipo de documento.
2) Examinar. Elige en tu ordenador el documento para adjuntar.
3) Agregar. Selecciona esta opcion para que el documento se afiada.

4) Cancelar. Elimina el documento seleccionado

Documentacion adjunta al informe

£l nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras mayusculas y mindsoulas (excepto la f, acentosy diéresis), nimeros, espacios en blanco y guiones.

Fecha de Alta de Documentacién: Tipo de clasificacion:
17/11/2017 18:13:56 CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE

Tipo de archivos permitidos:

G [

Ejemplo para informek.p o

0% Porcentaje de almacenamiento

78%
132 MB disponibles

Importante: Dependiendo de la documentacion elegida, el sistema permite adjuntar

extensiones de archivos especificas.

Una vez agregado el documento, este se visualiza en la Tabla de Documentacién.

Tabla de Documentacion

Total de registros: 1 Pagina 1de 1 (1] 10
Nombre Archivo Clasificacion No. de Oficio No. de Observacién
Ejemplo para informes.pdf CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE
Total de registros: 1 Pégina 1de1 (1) 10

1) Eliminar. En la columna de Acciones se localiza el icono o presionalo en caso de desear eliminar

el archivo adjunto.
2) Guardar. Presiona esta opcion para finalizar el proceso.

Finalmente, el sistema envia un mensaje, confirmando la accion.

adjunta al informe con éxito.

o Se ha cargado la documentacién

100%
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Periodo de Correcciéon

En este periodo se habilitan dos clasificaciones adicionales para adjuntar la documentacion solicitada a través
del Oficio de errores y omisiones por la Direccion de Auditoria de la Unidad Técnica de Fiscalizacion. Las
clasificaciones son las siguientes:

» Escrito de contestacién al Oficio de Errores y Omisiones / Cédula de conciliacién (Articulo 293 del

Reglamento de Fiscalizacién).
» Evidencias de retroalimentacion a observaciones del oficio de errores y omisiones Evidencias de
retroalimentacién a observaciones del oficio de errores y omisiones.

Para los informes de correccion de los candidatos de Partidos Politicos y Coaliciones, se recomienda que la
Respuesta al Oficio de Errores y Omisiones, sea incorporada en una poliza de diario en ceros con la descripcién

“Respuesta al Oficio de Errores y Omisiones” en la Contabilidad de la Concentradora correspondiente.

Lo anterior, para efectos de practicidad con el fin de que no estén subiendo por contabilidad una Respuesta al
Oficio de Errores y Omisiones.

B Consulta

En caso de querer consultar un documento, selecciona la opcién Consulta en la parte superior derecha de

la pantalla.
Captura Elimina

Posteriormente se muestra la seccion de Documentacién Adjunta al Informe.

Selecciona el Tipo de clasificacion, para que se muestren los documentos adjuntos de la clasificacion
seleccionada.

Documentacion adjunta al informe

*Tipo de clasificacion:
CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE

Tabla de Documentacion

Total de registros: 3 Pagina 1de 1 o 10 v
|:’ Nombre Archivo Clasificacion Fecha Alta Vista rapida
[J  contenido.febrero.pdf CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE 02-03-2018 19:14:58
D FEB.pdf CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE 02-03-2018 19:14:58
[J  1PDF CATALOGO CANDIDATOS INDEPENDIENTES. pdf CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE 09-03-2018 19:24:54
Total de registros: 3 Pagina 1de 1 o 10 v
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Una vez seleccionado el Tipo de clasificacion, elige el archivo que deseas descargar.

Documentacion adjunta al informe

*Tipo de clasificacion:
CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE

Tabla de Documentacién

Total de registros: 1 Pagina 1de 1 o 10
Nombre Archivo Clasificacion Fecha Alta Vista rapida
SEGUNDO ENTREGABLE NARRATIVA CONTRATOS DE APERTURA Y 1511-2017 13:07:00
SUBSISTEMA DE AUDITORIA_090217.pdf CIERRE e

Total de registros: 1 Pagina 1de 1

Descargar Seleccion

1) Descargar Seleccion: Oprime el icono 9 para guardar la carpeta .zip en tu ordenador.

2) Vistarépida. Selecciona este apartado para obtener una vista previa de los documentos a descargar.

SALANZA OE COMPROBAGKN A MYVEL WATOR
B INE 557000500 pas100 06 A VUGN DOUOCATA Bi e
et Meclens Botio  TPODE OROMARK: LOCAL =
court cowre excuTOESTATR
Ju— P

msoon ovaaz0r7 1245

Saics W ooy o —

!
i
|
i
l
i
|
K

RERRERL
i
i

- Elimina

En caso de querer eliminar un documento, selecciona la opcién Elimina en la parte superior derecha de la
pantalla.

Captura | Consulta|l Elimina
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En la seccion Documentacion adjunta al informe, se muestran los Tipos de Clasificacién.

Documentacion adjunta al informe

Tipo de clasificacién: *
CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE v

Tabla de Documentacion

Total de registros: 2 Pagina 1de 1 Q 10
Nombre Archivo Clasificacion No. de Oficio No. de Observacién Fecha Alta
n__
.pdf CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE 17-11-2017 09:44:44

Total de registros:2 __Pagina1de 1 (1] 10
| Eliminar Seleccién

1) Tipo de Clasificacién. Selecciona el tipo de clasificacion de desees donde se visualiza en la tablade
documentos.

2) Eliminar Seleccién. Borra el documento seleccionado.

El sistema envia un mensaje para confirmar que el documento adjunto sera eliminado, presiona Aceptar.

Eliminar Documentacion Adjunta

La informacidn serd eliminada. ;Deseas continuar?

Para finalizar, se muestra el mensaje de éxito.

adjunta correctamente.

o Se ha eliminado la documentacidn

NOTA: El sistema permitira eliminar la documentacién siempre y cuando no se haya enviado el informe
a firma; una vez que se envia se bloguea la contabilidad y no permite realizar modificaciones.
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Vista Previay Envio de Firma

- Selecciona Informes en seguida en el submena Vista Previa y Envio.

A Inicio
Operaciones
Catalogos
Reportes Contables
Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Vista Previa y Envio a Firma
Presentacion de Informes
Informes Presentados

Validador de e.firma

Al seleccionar Vista Previa del Informe aparecera la Seccion de Informe, oprime el tipo de informe que
requieres para trabajar.

Seleccion de Informe

Selecciona del menu el informe a trabajar.
Periodo: Etapa:
SELECCIONA v

SELECCIONA

NORMAL
CORRECCION

Al seleccionar el tipo de Periodo y Etapa se mostrara en el sistema la Vista Previa del Informe.

Vista Previa del Informe

IMPORTANTE: La Vista Previa del Informe y sus Anexos actualizan su contenido considerando las pélizas contables registradas en el SIF, si quieres efectuar alguna modificacion a sus importes,
deberés hacerlo a partir de tus registros contables.

I. DATOS DEL PROCESO

Il. DATOS DE PRESENTACION

lll. DATOS DEL CANDIDATO

IV. RESUMEN

V. BALANCE DE INGRESOS Y GASTOS

VI. ORIGEN Y MONTO DE LOS RECURSOS (INGRESOS)

VII. DESTINO DE LOS RECURSOS (GASTOS)

INFORMACION ADICIONAL
ANEXO DE EVENTOS POLITICOS
ANEXO DE OTROS INGRESOS Y OTROS GASTOS

ANEXO DE CASAS DE CAMPANA
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Selecciona una seccion para que se desglose y puedas observar la informacion del informe.

Vista Previa del Informe

IMPORTANTE: La Vista Previa del Informe y sus Anexos actualizan su contenido considerando las pslizas contables registradas en el SIF, si quieres efectuar alguna modificacion a sus importes, deberas hacerlo a partir de fus
registros contables.

> 1. DATOS DEL PROCESO
~ II. DATOS DE PRESENTACION

1. PARTIDO POLITICO QUE REPORTA: NUEVA ALIANZA

2. SIGLAS DEL PARTIDO: NUEVA ALIANZA

3. PERIODO Y ETAPA REPORTADO: 1 NORMAL

4. FECHA DE INICIO Y TERMINO DEL PERIODO: 12/02/2018 - 14/03/2018

5. FECHA Y HORA DE PRESENTACION:

6. NO. DE FOLIO DEL INFORME:

> ANEXO DE EVENTOS POLITICOS
> ANEXO DE OTROS INGRESOS Y OTROS GASTOS

> ANEXO DE CASAS DE CAMPANA

Cerrar Todas

Da clic en el boton Cerrar Todas para contraer las pestafias

NOTA: Es importante sefialar que no es posible editar ningln campo del Informe, Unicamente se puede
visualizar.

‘ Envio a Firma

Envio a firma

(V] Enviar a firma

DESCARGA DE LA VISTA PREVIA, REPORTES Y SU DOCUMENTACION ADJUNTA @ e

(w)

1. Envia el informe a firma.
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2. Descarga la vista previa del informe y los anexos disponibles.

Selecciona los formatos que deseas descargar

Anexo de Eventos P

Informe y Anexos

08

Anexos de Otros Ingresos y Otros Gastos

D )

nforme de Campafia
Anexos de Casas de Campafia

El informe tiene como caracteristica fundamental, una marca de agua con la leyenda Vista Previa
(Documento sin validez oficial); asi como la fecha y hora en que se genero.

CONCEPTO

A) TOTAL DE INGRESOS

IV. RESUMEN
DE(L) PERIODO(S) ANTERIOR(ES)

DEL PERIODO

$3,318,828,996.84

B) TOTAL DE GASTPS

) SALDO (A-B)
D) TOPE DE GASTQS
E) DIFERENCIA (D-§)

$3,318,860,549.24

-§31,562.40
$53,096.00

-$3,318.807 453124

INGRESOS
1 APORTACIONES DEL CANDIDATO

F) PROPORCION DE GASTOS RESPECTO AL TOPE (B/D) 6,260,679.05%
V. BALANCE DE INGRESOS Y GASTOS
CONCEPTO DE(L) PERIODO(S) ANTERIOR(ES) DEL PERIODO
$45.45
$37.37

2 APORTACIONES DE MILITANTES
3 APORTACIONES DE SIMPATIZANTES

3. Selecciona los reportes a descargar.

Selecciona los reportes que deseas descargar

Reportes

Balanza de Comprobacion

Reporte de Diaric

Reporte de Mayor

Reporte de Cuentas Afectables al Informe

Reporte de Prorrateo

Reporte Mayor Au:

Reporte de Casas

Reporte de Identificas

$41.41

TOTAL

$3,318,628,996.84
$3,318,860,549.24

-$31,562.40
$53,096.00
-$3,318,807,453.24

6,260,679.05%

TOTAL

$45.45
$37.37
$41.41
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4. Se visualiza y permite la descarga de la documentacién adjunta al informe.

Documentacién adjunta al informe

Tipo de clasificacién:

TODAS v

Tabla de Documentacién

Total de registros: 3 Pagina 1de 1 (1) 10 v
Nombre Archivo Clasificacién Fecha Alta
contenido.febrers.pdf CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE 02-03-2018 19:14:58
FEB.pdf CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE 02032018 19:14:58
1 PDF CATALOGO CANDIDATOS !
INDEPENDIENTES pdf CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE 09-03-2018 19:24:54
Total de registros: 3 Pagina 1de 1 (] 10 v
Descargar Todo
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Al enviar la vista previa del informe a firma el sistema te mostrara un mensaje segun sea el rol
gue mando a firma.

Oprime Aceptar.

Importante:

Informe enviado a firma

Para concluir con el envio, ingrese al submenu presentacion de

informes.

Desde el submenu, firma opcional del informe, el candidato
podra utilizar su e.firma.

Bloqueo de la contabilidad

Una vez enviado a firma el informe, el sistema ya no permite capturar pélizas, ni agregar documentacion adjunta
al mismo, en caso de requerir modificar y/o adicionar registros contables o documentacién adjunta de un
informe enviado a firma, el Unico perfil autorizado para eliminar dicho envio el responsable de finanzas, debera
realizarlo en el submenu Presentacion de Informe en la opcién del menu tareas Elimina / Informes Enviados a

Firma, como se detalla mas adelante.

Es importante mencionar que si se elimina un informe enviado a firma que ya fue firmado de manera opcional

por €l candidato, este debera firmarlo de manera opcional nhuevamente.

Los usuarios de Candidato Independiente, Candidato de Partido, Coalicién y Candidatura Comudn
podran firmar de manera opcional el informe, cuando el informe fue enviado a firma como se indica

a continuacion:

Selecciona Informes en seguida en el submend Firma Opcional del Informe.

A Inicio
Operaciones
Catélogos
Reportes Contables
Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Vista Previa y Envio a Firma

Firma Opcional del Informe

Informes Presentados

Validador de e.fima
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El sistema te mostrara el Informe a firmar.

Firma opcional del informe Captura
Informes para firma opcional
Total de registros: 1 Pagina1de 1 [0 v
) . . Tipo de Entidad / Municipio / . - . X Fecha/Hora de Envié &
Acciones Resumen del IC Ambito Sujeto Obligado X 3 . Circunscripeion Local Periodo Tipo
Precandidatura Circunseripeion Delegacion Fitma
N PRESIDENTE EMILIANO 1503-2018/
LocAL NUEVAALIANZA ool VERACRUZ e 1 NORMAL B
Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 1o v

Selecciona Firmar

En seguida el sistema te mostrara los datos de tu e.firma para poder hacer el firmado de manera opcional.

Firma Opcional del Informe

Captura

Todos los datos can ) son requeridos.

Utiliza los datos de tu e firma para el firmado opcional de tuinforme

Nombre del Candidato: Daniel Borjorquez Rodriguez

RFC: BORD880915HMC

* Certificado (*.cer)

+ Seleccionar archivo

*Clave Privada (* key)

Seleccionar archivo

*Contrasena de clave privada

_

Valida tu e firma Aqui z

[ Mostrar contrasefia

Cancelar

§ SAT
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Al colocar tus datos de e.firma oprime Aceptar.

El sistema te mostrara el siguiente mensaje:

X
& INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL seiers
.....!.y.g UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION Bif';&:&.

Informe firmado
Contacta a tu Responsable de Finanzas para presentar el informe.

NOTA:

Cabe aclarar que el hecho de realizar el firmado opcional no significa que el informe este
presentado, esta accién es Opcionalmente con la finalidad de que el Sujeto Obligado
revise su informe y este de acuerdo con el contenido del mismo, una vez realizada esta
accion del firmado opcional para continuar con la presentacion del informe debera
realizar el firmado del Informe el Responsable de Finanzas, de conformidad con el
Articulo 235, numeral 2 del Reglamento de Fiscalizacion
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Presentacion de Informes

Selecciona Informes en seguida en el submenu Presentacién de Informes.

A Inicio
Operaciones

Catdlogos

Reportes Contables

Informes

Documentacién Adjunta del
Informe

Vista Previa y Envio a Firma
Presentacion de Informes
Informes Presentados

Validador de e.firma

Presentacion de Informes Captura Elimir

Busqueda de informes

Selecciona los filtros de bsqueda para localizar los informes enviados a firma.

Ambito: | TiED de Precandidatura:

LOCAL v~ | DIPUTADO LOCAL MR v

> Busqueda Avanzada

1. Selecciona el ambito requerido

2. Elige el tipo de precandidatura.
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I Captura

El sistema te mostraré los Informes para presentar.

Informes para presentar

Esta seccién muestra los informes "Enviados a Firma" que se encuentran listos para la presentacion del Informe. Si deseas eliminarlos, ingresa al ment de tareas en la opcién "Elimina’.

Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 (1] 10 v

g 5 Sses : 5 1 Fecha/Hora
Resumen Ambito Suejto Obligado T|po.de . E""dz{d/ o Distrito Mummp!g/ Circunscripcion Periodo Tipo Nombre deEnvié a

del IPR Precandidatura = Circunscripcion Delegacién Local Completo Firma

PARTIDO DE LA
2 DIPUTADO 3- RENATA 24/11/2017
LOCAL | REVOLUCION COLIMA 1 NORMAL St
. DEMOCRATICA LOCAL MR COLIMA SUAREZ 22:38:30

Total de registros: 1 Pagina 1de 1

[

Selecciona el (los) informe(s) que deseas mandar a firmar.

En seguida el sistema te mostrara los datos de tu e.firma para poder presentar los informes que
seleccionaste a firma.

Responsable de finanzas registrado: Jorge Solano Password
RFC: ROCA571215172

Utiliza los datos de tu e.firma para presentar los Informes

* Certificado (*.cer)

+ Seleccionar archivo
roca571215i72.cer
* Clave Privada (*.key)
b Seleccionar archivo

Claveprivada_FIEL_ROCA571215172_20151209_165728.key

* Contrasena de clave

privada Mostrar contrasefia

T ST

Al colocar tus datos de e.firma oprime Aceptar.

El sistema te mostrara un mensaje de consulta. Si deseas consultarlo oprime Aceptar.
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‘ Elimina

Selecciona Elimina

Eliminar Informes enviados a firma

Para eliminar el (los) informes enviados a firma, selecciona los filtros para localizar el informe que deseas.

Informe presentado
;Deseas consultarlo?

Captura Elimina

Selecciona el @mbito requerido.

1. Elige el tipo de Candidatura.

Blisqueda de informes

Selecciona los filtros de bisqueda para localizar los informes enviados a firma.

> Bisqueda Avanzada

Ambito: Tipo de Precandidatura:
LOCAL v | DIPUTADO LOCAL MR v

Informes para presentar

Ambito Sujeto Obligado

LOCAL PARTIDO DE LA REVOLUCION

DEMOCRATICA

Total de registros: 1 Pagina1de1 o 10 v |
2 3 $gis 2 C Fecha/Hora
Tlpo.de ) Entlda_d/ B Distrito Mumcnplﬁn/ Circunscripcion Periodo Tipo Nombre de Envié a
Precandidatura = Circunscripcion Delegacion Local Completo Firma

DIPUTADO 3-
LOCAL MR COUME COLIMA

RENATA | 27/11/2017

: DORMAL SUAREZ | 18:39:15

Total de registros: 1 Pagina 1de 1 o 10 v

B  Eliminar Seleccién
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Selecciona le informe que deseas y oprime Eliminar Seleccion.

El sistema te mostrard un mensaje de elimina, selecciona la opcion deseada.

Presentacién de informes. X

¢Estéds seguro de eliminar el(los) informe(s) enviado(s) a firma?

Los informes que se encuentren con estatus de vigencia “Vencido”, es decir cuando ya fenecié
su plazo para la presentacion del mismo se mostraran en Informes Fuera de Temporalidad.

L\nformes fuera de lempora\idadJ

Esta seccién muestra los informes “Enviados a Firma” que se encuentran fuera de la temporalidad para la presentacion del Informe. Unicamente podrés eliminar los informes que se encuentran con vigencia “Anticipada’, ingresando al menu de tareas
enla opcién “Elimina”

Total de registros: 0 Pégina1de 1 0 v

ResumendelIC | Ambito = Sujeto Obligado | Tipo de Candi Entidad/ Cir ipcié Distrito icipi ! id Cii ipcion Local | Periodo | Tipo | Nombre Completo Fecha/Hora de Envié a Firma | Vigencia

Sin registros

Total de registros: 0 Pagina1de 10 v

IMPORTANTE: En caso de querer modificar y/o adicionar registros al informe que ya se envié a firma, el
Unico perfil autorizado para eliminar el envio a firma es el Responsable de Finanzas, siempre y cuando
tenga temporalidad.

Importante:

Bloqueo de la contabilidad

Una vez presentado el informe, el sistema ya no permite capturar pélizas, ni agregar documentacion adjunta al
informe, en caso de requerir modificar y/o adicionar registros contables o documentacién adjunta al informe, el
Responsable de Finanzas ((nico perfil autorizado) debera dejar sin efecto dicha presentacion, ingresando al
submenu de Informes Presentados opcién Elimina / Dejar Sin Efecto Informes Presentados, como se detalla
mas adelante.

Es importante mencionar que si se deja sin efecto un informe presentado debera presentarlo nuevamente y en
caso de que el mismo fue firmado de manera opcional por el aspirante o precandidato, debera ser firmado
nuevamente. Cabe sefialar que este procedimiento se podra realizar las veces que sean necesarias siempre y
cuando no se haya vencido el plazo para la presentacion de su informe.
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Informes Presentados

Selecciona Informes en seguida en el submenua Informes Presentados.

A Inicio
Operaciones
Catdlogos

Reportes Contables

| Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Vista Previa y Envio a Firma
Presentacion de Informes
Informes Presentados

Validador de e.firma

‘ Consulta

En Consulta de Informes Presentados podras visualizar los informes que desees.

Selecciona el informe a visualizar.

Consulta de Informes Presentados Consulta | Modifica

Tipo de Precandidatura: Entidad/Circunscripcion:

TODOS b TODOS

Total de registros: 2 Pagina 1de 1 [1] 10 v
Vista Folio Tt | Tipo Sujeto Entidad/ s o Tipo de
Documentacion Estatus de % s Tipo 4
[[] | Informes = Reportes ‘Adjunta del Contabilidad Aso 0b||?adu C|rcunscnpc|an Periodo TODOS = Precand|da(ura Estatus N
Informe I
PARTIDO
17090 ACTIVO 3059 ACCION VERACRUZ :ATJENS:CD:":IE PRESENTAD!
NACIONAL
PARTIDO
D o 9 0 @ 17090 ACTIVO Pc ACCION VERACRUZ NORMAL :AF:JE,\?JICD"E__’QIE PRESENTADO ¢
NACIONAL
>
Total de registros: 2 Pagina 1de 1 (1] 10 v

N N
Descarga Masiva de Informes Descarga Masiva de Reportes
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1. Utiliza los filtros para realizar una busqueda mas rapida, presiona Buscar

2. Bandeja de registros, selecciona el informe para realizar las acciones siguientes:

2.1.Informes y Reportes. Descarga el archivo .zip
2.2.Documentacion adjunta. Guarda en tu ordenador la informacién reunida del informe
2.3.Vista del Informe. Te envia a la siguiente seccion para visualizar a detalle los datos del informe.

3. Oprime Descarga Masiva de Informes o de Reportes para poder guardar un archivo
.Zip en tu ordenador

‘ Elimina

Selecciona Elimina para acceder a este apartado, en el cual podrés dejar sin efecto un informe presentado,
siempre y cuando tengas temporalidad, es importante mencionar que si dejas un informe sin efecto, deberas
remplazarlo por otro, de lo contrario se considerara como no presentado.

Dejar Sin Efecto Informes Presentados Consulta

Se muestra la siguiente pantalla:

Tipo de Precandidatura: Entidad/Circunscripcién:
TODOS v | TODOS v
Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 o 0
Id. de Folio "y Tipo Sujeto Entidad/ Tipo de Primer Segundo Firma
Estatus de Tipo i + Plecandldato/.
. Contabllldad Contabilidad Aso Obll?ado Clrcunscrlpcmn Periodo TODOS - Precandldatura Estatus Nombre(s) "t ApelIIdD Apellldo
PARTIDO
22127 ACTIVO ACCION NACIONAL NORMAL PRESIDENTE PRESENTADO | CARLOS LOPEZ LOPEZ
NACIONAL
Total de registros: 1 Pagina 1 de 1

B Elimina Seleccion

1. Utiliza los filtros para realizar una blsqueda mas rapida
2. Selecciona el informe que deseas dejar sin efecto

3. Oprime Eliminar Seleccién
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El sistema te mostrard un mensaje, oprime la seleccion deseada.

Informes presentados. X

¢Estas seguro de dejar sin efecto los informes presentados?

En caso de seleccionar Si el sistema enviara el siguiente mensaje

Informes presentados. X

;Desea conservar la documentacion para la nueva presentacién de los informes?

Oprime la opcién deseada para terminar con la eliminacion, en caso de seleccionar Si, se muestra un
mensaje de confirmacion.

exitosa folio(s): 236

o Informe(s) eliminado(s) de manera

Se heredé evidencia.

Selecciona Informes en seguida en el submenu validador de e.firma, en esta opcién podré validar el estatus de
su e.firma, sin que ello signifique que esté firmando y presentando algun informe, para ello debera remitirse a la
opcién de presentacion de informes sefialada con anterioridad.

A Inicio
Operaciones

Catalogos

Reportes Contables

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Vista Previa y Envio a Firma
Presentacion de Informes
Informes Presentados

Validador de efirma
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‘ Captura

En el Validador e.firma captura los datos requeridos.

Validador de e.Firma Captura | Consulta | Modificar

Todos los datos con (*) son requeridos.

* Certificado (*.cer)

+ Seleccionar archivo
roca571215i72.cer
St =

* Clave Privada (*.key)

+ Seleccionar archivo
Claveprivada_FIEL_ROCA571215I72_20151209_165728.key

* Contrasefia de clave
privada [ Mostrar contrasefia

Aceptar I

1. Selecciona el Certificado requerido

2. Coloca la Clave Privada (*.key)

3. Captura la contrasefia.

4. Oprime Aceptar.

El sistema te mostrara un mensaje de Exito donde tu validaciéon ha sido exitosa.

_‘_ INE INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL = gmscs
\mstiute NacionarBlocit UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION |

Fiscakzacn

Validacién exitosa.

Oprime Aceptar.
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