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¢, Qué es el Reporte de Diario?

Es aquel reporte que muestra el listado de las pdlizas registradas, organizadas de manera
cronoldgica, mostrando los cargos y abonos correspondientes a cada péliza.

¢Qué es el Reporte de Mayor?

Es el reporte que muestra el listado de las cuentas contables ordenadas conforme al
catalogo de cuentas con los registros contables que integran los saldos, en cada periodo
contiene: el nimero de cuenta, el concepto de la misma, la totalidad de los cargos y
abonos registrados, asi como el saldo final obtenido a nivel cuenta.

¢, Qué usuarios pueden consultar el Reporte de Diario y Mayor?

Los usuarios permitidos para realizar consultas de Reporte de Diario y Mayor, son:

1. Capturista

2. Responsable de finanzas

3. Administrados Sujeto Obligado
4. Aspirante

5. Precandidato

6. Candidato

7. Candidato independiente
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¢Como generar el Reporte de Diario y Mayor?

Al ingresar al Sistema Integral de Fiscalizacién se debera seleccionar el proceso por

el cual se requiera consultar el Reporte de Diario o de Mayor, los reportes estan
disponibles para los procesos: Precampafa, Campafiay Ordinario.

[ ] Sistema
I Integral de
Fiscalizacién
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Imagen ilustrativa, dependerd del rol de usuario para la visualizaciéon de los médulos y llenado de algunos filtros.

En caso de seleccionar el proceso Ordinario, las opciones de Ambito y Comité se
habilitaran para elegir alguna de las contabilidades disponibles para trabajar y/o consultar.

Operaciones a trabajar

Ambito

Imagen ilustrativa, dependerd del rol de usuario para la visualizacion y llenado de algunos filtros.
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Seleccionada esta opcion se debe identificar la contabilidad a trabajar y/o consultar,
presiona el icono “Trabajar” @ para ingresar a la contabilidad.

Total de registros: 5 Pagina 1de 1 o 10 v
) ID Contabilidad | Tipo A Tipo de Entidad/ - Municipio/ Circunscripeién N Primer Segundo
Acciones 1 Aso, | Ambito Candid ci pcis Distrito Delegacion local Nombre(s) % ellido "t apellido ',
DIPUTADO
® @ 22784 © FEDERAL  _oorel re v ALEXANDRE  RIBLET
® =) 25566 c FEDERAL ~ CONCENTRADORA = GUERRERO
® 25597 @ LOCAL 2LPUTAD°L°GAL GUERRERO 1 ALICIA CASTAS LEVI
DIPUTADO
® @ @5598 c FEDERAL  _oorel re DIEGO ARISTEGUI soL
DIPUTADO
® @ 25661 © FEDERAL  _ooeei mp % HAYDEE RIVERA MORAS
Total de registros: 5 Pagina 1 de 1 (1] 0 v

En caso de haber seleccionado el proceso de Campafia o Precampafia, las opciones
cambian a Tipo de eleccidn (en donde se podra elegir entre ordinaria o extraordinaria) y el
aflo correspondiente al proceso electoral, posteriormente al presionar en el boton
Seleccionar apareceran visibles las contabilidades disponibles para trabajar y/o consultar
y se debera elegir alguna de ellas presionando en el icono “Trabajar” @ de la columna
acciones.

Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral.

Tipo de eleccion: Ao del proceso electoral:

(® Ordinaria Selecciona v (/] Seleccionar
(O Extraordinaria )
Selecciona

2015-2016
2016-2017
2017-2018
Riisriieda de oneraciones:
Total de registros: 5 Pagina 1de 1 o 10 v
) ID Contabilidad | Tipo - Tipo de Entidad/ - Municipio/ Circunscripeion ' Primer Segundo
Acciones 1, Aso, | Ambito Candid: ci ipcié Distrito Delegacién local Nombre(s) % olido T apellido ',
DIPUTADO
® @ 22784 c FEDERAL ooco me v ALEXANDRE  RIBLET
® =] 25566 c FEDERAL = CONCENTRADORA = GUERRERO
® 25597 c LOCAL QLPUTADO LOCAL - GueRRERD | ALICIA CASTAS LEVI
DIPUTADO
® @ @5593 c FEDERAL oo on DIEGO ARISTEGUI soL
DIPUTADO
® @ 25661 c FEDERAL ooco me v HAYDEE RIVERA MORAS
Total de registros: 5 Pagina 1 de 1 (1] 0 v
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Si se tiene un gran numero de contabilidades asignadas, se cuenta con la opcion de

“‘Busqueda de operaciones” y con diversos filtros para busquedas mas especificas

Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral

Tipo de eleccion: Afio del proceso electoral:

O Extraordinaria

Busqueda de operaciones:

Selecciona uno o varios filtros de biisqueda para localizar las contabilidades que deseas trabajar.

Sujeto Obligado: Ambito: Tipo de Candidatura:
SELECCIONA ~  SELECCIONA v SELECCIONA v
Entidad Tipo de asociacion:

SELECCIONA v SELECCIONA v

v Busqueda Avanzada

Utiliza los siguientes filtros para localizar operaciones por nombre del Candidato o los nimeros de operacién (estos se pueden separar por comas o espacios)

Busqueda por:

Nombre de Candidato: ID Contabilidad:

Imagen ilustrativa, dependerd del rol de usuario para la visualizacion y llenado de algunos filtros.

Una vez seleccionada la contabilidad a trabajar, del mend Reportes Contables, ingresa al
submenu de Reportes de Diario y de Mayor.

CAMPANA

M Inicio
Operaciones
Catélogos
Reportes Contables
Reportes de Diario y Mayor

Reportes de Mayor de Catalogos
Auxiliares

Balanza de Comprobacién

Reporte de Identificacion del
Financiamiento Registrado
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Generar reporte de Diario (Parametros)

Al efectuar la seleccién anterior aparecerd la siguiente pantalla:

Todos los datos con * son requeridos

*Tipo de reporte: o
DE DIARIO v
*Afio:
2017 v o
*Tipo de fecha:
FECHA DE OPERACION v e
*Tipo de periodicidad:
POR FECHAS v o
*Fecha inicio *Fecha fin:
01/12/2017 31/12/2017

Busqueda Avanzada
Selecciona las opciones para generar el reporte considerando tipos o subtipos de pdlizas en especifico

Tipo de péliza: Subtipo de péliza:

[] NoRMAL o [J or

[[] cIERRE ANUAL O,

e o
[ AsusTE

[[] RECLASIFICACION
[] tsp
[ tsc

Imagen ilustrativa, dependerd del proceso para la visualizacion y llenado de algunos filtros.

1) Selecciona la opcién De Diario.
2) Elige el afio que quieres consultar.

3) Selecciona la opcién fecha de operacion*.

*Fecha en la que se expidié la documentacion adjunta sujeta de ser cargada

en cada registro (facturas, fichas de depdsitos, contratos, etc.)

4) Daclic en el Tipo de Periodicidad** que deseas consultar:

Por fechas, por mes, por trimestre, por afio en el caso del proceso Ordinario.
Por fechas o por periodo en el caso de Precampafia y Campafa.
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**Cabe mencionar que, para la generacion del libro diario, en el proceso Ordinario
Ganicamente se podré consultar dicho reporte por mes, trimestre o aflo completo
concluido y para el caso de los procesos de Precampafia y Campafia por periodo
vencido.

5) Fecha de Inicio

6) Fechafin
Busqueda avanzada

7) Elige el tipo de pdliza que incluiras en el reporte. Cabe mencionar que en caso de
no elegir alguna de las opciones disponibles, el reporte generado mostrara todos los
tipos de pdlizas que integran la contabilidad: Normal, Correccién y Cierre Anual (en
caso de tenerlo).

8) Escoge el subtipo de pdliza que incluiras en el reporte. Cabe mencionar que en caso
de no elegir alguna de las opciones disponibles, el reporte generado mostrara todos
los subtipos de pdlizas que integran la contabilidad: Diario (DR), Ingresos (IG),
Egresos (EG), solo a partir del 2017 Ajuste y Reclasificacion.

9) Selecciona el formato de descarga (Excel o PDF).

Ejemplo de Reporte Diario (Formato Excel)

REPORTE DE DIARIO.

'PROCESO ORDINARIO 2017-2018
CONCENTRADORA: COMITE DIRECTIVO ESTATAL

SUJETO OBLIGADO: PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
CANDIDATURA COMUN: PRI
PROCESO: CAMPANA
AMBITO: FEDERAL
ENTIDAD/CIRCUNSCRIPCIO| GUERRERO
1D. CONTABILIDAD: 25566
Fecha y hora de generacion: 26/03/2018 22:43 Usuario de generacion: selma.perez.ext1
26/03/2018.
3 s 2 .. Nimeoy  Nimeroy
Periodode  Tipode  Subtipo Nimero Fechade  Fechade Nimerode  Descripcionde Descripcion Nimerode Fechade  Nimerode 1. Cédula de
laOperacién  Péliza  depoliza dePéliza Registro  Operacion  CuentaContable laCuenta delaPoliza -::.’::br:::; ”“;"v:::" Ofido  Notificacién Observacion <O"eMUd0%3 cor o ntradora Promateo  <E° Abono:, || Sewms Cargo, | Surae Abomo
1 NORMAL DR i3 26/03/2013 21/03/2018 1-1-07.01-0001  PROPAGANDA |CONCENTRAT $600.00 $0.00
3 NORMAL DR 1 26/03/2018 21/03/2018  2-1-02-03-0000  ACREEDORES DICONCENTRAL 1 YAZMIN AYA| $0.00 $150.00
1 NORMAL DR i3 26/03/2018 21/03/2018  1-1-05-01-0000  VIATICOS POR ( CONCENTRAL 1 ANGEL VIVEF $400.00 $0.00
¢! NORMAL DR o1 26/03/2018 21/03/2018 1-2-07-03-0000  CUOTAS, SUSCRCONCENTRAC $300.00 $0.00
1 NORMAL DR 1 26/03/2018 21/03/2018  1-2-01-03-0000  MOBIUARIO Y ECONCENTRAC $250.00 $0.00
1 NORMAL DR i3 26/03/2018 21/03/2018 2-1-01-00-0000  PROVEEDORES CONCENTRAL 1TELEFONOS | $0.00  $2,000.00
i} NORMAL DR 3 26/03/2018 21/03/2018  2-1-04-03-0000 ISR RETENIDO P CONCENTRAC $0.00 $100.00
:1 NORMAL OR :l 26/03/2018 21/03/2018  1-2-01-06-0000 EQUIPO DE SONCONCENTRAL $700.00 $0.00 $2,250.00 $2,250.00
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Generar Reporte de Mayor (Parametros)

Selecciona los datos solicitados para obtener el reporte.

Todos los datos con * son requeridos

*Tipo de reporte:
DE MAYOR v o
*Afio:
2017 ~ o
*Tipo de fecha:
FECHA DE OPERACION ~ e
*Tipo de periodicidad:
POR FECHAS ~ o
*Fecha inicio : *Fecha fin:
01/12/2017 31/12/2017

Imagen ilustrativa, dependerd del proceso para la visualizacion y llenado de algunos filtros.

*Selecciona la opcidn por la que deseas generar el reporte

l (O Por todas las cuentas con registro @ Por cuentas de arbol () Por rango de cuentas |

Utiliza la tecla "Control (Ctrl)" para seleccionar multiples cuentas contables.

*Numero(s) de cuenta

Cuenta Descripcion

> 1-0-00-00-0000 ACTIVO

emwes  ewew i

» 6-0-00-00-0000 CUENTAS DE ORDEN
e
»

o

Descargar reporte: @
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1) Selecciona la opcién De Mayor.

2) Posteriormente, escoge el afio a consultar.

3) Selecciona la opcién fecha de operacion.

*Fecha en la que es expedida la documentacién de soporte (facturas, fichas de
depdsitos, contratos, etc.) que se adjunta en cada uno de los registros contables.

4) Seleccionar el Tipo de periodicidad**.
Por fechas, por mes, por trimestre, por afio en el caso del proceso ordinario.
Por fechas o por periodo en el caso de precampafia y campania.

** Cabe mencionar que, para la generacién del libro diario, en el proceso Ordinario
Unicamente se podra consultar dicho reporte por mes, trimestre o afio completo
concluido y para el caso de los procesos de Precampafia y Campafia por periodo
vencido.

5y 6) Selecciona el rango de fechas a través de los calendarios.
7y 8) Cuentas con 3 formas de generar el reporte de mayor:

Por todas las cuentas con registro. Se descargan las cuentas que han sido utilizadas
en el registro contable y sus cuentas acumulativas.

Por cuentas de arbol. Apertura los parametros para seleccionar una cuenta inicio y
cuenta fin.

Por rango de cuentas. Selecciona la cuenta contable que requiere consultar dentro
del rubro de activo, pasivo, patrimonio, ingresos, egresos, cuentas de orden o
patrimonio.

Tip. Utilice la tecla Control (Ctrl) + Clic para elegir mas de una cuenta.

9) Selecciona el formato de descarga en Excel o PDF y presione Aceptar.
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Ejemplo de Reporte Mayor (Formato Excel)

PROCESO ORDINARIO 2017-2018

CONCENTRADORA:  COMITE DIRECTIVO ESTATAL

SWETO OBLIGADD:  PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
CANDIDATURA COMUN: PRI

PROCESO: CAMPARA

AMBITO: FEDERAL

ENTIDAD/CIRCUNSCRIPCI GUERRERD.

ID. CONTABILIDAD: 25566

Fecha y hora de generacién: 27/03/2018 10:33
Solicitado con fecha de operacién del 15/03/2018 al 26/03/2018.
Opcién de generacion: por todas las cuentas can registro

Usuario de generacién: selma.perez.extt

Pariododels Tipods Subtipo Mimero .. Fecha de "'::."”“ N""":"d"l "N”':"“d‘l Nimero  Fachade Nimerods oo 4. Cédula de
Operacién Péliza  de Péliza de Péliza cha de REEEYS  operacién € omare cel MBS S81 e Oficio  Notificacién Observacién ' "'""°'"  Concentradora Prorrates
Movimianta Idantificador Evanto
1-0-00-00-0000 ACTIVO Salda inicial
TOTAL da Cargos, Abonos y Salda Final
1-1:00-00-0000 CIRCULANTE Saldo inicial
TOTAL de Cargos, Abonos y Salda Final
1-1-01-00-0000 CAJA Saldo inicial
] NORMAL IG 1 26/03/2018 21/03/2018  CAUA
i NORMAL EG 1 26/03/2018 21/03/2018  CAIA 1

TOTAL de Carges, Abonos y Salde Final

La organizacién de los datos depende del proceso que seleccionado.

$165,002.00

$163,202.00

$10,000.00
50.00
$10,000.00

Abone

$52,870.00

$52,870.00

$0.00
58,870.00
$8,870.00

Salda

$0.00
$116,132.00

$0.00
$110,332.00

$0.00
$10,000.00
51,130.00
$1,130.00

El término Sujeto Obligado se refiere a los Partidos politicos, Aspirantes, Precandidatos,

Candidatos y Candidatos independientes.
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