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¢, Qué es el Reporte de Diario?

Es aquel reporte que muestra el listado de las pdlizas registradas, organizadas de manera
cronolégica, mostrando los cargos y abonos correspondientes a cada péliza.

¢, Qué es el Reporte de Mayor?

Es el reporte que muestra el listado de las cuentas contables ordenadas conforme al catalogo de
cuentas con los registros contables que integran los saldos, en cada periodo contiene: el nimero
de cuenta, el concepto de la misma, la totalidad de los cargos y abonos registrados, asi como el
saldo final obtenido a nivel cuenta.

¢, Qué usuarios pueden consultar el Reporte de Diario y Mayor?
Los usuarios permitidos para realizar consultas de Reporte de Diario y Mayor son:

1. Responsable de finanzas Titular o Auxiliar
2. Administrador Sujeto Obligado

3. Capturista
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¢, Como generar el Reporte de Diario y Mayor?

1. Alingresar al Sistema de Integral de Fiscalizacion se debera seleccionar el proceso Ordinario.

s ‘ Sistema Integral de Fiscalizacion 7

iBienvenido al SIF!

Apoyo Ciudadano
y/o Precampana

httpsy//sif-usu-pruebas.ine.mx/menuUTF/?GLO=true
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Campaiia Administracién
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Ordinario
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Notificaciones Programa Anual
Electrénicas de Trabajo
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Sistema de

Fiscalizacion de
Jornada Electoral

Imagen ilustrativa, dependera del rol de usuario para la visualizacion de los médulos y llenado de algunos filtros.

2. ldentifica el ejercicio que deseas consultar.

Operaciones a trabajar

Busqueda de operaciones

Ejercicio:
SELECCIONA

SELECCIONA

e bisqueda para localizar las

contabilidades que deseas trabalar.

2016 [+} Busca
2017
2018
2019
2020
2021
2022
2023
| 2024
2 INE

CAU | Proteccion de datos | Centro de ayuda

Sisterna Integral de Fiscalizacion 7.4.0 rav 51 06/12/2023 12:00) Compatibilidad Gpt

@ Derechos reservados Instituto Nacional Electoral

ima con Google Chrome
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3. Con los filtros de busqueda selecciona uno o0 mas campos y da clic en buscar.

Operaciones a trabajar

Busqueda de operaciones

Selecciona uno o varios filtros de bisqueda para localizar |as contabilidades que deseas trabajar.

Ejercicio: Ambito: Entidad
2024 FEDERAL | | OFICINAS CENTRALES v
Comité:

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

4. Selecciona la contabilidad que deseas trabajar en el icono de acciones.

Presiona el icono en Acciones para comenzar  trabajar

Total de registros: 1 Pagina 1de 1 o a0 v]
Acciones ID Contabilidad " Ambito " Entidad ™ Comité del Partide T4 Fecha de creacion s Fecha de aprobacién del registro "+ Tipo Contabilidad ™. Estatus T,
@ 698 FEDERAL OFICINAS CENTRALES COMITE EJECUTIVO NACIONAL 03/10/2017 01/01/2017 REGULAR ACTIVO
Total de registros Pégina1de 1 (1] 0 v

* Para efectos del sistema, se considera como fecha de aprobacién del registro el 01/01/2016 en aguellos partidos con registro previo a la implementacién del SIF V.2.0

Descargar reporte: @ D

5. Una vez seleccionada la contabilidad a trabajar, del ment Reportes Contables, ingresa al submen(
Reportes de Diario y de Mayor.

ORDINARIO

A Inicio

Operaciones

Catalogos

Reportes Contables
Reportes de Diario y Mayor

Reportes de Mayor de
Catalogos Auxiliares

Balanza de Comprobacion
Estados Financieros

Reporte de Identificacion del
Financiamiento Registrado

Reporte Combinado
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Generar reporte de Diario (Parametros)

Al efectuar la seleccion anterior aparecera la siguiente pantalla:

*Tipo de reporte:

DE DIARIO - o

*Afio:

*Tipo de fecha:
FECHA DE OPERACION v a

*Tipo de periodicidad:
POR FECHAS v e

*Fecha inicio : *Fecha fin:
01/01/2024 e 31/01/2024

Busqueda Avanzada
Selecciona las opciones para generar el reporte considerando tipos o subtipos de pélizas en especifico
Tipo de péliza: Subtipo de péliza:
[] NorRMAL e [ Tre e
[ or

O e
[J ec

[] AJusTE e

[] RECLASIFICACION

D TSP Descargar reporte:
0 1sc

1) Selecciona la opcion De Diario.

2) Se visualiza el ejercicio seleccionado al ingresar a la contabilidad.

3) Selecciona la opcién fecha de operacion*. Fecha en la que se expidi6 la
documentacion que dio origen al registro contable (facturas, fichas de

depositos, contratos, etc.).

4) Daclic en el Tipo de Periodicidad** que deseas consultar:

Por fechas, por mes, por trimestre o por afo.

**Para la generacion del libro diario, en el proceso Ordinario se podré consultar dicho reporte por mes,
trimestre o afio completo concluido.

5) Fecha Inicio

6) Fecha Fin
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Blusqueda avanzada

!
L=

7) Elige el tipo de pdliza que incluiras en el reporte. En caso de no elegir alguna
de las opciones disponibles, el reporte generado mostrara todos los tipos de
polizas que integran la contabilidad: Normal, Correccién y Cierre Anual (en caso

8)

de tenerlo).

Escoge el subtipo de pdliza que incluiras en el reporte. En caso de no elegir
alguna de las opciones disponibles, el reporte generado mostrara todos los
subtipos de polizas que integran la contabilidad: Diario (DR), Ingresos (1G),
Egresos (EG), solo a partir del 2017 Ajuste y Reclasificacion.

9) Selecciona el formato de descarga (Excel o PDF).

En el contenido del Reporte de Diario solo se consideran los reqgistros contables

asociados al ejercicio que se selecciond previamente.

Ejemplo de Reporte Diario (Formato Excel)

REPORTE DE DIARIO

SUJETO OBLIGADO:

AMBITO:
GOMITE:
ENTIDAD

ID. CONTABILIDAD:

Fecha y hora de generacion: 15/12/2023 11:40:30

Solicitado con fecha de operacién del 01/01/2024 al 31/01/2024.

Periodode Tipode Subtipo Nimero Fecha de
la Operacién Péliza de Péliza de Péliza Registro
ENERO  NORMAL DR 1 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 1 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 1 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 1 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 1 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 1 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 1 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 1 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 1 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 2 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 2 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 2 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 2 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 2 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 2 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 2 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 2 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 2 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 2 14/12/2023
ENERO  NORMAL DR 2 14/12/2023

Fecha de

Operacién Cuenta Contable

01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024
01/01/2024

PARTIDO NUEVOS REPORTES

FEDERAL

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
OFICINAS CENTRALES

698

Numero de

7-1-01-00-0000
7-1-02-00-0000
7-1-03-00-0000
7-1-04-00-0000
7-2-01-00-0000
7-2-02-00-0000
7-2-03-00-0000
7-2-04-00-0000
7-2-05-00-0000
6-1-01-01-0000
6-1-01-02-0000
6-1-02-01-0000
6-1-02-02-0000
6-1-03-01-0000
6-1-03-02-0000
6-1-04-01-0000
6-1-04-02-0000
6-1-05-01-0000
6-1-05-02-0000
6-1-07-01-0000

Descripcién Descripcién de Numero y Nombre

de la Cuenta la Péliza

ASIGNACION | ORDINARIC 202
ASIGNACION | ORDINARIC 202
INGRESOS P(ORDINARIO 202
INGRESOS P(ORDINARIO 202
PRESUPUES’ ORDINARIO 202
PRESUPUES” ORDINARIO 202
MODIFICACIO ORDINARIO 202
PRESUPUES’ ORDINARIQ 202
PRESUPUES’ ORDINARIO 202
COMODATO [ORDINARIO 202
PLANTA'Y EQ ORDINARIO 202
MULTAS IMPU ORDINARIO 202
RESOLUCION ORDINARIO 202
MULTAS IMPU ORDINARIO 202
RESOLUCION ORDINARIO 202
MULTAS IMPU ORDINARIQ 202
RESOLUCION ORDINARIO 202
PUBLICO FEL ORDINARIO 202
FEDERAL PUIORDINARIO 202
PUBLICO FEL ORDINARIO 202

Usuario de generacion. susana.perezs.ext1

del Identificador

Numero y Nombre
del Proyecto

Numero Fechade Nimero de

de Oficio Notificacion Observacion C™9°

$1,000.00
$1,001.00
50.00
$0.00
$0.00
§1,002.00
$1,003.00
$1,004.00
$1,005.00
$500.00
$0.00
$600.00
$0.00
§700.00
$0.00
$500.00
50.00
$600.00
$0.00
§700.00

Abono

$0.00
$0.00
$2,000.00
$2,00000
$2,015.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$500.00
$0.00
$600.00
$0.00
$700.00
$0.00
$500.00
$0.00
$600.00
$0.00

Suma
Abono

Suma
Cargo

$6,015.00 $6,015.00
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Generar Reporte de Mayor (Parametros)

Selecciona los datos solicitados para obtener el reporte.
Todos los datos con * son requeridos
*Tipo de reporte:

DE MAYOR v °

*Afo:
*Tipo de fecha:

FECHA DE OPERACION

*Tipo de periodicidad:
POR FECHAS

<

<

*Fecha inicio : *Fecha fin:
01/01/2024 o 31/01/2024 o

[O Por todas las cuentas con registro @ Por cuentas de arbol O Por rango de cuentas ] o

Utiliza la tecla "Control (Ctrl)" para seleccionar mdiltiples cuentas contables.

*Numero(s) de cuenta

> 1-0-00-00-0000 ACTIVO b
> 4-0-00-00-0000 INGRESOS o
> 6-0-00-00-0000 CUENTAS DE ORDEN
> 7-0-00-00-0000 PRESUPUESTO =
4 »

D
Descargar reporte: @

1) Selecciona la opcion De Mayor.

2) Se visualiza el ejercicio seleccionado al ingresar a la contabilidad.

3) Selecciona la opcién fecha de operacion. Fecha en la que se expidio la
documentacion que dio origen al registro contable (facturas, fichas de

depdsitos, contratos, etc.).

4) Daclic en el Tipo de Periodicidad** que deseas consultar: Por fechas, por mes,
pot trimestre o por afo

**Para la generacion del reporte mayor, en el procesoOrdinario Unicamente se podra
consultar dicho reporte por mes, trimestre o afio completo concluido.
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5y 6) Selecciona el rango de fechas a través de los calendarios.

7y 8) Cuentas con 3 formas de generar el reporte de mayor:

e Por todas las cuentas con registro. Se descargan las cuentas
que han sido utilizadas en el registro contable y sus cuentas
acumulativas.

e Por

cuentas de arbol.

Apertura

seleccionar una cuenta inicio y cuenta fin. *
e Por rango de cuentas. Selecciona la cuenta contable que

requiere consultar dentro del

los parametros para

rubro de activo, pasivo,

patrimonio, ingresos, egresos, cuentas de orden o patrimonio.

(L En el contenido del Reporte de Mayor solo se consideran los reqgistros contables

del ejercicio que se seleccion6

previamente.

*Tip. Utilice la tecla Control (Ctrl) + Clic para elegir mas de una cuenta o rubro.

9) Selecciona el formato de descarga en Excel o PDF.

Ejemplo de Reporte Mayor (Formato Excel)

SUJETO OBLIGADO PARTIDO NUEVOS REPORTES
AMBITO FEDERAL

COMITE: COMITE EJECUTIVO NACIONAL
ENTIDAD OFICINAS CENTRALES

ID. CONTABILIDAD
Fecha y hora de generacion: 15/12/2023 11:54:12

Solicitado con fecha de operacion del 01/01/2024 al 31/01/2024
Opcion de generacion: por cuentas de arbol

Periodode Tipode Subtipo Numero Fechade Fechade
la Operacion Péliza de Poliza de Poliza Registro Operacion

2-0-00-00-000 PASIVO

2-1-00-00-000 PASIVO A CORTO PLAZO

698

Usuario de generacion: susana.perezs.ext!

Concepto del Numero y Nombre Numeroy Nombre Numero
Movimiento  del Identificador del Proyecto

Fechade Numero de
de Oficio Notificacion Observacion

Saldo inicial
TOTAL de Cargos, Abonos

Saldo inicial
TOTAL de Cargos, Abonos

Cargo Abono Saldo

$169,160.00
$0.00 $233,856.00 $403,016.00

$159,017.00
$0.00 $221,670.00 $380,687.00

2-1-01-00-000 PROVEEDORES Saldo inicial $4,483.00
ENERO NORMAL DR 3 14/12/202:01/01/2024 PROVEEDOREY BERTHA CARRILL $0.00 $211.00 $4,694 00
ENERO NORMAL DR 6 14/12/202:01/01/2024 PROVEEDORE 4 HDI SEGUROS S/ $0.00 $111.00  $4,805.00
ENERO NORMAL DR 9 14/12/202:01/01/2024 PROVEEDORE 18 SMART CONSUL" $0.00 $111.00 $4,916.00
ENERO NORMAL DR 12 14/12/202:01/01/2024 PROVEEDORE9 BERTHA CARRILL $0.00 $111.00  $5,027.00
ENERO NORMAL DR 15 14/12/202:01/01/2024 PROVEEDORE 12 PUBLICIDAD Y C $0.00 $13500 $5,162.00
ENERO NORMAL DR 17 15/12/202:01/01/2024 PROVEEDORE9 BERTHA CARRILL $0.00 $211.00  $5,373.00
ENERO NORMAL EG 1 12/12/202:01/01/2024 ORDINARIO 2( 13 GUADALUPE BAI $000 $8,50000 $13,873.00
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