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Objetivo

. Objetivo

Administrar y actualizar la informacion de las Conciliaciones Bancarias de conformidad con el
Reglamento de Fiscalizacion.

’Caracteristicas Importantes

o Los perfiles de usuario que tienen permisos para capturar, modificar o actualizar informacién de
las Conciliaciones Bancarias son el Capturista, Aspirante y Candidato Independiente.

. El proceso aplicable para el cual existe la obligacion de registrar y actualizar las Conciliaciones
Bancarias, es: Ordinario, Precampafia y Campana.

. Las Conciliaciones Bancarias deben registrarse a nivel de contabilidad, por lo que es necesario
seleccionar una contabilidad antes de registrar una Conciliacién Bancaria.

Procesos aplicables Precampaia, Campafia y Ordinario.

Usuarios de Capturay | Capturista, Aspirante y Candidato Independiente.
Modificacion

Responsable de Finanzas, AdminSO, Aspirante, Candidato

Usuarios de Consulta Independiente, Precandidato, Candidato y Capturista.
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. Captura

Conciliaciones Bancarias

Selecciona el médulo de Precamparfia, Campafia u Ordinario.
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Administracion

Avisos de
Contratadion

Figura 1.0 Médulos
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Notificaciones
Electrénicas

Utiliza los filtros de busqueda, selecciona el proceso a trabajar, tipo de eleccién y afio del proceso

electoral.
Al finalizar oprime Seleccionar

o Proceso seleccionado. PRECAMPANA ORDINARIA 2016-2017 x

Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral.

Proceso: Tipo de eleccidn:

(O Gasto Ordinario
@ Precampafia
(O Campafia

@ Ordinaria
O Extraordinaria

Afio del proceso electoral:

2016-2017

Selecciona la contabilidad a trabajar, oprime el icono @ Acciones.

Selecciona la operacién que deseas trabajar en el icono de acciones.

Total de registros: 1 Pagina 1de 1 o 10 v
D . . . - . N Primer Segundo
. . Tipo P Tipo de Entidad/ - Municipio/ Circunscripcion t " N
Acciones COntaP:hdad Aso. Ambito Precandidatura  Circunseripcion Distrito Delegacion local Nombre(s) "t ape1|i|do apetllldo
=== .i
@ : @ 1 21805 Asp FEDERAL ﬁ;‘NADORES COAHUILA KHALEESI VELASCO  OJEDA
e
Total de registros: 1 Pagina 1de 1 o 10 v
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Del menu Catélogos, selecciona el submenu de Conciliaciones Bancarias, se desplegara el listado
de cuentas bancarias registradas

En el catalogo auxiliar de cuentas bancarias, oprime el icono @ a Trabajar de la columna

Acciones.

Conciliaciones Bancarias

Cuentas Bancarias

Acciones

CLABE Interbancaria (18

044454545488788895

044558596325887711

A Inicio
Operaciones
Catalogos

Agenda de Eventos

Cuentas Bancarias

Casas de Precampafia

Conciliaciones Bancarias

Total de registros: 2 Pagina 1de 1

Numero de la Cuenta TL

54548878889 CBAS
21547744555 CBAS

Total de registros: 2 Pagina 1de 1

Figura 2.0 Cuentas Bancarias
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En la primera seccion, selecciona las fechas de la conciliacion, una vez seleccionadas de manera
automatica se calcula el monto en el campo Saldo en Contabilidad.

Conciliaciones Bancarias Captura | Consulta | Modifica

Registro de Conciliacién Bancaria: CLABE - 044454545488788895 - SCOTIABANK INVERLAT

I-*F-ecraﬁi?io-:------------TF:ch-aErr--------------=
1 01/01/2017 31/01/2017 1

S pup— |
*Tipo de Movimiento:

SELECCIONA v

*Fecha del Movimiento: *Descripeion: *Monto:

Saldo en Contabilidad:

$0.00

, CARGOS NUESTROS NO CORRESPONDIDOS POR EL BANCO

$0.00
» CARGOS DEL BANCO NO CORRESPONDIDOS POR NOSOTROS

$0.00

, ABONOS NUESTROS NO CORRESPONDIDOS POR EL BANCO

$0.00
5 ABONOS DEL BANCO NO CORRESPONDIDOS POR NOSOTROS

$0.00

Saldo en Estado de Cuenta:

$0.00

Figura 3.0 Registro de Conciliacién Bancaria

Posteriormente selecciona el Tipo de Movimiento, en donde se despliegan los cuatro apartados
de la conciliacion bancaria.

Registro de Conciliacion Bancaria: CLABE - 044454545488788895 - SCOTIABANK INVERLAT

*Fecha Inicio: *Fecha Fin:

01/01/2017 31/01/2017
e
1 *Tipo de Movimiento: H
1

SELECCIONA v
e e e e e e e e e e e e e e e e e

SELECCIONA “Monto:

CARGOS NUESTROS NO CORRESPONDIDOS POR EL BANCO
CARGOS DEL BANCO NO CORRESPONDIDOS POR NOSOTROS
ABQONOS NUESTROS NO CORRESPONDIDOS POR EL BANCO
ABQONOS DEL BANCO NO CORRESPONDIDOS POR NOSOTROS

Figura 4.0 Tipo de Movimiento
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Agrega la Fecha del Movimiento, la Descripcion y el Monto.

*Tipo de Movimiento:
CARGOS NUESTROS NO CORRESPONDIDOS POR EL BANCO v

*Fecha del Movimiento: *Descripcion: *Monto:
P ————
i }
1 1
e p——— 1

Una vez llenados los campos obligatorios oprime Agregar Movimiento, dicho movimiento se
mostrara de manera automatica en la seccién correspondiente. Con cada movimiento se calcula
el Saldo en el Estado de Cuenta.

Para proceder al guardado, adjunta la evidencia, conforme al tipo de clasificacion. Finalmente,
oprime Aceptar.

Evidencias

El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras mayiisculas y mindsculas (excepto la fi, acentos y diéresis), niimeros, espacios en blanco y
guiones.

o -
Fecha de Alta de Documentacion: I Tipo de clasificacion

1
1
11/10/2017 17:14:50 : ESTADO DE CUENTA BANCARIO ME
T -
Tipo de archivos permitidos:
*PDF
0% Porcentaje de almacenamiento 100%
1 - |
Tabla de Documentacion
Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 o 10 v
Nombre Archivo Clasificacién Acciones
------------------------------------------------------------ 1
I 8085970C-E4F0-40B4-BC5B-46A70271FEF7 pdf ESTADO DE CUENTA BANCARIO o I
T e e
Total de registros: 1 Pégina 1 de 1 b 10 v
Poooo—o= -
e e o e -

Figura 5.0 Evidencias
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Se muestra el siguiente mensaje de registro exitoso:

La conciliacion bancaria se
registro exitosamente con el folio:
00001

Conciliaciones Bancarias Captura | Consulta | Modifica

Cuentas Bancarias

Total de registros: 2 Pagina1de1 o 10 v

CLABE Interbancaria (18 Nomenclatura de la Cuenta

Identificador n Namero de la Cuenta TL

Acciones digitos) Ty T Institucién Financi:ra (Nombre Estatus Ty Saldo en C;:ntabilidad
Corto) 'L I
@ @ 00001 044454545488788895 54548878889 CBAS SCOTIABANK INVERLAT ACTIVO $21,988,999,878.00

Figura 6.0 Registro Exitoso
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Consulta
Conciliaciones Bancarias

Para la Consulta oprime Consultar, el cual te dirige al listado de cuentas bancarias registradas en
el catdlogo de cuentas bancarias, selecciona una para ver el listado de conciliaciones registradas.

1
Conciliaciones Bancarias CapturaL cOnsuna [ Modifi

Cuentas Bancarias

Total de registros: 2 Pégina1de1 o 10 v
. CLABE Interbancaria (18 . Nomenclatura de la Cuenta
. Identificador Ty digitos) Ty Namero dela Cuenta Ty L Institucion Financiera (Nombre Saldo en Contabilidad
cclones Corto) T), status ' TL
s
®1 e : 00001 044454545488788895 54548878889 CBAS SCOTIABANK INVERLAT ACTIVO $32,988,999,878.00
1
1 1
®1 e : 00002 044558596325887711 21547744555 CBAS SCOTIABANK INVERLAT ACTIVO -84.00
L=

Total de registros: 2 P4gina1de1 o 10 v

Figura 7.0 Consulta

En el listado de conciliaciones de cada cuenta bancaria, se puede descargar una conciliacién
oprime, Descargar.

Se puede descargar el reporte de las conciliaciones bancarias consultadas en formato Excel y
PDF.

Consulta de Conciliacién Bancaria: CLABE - 044454545488788895 - SCOTIABANK INVERLAT

Ica

Total de registros: 1 Pégina 1 de 1 o 10 v
v Vi Identificador T, Fochal Saldo en Total de Total de Total de Total de Saldo en
r cr ec a nicio Fecha Fin ‘4, Cuntahhdad Cargos Cargos Abonos Abonos Estado de Estatus T
Conciliacién | Evidencia
Nuestros 1 Banco ?j, Nuestros L Banco TJ, Cuenta ‘J,
E.““ 00001 01/01/2017 | 31/01/2017 m $150.00 $0.00 $0.00 $0.00 m ACTIVO
Total de registros: 1 Pé4gina1de1
o -
i :
T o 4
T 1
1 1
1 , 1
I Descargar reporte: @ I
1

Figura 8.0 Descargar
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. Modificar

Conciliaciones Bancarias

Para la hacer cambios oprime Modificar, el cual despliega el listado de cuentas bancarias
registradas selecciona la cuenta a modificar.

o . o
Conciliaciones Bancarias Captura | Consultall Modifica g
1

Cuentas Bancarias

Total de registros: 2 Péigina 1de 1 (1] 0 v

CLABE Interbancaria (18 Nomenclatura de la Cuenta

Identificador ?J. Namero de la Cuenta ?L

Acciones digitos) Ty 1 Institucién Financiera (Nombre Eetotus T Saldo en Contabilidad
Corto) TL ' TJ.
r___1
@ I@ : 00001 044454545488788895 54548878889 CBAS SCOTIABANK INVERLAT ACTIVO $32,088,999,880.00
1
1 1
@ I@ : 00002 044558596325887711 21547744555 CBAS SCOTIABANK INVERLAT ACTIVO -54.00
1
-

Total de registros: 2 Pégina 1de 1 Q 0 v

Figura 9.0 Modificar

En la columna Acciones se muestran los siguientes botones, los cuales permiten al usuario
Madificar la Conciliacion, Inactivar la Conciliacion, Agregar Evidencia y Modificar Evidencia.

Modificacidn de Conciliacién Bancaria: CLABE - 044454545488788895 - SCOTIABANK INVERLAT

Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 (1] 10 v
Identificador Ty
Acciones Saldo en Contabilidad n Fecha y Hora de Modificacién TJ, Fechas de la Conciliacién TJ, Usuario Tl Estatus ?L
e--‘ﬂ‘“-”"- ___________ " $0.00 11/10/2017 17:59:53 01/01/2017 al 31/01/2017 khaleesi.velasco.ext1 ACTIVO
| # Modificar Conciliacién 1
1 1 Total de registros: 1 Pégina 1de1 (1] 10 v
1 @ Inactivar Conciliacién :
1
1 Agregar Evidencia :
1
: # Modificar Evidencia :
----------------- -

Figura 9.1 Modificar
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1. Modificar Conciliacién

Al dar clic en Modificar Conciliacion, se pueden modificar todos los campos de la conciliacién

bancaria.

2. Inactivar Conciliacion.

Al dar clic en Inactivar Conciliaciébn, se muestra un mensaje de que el estatus de la conciliacién
bancaria cambiard a Inactivo, si se desea realizar, da clic en Aceptar.

3. Agregar Evidencia

Al dar clic en Agregar Evidencia, se muestra una ventana para adjuntar mas evidencia.

Modificacion de Evidencia

Evidencias

El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras mayusculas y mintsculas (excepto la fi, acentos y diéresis),
numeros, espacios en blanco y guiones.

Fecha de Alta de Documentacion: :Tipo de clasificacion: :
11/10/2017 | seLECCIONA vl
18:38:21 1 1

[l SELECCIONA :
I 1

Tipo de archivos permitidos: 1 REPORTE DE MAYOR DE CATALOGO AUXILIAR DE CUENTAS BANCARIAS :
1

: ESTADO DE CUENTA BANCARIO :

I OTRASEVIDENCIAS :

o o o o . . . . . . . . . .

Porcentaje de almacenamiento 100%

Al dar clic en Modificar Evidencia, se muestra el listado de evidencias, donde se puede Inactivar

la evidencia, si se desea inactivar, oprime el icono o donde el sistema le mostrara un mensaje

de estatus oprime Aceptar.

Tabla de Documentacién

Figura 10. Evidencia

Catalogo Auxiliar de Conciliaciones Bancarias x

A Elestatus de la evidencia cambiara a inactivo.;Deseas continuar?

" Aceptar X Cancelar
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De manera inmediata cambia el estatus de la Evidencia a Inactiva. Por Gltimo se muestra un
mensaje que muestra la accion realizada.

Descargar Evidencia

Tipo de Evidencia:

SELECCIONA

Nombre Archivo T;

Total de registros: 3 Pégina 1de1

Clasificacion 1

La evidencia se ha dejado sin
efecto. 48EB8BD2-F5F1-4831-

ACCB8-3C429EB6AFBE.pdf

i Fecha Alta Fecha en que se +
Acciones 1, dej6 sin efecto T Estatus ')
sin_efecto_8085970C-E4F0-40B4- REPORTE DE MAYOR DE CATALOGO
BC5B-46A70271FEF7.pdf AUXILIAR DE CUENTAS BANCARIAS B LSl
C7EFDB97-C350-4COD-B2DF- REPORTE DE MAYOR DE CATALOGO
o D77953B9BE0Y.pdf AUXILIAR DE CUENTAS BANCARIAS 111072017 | 11/10/2017 ACTIVO
sin_efecto_48EB8BD2-F5F1-4831-
ACC8-3C429EB6AFBE. pdf ESTADO DE CUENTA BANCARIO 11/10/2017 | 11/10/2017 INACTIVO
Total de registros: 3 Pégina 1 de 1 0 -
mmm e —————— 1
= =
' o
Figura 11. Estatus
Para finalizar oprime Cerrar.
cop Servicios de
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