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Objetivo

El presente documento tiene como finalidad, describir el procedimiento para la captura
masiva de los comprobantes electréonicos de pago o gratuidad de los Representantes
Generales y de Casilla, a través del Sistema de Fiscalizacidon de Jornada Electoral (SIFIJE).

Importante: Para el 6ptimo funcionamiento del sistema se sugiere ingresar a internet desde
un navegador Google Chrome.

Nota: La informacién contenida en las imagenes de la presente guia, es ilustrativa, por los
que los datos utilizados son ficticios y no representa la identidad de ninguna persona.
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Captura masiva de los comprobantes

Esta opcidn esta habilitada para los usuarios con rol de Capturista y Candidato Independiente.

Usa el navegador Google Chrome e ingresa a:
D hteps://sif.ine. mx/loginUTF/

1. Ingresa al Sistema de Fiscalizacion de Jornada Electoral (SIFIJE).

= ‘ Sistema Integral de Fiscalizacion

Cerrar sesion

iBienvenido al SIF!

T 0

Apoyo Ciudadano Campaiia Administracion
y/o Precampana SIFIJE \

Programa Anual
de Trabajo

2. Selecciona el Proceso, Tipo de eleccion y Aio del proceso electoral a trabajar. El sistema
envia un mensaje de confirmacién mediante un cintillo azul indicando las opciones
seleccionadas.

“Hr=7 ¢ Sistema de Fiscalizacion de Jornada Electoral 3 -
[i]' S I F IJ E CAMPAHA ORDINARIA 2022:2023 -4 Volver &l mend inicio
Bienvenido

Proceso: Tipo de eleccion: Ano del proceso electoral:

() Extraorcinaria k
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Comprobantes
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3. Ingresa al moédulo Comprobantes, y posteriormente al submédulo Captura masiva de
comprobantes.

4. Selecciona alguna opcién en el filtro “Entidad”, y adicionalmente se puede filtrar por Distrito
Federal, Distrito Local o Municipio para trabajar sobre un rango de datos delimitado.

5. Haz clic en Descargar archivo de Representantes de Casilla.

Sistema de Fiscalizacién de Jornada Electoral

ey
E 2 7
E SIFIJE < rieses ) voiver al meni nico

c Registro masivo

taide.carbajal.ext1 Uniliza los filtros de blsqueda para localizer a los Representantes Generales y de Casilla.
Capturista

& > Filros por datos geogrificos y sujeto obligado
inicio

» Para obtener los registros, haz clic en: Descargar archivo de Representantes de casilla
Configuracion

Comprobantes . .

Paso 1. Descargar archivo de Representantes de Casilla: @
Pago a Representantes
Generales y de Casillas

ST e Come llenar el formato?
comprobantes

T e Una vez modificado &l contenido del archivo adjintalo en esta seccién

Paso 2. Subir archive modificado

+ Seleccionar Archivo

El archivo Excel no permite agregar nuevas filas o columnas, sélo se permite la captura de la
informacién de las columnas que aparecen en color como se muestra en la imagen siguiente:

A :] C o E F 6 H 1 J L
1 [Fua estaTUs REMUNERACION  MONTO_PAGADD __ MECANISMO_DISPERSI CUENTA_ORIGEN _ CUENTA_DESTINO __ CLAVE_ELECTOR  APELLIDD_PATERNO _ APELLIDO_MATERNO NOMBRE
2 1 PENDIENTE o 9011001M805 LASTRETO zamoRA IGORYOK
3 2 PENDIENTE 9011001MO0E TREMINIO AMADOR AMERICO
4 3 PENDIENTE 9011001M907 SAENZ PERDOMO RILLETTE
5 4 PENDIENTE 9011001MB0E NORIEGA OVIEDO AMAURY
6 5 PENDIENTE 90110011505 JUNCO TORRE DERA
7 6 PENDIENTE QUUADA CLORINDA
8 7 PENDIENTE DUENAS TOLENKA
9 B PENDIENTE URIARTE NERON
10 3 PENDIENTE DavILA ANTIFONA
1 10 PENDIENTE A 9011001M914 VIDAL LEANDRO KARIN
12 11 PENDIENTE 9011001M915 MONTECINOS DELAFUENTE VALERIA
13 12 PENDIENTE 9011001M816 MORILLD ESTRADA SOFANOR
14 13 PENDIENTE QuuAba OAVET
15 14 PENDIENTE SANDING CLEOFE
16 15 PENDIENTE ALVAREZ ONFALIA
17 16 PENDIENTE LANDEZ Lot
138 17 PENDIENTE JURADD YURI
19 18 PENDIENTE RRAMIREZ KAREL
20 19 PENDIENTE VANEGAS AINARA
21 20 PENDIENTE MADURD DIMA
2 21 PENDIENTE 9011001M825 ZULETA ANAYA CLARIBEL
23 22 PENDIENTE 9011001HO55 FONSECA MOLLEDA VLADIMIR
24 23 PENDIENTE 9011001HO56 SALDANA OBREGON MASSIEL
5 24 PENDIENTE 9011001HO57 ZZABALETA VALENTIN Pkl
% 25 PENDIENTE 9011001HOSE VILLAREAL FARIAS coLomeia
27 26 PENDIENTE AAASO011001HOSS BATALLA LASTRETO JOACHIM -
Representante de Casilla | (&) v

6. Haz clic en Habilitar edicién. Los datos requeridos son:

a. Monto pagado. Solo se permite la captura de valores numéricos. Sera valido de uno
a siete digitos enteros y Ginicamente dos decimales. L=

Si el monto pagado es $0.00 no se necesita llenar los campos: Mecanismo de dispersion,
CLABE origen y cuenta CLABE destino.
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Si el monto pagado es mayor a $0.00, se debe indicar el Mecanismo de dispersion y la
cuenta CLABE origen, ademas se puede capturar la cuenta CLABE destino.

b. Mecanismo de Dispersion. Puede ser: TRANSFERENCIA, MONEDERO
ELECTRONICO, CHEQUE, EFECTIVO u ORDEN DE PAGO. Debe capturarse en mayusculas
y con acentos para que el valor sea procesado correctamente.

c. Cuenta CLABE Origen / CLABE Destino. Captura los 18 digitos numéricos.

Archivo  Iniio  Insertar Disposicion depdgina  Formulas Datos Revisar Vista Prognmador Ayuda 0 Buscar

() VISTA PROTEGIDA Tengcuidado o achwos d Intemt pueden contener ins i o ene que ditaro s mejor que siga en Vita mcmh 6 %
G

oo s w e

A B c D E F H [ ) K|~

FILA ESTATUS REMUNERACION MONTO_PAGADO __ MECANISMO_DISPERSI CUENTA_ORIGEN ___ CUENTA_DESTINO __ CLAVE_ELECTOR APELLIDO_PATERNO  APELLIDO_MATERNO  NOMBRE
1 PENDIENTE R 011001M90S LASTRETO ZAMORA IGORYOK
2 PENDIENTE 011001M90E TREMINIO AMADOR AMERICO
3 PENDIENTE A99011001M907 SAENZ PERDOMO RILLETTE
4 PENDIENTE 011001M90E NORIEGA OVIEDO AMAURY
5 PENDIENTE 011001M30 JUNCO TORRE DERA
6 PENDIENTE 011001M91C MONTES QuiApa CLORINDA
7 PENDIENTE 99011001M311VILLAR DUENAS TOLENKA
8 PENDIENTE 011001M912 MONTIEL URIARTE NERON
9 PENDIENTE 011001M913 ZAVALA DAVILA ANTIFONA

011001M914VIDAL LEANDRO KARIN
011001M915 MONTECINOS DELAFUENTE VALERIA
011001M91€ MORILLO ESTRADA SOFANOR
011001M917 LIZANO QUIIADA DAVET
011001M91€ GODINES SANDINO CLEOFE
011001M91E MINAS ALVAREZ ONFALIA
011001M92C CARDENAS LANDEZ Lot
011001M921 OLMO JURADO YURI
011001M922 LAGUNAL RRAMIREZ KAREL
99011001M923 MOLLEDA VANEGAS AINARA
99011001M924 SOLANA MADURO DIMA
011001M925 ZULETA ANAYA CLARIBEL
011001HOS5 FONSECA MOLLEDA VLADIMIR
011001H0S6 SALDANA (OBREGON MASSIEL
A99011001HO57 ZZABALETA VALENTIN PAKI
(99011001HD58 VILLAREAL FARIAS COLOMBIA
A99011001H059 BATALLA LASTRETO JOACHIM -
»

10 PENDIENTE

11 PENDIENTE

12 PENDIENTE

13 PENDIENTE

14 PENDIENTE

15 PENDIENTE

16 PENDIENTE

17 PENDIENTE

18 PENDIENTE

19 PENDIENTE

20 PENDIENTE

21 PENDIENTE

22 PENDIENTE

23 PENDIENTE

24 PENDIENTE

25 PENDIENTE

26 PENDIENTE
Representante de Casilla ®

Nota: Si el archivo Excel una vez editado no cumple con los criterios indicados, no podra
ser cargado al sistema para realizar la actualizacion.

Nota: No se permite agregar formulas en el Excel en los campos a capturar; de realizar
esta accion, el archivo no podra ser procesado y enviara un error. Se pueden copiar y
pegar datos Unicamente en forma de valores.

Ejemplo de llenado de los datos:
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A B c o] E F G H I ! K =
1 [FILA ESTATUS REMUNERACION MONTO_PAGADO MECANISMO_DISPERSI CUENTA_ORIGEN CUENTA_DESTINO CLAVE_ELECTOR APELLIDO_PATERNO  APELLIDO_MATERNO NOMBRE
2 1 PENDIENTE AAAAAAS9011101H574 SARDINAS OTERO GUENDOLEN,
3 2 PENDIENTE AAAAAAD9011101H575 COLLADO OLGUIN HIPOLITO
4| 3 PENDIENTE AAAAAA99011101H576 GALLEGOS VILLASENOR AMADI
5 4 PENDIENTE AAAAAA99011101HS77 TRUJILLO MONGE CRISTOBALIN
6 S PENDIENTE AAAAAAGDD11101H578 OROZCO ESPING VALDRADA
7 6 PENDIENTE AAAAAAS9011101H579 SARMIENTO SALVADO JELENA
8 7 PENDIENTE AAAAAASS011101HSB0 ESCALANTE CADENAS ICIAR
9| 8 PENDIENTE AAAAAA9GS011101H581 TRUJILLO SAUCEDO QUINTO
10 9 PENDIENTE AAAAAA99011101H582 RUIZ GUZMAN UNA
1) 10 PENDIENTE AAAAAAD9011101HSES MILANES SOZA KHONS
12 11 PENDIENTE AAAAAAD9011101H584 SANDOVAL CAMACHO ADAR
13 12 PENDIENTE AAAAAAGOD11101H585 SALINAS BUSTAMANTE NOAH
14 | 13 PENDIENTE AAAAAAGO011101H586 NAVARRO MONTALVO IRAIDA
15 14 PENDIENTE AAAAAAS9011101H587 CARRILLO GUERRERO RUFO
16 | 15 PENDIENTE AAAAAADDD11101HSEE ZZABALETA MORILLO ATALA
17 16 PENDIENTE AAAAAAS9011101H589 PALACIO DUENAS COLOMBINA
18| 17 PENDIENTE AAAAAAGD011101HS590 SALAZAR SILVA ALFREDA
19| 18 PENDIENTE AAAAAAG9011101H591 CARDENAS RANGEL GLYN
20 19 PENDIENTE AAAAAASD011101H592 NAVARRETE TORRENTE ANAHI
2| 20 PENDIENTE AAARAAG9011101H593 PARADO MENA BERTILDA
22 21 PENDIENTE AAAAAAS9011101H594 IIBANEZ GAMBOA BEATRIZ
23| 22 PENDIENTE AAAAAADDD11101HS95 LIZANO GAYOSO ROSALIA
24 23 PENDIENTE AAAAAA99011101H596 CORRO GUERRERO EDITA
25| 24 PENDIENTE AAAAAA99011101H597 NOVO URIARTE TUPAC

26 25 PENDIENTE AAAAAAGD011101H598 HIDALGO NOVOA MARIELA
27 26 PENDIENTE AAAAAAISD11101H599 MOSCOA ZACARIAS ALBERTO |+
Representante de Casi

7. Una vez registrada la informacion, haz clic en Seleccionar archivo.

Sistema de Fiscalizacién de Jornada Electoral

E 5 .
SI F IJ E < HIN LR ) : Volver al menu inicio

Registro masivo

taide.carbajal.ext1 Uiliza los filtros de bisqueda para |ocalizar a los Representantes Generales y de Casilla
Capturista

> Filtre 1o obligado

#A Inicio

s Para obtener los registres, haz clic en: Descargar archivo de Representantes de casilla

Configuracion

Comprobantes ) )
Paso 1. Descargar archivo de Representantes de Casilla: @

Pago a Representantes
Generales y de Casil

Captwra masiva de £Como llenar el formato?
comprobantes

Administrador de comprobantes Una vez medificado el contenido del archivo adjintalo en esta seccion

Paso 2. Subir archive modificade

8. Después de seleccionar el archivo haz clic en Subir archivo.

stema de Fiscalizacién de Jornada Electoral

5] S
MPA A ORDINARIA 202 3 Volver al mend inicio

Registro masivo

Utiliza los filtros de bisqueds para localizar a los Representantes Generales y de Casilla

> Filtros por datos geograficos y sujeto obligado

Para abtener los registios, haz clic en: Descargar archivo de Representantes de casilla
Configuraci

Comprobantes
Paso 1. Descargar archivo de Representantes de Casilla: @
Pago a Representantes
Generales y de C:
Captura masiva de
‘comprobantes

£C6mo llenar el formato
Administrador de comprobantes

Una vez modificado el contenido del archiva adjintalo en esta seccién

Paso 2. Subir archivo modificado

+ Seleccionar Archivo | 4 Subir Archivoe | @) Cancelar
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El archivo que se genera en el Excel es el mismo que se debe subir, ya que el sistema Unicamente
permitira la carga del archivo generado a través de esta opcion.

En caso de haber errores, el sistema mostrara un listado con los mismos para su correccion.

Paso 2. Subir archivo modificado

+ Seleccionar Archivo

Paso 3. Corregir errores

Descripcion del error
La Fila 2 presenta los siguientes errores: El monto pagado no es multiplo de 50
La Fila 3 presenta los siguientes errores: El valor de mecanismo de dispersion seleccionado requiere que exista cuenta clabe destino
La Fila 4 presenta los siguientes errores: El valor de mecanismo de dispersion seleccionado requiere que exista cuenta clabe destino
La Fila 8 presenta los siguientes errores: El Mecanismo de dispersion no puede ser vacio
La Fila 10 presenta los siguientes errores: El valor de mecanismo de dispersion seleccionado requiere que exista cuenta clabe destino

1-5 of 5 records [a] 10w

En caso de no haber errores, el sistema mostrara el mensaje “Exito. Archivo cargado correctamente”.

ién de Jornada Electoral 3 .
. Volver al menu inicio

0
Registro masive Archivo cargado correctamente

taide.carbajal.ext1 Utiliza los filtros de busqueda para localizar a los Representantes Generales y de Casilla,

Capturista
A inici > Filtros por datos geogréficos y sujeto obligado
+ Inicio

Para obtener los registros, haz clic en: Descargar archivo de Representantes de casilla

Configuracién

Comprobantes
Paso 1. Descargar archivo de Representantes de Casilla: @

Pago a Representantes
Generales y de Casillas

" &
Captura masiva de £Como lienar el formato?
‘comprobantes

Administrador de comprobantes Una vez modificado el contenido del archivo adjantalo en esta seccién

Paso 2. Subir archive modificado

+ Seleccionar Archiva
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