
1 
Unidad Técnica de Fiscalización. 

 

Precampaña 
 

 

 

 

 

 

 

 

¿Cómo llenar el formato de carga masiva de Eventos? 
 

Abre la macro de carga masiva Eventos. 

Captura los datos con base en las siguientes especificaciones: 
 
 

Columna Datos a capturar Tipo de dato y longitud Obligatorio Especificaciones 

 
 

A 

 
 
Evento 

 
 

Numérico / 1 carácter 

 
 

Sí 

Captura el tipo del evento. 

 
0. No Oneroso 

1. Oneroso 

 
B 

 
Tipo de evento 

 
Numérico / 1 carácter 

 
Sí 

Selecciona la opción correspondiente. 

0. Privado 

1. Público 

 

C 

 

Nombre del evento 

 

Texto / 255 caracteres 

 

Sí 

 

Indica el nombre del evento. 

D Descripción del evento Texto / 255 caracteres Sí Captura las características del evento. 

 

E 

 
Nombre del responsable 

del evento 

 

Texto / 50 caracteres 

 

Sí 

Captura la información requerida *. 

 
Ejemplo: Juan 

 

F 

 

Primer apellido 

 

Texto / 40 caracteres 

 

Sí 

Indica el apellido *. 

 
Ejemplo: Domínguez 

 

G 

 

Segundo apellido 

 

Texto / 40 caracteres 

 

Opcional 

Captura la información *. 

 
Ejemplo: López 

H Entidad Numérico / 2 caracteres Sí ID del Entidad donde será realizado el evento. 

 

I 
 

Municipio 
 

Número / 3 caracteres 
 

Opcional ID del Municipio donde será realizado el evento. 

J Distrito Numérico / 2 caracteres 
 

Opcional 
 

ID del Distrito donde será realizado el evento 

K Calle Texto / 50 caracteres Sí Captura la dirección del evento. 

 
Ejemplo: Calle Río Blanco 

 
L 

 
Número exterior 

 
Alfanumérico / 10 caracteres 

 
Sí 

Captura el número exterior del domicilio. 

 
Ejemplo: 58 A 

M Número interior Alfanumérico / 10 caracteres Opcional Captura el número interior del domicilio. 

 
Ejemplo: 458 

 
N 

 
Colonia 

 
Texto / 50 caracteres 

 
Sí 

 
Captura la colonia donde se realizará el evento. 

Ejemplo: San Juan 

 

* Evita el uso de acentos. 

http://portalanterior.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/SIFv4/Precampana/rsc/auxiliares/ENTIDADES.xlsx
http://portalanterior.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/SIFv4/Precampana/rsc/auxiliares/MUNICIPIOS.xlsx
http://portalanterior.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/SIFv4/Precampana/rsc/auxiliares/DISTRITOS.xlsx


2 
Unidad Técnica de Fiscalización. 

 

Precampaña 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

Columna Datos a capturar Tipo de dato y longitud Obligatorio Especificaciones 

 
O 

 
Código postal 

 
Numérico / 5 caracteres 

 
Sí Captura el código postal del domicilio del evento. 

Ejemplo: 08962 

 
P 

 
Lugar exacto del evento 

 
Texto / 255 caracteres 

 
Sí 

Indica si el evento se realizará en la calle, en un auditorio 

deportivo o parque. 

 
Q 

 
Referencias 

 
Texto / 250 caracteres 

 
Sí 

Indica calles cercanas, lugares representativos o 

características del inmueble. 

R Estatus Numérico / 1 carácter Sí Elige una de las opciones marcadas: 

 
1. Realizado 

4. Por realizar 

 
S 

 
Fecha del evento 

 
Fecha / 10 caracteres 

 
Sí 

Utilizar el formato dd/mm/aaaa. 

 
Ejemplo: 27/11/2023 

 

T 

 

Hora inicio del evento 

 

Hora / 5 caracteres 

 

Sí 

Formato de 24 horas para indicar la duración del evento 

hh:mm. 

 
Ejemplo: 10:00 

 
 

U 

 
 

Hora fin del evento 

 

Hora / 5 caracteres 

 

Sí 

Formato de 24 horas para indicar la duración del evento 

hh:mm. 

 
Ejemplo: 16:00 

 

Ejemplo del formato con los datos capturados. 
 

 

A B C D E F G H I J k J 
            
 

Exportar a Archivo CSV 
 

  

         
   

EVENTO TIPO_EVEN NOMBRE_EVEN DESCRIPCION_EV RESPONSABL PRIMER_APELLIDO SEGUNDO_APELLIDO ENTIDAD MUNICIPIO DISTRITO CALLE NO_EXTERI 

0 0 ENTREGA DE DES SE ENTREGARON DIANA GONZALEZ 
 

AGUASCALIENTES 1 1 GUILLERMO 1 

1 1 CIERRE DE PRECA COMIDAS, BOTAN GRETTEL AVILA GERVACIO CAMPECHE 2 2 EMILIANO Z 3 

 
 

 

Al concluir el llenado del formato, presiona Exportar a Archivo CSV. 

El archivo se guarda en tu equipo de cómputo y aparece la ruta en la que se ubica: 

Archivo generado en C:\SIF\Eventos.csv 

Ahora ingresa al sistema y adjunta el archivo Eventos.csv 
 

Importante 
 

- Evita modificar los títulos de las columnas. 

- Una vez generado el archivo CSV no debe ser abierto o modificado. Si deseas realizar cambios, abre la macro para realizar 

los cambios necesarios. 

 
 

 
 

 

 

 

 
 


