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¢, Qué usuarios pueden realizar estas operaciones?

Los usuarios que tienen permisos para registrar operaciones son: el Capturista, Aspirante y

Candidato Independiente.

¢, Como registrar polizas en cero?

1. Seleccione un moédulo del Sistema Integral de Fiscalizacién: Apoyo Ciudadano y/o

Precamparfia, Campafau Ordinario.

S | Sistema Integral de Fiscalizacion

iBienvenido al SIF!

” ,l @ S
&8 O = "0
Apoyo Ciudadano Campafia Administracién Ordinaro Sistema de

Fiscalizacion de

y/o Precampana
Jornada Electoral

Figura 1.0 Selecci6on de mdédulo

2. Posteriormente seleccione los filtros de la configuracion electoral a Trabajar.

Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral.

Tipo de eleccidn: Afio del proceso electoral:

O Extracrdinaria

Figura 2.0 Seleccion de proceso electoral

3. Seleccione unacontabilidad, da clic en el botén de la columna Acciones.

Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 (1] [10 +]
1B Tipo £ Tipo de Entidad/ Municipio/ Circunscripcién
Acclohes Conta?jllldad Aso. Ambito Precandidatura Circunscripcién Distrito Delegaciéon local
OFICINAS
® @ 34790 Pc FEDERAL CONCENTRADORA CENTRALES
’ “ Trabajar
Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 (1] [10 ~]

Figura 3.0 Contabilidades
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4. En la plantilla contable, ingresalos datos de la seccién Informacion de la péliza.

Pdlizas. Operaciones una a una Consulta | Modifica

Enviar a Preregistro [_|

*Periodo de operacién “Tipo de péliza *Subtipo de péliza *Fecha de la operacién

PERIODO 1 ~| | NORMAL ~| | EGRESOS ~| | 06/12/2022

No se aceptan acentos en el campo

*Descripcién de la péliza:
REGISTRO DE POLIZA EN CERO

#

Restan 274 caracteres.
Figura 4.0 Informacion de la Pdliza

5. En la seccién Registros contables, realiza lo siguiente:

Registros Contables
Agregar un carge o abono por movimiento. ‘ ‘
*Cuenta contable: *Cargo: *Abono:
1104010000 DEUDORES DIVERSOS ~ 0.00 0.00
No se aceptan acentos en el campo e
¥
*Concepto del movimiento:
REGISTRO DE POLIZA EN CERO
Restan 274 caracteres.
Selecciona un deudor diverso.
Auxiliar seleccionado:
1 BOFR890621274 ROSAYARID NAYELI BORJA FLORES
o Total de registros: 7592 Pagina 1 de 1519 Q@:223256780910 »3 [5 «
? Identificador T ©” RFC Ty ) Nombre o Razén Social v

BOFRBO0621274 ROSAYARID NAYELI BORJA

AARST8060THT7 SANDRA LILIA RAMIREZ ROSALES

CAPJ7B1210KLY QQ JOSE JORGE PRADO PUENTES

GARLB003099V4 LUIS FERNANDO GALINDO RAMIREZ

AITR611019SL4 JOSE ROSAS PEREZ TORRES

Total de registros: 7592 Pagina 1 de 1519 n 2345678910 > [§ v

Figura 5.0 Registros contables
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1) Seleccione la cuenta contable.
2) Capture la cantidad de 0.00 en el campo de cargoy abono.
3) Ingrese la descripcion del movimiento.

4) Segunsea el caso, seleccione el ID del catalogo auxiliar
5) De clic en Agregar movimiento.

e En caso de utilizar la cuenta de Caja y Bancos, no sera necesario capturar el Tipo de
Financiamiento.

6. Repite este proceso, ya que la pdliza se deberd guardar con dos movimientos
obligatoriamente.

7. Alfinalizar el registro, se presentara el movimiento en la tabla de registros contables con
los siguientes elementos:

Esta informacién no se almacenara en la base de datos hasta que guarde la péliza

Total de registros: 2 Pégina 1de 1 0 10 v

Nombre
Otros del Cargo  Abono
evento

Folio Folio Hoja Cuenta

Acciones Cuenta Nombre Concepto Identificador RFC Direccién fiscal Membretada CLABE

DEUDORES REGISTRO DE

® 1104010000 DIVERSOS ESIR_gA EN 1 BOFR890621274 0.00 0.00

REGISTRO DE
1101000000 CAJA POLIZAEN 0.00 0.00

CERO

Totales: | $0.00 = $0.00

Total de registros: 2 Pagina 1 de 1 o 10 v
Figura 6.0 Registros contables: Tabla de movimientos

1) Utilice la opcién Editar para modificar el importe del Tipo de Financiamiento.
2) Utilice la accion Eliminar para quitar los movimientos.

- Los movimientos que se encuentran en la tabla son una vista previa, recuerda que estos se
registraran hasta que presione el botén Guardar Poéliza.

- Debes agregar al menos dos movimientos (un cargo y un abono) para que el sistema te
permita guardar la Péliza
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8. Enla seccionde Evidencias, adjunta los archivos solicitados y guardala péliza.

Evidencias

El nombre del archive puede contener los siguientes caracteres: letras mayGsculas y mindsculas (excepto la fi, acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guiones

Fecha de Alta de Evidencia: 12/12/2022 23.44:.08 *Tipo de Evidencia:
| CHEQUE

[[ipo de archivos permitidos: * jpg, * pdf, *.jpeg}io

= ) 0

% o ° Porcentaje de almacenamiento 100%

0
|
Total de registros: 1 Pagina 1de 1 o |E|
Nombre Archivo Clasificacién Acciones
E_CH 12303 PNC NOVIEMERE.PDF CHEQUE o ]
Total de registros: 1 Pigina 1de 1 o 10 W

Figura 7.0 Evidencias

=

Seleccione el Tipo de evidencia que adjuntaras.

2. Conforme el tipo de evidencia seleccionado, el sistema te mostrara los archivos que se permiten
subir al sistema.

3. Presiona Examinar para localizar los archivos en tu equipo.

4. Oprime Agregar para adjuntar la evidencia.

5. Enlatabla se mostraran las evidencias que agregaste y la accién Eliminar en cada de ellas.

Al concluir el llenado de las tres secciones, presiona Guardar Péliza, al presionar Limpiar se
eliminaran los movimientos realizados y se debera capturar de nuevo la informacion.

(V] Guardar Péliza = Limpiar

Figura 8.0 Guardar Pdéliza

El sistema mostrara un mensaje para confirmar tu decision, oprime Aceptar para finalizar el
procedimiento.

Confirmacion X

A iEsta seguro de guardar la pdliza?

€ cancelar

Figura 9.0 Mensaje de confirmacion

Si eliges la opcién Cancelar, el sistema borrara la informacién y debera capturarla nuevamente.
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El sistema mostrara el mensaje de Pdéliza Guardada, el Subtipo y el consecutivo asignado.

Pédlizas. Operaciones una a una Captura | Consulta | Modifica

@ roliza guardada: DIARIO 73 X

Figura 10. Mensaje de Podliza Guardada
El sistema mostrara el mensaje para confirmar si deseas visualizar la pdliza guardada.
Confirmacion

¢Deseas visualizar la péliza?

Figura 11. Mensaje visualizar la poéliza

- Al Guardar Péliza, también podras consultarla en el menu Consulta.
- Podras agregar mas evidencia desde el menu Modifica
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