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1. Generar Prorrateo de Aportaciones en Especie

Al igual que el prorrateo de gastos el perfil que podra generar, actualizar, consultar
y cancelar cédulas de prorrateo por aportaciones en especie sera exclusivamente
el perfil de Capturista (s6lo cuando se les asigne la contabilidad de Concentradoras
y de Precandidatos de Representacion Proporcional).

Para realizar un prorrateo de aportaciones en especie, sigue los pasos que se
describen a continuacion:

v Elige el médulo correspondiente al proceso de Precampafia.

v' Selecciona el Tipo de eleccién y el Afio del proceso electoral, al finalizar pulsa
Seleccionar.

v' Selecciona la contabilidad de la Concentradora que fue asignada
previamente para trabajar (Nacional, Estatal Federal o Estatal Local) o en su
caso selecciona la del Precandidato de Representacion Proporcional para
realizar el prorrateo de aportaciones en especie, seleccionando el boton

Trabajar @de la columna Acciones.
v' Del menu Distribucion, selecciona el submenl Prorrateo de Aportaciones en
Especie.

PRECAMPANA (£

# Inicia
Operaciones

atabogom

Reportes Contables

Informes
Repores
Dty ibucidin

2. Capturar un Prorrateo de Aportaciones en Especie

Al igual que el Prorrateo de Gastos, deberas de ingresar y concluir el llenado de los
campos obligatorios que se encuentran en cada una de las siguientes secciones:
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2.1 Datos Generales

2.2 Registros Contables

2.3 Opciones de Distribucioén
2.4 Seleccion de Precandidatos

2.1 Datos Generales

La diferencia entre el prorrateo de gastos y el prorrateo de aportaciones radica en
la seccion de Datos Generales, donde debes registrar los siguientes datos:

Prorrateo de Aportacion en Especie

v Datos Generales

*Fecha de Operacién: Fecha de Registro: *Aportacion en especie de:
R 2711012017 O  Miitantes O Simpatizantes

a) Fecha de operacidon. Selecciona la fecha de operacion a través del
calendario.

b) Aportacion en especie de: Permite la definicidn de si la aportacion es de
un Militante o de un Simpatizante. Dicho campo es de seleccién obligatoria.
c) Descripcion del Movimiento. Describe el concepto del gasto a prorratear
(hasta 300 caracteres). Una vez seleccionado la opcion Militante o
Simpatizante, este campo precargara el texto siguiente: “APORTACION
MILITANTE/SIMPATIZANTE- “

2.2 Registros Contables

En la seccion de Registros Contables, deberas capturar los siguientes datos:

a) Cuenta Contable: Selecciona la cuenta contable correspondiente al gasto
aportado por prorratear, las cuentas visibles seran las de naturaleza afectable
y gasto centralizado de acuerdo al catadlogo de cuentas publicado por el
Instituto.

b) Monto: Registra el monto del gasto a prorratear (maximo 11 digitos y 2
decimales).

c) Concepto del Movimiento: En este campo se reflejara de forma
automatica lo capturado en el apartado “Datos Generales”, sin embargo, este
campo podra ser editable a efecto de especificar a mayor detalle el gasto a
registrar.
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d) Cuentas Contables vinculadas con un catalogo auxiliar: Al seleccionar
alguna cuenta contable asociada con un catalogo auxiliar, como el de Eventos
0 en su caso Otros Gastos, el sistema solicitara de forma obligatoria la
seleccion de un Identificador (ID), capturado previamente en el catalogo
auxiliar correspondiente.

Hola ricardo.castro.ext1/ Caplurista ™ ohveral
ROBARLA 2075 ASLOAD 3375 Yolver &l meny INCio

B

Apertante d Apertante Nembre del Apertants

MILITANTES moez ANTELMO ALVARADO GARTIA

Totelderegamon 1 Pignalel 1] ir

Para continuar, pulsa en el botdbn Agregar Movimiento, mediante esta accion el
sistema mostrara en la parte inferior, el resumen de la captura que realizaste.

Si en este momento, detectas algun error o deseas eliminar lo capturado, en la

columna de Acciones, el sistema te permitira editar @ datos como la
cuenta contable, monto, concepto del movimiento y el identificador del catalogo
auxiliar en su caso (otros gastos, eventos y eventos-otros gastos), si deseas

eliminar por completo el registro lo podras realizar con el icono de () y
deberas capturar nuevamente los campos obligatorios.

2.3 Opciones de Distribucion

Al igual que en el prorrateo de gastos en esta seccion el sistema te permitira
seleccionar el tipo de distribucion por cargo que sera objeto de prorrateo segun lo
establecido en el articulo 83, numeral 2 de la Ley General de Partidos Politicos, por
lo que deberas seleccionar el inciso correspondiente.
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v Opciones de Distibucién

*Selecciona una Distribucion:

Articulo 83, numeral 2 de la LGPP Detalles de Iz Distribucion
Prsidente Semacaries) Uiputaéofz) Federales Localizs) Cargos y Porcentajes
* I promateo beneficiars a candi p i 100 n m 3
§145000.00
v

Detalls por entidad

2.4 Seleccion de Precandidatos

Al seleccionar la opciéon de distribucion, el sistema carga automaticamente a los
precandidatos disponibles para el prorrateo de acuerdo con el tipo de
Concentradora o Precandidato de Representacion Proporcional de que se trate.

Selecciona a los precandidatos beneficiados y pulsa el botén Agregar, en
automatico podras visualizarlos en el tablero “Precandidatos Seleccionados para el
Prorrateo”.

Precandidatos Disponibles para Seleccidn
Total de registros: 23 Péginz 1d23 o 23 »x [10_¥
. Cortabilided Exwtia Tigo de Precardidsturs. Ambhz Ertidad 1, 1, t,
siembre dal Sracardiiats Murkcipio '+ [ Localded '3
o Q@ [roms - =) i =) =)
T T T T T
33585 ACTIVA DIFUTADOLOCAL MR | SLORETAMACHO | ocs COAHUILA 1-ACURA
33863 ACTIVA DIFUTADOLOCAL MR | CoRVENSANDARTL | ocy) COAHUILA 1-ACURA
3356 ACTIVA DIFUTADOLOCAL MR | SCEIS SORIAN LOCAL COAHUILA 3SAEINAS
O 33570 ACTIVA DIFUTADOLOCAL MR | JSFOSEFULEDA 1 ocsy COAHUILA 3SAEINAS
O 3340 ACTIVA DIPUTADO LOCAL MR | FELIPE DIAZ BERNAL | LOCAL COAHUILA SMONCLOVA
O 33573 ACTIVA DIFUTADOLOCAL MR | MAREY LEVLS LOCAL COAHUILA FRONTERA
O 357 T DIFUTADOLOCAL MR | HUISASANTANA LOCAL COAHUILA FRONTERA
O 13578 ACTIVA DIPUTADD LOCAL MR Q'A'LIER'DO SAUCEDD |\ nrp COAHUILA 6FRONTERA
O 33580 ACTIVA DIFUTADOLOCAL MR | JENATHANNESTOR | ocs COAHUILA FRONTERA
O 33798 CANCELADA | DIPUTADO LOCAL MR gjg'z’;gt'zw-” LOCAL COAHUILA 7HMETAMOROS
Total de registros: 23 Péginz 1d23 @223 > [0 V¥
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Selecciona los precandidatos beneficiados y pulsa el botdn Agregar, en automético
podras visualizarlos en el tablero “Precandidatos Seleccionados para el Prorrateo”.

id. Contabilidad Ty Estatus 1)

6 33663 ACTIVA
0 33565 ACTIVA
o 33596 ACTIVA

(<] Cancelar Prorateo =

Precandidatos Seleccionados para el Prorrateo

Total de registros: 3 Pagina 1 de 1 o 10 v
Tipo de Pracandidatura 1| Nombre del Precandidato T} Ambita Ty Entidsd T} Municipio T Distrito Ty Localidad Ty
CARMEN SANDARTI o
DIPUTADO LOCAL MR CORRAL LOCAL COAHUILA 1-ACUNA
GLORIA CAMACHO o
DIPUTADO LOCAL MR CAMARGO LOCAL COAHUILA 1-ACUNA
DIPUTADO LOCAL MR | SOFIA GORIAN TREMA LOCAL COAHUILA 3-SABINAS
Total de registros: 3 Pagina 1 de 1 o 10 v
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2.4.1 Carga de Evidencia

Para concluir el prorrateo de aportaciones en especie deberas seleccionar los tipos
de evidencia que son aplicables de acuerdo con la(s) cuenta(s) de gastos
agregada(s) en la seccion “Registro Contable”.

Selecciona Tipo de Evidencia y se desplegara la lista de documentaciéon que podras

adjuntar.

Carga de Evidencias

Fecha de Alta de Evidencia:
12/05/2017

Tipo de Archivos Permitidos:
* pdf

0%

Prorrateo de Aportacién en Especie Captura | Consulta | Modif

*Tipo de Evidencia:
SELECCIONA

fica

El nombre del archivo solo debera contener los siguientes caracteres: de la letra "a" a la “z", maytisculas o mintisculas, digitos del 0 al 9, los caracteres especiales _, +,-, ., S, % y el "espacio en
blanco® (exceptuando la fi, N, acentos y diéresis).”

v

SELECCIONA =

FACTURA / RECIBO NOMINA Y/O HONORARIOS (CFDI)
CHEQUE

ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS

FICHA DE DEPOSITO O TRANSFERENCIA
CONTRATOS

MUESTRA (IMAGEN, VIDEO Y AUDIO)

-

El sistema muestra las extensiones permitidas para adjuntar el documento de
acuerdo al tipo de evidencia elegida.
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Prorrateo de Aportacion en Especie Captura | Consulta | Modifica

Carga de Evidencias

El nombre del archivo solo deberd contener los siguientes caracteres: de la letra "a" a la 2", maytisculas o minisculas, digitos del 0 al 9, los caracteres especiales _ +, -, , §, % y el "espacio en
blanco” (exceptuando la i, N, acentos y diéresis).”

Fecha de Alta de Evidencia *Tipo de Evidencia
12/05/2017 OTRAS EVIDENCIAS V
Tipo de Archivos Permitidos: {b

* doc,* docx* fiv,* jpeg,* jpg,*. mov,* mpeg,*. mpg,*. mp3,*. mp4,*.ogg,* pdf,* png,* wma,* wmv,* xis, * xisx |

+ Examinar

Cancelar carga de evidencia

Una vez agregada la evidencia, se visualizaran las siguientes opciones:

Carga de Evidencias

El nombre del archivo solo debera contener los siguientes caracteres: de la letra "a" a la "z", mayisculas o mindsculas, digitos del 0 al 9, los caracteres especiales _, +, -, ., S, % y el "espacio en
blanco” (exceptuando la fi, N, acentos y diéresis) ”

Fecha de Alta de Evidencia: *Tipo de Evidencia:
12/05/2017 OTRAS EVIDENCIAS v

Tipo de Archivos Permitidos:
*.doc,*.docx,* flv,* jpeg,* jpg,*.mov,* . mpeg,*.mpg,*.mp3,*.mp4,*.0ogg,*.pdf,*. png,*.wma,* wmv,* xls,* xIsx

-+ Examinar

Cancelar carga de evidencia
0% Po je de alr i 100%

Tabla de Evidencias
Total de registros: 1 Pagina 1de 1 (1] 10 v
Acciones Nombre Archivo Clasificacién
PTA961011NP7-INE140404NI0-B167655-20170302-
o 143058 pdf OTRAS EVIDENCIAS
Total de registros: 1 Pégina 1de 1 o 10 «

8o v S

e Regresar: El sistema regresara a la plantilla de captura del prorrateo.

e Archivar Prorrateo: Los prorrateos que sean archivados los podras
visualizar en el menu Modifica para su conclusion posteriormente. Este boton
lo veras habilitado cuando hayas agregado al menos una evidencia en este
apartado.
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UNIDAD TECNI
DE

e Ejecutar y Notificar: Finaliza la captura de prorrateo y notifica via correo
electronico a los beneficiados por el prorrateo, efectuando de manera
automética el registro contable en las contabilidades antes descritas. Este
botdn lo veras habilitado cuando hayas agregado al menos una evidencia en
este apartado

Para concluir presiona Ejecutar y Notificar

sy |

AW |

El sistema mostrara en la parte superior derecha un mensaje emergente “Cuando
finalice el prorrateo, te enviaremos un correo de confirmacion, puedes ver su
estatus en la seccion de consulta”, mismo que podras consultar en el mena de
tareas Consulta.

Cuando finalice el prorrates, te
envisremos un comrea de.
confimacion, puedes ver su
estatus en | seccion de consulta

. . Existe una diferencia en la
Prorrateo de Aportacidn en Especie o distribucidn de su promates,
misma que se ha registrado en su
contabilidad. Consufte el Reporte
de |dentificacicn de Diferencias

+ Datos Generales por Promated”

“Fecha de Operacian: Fecha de Registro: *Aportacion en especie de:
110272020 0] Militantes 0]

“Descripeion del Movimiento:

300 caracteres restantes.

» Registros Contables
3 Opciones de Distribuciin

» Seleccion de Precandidatos
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3. Cédula de Prorrateo de Aportaciones en Especie Ejecutada y Notificada

Esta seccion operaré de forma similar a la misma seccion del Prorrateo de Gastos.

‘ I N Sistema Integral de Fiscalizacion
e n—————y N otificacién de Prorrateo de Aportacion en Especie

Se le informa & uenta col
Precampafia Or rlana del Comite E a(ullvu Es[EIIl de HIDALGO, le
especie de un gasto, mismo que ya fue regist &n su i de manera

Eif Facdaaten  Estimado Precandidato:

a del PARTIDO DEVOLUCIONARID INSTITI_ICIONAL de I
ha

Cedula de Prunareu de
Apo “&ad@ an rﬂ&‘.’.“”
Clave de Elector

Entidad:

Precandidatura

Distrito o Ayuntamiento:
Fecha de Operacidn
Concepto del Movimiento

Aportacién en especie de
RFC del Aporntante:

Folio Fiscal

Cuenta Contable

Monto Asignado

Identificador Aportantes Repap
RFC Aportantes Repap:

Total Asignado:

% Asignado

Monto total de cédula:

i6n de de Ap on
83

CARMEN SANDARTI CORRAL
LPKOJI92042001M100

HIDALGO

PRESIDENTE MUNICIPAL

2 - ACAXOCHITLAN
06/02/2020
APORTACION MILITANTE-PRUEBA GUIA

00210
AAGASZI626505

Registros Contables
5402070002 HONORARIOS, CENTRALIZADO
$21,097,962,130.33
00003
null
$21,097,962,128.09
40.90%
$51,581,510,810.81

Te recordamos que para cualquler duda o aclaracién sobre |a distribucidn que se aplicé a este prorrateo de

en especie te c

directamente con el administrador de la cuenta concentradora

El cuerpo del correo incluira el siguiente texto:

“Estimado usuario: Se le informa que la Concentradora o Precandidato de
Representacion Proporcional del Partido (X) de la Campafa (Federal/Local), del
Comité (Ejecutivo Nacional, Directivo Estatal o Ejecutivo Estatal) de (Estado), le ha
efectuado el prorrateo de una aportacion en especie, mismo que ya fue registrado
en su contabilidad de manera automatica.”

4. Imputacion manual de pdélizas sin registrar por prorrateo de aportaciones
en especie

La mecanica para el registro de gastos, resultado de una cédula de prorrateo de
aportaciones en especie, que quedaron pendientes una vez que se cuenta con
Temporalidad, se describe a detalle en la guia para el Prorrateo de Gastos ubicada
en el Centro de Ayuda.

5. Consulta de cédulas de prorrateo de aportaciones en especie
El procedimiento para la consulta de las cédulas de prorrateo de aportaciones en
especie generadas y archivadas, consulta de su evidencia, asi como el detalle de

la distribucion, se describe a detalle en la guia para el Prorrateo de Gastos ubicada
en el Centro de Ayuda.

Pagina 10 de 13



COMISION DE
FISCALIZACION

#‘INE UT Sistema Integral de Fiscalizacion ! <
- g PRORRATEO-PRECAMPANA

Instituto Nacional Electoral

6. Opcién Modifica en el menu de Aportaciones en Especie

El procedimiento para la cancelacion, duplicado, incorporacion y modificacion de la
evidencia en las cédulas de prorrateo de aportaciones en especie generadas y
archivadas, se describe a detalle en la guia para el Prorrateo de Gastos ubicada en
el Centro de Ayuda.

7.Descargade Pdlizas resultantes de Prorrateos de Aportaciones en Especie

El procedimiento para la descarga y consulta de pélizas y su evidencia, cuyo origen
sea de cédulas de prorrateo de aportaciones en especie, se describe a detalle en
la guia para el Prorrateo de Gastos ubicada en el Centro de Ayuda.

8. CONSIDERACIONES GENERALES EN EL MODULO DE DISTRIBUCION
(PRORRATEO)

Con la finalidad de eficientar la operacion en el Mddulo de Distribucién para los
usuarios del sistema, en el médulo de prorrateo se han implementado estatus
intermedios de generacion o cancelacion de cédulas de prorrateo, asi como acciones
de mejora para el caso de que dos o mas usuarios se encuentren trabajando
la misma contabilidad o la misma cédula; por lo cual dichas acciones consisten en
lo siguiente:

a) Generacién de cédulas de prorrateo.

NUumero de cédula de prorrateo.

Partiendo de la posibilidad de que mas de un capturista tenga asignada la
contabilidad de la concentradora o precandidato RP y por lo tanto pudieran realizar
cédulas de prorrateo al mismo tiempo, el SIF cuenta con la funcionalidad de
identificar la primera accion y asignarle a esta el primer nimero de cédula; a fin de
no generar dos cédulas o mas con el mismo namero de folio.

Estatus Generando en las cédulas de prorrateo.

En caso que la generacion de una cédula de prorrateo no se realice al instante,
debido a la magnitud de la cédula, al nimero de precandidatos involucrados o a la
lentitud en la velocidad del servicio de internet del usuario; mientras finalice la accion
de generacion el sistema mostrara temporalmente como estatus de la cédula
"GENERANDOQ". Una vez finalizado el proceso de generacion de la cédula, este
cambiard automaticamente a “ACTIVO”.

Multisesion de cuentas.

La recomendacion general para el uso del Sistema Integral de Fiscalizacion es que
cada usuario posea su propia cuenta de acceso, esto con la finalidad de tener un
funcionamiento Optimo de cada uno de los modulos, incluido el moédulo de
Distribucion.
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b) Cancelacion de cédulas de prorrateo.

Momento de cancelacion de las cédulas de prorrateo.

Al existir la posibilidad de que dos o més usuarios realicen la accion de cancelar la
misma cédula de prorrateo en un mismo instante, el SIF cuenta con la funcionalidad
de identificar que soOlo se realice una sola cancelacion para dicha cédula de
prorrateo. Por lo cual, el SIF tomara en cuenta la primera accion que reconozca para
realizar la cancelacion, en tanto para los otros usuarios que realizaron la misma
cancelacion les mostrara un mensaje de alerta con la leyenda siguiente: “El
prorrateo esta en proceso de cancelacion por otro usuario. Verificarlo mas tarde. “

Hola cachetitos.perez.ext1/ Capturista

€l prorratec esta en proceso de.
@ comcivcin por oo vmuai,
Verificarlo més tarde

Prorrateo

S PRECAMPARA (£

v Céduias de Prormstec Generades.

Total de registos: 5 Pégina 1 de 1 o 0 v
No. Cédula de Prorrateo s Descripeidn de Ia Cédula de Prorrateo 's Estatus 1 Fecha Operacién 's Monto Ty
Acciones
° RUEBA
RUE T 0 $4,000.
® x o
PRUEBA DOBLE CA
61 .;LEE DORCE CABCELA CANCELANDO $423423
PRU
° ACTIVO 02102017 35007444
") XML PRUEBA
deregistros: 5 Pagina 1de 1 [} 0
Prorrateos Archivados
Tt i Do

CAU | Proteccion de datos | Centro de ayuda

Estatus Cancelando en las cédulas de prorrateo.

Cuando la cancelacion de la cédula de prorrateo no se realice al instante, debido a
la magnitud de la cédula, al nimero de precandidatos involucrados o a la lentitud en
la velocidad del servicio de internet del usuario; mientras finalice el proceso de
cancelacion el sistema mostrara temporalmente como estatus de la cédula
"CANCELANDOQ" y no podra realizarse alguna otra accion sobre dicha cédula. Una
vez completado el proceso de cancelacibn de la cédula, este cambiara
automaticamente a “CANCELADO”.
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Hola cachetitos perez.ext1/ Capturista Al
» 10 CONTABILIOAD: 54658 folver al menii inicio

S PRECAMPANA (£

Prorrateo
Totsl de registros: 5 Pégina1de 1 ) 10
No. de la Cédula de Prorrateo s Estat Fecha Operacidn Monto s
Acciones
° 260 R ACTIVO 02102017 $43242.34
61 R Q00K ECANL CANCELANDO 02102017 $423423
(: ] P ACTIVO 210 o784
@ 4 el AcTvO 2809 $4546523

c) Trabajar una cédula de prorrateo archivada.

Dado que dos o mas usuarios pueden acceder y trabajar un prorrateo archivado, el
cual contiene informacién guardada anteriormente y que puede ser modificada, es
imperativo solo permitir impactar un prorrateo archivado a un solo usuario del
sistema, bloqueando la operacion y/o modificacion a dicho prorrateo para el resto
de usuarios. Por lo anterior, el SIF mostrara el siguiente mensaje de alerta a los
usuarios que intenten ingresar a un prorrateo archivado que ya esta siendo
modificado por otro usuario: “El prorrateo seleccionado se encuentra en estatus

trabajando. Verificarlo mas tarde. “

- Hola cachetitos.perez.ext1/ Capturista
2 PRECAMPARA < JRiswtipsianiisshimmpdiony & Volver al m
Prorrateo de Aportacion en Especie
@ €l prorratoo seleccionado s encuentra on estatus trabsjendo. Verificarlo més tarde x
~ Dtos Genarales
*Fecha de Operacién: Fecha de Registro: *Aportacién en especie de:
021012017 O Miitantes O simpatizantes

*Descripeién del Movimiento:

> Opciones de Distribucion

> Seleccién de Precandidatos

2INE

CAU | Proteccion de datos | Centro de ayuda
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