Guia para la
presentacion del
Informe

Precampana y
Obtencion de apoyo
civdadano




Introduccién

En la Ley General de Partidos Politicos el articulo 77, numeral 1 dispone que el érgano interno de
los partidos politicos sera el responsable de la administracion de su patrimonio y de sus recursos
generales, de precampafia, asi como de la presentacion de los informes correspondientes;
asimismo, para el caso de los aspirantes el articulo 380, numeral 1, inciso g) de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales estipula la obligacion de rendir el informe de ingresos y

egresos.

Por lo anterior, mediante el Sistema Integral de Fiscalizacién seran generados los informes de
precampafa y apoyo ciudadano, en donde se consideran los registros incluidos en el sistema,
correspondientes al periodo a reportar, incluyendo la totalidad de los ingresos recibidos y de los
gastos efectuados por cada uno de los precandidatos desde que éstos son registrados como tales
hasta la postulacion del precandidato ganador correspondiente y en los casos de candidato Unico,
desde el reconocimiento del partido hasta su postulacion de conformidad con el articulo 240 del
Reglamento de Fiscalizacién y/el Articulo 79 numeral 1, incisos a) y b) de la Ley General de Partidos

Politicos.

Asimismo, de acuerdo a lo establecido en el articulo 235 del Reglamento de Fiscalizacion se indica
que a través del Sistema Integral de Fiscalizacién, los sujetos regulados tendran la obligacion de
presentar y generar los informes de Precampafa y Obtenciéon de Apoyo Ciudadano y deberan
presentar un informe de precampafa por cada uno de los precandidatos internos o férmulas
registradas ante el partido y cada aspirante a candidato independiente registrado deberé presentar
su informe de apoyo ciudadano tanto en el ambito local como Federal, segun lo establecido los

articulos 238 y 248 del Reglamento de Fiscalizacion, respectivamente.
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- Seleccién de Configuracion

] Sistema
I Integral de
Fiscalizacién

Cerrar Sesién

Sistema Integral de Fiscalizacién —-Q =

Instituto Nacional Electoral

A

@ Precampaiia Administracion 00|Jun ordinario
Campaiia &% Auditoria

Auditoria vz

Para iniciar la consulta o presentacion, es necesario seleccionar la configuracion del Proceso.

A continuacion te mostramos como realizar dicho procedimiento.

Tipo de eleccion: Afio del proceso electoral:

@® Ordinaria 2019-2020 v
() Extraordinaria

Posteriormente selecciona:

(/] Seleccionar

1. Selecciona el proceso: Ordinario o extraordinario

2. Selecciona el afio del proceso: 2019-2020.
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3. Elije el botén Seleccionar.

Selecciona la contabilidad a trabajar.

Selecciona la operacién que deseas trabajar en el icono de acciones.

Total de registros: 4 Pagina 1 de 1 o
Acciones ContaIEilidad TiPO imbito Tipo de Entidad/ Distrito
1 Aso. Precandidatura Circunscripcion
® @ 5638 Pc LOCAL grUTADO EL HIDALGO
® @ 3955 Pc LOCAL  CONCENTRADORA | COAHUILA
® @ 3796 Pc LOCAL CONCENTRADORA | VERACRUZ
@ @ 3776 Pc LOCAL CONCENTRADORA = NAYARIT
Total de registros: 4 Pagina 1 de 1 o

Generar Informe

Municipio/
Delegacion

0 -

. s Primer Segundo
Circunscripeion apellido apellido
n n

1
local Nombre(s) "t

EDALI ENRIQUEZ

Los perfiles que pueden generar y enviar el Informe a firmar, son los siguientes:

e Capturista

¢ Aspirante a Candidato Independiente
¢ Responsable de Finanzas

¢ Responsable de Finanzas auxiliar

¢ Admin SO

Para generar el Formato “IPR”- (Informe de Precampafia u Obtencion de Apoyo Ciudadano) sigue los

pasos que se describen a continuacion:

Selecciona Informes, se desplegara una lista con los submenus a trabajar que se muestran de acuerdo

con el perfil con el que se ingresa al sistema.

Capturista Precandidato/Aspirante

Informes Informes

Documentacién Adjunta del
Informe

Vista Previa y Envio a Firma

Informes Presentados

Documentacion Adjunta del
Informe

Vista Previa y Envio a Firma

Firma Opcional del informe

Informes Presentados

Responsable de Finanzas / Responsable
de Finanzas Auxiliar / Admin SO

Informes

Documentacién Adjunta del
Informe

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados
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‘ Selecciona el submend Documentacion Adjunta del Informe.

En este apartado se incorpora la documentacion establecida en la normatividad y que se presenta con el
informe a través del sistema.

M Inicio

Gestion Electoral

Operaciones

Catalogos

Reportes Contables

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Vista Previa y Envio a Firma
Presentacion de Informes

Informes Presentados

Al seleccionar el apartado “Documentacién Adjunta al Informe”, el sistema muestra una pantalla para elegir
las opciones correspondientes a los campos siguientes:

1) Periodo. Selecciona el periodo del informe a presentar en este caso, seria Periodo 1.
2) Etapa. Selecciona el tipo de informe a presentar, considerando el periodo de conformidad con la
temporalidad que se encuentra vigente; las opciones habilitadas son: “NORMAL” o “CORRECCION”.

a) Normal: Aplicable a los periodos convencionales de la presentacion del Informe, de conformidad con lo
establecido en la normatividad.

b) Correccion: Es el informe que se presenta para dar respuesta al oficio de errores y omisiones que le
emita la Unidad Técnica de Fiscalizacién en el cual debera realizar los ajustes y/o reclasificaciones
solicitadas.

Seleccion de Informe

Selecciona del ment el informe a trabajar.

Periodo: Etapa:
1 v ||| NORMAL v

3) Aceptar. Oprime para finalizar.
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‘ Captura

Para agregar un tipo de documento es necesario seguir con los siguientes pasos:

1) Tipo de clasificaciéon. Selecciona el tipo de documento.
2) Examinar. Elige en tu ordenador el documento, o los documentos, para adjuntar.
3) Agregar. Selecciona esta opcion para que el o los documento(s) se afiada(n).

4) Cancelar. Elimina el o los documentos seleccionados.

Fecha de Alta de Documentacion: *Tipo de clasificacion:
04/03/2020 10.47:31 ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS v

Tipo de archivos permitidos:

*.jpg. * jpeg. *.pdf
O === @

conciubciones Bancarias 2 27919 Pinpdt 276sxe (N °
peancarins 327919PiNpdt 2768k (I °
seancarns27919PINpes 616 (T ©

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

600 MB disponibles

Importante: Dependiendo de la documentacion elegida, el sistema permite adjuntar extensiones
especificas.

Una vez agregado el documento, este se visualiza en la Tabla de Documentacion.

Tabla de Documentacién

Total de registros: 1 Pagina 1de 1 (1] [0
Nombre Archivo Clasifieacién No. de Oficio No. de Observacién Aceiones
Ejemplo para informes.pdf CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE o
Total de registros: 1 Péagina 1 de 1 (] [10
|

1) Eliminar. En la columna de Acciones se localiza el icono o presiénalo en caso de desear eliminar el
archivo a adjuntar.

2) Guardar. Presiona esta opcion para finalizar el proceso.
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Finalmente, el sistema envia un mensaje, confirmando la accion.

o Se ha cargado la documentacion

adjunta al informe con éxito.

Etapa de Correccion

En etapa de correccion se habilitara la clasificacion “Cédula de conciliacion (Articulo 293 del Reglamento
de Fiscalizacién)*; tratandose de aspirantes a candidatos independiente se habilita la clasificacion “Escrito
de contestacion al Oficio de Errores y Omisiones” para adjuntar la respuesta al Oficio de errores y omisiones.

Cabe sefialar que para incorporar documentacion adjunta durante esta etapa, sera necesario agregar el No.
De oficio, No, de observacion, Fecha de notificacién y Fecha del oficio.

Documentacion adjunta al informe

El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras mayusculas y mindsculas (excepto la fi, acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y

guiones.
Fecha de Alta de Documentacién: *Tipo de clasificacion:
05/03/2020 09:54:49 ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS v

*No. de Oficio No. de Observacion

*Fecha de Notificacion: *Fecha del Oficio:

Tipo de archivos permitidos:

*jpeg, *.jpg, *.pdf
m

‘ Consulta

En caso de querer consultar un documento, selecciona la opcidn Consulta en la parte superior derecha de
la pantalla.

Captura | Consulta | Elimina

Posteriormente se muestra la seccion de Documentacion Adjunta al Informe.
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Selecciona el Tipo de clasificacion, para que se muestren los documentos adjuntos de la clasificacion

seleccionada.

*Tipo de clasificacién:
CONCILIACIONES BANCARIAS A

Tabla de Documentacién

Total de registros: 5 Pagina 1de 1 o 10
Fecha Fecha Vista
O Nombre Archivo Clasificacion Notificacién Oficio Fecha Alta répida
D CONCILIACIONES BANCARIAS 2 27919 CONCILIACIONES 04-03-2020
P1N.pdf BANCARIAS 12:39:06
O CONCILIACIONES BANCARIAS 3 27919 CONCILIACIONES 04-03-2020
P1N.pdf BANCARIAS 12:39:06 -
0 CONCILIACIONES BANCARIAS 27919 CONCILIACIONES 04-03-2020
P1N.pdf BANCARIAS 12:39:06
0 CONCILIACIONES BANCARIAS 27919 CONCILIACIONES 04-03-2020
P1N.xls BANCARIAS 12:39:06
O CONCILIACIONES BANCARIAS 27919 CONCILIACIONES 04-03-2020
PTN.xlsx BANCARIAS 12:39:06
Total de registros: 5 Pdgina 1 de 1 (1] 0 v

Una vez seleccionado el Tipo de clasificacion, elige el archivo que deseas descargar.

*Tipo de clasificacion: ‘

CONCILIACIONES BANCARIAS e
Tabla de Documentacién
Total de registros: 3 Pagina 1de 1 0 10 v
Nombre Archivo Clasificacién Fgoh e Fecha Alta .

Notificacién Oficlo

CONCILIACIONES BANCARIAS 2 27919 CONCILIACIONES 04-03-2020
PIN.pdf BANCARIAS 12:39:06

CONCILIACIONES BANCARIAS 27919 CONCILIACIONES 04-03-2020

PIN.pdf BANCARIAS 12:39:06

CONCILIACIONES BANCARIAS 27919 CONCILIACIONES 04-03-2020
PIN.xIsx BANCARIAS 12:39:06

Total de registros: 3 Pégina 1 de 1 o 0 v

Descargar Seleccion [

o

1) Descargar Seleccion: Oprime el icono para guardar la carpeta .zip en tu ordenador.
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2) Vista rapida. Selecciona este boton para obtener una vista previa de los documentos a descargar.

BALANZA DE COMPROBACION A MIVEL MAYOR

—‘-lNE SUETO OBLIGADO,  PARTIOO OE LA REVOLUGION DEMOGRATICA

Institute Mocionst Biectorst  TIPO DE ORDIARIO: LOCAL
come COMITE EXCUTIVO ESTATAL
o QuERETARD
Focna omscn ovaaz0r7 1235
E Vionion T —
imare o Comrtn - o [— e [

i g T g
= o = T S ——
ez w = e
&5 e = e o L p—— |
== = = et =

I g g v ¥
= o 1 = T T o
|
[

- Elimina

En caso de querer eliminar un documento, selecciona la opcion Elimina en la parte superior derecha de la
pantalla.

Captura | Consulta|! Elimina

En la seccion Documentacion adjunta al informe, se muestran los Tipos de Clasificacion, que incluyen la
opcion “Todas”.

Documentacion adjunta al informe
Tipo de clasificacién: *
CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE v

Tabla de Documentacion

Total de registros: 2 Pégina 1 de 1 (1] 10
Nombre Archivo Clasificacion No. de Oficio No. de Observacién Fecha Alta
n__
.pdf CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE 17-11-2017 09:44:44
Total de registros: 2 Pagina 1 de 1 (1]

Eliminar Seleccién

1) Tipo de Clasificacion. Selecciona el tipo de clasificacion donde se encuentre el archivo que se desee
eliminar.

2) Eliminar Seleccion. Borra el documento seleccionado. El icono de accion se habilita hasta que se
seleccione por lo menos un documento.

El sistema envia un mensaje para confirmar que el documento adjunto sera eliminado, presiona Aceptar.
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Eliminar Documentacién Adjunta

La informacién serd eliminada. ;Deseas continuar?

Para finalizar, se muestra el mensaje de éxito.

Se ha eliminado la documentacion
o adjunta correctamente.

NOTA: El sistema permitira eliminar la documentacion siempre y cuando no se haya enviado el informe a
firma y se cuente con temporalidad; una vez que se envia, no se puede modificar.

‘ Selecciona el submenu Vista Previa y Envio a Firma del menu de Informes.

A Inicio

Operaciones

Catdlogos

Reportes Contables
Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

Una vez seleccionado el submend, se mostrara la ventana emergente “Selecciéon de informe” en donde
se elegira el periodo y la etapa del informe a presentar.

Seleccidén de Informe

Selecciona del men el informe a trabajar.
Periodo: Etapa:
1 v| | NORMAL v
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Al seleccionar el periodo y la etapa, se mostrara en el sistema la Vista Previa del Informe, para verificar la
informacion es necesario dar clic en la seccién a visualizar.

Vista Previa del Informe

IMPORTANTE: La Vista Previa del Informe y sus Anexos actualizan su contenido considerando las pélizas contables registradas en el SIF.

> 1. DATOS DEL PROCESO

> Il. DATOS DE PRESENTACION
> 1ll. DATOS DEL PRECANDID

> IV.RESUMEN
w V. BALANCE DE INGRESOS Y GASTOS

INGRESOS

1. APORTACIONES DEL PRECANDIDATO

2. APORTACIONES DE MILITANTES

3. APORTACIONES DE SIMPATIZANTES

4. AUTOFINANCIAMIENTO

5. RENDIMIENTOS BANCARIOS

6. OTROS INGRESOS

7. TRANSFERENCIAS DE RECURSOS LOCALES

8. TRANSFERENCIAS DE PRECANDIDATOS R.P.
LOCALES

9. TRANSFERENCIAS DE RECURSOS FEDERALES

10. TRANSFERENCIAS DE PRECANDIDATOS R.P.
FEDERALES

11. OTRAS TRANSFERENCIAS

TOTAL DE INGRESOS

MONTO(S)
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00

$1,228,654.11

$0.00
$0.00
$0.00

$0.00

$1,228,654.11

GASTOS
1. PROPAGANDA
2. PROPAGANDA UTILITARIA
3. OPERATIVOS DE LA PRECAMPARIA
4. PROPAGANDA EXHIBIDA EN SALAS DE CINE

5. PROPAGANDA EXHIBIDA EN PAGINAS DE
INTERNET

6. PROPAGANDA EN DIARIOS, REVISTAS Y/
OTROS MEDIOS IMPRESOS

7. PRODUCCION DE LOS MENSAJES PARA
RADIO Y T.V.

8. PROPAGANDA EN VIA PUBLICA

9. FINANCIEROS

TOTAL DE EGRESOS

MONTO(S)
$49,660.47
$0.00
$121,801.20
$0.00

$50,000.00

$65,000.01

$0.00

§942,192.43
$0.00

$1,228,654.11

Oprime Cerrar Todas para cerrar las secciones de la vista previa que se hubiesen desplegado.

Si deseas enviar el informe a firma, deberas cargar previamente la documentacion adjunta al informe.

Vista Previa del Informe

IMPORTANTE: La Vista Previa del Informe y sus Anexos actualizan su contenido considerando las pélizas contables registradas en el SIF, si quieres efectuar alguna modificacion a sus importes, deberds hacerlo a partir de tus registros

iable

>

V. BALANCE DE INGRESOS ¥ GASTOS
VI. ORIGEN Y MONTO DE LOS RECURSOS (INGRES
VIL. DESTINO DE LOS RECURSOS (GASTOS)

INFORMACION ADICIONAL

ANEXO DE EVENTOS POLITICOS

ANEXO DE OTROS INGRESOS Y OTROS GASTOS

3 ANEXO DE CASAS DE PRECAMPANA

> | DATOS DEL PROCESO
» Il DATOS DE PRESENTACION

> lll. DATOS DEL PRECANDIDATO
> IV. RESUMEN

Envio a firma

(-] Enviar a firma

NOTA: Es importante sefialar que no es posible editar ningin campo del Informe, Gnicamente se puede
visualizar.

Sistema de Fiscalizaciéon
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Envio a Firma

Envio afirma

1. Envia el informe a firma.

(/] Enviar a firma

2. Descarga la vista previa del informe y los anexos disponibles.

Selecciona los formatos que deseas descargar

00000

Informe y Anexos
Informe de Precampafia
Anexos de Casas de Precampafia
Anexo de Eventos Politicos

Anexos de Otros Ingresos y Otros Gastos

Descargar

DESCARGA DE LA VISTA PREVIA, REPORTES Y SU DOCUMENTACION ADJUNTAi@ el °

El informe tiene como caracteristica fundamental, una marca de agua con la leyenda Vista Previa

(Documento sin  validez

oficial); asi como la fecha vy

hora en que

FEDERAL)

SUBTOTAL : $37,803.78 : : $37,803.78
5. RENDIMIENTOS BANCARIOS $5,200.52 $5,200.52
6. OTROS INGRESOS $23,002.30 $23,002.30
7. TRANSFERENCIAS DE RECURSOS LOCALES
A) DE LA CONCENTRADORA ESTATAL LOCAL : $5,60058 : 56,600.66 : $12,401.24
8. TRANSFERENCIAS DE PRECANDIDATOS R.P. LOCALES $5,467,124.02 $5,467,124.02
9. TRANSFERENCIAS DE RECURSOS FEDERALES
A) DE LA CONCENTRADORA NACIONAL : $5,400.54 : $130,205.28 : §135,605.82
B) DE LA CONCENTRADORA ESTATAL FEDERAL : 55,600.56 : $55,000.64 : $60,601.20
C) DE LA CONCENTRADORA ESTATAL LOCAL (ORDINARIO : 56,0000 : $6,000.50
|
1

se genero.
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3. Selecciona los reportes a descargar.

Selecciona los reportes que deseas descargar

Reportes
Balanza de Comprobacidn
Reporte de Diario
Reporte de Mayor
Reporte de Cuentas Afectables al Informe
Reporte de Prorrateo
Reporte Mayor Auxiliar de Eventos Politicos
Reporte de Casas

Reporte de Identificacion de Financiamiento

O00o00O0oOoOooOoao

Descargar

4. Se visualiza y permite la descarga de la documentacién adjunta al informe.

Al enviar la vista previa del informe a firma el sistema te mostrard un mensaje segun sea el rol con el
gue se haya enviado a firma.

Informe enviado a firma

Para concluir con la presentacion del informe, se requiere la firma
del Responsable de Finanzas.

El precandidato puede realizar el firmado opcional.

Oprime Aceptar.

13 de 22

Sistema de Fiscalizaciéon

€ INE

Instituto Nacional Electoral



Firma Opcional del Informe

ilmportante!

Bloqueo de la contabilidad

Una vez enviado a firma el informe, el sistema ya no permite capturar pdlizas, ni agregar
documentacién adjunta al mismo, en caso de requerir modificar y/o adicionar registros contables o
documentacién adjunta de un informe enviado a firma, por lo que, de asi requerirlo el responsable de
finanzas, el responsable de finanzas auxiliar, 0 en su caso, el admin SO, debera eliminar el envio a
firma, para ello debera ingresar al submenua Presentacién de informe menu de tareas Elimina / Informes
Enviados a Firma, como se detalla mas adelante.

Es importante mencionar que si se elimina un informe enviado a firma que ya fue firmado de manera
opcional por el aspirante o precandidato, este deberé firmarlo de manera opcional huevamente

, Firma opcional del informe

Los usuarios de precandidato y aspirante a candidato independiente (en los casos en que éste Ultimo sea
distinto al Responsable de Finanzas) podran firmar de manera opcional el informe, cuando el informe se
haya enviado a firma, como se indica a continuacion:

Selecciona Informes en seguida submenud Firma Opcional del Informe.

A Inicio
Operaciones
Catélogos
Reportes Contables
Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Vista Previa y Envio a Firma

Firma Opcional del Informe

Informes Presentados

El sistema te mostrara el Informe a firmar.
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Firma opcional del informe Captura

Informes para firma O
opcional
Total de registros: 1 Pagina 1de 1 (1] 0 v
Acciones Resumen del IPR Ambito Tipn-de ) Enllda.d /‘ ) Distrito Munic\p:?] Circunseripeién Periodo Tipo Fechnmu:n de Envié
Precandidatura Circunscripcién Delegacién Local aFirma
o GOBERNADOR 12:12:2017/
LOCAL L YUCATAN 1 NORMAL ST ET
Total de registros: 1 Pagina 1de1 (1] 10

Selecciona Firmar

En seguida el sistema mostrard los campos para incorporar la e.fima y poder hacer el firmado de manera
opcional.

Firma Opcional del Informe

Hambre dei Precandidsto: Carmen Hidalge Yescas

REG: CALHBSOTUB2A4

Utliza o8 datas de tu e fema para ol frmada opeianal e s nforme

Al colocar los datos de la e.firma oprime Aceptar.

El sistema te mostrara el siguiente mensaje.

Inatituio Nackenal Eiscteral UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION Fcallzacion

_‘ I N E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL E ifm_‘m_

Informe firmado
Contacta a tu Responsable de Finanzas para presentar el informe.
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, Selecciona Informes en seguida el submeni Presentacion de Informes.

=

A Inicio
Operaciones
Catalogos
Reportes Contables
Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Vista Previa y Envio a Firma
Presentacién de Informes

Informes Presentados

Presentacion de informe Captura

Busqueda de informes

Selecciona los filtros de blisqueda para localizar los informes enviados a firma.

Tipo de Precandidatura:
TODOS v

1. Elige el tipo de precandidatura.

El filtro en mencion no es visible tratdndose de aspirantes a candidatos independientes.

Elimina

@)
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I Captura

El sistema te mostrara los Informes para presentar.

Informes para presentar

Esta seccién muestra los informes "Enviados a Firma® que se encuentran listos para la presentacion del Informe. Si deseas eliminarlos, ingresa al menu de tareas en la opcion "Elimina”.

Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 (1] 10 v
. . — : e Fecha/Hora
Resumen | ; . . " Tipo de Entidad/ . pio/ | C ipcion . . Nombre ..
del IPR Ambito Suejto Obligado Precandidatura = Circunscripcién Distrito Delegacién Local Periodo Tipo Completo de:::;:: a
PARTIDO DE LA
: DIPUTADO 3- RENATA 24/11/2017
LOCAL | REVOLUCION COLIMA NORMAL a0
DEMOCRATICA LOCAL MR COLIMA SUAREZ 22:38:30
Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 (1] 10 v

(=

Selecciona el informe que deseas firmar.

En seguida el sistema te mostrara los campos para incorporar tu e.firma para poder presentar los informes
gue seleccionaste a firma.

Responsable de finanzas registrado: Jorge Solano Password

RFC: ROCA571215172

Utiliza los datos de tu e.firma para presentar los Informes

* Certificado (*.cer)
+ Seleccionar archivo
roca571215i72.cer

* Clave Privada (*.key)
+ Seleccionar archivo
Claveprivada_FIEL_ROCA571215172_20151209_165728.key

* Contrasefia de clave
privada Mostrar contrasefia

T T

Al colocar los datos de tu e.firma oprime Aceptar.
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El sistema mostrara una ventana emergente sefialando que el informe ha sido presentado, asi como la

opcién para consultar el informe. Si deseas consultarlo oprime Aceptar.

_‘ lN E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL ] f;}!ﬂm .
UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION e ==

Informe presentado
iDeseas consultarlo?

@ Aceptar | € Cancelar

, Elimina

Selecciona Elimina

Captura

Eliminar Informes enviados a firma

Para eliminar los informes enviados a firma, selecciona el filtro para localizar el informe que deseas
1. Elige el tipo de precandidatura.

Busqueda de informes

Selecciona los filtros de busqueda para localizar los informes enviados a firma

Tipo de Precandidatura:

TODOS

> Busqueda Avanzada

Eliminar informes enviados a firma

Pagina1de 1 (1] 0 v
Municipio / Circunseripcién Periodo Tipo Nombre Fech‘a/Hora de
Completo Envio a Firma

Total de registros: 2

Sujeto Obligado Precandidatura Circunscripcion

Ambito Tipo de Entidad/ Distrito
Delegacion Local
PARTIDO VERDE PRESIDENTE EMIEIO) 04/08/2020
LOCAL ECOLOGISTA DE MEXICO MUNICIPAL HIDALGO CHAPULHUACAN NORMAL VIILIE.AanEREAL 16:54:31 VIGENTE
MIGUEL 04/03/2020

PARTIDO VERDE DIPUTADO
COAHUILA SALT\LLO 1 NORMAL CA":‘QEENA 09:43.45

LOCAL  £6oL0GISTA DE MEXICO LOCAL MR
Pagina 1 de 1 (1] 10 v

B Eliminar Seleccién

Total de registros: 2

Selecciona el informe que deseas y oprime Eliminar Seleccion.

Elimina

Vigencia

VIGENTE
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El sistema te mostrara un mensaje de elimina, selecciona la opcion deseada.

Presentacién de informes.

X

¢Estas seguro de eliminar el(los) informe(s) enviado(s) a firma?

En caso de seleccionar Sl el sistema enviara el siguiente mensaje:

Presentacion de informes

¢Desea conservar la documentacién para la nueva presentacién de los informes?

X

Los informes que se encuentren fuera de temporalidad que se hayan enviado a firma se mostraran en

Informes Fuera de Temporalidad.

Informes Fuera de Temporalidad

Total de registros: 0 Pagina1de
. - Sujeto Tipo de Entidad/ - Municipio/
Acciones | Ambito Obligado Precandidatura Circunscripcién Distrito Delegacion
Sinregistros
Total de registros: 0 Pagina1de1
ilmportante!

Bloqueo de la contabilidad

0 v
Circunscripcion . . Nombre Fecha/Hora de . .
Local Periodo | Tipo Completo Envié a Firma Vigencia
0 v

Una vez presentado el informe, el sistema ya no permite capturar pélizas, ni agregar documentacién adjunta
al informe, en caso de requerir modificar y/o adicionar registros contables o documentacion adjunta al
informe, el Responsable de Finanzas (Unico perfil autorizado) debera dejar sin efecto dicha presentacion,
ingresando al submenu de Informes Presentados opcion Elimina / Dejar Sin Efecto Informes Presentados,

como se detalla méas adelante.

Es importante mencionar que si se deja sin efecto un informe presentado debera presentarlo nuevamente
y en caso de que el mismo hubiese sido firmado de manera opcional por el aspirante o precandidato,
debera ser firmado nuevamente. Cabe sefalar que este procedimiento se podra realizar las veces que
sean necesarias siempre y cuando no se haya vencido el plazo para la presentacion de su informe.

Sistema de Fiscalizaciéon
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Selecciona Informes en seguida en el submenua Informes Presentados.

A Inicio
Operaciones

Catdlogos

Reportes Contables

Informes

Documentacién Adjunta del
Informe

Vista Previa y Envio a Firma
Presentacion de Informes

Informes Presentados

, Consulta

En Consulta de Informes Presentados podras visualizar los informes que desees.

Selecciona el informe a visualizar.

Consulta de Informes Presentados Censulta | Elimina

@

Tipo de Precandidatura:

TODOS v
a Buscar
Total de registros: 3 Pagina1de1 [1] o v
Firma
" Vista Id.de Folio | Tipo ) Entidad/ 1 Tipode Primer | Segundo Fechn/“nr-
Documentacién atus de Sujeto Obligado. . el ) Tipo Tt > ) Nombre(s) y " Precandidato/Aspirante
[] | Informes | Reportes Acjunts del Cnnhb.l.d.d Cnnmmh dad Aso. N Circuneeripeién | Periodo | |ipqc | | Precondidatura: Estatus T Apellido | Apellido T,
Informe. " i i i " Presemnclnn
T0D0S ¥
DIPUTADO MARIA 04/03/2020
(m] 9 9 9 0 33658 ACTIVO 138 ECOLOG\STADE COAHUILA 1 NORMAL i PRESENTADO | pocyi v | ALMANZA | SEDAS S
PPARTIDO VERDI
---n = e u. EOGLDGISTADE o . f‘nﬂk'g) TS | e e M“ mjmnnzu
PARTIDO VERDE
33559 ACTIVO Pe ECOLCIG\STADE COAHUILA NORMAL DIRUTAN0 PRESENTADO = RODRIGO SANCHEZ  AMEZCUA [IZ/HE/ZD'ZD
LOCAL MR

2 1 2 2 2 3 Total deregistios: 3 Paginalde 1 [ 0 v

Descarga Masiva de Informes Descarga Masiva de Reportes

1. Utiliza los filtros para realizar una busqueda mas rapida, presiona Buscar.
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2. Bandeja de registros, selecciona el informe para realizar las acciones siguientes:

2.1.Informes y Reportes. Descarga el archivo .zip

2.2.Documentacion adjunta. Guarda en tu ordenador la informacién adjunta del informe

2.3.Vista del Informe. Te envia a la siguiente seccion para visualizar a detalle los datos del informe,

sin realizar una descarga.

3. Oprime Descarga Masiva de Informes o de Reportes si ingresas al submenu Informes

presentados sin seleccionar una contabilidad, podras generar un archivo .zip en tu ordenador con los

informes o reportes de los informes seleccionados.

I Elimina

Selecciona Elimina para acceder a este apartado

Dejar Sin Efecto Informes Presentados

Se muestra la siguiente pantalla

Dejar Sin Efecto Informes Presentados

En caso de que un informe esté fuera de temporalidad no se podra defar sin efecto.

Tipo de Precandidatura
TODOS ~

Total de registros: 3 Pagina 1 de 1 [1] 10 v

Tipo de Primer Segundo

Id d: Esmus de Tipo N - Enudad/
K Estatus  Nombre(s) 1y Seaue

Folio Sujeto Obligade | . | Periodo | Tipo

Flfmi

Consulta || Elimina

Consulta | Elimina

Fecha/HDra

PARTIDO VERDE
DIPUTADO 04/03/2020
lﬂ = HH ;cg;gglsm“ o . N | tocu e ROSAUNA ALMANZA — — 1

33569 ACTIVO Pc EC‘OLOGISTADE COAHUILA NORMAL E!)FCL:LE; PRESENTADO = VERONICA = BALLESTEROS = ARJONA 175715
MEXICO
D 33767 ACTIVO 121 Pc :égg)(gsvffsgg COAHUILA 1 NORMAL EgpcﬂAgg PRESENTADO = RAMONA SALGADO MENDEZ NO 349/5021221020
MEXICO
Total de registros: 3 Pagina 1de 1 (1] 10 v
|
1. Utiliza el filtro tipo de precandidatura para realizar una busqueda mas rapida
2. Selecciona el informe que deseas dejar sin efecto
3. Oprime Dejar sin efecto.
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El sistema te mostrara un mensaje, oprime la seleccién deseada.

Informes presentados. X

¢ Estds seguro de dejar sin efecto los informes presentados?

En caso de seleccionar Sl el sistema enviara el siguiente mensaje

Informes presentados. X

¢Desea conservar la documentacién para la nueva presentacién de los informes?

Oprime la opcidn deseada para terminar con la eliminacion, en caso de seleccionar Sl, se muestra un
mensaje de confirmacion.

exitosa.

o Informe(s) eliminado(s) de manera

Se heredé documentaciéon adjunta.
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