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Objetivo

Que las Concentradoras adjunten al Sistema Integral de Fiscalizacién la documentacién que
no esté vinculada con sus registros contables, para cumplir con sus obligaciones de rendicion
de cuentas en la Precampafia.

Caracteristicas Importantes

e Los perfiles de usuario que tienen privilegios para captura y modificacion de la
documentacién que agreguen a las Concentradoras en este apartado son los
Responsables de Finanzas y Capturistas con privilegios de Concentradora.

e Los perfiles de usuario que tienen privilegios para Consulta de la documentacion que
agreguen a las Concentradoras en este apartado son los Responsables de Finanzas,
Administrador de Sujeto Obligado, Capturistas con privilegios de Concentradora y
Usuarios INE.

e Solo se podra incorporar informacién a través de este médulo cuando se cumpla con lo
siguiente:

- Las Concentradoras tengan la temporalidad para realizar registros contables en la
etapa Normal o Correccion.

- Cuando se seleccione un vencimiento que esté vinculado a los Precandidatos
pertenecientes de esta Concentradora, el cual se encuentre en la etapa de
temporalidad para la presentaciéon del informe (Normal o Correccion).

Sistema Integral de Fiscalizacion
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I Captura de Documentacion Adjunta de Concentradora

Selecciona el médulo de Precampafia.

s Sistema Integral de Fiscalizacion © Cerrar sesion

iBienvenido al SIF!

- Lt ol 0000
=

g8 L] =

Campaiia Administracion Ordinario Sistema de

Fiscalizacion de
Jornada Electoral

Apoyo Ciudadano
y/o Precampaia

Figura 1.0 Seleccién del Modulo

Elige el Tipo de eleccion y posteriormente, escoge el Afio del proceso electoral, para finalizar
oprime el botén Seleccionar.

Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral

Tipo de eleccion: Afio del proceso electoral:
t \
O Extraordinaria ! )
Figura 1.1 Seleccién del Proceso Electoral
Utiliza uno o varios filtros de busqueda para localizar la contabilidad que deseas trabajar. Selecciona la
contabilidad de la Concentradora a trabajar, oprimiendo el icono @) de la columna Acciones.
Busqueda de operaciones:
Selecciona uno o varios filtros de basqueda para localizar las contabilidades que deseas trabajar.
: Ambito: Tipo de Precandidatura: Entidad: :
: FEDERAL v CONCENTRADORA v OFICINAS CENTRALES v :

> Busqueda Avanzada

l

Selecciona la operacién que deseas trabajar en el icono de acciones

Total de registros: 1 Pagina1de1 0 10 v
y——— -
1 : I 1D contabilidad Tipo P Tipo de Entidad/ L icipi Ci ipcio Primer Segundo
: Acciones I n Aso. Ambito Precandid. a Cir ipcio Distrito Delegacion local n apellido 1 apellido ")
1
) OFICINAS
1
® : %- H 33741 Pc FEDERAL = CONCENTRADORA CENTRALES
- =
Total de registros: 1 Pagina 1de 1 o 10 w

Figura 1.2 Seleccién de la Contabilidad de Concentradora a trabajar
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Del menu Operaciones, selecciona el submend Documentacion Adjunta de Concentradora.

A Inicio
Operaciones
Registro Contable

Carga por lotes Operaciones

Documentacion Adjunta de
Concentradora

Figura 1.3 Seleccion del Submenu “Documentacion Adjunta de Concentradora”

Dentro de la pantalla de Captura de Documentacion Adjunta de Concentradora, se observa el campo
Etapa de Concentradora, el cual indica la etapa en la cual se encuentra la contabilidad de la concentradora
(Normal o Correccién), de acuerdo a la temporalidad aplicable para el registro de operaciones contables.

1 Captura l Consulta | Modifica

Documentacion Adjunta de Concentradora

-—
I Etapa de Concentradora: 1
| ETAPANORMAL 1

Fecha de Alta de Documentacion:

* Etapa: *Vencimiento:

SELECCIONA v

*Tipo de Clasificacion:

08/03/2020 00:50:55

Tipo de archivos permitidos:
SIN EXTENSIONES

Figura 1.4 Visualizacion de la Etapa de la Concentradora

Posteriormente, en el campo Etapa, selecciona ya sea Normal o Correccion, dependiendo de la etapa en
la que se encuentren los Precandidatos pertenecientes a la Concentradora, al momento de adjuntar la
documentacion.

Documentacion Adjunta de Concentradora Captura | Consulta | Modifica

Etapa de Concentradora: : * Etapa: }Vencimienln:
ETAPA NORMAL I SELECCIONA v :
1
1 1
Fech de At deDocumenacin e
1
08/03/2020 00:50:55 : NORMAL 1
1 | correccion !
. ’ (T 1
Tipo de archivos permitidos: L ————
SIN EXTENSIONES

Figura 1.5 Seleccién de la Etapa de los Precandidatos pertenecientes a la Concentradora
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En el campo Vencimiento, selecciona la fecha del vencimiento del informe de los Precandidatos, en
correspondencia a la documentacién que se vaya a adjuntar, en el calendario que se despliega.

Etapa de Concentradora: * Etapa: * Vencimiento:
ETAPA NORMAL NORMAL

<

1

Fecha de Alta de Documentacion: * Tipo de Clasificacion:
08/03/2020 00:50:55 SELECCIONA

Tipo de archivos permitidos:
SIN EXTENSIONES

El nombre del archivo adjunto puede contener los siguientes caracteres: letras maytsculas y minusculas (excepto la fi, acentos

Figura 1.6 Seleccién del Vencimiento

A continuacion, selecciona en el campo Tipo de clasificacién, la clase de documentacion que desees
agregar en el sistema.

Documentacion Adjunta de Concentradora Captura | Consulta | Modifica
Etapa de Concentradora: * Etapa: *Vencimiento:
ETAPA NORMAL NORMAL v 13/03/2020
-
Fecha de Alta de Documentacion: : * Tipo de Clasificacion: }
08/03/2020 00:50:55 | SELECCIONA v :
1
t N [} SELECCIONA :
y ) L 1
: Tipo de archivos permitidos: : : CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE :
*.pdf 1
L d : ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS 1
1
1
El nombre del archivo adjunto puede contener los siguit CONCILIACIONES BANCARIAS :
: INVENTARIO DE ACTIVO FIJO 1
1
N 1 REL-PROM DE ANUNCIOS ESPECTACULARES COLOCADOS EN VIA PUBLICA ]
4+ Examinar 1 1
: REL-PROM DE DIARIOS, REVISTAS Y OTROS MEDIOS IMPRESOS M ‘l

Figura 1.7 Seleccién del Tipo de Clasificacion

A continuacion, utiliza el boton Examinar, para buscar en tu computadora el archivo que desees subir
al Sistema, posteriormente presiona el boton Agregar para que tu documentacion se adjunte a la
Bandeja de Documentos.
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Documentacion Adjunta de Concentradora Captura | Consulta | Modifica

Etapa de Concentradora: * Etapa: *Vencimiento:
ETAPA NORMAL NORMAL v 13/03/2020
Fecha de Alta de Documentacion: *Tipo de Clasificacion:
08/03/2020 00:50:55 CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE v

Tipo de archives permitidos:
* pdf

El nombre del archivo adjunto puede contener los siguientes caracteres: letras mayusculas y minusculas (excepto |a i, acentos y diéresis), nimeros y especiales en blanco.

r 1
e —— 7

Figura 1.8 Uso de los botones Examinar y Agregar

El sistema mostrara un mensaje confirmando que la documentacién fue agregada con éxito a la Bandeja
de Documentos.

Se visualiza la barra de Porcentaje de almacenamiento, la cual nos indica el porcentaje utilizado u
ocupado de la documentacién que se est4 almacenando en el sistema. Se tiene hasta 600 MB de
capacidad de almacenamiento por cada tipo de Clasificacion.

Asimismo, la documentacion que se agrega en el sistema, se visualizard en el apartado Bandeja de
Documentos.

Fecha de Alta de Documentacion: *Tipo de Clasificacién: ~
1
08/03/2020 00:50:55 CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE : Archivo agregado a lista 1
] o exitosamente. :
1
Tipo de archivos permitidos: 1 :
N
* pdf
El nombre del archivo adjunto puede contener los siguientes caracteres: letras mayisculas y mintsculas (excepto la i, acentos y diéresis), nimeros y especiales en blanco.
i A
] 0% Porcentaje de almacenamiento 100% :
! 1
H 1
1
1 600 MB disponibles por cada tipo de clasificacion :
N o
by
: Bandeja de Documentos :
1
[}
: Total de registros 1, Pagina 1 de 1 o 10 v 1
1
1 ) L.
1 Nombre Archivo Clasificacion Acciones :
1
[}
: Contrato.pdf CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE o H
1
1
[}
: Total de registros 1, Pagina 1de 1 o 10 v 1
! i
i -
e e e e e e SRR . o -

Figura 1.9 Bandeja de Documentos

Sistema Integral de Fiscalizacion
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Para concluir con el guardado de la documentacion agregada, da clic en el botébn Guardar
Documentacién.

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

600 MB disponibles por cada tipo de clasificacion

Bandeja de Documentos

Total de registros 1, Pagina 1 de 1 o 10 v

Nombre Archivo Clasificacion Acciones

Contrato.pdf CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE o

Total de registros 1, Pagina 1 de 1 o 10 v

- 1
[§ Guardar Documentacion i}

| ] Fl

Figura 1.10 Guardar Documentacion

El sistema envia un mensaje de confirmacion: ¢ Estas seguro que deseas guardar la Documentacion?,
mostrando las opciones de Aceptar o Cancelar.

Guardar Documentacion X

A

;Estas seguro que deseas guardar la documentacién?.

-

| Aceptar 1 X Cancelar

Yo

Figura 1.11 Mensaje para confirmar el guardado de la documentacion

Al elegir la opcion Aceptar, el sistema muestra un mensaje confirmando que la documentacion se
carg6 exitosamente.

Se ha cargado la documentacién
con éxito.

* Fecha de Notificacién : *Fecha de Oficio :

Tipo de archivos permitidos:
SIN EXTENSIONES

El nombre del archivo adjunto puede contener los siguientes caracteres: letras maytisculas y minisculas (excepto la i, acentos y diéresis), niimeros y especiales en blanco

0% Porcentaje de almacenamiento

100%
> ]
600 MB disponibles por cada tipo de clasificacién
Bandeja de Documentos
Total de registros 0, Pagina 1de 1 o v

Nombre Archive Clasificacién No. de Oficio No. de Observacién Fecha de Notificacién Fecha de Oficio Acciones
No sehan d ltados para la b
Total de registros 0, Pagina 1 de 1 w0 v

Figura 1.12 Mensaje de carga exitosa de la documentacion
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Importante. Para incorporar otro tipo de clasificacién deberéas repetir el mismo procedimiento, debido
a que no se puede agregar mas de un tipo de clasificacién a la vez.

Cuando se seleccione un vencimiento de la etapa de Correccion relacionada a los Precandidatos de
la Concentradora, y cuando la Concentradora se encuentre en etapa de Correccion, el sistema
habilitard cuatro campos adicionales de captura:

No. de Oficio

No. de Observacion
Fecha de Notificacién
Fecha de Oficio

Etapa de Concentradora:
ETAPA CORRECCION

* Etapa:
CORRECCION

: * Vencimiento:

'
1
: v 1 03/04/2020

Fecha de Alta de Documentacion:
28/03/2020 22:42:34

* Tipo de Clasificacion:
ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS

—

* No. de Oficio : No. de Observacion :

INE-UTF-DG-15428-2020 15

* Fecha de Notificacion : * Fecha de Oficio :

27/03/2020 27/03/2020

Tipo dearchivos permitidos: o

*.pdf, *jpg, *.jpeg

Figura 1.13Informacién adicional en la Etapa de Correccidn de la Concentradora

La informacioén adicional capturada, se muestra en la Bandeja de Documentos antes de guardar la
documentacion.

Bandeja de Documentos

Total de registros 1, Pagina 1 de 1 o 10 v
" LY
Nombre Archivo Clasificacion 1 No. de Oficio No. de Observacion Fecha de Notificacion Fecha de Oficio : Acciones
i
1
Estado de Cuenta Febrero 2020.pdf ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS : INE-UTF-DG-15428-2020 15 21/03/2020 08/03/2020 [} o
b —m——mmmmmmmmmmmm————mm—mmmmmmmmmmmmee J
Total de registros 1, Pagina 1 de 1 o 10 v

Figura 1.14 Visualizacién de la Informacion adicional en la Bandeja de Documentos

Es importante mencionar, que solamente en la etapa de Correccion de los Precandidatos pertenecientes
a la Concentradora, se visualiza para seleccion el Tipo de Clasificacion “Escrito de Contestacion al
Oficio de Errores y Omisiones”.

Etapa de Concentradora: * Etapa: * Vencimiento:

ETAPA CORRECCION

Fecha de Alta de Documentacion:
28/03/2020 22:42:34

CORRECCION v

*Tipo de Clasificacion:
ESCRITO DE CONTESTACION AL OFICIO DE ERRORES Y OMISIONES

03/04/2020

Figura 1.15 Seleccién del Tipo de Clasificacion Escrito de Contestacion al Oficio de Errores y Omisiones

Importante. Al seleccionar el tipo de clasificacion “Escrito de Contestacion al Oficio de Errores y Omisiones”
en el campo “No. de Observacion:”, se deber& hacer referencia a la totalidad las observaciones que integran el
Oficio, cuentas con hasta 30 caracteres para capturar la informacion. Ejemplo “1 a 60”.
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B Consulta de Documentacion Adjunta de Concentradora

Para consultar la documentacion guardada en el sistema, elige del menu de tareas la opcion Consulta,
en la cual visualizaras un apartado con varias opciones de busqueda (Tipo de Clasificacion, Estatus,
Etapa, Nombre de Archivo, Usuario, Vencimiento y Fecha de Modificacion) y en la parte inferior
se mostrara la documentacion que ha guardado en la Concentradora.

. ' fm———- 7
Documentacion Adjunta de Concentradora Captura  Consthta | Modifica

I b
: Tipo de Clasificacion: Estatus Etapa :
| TODAsS v | TODAS V| | TODAS v :
1

1
: Nombre Archivo : Usuario : Vencimiento: 1
1 1
H 1
H 1
1 Fecha Modificacion :
H 1
H 1
H 1
- -
Ly gy Sy R, . TPy ———— U
Hi i
: Bandeja de Documentos 1
1 1
] Total de registros 18, Pagina: 1 de 2 o 2 » 2 |10 v :
! !
1 i -
1 Nombre Archivo i Tamal}:: (k8) Clasificacién 1 Fecha Alta i Etapa 'L Venclrrlueniu Estatus 't :
1
1 1
1 Activa :
: Conciliacion Bancaria Febrero 15246 pdf 232.44 CONCILIACIONES BANCARIAS 28-03-2020 19:11:39 CORRECCION 03/04/2020 jonathan.contrer.ext1 1
I 28-03-2020 19:11:39 1

1
: Activa 1
1 Escrito 1548-2020 pdf 232.44 OTROS ADJUNTOS 28-03-2020 19:08:49 CORRECCION 03/04/2020 jonathan.contrer.ext1 1
1 28-03-2020 19:08:49 H
1
1 Activa 1
: Estado de Cuenta de Febrero 15246 pef 232.44 ESTA:?ﬁciER%USENTA 28-03-2020 18:59:57 CORRECCION 03/04/2020 jonathan.contrer.ext1 :
1 28-03-2020 18:59:57 1
e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ——— J

Figura 2.0 Pantalla de visualizacién del Menu Consulta

En la parte inferior del apartado de consulta, se tiene la opcién para descargar la totalidad de la

documentacion, dando clic al botén Descargar.

Bandeja de Documentos
Total de registros 18, Pagina: 1 de 2 o 2 >l
Nombre Archivo Ti Tﬂma'}? (kB) Clasificacién " Fecha Alta T}
Conciliacion Bancaria Febrero 15246.pdf 232.44 CONCILIACIONES BANCARIAS 28-03-2020 19:11:39
Escrito 1548-2020.pdf 232.44 OTROS ADJUNTOS 28-03-2020 19:08:49
ESTADOS DE CUENTA
Estado de Cuenta de Febrero 15246 pdf 23244 BANCARIOS 28-03-2020 18:59:57
Total de registros 18, Pagina: 1 de 2 o 2 >
---------- -
[ ]
1 Descargar H
1 ]
H 1
A -

10 v

Etapa n

CORRECCION

CORRECCION

CORRECCION

Venclr{:lenln Estatus T
Activa
03/04/2020 jonathan.contrer.ext1

28-03-2020 19:11:39

Activa
03/04/2020 jonathan.contrer.ext1
06-03-2020 19:08:49

Activa
03/04/2020 jonathan.contrer.ext1
28-03-2020 18:59:57

N
Descargar reporte: @

Figura 2.1 Pantalla de Descarga de archivos

Sistema Integral de Fiscalizacion
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Se visualizara un archivo con extensién .ZIP con todos los tipos de clasificaciones descargadas.

C\Users\karina.rangel\Downloads\PRE_4_COMNL_HGO_PR1_TO.. - O X
Archivo Editar Ver Favoritos Herramientas Ayuda
& - v » - ® i
Agregar Extraer Probar Copiar Maover Barrar Informacion
5 | g C\Users\karina.rangel\Downloads\PRE_4_CONL_HGO_PR1_TODAS.zip\ ~
Nombre
CONCILIACIONES BANCARIAS o
ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS
QOTROS ADJUNTOS
< >
0 / 6 elemento(s) seleccionado(s,

Figura 2.1.1 Archivo .ZIP con tipos de clasificaciones descargadas

Al abrir cada una de las carpetas se visualizaran los archivos

contenidos en cada una de ellas.

Para descargar uno o varios archivos, primero selecciona un tipo de busqueda de documentacion, elige los

archivos a descargar y presiona el boton Descargar.

Documentacion Adjunta de Concentradora

Captura | Consulta

Modifica

Tipo de Clasificacion: Estatus
CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE v| | TODAS
Nombre Archivo : Usuario :

Fecha Modificacion

Total de registros 3, Pagina: 1 de 1

-1
i
1

4]

Nombre Archivo %

-

Tamafio (KB)
n

Clasificacion To Fecha Alta 7o

CONTRATOS DE APERTURA Y

Contrato de apertura 1567 pdf CIERRE

CONTRATOS DE APERTURA Y

Contrato de apertura 1568 pdf CIERRE

Contrato de apertura 1569.odf

INTRATOS DE APERTURAY
CIERRE

1
1
!._--. Total de registros 3, Pdgina: 1de 1 o 10 v
e 1
1 Descargar
1 1
[, —— !

Etapa
~| |Topas

Vencimiento:

Bandeja de Documentos

10 v

Vencimiento

Etapa 1. by

NORMAL

Estatus L No. de Oficio T

Figura 2.2 Pantalla de Descarga de uno o varios archivos

Sistema Integral de Fiscalizacion
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Se visualizara un archivo con extensiéon .ZIP con la documentacién seleccionada para descarga.

C\Users\karina.rangel\Downloads\PRE_4_CONL_HGO_PR1_C.. - O X
Archivo Editar Ver Favoritos Herramientas Ayuda

b - v S -» % i
Agregar Extraer Probar Copiar Mower Barrar Informacion

5 | RTURA Y CIERRE.zip\PRE_4_CONL_HGO_PR1_CONTRATOS DE APERTURA'Y CIERRE\ ~

Nombre

|£ Contrato de apertura 1567.pdf
| Contrato de apertura 1568.pdf
| Contrato de apertura 1569.pdf

< >

0/ 3 elemento(s) seleccionado(s,
Figura 2.2.1 Archivo .ZIP con documentacién seleccionada para descarga

El sistema permite la vista previa de diferentes tipos de archivos como PDF, imagenes, MP3 y MP4,
utilizando los iconos que se visualizan en la columna Vista previa.

Bandeja de Documentos

Total de registros 1, Pagina: 1 de 1 ﬂ 10 v
= o )
v t No. d ob Fecha de i oview )
Fecha Alta " Etapa i E"c'm'e" ° Estatus ' No. de Oficio . 0. de Observacion Notrﬁcamon Fecha de Oficio "1 Previa :
! 1
Activa :
03-2020 13:04:07 NORMAL 13/03/2020 jonathan.contrer.ext1 1
09-03-2020 13:04:07 1
1
——————/
Total de registros 1, Pagina: 1 de 1
Descargar
Descargar reporte: @
. . . s
Figura 2.3 Vista Previa de Documentacién

Sistema Integral de Fiscalizacion



Ejemplo de la vista previa de un archivo PDF:

™ Volver al mend ini

VistaPDF

Captura | Consulta | Modifica

Etapa
H SBC QHSEC México, S.A., Institucion de Banca Multiple, Grupo Financiero HSBC.

v | TODAS v

CONTRATO DE APERTURA DE CREDITO EN CUENTA CORRIENTE EN MONEDA NACIONAL A TRAVES DEL USO Vencimiento:
DE TARJETA DE CREDITO, EN LC SUCESIVO EL “CONTRATO", QUE CELEBRAN POR UNA PARTE HSBC MEXICO,
S.A., INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, GRUPO FINANCIERO HSBC, EN LO SUCESIVO EL “BANCO" Y POR LA
OTRA PARTE LA(S) PERSONA(S) INCICADA(S) EN LA SOLICITUD DE TARJETA DE CREDITO DEL PRESENTE
CONTRATO CON EL CARACTER QUE EN LA MISMA APARECEN SENALADOS, EN ADELANTE EL ‘CLIENTE" Y/O EL
“OLZLICADO SCLIDARIO", SEGUN CORRESPONDA, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y
CLAUSULAS.

DECLARACIONES
1. Declara el Clierte que

a

Sclicita al Banco la celebracién del presente Contrato con el objeto de tener acceso a una linea de crédito a través de
sutarjeta de crédito;

=

Cuenta con la capacidad y facultades suficientes para celebrar este Contrato y que pera efectos de este acto: (i)

tratdndose de personas fisicas mayores de edad cen actividad empresarial, actia en nombre y por cuenta propia; o (ii)

traténdose de personas mrales, actiia por conducto de su(s) legal(es) para

ello; No. de Observacién
1

Fecha de

Notificacién | Fecha de Oficio T4 i
1

Previa
©) Lainformacion proporcionada en la Solicitud de Tarjeta de Crédito del presente Contrato es cierta y verdadera;

+ 4
EI Banco hizo de su conocimiento antes de su firma, el contenido del Contrato, de la Solicitud de Tarjeta de Crédito, su
Carétula (las cuales forman parte inlegrante del Contralo), Anexo de Comisiones y todos los documentos a suscribir,
los cargos, las ccmisiones, los conceptos, los mportes, y/o gastos que se generan por su celebracién y operacién, los
descuentos o bonificaciones a que tene derecho, asi como el CAT (segin se define mas adelante) correspondiente
>

para el caso de que el importe del crédito sea menor al equivalente a 900,000 (novecentas mil) Unidades de Inversion
(UDI) de conformidad zon las disposiciones de Banco de México aplicables.

a

10 v
©) Surepresentante legal, en su caso, cuenta con las ‘aculiades suficientes para la celebracion del presente Contrato, las
cuales a la facha no le han sido revocadas o limitadas en forma alguna

f) ElBanco hizo de su conocimiento la existencia del anexo legisiativo en donde se transcriben los preceptos legales
referidos expresamente en este Contrato y que podra revisar en el Registro de Contratos de Adhesién (RECA), en la
pégina www.hsbc.com.mx y estara a su disposicion en las sucursales.

Figura 2.4 Pantalla con la vista previa de un archivo PDF

Adicionalmente, se pueden generar reportes en formato Excel y PDF, del listado de la
Documentacién adjunta seleccionando el icono de conformidad al tipo de formato que desees generar.

Bandeja de Documentos

Total de registros 1, Pégina: 1de 1 o 0 v
. L Fecha de
Fecha Alta . Etapa I Venclr'l:lento Estatus 'L No. de Oficio ' No. de Ob'ierval:lon Notiﬁt':acién Fecha de Oficio ' : :‘:i:
Activa
03-2020 13:04:07 NORMAL 13/03/2020 jonathan.contrer.ext1

09-03-2020 13:04:07

Total de registros 1, Pégina: 1de 1 o 10 v

Descargar

] 1

N |
: Descargar reporte: @ 1
1 1
-

-’

Figura 2.5 Generar Reportes en Excel y PDF
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Ejemplo de la visualizacion de un Reporte de Documentacion Adjunta de Concentradora en formato PDF:

REPORTE DE DOCUMENTACION ADJUNTA DE LA CONCENTRADORA
PROCESO: PRECAMPANA ORDINARIA 2019-2020

N E SUJETO OBLIGADO: PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA E if ,S,fgggf,,e

AMBITO: FEDERAL ;
Iitituto Maclonal Blectafl TIPO CANDIDATURA: CONCENTRADORA Focalzacen
ENTIDAD: OFICINAS CENTRALES
ID. CONTABILIDAD: 33741

Fecha creacion 09/03/2020 22:31 Usuario creacion: karla_capturista.ext1
NOMBRE DEL ARCHIVO CLASIFICACION FECHA ALTA ETAPA VENCIMIENTO TAMARNO ESTATUS
CONTRATO DE APERTURA 1569 PDF CONTRATOS DE 09-03-2020 NORMAL 13/03/2020 38.23(kb) ACTIVA
APERTURA Y CIERRE 13:04:07

Figura 2.6 Reporte de Documentacion Adjunta de Concentradora en PDF
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I Modifica Documentacién Adjunta de Concentradora

Para dejar sin efecto la documentacién de Concentradora, elige del menu de tareas, la opcidon
Modifica, visualizaras un apartado con varias opciones de busqueda (por Tipo de Clasificacion,
Estatus, Etapa, Nombre de Archivo, Usuario, Vencimiento y Fecha de Modificacién) y en la parte
inferior se mostrara la documentacién de Concentradora guardada, la cual se podra dejar Sin efecto.

-

” + !
Documentacién Adjunta de Concentradora Captura | Consulta I Modifica §
o

P i
1 Tipo de Clasificacién: Estatus Etapa ]
: TODAS v TODAS V| | TODAS v :
1 1
: Nombre Archivo : Usuario : Vencimiento: :
1 1
1 1
)

: Fecha Medificacién 1
1 1
1 1
1 1
: :
1 1
U i o ’
H A
1 Bandeja de Documentos :
! 1
: Total de registros 238, Pagina 1 de 24 o 2 3 45 6 7 8 9 10 > > |10~ :
! 1
1 - L Fecha de . .. 1
1 Etapa "1 Usuario Tt Vencimiento No. de Oficio Tt No. de Observacion Notificacion Fecha de Oficio FECI’!.E en que se dejé Estatus H
1 i 1 T, i sin efecto 4 1
H 1
1 NORMAL karla.capturista.ext1 13-03-2020 09-03-2020 23:00:38 Sin efecto :
! 1
! 1
: NORMAL karla.capturista.ext1 13-03-2020 o n
1

: i
1 NORMAL karla.capturista.ext1 13-03-2020 Q H
------------------------------------------------------------------------------------------ -

Figura 3.0 Pantalla de visualizacion del Menu Modifica

Para dejar Sin efecto la documentacion deseada, da clic en el icono © de la columna Estatus.

Etapa 't

NORMAL

NORMAL

NORMAL

Bandeja de Documentos

Total de registros 238, Pagina 1 de 24 o 2 3 456 7 8 9 10 >> [10v
Vencimiento No. de Observacién Fecha de Fecha de Oficio Fecha en que se dejo
Usuario ) No. de Oficio T} - Notificacion : 1
I 1 T, 1 sinefecto 'L
karla.capturista.extl 13-03-2020 09-03-2020 23:00:38
karla.capturista.ext1 12-03-2020
karla.capturista.extl 13-03-2020

Lo o e s o o

Estatus

Sin efecto

Q
Q

e

Figura 3.1. Funcion para dejar sin efecto documentacion
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El sistema mostrard un mensaje de confirmaciéon “La Documentacion se dejaré sin efecto. ¢Deseas

continuar?, oprime Aceptar.

Dejar sin efecto la documentacion

A

La documentacion se dejaré sin efecto. ;Deseas continuar?

= = = ——— - a
I -/ Aceptar J

¥ Cancelar

Figura 3.2. Mensaje de confirmacion para dejar sin efectos la documentacién

Inmediatamente, el sistema envia un mensaje informando que la Documentacion se dejo sin efectos.

Bandeja de Documentos

Total de registros 238, Pagina 1 de 24 o 2 3456 7 89 10 >
Vencimiento 1 No. de Observacién Fecha de Fecha en que se dejo
Etapa I Usuario 'L T No. de Oficio i - T Notificacién N Estatus
1 1 1, sin efecto 1

NORMAL karla.capturista.extl 13-03-2020 09-03-2020 23:00:38 Sin efecto
) o '
I NORMAL karla.capturista.extl 13-03-2020 09-03-2020 23:17:40 Sin efecto 1
L Sy F e ——— )

NORMAL karla.capturista.ext1 13-03-2020 o

r_ N

Figura 3.3. Mensaje de confirmacion de que la documentacion se dejé sin efectos
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