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¢, Qué es la Balanza de Comprobacion?

La Balanza de Comprobacién es un reporte contable que muestra de manera sintetizada el
saldo inicial, los movimientos de cargos y/o abonos, asi como el saldo final de las cuentas
conforme al catdlogo de cuentas contables.

¢, Qué usuarios pueden consultar la Balanza de Comprobacion?

Los usuarios permitidos para realizar consultas a la Balanza de Comprobacién son:

Responsable de Finanzas
Administrador Sujeto Obligado
Precandidato

Capturista

Aspirante

abrnNE

¢,Como generar la Balanza de Comprobacién?

Al ingresar al Sistema Integral de Fiscalizacion, se debera seleccionar el proceso por el cual
se requiera consultar la Balanza de Comprobacion, puede generarse tanto en formato Excel
como PDF:

Ingresa al proceso de Precampaiia.

s Sistema Integral de Fiscalizacion Cerrar sesion

iBienvenido al SIF!

£l T 8 T

Apoyo Ciudadano Campafia Administracion Ordinarlo Sistema de

y/o Precampaiia Fiscalizacion de
Jornada Electoral

Imagen ilustrativa, dependera del rol de usuario para la visualizacién de los médulos y llenado de algunos filtros.
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Elige el Tipo de eleccion y el Afio del proceso electoral, posteriormente presiona el

botén Seleccionar.

Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral.

Tipo de eleccion: Aiio del proceso electoral:

() Extraordinaria

Una vez seleccionado este botdn, identifica la contabilidad para trabajar y/o consultar
por medio de los filtros de busqueda como se muestra a continuacion:

Busqueda de operaciones:
Selecciona uno o varios filtros de blisqueda para localizar las contabilidades que deseas trabajar.

Ambito: Tipo de Precandidatura: Entidad:
SELECCIONA « | SELECCIONA | | SELECCIONA -

~ Bisqueda Avanzada

Utiliza el siguiente filtro para localizar operaciones por nombre del Candidato.

Buisqueda por:

Nombre de Precandidato:

Imagen ilustrativa, dependera del rol de usuario para la visualizacion de los médulos y llenado de algunos filtros.

Al identificar la contabilidad, presiona el icono “Trabajar” para ingresar.

Selecciona la cperacion que deseas trabajar en el icono de acciones.

Total deregistros: 1 Pégina 1 de 1 (1]
D . ) . - . - Primer  Segundo
Acciones | Contabilidad 'T\|p0 Ambito Tlpo‘de . Ennda.d,'” Distrito Mummp‘lf)/ Circunscripeion Nom?re(s) apellido  apellido
+ 50. Precandidatura ~ Circunscripeion Delegacion local 1, 1
DIPUTADO 1-SANTIAGO DE
® 34770 Pc  LOCAL LOCAL MR QUERETARO QUERETARO SANTIAGO DURAN  SOSA
Trabajar
Total deregistros: 1 Pdgina 1 de 1 (1]
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Una vez seleccionado el proceso y contabilidad a trabajar, en la parte izquierda de la
pantalla da clic en el mend de Reportes Contables, posteriormente en el submenu:

Balanza de Comprobacion.

PRECAMPANA

# Inicio
Operaciones

Catalogos

Reportes Contables

Reportes de Diario y Mayor

Reportes de Mayor de
Catalogos Auxiliares

Balanza de Comprobacion

Reporte de Identificacion del
Financiamiento Registrado
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Balanza de Comprobacion

Elige los datos que se solicitan para obtener el reporte:

Informacion del Sujeto Obligado

Nombre del candidato: SANTIAGO DURAN SOSA
Sujeto obligado: PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA
Praceso: PRECAMPANA
Ambita: LOCAL
Cargo: DIPUTADO LOCAL MR
Entidad/Circunscripcién: QUERETARO
Subnivel de entidad: 1-SANTIAGO DE QUERETARQ
Todos los datos con * son requeridos
*Tipo de balanza: Todas las cuentas
CON CATALOGOS AUXILIARES v ~
*Tipo de fecha:
FECHA DE OPERACION v o
*Tipo de periodicidad:
POR FECHAS v o
*Fecha inicio: *Fecha fin:
09/10/2020 12/11/2020 o

D
Descarga reporte: @

1. EnTipo de Balanza, se pueden seleccionar tres tipos de reportes, de conformidad

con lo siguiente:

Mayor. Presenta el saldo inicial, total de cargos y abonos, asi como el saldo final de
las cuentas acumulativas y afectables de tercer nivel del Catalogo de Cuentas.

Auxiliar. Presenta el saldo inicial, total de cargos y abonos, asi como el saldo final
de todas las cuentas afectables y acumulativas de quinto nivel del Catalogo de

Cuentas.

Con Catalogos Auxiliares. Presenta el saldo inicial, total de cargos y abonos, asi
como el saldo final de todas las cuentas afectables y acumulativas de quinto nivel
del Catélogo de Cuentas, ademas, también se incorporan los catalogos auxiliares

en las cuentas contables que los concentran.

Nota: Consulta el Catalogo de Cuentas Contables para identificar los niveles

y descripciones de las cuentas.
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2. Selecciona la opcién Fecha de operacion.

3. Elige la periodicidad Por Fechas o Por Periodo.

4. Selecciona el rango de periodicidad a través de los campos.

5. Opcionalmente, podras seleccionar el combo denominado “Todas las cuentas”, el
cual permite generar la Balanza de Comprobacion con la totalidad de las cuentas
contables que integran la contabilidad, aiun y cuando no se hayan realizado
afectaciones en todas ellas.

6. Elige el formato de descarga Excel o PDF y presiénalo para descargar.

Ejemplo de la Balanza de Comprobacion en formato Excel

BALANZA DE COMPROBACION CON CATALOGOS AUXILIARES

PROCESO ORDINARIO 2020-2021
NOMBRE DEL PRECANDIDATO:
SUJETO OBLIGADO:

PROCESO:

AMEBITO:

CARGO:
ENTIDAD/CIRCUNSCRIPCION:
SUBNIVEL DE ENTIDAD:

ID. CONTABILIDAD:

Fecha y hora de generacion: 11/11/2020 11:20
Solicitado con fecha de operacion del 09/10/2020 al 11/11/2020

Numero de Cuenta

1-0-00-00-0000
1-1-00-00-0000
1-1-01-00-0000
1-1-02-00-0000

1-1-04-00-0000
1-1-04-01-0000

1-1-04-02-0000

Descripcién de la Cuenta

ACTIVO

CIRCULANTE

CAJA

BANCOS

BANCOPPEL 137948598561984156
BM ACTINVER 133484989658945614
BANCO FAMSA 13111111111111111
CUENTAS POR COBRAR

DEUDORES DIVERSOS

MARIA RAQUEL CASTRO NEGRETE
CRISTINA HERNANDEZ OLVERA
JESSICA ALEJANDRA PEREZ ESCALANTI
PRESTAMOS AL PERSONAL

CRISTINA VAZQUEZ VAZQUEZ

SANTIAGO DURAN SOSA

PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA

PRECAMPARNA

LOCAL

DIPUTADO LOCAL MR
QUERETARO

1-SANTIAGO DE QUERETARO
34770

Usuario de generacion: capturista.cnprd.ext1

Saldo Inicial
Cargos
$0.00 $7,779,360.00
$0.00 $7,737,000.00
$0.00  $263,000.00
$0.00 $355,000.00
$0.00  $230,000.00
$0.00 $0.00
$0.00  $125,000.00
$0.00 $7,101,000.00
$0.00 $7,080,000.00
$0.00 $2,000.00
$0.00 $4,718,000.00
$0.00 $2,360,000.00
$0.00 $9,000.00
$0.00 $3,000.00

Mevimientos

Saldo Final
Abonos
$192,100.00 $7,587,260.00
$192,100.00 $7,544,900.00
$50,000.00 $213,000.00
$142,100.00 $212,900.00
$1,000.00 $229,000.00
$140,600.00 -5140,600.00
$500.00 $124,500.00
$0.00 $7,101,000.00
$0.00 $7,080,000.00
50.00 $2,000.00
$0.00 $4,718,000.00
$0.00 $2,360,000.00
$0.00 $9,000.00
$0.00 $3,000.00
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Ejemplo de la Balanza de Comprobacién en formato PDF

BALANZA DE COMPROBACION CON CATALOGOS AUXILIARES
PROCESO ORDINARIO 2020-2021

= :
‘* I N E NOMBRE DEL PRECANDIDATO: SANTIAGO DURAN SOSA |SIts‘emlad
SUJETO OBLIGADO: PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA pegrmce
Naclonal Bl -

PROCESO: PRECAMPANA Fiscalizacion
AMBITO: LOCAL

CARGO: DIPUTADO LOCAL MR

ENTIDAD/CIRCUNSCRIPCION: QUERETARO

SUBNIVEL DE ENTIDAD: 1-SANTIAGO DE QUERETARO

ID. CONTABILIDAD: 34770

Fecha y Hora de Creacién: 11/11/2020 11:20

Solicitado con fecha de operacion del 09/10/2020 al 11/11/2020 Usuario de generacion: capturista.cnprd.ext1

Namero de Cuenta Id. Descripcién de la Cuenta Saldo Inicial Movimientos Saldo Final

1-1-00-00-0000 [CIRCULANTE $0.00}

1-1-01-00-0000 [CAJA $0.00|

1-1-02-00-0000 [BANCOS )
1 |[BANCOPPEL 137948598561984156 $0.00)
2 Ecrmvsk 133484980656045614 $0.00)
3 [BANCO FAMSA 1311111111111

1-1-04-00-0000 ICUENTAS POR COBRAR

7-1-04-01-0000 DEUDORES DIVERSOS

2 [MARIA RAQUEL CASTRO NEGRETE

3 |CRISTINA HERNANDEZ OLVERA

4 |JESSICA ALEJANDRA PEREZ ESCALANTE

1-1-04-03-0000 PRESTAMOS AL PERSONAL

ICRISTINA VAZQUEZ VAZQUEZ
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