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¢, Qué es la carga por lotes de la agenda de eventos?

Es el método de captura de informacidn que te permite registrar en el Sistema Integral de
Fiscalizacién varios eventos, a través de un archivo de carga masiva en Excel (archivo CSV).

Captura de carga por lotes de la agenda de eventos

Accede al Sistema Integral de Fiscalizacion mediante el Usuario y Contrasefa asignado

] Sistema
I Integral de
Fiscalizacion

Sistema Integral de Fiscalizacién —‘ INE

Instituto Nacional Electoral
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Figura 1.0 Acceso al Sistema Integral de Fiscalizacion

e Posteriormente, elige el médulo del proceso a trabajar: Precampafia
o Campania.
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Figura 1.1 Selecciona el Proceso
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e Selecciona el Tipo de eleccion, y el Ailo del proceso electoral,
después oprime el botdén Seleccionar.

Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral.

Tipo de eleccion:

@ Ordinaria
O Extraordinaria

2017-2018

Aiio del proceso electoral:

(] Seleccionar

U

Figura 1.2 Seleccién del tipo de eleccion y afio del proceso electoral

e Posteriormente, puedes utilizar los filtros de busqueda para seleccionar la contabilidad
atrabajar. A continuacion, en la columna acciones, presiona el boton Trabajar.

Busqueda de operaciones

Selecciona uno o varios filtros de bisqueda para localizar las contabilidades que deseas trabajar.

Ambito:
FEDERAL

Tipo de Candidatura:

~| | SELECCIONA

Entidad:

SELECCIONA

J

> Busqueda Avanzada

Selecciona |a operacién que deseas trabajar en el icono de acciones

Total de registros: 18 Pagina 1de 1 o 500 v
D y . . P . A . Segundo
. L Tipo P Tipo de Entidad/ i Municipio/ | Circunscripcion 1 Primer N
Acciones Contaﬁlhdad Aso. Ambito cCandidatura Circunscripcion Distrito Delegacion local Nombre(s) T apellido 71 apeﬂldo
® 23353 Co FEDERAL = SENADORES MR CHIAPAS JOSE LUIS LAZCANO GONZALEZ
CELSO
® 23367 Co FEDERAL = SENADORES MR GUERRERO ARTURO PEREIDA PALACIOS
DIPUTADO BELTRAN
® 23368 Co FEDERAL FEDERAL MR CHIAPAS 1-PALENQUE JAIME LAZCANO DELRIO
DIPUTADO MARIO
® 23370 Co FEDERAL FEDERAL MR GUERRERO 2-IGUALA ALBERTO LAZCANO GUEVARA
OFICINAS
® 23908 Co FEDERAL = CONCENTRADORA CENTRALES
MARCO
® 25501 Co FEDERAL = SENADORES MR OQAXACA AURELIO SOTO BOSQUES

Figura 1.3 Seleccién de la contabilidad

e En la opcion de Captura que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla,
ingresa al menu Catélogos y selecciona el submenu Carga por Lotes Eventos.
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Carga por lotes de Eventos
& Inicio

Operaciones
oo Tocos los datos con () s0n requandos
Agenda de Eventos

Cuentas Bancarias

Casas de Precampaiia

Conciliaciones Bancarias

Carga por Lotes Eventos * Adjuntar el archivo:
Reportes Contables

Informes

Reportes

Distribucién

Errores y Omisiones
[ ccomo tenar el formato?

[) Mecro de ayusa (Evertos)

Figura 1.4 Seleccién del Submenua Carga por Lotes Eventos

® Descargala macro de ayuda (Eventos) en Excel. Para saber como llenarla, consulta la
guia de ayuda ¢Cémo llenar el formato? en PDF.

Carga por lotes de Eventos

Todos los datos con (*) son requeridos.

Carga de Archivos

Especifica un archivo con formato CSV

* Adjuntar el archivo:

5
Cmo llenar el formato?

E{j Macro de ayuda (Eventos)

Figura 1.5 Descarga de la Macro y guia de ayuda ¢, Como llenar el formato?
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e Consulta la Guia de ayuda para llenar la macro

Campafia & INE

Operaciones: Carga por Lotes Eventos Inatieto Macional Hlectoral

{Como llenar el formato de carga masiva de Eventos?

» Abre la macro de carga masiva Eventos.
» Captura los datos con base en las siguientes especificaciones

Columna Datos a capturar po de dato y longitud Obligatorio Especificaciones
Captura el tipo del evento.
A Evento Numérico /1 carécter si 0.No Oneroso
1.0neroso
Selecciona la opeién correspandiente.
B Tipa de evento Numérico /1 carécter si 0.Pri
1.Pd
c Nombre del evento Textn / 255 caracteres si Indica el nombre del evento.
D Descripcion del evento Texto / 255 caracteres si Captura las caracteristicas del evento.
Captura la informacitn requerida *
E Nombre del responsable Texto / 50 caracteres si
del evento Farin o
Indica el apellido *.
F Primer apellido Texto / 40 caracteres si
Ejemplo: Dominguez
Captura la informacién *.
G Segundo apeliido Texto / 40 caracteres Opeional
Ejemplo: Lopez
H Entidad Numérico / 2 caracteres si 1D del Entidad donde serd realizado ¢l evento.
Municipio Nimero / 3 caracteres Opeional 1D del Municipio donde sera realizado el evento.
J Distrito Numérico / 2 caracteres Opcional ID del Distrito donde serd realizado el evento
K Calle Texto / 50 caracteres si Captura la direccién del evento.
Ejemplo: Calle Rio Blanco
i P — = Captura el niimero exterior del domicilio.
Ejemplo: 58 A
M MNumero interior Alfanumérico / 10 caracteres Opcional Captura el numero interior del domicilio.
Ejemplo: 458

Figura 1.6 Guia para el llenado de la Macro de carga por lotes
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e Lamacro de ayuda (Eventos), para su llenado, solicita los siguientes datos:

Evento

Tipo Evento

Nombre Evento

Descripcion Evento

Nombre Responsable
Evento

Primer Apellido

Segundo Apellido
Entidad

Municipio
Distrito
Calle
No Exterior

No Interior

Colonia

Cadigo Postal

Lugar Exacto Evento

Referencias

Estatus

Fecha Evento

Hora Inicio

Hora Fin

Figura 1.7 Datos para el llenado de la Macro

¢ A continuacion, te mostramos un ejemplo del llenado de la macro de ayuda (Eventos). Al
terminar de llenar la macro, oprime el boton “Exportar a Archivo CSV”.

a = C 0 E F G H 1 J [3 L 2] N o P e} R s T u v

NOMBRE_RESPO
EVEN'I TIPO_EVE NOMBRE_EVE DESCRIPCION_E NSABLE_EVENT PRIMER_APEL SEGUNDO_APE ENTID/ MUNICIP DISTRI CALLE ND EXTEF NO_INTER CDLDHIP CODIGO_PO LUGAR_EXACTO_| REFERENC ESTAT FECHA_EVE HORA_INI HURILFIM
1 ASISTENCIA PAI SERVICIOS MEDICO JORGE BUENDIA MOLASCO el "5 20 PAS  "257d1 EXPLANADA PARQUE FRENTE AL 4 27I0412018 13:00 15:00
D 0 CUMBRE EMPRE REUNION CON EMP| JONATHAN IBARRA FOREY i 20 B DRTIGA 55 MATATEN!’ZBSM PATIO DE LA ESCUEL, A DOS CALL 4 04/05/2018 100 WE 00

Figura 1.8 Ejemplo llenado de macro de ayuda (Eventos)
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S5

p
Archivo Generado

l:oil Archivo generado en| C:\SIF\Eventos.csv

Figura 1.9 Mensaje de archivo CSV generado

e Paracargar el archivo CSV alsistema, en el apartado Carga de Archivos oprime Examinar,

posteriormente busca

Carga por lotes de Eventos

Todos los datos con ( *) sen requeridos.

Carga de Archivos

Especifica un archivo con formato CSV

Adjuntar el archivo:

"

™
£Cémo llenar el formato?

@ Macro de ayuda (Eventos)

yselecciona el archivo a adjuntary pulsa el boton Abrir.

Consulta

Captura

| » Equipo » Discolocal (C) » SIF

Modifica

)

£ ov

Qrganizar v Nueva carpeta

Mombre Fecha de modifica.. Tipo

w0 Favoritos
18 Descargas
B Escritorio

Ll Sitios recientes

B:] Eventos 26/04/201811:40 a...  Archivo de valores...

4 Bibliotecas
[ Documentos

‘ [&] Imégenes

& Misica

B videos

™ Equipo

&, Discolocal (C) |

€ Red adl| <’ I

o e

Tamaiio

1KB

' 1 elemento

Nombre: -

& INE

Figura 1.10 Adjuntar al sistema archivo CSV

e Si el archivo es validado correctamente, se mostrard un mensaje con la leyenda:
“Exitoso”. Para concluir el proceso y guardar la informacion de la macro en el sistema,

presiona Aceptar.
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Carga por lotes de Eventos Captura | Consuita | Modifica

. Exitoso. El archivo ha sido validado y no contiene errores. Para proceder a guardar |a informacion oprima el boton aceptar.

Todos los datos con ( ¥) son requeridos.

Carga de Archivos

Especifica un archivo con formato CSV

* Adjuntar el archivo:

+ Examinar

N .
¢Como llenar el formato?

[] Mecro de ayuda (Evernos)

Figura 1.11 Validacion y Guardado de la informacion

o El sistema mostrara un mensaje con la leyenda “Exitoso” informando que el archivo sera
procesado a la brevedad y que puede continuar trabajando.

Exitoso
6 El archivo sera procesado a la

brevedad. Puede continuar
trabajando normalmente.

Figura 1.12 Mensaje Exitoso

e En caso de que exista algun error de captura en la Macro, el sistema mostrara en la parte
inferior de la pantalla, un Listado de errores, indicando en que linea se encuentra el error
y un mensaje de la inconsistencia detectada, a efecto de puedan llevar a cabo las
correcciones necesarias; asimismo, podras descargar el reporte en Excel de dichas
inconsistencias.

Listado de errores
Total de registros: 1, Pagina 1 de 1 (1] 0 v
Linea Mensaje
3 El valor del campo Distrito no existe para la Entidad especificada
Total de registros: 1, Pagina 1 de 1 o 0 v

Figura 1.13 Listado de errores
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Consulta del listado de archivos procesados.

En el médulo de Carga por Lotes Eventos, oprima el menud de Consulta, que se encuentra en la
parte superior derecha de la pantalla.

e Se mostrara el listado de archivos procesados, el cual permitira consultar:
El nombre del archivo, su estatus, en su caso la causa de error, el usuario que registro

la carga por lotes, asi como la fecha y hora de registro.

Captura ¢ a IModifica

Carga por lotes de Eventos

A Inicio
Operaciones
Catélogos Listado de archivos procesados
Agenda de Eventos
Total de registros: 2 Pagina 1 de 1 o 10 v
Cuentas Bancarias
A Archivo Ty Estatus Ty Causa de error | Usuario T
Casas de Campafia Fecha T
Conciliaciones Bancarias
Eventos.csv FINALIZADO SIN ERRORES arturo.cadena.ext1 19-04-201819:39
Carga por Lotes Eventos
Eventos.csv FINALIZADO SIN ERRORES arturo.cadena.ext1 19-04-2018 19:36
Reportes Contables
2 Total de registros: 2 Pégina 1de 1 5 10 v

Informes

Descargar reporte: @

Reportes

Distribucion

Figura 2.0 Consulta del listado de archivos procesados

e También tendras la opcion de Descargar el Reporte de los archivos procesados en
formato Excel.

Carga por lotes de Eventos Cootixe Modifics

Listado de archivos procesados

Total de registros: 2 Pagina 1 de 1 @ 0 v
Archivo T Estatus | Causa de error ' Usuario 'y
Fecha Ty
Eventos.csv FINALIZADO SIN ERRORES arturo.cadena.ext1 19-04-2018 19:39
Eventos.csv FINALIZADO SIN ERRORES arturo.cadena.extl 19-04-2018 19:36
Total de registros: 2 Pégina 1de 1 o 0 v

Figura 2.1 Descargar reporte de archivos procesados
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e A continuacién, te mostramos un ejemplo del Reporte en formato Excel, de archivos
procesados de carga por lotes de eventos.

A B C D E
1 |REPORTE DE ARCHIVOS PROCE SADOS DE CARGA POR LOTES DE_EVENTOS ]
NOMBRE NDIDATO: Ji LU AN ]
AMBITO: FEDERAL
SUJETO OBLIGADO: TODOS POR MEXICO
CARGO: SENADORES MR
ENTIDAD: CHIAPAS
RFC: BAGL490507P76
CURP: BAGL490507HCHRNS09
Fecha y hora de creacion: 19/04/2018 19:44 Usuario: arturo.cadena.ext1
| Archivo Estatus Causa de error Fecha Usuario
Ventos csv "FINALIZADO SN ERRORES anuro cadena e

Eventos.csv

FINALIZADO SIN ERRORES

19/04/2018 07:04  arturo.cadena ext1

Figura 2.2 Reporte de archivos procesados

Modifica la agenda de eventos.

En el mdédulo de Carga por Lotes Eventos, oprima el mena de Modifica, que se encuentra en la
parte superior derecha de la pantalla.

e Para modificar los datos de algun evento, oprime el botéon Modificar, g gue se
encuentra en la columna Acciones.

Agenda de Eventos

Presiona la opcion Modificar en la columna de Acciones del Evento a revisar.

) Identificador Ty
Acciones

°o| @ 00001
o | & 00002
°o| & 00003
o| & 00004
°o| @ 00005
o | @ 00005
() 00007
o | & 00008
°o| & 00009

Total de registros: 9 Pagina1de1 (1]
SEEL"E'(;%;“ - Fecha s Hora Inicio Hora Fin
ONEROSO 08/03/2018 13:00 1400
ONEROSO 19/05/2018 15:00 2100
ONEROSO 20/04/2018 12:00 1330
ONEROSO 24/04/2018 12:00 1400
ONEROSO 29/04/2018 11:00 1500
ONEROSO 20/04/2018 12:00 1330
NO ONEROSO 27/04/2018 13:00 1500
NO ONEROSO 04/05/2018 11:00 16:00
NO ONEROSO 18/05/2018 13:00 16:00
Total de registros: 9 Pagina 1de 1 o

Captura | Consulta

0 v
Tipo T Nombre T Responsable T Estatus i
SELECCIONA ¥ SELECCIONA ¥
PUBLICO EVPE’;‘&:OAI:AEP;IEADE HEA;E\ID:E\T%EZ REALIZADO
PUBLICO PR\S:;\?:E;i DE FABIOLA TREJO CANCELADG
PUBLICO SHOW DE MAGIA A RAOE POR REALIZAR
PRIVADO FVFRESIRIOSFOR oL oo POR REALIZAR
PRIVADO oo MARGOTH BALICE POR REALIZAR
PUBLICO SHOW DE MAGIA TR RANCEL POR REALIZAR
PUBLICO e e B POR REALIZAR
PRIVADO e o ONATHARSARRA | poRREALIZAR
PUBLICO SHOW DE MAGIA MEGAN BYK POR REALIZAR
0 v

Figura 3.0 Seleccién del evento a modificar
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e Se mostrara toda la informacién que se puede modificar, a excepcion de la fecha del
evento, la cual quedaré inhabilitada. Una vez que modificaste los datos, selecciona
Aceptar.

Informacién General

identificador.

00005

[* Fecha del Evento: *Hora Inicio del Evento: * Hora Fin del Evento:
13:00 15:00
* Evento: “Tipo de Evento: * Nombre del Evento:
NO ONEROSO ~  PUBLICO v | ASISTENCIA PARA TUFAMILIA

* Deseripeion:
SERVICIOS MEDICOS PARA LA POBLACION DE LA COMUNIDAD

Responsable del Evento:

El primer apellido es requerido.

*Nombre(s): * Primer Apellido: ‘Segundo Apelido:
JORGE BUENDIA NOLASCO

Ubicacién del Evento:

Seleccione al menos un distrto o ayuntamiento
* Entidad: Municipio: Distrito
CHIAPAS ~ | CACAHOATAN | | DISTRITO 20 - LAS MARGARITAS v
“Calle: * No. Exterior No. Interior:
SAN JUAN 8
* Colonia o Localidad: * Cédigo Postal:
MILPAS 25741
“Referencias: * Lugar Exacto del Evento:
FRENTE AL TEATRO ALGARABIA EXPLANADA PARQUE MUNICIPAL
* Estatus:
SELECCIONA -

T
—_—

Figura 3.1 Informacién del evento a modificar

e Se mostrara el siguiente mensaje. ¢Estas seguro de guardar la informacién
modificada?, selecciona Aceptar para guardar los cambios realizados.

Catalogo Auxiliar de Eventos X

A :Estas seguro de guardar la informacion modificada?

v Aceptar X Cancelar

Figura 3.2 Mensaje de confirmacién para guardar la informacion modificada

e Se mostrara un mensaje de que la informacion del evento se modificé correctamente.

El evento con folio 00003, se

modifico correctamente.

Figura 3.3 Mensaje de Modificacion Correcta
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