Sistema Integral de
Fiscalizacion
(SIF)

Registro de Operaciones

Ordinario




L7 N e I U PP PPPTTT 5

LOF= T o1 (01> U ] == U - 5

A, INFOrMACION dE 18 POIIZA ........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiit s ssssssssssssssnsssnnssnnnnnns 5
B.  REQISIIOS CONADIES ... 7
O Yo [=T o Lo =T PSSP PPPRTTR 10
(O 1o Fo R 0T g (01 (= 130 [ @] 1=T = Tod 0] [T 12
CON SUL T A 15
SECCION POIIZAS .....coiiiiiiiiieieeeeeeeeee ettt ettt ettt et ettt e ettt et et e ettt te e et aeeeeeaeaeeaeeees 15
SeCCION POlIZAS AE PrErEUISIIO ...oeviiiiii e e e e e e e e e e e e e e e e e ettt a e e e e eeeeaestbaaaeeeeaeeaensnes 16
1YL ] [ 17
Y= ToTod (o] 0 1o [T =0 1= 3SR 17
SECCION POlIZAS PrerEgiSIIO. ... cciieiiiiiie e et e e e e e et e e e e e e e e e ettt e e e e eeeeeaesbba e e eeeaeeaennnes 20

Sistema Integral de Fiscalizacion ;‘ﬁnlcmm% Isrfff;’ri;ig;cd: 2 de 22




Procedimiento

1. Ingresa al médulo Ordinario.

Sistema Integral de Fiscalizacion Cerrar sesion

iBienvenido al SIF!

;ﬁ E [ 005unl00
Apoyo Ciudadano Campaiia Administracion Ordinario
y/o Precampana 3

Sistema de
Fiscalizacion de
Jornada Electoral

Figura 1.0 Médulos del SIF.

2. Selecciona el ejercicio que deseas trabajar.

Operaciones a trabajar Consulta
Busqueda de operaciones
Selecciona uno o varios filtros de busqueda para localizar las contabilidades que deseas trabajar.

Ejercicio:

SELECCIONA -
20719 -
[ . 0|
2021
2023
2024
| 2025 rh ||
o

Figura 2.0 Operaciones a trabajar.

3. Con los filtros de busqueda selecciona uno o0 mas campos y da clic en buscar.
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Consulta

Operaciones a trabajar

Busqueda de operaciones

Selecciona uno o varios filtros de bisqueda para localizar las contabilidades que deseas trabajar.

Ejercicio: Ambito: Entidad
2025 « | FEDERAL +| | SELECCIONA v
Comité:

SELECCIONA v
> Bisqueda Avanzada

Figura 3.0 Buscar Contabilidades.

4, Selecciona la contabilidad que deseas trabajar en el icono de acciones.

Prasions wl G0N0 wi AGeionms A commnzan s sl

Total de reqlatroa: 2 Paqgina 1 de 1 o 10«
Fuchx inicio d status
Abciones [+] COntvabIlldad Am'blto Entidad i Gomite del Partido T Fecha dcv crecaclon weha llm-luT " Tipo Cor}tabllldad E L‘nu
] [ ' oparaclén 'y ' i
y 2 2Tl
104 [COCRAL  AGUASCALIENTLS F,(? AT 16/10/2018 01/01/2018 REGULAR ACTIVO
ESTATAL
@ 836 LOCAL | AGUASCALIENTRS | FOMEEEILCUIIVG 16/10/2018 01/01/2018 REGULAR ACTIVO
Total da regiatros: 2 Paging 1 da (1] 1«

Duxexnrgar reporis: @

Figura 4.0 Acciones.

* El perfil de Capturista es quien tiene permiso para registrar operaciones.

* En la plantilla contable solo se mostrara el gjercicio que se haya seleccionado a trabajar.
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Captura

a) Capturaunaauna

Se mostrara la plantilla contable con las secciones: Informacion de la Pdliza, Registros

contables y Evidencias.

Captura los datos que te solicitan en cada seccion para guardar la Pdliza.

Informacion de la péliza

Enviar a Preragistro:

~Ejercicio

*Tipe de poliza ~Subtipe de poliza ~Periodo de operacien: ~Fecha de la operacian:
2025 ~| [sELECCIONA | | sELECCIoNA -
P
Registros Contables
Agregar un carge o abone per movimiento.
*Cuanta contable: *carge: *Abone:
SELECCIONA - 0.00 o.00
7
Restan 300 caracteres
PN ——
Esta infermacién ne se almacenars en el sistema hasta que se guarde la péliza
Total de registros: O Pagina 1 de 1 [0~
Accionas Cuanta G pto del RFC Folic fizcal Cuenta CLABE otras Cargo Abona
Sin registros
Totales: $0.00 $0.00
Total de registros: 0 Pagina 1 de 1 [0 ~
Evidencias
El nombre dal archive puede contaner los sigulentes caracteres: letras maysculas y mir « po | tos y die ) . bl ve

Fecha de Alta de Evidencia
10/12/2025

*Tipo de evidencia:
SELECCIONA

Formate
SIN EXTENSIONES

@

0% Porcentaje de almacenamiento

100%

=0 sa [0~

Nembre Archive Accionas
Sin registros

Total de registros: 0 Pagina 1 de 1 (10~
Figura 5.0 Plantilla contable.
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A. Informacién de la Péliza

Informacion de la péliza

8
Enviar a Preregistro| 9 9 9
*Eiercicio: *Tj péliza: X i piliza: *Perj ion: M ion:
SELECCIONA V| SELECCIONA V| SELECCIONA VI SELECCIONA v

No se aceptaran acentos eél campo (Descripcion de la poéliza)

*Descripcion de la péliza:
FAVOR DE ESCRIBIR UNA BREVE DESCRIPCION O COMENTARIOS

Restan 300 caracteres. {@j

Gasto programado @

Figura 6.0 Informacion de la poliza.

1. Selecciona el Ejercicio.

2. Selecciona el Tipo de Pdliza. (Normal o Correccion), de acuerdo con la temporalidad.

3. Selecciona el Subtipo de Pdliza. En caso de seleccionar la opcion Reclasificacion o Ajuste,el
sistema mostrara las poélizas registradas para la seleccion de la pdliza origen del registro.

4. Selecciona el Periodo de Operacion. El sistema mostrara los meses del afio.

5. Indica la Fecha de la Operacion. Debe corresponder a la fecha en la que se expidi6 el
documento soporte. (facturas, fichas de depésito, contratos, etc.)

6. Describe el detalle del registro: nombre del proveedor, tipo del bien o servicio y las
condiciones particulares de la operacion.

7. Al seleccionar el combo Gasto Programado, se deberd seleccionar el Proyecto
correspondiente.

8. Al seleccionar la opcion Enviar a Preregistro, se guardaran los movimientos como Preregistro.

IMPORTANTE &

* Las Organizaciones de Ciudadanos que obtengan su registro como Partidos Politicos, deberan realizar el
traspaso de los saldos reconocidos y documentados de las cuentas de activos, pasivos y patrimonio en la
contabilidad que se genere en el SIF para dichos partidos, mediante una péliza del subtipo Ingresos.
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B. Registros Contables

Registros Contables
TCuenta contable: TCargo TABONO
5102020002 ARRENDAMIENT | 0.00 0.00

Concepto del movimiento
PROVISION ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES 2023

Restan 254 caracteres

l @ Agregar movimiento
Figura 7.0 Registros contables.

9. Selecciona una cuenta contable.

Si elegiste una cuenta contable vinculada a un Catéalogo Auxiliar, se habilitaran distintos campos
gue te permitirdn asociarla al identificador correspondiente. Selecciona el ID del catélogo auxiliar.

Selecciona una Cuenta Clabe

ICuenta Clabe Se\eccionada‘l

042333333333333333 MIFEL

Total de Bancos: 5 Pagina: 1de 1 o 5 v
Identificador Cuenta CLABE Nombre corte
@) 1 072180002061119600 BANORTE/IXE
() 2 072180004341532246 BANORTE/IXE
® 3 042333333333333333 MIFEL
G 4 103444444444444444 AMERICAN EXPRESS
O 5 127555555555555555 AZTECA
Total de Bancos: 5 Pégina: 1 de 1 o 5 v

° Agregar movimiento

Figura 7.1 Seleccion de catalogo auxiliar.

10. Registra la cantidad correspondiente al Cargo o Abono; puedes utilizar nUmeros negativos
(ejemplo: -345.67) o pegar cantidades de archivos de Word y Excel.
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11. En el campo Concepto del movimiento, se mostrara la informacion que capturasteen la
Descripcion de la pdliza, puedes editar el texto o conservarlo.

12. Presiona el botén Agregar movimiento.

Si seleccionas la cuenta contable de Proveedores, Anticipo a Proveedores o de Egresos
(excepto Transferencias), podras Ingresar el Folio Fiscal, mismo que se adjuntara
automaticamente como evidencia de tu registro.

Para Ingresar el Folio Fiscal es necesario adjuntar el archivo de extension XML

Folio fiscal:
10880906860 9600090800660 699600000600 e

ol

& Agregar movimiento

Figura 7.2 Folio Fiscal.

Busca el Archivo de extension XML en tu equipo.
Agrega el archivo seleccionado.

Se visualizara el Folio Fiscal Extraido.

Presiona Agregar movimiento para continuar.

1.
2.
3.
4,

En caso de utilizar la cuenta contable “Caja” o “Bancos”, al presionar agregar movimiento, el
sistema mostrara una ventana en la cual debes indicar el tipo de financiamiento. Habilita cada
check como sea necesario, para que puedas capturar el importe correspondiente. Presiona
Aceptar para continuar.

TOTAL FINANCIAMIENTO

Figura 7.3 Tipos de Financiamiento.
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Repite el procedimiento de Registro Contable, ya que la pdliza se guarda por lo menos con dos
movimientos.

Al finalizar el registro, se mostrara el movimiento en la tabla de registros contables con los
siguientes elementos:

Esta informacidn no se almacenara en el sistema hasta que se guarde la péliza
o Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 (1] 10 v
-
Accipnes Cuenta Nombre Concepto del movimiento Identificador RFC Follo Cuenta CLABE Otros Cargo Abono
Contable fiscal
A"
-t
® 1102000000 BANCOS gg:’osno AEAGUENTABANCARIASCOTIABANICONIC; 1 072180002061119600 5,000.00 0.00
Tipo Financiamiento Cantidad Acciones Acciones
® FINANCIAMIENTO PUBLICO PARA OPERACION ORDINARIA FEDERAL $4,000.00

|e]| (0]g
® OTROS $1,000.00 e o

e— Totales: ~ $5000.00  $0.00

Total de registros: 1 Pégina 1de 1 0 10 v

Figura 7.4 Tabla de movimientos.

1. El icono Editarte permitira modificar los siguientes datos del movimiento: cargo, abono
concepto del movimiento, catalogo auxiliar al que se relaciond con la cuenta y folio fiscal.

2. Usa la accion Eliminar para quitar los movimientos.

(!, Parague puedasvisualizar el Tipo de Financiamiento oprime el icono. @

3. Elicono Editar te permitira modificar el importe del Tipo de Financiamiento.
4. Usa el icono Eliminar para quitar Tipos de Financiamiento.

5. El sistema efectuara la suma de cargos y abonos; el total de cada uno de éstos debe ser
igual para que puedas guardar la Pdliza.

* Si tiene duda para elegir una cuenta contable, consulta el Catalogo de Cuentas Contables aplicable.

* Los movimientos que se encuentran en la tabla son una vista previa, recuerda que éstos se registraran hasta

que presiones el boton Guardar Pdliza, y aceptes la confirmacion.
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C. Evidencias

Evidencias

El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras maytisculas y minisculas (excepto la fi, acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guicnes.

Fecha de Alta de Evidencia
10/12/2025

OTRAS EVIDENCIAS vl

Eoumaias

|=. doc. *. docx, *. fiv, *. jpeg, *. jpg, *. mov, *. mp3, *. mpeg, *. mpg, *. ogg, *. pdf, *. png, *. wma, *. wmv, *. xls, *. xlsx, *.mp4

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Evidencias

Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 Q [10_~
Nombre Archivo Clasificacién Acciones
L
LPROGRAMA - FORO ENCUESTAS Y ANALISIS 2024_9-12-24.pdf OTRAS EVIDENCIAS o J
Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 Q 10~

Figura 8.0 Evidencia.

1. Selecciona el Tipo de evidencia.

2. Segun el tipo de evidencia que elegiste, se mostrardn los archivos que se permiten
subir alsistema.

Presiona Examinar para localizar los documentos en tu equipo.

Oprime Agregar para adjuntar la Evidencia.

5. En latabla se mostraran las evidencias que agregaste y la opcion de Eliminar en cada una
deellas.

~w

Si seleccionas el tipo de evidencia “Aviso de Contratacion”, el sistema automaticamente

mostrara todos los Avisos de Contratacion registrados en el médulo correspondiente para su
seleccion.

1. Selecciona el Aviso de Contratacion.

2. Enautomatico el sistema adjuntara el Contrato que hayas guardado en elmédulo de Avisos
de Contratacion.

Sistema Integral de Fiscalizacion
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Fecha de Ahta de Evidencia =
02000 AVISO DE CONTRATACION M |

Formato:
* paf
Total de registros: 4 Pégina 1de 1 [1] (o~
Folio del Aviso Tipo de Aviso Tipo de Contrato Nombre del Proveedor RFC
Cj JAMODOO26 AVISO DE CONTRATACION (MODIFICADO) giﬁ:;:l‘oossl (a2 SRS ISR JIMENEZ ESTRADA SALAS A A JES200109Q%0
\:\ JAMODOO26 AVISO DE CONTRATACION (MODIFICADO) ﬁ:ﬁ::gs L, ML ES (SIMICADOS A, JIMENEZ ESTRADA SALAS A A JES200109Q%0 r
1 ) SINDICATO UNICO INDEPENDIENTE DE
O | Jacoo023 AVISO DE CONTRATACION STMCIOCFERSONALER ASILAPos R TRABAJADORES ¥ EMPLEADOS DE SERVICIOS | JUFA7608212V6
) PADILLA NUNEZ
SRDICATO UNICO INDEPENDIENTE DE
JAC00022 AVISO DE CONTRATACION SERVICIOS PROFESIONALES INDEPENDIENTES EMPLEADOS DE SERVICIOS | JUFA760BZ12V6
PADILANUNES |
Total de registros: 4 Pégina 1 de 1
Py
w
0% Porcentaje de almacenamiento 100%

> Total de registros: 1 Pagina 1de 1 (1] Ga ]
Nombre Archive Clasificacion Acciones
e — 50 pE conTRATAGION ] o
Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 Q (o~

Figura 8.1 Vinculacion Aviso de Contratacion.

Al concluir el llenado de las tres secciones, presiona Guardar Pdliza, al presionar Limpiar se
eliminaran los movimientos realizados y deberas capturar de nuevo la informacion.

0 Guardar poliza

Figura 8.2 Guardar Pdliza.

El sistema mostrard un mensaje para confirmar tu decision, oprime Aceptar para finalizar el
procedimiento. Si eliges la opcion Cancelar se mostrara la informacion para que contintes
agregando movimientos.

Confirmacion X

A iEstd seguro de guardar la pdliza?

Figura 8.3 Mensaje de confirmacion.

Una vez seleccionado el botdn Aceptar, el sistema mostrara el mensaje: Poliza Guardada, Mes,
Subtipo y Consecutivo, de conformidad con la péliza guardada.

o Péliza guardada. ENERO. DIARIO 1.

Figura 8.4 Mensaje de péliza Guardada.

S INE

Instituto Nacional Electoral
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Finalmente, el sistema enviara el siguiente mensaje para que, si lo deseas, puedas visualizar la
poéliza geregistraste.

Confirmacion
:Deseas visualizar la poliza?
Figura 8.5 Mensaje de poéliza Guardada.

b) Carga por lotes de Operaciones

Del menu Inicio, da clic en Operaciones, y selecciona la opcion Carga por Lotes Operaciones.

Carga por Lotes de Operaciones

Los datos con { *) son requendos.

Inici .
# Inicio Carga de Archivos
Operaciones
Especifica un archivo con formato CSV
Registro Contable
*Ejercicio: *Tipo de pre - pdliza:
BT 2025 | | SELECCIONA -
Reportes Contables
* H H -
Infi Adjuntar el anchivo:

Reportes

Figura 9.0 Mddulo de Operaciones: Carga por lotes de Operaciones.

*Las evidencias son comprobantes de las operaciones que se estén registrando, por ejemplo: facturas, fichas de
depdsitos, contratos, etcétera.

Sistema Integral de Fiscalizacion
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Realiza el registro masivo de Operaciones.

Carga de Archivos
Especifica un archivo con formato CSW o

vl iOPERACICINES \J
——
* Adjuntar el archiwo: e

®

= =
JComo llenar el formato?

@ Macro de ayuda (Operaciones)

Figura 9.1 Registro Masivo de Operaciones.

1. El sistema mostrara en automatico el Ejercicio, que se seleccion6 para trabajar.

Selecciona la opcién de Operaciones en el campo Tipo de pre - péliza.

3. Selecciona Examinar para subir el archivo de carga masiva CSV, el cual se encuentra en
lasiguiente ruta de tu equipo C: SIF/archivo.csv.

4. Oprime Aceptar para concluir la carga masiva. En este paso, el sistema validara que tu
archivono contenga errores, de ser asi, te indicard en qué linea se localiza el error.

r

Si tienes dudas sobre el llenado de la Macro, consulta el documento de ayuda PDF
¢,Como llenar el formato de Operaciones Ordinario?, del ejercicio correspondiente.

En la Macro se visualizan las siguientes columnas:

A C D E F G H 1 K L M N 0 P

2 Exportar a Archivo CSV

NUMERO_OFICIO_E NUMERO O
NUMERD P TIPO_P SUBTIPO_ GASTO_PROG FOLIO PR FOLIO_A RRORES_OMISIONE BSERVACIO
4 ouzA OLZA POUZA  FECHA OPERACION DESCRIPCION_POLIZA RAMADO OYECTO  CUENTA_CONTABLE CONCEPTO ! CARGO ABONO CLABE UXILAR 5 FECHA_OFICIO N
51 N EG 01/01/2025 PAGO A PROVEEDORES 0 101000000 PROVEEDOR PEDRO RAUL 45,000.00 %
51 N EG 01/01/2025 PAGO A PROVEEDORES 0 102000000 PAGADO CON FINANCIAMIENTO PUBLICO 45,000.00 002185%69785858585
3 Mrchivo Generado X
L]
i)
u o Archivo generado en: C:\SIR\Operaciones_Ordinario.csv
2
13
“
= Aceptar
16 !

Figura 9.2 Archivo CSV.
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Cada columna tiene caracteristicas diferentes de llenado, para lo cual, se mostrara en cada
celda la informacién importante que debes considerar en cada una de ellas.

¢ Una vez que concluyas con el llenado de informacion, selecciona la opcion Exportar a Archivo
CSV.Se visualizard un mensaje, indicando la ruta en la que se guardé el archivo.

e Una vez exportado el archivo, deberas Examinarlo en el sistema.

1. Si el archivo no contiene errores, el sistema te notificara mediante un mensaje.

2. Selecciona la opciébn Aceptar para continuar con la carga del archivo. * (es
importanteseleccionar la opcién aceptar para que se generen las polizas de
preregistro).

3. Se visualizara un mensaje de confirmacion para concluir con la carga del archivo
CSv.

Confirmacion X

A Alrealizar esta accién se guardara la informacién. ;Deseas continuar?

& Aceptar € cancelar

Figura 9.3 Archivo CSV.

e Unavez que selecciones la opcién Aceptar al mensaje de confirmacion, el sistema emitira el
siguiente mensaje:

o Exitoso.
El archivo sera procesado a la

brevedad. Puedes continuar
trabajando normalmente.

Figura 9.4 Mensaje Exitoso.
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Captura

En el menu de consulta, se muestran las siguientes secciones:

o Polizas: Presenta las operaciones que estan reflejadas en la contabilidad.

e Pdlizas Preregistro. Muestra las operaciones que no tienen evidencias, las cuales aun
noforman parte de tu contabilidad.

/. En el menu de consulta solo se mostraran las poélizas v pélizas de prereqgistro del

ejercicio enque se esté trabajando.

En cada una de ellas, podras realizar las siguientes acciones:

1. Pdlizas

Pélizas. Operaciones una a una

Po'\lzas?

ita_§ Modifica

Total de Pélizas: € Pag 1de [1] (10~
u Periodo d
imero d . . erioda de .
escargar . Vista Previ e Eiercicio Tina de péliza TL Subtipo de paliza TL Whimrniey — Focha de Descripeion n Tt
O de po operacién Ty registro T
O @ a 2025 NORMAL INGRESOS ENERO 08/01/2025 rostzanes 'E:;"M"
O 6 2025 NORMAL DIARIO ENERO 01/01/2025 08/12/2025 VISUALIZAGION D
20:36 ®
O 9 10 2025 NORMAL EGRESOS ENERO 01/01/2025 pasizEe ESGC*VAL'DAC'O 5
] 2 2025 NORMAL RECLASIFICACION ENERO 08/01/2025 05/12/2025 INDICADORES
03:57 ®
(] @ o 1 2025 NORMAL INGRESOS ENERO 08/01/2025 22028 i
DLGC_VALIDACIO
O 7 2025 NORMAL EGRESOS ENERO 01/01/2025 281172025 - B
00:00 ®
Total de Pélizas: 6 Pagina 1 de 1 [1] (10~ |

“® Descargar reporte:

Figura 10.0. Consulta de Pdlizas.

Descargar: Utiliza esta opcién para realizar la descarga de la(s) pdliza(s), solo debes
activar el check en cada pdliza a descargar, presiona Descargar, y las polizas
seleccionadas se descargaran en un archivo Zip.

Evidencias: Utiliza esta opcién para visualizar y descargar las evidencias que adjuntaste
a cada pdliza.

Vista previa de poliza: Al seleccionar este icono, se abrira una ventana mostrando una
vista de la péliza seleccionada.

Reportes de polizas: La informacion contenida en este apartado, la puedes generar en
reportes con formato Excely PDF.

Descarga de evidencias: En la ventana emergente se listardn las evidencias
gue adjuntaste. Oprime el botén Descargar todo para obtener todos los archivos.
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Lo deon c0n () s0n reeedn

Fechade

e

registrs Ty

Nombee Archivs.
GEIDEELDO2A-4667-8083-
56407DSE3496 INCO000OS.

ALMENTOS REPRESENTANTES Y OE

CASILLA paf

10/12/2025
14n

Tersl deregiswon: 2 Pégnaided

08/12/2025
20:36

Claseficacsin

269256l

08/12/2025
1329

05/12/2025
0357

04/12/2025
0213

26/11/2025
00:00

Figura 10.1 Consultar Evidencia.

e Vista previa de pdliza. Se visualizara la pdliza seleccionada.

SUJETO OBLIGADO-PARTIDO ACCION NACIONAL
AMBITO-DADINARIO FEDERAL
COMITE:COMITE EJECUTIVE NAGIONAL

ENTIAD:DFICINAS CENTRALES.
CONTABILIDAD: 454

FolioFiscal:  GZTICAST-TES1-11EC-S18-001550012007

RELADION DE EVIDENCIA ADJUNTA

NOMBRE DEL ARCHNVD. CLASIFICACION FECHA ALTA

[rre—— TzeEsmms

Figura 10.2 Vista previa de poliza.

e Losreportes de polizas contienen la informacion del apartado de consulta.

A B G 1] E
REPORTE DE POLIZAS
SUJETO OBLIGADO: PARTIDO NACIONAL
COMITE: COMITE EJECUTIVO NACIONAL
AMBITO: ORDINARIO FEDERAL
ENTIDAD: OFICINAS CENTRALES.

Fecha y hora de creacion: 10/12/2025 16:38

L

F G H | ) K L M

Usuario: megan.markle.extl

N

o

, contabilidad deIp Mh'; Elercicio '.;';.:.l:: subtipo de péliza ':_;p::::l" :';:I";”':"“ Totalcargo | Toral abono rnl:\:mn on pm;‘;:"; wo  Ofigendelregistro  pdlizaReferencia Usuarlo

10 4 INGRESOS ENERO | 08/01/2025 | 10/12/2025 14:11 |PRUEBA $6,000.00 CAPTURA UNA AUNA megan.markle.extl
11 (464 3 2025 |NORMAL _|INGRESOS ENERO | 01/01/2025 | 09/12/2025 17:28 |ELSISTEMA NO MUESTR( $1,999.00 NO CAPTURAUNA AUNA megan.markle.axtl
12 464 7 2025 |NORMAL _|DIARIO ENERO | 01/01/2025 | 09/12/2025 14:44_|PRUEBACATALOGOS AU| _-§99,180.00 X NO NO REVERSA DE POLIZA | 2025-N-DR-4-ENERD | megan.markle.oxtl
13 464 1 2025 |NORMAL |AJUSTE ENERO 07/01/2025 | 09/12/2025 14:41 |INDICADORES $4,600.00] $ 4,600.00 NO NO CAPTURA UNA AUNA | 2025-N-EG-10-ENERO | megan.markle.extl
14 464 6 2025 |NORMAL |DIARIO ENERO 01/01/2025 | 08/12/2025 20:36 |VISUALIZACION DE PRO" $1,000.00] $ 1,000.00| El El CAPTURA UNA AUNA megan.markle.extl
15 464 5 2025 |NORMAL |DIARIO [ENERO 06/01/2025 | 08/12/2025 20:33 |DLGC VALIDACION DE VI $9,000.00] $ 9,000.00 NO NO CAPTURA UNA A UNA megan.markle.extl
16 464 4 01/01/2025 | 08/12/2025 20:10 |PRUEBA CATALOGOS AU $99,180.00| $99,180.00| NO NO CAPTURA UNA A UNA i kle.extl
17 a6 2 ENERO | 01/01/2025 _|DLGC VALIDACION INCID NO NO CAPTURAUNA AUNA i e.extl
16 (464 10 ENERO | 01/01/205 | 08/12/2025 13:29 si s1 CARGA POR LOTES g o.oxtl
19 (464 B EGRESOS ENERO | 21/01/2025 | 08/12/2025 13:19 NO. NO. CAPTURAUNA AUNA megan.markde.oxt
20 |464 |2 2025 ‘NDRMAL ‘RECLASIHCACIDN ENERO 08/01/2025 | 05/12/2025 03:57 ‘INDICADDRES ‘ $4,600. ﬂﬁl $ 4,800. ﬁﬂ‘ S8l NO CAPTURA UNA AUNA 2025-N-EG-6-ENERO | megan.markle.extl
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2. Polizas de Preregistro

Podras descargar los PDF de las pélizas que aun no contienen evidencia, las cuales
permanecenen preregistro solo tres dias posteriores a la fecha en la que se registraron.

Una vez que descargues los PDF’s o bien, los reportes de pdlizas, visualizaras en ellos la
siguienteleyenda: “Estas podlizas seran reflejadas en su contabilidad hasta que se adjunte
la evidencia”.

Polizas Preregistro

Si los registros permanecen mas de tres dias sin evidencias se eliminaran. !
Total de Pdlizas: & Pagina 1 de 1 [1] (10~
P - ar . . Periodo de P
T, Tipo de péliza T, Subtipo de péliza T, Des: T
Descargar Fjercicio Tt 'po de poliza L ubtipo de paliza operacién 1| Fecha de' Fachs d1e cripeion Total Cargo Total
(] aperacién Ty registro Ty Abone
(| 2025 MNORMAL DIARIO DICIEMERE 10/12/2025 10};5_?9025 %GC_VMDACIDN' $0.00 50.00
DLGC_VAIDACION...
@ 2025 MNORMAL EGRES0S EMERO 01/01/2025 10};54‘529025 - $2,000.00 $2,000.00
(] 2025 NORMAL EGRESOS EMERO 14/01/2025 US}::TQUZS \%u DA DS $9,999.00 $9,999.00
DLGC_WALIDACIO...
(] 2025 NORMAL EGRESOS EMERO 01/01/2025 03;12_2025 - $465,000.00 $465,000.00
14:47 ®
(] 2025 NORMAL EGRESOS EMNERO 01/01/2025 DSI“II:.ESOZS %GC_VALIDACIO"' 5465,000.00 $465,000.00
2025 NORMAL INGRESOS EMNERO 08/01/2025 o8/1 2_f2025 INDICADORES 54,600.00 $4,600.00
1444
Total de Pélizas: 6 Pégina 1 de 1 o [10 ~

[ Descargar reporte: @ ]

Figura 10.4 Consulta: Pélizas de Preregistro.

Recuerda que estas pdlizas no forman parte de tu contabilidad, ya que no contienen evidencia.
Tienes hasta tres dias posteriores a su registro para incorporar alguna evidencia, de lo
contrario,ya no podras visualizar los preregistros.

Modifica

a) Podlizas

En este apartado, podras realizar las siguientes acciones:

Agregar mas evidencia a las pélizas o bien, dejar sin efecto la evidencia.
Editar Folio Fiscal. Agregar o dejar sin efecto un folio fiscal

Copiado de pdlizas.
Reversar polizas.

el N

(40 En el menu de modifica solo se mostraran las pdélizas v pélizas de prereqgistro del
ejercicio en gue se esté trabajando.

Sistema Integral de Fiscalizacion
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Captura Consulta Muodifica

Pdlizas. Operaciones una a una

Pdaliza
i Total de Pdlizas: 24
I Accicnes Editar Caopiada Freversa de ::I'i':"’ae Ejescicio 11 Tipo de péliza 11 Subtipo de péliza 1L
de Folic e .
Péliza
Ewidencia Fi=zcal Péliza
g @ @ ° a 2025 NORMAL INGRESOS
3 2025 MNORMAL INGRESOS

e s ) @ o

Figura 11.0 Acciones en polizas.
A continuacién, se describen de forma especifica cada una de ellas.
1. Acciones de evidencia: En la columna Acciones de evidencia se visualizan dos opciones:
A.Agregar Evidencia: Utiliza esta opcion para incorporar mas evidencia a tus pélizas.

B.Modificar Evidencia: Utiliza esta opcién para dejar sin efecto alguna de las evidencias ya
contenidas en las pdlizas.

Acciones
de
Evidencia

Agregar
=

Figura 11.1 Acciones de evidencia.

2. Editar Folio Fiscal: En la columna Editar Folio Fiscal se visualizan dos opciones:

A. Agregar XML: Utiliza esta opcion para agregar un folio fiscal a través del archivo XML,
a cadamovimiento que contenga cuentas contables de anticipo a proveedores, proveedores
0 gastos.

B. Editar XML: Utiliza esta opcion para dejar sin efecto un folio fiscal y posteriormente
puedasagregar uno nuevo al movimiento contable.

Sistema Integral de Fiscalizacion
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Editar
Folio
Fiscal

aV o\
/
[LAL—J
B

Figura 11.2 Editar Folio Fiscal.

3. Copiado de poliza: Al seleccionar esta opcion, el sistema te remitira a la seccion de captura
una auna, con la informaciéon de la podliza copiada, es decir, se visualizara pre-llenada la
informacion delas secciones: Informacién de la poliza y registro contable.

Copiado
de
Pdéliza

Figura 11.3 Copiar poliza.

4. Reversa de Pdliza: Al seleccionar esta opcion, el sistema te remitird a la seccion de captura
unaa una, con la informacion de la poliza con las siguientes caracteristicas:

¢ Ninguno de los campos que se visualicen seran editables.

e Todas las cantidades de la pdliza se les antepondra un signo negativo si la pélizareversada
contiene importes positivos, y viceversa.

e Solo deberas adjuntar al menos una evidencia para poder guardar la reversa de poliza.

*Si la pdliza sélo tiene una evidencia, primero deberas agregar una nuevapara que el sistema te
permita dejarla sin efecto.

*Una vez que cambies el estatus de la evidencia a Sin efecto, no podras modificarla a Activa.
*Debes estar dentro de la temporalidad para que el sistema te permita modificar las evidencias.

*Posterior al envio a firma o la presentacion del Informe Anual, el sistema no te permitira
modificar las evidencias del ejercicio al que corresponda este informe.
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Acclones ¥ Reversa de Nfl- Tde
o ke @ Péliza o
Evidencia Fiscal Péliza
z n @ Q 20
|Rc\‘cvs:
zZ A O 10

Figura 11.4 Reversade poliza.

*Solo podras reversar pdlizas correspondientes en los ejercicios en los que tengas temporalidad para el
registro contable.

*La reversa de pdliza, sélo se habilita para los subtipos de pdlizas de Diario, Ingresos, Egresos, Traspasos
de Saldos de Precampafia y Traspasos de Saldos de Campania.

*La reversa de poliza solo se permite realizar una sola vez por paoliza.

*Las polizas con origen reversa de poliza no podran ser reversadas.

b) Pélizas Preregistro

Seccion de polizas de preregistro: En este apartado podras realizar las siguientes acciones:

1. Agregar Evidencia a los preregistros.
2. Editar Folio Fiscal.

3. Modificacién de preregistros.

4. Agregar Financiamiento.

Pélizas Preregistro

Si los registros permanecen mas de tres dias sin evidencias se eliminaran. !

D S ¢
—

8- 8-
Agregar EFdi‘It.ar Modificacién Agregar Ejercicio 1} Tipo de péliza Ty
evidencia .o © de Preregistro Financiamientos
Fiscal
2025 NORMAL

Figura 12.0 Pdlizas de Preregistro.
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1 Agregar evidencia: Utiliza esta opcion para agregar evidencia al preregistro, una vez
realizadaesta accion, el sistema generara la pdliza para que forme parte de tu contabilidad.

1) Selecciona el tipo de evidencia.
2) Examina el archivo desde tu computadora y selecciona la opcién agregar.
3) Selecciona la opcién aceptar para concluir y guardar la péliza.

Agregar Evidencia

Numero de - . - 5 N 1 Periodo de
Poliza Ejercicio Tipo de péliza Subtipo de péliza operacién
4 2025 NORMAL INGRESOS ENERO

Los datos con (*) son requeridos.

Fecha de Alta de Evidencia

El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras mayusculas y mintsculas (Ex? fi, acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guiones

+Tipo de evidencia;
10/12/2025
CHEQUE v_l
Formato:
*.jpg, *. pdf, *.jpeg
= ) ©
0% Porcentaje de almacenamiento 100%
|
Total de g ros: 0 Pagina 1 de 1 [10 ~
Nombre Archivo Clasificacién Acciones
Sin registros
Total de registros: 0 Pagina 1de 1 [0~
C

Figura 12.1 Agregar Evidencia a un preregistro.

2. Editar Folio Fiscal: Utiliza esta opcion para agregar un folio fiscal a través del archivoXML,

a cada movimiento que contenga cuentas contables de anticipo a proveedores, proveedores
0 gastos.

1) Selecciona la cuenta contable a la que deseas agregarle un folio fiscal.
2) Examina en tu computadora el archivo XML.

3) Selecciona Agregar para que su archivo se adjunte. Se visualizara el siguiente cintillo
encolor azul.

o Se ha agregado un folio fiscal,

4) Selecciona Aceptar para guardar la informacion y generar la péliza. Se visualizara el
siguiente mensaje.

g Poliza guardada. FEBRERO. EGRESOS 5.
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Agregar XML

Numero de Periodo de

Palina Ejercicio Tipo de psliza Subtipeo de péliza oporacion
10 2028 NORMAL EGRESOS ENERO
Total de registros: 3 Pagina 1 de 1 (1] [200
1 Cuenta RFC Folio fiscal Otros Cargo Abono

T N s 77" N X

MANTEMNIMIEN
[ si10so010034 gg EQuUIiFo 1.000.00 0.00

COMUNICACION

COSTOS DE

D 5705070070 ARTICULOS 1.000.00 0.00
PROMOCIONAL
Total de registros: 3 Psgina 1 de 1 (1] [200 ~ |
& Agregar xnat
ey [ ——
2c2f1031ec01.xml o
0% Por jo de 100%

Figura 12.2 Agregar Folio Fiscal a un preregistro.

3. Modificacion de preregistro: Al seleccionar esta opcion, el sistema te permitir4 acceder a
la plantilla contable, en donde podras editar la informaciéon previamente capturada en la
macro decarga por lotes o bien, del envio a preregistro desde la capturauna a una.

4. Agregar Financiamiento: Estara habilitada la funcionalidad cuando en tu registro hayas
utilizado la cuenta de caja y bancos con valores diferentes a cero, a través de la cual debes
identificar el tipo de financiamiento y el importe.

Ifélizas Preregistro

Si los registros permanecen mas de tres dias sin evidencias se eliminaran. ¢ =

@ @9

i . Py 1‘ - .y T
Agregar EFdl':‘:af Modificacién Agregar Ejercicio 'L Tipo de poliza ')
g olio g
evidencia ) de Preregistro Financiamientos
Fiscal

@ @ e 2025 NORMAL

Figura 13.0 Acciones de preregistro.
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