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- Inicio de sesién

Paraingresar al Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF) debes:

1. Ingresartu usuarioy contrasefia.
2. Colocar el codigo que te proporciona el sistema.
3. Seleccionar Entrar.
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Figura 1.0 Inicio

- Seleccion de Configuracion

Selecciona el moédulo de Ordinario.
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Figura 2.0 Seleccién de Proceso
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- Configuracion de la contabilidad a trabajar
Utiliza uno o mas filtros para poder localizar las contabilidades que deseas trabajar:

e Ambito: si es Federal o Local.
e Entidad.
e Comité.
Después oprime el boton Buscar.

Operaciones a trabajar Consulta | Captura | Modifica

Busqueda de operaciones

Selecciona uno o varios filtros de bisqueda para localizar las contabilidades que deseas trabajar.

Ambito: Entidad: Comité:
SELECCIONA v SELECCIONA v SELECCIONA v

Figura 3.0 Filtros de Busqueda de Operaciones

Después selecciona la contabilidad, con la opcién trabajar. @

Total de registros: 1 Pégina 1de 1 o 10 v
ID Comité del Fecha de Fecha inicio Tipo
Acciones  Contabilidad Ambito i Entidad s Partido 1 creacion de operacién ~ Contabilidad ~Estatus T
1 artido 'y 1t N 1
BAJA COMITE
134 FEDERAL CALIFORNIA  DIRECTIVO 09/01/2020 ©9/01/2020 REGULAR ACTIVO
SUR ESTATAL
Total de registros: 1 Pagina 1de 1 a 10 v

Descargar reporte:

Figura 3.1 Seleccion de Contabilidad
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- Ingresa a Presentacion de Informes
Dirigete hacia el menu lateral, selecciona: Informes, después Presentacion de Informes.

A Inicio
Operaciones
Catalogos

Reportes Contables

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma
Presentacion de Informes

Informes Presentados

Validador de e.firma

Reportes

Figura 4.0 Menu

Aparecera una ventana emergente en la cual debes elegir:
1. El afo del Ejercicio: 2020.
Informe: Anual.

2.
3. Etapaatrabajar (Recuerda que esta depende de la temporalidad).
4. Aceptar.

Seleccion de Informe

Selecciona del menu el informe a trabajar.

Ejercicio: Informe: Etapa:

2020 v| |@® ANUAL NORMAL v
(O TRIMESTRAL

0 =3 =3

Figura 5.0 Seleccién del Informe
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- Captura

En esta seccion:

1. Se muestra el Periodo y la Etapa que seleccionaste en la ventana modal (Figura 5.0).
2. Se mostraran todas las Etapas, el color verde en alguna de éstas indica que estaconcluida.

3. En caso de requerir cambiar la Etapa, oprime Nueva seleccion.

Presentacion de informes

Captura

Consulta Elimina

Documentacién Adjunta del Info

@

Numeraria de Autofinanciamiento

(3

Vista Previa y Envio a Firma

@

Autorizacion y Firma del Auditor

(5

Presentacion de Informes

Ejercicio: Informe: Etapa:

©

2020 ANUAL NORMAL

O

a_ Nueva Seleccion

Figura 6.0 Periodo y Etapa

En la Bandeja de Informes selecciona el Informe a firmar.

Informes a firmar

Partido Politico: Ambito: Comité:
Total de registros: 1 Pégina 1 de 1 @
A | Resumen ID ETir’nam.) Partido Ambito T, Comité del = Entndat:de”
1A Contabilidad  —"'°5"@  politico Partido T epresentacién

4 {

PARTIDO
DEL FEDERAL
TRABAJO

COMITE
EJECUTIVO
NACIONAL

MENOR A OFICINAS

CENTRALES

UN MB

Total de registros: 1 Pagina1de1

Firmar

La firma de los documentos puede tardar algunos minutos; considere que el tiempo se incrementara seguin el nimero de Informes seleccionados.

Entidad:

5 %
Firma Auditor
Externo Fecha y hora
t z
Etapa "1 TODOS ~ dg Envu; a
. Firma '
1

SEGUNDA

CORRECCION o

23-07-2020
17:38:01

Figura 7.0 Informe a Firmar
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A continuacion deberas:

1. Ingresar los datos de tu e.firma para poder presentar el informe.
2. Después selecciona el boton Aceptar.

Presentacion de informes
Responsable de finanzas registrado: JOSE ALBERTO BENAVIDES CASTANEDA
RFC: AAAJ631203311

Utiliza los datos de tu e.firma para presentar los Informes

Los datos con (*) son requeridos.

* Certificado (*.cer)

+ Seleccionar archivo

aaaj631203311.cer

* Clave Privada (*.key)
G— + Seleccionar archivo

Claveprivada_FIEL_AAAJ631203311_20151209_171217.key

* Contrasena de clave privada

Mostrar

contrasena

Figura 8.0 E.firma

El sistema te mostrard un mensaje para confirmar que el informe fue presentado.

Fiscalizacién

.‘ IINE  stiruronacionac eecrorac E if Inogral do

Instituto Nacional Electoral  UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION

Informe presentado
éDeseas consultarlo?

Figura 8.1 Mensaje de Confirmacion

El sistema te enviara a la Consulta de los Informes Presentados.
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