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- Inicio de sesién

Para ingresar al Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF) debes:

1. Ingresar tu usuario y contrasefia.
2. Colocar el cédigo que te proporciona el sistema.
3. Seleccionar Entrar.
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Figura 1.0 Inicio

I seleccion de Configuracion

Selecciona el médulo de Ordinario.
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-Configuracién de la contabilidad a consultar
Utiliza uno o mas filtros para poder localizar las contabilidades a consultar:

e Ambito: si es Federal o Local.
e Entidad.
e Comité.
Después oprime el botén Buscar.

Operaciones a trabajar Consulta | Captura | Modifica

Busqueda de operaciones

Selecciona uno o varios filtros de blsqueda para localizar las contabilidades que deseas trabajar.

Ambito: Entidad: Comité:
SELECCIONA v SELECCIONA v SELECCIONA v

Figura 3.0 Filtros de BUsqueda de Operaciones

Después selecciona la contabilidad, con la opcion trabajar @

ID . Comité del Fecha de in';:;:.:e Tipo
Acciones = Contabilidad ~Ambito T\ Entidad . Partido creacion s Contabilidad ~ Estatus T
1 1 1 operTacmn 1,
1
COMITE
@ 132 FEDERAL AGUASCALIENTES DIRECTIVO 09/01/2016 01/01/2016 REGULAR ACTIVO
ESTATAL
»
Total de registros: 1 Pagina1de1 o 10 v

A A
Descargar reporte:

Figura 3.1 Seleccién de Contabilidad

No es necesario seleccionar contabilidad para la consulta de los informes, puedes ingresar
directamente seleccionando en el subment la opcion Informes Presentados , como se
muestra en la siguiente imagen.
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- Ingresa a Informes Presentados

Dirigete hacia el menu lateral, selecciona: Informes, después Informes Presentados.

ORDINARIOH
&

A Inicio

Operaciones

Catélogos

Reportes Contables
Informes

Documentacién Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

Validador de e.firma

Reportes

Figura 4.0 Menu

Aparecera una ventana emergente en la cual debes elegir:
1. Elafio del Ejercicio: 2018.
2. Informe: Anual.
3. Etapa a trabajar (Recuerda que esta depende de la temporalidad).
4. Aceptar.

Seleccion de Informe

Selecciona del mend el informe a trabajar.

[Ejercicio: Informe: Etapa:

2018 v| |@© ANUAL NORMAL v
(O TRIMESTRAL

Figura 5.0 Seleccién del Informe
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- Consulta

El sistema te enviara a la Consulta de Informes Presentados.

Podras realizar la consulta por etapas, en caso de requerir cambiarla, oprime Nueva seleccion.

Informes presentados

@ @ (3

Documentacién Adjunta del Info  Numeraria de autofinanciamiento  Vista Previa y Envio a Firma

@

Autorizacion y Firma del Auditor

Ejercicio:

2018

Informe:

ANUAL

Etapa:

NORMAL

Presentacién de Informes

O

Nueva Seleccion

Figura 6.0 Consulta de Informes Presentados

Si entras a la seccion de Informes Presentados mediante el menu (sin elegir una contabilidad) podras
utilizar los filtros de busqueda, de lo contrario permaneceran deshabilitados.

Consulta de Informes Presentados

Partido Politico: Ambito: Comité: Entidad:
Figura 7.0 Filtros de Busqueda
Desde la Bandeja de Informes podras descargar:
e Informes
e Reportes
e Documentacién adjunta.
Los archivos se descargaran en el formato ZIP.
Total de registros: 1 Pagina1de1 o 10 4
Firma
D tacié Tamaiio Partido Auditor
Informes  Reportes oc:r:_en ;c' " Documentacién  Folio T, Politico ~ Ambito Ty  Estado Ty  Comité Ty  Periodo T,  Tipo Ty Estatus 1| Externo
sun Adjunta T, ! Todos v
n

MENOR A UN
MB

Total de registros: 1

PARTIDO
DEL FEDERAL
TRABAJO

COMITE
EJECUTIVO
NACIONAL

OFICINAS

2017
CENTRALES

NORMAL

PRESENTADO | NO

Pagina 1de 1 @ 10 %

Figura 8.0 Bandeja de Informes Presentados
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Podras hacer una descarga masiva de los informes que se muestran en la bandeja seleccionando uno o

mas registros y elige si deseas:
1. Informe PDF
2. Reportes XLS

Descarga masiva de informes

Selecciona de la tabla los informes que deseas descargar masivamente.

Informes PDF Reportes XLS

I Elimina

Figura 8.1. Descarga Masiva de Informes

En caso de estar en temporalidad, selecciona Elimina en el menu superior derecho para eliminar un

registro.

Informes presentados

Consulta

Figura 9.0 Menu - Elimina

Selecciona el informe que deseas dejar sin efecto, y oprime el boton Dejar sin efecto Informes

Presentados.

Documentacién
Informes  Reportes Adjunta

Total de registros: 1 Pégina 1 de 1
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NORMAL
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Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 o
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Figura 10.0 Bandeja de Informes — Dejar sin Efecto Informes Presentados

El sistema mostrara un mensaje para confirmar que deseas dejar sin efecto los informes.

ADVERTENCIA

¢Estds seguro de dejar sin efecto el(los) informe(s) presentados?

Figura 11.0 Mensaje de Confirmacion
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Al seleccionar Aceptar se mostrara otro mensaje, en el cual podras elegir:

a) Guardar la documentacion previamente cargada para otro informe, oprime Si.
b) Borrar la documentacion, oprime No. Si elijes ésta opcion, deberas volver a cargar toda la
documentacion adjunta.

ATENCION

¢Deseas que la documentacion adjunta se herede a un siguiente informe?.

O B3 0o

Figura 11.1 Mensaje de Confirmacién

Al seleccionar Si, se mostrara el siguiente mensaje.

Exitoso.

El(los) estatus se modificé(caron)

con éxito y toda documentacion
adjunta se heredé correctamente.

Figura 12.0 Mensaje de Confirmacién
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