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Introduccion

A través del Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF) seran presentados los Informes trimestrales, los
cuales, consideran la totalidad de registros correspondientes a los ingresos recibidos y de los gastos
efectuados por cada uno de los comités del partido; desde que inicia y hasta el tltimo dia del trimestre a
reportar. En el caso de partidos de nueva creacion desde el reconocimiento del partido hasta el primer
corte trimestral que le corresponda de conformidad con el articulo 258 del Reglamento de Fiscalizacion y
78, numeral 1, inciso a) de la Ley General de Partidos Politicos (LGPP).

Es importante mencionar que, por medio del SIFsecumple conlaobligacién de presentar los Informes
Trimestrales (IT), aplicable a los Partidos Politicos; por lo que, se contara con un plazo maximo
improrrogable para su presentacion de 30 dias habiles posteriores a la conclusion del trimestre, de
conformidad con lo establecido en el articulo 235, numeral 1, inciso a) del RF. Cabe sefalar que, la
omisién en la presentacion de los Informes, pese a ser de caracter informativo, constituye una
infraccidon que podra hacerse acreedora a una sancion conforme a la normativa vigente.
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Generar Informe

Los perfiles que pueden generar y enviar a firma el Informe son:

» Capturista.

* Administrador SO.

* Responsable de Finanzas Auxiliar.
* Responsable de Finanzas Titular.

El unico perfil que puede firmar (presentar) el Informe a través del SIF, es el Responsable de

Finanzas Titular de cada uno de los Comités correspondientes.

A continuacion, te compartimos el procedimiento para presentar el Informe Trimestral:

Paso 1: Ingresa al Médulo de Ordinario.

Sistema Integral de Fiscalizacion

iBienvenido al SIF!

ég% ll

y/o Precampaia

Paso 2: Selecciona el ejercicio a trabajar

~ Hola elisa.uribe.ext1/ Responsable de Finanzas
o ORDINARIO(£ Hora del Servidor: 12/20/2023 16:40:40

&

Apoyo Ciudadano Campafia Ordinario Administracién

s

Notificaciones
Electrénicas

Cerrar sesion

- Volver al menu inicio

i Operaciones a trabajar Consulta
Buisqueda de operaciones
A Inicio Selecciona uno o varios filtros de busqueda para localizar las contabilidades que deseas trabajar.
Operaciones Ejercicio:
Catalogos SELECCIONA d"b
Reportes Contables
Informes
Reportes
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Paso 3: Selecciona los filtros de blusqueda.

ORDINARIO(£

A Inicio
Operaciones

Catélogos

Reportes Contables

Informes

Reportes

Hola elisa.uribe.ext1/ Responsable de Finanzas

-« A
/ Hora del Servidor; 12/20/2023 16:43:24 Volver al men inicio

Operaciones a trabajar Consulta

Busqueda de operaciones

Selecciona uno o varios filtros de bisqueda para localizar las contabilidades que deseas trabajar

Ejercicio: Ambito: Entidad:

2023 + | SELECCIONA . | SELECCIONA v
Comité:

SELECCIONA

Paso 4: Selecciona la contabilidad a trabajar, oprimiendo el boton @ de la columna Acciones.

Presiona el icono en Acciones para comenzar a trabajar.

Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 (1] [10 »
D Ambito Entidad Comité del Fecha de Fecha inicio de Tipo Estatus
Acci ili . . .- ili
celones Conta%llldad T g Partido "1 creacién "L operacién T Conta{llldad o
COMITE
@ 373 LOCAL MEXICO EJECUTIVO 09/01/2016 01/01/2016 REGULAR ACTIVO
ESTATAL
Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 o 110~

Paso 5: En el mend Informes se mostraran los submenus disponibles, esto dependera del perfil de
usuario que acceda al sistema.

Sistema de Fiscalizaciéon
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Documentacion Adjunta del Informe

Para iniciar la presentacion de tu Informe, observaras el submend Documentacion Adjunta del
Informe, en esta seccion deberas incorporar la documentacion establecida en la normativa y que se
presenta con el Informe a través del sistema.

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

Paso 1: Al seleccionar el apartado Documentacion Adjunta del Informe, el sistema muestra la pantalla
para la seleccion del Informe, con la finalidad de elegir el que se desea trabajar los campos son los
siguientes:

» El Ejercicio del Informe para trabajar sera el seleccionado desde el home.

» Selecciona el Informe Trimestral
» Selecciona la etapa del Informe que se desea trabajar, en esta opcién se mostrara de manera
dindmica con base en los periodos establecidos conforme a la temporalidad vigente.*

Al finalizar, oprime en el boton Aceptar.

Seleccion de Informe

Selecciona del menu el informe a trabajar.

Ejercicio: Informe: Etapa:
2023 o O ANUAL TRIMESTRE 1 o
@ TRIMESTRAL

*Consulta la temporalidad de tu contabilidad en el mend ADMINISTRACION, Modulo de “Gestion Electoral
“Temporalidad”.
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Paso 2: Elige el Tipo de Clasificacion que corresponda a la documentacion que se desea adjuntar.

Al seleccionar alguna de las opciones en el Tipo de clasificacién, el sistema mostrara las extensiones
permitidas para cada clasificacion.

Ejercicio: Informe: Etapa:

2023 TRIMESTRAL TRIMESTRE 1

Documentacién adjunta al informe

£l nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras mayisculas y minisculas (exeepto la & acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guiones.
Fecha de alta de documentacién: “Tipo de clasificacién:

06/03/2023 SELECCIONA -

SELECCIONA
Formato:

SIN EXTENSIONES DETALLE DE ADQUISICIONES DE ACTIVO FIJO
DETALLE DE INSTITUCIONES DE INVERSIONES
OTROS ADJUNTOS
CONCILIACIONES BANCARIAS
REPORTE GOMBINADO

REPORTE PORMENORIZAD O, RECURSCS DESTINADOS PARA LA CAPACITACION, PROMOCION Y EL DESARROLLO POLITICO DE LAS MUJERES, ACTIVIDADES ESPECIFICAS ¥ OTROS

0%

Porcentaje de almacenamiento 100%
.. e
600 MB disponibles
Total deregistros: 0 Pégina 1 de 1 [io v

Nombre Archivo Clasificacion Tamaiio del archivo Acciones
sinregistros
Total deregistros: 0 Pagina 1de 1 [io_v

Paso 3: Presiona el botdbn Examinar y selecciona los archivos de tu equipo de computo que desees
incorporar y que correspondan al tipo de extensiones permitidas, las cuales, son validadas por el sistema,
por lo que, en caso de no ser correcto se mostrard un mensaje indicando que el archivo no es valido.

Ejercicio: Informe: Etapa:
23 TRIMESTRAL TRIMESTRE 1 @ Aoar x
« v 4 1« Escritorio > Evidencias
Organizar ¥ Nueva carpeta 1T 8
- Ests acion ™
Ietras o la i acental ¥ ' ESte £quipa N
£ 01 Concitiscion ]
“Tipe de ciasificacion: # Descargas o concliecio P
CONCILIACIONES BANCARIAS 4 Documentos -
BB Escritorio -
Formato - ¢
. = Imagenes P
2 Musica £ 05 Conciliacion ®
3 Obietos 30 [#! 06 Cancikiacion ®
@ videos £ 07 Conciliacion ¢
i . Disco local () < Contrata @
£ GUIA DEL USUARIO e}
v @ Red & -
- Poscs hiombre g archive: - Todos los sscnivos -
awric Cancelar
Total de registros: 0 Pagina1de o~
Hambre Archivo Clasificacién Tamaiio del archive hecianes
regist
o Pag -

Paso 4: Una vez seleccionados los archivos presiona Agregar para que el sistema cargue los
documentos, se observara una barra con el porcentaje de almacenamiento, te informamos que, cuentas
con 600 MB de espacio para cargar documentos por tipo de clasificacion.
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El nombre de los archivos puede contener los siguientes caracteres: letras mayusculas y minasculas
(excepto la i, acentos, comas y diéresis), nimeros, espacios en blanco, puntos y guiones.

Asimismo, se recomienda que el tamafio de los archivos a incorporar al sistema en cada clasificaciéon de
la documentacién adjunta no sea mayor a los 100 MB (por cada archivo).

Documentacién adjunta al informe

£l nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras maytisculas y mintsculas (excepto la f, acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guiones

Fecha de alta de documentacion: *Tipo de clasificacion:
06/03/2023 CONCILIACIONES BANCARIAS ~
Formate:

* pdf, *xls, * xlsx

02 conciliacionpef 26772 [ °
03 conciliacionpdf 287 vz [ °

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

600 MB disponibles

Paso 5: En la Bandeja de documentos, se muestra la informacion de los archivos a adjuntar:

a) Nombre del archivo.
b) Clasificaciéon del archivo.
c) Tamafio del archivo.

d) Columna Acciones, donde el sistema permite eliminar uno o varios de los documentos que
adjuntaste, al seleccionar el icono.

Paso 6: Para finalizar el procedimiento presiona el botén Guardar:

Total de registros: 2 Péagina 1de 1 o 10 v
Nombre Archivo Clasificacién Tamanio del archivo Acciones
02 Conciliacion. pdf CONCILIACIONES BANCARIAS 28.72 MB o
03 Conciliacion. pdf GONCILIACIONES BANCARIAS 28.72 MB o
Total de registros: 2 Pagina 1de 1 (] 10 v
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Paso 7: Al concluir este procedimiento, se mostrara el siguiente mensaje:

Exitoso.

Se ha cargado la documentacion
adjunta al informe con éxito.

Nota: El sistema permitird eliminar y adjuntar mas documentacion, siempre y cuando no se
haya enviado el Informe a firma, se encuentre presentado y se cuente con temporalidad; de
ser el caso, se mostrard un mensaje que notificara al usuario que el Informe fue enviado a firma con
anterioridad, se encuentra presentado o se encuentra fuera de temporalidad.

Consulta

Para consultar los archivos guardados en Documentacion Adjunta al Informe, ingresa a las
opciones que se visualizan del lado superior derecho de la pantalla y selecciona Consulta.

Documentacion adjunta al informe

Loa datos con dos.
Documentacién Adjunta del Informe Numeraria de Autofinanciamiento Vista Previay Envio a Firma Presentacion de Informes
—_ Nueva Seleccion
Ejerccio: inorme: tapa: [ R
2008 TRIMESTRAL TRIMESTRE 1
Documentacion adjunta al informe
*Tipo de clasificacisn:
ToDAS .
Total de registros: 2 Pagina 1de 1 (1] [ v
Nombre Archivo Clasificacién No. de Oficio No. de Observacién Nornene | FechaOfico  Fechatta | omonodel | Visto frevia
02 Concillacion. pdf CONCILIACIONES BANCARIAS (e0e223 | mmMB
03 Conciliacion pdf CONCILIACIONES BANCARIAS (605225 m7amB
Total de regist [} (i v

Podras descargar nuevamente la informacion en una carpeta .zip, utilizando el botén de Descargar
Todo.
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Eliminar Documentacion Adjunta al Informe

Si deseas eliminar documentacion adjunta, debes seguir los siguientes pasos:

Paso 1: Selecciona la opcion Elimina, tal y como lo muestra la imagen siguiente

Documentacion adjunta al informe

Los datos con (*) son requeridos.

1 (2 (3

Documentacion Adjunta del Informe Numeraria de Autofinanciamiento Vista Previa y Envio a Firma

Ejercicio: Informe: Etapa:
2023 TRIMESTRAL TRIMESTRE 1

Documentacién adjunta al informe

*Tipo de clasificacion:
TODAS

Paso 2: En la Bandeja de documentos se mostrara la documentacion cargada previamente y se
habilitard una casilla de seleccion por cada documento, por lo que, sera necesario seleccionar el o los

documentos que desea a eliminar.

Documentacion adjunta al informe

*Tipo de clasificacion:

TODAS
Total de registros: 2 Péagina 1de 1 o
" " i No. de No. de
O Nombre Archivo Clasificacién Oficio Observacién
02 Conciliacion.pdf O RCIRACIONES

BANCARIAS

Presentacion de Informes

Fecha
Notificacion

Fecha Oficio

Nueva Seleccién

Fecha Alta

06-03-2023 17:06:40

CONCILIACIONES
. {8 onciasonedt ---- So oA e

Total de registros: 2 Pagina 1 de 1

Eliminar Seleccién
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Paso 3: Presione Aceptar para confirmar la accion de eliminar la documentacion adjunta.

Eliminar documentacion adjunta

La informacién seré eliminada. ;Deseas continuar?

O]

Paso 4: El sistema mostrara el siguiente mensaje:

o Exitoso.
Se ha eliminado la documentacion

correctamente.

Informes Trimestrales subsecuentes

En lo relativo a las observaciones del Oficio de Errores y Omisiones que pudiera ser notificado por la
Direccion de Auditoria de la Unidad Técnica de Fiscalizacion, se deberé adjuntar la documentacion
solicitada en los periodos trimestrales subsecuentes de acuerdo con el siguiente procedimiento:

Paso 1: Ingresa al submenld Documentacién Adjunta del Informe.

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

Sistema de Fiscalizaciéon
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Paso 2: Selecciona el Ejercicio, el Tipo de Informe y la Etapa del Informe que se desea trabajar, en

este caso, se debera seleccionar el trimestre en el cual se desea adjuntar documentacion, al finalizar,
da clic en el boton Aceptar.

Seleccion de Informe

Selecciona del ment el informe a trabajar.

Ejercicio: Informe: Etapa:
2023 O ANUAL TRIMESTRE 1 -
(® TRIMESTRAL

Paso 3: En Tipo de Clasificacion, selecciona Escrito de Contestacién al Oficio de Errores y
Omisiones/ Cédula de conciliacién (Articulo 293 del Reglamento de Fiscalizacion).

Tipo de clasificacion:
ESCRITQ DE CONTESTACION AL OFICIO DE ERRORES Y OMISIONES / CEDULA DE CONCILIACION (ARTICULOQ 293 DEL REGLAMENTO DE FISCALIZACION)
SELECCIONA

DETALLE DE ADQUISICIONES DE ACTIVO FIJO
DETALLE DE INSTITUCIONES DE INVERSIONES
OTROS ADJUNTOS

CONCILIACIONES BANCARIAS

REPORTE COMEINADO

REPORTE PORMENORIZADO, RECURSOS DESTINADOS PARA LA CAPACITACION, PROMOCION Y EL DESARROLLO POLITICO DE LAS MUJERES, ACTIVIDADES ESPECIFICAS Y OTROS
ESCRITO DE CONTESTACION AL OFICIO DE ERRORES Y OMISIONES / CEDULA DE CONCILIACION (ARTICULO 293 DEL REGLAMENTO DE FISCALIZACION)
EVIDENCIA A LA CONTESTACION DEL OFICIO DE ERRORES Y OMISIONES

Paso 4. Una vez seleccionada esta clasificacion, aparecera el siguiente mensaje advirtiendo que los
archivos que se deberan cargar al sistema necesariamente deben ser los relacionados con la respuesta
al Oficio de Errores y Omisiones remitido por la autoridad, en caso afirmativo oprima el botén Aceptar
para proceder a la carga de los archivos. En caso de que sea documentacion soporte de registros

contables realizados en el SIF, se debera seleccionar la opciéon Cancelar y el sistema cancelara esta
accion.

Esta clasificacion permite la carga de la documentacion correspondiente a la contestacion de

observaciones del oficio de errores y omisiones, |a cual no corresponde a registros contables. Sila
documentacion es de indole contable debera adjuntarla a la péliza correspondiente.
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Paso 5: Presiona el boton de Examinar para seleccionar el archivo que deseas incorporar como parte
de la contestacién al Oficio de Errores y Omisiones, posteriormente, llena los campos relacionados con
el mismo.

Documentacion adjunta al informe
El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras m y mindscul la , acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guiones.
Fecha de alta de documentacién: *Tipo de clasificacion:
06/03/2023 ESCRITO DE CONTESTACION AL OFICIO DE ERRORES Y OMISIONES / CEDULA DE CONCILIACION (ARTICULO 293 DEL REGLAMENTO DE FISCALIZACION)
Formato:

*.doc, *.docx, *.pdf, *.xls, *.xlsx

“No. de Oficio No. de Observacién

* Fecha de Notificacion: *Fecha del Oficio:

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

600 MB disponibles.

Bandeja de documentos

Total de registros: 0 Péagina 1 de 1 [Go ~1]
Nombre Archivo Clasificacién No. de Oficio No. de Observacién Fecha Notificacion Fecha Oficio Tamaiio del archivo Acciones
Sin registros
Total de registros: 0 Pagina 1de 1 e~

Paso 6: Presiona Agregar para adjuntar la documentacion.

+ Examinar 4 Agregar ) Cancelar

INEUTF-Da-46822-2022 pdf  1247KB [N °

Paso 7: Para concluir el procedimiento presiona el boton Guardar.

Total de registros: 1 Pagina1de 1 o 10w

Nombre Archivo Chaificacién No. de Oficio %:';;::idn Fecha Notificacién Fecha Oficio T“f:::::" Brscionss
INEUTF-DA-46622- | ESCRITO DE CONTESTACION AL OFICIO DE ERRORES Y OMISIONES / CEDULA DE NETEOR — — MENOR A UN o
2022 pdf CONCILIACION (ARTICULO 293 DEL REGLAMENTO DE FISCALIZACION) 469222022 M8

Total deregistros: 1 Péginalde 1 (1] 0w

Paso 8: El sistema confirmara la carga exitosa de la documentacion.

Exitoso.

Se ha cargado la documentacion
adjunta al informe con éxito.
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Reconocimiento de Saldos Iniciales

Este apartado solo estara disponible en el Informe Trimestral para partidos de nueva creacién durante el
Ejercicio 2023.

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

Paso 1. Al seleccionar el submenld Reconocimiento de Saldos Iniciales, el sistema muestra la pantalla
Seleccion del Informe, con la finalidad de definir las caracteristicas del Informe que se desea trabajar.

Paso 2: Selecciona el-Ejereieio, el Tipo de Informe y la Etapa del Informe que se desea trabajar, al
finalizar da clic en el botén Aceptar.

Seleccion de Informe

Selecciona del menu el informe a trabajar.

Ejercicio: Informe: Etapa:
2023 o O ANUAL TRIMESTRE 1 o
@ TRIMESTRAL

Inmediatamente, el sistema mostrara un mensaje de aceptacion, el cual, desaparecera después de
seleccionar el boton Aceptar.

En Reconocimiento de saldos iniciales deberas capturar el monto de los siguientes rubros:
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Caja.

. Bancos.

. Inversiones en Valores.

. Adquisiciones de Activo Fijo:
Terrenos.

Edificios.

Mobiliario y equipo.

Equipo de transporte.

Equipo de cémputo.

Equipo de sonido y video.
Equipo de comunicacion.
Maquinaria.

Equipo audiovisual y fotogréafico
j. Adaptaciones, mejoras y construccion en proceso.

o0 wW>

SQ@ "0 o0 o

Concepto Monto $
CAJA 0.00
BANCOS 0.00
INVERSIONES EN VALORES 0.00
TERRENOS 0.00
EDIFICIOS 0.00
MOBILIARIO Y EQUIPO 0.00
EQUIPO DE TRANSPORTE 0.00
EQUIPO DE COMPUTO 0.00
EQUIPO DE SONIDO Y VIDEO 0.00
EQUIPO DE COMUNICACION 0.00
MAQUINARIA 0.00
EQUIPO AUDIOVISUAL Y FOTOGRAFICO 0.00
ADAPTACIONES, MEJORAS Y CONSTRUCCION EN PROCESO 0.00

El sistema hard unavalidacién por rubro en las cuentas de Activo fijo, donde el importe capturado no
puede ser mayor al saldo final correspondiente al ejercicio registrado en la cuenta afectada. Lo anterior,
con el fin de evitar un saldo negativo en cuentas de activo, para esto el sistema enviara el siguiente
mensaje: “El importe capturado no puede ser mayor al registrado en la cuenta contable, favor de verificar
la informacion de sus registros contables”, eliminando el dato que hubiera capturado, después de
seleccionar el botdn Aceptar y se imputard un cero en el campo correspondiente para capturar
nuevamente el importe.

Reconocimiento de Saldos Iniciales

El importe capturado no puede ser mayor al registro en la cuenta contable,
favor de verificar la informacion de sus registros contables.

Aceptar
-
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Numeraria de Autofinanciamiento.

En este submend, ingresa los datos correspondientes al numero de eventos que se realizaron en
el trimestre y que se encuentran vinculados a los conceptos de ingresos por Autofinanciamiento.

Paso 1: Selecciona la opcibn Numeraria de Autofinanciamiento.

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

Paso 2: Selecciona el-Ejereieto, el Tipo de Informe y la Etapa que se desea trabajar, al finalizar, da
clic en el botén Aceptar.

Seleccion de Informe

Selecciona del menu el informe a trabajar.

Ejercicio: Informe: Etapa:
2023 o O ANUAL TRIMESTRE 1 o
@ TRIMESTRAL

Paso 3: En el campo Cantidad (No.) captura el nUmero de eventos realizados por el concepto de
ingresos por autofinanciamiento, cabe sefialar que, es obligatorio capturar la cantidad en este
campo cuando el monto sea mayor a cero, por lo que, el sistema envia un mensaje de Dato requerido,
en tanto, cuando no se obtengan ingresos deberé capturarse un cero.

Detalle de ingresos por autofinanciamiento
Concepto Cantidad(No.) Monto S
(1]
1. CONFEREMNCIAS 39,880.00
Dato requerido
2. ESPECTACULOS 4 39,889.00
3. RIFAS =] 39,898.00
4. SORTEOS 1 39,907.00
5. EVENTOS CULTURALES 2 39,916.00
6. VENTAS EDITORIALES 3 39,925.00
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Paso 4: Para concluir el procedimiento presiona Guardar, esta informacién se mostrara en el formato

del Informe.

Paso 5: Al realizar el procedimiento de forma correcta, el sistema muestra el mensaje siguiente:

Numeraria de autofinanciamiento

(1 (2 (3

Documentacion Adjunta del Informe  Numeraria de Autofinanciamiento Vista Previa y Envio a Firma

Ejercicio: Informe: Etapa:

2023 TRIMESTRAL TRIMESTRE 1

4

Presentacion de Informes

Exitoso.
La numeraria de

autofinanciamiento se guardo
correctamente.

Nueva Seleccién

Nota: El sistema permitira modificar la Numeraria de Autofinanciamiento siempre y cuando el
Informe no se haya enviado afirmao presentado y se cuente con temporalidad, una vez enviado
a firma o presentado, tendra que eliminarse o dejarse sin efecto, segun sea el caso, a través de la

opcion Elimina.

Consulta

Para consultar la informacién registrada en Numeraria de Autofinanciamiento, ingresa a las
opciones que se visualizan del lado superior derecho de la pantalla y selecciona Consulta.

Numeraria de autofinanciamiento

Q@ (2] (3] o
t junt e M a de Autofinanciamient Vista Previa y Envio a Firma Presentacién de Informes
)
Ejercicio: Informe: Etapa:
2023 TRIMESTRAL TRIMESTRE 1
Los dates con (+) sen requerides.
Detalles de ingresos por autofinanciamiento
Concepto Cantidad(No.) Monto &

1. CONFERENCIAS 1 39,880.00
2 ESPECTACULOS a 39,889.00
3. RIFAS s 39,898.00
4. SORTEOS 1 39,907.00
5. EVENTOS CULTURALES 2 39,916.00
6. VENTAS EDITORIALES 3 39,925.00

7. VENTA DE BIENES PROMOCIONALES 4 39,932.00

8. VENTA DE PROPAGANDA UTILITARIA s 39,943.00
9. VENTA DE INMUEBLES 5 39,952.00
10. VENTA DE BIENES MUEBLES 4 39,961.00
11. VENTA DE ARTICULOS DE DESECHO 5 39,970.00
12 01-800 s 39,979.00
13.01-900 s 39,988.00
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Vista Previa y Envio a firma

En este apartado podras visualizar las secciones del Informe Trimestral y del Anexo de Otros
Ingresos y Otros Gastos, de acuerdo con el periodo y tipo de Informe seleccionado.

Vista Previa

Selecciona la opcion Vista Previa y Envio a Firma.

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

Nota: Los datos del Informe y sus anexos no se pueden modificar (no son editables), debido a que
son generados automaticamente con los registros contables del sistema.

Elige la opcion que deseas que se despliegue el contenido y puedas revisarlo a detalle.

- Nueva Seleccién
Ejercicio: Informe: Etapa: _

2023 TRIMESTRAL TRIMESTRE 1

|. Datos de Identificacion

En esta seccion, el sistema presenta los datos de identificacion del partido politico nacional o local y son
los siguientes: nombre del partido, tipo de Comité, siglas, Id de contabilidad, Entidad, asi como la
fecha de inicio y término del periodo.

~ . DATOS DE IDENTIFICACION

1. PARTIDO POLITICO: MORENA

2. COMITE: COMITE EJECUTIVO NACIONAL
3. SIGLAS DEL PARTIDO: MORENA

4. ID. CONTABILIDAD: 326

5. FECHA DE INICIO Y TERMINO DEL PERIODO: 01/01/2023 - 31/03/2023
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Il. Resumen

Se muestran los importes correspondientes al total de Ingresos y Gastos registrados en la contabilidad
del comité del partido politico correspondientes al primer dia del ejercicio y hasta el ultimo dia del
trimestre que se esté consultando; asi mismo refleja la diferencia entre estos dos conceptos.

A) TOTAL DE INGRESOS

B) TOTAL DE GASTOS

C) DIFERENCIA DE INGRESQS Y GASTOS (C=A-B)

CONCEPTO

lll. Balance de Ingresos y Gastos

MONTO ($)

1,676,781,426.83
11,020211.00

1,665,761,215.83

Se observan los rubros y los importes que componen el Total de Ingresos y el Total de Gastos
registrados en la contabilidad del partido politico de acuerdo con el trimestre, considerando desde el
primer dia del ejercicio y hasta el ultimo dia del trimestre de que se trate.

v lIl. BALANCE DE INGRESOS Y GASTOS

INGRESOS

1. SALDO INICIAL

2. FINANCIAMIENTO PUBLICO
3. APORTACIONES

4. AUTOFINANCIAMIENTO

5. RENDIMIENTOS FINANCIEROS,
FONDOS Y FIDEICOMISOS

6. OTROS INGRESOS

7. TRANSFERENCIAS DE RECURSOS
FEDERALES

TOTAL DE INGRESOS

MONTO ($)
5,515,527.83
1,666,955,747.00
168,930.00
5§59,139.00
120,072.00

40,006.00
3,422005.00

1,676,781,426.83

GASTOS MONTO (8)
1. EN ACTIVIDADES ORDINARIAS 4632,837.00
PERMANENTES
2. EN CAPACITACION, PROMOCION Y 3319,341.00
DESARROLLO DEL LIDERAZGO
POLITICO DE LAS MUJERES
3. EN ACTIVIDADES ESPECIFICAS 3,025,526.00
4. TRANSFERENCIAS A ORGANOS 42,507.00
FEDERALES
TOTAL DE GASTOS 11,020,211.00

Sistema de Fiscalizaciéon
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IV. Detalle de Ingresos

En esta seccidn se encuentran los conceptos e importes a detalle que componen el Total de Ingresos
de la contabilidad, asimismo, se muestran los ingresos por Autofinanciamiento y la cantidad de
eventos que capturaste en la Numeraria.

V. Detalle de Gastos

En este apartado se integran los conceptos e importes a detalle que componen el Total de Gastos de la
contabilidad, de Operacion Ordinaria, en Capacitacion, Promocién y Desarrollo del Liderazgo
Politico de las Mujeres, Actividades Especificas y Transferencias.

VI. Detalle de Transferencias

Esta seccion muestra los conceptos e importes que componen los Ingresos y Egresos por
Transferencias, los cuales, se encuentran divididos en efectivo y en especie.

Informacién Adicional

Esta seccion describe el detalle de Cuentas por Cobrar y Anticipos, asi como, las Cuentas por Pagar.
En la parte final de esta seccion se incluye el nombre del titular del 6rgano Responsable de Finanzas
del Comité respectivo.

Descarga de la Vista Previa

Previo a enviar a firma el Informe, puedes descargar la vista previa del Informe y sus Anexos,
los Reportes y la Documentacion Adjunta.

Vista previa del informe

> |. DATOS DE IDENTIFICACION

> li. RESUMEN

> 1. BALANCE DE INGRESOS Y GASTOS

> IV. DETALLE DE INGRESOS

> V. DETALLE DE GASTOS

> V1. DETALLE DE TRANSFERENCIAS ORGANOS FEDERALES
> INFORMACION ADICIONAL

> ANEXO DE OTROS INGRESOS Y OTROS GASTOS

Cerrar todas I Descarga de vista previa del informe: 0 6 ° I
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En el submenu Vista Previay Envio a Firma, dirigete al final de la seccion, donde se visualizan 3 iconos
gue permiten descargar la informacion que contendra el Informe por presentar.

Selecciona el primer icono titulado “Informes y anexos”.

Descarga de vista previa del informe I I e o
0 ’ Informes y anexos

Al oprimir este icono, se habilita una pantalla para seleccionar los formatos disponibles para
descargar. Los formatos descargados se consideran como un “Documento sin validez oficial”, se
visualizara la fecha y hora de la generacién de la Vista Previa.

X
Selecciona los formatos que deseas descargar
Informe
O —
[:] Anexo
Descargar

Para descargar los Reportes de la vista previa, selecciona el segundo icono:

Descarga de vista previa del informe: 0 @ O

Al seleccionar el icono Reportes, se habilita una pantalla para seleccionar los reportes disponibles
para descargatr.

Selecciona los reportes que deseas descargar

Reporte
i Balanza de Comprobacion
I Re;one de DI;I’IO
Reporte de Mayor

Estado de Acividades

1
|
[ Estado de Posicion Financiera

Reporte de Cuentas Afectables

Descargar

Para descargar la Documentacion Adjunta de la vista previa, selecciona el tercer icono:
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Descarga de vista previa del informe: 0 e !o

Documentacion adjunta

Al seleccionar este icono, se habilita una pantalla para descargar la totalidad de la documentacion.

Documentacion adjunta al informe

*Tipo de clasificacion:

TODAS “
Total de registros: 2 P&gina 1de 1 (1]
Nombre Archivo Clasificacién Fecha Alta Vista Previa Archivos
02 Conciliacion.pdf CONCILIACIONES BANCARIAS 06-03-2023 17:06:40
03 Conciliacion.pdf CONCILIACIONES BANCARIAS 06-03-2023 17:06:40
Total de registros: 2 Pégina 1de 1 (1] 10 ~
Descargar Todo

Enviar a Firma

Una vez que ha sido validada la informacién, el Capturista, el responsable de Finanzas Auxiliar, el
Admin SO y el Responsable de Finanzas Titular podran Enviar a Firma el Informe. Para enviar un
informe a firma realiza los siguientes pasos:

Paso 1: Selecciona la opcién Vista Previay Envio a Firma.

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados
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Paso 2: En la parte inferior, presiona el boton Enviar a Firma.

> 1. DATOS DE IDENTIFICACION
> . RESUMEN
> 1ll. BALANCE DE INGRESOS Y GASTOS

> IV.DETALLE DE INGRESOS

> V.DETALLE DE GASTOS

> V1. DETALLE DE TRANSFERENCIAS ORGANOS FEDERALES

> INFORMACION ADICIONAL

> ANEXO DE OTROS INGRESOS Y OTROS GASTOS

Cerrar todas Descarga de vista previa del informe: 0 e o

El sistema enviara el siguiente mensaje:

0 Exitoso.
Se envio a firma correctamente

Con este podras confirmar que, el Informe fue enviado a firma correctamente.

Nota: Para los Informes Trimestrales no existe el bloqueo de contabilidad, en el momento en el
gue se envia a firma o se presenta, debido a que la temporalidad le permite al partido politico el
registro de operaciones contables durante todo el ejercicio.

Eliminar un Informe enviado a firma

Para hacer una correccion en el contenido del Informe enviado a firma, el Responsable de Finanzas
Titular o en su caso el Responsable de Finanzas Auxiliar y Admin SO podran Eliminar un Informe
Enviado a Firma.

Paso 1: Del menu de Informes, selecciona la opcién Presentacion de Informes.

Sistema de Fiscalizaciéon
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Informes

Documentacién Adjunta del

Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma
Presentacion de Informes

Informes Presentados

Paso 2: En el menu superior derecho selecciona la opcion Elimina.

Eliminar informes enviados a firma Captura | Consulta [ Elimina

o @ (3] (4]

Numeraria de Autofinanciamient  Vista Previa y Envio a Firma Presentacion de Informes

Paso 3: En el apartado Informes a Eliminar, identifica el informe enviado a firma que deseas eliminar
y seleccidnalo a través de la casilla de seleccion que se encuentra del lado izquierdo, posteriormente,
oprime el botén de Eliminar Seleccion.

Informes a Eliminar

Partido Politico: Ambito: Comité: Entidad:
Total de registros: 1 Péagina 1 de 1 (1]
Tamaiio Ewdencla Partido Amblto Entidad de Represemaclon Fecha y hora de Envio a

Comité del Partido ', Etapa ")

Contabllldad Politico Firma T,

. 57.45MB W FEDERAL ::EEEAEEECUTND OFICINAS CENTRALES TRIMESTRE 06/03/2023 18:29:53

Total de registros: 1 Pégina1de1

| B  Eliminar Seleccién I

Paso 4: El sistema desplegara una advertencia para confirmar la operacion. Si estas seguro de
querer eliminar el Informe enviado a firma selecciona la opcién Sl, de lo contrario, selecciona la opcién
NO.
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ADVERTENCIA

¢Estas seguro de eliminar el(los) informe(s) enviado(s) a firma?.

Se visualizara el siguiente mensaje, que permitira elegir conservar la documentacion que se adjuntg,
si desea conservar los archivos selecciona la opcion Sl, de lo contrario selecciona la opcion NO.

ATENCION

¢Desea conservar la documentacion para la presentacion en el(los) nuevo(s) informe(s)?.

Paso 5: Una vez efectuada la accién se mostrara una ventana emergente en el centro de la pantalla,
confirmando que se ha eliminado el envio a firma, por lo que debes seleccionar Aceptar.

_‘ INE INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL P e
UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION | | it

Informe(s) eliminado(s) de manera existosa. Se heredé documentacion adjunta.

Presentacion del Informe

Los usuarios registrados en el SIF con perfil:

* Responsable de Finanzas Titular de cada uno de los Comités de los partidos politicos, son los
Unicos autorizados para presentar el Informe (firmar con su e.firma).

* Responsable de Finanzas del CEN podré firmar los Informes del propio CEN y de las 32
representaciones estatales federales (CDE’s).

* Responsables de Finanzas de los 32 CEE’s (local) Gnicamente podra firmar el Informe de
su entidad.

Para presentar el Informe realiza los siguientes pasos:

Paso 1: Del menu Informes, elige la opcion Presentacion de Informes.
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Informes

Documentacion Adjunta del

Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma
Presentacion de Informes

Informes Presentados

Paso 2: Selecciona el-Ejereicio; el Tipo de Informe y la Etapa del Informe que se desea trabajar, al
finalizar, da clic en el botén Aceptar.

Seleccion de Informe

Selecciona del menu el informe a trabajar.

Ejercicio: Informe: Etapa:
2023 o O ANUAL TRIMESTRE 1 o
@ TRIMESTRAL

Paso 3: Se visualizaran en el apartado Informes a firmar los Informes previamente enviados a firma.
Para continuar, selecciona el Informe que deseas Firmar y oprime el botdn ubicado en la parte inferior
de la pagina.

Total de registros: 1 Pé4gina 1de 1 (1]
. ID Tamafio Partido Ambito L S Entidad de T Fecha y hora de Envio a
[ | Acciones Contabilidad Evidencia 1) Politico T Comité del Partido 1, Representacion 1) Etapa L Firma T}
D ¥ 326 57.45 MB MORENA FEDERAL (ngngELJECUT\VO OFICINAS CENTRALES IRIMESTRE 06/03/2023 18:29:53
Total de registros: 1 Pé4gina 1de 1 (1]

Firmar

Cuando un Informe enviado a firma se encuentre fuera de temporalidad, se visualizara en el
apartado llamado Informes fuera de temporalidad, por lo que, no seré posible eliminar el Informe
enviado a firma, ni firmarlo, es decir, no sera posible la presentacion de este.

Informes Fuera de Temporalidad

Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 [0~
1D Contabilidad R
Acciones PartldorPoIilhu Am?lto Comité del Partido Entidad de Representacién Etapa Fecha y hora dre Envio a Firma Fecha de andmienlu \l'igerm:ia
Y i | 1 1 1 | | |
a7 MORENA tocaL | SOMITEEIECUTIVO | ypqco TRIMESTRE | 06/03/2023 18:29:53
ESTATAL 1
Total de registros: 1 Pagina 1de 1 [0 |
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Paso 4: Adjunta los archivos de la e. firma.

Ingresa: El certificado (*.cer), la clave privada (*.key) y la contrasefia de clave privada, aparecera el
icono de validacion, el cual, confirma la carga exitosa del archivo. Para finalizar presiona el boton
Aceptar.

Presentacién de informes

Responsable de finanzas registrado: LILA CHAPA GARCIA

RFC: AICR920831TJ6

Utiliza los datos de tu e.firma para presentar los Informes

Los datos con (*) son requeridos.

* Certificado (*.cer)

+ Seleccionar archivo

aicr920831tj6.cer

* Clave Privada (*.key)

+ Seleccionar archivo

Claveprivada_FIEL_AICR920831TJ6_20220301_100218.key

* Contrasefia de clave privada

[J Mostrar contrasenia

(T ST

Paso 5: Una vez procesada correctamente la informacion de la e.firma, se visualizara el mensaje de
presentacion exitosa, asimismo, te muestra la opcién de consultar el informe presentado presionando
el boton Aceptar, o en caso negativo Cancelar.

Inatituto Naclonal Blectorat  [JNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION Fiscakzacién

@ INE imumonacona etecosa E i f gl de

Informe presentado
¢Deseas consultarlo?

Tras realizar estos pasos, concluye el proceso de presentacion del Informe.

Nota: El Responsable de Finanzas del CEN puede firmar mas de un Informe a la vez, para
realizarlo debera ingresar al submenu Presentacion de Informes sin seleccionar contabilidad,y
realizar los pasos antes descritos, con la diferencia que debera seleccionar mas de un Informe para
su firmado.
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Informes Presentados

Consulta

Podran consultar los informes presentados los usuarios:
» Capturistas.
* Admin SO.
* Responsables de Finanzas Auxiliares.
* Responsables de Finanzas Titulares.

Paso 1: Del menu Informes, elige la opcion Informes Presentados.

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

Paso 2: En la opcion de Consulta de Informes Presentados, se mostrara la relacion de los informes
presentados. En esta tabla podras observar la siguiente informacion:Folio del Informe presentado,
Partido Politico, Comité, Periodo, nimero de trimestre, el estatus del Informe, la fechay hora de
los Reportes y la

presentacion, asi como las opciones de descarga del Informe Presentado,

Documentacion Adjunta.

Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 (1]
Documentaci6n Follo Partido Ambltn
Estad Comité
Informes = Reportes Adjunta Politico T ado Ty omité Ty

Perlodn

Tipo Ty

Fecha
Estatus 1
Presentacion 1

MORENA FEDERAL OFICINAS COMITE EJECUTIVO 2023 TRIMESTRE PRESENTADO 06/03/2023
CENTRALES NACIONAL 18:38:54

Total de registros: 1 Pégina 1 de 1

Paso 3: Para descargar el Informe, los Reportes y la Documentacion Adjunta del Informe, presiona

cada uno de los iconos como se muestra a continuacion:
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Total de registros: 1 Pégina 1de 1 o

Documentacién Folio Partido Ambito Periodo Fecha
Estado |, Comité . Tipo T Estatus |,
[] | Informes | Reportes Adjunta 1 Politico Ty n 4 4 i Po L ' Presentacién Ty
O 3 3 3 . YEEEn reperal | OFICINAS COMITE EJECUTIVO T TRIMESTRE | o rapo | 06/03/2023
- - - CENTRALES NACIONAL 1 18:38:54
Total de registros: 1 Péagina 1 de 1 (1]

Paso 4: El sistema iniciara la descarga de una carpeta comprimida en formato .zip que contiene:

e Informe lT.
« Acuse.
* Anexo(s).

Archivo Editar Ver Favoritos Herramientas Ayuda

) - v " - b 4 i

Agregar  Extraer Probar Copiar Mover Borrar  Informacidn

1 |: 9 C:\Users\jrene:floresv\Downloads\IT_FORMATOS_604_CEE_PAS_SIN_1T 2023 (1).zip\

Nombre Tamafio Tamafio comprimido  Modificado

i 6. Acuse pdf 56623 20644 2023-04-24 2327
& 6_Anexapdf 58795 1132 2023-04-24 237
& 6 Informe_IT.pdt 67 221 48628 2023-04-24 2327

El archivo zip de Reportes contiene:

« Estado de Posicion Financiera

» Estado de Actividades

* Balanza de Comprobacién

* Reporte de Diario

* Reporte de Mayor

* Reporte de Cuentas Afectables al Informe

Nombre - v Tipo Tamano comprimido Protegido ...
ﬂ~ BALANZA Hoja de calculo de Micros... 23 KB No
BlZ] CTAS_AFECTABLES Hoja de calculo de Micros.. 26 KB No
ﬂ% DIARIO Hoja de calculo de Micros... 71 KB No
.‘i‘ EDO_ACTIVIDADES Adobe Acrobat Document 44 KB No
; EDO_POSICION Adobe Acrobat Document 183 KB No
£ MAYOR Hoja de calculo de Micros... 91 KB No

En la parte inferior del grid del listado de Informes presentados, se tiene la opcién de Descarga masiva
de Informes, se deben seleccionar los Informes o0 Reportes que se desean descargar, seleccionando
los Informes a descargar y oprimiendo los siguientes botones de accion:
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Descarga masiva de informes

Selecciona de la tabla los informes que deseas descargar masivamente.
| Informes PDF | Reportes XLS

Dejar sin efecto el Informe Presentado

El sistema permite dejar sin efecto el Informe presentado con la finalidad de realizar las adecuaciones
gue consideren necesarias, siempre y cuando se cumpla con dos caracteristicas:

1. Ingrese con el perfil de Responsable de Finanzas Titular.
2. Se encuentre con temporalidad para presentar el Informe.

Paso 1: Del menu Informes, en la opcién Informes Presentados, selecciona Elimina.

Dejar sin efecto Informes Presentados Consulta

@ 2 3 ©

Documentacion Adjunta de Numeraria de Autofinancia Vista Previa y Envio a Firm: Presentacién de Informes

Paso 2: Seleccionala casilla de seleccion del Informe que deseas Dejar sin efecto.

Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 (1]
Fnllu Pamdo Politico Ambltu Estado T Comité T Penodu Tipo 1 Estatus T Fecha Hora Presentaclun

OFICINAS COMITE EJECUTIVO TRIMESTRE

Total de registros: 1 Pégina 1de 1

[ [} Dejar sin efecto Informes ]

Paso 3: Se observa un aviso de advertencia, con la finalidad de confirmar la accion de dejar sin efecto
el informe ya presentado, si estas seguro de realizar esta accion presiona Aceptar, de lo contrario
elije Cancelar.

ADVERTENCIA

¢Estds seguro de dejar sin efecto el(los) informe(s) presentados?

Se visualizard un mensaje el cual te consultara si deseas conservar la documentacion que se adjunté
para presentar el Informe; si deseas conservarla seleccionala opcion Sl, de lo contrario, selecciona
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la opcion NO.

ATENCION

¢Desea conservar la documentacion para la nueva presentacion de los informes?

Paso 4: El sistema mostrard un mensaje, indicando que el estatus del Informe si este fue eliminado
con Exito.

Exitoso.

Informe(s) eliminado(s) de manera

exitosa. Se heredé documentacion
adjunta.

Adicionalmente, este confirmara si se opté o no, por conservar la documentacion, conforme a lo
siguiente:

Exitoso.

Informe(s) eliminado(s) de manera

exitosa. No se heredo
documentacion adjunta
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Preguntas Frecuentes

1. ¢Es obligatoria la captura de la Numeraria de Autofinanciamiento cuando se opte por
conservar la Documentaciéon Adjunta?

Es obligatorio el llenado de este apartado tengan o no tenga importes en las cuentas de
Autofinanciamiento, por lo que, en caso de no tener importes se deberd llenar con el nUmero cero, el
sistema validara la informacién, para continuar con la presentacion del Informe.

2. ¢Qué documentacion y/o informacion debo agregar en el apartado de Numeraria de
Autofinanciamiento?

En este apartado no se realiza la carga archivos, Unicamente la captura de la cantidad de eventos
realizados, ya que, los importes provienen de los registros contables que afectaron cuentas de
Autofinanciamiento en pdélizas en los cuales debié adjuntarse la documentacién contable.

3. ¢Qué perfil de usuario puede presentar el Informe?

Por normativa el Unico perfil que tiene la facultad de presentar y firmar el Informe con su e.firma vigente,
es el Responsable de Finanzas Titular.

4.  ¢Qué puedo hacer si he presentado el Informe Trimestral y me hicieron falta registrar pélizas,
cargar evidencia o documentacion Adjunta del Informe?

Con el perfil de Responsable de Finanzas Titular se puede Dejar sin efecto un Informe presentado desde
la opcién Elimina, con esto podra realizar las acciones necesarias, posteriormente se debera presentar
un nuevo Informe el cual contendra las modificaciones realizadas.

5. ¢Dobnde puedo descargar el acuse de presentacion?

El acuse de presentacion del Informe se obtiene al descargar el Informe presentado en el archivo .ZIP.
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