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Introduccion.

En la Ley General de Partidos Politicos (LGPP) en su articulo 77, numeral 1, dispone que, el 6rgano
interno de los partidos politicos sera el responsable de la administracién de su patrimonio y de sus
recursos generales, de precampafia y campafa; asi como de la presentaciéon de los Informes
correspondientes.

El Informe anual sera generado y presentado a través del Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF), el
cual, considera la totalidad de registros, incluyendo de manera acumulada, el conjunto de los ingresos
recibidos y de los gastos efectuados por cada uno de los comités del partido, desde el inicio y hasta el
ultimo dia del ejercicio anual a reportar.

En caso de partidos de nueva creacion, el Informe contempla el periodo desde el reconocimiento del
partido y hasta el Gltimo dia del ejercicio anual que le corresponda, de conformidad con el articulo 255
del Reglamento de Fiscalizacion (RF) y el articulo 78, numeral 1, inciso b) de la LGPP.

Los partidos politicos deberan de cumplir con la obligacion de presentar los Informes anuales
correspondientes al Proceso Ordinario 2021 a través del SIF, de conformidad con el articulo 235,
numeral 1, inciso a) del RF; cuentan con un plazo maximo improrrogable para su presentacion de 60
dias habiles posteriores a la conclusion del ejercicio que se reporte. La omision en la presentacion
constituye una infraccién que podra ser acreedora a una sancion.

En la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE), en su articulo 191, numeral
1, inciso a) establece que, el Consejo General (CG) tendra la facultad de emitir lineamientos especificos
en materia de fiscalizacién, contabilidad y registro de operaciones de los partidos politicos, asimismo,
el articulo Décimo Quinto Transitorio de la misma, sefiala que, el CG del INE podra realizar ajustes a
los plazos establecidos a fin de garantizar la debida ejecucion de las actividades y procedimientos
electorales. En el Centro de Ayuda podran consultar el Acuerdo INECG/17/2022, en el que se
establecen los plazos correspondientes al Informe Anual 2021.
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Especificaciones generales.

Los perfiles que pueden generar, enviar el Informe a firma y firmar el Informe, son los siguientes:

« Capturista, Admin SO y Responsable de Finanzas auxiliar (s6lo puede enviar a firma el Informe)

* Responsable de Finanzas (Envio a firma y Firmar el Informe)

Para la presentacion del Informe Anual (1A) realiza el siguiente procedimiento:

1. Ingresa al proceso Ordinario.

s Sistema Integral de Fiscalizacion

iBienvenido al SIF!

5 T 8

Apoyo Ciudadano Sistema de A Administracién
ygoyPrecampar'\a Fiscalizacion de SR
Jornada Electoral

Cerrar sesion

[ 00un/00 |

=

Ordinario

2. Selecciona los filtros de busqueda para localizar las contabilidades que desees:

e Elige el Ambito;

e Selecciona la Entidad;

e Finalmente, selecciona el tipo de Comité;y
e Presiona el botén Buscar.

Operaciones a trabajar

nsulta
Busgueda de operaciones
selecciona uno o varios filtros de busqueda para localizar las contabilidades que deseas trabajar.
Ambito: Entidad Comité
SELECCIONA ~ | SELECCIONA v | SELECCIONA v
LOCAL ‘u
3. En Acciones, selecciona la contabilidad a trabajar:
Total de registros: 1 Pagina 1de 1 (7] (10~
Acciones ID Contabilidad & Ambito i Entidad & Comité del Partido & Fecha de creacién '3 Fecha inicio de operacién . Tipo Contabilidad . Estatus ¢
@ 326 FEDERAL OFICINAS CENTRALES COMITE EJECUTIVO NACIONAL 09/01/2016 01/01/2016 REGULAR ACTIVO
Total de registros: Pégina 1de 1 o (10~
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2 Presentacion del Informe
Para generar el Formato “IA”- (Informe Anual) sigue los pasos que se describen a continuacion:

Selecciona el menu Informes que se visualiza de lado izquierdo de su pantalla, posteriormente, se
desplegara una lista con los submenus que se muestran de acuerdo con el perfil con el que se ingresa
al sistema:

Responsable de Finanzas Capturista

Informes Informes A

~
Documentacion Adjunta del ‘h Documentacién Adjunta del ‘“
Informe Informe

Reconocimiento de Saldos Reconocimiento de Saldos
Iniciales Iniciales

Numeraria de
Autofinanciamiento

Numeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma . . . -
y Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes
Informes Presentados

Informes Presentados

Nota: Para realizar la presentacién del Informe es necesario capturar la informacion de cada uno de los
apartados.

2» Documentacion Adjunta del Informe.

En este apartado se incorpora la documentacion establecida en la normativa y que se presenta con el
Informe a través del sistema.

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

MNumeraria de
Autofinanciamiento

Al seleccionar cualquier apartado del Informe, el sistema despliega una pantalla, para elegir el tipo de
Informe a trabajar. Mostrando las opciones de Ejercicio, Informe y Etapa.
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Seleccion de Informe

Selecciona del mend el informe a trabajar.
Ejercicio: Informe:

Etapa: :
2021 .| |® AnuAL | NORMAL .
TRIMESTRAL
O [ Aceptar | Cancelar

1. Ejercicio. En este campo elige el ejercicio que deseas trabajar o consultar, deberas elegir el
2021.

2. Informe. Selecciona el tipo de Informe de ordinario a trabajar, en este caso es Anual.

3. Etapa: Selecciona la etapa correspondiente al Informe, con base en los periodos establecidos
con la temporalidad vigente, las opciones habilitadas seran NORMAL, PRIMERA CORRECCION y
SEGUNDA CORRECCION.

4. Alfinalizar, oprime el botdn de Aceptar.

Una vez seleccionado el tipo de Informe, el sistema muestra la informacion en la parte superior de cada
apartado. Si deseas trabajar en otro tipo de Informe, selecciona el botén Nueva Seleccién y elige otra
vez el Informe a trabajar.

2 s Nueva Seleccién
Ejercicio: Informe: Etapa:

2021 ANUAL NORMAL

Incorporar documentacién adjunta al Informe.
Para adicionar un tipo de documento es necesario realizar los siguientes pasos:

Selecciona en la barra de tareas la opcion de Captura que se encuentra de lado superior derecho de
tu pantalla.

Captura | Consulta | Elimina
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Para adjuntar un documento es necesario seleccionar los siguientes campos:

1) Tipo de clasificacién. Selecciona el tipo de documento de acuerdo con la clasificacion que
corresponda;

2) Examinar. Elige en tu ordenador el documento que desees adjuntar;
3) Agregar. Selecciona esta opcion para que el documento se incorpore; y

4) Cancelar. Elimina el documento seleccionado.

Documentacién adjunta al informe

El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras mayusculas y mintsculas (excepto la fi, acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guicnes.

Fecha de alta de documentacion: *Tipo de clasificacion:
15/03/2022 O— CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE v
Formato:
* pdf
4+ Examinar

Al elegir el tipo de clasificacion, en el concepto “Formato:”, el sistema muestra las extensiones
permitidas para los documentos a adjuntar, por cada una de estas.

Documentacion adjunta al informe

El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras maytsculas y minsculas (excepto la fi, acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guiones.

Fecha de alta de documentacion: *Tipo de clasificacion:
15/03/2022 ESTADOS DE CUENTA v
Formato:

*jpeg, *jpg, * pdf

Nota: Para efectos de la presentacion de la primera o segunda correccion del Informe Anual, se
muestra en la secciéon de documentacién adjunta la clasificacién: Escrito de Retroalimentacién al
Oficio de Errores y Omisiones en las contabilidades del Comité Ejecutivo Nacional y Comité
Ejecutivo Estatal.
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Cuando se trate de Informes en etapa de correccién, se habilitaran los campos: Namero de Oficio,
Numero de Observacion, Fecha de Oficio y Fecha de Notificacién, mismos que, seran de caracter
obligatorio para todas las clasificaciones, es decir, deberas capturar los datos que correspondan, para
que puedas continuar con el proceso, a continuacion, se ejemplifica lo antes descrito conforme a lo
siguiente:

Documentacién adjunta al informe

£l nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras mayiisculas y minisculas (excepto la fi, acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guiones

echa de Alta de Documentacion: *Tipo de clasificacién:
15/03/2022 12:32:04 I OTROS ADJUNTOS ‘J

*No. de Oficio *“No. de Observacién
| INEUTFDA203134603 | 1
*Fecha de Notificacion: *Fecha del Oficio:
12/03/2022 [12/03/2022 ]

Tipo de archivos permitidos:

*doc, *.docx, *.flv, * jpeg, * Jpg, *.mov, *.mpg, *.mp3, *.mp4, *.ogg, *.pdf, *.wma, *.wmv, *.xs, * xlsx

Es importante sefalar que, en el caso de existir observaciones en los registros contables y
documentacién adjunta al Informe correspondientes a los Comités Directivos Estatales, las
correcciones deberdn realizarse en la contabilidad respectiva, sin embargo, el escrito de
contestacién al oficio de errores y omisiones deberad deincorporarse en la contabilidad del CEN.

Tras capturar todos los datos obligatorios, presiona Agregar para que el sistema cargue los
documentos. Se mostrara una barra en la parte inferior, ésta indica el Porcentaje de almacenamiento
gue tienes disponible por cada clasificacion, el cual es del 600 MB.

Documentacion adjunta al informe

El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras mayisculas y mindsculas (excepto la i, acentos y diéresis), ntimeros, espacios en blanco y guiones

Fecha de Alta de Documentacion: *Tipo de clasificacion:
15/03/2022 12:32:04 OTROS ADJUNTOS v
*No. de Oficio *No. de Observacién
INEUTFDAZ03134603 2
*Fecha de Notificacién: *Fecha del Oficio:
12/03/2022 12/03/2022

Tipo de archivos permitidos

* doc, * docx, *flv, * jpeg, *jpg, * mov, *mpg, * mp3, *.mp4, * ogg, * pdf, * wma, * wmv, * xls, * xlsx

0% Porcentaje de almacenamiento 100%
.
582 MB disponibles

Nota: se recomienda que el tamafio de los archivos a incorporarse no sea mayor a los 100 MB (por cada archivo),
esto con la finalidad de propiciar el 6ptimo funcionamiento de los médulos.
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Una vez agregado el documento, este se visualiza en la Bandeja de documentos donde se muestra
la informacion correspondiente a los archivos, con campos como los siguientes:

a) Nombre Archivo. Muestra el nombre del archivo y su extension;

b) Clasificacion. Describe el nombre de la clasificacion en la que el archivo se adjunto;
¢) Tamarfio del archivo. Describe el peso de archivo en MB; y

d) Acciones. Presiona el iconoﬁ en caso de desear eliminar el archivo.

Bandeja de documentos

Total de registros: 2 Pagina 1 de 1 o \El
Nombre Archivo Clasificacion Tamafio del archivo Acciones
Detalle de adquisiciones de activo fijo 2.xIs INVENTARIO DE ACTIVO FIJO MENOR A UN MB O
Detalle de adquisiciones de activo fijo.xlsx INVENTARIO DE ACTIVO FIJO MENOR A UN MB o
Total de registros: 2 Pagina 1de 1 0 \E

)

Guardar. Por ultimo, presiona el boton Guardar, esta opcion serd necesaria para finalizar el proceso,
el sistema envia un mensaje confirmando la accion.

o Exitoso.
Se ha cargado la documentacion
adjunta al informe con éxito.

Nota: El sistema permite adjuntar mas documentacion, siempre y cuando se encuentre en
temporalidad, no se haya enviado el Informe a firma o no esté presentado.

Existe un Tipo de Clasificacion llamado DOCUMENTO(S) QUE ACREDITA(N) AL AUDITOR
EXTERNO PARA AUTORIZAR EL INFORME ANUAL, en el cual, se solicita descargar el archivo en
formato Excel que se muestra en la siguiente pantalla:

Documentacion adjunta al informe

El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras maytsculas y mintsculas (excepto la i, acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guiones.

Fecha de alta de documentacion: *Tipo de
15/03/2022 [ DOCUMENTO(S) QUE ACREDITA(N) AL AUDITOR EXTERNO PARA AUTORIZAR EL INFORME ANUAL V]

Formato:
* doc, *.docx, * jpeg, * jpg, *.pdf

-
O Para adjuntar la documentacion que acreditan al auditor externo, descarga el siguiente formato

En esta clasificacién podras adjuntar la siguiente documentacion:

e Titulo o Cédula Profesional, emitidos por la Secretaria de Educacion Pablica o su similar.

¢ Formato requisitado para Facultar al Auditor Externo que Autoriza el Informe “IA”.

e Certificado emitido por un érgano colegiado que acredite al auditor externo para ejercer la
Contaduria Publica.
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e Otros, en donde podra incluirse entre otra documentacion: Credencial para Votar (INE) o
cualquier Identificacion oficial, Cédula de Identificacién Fiscal, Constancia de identificacion Fiscal
del Auditor Externo, etc.

Al Guardar un documento adjunto al Informe, se visualizara en la parte superior de la pantalla la
marcacién en color verde, que indica que fue concluida la carga con el fin de continuar con el siguiente
paso para la presentacion del Informe.

(1 (2 (3 (4 (5

Documentacion Adjunta del Informe | Numeraria de Autofinanciamiento Vista Previa y Envio a Firma Autorizacion y Firma del Auditor Exte Presentacién de Informes

Consulta

En caso de requerir consultar un documento, selecciona en la barra de tareas Consulta que se encuentra
de lado superior derecho de tu pantalla.

Captura Conﬁlta Elimina

Posteriormente, se muestra la seccidon de Documentacién adjunta al Informe.

Selecciona el Tipo de clasificacion para que se muestren los documentos adjuntos que se deseas
consultar.

Al final de la Bandeja de documentos, se habilitara un icono de descarga mediante el cual el usuario
podra descargar la documentacion, ya sea por clasificacion o por la totalidad de las clasificaciones.

Tratdndose de Informes presentados en las etapas de Primera o Segunda Correccién, al realizar la
descarga de la documentacion adjunta, el sistema renombrara el archivo en el apartado “Nombre
Asignado del archivo” de forma automética, con la siguiente nomenclatura:

¢ |ID de contabilidad del sujeto obligado;

e Etapa: Dependera de la Primera Correccién o Segunda Correccion;

¢ No. de oficio (del Oficio de errores y omisiones capturado);

¢ No. de observacion (segun la observacion capturada);

¢ Numero de clasificacion correspondiente; y

e Finalmente, se asignar4 un namero consecutivo, el cual, ird ascendiendo tantas veces como
archivos adjuntos existan en esta clasificacion.
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Documentacion adjunta al informe

*Tipo de clasificacion:

TODAS

Bandeja de docul

Detalle de adquisiciones de activo fijo 2.xls

Detalle de adquisiciones de activo fijo.xIsx

Nombre Archive

Total de registros: 2 Pagina 1de 1

Clasificacién Nombre Asignado del Archivo

INVENTARIO DE ACTIVO FIJO 340_1C_INEUTFDA203134603_5_5_1.xls

INVENTARIO DE ACTIVO FIJO 340_1C_INEUTFDA203134603_5_5_2 xlsx

Total de registros: 2 Pagina 1de 1

No. de Oficio

INEUTFDA203134603

INEUTFDA203134603

1]

Descargar Todo

Ejemplo:

(o v]

No. de Observacion ND;;?:;“ Fecha Oficio | Fecha Alta Ta::&;:el Vi:::r:\i‘:a
5 12032022 12032022 ffgf_géz MEN?“RBA N

5 12-03-2022 12-03-2022 ‘?fg:géz MEN:‘ZA N

[0~

Nombre Asignado del Archivo: 340 1C INEUTFDA203134603 5 5 1

ID de contabilidad del sujeto obligado: 340
Etapa: 1C Primera Correccion

No. de oficio: INEUTF203134603

No. de observacion: 5

Numero de clasificacion correspondiente: 5
Numero consecutivo: 1

Vista rapida. Selecciona este apartado para obtener una vista previa de los documentos a descargar, podras
seleccionar una clasificacion especifica o todas, conforme a lo siguiente:

Documentacion adjunta al informe

*Tipo de clasificacion:
TODAS

Bandeja de documentos

Total de registros: 5 Pagina1de1 ﬂ
Nombre Archivo Clasificacién Nombre Asignado del Archivo No. de Oficio
Detalle de adquisiciones de activo fijo 2.xls INVENTARIO DE ACTIVO FIJO 340_1C_INEUTFDA203134603_5_5_1.Xls INEUTFDA203134603
Detalle de adquisiciones de activo fijo.xlsx INVENTARIO DE ACTIVO FIJO 340_1C_INEUTFDA203134603_5_5_2.xIsx INEUTFDA203134603
ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS jpeg ESTADOS DE CUENTA 340_1C_INEUTFDA203134603_6_3_1.jpeg INEUTFDA203134603
ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS jpg ESTADOS DE CUENTA 340_1C_INEUTFDA203134603_6_3_2.jpg INEUTFDA203134603
ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS pdf ESTADOS DE CUENTA 340_1C_INEUTFDA203134603_6_3_3.pdf INEUTFDA203134603
Total de registros: 5 Pagina1de1 ﬂ
Descargar Todo

fov]

No. de Observacién NotFi;t::ién
5 12-03-2022
5 12-03-2022
6 12-03-2022
& 12-03-2022
& 12-03-2022

[io~

Fecha oficio

12-03-2022

12-03-2022

12-08-2022

12-03-2022

12-03-2022

Fecha Alta
15-03-2022
12:59:06

15-03-2022
12:59:06

15032022
13:03:34

15-03-2022
13:03:34

15032022
13:03:34

Tamafio del
archivo

MENOR A UN
ME

MENOR A UN
ME

MENOR A UN
ME

MENOR A UN
ME

MENOR A UN
ME
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Elimina

En caso de querer eliminar un documento, selecciona la opcién Elimina en la parte superior derecha
de la pantalla.

Captura | Consulta Eli@i)na

En la seccion Documentacién adjunta al Informe, se muestran los Tipos de Clasificacion.

Documentacién adjunta al informe

*Tipo de clasifi SN
[ESTADOS DE CUENTA V]
Bandeja de documentos
Total de registros: 3 Pagina 1de 1 (1] 10 v
Nombre Archivo Clasificacién Nombre Asignado del Archive No. de Oficio No.de Fecha Fecha Oficio Fecha Alta
Observacion | Ntificacion
ESTADOS DE
ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS jpeg CUENTA 340_1C_INEUTFDA203134603_6_3_1.jpeg | INEUTFDA203134603 12-03-2022 12-03-2022 15-03-2022 13:03:34
ESTADOS DE
ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS jpg CUENTA 340_1C_INEUTFDA203134603_6_3_2.jpg INEUTFDA203134603 | 6 12-03-2022 12-03-2022 15-03-2022 13:03:34
ESTADOS DE
D ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS.pdf CUENTA 340_1C_INEUTFDA203134603_6_3_3.pdf INEUTFDA203134603 | 6 12-03-2022 12-03-2022 15-03-202213:03:34

Total de registros: 3 Pagina 1de 1 (]

Eliminar Seleccion

1) Tipo de Clasificacion. Desde la Bandeja de documentos, selecciona la clasificacion del
documento que desees eliminar, asi como, enseguida presiona la casilla de seleccién del
documento a eliminar, éste se sombreara de un color diferente a los demas.

2) Eliminar Seleccion. Borra el documento seleccionado.

El sistema enviara un mensaje para confirmar que el documento seleccionado sea eliminado, en
caso positivo, presiona Aceptar.

Eliminar documentacion adjunta

La informacién sera eliminada. ;Deseas continuar?

Al finalizar, se mostrara un mensaje que la documentacion fue eliminada correctamente.

° Exitoso
Se ha eliminado la documentacion

correctamente.
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I» Reconocimiento de Saldos Iniciales.

Este apartado solo estara disponible en el Informe Anual para partidos de nueva creacion durante el
Ejercicio 2021.
Informes

Documentacién Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

Aparecera una ventana emergente en la cual debes elegir lo siguiente:

1. Ejercicio. En este campo elige el ejercicio disponible que sera 2021 para trabajar o su consulta.
2. Informe. Selecciona el tipo de Informe de ordinario a trabajar, en este caso es Anual.
3. Etapa: Elige la etapa correspondiente al Informe, con base en los periodos establecidos en la

normativa y con la temporalidad vigente, las opciones habilitadas seran NORMAL, PRIMERA
CORRECCION Y SEGUNDA CORRECCION.
4. Al finalizar, oprime el botén Aceptar.

Seleccion de Informe
Selecciona del menu el informe a trabajar. O
Ejercicio: Informe: O Ftapa:
2021 .| |® AnuaL NORMAL -
TRIMESTRAL

O Aceptar | Cancelar

Inmediatamente, el sistema mostrara el siguiente mensaje, en el cual, debes seleccionar el botdn
de Aceptar para continuar con el proceso:

Reconocimiento de Saldos Iniciales

Los datos capturados en este submenu, deben corresponder a la
informacion del reconocimiento de saldos iniciales que fueron registrados
mediante la(s) poliza(s) de diario.

)
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Captura.

En Reconocimiento de Saldos Iniciales deberas capturar el monto de los siguientes rubros:

A. Caja.

B. Bancos.
C. Inversiones en Instrumentos Financieros.

D. Adquisiciones de Activo Fijo:

a. Terrenos.

b. Edificios.

c. Mobiliario y equipo.

d. Equipo de transporte.

e. Equipo de computo.

f.  Equipo de sonido y video.

g. Equipo de comunicacién.

h. Magquinaria.

i.  Equipo audiovisual y fotografico.

j.  Adaptaciones, Mejoras y Construccién en Proceso.
Ejerciclo: informe: Etapa:
2021 ANUAL NORMAL

concepto fR—

10001
20002
20003
2000000
000
MOBILIARIO ¥ EQUIPO 50005
EaUIPo D TRANSFORTE 60006
- 70007
EQUIPO 0E S9NDO Y VDED 80005
EQUIPO DE COMUNICACION 900.09
MAQUINARIA 5,000.00
EQUIPO AUDIOVISUAL ¥ FOTOGRAICO 300000

Nota: Los montos deberan ingresarse a dos decimales y en signo positivo al seleccionar
Guardar aparecera este mensaje de confirmacion.

Sistema Integral de Fiscalizacion
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El sistema hard una validacion por rubro en las cuentas de Activo fijo, donde el importe
capturado no puede ser mayor al saldo final correspondiente al ejercicio registrado en la cuenta
afectada. Lo anterior, con el fin de evitar un saldo negativo en cuentas de activo, para esto el sistema
debera mostrar el siguiente mensaje: “El importe capturado no puede ser mayor al registrado en
la cuenta contable, favor de verificar la informacién de sus registros contables”. Eliminando el
dato que hubiera capturado en ese momento y se imputara un cero en el campo correspondiente.

Reconocimiento de Saldos Iniciales

El importe capturado no puede ser mayor al registro en la cuenta contable,
favor de verificar la informacién de sus registros contables.
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Consulta

Para revisar la informacion registrada en el apartado de Reconocimiento de Saldos Iniciales,
selecciona la opcién Consulta:
Reconocimiento de Saldos Iniciales aptu
9o o .9 e
o
Ejercicio: Informe: Etapa: Nueva Seieccién

cAJA

BANCOS

INVERSIONES EN VALORES

TERRENOS

EDIFICIOS

MOBILIARIO ¥ EQUIPO

EQUIPO DE TRANSPORTE

EQUIRO DE COMPUTO

EQUIPQ DE SONIDQ ¥ VIDED.

EQUIPO DE COMUNICACION

MAQUINARIA

EQUIPQ AUDIOVISUAL Y FOTOGRAFICO

ADAPTACIONES, MEJORAS Y CONSTRUCCION EN PROCESO

2» Numeraria de Autofinanciamiento.

Captura

Monto §

Captura la cantidad de eventos realizados por concepto de ingresos por Autofinanciamiento, cabe
sefialar que, este es el Unico apartado que sera capturable para la generacion y presentacion del

Informe.

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

Sistema Integral de Fiscalizacion
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Al seleccionar cualquier apartado del Informe, el sistema despliega una pantalla, para elegir el tipo de
Informe a trabajar, se mostraran los siguientes campos Ejercicio, Informe y Etapa.

Seleccion de Informe

Selecciona del mend el informe a trabajar. O
Ejercicio: Informe: O Etapa:
|2021 vl (® ANUAL NORMAL .
TRIMESTRAL

Ol Aceptar | cancelar

1. Ejercicio. En este campo elige el ejercicio disponible, para este Informe corresponde el 2021
para que puedas trabajar o para consulta.

2. Informe. Selecciona el tipo de Informe de ordinario a trabajar, en este caso es Anual.

3. Etapa: Elige la etapa correspondiente al Informe, con base en los periodos establecidos con la

temporalidad vigente, las opciones habilitadas seran NORMAL, PRIMERA CORRECCION Y
SEGUNDA CORRECCION.
4. Alfinalizar, oprime Aceptar.

En la seccién Detalle de ingresos por autofinanciamiento, en la columna Cantidad (No.) captura el
numero de eventos realizados, para después asignar el monto obtenido de estos eventos.

Es obligatorio el llenado de los campos cuando en la columna Monto ($), se muestren importes
mayores a cero.

Detalle de ingresos por autofinanciamiento

1. GONFERENGIAS 100 432,600.00
2 ESPECTACULOS 101 436,800.00
3.RIFAS 102 441,000.00
4. SORTEOS 103 44520000
5 EVENTOS CULTURALES 104 449,400.00
6. VENTAS EDITORIALES 108 453,600.00
7. VENTA DE BIENES PROMOCIONALES 106 457,800.00
8 VENTA DE PROPAGANDA UTILITARIA 107 462,000.00
9. VENTA DE INMUEBLES 108 466,200.00
10. VENTA DE BIENES MUEBLES 108 470,400.00
11. VENTA DE ARTIGULOS DE DESEGHO 110 474,600.00
12, 01-800 m 478,800.00

13.01-300 12 483,000.00

Al concluir el procedimiento presiona Guardar para su posterior vinculacién con el formato del Informe.
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Al realizar el procedimiento de forma correcta, el sistema muestra el siguiente mensaje:

Exitoso.
La numeraria de

autofinanciamiento se guardé
comectamente.

Nota: El sistema permitird modificar el apartado Numeraria de Autofinanciamiento ingresando a
partir de la opcion Captura, siempre y cuando se encuentre en temporalidad, no se haya enviado el
Informe a firma o no esté presentado.

Al guardar la Numeraria de Autofinanciamiento, se visualizara en la parte superior de la pantalla la
marcacion en color verde de la Etapa concluida, entonces podras continuar con el siguiente paso para
la presentacion del Informe.

0 (2] (3 0o 6

Documentacion Adjunta del Informe Numeraria de Autofinanciamiento Vista Previa y Envio a Firma Autorizacion y Firma del Auditor Externo Presentacion de Informes

Consulta

Para revisar la informacion registrada en el apartado de Numeraria de Autofinanciamiento,
seleccionala opcién Consulta:

[Numeraria de au(oﬁnanciamiento]

o (2] 3] o (5]

Documentacidn Adjunta del Informe Numeraria de Autefinanciamiento Vista Previa y Envio a Firma Autorizacién y Firma del Auditor Externo. Presentacién de Informes
(@]
- [ e
Ejercicio: Informe: Etapa:
2021 ANUAL NORMAL
Los detos con (%) son requeridos.
Detalles de ingresos por autofinanciamiento
Concepto Cantidad(No.) Monto §
1. CONFERENCIAS 100 43260000
2 ESPECTACULOS 0 436800.00
3 RFAS 102 441,000.00
4. SORTEQS 103 44520000
5. EVENTOS CULTURALES 104 449,200.00
6. VENTAS EDITORIALES 105 453,600.00
7. VENTA DE BIENES PROMOCIONALES 106 457,800.00
8 VENTA DE PROPAGANDA UTILITARIA 107 462000.00
9. VENTA DE INMUEBLES 108 466,200.00
10. VENTA DE BIENES MUEBLES 109 47020000
1. VENTA DE ARTICULOS DE DESECHD 110 474500.00
12.01-800 m 478,800.00
13.01-900 12 483000.00

Podras visualizar los conceptos de autofinanciamiento, las cantidades de eventos y el monto ($)
capturado por cada uno de estos.
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2 Vista Previa y Envio a Firma.

Selecciona Informes, enseguida el submenu Vista Previa y Envio a Firma.

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

Al seleccionar cualquier apartado del Informe, el sistema despliega una pantalla, para elegir el tipo de
Informe a trabajar, donde se mostraran los siguientes campos Ejercicio, Informe y Etapa.

Seleccion de Informe
Selecciona del mend el informe a trabajar. O
Ejercicio: Informe: O Etapa:
2021 | {® ANUAL NORMAL .
TRIMESTRAL
O Aceptar | Cancelar

1. Ejercicio. En este campo elige el ejercicio 2021.

2. Informe. Selecciona el tipo de Informe de ordinario a trabajar, en este caso es Anual.

3. Etapa: Escoge la etapa correspondiente al Informe, con base en los periodos establecidos con
la temporalidad vigente, las opciones habilitadas seran NORMAL, PRIMERA CORRECCION Y
SEGUNDA CORRECCION.

4. Al finalizar, oprime Aceptar.
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El sistema mostrara en este apartado las secciones del Informe Anualy el Anexo de Otros
Ingresos y Otros Gastos.

~ 1. DATOS DE IDENTIFICACION

1. PARTIDO POLITICO: MORENA

2. COMITE: COMITE DIRECTIVO ESTATAL
3. SIGLAS DEL PARTIDO: MORENA

4.1D. CONTABILIDAD: 340

5. ENTIDAD: JALISCO

6. FECHA DE INICIO Y TERMINO DEL EJERCICIO: 01/01/2021- 31/12/2021

> Il RESUMEN
> IIl. BALANCE DE INGRESOS Y GASTOS

> V. DETALLE DE INGRESOS
> V.DETALLE DEGASTOS

Cemar todas Descarga de vista previa del informe: @ e o

Nota: Los datos del Informe y sus anexos no son editables, debido a que el Informe y anexos
son generados automaticamente por el sistema.

Elige la seccion del Informe o anexo que desees consultar y ésta se desplegara para mostrarte la
informacion.

Una vez que se hubiera revisado el Informe, el Capturista, el Admin SO, el Responsable de Finanzas
Auxiliar y elResponsable de Finanzas podran enviar a firma el Informe. En caso de requerir una
modificacion, el Responsable de Finanzas podra eliminar el Informe enviado a firma.

5 1 DATOS DE IDENTIFICACION

> Il RESUMEN

> Il BALANCE DE INGRESOS Y GASTOS

> IV. DETALLE DE INGRESOS

> V.DETALLE DE GASTOS

> V1. DETALLE DE TRANSFERENCIAS ORGANOS FEDERALES
> INFORMACION ADICIONAL

> ANEXO DE OTROS INGRESOS Y OTROS GASTOS

Cerrar todas Descarga de vista previa del informe: 0 e o
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Envio a Firma

Para el Envio a firma del Informe es indispensable que, la Gltima péliza contable registrada sea la
polizade Cierre Anual, en caso de no haber efectuado dicha pdliza, no se podré enviar a firma vy el
sistema mostrarael siguiente mensaje:

Vista previa y envio a firma Consulta

[ & Advertencia, Mo puede continuar decide aue s dltima péliza egintrada en el jercicio selecionads, o coresponde 8 una paliza de cierre X |

°o.. e e e e 8

Ejercicio: Informe: Etapa:

201 ANUAL NORMAL

ecrandesis s dinorme @) @) ©)

Para enviar a firma el Informe, selecciona en el botén que se localiza en la parte inferior de este
apartado.

o 2] (3 4] e

Documentacién Adjunta del Informe Numeraria de Autofinanciamiento Vista Previa y Envio a Firma Autorizacién y Firma del Auditor Externo Presentacién de Informes
(@)
o
Ejercicio: Informe: Etapa:
2021 ANUAL NORMAL

Vista previa del informe

5 1.DATOS DE IDENTIFICACION

> I RESUMEN

>[Il BALANCE DE INGRESOS Y GASTOS
> IV DETALLE DE INGRESOS

> V.DETALLE DE GASTOS

» V. DETALLE DE TRANSFERENCIAS ORGANOS FEDERALES

> INFORMACION ADICIONAL

> ANEXO DE OTROS INGRESOS Y OTROS GASTOS

Enviar afirma
Cermartodas ‘h Descarga de vista previa del informe: @ e o
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Al enviar desde la Vista Previa del Informe a firma, el sistema te mostrara un mensaje segun sea el rol
gue o mando a firma.

Exitoso.

Se envio a firma correctamente

Al enviar a firma el Informe, se visualizara en la parte superior de la pantalla la marcacion en color
verde de la Etapa concluida, con el fin de continuar con el siguiente paso para la presentacion del
Informe.

o 2] (3] 4] 5]

Documentacion Adjunta del Informe Numeraria de Autofinanciamiento Vista Previa y Envio a Firma Autorizacion y Firma del Auditor Externo Presentacicn de Informes

AIMPORTANTE
Bloqueo de contabilidad

Una vez enviado a firma el Informe, el sistema no permite capturar polizas, ni agregar documentacion
adjunta al mismo, en caso de requerir modificar y/o adicionar registros contables o documentacién
adjunta de un Informe enviado a firma, el Responsable de Finanzas y el Admin SO podran eliminar el
envio a firma, deberan realizarlo en el submend Presentacion de Informes, menU de tareas
Elimina/Informes enviados a firma, como se detallara mas adelante.

Descarga de la vista previa del Informe y anexos disponibles.

Dirigete al final de la seccién Vista previadel Informe, en donde se visualiza el icono! da clic para
seleccionar los formatos y oprime el botén descargar, se genera una carpeta .zip con los formatos
solicitados.

Selecciona los formatos que deseas descargar

Informe
(W oo |
O

Descargar
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El Informe descargado tiene como caracteristica fundamental, una marca de agua con la leyenda
Vista Previa (Documento sin validez oficial); asi como la fecha y hora en que se genero.

FORMATO "IA"- INFORME ANUAL SOBRE EL ORIGEN ¥ DESTINO DE LOS
RECURSOS DE LOS PARTIDOS POLITICOS

€ INE

Institute Nacional Electoral

PARTIDO POLITICO:

COMITE:

SIGLAS DEL PARTIDO:

ID. CONTABILIDAD:

ENTIDAD:

FECHA DE INICIC ¥ TERMINO DEL EJERCICIO:
FECHA Y HORA DE PRESENTACION:

N, AW N

NO. DE FOLIO DEL INFORME:

(RECURSO LOCAL)

EJERCICIO 2021 (ETAPA NORMAL)

I. DATOS DE IDENTIFICACION
MORENA
COMITE EJECUTIVO ESTATAL
MORENA
373
MEXICO
D1/01/2021 - 3171272021

] Sistema
I Integral de
Fiscalizacion

IL. RESUMEN
COMNCEPTO MONTO
A} TOTAL DE INGRESOS | 5$15,864,310.54
B} TOTAL DE GASTOS | $13.852.496.28
C} DIFERENCIA DE INGRESOS Y GASTOS (C=A-B) | $2,310,823 26
Ill. BALANCE DE INGRESOS Y GASTOS
INGRESOS MONTO GASTOS MONTO
1. SALDO INICIAL | 54,761,269.95!1. EN ACTIVIDADES ORDINARIAS PERMANENTES ! 511.892.578.43
2. FINANCIAMIENTO PUBLICO | $410,287.28/2. EN CAPACITAGION, PROMOCION ¥ DESARROLLODEL | $626.122.25
; 'LIDERAZGO POLITICO DE LAS MUJERES !
3 APORTACKINES ! $480.584.58!3 EN ACTIVIDADES ESPECIFICAS : $1.0332.034.00
| 1
4 AUTOFINANCIAMIERES ! 1035423, EN CAMPARAS LOCALES : $81.701.95
o o 1 1 .
5. RENDIMIENTOS FINANCIEROS. FONDOS Y FIDEICOMISOS | S T e e —— i $19.088.50
6. OTROS INGRES0S | $15.590.30] ,
' TOTAL DE GASTOS i $13,653,456 28
7. TRANSFERENCIAS DE RECURSOS FEDERALES | $10.115.790.55]
TOTAL DE INGRESOS i $15,964,319.54)
IV. DETALLE DE INGRESOS
COMNCEPTO MONTO
1. SALDO INICIAL i
A) CAJA | -5367.407 .87
B) BANCOS | $5,133,443.73
C} INVERSIONES EN VALORES | -54.785.91
TOTAL | $4.761,269.95
€ INE 7 de 30
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Eliminar un Informe enviado a firma

En caso de requerir una correccion en el contenido del Informe enviado a firma, el Responsable de
Finanzas y el Admin SO seran los Unicos autorizados para eliminarlo.

Para ello, tendras que realizar los siguientes pasos:

1. Del médulo de Informes, selecciona el apartado Presentacion de Informes.

Informes

2. Selecciona la opcion Elimina.

3. Identifica el Informe enviado a
Seleccion.

Eliminar informes enviados a firma

o (2

Documentacién Adjunta del Informe Numeraria de Autofinanciamiento Vista Previa y Envio a Firma Autorizacién y Firma del Auditor Externo
Ejercicio: Informe: Etapa:
2021 ANUAL NORMAL
Informes a Eliminar
Partido Politico Ambito: Comité: Entidad:
Total de registros: 1 Pagina 1de 1 (1] (10~
1D Contabilidad Tamaiio Evidencia "L Partido Politico Ambito Ty Comité del Partido "% Entidad de Representacin '+ Etapa s Fisma Auditor Externo 10008 ™

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

MNurmeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

Captura | Consulta | Elimina

firma que deseas eliminar, y presiona el

(3 o

fcono Eliminar

Captura | Consulta | Elimina

e

Presentacion de Informes
&)
"/

1 Fecha y hora de Envio  Firma '

Total de registros: 1~ Pagina 1de 1 (1] [0~

[] Eliminar Seleccidn




4. El sistema desplegard una advertencia para confirmar la accion, si deseas eliminarlo, da clic en el
botén Sl.

ADVERTENCIA

;Estés seguro de eliminar el(los) infarme(s) enviado(s) a firma?.

5. El sistema preguntarad si deseas conservar o0 no la documentacién adjunta del Informe a
eliminar, para la nueva presentaciéon de los Informes. Selecciona la opcién deseada, en caso
positivo, selecciona Sl.

ATENCION

¢ Desea conservar la documentacion para la nueva presentacion de los informes?

Al eliminar el envio a firma, el sistema muestra el siguiente mensaje. Haz clic en Aceptar.

X

rarturts Hactonat By UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION Faciazaotn

* INE INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL E i fi:'q"m'ﬂ"

Informe(s) eliminado(s) de manera existosa. Se heredd documentacion adjunta.

Aceptar I

Los nuevos registros contables y/o documentacion que se incorporen por el partido politico,
actualizaran las cifras finales reflejadas en el Informe correspondiente.

o Exito
El estatus se modifico con éxito.
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2 Autorizacion y Firma del Auditor Externo.

Para ingresar a ese submenu, selecciona el menu de Informes, posteriormente, elige Autorizacion y
Firma del Auditor Externo como se muestra a continuacion:

nformes

Documentacién Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Autorizacion y Firma del Auditor
Externo ‘h

Informes Presentados

Enseguida, el sistema desplegara una pantalla, para elegir el tipo de Informe a trabajar, donde se
mostraran los siguientes campos Ejercicio, Informe y Etapa.

Seleccion de Informe
Selecciona del mend el informe a trabajar. O
Ejercicio: Informe: O Etapa:
2021 | {® ANUAL NORMAL .
TRIMESTRAL

O Aceptar | Cancelar

Seleccién del Informe:
1. Ejercicio. En este campo elige el ejercicio 2021 para trabajar o consultar.
2. Informe. Selecciona el tipo de Informe de ordinario a trabajar, en este caso es Anual.
3. Etapa: Selecciona la etapa correspondiente al Informe, con base en los periodos establecjdos
con la temporalidad vigente, las opciones habilitadas seran NORMAL, PRIMERA CORRECCION y

SEGUNDA CORRECCION.

4. Al finalizar, oprime Aceptar.
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El sistema te mostrara el apartado del Auditor Externo para este Informe Anual; en donde, podras

seleccionar los filtros que listamos a continuacion:

Autorizacién y Firma del Auditor Externo

Ejercicio: Informe: Etapa:

2021 ANUAL NORMAL

Busqueda de Informes

Para continuar con el firmado de log informes es necesario seleceionar el fitrs de sujeto obligado.

Partido Politi
[onena

“I iLDMITE DIRECTIVO ESTATAL

] [Feoerar

"I i.n—:m:u ~'l

Informes por autorizar

westran los informes enviados & firma pendisntes de ls suterizacibn y firma del suditor externo

0
]| Resumendelta WI:‘:mM Sujetn obligade Ambito Comité del partido
] 341 MORENA FEDERAL | COMITE DIRECTIVO ESTATAL MEXICO
o 0 vl

1. Selecciona Nueva Seleccion si deseas cambiar de etapa.

2. Selecciona el Partido Politico.

w

. Elige el Ambito requerido.

IS

. Selecciona el tipo de Comité.

(62

. Elige la Entidad deseada.

»

Entidad de representacién Fecha y hora de envio a firma

14/03/2022 11:20:48

. Selecciona la casilla del archivo PDF, si deseas consultar el Resumen del Informe.

7. Finalmente, selecciona el botén Firmar cuando la informacion del Informe se encuentre validada

y se otorgue la autorizacidon mediante este proceso.

€ INE

Instituto Nacional Electoral
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§. NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA RENDICION DE

1
2
3
4.
5
6
T

Al seleccionar el archivo PDF para visualizar el resumen del Informe se mostrara de esta manera:

] Sistemna
I Integral de
Fiscalizacion

€ INE

Instituto Nacional Electoral

. PARTIDO POLITICO:

. COMITE:

. SIGLAS DEL PARTIDO:
ID. CONTABILIDAD:

. ENTIDAD:

CUENTAS:

A
B

C) DIFERENCIA DE INGRESOS Y GASTOS (C=A-B)

Sistema Integral de Fiscalizacion

) TOTAL DE INGRESOS
) TOTAL DE GASTOS

. FECHA DE INICIO Y TERMINO DEL EJERCICIO:
. FECHA Y HORA DE ENVIO A FIRMA:

(RECURSO LOCAL)

EJERCICIO 2021 (ETAPA NORMAL)

1. DATOS DE IDENTIFICACION
MORENA
COMITE EJECUTIVO ESTATAL
MORENA
73
MEXICO
010172021 - 3111272021
11/03/2022 11:44:42
PANTERA GUERREROC RODRIGO

Il. RESUMEN

RESUMEN DEL INFORME ANUAL A PRESENTAR

MONTO
$15,964,319.54
$13,653,496.28
$2,310,823.26

Si se desea firmar el Informe seleccionado, el sistema te mostrara el apartado para la autorizaciéon y

deberas incorporar los archivos y contrasefia requerida como se muestra:

Autorizacién de informe

Pablo Batiz Martinez

GAGJ5704059V5S

Captura ‘

Todos los datos con * son requeridos

1. Selecciona el Certificado (.cer).
2. Agrega la Clave privada (.key).

3. Captura la Contrasefa.

Seleccionar archivo

* Clave Privada (*.key)

Seleccionar archivo

Claveprivada_FIEL_GAGJ5704059V5_20170808_171320 key

* Contrasenia de clave privada

O Mostrar contrasefia

O ——

4. Finalmente, oprime el boton Aceptar.

€ INE
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En esta seccion se muestran los informes autorizados y firmados por el auditor externo

(1] (R
Resumen del 1A ":-u 3 Sujeto obligado Ambito Comité del partido Entided de representacion Fecha y hora de envio a firma
A u MORENA FEDERAL  COMITE DIRECTIVO ESTATAL MExico 14/03/2022 11:2048
(1] 5 v
nformes fuera de temporalidad
v
Resumen del 1A b Sujeto obligado Ambito Comité del partido Entidad de representacién Fecha y hora de envio a firma
Contabilidsd
Sin egistros
iV

Los Informes firmados, se podran visualizar en el apartado de Informes Autorizados.

Consulta

Selecciona Consulta, en esta seccidn se mostrara la informaciéon del Informe a autorizar o autorizado.

Autorizacion y Firma del Auditor Externo Captura Elimina

Elimina

Selecciona Elimina para poder eliminar la autorizacion del Informe.

[ Autorizacion y Firma del Auditor Externo ] Captura | Consuita | Elimina

e ——
Ejercicio: Informe: Etapa:
2021 ANUAL NORMAL o

Busqueda de Informes

Para continuar con el firmado de los Informes s necesarlo seleccionar el fitro de sujeto cbligado

Partida Politico: Ambito: Comité: Entidad
MORENA ~ | TODOS ~ | TODOS ~| |TODOS v

En esta seccin se muestran los informes autorizados y firnados por el auditor externo

Informes autorizados

[1] 5 v
. et obi i ” ; . " .
Contabilidad Sujeto obligado Ambito Comité del partido Entidod de representacion Fecha y hora de envio a firma
“ MORENA | FEDERAL | COMITE DIRECTIVO ESTATAL | meaco 14/03/2022 11:20:48
Fv]

° o=
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=

. Oprime Nueva seleccidn en caso de que requieras cambiar de etapa.

N

. Captura los filtros requeridos para localizar el(los) Informe(s) enviado(s) a firma.

3. Seleccione el Informe.

4. Presione el boton Eliminar.
I Presentacion de Informes.

Para concluir con la presentacién, deberéas ingresar al modulo de Informes, y selecciona el apartado
Presentacion de Informes.

El Responsable de Finanzas, es el Unico autorizado para presentar el Informe a través del SIF. El
Responsable de Finanzas del CEN (ambito federal), podra firmar los Informes correspondientes a las
contabilidades del CEN y las 32 representaciones estatales federales (CDE); mientras que, el
Responsable de Finanzas del CEE (local), inicamente podréa firmar el Informe de su entidad.

Para realizar la presentaciéon del Informe, ingresa con el usuario Responsable de Finanzas y realiza
los siguientes pasos:

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

MNurmeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

Captura

Selecciona en la barra de tareas la opcion Captura:

Captura | Consulta | Elimina
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Selecciona los campos requeridos:

Partido Politico;
Ambito;
Comité; y
Entidad.

El sistema te mostrara los Informes para presentar:

Presentacion de informes

Captura | Consulta | Elimina

o (2] (3] (4] e

Documentacién Adjunta del Informe Numeraria de Autofinanciamiento Vista Previa y Envio a Firma Autorizacion y Firma del Auditor Externo Presentacién de Informes

(@)
N Nueva Seleccion
Ejerici: informe: Erapa: ==

2021 ANUAL NORMAL

Informes a firmar

La firma de los documentos puede tardar algunos minutos; considere que el tiempo se incrementara segn el nimero de Informes seleccionados.

Partido Poii Ampitg Conite, Enfidad;

Nota: El responsable de finanzas del CEN puede omitir este paso, en caso de optar por realizarel
firmado masivo de los Informes.

Selecciona la casilla E del Informe o los Informes gue deseas presentar, posteriormente, presiona
el botén Firmar (en el caso CEE s6lo se visualizara un Informe).

Informes a firmar

La firma de los documentos puede tardar algunos minutos; considere que el tiempo se incrementara segun el nimero de Informes seleccionados.

Partido Politico: Ambito: Comité: Entidad:

Total de registros: 1 Pégina1de 1 o [5 w

Resumen|A | ID Contabilidad | Tamaio Evidencia ' | Partido Politico | Ambito Tt Comité del Partido Tt Entidad de Representacion 't | Etapa 't . ) TODOS V| 4 Fechay hora de Envio a Firma Tt
Firma Auditor Externo i3
nm 626.08 MB m FEDERAL ‘COMITE DIRECTIVO ESTATAL JALISCO NORMAL _ 14/03/2022 16:09:29

Total de registros: 1 Pégina 1de1 n (5 v

Firmar
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Una vez seleccionado el boton Firmar, el sistema desplegara la seccion Presentacion de Informes,
para incorporar los archivos y la contrasefa de la e.firma para realizar el firmado.

Ingresa el certificado (*.cer), clave privada (*.key) y la contrasefia de clave privada de la e.firma; al
finalizar da clic en el botén Aceptar.

Procesada la informacion, el sistema arroja el siguiente mensaje:

@ INE  siumonscona eecrora B i f inlgral o

Instituto Naclonal Electoral  JNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION Fiscalizacién

Informe presentado
éDeseas consultarlo?

Ac‘ﬁtar Cancelar

Da clic en el boton Aceptar para visualizar el Informe presentado.

Con este mensaje, concluye el proceso de presentacion del Informe, en la parte superior de tu
pantallase visualizara color verde la Etapa concluida.

1 (2 (3 (4 (5

Documentacion Adjunta del Informe Numeraria de Autofinanciamiento Vista Previa y Envio a Firma Autorizacion y Firma del Auditor Externo Presentacion de Informes

Elimina un Informe.

Dentro del submenu Informes Presentados, selecciona la opcién Elimina desde la barra de tareas
quese ubica del lado superior derecho de tu pantalla.

Eliminar informes enviados a firma tura t D
o
Ejercicio: Informe: Etapa:
2021 ANUAL NORMAL
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Identifica el Informe enviado a firma que deseas eliminar, y presiona el icono W  Eliminar.

Eliminar informes enviados a firma Captura | Consulta

- S e et © e

Numeraria de Aut wciamiente Vista Previa y Envio a Firma autorizacion y Firma del Auditor Exterr Presentacion de Informes

2021 ANUAL NORMAL
Informes a Eliminar
Partido Politico: Ambita: Comité: Entidad
Total de registros: 1 Pégina 1 de 1 (1] [0 ~]
1D Contabilidad Tamafio Evidencia T Partido Politico Ambita Ty Comité del Partido Ty Entidad de Representacion Ty Etapa T Fi y TODOS v o Fecha y hora de Envio a Firma 71
irma Auditor Externo. L
599,37 MB. MORENA FEDERAL COMITE DIRECTIVO ESTATAL MEXICO NORMAL _ 14/03/2022 11:20:48
Total de registros: 1 Pagina 1 de1 (] [0~
[} Eliminar Seleccién

El sistema desplegara una advertencia para confirmar la operacion, si deseas eliminarlo, da clic en Sl.

ADVERTENCIA

¢Estas seguro de eliminar el(los) informe(s) enviado(s) a firma?.

———

Si NO

—

El sistema preguntara si deseas conservar o no la documentacion adjunta del Informe a eliminar.

ATENCION

:Desea conservar la documentacién para la nueva presentacion de los informes?

Al eliminar el envio a firma, el sistema muestra el siguiente mensaje:

Electorat UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION

_‘_ INE INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL B i f Sotema
testitote Nasionst rain

informe(s) eliminado(s) de manera existosa. Se heredé documentacién adjunta

Los registros contables y/o documentacion que se adicionen por el partido politico actualizaran las
cifras finales del Informe correspondiente.
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2 Informes Presentados.

Los usuarios autorizados para consultar los Informes presentados son los Capturistas, AdminSO y
Responsables de Finanzas de los Comités del CEN, CDE y CEE.

Para consultar los Informes presentados, realiza los siguientes pasos:

e Ingresa al modulo Informes y selecciona el apartado de Informes Presentados.

Consulta

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Mumeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

En Consulta de Informes Presentados podras visualizar los Informes que desees.

Es esta seccion, podras descargar el o los Informes presentado(s), asi como varias opciones de

descarga (Informes, Reportes y Documentacion Adjunta).

Al seleccionar el icono Descargar de la columna Informes, el sistema iniciara la descarga de una

carpeta .zip, la cual contiene:

Consulta de Informes Presentados

Partido Politico Ambita:

Comité:

Enticfaed

S0, iin adi " . Firma Auditor Externa
[]] informes  Reportes Adunta Tamaiio Adjunta "}':" '“"“,T"""“ it T Eseds T comité T4 Periods i Tips 1| Estnm T Todos v/, Fecha Presentacidn T
] 3 . 4 + 599.37 MB m MORENA FEDERAL MEXICO COMITE DIRECTIVO ESTATAL |~ 2021 NORMAL | PRESENTADO | § 14/03/2022 12:35:53
Total de registros: 1 Pagina 1de 1 o 0 v
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e Acuse de Presentacion.
¢ Informe Anual.
e Anexo de Otros Ingresos y Otros Gastos (en caso de tener registros contables en las

cuentas de otros).

[Nombre

@i 111_Acuse.pdf ;
@ 111_Anexo.pdf
@ 111_Informe_|A.pdf

En el caso de la columna Reportes, una vez seleccionado el icono Descargar, el sistema iniciara la
descarga de una carpeta .zip, ésta contiene los reportes y estados financieros que fueron generados
por el sistema al momento de la presentacion del Informe, la cual, consiste en los siguientes archivos:

e Estado de Posicion Financiera;

o Estado de Actividades;

e Balanza de Comprobacion;

e Reporte de Diario;

o Reporte de Mayor; y

e Reporte de Cuentas Afectables al Informe.

Nombre

B BALANZA

El: CTAS_AFECTABLES
B DIARIO

“2 EDO_ACTIVIDADES
“* EDO_POSICION

E: MAYOR

Finalmente, al seleccionar el icono Descargar de la columna Documentacién Adjunta, el sistema
iniciara la descarga de la carpeta .zip, la cual, contiene la documentacién que fue incorporada en el
apartado Documentacion Adjunta al Informe al momento de la presentacion.

Nombre

AUDIOS_Y_TRANSCIPCION_01-900
CE-AUTO_01-800
EDO._CONS._SITUACION_PATRIMONIAL
EXPEDIENTE_PROVEEDORES_5000_UMA
OTROS ADJUNTOS
RELACION_PROVEEDORES_500_UMA
RELACION_PROVEEDORES_5000_UMA
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Tratandose de Informes presentados en las etapas de Primera o Segunda Correccion, al realizar la
descarga de la documentacion adjunta, el sistema renombrara el archivo de forma automatica como
se describid a detalle en el apartado correspondiente.

Dejar sin efecto el Informe Presentado.

A IMPORTANTE

El sistema le permite al Responsable de Finanzas, dejar sin efecto el Informe presentado,siempre y
cuando la contabilidad se encuentre dentro del plazo legal establecido para presentar el Informe.

Para dejar sin efecto un Informe presentado, ingresa con el usuario del Responsable de Finanzas y
realiza los siguientes pasos:

1. Ingresa al modulo de Informes y selecciona el apartado Informes Presentados.

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes
Informes Presentados

Validador de e.fuma

Selecciona la opcion Elimina.

Captura | Consulta | Elimina

2. Identifica el Informe que deseas eliminar y seleccionalo, una vez seleccionada la casilla que
corresponda presiona el botén Dejar sin efecto Informes Presentados.
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Dejar sin efecto Informes Presentados Consulta | Elimina

@ L2 9 B 8.

Ejercicio: Informe: Etapa:
2021 ANUAL NORMAL
Dejar sin efecto Informes Presentados
En casa de que un informe esté fuera de temporalidad no se padré dejar sin efecto
Partido Politico: Ambito Comité: Entidad:
Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 o 0 v
Tamafio Documentacién Adjunta Ts Folio " Partido Politico s Ambito T Estado " Comité s Periodo "o Tipo T Estatus " Firma Auditor Externo "3 Fecha Hora Presentacién ".
Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 [1] 10 v

3. El sistema desplegara una advertencia para confirmar la operacion, da clic en el botén Aceptar.

ADVERTENCIA

(Estas seguro de dejar sin efecto el(los) informe(s) presentados?

El sistema pregunta si desea conservar la documentacién adjunta para el siguiente Informe. Presiona
S| para no volver a cargar la documentacion adjunta que ya habias subido al sistema, y tearrojara el
siguiente mensaje.

ATENCION

;Desea conservar la documentacion para |a nueva presentacion de los informes?

I Si NO
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Al Dejar sin efecto el Informe presentado, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Exitoso.

Informe(s) eliminado(s) de manera

exitosa. Se hered6 documentacion
adjunta.
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) PREGUNTAS FRECUENTES.

1. El sistema me solicita que agregue documentacion adjunta, sin embargo, ya lo hice al
capturar las evidencias de las pdlizas. ¢ Es necesario adjuntarlas otra vez?

Si, por normativa es obligatorio que, al momento de presentar el Informe se adjunte la documentacion
descrita en el apartado “Documentacion Adjunta”; ya que es parte complementaria del Informe y no es
de indole contable, es decir, no debes adjuntar nuevamente la documentacion que cargaste en las
poélizas. En este apartado, s6lo debe adjuntarse aquella documentacion que sea aplicable para la
presentacion del Informe.

2. ¢Es obligatorio la captura del apartado Numeraria Autofinanciamiento?

Si, en este apartado, es obligatorio la captura de la seccion Numeraria de Autofinanciamiento
para aquellos Informes que se presenten registros contables en la cuenta de autofinanciamiento, en
caso de no tener registros contables deberan ingresar cero “0”.

3. ¢, Qué documentacién y/o informacién debo capturar en los campos de la columna
‘Cantidad No.”, mostrada en la secciéon Numeraria de Autofinanciamiento?

En esta columna debes detallar numéricamente la cantidad de eventos de autofinanciamiento que se
realizaron, y que representan el monto de los ingresos recaudados por cada concepto de
autofinanciamiento.

4, ¢, Qué perfil de usuario puede presentar el Informe?

Por normativa, el anico perfil que tiene la facultad de firmar y presentar el Informe es el Responsable
de Finanzas.

5. He presentado el Informe anual y ain me encuentro en temporalidad de presentacion; sin
embargo, quiero modificar las cifras del Informe ¢Qué puedo hacer?

Con la cuenta del Responsable de Finanzas, podras Dejar sin efecto el Informe presentado y realizar
los registros contables que requieras, posteriormente, deberas de presentar un nuevo Informe, el cual,
contendra las modificaciones realizadas.

6. ¢Donde puedo descargar el Acuse de Presentacion del Informe?

El Acuse de Presentacion del Informe se obtiene al descargar la capeta proveniente de la columna
Informes, mostrada en el apartado Informes Presentados.

Sistema Integral de Fiscalizacion ‘* IN E 39de 39

Instituto Nacional Electoral



