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I Procedimiento para realizar la péliza de Cierre Anual

a) Cierre Anual 2023

1. Ingresa al médulo Ordinario.

5 Sistema Integral de Fiscalizacion

iBienvenido al SIF!
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Administracion X Sistema de Comprobantes S
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Programado

Figura 1.0 Ment de médulos.

y/o Precampana

2. Con los filtros de busqueda localiza la contabilidad que deseas trabajar.

Operaciones a trabajar

Busqueda de operaciones

Selecciona uno o varios filtros de bisqueda para localizar |as contabilidades que deseas trabajar

Ejercicio: Ambito: Entidad:
2023 ~ | FEDERAL
Comité:

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

. | OFICINAS CENTRALES

Figura 2.0 Seleccion de Contabilidades.

3. Selecciona la contabilidad que deseas trabajar en el i

Presiona el icono en Acciones para comenzar a trabajar.

Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 Q 0 v

Acciones 1D Contabilidad 4 Ambito T Entidad "4 Comité del Partido T,

@ 464 FEDERAL

Fecha de creacion "t

OFICINAS CENTRALES

COMITE EJECUTIVQ NACIONAL 24/10/2022
Total de registros: 1 Pagina 1de 1 o 10 v
Figura 3.0 Acciones.

Nota:

Los usuarios que podran generar la péliza de Cierre Anual son:

_generar la pdliza de Cierre Anual del CEN y de los CDE.

Fecha de aprobacién del registro '

cono deacciones.

Tipo Contabilidad 't Estatus T

01/01/2018 REGULAR ACTIVO

El Responsable de Finanzas Titular y Responsable de Finanzas Auxiliar Federal, solo podran

El Responsable de Finanzas Titular y Responsable de Finanzas Auxiliar Local, solo podra

generar la poliza de Cierre Anual del CEE.
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I Captura pararealizar la poliza de Cierre Anual.

Para generar la p6liza de cierre anual, realiza los siguientes dos pasos:

1. Del menu Inicio, da clic en Operaciones, y selecciona la opcién Cierre Anual.

A Inicio

Operaciones

Registro Contable

Carga por lotes Operaciones
Cierre Anual

Figura 4.0 Operaciones.

2. Se mostrard en automatico la poliza de Cierre Anual, para generarla presiona
el icono Generar Cierre Anual.

Péliza de Cierre Anual Consulta

Cierre Anual

Informacién de la Péliza

Tipo de Poliza Subtipo de Péliza Fecha de Operacién Fecha de Registro Descripcién de la Péliza

CIERRE CIERRE ANUAL DIARIO 31/12/2023 29/01/2024 POLIZA DE CIERRE ANUAL

Total de registros: 742 Pagina 1 de 75 @:::567809 1w > Y]
Nimero de cuenta Nombre de la cuenta Cargos Abonos
4102010000 INGRESOS PARA GASTOS DE CAMPARNA ORDINARIA $3500.90
4102020000 INGRESOS PARA GASTOS DE CAMPANA EXTRARDINARIA $1.890.00
4103000000 ACTIVIDADES ESPECIFICAS $1,638.00
4201010001 APORTACION DE MILITANTES EN EFECTIVO. ORDINARIO $105910.00
1000001 MARIA EDUARDA GONZALEZ BORGUIO
4201010001 APORTACION DE MILITANTES EN EFECTIVO. ORDINARIO 515565
1D 00002 MILI THANTES RODRIGUEZ
4201010001 APORTACION DE MILITANTES EN EFECTIVO. ORDINARIO $1977.644.00
1000003 ANGEL GOMEZ PEREZ
4201010001 APQRTACION DE MILITANTES EN EFECTIVO. ORDINARIO $181,395.00
$14701,251.55 $14,701,251 55
Total de registros: 742 Pégina @:z34567 80910 >3 [0~]
Cargos Abonos SuperdvitDéficit Cuenta Contable de Cierre
$9,135138.5 $14701,251.55 $5566,113.00 31.01-00.0000

@ Generar cierre Anual

Figura 4.1 Péliza de cierre anual.
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Al generar la péliza de Cierre Anual, el sistema mostrard dos mensajes, Indicando el
Subtipo de pdliza y el Consecutivo asignado.

1. Corresponde a la pdliza de Cierre Anualgenerada.
2. Corresponde a la pdliza del Traspaso del Resultado del Ejercicio, la cual el

sistema genera en automatico al momento en que se guarda la péliza de Cierre
Anual.

La poliza de cierre anual se
guardo. Ejercicio: 2023, numero de
poliza: 12. 1

Ejercicio se guardo. Ejercicio: 2
2024, Numero de poliza: 12.

6 El Traspaso de Resultados del

Figura 4.2 Mensaje de Po¢liza Guardada.

Notas:

- Al generar la péliza de Cierre Anual, el sistema en automatico genera la péliza de
Traspaso del Resultado del Ejercicio.
- Se puede generar mas de un Cierre Anual, por lo que las pdlizas de Cierre Anual y de
Traspaso del Resultado del Ejercicio, son sustitutivas.
- De manera automética, el sistema adjuntard como evidencia a la péliza de Cierre
Anual, la Balanza de Comprobacion con Catalogos Auxiliares, en formato Excel, misma
que no podréadejarse sin efecto.
- Enlas podlizas de Cierre Anual y de Traspaso del Resultado del Ejercicio, no podran
incorporarse evidencias de manera manual. Adicionalmente, la pdliza de Traspaso
del Resultado del Ejercicio no contara con ninguna evidencia.
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- Consulta de la pdliza de Cierre Anual

a) Através del Submenu Cierre Anual

1. Del menu de Operaciones, selecciona el Submenu_Cierre Anual, selecciona la
opcion Consulta.

2. Selecciona el Ejercicio 2023, el sistema desplegara el historico de las pdlizas de
Cierre Anual generadas a la fecha de la consulta.

H

Hola voldemort.potter.ext1 JResponsable de Finanzas
ORDINARIO (X Jeiestiisin _

Cierre Anual

Ejercicio:
2023 v

Péliza de Cierre Anual

- Volver al mend inicio

o

Figura 5.0 Seleccion y descarga de Pd6liza de Cierre Anual.

Total deregistros: 13 Pégina1de? Q@: > (0]
Nimero de Poliza Tipo de Péliza Subtipo de Péliza N Usuario " Estaws T
m] Tonos . Topos - Fecha y Hora de Registro To0os Tooos o
il 12 CIERRE ANUAL DIARID 29/01/2024 11:41:20 woldemort potter.ext1 ACTIVO
] n CIERRE ANUAL DIARIO 25/01/202419:2517 veldemort potter.ext1 SIN EFECTO
] 10 CIERRE ANUAL DIARIO 25/01/2024 16:4107 caleb kol extt SINEFECTO
K CIERRE ANUAL oIARIO 25/01/2024 132126 caleb kol extt SINEFECTO
I ] CIERRE ANUAL DIARIO 23/01/2024 14:02:40 caleb kol ext] SIN EFECTO
] |7 GIERRE ANUAL DIARI0 22/01/2024 120759 caleb kol extt SINEFECTO
O e CIERRE ANUAL DIARID 22/01/2024 10:50:59 caleb kolext1 SINEFECTO
a NORMAL TRASPASO DEL RESULTADO DEL EJERCICIO 22/01/2024 10:33:46 woldemort potter.ext1 ACTIVO
O |s CIERRE ANUAL DIARIO 22/01/2024 10:10:51 calet SIN EFECTO
0 s CIERRE ANUAL DIARIO 18/01/2024 12:48:07 calet SIN EFECTO
Total deregistos: 13 Pdgina 1 de 2 Q: > v

3. Selecciona el Ejercicio 2023, se mostrara el historico de las pdélizas de Traspaso
del Resultado del Ejercicio generadas a la fecha de la consulta.

5" ORDINARIOX

4

Operaciones
Registro Contable
‘carga por lotes Operaciones
Cierre Anual

Catslogos

Reportes Contables

Informes

Reportes

Hola voldemort.potter.ext1
PARTIDO ACCIGN NACIONAL/ FEDERALY G

Péliza de Cierre Anual

Cierre Anual

Ejercicio:
2023 |

Responsable de Finanzas

* Vover 2l meni inicio

:=H“

Cierre Anual 2023

CIERRE ANUAL

DIARID

Total deregistres: 13 Pégina 1 de2 Q2 > [0
Numero de Poliza 't Tipo de Péliza Subtipo de Péliza Usuario Estatus %
m] Tabos v ToDOS - Fechay Hora de Registro TaD0s TODOS &
2 CIERRE ANUAL DIARID 29/01/2024 11:41:20 voldemort potterext1 ACTIVO
’
5101/ :25: voldemort potter e
n CIERRE ANUAL DIARID 25/01/2024 192517 Idemert potterext] SINEFECTO
10 CIERRE ANUAL DIARID 25/01/2024 16:41:07 caleb kol ext1 SINEFECTO
lebkol
] 25/01/2024 1321:26 caleb kol ext] SINEFECTO

ciony descarga de pdliza de Traspaso del Resultado del Ejercicio.
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4. Selecciona, y descarga las polizas de Cierre Anual y Traspaso del Resultado del

Ejercicio generadas a la fecha de la consulta, de conformidad con lo sefialado en
la Figura 5.1.

Nota:

- El Responsable de Finanzas Titular y Responsable de Finanzas Auxiliar, son
los Unicos usuarios que podran consultar y descargar todas las poélizas de

cierre en esta seccion, incluyendo las que tengan estatus “sin efecto”.

b) A través del Submenu Registro Contable

Del menu de Operaciones, selecciona el Submenu Registro Contable, si entras
al sistema con el rol de Capturista, selecciona la opciéon Consulta, podras realizar

las siguientes acciones:

1) Descargar las polizas.

2) Consultar la evidencia (Balanza de comprobacion).
3) Vista Previa de las polizas.

Hol ext1/ Capturista

Pélizas. Operaciones una a una

Pélizas

Deseripeién Ty

2023 CIERRE_ANUAL DIARIO POLIZA DE CIERR

CIERRE

29/01/2024
3112/2023 1341
TRASPASO DE

/0172
DDDDDDDD o 2o
PRECAMPANA

““““““ TRASPASO DE SA.
®

Figura 6.0 Menu de tareas: Consulta.

Nota:

7 5[]

Tousl Cargo

§14,701,251.55

$285,000.00

* Volver al mend inicio

- .V"/’ .

..........

$14701,251.55 NO

$285,000.00

- EI Administrador del Sujeto Obligado, el Responsable de Finanzas, el Capturista,
podran consultar y descargar la tltima poliza de Cierre Anual, y la Gltima pdliza

de Traspaso del Resultado del Ejercicio (Activas).

Cierre Anual 2023
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€ INE

Instituto Naclonal Electoral

NUMERQ.D

SUB

EJERCICIO:2023

MES:CIERRE
TIPO DE POLIZA:CIERRE ANUAL
FSD BN

SUJETO OBLIGADO:PARTIDO ACCION NACIONAL
AMBITO:ORDINARIO FEDERAL
COMITE:COMITE EJECUTIVO NACIONAL

ENTIDAD:OFICINAS CENTRALES
CONTABILIDAD: 464

Y )
l Irtegral de
Fecalzacion

FECHA Y HORA DEL REGISTRO:20/01/2024 11:41

TOTAL CARGO:S 14,701,251.55
TOTAL ABONO:S 14,701,251.55

l DESCRIPCION DE POLIZA:POLIZA DE CIERRE ANUAL I
NUMERO DE CUENTA NOMBRE DE CUENTA
CONTABLE CONTABLE CONCEPTO DEL MOVIMIENTO CARGO ABONO
5609010001 EGRESOS POR TRANSFERENCIAS EGRESOS POR TRANSFERENCIAS DE $0.00 $06,74000
DE REMANENTES EN EFECTIVO AL REMANENTES EN EFECTIVO AL COMITE
COMITE EJECUTIVONACIONAL ~ EJECUTIVO NACIONAL {CEN)
(CEN)
5609010002 EGRESOS POR TRANSFERENCIAS EGRESOS POR TRANSFERENCIAS DE $0.00 $9,760.00
DE REMANENTES EN EFECTIVO AL REMANENTES EN EFECTIVO AL COMITE
COMITE EJECUTIVO ESTATAL (CEE) EJECUTIVO ESTATAL (CEE)
S600010009 EGRESOS POR TRANSFERENCIAS EGRESOS POR TRANSFERENCAS DE $000 § 688000
DE REMANENTES ENEFECTVOA REMANENTES EN EFECTVO A WA
LA CONCENTRADORA ESTATAL  CONCENTRADORA  ESTATAL  FEDERAL
FEDERAL
3301000000 SUPERAVITDERCT SUPERAVITOERCIT $5506 11300 $000
NUMERO DE CUENTA NOMBRE DE CUENTA
CONTABLE CONTABLE CONCEPTO DEL MOVIMIENTO CARGO ABONO
RELACION DE EVIDENCIA ADJUNTA
NOMBRE DEL ARCHIVO CLASIFICACION FECHA ALTA FECHA EN QUE SE DEJO ESTATUS
SIN EFECTO.
Balanza cat BALANZA DE COMPROBACION 20012028 114127 pr
aux 20012024 11 41.2:(

€ INE

Instituto Nacional Electoral

Figura 7.0 Péliza de Cierre Anual.

SUJETO OBLIGADO:PARTIDO ACCION NACIONAL
AMBITO:ORDINARIO FEDERAL

COMITE:COMITE EJECUTIVO NACIONAL

ENTIDAD:OFICINAS CENTRALES
CONTABILIDAD: 464

-] Sistema
I Integral de
Fiscalizacion

EJERCICIO:2024 FECHA Y HORA DEL REGISTRO:29/01/2024 11:41
NUMERO DE LA POLIZA; FECHA DE OPERACION:01/01/2024
| MES:ENERO | [ ORIGEN DEL REGISTRO:AUTOMATICO |
TIPO DE POLIZA:NORMA
SUBTIPO DE POLIZA: TRASPASO DEL RESULTADO DEL EJERCICIO TOTAL CARGO:S 5,566,113.00
TOTAL ABONO:S 5,566,113.00

DESCRIPCION DE POLIZA: TRASPASO DEL RESULTADO DEL EJERCICIO 2023

NUMERO DE CUENTA NOMBRE DE CUENTA
CONTABLE CONTABLE CONCEPTO DEL MOVIMIENTO CARGO ABONO
SUPERAVIT/DEFICIT SUPERAVIT/IDEFICIT $0.00 $5,566,113.00
EJERCICIO 2023 EJERCICIO 2023 $5,566,113.00 $0.00

Cierre Anual 2023

Figura 8.0 Pdliza de Traspaso del Resultado del Ejercicio.
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