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Mdédulo de Administracion de Usuarios.

Guia para generar, consultar y modificar usuarios Capturista SO.

Consideraciones Generales.

La generacion del usuario Capturista SO la puede realizar el usuario con rol Responsable de Finanzas o
Administrador SO que pertenezca a la misma estructura.

Previamente a la captura, debes contar con la siguiente informacion:

CURP*

RFC*

Nombre completo*
Correo electronico*

ANANEA NN

A continuacion, se muestra el procedimiento para su generacion:

1 Ingreso al SIF.

Ingresa a la pagina www.ine.mx.

<« C & inemx

& Directorio INE @ Transmisiones en viv 3 Gaceta Electoral 4 Agenda Consejeros (as) & Compendio Normativo f v @ N

* I N E SOBREELINE CREDENCIAL PARAVOTAR VOTOY ELECCIONES CULTURACIVICA SERVICIOSINE  CENTRAL ELECTORAL
Instituto Nacional Electoral

) ) ) A partir del 3 de
Bienvenidos a ine.mx de 2020, el INE inicia la
reapertura gradual de sus
L entrega de credenciales
M Buscar en Documentos v tramitadas antes de la
Consulta en el Repositorio Documental los documentos del Consejo contingenda’
General, Junta General Ejecutiva y otros 6rganos del INE. Nuestra actividad
de noticias en Central Electoral ~,.  Elservicio sera exclusivamente
.| cita programada
Q Transparencia $ Eiscalizacién & Actores Politicos H Trabaja en INE < Estructura INE
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http://www.ine.mx/

Selecciona el menuU denominado Fiscalizacion.

€& C & inemx
4 DirectorioINE @M Transmisiones envivo BB Gaceta Electoral ) Agenda Consejeros (a & Compendio Normativi f v @&
—‘ INE SOBREELINE CREDENCIAL PARAVOTAR VOTO Y ELECCIONES CULTURACIVICA SERVICIOSINE CENTRAL ELECTORAL Q
Instituto Nacional Electoral

] ] ) A partir del 3 de
Bienvenidos a ine.mx , de 2020, el INE inicia la

reapertura gradual de sus

L+ entrega de credenciales
W Buscar en Documentos v tramitadas antes dela
Consulta en el Repositorio Documental los documentos del Consejo contingencia.

General Junta General Ejecutiva y otros érganos del INE. Nuestra actividad
de not ~4+  Elservicio sera excl
con prog

Q i $ Fiscalizacié & Actores Politicos B Trabaja en INE & Estructura INE

En la siguiente seccion da clic en Sistemas de Fiscalizacion.

Institute Nacianal Electoral

# Inicio  Detalle de Procesos Electorales [EIRENEER CAaREIFa el Informacion general

Consulta de informacion

& INE Rendicion de cuentas y resultados de fiscalizacién R

Procesos Electorales

& .

‘ Hosge
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Posteriormente selecciona Sistema Integral de Fiscalizacion 4.0.

o N fiscalizacion.ine.mx s

~

m‘_!NE Rendicién de cuentas y resultados de fiscalizacion R

# Inicio  Detalle de Procesos Electorales  Sistemas de Fiscalizacion  Informacion general

- Sistemas de Fiscalizacion

Ingresa tu usuario y contraseifla de Responsable de Finanzas o Administrador SO, que te fueron
proporcionados previamente al correo electronico que registraste para tal efecto:

Sistema Integral de Fiscalizacion

@i
Usuario
¢Tienes duda sobre la | @t

operacion de los sistemas Contrasefia
de fiscalizacion? =

Visita el centro de ayuda o comunicate al: Iniciar sesion
r

(55) 55 99 1600, extensi 421164 y 421122
De lunes a viernes en un h a 19:00 horas, hora

bio de contrasef:

smmm SIF V1.7 - Campafa Ordinaria y Extraordinaria del
Proceso Electoral 2014-2015.

Institute Nacional Electoral
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2 Generacion del usuario Capturista SO.

Una vez que has ingresado al sistema, debes dar clic en el médulo Administracion.

jBienvenido al SIF!

w ? L 1
Jols ' € 4 =
82 O %%

Apoyo Ciudadano Campafia Adminkuracién S oo Ordinario

Electrénicas

y/o Precampaia

Sistema de
Fiscalizacion de

Jornada Electoral

It Hneianat Bacsen

Posteriormente, selecciona Gasto Ordinario y oprime el botdn Seleccionar.

Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral

Proceso:

Q Precampaiia
O Campafa

Dentro del médulo Administracién de Usuarios, selecciona el submoédulo Usuarios.

ADMINISTRACION

O

A Inicio
Administracién de Usuarios

Usuarios
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Después, da clic en el menu de tareas Captura, el cual se visualiza en la parte superior derecha.

Captura | Consulta | Modifica

Debes llenar el formulario de registro con la informacién que el sistema solicita, referente a la persona que
fungira como Capturista SO.

Usuarios Captura | Consulta | Modifica

Datos del Usuario

*CURP: *RFC: *Entidad:

DURANGO v
El primer apellido es requerido.

*Nombre(s): *Primer Apellido Segundo Apellido:

*Rol: *Correo electrénico: *Confirmar correo electrénico:

Selecciona v

En caso de requerir una copia del comprobante de la cuenta creada, indica la cuenta de correo electronico al que deseas que sea enviada

Correo electrénico para notificacion

Nota: Son campos de captura obligatoria los marcados con un asterisco (*).

En el apartado de Rol, selecciona SIF.CAPTURISTA.OC.

*Rol:
Selecciona v

Selecciona

SIF.CAPTURISTA.OC
PAT.RESPONSABLEPROYECTO.0C
PAT.CAPTURISTA.OC

PAT.CAPTURISTA.JL

En caso de requerir una copia de la cuenta creada, captura el campo Correo electrénico para notificacion.
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Finalmente oprime el boton Aceptar, y el sistema mostrard el siguiente mensaje indicando que la captura se
realizo con éxito.

Cuenta creada exitosamente.

La cuenta jose.gutierrezg.ext1 ha

sido asignada a Jose Gutierrez
Gonzalez.

Nota: El usuario y contrasefia de acceso al sistema sera remitido al correo electrénico que haya sido
registrado al momento de realizar la captura.

8 Comprobante.pdf
o K8

Estimado Usuario.

Se informa que la solicitud de contar con un usuario y contraseila para ingresar al Sistema Integral de Fiscali fue atendida

El archivo adjunto contiene los datos de la cuenta de acceso al sistema antes citado, en caso de tener alguna duda, favor de comunicase al servicio de atencion telefonico (INETEL - 01 8004332000),

De acuerdora los ariculos 39 .40 del Reglamento de F|Scs|lzarmn aprobado por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, se estable que serd responsabilidad de los partidos politicos, coaliciones, aspirantes,
candidatos y candid , registro y consulta en linea de operaciones en el Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF).

Por lo que al hacerse acreedor al presente usuario y contraseiia de acceso al SIF usted se compromete a utilizar la informacion contenida en el Sistema Integral de Fiscalizacion exclusivamente para el desarrollo de sus atribuciones y
funciones, asi coma utilizarla con absoluta y estricta seguridad, sabedor de las responsabilidades civiles y penales a las que haria acreedor al quebrantar la citada reserva

For lo anterior se asume el compromiso del buen uso de la presente responsiva de acceso al Sistema Integral de Fiscalizacion que se le ha proporcionado y responsabilizado del uso exclusivo de la misma en el desarrollo de las
¥ funciones cor a sus funciones dentro del SIF

o]

& =
A P l Integral de
~ " Fiscalizacion

DATOS DE LA CUENTA UNICA DE ACCESO INSTITUCIONAL

Titular: Nadal Trejo Fidel
Nombre de usuario: fidel.nadal.extl
Contrasefia: tBugegT0dT
Rol de Usuario: CAPTURISTA
Tipo de Movimiento: Alta

Lo informamos que la Unidad de Servicios de Informética, asi como las demés Areas del instituto nunca e solicitardn su contraseria por teléfono o por
coimeo electrénico, Ratifico entender y acepto las politicas de uso de la cuenta Unica de acceso Institucional asignada.

Fecha: 14/07/2020

Politica de uso de la cuenta Unica de acceso i i Es importante que proteja la

informacién su cargo:
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3 Consulta de Usuario.

Para realizar la consulta del usuario con rol Capturista SO, selecciona en el menu de tareas, la opcion
Consulta que se encuentra en la parte superior derecha.

Captura | Consulta | Modifica

Posteriormente captura la cuenta de usuario o en su caso la CURP y seleccionar la opcion Buscar.

Buscar Usuario

Al menos |a cuenta o CURP son requeridos.

*Tipo de Usuario: Cuenta: CURP:

EXTERNO ~ | FIDELNADALEXT1

Se desplegara la informaciéon que se capturd en el sistema, referente al usuario.

Datos del usuario

Nombre: FIDEL Correo Electrénico: HECTOR.BLAS@INE.MX
. Apellidos: NADAL TREJO Entidad: DURANGO
- Grupo: SIECAPTURISTA.OC Cuenta: fidel.nadal.ext1
"‘ Sujeto Obligado: PARTIDO DURANGUENSE

CURP: NATF870614HDGDRDO7
RFC: NATF870614358

4 Modificacion de Usuario.

Para poder realizar la modificacién de datos, ingresa al menu de tareas Modifica, visible en la parte superior
derecha.

Captura | Consulta | Modifica
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Ingresa la cuenta de usuario del usuario con rol Capturista SO o la clave CURP del mismo y selecciona el
botén Buscar.

Buscar Usuario

Al menos la cuenta o CURP son requeridos

*Tipo de Usuatio:

EXTERNO

Cuenta: CURP:

v FIDEL NADAL.EXT1

De esta manera, el sistema mostrara la informacién del usuario, y a un lado de cada uno de los datos que es

posible modificar, se mostrara el icono de un lapiz ¢ el cual permitira modificar la informacién capturada.

Datos del usuario

4b
o

/" Nombre: FIDEL /" Correo Electrénico: HECTOR.BLAS@INE.MX
7 Apellidos: NADAL TREJO # Entidad: DURANGO
Grupo: SIRCAPTURISTA.OC Cuenta: fidel.nadal.ext1

Sujeto Obligado: PARTIDO DURANGUENSE
CURP: NATF870614HDGDRDO7

/' RFC: NATF870614358

Nota: Los Unicos datos que no se podran modificar son el Grupo, la CURP, el Sujeto Obligado y la Cuenta de

Usuario.

Una vez realizada la modificacion de los datos requeridos, selecciona el boton Modificar y el sistema arrojara
un mensaje indicando que la modificacién se realizé con éxito.

Los datos del usuario han sido

maodificados exitosamente.

Asimismo, podras utilizar el botén de funcionalidades que se encuentra en la parte inferior izquierda de los
datos del usuario, en este botdn podras:

v' Restablecer contrasefia — al elegir esta opciéon se remitira una nueva contrasefia al
correo electronico capturado en el registro.

v Quitar permisos — el usuario creado se le quitara el rol asignado, impidiendo realizar
alguna accion en el sistema, hasta que se realice una nueva asignacion de rol.

v' Desvincular de sujeto obligado — se debera utilizar esta acciéon cuando el usuario ya no
pertenece a la estructura del sujeto obligado.

v Asignar el grupo — permite asignar el rol al usuario.

v Asignar coaliciones — se utiliza esta opcién para asignar la coalicion o coaliciones al
usuario.
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O=r Restablecer contrasefia

X Quitar permisos

@ Desvincular de sujeto obligado
+&, Asignacién de Grupo

&% Asignacion de Coaliciones

Para que el capturista esté en posibilidad iniciar con la captura de informacion en el SIF, se le debe asignar la
contabilidad o las contabilidades que requiera trabajar, para la asignacién consulta la Guia asignacion de
operaciones a un usuario capturista.

Con este procedimiento se concluye la presente guia.
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