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¿Qué es la Balanza de Comprobación? 

 
La Balanza de Comprobación es un reporte contable que muestra de manera sintetizada el saldo 
inicial, los movimientos de cargos o abonos, así como el saldo final de las cuentas conforme al  
catálogo de cuentas contables. 

 

¿Quién puede consultar la Balanza de Comprobación? 

 
1. Responsable de Finanzas Titular o Auxiliar 

 
2. Administrador de Sujeto Obligado 

 
3. Capturista 

 
¿Cómo generar la Balanza de Comprobación? 

 
1. Al ingresar al Sistema Integral de Fiscalización, selecciona el módulo de Ordinario. 

 

 
Imagen ilustrativa, dependerá del rol de usuario para la visualización y llenado de algunos filtros. 
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2. Identifica el ejercicio que deseas consultar 

 

 
 

3. Con los filtros de búsqueda selecciona uno o más campos y da clic en buscar.  

 
  

 
4. Selecciona la contabilidad que deseas trabajar en el icono de acciones. 
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5. Una vez seleccionada la contabilidad a trabajar, del menú Reportes Contables, ingresa 
al submenú     Balanza de Comprobación. 

 

 
 
 
 

Se mostrará la siguiente pantalla: 
 

1. Se visualiza el ejercicio seleccionado al ingresar a la contabilidad. 
 

2. En Tipo de Balanza, se pueden seleccionar tres tipos de reportes, de conformidad con 

lo siguiente: 
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a) Mayor. Presenta el saldo inicial, total de cargos y abonos, así como el saldo final 

de las cuentas acumulativas y afectables de tercer subnivel. 

 
b) Auxiliar. Presenta el saldo inicial, total de cargos y abonos, así como el saldo final 

de todas las cuentas afectables y acumulativas de quinto subnivel. 

 
c) Con Catálogos Auxiliares. Presenta el saldo inicial, total de cargos y abonos, así 

como el      saldo     final de todas las cuentas afectables y acumulativas, también se 

incorporan los catálogos auxiliares en las cuentas contables que los concentran. 

 
3. Selecciona la opción Fecha de Operación. Fecha en la que se expidió la documentación 

que dio origen al registro contable (facturas, fichas de depósitos, contratos, etc.) 

 
4. Elije el Tipo de Periodicidad que requieras consultar dentro de los cuales se encuentran 

disponibles: por fechas, por mes, por trimestre, en donde debes seleccionar un 

parámetro de inicio-fin y por año. 

5. Adicionalmente, podrás seleccionar el combo denominado “Todas las cuentas”, el cual 
permite generar la Balanza de Comprobación con la totalidad de las cuentas contables 
que integran la contabilidad, aún y cuando no se hayan realizado afectaciones en la 
totalidad de las mismas. 

 
6. Selecciona el formato que deseas generar la balanza Excel o PDF. 

 

   En el contenido de las Balanzas de Comprobación solo se consideran los 
registros contables asociados al ejercicio que se seleccionó previamente.  

 

Otros parámetros: 
 

Para los casos en que se seleccione como parámetro fin 31 de diciembre, trimestre 4, o se 
seleccione la opción por año, se habilitarán el campo Tipo de generación las opciones SIN  
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CIERRE o CON CIERRE, en caso de seleccionar SIN CIERRE, podrás indicar en el combo 
Con traspaso en caso de requerirlo, en el caso de CON CIERRE los movimientos contables 

de traspaso se incluyen invariablemente. 

 

 

Especificaciones: 

Únicamente al elegir el Tipo de Periodicidad Por Mes el parámetro de generación de la 
Balanza de Comprobación será el siguiente: 

 

 
 

• Se mostrará un mes denominado CIERRE, en el que se reflejarán todas las pólizas 
de Traspaso de Saldos de Precampaña y Campaña, y la póliza de Cierre Anual. 

 

• Si se desea generar la Balanza Sin Cierre y Sin Traspasos, bastará con NO 

incluir el mes CIERRE en este parámetro de generación. 

 
• En el Tipo de Periodicidad “Por Mes”, NO se podrá generar una Balanza Sin 

Cierre y Con Traspasos como en los otros tipos de periodicidad. 
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Ejemplo de la Balanza de Comprobación en formato Excel 
 

 


