€ INE

Instituto Nacional Electoral

Sistema Integral de
Fiscalizacion
(SIF)

Guia Auditor
Externo

Unidad Técnica de Fiscalizacion

Nota: La informacién contenida en las imdgenes de esta guia, es ilustrativa, por lo que los datos utilizados son ficticios y no representan la identidad de ninguna persona.




Mdédulo de Administracion de Usuarios.

Guia para generar un usuario Auditor Externo, para consultar y modificar las operaciones asignadas.

Consideraciones Generales.

Fundamento legal: Articulos 78, numeral 1 de la Ley General de Partidos Politicos y 235, numeral 2
del Reglamento de Fiscalizacion.

El usuario con rol Responsable de Finanzas es el Unico usuario que puede dar de alta a un Auditor
Externo.

No podra ser la persona que funge como el Responsable de Finanzas del partido politico.
El Auditor Externo debe contar con su e.firma vigente.

La creacién del usuario de Auditor Externo podra ser efectuada por cualquier Sujeto Obligado, sin
embargo, cuando ha sido generada la cuenta, los otros Sujetos Obligados no deberan registrar
nuevamente el usuario, sino realizar el procedimiento para la asignacion de la contabilidad.

El Auditor Externo no estard ligado a un sujeto obligado, por lo tanto, podra tener asignadas
contabilidades de diversos Sujetos Obligados tanto nacionales como locales.

Solamente podra asignarse un usuario Auditor Externo por contabilidad.

Una vez realizada la presentacion del informe se sugiere realizar la desvinculacién de la contabilidad o
contabilidades.

No serd necesario que este usuario certifigue las modificaciones que se realicen con motivo de los
requerimientos que emita la autoridad durante la revision, salvo que la autoridad asi lo determine.

Previamente a la captura, debes contar con la siguiente informacion:

ANANEA NN

CURP*

RFC*

Nombre completo*
Correo electronico*
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A continuacion, se muestra el procedimiento para su generacion:

1 Ingreso al SIF.

Ingresa a la pagina www.ine.mx.

€ C @& inemx

& Directorio INE @M Transmisiones envivo &3 Gaceta Electoral ejeros (as) & Compendio Normativo f v @

“ I N E SOBREELINE CREDENCIALPARAVOTAR VOTOYELECCIONES CULTURACIVICA ~SERVICIOSINE CENTRAL ELECTORAL
Instituto Nacional Electoral

) ) ) A partir del 3 de agosto
Bienvenidos a ine.mx de 2020, el INE inicia la
reapertura gradual de sus

L% entrega de credenciales
W Buscar en Documentos @ tramitadas antes d! la
contingencia.

C ta en el Repositorio Documental los
General, Junta General Ejecutiva y otros
de noticias en Central Electoral ~,-  Elservicio sera exclusivamente

Q Transparencia $ Eiscalizacién & Actores Politicos B Trabaja en INE < Estructura INE

Selecciona el menuU denominado Fiscalizacion.

€ C & inemx
& Directorio INE @M Transmisiones envivo B Gaceta Electoral ) Agenda Consejeros (as & Compendio Normativo f v o 3
—‘INE SOBREELINE CREDENCIAL PARAVOTAR  VOTO Y ELECCIONES CULTURACIVICA SERVICIOSINE CENTRAL ELECTORAL Q
Instituto Nacional Electoral

) ] ) A partir del 3 de agosto
Bienvenidos a ine.mx de 2020, el INE inicia la
reapertura gradual de sus

entrega de iales

R ﬂ tramitadas antes de la
contingencia.

en el Repositorio Docume locumentos del Consejo
General Junta General Ejecutiva y ot: janos del INE. Nuestra actividad

El servicio sera exclusivamente - -

Q i $ Eiscalizacio & Actores Politicos B Trabaja en INE <% Estructura INE
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http://www.ine.mx/

En la siguiente seccion da clic en Sistemas de Fiscalizacién.

Institute Nacianal Electoral

# Inicio  Detalle de Procesos Electorales [EIRENEER CAaREIFa el Informacion general

Consulta de informacion

<& INE Rendicion de cuentas y resultados de fiscalizacién R

Procesos Electorales

® 'y

‘ Moo

Posteriormente selecciona Sistema Integral de Fiscalizacion 4.0.

C O Noesseg fiscalizacion ine.mx o €

Instituto Nacional Electoral

4 INE Rendicién de cuentas y resultados de fiscalizacion R

# Inicio  Detalle de Procesos Electorales  Sistemas de Fiscalizacion  Informacion general

Sistemas de Fiscalizacion

o INTEGRAL DE F

€ SIF s una aplicacidn Informdtica en linea, disefada para que los Sujetos

I o e o 2 S
I e e e i s
D e e e
e 1 s
e

N f ¢
1 SNR €5 e medio electrénico en el cudl se registran las personas que desean
contender por un cango de eleccion popular en ef Ambito federal y local. Con

E\
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Ingresa tu usuario y contrasefia de Responsable de Finanzas, que te fueron proporcionados previamente al
correo electronico que registraste para tal efecto:

: aif -
Recordatorio:

Genera el Cierre Anual
del ejercicio antes de Cwnede

realizar la Presentacion i —;|
de tu Informe Anual e

' . 2019.
T—
4 INE ”~

2 Generacion del usuario Auditor Externo.

Una vez que has ingresado al sistema, debes dar clic en el médulo Administracion.

iBienvenido al SIF!

” D A 00Dun 00

«‘)L)% “D% \t" > .}3 ':‘-é

e o) e ==
Apoyo Ciudadano Campafia ":’:‘f’:z"z::’ Ordinario

y/o Precampaia

Sistema de
Fiscalizacién de
Jornada Electoral

£INE

Posteriormente, selecciona Gasto Ordinario y oprime el boton Seleccionar.

Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral

Proceso:
@ astou
O Precampaiia
Q) Campafia
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Dentro del médulo Administracion de Usuarios, selecciona el submodulo Usuarios.

ADMINISTRACION

&

#A Inicio

Administracién de Usuarios

Usuarios

Después, da clic en el menu de tareas Captura, el cual se visualiza en la parte superior derecha.

Captura | Consulta | Modifica

Debes llenar el formulario de registro con la informacion que el sistema solicita, referente a la persona que
fungira como Auditor Externo.

Usuarios Captur ta | Modifica

Datos del Usuario

“CURP: “RFC: “Entidad:

HIDALGD >

“Primer Apslide: Segundo Apellido:

“Rol ~Correa eloctrsnico: *Confirmar correo slactrénica:

Correo electrinico para notificacion:

*Rol:
Selecciona ~

Selecciona

SIFADMINSO.0C
SIF.CONSULTASOD.0C
SIF.CAPTURISTA.OC
SIFAUDITOREXTERNO.OC
PATRESPONSABLEPROYECTO.0C
PAT.CAPTURISTA.OC

PAT.CAPTURISTA.JL
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Nota: En el filtro Rol debes seleccionar la opcion SIF.AUDITOREXTERNO.OC.
En caso de requerir una copia de la cuenta creada, captura el campo Correo electrénico para notificacion.

Finalmente oprime el boton Aceptar, y el sistema mostrard el siguiente mensaje indicando que la captura se
realizo con éxito.

0 Cuenta creada exitosamente.
La cuenta jose.gutierrezg.ext1 ha

sido asignada a Jose Gutierrez
Gonzalez.

Nota: El usuario y contrasefia de acceso al sistema sera remitido al correo electronico que haya sido
registrado al momento de realizar la captura.

> Comprobante.pdf
e 17 e

Estimado Usuario.
Se informa que la solicitud de contar con un usuario y contrasefla para ingresar al Sistema Integral de Fiscalizacion fue atendida satisfactoriamente.
El archivo adjunto contiene los datos de la cuenta de acceso al sistema antes citado, en caso de tener alguna duda, favor de comunicase al servicio de atencién telefonico (INETEL - 01 8004332000).

De acuerdo a los articulos 39 y 40 del Reglamento de Fiscalizacion, aprobado por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, se estable que sera responsabilidad de los partidos politicos, coaliciones, aspirantes,
precandidatos, candidatos y candidatos independientes el acceso seguro, registro y consulta en linea de operaciones en el Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF).

Por lo que al hacerse acreedor al presente usuario y contrasefia de acceso al SIF usted se compromete a utilizar la informacion contenida en el Sistema Integral de Fiscalizacién exclusivamente para el desarrollo de sus atribuciones y
funciones, asi como utilizarla con absoluta y estricta seguridad, sabedor de las responsabilidades civiles y penales a las que haria acreedor al quebrantar la citada reserva.

Por lo anterior se asume el compromiso del buen uso de la presente responsiva de acceso al Sistema Integral de Fiscalizacion que se le ha pr ionado y bilizado del uso exclusivo de la misma en el desarrollo de las
atribuciones y funciones correspondientes a sus funciones dentro del SIF.

4 INE Bif=-

Fiscalizacion
Instituto Nacional Electoral

DATOS DE LA CUENTA UNICA DE ACCESO INSTITUCIONAL

Titular: Gutierrez Gonzalez Jose
Nombre de usuario jose.gutierrezg.extl
Contrasefa: wnOlF1j7Dh
Rol de Usuario: Anditor Externo
Tipo de Movimiento: Alta

L informamos que la Linkdad de Servicios de Informéoca, asi come s demds A

Fecha 130772020

Pulitica de uso de i comnrs Unica de acceso nsimucional [

protea in

oo
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3 Asignacion de Operaciones.

Con el objetivo de que el Auditor Externo esté en posibilidad de autorizar y firmar el Informe Anual, se le debe
asignar la contabilidad del ejercicio Ordinario que se requiera, accion que solo puede realizar el Responsable
de Finanzas. para tal efecto:

Dirigete al menu y selecciona Administracién de Usuarios, submena Asignacién de Operaciones.

ADMINISTRACION

L

& Inicio

Administracion de Usuarios
Usuarios
Responsable de Finanzas

Firma Responsable de Finanzas

Asignacién de Operaciones

Enseguida, selecciona en el menu superior derecho la opcion Captura e ingresa la cuenta del usuario Auditor
Externo o su CURP y selecciona Buscar.

Asignacién de Operaciones Captura | Consulta | Medificar

Captura de cuenta

*Tipo de Usuario: Cuenta: CURP:
EXTERNO ~ JULIATREJO.EXT1

Datos del usuario

Nombre: JULIA Cuenta: julia.trejo.ext]
Apellidos: TREJO PEREZ CURP: TEPJ840612HHGRRLO7
= Grupo: SIFAUDITOREXTERNO.OC Correo Electrénico: HECTOR.BLAS@INE.MX
“ Estado: COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Sujeto Obligado:

Sistema Integral de Fiscalizacion 8de 12

Nota: La informacién contenida en las imégenes de esta guia, es ilustrativa, por lo que los datos utilizados son ficticios y no representan la identidad de ninguna persona.



Utiliza los filtros de seleccidn, para buscar y asignhar la contabilidad que requieras.

Asignar Operaciones

Partido Politico: Ambito: Entidad:

Comité:

Una vez realizada la busqueda de las operaciones a asignar, se habilitaran dos opciones de seleccion, la
primera es la asignacién masiva, en la cual tendra la posibilidad de seleccionar todas las contabilidades

disponibles en caso de haber mas de una.

~ Asignacion masiva de operaciones:

Asignacién Masiva de Operaciones canforme a los eriterios de Bisqueda seleccionados (Total de registros).

Total de registros: 1

La segunda opcion es la asignacién manual de operaciones, la cual permitira realizar la asignacién una por
una de las contabilidades en caso de que existan mas de una.

Asigna
Total do rogistros: 10 Pagina 1 de 1 ) 0w
(] Partida Poliica 1, imbito T, Eniided T Comité de Partid 13 —— Vunicipio o Delegacién T, Fecha de inicio de s operacidn 11
PARTIDO REVOLUCIONARSO
o CUASCALIENTES co VO ES: fo1/2m6
B AGUASCALIENTE MITE EJECUTIVO ESTATAL /o120
PARTIDO REVOLUCIONARS . - R p— 2ms
O e LocaL DURANGD COMITE EJECUTIVO ESTATAL oo
PARTIDO REVOLUCIONARS . I
D INSTITUCIONAL LOCAL GUANAJUATO COMITE EJECUTIVO ESTATAL 11/01/2016
] o ac GUERRERD COMITE EJECUTIVO ESTATAL name
PARTIDO REVOLUCICNARS) i
O e s LocaL HDALGO COMITE EJECUTIVO ESTATAL 11206
[ Mmoo onaso Loca Jauseo COMITE EJECUTIVO ESTATAL 10172076

MEXICO 11072006

MICHOACAN COMITE EJECUTIVO ESTATAL 110172006

PARTIOD REVOLUCIONARG) i e ]
0| oo sem ocaL woReLos COMTE EECUTHOESTATAL ovans

PARTIDO REVOLUICIGNARIO
c: v col CUTIVO EST) 10128
||ty NAYART MITE EJECUTIVO ESTATAL 1017200

Una vez seleccionada la o las contabilidades a asignar, da clic en el boton Aceptar y el sistema arrojara el
siguiente mensaje de confirmacion:

CONFIRMACION X

A\ La(s) Contabilidades seran asignadas a esta cuenta -EXT1. ;(Deseas continuar?

v Aceptar X Cancelar
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Acepta la asignacion de operaciones y el sistema arrojara un mensaje indicando que el movimiento se realizd
con éxito.

Las operaciones se asignaron

commectamente.

4 Consulta de operaciones asignadas al Auditor Externo.

En el mismo modulo de Asignacion de Operaciones, se debe ingresar al apartado Consulta en el menu
superior derecho.

Captura | Consulta | Modificar

Posteriormente captura la cuenta del usuario del Auditor Externo o en su caso la CURP, y da clic en Buscar.

Asignacién de Operaciones Captura | Consults | Modificas

Consulta de cuenta

*Tipo de Usuario: Cuenta: CURP:
EXTERNO ~ JULIATREJO.EXT1

Se desplegara la informacion que se capturd en el sistema, referente al usuario y en la parte inferior, podras
consultar las operaciones que se encuentran asignadas al Auditor Externo, por lo que deberas dar clic en el
botén Buscar.

Datos del usuario

. Nombre: JULIA Cuenta: julia.trejo.ext]

Apellidos: TREJO PEREZ CURP: TEPJ840612HHGRRLO7
w Grupo: SIEAUDITOREXTERNO.OC Correo Electrénico: HECTOR BLAS@INE.MX
“ Estado: COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Sujeto Obligado:

Operaciones asignadas

Partido Politico: Ambito Entidad:
ENCUENTRO SOCIAL

Comité:
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El sistema mostrara la o las operaciones que el usuario tenga asignadas dentro del sistema. En caso de tener
una o mas contabilidades asignadas, el sistema mostrara la informacién de la siguiente manera:

Total de

Pagina 1 de 1 o 0 v
Partida Politica T Ambita v Entidad T Comité del Partido T. Distrita T Municipio o Delegacién 7o Feoha de "'“‘“,:" |a operacién
PARTIDO REVOLUCIONARIQ
Lt LocaL DURANGO COMITE EJECUTIVO ESTATAL 110172018
PARTIDO REVOLUCIONARIO
LocaL GUANAJUATO
INSTITUCIONAL

COMITE EJECUTIVO ESTATAL

11/01/2016

Pagina 1 de1 ) 0 v

5 Modificacion o cancelacion de operaciones asignadas al usuario.

En el mismo modulo de Asignacion de operaciones, selecciona la opcion Modificar en el menu superior
derecho.

Captura | Consulta | Modificar

Posteriormente captura la cuenta del usuario del Auditor Externo o en su caso la CURP, y da clic en Buscar

Asignacién de Operaciones

Modificaci6n de cuenta

#Tipo de Usuario: Cuerta: CURP:
EXTERNO v | JULIATREJOEXT
Q Busc
Datos del usuario
Nombre: JULIA Cuenta: julia.trejo.ext]
Apellidos: TREJO PEREZ CURP: TEPJ840612HHGRRLO7
H Grupo: SIFAUDITOREXTERNQ.OC Correo Electronice: HECTOR.BLAS@INE.MX
"‘ Estado: COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Sujeto Obligado:
Operaciones Asignadas
Partido Palitico: Ambito Entidad
ENCUENTRO SOCIAL
Comité

Q Buscar

Sistema Integral de Fiscalizacion

11de 12

Nota: La informacién contenida en las imdgenes de esta guia, es ilustrativa, por lo que los datos utilizados son ficticios y no representan la identidad de ninguna persona



Elige la(s) contabilidad(es) que deseas cancelar y selecciona el boton Aceptar.

> Cancelacion de la Asignacion masiva de operaciones
v Cancelacién Manual de Operaciones Asignadas

Total de registros: 2 Pagina 1 de 1 Q 10 v
=] PartidoPaliico Ty fumbito Ty ——— Comité del Patido T} — — 5o Ty operscién Ty
PARTIDO REVOLUCIONARIO
O | wsmmucionat LOCAL DURANGO COMITE EJECUTIVO ESTATAL 11/01/2016

PARTIDO REVOLUCIONARIO
INSTHUEIONAL __
10r

Total de registros: 2 Pégina 1 de 1 (1)
(] Aceptar

Al seleccionar la(s) contabilidad(es), se mostrara un mensaje de confirmacién; selecciona Aceptar para
continuar.

CONFIRMACION X

A\ Las Contabilidades seleccionadas seran desvinculadas de esta cuenta@ EXT1. ;:Deseas continuar?

 Aceptar X Cancelar

El sistema mostrara un mensaje indicando que las contabilidades se desvincularon correctamente.

Las operaciones se deshabilitaron

correctamente

Con este procedimiento se concluye la presente guia.

Sistema Integral de Fiscalizacion 12de 12

Nota: La informacién contenida en las imégenes de esta guia, es ilustrativa, por lo que los datos utilizados son ficticios y no representan la identidad de ninguna persona.



