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Mdédulo de Administracion de Usuarios.

Guia para asighacion de operaciones a un usuario Capturista.
Previamente, debes contar con la cuenta del usuario Capturista para la asignacion de operaciones.

A continuacion, se muestra el procedimiento para la asignacion de operaciones de un Capturista dentro del
sistema, con la cuenta del Responsable de Finanzas o Administrador SO.

1 Ingreso al SIF.

Ingresa a la pagina www.ine.mx.
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En la siguiente seccion da clic en Sistemas de Fiscalizacién.

M‘,.I.,!’I,E Rendicién de cuentas y resultados de fiscalizacién R

# Inicio  Detalle de Procesos Electorales [EIRENEER CAaEEIFaeull Informacion general

Consulta de informacién

Procesos Electorales

Posteriormente selecciona Sistema Integral de Fiscalizacion 4.0.
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Ingresa tu usuario y contrasefila de Responsable de Finanzas o Administrador SO, que te fueron
proporcionados previamente al correo electrénico que registraste para tal efecto:
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2 Asignacion de Operaciones al usuario Capturista.

Una vez que has ingresado al sistema, debes dar clic en el médulo Administracion.

tema Integral de F © Gerrar sesion
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Apoyo Ciudadapo Campaiia Administracién Ordinario
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https://sif-usu-pruebas.ine.m/administracion
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Posteriormente, selecciona Gasto Ordinario y oprime el boton Seleccionar.

Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un process electoral.

Proceso:

(® Gasto Ordinario (] Seleccionar
O Precampafia
O Campstia

Dentro del médulo Administracion de Usuarios, selecciona el submodulo Usuarios.

ADMINISTRACION

Administracion de Usuarios

A Inicio

Usuarios

Para realizar la asignacion de operaciones da clic en el apartado de Captura.

Captura | Consulta | Modificar

Ingresa la cuenta de usuario del Capturista o la clave CURP del mismo y selecciona el boton buscar.

Asignacion de Operaciones Captura | Consulta | Modificar

Captura de cuenta

*Tipo de Usuario: Cuenta: CURP:
EXTERNO v FIDELNADAL EXT1
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Utiliza los filtros de seleccion, para buscar y asignar la contabilidad que requieras.

Datos del usuario

Cuenta: fidel.nadal.ext1

Nombre: JOSE FIDEL
Apellidos: NADAL TREJO CURP: NATF870614HDGDRDO7
u Grupo: SIFCAPTURISTA.OC Correo Electrénico: HECTOR.BLAS@INE.MX
"‘ Estado: DURANGO

Sujeto Obligado: PARTIDO DURANGUENSE

Asignar Operaciones

Partido Politico: Ambito: Entidad:
TODOS -
Comité:
ToDos ~

Una vez realizada la busqueda de las operaciones a asignar, se habilitaran dos opciones de seleccion, la
primera es la asignacion masiva, en la cual tendra la posibilidad de seleccionar todas las contabilidades

disponibles en caso de haber méas de una.

v Asignacion masiva de operaciones

Asignacién Masiva de Operaciones conforme a las criterios de Biisqueda seleccionados (Total de registros).

[ Total de registros: 1
> Asignacion manual de operaciones

La segunda opcion es la asignacion manual de operaciones, la cual permitird realizar la asignaciéon una
por una de las contabilidades en caso de que existan mas de una.

> Asignacién masiva de operaciones
v Asignacion manual de operaciones

Asigna las oper
Total de registros: 1 Pégina 1 de 1 (1]
Partido Politica Ty Ambito Ty Entidad T} Comité del Partido Ty Distrito Ty cipio o Delegacion Ty echa de inicio de la operat
- PARTIDO DURANGUENSE LOCAL DURANGO COMITE EJECUTIVO ESTATAL _— 10/01/2016
Total deregistros: 1 Pagina 1de 1 o

6 de 10

Sistema Integral de Fiscalizacion

Nota: La informacién contenida en las imdgenes de esta guia, es ilustrativa, por lo que los datos utilizados son ficticios y no representan la identidad de ninguna persona



Una vez seleccionada la o las contabilidades a asignar, da clic en el boton Aceptar y el sistema enviara el
siguiente mensaje de confirmacion:

CONFIRMACION X

A La(s) Contabilidades seran asignadas a esta cuenta FIDEL NADAL.EXT1. ;Deseas continuar?

/" Aceptar » Cancelar

Acepta la asignacion de operaciones y el sistema enviarda un mensaje indicando que el movimiento se
realizé con éxito.

Las operaciones se asignaron

commectamente.

3 Consulta de operaciones asignadas al Capturista.

En el mismo modulo (Asignacién de Operaciones), se debe ingresar al apartado Consulta en el menu
superior derecho.

Captura | Consulta | Maodificar

Posteriormente captura la cuenta del usuario del Capturista o en su caso la CURP, y da clic en Buscar.
Asignacién de Operaciones Captura | Consulta | Modifica

Consulta de cuenta

*Tipo de Usuario: Cuenta: CURP:

EXTERNO ~ FIDEL.NADAL.EXT1

Se desplegara la informacién que se capturé en el sistema, referente al usuario y en la parte inferior, podras
consultar las operaciones que se encuentran asignadas al Capturista, por lo que deberas dar clic en el botén
Buscar.
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Datos del usuario

Nombre: JOSE FIDEL Cuenta: fidel.nadal.ext]
. Apellidos: NADAL TREJO CURP: NATF870614HDGDRDO7
i Grupo: SIECAPTURISTA.OC Correo Electrénico: HECTOR BLAS@INE. MX
"‘ Estado: DURANGO
Sujeto Obligado: PARTIDO DURANGUENSE

Operaciones asignadas

Partido Politico:

Ambito:
PARTIDO AUDITORIA UNO

Entidad
TODOS
Comité:

TODOS

El sistema mostrara la o las operaciones que el usuario tenga asignadas dentro del sistema. En caso de
tener una o mas contabilidades asignadas, el sistema mostrara la informacién de la siguiente manera:

Operaciones asignadas

Partido Politico Ambito Entidad:
PARTIDO AUDITORIA UNO TOD0S o
Comité:

ToDOS

Total de registros: 1 Péaginalde 1 o 10~
Partido Politico T Ambito Ty

Entidad T, Comité del Partido T Distrito Ty Municipio o Delegacion T, Fecha de '"'°'°,f“ la operacion
PARTIDO DURANGUENSE LoCAL DURANGO COMITE EJECUTIVO ESTATAL 10/01/2016
Total de registros: 1 Pagina1de 1 (] 10 v

4 Modificacion o cancelacion de operaciones asignadas al usuario

En el mismo modulo (asignacion de operaciones), selecciona la opcion Modificar en el mend superior
derecho.

Captura | Consulta | Modificar
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Posteriormente captura la cuenta del usuario del Capturista o en su caso la CURP, y da clic en Buscar.

Asignacién de Operaciones Captura | Consulta | Modifica

Modificacién de cuenta

*Tipo de Usuario: Cuenta:

CURP:
EXTERNO v FIDEL NADALEXT1
Datos del usuario
Nombre: JOSE FIDEL Cuenta: fidel nadal extl
. Apellidos: NADAL TREJO CURP: NATF870614HDGDRDO7
1 Grupo: SIFECAPTURISTA.OC Correo Electrénico: HECTOR.BLAS@INE.MX
"‘ Estado: DURANGO
Sujeto Obligado: PARTIDO DURANGUENSE
Operaciones Asignadas
Partido Politico Ambito: Entidad
PARTIDO AUDITORIA UNO TODOS ~
Comité
TODOS

Una vez realizada la busqueda de las operaciones a cancelar, se habilitardn dos opciones de seleccion, la

primera es la Cancelacion Masiva, en la cual tendra la posibilidad de seleccionar todas las contabilidades
disponibles en caso de haber méas de una.

~ Cancelacién de la Asignacién masiva de operaciones

Gancelacion de la totalidad de Operaciones asignadas a este usuarios (Total de registros)
[ Total de registros: 1

> Cancelacién Manual de Operaciones Asignadas

La segunda opcion es la Cancelacion Manual de Operaciones, esta permitira realizar la cancelacién una
por una de las contabilidades en caso de que existan mas de una.

> Cancelacion de la Asignacion masiva de operaciones

v Cancelacion Manual de Operaciones Asignadas

Total deregistros: 1 Pagina 1de 1 (1]
Parido ol T Ao Ty Emidad 1L comits de Parido 11 Disvio 7L e én Ty aperacion 11
PARTIDO DURANGUENSE LOCAL DURANGO COMITE EJECUTIVO ESTATAL _ 10/01/2016

Total deregistros: 1 Pégina 1de (1]
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Al seleccionar la(s) contabilidad(es), se mostrara un mensaje de confirmacién; selecciona Aceptar para
continuar.

CONFIRMACION X

A Las Contabilidades seleccionadas serdn desvinculadas de esta cuenta fidel.nadal ext1. ;Deseas continuar?

" Aceptar ¥ Cancelar

El sistema mostrara un mensaje indicando que las contabilidades se desvincularon correctamente.

Las operaciones se deshabilitaron

commectamente

Con este procedimiento se concluye la presente guia.
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