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Introduccion

El médulo de Notificaciones Electronicas es parte del Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF),
mediante el cual los Sujetos Obligados son notificados de forma electrénica, con la finalidad
de darles a conocer los Oficios de errores y omisiones, Dictdmenes y Resoluciones, Acuerdos,
Requerimientos de informacion, y otros documentos, que derivan de los procesos de
fiscalizacion que realiza la Unidad Técnica de Fiscalizacién (UTF) y aquellos ordenados por
el Consejo General del Instituto Nacional Electoral en Precampafia, Campafa y Gasto
Ordinario.

Beneficios obtenidos desde la implementacion del Sistema de Notificaciones electronicas:

7 Mejora la interaccion entre los actores politicos e incrementar la eficacia, calidad y
oportunidad en los procesos de fiscalizaciéon durante las campafas.

#* Disminuye tiempos de entrega.

7 Reduce de gastos administrativos para realizar las notificaciones (papeleria y recursos
humanos).

/* Permite contar con informacién en linea para su consulta y poder resguardarla en
medios electronicos.
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Marco legal

La implementacion del Sistema de Notificaciones Electronicas cumple con las siguientes
disposiciones:

Reglamento de Fiscalizacion.

Articulo 9, numeral 1, inciso f), notificaciones via electrénica.

[...]

I Las notificaciones por via electrénica se haran a mas tardar dentro de 24 horas
siguientes a la emision del acuerdo, requerimiento, resolucién o documento a
notificar, y surtirdn sus efectos a partir de la fecha y hora visible en la cédula de
notificacién a que se refiere la fraccion II de este inciso. Cuando la Unidad asi lo
solicite, los usuarios podran dar respuesta a los requerimientos por esta misma via.

Articulo 10, numeral 3, plazos de notificacion.

[...]

3. El dia en que concluya la revision de los informes, los sujetos obligados deberan
recibir los oficios mediante los cuales se les notifique la existencia de errores u omisiones
técnicas, hasta las veinticuatro horas. Para tal efecto, la Unidad Técnica notificara a los sujetos
obligados, al menos con cinco dias de anticipacién, la fecha de conclusiéon de la etapa de
revision.

Articulo 11, numeral 4, requisitos de la cédula de notificacion electrénica.

[...]

La cédula de notificacion electronica sera generada de manera automatica por el médulo de
notificaciones y debera contener la informacion siguiente:

a) Autoridad emisora.

b) Ndmero de folio.

) Lugar, fecha y hora en que se recibe la notificacion.

d) Fundamentacion y motivacion.

e) Direccién de area de la Unidad Técnica que realiza la notificacion.
f) Tipo de documento que se notifica.

9) Datos de identificacion del notificado.

h) Extracto del documento que se notifica.

i) Nombre y sello digital de la e.firma de la persona que realiza la notificacion.

4 INE

Instituto Nacional Electoral




5
S@ Notificaciones Electronicas

S22 Guia general CONTAMOS eec: | £INE

Reglamento de Procedimientos Sancionadores en Materia de Fiscalizacion

Articulo 8. Tipo de Notificaciones.
1. Las notificaciones se haran:
[...]
Por via electronica, mediante el sistema o mecanismo que implemente el Instituto,
atendiendo a las reglas siguientes:
l. Debera ser a solicitud de parte y el solicitante debera contar con un nombre de
usuario y contrasefa que proporcionara el Instituto;
Il. El usuario solo podra recibir las notificaciones, sin contar con mayor posibilidad
de respuesta, envio o reenvio;
1. Se generara automaticamente una constancia de envio y acuse de recibo de la
notificacion, la cual debera ser agregada al expediente

V. Las notificaciones permaneceran solo treinta dias naturales a partir de su fecha
de envio, después sera eliminada, siendo responsabilidad del usuario el respaldo
de la misma;

V. Las notificaciones por via electrdnica surtiran efectos a partir de que se genere el
acuse de recibo de la comunicacién procesal;

VI. Para el cdmputo de plazos se estara a lo sefalado en el articulo 10 del presente
Reglamento; y

VII.  El sistema debera garantizar la debida entrega y recepcién de las notificaciones

a los usuarios.

Acuerdo CF/018/2017

Se aprueban los lineamientos para la operacion del SNE del SIF para la notificacion de
documentos emitidos por la UTF durante los procesos electorales y el ejercicio ordinario, asi
como los ordenados por el CG del INE.

Acuerdo INE/CG302/2020

Acuerdo del Consejo General del INE, por el que se aprueba la Notificacion Electrénica de
las actuaciones relativas a los procedimientos administrativos sancionadores en materia de
Fiscalizacion.
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Tipos de usuarios

Usuarios internos

Validador SD

Validador OC Administrador OC

Funcionalidades comunes a los usuarios:

e Creacion, revision y correccion de proyectos de notificacion.
e Consultay descarga de los documentos de las notificaciones realizadas.
e Generacion de reportes.

Menus del sistema

El sistema de Notificaciones Electrénicas esta compuesto por los siguientes menus:

> Nuevo proyecto de notificacion
Bandeja de entrada
> viso lv/oc WA/ oc
o)
\\_’@ Bandeja de salida
Notificaci
Electrnicas LoDV /OC i A/ OC
Roles: } Notificaciones
viso I v/ oc I A oc
i i Ofici tificaci
’ icios y notificaciones
A/OC
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Funcionalidades del aplicativo

Proyectos de Notificacion

Funcionalidad Descripcion

N\ 7T W[l Funcionalidad correspondiente a los usuarios internos para la generacion
Notificacién de una notificacién electronica.

Permite guardar un proyecto para poder continuar trabajandolo en otro

Guardar Proyecto
momento.

Funcionalidad consistente en remitir al siguiente usuario el proyecto, para
continuar la revisién hasta su notificacion, los usuarios que cuentan con
esta funcionalidad son Tramitador, Validador SD y Validador OC.

Guardar y Solicitar
Validacién

Funcionalidad correspondiente al Validador SD, Validador OC vy
Administrador OC, mediante la cual se solicita alguna modificacién al
proyecto de notificacion elaborado.

Solicitar
Correcciones

Bandeja de entrada

Funcionalidad Descripcién

Funcionalidad correspondiente al Tramitador, Validador SD y Validador
OC, que tiene como objetivo seleccionar hasta 500 proyectos para su
asignacion al nivel jerarquico superior, lo que implica dar el visto bueno a
todos los proyectos que se envien a través de este medio.

Validacion masiva

Funcionalidad correspondiente al Validador SD, Validador OC vy
Correccidon masiva Administrador OC, mediante la cual puede solicitar alguna modificacién
de hasta 500 proyectos de notificacion a la vez.

Firmado de Notificaciones

Funcionalidad Descripcion

Es una funcionalidad que corresponde Unicamente al usuario con rol de
Administrador OC, y consiste en el firmado electrénico de forma individual
0 masiva del oficio que se esta notificando.

Enviar a notificar Unicamente al usuario con rol de Administrador OC se le habilitara esta
funcionalidad, al pulsar Enviar a notificar automaticamente se envia la
notificacion a la bandeja de entrada del o de los destinatarios. El proyecto
que se haya enviado a notificar desaparecera de la bandeja de entrada del
Administrador OC y se visualizarad en su bandeja de salida con estatus de
notificado.
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Acceso
l. Acceso al sistema

Ingresa a través de https://sif.ine.mx/loginUTF/

Captura el usuario y contrasefia para iniciar sesion.

5 ‘ Sistema Integral de Fiscalizacion

= ¢= Sistema Integral
I de Fiscalizacién

Usuario

Recordatorio:

La fecha limite para presentar
los Informes Trimestrales
correspondientes al primer y
segundo trimestre del
ejercicio 2020, es el

11 de septiembre de 2020.

No olvides que deben ser firmados con la e.firma Cambio de contrasefia Cambio de contrasefia
vigente del Responsable de Finanzas I G R ST

andrew.rosas.ext1 ‘

Contrasefia

n SIF V1.7 - Campaiia Ordinaria y Extraordinaria del
Proceso Electoral 2014-2015. h
Del mend, elige el médulo de Notificaciones Electronicas.
s Sistema Integral de Fiscalizacion Cerrar sesién

iBienvenido al SIF!

é\g ll @

Apoyo Ciudadano Campaiia Administracién Notificaciones Médulo Gasto
y/o Precampaiia Electrénicas Programado

| 00pun(00 | =
- 7 =
= 2 O
S Estado de Cuenta Sistema de
Ordinario

Fiscalizacién de
Jornada Electoral

https://utf-sifine.mx/notificaciones
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Nuevo Proyecto de Notificacion

l. Notificaciones

En el menu izquierdo, localiza el apartado Notificaciones y elige Nuevo Proyecto de
Notificacion.

TRAMITADOR
ALVAREZ RAMOS CARLOS URIEL

Notificaciones ~
Nuevo Proyecto de Notificacion
Seccion de Bandejas v

Consulta

Il. Captura los datos del proyecto de notificacion

- Proceso para trabajar

Captura los siguientes datos conforme a la informacién a enviar, para crear el proyecto de
notificacion.

Proceso: Tipo de eleccion: Ano del proceso: Ambito:

Elige una opcidn v

o ® @ o

Elige el proceso.

Selecciona el tipo de eleccion (en caso de tratarse de Precampafia o Campania.
Indica el afio del proceso.

Escoge el ambito.

Finalmente presiona el boton “Seleccionar”.

nhwWN=
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- Destinatarios

Destinatarios

Buscar destinatarios por nombre: [

—

=l
El

 —_—

[

Destinatario Correo electrénico Entidad Distrito/Municipio Sujeto obligado Tipo destinatario
No se encontraron resultados.

Total de destinatarios: 0

A. Escribe el nombre del destinario en caso de conocerlo, el campo comenzara la
busqueda desde el primer caracter, (puedes copiar y pegar el nombre del
destinatario) , elige entre las opciones que se desplegaran.

B. Si desconoces el nombre del destinatario, utiliza la Busqueda avanzada de
destinatarios.

Directorio

Localiza la informacion a través de los filtros, los datos con * son requeridos.

Selecciona el tipo de destinatario:
*Destinatario:

CANDIDATO v ]

N . . | a0:
| Elige una opcion “ ]l Elige una opcidn - ]l Elige una opcion v ]

En la busqueda avanzada podras hacer uso de los filtros: Destinatario, Entidad, Sujeto

Obligado y Cargo.
i. Elige el tipo de Destinatario.
iii. Selecciona la Entidad.
iiii. Escoge al Sujeto obligado.
iv. En caso de tratarse de un proceso de Precampafia o Campaia podras filtrar a

través del Cargo.
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- Informacion del proyecto

Informacion del documento

Los datos con (*) son necesarios

Se pueden utilizar caracteres alfanuméricos y los siguientes caracteres especiales: () /- ¢ ?i!,;:#._
*Asunto: *Namero de oficio:
o_[Prueba de Nuevo Proyecto de Notificacién ] [INE/UTF/DA/XXXXX/QDQZ }_0
210 caracteres restantes. 29 caracteres restantes.
*Clasificacién: *Sintesis del documento:
o—{SOLICITUD DE INFORMACION V] Se realiza una prueba el proceso Campafia Ordinaria 2021-2022 Local

*Tipo de documento:

@—[omcwo DE AUDITORIA J o

*Elige una plantilla

C) Solicitud_de_informacion_Cl.docx

(O Solicitud_de_informacion_COA.docx 2434 caracteres restantes.
Solic‘ltud_de_informacion_PP.docx
@ Vs Editar documento 12
6. Asunto.

Escribe brevemente de que trata la notificacién; dispones de 250 caracteres incluyendo
espacios en blanco.

7. Numero de oficio.
Captura el niumero de oficio conforme a la estructura correspondiente, cuentas con

8. Sintesis del documento.
Explica ampliamente el tema al que refiere el proyecto de notificacidn, tienes hasta 2500
caracteres para uso.

9. Clasificacion.
Selecciona la clasificacion correspondiente al asunto a notificar.

10. Tipo de documento.
Elige el tipo de documento que corresponde a la notificacién.

11.Conforme a la clasificacion y tipo de documento seleccionados, se mostraran las
plantillas relacionadas, elige la que corresponda al asunto capturado.

12. Selecciona el botén Editar documento para editar la plantilla en Word.
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lll. Edicion de la plantilla

13
Autoguar L Buscar
Archivo  Inicio  Insertar DiseMo  Disposicién  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista Zotero Ayuda  Nitro Pro 8 % Compartir L) Comentarios
0l pria A A e A | S v~ = E 2l T sBbCeDd| AsBbCcDd AP AaBl AabB . . }d::_"_h‘_y 10} (s
R o copiartomae M K S - x x R- £ A = =- |&- H 3 Normal ¥ Sin s fals s Ertast sl [o] | b o [ :
Portapapeies & Fuanta [ Pamafa 1 atio ] Edician vor
|UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION
Oficio Nom. INE/UTF/DRNAOOOG20XX.
Asunto. - Se notifica XXX
Expediente. - INE/X-COF-UTFXX/XX/XX. |
Ciudad de México, XX de XXXX de 20XX.
C.
RESPONSABLE DE FINANZAS DEL
ParTIDO

PRESENTE

KRR I IR IR KRR R RIR KRR IR IR ORI K KK IIKA AKX KKK
DI I I I I I I I I I IS IO IO
DRI IR I XK IR KKK IR KKK KK H KK KK H K KKK I KR K KKK IR KX KKK KKKK

De igual forma, se hace de
o

bl kin Al

[P E——

su conocimiento que con fundamento en lo establecido por el
PO - o) - . 3

mmalamadasas an Matada  da

Al presionar la opcién Editar documento, se abrira la plantilla en el programa Word, podras
incluir la informacion correspondiente.

13. Cuando finalices la edicion de la plantilla, presiona Guardar para actualizar y guardar
las modificaciones en el documento en el sistema.

IV. Agregar anexos

Adjuntar anexos
Extensiones permitidas: pdf, xIsx, xls, doc, docx, m4v, mp4, flv, mp3, jpeg, jpg, png, zip y rar

De preferencia usa nombres cortos, descriptivos y sin espacios, puedes utilizar los siguientes caracteres especiales: $+-_
Los nombres de los anexos no deberan contener acentos.

Se pueden adjuntar hasta 60 archivos al mismo tiempo, favor de esperar a que carguen todos los archivos

0 KB / 8

Nombre del archivo Tamaiio Fecha de registro Eliminar

Aln no hay archivos

Total de anexos: 0

— -
|

L —a0

| ¢INE
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14. Al presionar "Agregar archivos” se abrird una ventana, donde podras seleccionar los
documentos de tu computador ,que correspondan.

Para conocer las caracteristicas de los archivos que puedes incorporar al sistema,
consulta el documento Archivos Permitidos.

15. Para que los documentos se carguen en el sistema se debe presionar “Cargar
archivos”, posteriormente, conforme concluya la carga, estos apareceran en la tabla

de abajo.

Al concluir la captura de todos los datos obligatorios del proyecto, se habilitaran las
siguientes acciones:

A. Tendras la oportunidad de guardar la informacién capturada hasta el momento a través
del botén “Guardar borrador”, esto permite terminar el proyecto en otro momento.

Al seleccionar esta opcion, el proyecto se guardara y lo podras encontrar en tu bandeja
de entrada, en donde podras ingresar a hacer consulta o modificaciones.

B. En caso de que toda la informacion sea correcta, podras elegir la opcion “Guardar y
enviar a validar”, se mostrara una lista de los usuarios a los cuales puedes enviar a
solicitar validacion. (usuarios de siguiente nivel).

En caso de guardar y enviar a validar, el proyecto lo podras ubicar en la bandeja de salida,

sin opcion a edicion.

Seccion de bandejas

Bandeja de entrada

En el menu izquierdo, al elegir la opcion, Seccion de Bandejas se desplegaran los submenus,
elige Bandeja de Entrada.

En este apartado se mostraran los proyectos que guardaste como borrador, mismos que
podras continuar editando y podras enviar a validacion a tu superior. También podras
encontrar proyectos que fueron enviados a tu cuenta, para validacion o correccion.
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VALIDADOR OC
PALMA CABRERA HABID ARIEL

Notificaciones

Seccion de Bandejas

Consulta

Proceso: Tipo de eleccién: Anio del proceso: Ambito:
Elige una opcion v

Para visualizar resultados, en la parte superior, deberas haber seleccionado el proceso a
consultar y trabajar:

Elige el proceso.

Selecciona el tipo de eleccion (en caso de tratarse de Precampafia o Campafa.
Indica el afio del proceso.

Escoge el ambito.

Finalmente presiona el boton “Seleccionar”.

s wnN =
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Elementos de la bandeja de entrada.

i. Proyectos pendientes, al seleccionar el botdn se desplegara un listado desglosando

Proceso: Tipo de eleccion: Aiio del proceso: Ambito:

CAMPARA - ORDINARIA - 2021-2022 v LOCAL -
Bandeja de entrada OPrDyeclos pendientes @’
1- CAMPARA / ORDINARIA / 2021-2022 / LOCAL
4-PRECAMPARNA / EXTRAORDINARIA / 2020-2021 / LOCAL
=1 o 7- PRECAMPARA / ORDINARIA / 2020-2021 / LOCAL
o
- Asignado por Folio interno Asunto Destinatario Entidad Cargo Sujeto obligado Informe de Estatus Fecha de estatus = Hora de Clasificacion | Namero de
. resultados estatus anexos
7
Q
° p s Prueba de ntificacién a PARTIDO DE LA Sin PROCESO_
O habid palma DA/2022/11830 Responsable de Finanzas OléIGERGR/;RRE}IA MORELOS REPREI?VEANJ?;QSTE DE RE\/OLUE;ION Informacion CREADO 17/06/2022 18:3514 NUEVO 2
DEMOCRATICA
|
° Total de Registros: 2 [1] (10w

los procesos en los que se tienen proyectos por revisar, podras dar clic en cada uno
de los procesos que deseas consultar y te redirigira a es bandeja.

il. El sobre te indicara el nUmero de proyectos pendientes del proceso en el que te
encuentras, los proyectos pendientes se encuentran marcados en color rosa.
Una vez que ingreses a consultar o editar el proyecto, las marcas de pendientes
disminuiran de los contadores.

iii. Seccion de reportes, podras realizar la extraccion de los registros de la bandeja en
formato PDF y Excel.

iv. En la primera columna, podras seleccionar en la casilla con una palomita, los
registros para activar las acciones a realizar (punto VII).
V. En la columna acciones, podras realizar lo siguiente:
- Lapiz, ingresaras al proyecto teniendo la posibilidad de realizar modificaciones al
borrador.

- Lupa, podras ingresar a consultar el contenido del proyecto, sin opcion a
modificaciones.

Vi. Mediante los filtros de la tabla de resultados, podras facilitar la ubicacion de
informacion.
vii. Seleccionado 1 o mas proyectos de la bandeja, se mostrara las opciones que se

pueden realizar.

- Eliminar: podras eliminar el o los proyectos seleccionados, siempre y cuando los
proyectos que fueron generados por tu cuenta (en caso de pertenecer a otro usuario,
no podra ser eliminado y debera regresarse al usuario que lo genero).

Al seleccionar el o los folios a eliminar, se mostrara un mensaje de confirmacion, para
concluir con la accion.
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Confirmacion X

A iEstas seguro de eliminar la(s) notificacién(es) seleccionada(s)?

Al confirmar la accion de mostrara un mensaje de confirmacion.

o Bandeja Entrada Se eliminaron exitosamente las notificaciones X

- Solicitar correccion: en caso de que haya llegado un proyecto para tu revision y
requieras que el usuario que remitié haga correcciones, puedes enviar el proyecto
de regreso.

- Solicitar Validacién: una vez que ya el proyecto se encuentre listo y la informacién
es correcta, podras continuar el flujo del proyecto, enviando a validacion al usuario
del siguiente nivel.

Se mostrara un listado de los usuarios a los cuales es posible enviar a validar un
proyecto, cuenta con un filtro de busqueda manual, para mejorar la busqueda.

Solicitar validacion a:

SONIA CONCEPCION ROMAN SANCHEZ
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Al presionar el boton aceptar, se mostrara un mensaje de confirmacion, indicando el
o los folios que se enviaron a validacion.

+ La(s) notificacion(es) [DA/2022/11653] se enviaron correctamente a
validacion

Bandeja de Salida
En el menu izquierdo, al elegir la opcion, Seccién de Bandejas se desplegaran los submenus,

elige Bandeja de Salida.

En este apartado se mostraran los proyectos que enviaste a validacién o correccién, asi como
las notificaciones en las que colaboraste y se encuentran notificadas, esta informacién
Unicamente es visible a manera de consulta, por lo que, no podras realizar modificaciones.

Motificaciones

Seccion de Bandejas

Bandeja de Entrada

Bandeja de Salida
Consulta

Firmado Electronico

Proceso: Tipo de eleccidn: Afio del proceso: Ambito:

Elige una opcidn «

Para visualizar resultados, en la parte superior, deberas haber seleccionado el proceso a
consultar y trabajar:
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1. Elige el proceso.

2. Selecciona el tipo de eleccion (en caso de tratarse de Precampafia o Campaiia).
3. Indica el afo del proceso.

4. Escoge el ambito.

5. Finalmente presiona el boton “Seleccionar”.

Folio itemo Foliode fa notifasion Aoignadas Aounto Ertidod Tipo Gesujeo obigedo Suieta obbgado Destnaterc Cargn A Estetus Fechade ervio = — — — — Clasifoason | Namerode
cescarger envio neuficacién notficackén resutates anexs

DA/2022/11832 saniz roman RENSION 20/06/2022 133322 Sin Informaeién

n 6 - LA MARTINEZ REPRESENTANTE DE
0AKACH COALICIGN TOBOSPOR 0AXACA g e
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En este apartado podras consultar la siguiente informacion.

i. Seccion de reportes, podras realizar la extraccion de los registros de la bandeja

en formato PDF y Excel.

il. Mediante los filtros de la tabla de resultados, podras facilitar la ubicacion de

informacion.

iii. En la columna Documentos a descargar, se mostrara lo siguiente:

- Proyectos en borrador: cuando un proyecto aun no se firme, se mostrara
Unicamente la opciéon Detalle de la notificacion, en donde podras ingresar a
consultar y descargar el oficio y los anexos que contiene el folio.

- En caso de ser una notificaciéon firmada, serd posible consultar cada uno de los
documentos de la notificacion.

Descarga de Cédula de notificacion.

Descarga de la Constancia de envio.

Descarga de Acuse de recepcion y lectura.

Descarga del Oficio.

Ingresa a ver los detalles de la notificacion, oficio notificado asi como

visualizar los anexos.

o Descarga del paquete de notificacion.

o O O O

Consulta Notificaciones
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Bandeja de Consulta
En el menu izquierdo, elige Consulta y elige Notificaciones.

VALIDADOR OC
PALMA CABRERA HABID ARIEL
Notificaciones
Seccion de Bandejas
Consulta

Notificaciones

Proceso: Tipo de eleccion: Aiio del proceso: Ambito:
Elige una opcién -
1. Elige el proceso.
2. Selecciona el tipo de eleccion (en caso de tratarse de Precampafia o Campafia).
3. Indica el afo del proceso.
4. Escoge el ambito.
5. Finalmente presiona el boton “Seleccionar”.

En la bandeja de consulta apareceran los siguientes filtros, que apoyaran a realizar la
bisqueda de manera mas oportuna, de lo contrario puedes realizar la busqueda de
manera general presionando el boton Buscar:
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Consulta Notificaciones (2]

Notificaciones

Localiza la informacién a través de los filtros.

Tipo de Candidatura: Entidad: Sujeto Obligado:
Elige una opcién | Elige una opcisn | | Elige una opcién .
Clasificacién: Cargo:
Elige una opcién | Elige una opcién -
Biisqueda por folio.
Folio de la notificacién: Nimero de oficio: Id informe de Resultados:

Buisqueda por rango de fechas.

Fecha de inicio: Fecha de fin:

> Preferencias de biisqueda

A

e Tipo de candidatura

e Entidad,

e Sujeto Obligado,

e C(lasificacion,

e Cargo

e Folio de la notificacién,
¢ Numero de oficio,

e Fecha de inicio,

e Fechafin;

) 1

Hora de Destinatario Entidad Sujeto obligado Ccargo Informe Nl'lmerv]

Folio de la notificacion Nimero de oficio Asunto Documentos | Fecha de notificacion =

e ce Estatus de Clasificacion de
a descargar notificacion

resultados anexos

Cédula de
notificacion

oficio

Constancia
de envio
Se notifica alos PARTIDO DE LA
ROCIO CORTEZ 2 REPRESENTANTE
INE/UTF/DA/SNE/18174/2022 | INE/UTF/DA/PRUEBA/2022 | RFs del PRD enel Detaleds 12/05/2022 12:47:39 OAXACA REVOLUCION Enviado/Notificado PRUEBA_SPRINT_§ 0
ambito local. la ROBLES DE FINANZAS

. DEMOCRATICA
notificacion o
Acuse

Recepcion
Lectura

Es importante precisar que los filtros contienen Unicamente informacion correspondiente al
proceso seleccionado.
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En este apartado podras consultar los documentos y reportes de las notificaciones
electronicas por proceso, teniendo acceso a la siguiente informacion.

i. Seccion de reportes, podras realizar la extraccién de los registros de la bandeja
en formato PDF y Excel.

ii. Mediante los filtros de la tabla de resultados, podras facilitar la ubicacién de
informacion.

ili. En la columna Documentos a descargar, se mostrara lo siguiente:

o Descarga de Cédula de notificacion.

Descarga de la Constancia de envio.

Descarga de Acuse de recepcion y lectura.

Descarga del Oficio.

Ingresa a ver los detalles de la notificacion, oficio notificado asi como
visualizar los anexos.

o Descarga del paquete de notificacion.

o O O O

PRECAMPANA EXTRAORDINARIA 2022 LOCAL

Destinatarios

Destinatario Carreo electrénico Entidad Distrito/Municipio Sujeta obligado Tipo destinatario
ESTELA OROZCO ROJAS OROROJ@GMAIL.COM MEXICO MOVIMIENTO CIUDADANG REPRESENTANTE DE FINANZAS
AGUSTIN TORRES DELGADO TESORERIA@MOVIMIENTOCIUDADANO MX OFICINAS CENTRALES MOVIMIENTO CIUDADANO REPRESENTANTE DE FINANZAS
nformacién del documento
Folio interno:
DA/2022/77426
Asunto: Nimero de oficio:

Notificacion de Dictamen INE/CG340/2022 y Resolucion INE/CG341/2022 relativo al Proceso Electoral Local Extraordinario 2022 en el Estado de México.  INE/UTF/DA/12394/2022

Clasificacion: Sintesis del documento:
ACUERDOS Notificacién de Dictamen INE/CG340/2022 y Resolucién INE/CG341/2022 relativo al Proceso Electoral Local Extraordinario 2022 en el Estado de México

Tipo de documento:
NOTIFICACION OE ACUERDOS

| @ Paquete denotificacién )

Nombre del archive Tamafo Fecha de registro Descargar
Dictamen.zip 1214MB 12/05/2022 190253 M
Punto 2 (Resolucion firmado) pdf 36698 K8 12/05/2022 190253 e

°
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Desde el detalle de la notificacién serad posible consultar el oficio notificado, descargar el
paquete de la notificacién, asi como los anexos uno a uno.

i. El botdn Vista previa te permite consultar y descargar el oficio notificado.

il. Paquete de notificacion archivo en formato .zip, el cual contiene todos los
productos de la notificacion.

iii. Tabla de anexo, podras realizar la descarga de cada uno de los anexos.

iv. Pulsa "Regresar” para volver a la pantalla anterior.

Firmado masivo

Esta funcionalidad tiene como objetivo optimizar el tiempo al realizar la firma masiva de
proyectos al permitir la seleccion de un rango de firmado de 10, 20, 50, 100, 200, 300 y
500 proyectos. Se utiliza para que una vez que se cuente con visto bueno de todos los
proyectos a notificar, se seleccionen y se proceda a la firma y envio a destinatarios.

Con el rol de Administrador OC se elegira la opcién en el menu de Firmado Electrénico,
posteriormente seleccionar el submenu Firmado Masivo, se encontraran los proyectos que
han llegado a la bandeja de entrada del administrador, a continuacion, se indicaran los
proyectos a firmar.

Notificaciones
Seccion de Bandejas
Consulta

Firmado Electrénico

Firmado Masivo
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Notificaciones
Electrénicas

Certificado (*.cer)
L Sin archivos...leccionados

Notificaciones Electronicas
< INE
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Guia general

Para habilitar la opcion de seleccionar proyectos para su firma, primeramente debera validar
la firma electronica introduciendo las credenciales de esta.

Validacién de e.firma

Es requerido que la e.firma emitida por SAT sea vigente.

*Contrasefia de la Clave Privada

Clave Privada (*.key)
2 Sin archivos...leccionados
(] Validar la e.firma

Contrasefia ]

Carga el archivo correspondiente al Certificado.
Carga el archivo correspondiente a la Clave Privada.
Captura la contrasena de la Clave Privada.

Presiona Validar la e.firma.

M=

El sistema despliega un cintillo con la confirmacion de la validacion.

@ Fimavaiidada Comectamente X

5. En la parte izquierda de la tabla se encuentra la casilla para seleccionar todos los
proyectos, los cuales cambiaran a color rosa, indicando que estan seleccionados para
notificar.

Asignado por Folio intermo Asunto Destinatario Entidad Cargo Sujeto obligado Informe de

[]  Accién resultados

Se notifica la
auditoria

DA/2022/11826 REPRESENTANTE

DE FINANZAS

sonia.roman programada para MANUEL RULO
€l 10 de junio de VALE

2022

Sin
VA POR CHIAPAS | Informacion
|

@ [0 v

e

Selecciona los proyectos a firmar y enviar a través de la casilla que aparece en a primer
columna.

i. Entra para editar el proyecto.
il. Elige para ver vista previa.
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6. Presiona "Firmar y enviar” para terminar el proceso.

Podras confirmar la conclusion del proceso de firma, en la tabla inferior, en donde se
mostraran los registros firmados.

Nimero de la ejecucion Mensaje Estatus de la ejecucion Fecha y hora
3914 Termind el proceso de ﬂlmédo y envio masivo de Finalizado. 14/06/2022 14:22:43
notificacion
2914 Inicié el proceso deﬁrmédoyenvio masivo de 1 1de1 14/06/2022 142237
notificacion(es).
3913 T e R D e M D e Finalizado. 14/06/2022 13:56:28
notificacion
2013 Inicic el procesa de firmado y envio masivo de 1 Tdet. 14/06/2022 13:5545
notificacion(es).
3912 Terming el proceso de firmado y envio masivo de Finalizado. 14/06/2022 13:49:11

notificacion

Q2323456780910 >
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