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Introduccion

En el articulo 37 Bis, numeral 1, inciso c) del Reglamento de Fiscalizacién (RF), se regula el
registro de operaciones en el Sistema de Contabilidad en Linea, por lo que, se hace mencion del
“...Registro directo a los sujetos beneficiados, como resultado del llenado de la cédula de gastos
prorrateados”.

Para llevar a cabo el calculo de prorrateo es necesario seguir las reglas de distribucion que se
encuentran reguladas en los articulos 83, numeral 2 de la Ley General de Partidos Politicos
(LGPP) y 218 del RF; en los cuales se detalla el mecanismo de calculo aritmético que en
cumplimiento contempla y aplica el (SIF).

Es importante resaltar que no cualquier tipo de gasto es susceptible de ser prorrateado, razén
por la cual, en el articulo 29 del RF se enlistan a manera de clasificacién aquellos que cumplen
con las caracteristicas para beneficiar a dos candidatos o més en un proceso electoral, razén por
la cual es importante sefialar que las operaciones de prorrateo son registradas a beneficio de
candidatos de partidos politicos o coaliciones, no aplican para candidatos independientes.

En caso de que los partidos politicos realicen gastos en campafa que beneficien a dos o mas
candidatos del &mbito local que correspondan a distintas entidades federativas, el gasto total se
debera multiplicar por el porcentaje que le corresponda a cada entidad, este porcentaje se
obtendra de dividir el financiamiento publico de gastos para campafia asignado a los partidos
politicos de cada entidad entre la sumatoria del financiamiento de las entidades correspondientes
a los candidatos beneficiados. Adicionalmente a este resultado se le aplicara lo sefalado en el
articulo 218, numeral 2, inciso b), fraccién IV del RF, para determinar el monto que le corresponde
a cada beneficiario.

Asimismo, para el caso de llevar a cabo un prorrateo en beneficio de candidatos de la misma
entidad federativa se debera considerar el monto de los topes de camparfia de las candidaturas.

A efecto de dar cumplimiento con lo establecido en el articulo 378 en relacién con el articulo 207
del RF, referente a la contratacidbn y comprobacion de gastos de propaganda en anuncios
espectaculares en la via publica, al realizar el prorrateo de los gastos correspondientes a:
Panoramicos o Espectaculares, Centralizado; Mantas (lgual o superior a 12 mts. cuadrados),
Centralizado y Espectaculares de Pantallas Digitales, Centralizado, el sistema solicitara de forma
opcional se identifique el folio de hoja membretada que el proveedor generd desde el Registro
Nacional de Proveedores (RNP), correspondiente al gasto que se pretenda distribuir.
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1 Generar Prorrateo

El perfil que podra generar, consultar y modificar cédulas de prorrateo sera exclusivamente el
perfil de Capturista, siempre y cuando tenga asignadas contabilidades de Concentradora y/o
Candidatos de Representacion Proporcional (RP).

También podra guardar un prorrateo que no haya concluido quedando en un estatus de prorrateo
archivado.

11 Consideraciones generales

e Antes de capturar la informaciébn para generar las cédulas se requiere atender los
requerimientos técnicos de SIF, que se encuentran en el Centro de Ayuda de este, se sugiere
tener a la mano el o los archivos que sean el soporte de la distribucion.

¢ Cuando se genere la cédula, los registros contables se veran reflejados automaticamente en
la contabilidad de los candidatos beneficiados (siempre y cuando se encuentren con la
temporalidad para el registro contable, en caso contrario se describe el procedimiento en el
numeral 3.2 Notificacion de gasto NO impactado (fuera de temporalidad).

e El sistema realizard el registro contable en automatico al momento de notificar y ejecutar la
cédula de prorrateo, por lo que, no serd necesario capturar polizas contables, tanto en la
contabilidad de los Candidatos beneficiados, de la Concentradora o el Candidato de RP.

e La notificacion y ejecucién de la cédula de prorrateo no es inmediata, derivado de los
diferentes procesos para el calculo y generacion que realiza, por lo que es importante que se
realice con antelacion al inicio del periodo para la presentacion de los informes.

Sistema de Fiscalizacion
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Para realizar un prorrateo sigue los pasos que se describen a continuacion:

1.2 Inicio de sesidn

1. Ingresa al sitio https://sif.ine.mx/loginUTF/.
2. Captura los datos del Usuario y Contrasefia.
3. Oprime el botén Iniciar sesion.

s Sistema Integral de Fiscalizacion

Para aclarar dudas sobre la operacion de los Sistemas de Fiscalizacion

Ponemos a tu disposicion:

® Centro de ayuda:

sistemas/Apoyolnstitucional/SIFv3/Ordinario/
® Asistencia telefénica en el nimera: (55) 55 99 16 00
Extensiones:
© 420064 @ 2N22 @ TT265 2067 ~
. 423116« 372182 e 707

Horaria de atencién:

*DelLaV 09:00819.00 hs. (hora centio)
. a presentac

En ver
223:59 hrs.
# Correo Electronico:

Se pone a su disposicién el correo electrénico
asistencia. s @ine.mx ™

Figura 1.0 Inicio.
Selecciona el modulo de Campania.

5 ‘ Sistema Integral de Fiscalizacion

B g Sistema Integral
I de Fiscalizacion

Usuario

Contrasefia

Iniciar sesion o

Cambio de contrasefia usuario externc

iBienvenido al SIF!

&

Administracién

5
Sistema de

Fiscalizacion de
Jornada Electoral

5

Apoyo Ciudadano
y/o Precampaniia

Campaiia

Ir a Historicos

@/ [ 00bun/00 |
Comprobantes Ordinario

Electrénicos
por Internet

Figura 2.0 Seleccion del modulo.
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https://sif.ine.mx/loginUTF/

En seguida, deberas seleccionar:

1. ElTipo de eleccion: Ordinaria o Extraordinaria, segun sea el caso.
2. ElIAno del proceso electoral: Selecciona el vigente.
3. Elbotén Seleccionar.

Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral.

Tipo de eleccion:

(O ordinaria
(O Extraordinaria

Ano del proceso electoral:

Selecciona -

(/] Seleccionar

Figura 2.1 Seleccion de Proceso Electoral.

1.2.1 Seleccién de la Contabilidad

Selecciona la contabilidad de la Concentradora que fue asignada previamente para trabajar
(Nacional, Estatal Federal o Estatal Local, Nacional de Coalicién Federal, Estatal de Coalicion
Federal, Estatal de Coalicion Local) o en su caso del Candidato de RP, para realizar el prorrateo

de gastos, oprimiendo el icono

Ambito:
SELECCIONA

@ de acciones.

Tipo de Candidatura Entidad

+| | CONCENTRADORA

~| | SELECCIONA

~

> Biisqueda Avanzada

Selecciona la operacién que deseas trabajar en el icono de acciones

Acciones | D Contabilidad "

2976

3087

3086

2975

3147

@l e @ @
060060

Tipo Aso.

@

[

[

Ambito

LOCAL

LOCAL

LOCAL

LOCAL

FEDERAL

o Primer apellido "t

Tipode

CONCENTRADORA

CONCENTRADORA

CONCENTRADORA

CONCENTRADORA

CONCENTRADORA

Total de registros: 5 Pagina 1 de 1 (7] 10 ~
Entidad/ Ci ipci6 Distrito icipi o i ipcion local
VERACRUZ
CHIHUAHUA
DURANGO
TLAXCALA
OFICINAS CENTRALES
Total deregistros: 5 Pagina 1de 1 (7] 10 v]

Figura 3.0 Seleccion de la contabilidad.

Segunde apellido L

Dirigete hacia el menua lateral y selecciona la opcion Distribucion, después Prorrateo o
Prorrateo de Aportaciones en Especie, segun sea el caso.

Sistema de Fiscalizacion
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CAMPANA

E(

M Inicio

Operaciones

Catalogos

Reportes Contables

Informes

Reportes

Distribuciéon
Prorrateo

Prorrateo de Aportaciones en
Especie

Figura 4.0 Menu Distribucion.

2 Capturar

Para capturar una cédula de prorrateo, deberas ingresar y llenar los campos obligatorios que se
encuentran en cada una de las siguientes secciones:

2.1
2.2
2.3
2.4

Datos Generales.
Registros Contables.
Opciones de Distribucion.
Seleccién de Candidatos.

Prorrateo Consulta | Modifica

> Datos Generales

> Registros Contables

> Opciones de Distribucion

> Seleccion de Candidatos

Figura 5.0 Prorrateo — Opcion Captura.
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2.1 Datos Generales

En la seccion de Datos Generales, registra o selecciona los siguientes datos:

Fecha de Operacion: Selecciona a través del calendario que muestra el sistema, la fecha de
operacion.

Fechade Registro: Este dato es automético y se refiere a la fecha en que se registra la cédula
de prorrateo.

Folio Fiscal: Permite la carga del comprobante fiscal a través de un archivo XML, el cual, una
vez incorporado en el sistema, de manera automatica se registrara la informacion del folio
fiscal. Este campo no es obligatorio.

Descripcion del Movimiento: Captura detalladamente el concepto del gasto a prorratear
(hasta 300 caracteres).

Proveedor: Se despliega a través de una tabla de seleccion los proveedores que fueron
registrados previamente en el modulo de Administracibn en el submenu de Catalogos
Auxiliares- Cuentas por Pagar - Proveedores.

Se debera seleccionar de manera obligatoria el proveedor correspondiente al gasto a distribuir.

Prorrateo ansulta | Modifica

“Fecha de Operacidn: Fecha de Registro; Folo Fiscal
09/04/2025 9 e

“Descripcion del Movimisnto:

4]

300 caracteres restantes

“Proveedar:
00D - RALGTE1218955 - MARIA GUADALUPE RAMIREZ LOPEZ 6

Total de registros activos: 28 1 de 3 (1 5 > 2 10~

Identificador RFC
Proveedor

O 00001 DUOME00929205 MONICA ROMINA CON MODIFICACION SANTANDER MIRANDA
o002 OEAABE10264J6 MARIBEL GUARDIA MORALES

") ooo03 ZARAB20400NTS ALEJANDRO ZAVAL RAMOS
00004 CAREB41027T48 EDUARDO CABRAL ROBLES

00006, VEGI7 70327002 MARTHA ARACELI VELAZCO GUTIERREZ

00007 FABG770909RQ3 GERMAN ULISES FRANCO GUTIERREZ
00008 JITAB0808FSA ANTONIQ JIMENEZ TEJEDA
00009 GURJI01210M21 JUAN JESUS GUZMAN RIVAS

oot SEGI4B0820TME INOCENCIO SEGURA GONZALEZ

Total de registros activos: 28 1 de 3 9 >3 10w

Figura 5.1 Datos Generales.
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En caso, de que el CEN, CDE o CEE, preste a los candidatos el uso temporal del inmueble
para casa de camparia, al seleccionar la cuenta contable 5-5-02-18-0006 Casa de Campafia
por Transferencia, Centralizado, no sera necesaria la seleccion de un proveedor.

Para las cuentas 5-5-02-01-0002 Sueldos y Salarios del Personal Eventual, Centralizado, 5-5-
02-08-002 Bitacora de Gastos Menores, Centralizado, 5-5-02-10-0006 Pasajes, Centralizado, 5-
5-02-19-0002 Honorarios Asimilables a Sueldos, Centralizado, 5-5-02-09-0002 REPAP,
Centralizado, 5-5-02-13-0001 Eventos Politicos, REPAP, Centralizado, tampoco sera necesaria
la seleccién de un proveedor.

En caso de registro de Prorrateo de Aportaciones en Especie en la seccion Datos Generales
debe seleccionar o capturar lo siguiente:

1.

Fecha de Operacién: Selecciona a través del calendario que muestra el sistema, la fecha de
la aportacion.

Fechade Registro: Este dato es automatico y se refiere a la fecha en que se registra la cédula
de prorrateo.

Aportacién en especie de: Selecciona si la aportacion corresponde a un militante o
simpatizante.

Descripcion del Movimiento: Captura detalladamente el concepto de la aportacion en
especie a prorratear (hasta 300 caracteres).

Catélogo auxiliar de Militantes o Simpatizantes: Se despliega una tabla para seleccién los
militantes o simpatizantes que fueron registrados previamente en el moédulo de Administracion
en el submenu de Catalogos Auxiliares- Personas- Militantes/Simpatizantes.

Prorrateo de Aportacion en Especie Consulta | Modifica
~ Datos Generales
#Fecha de Operacién: Fecha de Registro: *Aportacién en especie de:
e 09/04/2025 e ® Militantes O simpatizantes
*Descripcion del Movimiento:
APORTACION MILITANTE-
279 caracteres restantes
*Militante:
00004 - CAMF630227PJ1 - FERNANDO CHAVEZ MENDEZ 6
Total de registros activos: 31 1 de 4 @232+ >3 [0~
Identificador RFC Wilitante
O  ooo01 REPS8209267R3 SAMUEL RESENDIZ PERALOZA
O oo002 PELL510315A00 JOSE LUIS PERALTA LOBATO
() 00003 TEGRG00307MR7 MARIA REBECA TERAN GUEVARA
E 00004 CAMF630227PJ1 FERNANDO CHAVEZ MENDEZ ]
00005 GARM700302HF 1 'MARTHA ORTA RODRIGUEZ
O  oooos AACMS10167D29 MARTHA PATRICIA AVALOS CEDILLO
O  oooo7 NIGAZ91012V49 JOSE ANTONIO NIETO GONZALEZ
O oooos JURJ6308091A0 JOSE JUAREZ RAMIREZ
O o000y OAPJ730728VB0 JUAN CARLOS ORTA PIRIA
O | ooo10 UIAG7011124K8 GENARO URBINA ACEVEDO
Total de registros activos: 31 1 de 4 Q234 >3 [0~

Figura 5.2 Datos Generales/Prorrateo de Aportaciones en Especie.
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2.2 Registros Contables

En la seccion de Registros Contables, deberas seleccionar o capturar los siguientes datos:

1. Cuenta Contable: Selecciona la cuenta contable correspondiente al gasto a prorratear, las
cuentas visibles serén las afectables y de gasto centralizado de acuerdo con el catalogo de
cuentas publicado por el Instituto.

2. Monto: Registra la cantidad a prorratear (méaximo 11 digitos y 2 decimales).

3. Concepto del Movimiento: En este campo se reflejari de forma automatica lo capturado en el
campo Descripcion del Movimiento del apartado “Datos Generales”, puede ser editable a
efecto de especificar a mayor detalle el gasto a registrar.

4. Cuentas Contables vinculadas con un catdlogo auxiliar: Al seleccionar alguna cuenta
contable (Eventos, Casas de Campafia 0 en su caso Otros Gastos), el sistema solicitara de
forma obligatoria la seleccion de un catalogo auxiliar, capturado previamente.

“Caenta Contable: anta:
5501130022 OTROS, CENTRALIZADO o | | o 2500000

“Concepta del Movimienta:

PRORRATEG DE GASTOS o

281 caracteres restantes.

|cnrw Gastos:
O |
Total de registros activos: 231 de 3 [} 3 > [Bv]
identificador: Otros

~ 00001 CALENDARIOS

- 00002 CALCOMANIAS

~ 00003 GASTOS MEDICOS POR SINIESTROS

O o005 DISERO DE PAGINA WER

O 00007 AGUA EMBOTELLADA

- 00008 EVALUACION DE PROYECTOS

00009 GORRA BLANCA PERSONALIZADA

Total de registros activos: 231 de 3 0: >3 [0 v

Figura 5.3 Registros Contables.

Una vez completada la seleccion o llenado de los campos mencionados, pulsa el boton Agregar
Movimiento, para que, mediante esta accion el sistema muestre en la parte inferior, el resumen
de la captura que realizaste (movimiento).

*Cuenta Contable: “Monte
ELECOIONA

*Concepto del Movimiento:
PRORRATEO DE GASTOS

Total de registros: Piginat de 1 ) (i3~
Acciones Cuenta Contable Nombre de Cusnta Contable Concepto del Movimiento . dol Proveedar RFC y Mombre del Proveedor Hoja Membratada Monte
@O e o7ROS,ceNTRALIZAD PRORRATEO DE GASTOS oo0s ALGTHI218985. MARIA GUADALUPE RAMIREZ LOPE2 F—

Total de registros Pégina 1 de 1 o T

Figura 5.4 Agregar Movimiento.
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Si detectas algun error en el movimiento capturado, en la columna de Acciones, el sistema te

permitira editar 9 datos como la cuenta contable, concepto del movimiento, el identificador del
proveedor del catalogo auxiliar en su caso y el monto. Si deseas eliminar por completo el registro

lo podrés realizar con el icono de O y deberas capturar nuevamente los campos obligatorios.

Total de registros 1 Pagina 1 de 1 (1] 0 v

Acciones Cuenta Contable Nombre de Cuenta Contable Concepto del Movimiento id. del Proveedor RFC y Nombre del Proveedor Hoja Membretada Monto

m 5501130022 OTROS, CENTRALIZADO PRORRATED DE GASTOS 00005 RALG781218955 - MARIA GUADALUPE RAMIREZ LOPEZ Sin hoja membretada $25,000.00

Total $25.000.00

Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 (1] 0 v

Figura 5.5 Movimientos Contables.

El sistema te permite la multi seleccion de cuentas contables, por lo que podras prorratear mas de
un gasto en la misma cédula de gastos.

El sistema permite realizar de manera opcional el registro de la provision del gasto, por lo que
mostrard las siguientes preguntas:

e ¢/Haregistrado en su contabilidad la provisién de este gasto? La cual permitira sefialar
si se realiz6 la captura de la provisién del gasto (previamente en el mena de “Operaciones
— Registro Contable”), en caso de que no haya sido realizado, podra seleccionar la palabra
“No”.

e ;Desea que seregistre la provision de manera automatica? Si desea que se efectué el
registro de la provisién; debe indicar que “Si” y el sistema realizara el registro contable
automatico de la provision en la contabilidad de la Concentradora o del Candidato de RP.

Total de registros: 1 Paginade 1 (1] [10_~]
Acciones Cuenta Contable Nombre de Cuenta Contable Concepto del Movimiento 1d. del Proveedor RFC y Nombre del Proveedor Hoja Membretada Monto
eo 5501130022 OTROS, CENTRALIZADO PRORRATEQ DE GASTOS 00005 RALG781218955 - MARIA GUADALUPE RAMIREZ LOPEZ Sin hoja membretada $25,000.00
Total: $25,000.00
Total de registros: 1 Pagina1de 1 (1] [iov]
¢Ha registrado en su contabilidad la provision de este gasto?
() si(@ Ne
Desea que se registre la provisién de manera automatica?
@ si() No

Figura 5.6 Opcion de realizar la provision.
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Para el Prorrateo de Aportaciones en Especie, el sistema permite incorporar una aportacion por
cédulay la opcion para el registro de la aportacion, por lo que mostrara las siguientes preguntas:

e ¢Haregistrado en su contabilidad la aportacién de este gasto? La cual permitira sefialar
si se realiz6 la captura de la aportacion (previamente en el menu de “Operaciones — Registro
Contable”), en caso de que no haya sido realizado, podra seleccionar la palabra “No”.

o ¢Desea realizar el registro automatico de la aportacién? Si desea que se efectué el
registro de la aportacion; debe indicar que “Si” y el sistema realizara el registro contable
automatico de la aportaciéon en la contabilidad de la Concentradora.

Total de registros: 1 Pagina1de 1 [1] [lo v

Acciones Cuenta Contable Nombre de Cuenta Contable Concepto del Movimiento 1d. del Proveedor RFC y Nombre del Proveedor Hoja Membretada Monto
eo 5501130022 OTROS, CENTRALIZADO PRORRATEO DE GASTOS 00005 RALG781218355 - MARIA GUADALUPE RAMIREZ LOPEZ sin hoja membretada $25,000.00

Total: $25,000.00
Total de registros: 1 Pégina1de 1 (1] [0 v

¢Ha registrado en su contabilidad la provisién de este gasto?
() si@ No

iDesea que se registre la provisién de manera automatica?

@ SiO) No

Figura 5.6 Opcion de registrar la aportacion.

2.2.1 HojaMembretada

Al realizar un prorrateo de gastos con las cuentas contables siguientes:

e 5-5-07-01-0002 Panoramicos o Espectaculares, Centralizado;
e 5-5-07-06-0002 Mantas (Igual o Mayor a 12 mts.), Centralizado;
e 5-5-07-15-0002 Espectaculares de Pantallas Digitales, Centralizado.

El sistema mostrara los folios de hoja membretada en caso de que el Proveedor las haya
generado desde el Registro Nacional de Proveedores (RNP), en los que se encuentre como
beneficiario la Concentradora o el Candidato de RP que esté realizando la cédula de prorrateo.

> Datos Generales
~ Registros Contables
“Cuenta Contable: “Monto:
5507010002 PANORAMICOS O ESPECTACULARES, CENTRALIZADD n 0.00

*Concepla del Movimiento:
PRORRATEO DE BASTOS

Folio Hoja Membretada

RNP-HM-001490
RNP-HM-001491

RNP-HM-001492

Total 3  Pagina (1de 1) (] 0>

Agregar Movimiento

Figura 5.7 Folio de Hoja Membretada.
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Primero, debera seleccionar el folio con el que se desee realizar el prorrateo, asi como el
identificador Unico de los anuncios espectaculares, por lo que, Unicamente se visualizaran los
folios de hoja membretada activos.

Una vez que se realiz6 la seleccion de la hoja membretada, se podran seleccionar uno o mas
identificadores Unicos de los anuncios espectaculares por cada movimiento contable.

> Datos Generales

¥ Registros Contables

*Cuenta Contable:

5507010002 PANORAMICOS Q ESPECTACULARES, CENTRALIZADO

*Concepto del Movimiento:
PRORRATEO DE GASTOS

281 caracteres restantes.

*Monto:

25,000.00

Folio Hoja Membretada Hojas Membretadas Seleccionadas
Acciones ID INE Tipo Subtipo
ﬂ RNP-HM-001935
e INE-RNP-000000012313 ESPECTACULAR (RENTA) ESPECTACULAR
Total: 1 Pagina (1de 1) [1]
[iov] Total: 1 Péagina (1de 1) (1] 5 v
Hojas Membretadas Disponibles
Acciones ID INE Tipo Subtipo
° ESPECTACULAR (MONTAJE/COLOGACION) BIPOLAR
6 INE-RNP-000000012291 ESPECTACULAR (RENTA) BIPOLAR
Total:2  Pégina (1de 1) 9 5 v

(] Agregar Movimiento

Figura 5.8 Seleccién de ID INE de la Hoja Membretada.

En este punto cabe sefialar que, la hoja membretada seleccionada se adjuntarda de forma
automatica como evidencia en formato PDF, posteriormente se puede agregar otro tipo de

evidencia a la cédula de prorrateo.

Prorrateo

Carga de Evidencias

WModifica

y e "eapac
Fecha de Alta de Evidencia: “Tipo de Evi
09/04/2025 SELECCIONA ~
Tipo de Archivos Permiticos:

ENETTER @]

Cancelar carga de evidencia
o Porcentaje de almacenamiento 100%
Hojas Membretadss RNF
Nombre Archivo Ciasincacion
RNP-HIM-001935-Paging.par HOJA MEMBRETADA RNE
£s
Total de registios: 0 Péging 1 de 1 (8 ~
Nombre Archivo Clasificacidn
Sin registros
Total e registios 0 Péging 1 de 1 5 ~]
Tabla de Evidencias
Total de regiswos: 0 Pagina 1 de 1 (G0 =
Acclones NomDFe Aretivo
Sin registros
Total de regisvos: 0 Pégina 1 de 1 (o ~]
- Regres:

Figura 5.9 Carga de Evidencias.
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En las polizas registradas con hoja membretada, se visualizara el folio de la hoja membretada
seleccionada, la informacion del ID INE, el tipo y subtipo de producto o servicio.

AMBITO:FEDERAL
SUJETO OBLIGADO:-PARTIDO
CARGO:CONCENTRADORA
_‘_ IN E ENTIDAD:OFICINAS CENTRALES E "y P
! - Integral de
PROCESO:CAMPANA ORDINARIA 2024-2025 I £ =

Instituto Nacional Electoral CONTABILIDAD:3147

PERIODO DE OPERACION:1 FECHA Y HORA DE REGISTRO:09/04/2025 16:30 hrs.
NUMERO DE POLIZA:6 FECHA DE OPERACION:09/04/2025
TIPO DE POLIZA:NORMAL ORIGEN DEL REGISTRO:PRORRATEO

SUBTIPO DE POLIZA:DIARIO
TOTAL CARGO:3 0.00
TOTAL ABONO:3 0.00
CEDULA DE PRORRATEO:57
DESCRIPCION DE LA POLIZA:PRORRATEO DE GASTOS

NUM. DE CUENTA NOMBRE DE CUENTA

CONTABLE CONTABLE CONCEPTO DEL MOVIMIENTO CARGO ABONO
5507010002 PANORAMICOS O PRORRATEO DE GASTOS -§ 25,000.00 $0.00
ESPECTACULARES,
CENTRALIZADO
HOJA MEMBRETADA 1D INE Tipo Subtipo
RNP-HM-001935 INE-RNP-000000012313 ESPECTACULAR (RENTA) ESPECTACULAR
5604020008 EGRESOS POR PRORRATEO DE GASTOS $ 25,000.00 $0.00

TRANSFERENCIAS DE LA
CONCENTRADORA NACIONAL A
LOS CANDIDATOS LOCALES EN
ESPECIE

RELACION DE EVIDENCIA ADJUNTA

NOMBRE DEL ARCHIVO CLASIFICACION FECHAALTA  FECHAENQUE SEDEIO  esratus

RNP-HM-001935-Pagina.pdf HOJA MEMBRETADA RNP 09-04-2025 16:30:21 Activa

Figura 5.10 Datos de la hoja membretada en la p6liza contable.

2.3 Opciones de Distribucion

En esta seccion, el sistema te permitira seleccionar el tipo de distribucién por prorrateo segun lo
establecido en el articulo 83, numeral 2 de la LGPP, por lo que deberas seleccionar la que
corresponda.

> Datos Generales

> Registros Contables

~ Opciones de Distribucidn

*Selecciona una Distribucion:

Articulo 83, numeral 2 de la LGPP Detalles de |a Distribucion

Presideme Senador(es) Diputadofs) Federai(es) Local(es) Cargos y Porcentajes

£l prorrateo iar4 a candidatos de un proceso

Figura 6.0 Opciones de Distribucién.

Asi mismo, deberas precisar si a través de esta cédula de prorrateo se desea beneficiar a
candidatos de un proceso extraordinario, en caso contrario deberas elegir la opcién “No”.
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*;El prorrateo beneficiara a candidatos de un proceso extraordinario?
() si(@) No

Figura 6.1 Opciones de distribucion.

2.4 Seleccidon de Candidatos

Al seleccionar la opcién de distribucion, el sistema cargard automaticamente a los candidatos
disponibles para el prorrateo de acuerdo con el tipo de Concentradora o Candidato de RP de que

se trate.

Selecciona a los candidatos beneficiados y pulsa el boton Agregar, en automatico podras
visualizar los en el tablero “Candidatos Seleccionados para el Prorrateo”.

Puedes hacer uso de la Busqueda Avanzada insertando los Id Contabilidad correspondientes
seguido de hacer clic en el boton Buscar.

~ saleccién de Candidatos

1d Gontabilidad
3013,3007

tos por el ID Contabilidad disponibles para este Prorrateo

Candidatos Disponibles para Seleccién

CARLOS CONDE BINGLE | LOCAL DURANGO

LOCAL DURANGO

10- HIDALGO

8- GUADALUPE
VIGTORIA

(10~

nnnnnnnnnn

fEolE LOCAL DURANGO

Totalde registros:2  Pagina1de 1 [
o combilens ot Thodsc
@ | [rooss . @ i )
[ " n
a007 AcTivA PRESIDENCIA MUNICIPAL
JORGE GONZALEZ
a01a ACTIVA PRESIDENCIA MUNICIPAL JoRaE son
Totalde registros:2  Pégina 1 de 1 [
14, Contabilidad T e Yl Tipo de Candidatura 4
Avconen
O - ACTIVA PRESIDENGIA MUNIGIPAL | e AV PRECIADC
. GUILLERMO DUQUE
©Q o AcTIVA PRESIDENGIA MUNIGIPAL | Dot LE

LocAL DURANGO

5- DURANGO

- SIMON BOLIVAR

Totalderegistros:2  Pagina1de 1 [

(10 %]

Figura 7.0 Seleccién de Candidatos.

Una vez agregados los candidatos se habilitaran las siguientes opciones:

e Cancelar prorrateo. Al oprimir este boton, el sistema borrar& los datos capturados y remitira a la

pantalla de captura “Datos Generales” a efecto de registrar un nuevo prorrateo.

e Limpiar seleccién. Al oprimir este botén, el sistema elimina los candidatos seleccionados,
para realizar nuevamente la seleccién de los candidatos beneficiados, a fin de concluir la
generacién de la cédula de prorrateo.

e Archivar prorrateo. Al oprimir este boton, el sistema archivara la plantilla de prorrateo que se
estd trabajando, permitiendo estar disponible para su conclusion posteriormente, los
prorrateos que sean archivados los podras localizar para concluirlos en el mena Modifica en
la seccion “Prorrateos Archivados”.
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e Generar vista previa. Al oprimir este boton, el sistema generara un archivo en Excel con el
calculo del prorrateo y la informacion de los candidatos seleccionados a efecto de validarla
distribucion que estaria efectuando el sistema.

e Continuar. Al oprimir este botén, el sistema el sistema te dirigird a una segunda pantalla, en
la cual deberas adjuntar las evidencias correspondientes al prorrateo, este botdn se habilitara
cuando se hayan agregado al menos dos candidatos.

Candidatos Seleccionados para el Prorrateo

Total de registros: 2 Pégina1de 1 (1] [0+
1. Contabilidad T3 Estars T4 i i 1 Ambito 11 Entidsd T3 Municipio T4 Distrito T4 Localidad T3
Acsiones

e 3014 ACTIVA PRESIDENCIA MUNICIPAL ggﬁ;ﬁs‘m PRECIADO LOCAL DURANGO 5- DURANGO
6 3017 ACTIVA PRESIDENCIA MUNICIPAL gz‘ﬁLévERMD DUE LOCAL DURANGO 6 - SIMON BOLIVAR
Total deregistros: 2 Pagina1de1 (1] [10 v
O ERCTR

Figura 7.1 Candidatos Seleccionados para el Prorrateo.

Sideseas visualizar los “Detalles de la Distribucion”, despliega el apartado del
mismo nombreubicado en la seccién “Opciones de Distribuciéon”.

v Opciones de Distribucion

“Selecciona una Distribucion:
Articulo 83, numeral 2 de la LGPP Detalles de la Distribucion.
Presidente Senador(es) Diputadals) Federalfes) Loc(es) cargos y Porcentajes

ﬂ_—_ LOCAL

#E1 prorrateo beneficiara a candidatos de un procese extracrdinario? w B B 2

Si@ No
oee =2
Detalles por entidad >
Estado Porcentaje Toual Personas
DURANGO 100.00% 865.46 2

Figura 7.2 Detalles de la Distribucién.

2.5 Carga de Evidencia

Para concluir el prorrateo deberas seleccionar los tipos de evidencia que son aplicables de
acuerdo con la(s) cuenta(s) de gastos agregada(s) en la seccién “Registro Contable”.

Selecciona en el filtro Tipo de Evidencia la documentacion que adjuntaras.
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Prorrateo Captura | Consulta | Modifica

Carga de Evidencias

El nombre del archivo solo deberé contener los siguientes caracteres: de la letra *a" a la “z’, may(sculas o mindsculas, digitos del 0 al 9, los caracteres especiales _, +-, , $, % y el "espacio en blanco’ (exceptuando la f, R, acentos y diéresis).”

Fecha de Alta de Evidencia: ipo de Evidencia:

09/04/2025 SELECCIONA

SELECCIONA

Tipo de Archivos Permitidos:

MUESTRA (IMAGEN, VIDEO Y AUDIO)

KARDEX

AVISO DE CONTRATACION
NOTAS DE ENTRADA Y SALIDA DE ALMAGEN
PAPEL DE TRABAJO

OTRAS EVIDENCIAS

Figura 8.0 Carga de Evidencias.

El sistema muestra las extensiones de los tipos de archivos permitidos para adjuntar el
documento de acuerdo con el tipo de evidencia elegida.

Carga de Evidencias

El nombre del archivo solo deberd contener los siguientes caracteres: de Ia letra “a a la “2", mayusculas o minisculas, digitos del 0.2l 9, los caracteres especiales _,+,- ., §, % el ‘espacio en blanco’ (exceptuando la f, N, acentos y didresis).”

Fecha de Alta de Evidencia: *Tipo de Evidencia:

09/04/2025 MUESTRA (IMAGEN, VIDEO Y AUDIO)

Tipo de Archivos Permitidos:
*lv,* jpeg,* jpg,*. mov*.mpg,*.mp3,*.mp4,*.09g,". pdf,* png,*.wma,*.wmy

©

Figura 8.1 Tipo de Evidencia.

Selecciona el botén Examinar para ubicar el archivo de la evidencia documento que se desea
incorporatr.

@ rbrir X
Prorrateo
— & > v 1 « Prue.. » DOCA.. v O Buscar en DOC ADJUNTA p
Carga de Evidencias Organizar ~ Nueva carpeta o- 0O @
| J Descargas » 2 _
El nombre del archivo solo debera contener los siguientes caracteres: de la letra "a” a la "z n a "F_. I H
[ Goeme |
2. XML 2_CONTR 3.JPG 3_testi 4. JPEG
Fecha de Alta de Evidencia: *Tipo de Evidencia: . @ @2 ) @31 es. igo @
09/04/2025 — IR imagenes + ATO DE s abril I
MUESTRA (‘MAGENL\ QUINTA Quintana

Tipo de Archivos Permitidos:

O Musica » NA RO.. Roo PT
* flv,*.jpeg,*.jpg,*. mov,*.mpg,*.mp3,*.mp4,*.ogg,*. pdf,*.png,*. wma,*. wmv e

]
\

Nombre de archiva: | 3. JPG v | Todos los archivas v

Figura 8.2 Seleccién de archivo de evidencia.

Unavez agregada la evidencia, se visualizaran las siguientes opciones:

o Regresar: El sistema regresara a la plantilla de captura del prorrateo.
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o Archivar Prorrateo: Los prorrateos que sean archivados los podras visualizar en el menu
Modifica para su conclusion posterior. Este botdn lo verds habilitado cuando hayas
agregado al menos una evidencia en este apartado.

o Ejecutar y Notificar: Finaliza la captura de prorrateo y notifica via correo electrénico a los
beneficiados, efectuando de manera automatica el registro contable en las contabilidades
antes descritas. Este botdn lo veras habilitado cuando hayas agregado al menos una
evidencia en este apartado.

Carga de Evidencias

El nombre del archivo s

es: de laletra “a” a 1a 2", maylsculas o mindsculas, digitos del 0 al 5, los caracteres especiales _ +,-, . §, %y el espacio en blanco” (exceptuando la i, i, acentos y diéresis]

Fecha de Alta de Evidencia: *Tipo de Evidencia:

0900472025 MUESTRA (IMAGEN, VIDEQ ¥ AUDIO) v
Tigo de Archivos Permitidos:

iy jpeg.* jpg." mow” mpg.” mpd," mpd,* agq,” paf  ang - wma Wy

)
+ Examing ar

Cancelar carga de evidencia

[ Porcentaje de almacenamiento 100%
1 .
DE REGIST
Total de registros: 0 Pagina 1 de 1 [o_v]
Nombre Archiva Clasificacién
Sin registros
Total de registros: 0 Pégina 1 de 1 [0 v]
Tabla do Evidencias
Total de registros: 1 Pégina 1 de 1 [1] 10 v
Acciones MNombre Archivo Clasificacién
o 3. 4PGjpg MUESTRA (IMAGEN, VIDEO ¥ AUDIO)
Total de registros: 1 Pagina 1 de 1 [1] 10 v

Ejecutar y Notificar

Figura 8.3 Tabla de Evidencias.

Para concluir presiona Ejecutar y Notificar, el sistema mostrara en la parte superior derecha el
0 los mensajes:

Cuando finalice el prorrateo, te
enviaremos un correo de
confirmacion, puedes ver su
estatus en la seccion de consulta

Existe una diferencia en la
distribucion de su prorrateo,
misma que se ha registrado en su
contabilidad. Consulte el "Reporte
de Identificacion de Diferencias
por Prorrateo™

Figura 8.4 Mensajes de confirmacién de generacion del prorrateo.
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Al presentarse diferencia en la distribucion del prorrateo, el sistema mostrara el siguiente mensaje:
“Existe una diferencia en la distribucion de su prorrateo, misma que se ha registrado en su

contabilidad. Consulta el “Reporte de Identificacion de Diferencias por Prorrateo”.

Puedes consultar las diferencias resultantes por la distribucion de prorrateo mediante el reporte
de “ldentificacion de Diferencias por Prorrateo”, el cual se tiene disponible en el menu

Reportes, a través de una contabilidad de Concentradora o de Candidato de RP.

CAMPANA

®

#A Inicio
Operaciones
Catalogos
Reportes Contables
Informes
Reportes

Reporte de Prorrateo

Identificacion de Dif e
Promateo

Figura 9.0 Reporte de Identificacion de Diferencias por Prorrateo.

Para generar este reporte se pueden establecer parametros de busqueda como:

. Rangos de fecha Desde - Hasta en Fecha Operacion.
° Por Periodo, Jornada Electoral o Acumulado.
o Por Cédulade Prorrateo.

Este reporte se puede descargar en formatos Excel y PDF:

Reporte de Identificacion de Diferencias por Prorrateo

Fecha Operacién

Desde Hasta

[ — P —

O Reporte por Periodo
O Reporte por Jornada Electoral

(®) Reporte Acumulado

Cédula de Prorrateo:

Consulta

Descargar reporte:

Figura 9.1 Descarga del Reporte de Identificacién de Diferencias por Prorrateo.
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El contenido del reporte identifica las cédulas de prorrateo que en su distribucion no se transfirié
el 100% del gasto, mostrando el Tipo de Prorrateo (de gastos o de aportaciones en especie), el
Numero de Cédula, el Numero de Beneficiados por Cédula, el Monto Total por Cédula, el Monto
Asignado y la Diferencia por Prorrateo entre lo registrado contra lo transferido.

PROCESO ORDINARIO 2024-2025
REPORTE DE IDENTIFICACION DE DIFERENCIAS POR PRORRATEO

Concentradora:  COMITE EJECUTIVO ESTATAL
Ambito: LOCAL

Sujeto Obligado: PARTIDO
Cargo: CONCENTRADORA
Entidad: DURANGO
Fecha de Creacion: 09/04/2025 17:52 Usuario Creacion: erick.rangel.ext1
REPORTE SOLICITADO CON FECHA DE OPERACION DEL 06/03/2025 AL 28/04/2025
Tipo Prorrateo Estatus Namero de Cédula Numero de Beneficiados  Total por Cedula (A) Monto Asighado (B) Diferencia por Prorrateo (A-B)
PRORRATEO DE APORTACION EN ESPECIE ACTIVO 2 2 $13,459.77 $13,459.76 $0.01
PRORRATEO DE GASTOS ACTIVO 4 3 $10.00 $9.98 $0.02
PRORRATEOQ DE GASTOS CANCELADO 5 7 $10.00 $9.98 $0.02
PRORRATEO DE GASTOS ACTIVO 8 2 $6,275.99 $6,275.98 $0.01
PRORRATEO DE GASTOS CANCELADO 12 2 $4,559.99 $4,559.98 $0.01
PRORRATEOQ DE GASTOS ACTIVO 21 2 $1,120.00 $1,119.98 $0.02
PRORRATEO DE APORTACION EN ESPECIE ACTIVO 21 2 $4,560.87 $4,560.86 $0.01
PRORRATEO DE APORTACION EN ESPECIE ACTIVO 22 2 $5,634.89 $5,634.88 $0.01
PRORRATEOQ DE GASTOS ACTIVO 33 4 $33,740.90 $33,740.84 $0.06
PRORRATEQ DE GASTOS ACTIVO 34 4 $53,426.89 $63,426.88 $0.01
PRORRATEOQ DE GASTOS CANCELADO 45 3 $4,566.73 $4,566.72 $0.01
PRORRATEQ DE GASTOS CANCELADO 47 3 $3,460.54 $3,460.53 $0.01
PRORRATEQ DE GASTOS ACTIVO 48 4 $4,567.89 $4,567.88 $0.01
PRORRATEOQ DE GASTOS ACTIVO 49 3 $13,443 .56 $13,443.54 $0.02
PRORRATEQ DE GASTOS ACTIVO 50 3 $12,730.80 $12,730.74 $0.06
Total $161,568.82 $161,568.53 $0.29

Figura 9.2 Vista del Reporte de Identificacion de Diferencias por Prorrateo.

3 Cédula de Prorrateo Ejecutada y Notificada

El sistema realiza el registro automatico de la parte proporcional del gasto prorrateado en cada
contabilidad de los candidatos beneficiados, cuya temporalidad se encuentre habilitada para el
registro de operaciones contables. Adicionalmente, via correo electrénico se notifica a los
candidatos la informacion del gasto prorrateado. Si al momento de generar una cédula de
prorrateo, alguna de las contabilidades beneficiadas se encuentra fuera de temporalidad, la
operacién queda con el estatus de pélizas de prorrateo pendientes de registrar ubicado dentro
del listado de pdlizas de la contabilidad del candidato.

De la creacién de una cédula de prorrateo, se genera uno de los dos tipos de correos de
notificacion a los candidatos, dependiendo el estatus del registro.

3.1  Notificacion de gasto o aportacion efectivamente impactado (dentro de
temporalidad)

Estimado usuario: Se le informa que la cuenta concentradora del (Nombre del Partido) de la
Campafia (Ordinaria/Extraordinaria), del Comité (Ejecutivo Nacional, Directivo Estatal o Ejecutivo
Estatal) de (Estado), le ha efectuado el prorrateo, mismo que ya fue registrado en su contabilidad
de manera automatica.
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& INE

Instituto Nacional Electoral

Sistema Integral de Fiscalizacion
Motificacién de Prorrateo

aarna
I e ) ,
fmm Candidata o Candidato

Se le miorma que la cuenta concentradors del PARTIDO

de la Campaiia

Ordinaria del Comité Ejecutive Estatal de DURANGO. le ha efectuado €l promaten de un gasto, misme que ya
fue registrado en su contabiidad de manera automatica

Cedula de Promateo:
Nombrs Candidato:
Clavs de Elsctor:
Entidad:

Candidatura:

Distrito @ Ayuntamiento.
Fecha de Operacian
Concepto deld Movimiento:

1D del Proveedor:
RFC del Proveedor:
Fodio Fiscal:

Cuenta Contable
Monto Asignada
Cuenta Contable
Manto Asignada:

B

GUILLERMO DUQUE DARCY
DODRGLT3111110H004
DURANGO

FRESIDENCIA MUNICIFAL
6- SIMON BOLIVAR
310372025

PANCARTA DE BOULEVAR

00002

ZARAB20409NTS

EB282019-AEGE-46F9-AF 1 3-401 1CSODFASA
Registros Contables

5501040002 PANCARTAS, CENTRALIZADO

$300 00

5501060002 BANDERINES, CENTRALIZADO

52,837.59

$3,137.99

50.00%

$6275.53

Te recordames que para cualquier duda o aclaractn sobre la distnbucdn que se aplicd a esle promaleo te
con el

de I3 cuenta

Figura 10 Ejemplo de notificacion con registro realizado.

3.2 Notificacion de gasto NO impactado (fuera de temporalidad)

Estimado usuario: Se le informa que la cuenta concentradora del (Nombre del Partido) de la
Campania (Ordinaria/Extraordinaria) del Comité (Ejecutivo Nacional, Directivo Estatal o Ejecutivo
Estatal) de (Estado), le ha efectuado el prorrateo de un gasto, mismo que debera registrar en sus
operaciones contables una vez que se habilite su temporalidad, para lo cual debera dirigirse al
menu registro contable, modificar, y registrar la pdliza desde la opcion
“Polizas de Prorrateo Pendientes de Registrar”.

& INE

Instituto Nacional Electoral

Sistema Integral de Fiscalizacion

Notificacién de Prorrateo

g sistema.
I o . ]
fﬂm\hﬁo‘ﬂ'\ Candidata o Candidato:

Se le informa que la cuenta concentradora del PARTIDO

1a Campafia

Ordinaria del Comité Ejecutivo Nacional de OFICINAS CENTRALES, le ha efectuado el prorrateo de un gasto,
mismo que debera registrar en sus operaciones contables una vez que se habiltte su temporalidad, para lo cual
debera dirigirse al menii registro contable, modifica y registrar la poliza desde a seccion "Pélizas de Prorateo

Pendientes de Registrar".

Cédula de Promateo
Nombre Candidato:
Glave de Elector

Entidad:

Gandidatura:

Distrito o Ayuntamiento:
Fecha de Operacion:
Concepto del Movimiento:

ID del Proveedor:
RFC del Proveedor:
Folio Fiscal:

Cuenta Contable:

Monto Asignado:
Identificador Otros Gastos:
Descripeion Otros Gastos:
Total Asignado:

% Asignado:

Monto total de cédula:

55

GUILLERMO DUQUE DARCY
DQDRGL73111110H004

DURANGO

PRESIDENGIA MUNIGIPAL

6 - SIMON BOLIVAR

13/03/2025

PRORRATEO DE GASTOS INICIO DE CAMPARAS

00001
DUOMB009292C5

Registros Contables
5501130022 OTROS, CENTRALIZADO
$12,801,935.77

00007

AGUA EMBOTELLADA
$12,801935.77

1663 %

$76,987.676.78

Te recordamos que para cualquier duda o aclaracion sobre la distribucion que se aplico a este prorateo te
i con el admi

de la cuenta

Modifica de la seccion

Figura 10.1 Ejemplo de notificacion con registro no imputado.
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4 Imputacion manual de polizas sin registrar por prorrateo

Cuando la contabilidad se encuentre con temporalidad para el registro de operaciones contables,
ya sea en etapa normal o de correccion, las polizas de prorrateo pendientes de registrar pueden
ser registradas por el capturista en la contabilidad del candidato.

Seleccione una de las contabilidades a través del icono @

Selecciona la operacién que deseas trabajar en el icono de acciones

Total de registros: 5 Pagina 1de 1 [1] (10 +]
Acciones | ID Contabilidad "t | Tipo Aso. | Ambito Tipo de Candi Entidad/ Cir ipcio Distrito | Municipio/ Delegacion | Circunscripeion local =~ Nombre(s) "t | Primer apellido *  Segundo apellido T
@ @ 2916 c LOCAL PRESIDENCIA MUNICIPAL DURANGO CANELAS Lus SIERRA DIAZ
® @ 3013 c LOCAL | PRESIDENCIAMUNICIPAL | DURANGO GUADALUPE VICTORIA JORGE GONZALEZ GONZALEZ
@ @ 3014 Cc LOCAL PRESIDENCIA MUNICIPAL DURANGO DURANGO GUSTAVO PRECIADO COLINS
@ @ 3017 c LOCAL PRESIDENCIA MUNICIPAL DURANGO SIMON BOLIVAR GUILLERMO DUQUE DARCY
@ @ 3007 c LOCAL PRESIDENCIA MUNICIPAL DURANGO HIDALGO CARLOS CONDE BINGLE
Totel de registros: 5 P4gina 1de 1 [1] [10 v]

Figura 11.0 Seleccion de la contabilidad del Candidato.

Al seleccionar una contabilidad del candidato beneficiado, se presentard un mensaje con la
leyenda siguiente:

X
rF
m i
.‘ I N E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL B I Dot e
Instituto Nacional Electoral UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION Fiscalizacién
Se te recuerda que cuentas con pélizas pendientes de registrar derivadas de las cédulas de prorrateo.
Para registrarlas ingresa al modulo de “Operaciones” en |2 opcién “Modificar” del mend de tareas, una vez que tengas
habilitada la temporalidad para la captura de operaciones.
A
4 »

Figura 11.1 Aviso de pdlizas sin registrar.

Del mena Modifica, localiza la seccion de “Pélizas de Prorrateo Pendientes de Registrar” y

presiona el icono de la columna acciones @
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Pdlizas de Prorrateo Pendientes de Registrar

Total de Polizas:4  Pagina1de 1 (1] (10 ~
Folio de la Cedula Periodo de la Tipo de piliza Subtipo de péliza Descripcion péiiza T Total cargo Total abono
Accicnes péliza Fecha de operacién ' Fecha de registro 't
PRORRATEO DE G,
e 55 1 NORMAL DIARIO 13-03-2025 07-04-2025 23:04:36 ® $12,801,935.77 $12,801,935.77
@ 2 1 NORMAL DIARID 06032025 07042025 13:27:58 gop‘mc‘on ML $2,817.44 $2,817.48
@ 52 1 NORMAL DIARIO 12-03-2025 07-04-2025 22:40:22 ER;ORRATEO DEP. $563.07 $563.07
@ 53 1 NORMAL DIARID 06032025 07-04-2025 22:48:57 gORRATEO bEG $164,249.61 $164,249.61

Totalde Pélizas:4  Paginalde (1] 10 ~]

Figura 11.2 Seccién Pdlizas de Prorrateo Pendientes de Registrar.

Se mostrard la siguiente ventana emergente de confirmacion, en la que debes elegir:

o El Periodo de operacion,

o Tipo de pdliza, y

o Fecha de la operacion, segun la etapa de temporalidad en la que se realiza la modificacion.

Confirmacion

Elige el tipo de pdéliza para imputar el prorrateo

*Periodo de operacidn:

PERIODO 1 w
*Tipo de poliza:

NORMAL ~
*Fecha de la operacién:

09/04/2025

[ ] Aceptar { ] cancelar

Figura 11.3 Imputacion de prorrateos.

Presiona Aceptar para que el sistema valide los datos vy registre la péliza en la contabilidad del
candidato y el sistema mostrara un mensaje emergente con el nimero de folio que fue asignado.

Pélizas

‘ @ scha creadola péliza correctamente. Folio: 10

Total de Pélizas: 24 Pégina 1de3 Q@22 > [0v
Acciones Edit Copiado Folio Hoja Nimero de pdliza Periodo de Tino de péliza Subtipo de péliza Descripeion péliza T Total cargo Total abono
de Folio de Reversa de Péliza y + operacion Fecha de operacion 1o Fecha de registro %
Evidencia Fiscal P Membretada

Figura 11.4 Confirmacién de laimputacidon de prorrateos.
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5 Consulta

Selecciona el menud Consulta, el cual cuenta con las siguientes secciones:

5.1 Cédulas de Prorrateo Generadas

Al seleccionar el apartado de cédulas de prorrateo generadas, el sistema mostrara las cédulas
gue fueron registradas las cuales cuentan con las siguientes acciones:

Promateo it

B ——

Totalderegistros: 19 Pégina 1 de 2 ©Q: > 0w

| S I prepem— S— -
%

00 = oveRsos aasTos e p— e vy p—
0 - pELeAConE e sauase | QR | seknpeionn
[ 0 “ e ] AcTvO 071042025 07i042025 5456789 | [DE  erickrangelem
0 MR o e J— J— st | DB | sockramotonn
S o AT AL reronTe P P o] ) [em
o) - SumarmcOUoS e v PO Y
=Rl - TG J— e — P P ey [r——
e ?E“"“"‘*"’““”"" a0TvE 031042025 07/04/2025 sasa076 | D erickrangsl e
00 o TR — — P vy er—
0 w R ssazens | QR | skrgeionn

Totdervgistros: 19 Pigne ) de 2 ©Q: > v

Figura 12.0 Consulta de cédulas.

El icono de o que se localiza en la columna de Evidencia, permite consultar la evidencia
correspondiente a la cédula de prorrateo. Adicionalmente, podras consultar en el mismo plano
las evidencias adjuntas a la cédula sin la necesidad de realizar la descarga de estas; solo
requieres desplazarte mediante las flechas Anterior y Siguiente.

Descargar Evidencias

o e—
Tadogeron s Pigoatet =
Nore Aechiv Evdencie Too de Gidencie | Fothasngesediisn | o
contest o o
Jp—— " o o0
e o e
: oxe | A

JOSE LOPEZ P 000000030000

0000044
soommsar  Cunta do Cheques 0004t
SAN SALVADOR, 9 DE SEPTIEMBRE . 2009

LAEMPRESA, 5. A DEC. V.

CIEN 00/100 DOLARES

tshe == /_.m Jost L4
CHEGUE CERTINGADO
HSBC 055mmi00.00n |

Figura 12.1 Consulta de evidencia.

, S 24 de 36
Sistema de Fiscalizacion

Servicios de
Informdtica

€ INE

Instituto Nacional Electoral




Para realizar la descarga multiple de cédulas de prorrateo, podras seleccionar el recuadro & que
se localiza del lado izquierdo de la columna Evidencia, el cual permitira la descarga de las cédulas
de prorrateo generadas mismo que al seleccionarlo te habilitara el boton denominado Descargar
Seleccion.

Prorrateo

~ Cédulas de Promateo Generadas

[rnnﬂrnxni

No. Cédula de Promateo T4

i‘

az

45

4%

e

4

Q00000000

Total deregistros: 19 Pagina2de2 KK <

Descripcidn de Ia Cédula de Promateo

CASAS DE CAMPARA
®
CASA DE CMAPARA POR

OTROS GASTOS DE EVEN.

GASTOS RELACIONADOS ..

ATENCIGN AL REFORTE

RECONOCIMIENTO DEL G
®

GASTOS RELACIONADOS .
®

PUBLICACIONES EN REV.

DIVERSOS GASTOS

Estatus T4

ACTVO

ACTVO

ACTVO

AcTVO

ACTIVO

ACTVO

ACTIVO

ACTVO

ACTIVO

Totalderegistros: 19 Pagna2de2 1< ¢

e 10 v

Fockn Opereciin Facha de Registro Monto T
%
n

03/0472025 7/042025 43567980
03/04/2025 07/04/2025 5354076
7/0472025 7/042025 $5673.24
a7/04/2025 a7/042025 $4566.73
07/04/2025 07/04/2025 8456712
02/04/2025 07/04/2025 5346054
07/04/2025 07/04/2025 456709
04/04/2025 07/04/2025 $13,44356
07/04/2025 07/0412025 $12.73080

e 0~

Figura 12.2 Descarga de cédulas.

Captura | Consulta | Modi

Detalles usuario

BE | enckmngelem
B | erickrangslexti
[A | enckrangelea
[ | enckrangelen
[BE | erickrangelexn
[ | erick rangelextt
[FE | erickrangelexti
D | erickrangelextt

[Hf | erickrangelexti

ca

El sistema automaticamente te descargara una carpeta comprimida .zip la cual contiene
archivos de cada una de las cédulas seleccionadas con el detalle del prorrateo.

Nombre

) CONSULTA_DETALLES_DE_PRORRATEO_43

83 CONSULTA_DETALLES_DE_PRORRATEO_44

53 CONSULTA DETALLES_DE_PRORRATEO_45

Figura 12.3

| =¥ CONSULTA DETALLES_DE_PRORRATEO_48

55 CONSULTA_DETALLES_DE_PRORRATEO_49

Consulta de la carpeta com

TN Ordenar = Ver

Tamaiio comprimido | Protegido .. Tamafio

8 N

@ Extraer todo

4

Relacion Fecha de modificacion

10/04/2025 03:08 p. m.

primida con detalle de prorrateo.

(B Detalles

los

En la columna Detalles se presentan dos iconos [Bl3, que permiten ver el detalle por Cédula de
Prorrateo ya sea en formato PDF o en Excel.

CONSULTA DETALLES DE PRORRATEO

242
PARTIDO
OFICINAS CENTRALES

Estatus / Péliza de registroen  ACTIVO/DR 13

€ INE
Sujeto Obligado:
Inath Naci 1 El " 3
la contabilidad
Fecha de Registro:
Estatus / Péliza de

Nombre del
Tipo de Candidatura Candidato / 1d
PRESIOENCIA DE LA ROOOLFO SALCEDO
REPUBLICA LOPEZ /1533

27102724

cancelacion en la contabilidad

Fecha de Cancelacién:
Folio Fiscal:

1D Proveedor:

RFC Proveedor:

Total de Cédula:

NACIONAL

SENADURIA FEDERAL MR DEREX REGINEZ /1782 BAJA CALIFORNIA

DIPUTACION FEDERAL
MR

VERONI NINO NINO / 1374 nAYARIT

PRESIDENTE MUNICIPAL :ﬁ“ SANCHEZ SOTO/  NavARIT

l.(~ &

SANTIAGO
IXCUINTLA

AHUACATLAN

‘Nombre Cuenta.
Cuenta Contabie Contable

00025
ONO120726RX3
$48,656.51

5507150002 ESPECTACULARES OE
PANTALLAS DIGITALES,

CENTRALIZADO
5507150002 ESPECTACULARES DE
PANTALLAS DIGITALES,

CENTRALI
5507150002 ESPECTACULARES DE
PANTALLAS DIGITALES,

CENTRALI

S507150002 ESPECTACLRARES DE
PANTALLAS DIGITALES,
CENTRALIZADO

$252.525252 15.00%

$57275257  35.00%

3688371 2500%

$688371  2500%

Bif

Tope o Campata PORCONOAING oy apgnaqy  Esttun Parodol

$7.208.47 REGSTRADA2DRS
$17.020.77 PENDENTEN
$12.164.12 PENDEENTEN

$12.164.12 PENDENTEN

Figura 12.4 Consulta del detalle de prorrateo en formato PDF.

Estatus [ Poliza.
‘Cancelacion

Sistema
Integral de
Fiscalizacion

Total

$7.208.47

$17,02077

$12,164.12

$12,164.12

Sistema de Fiscalizacion

€ INE

Instituto Nacional Electoral

Servicios de
Informdtica
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5.2 Prorrateos Archivados

Al seleccionar la seccién de Prorrateos Archivados o Prorrateos de Aportaciones en Especie
Archivados, el sistema desplegara una lista de todos los prorrateos archivados, la cual cuenta

con las siguientes acciones:

Total de registros: 20 Pagina 1 de 2 ®: > o~
Folio de promrateo Archivado | Descripcion de la c'fdnln de Prorrateo Estatus Focha Operacién cecha e Registrs Monta %
[[] | evidencia st Y Detallos usuario
i
[m] 2 :;RJUEB" 2 PENDIENTE 30/03/2025 31/03/2025 saso00 | [A[Y  erickrangelext1
- PINTA DE BARDA
[m] 4 ® DEBARDAS PENDIENTE 30/03/2025 31/03/2025 $125000 | [H[Y | erickrangelexti
HOJA MEMBRETADA N
(] 5 ® PENDIENTE 02/04/2025 02/04/2025 sa0000 | [ erick.rangel ext1
0 Q s o raouar PENDIENTE 02/08/2025 02/04/2025 s1a0000 | [ erick rangel.ext1
O 8 Lg/\ HRUESS PENDIENTE 01/04/2025 02/04/2025 $100.00 m erick.rangel ext1
AWF
0 9 o FENDIENTE 02/04/2025 02/04/2025 s1000 | DE | erickrangelextt
PINTA DE BARDAS ¥ VO...
[m] 13 PENDIENTE 03/04/2025 03/04/2025 8402528 | [ erick.rangel ext1
BAX B
(] 15 ® PENDIENTE 03/04/2025 03/04/2025 s1000 | [[Y | erickrangel ext1
O 23 ;.R)URRATEU LA PENDIENTE 04/04/2025 04/04/2025 $100.00 @ erick.rangel ext1
] 3s oS iNeuARaS AL PENDIENTE 07/04/2025 07/04/2025 $1986028 | [N | erickrangelext1
Total de registros: 20 Pagina 1 de 2 @2 > [0v]

Figura 13.0 Prorrateo archivado.

En caso de que en el prorrateo que fue archivado se incorporé evidencia, el sistema mostrara el
icono © habilitado que se localiza en la columna de Evidencia, permitiendo consultar los
documentos que fueron incorporados en su momento.

Descargar Evidencias X
*Tipo de Evidencia
TODAS M
Tabla de Evidencias

Total de registros: 1 Pagina 1de 1 (1] 5 v

F=cha de Tamaiio de
Evidencia

I

Nombre Archivo Evidencia Tipo de Evidencia Estatus  Descarga

&t _ e

Total de registros: 1 Pégina 1de1

Descargar Todo
b4 Descarga Servidor 2
This XML file does not appear to have any style information associated with it. The document tree is shown below.
v((ﬂn Comprobante xmlns:xsi="http://wew.w3.org/2001/XMLSCchema-. Jns(an:e xmlns cfdi="http:, /v sat gnb mx/:Fd/B xmlns tfd="http://\ b, igi i:schemalocation="http:/. t.gob.mx/cfd/3
/. 53t . gob . me/ sit tep:// . 0t/ o Smearnet e T mor AR08 g ok T mereEascaiDAgEe 1uT) wad Ver onra. 3¢ Ceriart BOEI Faldon"1a50° Fechaot201-01-

ormaPago="04" NoCertificado="00001006000400563933"
="HITGTICC BQAWggGYMT, a5L Ip) 5 i
esDePagos"Pago &n Una sola exnibicion” SubTotals"54.55" Honeda="W" Totaia-63.31° TipobeComprobantes"T* Metodobago="PUE" LugarExpedicion="04360"
GH1d1Yes s TFBpHCH1qG8Z CAydz TO7NEWFLNeEXY +UMBORUL3FBF IRLIXDXKKCB4DCnXAT /QSKHC/ SV IPbYIVWNDY Igkp755 Tt 1xaTaXaun+h1KYLcVvaa9d et igCHTF TbmLcgtSTP+vl1+DxgUFKC
misor Rc="RADIE71231899" Nombre="1ORGE ARTURO RAMIREZ DELGADO" R 12" /5
<cfdi:Receptor Rfc="INE140404NI8" UsoCFDI="GB3" Nombre="INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL"/>
7 <cfdi:Conceptos>
w<cFdizConcepto ClaveProdSery="01010101" Cantidad="1" ClaveUnidad="XNA" Unidad="No Aplica® Descripcion="CUOTA DE SOLICITUD" ValorUnitario="7.13" Importe="7.13">
v<cfai: Inpuestos>
v<cfdi:Traslados>
<cFdirTraslado Base="7.13" Impuesto="802" TipoFactor="Tass" TasaOCuota="8.168000" Importe="1.14"/>
</cfaiiTraslados>
</cFdi: Inpuestos>
</cfdi:Conceptoy
w<cFdizConcepto ClaveProdServ="93161660" Cantidad="1" ClaveUnidad="XNA" Unidad="No Aplica” Descripcion="CONTRIBUCIGN GUBERNAMENTAL" ValorUnitario="0.82" Importe="0.82">
v<cfai: npuestos>
v<cfdisTraslados>
<cFdi:Traslado Base="0.82" Impuesto="602" TipoFactor="Tasa" TasaOCuota="8.160800" Importe="0.13"/>
</cfditTraslados>
</cFdiiInpusstos>
</cfdi:Conceptos
¥ cfaizConcepto Claveprodsery="78101605" Cantidade"1" Clavenidad="X)A" Unidad="Nlo Aplica" Descripeions"SERVICIO PRIVADO DE TRANSPORTE CON CHOTER W FECHA VIAJE: 2017-09-03 00:41 W DISTANCIA: 13.83 Ki W TIEHPO: 00:19 (FORASIMINUTOS)®
ValorUnitario="46.63" Importe="45.63"
v<cfai: npuestos>
v<cfdisTraslados>
<cFdiiTraslado Base="46.63" Impuesto="002" TipoFactor="Tasa" TasaOCucta="0.166000" Importe="7.46"/>
</cfdiTraslados>
</cFdiiInpusstos> v

Figura 13.1 Consulta de la Evidencia en un Prorrateo Archivado.
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Para realizar la descarga multiple de cédulas de prorrateos archivados, podras seleccionar el
recuadro gue se localiza del lado izquierdo de la columna Evidencia, el cual permitira la
descarga de la informacion que fue capturada, mostrando el detalle de prorrateo, mismo que al
seleccionarlo te habilitara el boton denominado Descargar Seleccion.

~ Prorrateos Archivados

Totalderegistros: 20 Paginalde2 Q: > (o~
N Folio de I’mcrl'kahthn:dn Descripeion de la L':!duladel’lur'mm Estatus Fecha Operacién Focha.da Ragiewe M 1,
Evidencia * * . % Detalles Usuario
T
o 2 PRuERA2 PENDIENTE 300872025 avosrz02s sis000 | DR enckrangelem
- PINTA DE BARDAS
O 4 ® PENDIENTE 30/03/2025 31/03/2025 $1.25000 | [AI[B | erickrangslexti
[m} 5 ES""MEMBRE““‘ PENDIENTE 02/04/2025 02/04/2025 §30000 | [H[Y  erickrangelextt
] @ s B CTACILAR PENDIENTE 02/04/2025 02/04/2025 s120000 | [ | enckrangelem
®
= UNA PRUEBA
8 G PENDIENTE 01/04/2025 02/04/2025 510000 | [ | erickrangelexti
AWFDS
= o o PENDIENTE b2/04r2025 0240812025 s1000 | (B[ erickrangelextt
PINTA DE BARDAS ¥ V0.
1 - PENDIENTE 03/04/2025 03/04/2025 $a12528 | [P  enckrangelem
A%
[ 15 5 PENDIENTE 03/D4/2025 03/04/2025 s1000 | [P | erickrangelextt
(o)
2 %noamweosurumze. PENDIENTE 04/04/2025 04/04/2025 $10000 | [  enckrangslem
O s Gé“ms‘“"c““‘”“s“ PENDIENTE 07/04/2025 07/04/2025 51995023 | (DD erick angelexn
Total de registros: 20 Péagina 1 de 2 [1] >3 (10w

Figura 13.2 Descarga de Prorrateo archivado.

El sistema automaticamente te descargara una carpeta comprimida .zip la cual contiene los
archivos del detalle de cada uno de los prorrateos que fueron archivados.

‘i, Ordenar ~ = Ver v Eh‘e Extraer todo sas (B Detalles
Nombre . Tipo Tamafio comprimido  Protegido .. Tamafio Relacion Fecha de mc
CONSULTA_DETALLES_DE_PRORRA.. Hoja de calculo de Micros... 3KB No 10KB 74% 10/04/2025
CONSULTA_DETALLES_DE_PRORRA.. Hoja de calculo de Micros... 3KB No 9KB T74% 10/04/2025
CONSULTA_DETALLES_DE_PRORRA.. Hoja de calculo de Micros... 3KB No 9KB 73% 10/04/2025

Figura 13.3 Carpeta comprimida con archivos en Excel.

En la columna Detalles cuenta con dos iconos [Bl3, permiten ver el detalle por cédula de prorrateo
ya sea en formato PDF o en Excel.

Totslde registros: 20 Pagina 1 de 2 ©: > [

) | cvidencia [ 7 i = e Fecha dgpewit Mo % | taen | v
O 2 %‘;um 2 PENDIENTE 30/03/2025 31/03/2025 525000 | (D) | erickrangel.ext1
O " - PENDIENTE 02025 032025 125000 | DE | enckranget.es
O s T PENDIENTE car0ar2025 o2/0a2025 530000 | PR | evckrangel extr
SR - } 6 it PENDIENTE 0210412025 oas042025 10000 | DE | enckranget et
O . PR PENDIENTE o025 o2s04r2025 510000 | BB | wrick rangst e
9 E"{’“ PENDIENTE 02/04/2025 02/04/2025 1000 | B | orick cangel exts
) 13 FATADEBARIAS Y VG PENDIENTE 031042025 03/042025 412528 | DA | erckrangel exts
] 15 56" PENDIENTE 03/04/2025 03/08/2025 $1000 | @D | enckrangsl e
o 2 Ll PENDIENTE 410472025 oajoar2025 10000 | @BE | erick rangel ext
O 5 GASTOS VINCULADOS AL PENDIENTE 770472025 0770872025 1956023 | B | erickrangel ext

Total deregistros: 20 Pagina 1 de2 (1] > [0 ~]

Figura 13.4 Detalles de Cédula de Prorrateo archivada.
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6 Modifica

Este menu de tareas se encuentra dividido en dos secciones las cuales son:

e Cédulas de Prorrateo Generadas / Cédulas de Prorrateo de Aportaciones en Especie
Generadas, en donde podras realizar las acciones de cancelar y duplicar la cédula de
prorrateo, asi como el agregar evidencia, después de que fue generaday modificarla para dejar
sin efecto alguna evidencia cargada en las cédulas generadas.

e Prorrateos Archivados / Prorrateos de Aportaciones en Especie Archivados, permitira
eliminar por completo el prorrateo que fue archivado o ensu caso retomar el prorrateo para
finalizarlo.

6.1 Cédulas de Prorrateo Generadas
Se muestra un listado de las cédulas registradas con las siguientes acciones:

e Cancelar Prorrateo, se cancelara automaticamente el gasto prorrateado.

e Duplicar Prorrateo, te reubicara en la plantilla de captura con los datos precargados, datos
gue son idénticos a los de la cédula que fue duplicada.

e Agregar Evidencia, permitira la incorporacion de nuevas evidencias.

¢ Modificar Evidencia, puedes dejar sin efecto la evidencia que adjuntaste.

Prorrateo Captura | Consulta | Modifica

~ Cédulas de Prorrateo Generadas

Totalderegistros: 20 Pégina 1de2 @2 > [v]

No. Gédula de Prorrateo i Descripcion de la Cédula de Prorrateo 't Estatus . Monto '
Acciones Fecha de Registro . Usuario

A BGI)RA HRUERA ACTIVO 02042025 02/04/2025 $10.00 erick rangel.ext1

X Cancelar Prorrateo
SDCF

0] Duplicarpromateo | 5 ® ACTVO 03042025 03/04/2025 $1000 erick rangel ext]

-
8 g tuieree | FLsossco — — e

#. Modificar Evidencia

8 '&‘:‘)NEAWA DEBOULEVAR ACTVO 31032025 03/04/2025 627599 erick rangel.ext1

Figura 14.0 Columna Acciones en la opcion Modifica.

6.1.1 Cancelar Prorrateo

En la ventana emergente selecciona la opcion Cancelar Prorrateo.

Prorrateo Captura | Consulta | Modifica

~ Cédulas de Prorrateo Generadas

Totel de registros: 20 Péginalde2 Q2 > [0v

No. Cédula de Prorrateo s Descripcion de la Cédula de Prorrateo 4. Estatus " Monta 4
Acciones / Fecha de Registro 1. Usuario

CLEtTay ACTNO 02042025 02/04/2025 $1000 erick rangel ext
SDCF 5
® ACTNO 03042025 03/04/2025 $1000 erick rangal ext1

Féum BASGH) ACTIVO 31032025 03/04/2025 $550.00 erickrangelext]

%NC‘R“ DE BOULEVAR ACTIVO 31032025 03/04/2025 5627599 crickrangelext]

Figura 14.1 Opcion Cancelar Prorrateo.
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Confirma que estas seguro de cancelar el prorrateo para guardar los cambios.

Confirmacién *

A
¢Estas seguro de cancelar la cédula de prorratec? Ten en
cuenta gue se cancelara automaticamente el gasto con e
que fueron beneficiados los Candidatos, siempre y cuando
estén dentro de la temporalidad, de lo contrario sélo se
crearan polizas de pre-registro que deberas concluir

manualmente.
~ Aceptar X Cancelar

Figura 14.2 Confirmacion de cancelacion de cédula de prorrateo.

Después de haber aceptado la cancelacion de la cédula el sistemate mostrara el siguiente mensaje:

Cuando finalice la cancelacion del
prorrateo, te enviaremos un correo
de confirmacion, puedes ver su

estatus en la seccion de consulta.
Verificarlo més tarde

Figura 14.3 Mensaje de confirmacién de cancelacion.

El estatus de la Cédula cambiara a Cancelado.

Promateo

~ Céduias de Prorrateo Generadas.

Totalderegistos 20 Péginade2 Q02 > 1 v
No. Cédula de Promates. Tt Deseripeién de la Cédula de Prorrstes T Estatus 71 Fecha Operacién Ments T
Acciones A Fecha de Registro ' Usuario
[ 4 OGT” PRUERS CANGELADD 02082025 o2/m4r2025 S1000  erickrangelext] ]
. s0oF , N - _
[: ] s g AcTvO 02082025 0a/04r2025 $1000  crckrengelext
@
(: ] FC_L:”J” aasco acTvD mAS 0370472025 $S5000 evckrangelex
(: ] s PANCARTADE BOULEVAR acTvO 31032025 03/0472025 $627509  eickrangeled]

Figura 14.4 Estatus del prorrateo cancelado.

6.1.2 Duplicar Prorrateo

Al seleccionar la opcion Duplicar Prorrateo, el sistema te reubica en la plantilla de captura con
los datos precargados de la cédula de prorrateo duplicada, con excepciéon del folio fiscal y su

Prorateo Captura | Consults | Modica
[ —
Toilderegstos 20 PégnaZde2 1< < 1 @ 2
No. Cé : Deseripei i 1 Estatus T2 Fecha Operacién Monts 1.
Acciones. d Fecha de Registro '+ Usuario
i
e 2 ESEELE ACTIVO 03042025 $3367980  encksangelext]
X Cancelar Promateo = -
E CASADE CATRAFOR AcTVD 03042025 076 enckrangelent]
o | S
( roey “ ALECSTEIEEE AcTVD o205 5672 eickangelenl
£ Modificar Evidencia e
° 5 CASTOS RELACIONADOS ACTVD 0704205 456672 erickrangeled]
[ ] 5 e AcTvD 07042005 456712 eickmangeled]
° r FECONOCARENTO DL ACThVD 02042025 346054 erckrangelext]
(: ] S FeH L L AcTvD 07042005 45678 enckmangele]
o p PBLCACONES N REV oo n0s2025 $134435%  encksangslent]
(8 50 P AcTvO 07042025 SI273080 | erckrangelext]
° 5 CASTOS DEPROPAANGA ACTIVO 104205 070472025 §a805682 enckuengelen]

Figura 14.5 Opcién Duplicado de cédula de prorrateo.
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Prorrateo Captura | Consulta | Modifica

*Fecha de Operacién: Fecha de Registro: Folio Fiscal
03/04/2025 10/04/2025 o
*Descripcién del Movimiento:
GASAS DE CAMPATIA

284 caracteres restantes.

“Proveedor:

> Registros Contables

> Opciones de Distribucién

> Seleesién de Candidates

Figura 14.6 Duplicado de cédula de prorrateo.
6.1.3 Agregar Evidencia adicional

A través de esta accion al ingresar a la contabilidad de la Concentradora o Candidato de RP, el
sistema permitira adjuntar evidencia adicional después de la creacion de la cédula de prorrateo,
misma que serd visualizada de forma automética en la contabilidad de los candidatos
beneficiados de la cédula de prorrateo.

X Cancelar Prorrateo

r|:| Duplicar prorrateo

[@ Agregar Evidencia ]

£ Madificar Evidencia

Figura 14.7 Opcion de Agregar Evidencia ala cédula de prorrateo.

Selecciona Aceptar, para adjuntar la evidencia deseada.

Cargar Evidencias X
El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras mayisculas y minisculas (excepto |a fi, acentos y diéresis). nimeros, espacios en blanco y guiones.
Fecha de Alta de Evidencia: *Tipo de Evidencia:
10/04/2025 MUESTRA (IMAGEN, VIDEQ Y AUDIO) -
Tipo de archivos permitidos:
*.flu* jpeg * jpg *mov.". mpg*. mp3.*.mp4 *.0gg. pdf ¥ png.*wma* wmv
-] @
Cancelar earga de evidencia
0% Porcentaje de almacenamienta 100%
||
Tabla de Evidencias
Total de registros: 1 Pagina1de 1 [1] (10~
Nombre Archivo Clasificacion Accianes
[ 13. 0GG.0gg MUESTRA (IMAGEN, VIDEO Y AUDIO) o ]
Total de registros: 1 Pégina 1de 1 1) [ ~]

=T

Figura 14.8 Seccién para agregar Evidencia adicional.
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6.1.4 Modificar Evidencia

En esta accién al ingresar con la cuenta de la Concentradora o Candidato de RP, el sistema
permitira dejar sin efecto la evidencia, misma accion que serd impactada en la contabilidad de los
candidatos beneficiados de la cédula de prorrateo.

X Cancelar Prorrateo
I[C] Duplicar prorrateo

Agregar Evidencia

[i Maodificar Evidencia ]

Figura 14.9 Opcion Modificar Evidencia.

Selecciona Modificar Evidencia, para dejar sin efecto la evidencia deseada; posterior a esta
accion el sistema emitira un mensaje de confirmacién indicando que la evidencia fue dejada sin
efecto.

Recuerda que debe existir al menos una evidencia activa en la cédula de prorrateo.

Medificar Evidencias

TODAS
*Tipo de Evidencia: hd

Tabla de Evidencias

Total de registros: 10 Pagina 1 de 1 (1] 10 v
Nombre Archivo Clasificacién Fecha Alta F::i:’sf::f':f Estatus
13. 06G.0gg OTRAS EVIDENCIAS 10-04-202516:25:27 °
sin_efecto_14. XLS.xls OTRAS EVIDENCIAS 10-04-202516:2527 | 10-04-2025 17:57:43 Sin efecto
sin_efecto_9. MP4.mp4 OTRAS EVIDENCIAS 1004-202516:25:27 | 10-04-2025 17:44:56 Sin efecto
2. XMLxml XML 10-04-202516:25:27 o
3. JPG.jpg MUESTRA (IMAGEN, VIDEO Y AUDIO) 10-04-202516:25:27 °
CONTRATO.PDF CONTRATOS 10-04-202517:57:16 °
CONTRATO.PDF AVISO DE CONTRATACION 10-04-202517:57:16
10_EVIDENCIA 2jpg MUESTRA (IMAGEN, VIDEO Y AUDIO) 10-04-202517:57:16 °
1. WMVawmy MUESTRA (IMAGEN, VIDEO Y AUDIO) 10-04-202517:57:16 o
10. MOV.mov MUESTRA (IMAGEN, VIDEO Y AUDIO) 10-04-202517:57:16 °
Total de registros: 10 Pégina1de 1 (1] 10~

Figura 14.10 Seccion Modificar Evidencia.

6.2 Prorrateos Archivados

Al seleccionar la seccion de Prorrateos Archivados, el sistema desplegard una lista de todos
los prorrateos archivados, la cual cuenta con las siguientes acciones:
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~ Prorrateos Archivados

Total de registros: 20 Pdgina 1 de 2 @: > [10v]
Folio de Prorrateo Archivada Descripcién de la Cédula de Prorrateo E 1, Fecha Operacién M 1,
. 1, 1 status 7 Focha de Registro lonto T4
Acciones It T Usuario
n
a 2 ESUEBA 2 PENDIENTE 30/03/2025 31/03/2025 $35000  erick rangel ext1
° 4 P\’NTA DEBARDAS PENDIENTE 30/03/2025 31/03/2025 $1,25000  erickrangel ext1
HOJA MEMBRETADA
o 5 PENDIENTE 02/04/2025 02/04/2025 $300.00  erick rangel.ext1
ESPECTACULAR PENDIENTE 02/04/2025 02/04/2025 $1,40000  erick rangel ext1
@ Eliminar Prorrateo Archivado
PRUEBA
,« Trabajar prorrateo archivade PENDIENTE 01/04/2025 02/04/2025 $10000  erick rangel ext1
B3 A Evidenci:
1B Agregar Evidencia s PENDIENTE 02/04/2025 02/04/2025 $1000  erickrangel ext1
# Eliminar Evidencia
DE BARDAS Y VO.
PENDIENTE 03/04/2025 03/04/2025 $412528  erickrangel.ext1

T ®

Figura 15.0 Prorrateos archivados.
6.2.1 Eliminar Prorrateo Archivado
Al seleccionar la opcion de Eliminar Prorrateo Archivado, el sistema envia la siguiente alerta:

Confirmacién X

A

¢Esta seguro que desea eliminar el Prorrateo Archivado?

Figura 15.1 Mensaje de confirmacion para eliminar un Prorrateo Archivado.

Al dar clic en el botdn de Aceptar, el sistema te envia el siguiente mensaje:

o Se elimino el prorrateo archivado:

Figura 15.2 Mensaje de confirmacion.

6.2.2 Trabajar Prorrateo Archivado

Al seleccionar Trabajar prorrateo archivado, el sistema te dirige a la plantilla de captura para
concluir la cédula de prorrateo.

Captura | Consulta | Modifica

Prorrateo

v Datos Generales

#Fecha de Operacion: Fecha de Registro: Folio Fiscal
02/04/2025 10/04/2025 EB282010-AE66-46F9-AF13-4011C50DFABA o

*Descripeion del Movimiento:
ESPECTACULAR

287 caracteres restantes,

*Proveedor:
00027-JES900109Q00-JIMENEZ ESTRADA SALAS A A

> Registros Contables

> Opciones de Distribucién

> Seleccién de Candidatos

Figura 15.3 Trabajando un prorrateo archivado.
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6.2.3 Agregar Evidencia

Al seleccionar esta opcion, podras agregar evidencia adicional a la archivada previamente en la
captura de la cédula de prorrateo.

Cargar Evidencias X

El nombre del archivo puede contener los siguientes carasteres: letras mayiisculas y mindsculas (cxcepto la f, acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guiones.

Fecha de Alta de Evidencia: *Tipo de Evidencia:
10/04/2025 FACTURA / RECIBO NOMINA Y/ HONORARIOS (CFDI)

Tipo de archivos permitidos:
*pdf

o

Cancelar carga de evidencia
0% Porcentsje de almacenamiento 100%

Tabla de Evidencias

Total de registros: 1 Pégina1del (1] 10 v
Nombre Archivo Clasificacién Acciones
[ FACTURA. pdf FACTURA / RECIBO NOMINA Y/O HONORARIOS (CFDI) o ]
Total de registros: 1 Pégina 1de1 (1] 10 v

Figura 15.4 Agregar evidencia a un Prorrateo archivado.

6.2.4 Eliminar Evidencia

Al seleccionar esta opcién podras identificar la evidencia que deseas eliminar en el prorrateo
archivado.

Modificar Evidencias

TODAS
*Tipo de Evidencia:

v

Tabla de Evidencias

Total de registros: 2 P&gina 1 de 1 o 10 v
Acciones NomI.:re Clasificacion Fecha Alta
Archivo
o 2. XMLxml XML 02-04-2025 13:00:10
o FACTURA pdf FACTURA / RECIBO NOMINA Y/0 HONORARIOS (CFDI) 10-04-2025 18:10:42
Total de registros: 2 Péagina 1de 1 o

Figura 15.5 Modificar evidencias a un Prorrateo archivado.

Una vez que selecciones el icono de bote de basura, se mostrara un mensaje para confirmar
eliminar la evidencia.

Eliminar Documentacion X

A Lainformacion serd eliminada. ; Deseas continuar?

" Aceptar * Cancelar

Figura 15.6 Mensaje de confirmacion.
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7 Descarga de Pdlizas de Prorrateo

Selecciona la contabilidad de la Concentradora que fue asignada previamente para trabajar en
ella (Nacional, Estatal Local o Estatal Federal) o en su caso la contabilidad del Candidato de RP

y da clic en el icono de acciones @.

Busqueda de operaciones:

Selecciona uno o varios filtros de busqueda para localizar |as contabilidades que deseas trabajar.

Ambito: Tipo de Candidatura; Entidad;
SELECCIONA .| | CONCENTRADORA | | SELECCIONA -
> Biisqueda Avanzada

Selecciona la operacion que deseas trabajar en el fcono de aceiones

Total de registros: 5 Pagina1de1 o 10 v
Acciones | ID Contabilidad 't | TipoAso. | Ambito | Tipo de Candid: Entidad/ Cil ipcion | Distrito legacio i ipcion local ' Primerapellido T. | Segundo apellido i
® @ 3086 c LOCAL | CONCENTRADORA | DURANGO
® @ 2075 c LOCAL | CONCENTRADORA | TLAXCALA
® @ 2976 c LOCAL | CONCENTRADORA | VERACRUZ
® @ 3087 c LOCAL | CONCENTRADORA | CHIHUAHUA
® @ 3147 c FEDERAL = CONCENTRADORA | OFICINAS CENTRALES
Total de registros: 5 Pégina 1de 1 (1]

Figura 16.0 Seleccion de contabilidad.

Del menu Operaciones, selecciona el submenu Registro Contable.

CAMPANA

W

A Inicio
Operaciones
Registro Contable
Carga por lotes Operaciones

Documentacién Adjunta de
Concentradora

Figura 16.1 Submenu Registro Contable.

Al ingresar a la opcion Consulta de este submenu Registro Contable, el sistema muestra las
poélizas que fueron capturadas, asi como las que fueron generadas automaticamente por la
creacion de una cédula de prorrateo.

Para identificar aquellas pdlizas que fueron generadas automéaticamente por el sistema, en la
columna Origen del registro, debera contener la palabra PRORRATEO O PRORRATEO DE
APORTACION EN ESPECIE, como se muestra en la siguiente imagen:
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Pélizas

TowldePélizasi2¢  Pagina2de3 1< < 1@ : > >l [109]

o |t | — e | [ —
- . S e . e

idencies | VPEt2 P Fecha de Operaciés Fecha deregistro T, rte0 T | Comiataci rio
.

CORRECCION DIARIO 03042025 07-04202513:13:58 “’“WAC‘"" MRS APORTACION EN erick rangel.ext1
Eovcor

CORRECCION DIARIO 03-04-2025 07-04-2025 12:56:57 CA“ DE CMAPA. $3,540.76 $3540.76 PRORRATEO erick rangel.ext

(CORRECCION DIARIO 03-04-2025 07-04-2025 12:46:56 CA;AS“E CAME. $0.00 $0.00 PRORRATEO erick rangel.ex
-- SO e S e PRDPAGAND‘ mm““ S

depiliza
o NORMAL DIARIO 04-04-2025 04-04-2025 18:10:37 PAMDRAM\CDE v $0.00 $0.00 PRORRATEQ erick.rangel.ext
n_- HORA SHRe S SR mmn“ FROERTES -

NORMAL DIARIO 04-04-2025 04-04-2025 09:25:43 $0.00 $0.00 PRORRATEQ erick.rangel. ex
PRORRATEOQ DE
s

erick rangel e
NORMAL DIARIO 03-04-2025 03-04-2025 17:00:16 ESPECFAC RARE $4,559.99 $4559.99 PRORRATEQ erick.rangel. ex
4 1 NORMAL DIARIO 03-04-2025 03-04-2025 16:46:12 %NDAM-AS YVo.. 50.00 $0.00 10 NO PRORRATEQ erick.rangel.exi

Figura 16.2 Origen del registro.

Para realizar una descarga multiple de varias pdlizas de prorrateo podras seleccionar el recuadro
gue se localiza del lado izquierdo de la columna evidencia, el cual permitird la descarga de las
pélizas seleccionadas, mismo que al seleccionarlo te habilitara el boton denominado Descargar.

El sistema automaticamente te descargara una carpeta comprimida .zip la cual contiene los
archivos de cada una de las pdlizas que fueron seleccionadas.

N Ordenar + = Ver ~ [@ Extraer todo e (1 Detalles
o~
Nombre Tipo Tamafio comprimido  Protegido .. Tamafio Relacion Fecha de mc
[£) CAMLOC_PRI_CONL_DGO_CORR_D..  Documento Adobe Acrob.. 39KB No 56 KB 30% 10/04/2029
[£) CAMLOC_PRI_CONL_DGO_CORR_D.. Documento Adobe Acrob.. 39KB No 56 KB 30% 10/04/2023
[£) CAMLOC_PRI_CONL_DGO_N_DR_P1.. Documento Adobe Acrob... 40KB No 56 KB 30% 10/04/2023
[f CAMLOC_PRI_CONL_DGO_N_DR_P1.. Documento Adobe Acrob... 39KE No 56 KB 31% 10/04/2025

Figura 16.3 Descarga de pdéliza.

En la visualizacion de la péliza podras observar el registro contable automatico que se genero
por la creacién de la cédula de prorrateo.

35de 36

Sistema de Fiscalizacion

Servicios de
Informdtica

€ INE

Instituto Nacional Electoral




& INE

PERIODO DE OPERACION:1
NUMERO DE POLIZA:1

TIPO DE POLIZA:CORRECCION

SUBTIPO DE POLIZA:DIARIO
NUMERO DE OFICIO DE ERRORES Y

AMBITO:LOCAL
SUJETO OBLIGADO:PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
CARGO:CONCENTRADORA
ENTIDAD:DURANGO
PROCESO:CAMPARNA ORDINARIA 2024-2025
CONTABILIDAD:3086

FECHA Y HORA DE REGISTRO:04/04/2025 19:15 hrs.
FECHA DE OPERACION:04/04/2025
ORIGEN DEL REGISTRO:PRORRATEO

OMISIONES:INE/UTF/DA/27462/2025

CEDULA DE PRORRATEO:34

DESCRIPCION DE LA POLIZA:PROPAGANDA

FECHA DE OFICIO:01/04/2025
TOTAL CARGO:$ 0.00
TOTAL ABONO:$ 0.00

& Sistema
I Integral de
Fiscalizacion

— ——
NUM. DE CUENTA NOMBRE DE CUENTA

CONTABLE CONTABLE CONCEPTO DEL MOVIMIENTO CARGO ABONO o:ggssgc[:gu
5502130021 EVENTOS POLITICOS. PROPAGANDA -5 53,426.89 $0.00 1
PROPAGANDA DEL EVENTO
(CONVOCATORIA-
INVITACIONES),
CENTRALIZADO
IDENTIFICADOR: 1 NOMBRE DEL EVENTO: CONCIERTO
5509010000 DIFERENCIA POR PRORRATEOQ PROPAGANDA $0.01 $0.00 1
5604100006 EGRESOS POR PROPAGANDA $53426.88 $0.00 1
TRANSFERENCIAS DE LA
CONCENTRADORA ESTATAL
LOCAL A LOS CANDIDATOS
LOCALES EN ESPECIE
RELACION DE EVIDENCIA ADJUNTA
NOMEBRE DEL ARCHIVO CLASIFICACION FECHA ALTA FECHA EN QUE SE DEJO ESTATUS
SIN EFECTO
SOLC8501168T6_Factura_171_AD XML 04-04-2025 19:15:40 Activa
BBDC97-B55B-469B-9893-
FBE46985FDBE xml
FACTURA / RECIBO NOMINA Y/O 04-04-2025 19:15:40 Activa

SOLC8501168T6_Factura_171_AD
BBDC97-B55B-469B-9893-
FBE46985FDBE pdf

HONORARIOS (CFDI)

Figura 16.4 Vista de la péliza.
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