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Introducción 
 

En la Ley General de Partidos Políticos en el artículo 77, numeral 1 se dispone que el órgano interno de los 

partidos políticos será el responsable de la administración de su patrimonio y de sus recursos generales, de 

precampaña y campaña, así como de la presentación de los informes correspondientes; asimismo, para el 

caso de los candidatos independientes el artículo 394, numeral 1, inciso n) de la Ley General de Instituciones 

y Procedimientos Electorales estipula la obligación de presentar, los informes de campaña sobre el origen y 

monto de sus ingresos y gastos, así como su aplicación y empleo. 

Por lo anterior, mediante el Sistema Integral de Fiscalización (SIF) v3.0 serán generados los informes de 

campaña, en donde se consideran la totalidad de los registros incluidos en el sistema, correspondientes al 

periodo a reportar, incluyendo la totalidad de los ingresos recibidos y de los gastos efectuados por cada uno 

de los candidatos y candidatos independientes por periodos de 30 días de conformidad con el artículo 79 

numeral 1, inciso b) de la Ley General de Partidos Políticos y el artículo 243 del Reglamento de Fiscalización. 

Es importante mencionar que a través del Sistema Integral de Fiscalización v3.0 se cumple con la obligación 

de presentar los informes correspondientes al Proceso Electoral Local Ordinario 2016-2017, aplicable a los 

candidatos y candidatos independientes; por lo que de acuerdo con la normatividad se contará con un plazo 

máximo de 3 días improrrogables para su presentación, de conformidad con lo establecido en el artículo 235 

numeral 1, incisos a) y c) del Reglamento de Fiscalización, considerando que la omisión de la presentación 

de los Informes de campaña, constituye una infracción que podrá ser acreedora a una sanción conforme a la 

normativa. 
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¿Qué perfiles pueden generar y enviar el Informe a firmar? 
Los perfiles que pueden generar y enviar el Informe a Firma, son los siguientes: 

 Capturista 

 Candidato Independiente   

 Responsable de Finanzas 
 
 

1. Generar Informe 
Para generar el Formato “IC” o “IC- COA”- (Informe de Campaña) sigue los siguientes pasos: 

Paso 1: Selecciona el menú Informes. 

 

Paso 2: Se desplegará una lista de los submenús disponibles, de acuerdo con el perfil con el que se ingresa 

al sistema. 
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2. Apartados del Informe 
 

2.1 Documentación Adjunta del Informe 

En este apartado se incorpora la documentación establecida en la normatividad y que se presenta con el 

informe a través del sistema1.   

 

 

Al seleccionar el apartado “Documentación Adjunta al Informe”, el sistema muestra una pantalla para elegir 

las opciones correspondientes a los campos siguientes:      

 Tipo. Se selecciona el tipo de informe a presentar, considerando el periodo de conformidad con la 

temporalidad que se encuentra vigente; las opciones habilitadas son: “NORMAL” o “CORRECCIÓN”. 

 

a) Normal: Aplicable a los periodos convencionales de la presentación del informe, de conformidad 

con lo establecido en la normatividad electoral. 

b) Corrección: Una vez concluido el periodo establecido para la presentación del informe, la Unidad 

Técnica de Fiscalización emitirá el oficio de errores y omisiones y el sujeto obligado deberá realizar 

los ajustes y/o reclasificaciones solicitadas exclusivamente por esta autoridad, este paso se 

describe al final del presente numeral en el subtema “Periodo de corrección”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             
1 De conformidad con el Articulo 246, numeral 1 del acuerdo INE/CG875/2016 “Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por 
el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del Reglamento de Fiscalización”. 
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Paso 1: Selecciona el Periodo y Tipo de Informe para comenzar a trabajar. 

 

Paso 2: Elige el Tipo de Clasificación que corresponde a la documentación que se anexará al Informe. 

 

 

Importante: Dependiendo de la documentación elegida, el sistema permite adjuntar extensiones específicas.  

Paso 3: Presiona el botón Examinar para seleccionar la ubicación del archivo a adjuntar, es importante que 

corresponda al tipo de extensiones permitidas. 
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Paso 4: Presiona Agregar para que el sistema cargue los documentos al sistema 

Existe una barra de porcentaje de almacenamiento, por lo que tienes hasta 600 MB de espacio para agregar 

documentos. Asimismo, le recomendamos que el tamaño de los archivos que vaya a incorporar al sistema en 

cada clasificación de la documentación adjunta, no sea mayor a los 100 MB (por cada archivo) 

 

Paso 5: Se visualiza en la parte inferior el nombre del archivo que se adjunta y su clasificación.  

 

En la columna de Acciones  se localiza el ícono , presiónalo en caso de requerir eliminar el archivo adjunto.  
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Paso 6: Para finalizar oprime el botón Guardar. 

 

 

NOTA: El sistema permitirá eliminar la documentación siempre y cuando no se haya enviado el Informe 

a firma; una vez que se envía, no se puede modificar.  

 

Periodo de corrección 

En este periodo se deberá adjuntar la documentación solicitada a través del Oficio de errores y omisiones 

por la Dirección de Auditoría de la Unidad Técnica de Fiscalización. Para incorporar la documentación adjunta 

al informe correspondiente al periodo de ajuste, ingresa al menú Informes, selecciona el submenú 

Documentación Adjunta del Informe y realiza los pasos siguientes: 
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Paso 1: Selecciona el Período y Tipo de informe, en este caso será Corrección. 

 

Paso 2: En Tipo de Clasificación selecciona la opción Evidencias de Retroalimentación a Observaciones 

del Oficio de Errores y Omisiones.  

 
 
Paso 3: Una vez que se seleccione la clasificación anterior se habilitarán los campos No. de Oficio y No. de 

Observación. Por ello, captura el número del oficio remitido por la Unidad Técnica de Fiscalización y el número 

de observación a la cual le corresponde la evidencia por adjuntar. 
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Paso 4: Adjunta la documentación requerida como se realizó previamente y presiona el botón Guardar. 

  

2.2 Vista Previa y Envío a Firma 

 
El submenú de Vista Previa y Envío a Firma muestra las cifras del informe con base en los registros afectados 

de las pólizas contables. El informe generado en la vista previa se calcula de manera automática, sin embargo, 
se pueden seguir registrando operaciones contables hasta que se envía a firma, después de eso, el sistema 
bloquea el registro de operaciones contables.  
 

La vista previa del informe y sus anexos se podrán descargar en formato PDF y mostrarán una marca de 
agua con la leyenda Vista previa (Documento sin validez oficial). 
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Paso 1: Para  generar la vista previa del informe, selecciona Vista Previa y Envío a Firma.  

 

Paso 2: Selecciona el Periodo y Tipo de informe.  

 

Se muestran las secciones, así como los anexos del Informe; para consultarlas selecciónelas y la información 

se desplegará. 

Vista Previa del Informe: 

I. Datos del proceso 

II. Datos de presentación 

III. Datos de candidato 

IV. Resumen 

V. Balance de Ingresos y Gastos 

VI. Origen y Monto de los Recursos (Ingresos) 

VII. Destino de los Recursos (Gastos) 

Información Adicional 
Anexo de Eventos Políticos 
Anexo de Otros Ingresos y Otros Gastos 
Anexos de Casas de Campaña 
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I. Datos del proceso* 

 

En esta sección se muestra la información de la Candidatura, contiene información proveniente del 

Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos (SNR). 

 

II. Datos de presentación* 

Se refiere a los datos del Sujeto Obligado, al período, etapa y fechas del Informe presentado. 
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III. Datos del candidato* 

Se muestran la información personal del sujeto obligado que presenta el informe. 

 

IV. Resumen* 

Sección que muestra el total de los ingresos y de gastos efectuados por periodo, el saldo correspondiente 

a estos rubros y el porcentaje del gasto ejercido respecto al tope de gastos de campaña. 

 

V. Balance de Ingresos y Gastos* 

Sección que muestra a detalle los importes de Ingresos y de Gastos; así como los totales respectivos. 

NOTA: Es importante señalar que no es posible editar ningún campo del Informe, únicamente se 

puede visualizar. 
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VI. Origen y monto de los recursos (Ingresos)* 

De acuerdo con el origen de los Ingresos, el sistema muestra la clasificación de las cuentas de ingresos, 

divididas en efectivo o especie. 
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VII. Destino de los recursos (Gastos)* 

El sistema muestra las cuentas de gastos divididas en aquellas relativas a Gasto Directo o Gasto 

Centralizado. En el caso de los candidatos independientes no existe división sólo se muestra una columna 

de Importe. 

 

Información Adicional* 

Se muestra la información de los conceptos de cuentas por cobrar y anticipos, y cuentas por pagar 
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Anexo de eventos políticos* 

Este anexo muestra el detalle de la integración de los gastos que se presentan en los eventos políticos de 

acuerdo con el catálogo de cuentas, desglosado en gasto directo y gasto centralizado. En el caso de los  

candidatos independientes sólo se muestra la columna de Importe. 

 

Anexo de otros ingresos y otros gastos* 

Este anexo muestra el detalle de los catálogos auxiliares de Otros Ingresos y Otros Gastos, afectados en 

dichas cuentas.  
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Anexo de casas de campaña* 

Se muestran los registros capturados en el catálogo auxiliar de Casas de Campaña. 

 

*Información no editable 

Descarga Vista Previa 

 

Para descargar el PDF de la vista previa del informe y sus anexos, realiza los siguientes pasos: 

 

Dirígete al final de esta sección donde se encuentra el ícono  (Seleccionar informes) elige los documentos 

a descargar y presiona el botón Descargar. 

 

Automáticamente inicia la descarga de un archivo Informe.ZIP, contiene el Informe IC y los anexos. 
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El informe tiene como característica fundamental, una marca de agua con la leyenda Vista Previa 

(Documento sin validez oficial); así como la fecha y hora en que se generó.  

La vista del informe es la siguiente: 
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2.2.1 Envío a Firma 

 
Una vez revisado el Informe, los usuarios con los perfiles de capturista, candidato independiente y 
Responsable de Finanzas podrán enviar a firma el Informe.  
 
En caso de necesitar eliminarlo, el Responsable de Finanzas o candidato independiente (cuando este último 
sea el responsable de la rendición de cuentas) es el único autorizado para realizarlo en caso de que se 
encuentre enviado a firma.  
 
Para enviar a firma realiza los siguientes pasos:  

Paso 1: Selecciona Vista Previa y Envío a Firma. 

 

Paso 2: Selecciona el tipo de Informe a presentar 
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Paso 3: Oprime el botón Enviar a Firma (se visualiza en la parte inferior de esta sección). 

  

Se mostrara la leyenda ‘Se envió a firma correctamente’. 

 

 IMPORTANTE: En caso de querer modificar y/o adicionar registros al informe que ya se envió a firma, 

el único perfil autorizado para eliminar el envío a firma es el Responsable de Finanzas, por lo tanto ingresa 

con este usuario y sigue los pasos que se describen a continuación: 
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Paso 1: Da clic en el menú Informes, selecciona el submenú Presentación de Informe. 

 

Paso 2: Selecciona la opción Elimina de la barra de tareas. 

Firma Opcional del Informe: Una vez enviado a firma el informe, a partir de este submenú los precandidatos, 

candidatos, aspirantes y candidato independientes podrán firmar opcionalmente sus informes con su e.firma vigente. 

 

 

Paso 3: Se despliega el o los informes que se enviaron a firma; debes de identificar la contabilidad de la que 

deseas cancelar y en la columna de Acciones presiona el ícono   
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Paso 4: El sistema muestra un aviso donde señala que el informe será eliminado. 

  

 

Paso 5: Si selecciona “ SI” el sistema nos pregunta si deseamos conservar la documentación adjunta.  
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Paso 6: Se visualiza en la pantalla el aviso de El informe ha sido eliminado. 

 

En este momento, se concluye la cancelación del envío a firma por lo que se podrán realizar las modificaciones 

requeridas en el informe correspondiente. 

 

2.3 Validador de e. firma 

 

De manera opcional puedes validar tú e. firma antes de presentar el informe de la siguiente manera:  

Paso 1: Da clic en el menú Informes, selecciona el submenú Validador e.firma. 
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Paso 2: Adjunta los archivos de la e.firma (antes FIEL). 

 

1. Certificado (*.cer),  

2. Clave privada (*.key) y la  

3. Contraseña de clave privada,  

4. Presiona el botón Aceptar. 

 

Supuesto 1: Una vez procesada la información, y si los datos son correctos se visualiza el mensaje “e. firma 

Vigente. Tu e.firma cuenta con vigencia del XX/XX/20XX al  XX/XX/20XX”. 
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Supuesto 2: Cuando el sistema identifica que la contraseña de la clave privada es incorrecta, mostrará: “La 

contraseña de clave privada es incorrecta, para realizar el firmado ingrésala correctamente”.  

 

Supuesto 3: Cuando el sistema no reconoce la e. firma del candidato, debido a que no coincide con el RFC 

ingresado al momento del registro con en el SNR, se visualizará el mensaje: “El RFC del certificado 

XXXXXXXXXXXXX no coincide con el RFC de la cuenta de usuario: XXXXXXXXXXXXX”. 

 

 

 

 

 

 

 



Sistema Integral de Fiscalización V3.0  
 
 

 

26 
 

INFORMES DE CAMPAÑA 

Supuesto 4: Cuando el sistema identifica que la e.firma esta caduca, se visualizará el siguiente mensaje: 

“La vigencia de tu e.firma ha caducado. Deberá acudir a las oficinas del Servicio de Administración Tributaria 

para realizar la renovación”. 

 

2.4 Firma Opcional del Informe 

 

Los Candidatos y candidato independiente (en los casos en que éste último sea distinto al Responsable de 

Finanzas) podrán firmar de manera opcional el informe, una vez que el informe es enviado a firma. Los pasos 

a seguir son los siguientes: 

Paso 1: Ingresa con una cuenta de Candidato o Candidato Independiente y selecciona la contabilidad a 

trabajar presionando el icono  de la columna de “Acciones”. 
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Paso 2: En la parte superior izquierda, selecciona el submenú “Firma Opcional del Informe”. 

 

 

Paso 3: En la columna “Acciones”  presiona el botón “Firmar”. 

 

Paso 4: Se visualiza una nueva pantalla, donde se solicita la Firma Electrónica (e.Firma). 
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Nota: Adicionalmente al submenú validador de la e.firma, en presentación de Informes también puedes 

validar tu firma en el link Valida tu e.firma Aquí 

 

Paso 5: Una vez ingresado el certificado (*.cer), clave privada (*.key) y la contraseña de clave privada, para 

finalizar presiona el botón “Aceptar”. 

 

Paso 6. Espera a que el sistema procese la información, se mostrará la siguiente pantalla: 
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Una vez procesada la información, surge una nueva pantalla en donde se muestra un mensaje de “Informe 

firmado Contacta a tu responsable de Finanzas para presentar el Informe”. Y con esto concluye el proceso de 

firmado opcional del precandidato o aspirante a candidato independiente. 

 

 

 

2.5. Presentación del Informe 
 

Los usuarios de Responsable de Finanzas de candidatos de partidos políticos, coaliciones y el Candidato 

Independiente (en los casos en que este último sea su propio Responsable de Finanzas) son los únicos 

autorizados para la presentación del informe. 

Paso 1: Ingresa en la contabilidad a trabajar presionando el icono  de la columna de Acciones. 

a) Si eres Responsable de Finanzas de candidatos de un partido político y/o coalición deberás 

previamente seleccionar el Tipo de Sujeto Obligado. 
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b) Si eres Responsable de Finanzas de un Candidato Independiente, posterior a seleccionar el Tipo de 

elección y el año del proceso electoral, debes ingresar en la contabilidad a trabajar.
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Paso 2: Selecciona el módulo de Informes, da clic en el submenú Presentación de Informe. 

 

Paso 3: Se muestran en el campo Informes por presentar, los informes pendientes de presentar, elige el 

informe y presiona Firmar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTA: Es importante señalar que el sistema cuenta con la funcionalidad de firmado 

masivo de múltiples informes, por lo cual es necesario seleccionar todos los 

informes a firmar. 
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Paso 4: Adjunta los archivos de la e.firma (antes FIEL). 

 

5. Certificado (*.cer),  

6. Clave privada (*.key) y la  

7. Contraseña de clave privada,  

8. Presiona el botón Aceptar. 

 

Paso 5: Una vez procesada la información, surge una nueva pantalla en cual se muestra un mensaje de 

confirmación indicando que el informe ha sido presentado correctamente, a su vez tendrás la opción de 

consultar el Informe. Con esto concluye el proceso de presentación del informe.  
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2.5.1 Presentación de informes de candidatos de Coalición 

 

En el caso de los candidatos de una Coalición, el responsable de presentar y firmar los informes será el 

Responsable de Finanzas de la Coalición, estipulado en el convenio correspondiente. Para lo anterior, debe 

seleccionar una contabilidad de COA, seleccionar el Tipo de Sujeto Obligado y realizar el flujo siguiente: 

 

Paso 1: Búsqueda en el combo de la Coalición.

 

 

Paso 2: Selecciona la contabilidad del candidato de la Coalición 
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Paso 3: Selecciona el módulo de Informes, da clic en el submenú Presentación de Informe. 

 

Paso 4: Búsqueda del Informe a Presentar (Coalición). 

 

Paso 5: Se muestran los Informes pendientes de presentar, elige el informe y presiona Firmar.  
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Paso 6: Adjunta los archivos de la e. firma (antes FIEL). 

 

1. Certificado (*.cer),  

2. Clave privada (*.key) y la  

3. Contraseña de clave privada,  

4. Presiona el botón Aceptar. 

 

Paso 7: Una vez procesada la información, surge una nueva pantalla en cual se muestra un mensaje de 

confirmación indicando que el informe ha sido presentado correctamente, a su vez tendrás la opción de 

consultar el Informe. Con esto concluye el proceso de presentación del informe.   
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2.6 Consulta del Informe Presentado 

 

Los usuarios autorizados para consultar los informes presentados son los Capturistas, Responsables de 

Finanzas, Candidatos y Candidatos Independientes.  

Paso 1: Selecciona la contabilidad del informe que se desea consultar y en la columna Acciones presiona el 

ícono . 

 

 

Paso 2: Posteriormente selecciona el menú Informes, submenú Informes Presentados. 

 

 

 

 

Paso 3: Se despliega una pantalla donde se puede observar el estatus que guarda el Informe, así como la 

fecha y hora de presentación. 
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Paso 4: En caso que se requiera visualizar el formato del Informe, se puede descargar presionando el botón 

 se iniciará la descarga del informe y anexos generados de manera automática en la presentación del 

Informe. Así mismo podrás descargar los Reportes y Documentación Adjunta en las columnas 

correspondientes. 
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Con la descarga y visualización de este archivo .ZIP concluye el procedimiento de la consulta del informe 

presentado. 

 IMPORTANTE: Una vez consultado el informe presentado y se requiera realizar alguna modificación, 

el sistema permite dejar sin efecto el informe presentado con la finalidad de realizar las adecuaciones, 

siempre y cuando se cumpla con dos características; 1. Ingrese con el perfil de Responsable de finanzas y 

2. Se encuentre dentro de la temporalidad para presentar un nuevo informe. Para lo anterior, sigue los pasos 

que se describen a continuación: 

 

Paso 1: Selecciona el menú de Informes Presentados, y presiona Modifica.  

 

Paso 2: Automáticamente se visualiza una nueva ventana, donde se describe el informe con estatus 

PRESENTADO y para continuar el procedimiento, en la columna de Acciones, presiona el icono    para 

dejar sin efecto. 



Sistema Integral de Fiscalización V3.0  
 
 

 

39 
 

INFORMES DE CAMPAÑA 

 

Paso 3: El sistema mostrará un aviso donde señala que el informe se dejará sin efecto. 

 

Paso 4: Si selecciona “ SI” el sistema nos pregunta si deseamos conservar la documentación adjunta.  

 

Paso 5: Para finalizar en la parte superior derecha se observa un mensaje donde se informa que el estatus 

fue modificado. 

 

Con este último paso se habilitan los campos en donde se podrán realizar las modificaciones que se deseen 

incorporar al informe. 
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2.7 Consulta de Documentación Adjunta 

 

Adicionalmente, el sistema permite descargar la documentación adjunta al Informe durante su presentación, 

debes realizar los pasos siguientes:  

Paso 1: Da clic al menú Informes y selecciona el submenú Documentación Adjunta al Informe. 

 

Paso 2: Selecciona la opción Consulta de la barra de tareas.  

 

Paso 3: Selecciona el Tipo de Informe. 
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Paso 4: Se visualiza una nueva pantalla donde describe la documentación que se adjuntó, da clic en el icono 

 Descargar Todo. 

 

 

En este momento se concluye la descarga y consulta de los documentos adjuntados.  
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3. Preguntas frecuentes 
 

1. Por qué el sistema me solicita que agregue documentación adjunta; sin embargo, ya 

agregué documentación en las evidencias de las pólizas que capturé. ¿Es necesario 

incluirlas?  

Sí, por normatividad es obligatorio que al momento de presentar el informe se adjunte la 

documentación descrita en el apartado de “Documentación Adjunta” ya que es parte 

complementaria del informe y solo se adjuntará aquella documentación que es aplicable en la 

presentación. 

 

2. ¿Cómo puedo ver la “Documentación Adjunta” que he capturado en la presentación de mi 

Informe? 

Una vez ingresado a la contabilidad de la cual se requiere descargar la documentación, deberá 

seleccionar en el submenú “Documentación Adjunta al Informe” en la opción de barras “Consultar” 

y en este apartado se podrá visualizar; así mismo, descargar la documentación que antes se 

adjuntó. Este proceso se detalla en el numeral 2.5 en la página 33 de la presente guía. 

 

3. He presentado un informe sin registros contables; sin embargo, en la descarga solo aparece 

3 archivos, Informe “IC” o “IC COA”, Acuse y Anexo de Casas de Campaña. ¿Por qué no 

aparece el anexo de eventos y anexo de otros ingresos y otros gastos? 

El sistema solo descargará estos anexos, cuando dentro de la contabilidad del sistema se hayan 

afectado las cuentas contables de estos rubros. Si no se realizaron registros contables el sistema 

no los descargará. 

 

4. ¿Puedo firmar el Informe de Campaña, con la e. firma (antes FIEL) del candidato o candidato 

independiente? 

La única firma que será obligatoria para poder presentar el informe debe ser la del Responsable 

de Finanzas. 

 

5. ¿Con qué cuenta puedo ingresar al sistema y presentar el informe de Campaña? 

Por normatividad el único perfil que tiene la obligación de presentar y firmar el Informe es el 

Responsable de Finanzas. 

 

6. ¿Soy candidato independiente y no tengo un responsable de finanzas, puedo presentar el 

informe con mi cuenta ? 

Se podrá presentar el Informe con la cuenta del Candidato Independiente siempre y cuando se 

haya definido dentro de la administración del sistema el perfil de Responsable de Finanzas. 

 

7. He presentado el Informe de Campaña y aún me encuentro en temporalidad de presentación 

y quiero agregar/modificar el Informe ¿Puedo eliminar el Informe con estatus 

“PRESENTADO”? 

Con la cuenta del Responsable de Finanzas se podrá “Dejar sin efecto” un informe ya presentado 

y presentar un nuevo informe con las modificaciones deseadas. Este proceso se detalla en la 

página 31 de la presente guía. 
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8. ¿Dónde puedo descargar el acuse de presentación? 

El acuse de presentación del informe se obtuvo al momento de descargar el informe presentado 

en el archivo “.ZIP”; sin embargo, para descargarlo nuevamente se seleccionará la contabilidad de 

la cual desea descargar el acuse, después seleccionará el menú “Informes” seguido de “Informes 

Presentados” y aparecerá una pantalla donde se visualizarán los informes presentados, en la 

columna de “Acciones”  deberá dar clic al icono de descargar.   


