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I Inicio de sesién

Para ingresar al Sistema Integral de Fiscalizacién (SIF) debes:

1. Ingresar tu usuario y contrasenfa.
2. Colocar el cddigo que te proporciona el sistema.
3. Seleccionar Entrar.
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Inicia sesion en SIF

Cambio de contrasefia Cambio de contrasefia
usuario interno usuario externo

Figura 1.0 Inicio

I seleccion de Configuracion

Selecciona el médulo de Campafa.
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Figura 2.0 Seleccién de Proceso

Auditoria v2
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En seguida, deberas seleccionar:
1. ElTipo de eleccion: Ordinaria o Extraordinaria, segun sea el caso.
2. El Ano del proceso electoral, elige el afio electoral vigente.
3. Elbotdn Seleccionar.

Para comenzar a trabajar es necesario que selecciones un proceso electoral.

ipo de eleccion: Ano del proceso electoral:

(O Ordinaria Selecciona Seleccionar
(O Extraordinaria

Figura 2.1 Seleccién de proceso electoral

I Configuracion de la contabilidad a trabajar

Utiliza uno o mas filtros para poder localizar las contabilidades que deseas trabajar:
Sujeto Obligado.

Ambito.

Tipo de candidatura.

Entidad

Busqueda avanzada: Nombre de Candidato.
Después oprime el botdn Buscar.

Busqueda de operaciones:

Selecciona uno o varios filtros de bisqueda para localizar las contabilidades que deseas trabajar.

Sujeto Obligado: Ambito: Tipo de Candidatura:
SELECCIONA v | SELECCIONA v | SELECCIONA
Entidad:
SELECCIONA v

Utiliza el siguiente filtro para localizar operaciones por nombre del Candidato

Busqueda por:

Nombre de Candidato:

v Busqueda Avanzada

Figura 3.0 Filtros de Busqueda de Operaciones

Esta pantalla cambia, dependiendo del rol con el que accedes al sistema.
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Después selecciona la contabilidad, con la opcién Trabajar @

Selecciona la operacién que deseas trabajar en el icono de acciones.

Total de registros: 2 P4gina 1 de 1 o 10 v
ID . . . . I . L
Acciones  Contabilidad Tipo Suljeto Ambito T|pf:de " Emlda.d"., Distrito Munlclp,(’:,f Cireunscripeion Nombre(s) "
1 Aso. Obligado Candidatura | Circunscripcién Delegacion local
PARTIDO
@ @ 28920 C ACCION FEDERAL = PRESIDENTE = NACIONAL .éIP-JOTROgIA
NACIONAL
POR
® @ 28706 Co TLEX'CO FEDERAL ~PRESIDENTE = NACIONAL FRANCISCO
FRENTE
»
Total de registros: 2 Pégina 1 de 1 (1] 10 v

It L
Descargar reporte:

Figura 4.0 Seleccién de contabilidad

2 Documentacion Adjunta del Informe

Dirigete hacia el menu lateral, selecciona: Informes, después Documentacion Adjunta del Informe.

A Inicio
Operaciones
Catélogos

Reportes Contables
Informes

Documentacion Adjunta del
Informe
Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes
Informes Presentados
Validador de e.firma

Reportes

Distribucion

Figura 5.0 Menu - Documentacién Adjunta
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Aparecera una ventana emergente en la cual debes elegir:
1. El afio del Periodo.
2. Etapa atrabajar (Recuerda que esta depende de la temporalidad).

3. Aceptar.

Seleccion de Informe

Selecciona del menti el informe a trabajar.

Periodo:
1

Etapa:
SELECCIONA v

SELECCIONA

(W NORMAL

CORRECCION

Figura 6.0 Seleccién del Informe

I Captura

En esta seccion:
1. Se muestra el Periodo y la Etapa que seleccionaste en la ventana modal (Figura 6.0).
2. Se mostrara en color verde el avance del informe, el cual indica que ya ha concluido el
proceso.
3. En caso de requerir cambiar la Etapa, oprime Nueva seleccion.

Captura | Consulta | Elimina

Documentacion Adjunta del Informe

Documentacién Adjunta Vista Previa y Envio a Firma Presentacion de Informes

Todos los datos con (*) son requeridos.

Seccion de (@)
informe

" Nueva Seleccion
Periodo: Etapa: _
1 CORRECCION

Figura 7.0 Documentacion Adjunta del Informe - Captura
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Para agregar un documento selecciona:

1.
2.
3.
4,
5.

Tipo de clasificacion: Elige el tipo de documento.

Examinar: Elige en tu ordenador el documento que vas a adjuntar.
Agregar: Selecciona esta opcién para que el documento sea afadido.
Cancelar: Elimina el documento seleccionado.

Para eliminar el documento, selecciona el icono @

Documentacion adjunta al informe

El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras may(sculas y mindsculas (excepto la i, acentos y diéresis),
numeros, espacios en blanco y guiones

Fecha de Alta de Documentacion: *Tipo de clasificacion:
01/03/2019 12:01:01 CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE v

Tipo de archivos permitidos:
* pdf

+ Examinar * Agregar | € Cancelar

Contrato_sjemplo_inp.pdf  9750k3 (NG °

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

599 MB disponibles

Figura 8.0 Documentacion Adjunta al Informe

Unavez agregado el documento, podras visualizarlo en la Bandeja de Documentos, en la cual podras
seleccionar:

a) Eliminar. Si deseas eliminar el documento adjunto antes de guardar.
b) Guardar. Si deseas guardar los documentos, oprime ésta opcion para finalizar el proceso.

Tabla de Documentacion

Total de registros: 1 Pégina 1 de 1 o 10 v
Nombre lasificacid . .. . .. fici
Archivo | Clasificacié No. de Oficio No. de Observacion Fecha Notificacion Fecha Oficio|
CONTRATOS
Contrato DE

FMC.pdf APERTURA

Y CIERRE

egistros: 1 Pégina 1 de 1 10 v

Guardar

Acciones

O

Figura 9.0 Tabla de Documentacion
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Finalmente el sistema envia un mensaje confirmando la accion.

Periodo de Correccién

o Se ha cargado la documentacién

adjunta al informe con éxito.

Figura 9.1 Mensaje de Exito

Cuando se trate de informes de etapa de correccién se habilitaran los siguientes campos, mismos
gue seran de caracter obligatorio para todas las clasificaciones, sera necesario capturar los datos
para continuar con la carga de documentacion.

e Numero de oficio.

e Numero de observacion.

e Fecha de oficio.

e Fecha de notificacion.

Periodo: Etapa:

1 CORRECCION

Pocumentacién adjunta al informe

El nombre del archive puede contener los siguientes carac

Facha de Alta de Documentacién:
08/03/2019 18:32:11

teres: letras maydscula

*Tipo de clasificacién:

s y minisculas (excepto la A, acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guiones

Nueva Seleccion

ESCRITO DE CONTESTACION AL OFICIO DE ERRORES Y OMISIONES / CEDULA DE CONCILIACION (ARTICULO 293 DELF

Tipo de archivos permitidos

*No. de Oficio

INE UTF 100

*Fecha de Notificacién:

05/03/2019

MNo. de Observacién
3

“Fecha del Oficio:
01/03/2019

* doc, *.pdf, * doox

escriTo DE conTEsTACION aLEYO 1pdf 2768 KB [N °
Figura 10.0 Periodo de Correccion
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‘Consulta

Selecciona Consulta en el menu superior derecho.
En caso de requerir cambiar la Etapa, oprime Nueva seleccién.

Documentacion Adjunta del Informe

Vista Previa y Envio a Firma

Documentacion Adjunta

Todos los datos con (*) son requeridos.

Seccion de

informe

Periodo: Etapa:
1 NORMAL

Captura || Consulta j| Elimina

(3

Presentacion de Informes

Nueva Seleccion

Figura 11.0 Documentacién Adjunta - Consulta

En la parte de debajo de la pantalla se mostrara la seccion de Documentacion adjunta al informe.
Para consultar los documentos adjuntos conforme a la clasificacion:

1. Oprime Tipo de clasificacion.
También podras:
a) Descargar todos los archivos que aparezcan en la

Seleccion.
b) Tener unavistarapida de los documentos.

Bandeja seleccionando Descargar

Documentacién adjunta al informe

[ . ]

p—
*Tipo de clasificacion:

O 2xis

CONTRATOS DE
APERTURA Y CIERRE

Total de registros: 2 Péagina 1de 1

Descargar Seleccion

TODAS
Tabla de Documentacién
Total de registros: 2 Pégina 1 de 1 o 0 v
Fecha
|:| Nombre Archive Clasificacion Notificacién Fecha Oficio Fecha Alta Vista rapida

08-08-2018 13:44:31

20-08-2018 10:59:18

Sistema Integral de Fiscalizacién

< INE

Instituto Nacional Electoral

8 de 10

Servicios de
Informdtica




Asi se mostrara la vista rapida de los documentos:

BALANZA DE COMPROBAGION A NIVEL MAYOR

SUJETO OBLIGADO: PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA Bi ‘5:_:’
TIFO DE ORDINARIO: LOCAL Facaisecen

comTé COMITE EJECUTIVO ESTATAL
ENTIDAD QUERETARD

Figura 12.1 Vista rapida

I Elimina

Selecciona Elimina en el menu superior derecho.
En caso de requerir cambiar la Etapa, oprime Nueva seleccién.

Documentacion Adjunta del Informe Captura | Consulta || Elimina

@ 2] (3

Documentacion Adjunta Vista Previa y Envio a Firma Presentacion de Informes

odos los datos con (*) son requeridos.

Seccidon de O

informe

.
Periodo: Etapa:

1 CORRECCION

Figura 13.0 Documentacion Adjunta - Elimina
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En la seccién Documentacién adjunta al informe, se muestran los Tipos de Clasificacion.

Para eliminar los documentos adjuntos conforme a la clasificacion:

1. Oprime Tipo de clasificacidén para que el documento se muestre en la Bandeja de Documentos.
2. Selecciona el documento a Eliminar.
3. Oprime Eliminar seleccion.

Documentacion adjunta al informe

Tipo de clasificacion: *
TODAS v

Tabla de Documentacién

Total de registros: 1 Pagina 1de 1 o 0

. . . 2 : Fecha "
Nombre Archivo Clasificacién No. de Oficio No. de Observacién N Fecha Oficio Fecha Alta
otificacion
CONTRATOS DE —
Contrato FMC.pdf APERTURA Y CIERRE 21-08-2018 14:28:08

Total de registros: 1 Péagina 1de1 o 10 »

2 Eliminar Seleccion

Figura 14.0 Eliminar Seleccidn
El sistema envia un mensaje para confirmar que el documento adjunto sera eliminado, presiona Aceptar.

Eliminar Documentacion Adjunta

La informacion sera eliminada. ;Deseas continuar?

& Aceptar | € Cancelar

Figura 14.1 Mensaje de eliminar

Se mostrara un mensaje de confirmacion.

adjunta correctamente.

o Se ha eliminado la documentacion

Figura 14.2 Mensaje de confirmacion
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