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Inicio de sesión  

Para ingresar al Sistema Integral de Fiscalización (SIF) debes: 

1. Ingresar tu usuario y contraseña.  

2. Colocar el código que te proporciona el sistema. 

3. Seleccionar Entrar. 

 

 
Figura 1.0 Inicio 

 

Selección de Configuración  

Selecciona el módulo de Campaña. 
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Figura 2.0 Selección de Proceso  
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En seguida, deberás seleccionar: 

1. El Tipo de elección: Ordinaria o Extraordinaria, según sea el caso. 

2. El Año del proceso electoral, elige el año electoral vigente. 

3. El botón Seleccionar. 

 

 
 

Figura 2.1 Selección de proceso electoral  

 
Configuración de la contabilidad a trabajar 

Utiliza uno o más filtros para poder localizar las contabilidades que deseas trabajar: 

• Sujeto Obligado. 

• Ámbito. 

• Tipo de candidatura. 

• Entidad 

• Búsqueda avanzada: Nombre de Candidato. 
      Después oprime el botón Buscar. 

 

 
Figura 3.0 Filtros de Búsqueda de Operaciones 
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Esta pantalla cambia, dependiendo del rol con el que accedes al sistema. 

Nota: 
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Después selecciona la contabilidad, con la opción Trabajar 

 
Figura 4.0 Selección de contabilidad 

 

Documentación Adjunta del Informe 

Dirígete hacia el menú lateral, selecciona: Informes, después Documentación Adjunta del Informe. 

 

  Figura 5.0 Menú - Documentación Adjunta 
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Aparecerá una ventana emergente en la cual debes elegir: 

1. El año del Periodo. 

2. Etapa a trabajar (Recuerda que esta depende de la temporalidad). 

3. Aceptar.  

 
Figura 6.0 Selección del Informe  

 

Captura  

En esta sección: 

1. Se muestra el Periodo y la Etapa que seleccionaste en la ventana modal (Figura 6.0). 

2. Se mostrará en color verde el avance del informe, el cual indica que ya ha concluido el 

proceso. 

3. En caso de requerir cambiar la Etapa, oprime Nueva selección.  

 

 
Figura 7.0 Documentación Adjunta deI Informe - Captura 
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Para agregar un documento selecciona: 

1. Tipo de clasificación: Elige el tipo de documento.  

2. Examinar: Elige en tu ordenador el documento que vas a adjuntar.  

3. Agregar: Selecciona esta opción para que el documento sea añadido.  

4. Cancelar: Elimina el documento seleccionado.  

5. Para eliminar el documento, selecciona el ícono  

 
Figura 8.0 Documentación Adjunta al Informe 

  

Una vez agregado el documento, podrás visualizarlo en la Bandeja de Documentos, en la cual podrás 
seleccionar: 
 

a) Eliminar. Si deseas eliminar el documento adjunto antes de guardar. 
b) Guardar. Si deseas guardar los documentos, oprime ésta opción para finalizar el proceso. 
 

 
Figura 9.0 Tabla de Documentación 
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Finalmente el sistema envía un mensaje confirmando la acción. 
 

 
Figura 9.1 Mensaje de Éxito 

 

Periodo de Corrección 

Cuando se trate de informes de etapa de corrección se habilitarán los siguientes campos, mismos 

que serán de carácter obligatorio para todas las clasificaciones, será necesario capturar los datos 

para continuar con la carga de documentación.  

• Número de oficio.  

• Numero de observación.  

• Fecha de oficio.  

• Fecha de notificación.  

 
Figura 10.0 Periodo de Corrección 
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Consulta  

Selecciona Consulta en el menú superior derecho. 

En caso de requerir cambiar la Etapa, oprime Nueva selección. 

 

 
Figura 11.0 Documentación Adjunta - Consulta 

 

En la parte de debajo de la pantalla se mostrará la sección de Documentación adjunta al informe. 
Para consultar los documentos adjuntos conforme a la clasificación: 
 

1. Oprime Tipo de clasificación. 
También podrás: 
a) Descargar todos los archivos que aparezcan en la Bandeja seleccionando Descargar 

Selección. 
b) Tener una vista rápida de los documentos. 
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Figura 12.0 Tabla de documentación 

 

Así se mostrará la vista rápida de los documentos: 

 

 
Figura 12.1 Vista rápida 

 

Elimina 

Selecciona Elimina en el menú superior derecho. 

En caso de requerir cambiar la Etapa, oprime Nueva selección. 

 

 
Figura 13.0 Documentación Adjunta - Elimina 
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En la sección Documentación adjunta al informe, se muestran los Tipos de Clasificación.  

Para eliminar los documentos adjuntos conforme a la clasificación: 

1. Oprime Tipo de clasificación para que el documento se muestre en la Bandeja de Documentos. 

2. Selecciona el documento a Eliminar. 

3. Oprime Eliminar selección. 
 

 
Figura 14.0 Eliminar Selección 

 

El sistema envía un mensaje para confirmar que el documento adjunto será eliminado, presiona Aceptar.  

 

 
Figura 14.1 Mensaje de eliminar 

 

Se mostrará un mensaje de confirmación. 
 

 
Figura 14.2 Mensaje de confirmación 
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